Priloha €. 1 k Dohode o spolupréci

Postup pri vydavani vypisov

Zoznam pracovisk Slovenskej poSty, na ktorych bude prebieha t’ pilotna prevadzka:

Banska Bystrica 8, Bratislava 4, Bratislava 216, Komarno 1, Kosice 19, Liptovsky Mikulas 1, LuCenec
1, Nitra 3, Poprad 2, PreSov 10, Trencin 1, Zilina 2.

Postup pri vydavani vypisov:

1. Zmluvné strany sa dohodli na nasledovnom postupe pri vydavani vypisov:

1.1. Inicializovanie sluzby:

Zamestnanec Slovenskej posty:

K

a) overi totoznost Ziadatela o vydanie vypisu (dalej len ,ziadatel*), v pripade, Ze je
Ziadatel zastUpeny splnomocnenym zastupcom a pozaduje o vydanie vypisu
obsahujuceho rodné ¢&islo, v predlozenom splnomocneni skontroluje, ¢i je
splnomocneny zastupca na takyto Gkon je splnomocneny a¢i je pravost podpisu
splnomocnitela Gradne osvedcena.

b) na zéklade predlozenych identifikacnych dokladov zada do informaéného systému
Slovenskej poSty osobné Gdaje Ziadatela min. v rozsahu:

- ak ide o fyzickd osobu: meno, priezvisko, datum narodenia, miesto trvalého
pobytu, spdsob zistenia totoznosti, koreSponden¢na adresa, ak je odliSna od
adresy trvalého pobytu a ak Ziadatel Ziada o zaslanie vypisu poStou

- ak ide o pravnicki osobu: obchodné meno/nazov, sidlo a ICO: ak bolo
pridelené, Udaje o osobe, ktorej totoznost bola na Gcely vydania vystupu
zistena (meno, priezvisko, datum narodenia, miesto trvalého pobytu, spésob
zistenia totoznosti) a koreSpondenéna adresa, ak je odliSna od adresy sidla
pravnickej osoby a ak Ziadatel Ziada o zaslanie vypisu poStou

a v rovnakom rozsahu zad4 do informacného systému Slovenskej poSty aj Udaje
o splnomocnenom zastupcovi Ziadatela .

c) na zaklade pokynov Ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu identifikuje
nehnutelnost, ku ktorej Ziadatel poZzaduje zabezpecenie vypisu

d) na zéklade pokynov Ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu v ziadosti uvedie, Ci
Ziadatel ziada o zabezpecenie vypisu obsahujuceho rodné ¢islo Ziadatela

e) na zaklade pokynov Ziadatela v Ziadosti uvedie, i Ziadatel, resp. splnomocneny
zastupca ziada o dorucenie vypisu poStou alebo osobné prevzatie vypisu na poste

f) po zadani vySSie uvedenych Udajov do informa¢ného systému Slovenskej posty
vygeneruje a vytlaéi dve képie ziadosti o zabezpeenie vypisu a vyzve Ziadatela,
resp. splnomocneného zastupcu, aby overil spravnost zadanych Gdajov. Odporucany
rozsah udajov, ktoré musi ziadost obsahovat stanovuje Priloha ¢. 4. Ziadost musi
obsahovat minimalne nasledovné udaje:

- (daje o Ziadatelovi vrozsahu podfa pism. b), pripadne o splnomocnenom
zastupcovi Ziadatela, ktorého ziadatel splnomocnil na vyZiadanie vypisu



obsahujice rodné Cislo
- identifikaciu nehnutelnosti min. v rozsahu:
- katastralne uzemie a
- Cislo listu vlastnictva, pripadne aj

- typ acislo parcely/stpisne Cislo stavby/druh priestoru, stpisné €islo, Cislo
bytu alebo nebytového priestoru/ oznacenie vlastnika, ICO alebo datum
narodenia

g) poziada ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu o vlastnorué¢ny podpis obidvoch
vyhotoveni Ziadosti

h) vyberie od ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu:

- sumu rovnajlcu sa spravnemu poplatku za vypis, ktora slizi ako zaloha
a bude pouzita na zaplatenie spravneho poplatku v pripade, Ze po prevereni
podmienok pre vydanie vypisu vydaniu vypisu jeho vydaniu nebudd branit
Ziadne zakonné prekazky,

- sumu rovnajucu sa poplatku za poskytnutie sluzby Slovenskej poSty (Uhrada
nékladov za €innost integrovaného obsluzného miesta)

- poStovné, v pripade Ziadosti o doruc¢enie vypisu poStou
avyda ziadatelovi potvrdenie o ich zaplateni

i) jedno vyhotovenie pisomnej zZiadosti odovzda Ziadatelovi

j) zZiadost asplnomocnenie splnomocneného zastupcu na vyziadanie vypisu
obsahujuceho rodné ¢islo splnomocnitela Slovenska posta archivuje min. po dobu 3
rokov

1.2. Spracovanie Ziadosti Slovenkou postou:

a) Zamestnanec Slovenskej poSty odosSle elektronicky spracovanu Ziadost do
informa¢ného systému UGKK (dalej len IS UGKK"). Integraény  konektor
prostrednictvom systému spravy poziadaviek (dalej len ,SSP*) zabezped¢i pridelenie
Ziadosti prislusSnému miestnemu organu Statnej spravy na Useku katastra (dalej len
~Sprava katastra“).

b) Uveden( ziadost zmluvné strany povazuji za pravny Ukon potrebny na preverenie
podmienok pre vydanie vypisu, ktory nie je spoplatneny spravnym poplatkom.

1.3 Spracovanie Ziadosti UGKK/prisluSnou  Spravou katastra

a) Spravy katastra pri spracuvani ziadosti o vydanie vypisov podanych prostrednictvom
Slovenskej poSty postupuju sulade s platnou legislativou rovnako ako pri inych
obdobnych Ziadostiach o vydanie vypisov.

b) Ziadosti budd spracovavané bezodkladne ihned po ich doruceni, Standardne do 24
hodin, v pripade neStandardnych situacii do 48 hodin. Lehoty uréené v hodinach
plynd len poc€as pracovnych dni. Po uplynuti tychto lehét Slovenskéd posSta urguje
vybavenie Ziadosti na prisluSnej Sprave katastra, ktorej kontaktné Gdaju su uvedené
v prilohe €. 2.

c) Ak Ziadost o zabezpecenie vypisu neobsahuje vSetky predpisané nalezitosti alebo nie
je na jej zaklade mozné vydat pozadovany vypis, t.j. vysledok preverenia podmienok
pre vydanie vypisu je negativny, zamestnanec Spravy katastra zaSle Slovenskej
poSte oznadmenie o existencii prekazok, v dosledku ktorych nie je mozné poskytnat
vyziadany vypis (dalej len ,0zndmenie").



d) Ak Ziadost o zabezpecenie vypisu obsahuje vSetky predpisané nalezitosti a je na jej
zaklade mozné vydat pozadovany vypis, takato Ziadost sa povaZuje za Zziadost
o vydanie vypisu, ktora je spoplathovand vzmysle zakona ¢&. 145/1995 Z.z.
o spravnych poplatkoch v plathom zneni. Zamestnanec Spravy katastra vyhotovi
pozadovany vypis azaSle ho Slovenskej poSte v podobe elektronického odpisu
Udajov z informacnych systémov verejnej spravy.

1.4 Vyhotovenie vypisu Slovenskou postou

a) Slovenskéa posta, ako prevadzkovatel IOM, vydava vypis ako vystup z informacnych
systémov verejnej spravy 8§ 7 ods. 2 ZISVS. Vystup je osved¢ena listinn4 podoba
elektronického odpisu, opatrena osvedcovacou dolozkou. Vystup, ktory obsahuje Udaje
zapisané do informacného systému verejnej spravy na zaklade listin vydanych
povinnymi osobami v medziach ich pravomoci, je verejnou listinou.

b) EKP SP overi, ¢i elektronicky odpis, pri ktorom m& byt osved¢ena zhoda s udajmi v
informacnom systéme verejnej spravy, je podpisany zaru¢enym elektronickym podpisom
UGKK ako povinnej osoby a Ze tento podpis je platny.

c) Zamestnanec Slovenskej poSty vytlaci listinnd podobu doru¢eného elektronického
odpisu a porovna listinni podobu elektronického odpisu s elektronickym odpisom.
V pripade, Ze sa elektronickd alistinna podoba zhoduja, listinnd podobu opatri
osvedcovacou dolozZkou.

d) Zamestnanec Slovenskej poSty odovzda vypis po predlozeni pisomnej ziadosti
a dokladu totoznosti Ziadatefovi, resp. splnomocnenému zdastupcovi alebo vypis
Ziadatelovi, resp. splnomocnenému zastupcovi v zmysle jeho Ziadosti odoSle poStou.

e) V pripade osobného prevzatia vypisu Ziadatel, resp. splnomocneny zastupca jeho
prevzatie pisomne potvrdi.

1.5 Vyhotovenie oznamenia Slovensko posStou

a) Ak je vysledok preverenia podmienok pre vydanie vypisu negativny, Slovenska posta
Ziadatelovi, resp. splnomocnenému zastupcovi vyda oznamenie, v ktorom s uvedené
prekazky, v désledku ktorych nie je mozné poskytndt vyziadany vypis. Oznamenie sa
vydava ako vystup z informacénych systémov verejnej spravy § 7 ods. 2 ZISVS.

b) V pripade osobného prevzatia Ziadatel, resp. splnomocneny zastupca pisomne
potvrdi prevzatie ozndmenia. V pripade zZiadosti o zaslanie vypisu posStou, Slovenska
posta Ziadatelovi zaSle oznamenie posStou.

c) V pripade existencie prekazok, v désledku ktorych nie je mozné poskytnat vyziadany
vypis, Slovenskd poSta vrati ziadatelovi, resp. splnomocnenému zastupcovi, na
zaklade jeho Ziadosti, prevzaté penazné prostriedky vo vySke zalohy na zaplatenie
spravneho poplatku za vypis. Prevzaté penazné prostriedky tvoriace Uhradu nakladov
za ¢innost' integrovaného obsluzného miesta a zaplatené posStovné sa Ziadatelovi,
resp. splnomocnenému zastupcovi nevracia
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1.7 Postup pri vydavani vypisov a oznameni:
1. Slovenska posta:
VyZiadanie sluzby na IOM pracovisku a zaslanie elektronickej Ziadosti z IS

IOM do SSP
i. Overenie totoznosti ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu
ii. ldentifikacia a potvrdenie vypisu zo strany Ziadatela, splnomocneného
zastupcu na zéklade zobrazenia vyberu zobrazeného na monitore (obsluhy /
zakaznika)
iii. Pisomné potvrdenie Ziadosti s naSpecifikovanym vyberom  zo strany
Ziadatela, resp. splnomocneného zastupcu
2. Slovenska posta:
Zaslanie elektronickej ziadosti o poskytnutie vypisu (dalej len ,ziadost") do SSP
3. UGKK/Sprava katastra:
Nasmerovanie Ziadosti na prislusnt Spravu katastra zo strany SSP
4. UGKK/Sprava katastra:
Existujice systémy Sprav katastrov: Manualne spracovanie Ziadosti, vytlacenie
vypisu alebo oznamenia do elektronického formatu PDF pomocou IS Spravy
katastra
5. UGKK/Spréava katastra:
Manualny upload elektronického dokumentu (vypisu alebo ozndmenia) do SSP vo
forméate PDF zo strany zamestnanca Spravy katastra (dalej len ,Strankar")
6. UGKK/Sprava katastra:
Upload nepodpisaného elektronického dokumentu (vypisu alebo oznamenia) do
serverového komponentu QES Signer
7. UGKK/Sprava katastra:
Automatické zavolanie komponentu podpisovaca v rdmci SSP
8. UGKK/Sprava katastra:
Vymena Udajov pre podpis ZEPom medzi serverovym komponentom (QES
Signer) a komponentom podpisovata WebSigner (Active X resp. Java)
nainsStalovanym na pracovnej stanici Strankara prostrednictvom SSP
9. UGKK/Spréava katastra:
Podpisanie elektronického dokumentu (vypisu alebo oznamenia) ZEPom
Strankara (zadanie PINu v aplikacii Web Signer)
10. UGKK/Sprava katastra:
Overenie ZEPu Strankara
11. UGKK/Spréava katastra:



12.

13.

14.

15.

16.

17.

Odstranenie ZEPu Strankéara

UGKK/Spréava katastra:

Podpisanie rezortnym ZEPom UGKK pomocou komponentu QES Signer
UGKK/Spréava katastra:

Zaslanie elektronického odpisu (vypisu alebo oznamenia) do elektronickej
podatelne Slovenskej posty (dalej len ,EKP SP*)

Slovenska posta:

Overenie rezortného ZEPu UGKK zo strany EKP SP

Slovenska posta:

Zaslanie odobéalkovaného elektronického odpisu (vypisu alebo oznamenia) do IS
IOM (APONET)

Slovenska posta:

Konverzia elektronického dokumentu, t.j. elektronického odpisu (vypisu alebo
oznamenia) do listinnej podoby

Slovenska posta:

Zaobalkovanie a zaslanie vypisu alebo oznamenia Ziadatelovi / osobné prevzatie
Ziadatelom podla zadania v Ziadosti



