
Príloha č. 1 Mandátnej zmluvy 

 

Komplexný návrh ponúkaných služieb. 

Rozsah poskytovaných služieb v závislosti od použitého postupu verejného obstarávania: 

- Prípravná fáza: 

- konzultácia o predmete zákazky a spôsobe jeho zabezpečenia podľa požiadaviek 

verejného obstarávateľa a konečného užívateľa, 

- spracovanie časového harmonogramu kľúčových aktivít verejného obstarávania, 

- Predbežné oznámenie (nadlimitná zákazka) 

- Vypracovanie textu predbežného oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, 

- Zaslanie predbežného oznámenia do Úradného vestníka EÚ a Vestníka verejného 

obstarávania SR, 

- Vypracovanie súťažných podkladov, 

- Vyhlásenie postupu verejného obstarávania 

- Vypracovanie textu oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, 

- Zaslanie oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ a 

Vestníka verejného obstarávania SR, 

- Poskytovanie a vysvetľovanie súťažných podkladov 

- Poskytovanie súťažných podkladov záujemcom, 

- spracovanie evidencie záujemcov, ktorí si prevzali súťažné podklady, 

- vysvetľovanie požiadaviek uvedených v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, 

súťažných podkladov a inej sprievodnej dokumentácie, a to v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- vyhotovenie menovacieho dekrétu členov komisie na otváranie a vyhodnocovanie ponúk 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Otváranie ponúk 
- Preberanie ponúk a vystavenie potvrdenia o prevzatí ponuky v prípade osobného 

doručenia 

- spracovanie evidencie uchádzačov, ktorí si predložili súťažné ponuky 

- vykonanie poučenia členov komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok účasti a 

vyhodnotenie ponúk pred začiatkom ich činnosti ohľadom ich práv a povinností podľa 

zákona 

- spracovanie čestných vyhlásení pre členov komisie na otváranie a vyhodnocovanie 

ponúk 

- spracovanie prezenčnej listiny zo zasadnutia komisie na otváranie obálok s ponukami  

- účasť na zasadnutí komisie na otváraní ponúk, 

- spracovanie zápisnice z otvárania ponúk 

- Vyhodnotenie podmienok účasti 

- Príprava podkladov podľa jednotlivých uchádzačov pre vyhodnotenie podmienok 

účasti 

- V prípade potreby spracovanie žiadosti o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov 

predložených v rámci preukázania splnenia podmienok účasti v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- v prípade potreby spracovanie oznámenia o vylúčení ponuky z procesu verejného 

obstarávania 

- Vyhodnotenie podmienok účasti 

- koordinácia činnosti komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok účasti a 

vyhodnotenie ponúk 



- V prípade potreby spracovanie žiadosti o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov 

predložených v rámci preukázania splnenia podmienok účasti v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti v súčinnosti s 

verejným obstarávateľom 

- v prípade potreby spracovanie oznámenia o vylúčení ponuky z procesu verejného 

obstarávania 

- Vyhodnotenie ponúk 

- v prípade potreby spracovanie výzvy na odôvodnenie ceny uchádzačom v súčinnosti s 

verejným obstarávateľom, 

- v prípade potreby spracovanie výzvy na písomné vysvetlenie ponúk v súčinnosti s 

verejným obstarávateľom 

- v prípade potreby spracovanie oznámenia o vylúčení ponuky z procesu verejného 

obstarávania 

- spracovanie čistopisu hodnotiacej tabuľky pre členov komisie na hodnotenie ponúk, 

- zabezpečenie elektronickej aukcie, ak bola stanovená vo vyhlásenom postupe 

zadávania zákazky, 

- spracovanie zápisnice zo zasadnutia komisie na vyhodnotenie ponúk v súčinnosti s 

verejným obstarávateľom, 

- spracovanie oznámení o výsledku vyhodnotenia pre jednotlivých uchádzačov 

- Revízne postupy 

- spracovanie stanoviska verejného obstarávateľa, v prípade, že záujemca/uchádzač  

podá žiadosť o nápravu v súčinnosti s verejným obstarávateľom, 

- spracovanie stanoviska pre Úrad pre verejné obstarávanie, v prípade, že 

záujemca/uchádzač podá námietku v súčinnosti s verejným obstarávateľom, 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania 

- spracovanie textu oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania resp. 

Informácie o uzatvorení zmluvy, 

- Zaslanie oznámenia o výsledku verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ a 

Vestníka verejného obstarávania SR, 

- Zaslanie Informácie o uzatvorení zmluvy do Vestníka verejného obstarávania SR, 

- Spracovanie Správy o zákazke 

- Zabezpečenie plnenia povinností verejného obstarávateľa podľa § 9 a § 49 zákona 

č. 25/2006 Z. z. v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- V prípade rokovacieho konania: 

- spracovanie odôvodnenia výberu metódy verejného obstarávania v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom, 

- v prípade potreby spracovanie výzvy na predkladanie ponúk vybratým záujemcom, 

- spracovanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk a následné spracovanie výzvy na 

rokovanie o podmienkach zmluvy vybratému uchádzačovi, 

- spracovanie textu oznámenia o dobrovoľnej transparentnosti EX-ANTE v prípade 

nadlimitnej zákazky a jeho odoslanie do Úradného vestníka EÚ, 

- spracovanie oznámenia o začatí rokovacieho konania pre Úrad pre verejné 

obstarávanie, 

- spracovanie zápisnice z rokovania o podmienkach zmluvy s vybratým uchádzačom, 

- spracovanie textu oznámenia o výsledku metódy verejného obstarávania, 

- Zaslanie oznámenia o výsledku verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ 

(nadlimitná zákazka) a do Vestníka verejného obstarávania, 

- spracovanie stanoviska verejného obstarávateľa, v prípade, že uchádzač požiada o 

nápravu, 

- spracovanie stanoviska pre Úrad pre verejné obstarávanie, v prípade, že uchádzač podá 

námietku. 



- V prípade súťažného dialógu: 

- spracovanie odôvodnenia výberu metódy verejného obstarávania v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Vypracovanie textu oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, 

- Zaslanie oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ a 

Vestníka verejného obstarávania SR, 

- vypracovanie menovania komisie na vyhodnotenie podmienok účasti v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- spracovanie čestných vyhlásení pre členov komisie na vyhodnotenie podmienok účasti 

- Príprava podkladov podľa jednotlivých záujemcov pre vyhodnotenie podmienok účasti 

- V prípade potreby spracovanie žiadosti o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov 

predložených v rámci preukázania splnenia podmienok účasti v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- v prípade potreby spracovanie oznámenia o vylúčení ponuky z procesu verejného 

obstarávania 

- kvalifikácia záujemcov na účasť na dialógu podľa pravidiel na vyhodnotenie splnenia 

podmienok účasti 

- Spracovanie informatívneho dokumentu v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Spracovanie Výzvy na účasť v súťažnom dialógu vybratým záujemcom 

- Poskytovanie informatívneho dokumentu záujemcom 

- Prerokovanie všetkých hľadísk projektu počas dialógu v niekoľkých po sebe 

nasledujúcich etapách dovtedy, kým sa nenájde riešenie spĺňajúce požiadavky 

verejného obstarávateľa, v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z každého rokovania v rámci dialógu 

- Spracovanie Informácie o ukončení dialógu a výzvy na predloženie konečnej ponuky 

na základe predloženého riešenia alebo riešení, ktoré boli špecifikované počas dialógu, 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

 

V Košiciach, dňa 25.10.2013 

 

 

 

 Ing. Miroslav Kučera, MPH 

       konateľ PRO – TENDER s.r.o. 


