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Priloha ¢. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENCNYCH LISTIN

1. Poskytovatel’ vzdelavacich slu¥ieb je povinny prostrednictvom lektora vyplnit’ prezenénu

listinu désledne a podla nizsie uvedenych pokynov.

2.V prezenénych listindch nesmie chybat’ tabulka so zdkladnymi tdajmi 0 projekte

vyplnend podl'a nasledovného vzoru:

[ Reforma systému vzdelavania a odbornej
Prioritna os : pripravy

Opatrenie : 1.1 Premena tradi¢nej §koly na modernt
Prijimatel : SPU Bratislava

Vzdelavanie ugitelov ZS v oblasi CJ v
suvislosti s Koncepciou vyuovania CJ na Z$ a
Nézov projektu : SS

26110130001/26140130001 (uvidza sa vlasr’
pocet frekventantov pre Konvergenciu a zv!ast’
Kéd ITMS projektu : pre RKaZ)

potrebné  doplnit’  konkrétnu aktivitu na
Aktivita, resp. nizov semindra : | hodine* (nesmii sa naraz uvddzar’ 2 aktivity)

*Aktivita 1.1. Dopliiujiice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitel'ov 1. stuptia ZS s troviiou A0
na urover A2

*Aktivita 1.2. Dopliiujice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupfia ZS s troviiou A2
na roveti B2, prakticky Jazyk

*Aktivita 1.2. Dopliiujtice vzdelavanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupfia ZS s troviiou A2

na uroveti B2, jazykovy systém




*Aktivita 1.3. Dopliujiice vzdelavanie kvalifikovanych ugitelov 1. stuptia ZS : pedagogicko-
psychologickych zékladov vyuéovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho jazyka

*Aktivita 1.3. Dopliiujiice vzdeldvanie kvalifikovanych ugitelov 1. stuptia ZS : pedagogicko-
psychologickych zékladov vyugovania a didaktiky CJ, interkulttirna komunikacia

*Aktivita 2.1. Rozsirujuce vzdelavanie pre uéitelov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-
psychologické ziklady vyucovania CJ pre mladsi skolsky vek.

*Aktivita 2.2. Rozsirujuce vzdelavanie pre ucitelov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologické zdklady vyucovania CJ o didaktiku CJ pre mladsi Skolsky vek.
3. Kazd4 prezen¢nd listina musi mat’ v hlavitke oznadenie povinnymi logami:

e Eurdpskej tnie (EU)

e Projektu Vzdelavania ucitel'ov ZS v oblasti CJ v stvislosti s koncepciou vyuéovania
ClnaZS a SS (educj)

e Logom SPU
* Logom opera¢ného programu Vzdelavanie

4. Absencia frekventanta na prezen¢nej listine musi byt v stlade s vyplnenou elektronickou
prezenénou listinou na portéli (aktualizacia na portali musi byt uskuto&nend najviac 24
hodin po uskuto¢neni danej aktivity, nesplnenie tohto pokynu sa bude povaZovat' za
poruSenie zmluvy) zo strany poskytovatela.

5. Absencia sa uvadza pri mene frekventanta, ktory sa lekcie nezadastnil. Podobnym
sposobom sa oznaCuje aj oznadenie individudlneho Studijného planu (ISP) pri mene
chybajuceho frekventanta, ktorému bol individulny Studijny plan schvéleny zo strany
Statneho pedagogického tstavu.

6.  Prezent¢nu listinu podpisuju vietci pritomni frekventanti a lektor.

7.V druhej tabulke prezenénej listiny st povinnymi nasledujuce udaje:

Datum (konania lekcie)

Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora

Vzdel4vacie centrum

Univerzita/ Vysokd S$kola pod

ktorti vzdeldvacie centrum patri

8. Za spravnost’ akontrolu udajov v predlozenych prezenénych listinich zodpoveda

poskytovatel'.




g,

10.

i [

12:

13.

Poskytovatel’ predkladé jeden origindl prezen¢nej listiny za Gicelom monitoringu na SPU
vZdy 14. defi po ukonéeni daného mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdelavacia aktivita
uskuto¢nila, pricom prezenéné listiny usporiada podla vzdelavacich centier. Pri
usporaduvani prezen¢né listiny z daného mesiaca zadeli najprv za kazdého lektora
anasledne usporiada prezenéné listiny podla vzdelavacich centier, resp. vzdeldvacich
skupin, v stlade s databazou frekventantov, ktord tvori neoddelitelnt prilohu &. 1
Ciastkovej zmluvy.

Poskytovatel' predklad4d rozdelené a skontrolované prezenéné listiny za ucelom
monitoringu s priloZenym prehladom odovzdanych prezenénych listin za predkladané
monitorovacie obdobie na adresu: Statny pedagogicky ustav, Mgr. Jana Soltésova —
manazér monitoringu, Pluhova 8, 830 00 Bratislava, najneskér do 14. dita v mesiaci.

V pripade, ze manazér monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezenénych
listin, vietky prezen&né listiny vrati najneskor do 14 dni od ich prijatia poskytovatel'ovi.
Poskytovatel’ je povinny poslat’ opravené, resp. podl'a pokynov objedndvatel'a upravené
prezenéné listiny spét’ na adresu objednévatel’a najneskoér do 14 dni odo diia obdrzania
vyzvy objednavatel’a na ich opravu.

Pre ucely spravneho postupu pri monitoringu vzdelavacich aktivit je poskytovatel
opravneny komunikovat’ s objednavatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manazéra
monitoringu elektronicky na adrese: jana.soltesova@statpedu.sk, resp. telefonicky na

Cisle 0914 325 357.
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Prioritné os:

Reforma systému vzdelavania a odbornej pripravy

Opatrenie:

1.1: Premena tradiénej §koly na modernu

Prijimatel’:

SPU Bratislava

Nazov projektu:

Vzdelavanie ucitelov ZS v oblastiuCJ vvsﬁvislosti
s Koncepciou vyucovania ClJ na ZS a S5

Kod ITMS projektu:

26110130001,26140130001

Aktivita, resp. ndzov seminara

Jazykové vzdeldvanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupfia
z8
Aktivita (je potrebné doplnit sprévny kod podla oznamu)

Prezenéna listina

Datum

Vzdelavacie centrum — niazov, adresa,
¢islo miestnosti

Cas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vysoka Skola
(poskytovatel’ vzdeldvacich aktivit)

Meno a priezvisko frekventanta

Podpis Adresa §koly frekventanta
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Prehlfad harmonogramu vyucby za faktirované obdobie
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Operacny program

pre VZDELAVAN!E*

Eurdpsky socidiny fond * _¥. *
Univerzita: TU Kosice - priklad z novembra 2009
Lektor Vzdelivacie centrum Kraj |Datum Cas zatiatku Cas ukonenia | PoZet hodin
vzdelavania vzdelivania
Molnar Z8 Komenského Revica BB 30.11.2009 14:30 20:30 6,00
Pelikanovi Z8 P.0O.Hviezdoslava Reviica BB 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Vacultiakovi Z8 Srobdrova Rimavska Sobota BB 19.11.2009 14:15 20:15 6,00
Juhisz Z8§ Skultétyho Tornal’a BB 27.11.2009 13:00 19:00 6,00
Bicakova 78 Mukagevska Presoy PO 27.11.2009 14:00] 20:00 6,00
Semanova 78 Muka&evské Pregoy PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Nemcéokova 78 Mukacevska Prefov PO 23,11,2009 14:00, 19:00] 5,00
Petrikova 25 Mukagevska Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00] 6,00
Molndrova 78 Mukatevska Pregoy PO 26.11.2009 14:00 20:00] 6,00
Molndrova Z8 Mukagevska Presov PO 28.11.2009 12:00 18:00 6,00
Knutova Z8 Mukacevskd Presov PO 25.11.2009 14:00 20:00 6,00
Busikova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15) 21:15 6,00
Cepigovi Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Lakti¢ova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 13:30 19:30f 6,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 24.11.2009 14:30 17:30) 3,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 19.11.2009 14:30 16:00f 2,00
Kralova Gymnazium Stockela Bardejov PO 30.11.2009 14:30) 19:00 5,00
Siskovicova Z8 Dr. Fischera Kezmarok PO 27.11.2009 14:45 20:45] 6,00
Potoénikova Z8 Pribinova, TrebiSov KE 20.11.2009, 14:00] 20:00 6,00
Rynikova 75 Komenského, Sobrance KE 28.11.2009, 14:00 20:00 6,00
Leskova Gymnézium P.J. Safarika, Rozfiava KE 20.11.2009 14:00 20:00 6,00
Matis Gymnézium P.J.8afarika, RoZfiava KE 20.11.2009 14:15 20:15 6,00
Rynikova 785 Komenského, Michalovee KE 30.11.2009 14:00 20:00 6,00
Kulcsarova 78 Kossutha, Kral'ovsky Chlmec KE 21.11.2009 9:00, 15:00 6,00
Gencirova TU KJ Vysokogkolska 4, KE KE 19.11.2009 14:30) 20:30 6,00
Czéreova TU KJ Vysoko&kolska 4, KE KE 30.11.2009 14:00) 20:00 6,00]
Celkovy poéet hodin: 147,00

Stranatz1




Priloha é. 5

Preberaci protokol

(VZOR)
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; VZDELAVANIE
Eurdpska tnia Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU * *

Eurépsky sociélny fond * ¥ *

Preberaci protokol

o poskytnuti sluzieb v zmysle ¢iastkovej zmluvy o zabezpeceni vzdelavacich sluzieb

uzatvorenej dila ........coeeenee 2011 medzi nasledovnymi zmluvnymi stranami:

Objednavatel”: étzitny pedagogicky ustav
Sidlom: Pluhova 8, Bratislava
I1CO: 30 807 506
V mene ktorého kona: Ing. Katarina KalaSova. riaditel’ka

(d’alej aj ako ..objednavatel™)

a
Poskytovatel (uvedie sa nazov prisluSnej vysokej Skoly)
Sidlo:
1CO:
Vaene Kol BIRE o sanciiiaminabiion B koordinator

vzdelavacich aktivit pri VS  menovany  §tatutdrnym

zastupcom VS

(d’alej aj ako ..poskytovatel™)

Objednavatel vzdelavacich sluzieb Statmy pedagogicky ustav tymto potvrdzuje, Ze
vzdelavacie aktivity podla vzdeldvacicho programu ... (doplni sa nazov
prislusného vzdelavaciecho programu), ktoré st realizované vramei narodnych projektov
s ndzvom Vzdelavanie ulitelov zakladnych Skol v oblasti cudzich jazykov v stavislosti

1




s Koncepciou vyucovania cudzich Jjazykov na zdkladnych a strednych $kolach (ITMS kod

PHIERIOV: . nnni ) boli poskytovatelom vzdeldvania v zimnom semestri
2010/2011 poskytnuté v celkovom objeme hodin ...................... (doplni sa pocet hodin) na
jedného frekventanta v predlozenom fakturaénom obdobi od ... do (uvedie sa faktura¢né

obdobie) v zimnom semestri 2010/2011.

Objednavatel vzdelavacich sluzieb d'alej potvrdzuje. Ze v uvedenom fakturaénom obdobi bolo
vzdeldvanie zo strany poskytovatela vzdeldvacich sluzieb poskytnuté spolu .........ccevn.....
(doplni sa celkovy pocet frekventantov) frekventantom. Jednotkova cena za vzdeldvacie
sluzby v danom semestri na jedného frekventanta predstavovala sumu celkom .....................
eur, pricom fakturovanid suma tvori ......... % pauSdlnych vydavkov (vyika % sa uvedie

v sulade s finan¢nou analyzou za predkladané fakturované obdobie).

NeoddeliteI'nt prilohu tohto protokolu tvori zoznam skupin, do ktorych boli frekventanti
rozdeleni s menami jednotlivych lektorov, prostrednictvom ktorych  poskytovatel

vzdelavacich sluZieb realizuje predmetné vzdeldvanie.

Neoddelitelnou prilohou tohto preberacicho protokolu je aj uréenie datumov a &asov,

v ktorych boli vzdelévacie sluzby poskytované jednotlivymi lektormi vysokej skoly.

V Bratislave dfia ..................... 5 T e i S8 e
Ing. Katarina Kalasova (doplnit’ meno a titul koordindtora a
riaditel’ka SPU nazov prislusnej vysokej skoly)




Priloha é. 6

Pokyny k oznacovaniu a publicite

(VZOR)

STATNY PEDAGOGICKY USTAV - AL * 'S
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* oy x Operacny program

Moderné vzdelavanie pre vedomostnii spoloénost’/

; VZDELAVANIE
Eurépska Unia Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU * *

Eurépsky socialny fond * ‘* *

Pokyny k oznadovaniu a publicite

Kazda miestnost’ musi byt podas realizicie vzdelavacej aktivity, t. j. vzdeldvania jazykového
alebo odborného, oznadena plagatom v stilade s Manudlom pre informovanie a publicitu.
Plagaty vzdelavacim centrdim a univerzitdim zadle na zaklade ich poziadavky Statny
pedagogicky ustav a jeho vzor bude zverejneny na portdli www.educj.sk v &asti Oznacovanie.

Poziadavku na poget plagitov je nutné zaslat’ na adresu ivana.gregorova@statpedu.sk. Podet

musi byt’ v stilade s poétom prenajatych miestnosti a jeden plagat na oznadenie budovy.

Sposob oznaéenia:
- kaZdd budova vzdelavacieho centra (v rdmci jazykového aj odborného vzdeldvania)
musi byt’ oznadend na viditelnom mieste plagatom a vyplnenym ihformaénj*m
letakom, ktory lektori njdu na portali www.educj.sk

http://www.educj.sk/buxus/ generate page.php?page id=9138

- pocas vyucby musi byt’ kazd4 uéebiia vo vniitri oznadens plagatom.

Povinnosti lektora:
- kazdy lektor, resp. vyucujici (Jazykové aj odborné vzdeldvanie) je povinny na
zatiatku kazdej vzdeldvacej aktivity skontrolovat’ oznadenie budovy a ucebne

plagatom. V pripade zistenvch nedostatkov upozornit’ na ne riaditel'a vzdelavacieho

g | *
st x —Z_ o




centra, resp. koordinatora univerzity a elektronicky na nedostatok upozornit manazéra

publicity na adrese ivana.gresorova@statpedu.sk,

- zabezpeit' oznalenie miestnosti plagdtom a informaénym letdkom tak, aby
v miestnosti nebol viesi plagat ako plagat projektu,

- kazdy lektor, resp. vyucCujuci (jazvkové aj odborné vzdelavanie) zdokumentuje
oznacenie budovy (mobilnym telefénom. fotoaparatom),

- kaZdy lektor, resp. vyudujuci (Jazykové aj odborné vzdeldvanie) zdokumentuje
oznaCenie uéebne (mobilnym telefénom, fotoaparatom) tak, aby boli na fotografii
zachyteni frekventanti potas vzdeldvania, oznadenie ucebne a pripadne oznadené
ucebnice alebo notebooky,

- vpripade, Ze sa frekventanti nebudt ochotni vyfotografovat, stadi, ak na fotografii
bude zachytend udebria s plagatom a napriklad uc¢ebnice,

- pocet fotografii je 5 (1-krat budova, 4-krat ucebna) ku kazdej fakture,

- fotodokumentaciu lektor zasle prislugnému koordinatorovi, priom fotky budd
oznacené nasledovne:

o priezvisko lektora, jazyk s troviiou, vzdelavacie centrum, semester s rokom
a poradovym ¢islom,
o Peknd_AJ_A1_ZS B. S. Timravy Trentin_ZS10-11_01

- Vv pripade, Ze aktivita, ktor4 sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornym vzdeldvanim,
ale napriklad Skolenim k softvéru & Ustnym testovani, vetky body stvisiace
s oznaCovanim sa uplatiiuji v plnom zneni aj vtakomto pripade a lektor resp.
vyu€ujuci (jazykové aj odborné vzdeldvanie) zadle koordinatorovi 5 fotografii z tejto
aktivity

o fotografie budi oznadené nasledovne: meno lektora, nazov aktivity,

vzdelavacie centrum, semester a poradové &islo

o Peknd_Skolenie k softvéru_ZS B. S. Timravy Trenéin_7ZS10-11_01
Povinnosti koordindtorov:
- koordinétori zosumarizuji fotodokumenticiu za vsetkych svojich lektorov a napélia ju na
CD,
- okrem fotodokumentacie bude CD obsahovat zoznam lektorov, v ktorom bude uvedené
priezvisko a meno lektora, aktivita (jazykové alebo odborné vzdelavanie, §kolenie k softvéru),
vzdelavacie centrum, Jjazyk s troviiou, semester a rok,
- CD bude oznagené ako Fotodokumentécia vzdelavacie centra_nazov univerzity,

- CD zaslu koordinatori VS na Statny pedagogicky ustav spolu s faktarou.




- koordinatori oznatia miestnosti. v ktor¥ch si pracovnici plateni z prostriedkov ESF

nalepkami s povinnymi prvkami oznaéovania. Koordinatori za$l\i na adresu

ivana.gregorova@statpedu.sk poZiadavku, v ktorej bude uvedeny pocet potrebnych nalepiek.

Po oznaceni miestnosti je nutné vytvorit fotodokumentaciu (1 fotografia za miestnost’)
a napalit’ ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdelavacich centier.
o fotky budi v samostatnom prie¢inku, ktory bude pomenovany podl'a univerzity
o fotky budi pomenované: ndzov univerzity (skratka)_miestnost’ ESF_poradové ¢&islo
o ZUZA_miestnost’ ESF_1
Fotodokumentacia miestnosti pracovnikov ESF sa doklada len k prvej faktire za semester.
V pripade zvyenia potu miestnosti je nutné doplnit’ fotodokumentaciu a doplnenie zaslat’

s nasledujticou faktirou.




Priloha ¢. 7
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Moderné vzdeldvanie pre vedomostnu Upetatnj program
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Pokyny k distribucii kniZzni¢ného fondu (uc¢ebnice, doplnkova odborna literatira
a dokumentacia)

Povinnosti lektora:

1. Lektor je povinny potvrdit’ na dodacom liste prevzatie u¢ebnic od riaditela vzdelavacieho
centra, a to svojim podpisom spolu s datumom prebratia.

2. Lektor rozda ucebnice frekventantom v stlade s evidenénymi &islami, ktoré st uvedené v
Preberacom protokole k ué¢ebniciam pre frekventantov.

3. Frekventanti uvedd datum prebratia u¢ebnic a podpiSu Preberaci protokol
k uéebniciam pre frekventantov. V pripade, Ze niektory frekventant u¢ebnice nepreberie,
prislusny lektor napiSe do preberacieho protokolu dévod, pre¢o dana ucebnica nebola
prebrata.

4. Lektor je povinny do Preberacieho protokolu k u¢ebniciam pre frekventantov
zaznamenat’ vietky zmeny, ktoré stvisia s rozdelenim uéebnic frekventantov (t.j. odstiipeni
frekventanti, frekventanti, ktori prestupili do inej skupiny alebo pristipili z inej skupiny,
zmeny evidenénych &isel, pridelenie u¢ebnice inému frekventantovi ako je uvedené
v preberacom protokole a akékol'vek d’al§ie zmeny).

5. Lektor je povinny zaznamenat’ do Preberacieho protokolu k neodovzdanym uéebniciam
(vid’. Priloha 1.) u€ebnice, ktoré frekventantom nerozdal. Kompletne vyplneny protokol zasle
v elektronickej podobe na adresu: jezkova@statpedu.sk .
Vyplneny protokol vytlaéi v troch originaloch, ktoré podpise spolu s koordinatorom
a uvedu diatum prebratia.
Jeden originil ostidva u lektora a d’alSie dva odovzda koordinatorovi.
Zvy3né ucebnice lektor odovzda svojmu koordindtorovi.

Vietky materidly je lektor povinny odovzdat’ koordinatorovi do 14 dni od podpisania
Preberacieho protokolu k uc¢ebniciam pre frekventantov frekventantmi.

Zoznam materialov, ktoré lektor odovzdava koordinatorovi:

® Add 1. - Dodacie listy s uvedenym diatumom a podpisom lektora a riaditel’a vzdelavacieho
centra.




e Add3. +4. Preberaci protokol k uéebniciam pre frekventantov s podpisom frekventantov, s
uvedenym ddtum, odévodnenim chybajicich podpisov a vSetkymi zmenami, ktoré sivisia
s preberanim uéebnic.

Add. 5. Preberaci protokol k neodovzdanym ucebniciam spolu s u¢ebnicami odovzda lektor
svojmu koordinatorovi. Koordinitor potvrdi svojim podpisom prevzatie uéebnic. Dva
protokoly zostivaji koordinitorovi a jeden si nechdva lektor.

* Add.S5. Zvysné ucebnice.

Koordinator je povinny o postupoch pri prebraniu a odovzdévaniu uéebnic informovat’ vetkych
lektorov, ktori patria pod Jeho univerzitu.

Koordinator je povinny vietky udaje (v lektormi dodanych materidloch) dékladne skontrolovat’,
pripadne doplnit’.

Koordinator zodpoved4 za spravnost’ udajov a véasné dorucenie kompletnych materiglov na SPUJ.

Materiily sivisiace s odovzdivanim ucebnic:

1. Kompletne vyplneny dodaci list:
* podpisany riaditel’om vzdeldvacieho centra,

* podpisany lektorom s ddtumom prebratia od riaditel’a vzdeldvacieho centra.
2. Kompletne vyplneny Preberact protokol k ucebniciam pre frekventantov:
* podpisany vietkymi frekventantmi, ktori sa vzdeldvaju v danej skupine spolu
s odévodnenim, ak niektory podpis chyba,
® So0zaznamenanim vietkych zmien, ktoré savisia s prebratim uéebnic.
3. Evidencné listy:
* Kkazdy novy frekventant je povinny kompletne vyphit’ a podpisat’ evidenény list,

¢ koordinitor VS m4 povinnost’ sledovat’ a zaznamendvat’ stay novych
frekventantov od poslednej distribiicie u¢ebnic, informovat’ sa u lektorov
0 zmenaich v skupindch,

* koordinitor VS je povinny na ziklade zistenych zmien poziadat’ o nové
eviden¢né listy na adrese: iezkova@statpedu.sk

4. Lektor je povinny zapisat’ do Preberacieho protokolu k neodovzdanym ucéebniciam tie
ucebnice, ktoré frekventantom nerozdal. Preberaci protokol vyhotovi v pisomnej aj
v elektronickej podobe.
Lektor zagle protokol v elektronickej podobe na adresu: lezkova@statpedu.sk
Vyplneny protokol vytlaéi v troch origindloch, ktoré podpise spolu s koordinatorom.
Jeden original si necha lektor a dva odovzda koordinatorovi.

Koordinator si jeden originil ponech4 a jeden odosle na SPU poverenej osobe (adresa
uvedena na konci dokumentu).

E
. Povinnosti koordinatora:

5. Neodovidané ucebnice zostani na univerzite. Koordinitor ich méze pouzit’ pre
novych/preradenych frekventantov v rimci svojich vzdeldvacich centier. O tomto
kroku je v§ak nevyhnutné vopred poZiadat’ povereni osobu na SPU a pockat’ na jej
schvilenie, t.j. v elektronickej podobe koordinator posle vyplneny Protokol
0 prerozdeleni uéebnic, (vid’. Priloha 2.) na adresu lezkova@statpedu.sk. Na




zaklade dorucenia elektronickej podoby protokolu o prerozdeleni u¢ebnic bude
prislusnému koordindtorevi zaslany prizdny evidencny list. Po siihlasnej odpovedi zo
strany SPU a po doruceni prazdneho evidenéného listu na univerzitu je koordinator
povinny do 14 dni zaslat’ poiton na adresu SPU vytlaéeny Protokol o prerozdeleni
ucebnic spolu s ditumom, podpisom frekventanta a koordinstora a tiez podpisany
evidenény list frekventantom.

Vietky kompletne vyplnené hore uvedené dokumenty suvisiace s distribiiciou a prebratim
uéebnic pre frekventantov zasle koordintor do 14 dni od ich dorucenia zo strany lektorov,
resp. 4 tyZdne od ditumu prebratia uéebnic Sfrekventantmi (rita sa podl’a vzdeliavacej skupiny,
ktora podpisala prebratie uéebnic najneskér) na adresu: SPU
MgA. Vendula Jezkova
Pluhova 8
830 00 Bratislava

Zaverom:

Pri nedodrzani tychto podmienok a terminov vznika prekazka k vykonaniu ziétovania za udebnice.
V pripade, ze koordinator pisomne neoboznami zodpovedného pracovnika SPU o problémoch s
dodanim vsetkych vysSie zmienenych podkladov pred uplynutim 4 tyZdiiov od potvrdeného
prebratia ucebnic frekventantmi, a neudd pritom zdvazné dovody, ktoré tomu preukazatelne brania,
budeme nuteni Vami zastupovand univerzitu a vSetky pod fiu spadajice vzdeldvacie centra
nezahrnut’ v d’al$ej objednavke udebnic.

Odborna literatiira:

Koordinatori univerzit poskytujicich vyutbu odbornych predmetov za3li dva mesiace pred
zaCiatkom semestra zoznam pozadovanej odbornej literatury, ktory bude predloZeny na schvalenie
expertnému timu. Odborna literatira by mala byt vyberand s ohladom na jej vyuzitie, ¢im sa
rozumie priprava lektora na vyuébu odborného predmetu. Jednotlivé tituly je moZné objednat’ v
maximélnom pocte tri kusy. Rozpodet na jeden semester pre jednu univerzitu by nemal prekro&it
sumu 100€. Zoznamy zasielajte na adresu: jezkova@statpedu.sk.

Postup pri preberani odbornej literatiry:

1. Pri preberani zasielky podpiSe koordinator Dodaci list v dvoch originaloch a uvedie
datum prebratia. Jeden dodaci list si ponechs, druhy odogle vys$§ie uvedenej
zodpovednej osobe za uéebnice.

2. Do Evidencného listu sa ako Pouzivatel’ uvedie meno koordingtora a vyplni do nej aj
evidencné €isla vietkych prebratych uéebnic a podpise sa.

3. Jeden podpisany Dodaci list spolu s vyplnenym Evidencnym listom posle na vysgie
uvedend adresu SPU na meno zodpovednej osoby za udebnice do 14 dni od ddtumu
prebratia zasielky.
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