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priloha i. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENdN'fCH LISTiN

1' Poskytovatel' vzdelt'acich sruZieb je povinnSi prostrednictvom rektora vyprnit, prezendnir
listinu d6sledne a podl,a niZSie uvedenfch pokynov.

2' v prezendnfch listin6ch nesmie chfbat' tabul'ka so zdkladnlimi ridajmi o projekte
vyplnen6 podl,a nasledovndho vzoru:

*Aktivita 1.1. Doplfujrice vzdel6vanie kvalifrkovanlfch uditel,ov 1. stupia Zs s frovriou A0
na frovei ,42
*Aktivita 1'2. Dopliujrice vzderivanie kvalifikovanlich uditel,ov 1. stupia Zs s rirovriou A2
na frovei B2. praktickli jazyk
*Aktivita 1.2. Dopliujrice vzdeldvanie kvalifikor.anli ch uditel,ov 1. stupia ZS s irovriou A2
na frovei 82, jazykovj systdm

Prioritn6 os :
Reforma syst6mu 

"zAelivania a odUornej

1l Premena tradiinej Skoly na modernu

Ndzov projektu :

Vzdeldvanie uditel'ov ZS-" ;bl.asti CJ v
srivislosti s Koncepciou vyudovania CJ na ZS a
SS

K6d ITMS proiektu :

2 6 1 1 0 1 3 0 0 0 1 I 2 6 1 4 0 1 3 O 0 017 av dd za-;;- zv tdi /
poiet frekventantov pre Konvergenciu a zvfuiit,

. ndzov semin6ra :
potrebnd doplnit' konkrdtnu aktivitu no
hodine* (nesmrt sa
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*Aktivita 1.3. Dophujrice vzdelirznie k'alifikovanlich uditel'ov 1. stupia ZS : pedagogicko-
psychologickjch ziikladov ry'dor-ania a didaktiky CJ, didaktika cu dzieho lazyka
*Aktivita 1.3. Dopliujrice vzdeli'anie kvalifikovanych uditel'ov 1. stupia ZS : pedagogicko-
psychologickjch zdkladov vyrdovania a didaktiky cJ, interkulttma komunikiicia
*Aktivita 2.1. Rozsirujrice vzdeliivanie pre uditelbv cJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-
psychologick6 zriklady vyudovania CJ pre mladSi Skolskli vek.
*Aktivita 2.2. Rozsirujtce vzdel6vanie pre uditel'ov cJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-
psychologickd zriklady vyudovania CJ o didaktiku CJ pre mladSi Skolsk,i vek.

3. KaLd6 prezendnd listina musi mat'v hlavidke oznadenie povinny/mi logami:

a

a

Eur6pskej rinie (EU)
Projektu vzdelavania uditel'ov ZS v oblasti cJ v srivislosti s koncepciou vyudovania
CJ na ZS a SS (educj)
Logom SPU
Logom operadndho programu Vzdel6vanie

a

a

4. Absencia frekventanta na prezendnej listine musi byt'v srilade s vyplnenou elektronickou
prezendnou listinou na portrili (aktualiz6cia na portiili musi byt' uskutodnenii nayiac 24
hodin po uskutodneni danej aktivity, nesplnenie tohto pokynu sa bude povaLovat za
porusenie zmluvy) zo strany poskytovatel,a.

5. Absencia sa uvddza pri mene frekventanta, ktoqi sa lekcie nezridastnil. podobnym

spdsobom sa oznaduje aj omadenie individu6lneho studijn6ho plinu QSp) pri mene
chlibajriceho frekventanta, ktor6mu bol individurilny studijnj pliln schviilen! zo strany
Stdtneho pedagogickdho tsravu.

6. Prezendnri listinu podpisujri v5etci pritomni frekventanti a lektor.
7. V druhej tabul'ke prezendnej listiny sri povimjmi nasledujice ridaje:

D6tum (konania lekcie)
Mesto (obec)

Cas konalia lekcie (od - do)
Meno lektora
Vzdeldvacie centrum
Univerzita/ Vysokd Skola pod
ktoru vzdeliivacie centrum Datri

8. Za spr6vnost' a kontrolu ridajov v predlo Lenlch prezendnlich listin6ch zodpovedri
poskl.tovatel.
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9. Poskytovatel' predkladri jeden originrit prezendnej listiny za uderom monitoringu na spu
vLdy 14. deri po ukonieni dan{he mg5i4s4 v semestri, v ktorom sa vzdel6vacia aktivita
uskutodnila, pridom prezenind ristiny usporiada podra vzdeliivacich centier. pri
usporadrivani prezendnd listiny z dan6ho mesiaca zadeli najprv za kaZddho lektora
a niisledne usporiada prezendn6 listiny podria vzderiivacfch centier, resp. vzderfivacich
skupfn, v srilade s databrizou frekventantov, ktorii tvori neoddelitelhf pr ohu d. r
diastkovej zmluvy.

10. Poskytovatel' predklad6 rozderend a skontrolovand prezendn6 listiny za ridelom
monitoringu s priloZenjm prehriadom odovzdanllch prezendnfch ristin za predkladand
monitorovacie obdobie na adresu: stritny pedagogic[f istav, Mgr. Jana solt6sovri -
manaZ6r monitoringu, pluhov6 g, 930 00 Bratislava, najnesk6r do 14. dia v mesiaci.

1 l. v pripade' 2e manailr monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezendnych
listin, vsetky prezendn6 listiny vr6ti najnesk6r do 14 dni od ich prijatia poskltovaterovi.

12. Poskytovatel'je povinn;f poslat, opravend, resp. podlia pokynov objedn6vatel,a upraven6
prezendn6 listiny spiit'na adresu objedn6vatelia najnesk6r do 14 dni odo dia obdrZama
vfzvy obj edndvatel'a na ich opravu.

13' Pre ridely sprdvneho postupu pri monitoringu vzdeldvacich aktivit je poskytovate|
opr6vnenl/ komrinikovat' s objedn6vatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manazdra
monitoringu elektronicky na adrese: iana.sortesova@statpgllu.sk, resp. telefonickv na
disle 0914 325 357.
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P r i o r i t n a  o s R"fotnra systdmu vzde l6r -an ia  a odbornej  p1!p1 y

O D a t r e n i e : l . l :  P r e m e n a  t r a d i i n e j  ( k o l )  n a  m o d e r n u

P r i i i m a t e f  : 5 F U  B r a t i s l a v a
N d , z o v  p r o j  e  k  t u : f f i s t i  C J  v  s i v i s l o s t i

s Koncepciou \ ) ue o) q!!lf-!315-q!L-

K 6 d  I T M S  p r o j e k t u : 2 6 1  1 0 1 3 0 0 0 1 , 2 6 1 4 0 1 3 0 0 0 1
A k t  i v i t a ,  r e s p .  n 6 z o v  s e m i n A r a C r y k o " d  v r d " l 6 " a n i e  k v a l i f i k o v a n l i c h  u d i t e L o v  l  s t u p i i a

Z S
A k t i v i t a  (  i c  p o t r c b n d , t , , p t , t i i  s p t a " , t

Ddtum
Vzdelavacie centrum - n6zov, adresa,
dislo miestnosti

Cas trYania lekcie

Lektor
Univerzita/ vysokd Skola
(Doskytovatel' vzdelevacich aktivit)

Meno a priezvisko frekYentanta Podpis AdresaSkoly frekventanta

1
2.
3 .
4 .
5 .
6 .
'7.

8 .
9 .
1 0 .
1 t
12 .
1 3 .
14 .
15 .
16.
1'7.
1 8 .
19 .
20.
2T,

podpis lektora
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Priloha 6. 4
Prehlad harmonogramu Wudby za faktrjrovan6 obdobie

(VZOR)

cf f i@
Modem6 vzdelavanie pre vedonos!|ri sFloanolt7
Projek je spolufinancovani m z1traiov En

Univerzita: TU KoSice - priklad z novembra 2009

Celkovy podet hodin:

+ * +
J*-i

upeia<nyProgr.m

+ vzDEtAvANtr  *
* + *

't47,00

Lektor Vzdel6vacie centrum Kraj D6tum Cas zaiistku
vzdel:{vania

Cas ukonienia
yzdel6vania

PoIet hodin

Molner ZS Komenskdho Revrica BB 30.I1.2009 14 30 20:30 6,00
Pelikanove zS P.O.Hviezdoslava Revnca BB 27.112009 14 00 20:00 6,00
Vaculaiakovd ZS Srobdrova Rimavske Sobora BB 19.I1.2009 l 4 : 1 5 20 :15 6,00
Juhesz ZS Skulteryho Tornata BB 27.11.2409 l l : 00 l9 :0C 6,0c
BicAkova ZS MukadevskA Pre3ov PO 2',7.11.2449 l4:0c 20:0( 6,0c
Semanov, ZS Mukaaevski PreSov PO 2',t.11.2409 l4 :0C 20i0( 6,0c
Nemdokove ZS Mukaaevski Presov PO 23.11.2009 l 4 : 0 C l9 0( i,0c
Perrikov, ZS MukaEevskd PreSov PO 26.I1.2009 l4 :0( 20 0( 6,0c
Molnerova ZS Mukaaevske PreSov PO 26.1.2009 l4 i0( 20:0( 6,0c
MolnArov|i ZS Mukaa€vskA Prelov PO 28.11.200! l2 i0( l8:0( 6,0c

ZS Mukaaevsk6 Presov PO 25.n.2045 l4 :0( 20.0( 6,00
Eusikov, Gymnduium Stock€la Bardej ov PO 2't. l .2aat l 5 : l  i 21: l : 6,00
3epigovd GymnliziLrm Stoc kela Bardejov PO 27.t t.2A0e l 5 : l i 2 l  l : 6,00
LaktitovA Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 I l : 3 ( I9:3C 6,00
Druskovn Gymnazium Stockela Bardejov PO 24.1t.200t )4:31 l'7 3( 1,00
Druskovn CymnAzium Stockela Bardejov PO l 9 . l 1 . 2 0 0 9 l4:3t l6 :0C 2,04
KnilbvA Gymnrzium Stockela Bardejov PO 30.11.2009 14 3( 19r0C 5.00
Siskovidovn ZS Dr Fischera Kezmarok PO 27.|.2009 l4:4: 204: 6,0c

ZS Pribinova, Trebisov KE 20.11.200q l4 :0t 20:0( 6,0c
Rynikove ZS Komenskeho, Sobrance KE 28  I I  200q 14:0C 200{ 6,0c
L€5kovd Gymn&ium P.J.Safrrika, Roznava KE 20 I I 200q l4 :0C 20:0( 6,0c
Matis Symndzium P.J.SafArika, Roznava KE 20. |1200E I 4 i l 20 : l i 6,0c
Rynikove ZS Komensk€ho, Mi€halovce KE 10 .11 .2009 l4 i0( 20:0( 6,0c
Kulcsnrovn ZS Kossutha, Kdlovski Chlmec KE 21 .11 .2009 9i0{ l 5 : 0 ( 6.0c
GenanrovA TU KJ VysokoskolskA 4, KE KE 19.I L200t l4 :3( 20:3( 6,00
Czereovd TU KJ Vysokoskolska 4, KE KE 30.11.200t l4 :0( 20:0i 6,00

S ' l a l z l
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Preberaci protokol

(uvedie sa nizov prislu5nej r-r'sokej Skoly)

Sidlo:

ICO:

V mene ktorej kon6:

r zdeliivacich aktivft pri

zdstupcom VS

Preberaci protokol

o poskytnuti sluiieb v zmysle iiastkovej zmluvy o zahezpe6eni vzdeldvacich sluZieb

uzatvorenej dia .....,......,...- 2011 medzi nasledovnfmi zmluvnfmi stranami:

Objedndvatel': Stdtny pedago gickf rfstav

Sfdlom: Pluhovri 8, Bratislava

Ieo: 30 807 506

V mene ktor6ho kon6: Ing. Katarina Kala5ov6. riaditel'ka

(d alej aj ako ..objedn6vatel"')

Eur6pska 6nia

z

Poskytovatelo:

koordin6tot

VS menovan:i Statut6mym

(d'alej aj ako ..posk1'tovatel"')

Obiedn6vatel' vzdeldvacich shdieb Stiitnl- pedagogicky' istav timlo potvrdzuje, 2e

vzdeldvacie aktivity podl'a r.zdel6vacieho prcgrurmu ..... (doplni sa nSzov

prisluin6ho vzdel6vacieho programu). kore su realizovand v rdrnci n6rodnjch projektov

s n6zvom Vzdelivanie uditelov zikladnlch Skdl v oblasti cudzich jaz.;'kov v silvislosti



s Koncepciou v)udovania cu&ich juytov na zikladnych a stredni.ch skorrich (ITMS k6d
pmiektov: ...--...._---.) boli poskytovatel'om vzdeliivania v zimnom semestri
2010/2011 poskltnute v celkovom objeme bodin ................
jedn6ho fi'ekventanta v predloZenom fakhrrainom obdobi od .....
obdobie) v zimnom semestri 2Arcn\1.

(doplni sa podet hodin) na

do (uvedie sa fakturadn6

objednrivatel' vzdel6vacich sluzieb d alej potwdzuje. ze v uvedenom fakturadnom obdobi bolo
vzdel6varie zo strany poskytovatel'a vzdel6vacich sluZieb poskytnut6 spolu
(doplnf sa celkov! podet irekventantov) frekventantom. Jednotkov6
sluZby v danom semestri na jedn6ho frekventanta predstavovala sumu
eur, pridom fbkturovan6 suma tvod .......... % pau3rilnych vjdavkov
v stlade s finandnou anallfzou za predklaciani fakturovand obdobie).

Neoddelitel'nri prilohu tohto protokolu tvoti zomarn skupin, do
rozdelenf srnenami jednotlivfch lektorov, prostrednictvom

vzdeldvacich sluZieb realizuje predmehrd vzdel6vanie.

cena za vzdeLivacie

celkom ... . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(vy5ka % sa uvedie

ktor,.ich boli frekventaati

kloqich poskytovateL

Neoddelitelnou prilohou tohto preberacieho protokoru je aj urdenie crdtumov a dasov.
v ktorfch boli vzdel6vacie sluiby poskytovand jednotlivli.mi lektormi vysokej Skoly.

V Bratislave dfia

Ing. Katarina Kala5ov6

riaditel'ka SPU

(doplnit' meno a titul koordiniitora a

n6zov prisluSlej rysokej Skoly)
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Pokyny k oznaiovaniu a publicite
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Modern6 vzdel6vanie pre vedomostnri spolodnost'/
Projektje spolufinancovanlli zo zdrojov EU
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VZDETAVANII

* + *

*

*

+

vzdelivanie.y je povinnii na

oznadenie budovy a udebne

na ne riaditefa vzdel|v aciehc,

*

*

+

pokyny k oznaiovaniu a publicite

KaZd6 miestnost'musi byt'podas realiz6cie vzdelfivacel aktivity, t. j. vzdelavaniajazykov6ho
alebo odbomdho, oznaden6 plag6tom v srilade s Manudlom pre infbrmovanie a publicitu.
Plagity vzdel|vacim centriim a univerzitiim zasle na zriklade ich poziadavky stritny
pedagogickli ristav ajeho vzor bude zverejnenf na portiii www.educj.sk v dasti oznadovaare.
PoZiadavku na podet plagrltov je nutnd zaslat, na adresu ivana. greqorova(@statpedu.sk. pocet
musi byt'v srilade s podtom prenajatfch miestnosti ajeden praget na oznadenie budovv.

Sp6sob oznaienia:

- kaZdd budova vzdel6vacieho centra (v 'imci jazykovdho aj odbomdho vzdeldvania)
musi byt' oznaden6 na viditel,nom mieste plagiitom a lyplnenlfm informadn,im

poias vjuiby musi byt' kaZdri uiebia vo vnritri oznaienf plagdtom.

Povinnosti lektora:
- kaZdi lektor, resp. vyudujrici eazykov€ aj odbornd

zadiatku kaidej vzdelAvacej alitiviry skontrolovat,
plag6tom. V pripade zistenfch nedosta&ov uDozomil,

letrikom, kto4f lektori n6jdu na port6li www.educj. sk
ttp:i/www.educj.sk/buxus/qenerate paee.php?pase id=



centra' resp. koordindtora rrnilgs2i6'a elektronicky na nedostatok upozornit, manazera
publicity na adrese ivana. sree..,:or.a € sratpedu.sk,

- zabezpedit' oznadenie miesmosri plag:itom a informadnjm letdkom tak, aby
v miestnosti nebol vzidsi plagdt ako ptagdt projektu,

- kazdy lektor, resp. vyudujici (az'kovd aj odbom6 vzdel6vanie) zdokumentule
oznadenie budovy (mobilnim telef6nom. fotoapariitom),

- ka'dy lektor, resp. vyudujici (az1,kov6 aj odborn. vzdeliivanie) zdokumentule
oznadenie uiebne (mobilnyy'm telef6nom. fotoapariitom) tak, aby boli na fotografii
zachy'eni frekventanti podas vzdeldvania, oznadenie udebne a pripadne oznaden6
udebnice alebo notebooky,

- v pripade, ze sa frekventanti nebudri ochotni vyrotografovat, stadi, ak na fotosrafii
bude zachytenri udebria s plag6tom a napriklad udebnrce,

- podet fotografii je 5 (1-k6t budova,4_krdt udebia) ku kaZdej faktrire,
- fotodokumentiiciu lektor zasle prislusndmu koordin6torovi, pridom fotkv budri

oznadend nasledovne:

o priezvisko lektora, jazyk s frovriou, vzdelavacre cent,un, semester s rokom
a poradovfm dislom,

o Peknri_AJ_Al_ZS B. S. Timrary Treniin_ZSl0_l l_01
- v pripade, 2e aktivita, ktorri sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornf m vzderfivanim,

ale napriklad skolenim k softvdru di ristnym testovani, vsetky body sfvisrace
s oznadovanim sa uplatiujf v plnom zneni aj v takomto pripade a lektor resp.
vyudujrici (azykovd aj odbornd vzdel6vanie) zasle koordin6torovi 5 fotografii z relro
aktivity

o fotografie budri oznaden6 nasledovne: meno lektora, ndzov aktivity,
vzdel6vacie centrum, semester a poradovd dislo

o Peknd Skolenie k softv6ru_Z5 B. S. Timrary Treniin ZSI0-If 0l
Povinnosti koordindtorov:

- koordin6tori zosumarizujf fotodokumentriciu za vsetkl/ch svojich lektorov a nap6[iaju na
CD,

- okem fotodokument6cie bude cD obsaho'at' zoznam rektorov, v ktorom bude uvedend
priezvisko a meno lektora, aktivita (iazvkold arebo odbom6 vzdel6vanie, skolenie k softverur.
vzdeliivacie centrum, j azyk s riroviou. semester a rok,
- cD bude oznaden6 ako Fotodokumenriicia_r'zder6vacie centr6_n6zov univerzity,
- CD za3hi koordinritori VS na Stdtnr. p,edaeogicky ustav spolu s faktrirou.



- koordin6tori oznadia mies{nostl v hrjch su pracovnfci plateni z prostriedkov ESF
n6lepkami s povinnjmi prvt*mi orznaiov-'ria Koordindtori za5hi na adresu
ivana.gregorova@statpedusk pofiadarftrl v ktorej bude uvedenf podet potrebnl/ch ndlepiek.
Po oznadeni miestnosti je nutn€ vytvcif fotodokumentriciu (1 fotografia za miestnost)
a naprilit' ju na CD s fotodokumenticiou a wzdelivacich centier.

fotky budt v samostatnom prieiinkra ktorf bude pomenovanli podta univerzity
fotky budri pomenovand: ndzov rnivazty (skratka)_miestnost' ESFloradovd dislo

o ZU ZA_miestnost' ESF_I

Fotodokument6cia miestnosti pracovnikov ESF sa doklad6 len k prvej fakture za semester.
v pripade zvli5enia podtu miestnosti je nutn6 doplnit' fotodokument6ciu a doplnenie zaslat,
s nasledujricou fakturou.

o
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Pokyny k distribricii kniZniin6ho fondu (uiebnice, doplnkov6 odborn6 literatrira
a dokumenticia)

Povinnosti lektora:

1 . Lektor je povinnj potvrdit' na dodacom liste prevzatie udebnic od riaditella vzdel6vacieho
centra, a to svojim podpisom spolu s d6tumom prebratia.

2. Leklor rozrl6 uiebnice frekventantom v srilade s evidendnlimi dislami, ktor6 sf uvedend v
Pretreracom protokole k uiebniciam pre frekventantov.

3. Frekventanti uvedri dritum prebratia uiebnic a podpi5u Preberaci protokol
k uiebniciam pre frekventantov. V pripade, Ze niektorli frekventant udebnice nepreberie,
prisluSn! lektor napi5e do preberacieho protokolu d6vod, predo dan6 udebnica nebola
prebratA.

4. Lektor je povinnf do Preberacieho protokolu k uiebniciam pre frekventantov
zaznamenat' v5etky zmeny, ktord sivisia s rozdelenim udebnic frekventantov (tj. odstupeni
frekventanti, frekventanti, ktori prestripili do inej skupiny alebo pristripili z inej skupiny,
zmeny evidendnlfch disel, pridelenie udebnice in6mu frekventantovi ako je uvedend
v preberacom protokole a ak6kollvek d'alSie zmeny).

5. Lektor je poviml,i zaznamenat'do Preberacieho protokolu k neodovzdanfm uiebniciam
(vid'. Priloha 1.) udebnice, ktord ftekventantom nerozdal. Kompletne vyplnenj protokol zaSle
v elektronickej podobe na adresu: iezkova@statpedu.sk
Vyplnenli protokol vytladi v troch origindloch, ktord podpi5e spolu s koordinftorom
a uvedf dritum prebratia.

Jeden originril ostiva u lektora a d'alSie dva odovzdri koordin:itorovi.
ZvySn6 uiebnice lektor odovzdf svojmu koordin6torovi.

V5etky materirily je lektor povinny odovzdat' koordin{torovi da 14 dnf od podptsania

Preberacieho protokolu k uiebniciam pre frekventantov frekventantmi.

Zoznam materidlov, kto16 lektor odovzdfva koordindtorovi:

. Add l. - Dodacie listy s uvedenj'm d6tumom a podpisom lektora a riaditel'a vzdelfvacieho

centra.
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Add 3' + 4' Preberacf prao*or L ticbniciam pre frekventontov spodpisom frekventantov, suvedenym ditum, od6vodnerir cr1-'bejricich podpisov a vsetkfmi zmenami, kto16 stvisias preberanim uiebnic.

Ad'd' 5' Preberaci protokor h nedm=danj'm utebniciamsporu s uiebnicami odovzd' rektorsvojmu koordin6torovi' Koordiniror potrrdi svojim poipirom prevzatieuiebnfc. Dvaprotokoly zostrivajri koordinitorori a jeden si n"chava tetto".
o Add.S. Zvyind uiebnice.

Povinnosti koordinf tora:

Koordinatorje povinnl/ o postupoch pri prebraniu a odovzddvaniu udebnic informovat, vsetkychlektorov, ktori patria podjeho univerzitu.
Koordiniitor je povinni vsetky ridaje (v Iektormi dodanfch materi:iloch) d6k-ladne skontrolovat,,pripadne doplnit,.
Koordiniitor zod poved| za sprrivnost' ridajov a vdasnd dorudenre kompretnll.ch materi6lov na spu.

Materirily srivisiace s odovzd6vanim uiebnfc:

l. Kompletne ry plnen! dodact list:
o podpisanjriaditel'omvzdeldvaciehocentra,
o podpisany lektorom s ddtumom prebratia od riaditel'a vzdelfvacieho centra.2. Kompletne ryplnen! preberacf protokol k uiebnictam pre Jiekventsntov:r podpisanf v.etkfmi frekventantmi, ktori sa vzderrivajri v danej skupine sporus od6vodnenim, ak niektorf podpis chjba,
. so zaznamenanim v5etkfch zmien, ktor6 srivisia s prebratim uiebnic.

3. Evidenind tisty:
kaidy novj frekventant je povinny kompletne ryplnit, a podpisat, evideninf list,
koordindtor VS m6 povinnost' sledovat' a zaznamen6vat, stav novjch
frekventantov od poslednej distribricie uiebnic, informovat, sa u lektorov
o zmen{ch v skupindch,
koordin:itor VS je povinny na zriklade zistenSich zmien poZiadat, o nov6
evidentn6 listy na adrese: iezkova@statpedu.sk

I
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5.

Lektorje povinny zapisat do preberacieho protokolu k neodovzdanjm uiebniciam tieudebnice, ktord frekventantom nerozdal. preberaci protokol vyhotovi v pisomnej ajv elektronickej podobe.
Lektor zaSle protokol v elektronickej podobe na adresu: iezkova@statpedu.sk
vyplnenf protokol vytradi v troch origin{roch, ktorJ-podpise spolu s koordiniitorom.Jeden originril si nech6 lektor a dva odovzdei koordin:itorovi.
Koordindtor si jeden originr' ponech6 a jeden odolre na spft poverenej osobe (adresauvedend na konci dokumentu;.

Neodovzdand uiebnice zostanti na univerzite. Koordin{tor ich m6Ze pouZit, prenovfch/preradenych frekventantov v r:{mci svojich vzderrivacich centier, o tomtokroku je vlak neryhnutn6 vopred poiiadat' poverenf osobu oa spu u potr.ni nul";schvr{lenie, t.j. v elektronickej podobe koordin6tor poSle vyplnenj. protokol
o prerozdeleni uiebnic, (vid'. priloha 2.) na adresu igz!qy41@g!e!pedg€k, Na



zdklade doruienia ereltrorictcj podobv protokoru o prerozdereni uiebnic bude
prislu5n6mu koordinitorori zrslelj-prizdny evideninf list. Po srihlasnej odpovedi zo
strany SPt a po dorudeni prizdreho eridenin6ho listu na univerzitu je koordinritor
povinny do 14 dni zasrat' poitou ne edresu spU lytraienf protokor o prerozdeleni
uiebnic spolu s dritumom, @pbom frek'entanta a koordindtora a tiez podpisanf
evideninf list frekventantom.

wetky kompletne vyplnend hore uvedeni dokurnenf srivisiace s distribriciou a prebratim
uiebnic pre frekventantov za5le koordin:itor do 14 dni od ich doruienia zo strany lektorov,
resp.4 tj'idne od ddtumu prebratia uiebnic frekventantmi (r6ta sa podl'a vzdelivacej skupiny,
ktord podpisala prebratie uiebnic najnesk6r) na adresu: SpU

MgA. Vendula JeZkovd
Pluhov6 8

830 00 Bratislava

Ziverom..

Pri nedodrZani tly'chto podmienok a terminov vmik6 prekriZka k vykonaniu zridtovania za udebnice.
v pripade, Ze koordin6tor pisomne neobozn6mi zodpovedndho pracovnika Spf o probldmoch s
dodanim v5etklich vySSie zmienenlfch podkladov pred uplynutim 4 tjrldirov od potvrdendho
prebratia udebnic frekventantmi, a neudii prirom zivalnd d6vody, ktord tomu preuk6zatel,ne briinia,
budeme nriteni Vami zastupovanti univerzitu a vSetky pod riu spadajrice vzdelavacie centr6:
nezahmirt' v d alSej objednrivke udebnic.

Odborn6 literatrira:

Koordiniitori univerzft poskytujircich vjudbu odbomlfch predmetov zaslu dva mesiace pred
zadiatkom semestra zoznam poiadovanej odbornej literatriry, ktorli bude predloZeny na schv6lenie
expertndmu timu. odbomri literatura by mala b1t' vyberanri s ohl'adom najej vyuZitie, dim sa
rozumie priprava lektora na vliudbu odbomdho predmetu. Jednotlivd tituly je moZn6 objednat' v
maxim6lnom podte tri kusy. Rozpodet na jeden semester pre jednu univerzitu by nemal prekrodit'
sumu 100€. Zoznamy zasielajte na adresu: iezkova@statpedu.sk.

Postup pri preberani odbornej literatriry:

1. Pri preberani z6sielky podpi5e koordinritor Da daci tist v dvoch origin{loch a uvedie
d:itum prebratia. Jeden dodaci list si ponechri, druhf odolre lyslie uvedenej
zodpovednej osobe za uiebnice.

2. Do Evidenindho listu sa ako pouzivatel' uvedie meno koordindtora a ryplni do nej aj
evidenin6 iisla v5etklich prebrafjch uiebnic a podpise sa.

3. Jeden podpisanj, Dodaclftil spolu s vyplnenlm Evidentnj,m listomposle na ryslie
uvedenri adresu SPf na meno zodpovednej osoby za uiebnice do 14 dni od ddtumu
prebratia zdsielky.
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