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SrArruv pnoRcocrcrV usrnv
NATIONAL INSTITUTE FOR EDUCATION

Modemd vzdei6vanie pre vedomostnri spolodnost'/

Projekt je spolufinancovanj zo zdrojov EU

Priloha i. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENdN'fCH LISTIN

1 . Poskytovatell vzdel6vacich sluZieb je povimf prostrednictvom lektora vyplnit' prezendnu

listinu d6sledne a podl'a niZSie uvedenfch pokynov.

2. V prezendnych listin6ch nesmie chlibat' tabufka so zakladnfmi ridajmi o projekte

lyplnenii podlla nasledovn6ho vzoru:

Prioritn6 os :
Reforma systdmu vzdeldvania a odbomej
pnpravy

Opatrenie : I.l Premena ffadiine.i Skoly na modem
Priiimatell: SPU Bratislava

Nr2ov proiektu :

Vzdel6vanie uditelov ZS v oblasti CJ. v
srivislosti s Koncepciou ryudovania CJ na ZS a
SS

K6d ITMS proiektu :

26110130001 126140130001 (uvtidza sa zvkiit'
poiet frekventantov pre Konvergenciu a zvhiit'
pre RKaZ)

Aktivita. reso. n6zov seminiira :
potrebnd doplnit' konkrdtnu aktivitu na
hodine* (nesmrt sa naraz uvtidzat' 2 aktivi0)

*Aktivita 1.1. Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanfch uditel'ov l. stupfia ZS s uroviou A0

na frovei .A2
*Aktivita 1.2. Doplfiujrice vzdel6vanie kvalifikovanfch uditefov 1. stupia ZS s uroviou A.2

na rirovei 82, prakticklf j azyk

*Aktivita 1.2, Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanlich uditel'ov 1. stupia ZS s uroviou 42

na rirovei 82, jazykov,.i systdm
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*Aktivita 1.3. Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanfch uditel'ov 1 . stupia ZS : pedagogicko-

psychologickjch z6kladov vyudovania a didaktiky CJ, didaktika cu dzieho jazyka
*Aktivita 1.3. Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanlich uditel'ov 1. stupia ZS : pedagogicko-

psychologickiich zdkladov vyudovania a didaktiky CJ, interkulhima komrurik6cia
*Aktivita 2,1. Roz5irujrice vzdel6vanie pre uditel'ov CI na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologickd zdklady vyudovania CJ pre mlad5i Skolskli vek.
*Aktivita 2,2. RozSirujrice vzdel6vanie pre uditel'ov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologick6 z6klady i.yudovania CJ o didaktiku CJ pre mladSi Skolskj vek.

3. Kaida prezendn6 listina musi mat'v hlavidke oznadenie povinnymi logami:

a

a

Eur6pskej tnie (EU)
Projektu Vzdel6vania uditellov ZS v oblasti CJ v stvislosti s koncepciou \ryudovania
CJ na ZS a SS (educj)
Logom StU
Logom operadndho programu Vzdel6vanie

a

a

4. Absencia frekventanta na prezendnej listine musi byt v sitlade s vyplnenou elektronickou

prezendnou listinou na pofiali (aktualiziicia na port6li musi byt' uskutodnenii nalviac 24

hodin po uskutodneni danej aktivity, nesplnenie tohto pokynu sa bude povaLovat za

poruSenie zmluvy) zo strany poskl'tovatel'a.

5. Absencia sa tvAdza pri mene frekventanta, ktorli sa lekcie nezridastnil. Podobn;im

sp6sobom sa oznaduje aj oznadenie individu6lneho Studijn6ho pl6nu (ISP) pri mene

chj'bajriceho frekventanta, ktor6mu bol individu6lny Studijnli pl6n schvdlenj zo strany

St6tneho pedago gickdho ristavu.

6. Prezendnri listinu podpisujri v5etci pritomni frekventanti a lektor.

7. V druhej tabuJike prezendnej listiny si.r povinnyfmi nasledujrice rldaj e:

D6tum (konania lekcie)
Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora
Vzdel6vacie centrum
Univerzita,/ Vysokd Skola pod
ktorri vzdel6vacie centrum patri

8. Za spr6vnost' a kontrolu fdajov v predloZenych prezendnjch listin6ch zodpoved6

ooskvtovatel'.
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10.

9 . Poskytovatel' predklada jeden original prezandnej listiny za tielom monitoringu na SPU

vady 14. dei po ukondeni dan6ho mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdel6vacia aktivita

uskutodnila, pridom prezendnd listiny usporiada podta vzdel6vacich centier. Pri

usporadirvani prezendn6 listiny z dan6ho mesiaca zadeli najprv za kaZd6ho lektora

a nasledne usporiada prezendn6 listiny podfa vzdel6vacich centier, resp. vzdel6vacich

skupin, v stilade s databrzou frekventantov, ktor6 tvori neoddelitel'nf prilohu d. 1

diastkovej zmluvy.

poskytovatel: predklad6 rozdelend a skontrolovan6 prezendn6 listiny za fdelom

monitoringu s priloZenjm prehl'adom odovzdanfch prezendnich listin za predkladan6

monitorovacie obdobie na adresu: Statny pedagogickli irstav, Mgr. Jana Sottdsovri -

manaZdr monitoringu, Pluhovd 8, 830 00 Bratislava, najnesk6r do 14. dia v mesiaci'

1 1. V pripade, Le ma;1ta26r monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezendnlich

listin, vsetky prezendn6 listiny vr6ti najnesk6r do 14 dni od ich prijatia poskytovatefovi.

12. Poskytovatel, je povinnf poslaf opravend, resp. podl'a pokynov objedn6vatela upravene

prezendn6 listiny spiit' na adresu objedn6vatelia najneskor do i4 dni odo dia obdrZania

vlzrry objednrivatefa na ich opralu.

13. Pre ridely spr6vneho postupu pri monitoringu vzdelavacich aktivit je poskltovatel'

opr6vnenj komunikovat' s objedn6vatefom prostrednictvom kontaktnej osoby - manaT6ra

monitoringu elektronicky na adrese: iana.soltesova@statpedu.sk, resp. telefonicky na

disle 0914 325 357.
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Modem6 vzdelSvanie pre vedomostnti spolodnost'/

Projekt je spolufinancovanj' zo zdrojov EI

P r i o r i t n a  o s Reforma systdmu vzdel6vania a odborne- j  pr ipravy

O p a t r e n i e : l l :  P r e m e n a  t r a d i d n e . i  S k o l y  n a  m o d e r n I

P r i i i m a t e l : S P U  B r a t i  s  I  a v a
N 6 z o v  p r o j e k t u : V z a e t a v a n i e  u d i t e t o v  Z S  v  o b l a s t i  C J  v  s i v i s l o s t i

s  K o n c e p c i o u  v \ u c o v a n i a  C J  n a  Z S  a  S S
K o d  I T M S  p  r o  i e  k t u : 261 1 0 1 3 0 0 0 1 , 2 6 1 4 0 1 3 0 0 0 1
A k t i  v  i t a ,  r e s p .  n 6 z o v  s e m i n A r a J a z y k o v d  v z d e l 6 v a n i e  k v a l i f i k o v a n j c h  u d i t e l l o v  1 .  s t u p i a

Z S
A k t i v i t a  ( i c  p o t r e b n d  d o p l r i t '  s p r 6 v n y  k i d  p o d l ' a  o z n a m u )

Prezenini listina

DAtum
Vzdelavacie centrum - nizov, adresa,
iislo miestnosti

das trvania lekcie

Lektor
Univerzita/ Vysokd Skola
(ooskvtovatel' vzdel6yacich aktivit)

Meno a Driezvisko frekventanta Podpis Adresa Skoly frekventanta

1 .
2.
3 .
tl

5 .
6 .
1 .
8 .
9 .
1 0 .
11
12.
13 .
14.
1 5 .
16.
t 7 .
1 8 .
19.
20.
2 t .

podpis lektora
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Pr i loha e .4
Prehlad harmonogramu vyudby za fakt0rovan6 obdobie

Eur6pska |.1nia

(vzoR)

e f f i@
Modemd vzdelevanie pre vedomosrnu spoloanostT

ProjektJe spolufi nancovani zo zdrojol EU

Univerzita: TU Ko5ice - priklad z novembra 2009

CelkovY po6et hodin:

+ x +

J*i
+ vzDtLavANrE +

* + *

147,00

Lektor Vzdeldvscie centrrm Kr6j Ditum Cas zatiatku
vzdeltvania

Cas ukonienia
vzdclSvanie

Poict  hodin

Molner BB 30 .11  2009 t4  30 20 3C 6.0c

ZS P.o.Hviezdoslava Revuca BB 27 I I  2009 14 00 20 00 6.0c

BB 1 9 . 1 1 . 2 0 0 9 l 4  1 5 20 :15 6,00

I!hdsz zS Skuh€tyho Tomala BB 27 .11 .2009 l l :00 l9:00 6,00

Bicnkovli ZS Mukadevske PreSov PO 27.t |.2AAt l4 :0( 20:0i 6,00

ZS Mukatevskn Prelov PO )1. 1.2009 l4 :0( 20:0( 6,0c

Nemlokova ZS Mukaaevski PreSov PO 23 I 2009 l 4 : 0 C l9 0{

Petrikovi ZS MukaaevskA Presov PO 26. 1.2009 14 0t 20:0( 6,0c

Molndrovt zS Mukadevska Presov PO 26. r.2009 14 0c 20:0C 6,00

Volndrova ZS Mukaievski Presov PO 28.1.2009 l2 :0 i l8r0C 6,00

ZS Mukaaevska Presov PO 25 1200t l 4 : 0 ( 20:0( 6,00

Bu\iko!t Cymn6zium Stock€la Bardej ov PO 27 1.200t l 5 : l 2 l : l  i 6,00

Gymnazium Stockela Bardejov PO ) 7 I 200! l 5  1 21: l : 6,0c

Lakliiovri Gymnazium Stockela Bardejov PO 21 1.2009 l 3 : 3 C l 9 r l ( 6,0c

Druskovtr Gymnazium Stockela Bardejov PO 24. I 2009 l 4 : 3 t l 7 : l ( 3,0c

DruskovA cynmazium Stockela Bardejov PO l 9 1 2009 14:. l t l6 :0t 2,0c

Krtlova G) mnazrum Srockela Bardelov PO 30. I 2009 t4  l t 19:0i 5,00

Sisko!ilove PO 27 1.200! 1 4 4 : 204: 6.00

zS Pribinova, Trebisov KE 20 1 200! l4 :0( 20.0t 6,00

RynikovA zs Komenskeho. Jobrance KE 28.1.2009 l4 :0( 20:0( 6,00

LeSkova Symndzium P J.Safrrika, Rotnava KE 20. 1.2009 l 4 : 0 C 20 0( 6,0c

Matis uymnarum rJ  !a raaxa,  Koznava KE 20.1L2009 1 4 : l : ) a l 6,0c

Rynikovn zS Kom€nsk€bo, Michalovce KE 3 0 1.200q l4 i0t 20:0C 6,00

Kulcsnrova ZS Kossutha, Krtlovski Chlmec KE 2 t . 1.200! 9:0( 15 0t 6.00

Senatrove TU KJ Vysokoskolska 4, KE KE l 9 1.200! l4 :3( 20:3t 6,00

Cz€reova TU KJ Vysokoskolskd 4, KE KE 30. 1.200! I4r0( 20:0t 6,0c

Strana 1 2 1
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Preberacf protokol
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Preberaci protokol

o poskytnuti sluiieb v zmysle iiastkovej zmluvy o zabezpeieni vzdelivacich sluZieb

uzatvorenej dia .................. 2011 medzi nasledovnfmi zmluvnfmi stranami:

0bjednfvatel': Stdtny pedagogiclcf ristav

Sidlom: Pluhovri 8, Bratislava

ICO: 30 807 506

V mene klordho kon6: Ing. Katarina Kala5ov6. riaditefka

(d alej aj ako ,.obj edndvatel"')

Eur6pska finia

a

Poskytovatel':

Modem6 vzdelivanie pre vedomostnri spolodnost'/
Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

(uvedic sa n:izov prislu3nej lasokej Skolv)

Sidlo:

I(]O:

V mene ktorej kon{;

vzdel6vacich aktivit pri

zdstupcom VS

t
I

t
I

t
T
T
T
t
T
I

!t

t
I

koordin6lor

VS menovanj Statut6myffI

(d'alej aj ako ..PoskYlovatel")

Objedndvatel' r'zdel6vacich sluZieb Stftny pedagogicki,l ristav tfmto potvrdzuje, 2e

vzdeldvacie aktivity podl'a vzcloldvacieho progratnu '.... (doplni sa niizov

prisluSndho vzdeldvacieho programu), ktord su realizovani v rdmci nrlrodnych projektov

s n6zvom Vzdel6vanie uditelov zdkladnlclr 5k6l v oblasti cudzich jazykov v sirvislosti



r
I
I
I

s Koncepciou vyudovania cutlzich jazykov na z6kladnych a strednli'ch Skolach (ITMS k6d

pro.iektov: ..............) boli poskl-tovatel'om vzdel6vania v zimnom semestfi

201012Q11 poskytnut6 v celkovom obieme hodin ... (doplni sa podet hodin) na

ieclndho fi.ekventanta v predlozenom fakturadnom obdobi od ..... do (uvedie sa fakturatn'-r

obdobie) v zinrnom semestri 201012011'

Objedniivatel' vzdel6vacich slu2ieb d alej potvrdzuje. Ze v uvedenom fakturadnom obdobi bolo

rzdeldvauie zo slrany poskytol'atel'a Yzdeldvacich sluZieb poskyl'nute spolu

(<ioplni sa celkovf podet iiekventantov) liekventantom. Jednolkovd cerra za vzdeliivscie

s1u71-ry v danom semestri na ietln6ho f'fekventanta predstavovala sumu celkom

etu, pridom f'akturovan6 sruna tvori '......." % pauSiihrych qldavkov (vi'5ka % sa uvedie

v srilade s t'inandnou anallizou za predkladan6 fakturovan6 obdobie)'

Neoddelitellnri pdlohu loh1o protoknlu t",ori zoznam skupin. do klorlch boli frekvenlanti

rozcleleni s rnenarni jednotlivli'ch lektorov. prostrednictvom ktorych poskytovatef

vzdeldr,acich sluZieb realizuje predmetnd vzdel6vanie.

NeoddeliteLnou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj urdenie cl6turrov a dasov,

v ktor;ich boli vzdelivacie sluzby poskytovanri.iednotliq.imi lektormi vysokej skoly.

V lJratislar.e cliia V . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  d ia  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . " . . . . .

I

I
I

I

I
I

I

t
I
t
I
I
I

I
t
t

Ing. Katarina Kala5ov6

riaclitellka SPU

(doplnit' meno a tjtu.l koordin6tora a

nazov prisludnej vysokej Skoly)
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Modern6 vzdeliivanie pre vedomostnri spolodnostT

Projekt je spolufinancovanf zo zdrojov EU

Pokyny k oznadovaniu a publicite

+ * +

J*i
+ vzDrLAvANlE 1X

* + *
Priloha i. 6

KaZd6 miestnost' musi byt' podas realiz6cie vzdel|vacej aktivity, t. j. vzdel6vania j azykov6ho
alebo odbomdho, omaden6 plag6tom v srilade s Manu6lom pre informovanie a publicitu.
Plag ty vzdel|vacim centr6m a univerzit6m za5le na z6klade ich poZiadavky St6tny
pedagogicky ristav ajeho vzor bude zverejneirf na port6li www. educj. sk v dasti Oznadovanie.
PoZiadavku na podet plag6tov je nutn6 zaslat' na adresu ivana. sresorova@statpedu.sk. Podet
musi byt'v srilade s podtom prenajatjch miestnosti a jeden plag6t na oznadenie budovy.

Sp6sob oznaienia:
- ka1d6 budova vzdel6vacieho centra (v rrimci jazykov6ho aj odborn6ho vzdel6vania)

musi byt oznadenit na viditellnom mieste plag6tom a vyplnenlim informadnym
let6kom, ktorli lektori ndjdu na port6li www'educj.sk
http:i/www.educj.sk/buxus/eenerate page.php?p4ge k1:91!8

- poias vfuiby musi byt'kaidi uiebfia vo vnritri oznaieni plag6tom'

Povinnosti lektora:
- kaldy lektor, resp. vludujrici (lazyko'td aj odbom6 vzdel6vanie) je povinny na

zadiatku kaLdej vzdel|vacej aktivity skontrolovat oznadenie budoly a udebne
plag6tom. V pripade zistenfch nedostatkov upozomit' na ne riaditeLa vzdel6vacieho
centra, resp. koordin6tora univerzity a elektronicky na nedostatok upozornit' manaL5ra
publicity na adrese ivana. gre sorova@$aDgd!.Sk,

- zabezpedif omadenie miestnosti plag6tom a informadn:im letiikom tak, aby
v miestnosti nebol vZid5i plag6t ako plag6t projektu,

- kaZdy lektor, resp. vyudujrici (azykovd aj odbom6 vzdel6vanie) zdokumentuje
oznadenie budoly (mobiln;im telef6nom, fotoapar6tom)'

- kaLd! lektor, resp. vyudujrici (azykov6 aj odbornd vzdel6vanie) zdokumentuje
oznadenie uiebne (mobilnym teief6nom, fotoapar6tom) tak, aby boli na fotografii
zachyteni frekventanti podas vzdel6vania, omadenie udebne a pripadne oznaden6
udebnice alebo notebooky,

- v pripade, Ze sa frekventanti nebudt ochotni vyfotografovat, stadi, ak na fotografii
bude zachyten6 udebia s plag6tom a napriklad udebnice,

- podet fotografii je 5 (1-k6t budova, 4-k6t udebna) ku kaZdej faktttre,
- fotodokument6ciu lektor zaSle prislu3n6mu koordindtorovi, pridom fotky budti

oznaden6 nasledovne:
o priezvisko lektora, jazyk s riroviou, vzdel6vacie centrum, semester s rokom

a poradov;im dislom,
o Pekn6_AJ_A1-ZS B. S. Timrary Treniin-2S10-11-01

- v pripade, Ze aktivita, ktor6 sa realizuje, nie je jazykoqim ani odbornlim vzdel6vanim,
ale napriklad Skoienim k softv6ru di ristnym testovani, vSetky body stivisiace
s oznadovanim sa uplatf,ujri v plnom zneni aj v takomto pripade a lektor resp.

I

I
I
I
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centlum, semester a poradovd dislo

I o Pekn:i Skolenie k softv6ru_ZS B. S. Timravy Treniin_ZS I 0-l l_01
I Povinnosti koordindtorov:

- koordin6tori zosumarizujri fotodokumentr{ciu za v3etkfch svojich lektorov a napdlia ju na
CD,
- okem fotodokument6cie bude cD obsahovat' zozn m Iekforov, v ktorom bude uvedend
priezvisko a meno lektora, aktivita (iazykovd alebo odbomd vzdeldvanie, skolenie k softvdru),
vzdel|vacie centrum, jazyk s riroviou, semester a rok,
- CD bude oznaden6 ako Fotodokumentdcia vzdel6vacie centr6 n6zov univerzitv.
- CD za5lf koordiniitori VS na Statny pedagogickli ristav spolu ifukturou.
- koordin6tori omadia miestnosti, v ktorlfch sf pracovnici plateni z prostriedkov ESF
niilepkami s povinn;imi prvkami oznadovania. Koordiniitori zailu na adresu
ivana. qreqorova@statpedu.sk poZiadavku, v ktorej bude uvedenli podet potrebnlich n6lepiek.
Po oznadeni miestnosti je nutnd vytvorit' fotodokumentriciu (1 fotografia za miestnost')
a nap6lit'ju na CD s fotodokumentiiciou zo vzdeliivacich centrer.

o fotky budri v samostatnom priedinku, ktorj bude pomenovanyi podlia univerzity
o fotky budri pomenovan6: nivov :urtiverzity (skratka)_miestnost' ESFloradovd dislo
o ZU ZA_miestnost' ESF I

Fotodokumenticia miestnosti piacovnikov ESF sa dokladri len k prvej faktrire za semester.
V pripade zvli5enia podtu miestnosti je nutn6 doplnit' fotodokumentaciu a doplnenie zaslat'
s nasledujricou fakttrou.

STATNY PEDAGOGJCKY USTAV
NATIONAL !NSTITUTE FOR EDUCATION

Modern6 vzdelAvanie pre vedomostnf spolodnostT
Projektje spolufinancovanyi zo zdrojov EU

qmdujirci (azykov6 aj odbom6 vzdel6vanie) za5le koordin6torovi 5 fotografii z tejto
aktivity
o fotografie budri omaden6 nasledovne: meno lektora, niizov aktivity, vzdel6vacie
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pokynykdistribricii\L:"1"',?."1:lX{h,ffilJice,doprnkovsodbornrr

Povinnosti lektora:

1. Lektor je povinnj potvrdit' na dodacom liSte prevzatie udebnic od riaditela

vzdel6vacieho centra, a to svojim podpisom spolu s d6tumom prebratia.

2. Lektor rozdi udebnice frekventantom v srilade s evidendnimi dislami, ktor6 st

uveden6 v Preberacom protokole k uiebniciam pre frekventantov.

3. Frekventanti uvedri dr{tum prebratia uiebnic a podpi5u Preberaci protokol

k uiebniciam pre frekventantov' V pripade, Ze niektor'.i frekventant udebnice

nepreberie, prislu5nli lektor napi5e do preberacieho protokolu ddvod, predo dan6

udebnica nebola prebrat6.

4. Lektor je povinnf do Preberacieho protokolu k uiebniciam pre frekventantov

zaznamenat' vietky zmeny, ktor6 srivisia s rozdelenim udebnic frekventantov (tj '

odstripeni frekventanti, frekventanti, ktori prestupili do inej skupiny alebo pristripili

z inej skupiny, zmeny evidendnlich disel, pridelenie udebnice in6mu frekventantovi

ako je uveden6 v preberacom protokole a ak6kollvek d al5ie zmeny).

5. Lektorje povinnj zaznamenaf do Preberacieho protokolu k neodovzdanfm

uiebniciam (vid. Priloha 1.) udebnice, ktor6 frekventantom nerozdal. Kompletne

vyplneny protokol zalle v elektronickej podobe na adresu: iezkova@statpedu'sk
Vyplnenf protokol vltladi v troch origin6loch, ktor6 podpiSe spolu

s koordinitorom a uvedti ddtum prebratia.

Jeden originil ostriva u lektora a daliie dva odovzd:i koordinritorovi'

ZryXn6 uiebnice lektor odovzd6 svojmu koordinritorovi.

vsetky materi6ly je lektor povinnf odovzdat' koordinritorovi do 14 dnf od podp[sania

Pre beracieho protokolu k uiebniciam pre frekventantov frekventantmi'

Zoznam materiflov. ktor6 lektor odovzdriva koordinrltorovi:
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. Add 1. - Dodacie listy s uvedenfm dftumom a podpisom lektora a riaditel'a

vzdel6vacieho centra.

o Add 3. + 4. Preberacf protokol k uiebniciam pre frekventantov s podpisom

frekventantovn s uvedenfm ditum, oddvodnenim chibajricich podpisov a vletkfmi

zmenami, kto16 srivisia s preberanim uiebnic.

. Add. 5. Preberacf protokol k neodovzdanj'm uiebniciam spolu s uiebnicami odovzd6

lektor svojmu koordinftorovi. Koordindtor potvrdi svojim podpisom prevzatie

uiebnic. Dva protokoly zostrivajri koordin6torovi a jeden si nechliva lektor.

r Add.S. Zvyind uiebnice.

Povinnosti koordinitora:

Koordin6tor je povinn! o postupoch pri prebraniu a odovzd6vaniu udebnic informovat'
v5etk.fch lektorov, ktori patria podjeho univerzitu.
Koordin6tor je povinnli vXetky ridaje (v lektormi dodanfch mateririloch) d6kladne

skontrolovat', pripadne doplnit'.
Koordindtor zodpovedh za spr6vnost' ridajov a vdasnd dorudenie kompletnlfch materi6lov na

Spu.

Materiily sfvisiace s odovzddvanim uiebnic:

1. Kompletne ryplnen! dodac[ list:
o podpisanf riaditeltomvzdeldvaciehocentra'
r podpisany lektorom s dftumom prebratia od riaditel'a vzdeldvacieho

centra'
2. Kompletne lyplnen! Preberac[ protokol k utebniciam pre frekventantov:

o podpisanf v5etkfmi frekventantmi, ktori sa vzdelivajri v danej skupine

spolu s od6vodnenim, ak niektorf podpis chfba'
. so zaznamenanim v5etkfch zmien, ktor6 srivisia s prebratim uiebnic.

3. Evidentni listy:
. kaZdf novf frekventant je povinnf kompletne ryplnit' a podpisat'

evideninf list,
o koordinitor VS m6 povinnostt sledovatt a zaznamenhvatt stav noqich

frekventantov od poslednej distribricie uiebnic, informovaf sa u lektorov

o zmen{ch v skupiniich,
o koordinitor VS je povinnf na z6klade zistenfch zmien poiiadat'o nov6

evidenin6 listy na adrese: iezkova@statpedu.sk

4. Lektorje povinnj zapisat'do Preberacieho protokolu k neodovzdani'm uiebniciam

tie udebnice, ktord frekventantom nerozdal. Preberaci protokol vyhotovi v pisomnej aj

v elektronickei podobe.
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Lektor zaSle protokol v elektronickej podobe na adresu: iezkova@statnedu'sk
Vyplnenj protokol v1'tladi v troch origindloch, ktord podpi5e spolu

s koordin6torom. Jeden origin6l si nechri lektor a dva odovzdd koordinritorovi'

Koordin6tor si jeden origindl ponechd a jeden odo5le na $pf poverenej osobe

(adresa uvedeni na konci dokumentu).

5. Neodovzdand uiebnice zostdnrt na univerzite. Koordin6tor ich m6ie pouZit' pre

novfch/preradenjch frekventantov v r6mci svojich vzdel6vacich centier' o tomto

kroku je vSak netyhnutn6 vopred poiiadaf poverenri osobu na SPif a poikat' na

jej schvrilenie, t.j. v elektronickej podobe koordindtor poSle ryplnenf Protokol

o prerozdeleni uiebnic, (vid" Priloha 2.) na adresu jg!9v91@@!p5!g'sf'

Na zfklade doruienia elektronickej podoby protokolu o prerozdeleni uiebnic

bude prisluxn6mu koordindtorovi zaslanf prdzdny evideninf list. Po stihlasnej

odpovedi zo strany SPU a po doruieni prizdneho evidenin6ho listu na univerzitu

je koordin6tor povinnf do 14 dni zaslaf po5tou na adresu SP{I rytlaienf

Protokol o prerozdeleni uiebnic spolu s ditumom, podpisom frekventanta

a koordinftora a tiei podpisanf evideninf list frekventantom'

Wetky kompletne vyplnend hore uvedend dokumenfJ' sfvisiace s distritrriciou a prebratim

uiebnic pre frekventantov zaxle koordindtor do 14 dni od ich doruienia zo strany

lektorov, resp. 4 tj,futne od dritumu prebratia uiebntc frekventuntmi (r6ta sa podl'a

vzdekivacej skupiny, kto16 podpisala prebratie uiebnic najnesk6r) na adresu:
SPU
MgA. Vendula JeZkov6
Pluhov6 8
830 00 Bratislava

ZAveroml

Pri nedodrZani tjchto podmienok a terminov vznik6 prekaZka k vykonaniu zlttovania za

udebnice. V pripade, Ze koordin6tor pisomne neobom6mi zodpovedn6ho pracovnika SPU

o probl6moch s dodanim vsetklfch vyssie zmienenfch podkladov pred uplynutim 4 tyLdiov

od potvrdeneho prebratia udebnic frekventantmi, a neud6 ptitom ziwaind ddvody, ktor6 tomu

preukazatefne brrinia, budeme nriteni Vami zastupovant univerzitu a vsetky pod iu spadajrice

vzdeldvacie centrd nezahmrif v d'alSej objedn6vke udebnic

Odbornri literatfra:

Koordiniitori uriverzfr poskyrujucich vyudbu odbomich predmetov zashi dva mesiace pred

zadiatkom semestra zoznarn pozadovanej odbomej literatriry, ktor! bude predloZenly' na

schv6lenie expertndmu timu. odbom6 literatura by mala byt' vyberan6 s ohliadom najej

vyuZitie, dim sa rozumie priprava lektora na vjudbu odbom6ho predmetu. Jednotliv6 tituly je

moZn6 objednat' v maxim6lnom podte tri kusy. Rozpodet na jeden semester pre jednu
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univerzitu by nemal prekrodif sumu 100€. Zoznamy zasielajte na adresu:

iezkova@statpedu.sk.

Postup pri preberani odbornej literatriry:

1 . Pri preberani z6sielky podpiSe koordindtor Do dac{ list v dvoch origindloch

a uvedie dftum prebratia. Jeden dodaci list si ponech6, druhf odo5le vy5Xie

uvedenej zodpovednej osobe za uiebnice.
2. Do Evidenindho listu sa ako Pouzivatel' uvedie meno koordindtora a lyplni do nej

aj evidenin6 iisla vletkfch prebraffch uiebnic a podpi5e sa.

3. Jeden podpisanf Dodacl /ist spolu s ryplnenfm Euide ninlm listom poSle na vy5sie

uvedenrfl adresu SP(l na rneno zodpovednej osoby za uiebnice do 14 dni od

ditumu prebratia zrisielky.
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