Priloha ¢. 2

Finanéna analyza nakladov na zabezpecenie vzdelavania v zimnom semestri 2010/2011

A
Max. cena na 1 Celkova max. dotacia na 1 semester
Univerzita frekventanta na 1 (poéet frekventantov x suma na 1
Pocet frekventantov semester v € frekventanta na 1 semester v €)
801* 802 801 802
UK Bratislava 90 103 120 10 800,00 12 360,00
STU Bratislava 176 87 117 20 592,00 10 179,00
TU Trnava 344 2 119 40 936,00 238,00
2U Zilina 622 118 73 396,00
TU Zvolen 199 120 23 880,00
SPU Nitra 212 120 25 440,00
TU KosSice 433 115 49 795,00
UPJS Kosice 523 120 62 760,00
PU PresSov 2 120 240,00
UJS KN pod UK Bratislava 134 2 120 16 080,00 240,00
Spolu vzdelavaci program A 2735 194 323 919,00 23 017,00
B
. . 17% jazykovy sytém / 25% interkultirna komunikacia / 17%
Univerzita Pocet frekventantov : ydid:kti):(a | 41% prakticky jazyk v LS 2010
801* 802 801 802
UK Bratislaval/prakticky jazyk 77 65 49 3 773,00 3 185,00
UK Bratislavaljazykovy systémr 85 74 20 1700,00 1.480,00
UK Bratislavalinterkultirna kom. 85 74 23 1 955,00 1 702,00
UK Bratislava/didaktika 85 74 15 1275,00 1.110,00]
UK Bratislava spolu 332 287 8 703,00 7 477,00
TU Trnaval/prakticky jazyk 139 49 6 811,00
TU Trnavaljazykovy systém 198 20 3 960,00
TU Trnavalinterkultirna kom. 308 23 7 084,00
TU Trnaval/didaktika 308 15 4 620,00
TU Trnava spolu 953 22 475,00
UPJS Kosice/prakticky jazyk 271 49 13 279,00
UPJS Kosiceljazykovy systém 168 20 3 360,00
UPJS Kosice spolu 439 16 639,00
ZU Zilina/prakticky jazyk 142 49 6 958,00
2U Zilina/jazykovy systém 110 20 2 200,00
ZU Zilina spolu 252 9 158,00
PU PreSov/prakticky jazyk 221 49 10 829,00
PU Presovl/jazykovy systém 329 20 6 580,00
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PU Pre$ov/interkultirna kom. 497 23 11 431,00

PU Presov/didaktika 497 15 7 455,00

PU Presov spolu 1544 36 295,00

Spolu vzdelavaci program B 3520 287 93 270,00 7 477,00

C
Univerzita Pocéet frekventantov

Frekventanti ukoncili vzdelavacie

aktivity v LS 2010, ¢akaju na

obhajobu zavere¢nych prac a

ukoncenie vzdelavania 801* 802*

UK Bratislava 23 7

TU Trnava 56

PU Presov 62

Spolu vzdelavaci program C 141 7

Celkova opravnena vyska vydavkov za letny semester 2010 v zavislostj

801* A B

UK Bratislava 10 800,00 8 703,00

STU Bratislava 20 592,00

TU Trnava 40 936,00 22 475,00

2U Zilina 73 396,00 9 158,00

TU Zvolen 23 880,00

SPU Nitra 25 440,00

TU Kosice 49 795,00

UPJS Kosice 62 760,00 16 639,00

PU Presov 240,00 36 295,00

UJS KN pod UK Bratislava 16 080,00

802 A B

UK Bratislava 12 360,00 7 477,00

STU Bratislava 10 179,00

TU Trnava 238,00

UJS KN pod UK Bratislava 240,00

Mesacné fakturovanie - %
mesiac, v ktorom bude ukoncéené

vzdelavanie frekventantov vratane

pisomného a ustneho testovania

mesiac / 2011 februar marec april maj jun podla zmluvy

fakturovanie - % 10 20 20 20 20 10
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Priloha ¢é. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENCNYCH LISTIN

1. Poskytovatel’ vzdelavacich sluzieb je povinny prostrednictvom lektora vyplnit’ prezenénti

listinu dosledne a podl'a nizSie uvedenych pokynov.

2. 'V prezenénych listinaich nesmie chybat tabulka so zdkladnymi udajmi o projekte

vyplnena podl'a nasledovného vzoru:

Prioritna os :

Reforma
pripravy

systtmu vzdeldvania a odbornej

Opatrenie :

1.1 Premena tradi¢nej Skoly na modernii

Prijimatel :

SPU Bratislava

Nazov projektu :

Vzdelavanie uéitelov ZS v oblasti CJ v
stivislosti s Koncepciou vyucovania CJ na ZS a

SS

Kod ITMS projektu :

26110130001/26140130001 (uvddza sa zvlast’
pocet frekventantov pre Konvergenciu a zvldst’

pre RKaZ)

Aktivita, resp. ndzov seminara :

potrebné

hodine* (nesmu sa naraz uvadzat’ 2 aktivity)

doplnit’ konkrétnu aktivitu na

*Aktivita 1.1. Dopliujice vzdelavanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS s iroviiou A0

na uroven A2

*Aktivita 1.2. Dopliujice vzdelavanie kvalifikovanych u¢itelov 1. stupiia ZS s Giroviiou A2

na uroven B2, prakticky jazyk

*Aktivita 1.2. Dopliiujice vzdelavanie kvalifikovanych u¢itelov 1. stupiia ZS s Groviiou A2

na uroven B2, jazykovy systém



*Aktivita 1.3. Dopliujuce vzdelavanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS : pedagogicko-
psychologickych zdkladov vyucovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho jazyka

*Aktivita 1.3. Dopliiujiice vzdeldvanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS : pedagogicko-
psychologickych zédkladov vyucovania a didaktiky CJ, interkultirna komunikacia

*Aktivita 2.1. Rozsirujiice vzdelavanie pre uditelov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-
psychologické zaklady vyucovania CJ pre mladsi Skolsky vek.

*Aktivita 2.2. Rozsirujiice vzdelavanie pre ugitefov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologické zéklady vyucovania CJ o didaktiku CJ pre mladsi skolsky vek.
3. Kazda prezencna listina musi mat’ v hlavicke oznacenie povinnymi logami:

e Eurdpskej unie (EU)

e Projektu Vzdelavania uitelov ZS v oblasti CJ v stvislosti s koncepciou vyudovania
CJ na ZS a SS (educj)

e Logom SPU

e Logom operacného programu Vzdelavanie

4. Absencia frekventanta na prezenc¢nej listine musi byt v stlade s vyplnenou elektronickou
prezencnou listinou na portali (aktualizacia na portali musi byt uskutocnena najviac 24
hodin po uskuto¢neni danej aktivity, nesplnenie tohto pokynu sa bude povazovat za
porusenie zmluvy) zo strany poskytovatela.

5. Absencia sa uvadza pri mene frekventanta, ktory sa lekcie nezcastnil. Podobnym
sposobom sa oznaduje aj ozna¢enie individudlneho §tudijného planu (ISP) pri mene
chybajuceho frekventanta, ktorému bol individudlny Studijny plan schvéleny zo strany
Statneho pedagogického tstavu.

6. Prezencnu listinu podpisuju vSetci pritomni frekventanti a lektor.

7. 'V druhej tabul’ke prezenc¢nej listiny st povinnymi nasledujtice udaje:

Détum (konania lekcie)
Mesto (obec)
Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora

Vzdelavacie centrum

Univerzita/ Vysokd S$kola pod
ktoru vzdelavacie centrum patri

8. Za spravnost’ akontrolu udajov v predlozenych prezenénych listinach zodpoveda

poskytovatel’.



9.

10.

11.

12.

13.

Poskytovatel’ predklada jeden original prezenénej listiny za Gi¢elom monitoringu na SPU
vzdy 14. deii po ukonceni dané¢ho mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdeldvacia aktivita
uskutocnila, priCom prezenéné listiny usporiada podla vzdeldvacich centier. Pri
usporadivani prezencné listiny z daného mesiaca zadeli najprv za kazdého lektora
a nasledne usporiada prezencné listiny podl'a vzdelavacich centier, resp. vzdelavacich
skupin, v stlade s databazou frekventantov, ktora tvori neoddelitelnu prilohu ¢. 1
Ciastkovej zmluvy.

Poskytovatel predkladd rozdelené a skontrolované prezencné listiny za ucelom
monitoringu s prilozenym prehladom odovzdanych prezen¢nych listin za predkladané
monitorovacie obdobie na adresu: Statny pedagogicky ustav, Mgr. Jana Soltésova —
manaz¢ér monitoringu, Pluhova 8, 830 00 Bratislava, najneskor do 14. dila v mesiaci.

V pripade, Ze manazér monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezen¢nych
listin, vSetky prezencné listiny vrati najneskor do 14 dni od ich prijatia poskytovatelovi.
Poskytovatel’ je povinny poslat’ opravené, resp. podl'a pokynov objednavatel'a upravené
prezencné listiny spat’ na adresu objednavatela najneskér do 14 dni odo dna obdrzania
vyzvy objednévatel’a na ich opravu.

Pre ucely spravneho postupu pri monitoringu vzdelavacich aktivit je poskytovatel
opravneny komunikovat’ s objednavatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manazéra
monitoringu elektronicky na adrese: jana.soltesova@statpedu.sk, resp. telefonicky na

Cisle 0914 325 357.
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Prioritna os:

Reforma systému vzdeldvania a odbornej pripravy

Opatrenie:

1.1: Premena tradi¢nej Skoly na modernu

Prijimatel:

SPU Bratislava

Néazov projektu:

Vzdelavanie uéitefov ZS v oblastivCJ vvsﬁvislosti
s Koncepciou vyucovania CJ na ZS a SS

Kod ITMS projektu:

26110130001,26140130001

Aktivita, resp. ndzov semindra

ZS

Jazykové vzdelavanie kvalifikovanych ucitelov 1. stupna

Aktivita (je potrebné doplnit spravny kéd podla oznamu)

Prezen¢na listina

Datum

Vzdelavacie centrum — nazov, adresa,
Cislo miestnosti

Cas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vysoka $kola
(poskytovatel’ vzdelavacich aktivit)

Meno a priezvisko frekventanta

Podpis

Adresa Skoly frekventanta
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Priloha ¢. 4

Prehlad harmonogramu vyucby za faktirované obdobie
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Univerzita: TU KosSice - priklad z novembra 2009
Lektor Vzdelavacie centrum Kraj (Datum Cas zatiatku Cas ukonéenia  |Potet hodin
vzdeldvania vzdeldvania
Molnar 7S Komenského Revica BB 30.11.2009 14:30 20:30 6,00
Pelikanova 78 P.O.Hviezdoslava Revica BB 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Vaculéiakova 78 Srobérova Rimavska Sobota BB 19.11.2009 14:15 20:15 6,00
Juhasz Z$ gkultétyho Tornala BB 27.11.2009 13:00 19:00 6,00
Bicakova 7S Mukacevska Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Semanova 7S Mukacevska Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Nemcokova 7S Mukacevska Presov PO 23.11.2009 14:00 19:00 5,00
Petrikova 7S Mukacevska Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molnarova 7S Mukacevska Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molnarova 7S Mukacevska Presov PO 28.11.2009 12:00 18:00 6,00
Knutova 7S Mukacevska Presov PO 25.11.2009 14:00 20:00 6,00
Busikova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Cepigova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Lakti¢ova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 13:30 19:30 6,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 24.11.2009 14:30 17:30 3,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 19.11.2009 14:30 16:00 2,00
Kralova Gymnazium Stockela Bardejov PO 30.11.2009 14:30 19:00 5,00
Siskovicova 7S Dr. Fischera Kezmarok PO 27.11.2009 14:45 20:45 6,00
Poto¢nikova 7S Pribinova, Trebisov KE 20.11.2009: 14:00 20:00 6,00
Rynikova 78 Komenského, Sobrance KE 28.11.2009, 14:00 20:00 6,00
Leskova Gymnazium P.J ‘Saférika, Rozhava KE 20.11.2009: 14:00 20:00 6,00
Matis Gymnazium P.J.Safarika, Rozfiava KE 20.11.2009: 14:15 20:15 6,00
Rynikova 78 Komenského, Michalovce KE 30.11.2009, 14:00 20:00 6,00
Kulcsarova 7S Kossutha, Kralovsky Chlmec KE 21.11.2009 9:00 15:00 6,00
Gencurova TU KIJ Vysokoskolska 4, KE KE 19.11.2009 14:30 20:30] 6,00
Czéreova TU KIJ Vysokoskolska 4, KE KE 30.11.2009, 14:00 20:00 6,00
Celkovy pocet hodin: 147,00
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Priloha é. 5

Preberaci protokol
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Preberaci protokol
o poskytnuti sluzieb v zmysle ¢iastkovej zmluvy o zabezpeceni vzdelavacich sluzieb

uzatvorenej dia ..........c..... 2011 medzi nasledovnymi zmluvnymi stranami:

Objednavatel’: Statny pedagogicky tstav
Sidlom: Pluhova 8, Bratislava
ICO: 30 807 506
V mene ktorého kona: Ing. Katarina KalaSova, riaditel’ka

(d’alej aj ako ,,objednavatel)

a
Poskytovatel’: (uvedie sa nazov prislusnej vysokej skoly)

Sidlo:

ICO:

Vmene  ktorej kond: ..., koordinator

vzdelavacich aktivit pri VS menovany  Statutarnym
zastupcom VS

(d’alej aj ako ,,poskytovatel™)

Objednavatel' vzdelavacich sluzieb Statny pedagogicky ustav tymto potvrdzuje, Ze
vzdelavacie aktivity podla vzdeldvacieho programu ...............cccceeenee. (doplni sa nazov
prislusného vzdelavacieho programu), ktoré su realizované v ramci narodnych projektov
snazvom Vzdeldvanie uclitelov zékladnych §ko6l v oblasti cudzich jazykov v stvislosti

1



s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na zakladnych a strednych Skolach (ITMS kod

Projektov: ..oovviiieiieeee e, ) boli poskytovatelom vzdeldvania v zimnom semestri
2010/2011 poskytnuté v celkovom objeme hodin ............ccoeeieenneenn. (doplni sa pocet hodin) na
jedného frekventanta v predlozenom fakturaénom obdobi od ..... do (uvedie sa faktura¢né

obdobie) v zimnom semestri 2010/2011.

Objednavatel’ vzdelavacich sluzieb d’alej potvrdzuje, Ze v uvedenom fakturacnom obdobi bolo
vzdelavanie zo strany poskytovatel'a vzdelavacich sluzieb poskytnuté spolu ......................
(doplni sa celkovy pocet frekventantov) frekventantom. Jednotkova cena za vzdelavacie
sluzby v danom semestri na jedného frekventanta predstavovala sumu celkom .....................
eur, pricom fakturovand suma tvori .......... % pausalnych vydavkov (vySka % sa uvedie

v stlade s finan¢nou analyzou za predkladané fakturované obdobie).

Neoddelitena prilohu tohto protokolu tvori zoznam skupin, do ktorych boli frekventanti
rozdeleni s menami jednotlivych lektorov, prostrednictvom ktorych poskytovatel

vzdelavacich sluzieb realizuje predmetné vzdelavanie.

Neoddelitelnou prilohou tohto preberacicho protokolu je aj urCenie datumov a Casov,

v ktorych boli vzdelavacie sluzby poskytované jednotlivymi lektormi vysokej skoly.

V Bratislave dija ........c..c......... Vo dia ..o
Ing. Katarina KalaSova (doplnit’ meno a titul koordinatora a
riaditel’ka SPU nazov prislusnej vysokej skoly)
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Priloha ¢. 6
Pokyny k ozna€ovaniu a publicite

Kazda miestnost’ musi byt’ pocas realizacie vzdelavacej aktivity, t. j. vzdelavania jazykového
alebo odborného, oznacend plagitom v stlade s Manudlom pre informovanie a publicitu.
Plagaty vzdelavacim centrdm a univerzitdm zasle na zaklade ich poziadavky Statny
pedagogicky ustav a jeho vzor bude zverejneny na portali www.educj.sk v ¢asti Oznacovanie.
Poziadavku na pocet plagatov je nutné zaslat’ na adresu ivana.gregorova@statpedu.sk. Pocet
musi byt v stilade s poctom prenajatych miestnosti a jeden plagat na oznacenie budovy.

Sposob oznacenia:

- kazda budova vzdelavacieho centra (v ramci jazykového aj odborného vzdelavania)
musi byt oznafend na viditelnom mieste plagatom a vyplnenym informacnym
letakom, ktory lektori najdu na portali www.educj.sk
http://www.educj.sk/buxus/generate_page.php?page id=9138

- pocas vyucby musi byt’ kazda ucebiia vo vnitri oznacena plagatom.

Povinnosti lektora:

- kazdy lektor, resp. vyucujici (jazykové aj odborné vzdelavanie) je povinny na
zaCiatku kazdej vzdelavacej aktivity skontrolovat oznacenie budovy aucebne
plagatom. V pripade zistenych nedostatkov upozornit’ na ne riaditela vzdelavacieho
centra, resp. koordinatora univerzity a elektronicky na nedostatok upozornit’ manazéra
publicity na adrese ivana.gregorova@statpedu.sk,

- zabezpeCit oznaCenie miestnosti plagatom ainformaénym letdkom tak, aby
v miestnosti nebol vacsi plagat ako plagat projektu,

- kazdy lektor, resp. vyucujuci (jazykové aj odborné¢ vzdelavanie) zdokumentuje
oznacenie budovy (mobilnym telefonom, fotoaparatom),

- kazdy lektor, resp. vyucujuci (jazykové aj odborné¢ vzdelavanie) zdokumentuje
oznacenie ucebne (mobilnym telefonom, fotoaparatom) tak, aby boli na fotografii
zachyteni frekventanti pocCas vzdeldvania, oznaCenie ucebne a pripadne oznacené
ucebnice alebo notebooky,

- vpripade, ze sa frekventanti nebudi ochotni vyfotografovat, staci, ak na fotografii
bude zachytend ucebila s plagdtom a napriklad ucebnice,

- pocet fotografii je 5 (1-krat budova, 4-krat uc¢ebna) ku kazdej fakture,

- fotodokumentéaciu lektor zasle prislusnému koordinatorovi, pricom fotky buda
oznacené nasledovne:

0 priezvisko lektora, jazyk s turoviiou, vzdelavacie centrum, semester srokom
a poradovym cislom,
0 Pekna_AJ Al ZS B.S. Timravy Trené¢in_ZS10-11_01

- v pripade, Ze aktivita, ktora sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornym vzdelavanim,
ale napriklad Skolenim k softvéru ¢i ustnym testovani, vSetky body suvisiace
s oznaCovanim sa uplatiuju v plnom zneni aj v takomto pripade a lektor resp.
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vyucujuci (jazykové aj odborné vzdelavanie) zasle koordinatorovi 5 fotografii z tejto
aktivity
0 fotografie budlil oznacené nasledovne: meno lektora, nazov aktivity, vzdelavacie
centrum, semester a poradové ¢islo
0 Pekni_$kolenie k softvéru_ZS B. S. Timravy Trenéin_ZS10-11_01
Povinnosti koordinatorov:
- koordinatori zosumarizuju fotodokumentaciu za vsetkych svojich lektorov a napalia ju na
CD,
- okrem fotodokumentacie bude CD obsahovat’ zoznam lektorov, v ktorom bude uvedené
priezvisko a meno lektora, aktivita (jazykové alebo odborné vzdelavanie, Skolenie k softvéru),
vzdelavacie centrum, jazyk s uroviiou, semester a rok,
- CD bude oznacené ako Fotodokumentacia vzdeldvacie centra nazov univerzity,
- CD zagla koordinatori VS na Statny pedagogicky tstav spolu s fakturou.
- koordinatori oznacia miestnosti, v ktorych st pracovnici plateni z prostriedkov ESF
nalepkami s povinnymi prvkami oznaCovania. Koordinatori zasla na  adresu
ivana.gregorova@statpedu.sk poziadavku, v ktorej bude uvedeny pocet potrebnych nalepiek.
Po oznaceni miestnosti je nutné vytvorit’® fotodokumentaciu (1 fotografia za miestnost’)
a napalit’ ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdelavacich centier.
o fotky budil v samostatnom priecinku, ktory bude pomenovany podla univerzity
0 fotky budu pomenované: ndzov univerzity (skratka) miestnost ESF poradové Cislo
0 ZU ZA_ miestnost’ ESF 1
Fotodokumentécia miestnosti pracovnikov ESF sa doklada len k prvej faktire za semester.
V pripade zvySenia poctu miestnosti je nutné doplnit’ fotodokumentaciu a doplnenie zaslat’
s nasledujucou faktarou.
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Pokyny k distribucii knizni¢éného fondu (ucebnice, doplnkova odborna

literatira a dokumentacia)

Povinnosti lektora:

1.

Lektor je povinny potvrdit’ na dodacom liste prevzatie ucebnic od riaditel’a
vzdelavacieho centra, a to svojim podpisom spolu s datumom prebratia.

Lektor rozda ucebnice frekventantom v stilade s evidenénymi ¢islami, ktoré su
uvedené v Preberacom protokole k u¢ebniciam pre frekventantov.

Frekventanti uvedd datum prebratia uéebnic a podpiSu Preberaci protokol
k ucebniciam pre frekventantov. V pripade, Ze niektory frekventant ucebnice
nepreberie, prislusny lektor napiSe do preberacieho protokolu dovod, preco dana
ucebnica nebola prebrata.

Lektor je povinny do Preberacieho protokolu k u¢ebniciam pre frekventantov
zaznamenat’ vSetky zmeny, ktoré suvisia s rozdelenim ucebnic frekventantov (t.j.
odstupeni frekventanti, frekventanti, ktori prestipili do inej skupiny alebo pristapili
z inej skupiny, zmeny evidencnych Cisel, pridelenie uc¢ebnice inému frekventantovi
ako je uvedené v preberacom protokole a akékol'vek d’alSie zmeny).

Lektor je povinny zaznamenat’ do Preberacieho protokolu k neodovzdanym
ucebniciam (vid'. Priloha 1.) u¢ebnice, ktoré frekventantom nerozdal. Kompletne
vyplneny protokol zaSle v elektronickej podobe na adresu: jezkova@statpedu.sk
Vyplneny protokol vytla¢i v troch originaloch, ktoré podpisSe spolu

s koordinatorom a uvedu datum prebratia.

Jeden original ostava u lektora a d’alSie dva odovzda koordinatorovi.

Zvysné ucebnice lektor odovzda svojmu koordinatorovi.

Vsetky materialy je lektor povinny odovzdat’ koordinatorovi do 14 dni od podpisania
Preberacieho protokolu k ucebniciam pre frekventantov frekventantmi.

Zoznam materialov, ktoré lektor odovzdava koordinatorovi:



® Add 1. - Dodacie listy s uvedenym datumom a podpisom lektora a riaditel’a
vzdelavacieho centra.

e Add 3. + 4. Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov s podpisom
frekventantov, s uvedenym datum, odévodnenim chybajicich podpisov a vSetkymi
zmenami, ktoré sivisia s preberanim ucebnic.

e Add. S. Preberaci protokol k neodovzdanym ucebniciam spolu s u¢ebnicami odovzda
lektor svojmu koordinatorovi. Koordinator potvrdi svojim podpisom prevzatie
ucebnic. Dva protokoly zostavaju koordinatorovi a jeden si nechava lektor.

e Add.5. Zvysné uclebnice.
Povinnosti koordinatora:

Koordinator je povinny o postupoch pri prebraniu a odovzdavaniu ucebnic informovat’
vsetkych lektorov, ktori patria pod jeho univerzitu.

Koordinator je povinny vSetky udaje (v lektormi dodanych materialoch) dokladne
skontrolovat’, pripadne doplnit’.

Koordinator zodpoveda za spravnost’ idajov a v€asné dorucenie kompletnych materidlov na
SPU.

Materialy suvisiace s odovzdavanim ucebnic:

1. Kompletne vyplneny dodaci list:
e podpisany riaditelom vzdelavacieho centra,
e podpisany lektorom s ditumom prebratia od riaditel’a vzdelavacieho
centra.
2. Kompletne vyplneny Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov:
e podpisany vSetkymi frekventantmi, ktori sa vzdelavaju v danej skupine
spolu s odovodnenim, ak niektory podpis chyba,
e so zaznamenanim vSetkych zmien, ktoré suvisia s prebratim ucebnic.

3. Evidencné listy:

e kazdy novy frekventant je povinny kompletne vyplnit’ a podpisat’
eviden¢ny list,

e koordinator VS ma povinnost’ sledovat’ a zaznamenavat’ stav novych
frekventantov od poslednej distribticie u¢ebnic, informovat’ sa u lektorov
o zmenach v skupinach,

e koordinator VS je povinny na zaklade zistenych zmien poZiadat’ o nové
eviden¢né listy na adrese: jezkova@statpedu.sk

4. Lektor je povinny zapisat’ do Preberacieho protokolu k neodovzdanym ucebniciam
tie uCebnice, ktoré frekventantom nerozdal. Preberaci protokol vyhotovi v pisomne;j aj
v elektronickej podobe.



Lektor zasle protokol v elektronickej podobe na adresu: jezkova@statpedu.sk
Vyplneny protokol vytla¢i vtroch originaloch, ktor¢ podpiSe spolu
s koordinatorom. Jeden original si necha lektor a dva odovzda koordinatorovi.
Koordinator si jeden original ponecha a jeden odosle na SPU poverenej osobe
(adresa uvedena na konci dokumentu).

5. Neodovzdané ucebnice zostanii na univerzite. Koordinator ich méze pouZit’ pre
novych/preradenych frekventantov v ramci svojich vzdelavacich centier. O tomto
kroku je v8ak nevyhnutné vopred poZiadat’ poverent osobu na SPU a po¢kat’ na
jej schvalenie, t.j. v elektronickej podobe koordinator posle vyplneny Protokol
o prerozdeleni uéebnic, (vid’. Priloha 2.) na adresu jezkova@statpedu.sk.

Na zaklade dorucenia elektronickej podoby protokolu o prerozdeleni u¢ebnic
bude prisluSnému koordinatorovi zaslany prazdny evidenény list. Po sithlasnej
odpovedi zo strany SPU a po doruéeni prazdneho evidenéného listu na univerzitu
je koordinator povinny do 14 dni zaslat’ postou na adresu SPU vytlaéeny
Protokol o prerozdeleni u¢ebnic spolu s ditumom, podpisom frekventanta

a koordinatora a tieZ podpisany evidencny list frekventantom.

Vietky kompletne vyplnené hore uvedené dokumenty suvisiace s distribuciou a prebratim
ucebnic pre frekventantov zaSle koordinator do 14 dni od ich dorucenia zo strany
lektorov, resp. 4 tyZdne od datumu prebratia ucebnic frekventantmi (rata sa podla
vzdelavacej skupiny, ktora podpisala prebratie u¢ebnic najneskor) na adresu:

SPU

MgA. Vendula Jezkova

Pluhova 8

830 00 Bratislava

Zaverom:

Pri nedodrzani tychto podmienok a terminov vznikéd prekazka k vykonaniu zuctovania za
ucebnice. V pripade, Ze koordinator pisomne neoboznami zodpovedného pracovnika SPU
o problémoch s dodanim vSetkych vyssie zmienenych podkladov pred uplynutim 4 tyzdnov
od potvrdeného prebratia uc¢ebnic frekventantmi, a neuda pritom zavazné dévody, ktoré tomu
preukazatel'ne brania, budeme niteni Vami zastupovanu univerzitu a vSetky pod iiu spadajice
vzdelavacie centra nezahrnut’ v d’alSej objednavke ucebnic.

Odborna literatura:

Koordinatori univerzit poskytujucich vyuc¢bu odbornych predmetov zasSlu dva mesiace pred
zaCiatkom semestra zoznam pozadovanej odbornej literatury, ktory bude predlozeny na
schvalenie expertnému timu. Odborné literatira by mala byt vyberana s ohl'adom na jej
vyuzitie, ¢im sa rozumie priprava lektora na vyucbu odborného predmetu. Jednotlivé tituly je
mozné objednat’ v maximédlnom pocte tri kusy. Rozpocet na jeden semester pre jednu



univerzitu by nemal prekro¢it sumu 100€. Zoznamy zasielajte na adresu:
jezkova@statpedu.sk.

Postup pri preberani odbornej literatiry:

1. Pri preberani zésielky podpiSe koordinator Dodaci list v dvoch originaloch
a uvedie datum prebratia. Jeden dodaci list si ponecha, druhy odoSle vysSie
uvedenej zodpovednej osobe za ucebnice.

2. Do Evidencného listu sa ako Pouzivatel’ uvedie meno koordinatora a vyplni do nej
aj eviden¢né Cisla vSetkych prebratych ucebnic a podpiSe sa.

3. Jeden podpisany Dodaci list spolu s vyplnenym Evidencnym listom poSle na vysSie
uvedent adresu SPU na meno zodpovednej osoby za u¢ebnice do 14 dni od
datumu prebratia zasielky.
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Protokol o prerozdeleni ucebnic

Prerozdelena

Nazov a uroven

. . . Meno frekventanta Vzdelavacie centrum Y. Evidencné Cislo ||[Predchadzajlci frekventant
ucCebnica ucebnice

1.|[Romeo Montek ZS Juliina, Pod balkénem 2, Verona Allegro 3, Li+CD FK-14-00001529 [Julia Kapuletova
2.
3.
4.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.

Stranalz2
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Preberaci protokol k ucebniciam

Neodovzdana L. Nazov a uroven . . e
. . Meno frekventanta Vzdeldvacie centrum . . Evidencné cislo
ucCebnica ucebnice
1.]Julia Kapuletova ZS Romeova, Na balkdne 1, Verona Allegro 3, Li+CD FK-14-00001529
2.
3.
4.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

=
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