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Komplexný návrh služieb, ktoré sú predmetom zmluvy 

Nadlimitná zákazka postupom verejnej súťaže 
 

- Prípravná časť 

- spolupráca na príprave opisu predmetu zákazky 

- metodické vedenie pri výpočte predpokladanej ceny a príprave návrhu zmluvy – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Splnomocnenie na zastupovanie verejného obstarávateľa vo verejnom obstarávaní 

- Vyhlásenie o nestrannosti a dôvernosti spracovávaných informácií 

- Predbežné oznámenie 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ a do Vestníka verejného obstarávania 

- Časový harmonogram kľúčových aktivít postupu verejného obstarávania 

- Súťažné podklady 

- zhotovenie v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- pripomienkovanie zmluvy 

- Oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ a do Vestníka verejného obstarávania 

- Poskytovanie súťažných podkladov 

- Oprava súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Ostatné“ 

- Pozvanie Riadiaceho orgánu na otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Evidencia záujemcov, ktorým boli poskytnuté súťažné podklady 

- Revízne postupy 

- Žiadosť o nápravu – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Námietka – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Námietka – informácia o podaní námietky všetkým záujemcom 

- Námietka – príprava a zaslanie dokumentácie Úradu pre verejné obstarávanie 

- Menovací dekrét komisie – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Evidencia uchádzačov, ktorí predložili ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Čestné vyhlásenia členov komisie 

- Prezenčná listina 

- Zápisnica (1) z otvárania ponúk a časti ponúk „Ostatné“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Ostatné“ 

- Vysvetľovanie alebo doplnenie predložených dokladov - v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 
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- Zápisnica (2) z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (3) z vyhodnotenia ponúk, časť „Ostatné“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Pozvanie MZ SR alebo Riadiaceho orgánu na otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Ak ide o verejného obstarávateľa z rezortu MZ SR, v súlade s Príkazom ministerky 

zdravotníctva 

- Zaslanie Informácií 

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. c) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Ostatné“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Kritériá“ 

- Otváranie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Zápisnica (4) z otvárania časti ponúk „Kritériá“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zaslanie zápisnice z otvárania ponúk uchádzačom, v nadväznosti na to, či sa uplatnilo 

verejné alebo neverejné otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (5) z vyhodnotenia ponúk, časť „Kritéria“, pred elektronickou aukciou – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Elektronická aukcia – príprava, realizácia 

- Výzva na odôvodnenie mimoriadne nízkej ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica (6) z vyhodnotenie ponúk, časť „Kritéria“, po elektronickej aukcií – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (7) z vyhodnotenia podmienok účasti, v prípade, že úspešný uchádzač alebo 

uchádzači, ktorí sa umiestnili na prvom až treťom mieste uplatnili preukázanie 

podmienok účasti predložením čestného vyhlásenia a budú vyzvaní na predloženie 

dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti podľa § 44 ods. 1. – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky podľa § 46 ods. 2 zákona č. 25/2006 

o verejnom obstarávaní v prípade uzavretia zmluvy, ak ponuku predložil jeden uchádzač 

- Zaslanie Informácie 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. d) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Kritériá“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 
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- Oznámenie výsledku verejného obstarávania neúspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania úspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Plnenie povinností verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 44 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o výsledku vyhodnotenia ponúk a poradie uchádzačov 

- Zaslanie Informácie týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. e) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom a účastníkom, ktorých ponuky alebo 

návrhy sa vyhodnocovali, doručené oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk) 

- Zverejnenie Informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk v profile verejného obstarávateľa 

- Kontrola zmluvy predloženej uchádzačom a odstúpenie zmluvy verejnému 

obstarávateľovi 

- Oznámenie o výsledku verejného obstarávania 

- príprava textu 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ a do Vestníka verejného obstarávania 

- Správa o zákazke 

- Plnenie povinnosti verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 49 ods. 5 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o uzavretí zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody alebo 

dodatkov k zmluve, koncesnej zmluve alebo rámcovej dohode/kópia uzavretej 

zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody a dodatkov k zmluve, koncesnej 

zmluve alebo rámcovej dohode 

- § 9 ods. 6 zákona o verejnom obstarávaní 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti 

- Ponuky uchádzačov 

- Zápisnice z otvárania ponúk 

- Zápisnice z vyhodnotenia ponúk 

- Správa o zákazke 

- § 46 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky, ak ponuku predložil jeden 

uchádzač 

- Kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania 

- Odovzdanie dokumentácie verejnému obstarávateľovi 

Nadlimitná zákazka postupom užšej súťaže 
 

- Prípravná časť 

- spolupráca na príprave opisu predmetu zákazky a metodické vedenie pri výpočte 

predpokladanej ceny a príprave návrhu zmluvy – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Predbežné oznámenie 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ 

- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ 
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- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- vysvetľovanie požiadaviek uvedených v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, 

podmienok účasti vo verejnom obstarávaní,  

- Menovací dekrét komisie na vyhodnotenie podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Evidencia žiadostí o účasť 

- Čestné vyhlásenia členov komisie  

- Zápisnica z otvárania žiadostí o účasť 

- Vyhodnotenie podmienok účasti 

- Vysvetľovanie alebo doplnenie predložených dokladov - v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie o vylúčení záujemcu z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia výberu záujemcov, ktorí budú vyzvaní na predloženie 

ponuky – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie o výsledku vyhodnotenia podmienok účasti záujemcom 

- Časový harmonogram kľúčových aktivít postupu verejného obstarávania 

- Súťažné podklady 

- zhotovenie v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- pripomienkovanie zmluvy 

- Poskytovanie súťažných podkladov 

- Oprava súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Ostatné“ 

- Pozvanie Riadiaceho orgánu na otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Evidencia záujemcov, ktorým boli poskytnuté súťažné podklady 

- Revízne postupy 

- Žiadosť o nápravu – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Námietka – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Námietka – informácia o podaní námietky všetkým záujemcom 

- Námietka – príprava a zaslanie dokumentácie Úradu pre verejné obstarávanie 

- Menovací dekrét komisie – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Evidencia uchádzačov, ktorí predložili ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Čestné vyhlásenia členov komisie 

- Prezenčná listina 

- Zápisnica (1) z otvárania ponúk a časti ponúk „Ostatné“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Ostatné“ 

- Vysvetľovanie alebo doplnenie predložených dokladov - v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 
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- Zápisnica (2) z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (3) z vyhodnotenia ponúk, časť „Ostatné“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Pozvanie MZ SR alebo Riadiaceho orgánu na otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Ak ide o verejného obstarávateľa z rezortu MZ SR, v súlade s Príkazom ministerky 

zdravotníctva 

- Zaslanie Informácií 

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. c) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Ostatné“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Kritériá“ 

- Otváranie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Zápisnica (4) z otvárania časti ponúk „Kritériá“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zaslanie zápisnice z otvárania ponúk uchádzačom, v nadväznosti na to, či sa uplatnilo 

verejné alebo neverejné otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (5) z vyhodnotenia ponúk, časť „Kritéria“, pred elektronickou aukciou – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Elektronická aukcia – príprava, realizácia 

- Výzva na odôvodnenie mimoriadne nízkej ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica (6) z vyhodnotenie ponúk, časť „Kritéria“, po elektronickej aukcií – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (7) z vyhodnotenia podmienok účasti, v prípade, že úspešný uchádzač alebo 

uchádzači, ktorí sa umiestnili na prvom až treťom mieste uplatnili preukázanie 

podmienok účasti predložením čestného vyhlásenia a budú vyzvaní na predloženie 

dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti podľa § 44 ods. 1. – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky podľa § 46 ods. 2 zákona č. 25/2006 

o verejnom obstarávaní v prípade uzavretia zmluvy, ak ponuku predložil jeden uchádzač 

- Zaslanie Informácie 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. d) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Kritériá“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 
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- Oznámenie výsledku verejného obstarávania neúspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania úspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Plnenie povinností verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 44 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o výsledku vyhodnotenia ponúk a poradie uchádzačov 

- Zaslanie Informácie týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. e) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom a účastníkom, ktorých ponuky alebo 

návrhy sa vyhodnocovali, doručené oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk) 

- Zverejnenie Informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk v profile verejného obstarávateľa 

- Kontrola zmluvy predloženej uchádzačom a odstúpenie zmluvy verejnému 

obstarávateľovi 

- Oznámenie o výsledku verejného obstarávania 

- príprava textu 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ a do Vestníka verejného obstarávania 

- Správa o zákazke 

- Plnenie povinnosti verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 49 ods. 5 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o uzavretí zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody alebo 

dodatkov k zmluve, koncesnej zmluve alebo rámcovej dohode/kópia uzavretej 

zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody a dodatkov k zmluve, koncesnej 

zmluve alebo rámcovej dohode 

- § 9 ods. 6 zákona o verejnom obstarávaní 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti 

- Ponuky uchádzačov 

- Zápisnice z otvárania ponúk 

- Zápisnice z vyhodnotenia ponúk 

- Správa o zákazke 

- § 46 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky, ak ponuku predložil jeden 

uchádzač 

- Kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania 

- Odovzdanie dokumentácie verejnému obstarávateľovi 

Podlimitná zákazka (§ 100 ods. 1 písm. f) bod 1) postupom podľa 

§ 100 až 102 zákona č. 25/2006 Z. z. 
 

- Prípravná časť 

- spolupráca na príprave opisu predmetu zákazky a metodické vedenie pri výpočte 

predpokladanej ceny a príprave návrhu zmluvy – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Splnomocnenie na zastupovanie verejného obstarávateľa vo verejnom obstarávaní 

- Vyhlásenie o nestrannosti a dôvernosti spracovávaných informácií 

- Časový harmonogram kľúčových aktivít postupu verejného obstarávania 

- Súťažné podklady 

- zhotovenie v súčinnosti s verejným obstarávateľom 
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- pripomienkovanie zmluvy 

- Vyhlásenie verejného obstarávania – výzva na predloženie ponúk 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Odoslanie Výzvy na predkladanie ponúk po jej uverejnení najmenej trom vybraným 

záujemcom 

- Poskytovanie súťažných podkladov 

- Oprava súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Ostatné“ 

- Pozvanie Riadiaceho orgánu na otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Evidencia záujemcov, ktorým boli poskytnuté súťažné podklady 

- Revízne postupy 

- Žiadosť o nápravu – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Námietka – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Námietka – informácia o podaní námietky všetkým záujemcom 

- Námietka – príprava a zaslanie dokumentácie Úradu pre verejné obstarávanie 

- Menovací dekrét komisie – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Ostatné“ 

- Otváranie ponúk a časti ponúk „Ostatné“ 

- Evidencia uchádzačov, ktorí predložili ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Čestné vyhlásenia členov komisie 

- Prezenčná listina 

- Zápisnica (1) z otvárania ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Ostatné“ 

- Vysvetľovanie alebo doplnenie predložených dokladov - v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica (2) z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (3) z vyhodnotenia ponúk, časť „Ostatné“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Pozvanie MZ SR alebo Riadiaceho orgánu na otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Ak ide poskytnutie finančných prostriedkov na základe Zmluvy o NFP, v nadväznosti 

na požiadavky poskytovateľa NFP 

- Ak ide o verejného obstarávateľa z rezortu MZ SR, v súlade s Príkazom ministerky 

zdravotníctva 

- Zaslanie Informácií 
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- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. c) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Ostatné“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 41 ods. 1 zákona o verejnom 

obstarávaní – otváranie časti „Kritériá“ 

- Otváranie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Zápisnica (4) z otvárania časti ponúk „Kritériá“ – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zaslanie zápisnice z otvárania ponúk uchádzačom, v nadväznosti na to, či sa uplatnilo 

verejné alebo neverejné otváranie časti ponúk „Kritériá“ 

- Vyhodnotenie ponúk, časť „Kritériá“ 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (5) z vyhodnotenia ponúk, časť „Kritéria“, pred elektronickou aukciou – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Elektronická aukcia – príprava, realizácia 

- Výzva na odôvodnenie mimoriadne nízkej ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica (6) z vyhodnotenie ponúk, časť „Kritéria“, po elektronickej aukcií – 

v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica (7) z vyhodnotenia podmienok účasti, v prípade, že úspešný uchádzač alebo 

uchádzači, ktorí sa umiestnili na prvom až treťom mieste uplatnili preukázanie 

podmienok účasti predložením čestného vyhlásenia a budú vyzvaní na predloženie 

dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti podľa § 44 ods. 1. – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky podľa § 46 ods. 2 zákona č. 25/2006 

o verejnom obstarávaní v prípade uzavretia zmluvy, ak ponuku predložil jeden uchádzač 

- Zaslanie Informácie 

- Informácia týkajúca sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. d) zákona 

o verejnom obstarávaní (nedošlo k vylúčeniu v časti „Kritériá“), alebo  

- Informácia týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. b) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom, ktorí boli vylúčení, doručené 

oznámenie o ich vylúčení) 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania neúspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania úspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Plnenie povinností verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 44 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o výsledku vyhodnotenia ponúk a poradie uchádzačov 

- Zaslanie Informácie týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. e) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom a účastníkom, ktorých ponuky alebo 

návrhy sa vyhodnocovali, doručené oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk) 

- Zverejnenie Informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk v profile verejného obstarávateľa 

- Kontrola zmluvy predloženej uchádzačom a odstúpenie zmluvy verejnému 

obstarávateľovi 
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- Oznámenie o výsledku verejného obstarávania 

- príprava textu 

- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Správa o zákazke 

- Plnenie povinnosti verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 49 ods. 5 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o uzavretí zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody alebo 

dodatkov k zmluve, koncesnej zmluve alebo rámcovej dohode/kópia uzavretej 

zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody a dodatkov k zmluve, koncesnej 

zmluve alebo rámcovej dohode 

- § 9 ods. 6 zákona o verejnom obstarávaní 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti 

- Ponuky uchádzačov 

- Zápisnice z otvárania ponúk 

- Zápisnice z vyhodnotenia ponúk 

- Správa o zákazke 

- § 46 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky, ak ponuku predložil jeden 

uchádzač 

- Kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania 

- Odovzdanie dokumentácie verejnému obstarávateľovi 

Podlimitná zákazka (§ 100 ods. 1 písm. f) bod 2) postupom podľa 

§ 100 až 102 zákona č. 25/2006 Z. z. 
 

- Prípravná časť 

- spolupráca na príprave opisu predmetu zákazky a metodické vedenie pri výpočte 

predpokladanej ceny a príprave návrhu zmluvy – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Splnomocnenie na zastupovanie verejného obstarávateľa vo verejnom obstarávaní 

- Vyhlásenie o nestrannosti a dôvernosti spracovávaných informácií 

- Časový harmonogram kľúčových aktivít postupu verejného obstarávania 

- Súťažné podklady 

- zhotovenie v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- pripomienkovanie zmluvy 

- Vyhlásenie verejného obstarávania – výzva na predloženie ponúk 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Odoslanie Výzvy na predkladanie ponúk po jej uverejnení najmenej trom vybraným 

záujemcom 

- Poskytovanie súťažných podkladov 

- Oprava súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie súťažných podkladov – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Evidencia záujemcov, ktorým boli poskytnuté súťažné podklady 

- Revízne postupy 

- Žiadosť o nápravu – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Menovací dekrét komisie – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 
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- Otváranie ponúk  

- Evidencia uchádzačov, ktorí predložili ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Čestné vyhlásenia členov komisie 

- Prezenčná listina 

- Zápisnica z otvárania ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zaslanie zápisnice z otvárania ponúk uchádzačom, v nadväznosti na to, či sa uplatnilo 

verejné alebo neverejné otváranie ponúk 

- Vyhodnotenie ponúk 

- Vysvetľovanie alebo doplnenie predložených dokladov - v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Prílohy zápisnice z vyhodnotenia ponúk – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia ponúk, – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Vysvetľovanie ponuky - v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia ponúk, pred elektronickou aukciou – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Elektronická aukcia – príprava, realizácia 

- Výzva na odôvodnenie mimoriadne nízkej ponuky – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenie ponúk, po elektronickej aukcií – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti, v prípade, že úspešný uchádzač alebo 

uchádzači, ktorí sa umiestnili na prvom až treťom mieste uplatnili preukázanie 

podmienok účasti predložením čestného vyhlásenia a budú vyzvaní na predloženie 

dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti podľa § 44 ods. 1. – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky podľa § 46 ods. 2 zákona č. 25/2006 

o verejnom obstarávaní v prípade uzavretia zmluvy, ak ponuku predložil jeden uchádzač 

- Oznámenie o vylúčení uchádzača z postupu verejného obstarávania – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania neúspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Oznámenie výsledku verejného obstarávania úspešnému uchádzačovi – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Plnenie povinností verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 44 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o výsledku vyhodnotenia ponúk a poradie uchádzačov 

- Zaslanie Informácie týkajúcej sa splnenia povinnosti podľa § 136 ods. 9 písm. e) zákona 

o verejnom obstarávaní (bolo všetkým uchádzačom a účastníkom, ktorých ponuky alebo 

návrhy sa vyhodnocovali, doručené oznámenie o výsledku vyhodnotenia ponúk) 

- Zverejnenie Informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk v profile verejného obstarávateľa 

- Kontrola zmluvy predloženej uchádzačom a odstúpenie zmluvy verejnému 

obstarávateľovi 

- Oznámenie o výsledku verejného obstarávania 

- príprava textu 
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- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Správa o zákazke 

- Plnenie povinnosti verejného obstarávateľa - vkladanie dokumentov do profilu verejného 

obstarávateľa 

- § 49 ods. 5 zákona o verejnom obstarávaní 

- Informácia o uzavretí zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody alebo 

dodatkov k zmluve, koncesnej zmluve alebo rámcovej dohode/kópia uzavretej 

zmluvy, koncesnej zmluvy, rámcovej dohody a dodatkov k zmluve, koncesnej 

zmluve alebo rámcovej dohode 

- § 9 ods. 6 zákona o verejnom obstarávaní 

- Zápisnica z vyhodnotenia podmienok účasti 

- Ponuky uchádzačov 

- Zápisnice z otvárania ponúk 

- Zápisnice z vyhodnotenia ponúk 

- Správa o zákazke 

- § 46 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní 

- Odôvodnenie nezrušenia postupu zadávania zákazky, ak ponuku predložil jeden 

uchádzač 

- Kompletizácia dokumentácie verejného obstarávania 

- Odovzdanie dokumentácie verejnému obstarávateľovi 

Priame rokovacie konanie: 
 

- Spracovanie odôvodnenia výberu metódy verejného obstarávania, – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Zaslanie oznámenia Úradu pre verejné obstarávanie v ktorom podrobne odôvodní použitie 

priameho rokovacieho konania a uvedie, ktorá podmienka podľa § 58 bola splnená, 

vrátane skutkového vymedzenia; v rozsahu a v lehotách podľa príslušného ustanovenia § 

59 

- Oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania 

- príprava textu – v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- zaslanie do Úradného vestníka EÚ 

- zaslanie do Vestníka verejného obstarávania 

- Spracovanie výzvy na predkladanie ponúk vybratým záujemcom, – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- spracovanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk a následné  

- spracovanie výzvy na rokovanie o podmienkach zmluvy vybratému uchádzačovi, 

- spracovanie textu oznámenia o dobrovoľnej transparentnosti EX-ANTE v prípade 

nadlimitnej zákazky a jeho odoslanie do Úradného vestníka EÚ, 

- spracovanie oznámenia o začatí rokovacieho konania pre Úrad pre verejné obstarávanie, 

- spracovanie zápisnice z rokovania o podmienkach zmluvy s vybratým uchádzačom, 

- spracovanie textu oznámenia o výsledku postupu verejného obstarávania, 

- Revízne postupy 

- Žiadosť o nápravu – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti 

s verejným obstarávateľom 

- Námietka – príprava stanoviska verejného obstarávateľa – v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Námietka – príprava a zaslanie dokumentácie Úradu pre verejné obstarávanie 

- Zaslanie oznámenia o výsledku verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ 

(nadlimitná zákazka) a do Vestníka verejného obstarávania, 
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Súťažný dialóg 
- spracovanie odôvodnenia výberu metódy verejného obstarávania v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Vypracovanie textu oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania, 

- Zaslanie oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania do Úradného vestníka EÚ a 

Vestníka verejného obstarávania SR, 

- vypracovanie menovania komisie na vyhodnotenie podmienok účasti v súčinnosti s 

verejným obstarávateľom 

- spracovanie čestných vyhlásení pre členov komisie na vyhodnotenie podmienok účasti 

- Príprava podkladov podľa jednotlivých záujemcov pre vyhodnotenie podmienok účasti 

- V prípade potreby spracovanie žiadosti o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov 

predložených v rámci preukázania splnenia podmienok účasti v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti v súčinnosti s verejným 

obstarávateľom 

- v prípade potreby spracovanie oznámenia o vylúčení ponuky z procesu verejného 

obstarávania 

- kvalifikácia záujemcov na účasť na dialógu podľa pravidiel na vyhodnotenie splnenia 

podmienok účasti 

- Spracovanie informatívneho dokumentu v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Spracovanie Výzvy na účasť v súťažnom dialógu vybratým záujemcom 

- Poskytovanie informatívneho dokumentu záujemcom 

- Prerokovanie všetkých hľadísk projektu počas dialógu v niekoľkých po sebe 

nasledujúcich etapách dovtedy, kým sa nenájde riešenie spĺňajúce požiadavky verejného 

obstarávateľa, v súčinnosti s verejným obstarávateľom 

- Spracovanie zápisnice z každého rokovania v rámci dialógu 

- Spracovanie Informácie o ukončení dialógu a výzvy na predloženie konečnej ponuky na 

základe predloženého riešenia alebo riešení, ktoré boli špecifikované počas dialógu, v 

súčinnosti s verejným obstarávateľom 


