Ramcova dohoda

uzavretd podla prislusnych ustanoveni Obchodného zdkonnika ¢.513/1991 Zb. v zneni neskorsich zmien a
doplinkov (dalej len ,Obchodny zakonnik")

ZMLUVNE STRANY

Kupujuci: Trencianska univerzita Alexandra Dubcdeka v Trencine
Sidlo organizacie: Studentskd 2, 911 50 Trenéin

zastUpena: Doc. Ing. Jozef Habanik, PhD., rektor univerzity
Bankové spojenie : Statna pokladnica

Cislo G¢tu: SK45 8180 0000 0070 00251039

1¢o: 31118259

DIC: 2021376368

Telefon: +421 32 7400 107

Kontaktna osoba: Ing. Toméas Hanulik, projektovy manazér

TnUAD zriadend zo zdkona NR SR ¢. 155/1997 Z. z. z 15. méaja 1997 v zneni a doplneni zdakona NR SR
¢. 209/2002 Z. z. z 5. aprila 2002.

(dalej len ,Kupujuci")

Predavajuci: DATALAN a.s.

Sidlo: Galvaniho 17/A, 821 04 Bratislava

Zastupeny: Ing. Marek Pascak, ¢len predstavenstva DATALAN a.s.
Bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

Cislo G¢tu: SK87 1100 0000 0026 2710 6780

1Co: 35810734

DIC: 2020259175

IC DPH: SK2020259175

Telefon: +4212 502 577 77

Kontaktna osoba: Ing. Martin Sukuba, manazér pre projekty EU
zapisana: Spolocnost je zapisand v Obchodnom registri Okresného sudu Bratislava 1, oddiel:

SA, vlozka ¢.: 2704/B
(dalej len ,Predavajdci”)

(spolo¢ne dalej tiez len ,Ucastnici", resp. ,zmluvné strany")
UVODNE USTANOVENIE

Tato Ramcova dohoda upravuje vzajomné pravne a obchodné vztahy zmluvnych stran pri dodavke predmetu
Rémcovej dohody a na poziadavky na sluzby bezprostredne spojené s jeho dodéavkou, ktoré boli predmetom
verejného obstardvania cislo 7295 - WYT , ktord bola zverejnena vo vestniku verejného obstaravania cislo
66/2015 - 02.04.2015 na predmet zakazky Uzivatelské pristupy realizovanej v ramci projektu [ITMS:
26110230073] financovaného prostrednictvom Operaéného programu Vzdelavanie.

Clanok L
Vseobecné ustanovenia

1.1 Identifikacia kupy, cena, termin realizacie

1.1.1 Predmetom plnenia Rémcovej dohody je dodanie tovaru a sluzieb predavajucim definovaného v
predlozenej cenovej ponuke pre vySSie uvedenU verejnU zékazku, pricom presnd Specifikacia
predmetu zakazky je prilohou ¢. 1 tejto Ramcovej dohody.

1.1.2 Predavajuci sa podpisom tejto Rdmcovej dohody zavazuje riadne dodat tovar v stanovenom termine a
previest vlastnicke pravo k nemu na kupujiuceho a dalej vykonat ¢innosti zmluvou dojednané, ktoré

sU nutnou podmienkou pre naplnenie Gcelu kupy v tejto Radmcovej dohode. Kupujuci sa zavazuje



riadne dodany tovar prevziat, zaplatit zmluvnd cenu v stanovenej lehote a po dobu udcinnosti

Rédmcovej dohody poskytovat spolupracu v zmluvnom alebo nutnom rozsahu.

1.1.3 Kupujuci si vyhradzuje pravo predmet Rédmcovej dohody objednéavat po castiach, pricom objednat

a prevziat' si mOze aj mensie mnozstvo poloziek tvoriacich predmet Ramcovej dohody..

1.14 Kupujuci vystavi objednavku Predavajucemu na kazdé ciastkové plnenie Ramcovej dohody, tzv.
Ciastkovli objednavku. Na =zdaklade Cciastkovej objednavky Predavajici, ktorému kupujici zadal
objednavku, poskytne plnenie. Na zaklade obojstranne potvrdeného preberacieho protokolu ma
predavajuci, ktory poskytol Kupujicemu pozadované plnenie, pravo vystavit faktiru na prislusna
Ciastkovl objednavku.

1.2 Cena tovaru

1.2.1 Maximéalna cena za predmet plnenia Radmcovej dohody je stanovend dohodou zmluvnych stran podla
zdkona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov, vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z.
z., ktorou sa vykonéava zakon NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach a predstavuje

celkovl ¢iastku bez DPH: 70 408,33 €
DPH (20%): 14 081,67 €
celkova zmluvna cena s DPH: 84 490,00 €

(slovom : sedemdesiattisic Styristoosem eur a tridsattri centov bez DPH)

1.2.2 Celkova zmluvna cena tovaru a sluzieb zohladnuje vSetky naklady predavajuceho, ako aj ostatné
naklady na dcinnosti spojené s plnenim zmluvného zavazku predavajuceho (clo, dane, poistenie,
rezijné nadklady, dopravu, zaskolenie obsluhy, inStalaciu).

1.2.3 Akakolvek zmena zmluvnej ceny tovaru podlieha pisomnej dohode Ucastnikov. ZmluvnlU cenu tovaru
je predavajlci opravneny zmenit len pri Stdtom vykonanom vSeobecne platnom rozhodnuti o sp6sobe
ucétovania, zmene cla a DPH.

1.2.4 Detailnd Specifikdcia ceny podla jednotlivych predmetov zdkazky tvori prilohu ¢. 2 Ramcovej dohody.

1.2.5 Predavajuci je povinny predlozit elektronickG verziu (vo formate MS Excel ako prilohu ¢ 3)
podrobného rozpoctu, ako aj kazdld zmenu tohto rozpodtu, ku ktorej dojde pocas realizacie predmetu
Rédmcovej dohody.

1.3 Termin dodania tovaru

1.3.1 Predmet plnenia Ramcovej dohody dodéd predavajuci kupujucemu na miesto: Trencianska univerzita
Alexandra Dubéeka v Trenéine, Studentska 2, 911 50 Trenéin a to najneskér do troch mesiacov odo
dna dorucenia dciastkovej objednavky predavajucemu. Zmluvné strany sa dohodli, Ze predavajlci
moéze realizovat aj Ciastkové dodavky predmetu Ramcovej dohody v stulade s ¢lankom I, bod 1.1.3.
Ciastkové objednavky musia byt doru¢ené predavajucemu v den Gcinnosti zmluvy aby mohol byt
predmet zdkazky dodany do 3 mesiacov odo dna dorulenia ciastkovej objednadvky predavajucemu
a zaroven do 3 mesiacov odo dna ucinnosti zmluvy.

1.3.2 Vsetky zmeny terminu stanoveného pre dodanie tovaru predavajdcim a odovzdanie ho kupujucemu je

mozné vykonavat iba pisomne vo forme dodatku Ramcovej dohody.

1.3.3 Predéavajlci sa zavazuje riadne dodat tovar a sluzby, kupujlci sa zavédzuje tento tovar prevziat a
zaistit zodpovedajlcu starostlivost o tento tovar tak, aby nedoslo k jeho poskodeniu a tak prelomeniu

zaruénych podmienok.

1.3.4 Dodanie predmetu Rédmcovej dohody bude realizované v zmysle harmonogramu po predchadzajicom

vzajomnom odsUhlaseni presného terminu dodavky (ako i ¢iastkovych) oboma zmluvnymi stranami.



135

2.1

2.2.

3.1

3.2
3.2.1
3.2.2

3.2.3
3.2.4

3.2

3.3

34

Datum dodavky je urceny tak, ze musi byt dokonceny najneskdr do troch mesiacov odo dna dorucenia
Ciastkovej objednavky predavajucemu, ak nieje uvedené inak, a ak nieje vzajomne dohodnuté, Ze by
bolo v prospech oboch stran predizit trvanie tejto Ramcovej dohody, pri¢om v takom pripade zmluvné
strany vykonaju zmenu, ktord predlzuje platnost tejto Ramcovej dohody za rovnakych podmienok, ako
je uvedené v tomto dokumente.

V pripade nepredvidatelnych okolnosti vyzadujdcich posun terminu dodavky, moéze byt termin

zmeneny len na zdklade pisomného sthlasu kupujdceho.

Ku dnu dodania tovaru predavajuci predlozi licenciu elektronickej evidencie spravy registratury
v stlade s platnou legislativou SR.

Clanok 1.
Platobné podmienky

Uhrada za realizované plnenia predmetu Rémcovej dohody sa uskutoéni bezhotovostnym platobnym
stykom na Ucet predavajuceho na zéaklade dorucenej faktury, sucastou ktorej bude kupujdcim
potvrdeny odovzdavacl protokol po dodavke tovaru resp. po ciastkovych dodavkach. Zmluvné strany sa
dohodli na lehote splatnosti faktur 30 dni od jej dorucenia kupujucemu. OmeSkanie s Uhradou moze

predavajuci postihnut Grokom vo vyske 0,03% z dlznej Ciastky za kazdy, aj zacaty den omeskania.

Faktura - danovy doklad musi obsahovat vsSetky nélezitosti podla § 71 zakona ¢. 222/2004 Z. z.
o dani z pridanej hodnoty. Zaroven bude obsahovat nasledovné UGdaje: nazov projektu, néazov

operacného programu, ITMS kéd.

Kupujuceho platobna povinnost sa vzdy povazuje za splnenlt dnom, ked je prislusna ciastka odpisana
z UC¢tu kupujuceho v prospech UGcCtu predéavajuceho u penazného ustavu identifikovaného v zahlavi
Rémcovej dohody.

Clanok 1IL
Zarucné podmienky a zodpovednost za vady

Predavajici  poskytuje kupujucemu zaruku na tovar a dodané sluzby 24 mesiacov od datumu
odovzdania a prevzatia konkrétneho tovaru $pecifikované v ¢lanku I bodu 1.1.
Po tuto dobu predavajuci zodpovedé kupujlicemu:
- Ze si tovar uchova bezchybnu akost, vzhlad a bezporuchovost
- ze bude plne zodpovedat podmienkam tejto Ramcovej dohody, platnym normam a predpisom
- Ze tovar bude plne zodpovedat tejto zmluve, jej prilohdam
Zaruka sa nevztahuje na nasledujuce skutocnosti:
na nasilné poskodenie tovaru aj v pripade zZivelnej pohromy,
na Skody spdsobené v doésledku nespravnosti uzivania zakaznikom alebo tretou osobou,
predovsetkym pouzivanim v rozpore s ndvodom k pouzivaniu a obsluhe,
na poSkodenie vyrobného ¢isla a plomby,
na zjavne mechanicky posSkodené zariadenia, a na zariadenia, u ktorych boli vykonané nepripustné
zdsahy neautorizovanou organizaciou.
Predavajuci zodpovedad za zjavné vady a nedorobky, ktoré tovar mé& v case jeho odovzdania
kupujucemu. Tieto vady je kupujuci povinny uviest do preberacieho protokolu a predavajici je povinny
ich odstranit. Do okamihu ich odstranenia ma kupujuci pravo nepodpisat preberaci protokol a nevznika

mu tak povinnost prevziat faktiru za dan( ciastkovi dodavku.

Predavajuci nezodpoveda za vady tovaru, ktoré boli spésobené pouzitim podkladov a veci poskytnutych
kupujlcim a predavajuci ani pri vynalozenivSetkej starostlivosti nemohol zistit ich nevhodnost alebo na

nu upozornit kupujdceho a ten na ich pouziti trval.

Vadou sa rozumie odchylka v kvalite, rozsahu a parametroch tovaru stanovenych v Specifikacii tovaru,

ktora tvori prilohu ¢. 1 tejto Ramcovej dohody a platnymi predpismi a technickymi normami.
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Predavajluci sa zavazuje poskytovat pre kupujuceho komplexny pozarucny servis v lehotach podla
platného cennika a pocas pracovnych dni od 9.00 do 16:00 a v cenach obvyklym v mieste a case

poskytovaného pozarucného servisu.

Predavajlici sa zavazuje zacat s odstranovanim pripadnych vad predmetu plnenia bezodkladne

najneskor vsak druhy pracovny den, po nahlasenivady ¢i poruchy.

Ak sa ukaze, ze vada predmetu plnenia je neopravitelnéa, je kupujlci opravneny odstupit od Ramcovej
dohody.

Pokial predavajuci nezacne s odstranovanim reklamovanej vady v poskytnutej zarucnej dobe ani Stvrty
pracovny den, po nahlésenivady ¢i poruchy od uplatnenia reklamacie je kupujldci opravneny si uplatnit
voli predévajucemu zmluvnu pokutu vo vyske 0,25% z Ciastkovej ceny tovaru za kazdy jeden den
omeskania sa so zacatim odstranovania vad. V takomto pripade je predavajlci povinny zaplatit
zmluvnl pokutu kupujicemu do 10 dni od uplatnenia si zmluvnej pokuty kupujlcim voci
predavajucemu.

Pokial predavajuci neodstrani reklamovanl vadu v poskytnutej zaruénej dobe ani do 15 dni od
uplatnenia reklamacie, je kupujici opravneny si uplatnit voc¢i predavajucemu zmluvnd pokutu vo vyske
5,00% z Ciastkovej ceny tovaru. V takomto pripade je predavajuci povinny zaplatit zmluvnd pokutu

kupujicemu do 10 dni od uplatnenia si zmluvnej pokuty kupujicim voci predavajicemu.

Clanok 1v.
Odovzdanie a prevzatie tovaru, prechod vlastnictva

Tovar sa povazuje za odovzdany jeho protokoldrnym odovzdanim a prevzatim po riadnom
prekontrolovani a podpisom preberacieho protokolu zo strany kupujuceho bez akychkolvek zéavad
v protokole uvedenych.

V protokole o odovzdani bude uvedeny sp6sob odovzdania, ¢as, meno zodpovednej osoby za
predavajuceho, meno zodpovednej osoby za kupujliceho, den a Cas realizacie, zoznam odovzdavaného

materialu, zoznam protokolov, navodov atd.

Ak je tovar riadne dodany pred dohodnutym terminom, je kupujuci povinny ho prevziat aj pred tymto
terminom, ak bude ktomu predavajdcim pisomne (faxom alebo mailom ) vyzvany aspon 3 dni pred

stanovenym terminom.

K prechodu vlastnickeho prava k hnutelnym veciam, ktoré tvoria dodavku tovaru, dochadza dnom
odpisania dohodnutej ceny z G¢tu kupujiceho v prospech Uctu predavajuceho. K prechodu nebezpecdia
Skody na tovare vSak dochéddza dnom odovzdania a prevzatia tovaru, resp. dnom Cciastkového
odovzdania a prevzatia.

Clénok V.
Povinnosti Kupujuceho

Kupujldci sa po dobu platnosti Ramcovej dohody zavéazuje zaistit pripravenost, to znamena, vcas

prevziat tovar, ktory je predmetom Ramcovej dohody a vcas uhradit vystavend fakturu predavajiceho.

Clénok VL.
Povinnosti Predavajuceho

Predavajuci zodpoveda kupujucemu za to, Ze tovar a sluzby doda vidy vcas a v kvalite zodpovedajucej

poctivému obchodnému styku. Predavajuci sa zavézuje dodat tovar v najlepSej kvalite.
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Clanok VIL
Odstupenie od Ramcovej dohody

Od Ramcovej dohody méze kupujici odstupit iba v pripade, ked predavajaci v dosledku svojho
zavinenia riadne a vcas neplni zmluvné podmienky, ked ¢innostou, alebo necinnostou predavajuceho
vznikd kupujuicemu Skoda, alebo v pripade, Ze predavajuci vstupi do likvidacie, pripadne bude na jeho
majetok vyhlaseny konkurz. V pripade opakovaného oneskorenia predavajiceho s dodavkami tovaru
pre kupujuceho so splnenim zmluvného zavazku, modze kupujici od Ramcovej dohody odstupit po
pisomne podanej vypovedi minimalne 30 dni vopred.

Predavajuci moéze odstupit od Ramcovej dohody iba v pripade, ked kupujici v dosledku svojho
zavinenia riadne a vcas neplni zmluvné podmienky, ked jeho cinnostou alebo necinnostou vznika
predavajicemu Skoda, v pripade zZe kupujuci vstupi do likvidacie, pripadne bude na jeho majetok
vyhlaseny konkurz a dalej v pripade, ze kupujlici sa oneskoruje so splnenim svojich platobnych
povinnosti o viac nez 60 kalendarnych dni. V pripade kupujliceho oneskorenia so splnenim zmluvného
zavazku vo veci platobnych povinnosti, m6ze predavajuci od Ramcovej dohody odstupit najneskor v den
nasledujici po uplynuti pisomne poskytnutej nadhradnej lehoty. Odstipenim od Ramcovej dohody nieje
dotknuté pravo predavajiceho vymahat svoje pohladavky a pripadne vzniknuté skody.

Pripady obsiahnuté v predchédzajucich odstavcoch tohto ¢lanku sa povazuji za podstatné a zavazné
porusenie zmluvnych podmienok.

Prava a povinnosti Ucastnikov vyplyvajuce z platného odstupenia od Ramcovej dohody sa riadia
prislusnymi ustanoveniami vSeobecne platnej pravnej Upravy.

Ucinky odstipenia nastavaji dhom dorucenia pisomného vyhotovenia tohto jednostranného
pisomného pravneho Ukonu druhému uGcastnikovi.

Clanok VIII.
Vys$Sia moc

Zmluvné strany sa oslobodzuji od zodpovednosti za ciastocné alebo Uplné nesplnenie zmluvnych
zavazkov, ak sa tak stalo v dosledku vys$Sej moci. Za vy$Siu moc sa pokladajd okolnosti, ktoré vznikli po
uzavreti Ramcovej dohody v désledku stranami nepredvidatelnych a neodvratitelnych udalosti
mimoriadnej povahy a ktoré maju bezprostredny vplyv na plnenie zmluvnych zavazkov ucastnikov. Za
vy$Siu moc nie sU povazované hlavne nepredvidatelné zmeny ekonomického, finanéného alebo
menového rézu a bezné obchodné rizika.

V pripade vy$sej moci sa predlzuju lehoty ku splneniu zmluvnych zavazkov o dobu, po ktord budd ucinky
a nasledky vyssej moci trvat.

Zmluvna strana, u ktorej nastal pripad vy$sej moci, je povinnd o tom najneskdér do 72 hodin po jej
vzniku a do 72 hodin po jej ukonceni pisomne upovedomit druhého Gcastnika Ramcovej dohody. Ak
nebudu tieto lehoty dodrzané, nemo6ze sa zmluvny Gcastnik vy$Sej moci dovolavat.

V pripade, Ze by vysSia moc sposobila odloZzenie zmluvnych zavazkov o viac ako dva mesiace, zmluvné
strany sa po Uradnom konsStatovani $kod dohodnu na odlozeni terminu plnenia, pripadne spoloc¢ne
naplanuju nutné opatrenia pred zahajenim novych prac, eventualne vysporiadaju vsetky zavazky podla
tejto Ramcovej dohody ku dnu vzniku vys$sej moci.



Clanok IX.
Platnost Ramcovej dohody, zaverecné ustanovenia

91. Rédmcova dohoda nadoblUda platnost dnom jej podpisu opravnenymi zastupcami zmluvnych stran,
pricom Ramcova dohoda nadobuda UuUcinnost dnom nasledujucim po dni jej zverejnenia. Ramcova
dohoda nahradzuje vSetky predchadzajice dohody pisomné alebo Ustne.

9.2. Akékolvek zmeny a doplnky tejto Radmcovej dohody mozu byt vykonané len pisomnymi dodatkami
podpisanymi oboma zmluvnymi stranami. Dodatky Rdmcovej dohody sa postupne cisluja.

9.3. Pravne vztahy, ktoré tato Ramcovd dohoda neupravuje, sa riadia prislusnymi ustanoveniami
obchodného zakonnika v platnom zneni.

94. Vsetky spory, ktoré vyplynd ztejto Ramcovej dohody alebo v sGvislosti s nou, sa obe strany
predovsetkym pokUsia riesit vzajomnou dohodou. Ak nedéjde k dohode, budu vSetky spory, ktoré
vyplyvaju z tejto Rédmcovej dohody alebo v sGvislosti s nou, rieSené podla slovenského hmotného aj
procesného prava pred vecne i miestne prisluSnym sGdom.

9.5. Pokial dbéjde k zaniku niektorej zo zmluvnych stran bez likvidacie, prechéadzaju vsetky préva a
povinnosti z Ramcovej dohody na pravneho nastupcu.

9.6. Obe strany sa zavdzuju povazovat Ramcovl dohodu a vsetky informécie prameniace zo suvisiacich
¢innosti Ucastnikov za doverné a zavazuju sa ich vsetkymi prostriedkami chranit pred zneuzitim.

9.7. Tato Ramcovéa dohoda sa povinne zverejiiuje v stlade so zakonom ¢.546/2010 Z.z., ktorym sa dopina
zékon ¢.40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskoréich predpisov a ktorym sa menia a dopifaju
niektoré zakony.

9.8. Ramcova dohoda je vyhotovena v 4 vyhotoveniach s platnostou originalu. Kazdéd zo zmluvnych stran
obdrzi po 2 vyhotoveniach.

9.9. Obaja Ucastnici prehlasuju, Ze Ramcova dohoda je podpisana podla ich skutocnej a slobodnej vble, nie
v tiesni, alebo za jednostranne napadne nevyhodnych podmienok, Ze si ju riadne preditali a suhlasia
s celym jej obsahom.

9.10. Predévajlci je povinny strpiet vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste sUvisiaceho s dodavanym
tovarom/pracami/sluzbami, kedykolvek pocas platnosti a Gcinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP a to
opravnenymi osobami v zmysle ¢lanku 12 tychto VzP a a poskytnut im vsetku potrebnd sucinnost.

V Trendine, dna V Bratislave, dnc

Kupujuci Predéavajuci

Doc. Ing. Jozef Habanik, PhD. Ing. Marek Pascdk
rektor ThnUAD ¢len predstavenstva DATALAN a.s.

Priloha ¢. 1 - Specifikacia predmetu Ramcovej dohody

Priloha ¢. 2 - detailné Specifikacia ceny

Priloha ¢. 3 - elektronicka verzia podrobného rozpoctu

Priloha ¢. 4 - harmonogram dodania tovarov
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5 Podrobny opis technickych a funkénych
vlastnosti

V kapitolach nizsie uvadzame popis rieSenia na zaklade poziadaviek verejnej sutaze. Predmetom
navrhu a dodavky je zabezpecenie uzivatelskych pristupov k modulom a funkcidam popisanych
v nasledujlcich kapitolach, spolu s ndvrhom architektdry, HW a SW poziadavkami, popisom sluzieb
sUvisiacich s dodavkou. HW komponenty a systémové SW licencie (licencie OS, DB a podobne) nie
sU sucastou dodéavaného riesenia.

Miesto dodania:

Trencianska univerzita Alexandra Dubéeka v Trencine, Studentska 2, 91150 Trenéin

5.1. Uzivatel'sky pristup na ukladanie do back-endového
systému na ukladanie obsahu.

Na zaklade poziadaviek navrhujeme ako backendovy systém pouzit systém Microsoft SharePoint.

Platforma MS Sharepoint bude vytvérat, riadit a kontrolovat procesy a aplikovat v nich prislusné
opravnenia pre danu situaciu. Bude predstavovat zakladny prostriedok na zabezpecenie
jednotného vykonu a riadenia zivotného cyklu spracovavania dokumentacie.

Elektronické spracovanie dokumentacie umozni internym pouzivatelom efektivhu komunikaciu
po¢as celého procesu. Cinnosti budd vykonavané v pouzivatelsky prijemnom $tandardnom
grafickom rozhrani vo webovom prehliadac¢i. MS Sharepoint zabezpedi spravny priebeh procesu,
umozni vstup potrebnych Udajov a dokumentovych priloh (a ich dopliovanie), overi Uplnost Udajov
a preda Ulohu dalej podla definicie procesu. Upozorni na nové ulohy rovnako ako na terminy alebo
povinnosti.

Microsoft SharePoint Server: poskytuje Skalovatelné funkcie umoznujlice plnenie dolezitych cielov,
napriklad spravu informa¢ného obsahu a obchodnych procesov, zjednodusenie spdsobu, ako ludia
vyhladévaju a zdielaju informéacie «cez hranice sieti a funkcie podporujice prijimanie
kvalifikovanejSich rozhodnuti. SharePoint Server zjednocuje vSetky intranetové, extranetové a
webové aplikécie v celom podniku do jednej integrovanej platformy, a nahradzuje tym vyuZzivanie
oddelenych fragmentovanych systémov.

Zjednodusuje dodrziavanie podmienok licencii a udrzuje obchodné informacie zabezpecené
prostrednictvom komplexnej sady nastrojov pre spravu a riadenie elektronického obsahu.
Zjednodusuje kazdodenné zlozité obchodné procesy spomalujice produktivitu organizacie,
pouzivanim elektronickych formulédrov a integrovanych pracovnych postupov. Pracovné postupy
mozu uzivatelia zacinat, sledovat a zapajat sa do nich prostrednictvom znamych aplikacii systému
Microsoft Office, e-mailu alebo prehliadacov.

Zaistuje kontrolu dokumentov pomocou podrobnej, rozsiritelnej spravy zéasad. Vdaka integracii
zasad so znamymi klientskymi aplikaciami je dodrziavanie pravidiel pre zaobchadzanie s
dokumentmi prehladné a jednoduché. Integraciou so Sluzbou spravy pristupovych prav k
informéaciam (Information Rights Management) zaistuje, Ze proprietarne a doverné informacie su
efektivne chranené i bez pripojenia k serveru.

Dokumenty je mozné centralne ukladat, spravovat a pristupovat k nim v ramci celého podniku. Ma
moznost ukladat a usporiadat vSetky obchodné dokumenty a obsah v jednom centralnom
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umiestneni. Uzivatelia majud k dispozicii konzistentny mechanizmus pre pouzivanie a vyhladavanie
relevantnych informacii.

ZjednodusSuje kazdodenné obchodné cinnosti. Vyuziva pracovné postupy k automatizéacii beznych
obchodnych ¢innosti a ziskava lepsi prehlad o tychto dcinnostiach, napriklad o kontrole a
schvalovani dokumentov, sledovani problémov a zhromazdovani podpisov.

Funkcie Katalégu obchodnych dat umoznujd integrovat data z obchodnych aplikacii na serveri
SharePoint mnohymi réznymi spésobmi, prostrednictvom webovych casti, zoznamov, profilov 0s6b
a vyhladavania. Centralne spravované pripojenia k podnikovym databdzovym systémom staci
definovat’ len jedenkrat a koncovi uzivatelia potom moézu opakovane vyuzivat tieto data bez
nutnosti programovania - obchodné data sa tak jednoducho stavaju slUcCastou obsahu portalu.
Kataldg obchodnych dat tiez poskytuje vyhladavacej sluzbe SharePoint Enterprise Search mozZnost
vyhladavat data i v podnikovych databazach bez nutnosti vyvoja obsluznych rutin protokolov,
filtrov iFilter alebo vlastného kédu.

Microsoft SharePoint Server je zalozeny na Skalovatelnej architektire s podporou webovych sluzieb
a Standardov pre vzajomnd funkénlU spoluprédcu, medzi ktoré patri jazyk XML a protokol SOAP
(Simple Object Access Protocol). SharePoint Server obsahuje tiez otvorené rozhranie API s
mnohymi funkciami a obsluzné rutiny udalosti pre pridavanie novych technolégii inych spoloénosti.
Podpora integracie protokolu LDAP pre dalSich pripojitelnych sprostredkovatelov overovania
zjednodusuje spolupracu s inymi adresarovymi sluzbami nez Active Directory.

UZivatelia mdézu spustat pracovné postupy, ziskavat pristup k datam v podnikovych databazovych
systémoch, definovat zabezpeclenie na Urovni jednotlivych poloziek, obnovovat odstranené polozky
a vykonavat dalSie Ulohy bez pomoci oddelenia IT. Tato znizend zavislost uzivatelov na oddeleni
IT zvySuje produktivitu a sicasne umoznuje oddeleniu IT zamerat sa na poskytovanie skutocnych
sluzieb prindsajlcich organizéacii hodnotu. Katalég obchodnych dat poskytuje moznost definovat a
nasadit Kniznicu obchodnych informacii obsahujicu pripojenia k podnikovym zdrojom dat. Kataldg
obchodnych dat moézu podnikovi uzivatelia opakovane vyuzivat na vytvadranie prispésobenych
zobrazeni obchodnych dat, bez nutnosti vyvoja vlastného kédu.

Sprava farmy webovych serverov, publikovanie nového obsahu a sprdva synchronizacie tychto
webov je teraz omnoho jednoduchSia. Nasadenie mozno previest pomocou metddy "zhora dole"
alebo "zdola nahor". Vytvaranie webov moézete zjednodus$it pomocou integrovanych Sablén pre
vytvaranie beznych webov, viitane $ablén rozlozenia oblasti a stranky a s vopred konfigurovanou
navigaciou. Zdokonalené funkcie pre zalohovanie a obnovenie obsahu zjednodusSujud odbornikom v
oblasti IT planovanie zalohovania, zalohovanie kolekcii viac serverov a neskorSie obnovenie
jednotlivych serverov.

Vykonné monitorovanie systémov, sledovanie pouzivania a nastroje monitorovania. Tieto nastroje
zjednodusuju rychlejSie rozpoznévanie a rieSenie problémov a zvySuju efektivitu prevadzky
infrastruktary systému.

5.1.1. Moznosti prace s dokumentom

Technoldégia SharePoint umoznuje ukladat dokumenty do prostredia jednotlivo aj hromadne.
Upravy dokumentu moézu podliehat schvalovaciemu procesu, v jednoduchdich scenaroch je
ulozenie upraveného dokumentu priame.

Dokumenty je mozné zabezpedlit proti ndhodnému prepisaniu viacerymi pouzivatelmi naraz. Na
strane servera sa dokumenty uzamykaju a pouzivatel pri potrebe Upravy si dokument prevezme k
sebe. V takomto pripade ostatni kolegovia vidia, Ze dokument je pre nich k dispozicii len na ¢itanie.

© DATALAN 2015 www.dat3lan.sk  Myslime o krok vpred ...
‘M Tento bsahuj a é il acie a jeho obsah je vlastnictvom spolo¢nosti DATALAN, a.s. Dokument neméze byt bez
S00 predchéadzajuceho sihlasu vlastnika kopil . ifil y, alebo distril y tretim stranam, alebo inym stranam v akejkolvek forme.
Dokument je uréeny vyluéne pre potreby adresata a obsahuje déverné informacie. V pripade, Ze nie ste adresatom, uréenym

adresata resp. distri stovi, tymto vas vyzjvame, aby ste sa zdrzali jeho odtajnenia, pripadne poutitia pre vlastné
potreby.


http://www.dat3lan.sk

DATALAN  Ponuka - ¢ast OSTATNE

infokomunikacie softvér outsourcing cloud

K dal$im mozZnostiam prostredia patri verziovanie dokumentov, automatické ukladanie upravenych
verzii do histérie, schvalenie obsahu, publikovanie dokumentu alebo vymazanie dokumentu
(presunutie od systémového kosa).

5.1.2. Sablény dokumentov
Kniznice dokumentov v ramci rieSeni na spravu dokumentov pripravujeme tak, aby obsahovali
Sablony najcastejSie pouzivanych dokumentov Vasej organizacie. Zamestnanci uZz nemusia hladat
Sablonu niekde mimo pracovného priestoru, néajdu ju priamo v kniznici, do ktorej néasledne
dokument ulozia.

5.1.3. Prepojenie dokumentu a kniznice
SharePoint umoznuje vytvorit vazbu medzi dokumentom a kniZnicou, v ktorej sa nachadza. Tuto
vlastnost vyuzivame na tvorbu dynamického obsahu - MS Office dokumenty mdéZzu obsahovat aj vo
vnutri textu tzv. meta-data, ktoré su spravované centralne.

5.1.4. Mnoziny dokumentov

Okrem vytvarania jednotlivych dokumentov platforma SharePoint poskytuje aj vytvaranie a spravu
mnozin dokumentov. SU to vlastne akési Sandny, v ktorych s jednotlivé dokumenty ulozené.
Takyto San6n mbze obsahovat viacero predvyplnenych Sablon jednotlivych dokumentov, takze
vytvorenim novej mnoziny dokumentov sa v prostredi vytvori celd skupina dokumentov. Mnozinu
dokumentov je mozné ukladat do histérie verzii ako celok, t.j. vSetky dokumenty naraz.

5.1.5. Spolupraca s aplikaciami Microsoft Office
SharePoint spolupracuje na vysokej Grovni s tromi verziami aplikacii rodiny Microsoft Office dozadu.
Cim vys$siu verziu aplikacii Office vlastnite, tym je integracia medzi serverom SharePoint a
aplikaciou silnejSia. StarsSie verzie aplikacii priamu podporu prace nemaju, nepriamo sa vSak s
dokumentmi pracovat samozrejme da - postaCuje si sUubor z prostredia SharePoint prevziat na
lokalny podita¢, tam spravit Upravy a vlozit ho naspat na server SharePoint prostrednictvom
webového prehliadaca.

VSetky cinnosti, déata, zadané Udaje a ich zmeny, procesné schémy ap. je mozné archivovat.
Pristup k archivhym uGdajom je umozneny po celé obdobie archivacie dokumentov prislusného

procesu.

5.2. Uzivatel'sky pristup do back-endového systému na
riadenie dokumentovych pristupov

MS Sharepoint zabezpeci konsolidovani spravu dokumentov s pristupom pre vybranych
pouzivatelov patriacich do vyhradenej domény, s pridelenymi pravami pre pracu s elektronickymi
dokumentmi.

MS Sharepoint bude pokryvat funkcionalitu Gloziska a spravy dokumentov a podpornych funkcii pri
ich spracovavani a zabezpeci trvalld Ccitatelnost archivovanych dokumentov pomocou ukladania
dokumentu vo formate urcenom na dlhodoblG archivaciu, zabezpeci integritu archivovaného
obsahu, umozni vyhladavanie archivovanych Udajov a ich distriblGciu, zabezpeci ochranu udajov
pred nepovolenym pristupom, bude zabranovat vzniku duplicitnych verzii. Vytvori sa tak komplexny
systém umoznujacich efektivnu tvorbu, spravu, pouzivanie a archivaciu elektronickych dokumentov
vratane ich vdazby na dokumenty v papierovej podobe.

Vlastnosti z pohladu spravy dokumentov, UlozZiska a archivéacie:
zaevidovania a uloZenia dokumentu

metadata - rézne typy sad podla typu dokumentu,
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elektronicky dokument - priloha el. zdznamu,
spristupnenia dokumentu pre pracu,
vyhladanie,

prehliadanie,

Uprava,

verziovanie,

sledovanie zmien,

logovanie spracovania,

spustenia procesu nad dokumentom,
odoslanie postou,

pripomienkovanie,

schvalovanie,

archivacia,

zrusenie.

5.3. Uzivatelsky pristup do skenovania

Pri nédvrhu skenovacieho pracoviska vychddzame z osvedcCenych technol6gii, preto ponukame
riesenie postavené na skenovacom systéme Kofax a skenerov Fujitsu. Tato technoldégia umoznuje
centralizované aj decentralizované skenovanie a podporuje rozpoznavanie Ciarovych kodov.

Pre pracovisko na skenovanie dokumentov navrhujeme dokumentovy skener Fujitsu s mozZnostou
manuélneho skenovanie dokumentov, ktoré nie je mozné skenovat pomocou automatického
podavaca.

Pri skenovani bude na tlacdiarni Ciarovych kédov vygenerovany ciarovy kéd, ktory bude nalepeny na
dokument vkladany do skenera. Tym bude zabezpecené prepojenie papierového dokumentu a jeho
grafickej podoby jednozna¢nym identifikatorom.

Skenovacie pracovisko bude spracovavat priebezne prichaddzajuce dokumenty. Skenovacie
pracovisko bude pozostdvat z PC, na ktorom bude obsluha obsluhovat proces skenovania
a pripadne aj validacie kvality skenovaného dokumentu. (Validaciu kvality skenovania bude mozné
vykonavat aj s iného pracoviska. Rozsirenie kapacity na validovanie dokumentov je zavislé len od
ziskania SW licencie.)

Na skenovacom pracovisku sa zhromazdené dokumenty aj s prislusnymi ciarovymi kédmi vlozia do
skenera, ktory ich hromadne naskenuje. Pri skenovani je potrebné sa starat iba o to, aby
dokumenty boli rozdelené na samostatné listy (bez sponiek) a aby na zacdiatku kazdého dokumentu
bol list s ¢iarovym kédom dokumentu. O zvySok sa postard skenovaci systém.
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Kontrola kvality / preskenovanie

Proces digitalizacie papierovych dokumentov

Skenovanie funguje automaticky bez potreby obsluhy a slGzi na to, aby novo naskenované
dokumenty boli prevzaté a ich obsah bol pripojeny k uz predtym zaevidovanym dokumentom. Toto
.parovanie" sa vykonava pomocou Cciarového kodu, ktory je prilozeny k papierovej forme
dokumentu.

Na obrazku nizSie je znazornena skenovacia déavka, ktora obsahuje viacstranové dokumenty

oddelené ciarovym kédom, s moznostou dodatocnej manudalnej Upravy stran v ramci skenovanych
davok.

Iif U

)3

Ukazka grafického rozrhania spracovania davky v Kofax Expres

Skenovaci systém zabezpecuje ulozenie elektronickej podoby dokumentu do dokumentového
Uloziska, sparovanie dokumentu so zaevidovanymi meta datami v Ulozisku dokumentu spolu
s registratirnym zaznamom.
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Systém rovnako umoziuje vytazovanie dat zo skenovaného dokumentu OCR. Data ziskané
technolégiou OCR integraény modul ukladd do dokumentového Uloziska.

Proces oznadenia dokumentu, skenovania, ulozenia a zdielania pristupu k elektronickej podobe dokumentu

V rdmci skenovacieho pracoviska budlu teda dodané tieto rieSenia

5.3.1. SW Kofax Expres s Virtual ReScan

Aplikacia poskytuje uzivatelské rozhranie na indexaciu skenovanych dokumentov a zabezpelené
SW rozpoznéavanie ¢&iarovych kédov, ¢o urychluje a skvalitiuje celkovy proces skenovania.

Na obrazku nizsie je ukazka skenovanej davky dokumentov.
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Systém Virtual ReScan (VRS) je modul, ktory umoziuje rapidne zvysit kvalitu skenovaného obrazu
a tak zabezpedit vysoku Gcinnost pri pouziti technoldgii ¢iarovych kédov.

Aplikacia VRS zabezpecuje optimélnu kvalitu vystupu z procesu skenovania ¢o sa dosahuje
nastavenim profilov skenovania pre jednotlivé typy dokumentov.

Hlavnou prednostou VRS je jednoducha obsluha. Vaésina operacii je automatizovana, zrychli sa
skenovaci proces a znizuju sa aj naroky na Skolenie obsluhu skenerov.

Znizenie narokov na pripravu dokumentov

Do automatického zasobniku sa vlozia vSetky dokumenty bez ohladu na ich velkost, farbu alebo
orientéciu, stlacdi sa tlacidlo <scan> a moze sa odist. Nemusi sa nastavovat velkost predléh,
pretoze VRS automaticky zisti presnd velkost kazdého dokumentu, dokonca aj kombinovanych

v davkach. VRS automaticky zisti akékolvek zadrhnutie papieru v skeneri, prelozené rohy alebo iné
technické nedostatky a upozorni na ne. Ked je problém vyrieSeny, pokracuje skenovanie
automaticky, bez dalSieho schvalovania.

Automatické vyrovnanie predléoh.

VRS zadina automatickym vyrovnanim kazdého naskenovaného obrazu. To je zvlast dolezité pri
naslednom pouziti strojovych rozpoznavacich technik, ako je OCR a ICR. Na skeneroch
vytvarajucich cierny okraj okolo zobrazenia sa VRS automaticky prispdsobi skutoénej velkosti
predlohy.

VylepsSuje Cistotu zobrazenia

VRS zacina analyzou Urovne jasu a kontrastu dokumentu a porovnanim s nastavenim prijatelného
rozsahu zadaného uzivatefom. Odchylky sG opravované bud automaticky, alebo VRS vyzve
operatora k manuéalnemu nastaveniu. V manudlnom reZime operator pouzZije zobrazenie na
obrazovke k nastaveniu jasu, ak nedosiahne pozadovaného vysledku.

®E
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Eliminuje Sum

VRS umoziuje operatorovi skeneru dalSie zlepSenie obrézku zoslabo

Cast’ OSTATNE

vanim alebo zosilnovanim dciar

a znakov, ako aj odstranenim nadmernej Skvrnitosti a zrnenia pomocou posuvnych zardzok na
obrazovke. Potlacenim Sumu moézete kedykolvek dosiahnut upravené &isté zobrazenia.
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5.3.2. HW vybavenie skenovacieho pracoviska (odporuc¢ané vybavenie)

HW vybavenie (nie je si¢astou dodavky):
Skener Fujitsu FI 7260 - dokumentovy skener ktory umoznuje skenovanie dokumentov
z automatického podéavaca na 80 stran, ako aj skenovanie ,zo skla", teda dokumenty, ktoré nie
je mozné rozspinkovat alebo rozdelit. Skener dokdze skenovat dokumety vo formate A4
duplexne v plnej farbe, rychlostou 120 imp pri 200 DPI.
Tlaciaren ciarovych kdédov - Tlaciaren ciarovych kédov Datamax E-4205A TT Mark III sldzi na
tla¢ ciarovych koédov, ktoré budd nalepené na prichddzajucich dokument s jedno-jednoznaénym
identifikdtorom. Systém spravy registratiry po zaevidovani dokumentu na tlaciarni vytlaci
automaticky ciarovy kéd, ktory pracovnik nalepi na dokument, a takto oznacené dokumenty
vkladd do skenera za uUcelom digitalizacie.
Citactka c¢iarovych koédov -Datalogic QD2400 2D - slazi pre poloautomatické naditanie u?
nalepenych ciarovych kédov na dokumenty do systému registratiry pre potreby vyhladavania
apod. ZvysSuju komfort pracovnika v pripade, Ze napr. vyhladadva zaznamy v evidencii
registratiry tak, ZzZe Ciarovy kdéd naskenuje, a systém za neho vyplni identifikdtor do
vyhladéavacieho okna.

5.3.3. Sumarizacia funkcionality
Vdaka vyssie popisanym funkcidm systém umoznuje:
Pracovat ako centralne pracovisko na prevod papierovych dokumentov do elektronickej formy
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Prepojenie s dokumentov pomocou twain driveru, podpora ISIS driveru, spojeny s ECM
SharePoint, navyse prepojeny s registratirou

HW podpora pre nacitanie 1D aj 2D dciarovych kédov, tla¢ ciarovych kdédov s jednoznacénym
identifkatorom dokumentu, skenovanie ¢iarového kédu a ukladanie ako identifikdtora medzi
regsitratirou a Uloziskom dokumentov

Pri skenovani dokumentov umoznuje klasifikdciu, separaciu, extrakciu a indexaciu dokumentov,
Upravu skenovanych stran, nastavenie pre jednotlivé typy dokumentov, to vsetko vdaka
rozsiahlym funkcidm Kofax Express pomocou jednoduchého, a uzivatelsky intuitivneho rozhrania
Vdaka tymto funkcidm eliminuje narocnost na pripravu dokumentov, optimalizuje skenovany
obraz, znizuje zatazenie pri digitalizacii

Vdaka modularite je mozné kedykolvek lubovolne dopifiat pocty skenovacic pracovisk, nie je
obmedzeny na pocet skenovanych dokumentov alebo davok

5.4. Uzivatelsky pristup do spravy dennej posty

Funkcionalia spréavy dennej posty je rieSend v module registratiurnej knihy.

Produkt Registratirna kniha, spina predovietkym poziadavku Gplnej a presnej evidencie zdznamov,
¢i uz do spolocnosti prichadzajucich, alebo z nej odosielanych. Na rozdiel od fyzickej spravy
registratiry Registratirna kniha poskytuje okamzité informéacie o $tadiu vybavovania jednotlivych
spisov a o dodrziavani lehét na ich vybavenie. Automatické pridelovanie znakov hodnoty a lehoét
ulozenia po zapisani registraturnej znacky spisu, je predpokladom pre ulahcenie pravidelného
a planovitého vyradovania spisov.

Uroven bezpeéného uloZenia a ochrana zapisanych Gdajov je zabezpecenad na baze definovanych
pristupovych prév uzivatelov, na zaklade ich pracovnych pozicii a roli. To im umoznuje pristupovat
k Gdajom organiza¢ného utvaru, do ktorého je dany uzivatel zaradeny. Dal$ou bezpeénostnou
metédou ochrany registratirnych informacii pred =znicenim, je periodické vytvaranie zaloh
registratdrnych udajov a ich nasledné ulozenie mimo miesta kde sa nachéadza server informacného

systému.

Architektira systému je dostatocne flexibilnd a otvorend na to aby umoznovala vedenie
centralizovaného, ale i decentralizovaného spdésobu vedenia dennika pri zachovanijednej centralnej
evidencie. Zdznamy sa eviduju v poradi v akom vznikli, alebo v akom boli dorucené a evidencné
Cislo sa im prideluje v chronologicko-numerickom poradi.

Dennik zaznamenédva nasledovné udaje:

Eviden¢né (Cislo zdznamu
Datum evidovania

Udaje o odosielatelovi
Nedostatky zasielky

Udaje o spracovatelovi

Cislo spisu

Cislo zaznamu v ramci spisu
Prepojenie v ramci viacerych kalendarnych rokov
Pocet listov a priloh

Vec

Lehota vybavenia

Spésob vybavenia

Datum vybavenia

Registraturna znacka
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Znak hodnoty
Lehota ulozenia

Zapis o vyradeni spisu z registratary
V pripade poziadavky na evidenciu dalSich hodnét mézeme tieto dopracovat.

Na zapisovanie Udajov do dennika sa pouziva systém Cciselnikov. Aby sa zabrénilo chybam
v evidencii je ich pouzivanie povinné. Aktualizaciu Cciselnikov zabezpecluje spravca systému.
V denniku sa eviduju zdznamy dorucené spolocnosti a ich vybavenie, ale aj zdznamy vznikajlce
z vlastného podnetu (ex offo).

Pre kazdy kalendarny rok sa otvara novy dennik. Ciselny rad sa vidy zadina prvym pracovnym
driom kalendarneho roku cislom jeden a kon¢i sa poslednym pracovnym dnom kalendarneho roka.

Automatizované vedenie dennika umoznuje vyhotovenie réznych prehladov a vystupov:

Ro¢ny prehlad spisov
Obsah jednotlivych spisov
Menny register k spisom

Zoznam nevybavenych spisov k uréitému obdobiu

Pri. manipulédcii s odosielanymi a doruéenymi zaznamami systém zabezpeluje automatické
generovanie evidencnych dCisiel zdznamov a spisov, preberacich protokolov, sprievodiek dorucenych
zéasielok.

Preberaci protokol z Priru¢nej registratiry do Registratirneho strediska

Vyradovaci protokol z Registratirneho strediska do Archivu

Navrhy na vyradenie, vyradovacie konanie

Hromadny podaci list pre poStu a pod.

Architektira systému ulahcuje uzivatelom pracu v registrature intuitivnymi sprievodcami, ktory
vedl uzivatela jednotlivymi krokmi. Napr. pri evidovani zdznamu, generovani protokolov, tlacovych

zostav a pod.

5.4.1. Funkcie a moznosti pouzitia systému

Evidencia a klasifikacia registratirnych zaznamov - fyzické podania eviduje podatelfia alebo
pracovnik povereny evidenciou poSty, elektronické podanie moéze prijimat kazdy zamestnanec
(spracovatel), pricom je zodpovedny za posudenie prijatého podania, t.j. posudenie evidencie
zdznamu a nasledného spracovania podla ustanoveni registratirneho poriadku. Pre realizaciu
evidencie poSty ma aplikacia implementovanl nasledovnd funkénost:

5.4.1.1. Fyzicky dorucované zdznamy v papierovej forme (listy apod.)
Automatické priradovanie atributov zéznamov

oEvidencné cislo z jednotného ¢iselného radu

oDatum a cas zaevidovania zdznamu

oMeno uzivatela, ktory zaevidoval zdznam

oStav (Vybaveny/Nevybaveny)

oSpobsob dorucenia - spdsob, akym sa dokument dostal do organizacie (automaticky
bude doplneny len pri faxoch a skenovanych dokumentoch, ¢o je vSak zavislé na
moznostiach rieSenia skenovacich pracovisk )
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Rucné priradovanie identifikatora typu registratirneho zaznamu - kvalifikdcia zaznamu (bezna
koreSpondencia, faktura, zmluva,....)

Pridelovanie zdznamov spracovatelovi alebo spravcovi zadznamov prisluSného organizacného
Utvaru podla platnej organizacnej Struktdry

Manualny zapis atribdtov zaznamov registratary

Oznacovanie dokumentov ¢iarovym kédom prepojenim s tladiarnou ciarovych kédov

Vstup skenovanych dokumentov s rozpoznanymi ciarovymi kdédmi, alebo manualny vstup
skenovanych dokumentov z lubovolného skenovacieho zariadenia

Parovanie skenovanych dokumentov so zaznamom v RK na zéaklade ciarového kdédu

5.4.1.2. Automaticky dorucované zdaznamy v elektronickej forme (e-maily, faxy
ap.)
Automatické priradovanie atributov
oEvidencné (Cislo z jednotného ciselného radu
oDatum a cas zaevidovania zdznamu
oMeno uzivatela, ktory zaevidoval zaznam
oStav (Vybaveny/Nevybaveny)

oSposob dorucenia - spO6sob, akym sa dokument dostal do organizacie (automaticky
bude doplneny len pri faxoch a skenovanych dokumentoch, ¢o je vsak zavislé na
moznostiach riesenia skenovacich pracovisk)

Pridelovanie zaznamov spracovatelovi alebo spravcovi zaznamov prisluSného organizacného
Utvaru podla platnej organizacnej Struktary
Manuélny zapis atribUtov zdznamov vseobecnej registratlry

Prilozenie elektronickej verzie zdznamu priamo z poStového klienta MS Outlook
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Zaznam

Nazov (Vec):

Datum evidencie:

Suvisiace Cislo:

Rokovacie &islo:

Ident

acia povodcu:
Spésob doruéenia:
Pocet stran:

Typ zéznamu:
Lehota vybavenia:

Druh zasielky

Nézov *pisu.

Nedostatky

Krabica:

Tla¢ &iarového kédu

J Vybavir pévodny zaznam spolu s odpovedou

o cing cloud Uzivatelské pristupy
Odchadzajici Pravnicka csoba Fyzicka
0 Interny « ' Prichadzajici
1€o: i
B Nazov: 3 i
m
Ulica 1 1
i Mesto (Obec): i
I PSC ' Krajina: Sl Jj] Slovenska republika
eMail i
: Doporugene
P.0.Box:
lao priloh:  ;g|0
Kontaktna osoba: SI
Beina kore3pondencia
Funkcia Si
j13  vdioch: H 30 i i
¢ y Hiadat Filter | Ulodit
[¢isto)  nazov
Timy . (ziadny) "x
Hlavny dtvar 3
AOMx-J0814 j-[60001] Organizaény dtvar:
Spracovatel
Organizaény utvar, spracovatel, tim
Zapisal
Obr. Formular zadavania nového zaznamu do spravy registratiary
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5.4.1.3. Zdaznamy Specializovanej registratiry (ekonomické dokumenty a ind
agenda spracovdavand v inych produkénych  systémoch)

Automatické priradovanie atribUtov zaznamov
oDatum a cas zaevidovania zdznamu
oMeno uzivatela, ktory zaevidoval zdznam
oStav (Vybaveny/Nevybaveny)

oSpdsob dorucenia - sposob, akym sa dokument dostal do organizacie (automaticky
bude doplneny len pri faxoch a skenovanych dokumentoch, ¢o je vsak zavislé na
moznostiach rieSenia skenovacich pracovisk)

Rucné priradovanie identifikdtora typu zaznamu Specializovanej registratury - kvalifikacia
zdznamu (bezna korespondencia, faktdra, zmluva,....)

Pridelovanie zaznamov spracovatelovi alebo spravcovi zdznamov prislusného organizacného
Utvaru podla platnej organizacnej Struktdry

Automatické postupenie zaznamu Specializovanej registratiry do produkéného systému
Oznacovanie dokumentov ¢iarovym kdédom

Vstup skenovanych dokumentov s rozpoznanymi ciarovymi koédmi, alebo manuélny vstup
skenovanych dokumentov z ubovolného skenovacieho zariadenia

Parovanie skenovanych dokumentov so zdznamom v RK na zaklade ¢iarového koédu

5.4.1.4. Odchadzajica posta
Automatické priradovanie atribUtov zéznamov
oEvidencné (Cislo z jednotného ciselného radu
oDatum a cas zaevidovania zdznamu
oMeno uzivatela, ktory zaevidoval zdznam
oStav (Vybaveny/Nevybaveny)
Manualny zapis atriblUtov zdznamov vSeobecnej registratury

oNéazov zdznamu - nazov alebo vec

oAdresat - pravnickd alebo fyzickd osoba (vratane adresy), ktorej je dokument
zasielany

oDatum a cas vyhotovenia - datum a cas, kedy dokument vznikol
oSposob odoslania - sposob, akym sa ma odoslat
oPocet stran/priloh - pocet stran alebo priloh zaznamu
oPoznédmka - lubovolny text
Oznacovanie dokumentov ¢iarovym kdédom
Skenovanie dokumentov s rozpoznavanim ciarovych kdédov
Parovanie skenovanych dokumentov so zdznamom v RK na zaklade ¢iarového koédu
Pridelovanie dokumentov v elektronickej forme spracovatelovi alebo spravcovi zéznamov

Evidencia a sledovanie doruceniek k zaznamov odosielanych doporuéenou postou
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Automatické generovanie eviden¢ného (cisla
Automatické generovanie evidencného Cisla registratirneho zédznamu z centralneho dciselnika

Evidencné (islo zdznamu je automaticky pridelované z centradlneho (Ciselnika podla vopred
definovanych atribdtov

5.4.2. Sumarizacia funkcionality
Systém umoznuje:

Evidenciu dokumentov papierovych, elektronickych, evidenciu faxov, telefonatov ...
Evidenciu dokumentacie ako interné dokumenty, prevadzkové, Studentské, registratirne a dalsSie
Integracie:

o prepojenie so skenovacim pracoviskom - ukladanie skenovanych dokumentov

o prepojenie s tlad¢iarnou ciarovych koédov - tla¢ ciarovych kédov z prostredia systému

o prepojenie s dokumentovym Uloziskom - skenované dokumenty ukladd do Uloziska

s moznostou okamzitého pristupu k dokumentu z registratirneho zdznamu/spisu

Podporu spracovania - priradovanie zaznamov spracovatelom, veddcim org. Utvarov,
preposielanie, odmietanie, vratenie.... spolu s evidenciou histérie a emailovou notifikaciou
Logovanie a bezpecnost - systém zaznamenava informéacie o kazdom Ukone s reg. Zadznamom
vykonanom uzivatelmi. Overeny a autentifkovany uzivatel moze vykonavat Ukony pridelené jeho
roli. Autentizada a autorizacia je synchronizované s centralnou spravou uzivatelov.

5.5. Uzivatel'sky pristup do systému pre spravu registratury
Systém spravy registratlry nadvazuje na spravu dennej poSty.

Po zaevidovani dokumentov nasleduje ich evidencia a spracovanie v sprave regsitratiry, a to
s moznostou vyuZzitia nizSie popisanych funkcii:

5.5.1. Funkcie a mozZnosti systému

5.5.1.1. Pridelenie  registratirneho zdznamu

Pridelenie registratirneho zadznamu na poverenlt osobu prislusného organizacného Utvaru
vybraného z platnej organizacnej StruktUry - registratirne zaznamy su pridelované jednotlivym
organiza¢nym Utvarom a spracovatelom - poverenym osobédm podla platnej organizacnej
Struktury.

Zaznamy je rovnako mozné pridelovat tzv. timom, ¢o sU skupiny pracovnikov. Kazdy z uzivatelov
moze vytvorit tim verejny alebo sUukromny. Verejny tim a jeho ¢lenovia sU spristupneni vSetkym
uzivatelom registratiry. Sukromny tim je pristupny len uzivatelovi, ktory si ho vytvoril pre vlastnu
potrebu.
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Timy: (ziadny)
Hlavny utvar (ziadny)
Organiza¢ny Gtvar:  (Ziadny) +
Spracovatel: (ziadny)

Organizac¢ny utvar, spracovatel, tim

Prilohy Zapisat Vydistit Zatvorit’

Obr. Pridelenie zdznamu na poverenlU osobu

5.5.1.2. Vyhladdvanie registratirnych  zaznamov

Vyhladavanie zdznamov slizi na dohladanie zdznamu ajeho fyzickej lokality podla zadanych
kritérii. Uzivatel m& moznost zvolit si lokalitu / lokality, nad ktorymi sa ma vyhladavanie
uskutocnit. Zobrazené su len tie zadznamy, na ktoré méa uzivatel prédvo nahliadnut. Ak majd
elektronick podobu v systéme, je kzdznamu pripojend linka. V pripade, ze sa zaznamy
nachadzajd v Priru¢nej registrature, alebo v Registratirnom stredisku, alebo v archive, je mu
umoznené spustit zapozickovy proces konkrétneho zadznamu, ktory sa dalej riadi vopred
definovanymi pravidlami.
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Obr. Vyhladavanie spisov
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Vyhladavanie bude realizované podla definovanych atribGtov spisov a zdznamov.

i

Vyhladavanie v spisoch
Nazov spisu
T
Cisto spisu
Suvisiace ¢./Rokovscie ¢./W.pévodcu
Hlavny utvar
Podriadeny utvar
Spracovatel’ spisu
Datum vytvorenia
od 1 4/\
Do
Datum uzatvorenia

od
Do

Reoistratirna znacka
Stav

Autor spisu

Stadium spisu

Umiestnenie spisu

Hladaj Vycisti

Obr. Detail vyhladavania

ktorych bude mozné vyhladavat su nasledovné

Ponuka -

Cast OSTATNE

* Vyhl'adavanie v zaznamoch
Druh zéznamu

21 mame SjPrich. Hoden.
Cislo zdznamu/Nézov zaznarl

Stvislace &VRokovacle iM pdvodcu

Hlavny dtvar
Podrladeny dtvar
Spracovatel zéznamu
Détum evidencle

0od
Do n

Détum vybavenla
o
od |

Do ni
Typ zéznamu
Stav
Autor zdznamu
Spdsob dorutenla
Odoslelatel /Adreséat
10 odoslelatela/adreséta
Podacle &fslo

Hl'adaj Vycisti

v spisoch a zaznamoch

Vyhladavanie spisov (len pre vSeobecni registratiru)

nazov spisu

¢islo spisu

organizacny Utvar

spracovatel spisu

¢asové obdobie vytvorenia spisu (od - do)

stav spisu

¢asové obdobie vybavenia spisu (od - do)

registratirna znacka

fyzické umiestnenie spisu

autor spisu

Vyhladavanie zaznamov

nazov zaznamu
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Cislo zdznamu

organizacny utvar

spracovatel zaznamu

C¢asové obdobie vytvorenia zdznamu (od - do)
stav zdznamu (vybaveny / nevybaveny)
C¢asové obdobie vybavenia zdznamu (od - do)
autor zdznamu

stav prevzatia zdznamu

spésob dorucenia zaznamu

odosielatel / adresat zaznamu

1O odosielatela / adresata

rokovacie cislo odosielatela / adresata

datum a cas odoslania zaznamu (od - do)

5.5.1.3. Tvorba, prezeranie a tlac reportov
Systém umoznuje automatizovanu tvorbu a tla¢ reportov na podatelni
denny zoznam posty, zoznam doporucenej posty

spisovy obal, zberny harok, identifikacné Stitky

5.5.1.4. Tlac Dorucovacieho hdrku zapisanych zasielok pre postovy drad

Systém umoznuje tla¢ postovného podacieho harku pre postovy Urad, v presne definovanom
formate ako je akceptovany Slovenskou posStou.

Systém je nativne integrovany na aplikdciu ePH, umoznuje priamo z aplikacie vygenerovat vystup
pre elektronické odovzdanie podacieho harku.

Generovat eHfOk  Hodnoty v zelenom poli nie su siZastou registraturnej kmhv a nebudd qen. ouane o elekironického podacieho harku.
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Obr. Dorucovaci héarok, tlaceny priamo z aplikacie

5.5.1.5. Evidencia doruceniek

Systém automaticky sleduje zaznamy zaslané s dorucenkou a nasledne eviduje datum prevzatia
takéhoto zdznamu prijimatelom na zadklade vratenia dorucenky. Potom ma takyto zdaznam
v systéme zadefinované atributy ,prevzaty" a ,datum prevzatia"

5.5.1.6. Tlac odovzddvacieho  protokolu

Pri procese odovzdéavania zdznamov do prirucnej registratiry systém automaticky generuje
odovzdavajuce protokoly zdznamov odovzdanych do priru¢nej registratury.

5.5.1.7. Tlac registratirneho  dennika
Tla¢ registraturneho dennika po jeho uzatvoreni na konci kalendérneho roka v zostavéch:
rocny zoznam spisov
zoznam zaznamov v spise (obsah spisu)

menny register (index)

Pri tlaci registratiurneho dennika systém ponuUka aj tla¢ nasledujucich zoznamov:
registratirny dennik (moznost definovat casové obdobie)
rocny zoznam spisov
zoznam neuzavretych spisov a registratirnych zdznamov
menny register (moznost definovat komu/od koho a na/z akého organizacného Utvaru alebo
externej adresy bol zdznam zaslany)

zoznam zaznamov v spise - obsah spisu

5.5.1.8. Registratirne stredisko
Registratirne stredisko je miesto uloZenia spisov registratiry po dobu lehoty ulozenia, ktoru urcuje
pridelend registratirna znacka. V ramci aplika¢ného modulu ,Registratirne stredisko" bude mat
aplikacia implementovand nizSie uvedend funkcnost.

5.5.1.9. Uzavretie roka

Aplikacia umoznuje vykonavanie roc¢nych uzavierok t.j. uzavretie roka, pridelenie nového ¢isla spisu
pre neuzavreté spisy zo starého roku, previazanie Cisla neuzavretého spisu pri prechode do nového
roka a tlac registratirneho dennika, menného registra a ro¢ného zoznamu spisov. Uzavretie roka je
ovladané spravcom registratury.

5.5.1. lO.Preberanie spisov z prirucnej registratiry do registratirneho strediska

Generovanie preberacieho protokolu pre preberanie spisov z priru¢nej registratiry do
registratirneho strediska a automaticky presun uzatvorenych spisov do registratirneho strediska
po uplynuti jedného kalendarneho roku nasledujiceho po roku uzatvorenia spisu.
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!‘l - D - # * Stana~v Bempefnost + Nastroje~

Registratirne Stredisko v2.1.0
Rodna produktov Datalan Memphs

Vyhladavanie:  Spi

Pracovna plocha | Primaria nxjtstratura Registi atdrnc stredisko Archiv

Sumarny prehlad p i avretie roka

Aktuélny stav spisov v registrature

Spisy na vyradenie (skartaciu):

Osobné regtstratury spracovatel W Priruéné registratiry Keybtial ii  stredisko
Pocet aktivnych spracovatelov: 20 Uzavreté spev u spracovatelov: 5 Pocet spisov ulozengch v RS: 2 Pocet spisov v trvalej archNacc 3
PoZet otvorenjch sosov. 92 Spisy na odovzdanie do RS: 5 Potet ukidacich jednotiek v RS: 9 Pocet uKladacich jednotiek: 2
Prazdne otvorené spev: 1o Spisy mimo uktadacich jednotiek: 0 Spsy mrno uktadacich jednotiek: 0
Spisy vytvorene v tomto roku: 0 °
0

Spisy prevedené z mnurjch rokov: 92 Spsy na trvali archivciu:

Obr. Registratirne stredisko

5.5.1.11. Vyradovanie a archivacia  dokumentdacie

Vyradovacie konanie papierovych zaznamov - navrh na vyradovanie spisov z registratirneho
strediska do archivu spolo¢nosti, resp. navrh na ich likvidaciu (skartaciu). Moznost preradenia
spisov do archivu a zaradenie do archivnych Skatdl (Cislovanie 3$katul, uréenie umiestnenia
archivnych Skatul - regél, sekcia, polica, miestnost, strana). Systém poskytuje v ramci
vyradovacieho konania mnozstvo tlacovych zostav a reportov ako su:
Predbezny zoznam zaznamov a spisov na vyradenie bez znaku hodnoty a so znakom hodnoty
(zoznamy na schvélenie vedicim 0Z)

Néavrh na vyradenie pre Statny archiv

Protokol vyradovacieho konania, .. ..

Vyradovacie konanie elektronicky zaznamov - systém Registratirna kniha riadi evidenciu,
spracovanie a cely zivotny cyklus elektronickych zdznamov alebo déveryhodnych elektronickych
kopii papierovych zdznamov v sUlade so zdkonom 41/2011. Procesy vyradovacieho konania
elektronickych zdznamov vratane procesov prevodu formatov elektronickych zdznamov riadi systém
v stlade s platnou legislativou (zdkon 395/2002 Z.z., 41/2011 Z.z.). Pre ukladanie elektronickej
podoby registratirnych zaznamov vyuziva systém Registratirna kniha systém DMS, ktorého
funkénost je popisand v bode 9.2. Systém DMS zabezpeluje ukladanie a ochranu elektronickych
registratdrnych zdznamov v stlade s platnou legislativou.

5.5.1.12.Automatické  preklopenie uzatvorenych spisov

Automatické preklopenie uzatvorenych spisov do registratirneho strediska po uplynuti jedného
kalendarneho roku nasledujiceho po roku uzatvorenia spisu.

Automatizovany systém vedenia dennika automaticky sleduje dobu uzatvorenych spisov v priru¢nej
registrature organizaénych Utvarov. Ak od doby uloZenia uzatvoreného spisu v prirucnej
registrature uplynie jeden kalendarny rok nasledujici po roku uzatvorenia spisu, systém umozni po
jednotlivych  organizaénych Utvaroch a konkrétnych registratirnych znackach preradenie.
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lomaticky vygeneruje preberaci protokol z priru¢nej registratiry do registratirneho strediska
esunie takéto uzatvorené spisy do registratirneho strediska.

5.5.1.13.Zotriedenie = spisov podla  roku

otriedenie spisov podla roku vyradenia spisov (vecnych skupin danych registratirnou znackou),
[automatické generovanie vyradovacich zostav rozliSenych na zostavy spisov so znakom hodnoty
U" (navrhnutych na preradenie do archivu) a bez znaku hodnoty ,A" (navrhnutych na vyradenie).
Vyradenie a odstréanenie spisov bez znaku hodnoty ,A".
Isysttm umoznuje zotriedenie spisov podla réznych kritérii (rok vyradenia spisu, vecnad skupina,
liegistratirna znacka, organizacny utvar).
—Pri vyradovacich konaniach systéme automaticky generuje zoznam spisov podla lehoty ulozenia
enavrhnutych na preradenie do archivu (spisy so znakom hodnoty ,A") a zoznam spisov

enavrhnutych na vyradenie (skartaciu).

Ma zaklade automaticky vygenerovaného vyradovacieho zoznamu spisov a potvrdenia schvélenia
« vyradenia spisov prisluSnym $tatnym archivom, systém vyradi spisy urcené na vyradenie.

5.5.1.14.Evidencia a lokalizdcia spisov v registratirnom stredisku

Evidencia a lokalizdcia spisov v registratirnom stredisku, moznost variabilného zotriedenia
zoznamu spisov a tladovych zostdv; fulltextové vyhladédvanie a moznost filtrovat spisy podla
zadanej podmienky.

Systém  poskytuje informacie o lokalizécii spisov v registratirnom stredisku, ich fyzické
umiestnenie, poradie a prehlad rozmiestnenia uloZenych spisov.

u

Prehladné zobrazenie spisov v registratirnom stredisku je umoznené variabilnym triedenim,
[ 4
I filtrovanim podla zadanych kritérii a moznostou fulltextového vyhladavania.

5.5.1.15.Kompletny prehlad o nazerani a o vypoZickdch z registratirneho
strediska
Vypozicny listok
Potvrdenie o vrateni vypozicky

Tla¢ové zostavy o nazerani, o vypozickdch a vypoziciavateloch.

Automatizované spracovanie registratirneho strediska umoznuje plny prehlad o nazerani
a o vypozickach jednotlivych spisoch - zdznamoch

5.5.1.16.Tlac reportov o vypozZicke a vrdteni spisu

Reporty pre vypozicky obsahuju reporting:

Za Casové obdobie

Podla lokalit

Spracovatela

Poclty originalov / kopii

Vybavené + zapozicané / nevybavené + status

Pozi¢anie povolené / zamietnuté

Vratené / Nevratené

5.5.1.17.Preklopenie  spisov so znakom  hodnoty A"

Preklopenie spisov so znakom hodnoty ,A" o ktorych sa rozhodlo, Ze su archivnhe dokumenty,
z rezimu registratirne stredisko do rezimu archiv, resp. ich export do archivu. Tladova zostava

inventarny zoznam.
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Spisy so znakom hodnoty ,A" (archivne zdznamy) systém automaticky presunie do archivu po
uplynuti ich lehoty uloZenia v registratirnom stredisku.

Tla¢ vyradovacich zoznamov o vyradeni a zoznamy o presune spisov do archivu

5.5.1.18.Reporty

Aplikacia Registraturna kniha bude umoziovat tla¢ tlacovych zostav a ich pripadny export do MS
Excel pozadovanych metodikou platnou v oblasti registratiry. V pripade poziadavky je mozné
dopracovat lubovolny report z dat obsiahnutych v databaze. Aktualne reporty :

registratirny dennik vSeobecnej registratiry (moznost definovat ¢asové obdobie)
I spisovy obal
I zoznam dennej posty
menny register (moznost definovat komu/od koho a na/z akého organizacného utvaru alebo
externej adresy bol zdznam zaslany)
rony zoznam spisov vieobecnej registratury
zoznam neuzavretych spisov a registraturnych zdznamov
protokoly
opreberaci protokol pre preberanie spisov z priru¢nej registratiry do Registratirneho
strediska
ovyradovaci zoznam
ozadznam o vyradeni
ozaznam o presune do archivu
protokol k vypozicke/vrateni

tla¢ podacich harkov

Statistiky k odchadzajicej poste
* report za lubovolné casové obdobie
* report za lubovolné oddelenie alebo organiza¢nu zlozku
+ report na doporucené, obycajné a prioritné zasielky (rozdelené na organiza¢nl zlozku + totaly)
* report na typy zasielok (rozdelené na organizacnd zlozku + totaly)
Statistiky k prichadzajiicej poste
+ report za lubovolné casové obdobie
+ report za lubovolné oddelenie alebo organiza¢nu zlozku
* report na sposob dorucenia zasielok do spolo¢nosti
« report na typy prijatych listov
« report na pocet prijatych zasielok za obdobie
Statistiky a reporty k zdzznamom a spisom
+ report za lubovolné ¢asové obdobie
+ report vybavenych / nevybavenych
+ report nevybavenych v stanovenom termine
* nevybavenych a neuzatvorenych spisov z predchadzajiceho kalendarneho roka (s vyznacenym
prepojenim - staré &. spisu, nové ¢&. spisu)
« report pridelenych zdznamov na jednotlivych spravcov zdznamov / spracovatelov
* report historie
. report - so znakom hodnoty ,A", bez znaku hodnoty ,A"

+ report archivnych dokumentov presunutych po vyradovacom konani do archivu + ich umiestnenie v
Skatuli

Statistiky a reporty — vypoziciavanie spisov

« report za lubovolné ¢asové obdobie
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¢ vybavené - pozi¢ané / nevybavene + status

+ vrateny / nevrateny (aj s informaciou o dodrzani stanovenej lehoty)

5.5.2. Pouzivatelské role a zodpovednost

V systéme budl aplikované pristupové prava osobitne na spisy a zaznamy, na zobrazenie
dokumentu z UlozZiska elektronickych dokumentov a na pristup k funkénosti systému. V aplikécii

bude implementovana funkénost vytvarania skupin a roli, do ktorych je mozné priradit jednotlivych
uzivatelov.

5.5.2.1. Riadenie pristupovych  prav

Pristupové prava ku spisom, zaznamom a k funkénosti systému
uzivatelia budu priradeni do skupin

skupina urcuje okruh uzivatelov, ktori majd pristup ku spisom a zdznamom navzajom
uzivatelia budu priradeni do roli

role uréuju okruh funkénosti, ktord uzivatel ako prislusnik danej role méze vykonavat

Pristupové prava na zobrazenie dokumentu z GUloziska elektronickych dokumentov DMS
pre zobrazenie elektronického dokumentu budl vyuzité pristupové prava nadefinované
v UlozZisku elektronickych dokumentov, ktoré budd Specifikované v samostatnom dokumente.

Ak je dokument odoslany len na oddelenie, obdrzi ho vedici tohto oddelenia, ktory moéze tento
dokument posundt svojim podriadenym na vybavenie.

5.5.2.2. Riadena bezpecnost’

Kazdad uzivatelska rola alebo kazdy uzivatel mdéze mat presne definované pravidld a moznosti
prace s dokumentom. Existuje viac moznosti prace s dokumentom:
dokument je neviditelny

iba citat’
evidovat, menit

mazat
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3 http //sinus tiililari sk - Administrdtoi - Uprava uzivatelskych ioli - Miciosoft Internet Explorer

Uprava uzivatelskej role

Meno Juraj Balucha Predplnit podla i Hlavna w
2f " povolit K r zakazat Odmietat pridelené spisy
povolit X zakazat Otvarat vlastné vybavené spisy
A f« povolit X ' zakazat Prezeranie histérie spisu
2f " povolit .S r zakazat Pridelovat spisy organizaénym uGtvarom
& <* povolit X r zakazat Pridelovat spisy spracovatelom
21 . povolit X1 f" zakazat Pridelovat spisy zastupovanym spracovatelom
povolit 1S r zakazat Prijimat pridelené spisy
'+ povolit X " zakazat Rezervovat spisy pre zapozicanie
« povolit IS C zakazat Ruéné zruSenie rezervacie pre zapozicanie spisu
21 1* povolit 81 C zakazat Upravovat vlastnosti spisov
At opovolit xp zakazat Uzavierat spisy
m G povolit r zakazat Vratenie zapoziéaného spisu
2f 9 povolit C zakazat Vyhladat spisy organizaéného dGtvaru
21" povolit X A zakazat Vyhladat spisy podriadenych organiza&nych dtvarov
iida (v povolit X <~ zakéazat Vyhladat svoje spisy
a) ti povolit X r zakéazat Vyhladat vietky spisy
i3 (- povolit X C zakazat Zapozicéat spisy

Internet

Obr. Nastavenie uzivatelskych prav nad spismi a dokumentmi

5.5.3. Uzivatelské prostredie

5.5.3.1. Prehladnost’ z zrozumitelnost, jednoducha obsluha

Celd aplikacia je uzivatelovi dostupna pomocou tenkého klienta, internetového prehliadaca. Pri
vyvoji bolo dbané na ergondomiu uzivatelského prostredia. Kazdy pracovnik, ktory prisiel do styku
s internetovymi strankami sa aplikacia Registratirna kniha javi ako jednoduchy systém pre pracu
s dokumentmi registratirneho charakteru.

5.5.3.2. Generovanie Sablon a formuldrov, generovanie vystupnych zostav

Z aplikacie je mozné generovat a tlacit nasledovné vystupné zostavy:
Menny register odosielatelov

Ro¢ny zoznam spisov

Stitok s identifika¢nymi Gdajmi

Zoznam dennej posty

Spisovy obal

Vypozicny listok

Registratirny dennik

Preberaci protokol z Priru¢nej registratiry do Registratdrneho strediska
Protokol o skartacii

Protokol o vyradeni do trvalej archivnej starostlivosti

Sprievodny list vyradovacieho konania

a dalsie
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5.5.3.3. UZivatelsky manual

uzivatelsky manudal v tlacenej podobe, <castejSie je vsak

uzivatelmi vyuzivanad napoveda, ktord je sUclastou aplikadcie a sU v nej zahrnuté vsetky situacie
a funkénosti, ktoré aplikacia obsahuje.

Registratdrna kniha - Pomocnik

D Popis produktu

S Prehlad pouzivatelského rozhrania
O Hlavna obrazovka aplikacie
Zakladné ulohy pouzivatela

D DRjitaliz ai it dokumentov

O Evidencia dokumentu

D Zmena vlastnosti dokumentu na pracovnej
ploche

S prideleny dokument

a Prfdeteny spis

« Prideleny zaznam

Vyhladavame

« Vyhladavanie v spisoch

B Vyhfadavanu' v zaznamoch

B Rezervovanie dokumentov

D Zobrazenie dokumentu

Spracovanie spisov

« Tlacové zostavy

B Umiestnenie zaznamu
O Zapoztcky

B Pomocnik

Specifické moznosti systému
C Integracia aplikacie

wn

B Administracia
B Pouzivatelské nastavenia
D Administracia
B Nastavenie systému

Obr.

Vyhladavanie v spisoch

Vyhladévanie v spisoch je moiné iba v spisoch patriacich konkrétnemu spracovatelovi. Iba
vedici organizaéného Gtvaru méZe vyhladévat vo vietkych spisoch vietkych svojich
podriadenych pracovnikov.

Pri vyhladédvani méieme zadat jeden atribat, vtedy nam vyhlada vietky spisy tykajice sa
vyberového atribitu, alebo ak chceme uiii vybere spisov zaddme viaceré atribity.

Vyhladav**> VSCtwXh

ftteovipsu
dfbfpsu

Orgmzatiny Gtv*
nezadany -
SprKovaMIspau

nezadany -
&e vytvOrCTM spe«u

<3 |

c 3 vi
BjBJBBJ

nezadany v
i*i vybevem* tpapj

od 2 vi

o 3 v|

Regotrtturn* ma*i
nezadana

FyHdw umHtrwrw spsu
nezadané

Autor (pou
nezadany

St*v prewz«Uilp»u
nezadany v

| Htodo, | Vytw»

Po zadani atriblitov ore whladavanie ie ootrebné stladit tlaéidlo Hladai

Clenenie On-line napovedy pre systém

5.5.4. Sumarizacia funkcionality

Popisané rieSenie umoznuje:

Evidovat, spravovat a ukladat prichddzajice, odchéadzajice a interné zdznamy (bez ohladu na

ich formu) spolu s prepojenim na Ulozisko v SharePointe, bez ohladu na ich datovy format

Sledovat distriblciu a zZivotny cyklus zdznamov a dokumentov - zapis, evidenciu, pripradenie,

zmeny stavu, atribldtov, zmazanie, stronovanie atd.

Vyhladavat zdznamy podla relevantnych atribdtov

Pouzivat jendotlivé funkcie podla opravneni a pridelenych roli, ¢o prindsa ochranu, zabezpecenie

a kontrolu
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Na zéklade opravneni spravovat Ciselniky a administraciu bez zavislosti na dodavatelovi systému
Riadit ad-hoc worklow - pridelovanie zdznamov, odmietanie, zmeny a Upravy atribdtov na
zadklade opréavneni apod.

Riadit bezpecnost a ochranu - autentifikdcia, autorizécia, prepojenie na AD, riadenie
pristupovych prav na zéklade klasifikacie roli a opravneni

Sucastou rieSenia je dodavka sluzieb ako optimalizacia registratirneho planu a poriadku,
zabezpeclenie Skolenia, dodavka administratorskej a uzivatelskej dokumetacie

5.6. Uzivatel'sky pristup do systému pre spravu riadiacej
dokumentacie a spravu riadiacich procesov

Navrhované rieSenie dokaze riadit procesy spracovania dokumentov bud ad-hoc priradovanim
dokumentov a dat na spravoanie uzivatelom, priapdne spustat preddefinované procesy pre dané
dokumenty.

Vytvorenim Standardnych procesov tak dojde k unifikdcii spracovania dat a dokuemntov v rémci
administrativnych cinnosti univerzity, a kontrolou dokumentov v ramci jednotlivych procesov.

Vdaka integracii s ¢astou ukladania obsahu v ECM a riadenim procesov pomocou BPM sa skrati cas
pristupu k dokumentom a vyhladavaniu relevantnych informacii, ¢im sa zrychli a zefektivny cely
administrativny proces.

Systém navrhnuty na =zaklade analyzy poziadaviek a navrhu rieSenia odsUhlaseného oboma
zmluvnymi stranami tak:

umoziuje napojenie na centralnu spravu pouzivatelov (Active Directory).

umoznuje pre procesy definovat automatizované aktivity a aktivity s ludskou interakciou.
umoznuje priradenie pracovnikov k aktivitdm na zaklade roli.

umoznuje priradenie pracovnikov k aktivitdm na zaklade ich priradenia v organizacnej Strukture,
umoznuje zobrazenie aktivit ¢akajucich na spracovanie u konkrétneho Ucastnika biznis procesu,
podporuje pridavanie dokumentovych priloh k dlohe,

podporuje audit priebehu procesu.

podporuje notifikdciu Ucastnika procesu o prideleni Glohy na rieSenie e-mailom

umoznuje presmerovanie, eskalovanie a delegovanie Ulohy inému pracovnikovi,

vyuziva Ciselniky a registre na dosiahnutie jednoznacnosti riadenia procesov v systéme,
pristupuje k informacidam riadenym spdésobom, ¢im zabezpedi dohladatelnost, pristupnost,
nemennost a relevantnost infomracii

logovanie a kontrolu

riadenie pristupov na zaklade autentizédcie, autorizacie

NizSie uvddzame ukazky a priklady procesov

5.6.1. Schvalovanie

Pracovny postup schvalenia SharePointu mozete pouzivat na smerovanie dokumentov a inych
poloziek ulozenych v produktoch SharePoint k jednému alebo viacerym [udom na schvélenie.

Toto je diagram velmi jednoduchej verzie pracovného postupu schvalenia.

potreby.
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Pracovny postup sa zacina urcenou

polozkou (manualne alebo automaticky)

Pracovny postup priraduje uGlohy a

odosiela e-mallové upozornenia Gc¢astnikom

Jozef dostane e-mailové Katarina dostane e-mallové
upozornenie upozornenie
na svoje priradenie Glohy na svoje priradenia Ulohy

Jozef si prezrie polozku Katarina si prezrie polozku

Jozef dokoné¢i a odoéle formular Katarina dokoncia odosle
Ulohy vyberomjednej z formuladr Glohy vyberomjednej
nasledujlicich akcii: z nasledujtcich akcii:
. Schvalit polozku . Schvalit polozku
. Odmietnut polozku . Odmietnut polozku
. Vyzi adat zmenu v polozke . Vyzi adat zmenu v polozke
« Zmenit priradenie Glohy * Zmenit priradenie uUlohy

Pracovny postup saukoncujea nastavuje
stav polozky na hodnoty Schvalené,

Odmietnuté alebo Nevybavené

5.6.2. Zhromazdovanie odoziev

Proces zhromazdovania odoziev smeruje dokument alebo int polozku uréenym [udom na ich
odozvu. Pracovny postup zhromazdovania odoziev skonsoliduje vlastnikovi pracovného postupu
vietky odozvy od jednotlivych Ucastnikov a poskytne zdznam procesu revizie.

Na obrazku je diagram velmi jednoduchej verzie pracovného postupu zhromazdovania
pripomienok.
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ftacovny postup sa zacina urcenou

polozkou (manuéalne alebo automaticky)

Pracovny postup priraduje UGlohy a odosiela

e-mailové upozornenia Gcastnikom

Jozef dostane e-mailové Katarina dostane e-mailové
upozornenie upozornenie na
na svoje priradenie Ulohy svoje priradenia ulohy
Jozef si prezrie polozku Katarina si prezrie polozku
Jozef dokonci a ododle formular Katarina dokoncia odogdle
Ulohy vyberomjednej z formular Glohy vyberom
nasledujucich akcii: jednej z nasledujlcich akcii:
Odoslat pripomienky . Odoslat pripomienky
Vyzi adat zmenu v polozke + Vyzi adat zmenu v polozke
Zmenit priradenie ulohy + 2-rienit priradenie Glohy

Pracovny postup sa ukoncuje

5.6.3. Zhromazdovanie podpisov

Pracovny postup zhromazdovania podpisov smeruje dokument balika Microsoft Office urcenym
[udom, aby dokument digitdlne podpisali. Nezabudajte, Ze pracovny postup zhromazdovania

podpisov funguje iba v pripade wordovych dokumentov, excelovych zoSitov a infopathovych
formularov.

Toto je diagram velmi jednoduchej verzie pracovného postupu zhromazdovania podpisov.
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Pracovny postup sa zacina urcenou

polozkou

Pracovny postup priradine

e-mailové upozornenia

Jozef dostane e-mailové
upozornenie

svojho priradenia Glohy

Jozef polozku podpise alebo

nepodpise

Jozef dokond¢i a odosle formular
Ulohy vyberom jednej z

nasledujicich akcii

Podpisat polozku

Zmenit priradenie Ulohy

1

Pracovny postup

5.6.4. Trojfazovy postup

sa

(manualne alebo automaticky)

ulohy a odosiela

Gcastnikom

Katarina dostane e-mailové
upozornenie

na svoje priradenia UGlohy

Katarina polozku podpiSe alebo

nepodpise

Katarina dokonci a odosle
formular Ulohy vyberom jednej

z nasledujucich akcii:

Podpisat polozku

Zmenit priradenie Glohy

ukoncuje

Trojfdzovy pracovny postup podporuje firemné procesy, ktoré od organizéacii vyzaduju sledovanie

stavu problému alebo polozky v troch roznych fa
kazdom prechode medzi fazami priradi pracovny
upozornenie na UuUlohu prostrednictvom e-mailu.
aktualizuje stav polozky a prejde do dalSej fazy. Tr

Ked sa dana uloha dokondi,

zach a dvoch prechodoch medzi fazami. Pri
postup Ulohu osobe a danej osobe odosle
pracovny postup
ojfdzovy pracovny postup pracuje so Sablénou

zoznamu Sledovanie problémov. Mozno ho vSak pouzit s lubovolnym zoznamom nastavenym tak,
aby obsahoval stipec Volba s minimalne tromi hodnotami. Hodnoty v stipci Volba slizia ako fazy,

ktoré pracovny postup sleduje.

Zoznam moOze obsahovat viaceré stlpce volby a v

samotnom stipci volby mézu byt viac ako tri

hodnoty. Trojfazovy pracovny postup je vSak mozné nakonfigurovat iba na pouzivanie jedného z
tychto stipcov volby a iba troch hodnét vo vybratom stipci volby. Ked pridate trojfazovy pracovny
postup do zoznamu alebo kniZnice, treba vybrat stipec volby a tri hodnoty v tomto stipci.

Trojfazovy pracovny postup je mozné pouzit
organizacii vyzaduju
problémy technickej podpory zdkaznikov, obchodné
spolo¢nosti podujatia

v malej organizujucej

na
sledovanie velkého mnozZstva

mozu

ktoré od
napriklad

podnikovych procesov,
problémov alebo poloziek, ako
iniciativy alebo projektové uUlohy. Zamestnanci
sledovania problémov a

riadenie

vyuzit zoznam

prispdsobeny trojfazovy pracovny postup napriklad na spravovanie mnozstva Uloh sudvisiacich s
udalostami, ktoré planuju. Pomocou pracovného postupu sa sleduju ulohy planovania udalosti v
troch fazach: Aktivny, Pripraveny na reviziu a Dokonceny. VSetky Ulohy slvisiace s pripravou urcitej
udalosti sa zhromazduju v zozname sledovania problémov, ktory bol vytvoreny pre dand udalost a
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ako Aktivny. Koordinatorka udalosti priradi jednotlivé Ulohy ¢lenom svojho timu a potom
polozkach spusti pracovny postup, ¢im zacne pracu na ulohe spojenej s udalostou.

U4

mﬂ1 pracovného postupu sa vytvori Gloha pre urcenu osobu. Ked ¢len timu dostane Ulohu,
pracu potrebnl na dokoncenie Ulohy. Tato praca sa moze uskutocnovat mimo zoznamu
i lokality, kde je umiestneny zoznam sledovania problémov. Ak napriklad ¢len timu dostane
i pracovného postupu, ktord vyZzaduje vypracovanie zasobovacieho planu, bude kontaktovat
sobovadu firmu a potom bude spolupracovat s touto firmou na vypracovani planu. Ked je
hcoyana hrubé verzia pléanu, ¢len pracovného timu oznadi svoju Ulohu pracovného postupu ako
V tomto bode pracovny postup aktualizuje stav Ulohy v zozname sledovania problémov
fstavu Aktivna na stav Pripravend na reviziu a vytvori druhlU ulohu pre koordinatorku udalosti,
I' zgevidovala zésobovaci plan. Ked koordinatorka udalosti zreviduje a schvali zasobovaci pléan,
svoju Ulohu pracovného postupu ako dokonéenl a v pracovnom postupe sa aktualizuje stav

/zo stavuPripravena na reviziu na stav Dokoncena.

« v trojfazovom pracovnom postupe v predchédzajucom priklade postupuju podla tohto

irocesu:

Tok fimnoBil vytvor:
prva GkKiu tykajicu la
aldivnei polozky p'*
priradent 0%0*u

Tok ijmnoei aktualitu*
polozku, aby bola
pripravena na kontrolu
a priradi druha dlohu
'3 Tan,-  r>*0fw

“fjrtfTica druhal
iiony vykona
kolV® potrebna
- dokonéenia
torty a orn«C
dlohu ako

Tok &irv>o*h aktualizuje
»Sav poioricy a oinacl
H ako dokon&eni

5.6.5. Schvalenie publikovania

Pracovny postup schvalenia publikovania sa podoba dal$im pracovnym postupom SharePointu tym,
Ze automatizuje smerovanie obsahu odbornikom na danU oblast a UGcastnikom projektu
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Bednym za reviziu a schvéalenie. Pracovny postup schvalenia publikovania je vsak jedinecny
H tomu, Ze je navrhnuty konkrétne pre publika¢né lokality, kde sa publikovanie novych a
Bzovanych webovych stranok prisne kontroluje. Na tychto lokalitdch sa nemdze publikovat
eobsah, kym ho neschvalia vsetci schvalovatelia v pracovhom postupe.

I, Uzivatelsky pristup do systému elektronickych
I formularov

. InfoPath Forms Services predstavuje serverovi technolégiu, ktoréd je zaloZend na sluZbe
HM’S,SharePoint Services ako aplikacia platformy ASP.NET 2.0. Umoznuje pouzivatelom
formulédre Microsoft Office InfoPath pomocou webového prehliad¢a namiesto klientského
Office InfoPath. Sluzba InfoPath Forms Services naviac poskytuje centralne umiestnenie
iPliikiadanie a spravu 3ablén formularov v organizacii.
InfoPath Form service je nastroj slUziaci na vytvaranie, distribuciu, vyplhovanie a odosielanie
"onickych formulérov, ktoré obsahuju Struktirované data. Pre vytvaranie formularov je nutné
I'MS InfoPath Designer. Jednd sa o WYSIWYG editor formularov, v ktorom je mozné rozne
“acie prvky (textové pole, prepinace a pod.) viazat na jednotlivé datové polia v Strukture
rePointu. Vzhladom k tomu, Ze InfoPath Designer je sucastou aplikaéného balika MS Office
13 Proffesional Plus je jeho vzhlad podobny (spbésob rozlozenia ovladdacich prvkov, spdésob
matovania a pod.) ako u ostatnych aplikécii z balicka (Word, Excel...). Formular vytvara navrhar,
Im pre jednotlivé ovladacie prvky urcuje pravidla:
forméatovacie - urcuju vzhlad ovladacich prvkov (Styl textu, farby, velkost a pod.),
Valida¢né - urcuju v akej forme sa moézu ukladat data (obmedzenie formatu vkladaného
telefénneho cisla, emailovej adresy a pod.),
Akéné - urcuju akcie na formuldry vyvolané pouzivatelom, alebo vykonané automaticky
(automatické vyplnenie pola hodnotou ak druhé pole je prazdne, pripadne akcia na vyplnenie
pola, ak pouzivatel klikne na pozadovany ovladaci prvok (tlacitko) a pod.).
Véey déta ulozené vo formate XML a prezentované pomocou tzv $ablény. Sabléna moze mat
dem primarneho zdroja dat (XML) aj niekolko sekundéarnych zdrojov dat pre naditanie dat do
formuldra (PR: pripojenie na akykolvek SharePoint zoznam, pripadne volanie webovej sluzby). To
znamend, 7e pouzivatel ma pri vypifani formularu k dispozicii vietky Gdaje (za predpokladu, ze
Sabldna formuladru je vytvorend tak, Ze ziskava data aj zo sekundarnych zdrojov dat) a nie je
nuné, aby ich dohladaval v inych zdrojoch.
Sablény formulara programu InfoPath je mozné menit deklarativne, alebo programovo pouzitim
skriptovacieho jazyka (JS, VBS), alebo spravovaného koédu jazyka v spojeni s objektovym modelom
programu InfoPath (C#, VB) a v niektorych pripadoch aj so sucastami COM, ¢im sa rozsiri a zlepsi
spravanie sablény formulara.
Nasleduje niekolko sposobov, ktorymi je mozné prisposobit Sablénu formulara deklarativne:
Upravou stborov schémy XML (.xsd).
Upravou zobrazenia sGborov .xsl vytvorenych v rezime néavrhu (rezim navrhu: navrhové
prostredie programu InfoPath, v ktorom mozete vytvarat alebo upravovat Sablony formulérov.)
Upravou stboru definicie formulara .xsf
Upravou suboru $ablény XML (.xml) (sGbor $ablény XML: sGbor XML, ktory obsahuje ukazky
Udajov, ktoré su zobrazené v poliach formulara eSte pred vyplnenim zo strany pouzivatela.)
Nasleduje niekolko spdsobov, ktorymi mézete prispdsobit Sablonu formulara tematicky:
Pridanim procesnej logiky zZivotnosti
Pridanim overovania vlastnych udajov
Pridanim spracovania vlastnych chyb
Zavedenim odosielania udajov

Odpovedanim na zluc¢ovanie alebo importovanie formulara
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Tl vlastnych pracovnych tabiel (vlastnd pracovna tabla: sGbor typu .html, ktorého obsah
brazi v okne vedla formulara. Vlastné pracovné tably moézu poskytovat prikazy a obsah

omka pre formular.)

Kim vlastnych dialégovych okien

typom a Upravou zakladnych dokumentov formulara vo formate XML
pom a Upravou suboru definicie formuléara (.xsf)

'tim externych sucasti COM

Architektura riesenia

sadzovanie roznych aplikacnych rieSeni je vhodné v organizécii vytvorit dve prostredia a to

ie testovacie a produkiné. Testovacie prostredie bude urené na nasadenie novej
jonality a jej otestovanie pred nasadenim do produkcie. Produkéné prostredie bude slazit ako
iko s sprava dokumentov pre aktudlne dokumenty v organizacii.

ldom k predpokladanému poc¢tu pouzivatelov pouzijeme jednoduchi, dvojuroviiovu
Itektdru (Obrazok 1), kde budd na prvej Urovni samostatné SP servery a na druhej Grovni MS
server. MS SQL bude spoloény pre obe prostredia produkéné aj testovacie. Klienti budd
tipovat priamo k serverom na prvej Urovni. VSetky servery budu zaradené do existujlcej
iny a SP bude vyuzivat existujuci SMTP server.

je najflexibilnejSia architektdra z hladiska moznych budlicich zmien (napr. presunutie
orych aplikaénych sluzieb na dalsi server, pripadne vytvorenie clustra a pod.).
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SPURES

Uroveii 1 - Aplikaéné a webové sluzby (MS SharePoint 2013)

;

Produkcia Test SMTpPA

Uroveifi 2 - Data (MS SQL M14)

74

Proodukcia + Test

Obrazok 1 -Architektdra rieSenia

19. Koncepcia riesenia

leSenie je navrhované tak, aby v ¢o najvacsSej moznej miere vyuZzivalo $tandardnl funkcionalitu
jostredia SP s urcitou malou mierou Uprav.

iladiska Struktdry dat navrhujeme vytvorit SP lokalitu so samostatnymi sublokalitami pre
jdivalovanie jednotlivych typov dokumentov. V prostredi SP bude mat moznost administrator
landardnymi prostriedkami SP vytvarat a modifikovat prava a role pre pouzivatelov pomocou SP
qupin, AD skupin, alebo menovite na konkrétnych pouzivatelov,
qednotlivych sublokalitach budd vytvorené dokumentové kniznice, ktoré budu sluzit ako ulozisko
kumentov. Pomocou standardnej funkcionality SP verziovania dokumentov bude zabezpecené a
nutené to, aby pouzivatel, ktory bude v danom okamihu s dokumentom pracovat musel pred
notnou pracou prevziat dokument k sebe. Toto zabezpeci, Ze ostatni pouzivatelia nebudd v
/nakom okamihu moct dokument modifikovat. Po ukonceni prace pouzivatel uvolni novu verziu
kumentu. Histéria verzii dokumentu bude dostupna pomocou standardnej funkcionality SP. Po
orneni MOZe dokument editovat dals$i pouzivatel, ktory ma na to dostatocné pristupové prava,
icesy Spracovania budu vyuZivat SP engine pre riadenie WF. S pouzivatelom bude WF
unikovat prostrednictvom UGloh, to znamend, Ze v pripade potreby interakcie systému a

louzivatela (nutnost pripomienkovania, schvalenia a pod.) bude pre pouzivatela vytvorena Gloha v
lozname Uloh. Pouzivatel dostane notifikacny email s linkou na Glohu. WF ¢akd na spracovanie
«llohy pouzivatelom (pri paralelnom spracovani na ukoncenie Uloh od vsetkych pouzivatelov) a az
o ukonceni Ulohy pokracuje do dalSieho kroku procesu. Ponuka nepredpokladd implementaciu
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ch procesov schvalovania, ale s konfiguraciou preddefinovanych sSabléon procesov
[ovanie, Zhromazdovanie odoziev, Zhromazdovanie podpisov, Trojfazovy postup, Schvalenie
vania). Procesy maju tzv. asociacny formular, ktory slizi na prednastavenie parametrov
nych pre beh procesu administratorom a inicializacny formular, ktory slGzi na ziskanie
DV procesu od pouzivatela, ktory spusta proces (napr. zoznam volitelne
nienkujucich a pod.), pred samotnym Startom WF. V pripade, Ze pouzivatel chce menit dané
ere musi proces opdatovne spustit s novymi parametrami (povodny proces musi byt
iny).

ie bude vyuzivat adresarové sluzby aktivhej domény (jedna Active Directory), ¢im sa
efi automatické ziskanie identity prave prihlaseného pouzivatela bez nutnosti dalsSieho
sovania sa do systému (SSO). Na zaklade ziskanej identity a nastavenych pristupovych prav
automaticky vyhodnoti, ¢o ma a ¢o neméa dany pouzivatel v konkrétnom module povolené.

5.9.1. Struktira dloziska

Uru Uloziska navrhujeme vytvorit z troch od seba nezavislych kolekcii lokalit, ktoré budu
ta/at dokumenty rozdelené do sublokalit podla typov obsahu (Obrazok 2).

LKolekcia lokalit ,DMS" - Standardné DMS, kde budlu evidované a spravované dokumenty
organizacie. Jednotlivé typy obsahu budd pouzité v sublokalitdch podla mnoziny do ktorej
dané typy patria. Na kazdd sublokalitu budd nastavené samostatné pristupové prava (PR:
pouzivatel, ktory bude mat pristup do zmldv, nemusi mat pristup do faktdr a naopak).
Kazdy typ obsahu bude mat svoju vlastnd skupinu metadat.

a.Sublokalita ,Faktury" - lokalita, kde budl evidované faktdry, zahina nasledujlce typy
obsahu:
i.Dosla faktura - typ obsahu pre evidenciu dodavatelskych faktdr,
ii.Ind faktura - typ obsahu pre evidenciu inych faktdr (vnutropodnikova, vysla
a pod.),
b.Sublokalita ,Zmluvy" - lokalita pre spravu zmldv, zahffia nasledujice typy obsahu:
i.Kipna zmluva - typ obsahu pre evidenciu kipnych zmluav,
ii.Predajna zmluva - typ obsahu pre evidenciu predajnych zmluav,

iii.Ind zmluva - - typ obsahu pre evidenciu inych zmlUv (prenajom, zmluva
o dielo...),
c.Sublokalita ,Internd agenda" - lokalita pre spravu ostatnych typov obsahu, zahina

nasledovné typy obsahu:
i.Ziadanka - typ obsahu pre evidenciu ziadaniek,
ii.Zdroje - typ obsahu pre evidenciu zdrojov a ich rezervacie,
iii.Studijny program - typ obsahu pre evidenciu $tudijnych programov,
iv.Iny dokument - vSetky ostatné dokumenty,
v.Uloha - typ obsahu pre sledovanie a spravu uloh,
2.Kolekcia lokalit ,Riadena dokumentécia" - obsahuje dokumenty riadenej dokumentacie
a.Sublokalita ,Dokumentacia" - lokalita, ktord obsahuje typy obsahu:
i.Prirucka kvality,
ii.Smernica,
iii.Pracovny postup
iv.Nariadenie
v. Formular
vi.Ozndmenie
vii.Iny dokument - definicia dokumentu so vSeobecnymi indexami
b.Sublokalita ,Interné audity" - lokalita obsahujica dokumenty spojené s pldnovanima
tvorbou internych auditov v organizacii, obsahuje nasledovné typy obsahu:
i.Plan internych auditov,
ii.Program auditu,
iii.Sprava z auditu,

c.Sublokalita ,Napravné opatrenia" - lokalita obsahujdca evidenciu népravnych
opatreni vyplyvajucich z vykonanych internych auditov. Obasuhje typy obsahu:
i.Opatrenie,
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3.Kolekcia lokalit ,Projekty" - kolekcia lokalit, ktord zahina sublokality pre riadenie projektov.
Kazda sublokalita bude vytvorend pre riadenie prave jedného projektu zo Standardnej
Sablony MS SharePointu 2013 ,Lokalita projektu”. Kazda sublokalita bude mat nastavené
vlastné pristupové prava, takze pouzivatel bude mat pristup iba ku svoji projektom.
Spréva sublokalit bude vykonadvana sStandardnymi prostriedkami SharePointu spravcom

kolekcie lokalit (méze byt akykolvek uréeny pouzivatel).
a.Sublokalita ,Projekt X" - lokalita pre evidenciu dat (ulohy, dokumentécia, kalendar)

pre prave jeden projekt.

J

£f— « Faktuary o - Dokumentacia >+ + Projekt 1
-; « Zmluvy E - Interné audity * Projekt 2
A » Internd agenda * Napravné o

opatrenia D Projekt N

Obrazok 2 - Struktira Gloziska

5.9.2. Vychodiska a predpoklady
redpokladame, Ze pocet pouzivatelov neprekroci 1000
RieSenie je navrhované ako intranetové rieSenie
SP Farma bude stc¢astou Windows domény (rovnaka AD)
Mobilny pristup k aplikdciam nie je v ponuke uvazovany, ¢o neznamena Ze je vyluceny, v pripade
poziadavky bude analyzovany a ohodnoteny

Predpokladdme maximalne mozné vyuzitie nativnej funkcionality SP bez vlastného vyvoja WF
procesov (s vyuzitim predefinovanych procesov SP), a s minimalnym vyvojom aplikacnej logiky
(TimerJoby a EventReceivery pre automatizaciu)

Predpokladame vyuzitie existujiceho SMTP servera (notifikacie)

Pi implementacii predpokladdme vytvorenie datového modelu (definicia typov obsahu) podla
navrhovanej Struktdry a ku kazdému typu obsahu konfiguraciu préave jedného WF. Presna
definicia skupiny metadat pre jednotlivé typy obsahu a definicia schvalovacieho procesu k nim
bude sucastou analyzy

'Nepredpokladdme integraciu s existujucimi IS wuniverzity, ¢o neznamend ze je vylucens,
v pripade poziadavky bude analyzovana a ohodnotena

10.HW a SW poziadavky

bulke nizSie uvadzame HW poziadvky:
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Databazovy server

sor 64 bit, 4Jadra
8GB

80 GB pre systém

cita
em)

20 GB pre systémové data SP (administréna
cita DB, crawl, profily, search, automation services

-)
17 GB pre data / rok a projekt (vypocitané
podla doporuéeni MS vid'.tabulka nizsie)

Polozky /
dokument

(histéria, ulohy)

Ury (doslé / iné)
wy (kipna / predajna / ind)

ma agenda (ziadanka, zdroj, Studijny
ram, Uloha, iny dokument)

‘ena dokumentacia (dokumentacia /
mé audity, opatrenia)

ekty (predpoklad na jeden projekt)

uika 1 - Vypocet vel'kosti DB obsahu podla vzorca: Database size =

« D))

5.10.1.Server
bit vydanie Windows Server 2012R2 - 3x
bit vydanie MS SQL Server 2014 - Ix
ISSharePoint 2013 Enterprise - 2x

5.10.2.Klient

Produkény SP
Server

64 bit, 4 jadra
24 GB

80 GB pre
systém

Ponuka - ¢ast OSTATNE

Testovaci SP
Server

64 bit, 4 jadra
24 GB

80 GB pre
systém

Registratura

64 bit, 2 jadra
8GB

80 GB pre
systém

500 GB

Predpoklady a vypoditané udaje / rok

Pocet Velkost Pocet Pocet

dok. dok. v polozZie verzii Database

(D] kB [S]  k[L] V] size [GB]
60 6000 200 360000 4,63
60 6000 200 360000 4,63
60 600 300 36000 1,23
60 1000 300 108000 2,05
60 1000 800 60000 4,43

klientsky prehliada¢ odporic¢ame pouzivat MS Internet Explorer 10 a vyssi.
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E 2 - detailna Specifikacia ceny

Pocet Merna jednotkova jednotkova celkovd cena |[celkova cena
jednotiek | jednotka |cena bez DPH| cena s DPH bez DPH s DPH

ks 2833 € 2000 € 1041667 € 1250000 €
ks 2833 € 25000 € 1041667 € 12 50000 €

Polozka

II Uzivatelsky pristup do backendového systému na

8

II _ukladanie obsahu

1 Uzivatelsky pristup do backendového systému na riadenie

8

lokumentovych pristupov

1L Usivatelskj pristup_do_skenovania 1 ks 2167 € 35000 € 2167 € 35000 €
1L Usivatelsky._pristup_do_sprivy dennej_post 3] ks 24167 € € ngmg
11 Utivatelsky pristup do systému pre spravu registratiry 0 ks 24167 € 2000€ 1208333 € 14 50000
jzivatelsky pristup do systému pre spravu riadiacej m ks 241& € m € 12 m € 14 m €
1 dokumentécie a spravu riadiacich procesov
i uzivatelsky pristup do systému elektronickych formularo 5) ks 2833 € m€ W 12 50000
Spolu 67 791,67 € 81 350,00 €
f poprogramového vybavenie k uzivatel'skym pristupom
Polozka Pocet Merna jednotkova jednotkova celkova cena |celkovd cena
jednotiek | jednotka |cena bez DPH| cena s DPH bez DPH s DPH
1 Zakazkovy vyvoj procesu spracovania elektronickej
1 dokumentéacie pre potreby verejného obstaravatela na
1 dodanych licenciach v polozke 224. UZivatelsky pristup ]7 Clovekoden m € m € m € m €
1 do backendového systému na riadenie dokumentovych
1 pristupov
| Tvorba registratirneho planu a poriadku podla
1 poziadaviek a organizacnej Struktdry verejného
1 obstaravatela na zadklade dodanych licencii v polozke 3 Clovekoden m € m€ W € m€
1 . Uzivatelsky pristup do systému pre spravu
1 registratary
1 Operativne Upravy APV, na zaklade dodanych licenciiv
1 polozkach:
1 ZB. Uzivatelsky pristup do backendového systému na
1 ukladanie obsahu
1 Uzivatelsky pristup do backendového systému na
1 riadenie dokumentovych pristupov
1 m UZivatelsky pristup do skenovania s Elovekodefi m € m € W€ m€

1 m UZivatelsky pristup do spravy dennej posty

1 227. UZivatelsky pristup do systému pre spravu

1 registratury

I 228. UZivatelsky pristup do systému pre spravu riadiacej
1 dokumentécie a spravu riadiacich procesov

1 m UZivatelsky pristup do systému elektronickych

1 formulérov

1 Vytvorenie digitalizacnych masiek pre skenovanie a
prevod dokumentov do elektronickej podoby k dodanym s Elovekoden m € m € W € m €
licenciam v polozke 225. Uzivatelsky pristup do
skenovania

Zékazkovy vyvoj internych procesov, obehu dokumentov
podla poziadaviek verejného obstaravatela s vyuZitim
licencii v polozke 22.& Uzivatelsky pristup do systému 5 Clovekoden m € m € m € m €
pre spravu riadiacej dokumentéacie a spravu riadiacich
procesov

Zéakazkovy vyvoj pre casti modulu rozvoj a riadenie
1 evidencie projektov a dokumentacie s vyuzitim licencii v p.\) Clovekoden m e m € m € m €

polozke 22.8. UZivatelsky pristup do systému pre spravu

riadiacej dokumentéacie a spravu riadiacich procesov

Spolu 2 616,67 € 3 140,00 e

Cena spolu s

Cena spolu bez DPH DPH
DPH

Uzivatelské pristupy mmﬁ;_]sm 81 35000.¢

Aplikacné programové vybavenie k uzivatelskym 2 W f m € 3 lm) €

pristupom

CELKOM za vsetky polozky 70 408,33 € 14 081,67 € 84 490,00 €




|© 4 - harmonogram dodania tovarov

1 ianie tovaru Uzivatel'skych pristupov +
I Aplikacné programové vybavenie k
uzivatelskym pristupom

Doba realizacie v mesiacoch od ucinnosti
zmluvy maximalna dlzka dodania tovarov

1l: Uzivatelsky pristup do backendového
mu na ukladanie obsahu

ML: Uzivatelsky pristup do backendového
*u na riadenie dokumentovych pristupov

13: Uzivatelsky pristup do skenovania

14: Uzivatelsky pristup do spravy dennej posty

15: Uzivatelsky pristup do systému pre spravu
patury

f6: Uzivatelsky pristup do systému pre spravu
acej dokumentacie a spravu riadiacich procesov

i 7: Uzivatelsky pristup do systému
ironickych formularov

do 3 mesiacov odo dna Gcinnosti zmluvy




