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1. UVOD

1.1 Ciel

Priru¢ka pre prijimatelov nenavratného finanéného prostriedku v ramci Operaéného programu Doprava
(dalej aj ako ,prirucka®) je dokumentom riadiaceho organu Opera¢ného programu Doprava (dalej aj ako
,RO OPD"), ktory predstavuje komplexny metodicky navod pre prijimatela pri implementacii projektov
spolufinancovanych z fondov EU a $tatneho rozpodtu po podpise zmluvy o poskytnuti NFP.

Cielom prirucky je jasne a prehladne poskytnut prijimatelovi navod na plnenie povinnosti vyplyvajucich
zo zmluvy o poskytnuti NFP a dalSich zavaznych riadiacich dokumentov a povinnosti vyplyvajucich z
implementacie projektov spolufinancovanych z fondov EU a $tatneho rozpoétu po podpise zmluvy o
poskytnuti NFP.

Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO OPD a prijimatefom v zmluve o
poskytnuti NFP, iba ich doplfia, pripadne vysvetluje.

Okrem postupov uvedenych v Priru¢ke pre prijimatela je pre prijimatela po€as implementacie projektu
zavazné reSpektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené:

e v schvélenej ziadosti o NFP (dalej aj ,ZONFP*),

e v zmluve o poskytnuti NFP uzavretej medzi prijimatelom a RO OPD,

o v kazdej dalSej aktualizacii tejto prirucky,

e v usmerneniach RO OPD.

Prirucka je ur€ena pre opravnenych prijimatelov NFP v ramci Operacného programu Doprava, ktorymi
s: Narodna dialniéna spolo¢nost, a.s., Slovenska sprava ciest, Zeleznice Slovenske] republiky,
Bratislava, Zelezni¢na spolo¢nost Slovensko, a.s., Hlavné mesto SR Bratislava, Dopravny podnik
Bratislava a.s., mesto Kosice, Dopravny podnik mesta KoSice a.s. a Ministerstvo dopravy, vystavby a
regionalneho rozvoja SR (pre TP a PO 5 Opatrenie 5.2).

Priru¢ka sa nevztahuje na projekty v ramci prioritnej osi 7 Technicka pomoc. Prijimatelov NFP v ramci
prioritnej osi 7 Technicka pomoc RO OPD usmerriuje prostrednictvom IM.

1.2 Platnost’ priru¢ky

Priru¢ka pre prijimatelov NFP v ramci OPD pre programové obdobie 2007 — 2013, verzia 1.17 je platna
a ucinna od 1.oktébra 2015 a v plnom rozsahu rusi a nahradza Priru€ku pre prijimatelov NFP v ramci
OPD pre programové obdobie 2007 — 2013, verzia 1.16.

RO OPD si vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkolvek skuto€nosti upravit, modifikovat a
aktualizovat informacie v tejto prirucke. O aktualizacii, resp. Uprave prirucky bude RO OPD pisomne,
pripadne prostrednictvom elektronickej poSty informovat’ prijimatelov a zaroven uverejni znenie
aktualizovanej priru€ky na svojich internetovych strdnkach. Za ucelom opravy formalnych
chyb/nedostatkov v platnej verzii priru¢ky (napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy
odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia pracovné postupy uvedené
v prirucke, si RO OPD vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat prijimatelov
0 vykonanych opravach.

V pripade, Zze sa zmeni niektora z priloh tejto priru¢ky a zmenou prilohy nedéjde k zmene textu prirucky,
RO OPD zasle (elektronicky alebo postou) prijimatelom len nové znenie aktualizovanej prilohy a
uverejni znenie aktualizovanej prilohy a Uplné znenie aktualne platnej priru¢ky s datumom uc&innosti na
svojom webovom sidle.

N



.~ PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV O NFP
2.  ZMLUVNE ZABEZPECENIE

Zmluva o poskytnuti NFP (dalej aj ,zmluva®) predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie
pomoci prijimatelom. Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost dfiom podpisania zmluvy oboma
zmluvnymi stranami a U¢innost diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia v zmysle zakona ¢. 40/1964
Zb. Obgciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov. Tymto datumom sa Ziadatel stava prijimatelom a zavazuje sa dodrziavat
ustanovenia zmluvy o poskytnuti NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne, v€as a v sulade s jegj
podmienkami.

Neoddelitelnou sucastou zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujuce prilohy:
1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP
2. Predmet podpory NFP
3. Podpisové vzory

Prava a povinnosti prijimatefa po€as a po ukonéeni realizacie projektu su podrobne definované v
jednotlivych ustanoveniach zmluvy o poskytnuti NFP a zaroven v tejto prirucke (finanéné riadenie,
publicita, monitorovanie, kontrola, verejné obstaravanie a pod.).

Schéma ¢. 1: Proces implementacie — Zmluvné zabezpecenie

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukoncenie zmluvy
o NFP projektu o NFP

1
|_
VEREJNE OBSTARAVANIE
FINANCNE RIADENIE
MONITOROVANIE PROJEKTOV
INFORMOVANIE A PUBLICITA

NEZROVNALOSTI

POVINNOSTI PRIJIMATELA PO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

2.1 Zacatie a ukoncenie realizacie projektu

Prijimatel je povinny realizovat projekt riadne a v€as, avSak najneskér v termine ukon&enia realizacie
aktivit projektu uvedenom v ¢l. | odsek 4 zmluvy. Opravnenym obdobim realizacie aktivit projektu je
obdobie od 1. 1. 2007 do terminu uvedenom v &l. | odsek 4 zmluvy, najneskér vSak do 31. 12. 2015.

Prijimatel je povinny zaslat na RO OPD Vyhlasenie o za€ati realizacie aktivit projektu (priloha €. 1)
bezodkladne po zacati realizacie aktivit projektul. V pripade, Ze realizacia aktivit projektu zacala pred
uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP, Prijimatel je povinny predlozit RO OPD Vyhlasenie o zacati
realizacie aktivit projektu bezodkladne po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP. Vo vyhlaseni prijimatefl
vyznadi skuto€ny deri zacatia realizacie hlavnych, resp. podpornych aktivit projektu a uvedie presny
nazov aktivity/aktivit, ktorou/ktorymi projekt zacal realizovat.

Ukoncenie projektu sa sleduje na nasledovnych urovniach:

o Ukonéenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukon&enu, ak
sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Aktivita sa
z finanéného hladiska povazuje za ukoncenu ak doSlo zo strany prijimatela k finanénému
vysporiadaniu voc€i vSetkym dodavatefom. Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je délezity
pre posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratefnych ukazovatelov vysledku.

» Ukoncenie realizacie projektu - financné ukoncenie/vysporiadanie projektu — projekt je financne
ukon&eny vtedy, ak su prijimatelovi prevedené na ucet finanéné prostriedky ERDF/KF a SR zo

1V pripade, ze Prijimatel’ vyuziva systém zalohovych platieb, predklada Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit
projektu s prvou ZoP



schvalenej zavereCnej Ziadosti o platbu. Momentom ukoncenia realizacie projektu sa zacdina
obdobie udrzatelnosti projektu.

Ukoncenie realizacie aktivit projektu je rozhodujluce pre vypracovanie zavere¢nej monitorovacej spravy
a zavere€nej ziadosti o platbu. Nasledné monitorovacie spravy predklada prijimatefa kazdych 12
mesiacov od ukondenia realizacie projektu. Prvym mesiacom, ktory je predmetom NMS je mesiac,
v ktorom bola ukon¢ena realizacia projektu.

Prijimatel’ zasiela na RO OPD Vyhlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1)
bezodkladne po ukoncéeni realizacie aktivit projektu, najneskor vsak so zavere¢nou ZoP.

Prijimatel je povinny uchovavat dokumentaciu k projektu minimalne do 31. 8. 2020 a do tejto doby
strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob.

2.2 Zmeny v zmluve o poskytnuti NFP

Prijimatel je povinny oznamit RO OPD vSetky zmeny a skuto€nosti, ktoré maju vplyv alebo suvisia s
plnenim zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkolvek sp6sobom zmluvy o poskytnuti NFP tykaju
alebo mézu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, a to bezodkladne od ich vzniku.

Zmluvu o poskytnuti NFP je mozné menit alebo dopifiat len na zaklade vzajomnej dohody oboch
zmluvnych stran tak, aby nedoslo k podstatnej zmene, ktora by ovplyviiovala povahu projektu.

Zmenu zmluvnych podmienok moze iniciovat’
e prijimatefl
e RO OPD.

2.2.1 Zmena zmluvy na zaklade podnetu prijimatela

Prijimatel je povinny poziadat o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP vzdy v dostato€nom predstihu pred
uskutonenim navrhovanej zmeny, avSak najneskér 1 mesiac pred datumom ukoncenia realizacie
aktivit projektu stanovenom v &l. I. ods. 4. zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu zmluvy bezodkladne, a to v pripade:

= ak sa prijimatel dostal do omeskania s ukonCenim realizacie aktivit alebo ak predpoklada, ze
k tomuto omesSkaniu dojde. (Dohodou mozno predizit lehotu na ukonlenie realizacie aktivit
projektu najviac do 31.12.2015;

= ak sa oprijimatel omeSkd so <zaCatim realizacie aktivit projektu oviac ako
3 mesiace;

» ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov prekro¢i 15 %. Tato odchylka nesmie mat za
nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu a na publicitu a informovanost;

» ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu znizila o viac ako 5%
oproti pdvodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku projektu uvedenej v prilohe &. 2
zmluvy o poskytnuti NFP;

= zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial takouto zmenou neddjde k podstatnej
zmene projektu;

= ak nastanu okolnosti vylu€ujuce zodpovednost.

222 Zakladné typy zmien

zmena meratelnych ukazovatelov projektu

zmena meratelnych ukazovatelov horizontalnych priorit
zmena Casového ramca implementacie

zmena aktivit a prispevku aktivit

zmena rozpoctu projektu



e zmena financovania projektu
e iné zmeny vyplyvajuce z implementacie

2.2.3 Postup pri zmene iniciovanej prijimateflom (zmenové konanie)
Podstatné zmeny projektu

Prijimatel v pripade navrhu na zmenu zmluvnych podmienok predklada Ziadost' o zmenu zmluvy
(priloha €. 2) podpisanu Statutarnym organom prijimatela, ktorej sucastou je:

e popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny,

e dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciefov projektu, meratelné ukazovatele projektu
a rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu, pricom sumy v rozpocte
projektu ako aj prislusné sumy v tabulkach v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP je potrebné
zaokruhlovat matematicky na dve desatinné miesta),

e v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institicie/osoby (napr. dodavatela
tovarov/prac alebo sluzieb, stavebného dozoru, autorského dozoru, projektanta, statika,
prislusného uradu prace, soc. veci a rodiny, stavebného udradu, a pod.) potvrdzujuce
opodstatnenost’ navrhu zmeny projektu,

e navrh upravenej prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP), ak relevantné,
e navrh upravenej prilohy €. 3 zmluvy o poskytnuti NFP (Podpisovy vzor), ak relevantné,
e navrh samotného textu Zmluvy o poskytnuti NFP, ak relevantné,

e dalSiu pozadovanu dokumentaciu podla charakteru zmeny (napr. dokumentacia pri schvalovani
ziadosti o zmenu v zmluve so zhotovitelom) — ak relevantné,

e elektronicku verziu ziadosti o zmenu vratane jej priloh.

RO OPD posudzuje opravnenost zmeny vzhfadom na predmet projektu a vplyv zmeny na definované
ciele, meratelné ukazovatele, aktivity, harmonogram a rozpoCet projektu, a taktiez posudzuje
opravnenost' v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, usmerneniami RO OPD a platnou
legislativou (napr. zakon o verejnom obstaravani) v lehote do 21 dni od doru€enia ziadosti o zmenu
zmluvy.

V pripade zistenia formalnych nedostatkov Ziadosti o zmenu zmluvy RO OPD vyzve prijimatela (napr.
listom, e-mailom, faxom), aby v stanovenej lehote (ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni odo dfia doru&enia
tejto vyzvy) predloZenu Ziadost doplnil/upravil.

Po predloZeni poZzadovanych udajov alebo dokumentov zo strany prijimatela v stanovenej lehote RO
OPD vykona opatovné postdenie Ziadosti o zmenu zmluvy. V pripade neodstranenia nedostatkov
alebo nedoplnenia pozadovanych udajov/dokumentov v stanovenej lehote zo strany prijimatela RO
OPD Ziadost o0 zmenu projektu zamietne. Zamietnutie Ziadosti o zmenu projektu z dévodu nesplnenia
kritérii formalnej spravnosti neméa vplyv na pravo prijimatela opatovne predloZit upravenu Ziadost
0 zmenu zmluvy.

RO OPD nie je povinny navrhovanu zmenu schvalit.

O vysledku zmenoveho konania RO OPD informuje prijimatela pisomnou alebo elektronickou formou
v termine do 21 dni od prijatia Ziadosti o zmenu zmluvy?2.

2 Do lehoty, v ramci ktorej je RO OPD povinny zabezpedit’ informovanie prijimatel’a o schvaleni alebo neschvaleni
jeho Ziadosti o zmenu zmluvy, sa nepoéita lehota potrebna na administraciu doplnenia chybajucich (formalnych)
nalezitosti Ziadosti o zmenu zmluvy (tj. doba potrebna na vypracovanie a doruéenie vyzvy na doplnenie
chybajucich nalezitosti Ziadosti o zmenu zmluvy, predloZenie tychto néleZitosti prijimatel'om a ich postdenie zo
strany RO OPD).



V pripade suhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou zasiela RO OPD prijimatelovi spolu
s informaciou o schvaleni navrhovanej zmeny aj navrh dodatku k zmluve® v pripade, Zze zmena zmluvy
bude na zéklade rozhodnutia RO OPD vykonana formou pisomného dodatku.

V pripade nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu prijimatel nie je opravneny
k realizacii predmetnej zmeny pristupit. V pripade, ak prijimatel podstatnd zmenu projektu zrealizuje
bez jej schvélenia zo strany RO OPD, je tato skutoCnost povazovana za podstatné poruSenie zmluvy
zo strany prijimatefa a vzniknuté vydavky viazuce sa k takejto zmene projektu sa povazuju za
neopravnene.

Pravne ucinky suvisiace s podstatnou zmenou zmluvy nastavaju diiom nadobudnutia ucinnosti
prislusného dodatku k zmluve, resp. Spravy o schvaleni ziadosti o zmenu zmluvy (v defi nasledujuci po
dni zverejnenia dodatku k zmluve v Centralnom registri zmluv). S cielom zabezpecenia podmienok pre
efektivnu a plynuld implementaciu projektov je prijimatel opravneny realizovat podstatné zmeny zmluvy
diiom doruc¢enia oznamenia o schvaleni Ziadosti o zmenu zmluvy prijimatelovi*. Den dorucenia
oznamenia o schvaleni Zziadosti o zmenu zmluvy prijimatelovi je taktieZ ur€ujuci pre stanovenie zaciatku
obdobia asovej opravnenosti vydavkov viaZucich sa k vykonanej zmene zmluvy (t.j. prijimatelovi m6zu
vznikat' vydavky od momentu doruenia oznamenia o schvaleni Ziadosti o zmenu projektu zaslaného
RO OPD, av$ak narokovat si ich prostrednictvom ZoP méze az po nadobudnuti G&innosti prislu§ného
dodatku k zmluve tak, aby bola predloZzena ZoP v sulade s platnou a uginnou zmluvou).

Nepodstatné zmeny projektu

Zmena zmluvy formou pisomného a ocislovaného dodatku nie je potrebna v pripade tzv. nepodstatnych
Zmien projektu:

= ak sa prijimatel omeSka so zaCatim realizacie aktivit projektu o menej ako
3 mesiace®;

= ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 %8®. Tato odchylka nesmie mat za
nasledok zvysenie vydavkov ur€enych na riadenie projektu a na publicitu a informovanost;

» ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu zniZila o menej ako 5 %7
oproti pdvodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku projektu uvedenej v prilohe &. 2
zmluvy o poskytnuti NFP;

= ak ide o zmenu identifikaénych a kontaktnych Gdajov zmluvnych stran, ktora nema za nasledok
zmenu Vv subjekte prijimatefa, resp. RO OPD a touto zmenou neddjde k poruseniu podmienok
definovanych v Pisomnom vyzvani na predkladanie ZoNFP;

= ak dbjde k zmene v subjekte RO OPD na zaklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu.

V pripade vy3Sie uvedenych a inych odévodnenych zmien v projekte, ktoré nemaju vplyv na zmenu
zmluvy, ale ich vykonanie je potrebné na zabezpecenie uspednej realizacie projektu, prijimatel oznami
zmeny pisomne RO OPD. Pisomna informacia musi obsahovat’ minimalne:

e struény popis,

e zdbvodnenie navrhovanej zmeny projektu,

e dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu,

o meratelné ukazovatele projektu a

3 Okrem pripadov uvedenych v ¢lanku 8 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP bod 5, kedy zmena Zmluvy formou
pisomného a oc¢islovaného dodatku nie je potrebna.

4 Uvedené neplati v pripade, kedy by podmienka ex — ante schvalovania zmien zmluvy mohla v dosledku
zmenenych podmienok realizacie projektu predstavovat’ vazne ohrozenie realizovatel'nosti alebo udrzatelnosti
projektu, t.j. pripady, kedy je v dosledku zmenenych podmienok realizacie projektu objektivne potrebné zmenu
projektu uskutoénit’ bezodkladne (bez ¢akania na schvalenie zmeny zo strany RO OPD). RO OPD za zmenené
podmienky realizacie projektu povaZuje iba okolnosti vyluCujice zodpovednost’ definované v Zmluve
0 poskytnuti NFP. V takomto pripade je RO OPD opravneny schvalit navrh zmeny ex — post, t.j. schvalit’ so
spatnou platnostou zmenu, ktor v ase posudzovania ziadosti o zmenu uz prijimatel’ vykonal alebo vykonava
5RO OPD je opravneny prisposobit’ lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov

6 RO OPD je opravneny prispdsobit’ lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov

RO OPD je opravneny prisposobit’ lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov



e rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu).

O vysledku posudenia predloZenej informacie o zmene RO OPD informuje prijimatela (napr. listom, e-
mailom) v termine do 14 dni od prijatia pisomnej informacie o zmene v projekte formou oznamenia o
vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost dodrzania pravidiel verejného
obstaravania stanovenych v legislative SR a EU, resp. v prislusnej riadiacej dokumentacii (ak
relevantné).

Pravne ucéinky suvisiace s nepodstatnou zmenou projektu nastavaju:

a) drniom dorucenia oznamenia (zaslaného listom alebo e-mailom) prijimatelovi, Zze RO OPD berie
zmenu projektu na vedomie, prip. dhiom dorucenia pisomnej informacie o zmene v projekte RO
OPD (v pripadoch riadiacim organom uréenych typov nepodstatnych zmien, pri ktorych nie je
relevantné posudzovat dodrzanie stanovenych podmienok/limitov pre nepodstatné zmeny
projektu (napr. zmena Statutarneho organu prijimatela, zmena identifikanych a kontaktnych
Udajov prijimatela, ktora nema za nasledok zmenu v subjekte prijimatela, zmena d&isla uctu
projektu) — v pripade, ak zmenu projektu iniciuje prijimatef;

b) konkludentnym prejavom véle prijimatela spoCivajucim vo vykonani faktickych alebo pravnych
ukonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s RO OPD (ide najma o zasielanie monitorovacich
sprav Poskytovatelovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platby NFP od Poskytovatela a pod.) —
v pripade, ak zmenu projektu iniciuje RO OPD(napr. v pripade zmeny Systému riadenia, Systému
finanéného riadenia, Prirucky pre prijimatela a pod.).

RO OPD vsetky uvedené zmeny eviduje.

224 Zmena na podnet RO OPD

Zmena zmluvnych podmienok na podnet RO OPD méze nastat' najma v nasledovanych pripadoch:
e zmena podmienok zmluvy o poskytnuti NFP;
o vysledky verejného obstaravania resp. obchodnej verejnej sutaze;
e zmeny prisludnej legislativy, SRSFKF, SFRSFKF,
e v pripade urenia ex-ante financnej opravy

RO OPD vtomto pripade zasiela prijimatelovi navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. Postup
uzatvarania dodatkov je uvedeny v bode 2.2.5.

2.25 Postup pri uzatvarani dodatku k zmluve o poskytnuti NFP

a) RO OPD pripravi navrh dodatku zmluvy na zaklade schvélenia Ziadosti o zmenu zmluvy
predloZenej prijimatelom (vid. bod 2.2.1) alebo na zaklade podnetu zo strany RO OPD (vid. bod
2.2.4) a za8le navrh dodatku prijimatelovi s lehotou na vyjadrenie (obvykle do 14 dni od doru€enia
navrhu dodatku prijimatelovi). V pripade pripomienok k navrhu dodatku sa s prijimatelom
uskuto€ni rokovanie za ucelom odstranenia rozporov.

b) Po odsuhlaseni navrhu dodatku RO OPD zaSle navrh dodatku minimalne v Styroch rovnopisoch
prijimatelovi s lehotou na podpisanie dodatku minimalne 10 dni odo dfia doruenia navrhu
dodatku prijimatelovi.

¢) Po doruceni navrhu dodatku prijimatel zabezpeci podpis navrhu dodatku Statutarnym organom
prijimatela, resp. jeho zastupcom na zaklade uradne overenej plnej moci.

d) Po podpise dodatku Statutdarnym organom prijimatefa, resp. jeho opravnenym zastupcom
prijimatel doru€i v8etky rovnopisy dodatku RO OPD najneskér do uplynutia lehoty uréenej na
uzatvorenie dodatku.

e) RO OPD nasledne zabezpedi podpis navrhu dodatku a prijimatefovi zasle podpisany minimalne
jeden rovnopis dodatku, pricom RO OPD si ponecha minimalne 3 rovnopisy dodatku.

f) RO OPD je opravneny v odévodnenych pripadoch rozhodnut, Ze navrh na uzavretie dodatku
bude odovzdany prijimatelovi po dohode s nim v sidle RO OPD. Prijimatefl je zaroven opravneny
rozhodnut o nevyuziti poskytnutej minimalnej lehoty 10 dni na podpisanie navrhu a o naslednom
podpisani/nepodpisani navrhu na uzavretie dodatku.



g) RO OPD zabezpedi v sulade s ustanoveniami zakona o slobode informacii zverejnenie dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP v Centralnom registri zmlav. Den nasledujuci po dni jeho zverejnenia
je den ucinnosti dodatku k zmluve o poskytnuti NFP (prip. neskorsi defi, ak sa zmluvné strany
v zmysle § 47a Obcianskeho zakonnika dohodli, Ze zmluva o poskytnuti NFP nadobuda ucinnost
neskor ako je deri nasledujuci po dni zverejnenia - vyuzitie institutu odkladacej podmienky).

V pripade dodatkov k zmluve o poskytnuti NFP, ktoré boli uzavreté po 1.1.2011, ale viazu sa
k zmluve o poskytnuti NFP uzavretej pred 31.12.2010, sa tieto dodatky takisto zverejriuju
v Centralnom registri zmlav.

Postup pri uréeni ex-ante finanénej opravy v pripade porusenia pravidiel a postupov VO v zmysle
Metodického pokynu CKO €. 11 k uréovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho
Casti pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania v plathom zneni.

RO OPD v ramci administrativnej kontroly VO po podpise zmluvy P s UspeSnym uchadzacom, v pripade
identifikovania porusenia ZVO, ur€i vySku ex-ante finanénej opravy, pri€om na jej aplikovanie musia byt
splnené nasledujuce podmienky:

a) P pisomne suhlasil s navrhovanou ex-ante finanénou opravou, za prejavenie suhlasu s
navrhovanou ex-ante finanénou opravou sa mdze povazovat aj podpisanie zaslaného dodatku k
Zmluve o poskytnuti NFP zo strany P a jeho doru¢enie RO OPD,

b) RO OPD uzavrie s P dodatok k zmluve o poskytnuti NFP8,

c) P preukaze, ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpedi Uhradu buducich neopravnenych
vydavkov minimalne vo vyske navrhovanej ex-ante finanénej opravy ato napr. predlozenim
vypisu z Uctu alebo Eestnym vyhlasenim prijimatela,

d) v pripade, Ze v danej veci ur€enia ex-ante financ¢nej opravy je P rozpoctova alebo prispevkova
organizacia niektorého z Ustrednych organov Statnej spravy, je potrebné predlozit aj pisomné
suhlasné stanovisko zriadovatela s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

2.3 Fazovanie projektov

Eurdépska komisia umoznila postupné zavadzanie projektov v priebehu dvoch programovych obdobi
(tzv. fazovanie projektov) v ramci svojho rozhodnutia z 20. 3. 2013 o schvaleni usmerneni k ukon&eniu
operacnych programov prijatych na Gcely vyuzivania pomoci z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja,
Eurépskeho socialneho fondu a Kohézneho fondu (2007 — 2013) v zneni aktualizacie z 30. 4. 2015.

Princip fazovania projektov sa mézZe uplatnit’ pre velké projekty (projekty s celkovymi nakladmi nad 50
mil. EUR) ako aj pre iné ako velké projekty (projekty do 50 mil. EUR) Opera¢ného programu Doprava.
Princip fazovania sa nemdze uplatnit na projekty, ktorych celkové naklady su nizSie ako 5 mil. EUR.

Principy a postupy fazovania projektov su uvedené v Metodickom usmerneni k fazovaniu projektov
OPD. Metodické usmernenie sa vztahuje na projekty prioritnych osi 1 az 6 OPD, ktorych realizaciu nie
je mozné po vecnej a finanénej stranke ukongit v programovom obdobi 2007 — 2013, spifiaju podmienky
pre fazovanie projektov a mézu byt ukonéené v programovom obdobi 2014 — 2020. Postupy stanovené
tymto usmernenim su zavazné pre vSetkych prijimatefov OPD pri fazovani projektov OPD.

V pripade, ak sa na projekt uplatni princip fazovania, projekty budu realizované v dvoch programovych
obdobiach:
- v programovom obdobi 2007 — 2013 - realizacia prvej fazy projektu v ramci OPD,

- v programovom obdobi 2014 — 2020 - realizacia druhej fazy projektu v ramci OPII.

RO OPD zverejfiuje aktualnu verziu usmernenia na webovom sidle RO OPD: www.mindop.sk.

8 Podrobnosti nalezitosti a obsahu tohto dodatku st uvedené v bode 37 Metodického pokynu CKO ¢&. 11
k ur¢ovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a postupov verejného
obstaravania v platnom zneni
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3. VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani zdkaziek na dodanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb
potrebnych pre realizaciu aktivit projektu v sulade so zakonom €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zmluvou o poskytnuti NFP
a podfa Manualu pre prijimatelov realizujucich verejné obstaravanie projektov v ramci
Operaéného programu Doprava v platnom zneni (aktualna verzia je uvedena na webovej stranke RO
OPD: www.telecom.gov.sk) a riadit sa aj metodickymi usmerneniami Uradu pre verejné obstaravanie.

4. FINANCNE RIADENIE

Vyplacanie prijimatela pri projektoch financovanych z ERDF a Kohézneho fondu sa méze realizovat
systémom predfinancovania, systémom zalohovych platieb alebo systémom refundacie v sulade
s rozhodnutim riadiaceho organu v spolupraci s prijimatelom.

Prijimatel modze kombinovat uvedené systémy v zavislosti od rozhodnutia riadiaceho organu
stanoveného v zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Finanéné riadenie sa spravidla realizuje u:

Subjekt
verejného
Prijimatel Pravna forma | prava (SVP) / Systém financovania
sukromného
prava (SSP)
AKGiOVA > refun_décia, _
NDS spolognost SVP » predfinancovanie,
» kombinacia predfinancovania a refundacie,
»zalohové platby,
»refundacia,
Rozpodtova » predfinancovanie,®
SSC L SVP » kombinacia predfinancovania a refundacie,
organizacia Lo . . f ;
»kombinacia predfinancovania a zalohovych
platieb,0
» kombinacia zalohovych platieb a refundacie,
Ina pravnicka »refundacia,
ZSR osoba - Sui SVP » predfinancovanie,
generis! »kombinacia predfinancovania a refundacie,
AKGiOVA > refun_décia, .
ZSSK spolognost SVP » predfinancovanie,
» kombinacia predfinancovania a refundacie,
L »refundacia,
Hlavné mesto SR Mesto SVP » predfinancovanie,
Bratislava oo ; . .
»kombinacia predfinancovania a refundacie,
. . L »refundacia,
Dopé'avr_\y podnik Ak0|vo va , SVP » predfinancovanie,
ratislava spolo¢nost L ; . .
» kombinacia predfinancovania a refundacie,

9V zmysle vynimky zo SFRSFaKF &. MF/17585/2010-54
10 7a podmienky, Ze v Zmluve o poskytnuti NFP bud jasne identifikované vydavky uréené pre jednotlivé systémy
financovania, ktoré sa nebudu navzajom prelinat’ (napr. persondlne vydavky pdjdu vyluéne systémom zalohovej
platby a investi¢né vydavky systémom predfinancovania a pod.)

1 Podla zakona 6. 258/1993 Z.z. v zneni neskor$ich predpisov
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» refundacia,
Mesto Kosice Mesto SVP » predfinancovanie
» kombinacia predfinancovania a refundacie,
. . L »refundacia,
Dopravny p?.dnlk Ak0|vo va , SVP » predfinancovanie,
mesta Kosice spolo¢nost Sk L X . .
ombinacia predfinancovania a refundacie,
» zalohové platby,
»refundacia,
Ustredny > predfinancovanie,
MDVRR SR organ Statne;j SVP »kombinacia predfinancovania a refundacie,
spravy » kombinacia predfinancovania a zalohovych
platieb,®
» kombinacia zalohovych platieb a refundacie,

Schéma €. 2 : Proces implementacie — Finanéné riadenie

Podpis zmluvy Ukonéenie Ukonéenie zmluvy
o NFP projektu o NFP

I ZMLUVNE ZABEZPECENIE

VEREJNE OBSTARAVANIE
MONITOROVANIE PROJEKTOV
INFORMOVANIE A PUBLICITA

NEZROVNALOSTI

POVINNOSTIPRUIMATELAPO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

4.1 Opravnenost’ vydavkov

41.1 Opravnené vydavky

Za opravnené vydavky su povazované len tie vydavky projektu, ktoré spinaju zakladné kritéria a
podmienky opravnenosti vydavkov a mézu byt spolufinancované z KF a ERDF, t. j. tie, ktoré su v sulade
s prislusnymi legislativnymi predpismi Eurdpskej Unie a Slovenskej republiky a zodpovedaju zameraniu
OPD.

Opravnenost vydavkov vychadza zo splnenia podmienky opravnenosti vydavku v ramci charakteru
vydavku a z vySky schvaleného nenavratného finanéného prispevku pre jednotlivé skupiny vydavkov,

ktoré su premietnuté v rozpoctovych tabulkach v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, resp. jej
dodatkoch.

Pravidla opravnenosti vydavkov, vySka opravnenych vydavkov projektu/projektu generujucom prijmy
a pravidla opravnenosti vydavkov vo vybranych oblastiach su definované v zmluve o poskytnuti NFP
(¢lanok 14 VZP) a v Priru¢ke pre Ziadatefov o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku v ramci
OPD 2007 — 2013, kapitola 2, Cast 2.7.

41.2 Uéty prijimatela a predkladanie ziadosti o platbu — spoloéné ustanovenia

Povinnosti a postup prijimatefa tykajuci sa Uctov prijimatela v ramci implementacie projektov a
predkladania ZoP upravuje zmluva o poskytnuti NFP (€lanok 15 a 16 VZP).
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4.1.3 Forma financovania

Jednotlivé ZoP méze prijimatel predkladat len v ramci jedného z uvedenych systémov tzn., Ze vydavky
realizované z poskytnutého predfinancovania, resp. zalohovych platieb neméze prijimatel kombinovat
spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundécie v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel
predklada samostatne Ziadost o zGé&tovanie predfinancovania a samostatne Ziadost' o priebeznu platbu
(refundécia).

V pripade, ak vznikne prijimatelovi povinnost zabezpedit' financovanie neopravnenych vydavkov nad
ramec finanénej medzery projektu, RO méze pristipit k posudzovaniu ZoP a naslednej Uhrade
opravnenych vydavkov len zo zdrojov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie az do momentu
dosiahnutia vysky 100 % z finanénej medzery (celkovych opravnenych vydavkov projektu) — vid postup
v kap. 4.9 tejto prirucky.

41.4 Predkladanie ziadosti o platbu

Prijimatel je povinny ZoP spolu s prilohami podia aktualne platného SFR SF a KF vypracovat
a elektronicky odoslat’ prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej €asti ITMS a do 5 dni
odo diia odoslania ZoP prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej ¢asti ITMS ZoP
v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme spolu s prilohami odoslat na RO OPD.

Formular ZoP, ako aj pokyny na vyplnenie ZoP, su suéastou tejto prirucky (priloha &. 3 a 4).

Prijimatel je v sprievodnom liste, ktorym predklada ZoP a jej prilohy, povinny informovat RO
0 nasledovnych skuto&nostiach:
= ¢&i doSlo k zacatiu alebo ukongeniu akéhokolvek sudneho, exekuéného, konkurzného alebo
spravneho konania, resp. reStrukturalizacného konania voci Prijimatelovi, o vstupe Prijimatela do
likvidacie a jej ukonceni, ako aj o inych skuto€nostiach, ktord maju alebo mézu mat vplyv na
realizaciu aktivit Projektu a/alebo na povahu a Gc&el Projektu.
» ¢&i sa pocCas realizacie aktivit projektu alebo po ukon&eni realizacie aktivit projektu nestal
platitelom dane z pridanej hodnoty, ¢im by mohlo déjst k vyplateniu neopravneného vydavku.
BlizSie informacie o uvedenych povinnostiach prijimatela su uvedené v kapitole 8.2.

V pripade predlozenia képie faktur, uctovnych dokladov, vypisov z Uc¢tu alebo inych dokumentov, ktoré
prijimatel predklada ako prilohu k ZoP (dalej len ako ,iné dokumenty*), postaduje overenie pediatkou a
podpisom Statutarneho organu prijimatefa alebo nim splnomocnenej osoby na prednej strane képie
faktar, uctovnych dokladov, vypisov z u¢tu alebo inych dokumentov, ktoré su zviazané a prelepené
alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti képii s origindlom s uvedenim identifikaCného d&isla faktur,
uctovnych dokladov, vypisov z U&tu alebo inych dokumentov s peciatkou a podpisom Statutarneho
organu prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby.

Koéd ekonomickej klasifikacie vydavku nemusi byt zhodny s kédom skupiny vydavkov podla zmluvy
o poskytnuti NFP. Kéd ekonomickej klasifikacie vydavku sa urCuje podla ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie MF SR12 v zavislosti na type prijimatela. Prijimatel sa preto pri uréovani kédu
ekonomickej klasifikacie vydavku neriadi €iselnikom opravnenych vydavkov RO/CKO ale ekonomickou
klasifikaciou rozpoctovej klasifikacie MF SR, ktord MF SR uverejiiuje aj na svojom webovom sidle.

Ak RO OPD v ramci formalnej kontroly ZoP identifikuje formalne nedostatky vo formulari ZoP, vykona
elektronickeé vratenie ZoP, pricom podkladova dokumentacia ostava na RO. Prijimatel po vykonani
formalnej upravy zabezpedli opatovné elektronické a pisomné predloZenie ZoP.

Ak RO OPD schvalil ZoNFP, stgastou ktorej bola 10% rezerva na nepredvidané vydavky (nad ramec
zmluvy o dielo medzi Prijimatelom a Zhotovitelom/Dodavatelom), Prijimatel je v pripade &erpania
vydavkov z rezervy povinny postupovat v zmysle podmienok schvalenych v ZoNFP pre pouZitie rezervy
a uvadzat tato skutodnost vramci ZoP tak, aby RO OPD mohol identifikovat &erpanie vydavkov
Z rezervy.

V pripade, Ze prijimatel predklada ZoP, stiéast'ou ktorej sii opravnené vydavky na:

12 Metodické usmernenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42 zo diia 8. decembra 2004 v zneni neskorsich dodatkov
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a) prace/sluzby, ktorych cena bola vyéislend na osobohodinu (napr. Studie, stavebny dozor
apod.), sudastou podpornej dokumentacie ZoP je pracovny vykaz, ktory vecne a &asovo
nadvazuje na predkladani ZoP a ktorym sa deklaruje najma Ggast osdb zU&astnenych na
projekte.

Pracovny vykaz o osobe zuc¢astnenej na projekte obsahuje minimalne nasledovné informacie:

- meno a priezvisko osoby zu¢astnenej na projekte;

- identifikacia prijimatela a ITMS kod projektu;

- nazov pracovnej pozicie v projekte;

- pravny vztah k prijimatelovi;

- den, mesiac a rok vykonavania prace;

- prehlad odpracovaného ¢asu na projekte za dni (napr. poc¢et odpracovanych hodin za den
na projekt);

- identifikacia ugasti na inych projektoch spolufinancovanych z prostriedkov EU s uvedenim
nazvu pracovnej pozicie v dalSich projektoch, pravnom vztahu k prijimatefom inych
projektov a prehlad odpracovanych hodin za def v hodinovom vyjadreni na projekt;

- vyhlasenie prijimatefla o pravdivosti Udajov v pracovhom vykaze;

- popis pracovnych &innosti (ak relevantné);

- podpis osoby zuCastnenej na projekte a Statutarneho organu prijimatela, resp. osoby
opravnenej prevziat pracu od osoby zu€astnenej na projekte.

Odporuc¢ana forma vykazu prace je sucastou tejto prirucky (Priloha €. 11). V pripade, ze
Prijimatel pouziva ind formu pracovného vykazu, musi tato forma obsahovat minimalne
informacie uvedené v predchadzajucom odseku a Prijimatel je povinny zaslat tuto formu RO OPD
na odsuhlasenie. Ak prijimatel pouziva pracovny vykaz, ktory uz bol odsthlaseny RO OPD pri
inom projekte, tak nie je potrebné jeho opatovné odsuhlasenie.

Prijimatel je opravneny predkladat pracovné vykazy aostatni povinni dokumentaciu
k internému riadeniu projektu na RO OPD aj elektronicky!3, pri¢om je v tomto pripade povinny
vzdy pisomne predlozit Cestné vyhlasenie oznacené peciatkou a podpisané Statutarnym
organom Prijimatelal4, resp. osoby opravnenej prevziat pracu od osoby zucéastnenej na
projekte®, v ktorom vyhlasi, Ze Udaje uvedené v tychto dokumentoch predlozenych elektronicky
su spravne, zodpovedaju realite a zhoduju sa s ich originalmi. V takomto pripade Prijimatel nie je
povinny predkladat tuto dokumentaciu na RO OPD v papierovej podobe.

V pripade, Ze medzi opravnené vydavky projektu su zaradené aj vydavky na interné riadenie
projektu (v zmysle opravnenosti vydavkov definovanej PpZ kap. 2.7.3), tak Prijimatel je povinny
predkladat tieto vydavky v samostatnej ZoP. Prijimatel je opravneny predloZit na RO dal$iu ZoP
na interné riadenie projektu az potom, 8o RO vyda ZAK k predchadzajlicej ZoP na interné riadenie
projektu.

Pri ZoP, ktoré obsahuju vydavky na interné riadenie projektu je P povinny predkladat spolu so
ZoP (dokumenty je mozné predkladat elektronicky, resp. ich kdpie):

- pracovné vykazy prisluSnych zamestnancov (Priloha ¢. 11),

- sumarizacny harok (Priloha &. 12) — prostrednictvom sumarizaéného harku sa preukazuju
mzdové vydavky odborného, riadiaceho a administrativneho personalu v
pracovnopravnom pomere a mimo pracovnopravnhom pomerul’ a mzdové vydavky
cielovych skupin v pripade vlastnych zamestnancov. Sumarizaény harok je prepisom
informacii z uctovnych dokladov, ktoré P uchovava u seba,

- doklad o uhrade (vypis z Uétu potvrdzujuci uhradenie Cistej mzdy),

13 Na neprepisovate'nom nosi¢i (CD/DVD).

14 Alebo jeho opravnenym zastupcom.

15 Ak sa Specifikdcia navrhovanej zmluvnej ceny stanovila na zaklade sadzieb expertov na hodinu/defi
a prislusného poctu odpracovanych hodin/dni, je potrebné zdokladovanie tohto poc¢tu hodin/dni pri fakturacii
predlozenim pracovnych vykazov dodavatel'a/zhotovitela. V tomto pripade ¢estné vyhldsenie podpisuje Statutarny
organ dodavatela/zhotovitela, resp.jeho opravneny zastupca.

16 Prijimatel’ povinne archivuje originaly tychto dokumentov. Uvedené mdze byt predmetom K/M zo strany RO
7 mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 — 228 z. ¢.
311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich predpisov (t. j. dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej
¢innosti a dohoda o brigadnickej praci Studentov) a vztahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial
prijmy z takejto ¢innosti st predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov (napr. nepomenovana zmluva, v niektorych pripadoch prikazna zmluva uzatvorena
podla Obcianskeho zakonnika a pod.)

14



- vyplatné pasky zamestnancov, ktorych sa tykaju vydavky na riadenie projektu, za prislusné
narokované obdobie.

Pri_prvej ZoP na interné riadenie projektu P okrem vy$$ie uvedenych dokumentov povinne
predklada menny zoznam vsetkych zamestnancov, ktori budu zabezpecovat interné riadenie
projektu s uvedenim mena, priezviska, pracovnej pozicie vramci projektu, identifikacie
bankového u€tu zamestnanca, na ktory je uhradzana &istd mzda a suhlasu zamestnanca so
spracovanim osobnych udajov, ¢o potvrdzuje svojim podpisom. Ak v budicnosti dbjde k zmene
udajov v tomto zozname, tak P zasiela aktualizovany zoznam na RO pri predlozeni najblizSie
moznej ZoP. St¢astou menného zoznamu zamestnancov su aj Zivotopisy tychto zamestnancov,
pokial neboli uz na RO predloZené (napr. spolu so ZoNFP alebo predchadzajiicou ZoP).18

V pripade, ak bola zmluvna cena sluzieb stavebného dozora vyCislena na zaklade pausalnej
sadzby za realne poskytnuté sluzby, tak prijimatel namiesto Ciastkovych pracovnych vykazov
predkladd na RO sumarny plan prace stavebného dozora schvaleny zmluvnymi stranami, ktory
podrobne dokumentuje €innosti vykonané stavebnym dozorom v sledovanom obdobi.

b) vykup pozemkov (v zmysle opravnenosti definovanej PpZ kap. 2.7.3), je potrebné k ZoP
predlozit kdpie znaleckych posudkov (képia overena peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela) vztahujucich sa k vydavkom na vykup pozemkov, ktoré si prijimatel narokuje
v predloZenej ZoP. Prijimatel je opravneny predlozZit vSetky relevantné znalecké posudky ako
prilohu ZoP na elektronickom neprepisovatelnom nosi¢i (CD/DVD a pod.) spolu s éestnym
vyhlasenim o zhodnosti koépii/udajov uvedenych elektronicky s origindlom s uvedenim
identifikacného Cisla/nazvu znaleckého posudku (ak relevantné) s peciatkou a podpisom
Statutarneho organu Prijimatela.

c) spravne a ostatné poplatky - prijimatel je opravneny predkladat dokumenty, ktoré slizia ako
podklady ZoP pri preukazovani opravnenosti spravnych a ostatnych poplatkov na RO OPD aj
elektronicky na  neprepisovatelnom nosi¢éi CD/DVD®, prisom ku kazdej ZoP
obsahujucej dokumenty v tejto forme je Prijimatel povinny vZzdy pisomne predlozit aj Cestné
vyhlasenie opeciatkované a podpisané Statutarnym organom? Prijimatela, resp. Statutarnym
organom Dodavatela/Zhotovitela?! v ktorom vyhlasi, Ze daje a dokumenty, ktoré boli predlozené
elektronicky su spravne, zodpovedaju skutoCnosti a su zhodné s originalmi predmetnych
dokumentov, ktoré  su uschované v papierovej podobe u prijimatela, resp.
dodavatela/zhotovitela. V pripade elektronického predlozenia dokumentov na
neprepisovatelnom nosici prijimatel uz dalej nie je povinny predkladat tieto dokumenty na RO
OPD aj v papierovej podobe.

Prijimatel je povinny pri dokladovani spravnych/ostatnych poplatkov v ramci ZoP poskytnit RO
také informacie, ktoré umoznia RO jednoznacne rozhodnut o opravnenosti tychto vydavkov z
hladiska ich nevyhnutnosti a priamej vazby na projekt:

- pri_ preukazovani spravnych poplatkov za dradné osvedCenie  pravosti
podpisov/dokumentov uvedie Cisla kdpnych, resp. inych zmlav/dokumentov ku ktorym sa
viaze Uradné overenie podpisu a pod.,

-k faktare je potrebné doloZit' dovod jej vystavenia (napr. objednavka), preberaci protokol
(resp. ekvivalent, ak to je mozZné) a prvu stranu realneho dodaného vystupu/fakturovanej
sluzby (napr. znalecky posudok a pod.),

- pri_preukazovani spravnych poplatkov za vypracovanie dodatoénych geometrickych
planov, resp. znaleckych posudkov je potrebné dokladovat dévod ich dodato&ného
vypracovania (napr. zapisnice, protokoly a pod.),

- pri_preukazovani spravnych poplatkov za nakup papierovych/elektronickych kolkov je
potrebné dolozit ¢o najrealnejSie podklady, ktoré zdokumentuju skutoéné vynalozenie
kolkov na predmetny ucel (napr. Ziadost, ktorej prilohou su kolky/ rozhodnutie, na ktorom
su kolky nalepené a pod.),

18 Povinnost’ predkladat’ Zivotopisy sa nevztahuje pre NDS a. s., SSC, ZSR a ZSSK a. s., ktori dlhodobo
implementuju projekty spolufinancované z fondov EU.

19 Napr. naskenované dokumenty vo formate pdf. Z dovodu zvysenia prehladnosti obsahove;j §truktary CD/DVD
odporucame vsetky relevantné dokumenty viazuce sa k preukazaniu jedného uctovného pripadu naskenovat’ do
jedného samostatného dokumentu, resp. ulozit’ ich do samostatného a vhodne oznaceného adresara.

2 alebo jeho opravnenym zéastupcom.

2L Ak relevantné. V pripade, Ze spravne a ostatné poplatky vznikli v svislosti s opravnenou ¢innost'ou na strane
dodavatel'a/zhotovitel’a.
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- v pripade podania opakovanych Ziadosti adresovanych tomu istému subjektu je potrebné
dolozit zdévodnenie niekolkonasobného vynaloZenia finanénych prostriedkov na spravne
poplatky, priloZit suvisiacu koreSpondenciu (Ziadost o vyjadrenie, samotné vyjadrenie
inStiticie apod.) apreukdzat, Ze uvedené nebolo spbsobené zavinenim
prijimatela/dodavatela,

-k zahraniénym uétovnym dokladom je potrebné prilozit vypis z Uétu preukazujici datum
Uhrady uc¢tovného dokladu.

d) nepouzité technologické zariadenia a stavebny material - v pripade, Ze stugastou ZoP su
vydavky vynaloZzené na nakup technologického zariadenia a materialu ur€enych na stavbu, ktory
zatial nebol pouzity pri realizacii aktivit projektu, tak prijimatel predlozi Cestné vyhlasenia
zhotovitela k dodaniu materialu / technologického zariadenia pre dielo na stavbu (odporucany
vzor ¢estného vyhlasenie je uvedeny v prilohe &. 15).22 Zarovefi moze prijimatel predlozZit aj
dalSiu podpornt dokumentaciu, pricom RO OPD je opravneny vyziadat si od prijimatela dalSiu
podpornu dokumentaciu.

e) preddavkové platby — pre Gcely predkladania dokladov v ramci ZoP obsahujucich preddavkové
platby sa za uctovny doklad nepovazuje doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o Uc¢tovnictve,
ale doklad, na zaklade ktorého je uhradzana preddavkova platba prijimatelom dodavatelovi.

Po realnom dodani tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac je Prijimatel povinny predlozit na RO
(najneskdr vSak do 31. jula 2016) zuctovanie preddavkovej platby na formulari, ktory tvori prilohu
¢. 17 PpP - dopliujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia, spolu s dalSimi
relevantnymi povinnymi prilohami (o.i. zG¢tovaciu faktdru vystavenu od dodavatela).

Overenie dodania predmetu plnenia zabezpe¢i RO najneskdr do 31.augusta 2016 (v danom
pripade ide o vykon administrativnej kontroly inych skuto¢nosti v sulade s kapitolou 4.2.3 SR
SFKF - Realizécia projektov, ¢ast Administrativna kontrola inych skutoénosti). Za tymto uéelom
je RO povinny vykonat K/M v pripadoch, ak z predlozenej dokumentacie k zucétovaniu
preddavkovej platby nie je uplne nepochybné, Ze predmet plnenia bol dodany alebo bol dodany
v rozpore so zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékolvek podozrenie, Zze mohlo déjst’ k
neopravnenym vydavkom, zneuzitiu alebo neucelnému pouzitiu preddavkovej platby;

Pripadny preplatok vzniknuty zo ziétovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit RO
najneskér spolu s predlozenim doplfiujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia na
zaklade oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov. Vysporiadanie identifikovanych
nezrovnalosti z preddavkovych platieb nie je tymto bodom dotknuté.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zucétovania preddavkovej platby nie je mozné povazovat za
opravneny vydavok a prijimatel znasa v plnej miere vydavky vzniknuté z nedoplatku.

V suvislosti so zahrnutim vydavkov vzniknutych na zaklade preddavkovej platby do ZoP
zasielanej na RO, su prijimatelia povinni postupovat v sulade s usmerneniami RO.

Prijimatel je povinny zaslat RO zoznam projektov, pri ktorych planuje vyuZitie preddavkovych
platieb, kde vydavky vzniknu v priebehu roka 2015 a rovnako zoznam projektov, kde boli
uhradené vydavky vzniknuté na zaklade preddavkovych platieb a k realnemu dodaniu
tovarov/sluzieb alebo prac ma déjst’ v roku 2016 a to najneskér do 30. septembra 2015, spolu s
detailmi postupu, vratane zdévodnenia pre uréenie tychto projektov.

4,15 Schvalenie Ziadosti o platbu

Po uskuto&neni administrativnej kontroly RO OPD ZoP schvali, neschvali, respektive pozastavi (do éasu
odstranenia identifikovanych nedostatkov)?3, alebo schvali vo vySke zniZenej o sumu neopravnenych
vydavkov.

4.1.6 Spoésob uhradzania prostriedkov zaverec¢nej platby

2 (estné vyhlasenie sa nevyzaduje pre technologické zariadenia a material financovany formou zalohovych
faktur. V tychto pripadoch moéze byt ich existencia a uskladnenie kontrolované zo strany RO formou K/M priamo
u dodavatela

2 podas pozastavenia schval'ovania Ziadosti o platbu st lehoty na schvalenie ZoP prerusené az do doby
odstranenia nedostatkov v ziadosti o platbu prijimatelom
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Uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP (plati pre systém predfinancovania aj refundacie) je podmienené
ukon&enim realiz&cie aktivit projektu a preukazanie prijimatela o vynalozenych vydavkoch do vysky 100
% vratane neopravnenych.

V pripade projektov, ktoré uplatiiuju vynimku MF SR ¢&. MF/018196/2015-544 zo dna 10.08.2015,
uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP nie je podmienené ukon&enim realizacie aktivit projektu, pricom
vynalozenie vydavkov neopravnenych nad ramec finanénej medzery vratane vsetkych neopravnenych
vydavkov je prijimatel povinny preukazat v sulade s postupmi uvedenymi v tejto priru¢ke najneskér do
30.06.2016 - vid postup v kap. 4.9 tejto prirucky.

Akykolvek vecne neopravneny vydavok, resp. vydavky neopravnené na financovanie nad ramec
finanénej medzery v zmysle OPD si prijimatel hradi priebezne z vlastnych zdrojov?“.

Prijimatel zasiela bezodkladne po ukonceni realizacie aktivit projektu, najneskor vsak so zaverecnou
ZoP, na RO OPD Vyhlasenie o ukoné€eni realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1) .

Pri realizacii velkych projektov bude prijimatelovi vyplacana pina vyska opravnenych vydavkov az do
vysky objemu prostriedkov podla rozhodnutia EU, resp. podla prognézy rozhodnutia EU vyplyvajuceho
z CBA.

V suvislosti s ukonéovanim pomoci z programového obdobia 2007 — 2013 je prijimatel opravneny
predlozit poslednu ZoP typu ,predfinancovanie” na RO OPD najneskér do 10.11.2015, aby mohli byt
tieto predfinancovania zuctované este v poslednej Suhrnnej ziadosti o platbu za december roku 2015.

Zavazné hraniéné terminy pre predkladanie a schvalovanie ZoP pre subjekty zapojené do finanéného
riadenia v suvislosti s ukonéenim pomoci z programového obdobia 2007 — 2013 v ramci OPD su
uvedené v prilohe ¢. 16.

4.1.7 Prava a povinnosti RO OPD

RO OPD je povinny informovat prijimatela o dévodoch zniZenia opravnenych vydavkov a o aktualnej
vySke uznanych opravnenych vydavkov v pisomnej alebo elektronickej forme a poskytnut mu lehotu
minimalne 7 dni od dorucenia tejto informacie na vyjadrenie sa a dolozenie dokladov preukazujucich
opravnenost’ vydavkov nim deklarovanych (pozadovanej sumy) v ZoP. V pripade, 2e RO OPD uzna
opravnenost’ vydavkov, resp. ich &asti, vylugenych zo ZoP, informuje prijimatela o ich preklasifikovani
z kategérie neopravnené a o prave zaradit tieto vydavky do nasledujtcich ZoP s prislu§nou odvolavkou.

RO OPD zasle prijimatelovi v pripade zamietnutia ZoP oznadmenie o zamietnuti ZoP s odévodnenim
neschvalenia Ziadosti o platbu (formélna spravnost, vecna spravnost - oblast).

V pripade neschvalenia ZoP, resp. jej schvalenia v niz3ej giastke ju PJ vrati prislusnému RO OPD na
opatovné doplnenie prijimatelom. Prijimatel v lehote do 14 dni od zaslania vyzvy na Gpravu ZoP upravi
vratend ZoP podla poZiadaviek PJ a opétovne zasle na RO OPD. RO OPD nésledne vykona opakovane
administrativnu kontrolu dopinenej ZoP.

RO OPD je povinny oboznamit prijimatela preukazatefnou formou so zavermi z administrativnej
kontroly ZoP ato aj v pripade, 2e ZoP bola zamietnuta. V zaveroch uvedenych v zédzname
z administrativnej kontroly ZoP sa potom uvadza odévodnenie neschvalenia ZoP z formalneho alebo z
vecného hladiska.

RO OPD vramci administrativnej kontroly ZoP kontroluje &i nedostatky zistené v ramci K/M boli
odstranené. V pripade, zZe nedostatky pretrvavaji, RO OPD moze v zavislosti od zavaznosti
pretrvavajlcich nedostatkov pisomne rozhodnit o pozastaveni procesu administrativnej kontroly ZoP.
Lehoty na administrativnu kontrolu ZoP st v tomto pripade pozastavené aZ do odstranenia nedostatkov
a pricin ich vzniku.

RO OPD v pripade potreby mbzZe kedykolvek vykonat K/M, ktorej ciefom je najma kontrola skutoéného
dodania spolufinancovanych tovarov, uskuto€nenych prac alebo poskytnutych sluzieb. V pripade, ak
RO OPD bude nateny podas vykonu administrativnej kontroly ZoP vykonat K/M, lehoty na
administrativnu kontrolu ZoP st do éasu ukond&enia kontroly na mieste pozastavené.

24 Plati aj pre vydavky spolufinancované prijimatelom v zmysle programového manualu
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RO OPD je opravneny poverit vykonom kontroly projektov pravnickd osobu (prizvanu osobu), ktora ma
odborné, personalne a materialne predpoklady na vykon tejto kontroly.

RO OPD je opravneny v nevyhnutnom rozsahu vyzadovat od prijimatela poskytnutie/zapozi¢anie
originalov alebo képii dokladov, zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov suvisiacich
s vykonom administrativnej kontroly vecnej spravnosti ZoP nad ramec tych, ktoré je prijimatel povinny
predkladat’ na zaklade zmluvy aj bez pisomného vyzvania. RO prijimatelovi bezodkladne vyda a dorudi
(osobne, resp. elektronicky) potvrdenie o ich prevzati a v pripade, ak nie su potrebné na dalsi vykon
administrativnej kontroly, RO ich vrati prijimatelovi do 30 dni od schvalenia prislusného zaznamu
z administrativnej kontroly ZoP.

4.2  Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa prostriedky EU a SR na spolufinancovanie preplacaji v pomere stanovenom
na projekt na zaklade skutoéne vynalozenych vydavkov zo strany prijimatela?s. Kazda platba
prijimatelovi z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie je realizovana len do vy$ky stétu pomeru
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie schvaleného na projekt.

Prijimatel uhradi vydavky dodavatefovi/zhotovitefovi najskér z vlastnych zdrojov. Prijimatel po uhrade
vydavkov z vlastnych zdrojov predklada ZoP (vo forméte prilohy &. 3 tejto prirugky, ako aj elektronicky
cez Portal ITMS) v EUR na RO OPD. V ramci formulara ZoP uvedie erpanie rozpoétu projektu podla
skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel predklada spolu so ZoP nasledujice G&tovné doklady:
- minimalne 1 rovnopis alebo képiu faktdry, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kopia?® overena peciatkou?” a podpisom S$tatutdrneho organu prijimatela) a vypis
z bankového uétu (original alebo képiu overenu peciatkou?® a podpisom S$tatutarneho organu
prijimatela), ktory potvrdzuje uhradenie vydavkov deklarovanych v ZoP.

Uhradenie zaverecnych 5 % z NFP je podmienené ukon&enim realizacie aktivit projektu a preukazanie
Prijimatela o vynalozenych vydavkoch do vySky 100 % vratane neopravnenych. Az po uskuto€neni tejto
uhrady a ukoncCeni realizacie aktivit projektu je prijimatel opravneny poziadat o zavereCnu platbu
zostatku zo zdrojov EU a SR.

V pripade projektov, ktoré uplatfuju vynimku MF SR €. MF/018196/2015-544 zo dria 10.8.2015,
uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP nie je podmienené ukon€enim realizacie aktivit projektu, pricom
vynaloZenie vydavkov neopravnenych nad rdmec finanénej medzery vratane vSetkych neopravnenych
vydavkov je prijimatel povinny preukazat v sulade s postupmi uvedenymi v tejto priru¢ke najneskér do
30.06.2016 - vid postup v kap. 4.9 tejto prirucky.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO OPD povinny zabezpe it
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel bezodkladne, resp. s dostatoénym ¢&asovym predstihom informuje RO OPD
0 pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt;

b) prijimatel vykona uhradu vsetkych svojich zavazkov voéi dodavatelom/zhotovitelom, ktoré
vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny
subjekt. Nasledne predlozi RO OPD ZoP (refundéciu);

% tzn. ze prijimatel’ je povinny realizovat’ vydavky najskér z vlastnych zdrojov a tie mu budd pri jednotlivych
platbach refundované v pomernej vyske

%y pripade predloZenia kopie Gctovnych dokladov postatuje overenie prednej strany Gctovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikacného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom §tatutarneho organu prijimatel’a.

27y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutocnené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela

28y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutoénené iba podpisom $tatutarneho organu
prijimatela



c) po predloZeni ZoP (refundécia) na RO OPD ajej schvaleni CO v sthrnnej ZoP méze dojst
k prechodu prav a povinnosti prijimatelfa na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav
a povinnosti na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

4.3 Systém predfinancovania

Predfinancovanie je prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a &tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie na zaklade nim predloZenych nezaplatenych uétovnych dokladov. Pri vyuziti systému
predfinancovania sa vyplacanie prijimatela z verejnej spravy pri projektoch financovanych z ERDF a KF
uskuto€huje v dvoch etapach:

= etape predfinancovania,

= etape refundacie uskutoCnenych vydavkov.

Prijimatel, RO OPD a PJ pri kontrole uétovnych dokladov postupujua tak, aby bola dodrzana
lehota splatnosti faktury.

Novelou Obchodného zakonnika (zakon €. 9/2013 Z. z.) sa obmedzila maximalna mozna dohodnuta
lehota na splnenie penazného zavazku diznika na 30 dni (SVP), resp. 60 dni (SSP alebo SVP po splneni
obligatornych podmienok).

Pre ZoP realizované systémom predfinancovania (neplati pre ZoP zG&tovanie predfinancovania):

- ktoré obsahuju aspon jeden uctovny doklad dodavatela/zhotovitela predlozeny na zaklade
zmluvy uzatvorenej medzi prijimatelom a dodavatelom/zhotovitefom od 1. februara 2013
(vratane)?® sa v procese finanéného riadenia aplikuju postupy v zmysle aktualne platnej
verzie Priru€¢ky pre prijimatelov.

- ktoré neobsahuju ani jeden ucétovny doklad dodavatela/zhotovitela predlozeny na zaklade
zmluvy uzatvorenej medzi prijimatefom a dodavatelom/zhotovitelom od 1. februara 2013
(vratane) sa v procese finanéného riadenia aplikuju postupy v zmysle verzie 1.11 Prirucky pre
prijimatel'ov.

43.1 Etapa predfinancovania

Prijimatel v lehote min. 30 dni pred terminom splatnosti zavazku3® dodavateflovi/zhotovitefovi
predklada ZoP (vo formate prilohy &. 3 tejto prirucky, ako aj elektronicky cez Portal ITMS) na prislusny
odborny utvar RO OPD.

V opodstatnenych pripadoch mézu byt lehoty upravené (predizené) na zaklade dohody s organom
vykonavajlcim kontrolu ZoP a to tak, aby nebola prekrodena lehota splatnosti faktury. V pripade, Ze sa
nedodrzi niektora z lehét urCenych Ci pre prijimatela alebo RO OPD bude musiet’ strana, ktora lehotu
nedodrzala tuto skuto¢nost’ zdovodnit a informovat taktiez dotknuté strany.

Prijimatel predklad4d na RO OPD (SRP) spolu so ZoP aj uétovné dokladys!:
- minimalne 1 rovnopis alebo koépiu faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kopia3? overena peciatkou3® a podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo nim
splnomocnenej osoby) spolu s prilohami po ich prijati od dodavatela/zhotovitela.

2 Tzn. po nadobudnuti G¢innosti zdkona &. 9/2013 Z. z., ktorym sa meni a doplita Obchodny zikonnik v zneni
neskorsich predpisov, a ktorym sa menia a dopliaji niektoré zikony

% v pripade, ak prijimatel’ nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti zavizku, ale tito
povinnost’ porusi (ZoP predlozi neskér), RO OPD méze pristapit k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, Ze
penale za ome$kanie platby voc¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi zna$a samotny prijimatel’ (v zmysle postupov kap.
4.8.1 SFR SFKF v platnom zneni)

31 S vynimkou vydavkov zjednodusene vykazovanych prostrednictvom pausalnej sadzby, jednotkovych cien,
resp. pausalnej sumy

32y pripade predloZenia kopie uctovnych dokladov postauje overenie prednej strany uétovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikaéného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a.

3y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskuto¢nené iba podpisom $tatutarneho organu
prijimatela
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Dalsi rovnopis uétovného dokladu si ponechava prijimatel. Prijimatel v rdmci formulara ZoP uvedie
Cerpanie rozpoctu projektu podla skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny bezodkladne, najneskor do 4 dni odo dna pripisania prostriedkov poskytnutého
predfinancovania na jeho U&te/aktivacie rozpodtového opatrenia previest prostriedky EU, $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie a vlastnych zdrojov dodavatelovi/zhotovitelovi na ihradu nezaplatenych
uctovnych dokladov. Pendle za omeskanie platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi znada samotny
prijimatel.

4.3.2 Zuctovanie predfinancovania

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny celt vysku zuctovat najneskér do 10 dni odo dia
pripisania tychto prostriedkov na jeho ucte/aktivacie rozpoctoveho opatrenia. K jednej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) moze prijimatel predlozit RO OPD len jednu ZoP (zu¢&tovanie predfinancovania).

Za den zugtovania predfinancovania sa povazuje def odoslania ZoP (zuétovanie predfinancovania)
prijimatelom cez verejny portal ITMS a odoslanie pisomnej verzie ZoP (zG&tovanie predfinancovania)
RO, resp. osobnym doruéenim ZoP (zuétovanie predfinancovania) RO najneskér do 5 kalendarnych dni
odo dria odoslania ZoP (z&tovanie predfinancovania) cez verejny portal ITMS. V pripade neodoslania,
resp. osobného nedoruéenia pisomnej verzie ZoP (zl&tovanie predfinancovania) RO najneskor
do 5 kalendarnych dni odo diia odoslania ZoP (zu&tovanie predfinancovania) cez verejny portal ITMS,
je RO opravneny predmetnt ZoP (z&tovanie predfinancovania) v ITMS zamietnut.

Prijimatel predkladad vyplneny formular ZoP (zG&tovanie predfinancovania) spolu s vypisom
z bankového uctus* (original alebo kopiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby) a vypis z U¢tu, resp. prehlasenie banky o uhrade
vydavkov? (original alebo koépiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo
nim splnomocnenej osoby). V ramci ZoP (zG&tovanie predfinancovania) prijimatel uvedie aj vydavky
viazuce sa na vysSie uvedené hotovostné uhrady, ktoré boli zahrnuté v ZoP (poskytnutie
predfinancovania), priom nie je povinny opatovne predkladat’ tie isté skontrolované képie prislusnych
uctovnych dokladov potvrdzujuce hotovostnu uhradu.

Nezuétovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny vratit PJ na zaklade vzajomnej komunikacie
s RO OPD. Prijimatel predlozi RO OPD oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov (priloha ¢. 5
tejto prirucky) spolu so ZoP (zuc¢tovanie predfinancovania).

Pre $tatne rozpodtové organizécie realizujice ZoP systémom predfinancovania plati, ze kazda ZoP sa
realizuje etapou predfinancovania az do dosiahnutia 100 % aktudlnej vySky opravnenych vydavkov
projektu. Po poskytnuti posledného predfinancovania na projekt je prijimatel povinny zuétovat' cely
zostatok NFP, a to najneskér do 3 kalendarnych mesiacov od ukon&enia realizacie projektu, zaroven je
povinny dodrzat’ zavazné hrani¢né terminy pre ukoncenie pomoci z OPD uvedené v Prilohe €. 16 tejto
Priru¢ky. Posledna ZoP (zl&tovanie predfinancovania) pini zaroven funkciu zavereénej ZoP.

433 Etapa refundacie®®

Po vy€erpani maximalne 95% celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel povinny
zostavajucich minimalne 5% z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov
EU a SR, uhradit najskér z vlastnych zdrojov. AZ po uskutodneni tejto Uhrady a ukonéeni realizacie
aktivit projektu je prijimatel opravneny poziadat o zavereénu platbu zostatku zo zdrojov EU a SR¥.

Prijimatel predklada spolu so ZoP aj uétovné doklady:

3 potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie

3 potvrdzujuci skutoéné uhradenie Gétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi

36 okrem S$tatnych rozpod&tovych organizacii

37y pripade, ak prijimatel’ pri realizacii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov, projekt moze
byt ukonéeny aj ZoP (zuétovanie predfinancovania). O tejto skutoénosti je prijimatel’ povinny informovat’ RO
OPD. RO OPD je v takomto pripade povinny v zazname z administrativnej kontroly uviest, ze ZoP (zi¢tovanie
predfinancovania) plni funkciu zavereénej ZoP.
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- minimalne 1 rovnopis alebo képiu faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kopia®® overena peciatkou®® a podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo nim
splnomocnenej osoby) a vypis z bankového G¢tu?® (1 original alebo 1 kdpiu overenu peciatkou a
podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby).

Postup pre projekty realizované vzmysle vynimky MF SR zo SFR SFKF
¢. MF/018196/2015-544 zo dria 10. 8. 2015:

Pre projekty, na ktoré sa vztahuje vynimka MF SR &. MF/018196/2015-544 zo dha 10. 8. 2015 plati, ze
podmienka uplatnenia etapy refundacie v systéme predfinancovania sa neaplikuje na zavere€nych 5 %
celkovych opravnenych vydavkov. V pripade predmetnych projektov sa systém predfinancovania
realizuje az do dosiahnutia 100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych vydavkov projektu. Po
poskytnuti posledného predfinancovania na projekt je prijimatel povinny zU&tovat cely zostatok NFP,
a to najneskdér do 3 kalendarnych mesiacov od ukoncenia realizacie projektu. Prijimatel predklada
poskytovatelovi ZoP spolu s G&tovnymi dokladmi vratane vypisu z bankového Gétu (original alebo képiu
oznacenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela). Prijimatel je povinny uhradit vydavky
neopravnené na financovanie nad ramec finanénej medzery a v sulade s postupmi uvedenymi v tejto
Priruc¢ke riadne preukazat RO uUhradu tychto vydavkov najneskdér do 30.06.2016 a to vo vyske
stanovenej v ¢lanku Il, odseku 3 Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO OPD povinny zabezpedit
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:
a) prijimatel neodkladne, resp. s dostatoénym ¢&asovym predstihom informuje RO OPD
0 pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt;
b) prijimatel vystavi ZoP (poskytnutie predfinancovania) pre vSetky zavéazky vodi
dodavatelom/zhotoviteflom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikna pred
prechodom prav a povinnosti na iny subjekt;

¢) RO OPD zabezpeci poskytnutie predfinancovania v zmysle vy$Sie uvedenych ustanoveni;

d) po poskytnuti predfinancovania prijimatel vykona uhradu dodavatelovi/zhotovitelovi a predlozi
RO OPD ZoP pre zuc&tovanie predfinancovania;

e) v pripade, ak prijimatel nezictuje celu vySku poskytnutého predfinancovania, prevedie jeho
zostatok na ucet PJ;

f) prijimatel nasledne vypracuje oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov (Priloha €. 5 tejto
priru¢ky), ktoré spolu s vypisom z Uctu preukazujucim vratenie finanénych prostriedkov doruci
RO OPD.

Po zuc&tovani (schvaleni CO)/ vrateni nezuctovanej Casti poskytnutého predfinancovania, méze byt
zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav
a povinnosti prijimatela na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

ch platieb~ — Statne rozpoctové organizacie

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie po nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP a zacati realizacie projektu na
z&klade Vyhlasenia o zaclati realizacie aktivit projektu (priloha €. 1) resp. na zaklade zuctovania
poskytnutej zalohovej platby.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované do vysky maximalne 40 % z relevantnej €asti rozpoctu
projektu na zaklade postupov RO OPD zapracovanych v relevantnych dokumentoch. V pripade
kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vySka prvej zalohovej platby vypodita
na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati realizacie projektu, t. j. do vySky
maximalne 40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu (v danom pripade sa pri vypocte zalohovej platby

3 vy pripade predloZenia kopie Gctovnych dokladov postatuje overenie prednej strany Gétovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikacného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimaterl’a.

39 v pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutoénené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela

%0 potvrdzujtici uhradenie vydavkov deklarovanych v ZoP

41 7alohové platby s prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
na zaklade vyhlasenia o zacati realizacie aktivit projektu, resp. na zaklade zuctovania poskytnutej zalohovej platby
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za prvy rozpocet projektu povazuje rozpocet projektu na rok, v ktorom prijimatel poZiadal o danu
zélohovu platbu).

Statnym rozpoétovym organizaciam je od 1.2.201442 umoznené kombinovat systém zalohovej platby
so systémom predfinancovania za podmienky, Ze budu jasne identifikované typy vydavkov uréené pre
jednotlivé systémy financovania, ktoré sa nebudu navzajom prelinat, t. j. vydavok, ktory bol deklarovany
v ramci systému predfinancovania nebude mozné aplikovat v ramci systému zuctovania zalohovej
platby / systému refundacie a naopak.

Jednotlivé ZoP méze prijimatel predkladat len na jeden z moznych systémov financovania, tzn. Ze
vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb neméze prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplathovanymi systémom refundacie, resp. s vydavkami uplatiovanymi systémom
predfinancovania v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel predklada samostatne ZoP (zU&tovanie
zalohovej platby), samostatne ZoP (refundéacia), resp. samostatne ZoP (zG&tovanie predfinancovania).

4.4.1 Uréenie maximalnej vysky zalohovej platby
l. Kombinacia systému zalohovych platieb a refundacie

A. Prvy roény rozpocet projektu je znamy

Vyska maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

= v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vy$ka zalohove;
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajtcich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

= vpripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov a projekt zadina
v mesiaci januar kalendarneho roka, vysSka zalohovej platby predstavuje maximalne 40 %
opravnenych vydavkov prvého roka projektu zodpovedajlcich podielu prostriedkov EU a $tatneho
rozpo¢tu na spolufinancovanie;

= v pripade projektov, ktorych realizdcia zacina v priebehu kalendarneho roka okrem mesiaca
januar, maximalna vySka zalohovej platby sa vypocita na zaklade nasledujuceho vzorca:

- prvy ro¢ny rozpocet (12 - pocet o
max!rvnalna projektu z mesiacov naslefimua rocny
vyska - realizacie rozpodet projektu z
poskytnutej 0,4 prostriedkov projektu 1/n prostriedkov

zodpovedajucich A zodpovedajdcich
podielu EU a SR na kalendarnom podielg EUa SR na
spolufinancovanie roku) spolufinancovanie

zalohovej
platby

n- poCet mesiacov realizacie projektu v nasledovnom roku

B. Prvy roény rozpocet projektu nie je znamy, je nulovy, alebo velmi nizky

Vy8ka maximalnej zdlohovej platby sa vypodita nasledovne:

= v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohove;
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajucich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

= v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby
predstavuje podiel celkovej sumy NFP a po¢tu mesiacov realizacie projektu pripadajici na pocet
mesiacov realizacie projektu v prvom roku jeho realizacie (t.j. prvych 12 mesiacov realizacie
projektu).

2 odo diia uéinnosti SFR SFKF, verzie 7.0
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celkovy pocet

. mn 12
mesiacov realizacie

0,4 celkova suma NFP

Il. Kombinacia systému zalohovych platieb, systému refundacie a systému
predfinancovania

V pripade kombinacie systému zalohovych platieb, systému refundacie a systému predfinancovania sa
vySka maximalnej zalohovej platby vypocita nasledovne:
= z celkovej sumy (su¢tu sum) identifikovanych typov opravnenych vydavkov (rozpoctovych
poloziek projektu jednoznaéne uréenych na financovania vyluéne systémom zalohovej platby)
v relevantnom roku realizacie projektu do vySky maximalne 40 % z relevantnej Casti rozpoctu
projektu (v danom pripade sa pri vypocte zalohovej platby za relevantnu €ast rozpoctu projektu
povazuje suma identifikovanych opravnenych vydavkov jednoznacéne urenych na financovanie
vyluéne systémom zalohovej platby, zohladhujuc aktualny stav uz vycerpanych finanénych
prostriedkov na predmetnych polozkach projektu) vo vyske prostriedkov zodpovedajucich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie.

celkova suma identifikovanych typov
opravnenych vydavkov (rozpoc¢tovych
poloziek projektu, ktoré su jednoznacne
urené na financovanie vylu¢ne
systémom zalohovej platby, zohladnujuc

maximalna vyska aktualny stav uz vy&erpanych finanénych
poskytnutej zalohovej = 0,4* X prostriedkov na predmetnych polozkach
platby projektu) v relevantnom roku realizacie
projektu

(vo vyske prostriedkov zodpovedajucich
podielu prostriedkov EU a Statneho
rozpoctu na spolufinancovanie)

4.4.2 Postup pri poskytovani zalohovych platieb pre prijimatefov — Statne rozpoctové
organizacie

Prijimatel po zad&ati realizacie aktivit projektu predklada ZoP (zalohovu platbu) v EUR na RO OPD na
zaklade zmluvnych podmienok, a to maximalne do vysky 40% opravnenych vydavkov z prvych 12
mesiacov realizacie projektu z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie.

Prijimatel predklada spolu so ZoP (priloha &. 3) aj Vyhlasenie o zadati realizacie aktivit projektu (priloha
¢. 1).

Riadiaci organ zaregistruje tato Ziadost o platbu v ITMS a vykona administrativnu kontrolu ZoP, ktora
pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti ZoP, a v pripade potreby kontrolu na mieste v stlade
so Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013.
V pripade, ak sa riadiaci organ rozhodne pocas vykonu administrativnej kontroly vykonat kontrolu na
mieste, lehoty na administrativnu kontrolu Ziadosti o platbu su pozastavené. V pripade zistenia
formalnych nedostatkov RO OPD vyzve prijimatela, aby v stanovenej lehote doplnil svoju ziadost o
platbu. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia pozadovanych udajov
v stanovenej lehote, ziadost o platbu zamietne.
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Po vykonani kontroly riadiaci organ ZoP schvali, neschvali, pozastavi*® (do &asu odstranenia
identifikovanych nedostatkov) alebo ju zniZi o relevantnd sumu. V pripade schvélenia platobnd
jednotka zabezpedi Ziadost o prevod prostriedkov rozpodtovym opatrenim prostrednictvom uUpravy
limitov vydavkov pomerne za prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie: viazanim
vydavkov v rozpocte platobnej jednotky a navySenim limitov vydavkov prijimatela.

4.4.3 Zuctovanie zalohovej platby

Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne zuétovavat, pricom najneskor do 6 mesiacov
odo dna aktivacie rozpoc¢toveho opatrenia je povinny zu&tovat poskytnutu zalohovu platbu minimalne
do vysky 50% z poskytnutej zalohovej platby (tzv. kumulativ) a zaroven je povinny zuc¢tovat 100%
z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej tranze zalohovej platby) najneskér do 12
mesiacov odo dfia aktivacie rozpoctového opatrenia. V pripade nedodrzania tejto podmienky je
prijimatel povinny bezodkladne, najneskdr do 7 dni od ukon&enia uvedeného obdobia 6 mesiacov/ 12
mesiacov, vratit PJ sumu nezuc¢tovaného rozdielu. O tito sumu (t.j. 0 sumu nezuctovaného rozdielu) sa
prijimatelovi zaroven znizuje nendvratny finanény prispevok.

Pre splnenie povinnosti zuc¢tovania 50 % (tzv. kumulativ) do 6 mesiacov / 100 % (osobitne za kazdu
poskytnutu tranzu zalohovej platby) z poskytnutej zalohovej platby do 12 mesiacov odo dna pripisania
finanénych prostriedkov na Uc&te prijimatela / aktivacie rozpoctového opatrenia sa povazuje:

odoslanie ZoP (zuétovanie zalohovej platby) prijimatelom cez verejny portal ITMS riadiacemu
organu najneskor v posledny deri uvedeného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov a suc¢asne

odoslanie pisomnej verzie ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) riadiacemu organu, resp. osobné
doruéenie pisomnej ZoP (zu&tovanie zélohovej platby) riadiacemu organu najneskér do 5
kalendarnych dni odo dfia odoslania ZoP (zuétovanie zalohovej platby) cez verejny portal ITMS.
V pripade neodoslania, resp. osobného nedorugenia pisomnej verzie ZoP (zu&tovanie zalohove;
platby) od prijimatela riadiacemu organu najneskér do 5 kalendarnych dni odo diia odoslania ZoP
(zu&tovanie zalohovej platby) cez verejny portal ITMS, je RO opravneny predmetnd ZoP

(zuctovanie zalohovej platby) v portali ITMS zamietnut.

vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. nezuc¢tovaného rozdielu do vysky 50 % /
100 % z poskytnutej zalohovej platby PJ (ak relevantné)

Prijimatel v ramci zU¢tovania zalohovej platby na predpisanom formulari na ztc¢tovanie zalohovej platby
(priloha €. 3 priru€ky) uvedie Cerpanie podla rozpo&tovej klasifikacie. Prijimatel rovnako predklada vypis
z bankového uctu** (original alebo kopiu overenu pecCiatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela) a minimalne 1 rovnopis alebo képiu faktury prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty
(original alebo kopia*® overena peciatkou*® a podpisom statutarneho organu prijimatela).*”

Prijimatel je opravneny poziadat o dal$iu zalohovu platbu najskér sugasne s podanim ZoP (zu&tovanie

zalohovej platby). Prislusny projektovy manazér RO OPD prostrednictvom PJ zabezpeci uhradu
finanénych prostriedkov na zéklade ZoP (poskytnutie zalohovej platby) aZz po schvaleni
predloZenej ZoP (zU&tovanie zalohovej platby) CO v ramci suhrnnej ZoP.

V pripade, ak predchadzajuca zalohova platba nebola poskytnuta v maximalnej moznej vyske, prijimatel
moze poziadat o dal$iu zalohovu platbu vo vyske stétu CO schvélenych prostriedkov EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie a sumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky zalohovej platby
a predchadzajucej poskytnutej zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vySka poskytnutej
zalohovej platby je maximalne 40 % relevantnej €asti rozpoctu projektu.

3V pripade pozastavenia schvalovania ZoP su lehoty na schvalenie ZoP prerusené az do doby odstranenia
nedostatkov v ziadosti o platbu prijimatel'om.

4 potvrdzujuci skutoéné uhradenie G¢tovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi

4 v pripade predlozenia kéopie uctovnych dokladov postacuje overenie prednej strany Gétovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikaéného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimaterla.

46 v pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutocnené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela

4 Ak je prijimatel’ zarovenn aj RO OPD, S§tatutarny organ v takom pripade moze byt zastipeny uréenym
zamestnancom prislusného subjektu
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Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zu¢tovava obdobnym spésobom, ako sa uvadza vo
vysSie uvedenych &astiach. Zalohové platby sa tymto spésobom poskytuju az do dosiahnutia 100%
aktualnej vySky opravnenych vydavkov projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt je
prijimatel povinny zuctovat cely zostatok NFP, ato najneskdér do 3 kalendarnych mesiacov od
ukoncenia realizacie aktivit projektu, zdroven je povinny dodrzat zavazné hrani¢né terminy pre
ukoné&enie pomoci z OPD uvedené v Prilohe &. 16 tejto Prirucky. Nezuctovany rozdiel zalohovej platby
je prijimatel povinny vratit PJ na zaklade vzajomnej komunikacie s RO OPD. Prijimatel predlozi RO
OPD oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov a poslednt ZoP (zGé&tovanie zalohovej platby),
ktora pIni funkciu zavere¢nej ZoP.

Na konci rozpoctového roka méze RO OPD po dohode s prijimatelom rozhodnut o poskytnuti nizSej
zalohovej platby, a to len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného
roka. V nasledujucom rozpocétovom roku méze RO OPD poskytnut dalSiu zalohovu platbu bez
povinnosti schvalenia akejkolvek €asti predchadzajucej zalohovej platby CO, ale maximalne do vysky
40% z relevantnej Casti rozpoCtu projektu.

Zalohovu platbu mozno zuétovat predloZenim viacerych ZoP (zUgtovanie zalohovej platby).
Nezuc&tovany zostatok zalohovej platby je v ITMS automaticky priradeny k nasledovnej zalohovej platbe
v momente jej poskytnutia prijimatelovi4é. Prijimatel méZe disponovat finanénymi prostriedkami EU
a Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie v maximalnej vyske 40 % z relevantnej ¢asti rozpoctu.

Povinnosti pre zuctovavanie 50 % z poskytnutej zalohovej platby (tzv. kumulativ) sa vztahuju na sumu
poslednej poskytnutej zalohovej platby, ku ktorej je pripisany nezuctovany zostatok predchadzajucej
zalohovej platby.

Povinnosti pre zuc¢tovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuju osobitne na kazdu
poskytnutl tranzu zalohovej platby. V danom pripade priradovanie zG&tovani zalohovych platieb (ZoP
— zUctovanie zalohovej platby) k poskytnutej zalohovej platbe (kazda tranza evidovana samostatne) je
potrebné sledovat v Casovej suslednosti. Zu¢tovanie zalohovej platby je potrebné v ¢asovom slede
priradovat k poskytnutym zalohovym platbam od najstarSieho datumu poskytnutia.*®

Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne zuc&tovavat, pricom:

A. povinnost pre zuétovanie vySky 50 % z poskytnutej zalohovej platby do 6 mesiacov odo dna
aktivacie rozpoc¢tového opatrenia sa vztahuje na sumu poslednej poskytnutej zalohovej platby, ku
ktorej je pripisany nezuc&tovany zostatok predchadzajucej (predchadzajucich) zalohovej platby (tzv.
kumulativ);

B. povinnost pre zuétovanie vySky 100 % z poskytnutej zalohovej platby (. j. sumy kaZdej poskytnutej
tranze zalohovej platby) do 12 mesiacov odo dfa aktivacie rozpoltového opatrenia sa vztahuje
osobithe na kazdu poskytnutu tranZu zalohovej platby.

V pripade nedodrzania tychto podmienok je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 7
kalendarnych dni od ukoncenia uvedeného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov, vratit PJ sumu
nezuctovaného rozdielu. O sumu nezuétovaného rozdielu sa prijimatelovi zniZzuje NFP.

Pri pIneni povinnosti zu¢tovavania poskytnutej zalohovej platby méze dochadzat k pripadom, ked boli
zalohové platby poskytnuté prijimatelovi pred, resp. po datume uc&innosti Prirucky verzia 1.12. Tieto
pripady s podrobne upravené v kap. 4.8.3 SFR SFKF a prijimatel je povinny postupovat v stlade
s tymito ustanoveniami SFR SFKF.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO OPD povinny zabezpe it
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel neodkladne, resp. s dostatoénym <&asovym predstihom informuje RO OPD
o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatefa na iny subjekt;

48 Pri re§pektovani Usmernenia k prechodu rozpoétovych rokov, ktoré je kazdoroéne pripravované CO

49 Uvedena povinnost’ sledovania zi¢tovania 100% z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuje na poskytnuti
zalohovu platbu (kazdu tranzu samostatne), poskytnuti po datume tc¢innosti Prirucky verzia 1.12 (t.j. po 1.
februari 2014) a nachadzajicu sa v stave nezuctovana zalohova platba
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b) prijimatel z poskytnutej zalohovej platby uhradi vSetky zavazky vo&i dodavatelom/zhotovitelom,
ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktore vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny
subjekt. Tieto vydavky zahrnie do ZoP (zuétovanie zalohovej platby), ktoru predlozi RO OPD;

¢) prijimatel prevedie zostatok zalohovej platby na ucet PJ

d) prijimatel nasledne vypracuje oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov (Priloha €. 5 tejto
prirucky), ktoré spolu s vypisom z uctu preukazujucim vratenie finanénych prostriedkov doruci
RO OPD.

Po zuctovani (schvaleni CO)/vrateni nezuétovanej Casti zalohovej platby, mdze byt zrealizovany
prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav a povinnosti
prijimatela na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

4.5 Povinnosti prijimatela v pripade dodatoénych vydavkov

Ak v suvislosti s implementaciou projektu OPD doéjde k DV, ktoré si prijimatel narokuje z OPD, tak
prijimatel je povinny predlozit na RO OPD vsetky dokumenty v zmysle pr. €. 9 PpP, ktoré suvisia s
tymito zmenami, a to najneskor pri predloZzeni prvej ZoP tykajucej sa tychto DV.

Prijimatel je v tychto pripadoch povinny postupovat predovSetkym v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z.
z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (t.].
najma v sulade s § 58i — priame rokovacie konanie) a dodrziavat postupy uvedené v prilohe ¢. 9 PpP.

RO neodsuhlasuje zmeny, ale v ramci vykonu administrativnej kontroly ZoP posudzuje opravnenost
vydavkov, ktoré si prijimatel narokuje v suvislosti so zmenami (dodatoénymi stavebnymi
pracami/sluzbami).

DV su vydavky, ktoré neboli predmetom sutaze verejného obstaravania a ani neboli zahrnuté do
povodnej zmluvy, priCom sa mysli aj zmena mnozstva pévodnej polozky, nie iba doplnenie novych
poloziek do pbévodnej zmluvy.

Prijimatel je povinny v procese pripravy projektov realizovat také opatrenia, ktorymi bude predchadzat
predvidatelnym DV.

45.1 Postupy RO OPD pri hodnoteni dodatoénych vydavkov

» RO posudzuje kazdy pripad DV individualne na zaklade konkrétnych skutoCnosti a okolnosti
uvedenych v prislusnej dokumentacii.

= RO posudzuje opravnenost DV najma z hladiska nepredvidatelnosti, jeho nevyhnutnosti pre
realizaciu aktivit projektu a priamej vazby na aktivity projektu, minimalizacie DV pri reSpektovani
cielov projektu a maximalizacie pomeru medzi vstupom a vystupom projektu.

= RO OPD pri kontrole zmien v ramci vykonu administrativnej kontroly prislusnej ZoP posudi, ¢i DV
boli vynaloZzené ulelne a hospodarne, a ¢i splhaju vdetky podmienky opravnenosti v zmysle
kritérii definovanych v pr. €. 9 (&ast' B) PpP.

= Vydavky, ktoré nebudu spifiat podmienky opravnenosti, budi povazované zo strany RO OPD
ako neopravnené na financovanie zo zdrojov EU/SR v ramci OPD.

» Prijimatelovi budu preplatené iba opravnené DV a to maximalne do vysky opravnenych vydavkov
uvedenych v Rozhodnuti EK k projektu (v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP v pripade
projektov do 50 mil. EUR). To znamena, Ze opravnené vydavky, ktoré su nad ramec Rozhodnutia
EK (Rozhodnuti o schvaleni ziadosti o NFP) k projektu sa budu povazovat za neopravnené a
prijimatel ich uhradi z vlastnych zdrojov. Za neopravnené sa budu povazovat DV i v pripade, ak
prijimatel nepredlozi potrebni podpornd dokumentaciu k zmenam na RO OPD najneskér pri
predkladani prislusnej ZoP.

= V pripade akychkolvek pochybnosti je RO OPD opravneny vykonat K/M.

VSeobecne za neopravnené vydavky budi povazované dodatoéné prace, ktoré vznikli na zaklade:

a) chyb v projektovej dokumentacii alebo vo vykaze vymer, ktoré boli predvidatelné, napr.:
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- vo vykresovej Casti je praca uvedenad, ale chyba vo vykaze vymer — vznika nova polozka,

- chyba vo vykaze vymer (preklep, prepisané), napr. namiesto 1 km je uvedeny 1 m — chyba
1000 %,

b) dodato¢né poziadavky samospravy (mesta, obce), fyzickych a pravnickych oséb, ktoré boli
vznesené az poCas realizacie stavby (nove stavby a upravy objektov, komunikacii, chodnikov,
zastreSenie lavok, predizenie podchodov a pod.),

c) rekonstrukcie majetku prijimatela, ktory priamo nesuvisi s cielmi a aktivitami projektu.

4.6 Postup v pripade zistenia nedostatkov®°

4.6.1 Zistenie nedostatkov v ZoP

V pripade zistenia nedostatkov RO OPD vyzve (pisomne) prijimatela, aby v stanovenom ¢ase (v lehote
najneskor do 14 dni od dorugenia vyzvy) doplnil svoju ZoP resp. odstranil zistené nedostatky. Ak
prijimatel odstranil nedostatky alebo ZoP doplnil v stanovenom &ase, RO OPD vykona opatovne
administrativnu kontrolu.

4.6.2 Zamietnutie ZoP

RO OPD zamietne ZoP v pripade neodstranenia nedostatkov alebo nedoplinenia pozadovanych udajov
v stanovenom &ase zo strany prijimatela®! alebo v pripade zistenia zavaznych nedostatkov®2. V pripade,
Ze RO OPD nepotvrdil opravnenost vydavkov uvedenych v ZoP v plnej vyske, RO OPD vyluéi tieto
neopravnené vydavky zo ZoP a tlto skutoénost oznami prijimatelovi.

RO OPD preklasifikuje vydavky tykajluce sa zistenych nedostatkov ako neopravnené. V tomto pripade
je RO OPD opravneny rozhodnat, Ze preklasifikovanie vydavkov uvedenych v ZoP do kategorie
neopravnenych vydavkov z dévodu nesplnenia kritérii vecnej spravnosti ma za nasledok, ze prijimatel
nema pravo zaradit tieto vydavky do nasledujucich ZoP.

4.7 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vo vS§eobecnosti vykonava vratenim prispevku alebo jeho ¢asti,
alebo vzajomnym zapocitanim pohladavok z prispevku alebo jeho ¢asti a to spésobom uvedenym
v zmluve o poskytnuti NFP.

Vysporiadanie finanénych vztahov vzdjomnym zapod€itanim pohladavok z prispevku alebo jeho Casti
prostrednictvom ZoP a oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov je mozné vykonat v stlade s §
28 zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov EU v zneni neskor$ich
predpisov, ak je to relevantné.

Vratenie finanénych prostriedkov EU a $tatneho rozpoé&tu na spolufinancovanie, ktoré RO OPD poskytol
prijimatelovi sa uskutoCriuje v nasledovnych pripadoch:

= prijimatel nevy&erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie;

= prijimatelovi boli poskytnuté finan&né prostriedky EU a $tatneho rozpoé&tu na spolufinancovanie
z titulu mylnej platby;

= prijimatel porusil povinnosti stanovené v zmluve o poskytnuti NFP (najma poruSenie finanénej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a poruSenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto
povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych prostriedkov;

5 jdentifikovanych pri formalnej alebo vecnej spravnosti ZoP

51 Zamietnutie ZoP z dovodu nesplnenia kritérii formélnej spravnosti nema za nasledok preklasifikovanie
narokovanych vydavkov do kategorie neopravnenych vydavkov a prijimatel’ ma pravo zaradit tieto vydavky do
nasledujucich ZoP.

52 zavazny nedostatok je klasifikovany na zdklade rozhodnutia RO OPD
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» ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

RO OPD spravidla pozastavi proces schvalovania aktualnej Ziadosti prijimatela o platbu az do momentu
vysporiadania finanénych vztahov a vratenia finanénych prostriedkov.53

Ak suma NFP alebo jeho Casti, ktora sa ma vratit, nepresiahne 40 EUR a sucasne nedoSlo k poruseniu
finan€nej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. a) zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy, tak tento NFP alebo jeho ¢ast RO nevymaha.

Pre finanéné prostriedky poskytnuté systémom zalohovych platieb plati, Ze RO priebezne eviduje
kumulovany nezuc¢tovany NFP vratane sum do 40 EUR a uhrnnu sumu takto nezuctovaného NFP
vymaha RO po prekroceni sumy 40 EUR az pri poslednom zuétovani zalohovej platby.

V pripade, ak vydavky projektu nemozu byt certifikované ako opravnené vydavky financované
zrozpoCtu EU na zaklade oznamenia o nezrovnalosti potom, ako boli dotknuté vydavky schvalené
v sthrnnej ZoP a uhradené zdroje EU na prijmovy Ucet prijimatela, tak pristipi RO k znizeniu NFP
projektu.5

V pripade, ak prijimatel vysporiada nezrovnalost alebo Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov (dalej
aj ,ZoVFP*) svplyvom na rozpodet EU anasledne je preukazané, Ze neopravnené vydavky
nezrovnalosti alebo ich Cast je opatovne opravnena, prijimatel ma narok na vratenie tejto sumy.
V takomto pripade mézu byt tieto vydavky opatovne zaradené do nasledujicej ZoP, resp. dalSej
zaverednej ZoP. V pripade nespravne vyéislenej sumy na vymahanie/vratenie a ak k Ghrade dlhu zo
strany prijimatela e$te nedo$lo, tak suma navymahanie/ vratenie bude opravena v prislusnej
nezrovnalosti a ZoVFP.

4.7.1 Proces vysporiadania finanénych vzt'ahov

a) V jednotlivych pripadoch vratenia prostriedkov RO OPD zaSle do 15 dni odo dnha zistenia
skuto¢nosti rozhodujucej pre vratenie finanénych prostriedkov prijimatelovi schvalend ZoVFP55
podla ¢l. 10 VZP k zmluve o poskytnuti NFP.

b) V ZoVFP je uvedené, aku sumu finanénych prostriedkov je prijimatel povinny vratit v &leneni
podla zdrojov, €isla uc¢tov, na ktoré je prijimatel povinny odviest uvedené prostriedky a lehotu pre
vratenie finanénych prostriedkov.

c) Vratenie finan&nych prostriedkov oznamuje prijimatel RO OPD, s ktorym ma uzatvorent zmluvu
o poskytnuti NFP. Prijimatel zasiela na RO OPD Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
(dalej aj ,O0VFV*) v troch originaloch do 10 dni odo dna uskuto€nenia Uhrady prostriedkov
v sulade s vypisom z bankového Uc&tu, resp. Upravou rozpoctu formou rozpoctového opatrenia.
Ak OoVFV nie je doru¢ené od prijimatela v stanovenej lehote, oznamenie o vysporiadani
finan€nych vztahov vystavi RO OPD. Formular oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov
spolu s pokynmina jeho vyplnenie je uvedeny v prilohe €. 5 a 6 tejto priruc¢ky. Prilohou oznamenia
o vysporiadani finanénych vztahov je vypis z bankového uétu.

d) V pripade, ak financné prostriedky vratil prijimatel - Statna rozpoCtova organizacia PJ formou
Upravy rozpoctu cez spravcu kapitoly, prilohou formularu OoVFV je vytla¢eny aktivovany ELUR6
potvrdzujuci upravu rozpoctu.

e) RO OPD skontroluje prijaté OoVFV a v pripade nedostatkov vrati OoVFV prijimatelovi na
dopracovanie. Po prijati doplneného OoVFV vykona RO OPD opatovne kontrolu.

%8 Okrem pripadov, ked’ by bola pozastavenim financovania ohrozena realizcia projektu, resp. inych
Specifickych pripadov.

*Rro pristupi k znizeniu relevantnej ¢asti NFP v stlade s ¢1. 98 ods. 3 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ked’ze
prispevok zruseny v suvislosti s individualnou/systémovou nezrovnalost'ou nemozno opitovne pouzit' na operaciu
(projekt), ktora bola predmetom opravy (v pripade, ak ide o systémovu nezrovnalost’ ani na existujice operacie v
ramci celej prioritnej osi alebo jej Casti, kde sa systémova nezrovnalost’ vyskytla).

% v pripade vratenia finanénych prostriedkov na zdklade podnetu prijimatela, RO OPD Ziadost o vratenie
finan¢nych prostriedkov prijimatel'ovi nezasiela
% evidenény list Uprav rozpoctu
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Vysporiadanie €istého prijmu z projektu a odvod vynosu

Ak bol pocas realizacie a v piatich rokoch od ukonéenia projektu (alebo najviac do 31.12.2016, ktory
datum je skorsi) vytvoreny cisty prijem5” z projektu, prijimatel je povinny vratit pomernu ¢ast prispevku
z prostriedkov EU%8. Pomernu &ast prispevku z prostriedkov $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie je
povinny vratit na prijmovy ucet PJ.

V pripade vzniku povinnosti vratenia Cistého prijmu podla ¢l. 55 ods. 3 vSeobecného nariadenia je
prijimatel povinny vratit isty prijem do 31. januara roku nasledujuceho po roku, v ktorom bola zostavena
uctovna zavierka za prislusné uctovné obdobie (resp. posledna uc&tovna zavierka za viacroCné
sledované obdobie na zaklade dohodnutych podmienok v zmluve o poskytnuti NFP) alebo, ak sa na
prijimatela vztahuje povinnost overenia uctovanej zavierky auditorom v sulade s ustanoveniami zakona
0 Uuctovnictve o overovani uctovnej zavierky auditorom, po roku, v ktorom bola uétovna zavierka
overena.

V pripade vzniku povinnosti odvodu vynosu je prijimatel povinny odviest vynos do 31. januara roku
nasledujuceho po roku, v ktorom vznikol vynos.

Prijimatel je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutonosti dozvedel) poziadat RO OPD o
informaciu k podrobnostiam vratenia Cistého prijmu, alebo odvodu vynosu (napr. €. uétu, variabilny
symbol). RO OPD zasle tuto informaciu prijimatelovi bezodkladne v pisomnej forme. V pripade, ak
prijimatel prijem alebo vynos riadne a v€as nevrati, resp. neodvedie, RO OPD bude postupovat
prostrednictvom ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.

Odvod, penale apokutu za porusenie financnej discipliny pri nakladani s prostriedkami Statneho
rozpoCtu a s prostriedkami EU uklada a vymaha prisluSna sprava finanénej kontroly, prip. MF SR

vsulade s § 31 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

4.8 Prilohy ZoP v pripade uplatnenia zmluvnych podmienok pre technologické

zariadenia a projektovanie - realizaciu — zlta kniha (tzv. zlty fidic)
P predklada ZoP v zavislosti od spdsobu Ghrady upraveného v zmluve so Zhotovitefom.

Okrem priloh ZoP uvedenych pri jednotlivych systémoch financovania je povinnou prilohou ZoP aj
stanovisko stavebného dozoru k narokovanym vydavkom v ramci ZoP. Stanovisko stavebného
dozoru musi obsahovat odsuhlasenie/neodsuhlasenie narokovanych vydavkov podlozené konkrétnymi
udajmi. Stavebny dozor spravidla odsuhlasuje narokované vydavky v zavislosti od realne vykonanych
prac (t.j. stavebny dozor podfa vlastného uvazenia zhodnoti, kolko opravnenych vydavkov ma byt podfa
vykonanych prac uhradené). Stavebny dozor je zodpovedny za odhad primeranosti priebezne
vyplacanych &iastok.

Prilohy ZoP pri pracach navy$e su:
- platobné potvrdenie (podla ¢lanku 14.6 FIDIC),,
- sprava o postupe prac (podla &lanku 4.21 FIDIC),
- vyhlasenie zhotovitela (podfa ¢lanku 14.3 FIDIC).

Postup predkladanie ZoP, na ktoré sa uplatriuje Vynimka MF SR zo Systému

finanéného riadenia SF a KF (MF/018196/2015-544)

49.1 Vseobecny postup predkladania ZoP projektov generujicich prijem (t.j. projektov
obsahujucich vydavky v ramci a nad ramec finanénej medzery)

57 ak bol predpokladany prijem z projektu zohladneny pri poskytovani prispevku, prijimatel’ je povinny vratit
prispevok, len ak je vytvoreny prijem vyssi, ako bol predpokladany prijem v sulade § 24, ods. 2 zdkona ¢. 528/2008
Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskej unie alebo v inych pripadoch uvedenych v zmluve
0 poskytnuti NFP

%8 podra €1. 55 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 na osobitny mimorozpoctovy uget MF SR
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V pripade projektov, prostrednictvom ktorych sa financuju vydavky neopravnené nad ramec financnej
medzery, mdze prijimatel uhradzat vydavky dodavatelovi/zhotovitelovi zo zdrojov EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie az do momentu dosiahnutia vysky 100% z finanénej medzery
(celkovych opravnenych vydavkov projektu).

V takychto pripadoch pristupuje RO k uhrade opravnenych vydavkov ZoP len zo zdrojov EU a $tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie az do momentu dosiahnutia vysky 100 % z finanénej medzery (celkovych
opravnenych vydavkov projektu).

Po vycerpani prostriedkov v ramci finanénej medzery (dosiahnutie vy$ky 100 % z hodnoty NFP),
prijimatel predklada prostrednictvom ITMS Portal ZoP za fakturované vydavky nad ramec finanénej
medzery vy&islené v ramci CBA. P pri vypifiani a zasielani ZoP cez ITMS Portal, obsahujice vydavky
nad ramec finanénej medzery, postupuje rovnakym spdsobom ako pri predoslych ZoP tzn., Ze postupuje
v zmysle pokynov na vyplifianie ZoP (Priloha &.4), priéom musi dodrzat nasledujice podmienky:

a) na ZoP, u ktorych bude Ziadana suma obsahovat vydavky nad ramec financnej medzery, bude
mozné uplatnit iba systém refundacie (Cize iba ZoP typu priebezna a zaverecna), ostatné
systémy financovania nebude ITMS akceptovat;

b) v ramci polozky ,Skupina opravnenych vydavkov podla zmluvy o NFP* pri jednotlivych
deklarovanych vydavkoch uvedenych v zozname deklarovanych vydavkov ZoP sa nebude
vypinat’ polozka rozpoétu v zmysle Ciselnika opravnenych vydavkov (pole zostava prazdne iba
u tych vydavkov, ktoré v pinej vySke tvoria vydavok nad ramec medzery financovania);

c) v poli ,Neopravnené vydavky nad ramec finanénej medzery“ sa uvedie suma vydavku, ktory
z nenarokovanych vydavkov danej ZoP tvori vydavok nad ramec finanénej medzery. V pripade
ZoP, ktora bude v 100 % vyske pozostavat iba z vydavkov nad ramec finanénej medzery, bude
suma fakturovana (suma spolu), suma nenarokovanych vydavkov a suma nenarokovanych
vydavkov nad ramec finanénej medzery rovnaka.

Predkladanie ZoP s vydavkami nad ramec finanénej medzery prostrednictvom ITMS ma z hladiska
kontroly opravnenosti iba formalny charakter, evidovanie tychto vydavkov v ITMS je vS8ak nevyhnutnou
podmienkou pre riadne zdokladovanie vSetkych celkovych opravnenych vydavkov vynalozenych na
projekt v zmysle vysledkov CBA.

Po odoslani ZoP prostrednictvom Portalu ITMS a zaslani podpisanej papierovej verzie ZoP, vykona PM
RO administrativhu kontrolu deklarovanych vydavkov pri€¢om skontroluje, &i uvedené vydavky su
opravnené z hladiska projektu. Finanéné prostriedky deklarované v ZoP ako vydavky nad rdmec
finanénej medzery uz nebudu prijimatelovi uhrdadzané prostrednictvom Platobnej jednotky
MDVRR SR a vydavky nebudu ani zarad’ované do suhrnnych Ziadosti o platbu.

V pripade, ak prijimatefovi vyplyva v sulade so Stratégiou financovania Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 povinnost’ pouZzit' vlastné zdroje vo vyske 5%
z celkovych opravnenych vydavkov projektu (financnej medzery), je prijimatel povinny zabezpedit
a pouzit ich z vlastnych zdrojov pomerne k zdrojom EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie.

Akykolvek vecne neopravneny vydavok v zmysle OPD si prijimatel hradi priebezne z vlastnych
zdrojov.

Prijimatel je povinny informovat poskytovatela o Uhrade vydavkov neopravnenych nad ramec financnej
medzery vo vysSke stanovenej v €lanku Il, ods. 3 Zmluvy o poskytnuti NFP v sulade s postupmi
uvedenymi v tejto Priru¢ke a to najneskér do 30.06.2016.

Ak sa zdbévodu rekalkulacie finanCnej medzery, pripadne kone¢ného stavu Cerpania v procese
finanéného ukonCovania projektu zisti, Ze doslo k vyplateniu vysSieho NFP, neZ na aky mal prijimatel
narok, tak prijimatel je povinny vratit’ poskytnuty NFP alebo jeho ¢ast’ podla pokynov RO v sulade
s ¢lankom 10 VZP Zmluvy vo vyske zodpovedajucej rozdielu medzi NFP vypocitanym na zaklade
metddy finanénej medzery uvedenej v ZoNFP afindlnou vyskou NFP vypogitanou rekalkulaciou
finanénej medzery, ktora bola odsuhlasena poskytovatelom v ramci zavere¢nej monitorovacej spravy
projektu, resp. po riadnom preukazani uhrady vydavkov neopravnenych nad ramec finanénej medzery
prijimatelom (suma 40 EUR podla § 24 ods. 1 zakona o pomoci a podpore sa uplatni na poskytnuty
NFP alebo jeho ¢ast).
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4.9.2 Postup predkladania ziadosti s vydavkami nad ramec finanénej medzery v pripade, ked’
prijimatel’ nedisponuje viastnymi zdrojmi

V pripadoch, kedy prijimatel nedisponuje vlastnymi zdrojmi na uhradenie vzniknutych vydavkov nad
ramec finanénej medzery, priCom tieto zdroje su prijimatefovi pridelované z rozpoc¢tovych kapitol
MDVRR SR, mézu byt Ziadané prostriedky v ZoP (s vydavkami nad ramec finanénej medzery)
prijimatelovi poskytnuté inym spdsobom, nie vSak zo zdrojov Platobnej jednotky.

V tomto pripade bude postup zasielania, spracovavania a uhrad vydavkov zo ZoP obsahujucich
vydavky nad ramec finanénej medzery nasledujuci:

= prijimatel po doruéeni faktar (obsahujuce vydavky nad ramec medzery financovania) od
dodavatela vyplni v zmysle pokynov (priloha &.14) a za$le Ziadost’ o poskytnutie prostriedkov
na uUhradu vydavkov nad ramec financnej medzery (priloha ¢.13) spolu s faktdrami®®
a ostatnou dokumentaciou na Odbor rozpoctu, analyz a financovania, Sekcie rozpoctu
a financovania MDVRR SR (dalej ORAF) a koépiu tejto Ziadosti so v§etkymi prilohami®® na RO
OPD (SRP) a to najneskor 50 kalendarnych dni pred datumom splatnosti faktury;

= PM RO vykona kontrolu vydavkov v Ziadosti o poskytnutie prostriedkov na uhradu vydavkov nad
ramec finanénej medzery a v stanovenej lehote zasle na ORAF informaciu o vysledku kontroly;

= v pripade zistenia nedostatkov, vyzve PM RO (elektronicky/pisomne Specifikuje, ktoré nalezitosti
Ziadosti o poskytnutie prostriedkov na Uhradu vydavkov nad ramec financnej medzery treba
doplnit) prijimatela, aby v lehote najneskdér do 7 kalendarnych dni od doru€enia vyzvy
doplnil/opravil Ziadost o poskytnutie prostriedkov na uUhradu vydavkov nad ramec financnej
medzery a opatovne zaslal na ORAF a RO OPD;

= vpripade, ze PM RO vramci administrativnej kontroly zamietne Ziadost o poskytnutie
prostriedkov na uhradu vydavkov nad ramec finanénej medzery alebo sumu vydavkov nad ramec
finanénej medzery znizi, je povinny informovat o tejto skuto¢nosti prijimatela a v pripade znizenia
poskytne prijimatelovi lehotu 7 kalendarnych dni od dorucenia tejto informacie na vyjadrenie sa
a dolozenie dokladov preukazujucich opravnenost vydavkov nad ramec finanénej medzery
deklarovanych v ziadosti;

* PM RO opatovne vykona kontrolu vydavkov v opravenej ziadosti o poskytnutie prostriedkov na
Uhradu vydavkov nad ramec finanénej medzery a nasledne informuje ORAF o vysledku kontroly;

» ORAF za zaklade stanoviska RO OPD, poskytne prijimatelovi prostriedky na uhradenie
fakturovanych vydavkov ato v takej vy3ke, ktordt RO OPD uznalo za opravnenu z hladiska
projektu;

= prijimatel celt poskytnutd sumu zuctuje a v lehote do 21 kalendarnych dni odo dfia pripisania
poskytnutych prostriedkov na ucet zasle prijimatel na RO OPD prostrednictvom Portélu ITMS
a nasledne aj v tlaCenej podobe podpisany Statutdrom prijimatefa vygenerovany Standardny
formular ZoPS! z ITMS spolu s vypisom z G&tu a dal$imi dokladmi o zaplateni, pri¢om pri vypifani
a zasielani formulara ZoP prijimatel dodrziava podmienky uvedené v &asti 4.9.1 tejto prirucky
(faktury na RO uz opatovne prijimatel nezasiela);

» nezuctovany rozdiel poskytnutych finanénych prostriedkov na uhradu vydavkov nad ramec
finan€nej medzery je prijimatel povinny vratit ORAF;

= pri archivovani Ziadosti o poskytnutie prostriedkov na Uhradu vydavkov nad ramec financnej
medzery, Ziadosti o platbu generované cez ITMS Portél, faktur, vypisov z uétov a ostatnych
dokumentov je prijimatel povinny dodrZiavat ustanovenia zmluvy o NPF.

Po uhradeni vSetkych vydavkov nad rdmec finanénej medzery nebude prijimatel dalej opravneny

pouzivat postup v zmysle predoSlého odseku a zostavajice neuhradené neopravnené vydavky projektu
si bude prijimatel hradit z vlastnych zdrojov, pricom na RO zasle vSetky doklady o ich uhradeni.

4.9.3 Odporaéanie RO OPD k zasielaniu ZoP s vydavkami nad ramec finanénej medzery

% rovnopisy faktir alebo kopie, prip. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty (original alebo kopia overena
peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a)

80 v zmysle poznamky ¢&.44

61 70P priebezna - systémom refundacie platby
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Vzhladom na redukciu moznych problémov pri spracovavani ZoP obsahujucich vydavky nad ramec
finan€nej medzery RO OPD odporuéa, aby prijimatelia nevytvarali a nezasielali cez ITMS Portal take
ZoP, ktoré budl obsahovat vydavky NFP aj vydavky nad ramec finanénej medzery, tzv. ,hybridné
ZoP*. \V opadnom pripade je PM RO povinny ,hybridnt ZoP* vratit prijimatelovi na prepracovanie
(rozdelenie vydavkov medzi dve ZoP).

Vytvaraniu ,hybridnych ZoP* predide prijimatel tym, Ze ,hybridna ZoP* rozdeli tak, aby vsetky
zostavajlce vydavky NFP boli zahrnuté do jednej ZoP (aZ do dosiahnutia 100 % hodnoty NFP) a véetky
vydavky nad ramec finanénej medzery boli uvedené v druhej ZoP. Na takto rozdelené vydavky je
nasledne mozné pre vydavky nad ramec finanénej medzery pouzit postup v zmysle Casti 4.9.2 tejto
prirucky.

32



5. MONITOROVANIE

Cielom monitorovania na urovni projektu je désledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu) realizacie
aktivit projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP,
vratane monitorovania zachovania Ucelu prispevku na projekt, vyuzitim fyzickych a finanénych
ukazovatelov vysledku projektu.

Schéma €. 3: Proces implementacie — Monitorovanie projektov

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukoncenie zmluvy
o NFP projektu o NFP

I ZMLUVNE ZABEZPECENIE

VEREJNE OBSTARAVANIE

FINANENE RIADENIE

INFORMOVANIE A PUBLICITA

NEZROVNALOSTI

POVINNOSTI PRIJIMATELA PO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

t

Monitorovanie implementacie OPD na urovni projektov je realizované v dvoch ¢asovych usekoch, a to:

=  pocas realizacie aktivit projektu (prostrednictvom monitorovania meratelnych ukazovatelov
vysledku projektu)

= po ukonceni realizacie projektu (prostrednictvom monitorovania ukazovatefov dopadu
projektu).

Monitorovanie projektu zacina dfiom platnosti a u€innosti zmluvy o poskytnuti NFP medzi RO OPD
a prijimatefom a konc&i dfiom ukoncenia platnosti a ucinnosti tejto zmluvy o poskytnuti NFP (t.j.
schvélenim poslednej naslednej monitorovacej spravy).

Monitorovacia sprava projektu je vystup prijimatefa v tlaenej forme generovany ITMS, ktorym
prijimatel deklaruje pokrok (stav) realizacie aktivit projektu, ako aj plnenie dalSich povinnosti
stanovenych RO OPD v zmluve o poskytnuti NFP.

Monitorovacia sprava je tvorena udajmi:
= vkladanymi prijimatefom, ktoré su akceptované manazérom RO OPD;
= nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;
= priloZzenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v tlaCenej forme podfa poziadaviek RO OPD.

Prijimatel vklada udaje do monitorovacej spravy v zmysle Pokynov pre vypifianie monitorovacej spravy
(priloha €. 7a, €. 7b).

Prijimatel je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost a uUplnost vSetkych informacii
v monitorovacich spravach, je povinny poskytnut potrebné Udaje a dokumenty a zabezpecit’ potrebnu
sucinnost pri priprave monitorovacej spravy v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP.

Realizacia aktivit projektu méze v sulade s podmienkami poskytnutia pomoci, definovanymi RO OPD
vo vztahu k ¢asovej opravnenosti vydavkov, za€at aj pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP, pri¢om
realizacia aktivit projektu musi byt ukon€ena v termine stanovenom zmluvou o poskytnuti NFP.

V suvislosti s monitorovanim projektov OPD je prijimatel (nim zvoleny zastupca) povinny zu&astnit sa
planovanych stretnuti organizovanych RO OPD (napr. Monitorovacieho vyboru pre OPD), na ktorych
v stanovenej lehote vopred predklada spravu o stave a priebehu implementacie projektov OPD,
pripadne spravu prezentuje.
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Prijimatel je povinny v zmysle ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP predkladat na RO OPD podlia
prislusnej fazy implementacie projektu monitorovacie spravy vo formate uvedenom v prilohe &. 7 a €.
8:
=  Priebeznu monitorovaciu spravu projektu (PMS);
= ZavereCnu monitorovaciu spravu projektu (ZMS);
= Naslednu monitorovaciu spravu projektu (NMS) — samostatne rozpracovana v kapitole 9 tejto
prirucky

Schéma €. 4: Proces predkladania MS

Zaslanie vyplnenej Zaslanie vyplnenej
priebeZnej monitorovacej zaverecnej monitorovacej
spravy spravy

Ziadost o doplnenie zo strany RO

Oprava MS zo strany prijimatela

Finalna MS

5.1 Monitorovanie pocas realizacie aktivit projektu

Monitorovanie realizacnej fazy projektu je vykonavané odo diia platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti
NFP a konéi sa ukon¢enim realizacie aktivit projektu.

5.1.1 Priebezna monitorovacia sprava projektu

Prijimatel predklada poCas realizacie aktivit projektu priebeznd monitorovaciu spravu v
Sest'mesacénych intervaloch vo formate stanovenom v prilohe €. 7 ato vzdy do 15. dfia mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom PMS, je mesiac uzavretia
zmluvy o poskytnuti NFP (napr. ak bola zmluva o poskytnuti NFP uzavreta 17. januéra, monitorovanym
obdobim je obdobie od 1.1. do 30.6. a prva PMS projektu sa predklada v termine do 15. jula daného
roku).

V pripade, ak Casova opravnenost realizacie aktivit projektu zahffia aj obdobie pred platnostou
a ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP, je potrebné, aby prijimatel v prvej PMS zahrnul okrem
monitorovaného obdobia aj obdobie od zadiatku realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti
a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. Periodicita predkladania PMS projektu méze byt v zavislosti na
jeho charaktere a velkosti zo strany RO OPD skratena, priCom periodicita predkladania podkladov je
definovana zmluvou o poskytnuti NFP.

Ak prijimatefl nie je z objektivnych pri€in schopny predkladat PMS projektu vo vy$Sie uvedenom termine,
mdze poziadat RO OPD formou dodatku k zmluve o poskytnuti NFP o zmenu terminu predkladanie
PMS projektu tak, aby boli predkladané minimalne kaZdych 6 mesiacov a to v termine maximélne do 60
dni po sledovanom obdobi, priCom stale plati Ze prvym mesiacom, ktory je predmetom PMS, je mesiac
uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP.
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PMS je pripravovana prijimatelom v spolupraci s prislusnym PM RO OPD v nasledujucich krokoch,
pricom kroky a) az g) su vykonavané v ITMS:

a) Manazér RO OPD resp. systém ITMS najneskér v den, ku ktorému ma byt v zmysle zmluvy
vypracovana PMS elektronicky vyzve prijimatela na dodanie udajov v zmysle kroku c) niZSie.

b) Formular MS vytvoreny na portali ITMS obsahuje identifikané Udaje prijimatela a projektu,
informacie o plathom harmonograme realizacie aktivit projektu, informacie o plathom finanénom
plane projektu, planované hodnoty vystupovych ukazovatefov (vratane ukazovatelov
horizontalnych priorit, kde je to relevantné). Tieto udaje su nacitané z ITMS.

c) Prijimatel vypifa®2 na portali ITMS formular MS a zasiela ho elektronicky najneskér do 15 dni od
ukoncenia sledovaného obdobia, pricom zadava udaje vztahujuce sa k sledovanému obdobiu:

- o -realizovanych aktivitach (vratane VO, kde je to relevantné);

- o postupe realizacie aktivit na zaklade vecnych a finanénych udajov a dosiahnutych
vysledkovych ukazovateloch (vratane nedodrZania planovanych hodnét, ak je to
relevantné);

- o posunoch a dévodoch vzniku posunov pri plneni ¢asového a finanéného harmonogramu
projektu.

Nasledne po zaslani MS cez ITMS Portél, Prijimatel dand MS vytlaci a podpisanu Statutarnym
organom Prijimatela ju zasle na RO OPD najneskdr do 10 dni od zaslania MS prostrednictvom
ITMS.

d) V pripade nevyplnenia pozadovanych udajov zo strany prijimatela v stanovenom termine ITMS,
resp. manazér RO OPD elektronicky upozorni prijimatela na nedodrzanie zmluvnych podmienok.
V tomto pripade je prijimatel zodpovedny za zadanie informacii popisanych v kroku ¢ do ITMS
do 5 dni.

e) Manazér RO OPD akceptuje/neakceptuje udaje vlozené prijimatelom do ITMS najneskér do 7
dni od ich zaregistrovania na RO OPD.

f) V pripade nejasnosti, zjavnych chyb alebo rozporu so zmluvou o poskytnuti NFP, bezodkladne
po zisteni nedostatku vyzve manazér RO OPD elektronicky prijimatela na vysvetlenie alebo
opravu prislusnych udajov. Prijimatel je povinny zadat do formulara MS v ITMS pozadované
Udaje do 14 dni od zaslania vyzvy zo strany manazéra RO OPD.

g) Po akceptovani udajov vkladanych prijimatelom do formulara PMS, manazér RO OPD, resp.
ITMS zaslu elektronické oznamenie o akceptovani PMS prijimatelovi.

RO OPD méze rozsirit pozadovany obsah PMS projektu prostrednictvom priloh k MS83 o ¢asti, ktoré z
hladiska monitorovania projektu poklada za délezZité (napr. doklady preukazujuce plnenie meratefnych
ukazovatefov vysledku, odpocet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych
kontrolou projektu na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku, ziskané certifikaty).

Povinné prilohy k MS:
e Podklady k Tab 10 Prijmy projektu®* a to:
- vypocet jednotlivych udajov v tabulke,
- S8truktura v3etkych prijmov, ktoré suvisia s projektom,
- S8truktura v3etkych nékladov, ktoré suvisia s projektom.

e Podklady k Tab 12 Publicita projektu - Suc€astou priloh PMS bude aj fotodokumentacia
0 zabezpedleni publicity a informovanosti (pamatnymi tabulami a pod.) zo strany Prijimatela na
mieste realizacie projektu, pri¢om na kazdej fotografii musi byt zobrazeny datum jej vyhotovenia.
V opacnom pripade RO pisomne alebo elektronicky vyzve prijimatefa k doplneniu informécii
Vv monitorovacej sprave, resp. k predloZeniu doplfiujucich dokladov.

5.1.2 Zavere€¢na monitorovacia sprava projektu

62'\/ zmysle prilohy &. 7a ,,Metodicky vyklad k vyplianiu priebeZnej a zavere¢nej monitorovacej spravy
projektu

8 Prilohy k MS sa fyzicky prikladaji iba k pisomnej verzii MS ato bud v papierovej podobe alebo na
neprepisovatelnom elektronickom nosici

64 Uvadza sa iba pri tych projektoch, ktoré generuju alebo budti generovat’ prijem
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Monitorovanie realizacnej fazy projektu je ukonéené ZMS projektu, ktora je predlozena prijimatelom
najneskér do 15 kalendarnych dni od ukon&enia realizacie aktivit projektu podfa ¢lanku I. ods. 4 zmluvy
o poskytnuti NFP, pricom ZMS projektu predstavuje posledni PMS projektu (napr. ak bola realizacia
aktivit projektu ukon€ena 9. maja, za datum ukonc&enia realizacia aktivit projektu sa povazuje posledny
denl daného mesiaca, t.j. 31. maja a ZMS projektu sa predklada v termine do 15. juna daného roku).
V pripade, ak prijimatel ukongi realizaciu projektu skér, ako je to uvedené v zmluve o poskytnuti NFP
a portal ITMS mu neumozni editovat Udaje ZMS, RO OPD odporu¢a kontaktovat mailom, resp.
telefonicky prislusného PM zodpovedného za projekt.

Ak prijimatel nie je z objektivnych pri€in schopny predlozit ZMS projektu vo vy$Sie uvedenom termine,
méze poziadat RO OPD formou dodatku k zmluve o poskytnuti NFP o zmenu terminu predlozenia ZMS
projektu a to v lehote maximalne do 60 dni od ukon&enia realizacie aktivit projektu.

ZavereCna monitorovacia sprava projektu je pripravovana v rovnakych krokoch ako priebezna
monitorovacia sprava projektu (vid. bod 5.1.1.).

Zavere€na monitorovacia sprava na rozdiel od priebeznej monitorovacej spravy obsahuje definitivhe
dosiahnuté hodnoty vystupovych a vysledkovych indikatorov projektu, prilohy®® pozadované zo strany
RO OPD v sulade so zmluvnymi podmienkami a predbezny kone¢ny rozpocet projektu.

ZMS projektu obsahuje okrem iného:

¢ realne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatelov projektu;

¢ zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;

¢ konecny rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického U¢tovnictva prijimatela;

e dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO OPD vo vztahu k overeniu vysledkov projektu
(napr. kolaudaéné rozhodnutie apod.),

e porovnanie predpokladanych ukazovatelov analyzy nakladov a vynosov (CBA) so skutocne
dosiahnutymi hodnotami (vztahuje na vSetky projekty nie iba na velké projekty / nevyzaduje sa
pre projekty so 100% mierou finanénej medzery)

RO OPD moze v pripade ZMS, obdobne ako sa uvadza pri PMS v bode 5.1.1, rozSirit pozadovany
obsah MS projektu o Casti, ktoré z hladiska monitorovania projektu poklada za délezité. V pripade
projektov nad 50 mil. EUR, na ktoré bol poskytnuty uver z EIB, je P povinny v ZMS uviest doplfiujuce
udaje v zmysle prilohy €.7a Prirucky.

Ak zo ZMS vyplynie, Ze projekt generuje prijmy, ktoré neboli predtym zahrnuté do vypocétu NFP, bude
prijimatel vyzvany na predloZenie aktualizovanej analyzy ndkladov a vynosov (CBA). RO OPD zhodnoti,
¢i prijimatel postupoval v sulade s Priru¢kou k analyze nakladov a vynosov investiénych projektov v
oblasti dopravy a ¢&i vystupy z CBA spifiaju podmienky na spolufinancovanie. Na zaklade vysledkov
analyzy sa nasledne upravi suma NFP a zohladni sa v zavereCnej ziadosti o platbu.

5.1.3 Monitorovanie investi€nych nakladov projektov generujucich prijmy

Pre projekty, pri ktorych prebehne proces VO az po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP, resp. pri ktorych
bola vySka NFP stanovena odhadom investi¢nych nakladov, RO vyzve prijimatela, aby preratal pomery
financovania a stanovil vy3ku finanénej medzery, ktora zohladfuje novu vysku investiCnych nakladov
ato v pripade ak sa vySka investi¢nych nékladov, ktora vziSla z procesu VO, liSi o viac ako 15% od
pévodnej - odhadovanej vySky investi€nych nakladov. Prijimatel predkladd novy prepoéet CBA, ktory
na RO OPD overeni odborny hodnotitel. Nasledne RO pripravi dodatok k zmluve o poskytnuti NFP,
ktorym sa stanovi nizSia vySka NFP.

V pripade, ze vySka NFP bola pri uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP stanovena na zaklade vysledkov
VO, prepocet pomerov financovania sa vykona najneskér v zaverecnej faze implementacie projektu,
kedy bude mozné deklarovat skutocnu vySku investicnych nakladov a to v pripade, ak sa vySka
skuto€nych investicnych nakladov liSi o viac ako 15% od vySky investicnych nakladov, ktora vyplynula
z VO.

8 Prilohy k MS sa fyzicky prikladaji iba k pisomnej verzii MS ato bud v papierovej podobe alebo na
neprepisovatelnom elektronickom nosici
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5.1.4 Monitorovanie €istych prijmov pocas realizacie projektu

V pripade projektov generujucich prijmy®® (pri projektoch, kde je mozné odhadnut prijmy vopred)
Prijimatel postupuje pri vypocte vySky Cistych prijmov, finanénej medzery a NFP, ako aj celej CBA
v zmysle Priru¢ky k analyze nakladov a vynosov investi€nych projektov v oblasti dopravy

(Priloha &. 9 PpZ). CBA zahriiujucu odhadované prijmy pocas referencného obdobia projektu
predkladaju Prijimatelia spolu so ZoNFP.

Prijimatel vykazuje ¢isté prijmy v MS. Udaje, ktoré Prijimatel uvedie v MS, musia byt podloZzené
metodikou ich vypoctu, ktora vychadza z uétovne overitelnych skutoénosti (a ktoré je mozné overit pri
kontrole na mieste). Ak sa odchylka medzi odhadovanou hodnotou &istého prijmu daného roka v CBA
zvySi od realnej hodnoty Cistého prijmu dosiahnutej v danom roku o viac ako 50%, RO OPD vyzve
Prijimatela na prehodnotenie vstupov CBA a zdbévodnenie tejto vyraznej odliSnosti. V pripade ak RO
OPD zisti, Zze boli zamerne zle nastavené hodnoty v CBA s cielom maximalizovat grant, prehodnoti
Ziadost o vratenie vyplateného NFP alebo jeho €asti, resp. zniZzenie NFP.

V pripade, ak projekt generuje Cisté prijmy pocas realizacie projektu, RO OPD zabezpedi kontrolu
Cistych prijmov kontrolou na mieste minimalne jedenkrat po¢as obdobia realizacie projektu.

Ak sa preukaze, ze Prijimatel umyselne zaml&uje prijmy z projektu s cielom maximalizovat NFP, budu
sa uplatiiovat’ ¢lanky 98 a 99 vSeobecného nariadenia.

Podstatna zmena podmienok projektu

V pripade, Ze sa pocas realizacie alebo po€as nasledného monitorovacieho obdobia (najviac vSak do
31. decembra 2016 podla toho, ktory datum nastane skér) podstatne zmenia podmienky projektu, o tejto
skuto€nosti je Prijimatel povinny informovat RO OPD a predlozit mu rekalkulaciu finanénej medzery a
NFP, pricom pri rekalkulacii postupuje v zmysle Priru¢ky k analyze nakladov a vynosov investi¢nych
projektov v oblasti dopravy.

Podstatna zmena podmienok projektov generujucich prijmy nastane ak:

a) su identifikované nové zdroje prijmov generovanych projektom, ktoré neboli zohfadnené pri
kalkulacii finanénej medzery ex ante (napr. nespoplatnena cesta, na ktorej sa za¢alo vyberat
myto neskér alebo sa vyskytol prenajom priestorov a sluzieb atd.) alebo

b) dochadza k podstatnym zmenam v tarifnej politike (napr. vyrazna zmena tarif za pouzivanie
ciest), ktora vyzaduje prepocet finanénej medzery.

Prijimatel ma povinnost informovat RO OPD aj v pripade, Ze sa vyskytnu iné pefnazné prijmy, ktoré
sa nepovazuju za prijmy v zmysle ¢lanku 55 vSeobecného nariadenia (napr. prijmy z predaja
vyrubanych stromov, z odpredaja materialu atd.) RO OPD na zaklade vysky takéhoto prijmu rozhodne,
Ci je potrebné pristupit k rekalkulacii finanénej medzery a NFP, a to vtedy, ak hodnota inych prijmov
je vyssia ako 5 % z hodnoty celkovych prijmov odhadovanych v CBA.

Po predloZeni rekalkulacie finanénej medzery a NFP Prijimatefom RO OPD overi vypocet rekalkulacie
finan€nej medzery a NFP predloZeny Prijimateflom (v zmysle Priru¢ky k analyze nakladov a vynosov
investi¢nych projektov v oblasti dopravy).

Postup zmeny NFP a vratenia NFP

V pripade, ak sa novym vypoctom stanovila vySka NFP, ktora je oproti pdvodnému NFP nizSia o viac
ako 10% a projekt nie je finanéne ukonéeny a:

e Prijimatelovi neboli vyplatené finanéné prostriedky minimalne vo vyske rozdielu pévodného
a nového NFP — RO OPD pripravi dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP, ktorym znizi vySku NFP.

e Prijimatefovi boli vyplatené finan&né prostriedky vo vyske presahujucej sumu nového NFP:

RO OPD zasle Prijimatelovi navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktorym zniZi vySku NFP
a nasledne Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.

Vyska vrateného prispevku = NFP ex ante — NFP1

8 ktorych celkové naklady presahuji 1 mil. EUR
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Vysvetlivky:
e NFP ex ante - NFP schvaleny v procese schvalovania ZoNFP,
e NFP1 —-NFP po rekalkulacii finanénej medzery spbsobenej vyraznou zmenou podmienok
zadefinovanych RO OPD
Prijimatel je povinny vratit Cast NFP ur€enu v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov do 50
dni od datumu doru€enia Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov zo strany RO OPD.

Prijimatel je povinny oznamit RO OPD v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP vratenie rozdielu
NFP prostrednictvom formulara ,Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov*.

V pripade vzniku povinnosti vratenia rozdielu Cistého prijmu podlfa ¢l. 55 ods. 3 alebo 4
vSeobecného nariadenia za uctovné obdobie roka 2016, je prijimatel povinny vratit rozdiel Cistého
prijmu do 31. januara 2017 vychadzajuc z udajov v uctovnictve do 31. decembra 2016.

Ak projekt je finanéne ukonéeny, tzn. uz bol poskytnuty cely NFP v sulade s ¢l. 3.1 zmluvy
o poskytnuti NFP, nie je potrebné uzatvarat dodatok k zmluve o poskytnuti NFP. Prijimatel je povinny
vratit poskytnuty NFP alebo jeho Cast vo vySke zodpovedajucej rozdielu medzi NFP vypocitanym na
zaklade metody finanénej medzery pri ZoNFP a NFP vypoé&itanym rekalkulaciou finanénej medzery.

Dodatok k zmluve o NFP sa uzatvara iba vtedy, pokial eSte nebol projekt financne ukonceny. Prijimatel
je povinny vratit prostriedky EU na osobitny u¢et MF SR &. 7000325886 vedeny v Statnej pokladnici a
prostriedky Statneho rozpoctu na prijmovy Ucet platobnej jednotky.

V pripade, zZe prijimatel nepodpiSe dodatok k zmluve o NFP a riadne a v€as nevrati nadmerny NFP, RO
postupuje ako v pripade projektovej nezrovnalosti s finanénym dopadom.

Ak sa preukaze, ze prijimatel umyselne zamlCuje prijmy z projektu s ciefom maximalizovat NFP, budu
sa uplatfiovat’ ¢lanky 98 a 99 nariadenia Rady (ES) ¢ 1083/2006.

Obdobie monitorovania Cistych prijmov resp. odpocet v zmysle €lanku 55 (4) vSeobecného
nariadenia

Referenéné obdobie pre sledovanie €istych prijmov pri projektoch generujucich prijmy v zmysle &l.
55 (2) ako aj 55 (3) vSeobecného nariadenia je obmedzené do dna predlozenia dokladov o ukonceni
OPD podla ¢lanku 89 (1) (a) vSeobecného nariadenia, t.j. do 31. 3. 2017.

Postupy pri vrateni finanénych prostriedkov podla ¢l. 55 (2) a (3) vSeobecného nariadenia sa
uplatiiujua len do uzatvorenia operacného programu s povinnostou vratit pomernu €ast dosiahnutych
Cistych prijmov, resp. nadmerny NFP do 31. januara 2017. Uvedené v Ziadnom ohlade nevyluCuje
povinnost postupovat pri vymahani nezrovnalosti v silade s usmernenim k nezrovnalostiam aj po 31.
januari 2017 pri poruSeni povinnosti P vyplyvajlcich zo zmluvy o poskytnuti NFP.

Ukongéenie realizacie projektu je popisané v €asti 2.1 Zac¢atie a ukon&enie realizacie projektu.

Monitorovanie po ukon&eni realizacie projektu je uvedené v €asti 9.1 Monitorovanie po ukonceni
realizacie projektu.

5.2 Opravy a vyhodnotenie monitorovacich sprav

Opravy monitorovacich sprav su mozné v nasledovnych pripadoch:
= v pripade chyb v pisani,
= v pripade chyb v pocitani alebo inych zrejmych nespravnosti,
= v pripade Ze je monitorovacia sprava neuplna, nevyplnend v celom rozsahu,
= v pripade nespravne vyplnenych udajov.

Opravu monitorovacej spravy moéze iniciovat'

e RO OPD, a to po€as procesu predkladania a schvalovania prisluSného typu monitorovacej
spravy. RO OPD vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie prislusnej monitorovacej spravy
projektu v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZzenia
pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov, ktoré su nejasné, chybné alebo su v rozpore so
zmluvou o poskytnuti NFP alebo .
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o prijimatel, ktory poZiada o Upravu monitorovacej spravy v pripade zistenia nim nespravne
vyplnenych udajov vo formulari MS, a to do 5 dni od zaslania elektronického formuldra MS na
RO. Prijimatel v takomto pripade poZiada RO OPD pisomne alebo elektronicky o spristupnenie
monitorovacej spravy na upravu v portali ITMS.

Prijimatel uvedie spravne udaje do formulara prisluSnej monitorovacej spravy, ktort nasledne
opatovne odosle prostrednictvom ITMS a vytlaéenu a podpisanu Statutarom prijimatela zasle na
RO OPD do 14 dni od zaslania elektronickej informacie o moznosti opravy udajov®’ od manazéra
RO OPD.

Na zaklade analyzy monitorovacej spravy pocas realizacie projektu méze RO OPD navrhnut’:

= vykonat kontrolu na mieste najma v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie aktivit,
proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom a vyraznejSimi
zmenami rozpoctov aktivit;

» pozadovat vratenie Casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne zavaznych
vysledkovych ukazovatelov projektu.

RO OPD méze navrhnut odstipenie od zmluvy o poskytnuti NFP, resp. vykona zmenu harmonogramu
projektu na zaklade schvaleného dodatku k zmluve o NFP v pripade, Ze prijimatel nezaCne s realizaciou
aktivit projektu do 3 mesiacov od platnosti zmluvy / dodatku k zmluve o poskytnuti NFP alebo od zistenia
tejto skuto€nosti, podla toho, ktory z uvedenych pripadov nastane skér.

V suvislosti so zabezpecenim v€asného a spravneho predkladania monitorovacich sprav projektu
prijimatelom, ako aj zabezpec€enim plnenia dalSich povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti
NFP, je RO OPD opravneny vyuzit aj niektory zo zabezpe&ovacich prostriedkov upravenych v pravnom
poriadku SR (napr. institit zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat
monitorovacie spravy projektu v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP).

5.3 ITMS v procese monitorovania

Verejna Cast ITMS je pristupna prostrednictvom internetového portalu https://www.itms.sk.

Postup vypracovanie monitorovacich sprav vo verejnej ¢asti ITMS je podrobne rozpisany v Casti 04.04
Monitorovacie spravy projektu elektronickej priru¢ky nachadzajucej sa na vyssie uvedenej adrese,
ako aj v prilohe &. 7a tejto prirucky.

Rozsah udajov jednotlivych monitorovacich sprav projektu je v ITMS pevne stanoveny pri zachovani
prava RO OPD definovat v ITMS osobitné Specifické udaje monitorovacich sprav na urovni opatreni,
ktoré sa nasledne automaticky prenasaju na portal ITMS.

Zadavat monitorovacie Udaje projektu je mozné len po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP a to len v tych
terminoch, ktoré boli dohodnuté v zmluve o poskytnuti NFP.

Pocas tvorby zmluvy sa aktualizuju v ITMS nasledovné udaje a podriadené evidencie:
» Zakladné identifikacné udaje,

Priradenie projektu ku 5 kategériam v ramci kategorizacie pomoci z SF a KF,

Meratelné ukazovatele a ich hodnoty,

Rozpocet,

Intenzity financovania,

Harmonogram.

V pripade dolasnej nefunk&nosti, pofas ktorého prijimatel nebude umoznené prislusné typy
monitorovacich sprav projektu vypifiat a odosielat’ elektronicky prostrednictvom verejnej &asti ITMS,
bude prijimatel povinny dodrZiavat terminy na vypracovavanie predkladanie monitorovacich sprav
a monitorovacie spravy predkladat pisomne v tlaCenej podobe. Komunikacia medzi RO OPD
a prijimatelom bude prebiehat pisomne elektronicky alebo listom. K tlaenej monitorovacej sprave
prijimatel prilozi jeden exemplar elektronického média (CD v obale) obsahujuci elektronicku verziu tejto
monitorovacej spravy.

7V pripade, ze PM RO zasle vyzvu na opravu/doplnenie MS aj listom, lehota 14 dni na Gpravu MS za¢ina
plynut’ od dorucenia pisomnej vyzvy P
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V terminoch uréenych zmluvou o poskytnuti NFP Portal ITMS automaticky posiela notifikacné e-maily
prijimatelovi a prisludného manazéra RO OPD. Prijimatel cez Portal ITMS vypifia formular prislu$ne;
monitorovacej spravy, a po vyplneni ju odoSle elektronicky aj pisomne (podpisanu Statutarnym organom
prijimatela, resp. splnomocnenou osobou) na RO OPD. Portdl ITMS prenesie udaje z formulara
monitorovacej spravy do ITMS.

Na zaklade akceptovania alebo neakceptovania udajov vo formulari monitorovacej spravy zo strany
manazéra RO OPD, prijimatel doplni udaje vo formulari monitorovacej spravy. V pripade doplnenia
formulara monitorovacej spravy prijimatel upravi predkladanu verziu formulara monitorovacej spravy,
nevytvara novd. Po uprave MS prijimatel opatovne vytla¢i formular MS a podpisany Statutarnym
organom prijimatela, resp. splnomocnenou osobou ho odosle na RO.

Prijimatel ma moznost v pripade zistenia chyb a preklepov nim spdsobenych pri zadavani udajov do
formulara monitorovacej spravy poziadat RO OPD o umoznenie opravy tychto Udajov v predkladanej
monitorovacej sprave. Ziadost o opravu generuje Portal ITMS. Priebeh prijimania opravenej MS je
rovnaky, ako pri riadnych monitorovacich spravach.

Pocas uplatiovania prechodného obdobia resp. docasnej nefunknosti Portalu ITMS je prijimatel
povinny vypliat udaje vo formulari monitorovacej spravy vo vSetkych ¢astiach, teda aj tych, ktoré budu
po spusteni Portalu ITMS automaticky zadavané systémom.

5.4 Meratel'né ukazovatele na Urovni projektu

Prijimatel je vramci monitorovania projektu povinny monitorovat meratefné ukazovatele na urovni
projektu, ktorych oCakavané hodnoty priamo naviazané na obdobie realizacie projektu uviedol
v tabulkach formulara ZoNFP &. 12 Hodnoty meratelnych ukazovatelov, &. 15 Sulad s horizontalnymi
prioritami formulara Ziadosti o NFP, a ktoré su zarover zahrnuté v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP
v tabulke €. 4 Meratelné ukazovatele projektu.

Prijimatel je povinny monitorovat’ minimalne jeden ukazovatel vysledku a minimalne jeden ukazovatefl
dopadu z ukazovatelov definovanych v zozname projektovych ukazovatelov ako ,Zakladné ukazovatele
na urovni projektu®. ,Ukazovatele vramci horizontalnych priorit® si prijimatel vybera a nasledne
monitoruje podla relevantnosti jednotlivych horizontalnych priorit.

Prijimatel’ sa v zmluve o poskytnuti NFP zavazuje, Ze projekt bude realizovany riadne, v€as a v sulade
s podmienkami tejto zmluvy. Tato povinnost sa vztahuje aj na naplhanie planovanych hodnét
meratelnych ukazovatelov vysledku dohodnutych v zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze prijimatel nebude dosahovat napifanie ukazovatelov, dochadza k poruseniu zékona &.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o doplneni niektorych zakonov v plathom
zneni, konkrétne ustanovenie §31 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivne a neucinné
vynakladanie verejnych prostriedkov.
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.~ PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV O NFP
6. KONTROLA PROJEKTU NA MIESTE

Kontrola na mieste (dalej aj ,K/M®) predstavuje pre RO OPD nastroj ako overit skutocné dodanie
tovarov, vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uétovnych dokladoch a podpornej
dokumentacii predloZenych prijimatefom spolu so ZoP v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp.
s dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva o poskytnuti NFP odvolava.

Pravny titul na vykon K/M vznika uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP. K/M sa vztahuje na realizaciu
projektu ako celku.

RO OPD je opravneny vykonat K/M z vlastného podnetu alebo na zaklade podnetu od tretich subjektov
v akejkolvek faze poCas alebo po ukoné&eni realizacie projektu, avSak ta musi byt skon€ena najneskor
posledny der ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

V oddvodnenych pripadoch, najma v pripadoch ak by oznamenim o za¢ati K/M mohlo déjst k zmareniu
UCelu kontroly a takisto v zavislosti na charaktere projektu, je RO OPD opravneny vykonat K/M,
zameranu na zistenie realnosti aktivit projektu, bez predchadzajuceho oznamenia tejto skutoCnosti
prijimatelovi. V pripade, ak by oznamenim vykonania K/M vopred mohlo déjst k zmareniu ucelu K/M,
sU osoby urc¢ené na vykon kontroly povinné oznamenie urobit najneskér pri zacati vykonu K/M.

V pripade, ak sa RO OPD rozhodne pocas vykonu administrativnej kontroly ZoP vykonat K/M, lehoty
na administrativnu kontrolu ZoP su pozastavené.

6.1 Postup realizacie kontroly na mieste

a) RO OPD informuje prijimatela o termine K/M (postou alebo elektronicky) prostrednictvom
Oznamenia o termine vykonania K/M v lehote najmenej 3 dni pred diiom zacatia vykonu K/M.
V oznameni informuje prijimatela o predmete, termine, pravdepodobnom zaciatku a
pravdepodobnej dizke trvania K/M, ako aj o povinnosti prijimatela zabezpedit relevantni
dokumentaciu a ucast relevantnych osdb. Prijimatel je povinny spatne potvrdit e-mailom termin
vykonania K/M a zastupcov, ktori budi sprevadzat ¢lenov kontrolnej skupiny do 3 kalendarnych
dni odo dnia dorucenia oznamenia o termine vykonania K/M (nesplnenie si tejto povinnosti je
povazované za poruSenie €l. 12 ods. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP a klasifikované ako
nepodstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP prijimatelom).

b) V odévodnenych pripadoch (napr. v pripade Casovej tiesne) mdéze RO OPD kontaktovat
prijimatela po riadnom zaslani Oznamenia o termine vykonania K/M i telefonicky. V takom
pripade prijimatel potvrdi vSetky nalezitosti potrebné na riadne uskutoCnenie vykonu K/M
telefonicky a e-mailom potvrdi RO termin vykonania K/M a zastupcov, ktori budu sprevadzat
¢lenov kontrolnej skupiny.

c) V pripade, ak by oznamenim vykonania K/M vopred mohlo déjst k zmareniu ucelu K/M je RO
OPD opravneny vykonat K/M, zameranu na zistenie realnosti aktivit projektu, bez
predchadzajuceho oznamenia tejto skutoCnosti prijimatelovi.

d) K/M su opravneni vykonavat manazéri RO OPD a prizvané osoby len na zaklade pisomného
poverenia na vykonanie K/M vydaného GR SRP.

Schéma ¢. 2: Postup vykonavania kontroly na mieste

Oznamenie o . Vypracova- Oboznamenie . .
y . Vykonanie . X . Namietky Ukoncenie
termine vykonania K/M nie spravy z prijimatela so ritimatela K/M
K/M K/M spravou z K/M pr

6.2  Vykon kontroly na mieste

Predmetom samotného vykonu kontroly na mieste su vSetky skuto€nosti suvisiace s realizaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, najméa v3ak:
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a) kontrola skutoéného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych
na fakturach ainych relevantnych dokladoch a pozadovanej dokumentécii, ktoru predlozil
prijimatel na RO OPD ako sucast Ziadosti o platbu,

b) kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o poskytnuti NFP (cielmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatelmi, rozpo¢tom, harmonogramom realizacie aktivit projektu, a pod.),

¢) kontrola, ¢i prijimatel predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne informacie
ohladom fyzického pokroku realizacie aktivit projektu a plnenia si dalSich povinnosti
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP,

d) kontrola, &i su v uétovnom systéme prijimatela zauctované vSetky skutoCnosti, ktoré sa tykaju
projektu a su predmetom uétovnictva podla zakona o Uc¢tovnictve, a to bud v analytickej evidencii
a na analytickych uctoch pre projekt (ak prijimatel Uctuje v sustave podvojného Uctovnictva),
alebo v uctovnych knihach s ¢iselnym oznacenim projektu v Uétovnych zapisoch (ak prijimatel
uctuje v sustave jednoduchého uc&tovnictva);

e) kontrola dodrziavania pravidiel publicity,

f) kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany Zivotného
prostredia (ak relevantné vo vztahu na ukazovatele HP),

g) kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych napravnych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi a organom auditu (ak relevantné),

h) kontrola, Ci prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom vyhotoveni
suvisiacej s projektom,

i) kontrola neprekryvania sa vydavkov.

RO OPD oboznami prijimatela s vysledkami K/M do 30 dni od ukonenia vykonu K/M zaslanim 1
rovnopisu Spravy z K/M do vlastnych rdk doporu¢ene na doruéenku, pripadne osobnym odovzdanim
tohto rovnopisu proti podpisu osoby opravnenej konat v mene prijimatela alebo doruéenim Spravy z
K/M do podatelne v sidle prijimatefa.

Prijimatel ma pravo podat’ pisomné namietky proti kontrolnym zisteniam uvedenym v Sprave z K/IM v
lehote uréenej RO OPD (maximalne vSak do 30 dni od doru€enia Spravy z K/M). RO OPD preveri
opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v sprave z K/M a zohladni
opodstatnené namietky, resp. nové skuto€nosti, ktoré vysli najavo a ktoré v ¢ase oboznamovania sa so
spravou neboli zname, v dodatku k sprave z K/M. Dodatok k Sprave z K/M je sucastou Spravy z K/M.
V pripade, Ze RO OPD predloZené pisomné namietky vyhodnoti ako neopodstatnené, pisomne oznami
tuto skuto€nost prijimatelovi.

Ak boli v priebehu K/M zistené nedostatky a v Sprave z K/M bolo prijimatelovi uloZzené prijat v uréenej
lehote opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku, je prijimatel
povinny nedostatky odstranit v stanovenej lehote.

Za moment skonCenia K/M je povazované doru€enie Spravy z K/M, resp. doruenie dodatku k Sprave
z K/M (ak relevantné).

”

Povinnosti prijimatela pri vykone K/M

= vyplnit' a dorudit navratku do 3 dni odo dia doru€enia oznamenia o termine vykonania K/M;

= vytvorit podmienky na vykonanie K/M a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' jeho zacatie a
riadny priebeh;

= oboznamit pri zacati kontroly ¢lenov kontrolnej skupiny s bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa
vztahuju na priestory kontrolovaného subjektu;

= umoznit ¢lenom kontrolnej skupiny v nevyhnutnom rozsahu aza podmienok ustanovenych
osobitnym predpisom vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok a do obydlia, ktoré prijimatel pouziva v suvislosti s realizaciou projektu;

» predlozit na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi organmi, ktoré maju vztah k predmetu
K/M;
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= predloZit v lehote uréenej kontrolnym organom vyziadané doklady a vyjadrenia, vydat mu na jeho
vyziadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti, poskytnut informacie o predmete kontroly a
poskytnut’ su€innost na vykonanie kontroly (uvedené sa primerane vztahuje aj na partnera
prijimatela, resp. na osoby, ktoré maju k prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov,
tovarov, prac alebo sluzieb);

= pisomne sa vyjadrit k obsahu Spravy z K/M v lehote uréenej kontrolnou skupinou;

= prijat v ur€enej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych K/M a na odstranenie pri€in
ich vzniku v zmysle Spravy z K/M;

= predlozit RO OPD informaciu o splneni opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych K/M
a o odstraneni pri¢in ich vzniku, o ur€eni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené
kontrolou na mieste a o uplatneni opatreni voci nim podla osobitného predpisu, prostrednictvom
prisluSnej monitorovacej spravy;

= prepracovat a predlozit riadiacemu organu pisomny zoznam opatreni na napravu nedostatkov
zistenych K/M a na odstranenie pricin ich vzniku, ak RO OPD vyzadoval ich prepracovanie a
predlozenie pisomného zoznamu tychto opatreni.

Prava prijimatela pri vykone K/IM

» vyzadovat od €lenov kontrolnej skupiny preukazanie, Ze su opravneni na vykonanie K/M (napr.
pisomné poverenie na vykonanie K/M) a predlozenie preukazu totoznosti, resp. sluzobného
preukazu;

» vyzadovat od RO OPD a prizvanych os6b potvrdenie o odobrati dokladov, resp. potvrdenie
o vrateni odobratych dokladov, zaznamov dat na pamatovych médiach, prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov a ostatnych informacii potrebnych na vykon K/M;

» vyzadovat od RO OPD odovzdanie Spravy z K/M;

= podat namietky proti zistenym nedostatkom uvedenym v Sprave z K/M v urlenej lehote. Ak
kontrolovany subjekt nepoda namietky proti zistenym nedostatkom uvedenym v sprave z KIM
v uréenej lehote, zistené nedostatky uvedené v sprave z K/M sa povazuju za akceptované.
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7. INFORMOVANIE A PUBLICITA

Prijimatel zabezpedi informovanie verejnosti o zdrojoch financovania projektov. Prijimatel je povinny
informovat’ o operaCnom programe a fonde (ERDF a KF), z ktorého je alebo bude projekt realizovany
prostrednictvom opatreni v oblasti informovania a publicity.

Podrobny popis povinnosti Prijimatela v oblasti informovania a publicity obsahuje zmluva o poskytnuti
NFP v &lanku 4 VZP. Prijimatel je pri realizacii opatreni v oblasti informovania a publicity povinny
dodrziavat Manual pre informovanie a publicitu v plathom zneni. Manual pre informovanie a publicitu
definuje minimalne $tandardy a jednotné postupy v oblasti informovania a publicity o EU a programoch
podporovanych z prostriedkov EU.

Schéma ¢. 6: Proces implementacie — Monitorovanie projektov

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukoncenie zmluvy
o NFP projektu o NFP

ZMLUVNE ZABEZPECENIE
VEREJNE OBSTARAVANIE
FINANCNE RIADENIE

MONITOROVANIE PROJEKTOV

NEZROVNALOSTI

POVINNOSTI PRIJIMATELA PO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

7.1 Povinné nalezitosti publicit

VSetky opatrenia v oblasti informovania a publicity zamerané na verejnost musia obsahovat
nasledujuce informacie:

= odkaz na Eurépsku uniu a znak Eurdpskej unie;

= odkaz na prislusny fond, ktory spolufinancuje projekt s pouzitim nasledujucich ozna¢eni ERDF —
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, ESF — Eurdpsky socialny fond a KF — Kohézny fond vratane
loga operacného programu, v ramci ktorého sa projekt realizuje;

= vyhlasenie uréené RO OPD, v ktorom je zdéraznena pridana hodnota intervencie EU, napriklad
vyhlasenie ,Investicia do Vasej buducnosti®.

Znak EU a odkaz na EU a dal$ie suvisiace naleZitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli dostatoCne
vyrazné, viditelné, Citatefné a zrozumitelné. Znak EU a odkaz na EU ako aj dalSie suvisiace nalezitosti
nesmu byt nikdy menSie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

V pripade, ze informacné alebo propagacné opatrenia podporuju viacero projektov spolufinancovanych
z viac ako jedného fondu, odkaz na prislusné fondy sa nevyzaduje, avSak v tomto pripade odporu¢ame
pouzit odkaz na Strukturalne fondy.

7.2 Publicita po¢as implementacie projektu

Od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a poCas celej doby realizacie aktivit projektu prijimatel
zabezpeci inStalaciu velkoplosnej reklamnej tabule na mieste realizacie kazdého projektu, ktory splfia
tieto podmienky:

= celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR a
= projekt spociva vo financovani infrastruktary alebo stavebnych €innosti.

V pripade uZ prebiehajucej realizacie projektu je prijimatel povinny zabezpedit' inStalaciu reklamnej
tabule uvedenej v predchadzajucom bode do 30 dni odo diia podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.



InStalovanie tabule v danej lehote je prijimatel povinny zabezpecit aj v pripade doposial neschvalenych
velkych projektov, na ktoré uzavrel s RO OPD zmluvu o poskytnuti NFP na z&klade moznosti erpania
finanénych prostriedkov OPD vyplyvajucej z Nariadenia Rady (ES) ¢&. 284/2009, ktorym sa meni a
doplifia nariadenie (ES) &. 1083/2006. V takomto pripade uvedie na tabuli minimalne informacie uvedené
v Casti opatrenia v oblasti informovania a publicity. Tieto informacie zaberaju najmenej 25% plochy
tabule. Je na zvazeni prijimatela, &i ponecha volné miesto pre informaciu o vySke spolufinancovania
EU (pripadne pre dal$ie informacie), ktort dodatoéne doplni po schvaleni Ziadosti o poskytnuti pomoci
Eurépskou Komisiou.

Publicita po ukonéeni projektu je uvedena v Casti 9.2 Publicita po ukonceni realizacie projektu.

7.3 Postup pri administrativnom zabezpeceni aktivity komunikaéného planu

”

realizovaného prijimatel'om prioritnych osi 1 - 6

Navrhovatel vypini formular ,Navrh aktivity na realizaciu komunikaéného planu® (dalej len ,formular).
Je potrebné, aby vo formulari bol presny popis obstaravania a realizovanie jednotlivych ¢innosti v ramci
aktivity. Je v zaujme navrhovatela poskytnit RO OPD ¢o najpodrobnejSie informacie o navrhovanej
aktivite, aby RO OPD mohol rozhodnut o opravnenosti aktivity.

Navrhovatel predlozi RO OPD vyplneny formular (za doru€enie sa povazuje aj naskenovany dokument
parafovana kazda strana). V tomto pripade sa za datum dorucenia povazuje defi, ked RO OPD odosle
navrhovatelovi odpoved, Ze jeho Ziadost je prijaté.

V pripade potreby RO OPD vyzve navrhovatela o doplnenie formulara a poskytne navrhovatefovi lehotu
na doplnenie chybajucich nalezitosti v dizke max. 10 dni od dorucenia vyzvy s ohfadom na termin
zalatia realizacie navrhovanej aktivity.

V pripade neopravnenosti aktivity informuje RO OPD listom GR SRP navrhovatela o tejto skutoCnosti,

v opa¢nom pripade informuje navrhovatela listom GR SRP o predlozeni navrhu aktivity na Komisiu pre
vyber a schvalovanie projektov technickej pomoci na MDVRR SR.
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.~ PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV O NFP
8. NEZROVNALOSTI

Nezrovnalost vznika konanim alebo opomenutim konania hospodarskeho subjektu, ktorym dochadza k
poSkodeniu vSeobecneho rozpoctu EU alebo by k takému poskodeniu mohlo dojst a zaroven sa tymto
konanim alebo opomenutim konania porusuje niektoré ustanovenie legislativy EU a/alebo legislativy
SR.

Schéma ¢&.7: Proces implementacie — Nezrovnalosti

Podpis zmluvy Ukon&enie Ukong&enie zmiuvy
o NFP projektu o NFP

/ANIE A PUBLICITA

8.1 RieSenie nezrovnalosti

8.1.1 Definicia nezrovnalosti

Pojem nezrovnalost je definovany v sulade s ¢l. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 ako ,akékolvek
poruSenie ustanoveni prava ES vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu,
désledkom éoho je alebo by bolo poskodenie v$eobecného rozpodtu EU zatazenim vseobecného
rozpoctu neopravnenou vydavkovou polozkou,. Tato definicia pokryva vSetky typy konania, umyselné
alebo neumyselné konanie (nedbanlivost) hospodarskeho subjektu, ktoré malo alebo by malo efekt
poskodenia véeobecného rozpoétu EU.

Z pohladu narodnej legislativy ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma porusenie finan¢nej
discipliny v zmysle § 31 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
pricom § 31 citovaného zakona definuje jednotlivé druhy poruSenia finanénej discipliny. Z pohladu
narodnej legislativy nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat poruSenie financnej discipliny a naopak
identifikované porusenie finan¢nej discipliny nemusi zodpovedat’ nezrovnalosti.

Schéma &. 8: Proces rie$enia nezrovnalosti

Ziadost o vratenie
fin. prostriedkov

Schvalenie spravy
o zistenej
nezrovnalosti

Pozastavenie fzamietnutie/
dUpravavysky platby Exekuiné

konanie

Finanéné opravy:
- stiahnutim fin. prispevku
- odpocitanim fin. prispevku

RO OA, kontr-o.

CO EDA Rozhodnutie SFK Krajny termin pre rozhodnutie
PJ EK Oznamenie na P ) . o zaradeni do certifikovaného
P  Ext narodnej urovni Oznamenie o vysporiadani vykazuvydavkov za OP

finanénych vztahov
Oznamenie EK
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8.1.2 Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost méze byt zistena pri:
¢ administrativnej kontrole postupov verejného obstaravania;
¢ administrativnej kontrole Ziadosti o platbu;
¢ vykone kontroly na mieste.

8.1.3 Povinnosti prijimatela a RO OPD

Ak prijimatel zisti porusenie pravnych predpisov EU alebo SR, resp. porugenie zmluvnych dokumentov,
ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie a pouZitie prostriedkov EU a prostriedkov $tatneho
rozpocCtu, je povinny bezodkladne oznamit' tuto skuto€nost RO OPD (priloha €. 10) a predlozit’ vSetky
dokumenty preukazujuce zistenu nezrovnalost na RO OPD.

Za rieSenie nezrovnalosti v ramci OPD je v podmienkach Slovenskej republiky zodpovedny RO OPD,
ktory pri rieSeni nezrovnalosti postupuje v zmysle internych predpisov.

8.1.4 Priklady nezrovnalosti

Podla typoldgie nezrovnalosti OLAF sa méze prijimatel v procese implementacie projektu stretnut
s nasledovnymi prikladmi nezrovnalosti:
e nespravne vedenie uctovnictva,
e opakovane chybajica alebo nelplna pozadovana dokumentacia,
e chybajuce, nespravne alebo neupliné podporné dokumenty,
e falSované podporné dokumenty,
neopravnené vydavky,
nespravna identita/identifikacia,
neexistujuci prijimatelf,
nedodrzanie stanovenych terminov,
kumulacia nezluditelnych podpér,
chybajuca alebo nekompatibilna Zmluva o poskytnuti NFP,
porudenie pravidiel tykajucich sa verejného obstaravania,
nedodrzanie plnenia zmluvnych zavazkov,
neukonc&ena aktivita projektu, neukonceny projekt,
akcia nevykonana v sulade s pravidlami,
neoddvodnené vydavky,
porusenia vzhfadom na systém spolufinancovania,
korupcia a iné trestné €iny.

V pripade potreby finanéného vyrovnania je postup spracovany v Casti 4.7 Vysporiadanie finan€nych
vztahov.

8.2 Povinnosti prijimatela

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne informovat RO OPD o zacati a ukonCeni akéhokolvek
sudneho, exeku¢ného, konkurzného alebo spravneho konania, resp. restrukturalizaného konania voci
Prijimatelovi, o vstupe Prijimatela do likvidacie a jej ukon&eni, ako aj o inych skuto¢nostiach, ktord maju
alebo mézu mat vplyv na realizaciu aktivit Projektu a/alebo na povahu a ucel Projektu. Za tymto ucelom
Prijimatel zasiela na RO OPD relevantnu dokumentaciu (napr. rozhodnutia prislusnych organov, zaloby,
opravné prostriedky, sudne rozhodnutia a iné podania, ktoré ma v suvislosti s predmetnym konanim
k dispozicii).

Prijimatel je taktieZ povinny bezodkladne pisomne informovat RO OPD, &i sa po&as realizacie aktivit
projektu alebo po ukoné&eni realizacie aktivit projektu nestal platitefom dane z pridanej hodnoty; vratane
obdobia po preplateni zavereénej ZoP, nakolko zmenou statusu prijimatela by doslo
k neodévodnenému zahrnutiu DPH ako neopravneného vydavku.
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V pripade, Ze prijimatel predklada inému organu (sud, UVO a pod.) original dokumentacie tykajucej sa

zakazky alebo projektu, je povinny vyhotovit' z originalnej dokumentacie overent képiu®®, ktora bude
sluZit pre ucely vykonu kontroly/auditu,

8 Kazdy list, strana dokumentu ma byt opeciatkovana s uvedenim: ,,kopia je zhodnd s originalom* resp. zviazany

dokument tak, aby sa s nim nedalo nasledne manipulovat’ a zadnu stranu oznag¢it: ,,kopia zhodna s originalom*®,
meno, priezvisko, podpis a datum.
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POVINNOSTI PRIJIMATELA PO UKONCENI REALIZACIE
PROJEKTU

Schéma ¢€.9: Proces implementacie — Povinnosti po ukoncéeni realizacie

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukonéenie zmluvy
oNFP projektu oNFP
|ZMLUVNE ZABEZPECENE !
VEREJNE OBSTARAVANIE
_ FINANENE RIADENIE
MONITOROVANIE PROJEKTOV
INFORMOVANIE A PUBLICITA
NEZROVNALOSTI
PLENENTAGE PROLERTL

9.1 Monitorovanie po ukonéeni realizacie projektu

Monitorovanie projektu po ukon&eni realizacie projektu je vykonavané v sulade s ¢l. 57 Nariadenia ES
1083/2006 odo dna ukon&enia realizacie aktivit projektu a kon&i sa diiom ukon&enia platnosti a t€innosti
zmluvy medzi RO OPD a prijimatelom.

Prijimatel sa zavazuje, Zze v obdobi piatich rokov od ukongenia realizacie projektu neddjde k podstatne;j
zmene projektu definovanej v ¢lanku 57 ods. 1 Nariadenia ES 1083/2006.

Ugelom monitorovania projektov po ukondeni ich realizacie je sledovanie dodrziavania povinnosti
prijimatela tykajucej sa udrZatefnosti projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych v Zmluve
o poskytnuti NFP.

9.1.1 Nasledna monitorovacia sprava

Nasledné monitorovacie spravy projektu je prijimatel povinny predkladat poéas 5 rokov od ukonéenia
realizacie projektu (fyzické afinanéné ukon&enie realizacie projektu, t.j. ukon&enie hlavnych
a podpornych aktivit ako aj finanéné ukoncéenie projektu), minimalne kazdych 12 mesiacov® ato do
15. dna mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom
Naslednej monitorovacej spravy je mesiac ukonCenia realizacie projektu (napr. ak bola realizacia
projektu ukonéena 23. januara, monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 31. decembra
daného roku a prva NMS projektu sa predklada v termine do 15. januara nasledujuceho roku) .

V pripade, ak k ukonCeniu realizacie projektu doSlo neskor ako k ukon&eniu realizacie aktivit projektu,
je potrebné, aby prijimatel v prvej NMS zahrnul okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od ukon&enia
realizacie aktivit projektu do ukon&enia realizacie projektu.

Prijimatel predklada nasledné monitorovacie spravy vo formate uvedenom v prilohe &. 8.

NMS je pripravovana prijimatefom v spolupraci s prislusnym PM RO OPD s vyuZitim udajov z ITMS,
pri¢om kroky a) aZ i) su vykonavané v ITMS:

8 Terminy budu generované ITMS, pricom datum finanéného ukondenia projektu bude predstavovat’
vychodiskovy hodnotu pre urcenie terminov predkladania NMS na RO OPD.
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a) Manazér RO OPD resp. systém ITMS najneskér v den, ku ktorému ma byt v zmysle zmluvy
vypracovana prislusna NMS elektronicky vyzve prijimatefa na dodanie Udajov v zmysle kroku c)
nizSie.

b) Formular NMS vytvoreny na portali ITMS obsahuje identifikacné udaje prijimatela a projektu,
informacie o kone€nom harmonograme realizdcie aktivit projektu, informacie o konecnom
finanénom rozpocte projektu, vysledné hodnoty vystupovych a vysledkovych ukazovatelov
(vratane ukazovatelov horizontalnych priorit, kde je to relevantné). Tieto udaje su nacitané z
ITMS. Prilohy musia obsahovat poslednu platnu uétovnu zavierku (v pripadoch, kde je priprava
vyro¢nej spravy povinna zo zakona, aj vyrocnu spravu)’® ako aj dalSie dokumenty podporujluce
Udaje predlozené v NMS. Prilohy k NMS prijimatel predklada v papierovej forme alebo na
neprepisovatelnom elektronickom médiu napr. CD/ DVD nosici. Sucastou priloh NMS bude aj
fotodokumentacia o zabezpeceni publicity a informovanosti (pamatnymi tabulami a pod.) zo
strany Prijimatela na mieste realizacie projektu, pri€om na kazdej fotografii musi byt zobrazeny
datum jej vyhotovenia.

c) Prijimatel vypifia formular MS na portali ITMS a zasiela ho elektronicky najneskér do 15 dni od
ukonc&enia sledovaného obdobia, pricom zadava udaje vztahujuce sa k sledovanému obdobiu:

- 0 aktualnych hodnotach vysledkovych ukazovatelov (vratane zddvodnenia ich zmeny
oproti predchadzajucim hodnotam ak je to relevantné);

- tam kde je to relevantné aj dopadovych ukazovatelov.

Nasledne po zaslani MS cez ITMS Portal, Prijimatel danu MS vytlaci a podpisanu Statutarnym
organom Prijimatela ju zasle na RO OPD najneskor do 10 dni od zaslania MS prostrednictvom
ITMS.

d) V pripade nevyplnenia pozadovanych udajov zo strany prijimatela v stanovenom termine ITMS,
resp. manazér RO OPD upozorni prijimatela na nedodrzanie zmluvnych podmienok. V tomto
pripade je prijimatel zodpovedny za ich zadanie do ITMS do 5 dni.

e) Manazér RO OPD porovna a akceptuje/neakceptuje udaje vlozené prijimatelom do ITMS
s tla¢enou MS najneskér do 7 dni od ich zaregistrovania na RO OPD.

f) V pripade nejasnosti, zjavnhych chyb alebo rozporu so zmluvou vyzve manazér RO OPD
elektronicky prijimatela na vysvetlenie alebo opravu prislusnych udajov. Prijimatel je povinny
zadat do formulara MS v ITMS pozadované udaje do 14 dni od zaslania vyzvy zo strany
manazéra RO OPD.

g) V pripade nekompletnych priloh NMS vyzve manazér RO OPD prijimatela elektronickou poStou
k ich dodaniu do 14 dni od odoslania vyzvy na odstranenie a s upozornenim na mozné nasledky
porusenia zmluvy o poskytnuti NFP.

h) Po akceptovani udajov vkladanych prijimatelom do formulara NMS, manazér RO OPD, resp.
ITMS za$lu elektronické oznamenie o akceptovani NMS prijimateflovi.

i)  NMS v tlacenej podobe je manazérom RO OPD zaradena do spisu projektu.

9.1.2 Monitorovanie €istych prijmov po ukonéeni realizacie projektu

Prijimatel vykazuje &isté prijmy v aj v naslednych MS. Udaje, ktoré Prijimatel uvedie v MS, musia byt
podloZzené metodikou ich vypoctu, ktord vychadza z uétovne overitelnych skuto€nosti (a ktoré je mozné
overit pri kontrole na mieste). Ak sa odchylka medzi odhadovanou hodnotou ¢Cistého prijmu daného
roka v CBA odliSuje od realnej hodnoty Cistého prijmu dosiahnutej v danom roku o viac ako 50%, RO
OPD vyzve Prijimatela na prehodnotenie vstupov CBA a zdOvodnenie tejto vyraznej odliSnosti.
V pripade ak RO OPD zisti, Zze boli zamerne zle nastavené hodnoty v CBA s ciefom maximalizovat
vySku pomoci, prehodnoti zZiadost' o vratenie vyplateného NFP alebo jeho ¢asti.

Podstatna zmena podmienok projektu

V pripade, Ze sa po€as obdobia udrZatefnosti projektu podstatne zmenia podmienky projektu, o tejto
skuto€nosti je Prijimatel povinny informovat RO OPD a predloZit mu rekalkulaciu finanénej medzery a

0 Aktualnu Gétovnu zavierku prip. vyro¢nt spravu moze prijimatel zaslat’ na RO iba v elektronickej podobe
(neprepisovatelné CD/DVD), resp. v pripade zverejnenia uctovnej zavierky v Registri u¢tovnych zavierok moze
v NMS uviest’ iba odkaz na prislusny register.
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NFP, pricom pri rekalkulacii postupuje v zmysle Priru¢ky k analyze nakladov a vynosov investi¢nych
projektov v oblasti dopravy.

Podstatna zmena podmienok projektov generujucich prijmy nastane ak:

a) su identifikované nové zdroje prijmov generovanych projektom, ktoré neboli zohfadnené pri
kalkul&cii finan&nej medzery ex ante (napr. nespoplatnena cesta, na ktorej sa zacalo vyberat
myto neskér alebo sa vyskytol prenajom priestorov a sluzieb atd.) alebo

b) dochadza k podstatnym zmenam v tarifnej politike (napr. vyrazna zmena tarif za pouzivanie
ciest), ktora vyzaduje prepocet finanénej medzery.

Prijimatel ma povinnost' informovat RO OPD aj v pripade, Ze sa vyskytnu iné penazné prijmy, ktoré
sa nepovazuju za prijmy v zmysle €lanku 55 (napr. prijmy z predaja vyrubanych stromov, z odpredaja
materialu atd.) RO OPD na zaklade vysky takéhoto prijmu rozhodne, €i je potrebné pristupit
k rekalkulacii finanénej medzery a NFP, ato vtedy, ak hodnota inych prijmov je vysSia ako 5 %
z hodnoty celkovych prijmov odhadovanych v CBA.

Po predlozeni rekalkulacie finanénej medzery a NFP Prijimatefom RO overi vypoCet rekalkulacie
finanénej medzery a NFP predlozeny Prijimatefom (v zmysle Priru¢ky k analyze nakladov a vynosov
investi¢nych projektov v oblasti dopravy).

V pripade, ak sa novym vypoctom stanovila vySka NFP, ktora je oproti pdvodnému NFP nizSia o viac
ako 10% a nastalo ukondenie realizacie projektu - RO OPD vyzve Prijimatela na vratenie rozdielu
poévodného a nového NFP.

Ak sa preukaze, ze Prijimatel umyselne zaml€uje prijmy z projektu s cieflom maximalizovat NFP, budu
sa uplatfiovat ¢lanky 98 a 99 nariadenia Rady (ES) ¢ 1083/2006.

Obdobie monitorovania &istych prijmov resp. odpoéet v zmysle Clanku 55 (4) véeobecného
nariadenia

Referenéné obdobie pre sledovanie €istych prijmov pri projektoch generujucich prijmy v zmysle &l.
55 (2) ako aj 55 (3) vSeobecného nariadenia je obmedzené do dna predlozenia dokladov o ukoncéeni
OPD podla ¢lanku 89 (1) (a) vSeobecného nariadenia, t.j. do 31. 3. 2017.

Postupy pri vrateni finanénych prostriedkov podla ¢&l. 55 (2) a (3) vSeobecného nariadenia sa
uplatiujua len do uzatvorenia operacného programu s povinnostou vratit pomernu €ast dosiahnutych
Cistych prijmov, resp. nadmerny NFP do 31. januara 2017. Uvedené v Ziadnom ohlade nevyluCuje
povinnost postupovat pri vymahani nezrovnalosti v silade s usmernenim k nezrovnalostiam aj po 31.
januari 2017 pri poruSeni povinnosti P vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP.

9.2 Publicita po ukonéeni realizacie projektu

Prijimatel je povinny nahradit’ velkoploSnu reklamnu tabulu trvalo vysvetlujucou tabulou, resp. umiestnit
v mieste realizacie aktivit projektu trvalo vysvetlujicu tabul'u, a to najneskér do Sest mesiacov po
ukon&eni realizacie aktivit projektu. Pokial je trvalo vysvetfujuca tabula opravnhenym vydavkom,
prijimatel je povinny umiestnit’ trvalo vysvetlfujicu tabulu pred ukon€enim realizacie aktivit projektu.
Trvalo vysvetlujuca tabula musi byt viditelna a dostato&ne velkd; a to v pripade projektu, ktory spifia
tieto podmienky:

= celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR a
= projekt spociva v nadobudnuti dlhodobého hmotného majetku alebo vo financovani
infrastruktary alebo stavebnych ¢innosti.

Uvedena tabula okrem informécii uvedenych v €asti opatrenia v oblasti informovania a publicity, taktiez
obsahuje aj druh a nazov projektu. Tieto informacie zaberaju najmenej 25% plochy tabule.

DalSie nalezitosti tykajice sa umiestnenia arozmerov velkoplo$nych reklamnych tabul a trvalo
vysvetfujacich tabul, ako aj naleZitosti tykajuce sa pokynov pre informaéné tabule, pre vyrobu
propagacnych a informacnych predmetov, informaé&nych materidlov a dokumentov, pre oznacovanie
majetku a spotrebného materialu, organizovanie informacénych aktivit, internetové stranky a grafické a
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technické nalezitosti potrebné na splnenie povinnosti prijimatela obsahuje Manual pre informovanie
a publicitu.

9.3 Uchovavanie dokumentacie po ukonceni realizacie projektu

Z &lanku 90 v8eobecného nariadenia vyplyva povinnost uchovavania vSetkych dokumentov tykajucich
sa implementacie projektu pre potreby Eurépskej komisie a Dvor auditorov.

V podmienkach SR sa doba archivacie dokumentov stanovuje pre vSetky projekty do 31.08.2020.

Uvedena doba sa prediZi v pripade, ak nastanu skuto&nosti uvedené v élanku 90 v&eobecného
nariadenia o ¢as trvania tychto skutocnosti.

10. POVINNOSTI PRIJIMATELA PRI UKONCOVANIi POMOCI Z OPD

Prijimatel je v suvislosti s ukonéenim pomoci z OPD v programovom obdobi 2007 — 2013 povinny
najma:

e ukonCit financnu realizaciu projektu a splnit podmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy
0 poskytnuti NFP,

e predlozit RO zavereénu ZoP, resp. zaveredné zuétovanie zalohovej platby/ zavereéné zuétovanie
predfinancovania (plniace funkciu zavereénej ZoP) vztahujuce sa k vydavkom realizovanym do
konca obdobia opravnenosti vydavkov (31. december 2015) vratane pozadovanej dokumentacie
v sulade so zavaznymi hrani€nymi terminmi stanovenymi RO, ktoré su uvedené v prilohe €. 16
PpP,

e predlozit RO v pripade uplatnenia instititu preddavkovych platieb ZoP osobitne sa viazucu
k vydavkom za preddavkové platby, v ramci ktorej budu predkladané vylu¢ne len tie uctovné
doklady, na zaklade ktorych je uhradzana preddavkova platba prijimatelom dodavatelovi,

o predlozit RO v pripade uplatnenia institutu preddavkovych platieb zucétovanie preddavkovej
platby vratane informacii podfa prilohy €. 17 PpP spolu s dalSimi relevantnymi prilohami,

e zabezpeCit sfunkénenie nefungujuceho projektu najneskdér do 31. jula 2016 a predlozit RO
informaciu o jeho sfunkéneni v Strukture stanovenej RO najneskér do 31. augusta 2016,

e vysporiadat finanéné prostriedky v ramci projektu a predloZit OoVFV vratane evidencie
evidenénych listov Uprav rozpoctu potvrdzujucich upravu rozpoétu v pripade:

- ak nevyg&erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie;

- ak mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
z titulu mylnej platby;

- prijimatel poruSil povinnosti stanovené v zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (najma porusenie financnej discipliny, porusenie VO alebo vznik nezrovnalosti)
a poruSenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou
vratenia finan€nych prostriedkov;

- ak mu vznikol preplatok zo zu¢tovania preddavkovej platby a to najneskér spolu s predlozenim
doplfiujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia;

- ainych dévodov (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

o vystavit a predloZit' vyhlasenie o ukon&eni realizacie projektu v sulade so zmluvou o poskytnuti
NFP,

e vypracovat a predlozit zavere€ni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu
v sulade s ur€enymi zmluvnymi podmienkami,

e vypracovat a predlozit nasledné monitorovacie spravu, po ukonéeni realizacie projektu v sulade
s ur€enymi zmluvnymi podmienkami v suvislosti s monitorovanim prijmu z projektu, ato
v pripade, ak tak ustanovuju zmluvné podmienky,
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e zabezpedit uchovanie ucétovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v sulade
so zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi,

e zabezpedit dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpe&enim procesu ukoncenia
pomoci programového obdobia 2007 — 2013,

e poskytovat potrebné informacie a sucinnost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom
v sUvislosti so zabezpecenim procesu ukonéenia pomoci zo Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu v ramci programového obdobia 2007 — 2013.

Nefungujuce projekty — projekty nedofinancované prijimatefom do 31. decembra 2015

V pripade ak prijimatelia neukoncia finanénu realizaciu projektu (t. j. neuhradia opravnené vydavky
v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP) do 31. decembra 2015:

a) moézu po dohode s RO dofinancovat a sfunkCnit projekt z vlastnych zdrojov najneskér do
predloZenia zaverenej dokumentécie na Eurdpsku komisiu (t. j. do 31. marca 2017);

b) mbézu po dohode s RO dofinancovat a sfunkénit projekt zo zdrojov kapitoly prislusného RO
najneskoér do predloZenia zavereénej dokumentacie na Eurdpsku komisiu (t. j. do 31. marca 2017);

c) RO mbze vyhodnotit projekt ako neopravneny a posudit konanie prijimatela spojené
s nezabezpecenim funkénosti projektu ako porusenie zmluvy o poskytnuti NFP s nasledkom
odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP, resp. dohody s prijimatelom na ukon€eni zmluvy
o poskytnuti NFP. V takom pripade musi prijimatel pridelené finanéné prostriedky vratit.

Nefungqujuce projekty — projekty nedofinancované prijimatefom do 31. marca 2017

V pripade projektov, ktorych vysSka celkovych ndkladov prevySuje 5 mil. EUR, ak prijimatelia
nedofinancuju a nesfunkénia projekt do predlozenia zavere€nej dokumentacie na Eurdpsku komisiu (t.
j. do 31. marca 2017) t. j. ziadna z moznosti v zmysle predchadzajiceho odseku nebola uplatnena:

a) vovynimo¢nych ariadne zdévodnenych pripadoch mdzu po dohode s RO dofinancovat a sfunkénit
projekt z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov kapitoly RO najneskdr do dvoch rokov od terminu
na predlozenie zavere¢nej dokumentacie na Eurépsku komisiu, t. j. do 31. marca 2019. Prispevok
z fondov na financovanie nefungujucich projektov nemdze byt viac ako 10 % z celkovej alokacie
pre OPD.

b) mb&zu za podmienok uréenych usmernenim EK pre fazovanie projektov a metodickym usmernenim
MDVRR SR k fazovaniu projektov OPD/OPII dofinancovat projekt z OP Integrovana Infrastruktara
v ramci programového obdobia 2014 — 2020, ak:

i) projekt nebol schvaleny EK / lenskym Statom v programovom obdobi 2004 — 2006;

i) projekt pozostava z dvoch jasne identifikovatefnych faz z fyzického a finanéného hladiska.
Fyzicky rozsah kazdej fazy a jej prislusna financna alokacia by mali byt riadne opisané a opis
by mal tvorit su€ast audit trailu. Finanéna alokacia kazdej fazy by sa mala stanovovat
odkazom na fyzické prvky kazdej fazy, aby sa zabranilo tomu, Ze by sa ten isty vydavok
deklaroval Eurdpskej komisii dvakrat;

i) druha faza projektu je opravnena na financovanie zo Strukturalnych fondov a / alebo z
Kohézneho fondu v rdmci programového obdobia 2014 — 2020;

iv) zatial ¢o sa v Ziadosti o zmenu velkého projektu zniZia finanéné prostriedky na projekt
v programovom obdobi 2007 — 2013 (prva faza), zachova sa pbévodny celkovy ciel velkého
projektu, ktory sa musi dosiahnut v programovom obdobi 2014 — 2020, a uvedie sa zmienka
o druhej faze projektu (vratane predpokladaného €asu jej ukoncenia);

v) Vv zaverec€nej sprave o vykonavani operacného programu riadiaci organ uvedie, ze potrebné
schvalené finanéné zavazky boli prijaté s ciefom dokoncenia a uvedenia do prevadzky druhej
fazy (a teda celého projektu) v obdobi rokov 2014 — 2020;

vij RO poskytne zoznam vSetkych fazovanych velkych projektov, ktoré maju byt zahrnuté do
prisludnych opera&nych programov v ramci programového obdobia 2014 — 2020.

Podmienky pre fazovanie projektov su upravené v kapitole 2.3 tejto Prirucky.

c) RO mbdze vyhodnotit projekt ako neopravneny a posudit konanie prijimatefa spojené
s nezabezpe€enim funk&nosti projektu ako poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP s nasledkom
odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP, resp. dohody s prijimatefom na ukon&eni zmluvy
o poskytnuti NFP. V takom pripade musi prijimatel pridelené finanéné prostriedky vratit.

53



11. KOMUNIKACIA

11.1 Poskytovanie informacii

Komplexné informacie o implementacii projektov spolufinancovanych vramci OPD mézu
prijimatelia NFP ziskat od zamestnancov RO OPD osobne v pracovnych dioch v ¢ase od 8.30 hod. do
14.30 hod. na MDVRR SR. Prijimatelia su povinni dohodnut si termin konzultacie s RO OPD vopred
telefonicky na cisle: 02 /5949 4111 (informator). Prijimatelia mézu svoje otazky posielat priamo RO
OPD, musia ich vSak formulovat pisomne listom alebo elektronicky. Na informacie, ktoré RO OPD
poskytne Ustne alebo telefonicky, sa prijimatel neméze odvolavat.

Zavazné informacie su prijimatelom poskytované vylu€éne v pisomnej forme.

Na Zziadosti o informéacie na urovni projektov zasielané na RO OPD postou, faxom alebo elektronicky
odpoveda RO OPD pisomne v lehote najneskér 8 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti. V pripade
akychkolvek otazok tykajucich sa konkrétneho projektu kontaktuje prijimatel prednostne prislusného
projektového manazéra, ktory ma na starosti dany projekt.

Adresa RO OPD:

Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
Néamestie slobody 6
810 05 Bratislava 15

Informacie suvisiace s OPD a kontaktné udaje na RO OPD sa nachadzaju na webovom sidle MDVRR
SR www.mindop.sk a_www.mdpt-opd.sk. Aktudlne informacie o realizacii Strukturalnej a kohéznej
politiky EU v podmienkach SR, ako aj iné relevantné odkazy su zverejnené na webovych sidlach
www.nsrr.sk, a www.finance.gov.sk.



http://www.mindop.sk/
http://www.mdpt-opd.sk/
http://www.nsrr.sk/
http://www.finance.gov.sk/

.~ PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV O NFP
12. DEFINICIE ZAKLADNYCH POJMOV

= aktivita - suhrn Cinnosti realizovanych prijimatefom v ramci projektu na to vyc€lenenymi
finanénymi zdrojmi za urcity Cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju
definovany vystup, ktory predstavuje pridand hodnotu pre prijimatela a/alebo cielovu
skupinu/uzivatelov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne
vymedzena €asovo, vecne a financne. Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

bezodkladne - najneskér do siedmych dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej
pre pocitanie lehoty;

= certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti systémov
riadenia a kontroly SF a KF;

= (isté prijmy - rozdiel medzi prijmami (v pdsobnosti ¢lanku 55) zvySenymi o pripadnu zostatkovu
hodnotu investicie a prevadzkovymi vydavkami projektu v ramci celého referenéného obdobia;
Uvadzaju sa prevadzkové vydavky projektu v monitorovanom obdobi, ktoré zahffiaju vsetky
vydavky na nakup tovaru a sluzieb (priame vyrobné naklady, administrativne vydavky, vydavky
na trzby a distribuciu). Su€astou prevadzkovych vydavkov mdzu byt aj dalSie vydavky vzniknuté
pocCas prevadzkovej fazy projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou zivotnostou, vynimocna
udrzba). Z prevadzkovych vydavkov musia byt vynaté vSetky polozky, ktoré nezvySuju efektivne
penazné vydavky (napr. odpisy, rezervy pre nepredvidané straty, rezervy na buduice naklady)
a finanéné naklady - platby Grokov;

= den — diiom sa rozumie kalendarny den, pokial nie je vyslovne uvedené, Ze ide o pracovny der;

= den dorucenia - ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za den doruéenia sa v suvislosti
s predkladanim dokumentov na RO OPD v pripade ich osobného doruenia povazuje den
fyzického doru€enia na RO OPD. V pripade zasielania dokumentov na RO OPD poStou/kuriérom
sa za den doru€enia dokumentu povazuje deri odovzdania dokumentu na takuto prepravu, okrem
pripadu doruCenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve
o poskytnuti NFP, ktorého u&inky nastavaju az momentom doru€enia prijatého navrhu na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP postou/kuriérom
poskytovatelovi. Den dorucenia je urujuci aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia
dokumentu v lehote stanovenej RO OPD. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy
dokumentu sa datum doruenia dokumentu vztahuje ku dnu doru€enia pisomnej formy
dokumentu. V pripade zasielania dokumentov RO OPD prijimatefovi sa za deh dorucenia
povaZzuje den prevzatia dokumentu prijimatelom. V pripade ak prijimatel nebol doru¢ovatefom na
mieste doruc€enia zastihnuty, alebo bezdbévodne odoprel pisomnost prijat, sa na doruovanie
dokumentov riadiaceho organu prijimatelom vztahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona
0 spravnom konani;

= dopliujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia - doklad, ktory pozostava z
formulara dopliujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia a priloh. Na zaklade
tohto dokladu prijimatel preukazuje dodanie tovarov/ poskytnutie sluzieb alebo vykonanie
stavebnych prac, ktorych realizacia bola zo strany prijimatela uhradena dodavatelovi na zaklade
poskytnutej preddavkovej platby a ktora bola zo strany RO uhradena prijimatelovi z prostriedkov
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie v prisluSnom
pomere; na ktorého zaklade prijimatel preukazuje dodanie tovarov/ poskytnutie sluzieb alebo
vykonanie stavebnych prac, ktorych realizacia bola zo strany prijimatela uhradena dodavatelovi
na zaklade poskytnutého preddavku;

» harmonogram realizacie aktivit projektu — Casovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit
projektu, ktoré su nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu. Harmonogram
realizacie aktivit projektu ma z €asového hlfadiska vymedzeny zaliatok a koniec realizacie
jednotlivych aktivit projektu;

* IT monitorovaci systém - informacny systém, vyvijany a spravovany CKO, ktory zabezpecuje
evidenciu udajov o NSRR, vsetkych OP, ZoNFP, projektoch, kontrolach a auditoch za ucelom
efektivneho a transparentného monitorovania véetkych procesov spojenych s implementaciou SF
a KF. ITMS zabezpeluje komunikaciu s databazou SFC2007 EK, monitorovacimi systémami
okolitych ¢lenskych krajin, ako aj ziadatemi a prijimatelmi. Poskytuje prepojenia s ISUF,
systémom RIS a IS Statnej pokladnice;



= |ehota - ak nie je vtomto dokumente, uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do
plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked doSlo k skutoénosti urCujucej zaciatok lehoty. Lehoty
urCené podla tyZdfiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho diia, ktory sa svojim
oznacenim zhoduje s drfiom, ked doslo k skutonosti ur€ujucej zaliatok lehoty. Ak taky defi
Vv mesiaci nie je, lehota sa kon¢&i poslednym driom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu,
nedelu alebo na defl pracovného pokoja, je poslednym drfiom lehoty najbliz§i nasledujici
pracovny den. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na RO OPD, alebo
ak sa podanie odovzda na postovu prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

= meratelny ukazovatel - nastroj na meranie dosiahnutia ciefa, mobilizacie zdrojov, dosiahnutych
vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je tvoreny definiciou,
mernou jednotkou, €asovym vymedzenim, pociatonou hodnotou a pozadovanou hodnotou;

*» meratelny ukazovatel dopadu - formalizované zobrazenie nasledkov projektu/programu, ktoré
prekraCuje rdmec bezprostrednych uc€inkov pomoci (intervencie). Na vysledné hodnoty
meratefnych ukazovatelov dopadu ma velky vplyv externé prostredie (napr. dopyt, zmena
legislativy a pod.), t.j. ich hodnoty predstavuju kvalifikovany odhad, ktory sa nemusi naplnit;;

* meratelny ukazovatel vysledku - formalizované zobrazenie priamych a okamzitych Gcinkov
pomoci (intervencii), t.j. ucinkov, ktoré priniesol projekt alebo program. Cielové hodnoty
meratefnych ukazovatelov vysledku projektu su vzdy zavazné;

» meratelny ukazovatel vystupu - formalizované zobrazenie prac, sluzieb a tovarov, ktoré boli
spolufinancované NFP pocas realizacie aktivit projektu vyjadrené z finanéného alebo vecného
hladiska na urovni opatrenia/prioritnej osi/OP;

* monitorovacia sprava projektu (dalej aj ,monitorovacia sprava“) - sprava pripravena
prijimatelom za prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminoch, obsahujuca vsetky
informacie o vecnej, financénej, ¢asovej a administrativnej realizacii projektu. Po uplynuti
prechodného obdobia bude monitorovacia sprava vypracovana aj s technickou podporou ITMS;

= monitorovanie (program, projekt) - pravidelna €innost, ktora sa zaobera systematickym zberom,
triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informacii o sledovanych OP/projektoch
a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby vykonavania a hodnotenia riadenych
procesov na projektovej a programovej urovni. Na Urovni projektu je hlavnym ciefom
monitorovania preverovanie suladu implementacie projektu s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti
NFP. Na drovni programu sa monitoruje pokrok v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, ¢o
zabezpecuje MV OP v spolupraci s RO OPD;

* neopravnené vydavky - su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov, boli
predmetom financovania inej nenavratnej pomoci alebo spadaju do uctovnej kategoérie
neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo nesuvisia s ¢innostami
nevyhnutnymi pre Uspesnu realizaciu projektu alebo su v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP;

= nepredvidatelnost’ - je nemoZnost zmluvnych stran rozumne predpokladat’ vznik alebo vyskyt
okolnosti, ktorych vznik im zabrani v plneni ich zmluvnych povinnosti (t.j. planované Gcinky takto
vzniknutych okolnosti nie si zname zmluvnym stranam v d¢ase vyhlasenia verejného
obstaravania);

= nespravne pouzitd pomoc - pomoc pouZita prijimatelom individuélnej Statnej pomoci v rozpore
s rozhodnutim EK schvalujucim poskytnutie Statnej pomoci, alebo pomoc pouzitd prijimatefom
pomoci poskytnutej podla schémy pomoci vrozpore so zmluvou uzatvorenou medzi
poskytovatelom pomoci a prijimateflom pomoci;

= nezrovnalost (iregularita) - akékolvek porusenie legislativy EU vyplyvajuce z konania alebo
opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom €oho je alebo by mohlo byt poSkodenie
vSeobecného rozpo&tu EU alebo rozpo&tov nim spravovanych, a to bud zniZzenim alebo stratou
vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene EU alebo zapogitanim neopravnenej
vydavkovej polozky do rozpoétu EU;

= opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skuto€ne vynaloZzené pocas obdobia realizacie aktivit
projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera,
a ktoré boli vynalozené na projekty vybrané na podporu v ramci OP v sulade s hodnotiacimi
a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim
Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady
(ES) €. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) & 1084/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP.
Opravnené vydavky pre projekty generujice prijem upravuje €l. 55 vSeobecného nariadenia
a Nariadenie Rady (ES) €. 1341/2008;
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= opravnenost’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi,
uzemnymi a Casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi RO OPD vo vyzve na
predkladanie Ziadosti alebo v ozname o predkladani projektovych zamerov velkych projektov
alebo v pisomnom vyzvani;

* oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostava z formulara a priloh,
na ktorého zaklade prijimatel potvrdzuje vratenie finanénych prostriedkov v prislusSnom pomere
na stanovené ucty;

» plan financovania (finanény plan projektu) - navrh budicich prijmov a vydavkov projektu
potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajuci potrebam riadiaceho organu a zaroven
vyjadrujici individualne potreby Ziadatela vzhladom k ciefom projektu. Plan financovania
obsahuje aj minimalne informacie o zdrojoch financovania v ¢leneni podla potrieb riadiaceho
organu a predpokladanych vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizacie;

» platobna jednotka - organizac¢na zlozka Ustredného organu Statnej spravy alebo ina pravnicka
osoba zodpovedna za prevod prostriedkov zo SF, KF a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
prijimatelovi na zaklade vykonania predbeznej finan&nej kontroly pred platbou prijimatelovi. PJ
uréuje vlada v stlade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje PJ
v mene prislu$ného ministerstva ako vnutorna organizaéna jednotka klienta Statnej pokladnice;

* podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP — za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti
NFP sa povazuju pripady definované v ¢lanku 9 VZP zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré mézu byt
dévodom na okamzité ukon€enie zmluvného vztahu prijimatelom;

= preddavkova platba - uhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela v prospech
dodavatela vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/ poskytnutim sluzieb alebo vykonanim
stavebnych prac; v beznej obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,,zaloha alebo preddavok® a pre
doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouziva aj pojem ,zalohova faktura alebo
preddavkova faktura®“; podmienky opravnenosti vydavkov vzniknutych na zaklade preddavkovych
platieb su blizsie upravené v kapitole 2.7.5 PpZ;

= programovy manual - dokument na narodnej urovni vypracovany RO OPD pre kazdy OP ciela
Konvergencia a ciela Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost a obsahujuci podrobny
popis jednotlivych opatreni;

= sthrnna ziadost o platbu — doklad, na ktorého zaklade st prevadzané finanéné prostriedky EU
PJ v prisluShom pomere;

= Statna pokladnica - organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov zabezpedujuci sustavu €innosti v ramci
systému Statnej pokladnice, najma centralizaciu riadenia verejnych financii, realizaciu rozpo&tu
subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu ucétov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

= ukonéenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povaZuje za ukonéenu, ak
sa fyzicky zrealizovali v8etky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment
ukoné&enia realizacie aktivit projektu je ddlezity pre posudenie splnenia planovanych vysledkov
projektu definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov vysledku;

= ukonéenie realizacie projektu - v sulade s &l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa projekt
povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali vSetky
aktivity projektu) a finanénému ukonCeniu projektu (prijimatel uhradil vSetky vydavky
a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP. Momentom ukon&enia realizacie projektu sa
zacina obdobie udrzatelnosti projektu;

» ucétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o uctovnictve. Pre ucely predkladania
Ziadosti o platbu (priebeZna platba, zavere€na platba, zu¢tovanie zalohovej platby) sa vyZaduje
splnenie néleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona o u&tovnictve, pricom za
dostato€né splnenie nalezitosti podla pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v ziadosti
o platbu v &asti 10 Cestné vyhlasenie v zneni ,Ako prijimatel &estne vyhlasujem, Ze narokovana
suma zodpoveda udajom uvedenym v ucétovnych dokladoch, je matematicky spravna a vychadza
z uctovnictva, opravnené vydavky boli skutoéne realizované v ramci obdobia opravnenosti (v
pripade zalohovej platby sa zacala realizacia projektu), narokovana suma je v sulade s
ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, pravidla statnej pomoci,
verejného obstaravania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané, fyzicky
a finanény pokrok podlieha monitorovaniu vratane kontroly na mieste, poZiadavky na
informovanie verejnosti boli dodrzané v sulade s ustanoveniami zmluvy, originaly dokumentacie
k platbe, definované v zozname priloh su v na3ej drzbe, naleZite opecliatkované, podpisané a
pristupné na konzultovanie pre ucely kontroly. Su riadne zaznamenané uétovnym zapisom v
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uctovnictve v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov. Som
si vedomy skuto¢nosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku alebo v pripade nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v tejto
ziadosti o platbu je mozné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude vyziadané
vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov“. Pre Ucely predkladania dokladov
v ramci ziadosti o platbu sa za u¢tovny doklad rozdielne od definicie v prvej vete povazuje doklad,
na zaklade ktorého je uhradzana preddavkova platba prijimatelom dodavatefovi;

= vy$Sia moc (vis maior) — akékolvek okolnosti, ktoré nastali nezavisle na vOli zmluvnej strany.
Tieto okolnosti maju vacsinou pdvod v prirodnych udalostiach (napr. zemetrasenia, povodne,
sopectné vybuchy, poziare) alebo vo faktickom chovani ludi, za ktoré povinna strana nenesie a
ani nemoéze niest zodpovednost' (napr. vojny, Strajky, obcianske nepokoje, sabotaze, revolucie,
mocenské zasahy v podobe bojkotov a embarg, teroristické Utoky, epidémie nad/narodného
charakteru, vypadky energie v mestach, vypadky dodavok ropy a pod.);

= zacCiatok realizacie aktivity projektu — aktivita projektu sa povazuje za za¢atu v den, kedy doslo
k zaCatiu jej fyzickej realizacie. Datum =zaciatku realizacie aktivity musi byt prijimatelom
preukazatelny dokladom zodpovedajucim charakteru aktivity (napr. zdznamom v stavebnom
denniku, zapisnicou z pracovného stretnutia a pod.);

= zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (aj ,zmluva o poskytnuti NFP*,
resp. iba ,zmluva®) - dvojstranny pravny ukon stanovujuici zmluvné podmienky, prava a povinnosti
prijimatela a RO OPD ako poskytovatela pri poskytnuti NFP zo strany poskytovatela prijimatelovi
na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvalenej ZoNFP;

= zucétovanie preddavkovej platby — preukazanie skutoCnej vysky vydavkov realizovanych
dodavatelom na zaklade preddavkovej platby poskytnutej zo strany prijimatefa dodavatelovi,
v slilade s faktirou vystavenou dodavatelom a preukazanie realneho dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb alebo stavebnych prac vykonanych na zaklade poskytnutej preddavkovej
platby zo strany prijimatela;

= Ziadost o platbu - doklad, ktory pozostava zvformuléra ZoP a povinnych priloh, na ktorého
zaklade su prijimatelovi uhradzané prostriedky SF, KF a Statneho rozpoc&tu na spolufinancovanie
v prislusnom pomere;

= Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti a
priloh, na ktorého zaklade ma prijimatel povinnost vratit' finanéné prostriedky v prisluSnom
pomere na stanovené ucty.

13. ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK

CBA Cost-benefit analysis
CKO Centralny koordinaény organ
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co
DPH
DV

EIA

EK
ERDF
EU
FIDIC
GR SRP
IM

ITMS

KF

KIM
MDVRR SR
MF SR
MV

NDS, a.s.
NFP
NMS
NSRR
OLAF
OPD
ovs
OoVFV
PJ

PMS

PM

RO OPD
SEA

SFC2007
SFRSFKF

SR
SRP
SRSFKF

SSC
SF
SP
VO
VVO
VZP
uvo
Uv EU

CertifikaCny organ

Dan z pridanej hodnoty

Dodato¢ny vydavok

Posudzovanie vplyvov na zivotné prostredie (Environmental Impact Assessment)
Eurépska komisia

Eurépsky fond regionalneho rozvoja (European Regional Development Fund)
Eurdpska unia

Medzinarodné federacia konzultanych inZinierov so sidlom v Zeneve

Generalny riaditefl sekcie riadenia projektov

Interny manual procedur na Grovni riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu
MDVRR SR

Informacny monitorovaci systém (Information Technology Monitoring System)
Kohézny fond

Kontrola na mieste

Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR

Ministerstvo financii SR

Monitorovaci vybor

Narodna dialniéna spoloCnost’

Nenavratny finanény prispevok

Nasledna monitorovacia sprava

Narodny strategicky referenény ramec

Utvar Eurépskej Komisie pre boj proti podvodom

Operacny program Doprava

Obchodna verejna sutaz

Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov

Platobna jednotka

Priebezna monitorovacia sprava

Projektovy manazér riadiaceho organu

Riadiaci organ pre Operaény program Doprava

Posudzovanie vplyvov navrhov zasadnych rozvojovych koncepcii, Uzemnoplanovacich
dokumentacii a vSeobecne zavaznych pravnych predpisov (Strategic Impact
Assessment)

Systém riadenia fondov Europskeho spologenstva 2007 — 2013

Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007-2013

Slovenska republika

Sekcia riadenia projektov Ministerstva dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007-2013

Slovenska sprava ciest

Strukturalne fondy

Statna pokladnica

Verejné obstaravanie

Vestnik verejného obstaravania

VSeobecné zmluvné podmienky

Urad pre verejné obstaravanie

Uradny vestnik Eurépskej tnie

zmluva o NFP Zmluva o poskytnuti NFP (pre ucely schém v dokumente)

zmluva
ZMS
ZVO

ZoP
ZoVFP
ZSR
ZSSK

Zmluva o poskytnuti NFP

Zavere€na monitorovacia sprava

Zakon ¢&. 25/2006 Zb. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ziadost o platbu

Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov

Zeleznice Slovenskej republiky

Zelezniéna spolognost Slovensko, a.s.

14. PRILOHY
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Cislo . . Datum
prilohy Nazov prilohy posle’d_nej
revizie
1. Vyhlasenie o zacati / ukon&eni realizacie aktivit projektu 22.08.2015
2. Ziadost o zmenu zmluvy 11.11.2011
3. Ziadost o platbu 01.02.2014

4, Pokyny k vypIneniu Ziadosti o platbu 01.02.2014
5. Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov 01.02.2014
6. Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov 01.02.2014
7. Monitorovacia sprava projektu (priebezna a zaverecna) 11.11.2011

7a Metqdlcky yyklad k vyplhaniu priebeznej a zaverecnej monitorovacej 25 11.2013

spravy projektu ]
7.b Metodicky vyklad CKO k vyplfianiu tab. 11 monitorovacej spravy 27.08.2010
8. Monitorovacia sprava projektu (nasledna) 11.11.2011
9. Postup v pripade dodatoénych vydavkov 27.09.2014
10. Oznamenie nezrovnalosti 11.05.2012
11. Formular kumulativnheho pracovného vykazu — odporu¢ana forma 27.09.2014
12. Sumariza¢ny harok 27.09.2014
13 Z_|adovst o poskytnutie prostriedkov na Uhradu vydavkov nad ramec 25 11.2013
finanénej medzery

14, Ppkyny k vyplr}emu .Z|ad9st|_ 0 poskytnutie prostriedkov na Uhradu 15.12.2012
\5ydavkov nad ramec finanénej medzery

15 Ce_stne _vyhlaser)le zhotow'tgla ’k dodaniu materialu /technologického 11.05.2012
zariadenia/ pre dielo (odporucany vzor)

16. Zaya;ne hranlcne :[errplny pre s_ubje,kty zapojené do finanéného riadenia 01.10.2015
v sQvislosti s ukonéenim pomoci v ramci OPD

17 Doplfiujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia v pripade 22 08.2015

' vydavkov vzniknutych na zaklade preddavkovych platieb T
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