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Mandatna zmluva o vykonani sluZieb aétovnika
uzatvorena podl'a § 566 a nasl. Obchodného zdkonnika

Zmluvné strany

Mandant Centrum pravnej pomoci
Namestie slobody 12
P.O.BOX 18
810 05 Bratislava 15
ICO: 30798841
DIC: 2022122641
C. 11 : 7000245448/8180

Statna pokladnica

Zastupené: JUDr. Nata¥ou Nikitinovou-riaditel’kou

Mandatar Monika Pirovits
Namestie hraniéiarov 16.
841 05 Bratislava
Zivnostenské oprév. : Okresny drad Bratislava
Cislo Zivnostenského registra: 104-9355
ICO: 34298614

CL L
Predmet zmluvy

1. Mandétnou zmluvou uzatvorenou v zmysle § 566 a nasl. Obchodného zakonnika sa mandatar
zavdzuje vykondvat’ za odmenu niZ$ie uvedené odborné &innosti a ukony v zaujme mandanta
a jeho menom.

2. Miestom vykonu sluZieb Gi¢tovnika je Centrum pravnej pomoci, Nam. Slobody 12, 810 05 Bratislava.

3. Mandant poveruje touto zmluvou mandatara, aby v zhode s pravnymi predpismi platnymi na
Uzemi Slovenskej republiky a ustanoveniami tejto zmluvy uskutoétioval pre mandanta tieto
¢innosti:
- vedie, spracovdva ultovnictvo vsulade s platnymi pravnymi predpismi
v systéme SAP, JUS, RIS, MUR,
- UCtuje bankové vypisy organizicie v Statnej pokladnici a V3eobecnej uverovej banke,
- inventarizuje ¢ty hlavnej knihy, definuje a pretidtovava mylné platby, preuctovava
SPP prvkov v siilade s &erpanim rozpottu,
- zabezpetuje tvorbu a Eerpanie socialneho fondu prispevkovej organizicie,
- vypracovava kalkulacie pri cenotvorbe stravnych listkov,
- spracovava mesacnu, kvartdlnu, roént uzavierku a konsolidéciu organizécie v systéme
SAP a nahrava prislusné vykazy v Statnej pokladnici,



- Zostavuje a upravuje rozpocet v module SAP, RIS a MANEX,

- priebezZne sleduje ¢&iselnik tloh organizacie a zakladd nové SPP prvkov v systéme
SAP a Statnej pokladnici,

- riesi problémy s funk&nostou jednotlivych SPP prvkov s konzultantmi SAP, priebezne
usmerfiuje Gétovni¢ky, promptne aktualizuje funké&ny &iselnik pre potreby uétérne,

- dodrziava u¢tovanie nékladov na konkrétne ulohy v zmysle kontraktov, zmlav
organizécie,

- jedenkrat mesaéne po uzavierke predklada v elektronickej podobe podrobné ¢erpanie
nakladov na jednotlivé ulohy a Cerpanie rozpo&tu vedicej ekonomicko-spravneho
oddelenia,

- uskuto¢fiuje Uhrady miezd a vietkych stvisiacich tkonov (kontrola mzdovych
rekapituldcii, dotacia uctov podl'a mzdovej rekapitulacie, spustenie miezd, rozpis miezd
v RISe) v Stétnej pokladnici po ich spracovani mzdovou uctovnickou,

- zabezpeCuje podklady k zverejiiovaniu objednavok a dodavatel'skych faktir na
internete prispevkovej organizacie,

- spolupracuje s externymi organizaciami a in§titiciami v ramci svojej kompetencie,

- spolupracuje a zabezpeduje vSetky relevantné doklady pri kontrole/audite organizacii,
- vykondva dal$ie &innosti podla pokynov nadriadeného, resp. zriad’ovatel'a
organizacie,

- vykondvat' a potvrdzovat® predbezni finanénu kontrolu v rozsahu predmetu zmluvy,

- zabezpecovat’ archivovanie materidlov vyplyvajicich v rozsahu predmetu zmluvy,

- riadne hospoddrit’ a ochratiovat majetok pred poskodenim, stratou, znienim

a zneuzitim,

- dodrZiavat’ predpisy bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany;

- v pracovnom kolektive udrziavat' pozitivne pracovné vztahy vzdjomnej spoluprace v
zaujme prosperity; v pracovnom styku preukazovat’ dobra volu a pozitivnym spravanim
reprezentovat’ zaujmy organizécie, zvySovat si kvalifikiciu a odborné vedomosti v stlade
s potrebami vykonavanej préce; vo vztahu k okoliu ddstojne branit’ zaujmy organizacie a
neposkodit’ jej dobré meno.

Cl 1L
Prava a povinnosti zmluvnych stran

I. Mandatar je povinny postupovat’ pri poskytovani sluZieb wétovnika s odbornou
starostlivostou, podl'a pokynov mandanta a v stilade s jeho zdujmami. Mandatér sa zavizuje
v prospech mandanta vykondvat’ &innosti opisané v €. I tejto zmluvy minimalne v rozsahu 6
hodin pracovného ¢asu v tom — ktorom pracovnom tyZdni.

2. Mandatir je plne zodpovedny za spravnost’, prehl'adnost, pravdivost, vierohodnost
vedeného u¢tovnictva mandanta podra prislusnych zakonov a pravnych predpisov Slovenskej
republiky,

3. 0d pokynov mandanta sa mdZe mandatar odchylit', len ak je to nevyhnutne potrebné
Vv zdujme mandanta a mandatar neméze vias ziskat jeho suhlas.

4. Mandant je povinny véas odovzdat’ mandatarovi veci a informécie, ktoré st nevyhnutné na
plnenie tloh podla ¢l. 1. tejto zmluvy.



5. Mandatér je povinny odovzdat’ na poZiadanie mandantovi bez zbyto¢ného odkladu veci,
ktor€ za neho prevzal pri plneni uloh podrla tejto mandétnej zmluvy.

6. Mandatdr nie je povinny zariadit’ ¢innosti opisané v €l. I tejto zmluvy osobne, pricom
mandant je obozndmeny, Ze zariadenim ¢iastkovych &innosti opisanych v &l. I tejto zmluvy
mandatar poveruje Editu Selbst, nar. 7.6.1967, bytom Bullova 15, Bratislava. Mandatar
zodpoveda za zariadenie tychto &iastkovych &innosti, ako keby ich zariadil sam.

Clanok II1.
Povinnost’ ml¢anlivosti, Ochrana informacii

Mandatar sa zavizuje, ze vietky dokumenty a informécie, ktoré mu mandant dod4 v suvislosti
s plnenim zmluvy, zachova v tajnosti. Mandatar je opravneny vydat tretej osobe informacie o
¢innosti mandanta len s jeho sthlasom, a ak je k tomu pisomne splnomocneny.

Clinok IV.
Odstranenie nedostatkov a chyb

1. Mandant ma prévo na bezplatné odstranenie nespravnosti a chyb, ak st spdsobené zavinenim
zo strany mandatara.

2. Mandatér je povinny bez omeskania odstranit’ pripadné dodato¢ne zistené nespravnosti a
chyby v ukonoch, ktoré suvisia s vykonavanou odbornou &innostou a zavizuje sa, Ze
mandantovi okamZite ozndmi tieto skutoénosti. Dalej je povinny urobit vietko preto, aby
nedoslo k ujme mandanta, predovsetkym je opravneny so suhlasom mandanta informovat’ tretie
strany o opravéach a zmenach.

Clénok V.
Zodpovednost’ za §kodu

1. Mandatar je zodpovedny mandantovi za skodu, ktorti mu spdsobil v stivislosti s nespravnym
poskytnutim sluzieb podla tejto zmluvy.

2. Mandatér sa zbavi zodpovednosti podla bodu 1. tohto &¢lanku ak preukaze, Ze mandant
napriek pisomnému upozorneniu mandatara nesplnil povinnosti vyplyvajuce z tejto zmluvy.

Clanok VI.
Odmena za poskytnutie sluzby

1. Mandédtnou zmluvou sa mandatér zavizuje, Ze za odplatu pre mandanta a na jeho u¢et mu
poskytne sluZby G¢tovnika podl'a CI. L. tejto zmluvy.
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2. Zmluvné strany sa dohodli, Ze cena za predmet plnenia uvedeného v ¢l. 1. tejto zmluvy je
stanovena vo vyske 1500.- EUR (slovom jedentisicpit’sto) za kalendarny mesiac . Mandatar bude
fakturovat’ svoju sluzbu jednotlivo za kazdy mesiac, a to vZdy k poslednému pracovnému driu
prisluiného kalenddrneho mesiaca. Mandant po obdrzani faktiry uhradi mandatérovi
fakturovanu ¢iastku v dobe do 15 dni od jej dorucenia.

Clanok VII
Zaverefné ustanovenia

1. Tato zmluva sa uzatvara na dobu urc€itu, a to do dila néstupu G¢tovnika do pracovného pomeru
u mandanta, ktorého pracovnou népliiou budu ¢innosti opisané v ¢l. I. ods. 3 tejto zmluvy.

2. Obidve zmluvné strany si opravnené tuto zmluvu vypovedat pisomnou vypovedou
dorucenou druhej strane. Vypovednd lehota je jeden mesiac a zacina plynut prvym diiom
kalendarneho mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola pisomna vypoved’ dorucena
druhej strane.

3. V pripade vypovede je mandatar povinny upozornit’ mandanta na vSetky opatrenia potrebné
na to, aby sa zabranilo vzniku $kody hroziacej mandantovi nedokonéenim jednotlivého
inkasného konania. Ak mandant tieto opatrenia nemdZze urobit’ sam, ani pomocou inych 0sob a
poZiada o vykonanie potrebnych opatreni mandatara, je mandatar povinny ich vykonat’

4. Ku diiu u¢innosti vypovede zanikd zavdzok mandatéra uskuto¢tiovat’ ¢innost’, na ktort sa pre
mandanta zaviazal. Zavdzok mandatara zanikd aj zdnikom jeho opravnenia na vedenie
uctovnictva.

5. Zmluvné strany vyhlasujt, Ze tuto zmluvu uzavreli slobodne a vazne, pre¢itali ju, porozumeli
jej a nemaju proti jej obsahu a forme Ziadne namietky, ¢o potvrdzuju vlastnoruénymi podpismi.

7. Tato zmluvu je moZné menit a doplnit’ len na zédklade vzajomnej dohody zmluvnych stran
formou pisomnych dodatkov k tejto zmluve.

8. Zmluva nadobuda platnost’ diiom podpisu zmluvy Statutdrnymi orgdnmi oboch zmluvnych
stran a G¢innost’ dilom nasledujicim po dni jej zverejnenia v zmysle ust. § 47a Ob¢ianskeho
zdkonnika. Zmluvné strany vyslovne suhlasia so zverejnenim zmluvy v jej plnom rozsahu
vratane priloh a dodatkov v centralnom registri zmliv vedenom na Urade vlady SR.

9. Zmluva je vyhotovend v dvoch vyhotoveniach, z ktorych kazdéa strana obdrzi po jednom
vyhotoveni.

V Bratislave dri
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