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Druh pracovného miesta 

Druh a spôsob získavania praktických 

skúseností  vo väzbe naSK NACE Rev. 
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Požadovaný stupeň 

vzdelania v príslušnej 

skupine učebných  

alebo študijných  

odboroch

Doba vykonávania 

absolventskej praxe 

(termín od - do)

Doba vykonávania 

absolventskej praxe 

(počet pracovných 

dní v týždni)

Miesto vykonávania 

absolventskej praxe (adresa)

Fyzická osoba, pod ktorej vedením bude absolvent 

školy vykonávať absolventskú prax 

(meno,priezvisko, titul a funkcia alebo profesia)

Mgr. Martina Michaleová

1219999/ iný riadiaci pracovník 

(manažér) administratívnych a 

podporných činností inde neuvedený

vybavovanie firemnej korešpondencie, 

elektronickej pošty a telefonických hovorov, 

evidencia, zakladanie, vyhľadávanie, archivácia 

dokumentov, plnenie operatívnych úloh, 

príprava podkladov pre nadriadených a ostatné 

oddelenia spoločnosti, komunikácia s externými 

partnermi spoločnosti, vedenie zápisov z porád 

a príprava podkladov pre členov manažmentu, 

spravovanie a dohľad nad dodržiavaním 

termínov v súvislosti s plnením úloh, rozvoj 

manažérskych zručností z oblasti administratívy 

a organizácie práce

18 01.02.2017 - 31.07.2017
 5 dní v týždni                        

pondelok až piatok

HBP, a.s. Prievidza, Matice Slovenskej 

10, 97101 Prievidza

Mária Pížová                                                                                               

vedúca sekretariátu GR

www. employment.gov.sk / www.esf.gov.sk
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 SK ISCO - 08 - Vyhláška ŠÚ SR č. 384/2015 Z. z., ktorou sa  vydáva Štatistická klasifikácia zamestnaní

1/
 SK NACE Rev. 2 - Vyhláška ŠÚ SR č. 306/2007 Z. z., ktorou sa  vydáva  Štatistická klasifikácia ekonomických činností 

Ing. Radko Gavliak                                                                                                     

riaditeľ  úradu 

Dátum: 23.01.2017

E-mail: lenka.siposova@upsvr.gov.sk

Telefonický kontakt: 046/24 40 454

Tento projekt sa realizuje vďaka podpore z Európskeho sociálneho fondu   v rámci Operačného programu Ľudské zdroje 

................................................................................................................................

Menný zoznam  absolventov škôl, vedených v evidencii uchádzačov o zamestnanie   a špecifikácia pracovných miest na vykonávanie absolventskej praxe

Príloha č.1 k Dohode č.  17/12/051/1 o zabezpečení podmienok vykonávania absolventskej praxe  absolventa školy, vedeného v evidencii uchádzačov o zamestnanie, podľa § 51 zákona  č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov v rámci národného projektu "Absolventská prax štartuje zamestnanie"  

Za úrad   vypracoval zamestnanec úradu: Mgr. Lenka Šípošová


