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Priloha €. 4: Pracovny postup k webovej aplikaci ASP Files

PRACOVNY POSTUP K WEBOVEJ APLIKACII ASP FILES
Allianz — Slovenska poistoviia, a.s. (dalej len ,poistovatel alebo ,ASP“) poskytuje poistnikovi pristup do
webovej aplikacie ASP Files (https://online.allianzsp.sk/aspfiles), prostrednictvom ktorej sa zasielaju
hlasenia poistenych osdb (v excelovskom formate -xlIs, pripadne v pdf formate) v zmysle platnej Hromadnej
poistnej zmluvy pre celoroéné cestovné poistenie na zahrani¢né pracovné cesty alebo Hromadnej poistnej
zmluvy pre cestovné poistenie s prihlasovanim jednotlivych zahrani¢nych pracovnych ciest (dalej len ,zmluvy®).

Uvedena aplikacia slizi ako premostenie zasielanych dat od jedného bodu k druhému, priCom je zachovana
bezpecnost takto zaslanych dat. Po zadani prihlasovacich parametrov umozriuje webova aplikacia ASP Files
prenos dat zabezpeceny Standardnym HTTPS a je pristupna z lubovolného miesta.

Pre zriadenie pristupov na prihlasenie do aplikacie je potrebné, aby poistnik uréil jednu e-mailovd adresu, na
ktora budu zasielané upozornenia o pohybe, resp. o ulozeni dokumentu v ASP Files. O kazdom ulozZeni nového
dokumentu je poistnik informovany notifikaénym e-mailom iba na uréend e-mailovu adresu.

Prostrednictvom aplikacie ASP Files zasiela poistnik poistovatelovi hlasenia poistenych osob (prihlasenia
poistenych osdb, vymeny poistenych osbb, skratenia alebo predlZzenia poistenej cesty). Poistovatel vyuziva
aplikaciu na zasielanie vyuctovania poistného podla dojednaného zuétovacieho obdobia v zmluve.

Po zadani linky https://online.allianzsp.sk/aspfiles pre prihlasenie sa do webovej aplikacie ASP Files sa
zobrazia dve polia, do ktorych je potrebné vpisat Meno a Heslo.
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Meno: nazov spolognosti (bez uvedenia pravnej formy)
Heslo: ¢islo skupinovej zmluvy (heslo je mozné zmenit’ si po prvom prihlaseni v Casti Nastavenia)

Po prihlaseni sa zobrazi nasledovné menu:

File Edit View Favorites Tools Help

ASP - files

Poslat sibory Novinky (3) Nové subory Archiv suborov Nastavenia

Pre zasielanie suborov do ASP sluzi vofba <Poslat’ subory> / viozit’ subor

V nazve suboru je potrebné uviest nazov spolo¢nosti a v popise suboru uviest o aky subor prilohy sa jedna.
Sabory na odoslanie

W osdcasnost neexistujd Ziadne sdbory na odoslanie.

Upload saborua

Nazow sidboru: *

potrebné uwadzat ndzow spoloénosti I

Popis saboru:

hlasenie poistenych osdb, zmeny, prip.
aktualizacia

Sdabor: *

Brow&e..¢
WloZit subor ¢


https://online.allianzsp.sk/aspfiles
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Pre prijatie doruc¢enych suborov z ASP sluZi volba < Novinky >

Z adresy allianzsp @allianzsp.sk obdrzi poistnik, resp. kontaktna osoba do uréenej e-mailovej schranky
notifikacny e-mail o doru€eni suboru.

- Nasledne sa prihlasi do aplikacie svojimi prihlasovacimi parametrami a prostrednictvom volby
<Novinky> sa spristupnia uloZené subory doru¢ené z ASP

Novinky

odoslat: alebo pre vietkych mojich uZivatelov: O

Vymazat oznafend

Novinka 4 Nazov siboru 4 Popis novinky 1 Datum 1 Velkost

vloZenia § siboru 4

V pripade potreby technickej podpory pri problémoch s prihlasenim, zriadenim nového pristupu alebo zmenou
pristupového hesla kontaktujte oddelenie spravy cestovného poistenia na ramcovezmluvy@allianzsp.sk.




