Priloha ¢. 2 - Finan¢na analyza nakladov na zabezpeéenie
vzdelavania v letnom semestri 2011

Univerzita

Pocet frekventantov

60% prakticky jazyk /interkultirna
komunikacia / 40% jazykovy systém z
celkového objemu jazykovych predmetov na
jeden semester, d'alej/ 25% didaktika z
celkového objemu didaktiky v LS 2011

| e
prakt. jazyk/interkultirna kom. 292 110 72 21 024,00 7 920,00
jazykovy systém 479 190 48 22 992,00 9120,00
didaktika 483 190 50 24 150,00 9 500,00
UK Bratlslava spolu g BEEs 68 166,00 26 540,00
12 600,00 5 760,00

STU Bratislava spolu 12 600,00 5 760,00
prakt. jazyklinterkultdrna kom. 318 2 72 22 896,00 144,00
jazykovy systém 318 2 48 15 264,00 96,00
didaktika 925 2 50 46 250,00 100,00
TU Trnava spolu — e 84 410,00 340,00
prakt. jazyklinterkultﬁ‘rhé' kbm. i 615 72 44 280,00{
jazykovy systém BT 48 29 136,00
ZU Zilina spolu EET 73 416,00
TU Zvolen
prakt. jazykllnterkulturna kom. 239 72 17 208,00
jazykovy systém 239 48 11 472,00
TU Zvolen spolu T e : 28 680,00
pra t jazyklinter u turn:;l= k:)m 439 72 31 608,00
jazykovy systém 435 48 - 20 880,00
TU Kosice spolu e % 52 488,00
prakt jazyklmterkulturna kom. 499 72 35 928,00
jazykovy systém 499 48 1 23 952,00
UPJS Kosi iy sy 1 59 880,00
i:)rakt. jazyk/interkultirna kom. 4 2 288,00
jazykovy systém 48 192,00
didaktika 50 58 650,00
PU Presov spolu B 59 130,00
prakt jazykllnterkulturna kom. 105 72 7 560,00
jazykovy systém 48 5 040,00
didaktika 50 | B 25000
UJS Komarno spolu S : 17 850,00

: ] 456 620,00 32 640,00




100% objemu praktického jazyka z
. . - jazykovych predmetov / 57% objemu
ISESE FRoE oy injterli(’ultgnej I:(omunikécie 129% c:bjemu
diplomového seminara a 14% objemu
didaktiky z odbornych predmetov v LS 2011
| R ] s e

prakticky jazyk 120 8 880,00 7 560,00]
interkulturna komunikéacia 51 ~ 4029,00 3621,00
diplomovy seminar 26 2 054,00 1 846,00
didaktika 13 1.027,00 923,00
UK Bratislava spolu e 15 990,00/ 13 950,00
prakticky jazyk 119 16 184,00
interkultirna komunikacia 51 - 15 096,00
diplomovy seminar 26 7 696,00/
didaktika 13 3 848,00
TU Trnava spolu s F 42 824,00
Z
prakticky jazyk 118 16 284,00
ZU Zilina spolu B 16 284,00
prakticky jazyk 259 120 31 080,00
interkultiirna komunikécia 158 51 | 305800
diplomovy seminar 26 - 4108,00
UPJS Kosice spolu 43 246,00
PU
prakticky jazyk 215 120 25 800,00
interkultirna komunikacia 316 51 16 116,00
diplomovy seminar 316 26 8216,00]
didaktika 13 .~ B 6200

S 56 294,00

174 638,00] 13 950,00

Celkova opravnena vyska vydavkov za letny semester 2011
v zavislosti od poétu frekventantov podla jednotlivych
akreditovanych vzdelavacich programov

= RsHER

P oA G s S T ) B1.1 B 2.2
UK Bratislava 68 166,00
STU Bratislava 12 600,00f
TU Trnava 84 410,00] 42 824,
ZU Zilina 73 416,00
TU Zvolen 28 680,00f
TU KoSice 52 488,00|
UPJS Kosice 59 880,00|
PU Presov 59 130,00|
UJS KN pod UK Bratislava 17 850,00|
B Sy MU i e T B1.1 B 2.2
UK Bratislav 26 540,00 13 950,00
STU Bratislava 5760,00] _
TU Trnava 340,00f




Mesaéné fakturovanie - %

mesiac / 2011/2012

oktober

november

december

jan. + februar | testovanie *

fakturovanie - %

20

20

20

30 10

* mesiac, v ktorom bude ukon&ené vzdelavanie frekventantov vratane pisomného a Ustneho testovania
podla zmluvy

predmet pocet hodin typ;dcr"?;v spolu % zakl. cena Jec?g:;k.
prakticky jazyk/interkultirna kom. 6 12 72 60% 120 72,00
jazykovy system 4 12 48 40% 120 48,00
didaktika* 2 12 24 25% 90 23,00

* Z dévodu zabezped&enia didaktiky véetkych jazykov z pohladu celého Slovenska sa k pausainej sume 23 eur
priratava 27 eur na pokrytie nékladov univerzit spojenych so zabezpegenim vzdelavania aj na neuniverzitnych

centrach a v skupinach jazykov finaéne neyhodnych (skupina ma menej ako 30 frekventantov), celkova
narokovatelna suma = 50 eur.

predmet pocet hodin Wp;dé:;\, spolu % zakl. cena Jegg:;k'
prakticky jazyk 3 12 36 100% 120 120,00
interkultirna komunikacia 4 12 48 57% 90 51,00
diplomovy seminar 2 12 24 29% 90 26,00
didaktika 1 12 12 14% 90 13,00
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Operaény program
* ok K STATNY PEDAGOGICKY USTAV * VZDELAVANIE *
Eurépska Unia Moderné vzdelavanie pre vedomostni spoloéi}ost’/ * ‘* *
Eurépsky sodidiny fond Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Priloha ¢. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENCNYCH LISTIN

1. Poskytovatel' vzdelavacich sluzieb je povinny prostrednictvom lektora vyplnit' prezenénu

listinu dosledne a podl'a nizsie uvedenych pokynov.

2. Poskytovatel je povinny prostrednictvom lektora vramciprezenénych listin uviest

tabulku so zakladnymi idajmi o projekte vyplnenu podl'a nasledovného vzoru:

Reforma systému vzdeldvania a odbornej
pripravy

Moderné vzdelavanie pre vedomostni

Prioritnd os : spolo¢nost pre Bratislavsky kraj

1.1 Premena tradi¢nej Skoly na moderna

1.4 Premena tradi¢nej $koly na moderni pre
Opatrenie : Bratislavsky kraj

Prijimatef : SPU Bratislava

Vzdelavanie ugitePov ZS v oblasti CJ v
suvislosti s Koncepciou vyugovania CJ na ZS a
Nazov projektu : SS

26110130001/26140130001 (uvddza sa zvidst
pocet frekventantov pre Konvergenciu a zvIdst’
Kod ITMS projektu : pre RKaZ)

potrebné doplnit’  konkrétnu  aktivitu na
Alktivita, resp. nazov semindra : | hodine* (nesmii sa naraz uvddzar’ 2 aktivity)

- Aktivita 1.1. Doplitujice vzdelédvanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS s tiroviiou A0
na trovemn A2

- Aktivita 1.2. Dopliiujuce vzdeldvanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS s tiroviiou A2

na uroven B2, prakticky jazyk

- Aktivita 1.2. Dopliiujiice vzdelévanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS s troviiou A2

na urovefi B2, jazykovy systém

- Aktivita 1.3. Dopliiujice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupiia ZS : pedagogicko-

psychologickych zakladov vyu€ovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho jazyka

- Aktivita 1.3. Dopliiujice vzdelavanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupiia ZS : pedagogicko-

psychologickych zédkladov vyudovania a didaktiky CJ, interkultirna komunikécia



3,

Kazda prezencnd listina musi mat’ v hlavitke oznadenie povinnymi logami:

e FEurépskej tinie (EU)
» Projektu Vzdeldvanie uéitefov ZS v oblasti CJ v stivislosti s koncepciou vyu€ovania
CJ na Z8 a SS (educj)

» Logom Statmeho pedagogického tstavu (SPU)
e Logom operaéného programu Vzdelavanie

Absencia frekventanta na prezencnej listine musi byt v stlade s vyplnenou elektronickou
prezenénou listinou na portali (aktualizacia na portali musi byt uskuto¢nenda najviac 24
hodin po uskutoéneni danej aktivity). Nesplnenie tohto pokynu sa bude povazovat' za
porusenie zmluvy zo strany poskytovatela.

Absencia sa uvadza pri mene frekventanta, ktory sa lekcie neziastnil. Podobnym
spdsobom sa oznaCuje aj oznalenie individudlneho Studijného planu (ISP) pri mene
chybajuceho frekventanta, ktorému bol individualny $tudijny plan schvéaleny zo strany
Statneho pedagogického tstavu.

Prezentnu listinu podpisuji vietci pritomni frekventanti a lektor.

V druhej tabulke prezenénej listiny su lektori poskytovatela povinni uviest' nasledujice
udaje:

Datum (konania lekeie)

Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora

Vzdelavacie centrum

Univerzita/ Vysoka $kola pod
ktori vzdelavacie centrum patri

8.

Za spravnost akontrolu udajov v predloZenych prezenénych listindch zodpoveda
poskytovatel’.

Poskytovatel’ predklada jeden original prezenénej listiny za u¢elom monitoringu na SPU
vzdy 14. defi po ukonéeni daného mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdelavacia aktivita
uskutocnila, pri€om prezenéné listiny usporiada podla vzdelavacich centier. Pri
usporadivani prezenéné listiny z daného mesiaca zadeli najprv za kaZdého lektora
andsledne usporiada prezenéné listiny podla vzdelavacich centier, resp.lvzdelévac_ich

skupin, v stlade s databazou frekventantov, ktord tvori neoddelitelni prilohu &. 1

Ciastkovej zmluvy.




10.

ks

12,

13.

14,

Poskytovatel' predkladd rozdelené a skontrolované prezenéné listiny za tw&elom
monitoringu s prilozenym prehladom odovzdanych prezenénych listin za predkladané
monitorovacie obdobie na adresu: Statny pedagogicky tstav, PhDr. Katarina

Vaskaninova — manaZzér monitoringu, Pluhova 8, 830 00 Bratislava, najneskér do 14. dila
v mesiaci.

V pripade, Ze manaZér monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezenénych
listin, v8etky prezenéné listiny vrati najneskor do 14 dnf od ich prijatia poskytovatelovi.
Poskytovatel’ je povinny poslat’ opravené, resp. podl'a pokynov objedndvatela upravené
prezenéné listiny spdt’ na adresu objedndvatela najneskér do 14 dni odo diia obdrZania
vyzvy objednavatel’a na ich opravu.

Pre ucely spravneho postupu pri monitoringu vzdelavacich aktivit je poskytovatel
opravneny komunikovat' s objednévatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manaZzéra
monitoringu elektronicky na adrese: katarina.vaskaninova@statpedu.sk, resp. telefonicky

na Cisle 0914 321 741.

SPU dalej uvadza vzor prezenénej listiny spolu s komentarmi k jednotlivym polozkam
tabul'ky:
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* g K $TATNY PEDAGOGICKY USTAV ¥ VZDELAVANIE X
v PR Moderné vzdelavanie pre vedomostnil spolo&nost’/
Europska unia ,
Eurépgy socidlny fond Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU * ¥ *

Prioritna os:

Reforma systému vzdeldvania a odbornej pripravy
Moderné vzdelavanie pre vedomostni spoloénost pre
Bratislavsky kraj

Opatrenie:

1.1: Premena tradi¢nej §koly na modernu
1.4: Premena tradi¢nej $koly na modernu pre
Bratislavsky kraj

Prijimatel

SPU Bratislava

Nazov projektu:

Vzdelavanie uéitelov ZS v oblasti CJ v suvislosti
s Koncepciou vyutovania CJ na Z§ a SS

Kod ITMS projektu:

26110130001,26140130001

Aktivita, resp. nazov seminara

Jazykové vzdelavanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupiia
Zs
ATV | e s S s S

Prezencna listina

Datum

Vzdelavacie centrum — nizov, adresa,
¢islo miestnosti

Cas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vysoka $kola

Meno a priezvisko frekventanta

Podpis Adresa Skola frekventanta
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Operacny program

Prehl’ad harmonogramu vyudby za faktirované obdobie

*

* VIDELAVANIE X

EuréPSka unia Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Eurépsky socidiny fond

*x y *

Univerzita: TU Kosice - priklad z novembra 2009
o

Lektor Vizdelavacie centrum Kraj |Datum Cas zatiatku Cas ukonéenia  |Pofet hodin

vzdelavania vzdelavania
Molnar ZS Komenského Revica BB 30.11.2009 14:30 20:30 6,00
Pelikanova 78 P.0.Hviezdoslava Revica BB 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Vacultiakova Z8 Srobarova Rimavské Sobota BB 19.11.2009 14:15 20:15 6,00
Juhdsz 78 Skultétyho Tornal'a BB 27.11.2009 13:00 19:00 6,00
Bicakova 78 Mukadevska Presov PO 27.11.2009 14:00) 20:00] 6,00
Semanova 78 Mukadevska Predov PO 27.11.2009 14:00) 20:00 6,00
Nemcokova 7.8 Mukatevska Predov PO 23.11.2009 14:00 19:00 5,00
Petrikovd 78 Mukaevska PreSov PO 26.11.2009 14:00 20:00] 6,00
Molnarova Z8§ Mukatevska Predov PO 26.11.2009 14:00f 20:00 6,00
Molndrova ZS Mukacevska PreSov PO 28.11.2009 12:00 18:00 6,00
Knutova 78 Mukagevska Prefov PO 25.11.2009 14:00) 20:00f 6,00
Busikova Gymnézium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Cepigovi Gymnézium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Laktitova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009, 13:30 19:30) 6,00
Druskova Gymndzium Stockela Bardejov PO 24.11.2009 14:30f 17:30) 3,00
Druskova Gymnizium Stockela Bardejov PO 19.11.2009 14:30) 16:00f 2,00
Kralova Gymnazium Stockela Bardejov PO 30.11.2009) 14:30) 19:00 5,00
Siskovitova ZS Dr. Fischera Kezmarok PO 27.11.2009 14:45 20:45 6,00
Potoénikova Z8 Pribinova, Trebisov KE 20.11.2009 14:00 20:00) 6,00
Rynikovi 78 Komenského, Sobrance KE 28.11.2009 14:00 20:00 6,00
Leskova Gymnazium P.J Safarika, RoZiiava KE 20.11.2009 14:00] 20:00 6,00
Matis Gymnazium P_J.Safarika, RoZfiava KE 20.11.2009 14:15 20:15 6,00
Rynikova 78 Komenského, Michalovee KE 30.11.2009 14:00 20:00 6,00
Kulcsarova 78 Kossutha, Kralovsky Chimec KE 21.11.2009] 9:00 15:00] 6,00
Gentlrova TU KIJ VysokoZkolska 4, KE KE 19.11.2009 14:30) 20:30) 6,00
Czéreova TU KIJ Vysokoskolska 4, KE KE 30.11.2009 14:00) 20:00| 6,00

Celkovy pocet hodin: 147,00
VYPRACOVAL:
Meno a priezvisko:
Datum:
Podpis:
SKONTROLOVAL:
Meno a priezvisko:
Datum:
Podpis:
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Moderné vzdelavanie pre vedomostn(i spolo¢nost”/
Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Preberaci protokol

o poskytnuti sluZieb v zmysle ¢iastkovej zmluvy o zabezpedeni vzdelavacich sluzieb

uzatvorenej dia .................. 2011 medzi nasledovnymi zmluvnymi stranami:

Objednavatel’: Stitny pedagogicky astav
Sidlom: Pluhova 8, Bratislava
ICO: 30 807 506
V mene ktorého kona: Ing. Katarina Kalagov4, riaditel’ka

(d’alej aj ako ,,objednéavatel™)

a
Poskytovatel’: (uvedie sa nazov prislusnej vysokej Skoly)
Sidlo:
ICO:
LR S < ————— koordinator

vzdelavacich aktivit pri VS  menovany  S$tatutarnym
zéstupcom VS

(d’alej aj ako ,,poskytovatel™)

Objednavatel vzdelavacich sluzieb Stitny pedagogicky ustav tymto potvrdzuje, Ze
vzdeldvacie aktivity podla vzdeldvaciecho programu ......................... (doplni sa nézov
prisludného vzdelavacieho programu), ktoré su realizované vradmci narodnych projektov
snazvom Vzdelavanie ucitefov zakladnych $§ko6l v oblasti cudzich jazykov v stvislosti

s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na zakladnych a strednych Skolach (ITMS kdd

PEOIRRIEY: iccremnmnisisinisvmnissiiionss ) boli poskytovatelom vzdelavania v letnom semestri
2011 poskytnuté v celkovom objeme hodin .........ccc......... — (doplni sa pocet hodin) na
1

P—___—_ﬁ




jedného frekventanta v predloZzenom fakturaénom obdobi od ..... do (uvedie sa fakturacné

obdobie) v letnom semestri 2011.

Fakturovand suma tvori .......... % paudalnych vydavkov (vy$ka % sa uvedie v sulade

s finan¢nou analyzou za predkladané fakturované obdobie).

NeoddeliteInt prilohu tohto protokolu tvori zoznam skupin, do ktorych boli frekventanti
rozdeleni smenami jednotlivych lektorov, prostrednictvom ktorych poskytovatel
vzdelavacich sluZieb realizuje predmetné vzdelavanie.

Neoddelitelnou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj uréenie datumov a asov,

v ktorych boli vzdelavacie sluzby poskytované jednotlivymi lektormi vysokej koly.

V Bratislave diia ..................... Vo diia (datum vystavenia FA)
Ing. Katarina Kala$ova (doplnit’ meno a titul koordinatora a
riaditel’ka SPU nazov prisluinej vysokej skoly)
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Priloha ¢. 6

Pokyny k oznacovaniu a publicite

Poskytovatel’ je povinny ozna¢it’ kazdi miestnost’ poéas realizdcie vzdelavacej aktivity, t. j.
vzdelavania jazykového alebo odborného, plagatom v silade s Manudlom pre informovanie
a publicitu. Plagaty poskytovatelom (vzdelavacim centrdm a univerzitdm) zale na zaklade
ich poziadavky Statny pedagogicky ustav ajeho vzor bude zverejneny na portali

www.educj.sk v ¢asti “Oznaovanie”. PoZiadavku na polet plagéatov je poskytovatel’ povinny

zaslat’ na adresu ivana.gregorova@statpedu.sk. Pocet plagatov musi byt v stilade s poétom

prenajatych miestnosti a jeden plagat musi byt umiestneny na budove vzdelavacieho centra

poskytovatel'a.

Sposob oznacenia:

- Poskytovatel’ je povinny kazdu budovu vzdeldvacieho centra (v ramci jazykového aj
odborného vzdeldvania) oznadit' na viditelnom mieste plagitom a vyplnenym
informaénym letakom, ktory je poskytovatel'ovi (jeho lektorom) k dispozicii na portali
www.educj.sk. Pofas vyucby je poskytovatel’ povinny kazdd uéebiiu vo vntri

oznacit’ plagatom.

Povinnosti lektora: :

- poskytovatel' je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujiceho (jazykové
aj odborné vzdelavanie) na zaiatku kaZdej vzdelavacej aktivity skontrolovat
oznaCenie budovy audebne plagdtom. V pripade zistenych nedostatkov je povinny
upozornit’ na ne riaditela vzdelavacieho centra, resp. koordinitora univerzity
acelektronicky na nedostatok upozornit manaZéra publicity na adrese

ivana.gregorova(@statpedu.sk,

- poskytovatel' je povinny zabezpeéit oznalenie miestnosti plagatom a informaénym

letakom tak, aby v miestnosti nebol va¢si plagét ako plagat projektu,




- poskytovatel’ je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyuéujtceho (jazykové
aj odborné vzdelavanie) zdokumentovat' oznacenie budovy (vyhotovit fotografiu
s vyuZitim napr. mobilného telefonu, fotoaparatu),
- poskytovatel je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujiceho (jazykové
aj odborné vzdelavanie) zdokumentovat' oznaCenie wucebne (vyhotovit fotografiu
s vyuzitim napr. mobilného telefonu, fotoaparatu) tak, aby boli na fotografii zachyteni
frekventanti poc¢as vzdeldvania, oznacenie ucebne a pripadne oznacené uéebnice alebo
notebooky, (v pripade, Ze sa frekventanti nebudi ochotni vyfotografovat, sta¢i, ak na
fotografii bude zachytena ucebna s plagatom a napriklad uéebnice),
- poskytovatel je povinny vyhotovit’,S kusov fotografii (1-krat budova, 4-krat ucebna)
ku kazdej fakture,
- poskytovatel’ je povinny zabezpelit, aby fotodokumentéciu lektor zaslal prislunému
koordinétorovi, pri¢om fotky budt oznacené nasledovne:
o priezvisko lektora, jazyk s uroviou, vzdelavacie centrum, semester s rokom
a poradovym ¢&islom,
o Pekna_AJ A1l ZS B. S. Timravy Trencin_ZS10-11_01
- v pripade, Ze aktivita, ktora sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornym vzdelavanim,
ale napriklad $kolenim k softvéru a je hradena prostrednictvom samostatnej faktury,
vietky body suvisiace s ozna¢ovanim sa uplatiiuju v plnom zneni aj v takomto pripade
a lektor resp. vyudujici (jazykové aj odborné vzdeldvanie) zaSle koordinatorovi 5
fotografii z tejto aktivity
o fotografie budu oznaCené nasledovne: meno lektora, ndzov aktivity,
vzdelavacie centrum, semester a poradové ¢islo

o Pekna_skolenie k softveru_ZS B. S. Timravy Trencin_Z7ZS10-11_01

Povinnosti koordindtorov poskytovatela:

Poskytovatel’ je povinny zabezpecit’ prostrednictvom svojich koordinatorov:

- sumarizaciu fotodokumentacie za vietkych svojich lektorov a jej napalenie na CD, pri¢om
okrem fotodokumentacie bude CD obsahovat zoznam lektorov, v ktorom bude uvedené
priezvisko a meno lektora, aktivita (jazykové alebo odbormné vzdelavanie, $kolenie k softvéru),
vzdeldvacie centrum, jazyk s drovilou, semester a rok,

- CD bude oznacené ako Fotodokumentacia vzdelavacie centrd nézov univerzity,

- zaslanie CD na Statny pedagogicky tistav — CD sa doklad4 len k jednej faktire za kazdy

semester.



- oznacenie miestnosti, v ktorych st pracovnici plateni z prostriedkov ESF plagatmi.
- zaslanie poziadavky, v ktorej bude uvedeny pocet potrebnych plagatov na adresu

ivana.gregorova@statpedu.sk Po oznaceni miestnosti je nutné vytvorit’ fotodokumentéciu (1

fotografia za miestnost’) a napalit’ ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdelavacich centier.
o fotky budu v samostatnom prie¢inku, ktory bude pomenovany podl'a univerzity
o fotky budi pomenované: nazov univerzity (skratka) miestnost’ ESF_poradové €islo
o ZU ZA_miestnost ESF_1

Fotodokumentacia miestnosti pracovnikov ESF na CD sa doklad4 len k jednej faktire za

kazdy semester.
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Priloha ¢&. 7

Pokyny k distribicii kniZni¢ného fondu (uéebnice, doplnkova odborna literatira
a dokumentacia)

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem lektor alebo koordindtor, ide o zamestnancov poskytovatela.
Za splnenie povinnosti, ktoré st v nasledovnom texte uvadzané je zodpovedny poskytovatel’
Plnenie tloh poskytovatela prostrednictvom nim urenych 0s6b nezbavuje poskytovatel'a
zodpovednosti za splnenie tychto tloh.

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem VS alebo univerzita, ide o poskytovatela vzdelavacich
sluZieb, s ktorym Statny pedagogicky tstav (d’alej aj ako .SPU* alebo »objednévatel™) uzatvara
pisomnu zmluvu o zabezpedeni vzdelavania frekventantov v ramci projektu Vzdelavanie ugitelov
zékladnych §kél v oblasti cudzich Jazykov v stvislosti s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na
zékladnych a strednych $kolach.

Povinnosti lektora:

1. Lektor je povinny potvrdit’ na Preberacom protokole medzi riaditelom vzdel4vacieho centra
(zodpovednou osobou) prevzatie udebnic od riaditela vzdelavacieho centra, a to svojim
podpisom spolu s d4tumom prebratia a vyplnit' preberaci protokol medzi riaditefom
vzdelavacieho centra (zodpovednou osobou) a lektorom, s podpismi oboch zulastnenych
stran a uvedenim d4tumu prevzatia.

2. Lektor rozda u¢ebnice frekventantom v sulade s evidenénymi &islami, ktoré si uvedené v
Preberacom protokole k u¢ebniciam pre frekventantov.

3. Frekventanti uvedd datum prebratia uéebnic a podpiSu Preberaci protokol k uéebniciam pre
frekventantov. V pripade, Ze niektory frekventant udebnice nepreberie, prisludny lektor
napise do preberacieho protokolu dévod, pre¢o dana ugebnica nebola prebrata.

4. Lektor je povinny do Preberacicho protokolu k u€ebniciam pre frekventantov zaznamenat'
vsetky zmeny, ktoré suvisia s rozdelenim udebnic frekventantov (t.). odstupeni frekventanti,
frekventanti, ktori prestpili do inej skupiny alebo pristipili  z inej skupiny, zmeny
evidenénych Cisel, pridelenie utebnice inému frekventantovi ako je uvedené v preberacom
protokole a akékol'vek d’alsie zmeny).

5. Zvy3né ugebnice lektor odovzda svojmu koordinatorovi.

V8etky materidly je lektor povinny odovzdat koordinatorovi do /4 dni od podpisania Preberacieho
protokolu k ucebniciam pre frekventantov frekventantmi. Tato povinnost’ je lektor povinny splnit’ aj
v prinade_ak do uveden: - i —i

-




Zoznam materislov, ktoré lektor odovzdava koordindtorovi:

® Add 1. - Preberaci protokol medzi riaditelom(zodpovednou osobou) a lektorom s uvedenym
datumom a podpisom lektora a riaditela vzdelavacieho centra.

® Add 3. + 4. Preberaci protokol k uéebniciam pre frekventantov s podpisom frekventantov, s
uvedenym datum, odévodnenim chybajtcich podpisov a vSetkymi zmenami, ktoré stvisia
s preberanim uéebnic.

* Add. 5. Preberaci protokol k neodovzdanym ucebniciam spolu s uéebnicami odovzda lektor
svojmu koordindtorovi. Koordinator potvrdi svojim podpisom prevzatie uéebnic. Dva protokoly
zostavajl koordinatorovi a jeden si nechava lektor.

* Add.5. Zvy§né ulebnice.
Povinnosti koordinatora:

Koordinator je povinny 0 postupoch pri prebrani a odovzdavani udebnic informovat’ vietkych
lektorov, ktorf patria pod jeho univerzitu.

Koordinator je povinny vietky udaje (v lektormi dodanych materialoch) dokladne skontrolovat,
pripadne doplnit’.

Poskytovatel' zodpoveda prostrednictvom koordindtora za spravnost udajov a véasné dorudenie
kompletnych materialov na SPU.

Materidly suvisiace s odovzd4vanim uéebnic:

1. Kompletne vyplneny preberact protokol medzi riaditelom (zodpovednou osobou) a lektorom:
® podpisany riaditelom vzdelavacieho centra,
* podpisany lektorom s datumom prebratia od riaditel’a vzdelavacieho centra.

2. Kompletne vyplneny Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov:

* podpisany vietkymi frekventantmi, ktori sa vzdelavaji v danej skupine spolu
s odévodnenim, ak niektory podpis chyba,
® S0 zaznamenanim vSetkych zmien, ktoré stvisia s prebratim uéebnic.

3. Neodovzdané ucebnice zostanii na univerzite alebo na vyzvu zo strany SPU. koordindtor
sady prerozdeli, pripadne na vyzvu zasle na SPU., Koordinator ich mdZe pouzit' pre
novych/preradenych frekventantov v ramci svojich vzdelavacich centier. O tomto kroku je
vsak nevyhnutné vopred poziadat poverenu osobu na SPU a pockat’ na jej schvilenie, t.j.
v elektronickej podobe koordinator posle vyplneny Protokol o prerozdeleni uéebnic, (vid.
Priloha 8.) na adresu jezkova@statpedu.sk. Po sthlasnej odpovedi zo strany SPU je
koordinator povinny do 14 dni zaslat poStou na adresu SPU vytlaéeny Protokol
0 prerozdeleni u¢ebnic spolu s d4tumom, podpisom frekventanta

4. Koordindtor je povinny na vyzvu SPU  uskutoénif’ akykol'vek presun uéebnic
z ktoréhokol'vek vzdelavacieho centra na SPU, univerzitu & na iné vzdelavacie centrum na
ndklady univerzity, do 10 pracovnych dni odo dia obdrzania vyzvy.

5. Koordinator je povinny zaslat’ zoznamy neodovzdanych uéebnic v elektronickej podobe, po
kazdej uskutocnenej distribtcii, tak aby bolo zrejmé aké ucebnice as akymi evidenénymi
Cislami sa nachadzaju na danej univerzite (u frekventantov danej univerzity Koordinator je
povinny dodat’ elektronicky zoznam do 1 mesiaca od zaslania Materidlov stvisiacich
s odovzdavanim ugebnic za poslednt uskuto¢nend distribuciu.




6. Koordinator je povinny spristupnit  SPU vSetky ucebnice, ktoré st uskladnené
u poskytovatel'a (prislusnej univerzite) a boli nakupené za finanéné prostriedky v rdmci
daného projektu.

7. Koordindtor je povinny osobe zodpovednej za uebnice nahlasit zmenu lektora. Zaroven je
povinny nového lektora informovat' o jeho povinnostiach ohl'adom vSetkych postupov pri
odovzdavani a preberani ulebnic. V pripade, Ze lektor ukon&i pracovny pomer
u poskytovatel'a, predlozi mu poskytovatel na vyplnenie Protokol, ktory je uverejneny
a dostupny na portdli www.educj.sk pod oznadenim: KniZnica, Protokoly (nidzov suboru
Vymena lektorov).Poskytovatel' zabezpedi odovzdanie kompletnej lektorskej sady novému
lektorovi. Kazda zo zulastnenych stran obdrzi jeden vyplneny original protokolu. Jeden
origindl Preberacieho protokolu zasle koordinator poverenej osobe objednavatela do 14 dni
od podpisu zmluvy snovym lektorom. Protokol poSle koordinator na niz§ie uvedenu
kore$pondenénui adresu.

8. Koordindtor je povinny poskytnif Sbjednavatelovi (SPU) vietku pozadovanu su¢innost’
pri evidencii u¢ebnicového fondu SPU a distribucii knih.

Vsetky kompletne vyplnené hore uvedené dokumenty suvisiace s distribuciou a prebratim uéebnic pre
frekventantov zale koordinator do 14 dni od ich dorudenia zo strany lektorov, resp. 4 nyZdne od
datumu prebratia ucebnic frekventantmi (rata sa podla vzdelavacej skupiny, ktora podpisala
prebratie uéebnic najneskdr) na adresu:

Pri nedodrZani tychto podmienok a terminov vznika objedndvatel'ovi prekazka k vykonaniu
zitovania za financovanie ucebnic. V pripade, Ze poskytovatel nesplni prostrednictvom lektora
a koordindtora, resp. d’al§ich jemu podriadenych osdb povinnosti uvedené v tejto prilohe, je
objednéavatel' oprdvneny pozastavit uhradenie poslednej faktiry vo vySke 10% ceny vzdelavacich
sluzieb, a to aZ do splnenia v tejto prilohe uvedenych povinnosti poskytovatel’a vzdeldvacich sluzieb.

kontaktna osoba:
MgA. Vendula Jezkova
Pluhova 8

830 00 Bratislava

Odborna literatura:

Koordinatori univerzit poskytujticich vyugbu odbornych predmetov zasli dva mesiace pred
zaCiatkom semestra zoznam pozadovanej odbornej literattiry, ktory bude predloZeny na schvélenie
expertnému timu. Odborné literatura by mala byt vyberana s ohladom na jej vyuzitie, &im sa
rozumie priprava lektora na vyu¢bu odborného predmetu. Jednotlivé tituly je moZné objednat’ v
maximalnom pocte tri kusy. Rozpoget na jeden semester pre jednu univerzitu nesmie prekrog¢it’
sumu 100 €. Zoznamy odbornej literatiry je poskytovatel prostrednictvom svojho koordinatora
povinny zaslat’ na elektronicku adresu: jezkova@statpedu.sk.




Postup pri preberani odbornej literatiry:

1. Pri preberani zasielky podpiSe koordindtor Dodaci list v dvoch origindloch a uvedie datum
prebratia. Jeden dodaci list si ponechd, druhy odosle objednavatelovi na vysSie uvedenu
adresu.

2. Do Evidencného listu sa ako pouzivatel' uvedie meno koordinatora a vyplni do nej aj
evidencné Cisla vietkych prebratych uéebnic. Evidenény list musi koordinator podpisat’..

3. Jeden podpisany Dodaci list spolu s vyplnenym Evidencnym listom posle na vyssie uvedent
adresu SPU na meno zodpovednej osoby za udebnice do 14 dni od datumu prebratia zasielky.




12ZTeuens

esape pupuapuodgaioyf vpoa quauodwoy vgdys :pywpuzoy

esupe pupuapuodsaaoyy

enelqaad
wmeq

pnferaqaad
- sidpog

WINGua)) 0[SID JUPUIPIATL

IICAB[IPZA

nleraqaad -
OUIUI + OYSIAZILI

(WOH-aD ‘dAd “ad)
Auauoduwoy + BI1UGIN

EIUEPZAOPO
umeq

ranlesgpzaopy
- sidpog

WUy
IDEBABPPZA

nleayrpzal

o1uqan 1ud[apzoa.ad o [0¥0)01g

x X ¥

N3 Aofolpz oz Aueaodueuynjods af Paloid
- anvaynaaza X

/3s0u20[0ds NUISOWOP3A 2.d JUBAB[SPZA SUIBPOIA

* weibosd fupesady XV AVLSN ANDIS0OYAId ANLYLS
> 73
*~ @ X o
* * * t‘l. ‘).., Fa
(3oznN)

oJugagn Jusjepzolaid o [0x010Id

puo} Aujgpos Aysdoing

eun eyjsdoingy

¥
X
.‘.r

x*x
x
ax
x

¥y ¥




Priloha ¢. 9

* % ok
* *

*
* 4 *

Europska unia

Eurdpsky socislny fond

Neodovzdané ucebnice

(VZOR)
v ® ’ [ 2 f‘wﬁﬁ iw’ *
S P l ) .25’%(/ W{} f 'k
STATNY PEDAGOGICKY USTAV *

Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spoloénost/
Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Neodovzdané ucebnice

X
N

Operatny program *
VZDELAVANIE *

* y Kk

o
=]
o
[4°]
-+

Priezvisko + meno
frekventanta

Nazov a Uroven

Vzdeldvacie centrum s
ucebnice

Evidencné cislo

Julia Kapuletova

Z5 Romeova, Na balkéne 1, Verona Allegro 3, Li+CD
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Preberaci protokol

medzi riaditeP’om vzdelavacieho centra a lektorom o prebrati balika uéebnic

Nazov vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko riaditel'a vzdelavacieho centra:

Adresa vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko lektora:

Predmet odovzdania/prebratia:
(Nazov ucebnice, Evidencné cislo, Komponenty (SB+CD-ROM, WB+DVD)

Détum a miesto prebratia u¢ebnic:

Podpis riaditela vzdelavacieho centra a peiatky vzdeldvacieho centra:

Podpis lektora:
Pluhova 8 Telefon Fax j(el0) Internet
P. 0. BOX 26 02/49276 111 02/49276 195 30807506 www_statpedu.sk

830 00 Bratislava 3





