
Prfloha 6. 2 - FinanEnd anal:fza nhkladov na zabezpedenie
vzdel{vania v letnom semestri 2011



Celkova opravnena vyska vydavkov za letny semester 2011
v zavislosti od po6tu frekventantov podl'a jednotlivych

akreditovanych vzdelevacich programov



Mesadn6 fakturovanie - %
mesiac I 201112012 okt6ber novemDerdecemberian. + februartestovanie
fakturovanie - % 20 20 20 30 1 0

" mesiac, v ktorom bude ukonden6 vzdel6vanie frekventantov vratane pisomneho a Ustneho testovania
podla zmluvy

* Z dovodu zabezpecenia didaktiky vsetkych,jazykov z pohladu celeho Slovenska sa k pauielnej sume 23 eur
priretava 27 eur na pokrytie ndkladov univezit spojenych so zabezpedenlm vzdel6vania aj na neunivezitnych
centrech a v skupinech jazykov finadne ne!hodnlch (skupina ma menej ako 30 frekventantov), celkove
nerokovatefna suma = 50 eur.

preomer podet hodin
poeet

Wzdiov
spolu % zAkl. cena

jednotk.
cena

praktickv jazyk 3 1 2 JO 100% 120 120 ,00
interkultorna komunikAcia 1 a 48 57% 90 51 ,00
diplomovv seminar 12 24 29% 90 26,00
didaktika 1 2 1 2 14To 90 '13,00
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POKYNY K VYPLNN.NTU PNNZNNdX*CTT ITSTiN

1. Poskltovatel' vzdehvacich sluZiebje povirurf prostednictvom lektora vyplnif prezendnf

listinu d6sledne a podl'a niZiie uvedenyich pokynov.

2. Poskltovatel je povimf prostrednictvom lektora v r6mci prezendnlch listin uviesf

tabufku so zakladnimi ridajmi o projeke vyplnenf podlia nasledovndho vzoru:

Prioribrii os :

Reforma syst6mu vzdel6vania a odbomej
pIipIavy
Modernd vzdel6vanie pre vedomostnri
sDolodnost' pre Bratislavslci krai

Opatrenie ;

1.1 Premena tradidnej Skoly na modemrl
1.4 Premena tradidnej Skoly na modemri pre
Bratislavsk'i krai

Priiimatel' : SPU Bratislava

Ndzov proiektu :

Vzdel6vanie uditefov ZS v oblasti CJ v
sivislosti s Koncepciou yyueovania CJ na ZS a
SS

K6d ITMS projektu :

261 10130001 1261 40130001 (uvdrlza sa zvldlt'
podet frekventsntov pre Konvergenciu a zvhiit'
pre RKgZ)

Aktivita. reso. n6zov semin6ra :
potrebnd doplnit' konkrdtnu aktivitu ns
hodine* (nesm sa naruz uvddzat' 2 aktivity)

- Aktivita 1.1. Dopliujrice vzdeliivanie kvalifikovanlich uditefov 1. stupia ZS s rirovirou A0

na rirovei A2

- Aktiyita 1.2. Dopliujrice vzdeliivanie kvalifikovanyich uditefov l. stupRa ZS s iroviou A2

na trovei B2, prakltck! jazyk

- Aktivita 1.2. Doplriujtce vzdel6vanie kvalifikovanlch uditel:ov 1. stupna ZS s froviou ,A2

na trovei 82, jazykolT systdm

- Aktivita 1.3. Dopliujfce vzdeli4vanie kvalifikovanjch uditelov l. stupf,a ZS :pedagogicko-

psychologickl;ch z6kladov q.udovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho j azyka

- Aktivita 1.3. Dopliujtce vzdel6vanie kvalifikovanlch uditeJiov 1. stupna ZS : pedagogicko-

psychologickly'ch zrikladov \yuEovada a didaktilT CJ, interkultuma komunik6cia



3. KaZd6 prezenln6 listina musl mat' v hlavidke ozradenie povinnjmi logami:

Eruopsl(ej unre (l]u )
Projektu Vzdel6vanie uditetov ZS v oblasti CJ v srivislosti s koncepciou vyrdovaaia
CJ na ZS a SS (educj)
Logom St6meho pedagogickdho ristavu (SPU.;
Logom operadndho prograrnu Vzdel6vanie

4. Absencia frekventanta na prezendnej listine musi byt' v srllade s vyplnenou elektronickou

prezendnou Iistinou na poriili (aktualizlcia na port6li musi byf uskutodnend najviac 24

hodin po uskutodneni danej aktivity). Nesplnenie tohto polrynu sa bude povazovaf za

porusenie zmluvy zo strany poskltovatefa.

5. Absencia sa uv6dza pri mene frekventantq kt6rj sa lekcie nezudastnil. Podobnlim

sp6sobom sa oznaduje aj ozradenie individu6heho Studijndho pl6nu (ISP) pri mene

chfbajfceho frekventanta, ktoremu bol individu6lny Studijnf pl6n schv6lenli zo stany

Suitreho pedagogick6ho ristavu

6. Prezendni listinu podpisujf v5etci pritomni frekventarti a lelftor.

7. V druhej tabulke prezendnej listiny sri lektori poslqtovateLa povinni uviesf nasledujrice

fclai e;

D6tum (konania lekcie)
M€sto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora
Vzdel6vacie centrum
Univerzita./ Vysok6 ikola pod
ktoni vzdel6vacie centrum patd

8. Za spriivnost' a kontolu ridajov v predloZenfch prezendqtch listindch zodpoved6

poskytovatef.

9. Poskytovatel: preclklada j eden origindl prezendnej listiny za ridelom monitoringu na SpU

vZdy 14. deh po ukondeni dandho mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdel6vacia aktivita

uskutodnila, pridom prezendne listiny usporiada podra vzdelavacich centier. hi

usporadrivani prezendnd listiny z dan€ho mesiaca zadeli najpv za kaZd€ho lektora

a n6sledne usporiada prezendnd listiny poclJia vzdel6vacich centier, resp. vzdel6vacich

skupin, v srilade s databiizou frekv€ntantov, kiori4 tvori neoddelitel'nt prilohu d. I

diastkovei zmluw.



10.Poskytovatel' predklada rozdelene a skontolovand prezendnd listiny za fdelom

monitoringu s priloZenym prehfadom odovzdanych prezendn:ich listin za predkladand

monitorcvacie obdobie na adresu: Stiitny pedagogichj tstav, PhDr. Katarina

VaBkaninov6 - manaZ6r monitoringu, Pluhov6 8, 830 00 Bratislava, najnesk6r do i4. dia

v mesiaci.

V pripade, Ze mana-Z6r monitoringu zisti nedosiatky v spracovani a konfiole prezendnjch

listin, vsetky prezendnd listiny w6ti najneskOr do 14 dni od ich prijatia poslgtovatellovi.

Poskytovatel'je povinni poslaf opravend, resp. podfa pokynov objednevatel a upravend

prezendnd listiny spat' na adresu objedn6vatela najneskor do 14 dnt odo dia obdrZania

aizry objedn6vatefa na ich opravu.

Pre fdely spr6vneho postupu pd monitoringu vzdel6vacich aktivit je posk]tovatel'

opr6vneny' komunikovaf s objedndvatel'om prostrednictuom kontaktnej osoby - rnanaZ&a

monitoringu elekhonicky na adrese: katarina.vaskaninova@statpedu.sk, resp. telefonicky

na Eisle 0914 321 7 4l .

SfU eatei uvidza vzor prezendnej listiny spolu s koment6rmi kjednotlivjm poloZk6m

bburky:

l l .

1 3 .

14.
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Eur6pska fnia
Eldpsky eoci6lny fond

P r i o r i t n 6  o s : Reforma sys t6mu vzde l6van ia  a  odborne j  p r ip ravy

M o d e r n 6  v z d e l 6 v a n i e  p r e  v e d o m o s t n f  s p o l o d n o s f  p r e

B r a t i s l a v s k ' i  k r a i

O p a t r e n i e : 1 . 1 :  P r e m e n a  t r a d i d n e j  S k o l y  n a  m o d e r n I
1 . 4 :  P r e m e n a  t r a d i d n e j  S k o l y  n a  m o d e r n i  p r e

B r a t i s l a v s k i  k  r a j

P r i i i m a t e f : SPU Brat i  s  lava
N6zov pro j  ek tu : Vra"Uu'oni"  ue i te l 'ov ZS v oblast i  CJ v sr iv is lost i

s  K o n c e p c i o u  v y u d o v a n i a  C J  n a  Z S  a  S S  -
K 6 d  I T M S  p r o i e k t u : 2 6 1  1 0 L 3 0 0 0 1 , 2 6 1 4 0 1 3 0 0 0 1
Akt iv i ta ,  resp .  n6zov  s  emindra fazykove vzdel i ivanie kval i f ikovanych udi te l :ov 1.  s tupia

zs
A k t  i  v  i t a

Prezenini listina

DAtum
Vzdelivacie centrum - nizov, adresa,
iislo miestnosti

eas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vvsoki Skola

Meno a DriezYisko frekYentanta Podpis Adresa Skola frekventanta

I
2.
3 .
/1

5 .
6 .
7.
8 .
9 .
10 .
1 1 .
1.2.
1 3 .
r4.
1 5 .
16 .
17 .
1 8 .
1 9 .
20.
2r .

Podpis lektora
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Ko5ice - priklad z novembra 2009

Lektor Vzdel ivacie centrum Kraj Ditum Cas zaiiatku
vzdelAvania

eas ukonicnia
vzdel6vania

Poiet  hodin

Molner ZS Komenskdho R€vnca BB 30.1L2009 l4:30 20:30 6,0c

Pelikinova ZS P.o.Hviezdoslava Revfca BB 2',7.11.2009 14;0C 20:00 6,00

ZS SrobArova Rimavsk, Sobota BB 1 9 . 1 1 . 2 0 0 9 1 4 r 1 5 20:15 6,00

Iuhrsz zS Skultetyho Tomal'a BB 2',7.tl.2009 13:00 I9:00 6,0c

Bictkovd ZS Mukadevske P.elov PO 2',7.tt.2009 l4 :0( 20:0t 6,00

ZS Mukalevskd Presov PO 21.n.2009 l4 :0C 20:0( 6.00

ZS Mukalevskd Pr€sov PO 23.1l-200i 14:0t l 9 : 0 ( 5,0c

ZS Mukaaevskt Preiov PO 26.11.2009 14;0( 20:0C 6.00

Molnarovt ZS Mukaievske Presov PO 26.11.2009 l4 :0 i 20:0t 6,00

Molnirov, zS Mukaievski PreSov PO 28.I1.2009 l2:0t 18 :0C 6,0c

ZS Mukaaevskn PreSov PO 25.11.2009 14r0( 20:0( 6,00

Busikova Gymnazium Stockela Badelov PO 2',7 .11..2009 1 5 : 1 i 21:1 6.00

Seprgova Gymntium Stockela Bardejov PO 2',7.t\.200t 1 5 : l : 21:l 6.0c

Laklidove Glmnezium Stockela Bardejov PO 2',7.1t.2009 l3 r3 { 19 :3 t 6,00

DruskovA Gynnnzium Stockela Bard€lov PO 24.11.2009 14;3t l 7 : 3 ( 3,0c

G)mnizium Stockela Bardejov PO 19 .11 .200 t 14:3( l6;0 i 2.0c

KdlbvA Glmrizium Stockela Bardejov PO 30.11.2009 l4r3C 19:0( 5,00

Siskovilovd ZS Dr. Fischera Ke;marok PO 27.11.200t l4 :4: 20:4i 6,0c

z5 rnDlno \a ,  L reDrsov KE 20.11.200t 14:0( 20:0C 6.00

Rynikova ZS Komenskdho, Sobrance KE 28 .1 l . 2009 l4:0t 20 0( 6.00

LeSkov, Gymnezium P.J SafeIika, Roznava KE 20.11.200t 14:0t 20:0( 6,0c

Matis Gymnazium P J.SafA.ika, Roznava KE 20.11.200! L 4 , I : 20. L5 6,00

Rynikova ZS Komenskeho, Michr lovce KE 30 .11 .2009 14r0C 20.0( 6,00

KulcsArovi ZS Kossutha, KnilbvskY Chlmec KE 21.11.200t 9:0t L5:0( 6,0c

Genanrovi TU KJ Vysokoskolskr4, KE KE 19.11.2009 l4:3( 20:3t 6,00

Czereova lU KJ V) sokoskolski :1, KE KE 30.11.2009 l4 :0C 6,00

Celkovi polet hodin: 147,00

Datum:
Podpisl

SKONTROLOVAL:
Meno a pri€zvisko:
Ditm:

St€na 1 z 1
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Modem6 vzdel6vanie pre vedomostli spolodnosT
Projektje spolufinancovanf zo zdrojov EU

Preberaci protokol

o poskytnuti sluiieb v zmysle iiastkovej zmlury o zahezpe(enivzdel{vacich sluiieb

uzatvorenej dia ..,....,........,. 2011 m'edzi nasledovnfmi zmluvnfmi stranami:

Objednrivatel': Stitny peilagogiclcf ristav

Sidlom: Pluhov6 8, Bratislava

rCO: :O 807 506

V mene ktor6ho kon6: Ing. Katarina Kalaiove, riaditel'ka
- . . . ' .
(d'aleJ aJ al(o ,.objednavatel-)

a

Poskytovatel': (uvedie sa nrizov prislu5nej rysokej Skoly)

Sidlo:

ICO:

V mene ktorej kon6:

vzdeldvacich aktivit pri

zlstupcom VS

(d alej aj ako ,,poskytovatel ")

koordin6tor

VS menovanj Statut6mym

Objedn6vatel vzdel6vacich sluZieb St6try pedagogickf ristav tymto potvrdzuje, Ze

vzdel6vacie aktivity podl'a vzdel6vacieho programu ..... (doplni sa niizov

prislu5n6ho vzdel6vacieho programu), ktor6 sri realizovan6 v rdmci nrirodnjch projektov

s n6zvom Vzdeldvanie uditellov zakladnjch 5k6l v oblasti cudzich j azykov v srivislosti

s Koncepciou vyrdovania cudzich jazykov na zlkJadnlch a strednfch Skol6ch (TMS k6d

projeklov: ........ . ) boli poskytovatefom vzdeldvaaia v letnom semestri

2011 poskynut6 v celkovom objeme hodin ... (doplni sa podet hodin) na

* x *

* * *

Eur6pska fr
Eridpsly soclilny lord



jedn6ho frekventanta v predloZenom fakturadnom obdobi od ..... do (uvedie sa fakturadn6

obdobie) v ietrom semestri 2011.

Fakturovani suma tvori .......... % pau5rllnych r4y'davkov (wjika % sa uvedie v srilade

s finandnou anallzot za ptedkladan6 fakturovand obdobie).

Neoddelitel'nri prilohu tohto protokolu tvori znznarr skupin, do ktorych boli frekventanti

rozdeleni s menami jednotlivjch lektorov, prosffednictvom ktorjch poskytovatel

vzdeldvacich sluXeb realizuje predmetn6 vzdel6vanie.

Neoddelitelhou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj urdenie d6tumov a dasov,

v ktor,-ich boli vzdel6vacie sluZby poskytovan6 jednotlivjmi lektormi rysokej 3koly.

V Bratislave dia V ................... dia (dritum ryslavenia FA)

Ing. Katarina Kala3ov6

riaditeLka SPU

(doplnit' meno a tihrl koordin6tora a

n6zov prislu5nej vysokej Skoly)
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Modem6 vzdelivanie pre vedomostnri spolodnost'/
Projektje spolufinancovanj zo zdrojov EU

Priloha i. 6

Pokyny k oznaiovaniu a publicite

Poskytovatef je povirurf oznadit' kaZdri mieahost' podas realiz6cie vzdel|vacej aktivity, t. j.

vzdel|vania jazakov6ho alebo odbom6ho, plag6tom v srilade s Manu6lom pre informovanie

a publicitu. Plag6ty poslcytovatefom (vzdel6vacim cenh6m a univerzitim) zaile na ztklade

ich poZiadavky StAtry pedagogic$ ristav ajeho vzor bude zverejnenlf na port6li

www.educj .sk v dasti "Oznadovanie". PoZiadavku na podet plag6tov j e poslg'tovateli povinnf

zaslat na adresu ivana.qresorova@statpedu.sk. Podet plag6tov musi byt' v srilade s podtom

prenajat'.fch miestrosti ajeden p1ag6t musi b1d umieshrenf na budove vzdel6vacieho centa

poskytovatelia.

Sp6sob oznaienia:

- Poskytovatel je povinnj kaZdri budovu vzdeldvacieho centra (v r6mci jazykovdho aj

odbom6ho vzdel6vania) oznadit' na viditel'nom mieste plag6tom a lyplnen'.im

informadnjrn letdkom, ktorj je poskytovateliovi (eho lektorom) k dispozicii na portrili

www.educi.sk. Poias vfuiby je poskytovatel' povinnf kaZdri uiebiu vo vnritri

oznaiit' plagdtom.

Povinnosti lektora:

- poslgrtovatef je povinnf prostrednictvom svojho lektora, resp. vyudujirceho Qazykov6
aj odbom6 vzdel6vanie) na zadiatku kaLdej vzdel|vacej aktivity skontrolovat'

oznadenie budoly a udebne plag6tom. V pripade zistenjch nedostatkov je povinnj

upozomit' na ne riaditefa vzdel6vacieho cent4 resp. koordindtora univerzity

a elektronicky na nedostatok upozornit' manaiira publicity na adrese

ivana. ereeorova@statpedu.sk,

- poskltovatel3 je povirurj zabezpeltt oznadenie miestrosti plag6tom a informadnjm

letrikom tak, aby v miestnosti nebol vld5i plag6t ako plag6t proj ektu,



- poskytovatef je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. ryudujirceho (azykov6

aj odbornd vzdeldvanie) zdokumentovat' oznadenie budovy (qrhotovit' fotografiu

s vyuZitim napr. mobiln6ho telef6nu, fotoapar6tu),

- poskytovateli je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. r.yudujriceho (azykovd

aj odborn6 vzdel6vanie) zdokumentovat' oznadenie uiebne (ryhotovit' fotografiu

s vyuZitim napr. mobih6ho telef6nu, fotoapar6tu) tak, aby boli na fotografii zacbT4eni

frekventanti podas vzdel6vania, oznadenie udebne a pripadne omadend udebnice alebo

notebooky, (v pripade, Ze sa frekventanti nebudri ochotni ryfotografovat', stadi, ak na

fotografii bude zachyten6 udebria s plag6tom a napriklad udebnice),

- poskytovateli je povinnf ryhotovid5 kusov fotograhi (1-kr6t budova, 4-k6t udebna)

ku kaZdej fakhre,

- poskytovatel'je povinnj zabezpedtt, aby fotodokument6ciu lektor zaslal prislu5ndmu

koordin6torovi, pridom fotky budit oznaden6 nasledovne:

o priezvisko lektora, jazyk s froviou, vzdel'vacte centrum, semester s rokom

a poradoqim dislom,

o Pekna_AJ_Al ZS B. S, Timravy Trencin_ZSl0-l1_01

- v pripade, Ze aktivita, ktor6 sa realizuje, nie je jazykovym ani odbomfm vzde\6vanim,

ale napriklad Skolenim k soffv6ru aje hraden6 prosfednictvom samostatnej faktury,

v5etky body srivisiace s oznadovanim sa uplatiujri v plnom zneni aj v takomto pripade

a lektor resp. r.yudujrici ( azykov6 aj odbom6 vzdeliivanie) za3le koordin6torovi 5

fotografii z tejto aktivity

o fotografie budt oznaden6 nasledovne: meno lektora, n6zov aktivity,

vzdel6vacie centrum, semester a poradov6 dislo

o Pekna_skolenie k softveru_Zs B. S. Timravy Trencin_ZSl0-l1_01

Povinnosti koordiniitorov poskytovatel'a:

Poskytovatel'je povinny zabezpeiit' prostrednictvom svojich koordinitorov:

- sumariz6ciu fotodokumenticie za v3etklch svojich lektorov ajej nap6lenie na CD, pridom

okrem fotodokument6cie bude CD obsahovat' zoznam lektorov, v ktorom bude uveden6

priezvisko a meno lektora, aktivita ( azykov6 alebo odbomd vzdelAvanie, Skolenie k softv6ru),

vzdelinacie centrum, jazyk s froviou, semester a rok,

- CD bude omaden6 ako Fotodokumenticia_vzdel|vacie centri_niizov r.miverzity,

- zaslanie CD na St6tny pedagogick! ustav CD sa dokladd 1en kjednej faktire za kaLdy

semester.



- oznadenie miestnosti, v ktor'-ich sri pracovnici plateni z proshiedkov ESF plag6tmi.

- zaslanie poZiadavky, v ktorej bude uvedenf podet pohebnych plag6tov na adresu

ivaaa.eresorova@statpedu.sk Po oznadeni miestnosti je nutr6 v)'tvorit' fotodokumentlciu (1

fotografia za miestnost') a napdlit' ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdel|vacich centier.

o fotky budf v samostatlom priedinku, ktory bude pomenovanj podlla univerzity

o fotky budri pomenovan6: niuov unlerzity (skratka)_miestrost' ESFjoradovd dislo

o ZU ZA_miestnost ESF_I

Fotodokument6cia miestnosti pracovnikov ESF na CD sa doklad6 len k jednej fakture za

kaZdlf semester.



*
*

*
*
*

* * *

* * *

Eur6pska rinia
Eudpsky ,ociAtny fond

aSP @w
+ * +

STATNY PEDAGoGICKV OSIAV

Modern6 vzdeliivanie pre vedomostnI spolodnostT
Projekt je spolufinancovanj zo zdroiov EU

J*l
+ vzDErAvANtE +* + *

prfloha i. 7

Pokyny k distribricii kniZniin6ho fondu (uiebnice, doplnkovr{ odborn6 literat{raa dokumentrlcia)

v pripade, ze sa v texte pouZiva pojem lektor alebo koordindtor, ide o zamestnancov poskytovatel,a.
Za splnenie povinnosti, ktor6 su v nasledovnom texte uv6dzand je zodpovednyi poskytovater.
Plnenie riloh poskytovatefa prostrednictvom nim urdenlich os6b nezbavuje poskytovateria
zodpovednosti za splnenie tly'chto riloh.

v pripade, Ze sa v texte pouziva pojem z,g arebo univerzita, ide o posklto vatefa vzderiwacich
sluZieb, s ktonim St6tny pedagogicky fstav (d'atej aj ako ,,spu.. a"io ,ou.:"an*lt",r-1 ,oat *upisomnri zmluvu o zabezpedeni vzdel6vania frekventantov v r6mci projektu vzdelivanie uditel,ovzakladnlich 5k6l v obiasti cudzich jazykov v srivislosti s Koncepciou vyudovania cudzich lazykov nazaiLkladnlich a shednich Skol6ch.

Povinnosti lektora:

l' Lektor je povinny potvrdit'na Preberacom protokole medzi riaditel,om vzdelavacieho centra(zodpovednou osobou) prevzatie udebnic od riaditel'a vzdelavacieho centra, a to svojimpodpisom spolu s diitumom prebratia a vyplnit' preberaci protokol medzi riaditel,om
vzdeldvacieho centra (zodpovednou osobou) a lektorom, s podpismi oboch zridastnenfch
str6n a uvedenim dAtumu prevzatia.

2 Lektor rozdii udebnice frekventantom v srilade s evidendnlfmi dislami, ktor6 sri uveden6 v
Preberacom protokole k udebniciam pre frekventantov.

3' Frekventanti uvedri d6tum prebratia udebnic a podpisu preberaci protokol k udebniciam pre
frekventantov. V pripade, Ze niektor,.i frekventant udebnice nepreberie, prislu.nli lektor
napise do preberacieho protokolu d6vod, predo dan6 udebnica nebola prebrat6.

4' Lektor je povinnly' do Preberacieho protokolu k udebniciam pre frekventanto v zaznamernf
vsetky zmeny, ktor6 srivisia s rozdelenim udebnic frekventantov (tj. odstripeni frekventanti,
frekventanti, ktori prestripili do inej skupiny alebo pristripili z inej skupiny, zmeny
evidendnfch disel, pridelenie udebnice in6mu frekventantovi ako je uvedend v preberacom
protokole a ak6kol,vek d'alSie zmeny).

5. Zvy\n| udebnice lektor odovzd6 svojmu koordinritorovi.

vsetky materi6ly je lektor povinnli odovzdat' koordiniitorovi do 14 dnl od podpisania preberacieho

!,r":::! 
O^,:u:!:::::* 

lre 
frekv.entantov frekventantmi. Trito povinnost, je lertor povinny splnit, aj



Zoznam materiiilov, kto16 lektor odovzddva koordindtorovi:

t Add l' * Preberac[ protokor medzi riaditet'om(zodpovednou osobou) a rehorom s uvedenfmd6tumom a podpisom lektora a riaditel'a vzdel6vacieho centra.

o Add 3' 'f 4' Preberaci protokol k udebniciam pre frekventantov s podpisom frekvenrantov, suvedenym dritum, od6vodnenim chybajricich podpisov a vsetklfmi zmenami, ktord srivisias preberanim udebnic.

o Add' 5' Preberacf protokor k neodovzdanj'm uiebniciam spolu s udebnicami odovzdri lektorsvojmu koordin6torovi. Koordiniitor potvrdi svojim podpisom prevzatie udebnic. Dva protokoly
zostiivajri koordiniltorovi ajeden si nechriva lektor.

r Add.S. Zvyind uiebnice.

Povinnosti koordindtora:

Koordiniitor je povinn! o postupoch pri prebrani a odovzddvani udebnic informovaf vsetkychlektorov, ktori patria pod jeho univerzitu.
Koordin6tor je povinnf vsetky ridaje (v lektormi dodanlich materi6loch) d6kladne skontrolovat,pripadne doplnit'.
Poskytovatel' zodpoveda prostrednictvom koordinritora za spravnosf udajov a vdasn6 dorudeniekompletnlich mateddlov na SpU.

Materidly srivisiace s odovzddvanim uiebnic:

l ' Kompletne tryplneny preberacf protokol medzi riaditetbm (zodpovednou osobou) a lehorom:o podpisanliriaditelomvzdeliivaciehocentra,
o podpisanly' lektorom s d6tumom prebratia od riaditera vzdel6vacieho centra.

2. Kompletne tryplneny preberaci protokol k uiebniciam pre Jlebventantov:
o podpisany vsetkymi frekventantmi, ktori sa vzdel6vajri v danej skupine spolu

s od6vodnenim, ak niekto4i podpis chfba,
. so zaznamenanim v5etklich zmien, ktor6 stvisia s prebratim udebnic.

3' Neodovzdand uiebnice zostanu na univerzite arebo,na vlzvu zo strany spu, koordintitor
sady prerozdeli, pripadne na vjzvu za e na ipU, Koordinritor ich m6ze pouZif prenov'.y'ch,/pleradenly'ch frekventantov v riimci svojich vzdelivabich centier. o tomto kroku jevsak nevyhnutnd vopred po'iadat poverenri osobu na spU a podkat, ,";": ,"rr"ut."i., ,..,.v elektronickej podobe koordin6tor posle vyplnenj protokol o prerozdeleni udebnic, (vid.
Priloha 8.) na adresu iezkova@statpedu.sk. po sirhlasnej odpovedi zo strany spu .1ekoordindtor povinnli do 14 dni zaslat' po5tou na adi"su'SpU ,faf"U".r, protokol
o prerozdeleni udebnic spolu s d6tumom, podpisom frekventanta

4. Koordindtor je povinnyy' na vyzvu spU uskutodnit' akfkol,vek presun udebnicz ktordhokorvek vzdelivacieho centra na SPU, univerzitu di na in6 vzdel6vacie centrum nandklady univerzity, do 10 pracovnlch dni odo dia obdrZan ia v!,zvy.
5. Koordin6tor je povinnli zasrat' zoznamy neodovzdanlich udebnic v elektronickej podobe, pokaZdej uskutodnenej distribicii, tak aby boro rrelmi ake udebnice a s akjmi evidendnfmi

dislami sa nach6dzajri na danej univerzite (u frekventantov danej univerzity Koordin6tor jepovirurf dodat' elektroni ck! zoznam do 1 mesiaca od zaslania Materidlov srivisiacichs odovzd6vanim udebnic za poslednt uskutodnenu distribuciu.



6. Koordindtor je povinnli spristupnit'
uposkytovatel'a (prisluinej univerzite)
dandho projektu.

7. Koordiniitor je povinny osobe zodpovednej za udebnice nahldsit'zmenu lektora. Zirovei je
povinnli novdho lektora informovat' o jeho povinnostiach ohl,adom vsetkfch postupov pri
odovzd6vani a preberani udebnic. v pripade, ze lektor ukondi pracovni, pomer
u poskytovatela, predloZi mu poskytovatel' na vyplnenie protokor, ktori ie uverejnenj
a dostupn;i na port6li www.educj.sk pod oznadenim: Kniznica, protokoly (nazov sriboru
V!'mena lektorov). Poskytovatel' zabezpe(i odovzdanie kompletnej lektorskej sady nov6mu
lektorovi. KaLd'6' zo zudastnenlich str6n obdrzi jeden vyplnenli origin6l protokolu. Jeden
origin6l Preberacieho protokolu za5le koordinAtor poverenej osobe obj edn6vatefa do 14 dni
od podpisu zmlut'y s novlm lektorom. Protokol posle koordin6tor na niZsie uvedenfi
kore5pondendnu adresu.

8. Koordin6tor je povinny poskytnrit' 6bjedn6vatefovi lSlq vsetku poZadovanri sridiru:rost,
pri evidencii udebnicov6ho fondu SpU a distribucii knih.

Vietky kompletne vyplnend hore uvedend dokumenty srivisiace s distribriciou a prebratim udebnic pre
frekventantov za5le koordin6tor do 14 dni od ich dorudenia zo strany lektorov, resp. 4 tyidne od
ddtumu prebratia uiebn[c frekventantmi (r6ta sa podta vzdel6vacej skupiny, ktor6 podpisala
prebratie udebnic najnesk6r) na adresu:

Pri nedodrZani tfchto podmienok a terminov vznikii objedn6vatel'ovi prekiiZka k vykonaniu
ztidtovania za financovanie udebnic. V pripade, Ze poskl'tovatel' nesplni prostrednictvom lektora
a koordinritor4 resp. d al5ich jemu podriadenlich os6b povinnosti uvedend v tejto prflohe, je
objedn6vatel' opriivnenlf pozastavit' uhradenie poslednej faktury vo vfske 10% ceny vzdeldvacich
sluZieb, a to aZ do splnenia v tejto prilohe uvedenllch povinnosti poskytovatel'a vzdeliivacich sluZieb.

kontaldnd osoba:

MgA. Vendula JeZkov6

Pluhov6 8

830 00 Bratislava

Odborn6 literatrira:

Koordin6tori univerzit poskltujfcich vliudbu odbom;ich predmetov zaili dva mesiace pred
zadiatkom semestra zoznam poZadovanej odbomej literatfry, ktorll bude predloZenli na schviilenie
expertndmu timu. odbomii literatura by mala byt' vyberand s ohl'adom na jej vyuzitie, dim sa
rozumie priprava lektora na qiudbu odbom6ho predmetu. Jednotlivd tituly je moZnd objednat' v
maxim6lnom podte tri kusy. Rozpodet na jeden semester pre jednu univerzitu nesmie prekrodit'
sumu 100 €. Zoznamy odbomej literatury je poskytovatel' proskednictvom svojho koordiniitora
povinnlf zaslat' na elektronickri adresu: jezkova@statpedu.sk.

SPU v5etky udebnice, ktore sri uskladnend
a boli nakripen6 za finandn6 prostriedkv v nimci



Postup pri preberanf odbornej literatrlry:

l' Pri preberani zrisielky podpise koordi n6tor Dodaci list v dvoch originaloch a uvedie ddtumprebratia. Jeden dodaci rist si ponech6, druhf odosle objedn6vateiovi na vyssie uvedenriadresu.
2. Do Evidenindho listu sa ako pouZivatef uvedie meno koordin,tora a vyplni do nej ajevidendnd disla vsetkfch prebratly'ch udebnic. Evidendnf list musi koordin6tor poapisar..
3. Jeden podpisanf Dodaci list spolu s qplnen;y' m Evideninj,m listom poflle*;#" uvedenfadresu SPU na meno zodpovednej osoby za udebnice do 14 dni od d6tumu prebratia z:isielky.
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Priloha f. 9
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Neodovzdan6 u6ebnice
(vzoR)

v i 'tu-
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Modern6 vzdeldvanie pre vedomostnI spolodnosfl
Projekt je spolufinancovani zo zdrojov EU

Neodovzdan6 uiebnice

Poiet
Priezvisko + meno

frekventanta
vzdel6vacie centrum

N6zov a irovei
uiebnice

Evidenln6 Cislo

L. J(lia Kapuletovii zS Romeova, Na balkdne 1, Verona Allesro 3, Li+CD FK-14-00001529

3 .
4.
4 .

5.
5.
7.
8.
9 .

10.
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Modem6 vzdel6vanie pre vedomostnir spolodnost'/
Projektje spolufinancovanli zo zdrojov EU
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Preberac{ protokol
medzi riaditel'om vzdeldvacieho centra a lektorom o prebratf balfta uiebnic

Ndzov vz{el6vacieho centra:

Titu1, Meno, Priezvisko riaditeLa vzdel6vacieho centra:

Adresa vzdel6vacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko lektora:

Predmet odovzdania,/orebratia :
Q,{ dzov ui e bni c e, Ev i denind ii sl o, Komponinty (S B + C D - RO M, II/B + DV D )

Ddtum a miesto orebratia udebnic:

Podpis riaditela vzdel6vacieho centra a pediatky vzdel6vacieho centra:

Podpis lektora:

Pluhova 8 Teleliin Fax ICO Internet
P. O. BOX 26 02/492'16 lll 02149276195 30807506 www.sratpedu.sk
830 00 BratisLava 3




