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Mesa6n6 fakturovanie - %

* mesiac, v ktorom bude ukon0en6 vzdelAvanie frekventantov vrAtane pisomneho a Ustneho testovania
podl'a zmluvy

mesiac | 201112012 okt6ber novemberdecember ian. + febru6rtestovanie *

fakturovanie - % 20 20 20 30 1 0

predmet podet hodin
podet

VZdnov
spolu % zakl. cena

jednotk.
cena

Draktickv iazvk 3 36 100% 120 120,00

interkult{rna komunikacia 4 12 48 57% 90 51 ,00
diplomovv seminer 2 1 24 29o/" 90 26,00
didaktika 1 12 12 140k 90 13 ,00
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ITATNY PEDAGocrcKv usrAv

Modeme vzdel6vani€ pre vedomostni spolodnost'/

Projek ie spolufinanco!anli zo zdrojov FU

Priloha i. 3

poKYNY K \ryplft.c,Nru pREznNdN'fcn r,rsriN

l. Posk''tovatel vzdel6vacich sluZiebje povinnli prostrednictvom lektora vyplnit' prezendnu

listinu dOsledne a podl'a niZiie uvedenlfch pokynov.

2. Posk)'tovatel' j e povinny prostrednictvom l"ktoru u,at.i p,"zendnlch listin uviest'

tabul'ku so z6kladnlmi ridajmi o projekte vyplnenri podlia nasledovndho vzoru:

Prioritn6 os :

Reforma systdmu vzdel6vania a odbomej
pripravy
Modeme vzdeldvanie pre vedomostni

soolodnosf pre Bratislavshj' kraj

Ooatrenie:

1.1 Prernena tradidnej Skoly na modernf
1.4 Premena tradiinej Skoly na modemt pre
Bratislavshi krai

Priiimatel': SFdgratitliua

Nezov proiektu :

VzdeLlvanie uditelov ZS v oblasti CJ
stvislosti s Koncepciou vy-rdovania CJ na ZS
SS

a

K6d ITMS nroiektu :

Nltotzooolnetq}ltr}}}l (uvridza sa zvhiit'
poiet frekventantov pre Konvergenciu a zvhiit'
pre RKaZ)

Aktivita. resp. ndzov semin6ra :
potrebnd doplnit' konkretnu aktivitu ns
hodine* (nesmi sa naruz uv.idzat' 2 dktivjuL

- Aktivita 1.1. Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanlch uiitel'ov l. stuprla ZS s irroviou A0

na rirovei A2

- Aktivita 1.2. Dopliujrice vzdel6vanie kvalifikovanich uditelbv 1. stupha ZS s urovriou 42

na rlrovei 82, praktick! jazyk

- Aktivita 1.2. Dopliuj[ce vzdel6vanie kvalifikovanich uditel'ov 1. stupna ZS s urovilou 42

na rirovei 82, jazyko{ system

- Aktivita 1.3, Dopliujfce vzdel6vanie kvalifikovanlch uditelbv l stuplia ZS : pedagogicko-

psychologickyich zikladov vyr:dovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho jazyka



I
I
I
T
t_
I

- Aktivita 1.3. Dopliujirce vzdel6vanie kvalifikovanych uditelbv 1. stupia ZS : pedagogicko-

psychologickyich z6kladov vyudovania a didaktiky CJ, interkultirrna komunik6cia

3. KaZd6 prezendn6 listina musi mat' v hlavidke oznadenie povinnlmi logami:

. EUTOpSKeJ Unre (E UJ

. Projektu Vzdel6vanie uditetov ZS v oblasti CJ v sfvislosti s koncepciou v1'udovania
CJ na ZS a SS (educj)

. Logom St6tneho pedagogickdho i$tavu (SPU)

. Logom operadndho programu Vzdeliivanie

4. Absencia frekventanta na prezendnej listine musi byt' v sflade s vyplnenou elektronickou

prezendnou listinou na porteli (aktualiz6cia na p,ort6li musi byf uskutodneniL naiviac 24

hodin po uskutodneni danej aktivity). Nesplnenie tohto pokynu sa bude povaZovat' za

poruSenie zmluvy zo strany posk1''tovatel'a.

5. Absencia sa uv6dza pri mene fiekventanta, ktoq! sa lekcie nezLldastnil Podobnim

spOsobom sa oznaduje aj oznadenie individu6lneho Studijndho plinu (lSP) pri mene

chybajtceho fiekventanta, ktordmu bol individu6lny Studijny pl6n schviileny zo strany

St6tneho pedagogickdho istavu.

6. Prezendnf listinu podpisuji vsetci pritomni fiekventanti a leklor.

7. V druhej tabul'ke prezendnej listiny sir Iektori poskl4ovatel'a povinni uviesf nasledujfce

fdaje:

D6tum (konania lekcie)

Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)
Meno lektora
Vzdel6vacie centrum
Univerzita./ Vysok6 5kola pod
ktorri vzdeliivacie centrum patri

I
I

8. Za spr6vnost' a kontrolu fdajov v predloZen;y'ch prezendnllch listin6ch zodpoved6

poskyovatel'.

9. Poskltovateli predklad6jeden origin6l prezendnej listiny za ridelom monitoringu na SPU

vZdy 14. dei po ukondeni dandho mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdefdvacia altivita

uskutodnila, pridom prezendnd listiny usporiada podl'a vzdel6vacich centier. Pri

usporaduvani prezendnd listiny z dandho mesiaca zadeli najprv za kaZddho lektora

a n6sledne usporiada prezendnd listiny podl'a vzdel6vacich centier, tesp. vzdel6vacich
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13 .

14.

skupin, v sflade s databazou frekventantov, k1or6 tvori neoddelitel'nf prilohu d. I

diastkovej zrnluvy.

Posk),tovatel' predklad6 rozdelend a skontrolovand prezendnd listiny za irdelom

monitoringu s pdloZen:im prehl:adom odovzdanlich prezendnlch listin za predkladand

monitorovacie obdobie na adresu: Stetny pedagogicki fstav. PhDr. Katarina

Va5kaninov6 - manaZdr monitoringu, Pluhov6 8, 830 00 Bratislava, najnesk6r do 14. dia

v mesiaci.

V pripade, Ze manaZdr monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezendnlch

listin, v5etky prezendnd listiny vrriti najnesk6r do l4 dni od ich prijatia poskltovatel'ovi.

Poskl4ovatel'je povinnj poslaf opravend, resp. podl'a pokynov objedn6vatel'a upravend

prezendnd listiny spat' na adresu objedn6vateta najneskOr do 14 dni odo dia obddania

rjzvy objedn6vatelia na ich opmvu.

Pre ridely spr6vneho postupu pd monitoringu vzdel6vacich aktivit je posk),tovatel'

opr6vnenyi komunikovat' s objednAvatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manaZdra

monitoringu elektronicky na adrese: katarina.vaskaninova@statpedu.sk, resp. telefonicky

na disle 0914 321 741.

SIU Catei :uvtLdza vzor prezendnej listiny spolu s komentilrmi kjednotlivlm poloZk6m

tabulky:
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* + *Modern6 vzdel6vanie pre vedomostnir spolodnost'/

Pro jekt je  spoluf inancovany zo zdro jor  FU

Pr io r i tn i i  os : R e f o r m a  s y s t d m u  v z d e l 6 v a n i a  a  o d b o r n e j  p r i p r a v y
M o d e r n 6  v z d e l 6 v a n i e  p r e  v e d o m o s t n u  s p o l o d n o s t '  p r e
B r a t i s l a v s k f  k r a  i

O p a t r e n i e : l . l :  P r e m e n a  t r a d i d n e j  S k o l y  n a  m o d e r n L i
1 . 4 :  P r e m e n a  t r a d i d n e j  S k o l y  n a  m o d e r n r i  p r e
B r a t i s l a v s k !  k r a j

P r i i i m a t e l ' : SPU B rat  is  I  ava
N A z o v  p r o j  e k t u : V z d e l i i v a n i e  u d i t e l ' o v  Z S  v  o b l a s t i  C J  v  s t i v i s l o s t i

s  K o n c e p c i o u  v y u d o v a n i a  C J  n a  Z S  a  S S
K 6 d  I T M S  p r o  i e k t  u : 2 6 1 1 0 1 3 0 0 0 1 , 2 6 1 4 0 1 3 0 0 0 1
A k t i v i t a .  r e s p .  n d z o r  s e m i n d r a J  azykdv  4  vzde l5van ie  kva l  i f i kovany i  ch  ud i te  l ' ov  1 .  s tup i ia

Z S
A k r i v i t a

Prezenin6 listina

D6tum
Vzdel6vacie centrum - n6zov, adresa,
Cislo miestnosti

ias trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ VYSoki Skola

Meno a priezvisko frekYentanta Podpis Adresa Skola frekYentanta

1 .
2.
3 .
A

5 .
6 .
7 .
8 .
9 .
10 .
1 1 .
12.
1 3 .
t4 .
1 5 .
16 .
17 .
1 8 .
19.
20.
2 r .

Podpis lektora
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VYPRACOVAL:

Dalumi
Podpis:

SKONTROLOVAL:

Datum:
Podpis:

Univerzita: TU Ko5ice - priklad z novembra 2009

Lektor Vzdcl ivacie centrum Kraj D:itum Cas zaiiatku
vzdel:iv.nia

Cas ukooienia
vzdclivania

Potet  hodin

Molmr zS Komenskdbo Re\1rca BB 30. .2449 14r30 2A:34 6,0[

PelikanovA ZS P.O.Hviezdoslava Revuca BB 21 .2009 I4:00 20:00 6,0c

Vaculliakova ZS Srobdrova Rimavska Sobota BB 19. .2049 l 4 : 1 5 2 0  1 5 6,0(

Iuhasz zS Skul tetyho lomala BB 27. 2009 13 00 19.00 6.0c

Bicdkove ZS Mukadevskd Preiov PO 27. .200t l4 :0C 20:0C 6,0c

Semanovd ZS Mukadevska Pr€iov PO 27 .200t i4 0c 20:0( 6,0[

ZS Mukadevski PreSov PO 23. 200! 14.0c 19:0( 5,0[

ZS Mukadevska Pr€iov PO 26 .2009 14 0c 20:0( 6,0c

Molnaro\n ZS Mukatevski Presov PO 26. .200t l4 :0C 20:0( 6,0[

MolnarovA ZS Mukaaevskd P.eaov PO 28. 200t l2:0t 18:0( 6,0c

Knulovri ZS Mukaaevska Presov PO 25 .2009 l4:0t 20:0( 6,0c

BuSikovd Gymndziun Stockela Bardejov PO 27. .200t 1 5 . l 21:1: 6,0c

Gymnezium Stock€la Bardejov PO )7. .2009 l 5 : l 2 l  : l  i 6,0c

Laktitovn Gymnazium Stockela Bardejov PO 21 1t )00t l l  l i I9 :3t 6,0c

Druskovi GymnAzium Stockela Bardel ov PO 24. .2009 l 4  3 C l7: l ( j l,0c

DruskovA Gymnezium Stockela Bardejov PO 19 . .200t 14:3t 16.0C 2.0c

Krelovi Cymndzium Siockela Bardejov PO 30. .200! l4 :3( 19:0C 5,01

Siskoviao,(i PO 27. .200! l4)4: 20:45 6,0c

KE 20. .200! l4 :0t 20:0C 6,01

Rynikovd KE 28. .200! l4:0t 20 0c 6.0c

Cymnrzrun PJ Safar ikr .  Roznava KE 24. .200t l4 :0( 20 0c 6,00

Maris C)mnazrum P J  Saf . r i ka .  Roznava KE 20 .200t I 4 : l : 20 t5 6,00

Rlnikovt ZS Komenskeho, Michalovce KE 30. .200t l4 :0t 20 0c 6,0c

ZS Kossutha, Krrlovski Chlrnec KE 2 1 . .200t 9:0t 15 0C 6,0c

Geniurovd TU KJ VysokoikolskA 4, KE KE 1 9 . .200! 14:3t 20 3C 6.0c

3z6r€ovri IU KI Vysokorkolskn 4, KE KE 30. .2009 14:0t 20:0c 6,0c

StEna 1 z 1
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STATNY PEDAGoGTCKV UsrAV

Modem6 vzdelivanie pre vedomostnf spolodnostT
Projekt je spolufinancovanj zo zdrojov EU

+ vzD|lAvANrr *
* + *

Preberaci protokol

o poskytnuti sfuZieb v zmysle iiastkovej zmlu'',ry o zabezpeieni vzdeldvacich sluZieb

uzatvorenej dia .................. 201I iedzi nasledovn;imi zmluvnjmi stranami:

Objednrivatel': St6tny pedagogickf ristav

Sidlom: Pluhov6 8, Bratislava

Iio: lo 807 506

V mene ktor6ho kon6: Ing. Katarina Kala3ov6, riaditel'ka

(d'alej aj ako ,,obj edn6vateli")

a

Poskytovatel': (uvedie sa n6zov prislu3nej rysokej Skoly)

Sidlo:

ICO:

V mene ktorej kon6:

vzdeliryacich aktivit pri

zastupcom v 5

koordin6tor

t_
t
t-
t_

t

VS menovany Statutiirnlm

(d'alej aj ako ,,Poskltovateli")

Objedndvateli vzdelfwacich sluZieb Stdtny pedagogic\i ristav tymto potvrdzuje, 2e

vzdel|vacie aktivity podl'a vzdel6vacieho programu ..... (doplni sa niizov

prisluin6ho vzdel6vacieho programu), ktor6 sri realizovan6 v r6mci n6rodnlfch projektov

s n6zvom Vzdelavanie uditelov zakladnjch 5k61 v oblasti culdzich jazykov v srivislosti

s Koncepciou vyudovania cudzich jazykov na z6kladnlich a strednlich Skoldch (ITMS k6d

projektov: ..............) boli poskytovatellom vzdel6vania v letnom semestri

2011 poskltnut6 v celkovom objeme hodin ... (doplni sa podet hodin) na
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Fakturovan6 suma tvod .......'.. % pau36lnych v.idavkov ({i3ka % sa uvedie v srilade

s finandnou anallfzou za predkladand fakturovan6 obdobie)'

Neoddelitefnf prilohu tohto protokolu tvori zoztnm skupin, do ktorich boli frekventanti

rozdeleni s menami jednotlivjch lektorov, prostrednictvom ktorich poskyovateli

vzdel6vacich sluZieb realizuje predmetnd vzdel6vanie'

Neoddelitellnou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj urdenie d6tumov a dasov,

vktoqichbolivzde| vaciesluZbyposkltovan6jednotlilymilektormivysokejSkoly'

v lJratlslave ona V ................... dfia (d6tum vystavenia FA)

jedn6ho frekventanta v predloZenom fakturadnom obdobi od

obdobie) v letnom semestri 201 1.

do (uvedie sa fakturadn6

(doplnit' meno a titul koordinrltora a

nr2ov prislu5nej vYsokej SkolY)
Ing. Katarina Kala5ov6

riaditel'ka SPU
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Priloha i. 6

Pokyny k oznaiovaniu a publicite

Poskltovateli je povinny omadit' kaZdu miestnost' podas realizdcie vzdel6vacej aktivity, t. j.

vzdel|vonia jazykov6ho alebo odbom6ho, plagritom v sirlade s Manu6lom pre informovanie

a publicitu. Plag6ty poskl'tovatelom (vzdekivacim centr6m a univerzit6m) zaSle na zdklade

ich poZiadavky St6tny pedagogickj ristav ajeho vzor bude zverejnenli na port6li

www.educj.sk v dasti "Oznadovanie". PoZiadavku na podet plag6tov je posky'tovatel' povinnf

zaslal na adresu ivala.gregorova@statpgdusk. Podet plag6tov musi b1,t' v srilade s podtom

prenajat-ich miestnosti ajeden p1ag6t musi byt'umiestneny na budove vzdel6vacieho centra

posky'tovatel'a.

Sp6sob oznaienia:

- Poskyovatel' je povinnf kaZdf budovu vzdeliivacieho centra (v r6mci jazykovdho a.;

odbom6ho vzdel6vania) oznadit' na viditelhom mieste plag6tom a vyplnenlm

informadnjm let6kom, ktorj je poskytovatel'ovi (eho lektorom) k dispozicii na port6li

www.educi.sk. PoIas vfuiby je poskytovatel' povinny kaZdri uiebiu vo vnritri

oznaiit plagdtom.

Povinnosti lektora:

- poskytovatel'je povinnf prostrednictvom svojho lektora, resp. vludujriceho (azykov6

aj odbomd vzdelivanie) na zadiatku kaZdej vzdeldvacej aktivity skontrolovat'

oznadenie budovy a udebne plagiitom. V pripade zistenly'ch nedostatkov je povinny

upozomit' na ne riaditel'a vzdel|vacieho centra, resp. koordindtora univerzity

a elektronicky na nedostatok upozomit' manaiera publicity na adrese

ivana. gregorova@statpeclu. sk,
- poskltovatel' je povinnyi zabezpedit' oznadenie miestnosti plagritom a informadnfm

let6kom tak, aby v miestnosti nebol viidsi plagdt ako plag6t projektu,

T
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- poskytovatel'je povinnli prostrednictvom svojho lektora, resp. vyudujtceho (azykov6

aj odbomd vzdelivanie) zdokumentovat' oznadenie budoly (vyhotovit' fotografiu

s ryuZitim napr. mobiln6ho telef6nu, fotoapar6tu),

- poskytovatef je povinn! prostrednictvom svojho lektora, resp. vyudujticeho (azykov6

aj odbom6 vzdel6vanie) zdokumentovat' oznadenie uiebne (vyhotovit' lotografiu

s vyuZitim napr. mobilndho telef6nu, fotoaparAtu) tak, aby boli na fotografii zachyteni

frekventanti podas vzdeldvania, oznadenie udebne a pripadne oznadend udebnice alebo

notebooky, (v pripade, Ze sa frekventanti nebudu ochotni vyfotogafovat', stadi, ak na

fotografii bude zachl'tend udebria s plag6tom a napriklad udebnice),

- poskltovatel'je povinnli vyhotovii'5 kusov fotografii (1-k6t budova, 4-kAt udebiia)

ku kaZdej faktrire,

- poskytovatel'je povinny zabezpedit, aby fotodokument6ciu lektor zaslal prislusndmu

koordin6torovi, pridom fotky budir omaden6 nasledovne

o priezvisko lektora, jazyk s froviou, vzdel|vacie centmm, semester s rokom

a poradovim dislom,

o Pekna_AJ_Al_ZS B. S. Timravy Trencin ZS10-11_01

- v pripade, 2e aklivita, ktor6 sa realizuje, nie je jazykoqfm ani odbomlim vzdel|vanim,

ale napriklad Skolenim k softv6ru aje hradenii prostednictvom samostatnej faktfry,

v5etky body sirvisiace s oznadovanim sa uplatiujri v plnom meni aj v takomto pripade

a lektor resp. vyudujtci Qazykovd aj odbom6 vzdel6vanie) zaSle koordiniitorovi 5

fotografii z tejto aktivity

o foto$afie budri oznadend nasledovne: meno lektora, ndzov aktivity,

vzdelixacie centrum, semester a poradov6 dislo

o Pekna_skolenie k soffveru_Zs B. S. Timravy Trencin ZS10-11 01

Povinnosti koordin{torov poskytovatel'a:

Poskytovatel' je povinnf zabezpeiit' prostrednictvom svojich koordindtorov:

- sumariz6ciu fotodokumentdeie za v5etlojch svojich lektorov ajej nap6lenie na CD, pridom

okrem fotodokument6cie bude CD obsahovat' zoznam lektorov, v ktorom bude uveden6

priezvisko a meno lektora, aktivita (azykovd alebo odbom6 vzdel6vanie, Skolenie k softvdru),

vzdelavacie centrum, jazyk s froviou, semester a rok,

- CD bude oznadend ako Fotodokumentdcia vzdel|vacie centr6_niizov r-rniverzity,

- zaslanie CD na Stdtny pedagogickli ristav - CD sa doklad6 len kjednej fakture za kalcly

semester.
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- omadenie miestnosti, v ktoqich sir pracovnici plateni z prostriedkov ESF plag6tmi.

- zaslanie poZiadavky, v ktorej bude uvedenly' podet potrebnjch plag6tov na adresu

ivana.sresorova@statpedu.sk Po oznadeni miestnosti je nutn6 lrytvorit' fotodokumentaciu (1

fotografia za miestnost) a nap6lit'ju na CD s fotodokument6ciou zo vzdeftivacich centier.

o fotky budri v samostatnom priedinku, ktoqi bude pomenovan;i podla univerzity

o fotky budir pomenovand: n6zov univerzity (skratka)_miestnost' ESF3oradov6 dislo

o ZU ZA_miestnost ESF_I

Fotodokument6cia miestnosti pracovnikov ESF na CD sa doklad6 len k jednej fakttre za

kaZdy semester.
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Priloha i. 7

pokyny k distribricii kniZniin6ho fondu (uietlniceo doplnkov6 odborn6 literatrira

a dokumentricia)

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem lektor alebo koordindtor, ide o zamestnancov poskltovatefa.

Za splnenie povirurosti, ktor6 su v nasledovnom texte uvddzand je zodpovedny poskytovateli

Plnenie riloh poskytovatel'a prostrednictvom nim urdenich os6b nezbavuje posky'tovatefa

zodpovednosti za splnenie tlichto riloh.

v pripade, Ze sa v texte pouziva pojem /J ale'o unrverzua, 1ce o posKylovaLeta yz

sluZieb, s ktorym St6tny pedagogickf tstav (d'alej aj ako ,,SPU" alebo ,,objedndvatel"') uzatvara
po.uZivapoJem alebo univerzita, ide o poskYovatelia vzdel6vacich

pisomnri zmluvu o zabezpedeni vzdel6vania frekventantov v r6mci projektu Vzdelavanie uditefov

zakladnlich Sk6l v oblasti cudzich jazykov v srivislosti s Koncepciou vyudovania cudzich jazykov na

zakladnlich a strednjch 5kol6ch.

Povinnosti Iektora:

l. Lektor je povinnlf potvrdit' na Preberacom protokole medzi riaditetom vzdel6vacieho centra

(zodpovednou osobou) prevzatie udebnic od riaditeta vzdelivacieho centra, a to svojim

podpisom spolu s d6tumom prebratia a vyplnit' preberaci protokol medzi riaditellom

vzdel6vacieho centra (zodpovednou osobou) a lektorom, s podpismi oboch zridastnenlich

strdn a uvedenim datumu prevzatia

2. Lektor rozd6 udebnice frekventantom v srilade s evidendnjmi dislami, ktord sir uvedend v

Preberacom Drotokole k udebniciam pre frekventantov'

5 .

Frekventanti uvedir d6tum prebratia udebnic a podpisu Preberaci protokol k udebniciam pre

frekventantov. V pripade, ze niektory frekventant udebnice nepreberie, prislusn;i lektor

napise do preberacieho protokolu d6vod, predo dan6 udebnica nebola prebrat6.

Lektor je povinnli do Preberacieho protokolu k udebniciam pre frekventantov zaznamena(

vsetky zmeny, ktor6 srivisia s rozdelenim udebnic frekventantov (ti. odstripeni frekventanti,

frekventanti, ktori prestupili do inej skupiny alebo pristripili z inej skupiny, zmeny

evidendnlich disel, pridelenie udebnice indmu frekventantovi ako je uvedene v preberacom

protokole a ak6kol'vek d al5ie zmeny).

Zvy5n6 udebnice lektor odovzd6 svojmu koordin6torovi'

Vsetky materi6ly je lektor povinnj odovzdat' koordiniitorovi do 14 dni od podpisania Preberacieho

protokalu k uiebniciam pre frekventantov ftekrentantmi. Trito povinnost'je lektor povinnj' splnit' aj

v pipade, ak do uvedeneho terminu neodovzd6 v5etky udebnice frekventantom'

VS

3 .

4.



Zoznam materi:ilov, kto16 lektor odovzd6va koordinritorovi:

' Add l. ' Preberaci protokol medzi riaditel'om(zodpovednou osobou) a lektorom s uvedenlim
d6tumom a podpisom lektora a riaditel'a vzdel6vacieho cenra.

o Add 3. + 4. Preberacf protokol k udebniciam pre frekventantov s podpisom frekventantov, s
uvedenfm d6tum, oddvodnenim chfbajricich podpisov a vsetkymi zmenami, ktor6 srivisia
s preberanim udebnic.

. Add. 5. Preberacf protokol k neodovzdanjm uiebniciam spolu s udebnicami odovzdd lektor
svojmu koordin6torovi. Koordin6tor potvrdi svojim podpisom prevzatie udebnic. Dva protokoly
zost6vajf koordindtorovi ajeden si nechdva lektor.

o Add.S. Zvyind uiebnice. '

Povinnosti koordindtora:

Koordin6tor je povinnli o postupoch pri prebrani a odovzd6vani udebnic informovat' vSetklich
lektorov, ktori patria pod jeho univerzitu.
Koordinrltor je povinnf v5etky udaje (v lektormi dodanlich mateririloch) d6kladne skontrolovat,
pripadne doplnit'.
Poskltovatel' zodpoved6 prostrednictvom koordin6tora za spriivnost' ridajov a vdasn6 dorudenie
kompletnych materi6lov na SPU.

Materidly srivisiace s odovzddvanim uiebnic:

1. Kompletne vyplnen! preberaci protokol medzi riaditel'om (zodpovednou osobou) a lektorom:
o podpisanliriaditel'omvzdeldvaciehocentra,
r podpisanli lektorom s d6tumom prebratia od riaditel,a vzdeldvacieho centra.

2. Kompletne tryplnen!, Preberac! protokol k uiebniciam pre frekventdntov:
o podpisany vSe&limi frekventantmi, ktori sa vzdel6vajri v danej skupine spolu

s od6vodnenim, ak niektorf podpis chyba,
. so zaznamenanim v5etk)ich zmien, ktor6 srivisia s prebratim udebnic.

3. Neodovzdand uiebnice zostarui na univerzite alebo na vyzvu zo strany SpU, koordindtor
sady prerozdeli, pripadne na vlzvu zasle na spu, Koordindtor ich m6ze pouZit' pre
novllch/preradenjch frekventantov v rdmci svojich vzdel6vacich centier. O tomto koku je
vsak nevyhnutnd vopred poLiadat poverenri osobu na SpU a podkat' na jej schviilenie, tj.
v elektronickej podobe koordindtor po5le vyplnenj Protokol o prerozdeleni udebnic, (vid'.
Priloha 8.) na adresu iezkova@)statpedu.sk. po sirhlasnej odpovedi zo strany SpU je
koordiniitor povinnf do 14 dni zaslat' postou na adresu SpU vytladenli protokol
o prerozdeleni udebnic spolu s d6tumom, podpisom frekventanta

4. Koordin6tor je povinnly' na vlizru Spu uskutodnit' aklikol'vek presun udebnic
z ktordhokol'vek vzdekivacieho centra na SP0, univerzitu di na in6 vzdel6vacie centrum na
ndklady univerzity, do 1 0 pracovnlich dni odo dia obdrZan ia vyzvy .

5. Koordin6tor je povinnly' zaslat zoznamy neodovzdanlich udebnic v elektronickej podobe, po
kaZdej uskutodnenej distribricii, tak aby bolo zrejmd ak6 udebnice a s aklimi evidendnjmi
dislami sa nachddzaju na danej univerzite (u frekventantov danej univerzity Koordiniitor je
povinnli dodat' elektronicky zoznam do 1 mesiaca od zaslania Materi6lov sirvisiacich
s odovzd6vanim udebnic za poslednri uskutodnent distribriciu.



I

6. Koordiniitor je povinnf spristupnit' SPU vsetky udebnice, ktor6 sri uskladnen6
u poskytovatel'a (prislu5nej univerzite) a boli nakripen6 za finandnl, prostriedky v limci
dandho projektu.

7. Koordin6tor je povinn;i osobe zodpovednej za udebnice nahl6sit'zmenu lektora. ZArovef je
povinnli nov6ho lektora informovat' o jeho povinnostiach ohl'adom v3etklich postupov pri
odovzd6vani a preberani udebnic. V pripade, Ze lektor ukondi pracovnly' pomer
u poskltovatel'a, predloZi mu poskltovatel' na vyplnenie Protokol, ktorli je uverejnenf
a dostupni na port6li www.educj.sk pod oznadenim: KniZnica, Protokoly (niizov sriboru
Vjrnena lektorov). Poskytovatel' zabezpe(,i odovzdanie kompletnej lektorskej sady nov{mu
lektorovi. KaLd6, zo zidastnenlich strdn obdrZi jeden vyplnenli origiruil protokolu. Jeden
origindl Preberacieho protokolu zaSle koordin6tor poverenej osobe objedn6vateLa do 14 dni
od podpisu zmluvy s novjtm lektorom. Protokol poSle koordin6tor na niZ5ie uvedenri
koreSpondeninri adresu.

8. Koordin6tor je povinnli poskynft' objJdnrivatel'ovi lSlU; vSetku poZadovanf sudinnost'
pri evidencii udebnicovdho fondu SPU a distribricii knih.

Vietl<y kompletne vyplnend hore uvedend dokumenty srivisiace s distribfciou a prebratim udebnic pre
frekventantov zaSle koordin6tor do 14 dni od ich dorudenia zo strany lektorov, resp. 4 tlidne od
ddtumu prebratia uiebnlc frekventantmi (rrita sa podl'a vzdel6vacej skupiny, ktor6 podpisala
prebratie udebnic najnesk6r) na adresu:

Pri nedodrZani t1/chto podmienok a terminov vznikd objedn6vatel'ovi prekaZka k vykonaniu
zudtovania za financovanie udebnic. V pripade, Ze posk).tovatel' nesplni prostrednictvom lektora
a koordiniitora, resp. d'al5ich jemu podriadenlfch os6b povinnosti uvedend v tejto prilohe, je
objedn6vatel' oprdvnenlf pozastavit' uhradenie poslednej faktriry vo vf5ke 10% ceny vzdel6vacich
sluZieb, a to aZ do splnenia v tejto prilohe uvedenych povinnosti posky.tovatel'a vzdel6vacich sluZieb.

kontaktnd osoba:

MgA. Vendula JeZkov6

Pluhovd 8

830 00 Bratislava

Odborn6 literatfra:

Koordin6tori rmiverzit poskltujtcich vyiudbu odbomfch predmetov za5hi dva mesiace pred
zadiatkom semesfa zoznam poZadovanej odbomej literatury, ktorli bude predloZenlf na schvrilenie
expertndmu timu. Odbom6 literatura by mala byt' vyberanrl s ohfadom najej vyuZitie, dim sa
rozumie priprava lektora na rjudbu odbomdho predmetu. Jednotlivd tituly je moZn6 objednat' v
maximdlnom podte tri kusy. Rozpodet na jeden semester pre jednu univerzitu nesmie prekodit'
surnu 100 €. Zoznamy odbomej literatriry je poskytovatef prostrednictvom svojho koordin6tora
povinnf zaslat' na elekfonickf adresu: jezkova@statpedu.sk



Postup pri preberani odbornej literatfry:

1' Pri preberani zrisielky podpi5e koordi n6tor Dodaci /rv v dvoch originifloch a uvedie d6tumprebratia. Jeden dodaci list si ponechd, druhf odosle objednavatelovi na vyssie uvedenriadresu.
2. Do Evidenindho ristu sa ako pouZivatef uvedie meno koordindtora a vyprni do nej ajevidendnd disla vsetkfch prebratjch udebnic. Evidendnf list musi koordin6tor podpisat..
3. Jeden podpisany Dodaci list spolu s vyprnenj m Evideninj,m ristom poirena ryssie uvedent

adresu sPU na meno zodpovednej osoby za udebnice do 14 dni od datumu prebratia zrisielky.
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Preberaci protokol
medzi riaditel'om vzdelivacieho centra a lektorom o prebrati balika uiebnic

Niizov vzdel6vacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko iaditela vzdeliwacieho centra:

Adresa vzdeliivacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko lektora:

Predmet odovzdania,/prebratia:
(Nrizov uiebnice, Evidenind iislo, Komponenty (SB+CD-ROM, WB+DVD)

D6tum a miesto prebratia udebnic:

Podpis riaditel'a vzdelinacieho centra a pediatky vzdel6vacieho centra:

Podpis lektora:

Pluhov6 8
P. O. BOX 26
830 00 Bratislava 3

Telef6n
02t49276111

Fax
02t492'7 6 r9s

ICO Intemet
30807506 www.statpedu.sk




