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Clanok 1.
Zakladné ustanovenie

Prevadzkovy pokyn je vypracovany za UCelom zabezpecenia plynulého chodu prevadzkovej
budovy Allianz — Slovenskej poistovne, a.s. v Trnave a pre Ucely upravujice moznosti a obmedzenia
najomcov prenajatych kanceldrskych priestorov v tejto budove. Organizatné a prevadzkovo-
rezimové opatrenia su spracované podla podmienok budovy v stlade so smernicou 5AM1100/17/F
(Zabezpecenie ochrany a bezpecnosti 0s6b a hodnét v podmienkach ASP).

5 Clanok II.
Specifikacia a lokalizacia objektu

Budova ASP v Trnave je 4-podlazna s dvorom z lavej strany budovy a s parkoviskom
z pravej strany budovy.

Popri priestoroch vyuzivanych pre vlastné potreby ASP, a.s. sa v budove nachadzaju
priestory, ktoré su dané do prenajmu.

Kancelarske priestory na jednotlivych poschodiach si zabezpecené protipoziarnymi dverami.
Celd budova ASP, a.s. je zabezpecena poplachovym systémom narusenia ( PSN). Fyzicka ochrana
budovy je zabezpecena straznou sluzbou ( SBS).

Parkovisko na pravej strane budovy slUZi pre potreby ASP ako parkovisko motorovych
vozidiel v pocte 25 miest a to : 1 PS pre ZTP, 5 PS pre navstevy 19 PS je prenajatych. 8 parkovacich
miest vo dvore je urcenych pre sluzobné motorové vozidla a d'alSie 3 su prenajaté.

Sucastou prizemia je 6 garazovych stati, z ktorych jedno je prenajaté a ostatné sluzia pre
sluzobné motorové vozidla.

Clanok IIL.
Rezimové opatrenia.

Rezimové opatrenia upravujlice moznosti a obmedzenia najomcov v prevadzkovej budove
ASP v Trnave su nasledovné:

1. Vstupny a kl'GCovy rezim

Hlavny vchod do budovy pre zamestnancov, klientov ASP, najomcov a ostatnu verejnost’ sa
nachadza z Paulinskej ulice €. 17. Vstupuje sa dvojitymi mechanickymi dverami. Evidencia vstupu je
zabezpecovana pracovnikom SBS.

Z dvora je umozneny vstup do budovy boénym vchodom, ktory je pouzivany ako unikovy
vychod.

Evidencia vstupu je zabezpecovana pracovnickou SBS.

Allianz - Slovenska poist'ovia, a.s. prevadzkova budova Trnava ma stanovenu prevadzkovu
dobu nasledovne:

Pondelok 7%hod. - 17% hod
Utorok 7%hod. - 17% hod
Streda 7%hod. - 17% hod
Stvrtok 7%%hod - 17% hod
Piatok 7%hod. - 17% hod

Do budovy je mozny prichod v pracovnych diioch od 6,00 hod. s moznostou odchodu do
19,00 hod. Mimo tychto hodin je budova uzamknutd a zabezpeCena aktivaciou PSN. Budova je
v diioch pracovného pokoja uzamknuta a zabezpecena aktivaciou PSN.



Odomykanie budovy a deaktivaciu PSN vykonava pracovnic¢ka SBS.

Kazdy najomca, ktory ma prevzaty klI'G¢ oproti podpisu facility managera OPSaSN, je
zodpovedny za jeho pouzitie. Stratu alebo odcudzenie kl'ica je povinny okamzite nahlasit’ facility
managerovi . V pripade vymeny vlozky vo dverach prenajatej kancelarie je ndjomca povinny tuto
skutocnost’ oznamit’ facility managerovi OPSaSN a odovzdat’ mu jednu képiu kl'Gca, ktory bude
uloZzeny na OPSaSN pre pripad potreby vstupu do kancelarie pri havarijnych stavoch.

2. Rezim zabezpecenia budovy

Priestory uzivané Allianz - Slovenskou poistoviou, a.s. prevadzkovou budovou Trnava su
zabezpecené straznou sluzbou a poplachovym systémom narusenia (PSN). V pracovnych diioch sa
udrZiava PSN v aktivite v ¢ase od 18% hod. do 6°° hod. V dfoch pracovného pokoja a volna je PSN
v aktivite.

Opravnenie na vstup do budovy a deaktivaciu PSN v diioch pracovného pokoja a volna
maju len povereni pracovnici s pridelenym kl'G¢om od budovy a kédom.

3. Rezim ostatnych obmedzujucich opatreni

V prevadzkovych priestoroch budovy je zakazené odstavovat' samozatvaracie zariadenie na
dverach chodieb, ktoré zaroven plnia funkciu poziarneho uzaveru.

Do priestorov objektu je zakaz vstupu so zbrafiou a psom. Fotografovat resp. pouzivat
videokameru v priestore objektu je mozné len na zaklade pisomného suhlasu facility managera
OPSaSN .

V budove a pred budovou je prisny zakaz fajcenia, okrem priestorov na fajcenie vymedzenych,
v sUlade s platnym Zakonom o ochrane nefajciarov a interného pokynu o firemnej kulttre.

Za uzatvorenie okien v prenajatom priestore zodpoveda ndjomca a prebera tak na seba z toho
vyplyvajlcu zodpovednost' za ochranu majetku v tejto ¢asti objektu.

Zapal'ovat’ sviecky a pouzivat’ otvoreny ohen je vo vSetkych priestoroch budovy zakazané.

Najomcovia sU povinni zamykat’ miestnosti v pripade nepritomnosti. Za kradez hmotného
majetku a osobnych veci, za poskodenie hmotného majetku v nezamknutej kancelarii su zodpovedni
jednotlivi ndjomcovia.

Lepenie réznych plagatov, oznamov a kresieb na chodbach je mozné len so sthlasom facility
managera OPSaSN .

4. Rezim prenajmu zasadacky

ZasadaCka sa nachadza na 3. poschodi budovy a je vyuZivana internymi
zamestnancami . Vyuzivat' zasadacku moéZu aj cudzie subjekty a to formou jej prenajmu po
doruceni pisomnej ziadosti na OPSaSN. Sadzba za hodinu prendjmu vratane prenajmu hmotného
majetku a DPH je 25,00 €/hod. Pozostava:

- prenajom zasadacky: 15,40 €/hod

- prenamom mobiliaru: 8,00 €/hod

- DPH: 1,60 €/hod
Facility manager OPSaSN odovzda kI'G¢ od zasadacky oproti podpisu najomcovi, ktory ho po
uplynuti doby prenajmu odovzda spét’ facility managerovi OPSaSN



