Priloha ¢.1 k Zmluve o sluzbach

Prace ktoré su predmetom zmluvy rozpracované na konkrétne ¢innosti. Prace je
potrebné vykonavat’ mesacne.

Zodpoveda a vedie komplexné podvojné ucétovnictvo organizacie podla Postupov
uctovania platnych pre Statne prispevkové organizacie .

V spolupraci s veducou oddelenia zostavuje uctovny rozvrh v poZadovanom rozsahu
analytickej evidencie.

Vyhotovuje vybrané uctovné doklady, vykonava predkontacie uctovnych dokladov,
kontroluje ich formalnu a vecnu stranku, podava navrhy na ich odstranenie.

Vykonava kontrolu rekapitulacie zuc¢tovania a iné vystupy mzdovej agendy
a zodpoveda za spravne zauctovanie miezd a stym spojené odvody dani a poistného

Zostavuje riadnu uctovnu zavierku a vykazy Statneho vykaznictva (vykazy mesacné
a Stvrtroéné FIN v zmysle metodiky MF SR, roénu individualnu uzavierku).

Mesacne zostavuje vystupy potrebné pre sledovanie plnenia rozpoctu, vykazy FIN 1-
12, hlavnu knihu, uétovny dennik, knihy zavazkov a pohfadavok, pokladniéni knihu
ainé.

Zostavuje a odsuhlasuje zostatky ucétov, v zmysle pokynov MFSR zabezpeduje
zverejnenie uctovnej zavierky a povinnych informacii konsolidacie vo verejnej sprave
v ramci modulov informaéného systému Statnej pokladnice.

Vypracovava konsolida¢ny balik pre uétovnu uzavierku.

Dodrziava platnu legislativu suvisiacu s vykonom pridelenej agendy, najma zakony
a predpisy ktoré suvisia so zakonom o uctovnictve, postupmi uctovania pre RO a PO,
zdkonom o rozpoctovych pravidlach a zakonom o finanénej kontrole a suvisiace
interné predpisy.

Spolupracuje a tvori interné predpisy organizacie v zmysle prijatych noviel zakonov
uctovania, obehu uctovnych dokladov, pracovného poriadku ainych zakonnych
noriem na zaklade pokynu veducej oddelenia

Zostavuje a vykonava fyzick( a dokladovl inventarizaciu podra pokynov UIK

a v spolupraci s ¢lenmi inventarizacnych komisii.

Pripravuje rozbory hospodarenia jednotlivych prioritnych projektov a navrhuje upravy
rozpoctu

Zodpoveda za zverejfiovanie Pohfadavok Statu v zmysle zakona o pohladavkach
Statu

Zodpoveda za priebezné zverejfiovanie evidencie faktur za jednotlivé uctovné

obdobia na webovych strankach organizacie podla zakona &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.



