Priloha é&. 2 - Finanéna analyza nakladov na zabezpecenie
vzdelavania v letnom semestri 2011

60% prakticky jazyk /interkultirna
5 i komunikacia / 40% jazykovy systém z
ik RoteREEnERR celkového objemu jazyjkozy"cimr:dmetov na
jeden semester, d'alej/ 25% didaktika z
celkového objemu didaktiky v LS 2011
=08 7 802
prakt. jazyk/interkultirna kom. 72 | 21024008 7920.00
jazykovy systém 48 | 2030400 9 120,00
didaktika 50 2135000 9500,00
UK Bratislava spolu R 62 678,00 26 540,00
prakt. jazyk/interkultirna kom. T2 12 600,00 5 760,00
STU Bratislava spolu # i 12 600,00 5 760,00
E =
prakt. jazyk/interkultirna kom. 72 | 12289600 144,00
jazykovy systém 48 - 17 952,00 96,00
didaktika 50 49 050,00 100,00
TU Trnava spolu i 89 898,00 340,00
prakt. jazyk/interkultirna kom. 2 44 280,00
jazykovy systém 48 . 29186.00
ZU Zilina spolu T e 73 416,00
prakt. jazykl/interkulturna kom. 72 17 208,00
jazykovy systém 48 11 472,00
TU Zvolen spolu < B ERR 28 680,00
TU Kosi
prakt. jazyk/interkultirna kom. 439 72 31 608,00
jazykovy systém 48 20 880,00|
TU Kosice spolu i L 52 488,00
UPJS Kosice i
prakt. jazykl/interkultirna kom. 499 72 S R51928.00)
jazykovy systém 48 23 952,00
UPJS Kosice spolu o 59 880,00
PU Pres
prakt. jazyk/interkultirna kom. 72 288,00
jazykovy systém 48 - 192,00
didaktika 50 . 58650,00
PU Presov spolu e SRR 59 130,00
uJ narnc slava
prakt. jazyk/interkultirna kom. T2 7 560,00
jazykovy systém 48 5 040,00
didaktika 50 ~ 5250,00
UJS Komaérno spolu s e 17 850,00
Spoll i 456 620,00] 32 640,00




100% objemu praktického jazyka z
jazykovych predmetov | 57% objemu
interkultirnej komunikacie /29% objemu
diplomového seminara a 14% objemu
didaktiky z odbornych predmetov v LS 2011

[ 801 [ 802

N

Univerzita Potet frekventantov

prakticky jazyk 120 '8 880,00 7 560,00
interkultiirna komunikéacia 4 029,00 3 621,00
diplomovy seminar 2 054,00 1 846,00
didaktika 1.027,00 923,00
UK Bratisla I 15 990,00 13 950,00
prakticky jazyk 119 16 184,00
interkultiirna komunikacia G 15 096,00
diplomovy seminar 26 7 696,00
didaktika 13 3 848,00
TU Trnava spo 7 Pt 42 824,00
prakticky jazyk 118 16 284,00
ZU Zilina spolu = | 16284,00
prakticky jazyk 259 120 31 080,00
interkultirna komunikacia 158 5 ; 8 058,00
diplomovy seminar 158 26 4 108,00
UPJS Kos s | 43 246,00
PU Presov

rakticky jazyk 215 120 25 800,00
interkultirna komunikacia 316 51 16 116,00
diplomovy seminar 316 26 8216,00
didaktika 474 13 6 162,00|
PU Predov spolu R e e 56 294,00
Spolu vzdelay 174 638,00] 13 950,00

Celkova opravnena vyska vydavkov za letny semester 2011
v zavislosti od poétu frekventantov podra jednotlivych
akreditovanych vzdelavacich programoyv

R R oo B4 B 2.2
UK Bratislava 62 678,00 15 990,00
STU Bratislava 12600000
TU Trnava 89 898,00| . 0
ZU Zilina 73 416,00] 16 ]
TU Zvolen 28 680,00|

TU Kosice 52488000 =
UPJS Kosice 59 880,00| 43 246,00
PU Presov 59 130,00] 56 294,00
UJS KN pod UK Bratislava 17 850,00 s
s T e e B 1.1 B2.2
UK Bratislava 26 540,00 13 950,00
STU Bratislava 5 760,00

TU Trnava 340,00




Mesacéné fakturovanie - %

mesiac / 2011/2012 oktéber november | december| jan. + februar| testovanie *
fakturovanie - % 20 20 20 30 10

* mesiac, v ktorom bude ukon&ené vzdelavanie frekventantov vratane pisomného a Ustneho testovania
podla zmluvy

predmet pocet hodin typ;déf?;v spolu % zakl. cena Jeggr?;k.
prakticky jazyk/interkultdrna kom. 6 12 72 60% 120 72,00
jazykovy systém 4 12 48 40% 120 48,00
didaktika* 2 12 24 25% 90 23,00

* Z dévodu zabezpedenia didaktiky vaetkych jazykov z pohfadu celého Slovenska sa k pausalnej sume 23 eur
priratava 27 eur na pokrytie nakladov univerzit spojenych so zabezpetenim vzdelavania aj na neuniverzitnych
centrach a v skupinach jazykov finatne neyhodnych (skupina ma menej ako 30 frekventantov), celkova
narokovatelna suma = 50 eur.

predmet pocet hodin t;J %C;ctw spolu % zakl. cena Jeggrc]);k.
prakticky jazyk 3 12 36 100% 120 120,00
interkultirna komunikacia 4 12 48 57% 90 51,00
diplomovy seminar 2 12 24 29% 90 26,00
didaktika 1 12 12 14% 90 13,00
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Priloha ¢. 3

POKYNY K VYPLNANIU PREZENCNYCH LISTIN

1. Poskytovatel’ vzdeldvacich sluZieb je povinny prostrednictvom lektora vyplnit’ prezenénu

listinu désledne a podl’a niz$ie uvedenych pokynov.

2. Poskytovatel je povinny prostrednictvom lektora v ramei prezenénych listin uviest

2

tabul’ku so zdkladnymi udajmi o projekte vyplnena podla nasledovného vzoru:

Prioritna os :

Reforma systému vzdelivania a odbornej
pripravy

Moderné vzdeldvanie pre vedomostn(i
spoloénost’ pre Bratislavsky kraj

1.1 Premena tradi¢nej $koly na modernt
1.4 Premena tradi¢nej 8koly na modernu pre

Opatrenie : Bratislavsky kraj
Prijimatel : SPU Bratislava
Vzdeldvanie uditelfov ZS v oblasti CJ v
stuvislosti s Koncepciou vyucovania CJ na ZS a
Nazov projektu : SS
26110130001/26140130001 (uvddza sa zvidst
pocet frekventantov pre Konvergenciu a zvldst’
Kéd ITMS projektu ; pre RKaZ)

Aktivita, resp. ndzov seminara :

potrebné doplnit’  konkrétnu aktivitu na
hodine* (nesmii sa narag uvddzat’ 2 aktivity)

- Aktivita 1.1. Dopliiujice vzdeldvanie kvalifikovanych ugitelov 1. stupria Z8 s arovitou AQ

na troven A2

- Aktivita 1.2. Dopliiujice vzdelavanie kvalifikovanych uéitefov 1. stupria 78 s troviiou A2

na Grovenl B2, prakticky jazyk

- Aktivita 1.2. Dopliiujice vzdeldvanie kvalifikovanych ucitelov 1. stupna 78 s tiroviiou A2

na uroven B2, jazykovy systém

- Aktivita 1.3. Dopliiujice vzdelavanie kvalifikovanych ugitefov 1. stupiia 7S : pedagogicko-

psychologickych zékladov vyuéovania a didaktiky CJ, didaktika cudzieho jazyka




f. I. \-

- Aktivita 1.3. Dopliiujlice vzdeldvanie kvalifikovanych ucitelov 1. stupiia 78 : pedagogicko-

psychologickych zdkladov vyugovania a didaktiky CJ, interkultirna komunikécia

3

Kazd4 prezenéna listina musi mat v hlavitke oznagenie povinnymi logami:

e Eurdpskej tnie (EU)
e Projektu Vzdeldvanie u&itefov ZS v oblasti CJ v suvislosti s koncepciou vyudovania

CJna ZS a SS (educj)

e Logom Stitneho pedagogického ustavu (SPU)
e Logom operaéného programu Vzdelavanie

Absencia frekventanta na prezenénej listine musi byt' v sulade s vyplnenou elektronickou
prezenénou listinou na portali (aktualizdcia na portali musi byt' uskutoénena najviac 24
hodin po uskutoéneni danej aktivity). Nesplnen;e tohto pokynu sa bude povazovat za
poruenie zmluvy zo strany poskytovatel'a.

Absencia sa uvadza pri mene frekventanta, ktory sa lekcie nezicastnil. Podobnym
sposobom sa oznatuje aj oznacenie individudlneho Studijného planu (ISP) pri mene
chybajticeho frekventanta, ktorému bol individualny Studijny plan schvéleny zo strany
Statneho pedagogického tstavu.

Prezencnu listinu podpisuja vietci pritomni frekventanti a lektor.

V druhej tabulke prezenénej listiny si lektori poskytovatel'a povinni uviest’ nasledujice

idaje:

Datum (konania lekcie)

Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora

Vzdeldvacie centrum

Univerzita/ Vysokd Skola pod
ktort vzdelavacie centrum patri

8.

Za spravnost akontrolu tdajov v predloZenych prezenénych listindch zodpoveda
poskytovatel’.

Poskytovatel’ predkladé jeden original prezenénej listiny za i€elom monitoringu na SPU
vzdy 14. defi po ukon&eni daného mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdeldvacia aktivita
uskutoénila, pricom prezenéné listiny usporiada podla vzdeldvacich centier. Pri
usporadtvani prezenéné listiny z daného mesiaca zadeli najprv za kazdého lektora

anasledne usporiada prezenéné listiny podl'a vzdeldvacich centier, resp. vzdelavacich



(

10.

a1

12.

13"

14.

skupin, v silade s databazou frekventantov, ktora tvori neoddelitelni prilohu €. 1
ciastkovej zmluvy.

Poskytovatel' predklada rozdelené a skontrolované prezenéné listiny za uGcelom
monitoringu s priloZzenym prehl'adom odovzdanych prezenénych listin za predkladané
monitorovacie obdobie na adresu: ététny pedagogicky ustav, PhDr. Katarina
VaSkaninova — manazér monitoringu, Pluhova 8, 830 00 Bratislava, najneskér do 14. diia
v mesiaci.

V pripade, Ze manazér monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezen¢nych
listin, vietky prezenéné listiny vrati najneskér do 14 dni od ich prijatia poskytovatel'ovi.
Poskytovatel’ je povinny poslat’ opravené, resp. podla pokynov objednavatel’a upravené
prezenéné listiny spét’ na adresu objednavatela najneskdr do 14 dni odo diia obdrzania
vyzvy objednavatela na ich opravu. )

Pre uéely spravneho postupu pri monitoringu vzdeldvacich aktivit je poskytovatel
opravneny komunikovat’ s objednavatelom prostrednictvom kontaktnej osoby - manaZéra
monitoringu elektronicky na adrese: katarina.vaskaninova@statpedu.sk, resp. telefonicky
na ¢isle 0914 321 741.

SPU dalej uvadza vzor prezenénej listiny spolu s komentarmi k jednotlivym polozkém

tabulky:

|
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Prioritnd os:

Reforma systému vzdeldvania a odbornej pripravy
Moderné vzdeldvanie pre vedomostnu spolo¢nost pre
Bratislavsky kraj

Opatrenie: 1.1: Premena tradi¢nej §koly na modernu
1.4: Premena tradiénej §koly na modernl pre
Bratislavsky kraj

Prijimatel: SPU Bratislava

Nazov projektu:

Vzdelavanie uditefov ZS v oblasti CJ v suvislosti
s Koncepciou vyufovania CJ na ZS a 8§

Koéd ITMS projektu:

26110130001,26140130001

Aktivita, resp. ndzov seminara Jazykové vzdelavanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupiia

i
] S R s et el

Prezencna listina

Datum

¢islo miestnosti

Vzdelavacie centrum — nazov, adresa,

Cas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vysoka Skola

Meno a priezvisko frekventanta Podpis Adresa $kola frekventanta
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Podpis lektora
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Priloha ¢. 4

Prehl'ad harmonogramu vyucby za faktirované obdobie
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Univerzita: TU KoSice - priklad z novembra 2009
Lektor Vzdeldvacie centrum Kraj (Datum Cas zatiatku Cas ukonéenia  |Poéet hodin

vzdeldvania vzdeldvania
Molnar ZS Komenského Revica BB 30.11.2009 14:30 20:30 6,00
Pelikénova 78 P.0.Hviezdoslava Reviica BB 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Vaculiakova 78 Srobirova Rimavska Sobota BB 19.11.2009 14:15 20:15 6,00
Juhasz 78 Skultétyho Tornala BB 27.11.2009 13:00 19:00 6,00
Bicdkova Z8 Mukagevska Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00] 6,00
Semanova 73 Mukagevska Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Nemdéokova 78 Mukacevska Presov PO 23,11,2009 14:00 19:00 5,00
Petrikova 78 Mukagevska Preov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molndrova 75 Mukagevska Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molnarova 78 Mukacevska Presov PO 28.11.2009 12:00 18:00] 6,00
Knutova 78 Mukagevska Presov PO 25.11.2009 14:00 20:00] 6,00
Busikova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Cepigova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009] 15:15 21:15 6,00
LaktiCova Gymnézium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 13:30 19:30 6,00
Druskova Gymnézium Stockela Bardejov PO 24.11.2009 14:30 17:30 3,00
Druskovéa Gymnézium Stockela Bardejov PO 19.11.2009] 14:30 16:00] 2,00
Kralova Gymnazium Stockela Bardejov PO 30.11.2009) 14:30 19:00 5,00
Siskovitova Z8 Dr. Fischera Kezmarok PO 27.11.2009 14:45 20:45 6,00
Potoénikova 78 Pribinova, Trebi%ov KE 20,11.2009| 14:00)] 20:00 6,00
Rynikova Z8 Komenského, Sobrance KE 28.11.2009 14:00 20:00 6,00
Leskova Gymnéazium P.J. Safarika, Rozihava KE 20.11.2009 14:00 2000 6,00
Matis Gymnézium P.J Safirika, Roziiava KE 20.11.2009| 14:15 20:15 6,00
Rynikova 7.8 Komenského, Michalovee KE 30.11.2009 14:00 20:00 6,00
Kulesarova 78 Kossutha, Kralovsky Chlmec KE 21.11.2009 9:00 15:00] 6,00
Gengirova TU KJ Vysokoskolska 4, KE KE 19.11.2009 14:30 20:30 6,00
Czereova TU KJ Vysokoskolska 4, KE KE 30.11.2009 14:00 20:00] 6,00

Celkovy pocet hodin: 147,00
VYPRACOVAL:
Meno a priezvisko:
Datum:
Podpis:
SKONTROLOVAL:
Meno a priezvisko:
Datum:
Podpis:
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Preberaci protokol

o poskytnuti sluzieb v zmysle ¢iastkovej zmluvy o zabezpeceni vzdelivacich sluzieb

uzatvorenej dia ........cceeeens 2011 medzi nasledovnymi zmluvnymi stranami:

Objednavatel: Statny pedagogicky ustav
Sidlom: Pluhova 8, Bratislava
ICO: 30 807 506
V mene ktorého kona: Ing. Katarina Kalasova, riaditel’ka

(d’alej aj ako ,,objednavatel™)

a
Poskytovatel’: (uvedie sa nazov prisluSnej vysokej $koly)

Sidlo:

ICO:

Yoene kol KoL . cocomiiomasmms koordinator
vzdelavacich aktivit pri VS  menovany  Statutdrnym
zéstupcom VS

(dalej aj ako ,,poskytovatel*)

Objednavatel vzdelavacich sluzieb Statny pedagogicky ustav tymto potvrdzuje, Ze
= vzdelavacie aktivity podla vzdeldvacieho programu ... (doplni sa nazov
prisludného vzdeldvacieho programu), ktoré su realizované v rdmci nérodnych projektov
E snazvom Vzdelavanie uéitelov zakladnych $kél v oblasti cudzich jazykov v suvislosti
s Koncepciou vyudovania cudzich jazykov na zakladnych a strednych Skolach (ITMS kod
01761131910 R s ) boli poskytovatefom vzdeldvania v lethom semestri

2011 poskytnuté v celkovom objeme hodin ........ccceeieneninn. (doplni sa pocet hodin) na




jedného frekventanta v predlozenom fakturacnom obdobi od ..... do (uvedie sa fakturané

obdobie) v letnom semestri 2011.

Fakturovana suma tvori .......... % pausalnych vydavkov (vyska % sa uvedie v stlade

s finanénou analyzou za predkladané fakturované obdobie).

Neoddelitelnu prilohu tohto protokolu tvori zoznam skupin, do ktorych boli frekventanti
rozdeleni smenami jednotlivych lektorov, prostrednictvom ktorych  poskytovatel
vzdelavacich sluZieb realizuje predmetné vzdelavanie.

NeoddelitePnou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj uréenie datumov a ¢asov,

v ktorych boli vzdelavacie sluzby poskytované jednotlivymi lektormi vysokej Skoly.

...........................................................................................................................

Ing. Katarina KalaSova (doplnit’ meno a titul koordinatora a

riaditel’ka SPU nazov prislugnej vysokej Skoly)
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Priloha ¢. 6

Pokyny k oznacovaniu a publicite

Poskytovatel' je povinny oznagit' kazdi miestnost’ pocas realizicie vzdeldvace; aktivity, t. j.

vzdelavania jazykového alebo odborného, plagatom v stilade s Manualom pre informovanie

a publicitu. Plagity poskytovatelom (vzdelavacim centrdm a univerzitdm) zasle na zaklade

ich poziadavky Stitny pedagogicky tstav ajeho vzor bude zverejneny na portali

www.educj.sk v Casti “OznaCovanie®. PoZiadavku na pocet plagatov je poskytovatel' povinny

zaslat' na adresu ivana.gregorova@statpedu.sk. Poéet plagitov musi byt v stlade s po&tom

prenajatych miestnosti a jeden plagit musi byt umiestneny na budove vzdelavacieho centra

poskytovatela.

Sposob oznaéenia:

Poskytovatel’ je povinny kazdu budovu vzdelavacieho centra (v rémci jazykového aj
odborného vzdeldvania) oznalit' na viditelnom mieste plagitom a vyplnenym
informacénym letdkom, ktory je poskytovatel'ovi (jeho lektorom) k dispozicii na portali
www.educj.sk. Pocas vyuctby je poskytovatel’ povinny kazda ulebiiu vo vnitri

oznacit’ plagatom.

Povinnosti lektora:

poskytovatel je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyuéujticeho (jazykové
aj odborné vzdeldvanie) na zafiatku kaZdej vzdelavacej aktivity skontrolovat
oznacenie budovy audebne plagatom. V pripade zistenych nedostatkov je povinny
upozomit’ na ne riaditela vzdeldvacieho centra, resp. koordinitora univerzity
aelektronicky na nedostatok upozornitt manaZéra publicity na adrese

ivana.gregorova@statpedu.sk,

poskytovatel' je povinny zabezpe€it' oznacenie miestnosti plagatom a informaénym

letakom tak, aby v miestnosti nebol va&si plagat ako plagat projektu,



- poskytovatel je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujuceho (jazykové
aj odborné vzdelavanie) zdokumentovat’ oznadenie budovy (vyhotovit fotografiu
s vyuzitim napr. mobilného telefonu, fotoaparatu),
- poskytovatel je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyutujticeho (jazykové
aj odborné vzdelavanie) zdokumentovat' oznalenie udebme (vyhotovit' fotografiu
s vyuZzitim napr. mobilného telefénu, fotoaparatu) tak, aby boli na fotografii zachyteni
frekventanti pogas vzdelavania, oznadenie u¢ebne a pripadne oznadené uéebnice alebo
notebooky, (v pripade, Ze sa frekventanti nebudt ochotni vyfotografovat, staéi, ak na
fotografii bude zachytend u¢ebna s plagdtom a napriklad uéebnice),
- poskytovatel je povinny vyhotovit 5 kusov fotografii (1-krat budova, 4-krat udebiia)
ku kazdej faktare,
- poskytovatel je povinny zabezpecit,, aby fotodokumentéciu lektor zaslal prislusnému
koordinatorovi, pricom fotky budi oznagené nasledovne:
o priezvisko lektora, jazyk s troviiou, vzdeldvacie centrum, semester s rokom
a poradovym ¢islom,
o Pekna_AJ_Al_ZS B. S. Timravy Trencin_ZS10-11_01
- v pripade, Ze aktivita, ktord sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornym vzdel4dvanim,
ale napriklad Skolenim k softvéru a je hradend prostrednictvom samostatnej faktury,
vSetky body suvisiace s ozna¢ovanim sa uplatiiuji v plnom zneni aj v takomto pripade
a lektor resp. vyuCujici (jazykové aj odborné vzdeldvanie) zasle koordindtorovi 5
fotografii z tejto aktivity
o fotografiec budi oznafené nasledovne: meno lektora, nazov aktivity,
vzdelavacie centrum, semester a poradové &islo

o Pekna_skolenie k softveru_ZS B. S. Timravy Trencin_ZS10-11_01

Povinnosti koordinatorov poskytovatel’a:

Poskytovatel’ je povinny zabezpecit’ prostrednictvom svojich koordinétorov:

- sumarizaciu fotodokumenticie za vietkych svojich lektorov a jej napalenie na CD, pri¢om
okrem fotodokumentédcie bude CD obsahovat’ zoznam lektorov, v ktorom bude uvedené
priezvisko a meno lektora, aktivita (jazykové alebo odborné vzdelavanie, $kolenie k softvéru),
vzdeldvacie centrum, jazyk s droviiou, semester a rok,

- CD bude oznacené ako Fotodokumentacia vzdelavacie centrd nazov univerzity,

- zaslanie CD na Statny pedagogicky tstav — CD sa dokladé len k jednej faktire za kazdy

semester.



- oznaGenie miestnosti, v ktorych si pracovnici plateni z prostriedkov ESF plagatmi.
- zaslanie poziadavky, v ktorej bude uvedeny pocet potrebnych plagdtov na adresu

ivana.gregorova@statpedu.sk Po oznaceni miestnosti je nutné vytvorit’ fotodokumentéciu (1

fotografia za miestnost’) a napalit’ ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdeldvacich centier.
o fotky budu v samostatnom prie€inku, ktory bude pomenovany podl’a univerzity
o fotky budi pomenované: nazov univerzity (skratka) miestnost’ ESF poradové Cislo
o ZU ZA miestnost ESF 1

Fotodokumentacia miestnosti pracovnikov ESF na CD sa doklada len k jednej faktire za

kazdy semester.
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Priloha ¢. 7

Pokyny k distribucii knizni¢ného fondu (uebnice, doplnkova odborna literatira
a dokumentacia)

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem lekior alebo koordindtor, ide o zamestnancov poskytovatel'a.
Za splnenie povinnosti, ktoré si v nasledovnom texte uvadzané je zodpovedny poskytovatel.
Plnenie uloh poskytovatela prostrednictvom nim urCenych o0sdb nezbavuje poskytovatela
zodpovednosti za splnenie tychto uloh.

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem VS alebo unmiverzita, ide o poskytovatela vzdelavacich
sluzieb, s ktorym Stitny pedagogicky ustav (d'alej aj ako LSPU* alebo ,,objednavatel*) uzatvara
pisomni zmluvu o zabezpeteni vzdeldvania frekventantov v ramci projektu Vzdelavanie uditelov
zakladnych $kol v oblasti cudzich jazykov v stvislosti s Koncepciou vyuovania cudzich jazykov na
zékladnych a strednych $kolach.

Povinnosti lektora:

1. Lektor je povinny potvrdit' na Preberacom protokole medzi riaditefom vzdelavacieho centra
(zodpovednou osobou) prevzatie ucebnic od riaditela vzdelavacieho centra, a to svojim
podpisom spolu s datumom prebratia a vyplnit' preberaci protokol medzi riaditefom
vzdelavacieho centra (zodpovednou osobou) a lektorom, s podpismi oboch zaéastnenych
stran a uvedenim datumu prevzatia.

7 Lektor rozda udebnice frekventantom v sulade s eviden¢énymi Cislami, ktoré su uvedené v
Preberacom protokole k ugebniciam pre frekventantov.

3. Frekventanti uvedd datum prebratia udebnic a podpiSu Preberaci protokol k ucebniciam pre
frekventantov. V pripade, Ze niektory frekventant ucebnice nepreberie, prisludny lektor
napise do preberacieho protokolu ddvod, preco dana udebnica nebola prebrata.

4. Lektor je povinny do Preberacieho protokolu k ulebniciam pre frekventantov zaznamenat
vietky zmeny, ktoré stvisia s rozdelenim ucebnic frekventantov (t.j. odstupeni frekventanti,
frekventanti, ktori prestipili do inej skupiny alebo pristupili  zinej skupiny, zmeny
evidenénych &isel, pridelenie u¢ebnice inému frekventantovi ako je uvedené v preberacom
protokole a akékol'vek d'alsie zmeny).

5. Zvyné uéebnice lektor odovzda svojmu koordinatorovi.

Vietky materialy je lektor povinny odovzdat” koordinatorovi do 14 dni od podpisania Preberacieho
protokolu k ucebniciam pre frekventantov frekventantmi. Tuto povinnost’ je lektor povinny splnit’ aj
v pripade, ak do nvedeného terminu neodovzda vSetky uéebnice frekventantom.




Zoznam materidlov, ktoré lektor odovzdava koordinatorovi:

® Add 1. — Preberaci protokol medzi riaditel' om(zodpovednou osobou) a lektorom s uvedenym
datumom a podpisom lektora a riaditel'a vzdelavacieho centra.

* Add 3. + 4. Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov s podpisom frekventantov, s
uvedenym datum, odévodnenim chybajucich podpisov a vietkymi zmenami, ktoré stvisia
s preberanim uc¢ebnic.

* Add. 5. Preberaci protokol k neodovzdanym ulebniciam spolu s uéebnicami odovzda lektor
svojmu koordinétorovi. Koordinator potvrdi svojim podpisom prevzatie ugebnic. Dva protokoly
zostavaju koordinatorovi a jeden si nechava lektor.

e  Add.5S. Zvysné ucebnice. .
Povinnosti koordinatora:

Koordinétor je povinny o postupoch pri prebrani a odovzddvani ugebnic informovat vEetkych
lektorov, ktori patria pod jeho univerzitu.

Koordindtor je povinny vetky tdaje (v lektormi dodanych materidloch) dékladne skontrolovat,
pripadne doplnit’.

Poskytovatel' zodpoveda prostrednictvom koordindtora za spravnost Udajov a véasné dorudenie
kompletnych materialov na SPU.

Materialy stvisiace s odovzddvanim uéebnic:

1. Kompletne vyplneny preberaci protokol medzi riaditelom (zodpovednou osobou) a lektorom:
¢ podpisany riaditel'om vzdeldvacieho centra,
* podpisany lektorom s ddtumom prebratia od riaditel’a vzdelavacieho centra.

2. Kompletne vyplneny Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov:

* podpisany v3etkymi frekventantmi, ktori sa vzdelavaju v danej skupine spolu
s oddévodnenim, ak niektory podpis chyba,
® so zaznamenanim vSetkych zmien, ktoré stvisia s prebratim uéebnic.

3. Neodovzdané ucebnice zostani na univerzite alebo na vyzvu zo strany SPU, koordindtor
sady prerozdeli, pripadne na vyzvu zasle na SPU., Koordinator ich méze pouzit pre
novych/preradenych frekventantov v rdmci svojich vzdelavacich centier. O tomto kroku je
v8ak nevyhnutné vopred poziadat poverenti osobu na SPU a poCkat’ na jej schvilenie, t.j.
v elektronickej podobe koordinator posle vyplneny Protokol o prerozdeleni ucebnic, (vid'.
Priloha 8.) na adresu jezkova@statpedu.sk. Po sthlasne; odpovedi zo strany SPU je
koordindtor povinny do 14 dni zaslat postou na adresu SPU vytlaeny Protokol
o prerozdeleni ucebnic spolu s ditumom, podpisom frekventanta

4. Koordinator je povinny na vyzvu SPU uskutoénit akykol'vek presun wulebnic
z ktoréhokol'vek vzdelavacieho centra na SPU, univerzitu & na iné vzdelavacie centrum na
naklady univerzity, do 10 pracovnych dni odo dfia obdrzania vyzvy.

5. Koordinétor je povinny zaslat’ zoznamy neodovzdanych udebnic v elektronickej podobe, po
kaZdej uskuto¢nenej distribucii, tak aby bolo zrejmé aké uéebnice a s akymi evidenénymi
Cislami sa nachadzaju na danej univerzite (u frekventantov danej univerzity Koordinator je
povinny dodat’ elektronicky zoznam do 1 mesiaca od zaslania Materidlov stvisiacich
s odovzdavanim uéebnic za poslednt uskutoénent distribuciu.




6. Koordinator je povinny spristupnit SPU vsetky ucebnice, ktoré su uskladnené
u poskytovatel'a (prislusnej univerzite) aboli naktpené za finan¢né prostriedky v rameci
daného projektu.

7. Koordinator je povinny osobe zodpovednej za ucebnice nahlésit’ zmenu lektora. Zaroveti je
povinny nového lektora informovat’ o jeho povinnostiach ohl'adom v3etkych postupov pri
odovzdavani apreberani ucebnic. V pripade, Zze lektor ukon&i pracovny pomer
u poskytovatel’a, predlozi mu poskytovatel na vyplnenie Protokol, ktory je uverejneny
a dostupny na portali www.educj.sk pod oznatenim: KniZnica, Protokoly (ndzov stboru
Vymena lektorov).Poskytovatel' zabezpe¢i odovzdanie kompletnej lektorskej sady novému
lektorovi. Kazda zo zucastnenych stran obdrzi jeden vyplneny original protokolu. Jeden
original Preberacieho protokolu za$le koordinator poverenej osobe objednavatela do 14 dni
od podpisu zmluvy snovym lektorom. Protokol po$le koordinator na niZsie uvedenu
koreSpondenénu adresu.

8. Koordinator je povinny poskytnit objc;dnévatel’ovi (SPU) vsetku pozadovanu sudinnost
pri evidencii uéebnicového fondu SPU a distribucii knih.

Vsetky kompletne vyplnené hore uvedené dokumenty stvisiace s distribliciou a prebratim uéebnic pre
frekventantov zaSle koordinator do 14 dni od ich dorudenia zo strany lektorov, resp. 4 tyzZdne od
ddtumu prebratia ucebnic frekventantmi (rata sa podla vzdelavacej skupiny, ktora podpisala
prebratie u¢ebnic najneskor) na adresu:

Pri nedodrzani tychto podmienok aterminov vznika objednavatelovi prekdzka k vykonaniu
zlCtovania za financovanie uéebnic. V pripade, Ze poskytovatel' nesplni prostrednictvom lektora
a koordinatora, resp. d’alSich jemu podriadenych osdb povinnosti uvedené v tejto prilohe, je
objednavatel’ opravneny pozastavit’ uhradenie poslednej faktary vo vyske 10% ceny vzdeldvacich
sluzieb, a to az do splnenia v tejto prilohe uvedenych povinnosti poskytovatel'a vzdelavacich sluzieb.

kontaktnad osoba:
MgA. Vendula Jezkova
Pluhova 8

830 00 Bratislava

Odborna literatira:

Koordinatori univerzit poskytujicich vyucbu odbomych predmetov za$la dva mesiace pred
zatiatkom semestra zoznam poZadovanej odbornej literatiry, ktory bude predloZeny na schvélenie
expertnému timu. Odborna literatira by mala byt vyberana s ohladom najej vyuzitie, ¢im sa
rozumie priprava lektora na vyutbu odborného predmetu. Jednotlivé tituly je mozné objednat v
maximédlnom pocte tri kusy. Rozpocet na jeden semester pre jednu univerzitu nesmie prekrogit’
sumu 100 €. Zoznamy odbornej literatiry je poskytovatel’ prostrednictvom svojho koordinatora
povinny zaslat’ na elektronicku adresu: jezkova@statpedu.sk.



Postup pri preberani odbornej literatiry:
1. Pri preberani zésielky podpiSe koordinator Dodaci list v dvoch originaloch a uvedie datum

prebratia. Jeden dodaci list si ponechd, druhy odosle objednavatel’

ovi na vy$sie uvedend
adresu.

2. Do Evidencného listu sa ako pouZivatel' uvedie meno koordinatora avyplni do nej aj

evidenéné ¢&isla vietkych prebratych u¢ebnic. Evidenény list musi koordinator podpisat’..
Jeden podpisany Dodaci list spolu s vyplnenym Evidencnym listom posle na vy3Sie uvedenu
adresu SPU na meno zodpovednej osoby za uéebnice do 14 dni od datumu prebratia zasielky.
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Protokol o prerozdeleni u€ebnic
(VZOR)
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Protokol o prerozdeleni ucebnic
Priezvisko + meno Vzdeldvacie Podpis - Ditum Utebnica + komponenty Priezvisko + meno Vzdelivacie Podpis - Déatum
- odovzdavajici Centrum odovzdivajici odovzdania | (CD, DVD, CD-ROM) | Evidenéné &islo - preberajuci Centrum preberajuci prebratia
Kore¥ponden&n4 adresa Pozndmbka: chyba komponent, vada KoreSpondenéni adresa
Stranalz1l
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Neodovzdané ucebnice
(VZOR)
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Neodovzdané ucebnice

Priezvisko + meno

Nazov a uroven

Pocet Vzdelavacie centrum = Evidencné cislo
frekventanta ucebnice

1.|Jdlia Kapuletova Z5 Romeova, Na balkéne 1, Verona Allegro 3, Li+CD FK-14-00001529
2
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Preberaci protokol

medzi riadite’om vzdeldvacieho centra a lektorom o prebrati balika uéebnic

Nazov vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko riaditel'a vzdeldvacieho centra:

Adresa vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko lektora:

Predmet odovzdania/prebratia:
(Ndzov ucebnice, Evidencné ¢islo, Komponenty (SB+CD-ROM, WB+DVD)

Datum a miesto prebratia u¢ebnic:

Podpis riaditel'a vzdeldvacieho centra a peciatky vzdelavacieho centra:

Podpis lektora:
Pluhové 8 Telefén Fax 1ICO Internet
P. 0. BOX 26 02/49276 111 02/49276 195 30807506 www.statpedu.sk

830 00 Bratislava 3
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