Slovenska posta, a. s., Partizadnska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx.

Tieto ReZimové opatrenia sG spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

U&elom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX A XXX

Datum aktualizacie Datum Gcinnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SKV Systém kontroly vstupu

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidenéné &islo vozidla

EPS Elektronicka poziarna signalizacia

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpeénosti

OBIT Oddelenie bezpeénosti Informaénych technoldgii
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PCO Pult centralnej ochrany

PM Postové mizeum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
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éL. 1.,

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : administrativna budova, parkovisko, vedlajSia budova a garaze

Administrativha budova

Poschodie Funké&né vyuZitie priestoru

Suterén CO kryt, rozvodne elektrickej energie a vody

Prizemie Hlavny a vedlaj$i vstup do budovy, pracovisko a miestnost
straznej sluzby, serverovia, sklady, z boku budovy
umiestneny bankomat xxx.

1. poschodie Prechod do susednej budovy, kde sa nachadza xxx,
administrativne priestory organizaénych jednotiek SP, a.s.,
sklad nabytku

2. poschodie Administrativne priestory xxx prechod do susednej budovy —

depozitar PM a priestory xxx

3. posch. - 14 poschodie

Administrativne priestory organizaénych jednotiek SP, a.s.

15. posch.

Sklady, strojovne vytahov, archiv

VedFfajsSia budova

Poschodie Funkcné a komeréné vyuzitie

Suterén Kotolha

Prizemie Xxx

1. poschodie xxx (momentalne nefunkéna - bez prevadzkovatela),
personal s vchodom z vedlajse;j ulice, stravnici z hlavne;j
budovy

2. poschodie xxx § vchodom z hlavnej budovy

3. poschodie Archiv SP, a. s., - vchod z vedlajej ulice

Garaze

Poschodie Funkéné a komeréné vyuZitie

Prizemie Garaze SP, a.s., sklady xxx a prenajaté priestory — predajna
XXX

1. poschodie Garaze SP, a.s.,

Parkovisko

Zbna Parkovanie pre

A Vozidla manazmentu a sluzobné vozidla

B Sukromné vozidla zamestnancov SP, a.s.

C Zakaz parkovanie vSetkych vozidiel

1.4. Stanoviste strazeného objektu:

Vstupnda hala do administrativnej budovy.

1. FO ¢. 1 — stanovisko xxx
e podavanie telefonickych informacii, prepajanie hovorov -
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k tomu ucéelu ma pristup na xxx SP, a.s, kde v Casti kontakty mdze vyhladat
zamestnanca, alebo pracovisko SP, a.s. — zamestnanec ma zakazané podavat
akékolvek informacie o ktorych sa dozvie z xxx.

evidencia navstev a vozidiel

kontrola objektu a jeho okolia prostrednictvom kamerového systému

kontrola zamestnancov pri prihlasovani a odhlasovani sa z dochadzkového
systému pomocou kamery

kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel

vydavanie a evidencia klucov

kontaktovanie zodpovednych oséb pri vzniku MU

poas nepritomnosti druhého zamestnanca preberd vSetky povinnosti
z pracoviska FO €. 2

2. FO ¢. 2 - stanovisko xxx

kontrola vstupu zamestnancov

podavanie informacii navstevnikom a ich usmernenie

sprevadzanie navstev pre manaZzment

sprevadzanie hosti povolenych akcii konanych v xxx

obchadzkova &innost,

kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel,

kontrola miesta vzniku mimoriadnej udalosti v objekte signalizovanej PS a EPS.

Zamestnanci FO sa pocas vykonu sluzby na obidvoch stanovistiach pravidelne striedaju.
Striedanie su povinny zaznadit do knihy sluzby, aby bolo zrejmé, ktory zamestnanec a v akom
¢ase bol zodpovedny za dané stanoviste!

1.5.  Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Nepretrzite 1 zamestnanec FO

07:00 — 15:30 hod. 1 zamestnanec FO
len v pracovné dni — pondelok az piatok

éL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, cez hlavny vchod musi byt
skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe
svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy a na identifikaciu os6b
sa pouzivajlu nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

AN N NN
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v

v
v

osoby vykonavajuce statny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnu ¢innost' podla osobitného zakona ~ sluZobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte SP,

v

a. s., za UcGelom zaistenia stdp z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu dobu,
prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovno$atou s evidenénym Cislom,
Clenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpelenych PS
s vystupom na MDC, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so zdkonom 473/2005 Z.
z. o poskytovani sluzieb v oblasti sikromnej bezpeénosti, prislusnost k SBS preukazuje
¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne umiestnenym identifikaCnym
preukazom na lavej strane rovno$aty,

minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedliceho zamestnanca organizatného
Utvaru za Gcelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zloZzky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit' sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Gkony, ktoré stvisia s vykonom €innosti
zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

pouzivajl na vstup hlavny vchod do budovy asU povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska:

a)

b)

(6)

zamestnanci, ktorych pracovisko je xxx maju sluZzobné preukazy s Cipom, vstup je
kontrolovany ¢&itackou turniketu, prichod do zamestnania prihlasuju sluzobnym
preukazom na Citatke dochadzkového systému,

zamestnanci zinych pracovisk prechadzaju branou vedla turniketov, ktord im po
kontrole otvara zamestnanec FO.

pobyt zamestnancov v budove je mozny len v pracovnom Case od 06:00 do 18:00
hodiny, vinom ¢ase len zamestnanci, ktorych na to opraviuje preukaz zamestnanca
Slovenskej posty, a.s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného,
ktoré opraviiuje zamestnanca na pobyt vbudove v mimopracovnom Ease.
Zamestnanec alebo jeho priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie
predlozit na stanovisti FO.

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavy vchod
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(7)

(8)

(9)

2.2,

a) Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi prediozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b).

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpetit, aby cudzia osoba nemala moznost’ nahliadnut
do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych udajov oséb podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezZimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpe&nosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po budove.
Navstevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. Sluzbukonajlici zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
navstivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny
zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukonenia navstevy spat’ na vratnicu.

f) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“ a pri jej odchode kartu odoberie.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posSty s telefonnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajuceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte straznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajiceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy nav$tev. Dodavatelia sa mdZzu pohybovat len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Skupina navstevnikov xxx musi byt ohlasena zodpovednému zamestnancovi xxx, ktory

ich bude sprevadzat. FO v Knihe navstev zaznamena vediceho skupiny a pripiSe pocet
¢lenov skupiny.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

a) Vjazd vozidiel na parkovisko je kontrolovany zamestnancami FO, prostrednictvom KS
alebo osobne.

b) FO kontroluje, aby na parkovisku parkovali len vozidla zamestnancov SP, a.s., a podfa
z6n uvedenych nizSie.

c¢) Parkovisko je rozdelené do zo6n:

e Prava vetva zéna A - vyluéne pre sluzobné MV avozidld manazmentu — 11
parkovacich miest (2 s kolmym statim s vyhradené vylu¢ne pre sluzobné MV a 9 so
Sikmym statim, su éiselne oznacené od 1 do 9 a tieto miesta st pridelené vylune pre
manazment SP, a. s.)

e Lava vetva zéna A — 8 parkovacich miest so Sikmym statim je rozdelena na Cast
vyhradenl pre manazment SP, a. s., tj., 4 parkovacie miesta, ktoré su Ciselne
oznacené od 10 do 13, ¢ast ktora uz nie je Ciselne oznacena a ta je ur€ena prioritne
pre sluzobné MV.

e 2zdéna B - urena pre sluzobné a stkromné MV - 61 parkovacich miest

¢ 2zb6na C - zakaz parkovania

Na zaklade poziadavky Usekov, v pripade nimi konanych akcii, FO vyhradi parkovacie

miesta pre sluzobné MV, ich pocet vyznaci FO kuzelmi. Parkovanie sukromnych MV je

mozné len do naplnenia zény B.
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d) Dodavatelia sluzieb a prac pre SP, a. s, maju povolené parkovanie len v pripade
volného miesta a na dobu nevyhnutnd k vykonaniu prac a sluzieb.
e) Sukromné navstevy — parkovanie nemajua povolené.

CL. 3.
KLUEOVY REZIM

a) Nahradné kii¢e od kazdej miestnosti su v zapelatenej obdlke, ktora je oznalena
menom os6b opravnenych pouzit' kfug. Obalky su uloZzené v uzamknutej skrinke v 3atni
FO. Kluce na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri si na stanovisku FO.

b) Obélky pecati a mena osbb, ktoré maju povoleni vstup do miestnosti a zoznam oséb
aktualizuje podla potreby spravca objektu.

c) Vydavanie nahradnych kfacov:

e Zamestnanec FO méze vydat nahradné kli€e zo stanovidta FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podlfa zoznamu
uloZeného na stanovi§ti a mena uvedeného na obalke) a preukdze sa platnym
sluzobnym preukazom. Kazdé zapozi€anie kli€a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania kfi¢ov“, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod
zapozi€ania, datum, €as a &itatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

o Pri vrateni klt¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obdlke vSetky udaje, ktoré
boli na pévodnej obalke, pred FO viozi do nej nahradny kfu¢ a poslednu pévodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlophu podpiSe spolu s preberajucim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapecatenia.

e Zamestnanec FO v den vydania ndhradnych kfG¢ov opravnenej osobe, najneskér v 1.
pracovny defi oznami tito skuto€nost jeho nadriadenému zamestnancovi.

d) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri
obchadzkovej cCinnosti zamestnanec FO skontroluje & sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost uzamkne nahradnym kfu€om, o udalosti vyrozumie inSpektora
OPB a v prvy pracovny den jeho nadriadenému zamestnancovi. Obalku od miestnosti
zapeéati (podla bodu c) druhy odsek). ZapeCatenie podpiSu cez chlopfiu obaja
zamestnanci FO, ak je v sluzbe len jeden, tak ju podpie len on sam.

e) Kli¢e od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zaklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych v zozname kontaktnych oséb, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchovej sluzby ktorého sprevadza zamestnanec FO €. 2.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy ° Ly, B i+ 7 Uzamknutie 3§ %  Otvorenie
Hlavny vchod do administrativnej budovy
Pondelok az piatok

18:30 05:30

Sobota, nedela, sviatok — uzamknuté
Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny
zamestnanec FO ¢.1

Dvere 1. posch. — xxx
Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny
zamestnanec FO &. 1

vzdy uzamknuté

Otvorenie len na dobu

nevyhnutne potrebnu

napr. udrzba, oprava,
upratovanie, atd’.

Boény vstup do budovy
Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny

zamestnanec FO €. 1

vzdy zamknuté

len pri MU
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41.

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)
(6)

(7)

(8)
(9)

4.2.

(1)

(2)
(3)
(4)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinn"osti

Pri vzniku poziaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite

a) o situacii informovat’ xxx a riadit sa ich pokynmi

b) na ich pokyn vyhlasit pomocou komunikaéného zariadenia vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit' otvorenie vSetkych vychodov a turniketov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku

vsUlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou

spoloénostou.

Vykonavat fyzick( ochranou s maximalnou pozornostou

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifa znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich oséb napr. réoznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoSlého suhlasu riaditela

SOMO.

Informovat povereného pracovnika miesta plnenia a xxx o vzniku kazdej mimoriadnej

udalosti,

a) kontrolovat' stav technickych zariadeni zabezpe€ujlcich ochranu objektu

b) denne (priebezne) — zariadenie PS, KS, EPS pomocou zariadeni vyvedenych na
stanovisti FO

¢) tyzdenne — v piatok — automatické hasiace zariadenie xxx

d) mesaéne — posledny piatok v mesiaci — komunikaény vystrazny systém objektu
reproduktory)

Na zaciatku pracovnej doby zamestnancov xxx a pri jej skonéeni vypinat’ a zapinat PS xxx.

Vykonavat kontrolu vnasSanych alebo odnaSanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.

S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasSanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnaSanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Vykonanie kontroly pozna€i do Knihy sluZieb,

(d) Pri kontrole vnaSanych/odnasanych veci je zamestnanec SP, a. s. povinny predloZit
formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych/odnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduiceho zamestnanca.

(e) Kopiu dokladu ulozit’ na vratnici FO

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privold zodpovedného veduceho zamestnanca,
ak sa mu s nim nepodari skontaktovat, tak FO nepovoli vstup/vystup danych veci, ktoré
su predmetom udalosti. .

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Dolezité Casti objektu su zabezpelené poplachovym systémom. Signél o narudeni objektu
je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO a xxx. Zamestnanec FO je povinny oviadat
manipulaciu s PS.

Systém PS zapina do stavu ,ZAP* sluzbukonajlici zamestnanec FO.

Systém PS uvadza do stavu ,VYP" sluzbukonajici zamestnanec FO.

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP“ alebo ,VYP* zamestnanec FO musi tato
skutoénost oznamit operatorovi xxx podla nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo XY

ReZimové opatrenia pre straZnu sluZbu
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(5)

(6)

(7)
(8)
(9)

(10)
(11)

a)

b)

a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnuf do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu
straZenia, meno a priezvisko oznamujucej osoby, pripadne uviest dévod®”.

V pripade neumyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tito skutoénost oznamit’ operatorovi xxx podfa nasledovného vzoru: ,Tu objekt
Cislo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko oznamujtcej
osoby*“. Nasledne systém opatovne uviest do potrebného stavu.

V pripade zistenia faloSného poplachu spdsobeného poruchou systému tuto skutoénost
oznamit operatorovi xxx podla nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY a heslo XY, PS
vykazuje technicki poruchu, meno a priezvisko oznamujucej osoby.

Vzniknutl poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamZite nahlasit zamestnancovi
OPB uvedenému v ¢l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory zabezpe€i opravu.

Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Veduci zamestnancov FO je povinny kazdl personalnu zmenu zamestnanca FO oznamit
zamestnancovi uvedenému v ¢&l. 6. pod poradovym d&islom 1, zdévodu za$kolenia
s technickymi zariadeniami a zabezpe€enia vykonania zmeny prihlasovacich kédov
v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Postup zamestnanca SBS pri signalizacii naruSenia, poziaru alebo poruchy v chranenom
priestore

Délezité Casti objektu si zabezpe€ené PS a EPS a hlasi€om poruchy kotolne.

PS - xxx

1. Signal o naruseni objektu a vzniku poziaru je vyvedeny na pracovisko fyzickej
ochrany a xxx

2. Po preniknuti signalu o naru$eni objektu v pracovnej aj mimopracovnej dobe
zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny si overit tuto skuto¢nost
v zéne z ktorej signal prenikol a podla typu udalosti zasahuje (neZiadlica osoba —
zaisti ju), (falo$ny poplach — informuje xxx) nasledne si s xxx dohodnu dalsi postup
podlfa situacie (vyrozumenie po faloSnom poplachu, alebo privolanie policie po
vlamani a zaisteni osoby).

3. Ak prenikne signal narusenia objektu v mimopracovnu dobu a situécia to vyZaduje:
e vyrozumie aj kontaktného zamestnanca tejto organiza¢nej jednotky
e pripadne vyrozumie zamestnanca xxx.

PS - Serverovne
1. Narusenie chraneného priestoru je indikované zvukovym a svetelnym signalom na
stanovisku FO.
2. Po zazneni signalu je zamestnanec FO povinny okamZite:
e rozpedatit obalku s pristupovou kartou,
e postupne preverit vietky strazené priestory v budove SP, a.s. xxx
3. Pri vstupe do chraneného priestoru prilozit kartu na &itacku, Citacia jednotka zopne
relé a nasledne cvakne elektrozamok,
- vysledkom je mozny prechod cez vybrané dvere.
4. Po vstupe do chraneného priestoru postupovat podla charakteru narusenia
e cudzia osoba
- podla moznosti &len FO osobu zaisti a privola policiu, alebo
- sleduje jej &innost, pripadne Gnikovi cestu, jej opis, ECV, smer Gniku, ...
¢ voda (zatopenie), nefunkéna klimatizacia (prehriatie), kontaktovat' xxx
poziar
- pokial je to mozné, okamzZite vypne oznacenym vypinaéom (vypinaémi)
privod elektrického pradu k zariadeniam
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c)

4.3.

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)
(7)
(8)

4.4,

5. Po prevereni kazdého chraneného priestoru je potrebné vyrozumiet xxx
a kompetentné osoby v €l. 6 kontakiné osoby.

6. O vyskyte naruSenia je potrebné vykonat zaznam do Knihy sluzieb a upovedomit
pracovnikov xxx. '

7. OBIT v suéinnosti s hlavnym uZivatelom naruseného priestoru zabezpecli jeho
prezretie.

Kotolna
1. Porucha je signalizovana opticky a akusticky na stanovisti FO
2. Pri hlaseni poruchy kotolne zamestnanec FO okamzite telefonicky kontaktuje
zamestnanca dodavatela p. xxx alebo p. xxx.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v administrativnej budove xxx tvori subor snimacich, obrazovych,
prepinacich zariadeni a je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade
potreby zamedzit’ naruseniu verejného poriadku a bezpecnosti v objekte.

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené v xxx.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré st monitorované kamerovym systémom su oznacené
v zmysle zakona €. 18/2020 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych Udajov. Ak by doSlo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou zamestnanca
FO na to upozornit zamestnanca xxx.

Zamestnanci FO majl zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit moznost’ prehliadnut si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnut len na ucely trestného konania,
alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zaklade pisomnej Ziadosti
a so suhlasom xxx.

Vzniknutl poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit xxx uvedenému v é&l. 6. pod
poradovym ¢&islom 1, ktory zabezpedi odstranenie vzniknutej poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti FO.

Kfaée od racku sU ulozené uzamestnancov servisnej spoloCnosti a duplikat je
u zamestnanca xxx.

Rozdelenie pracovnych povinnosti zamestnancov FO

FO €. 1 — stanovisko xxx

¢ podavanie telefonickych informacii, prepajanie hovorov -
k tomu G€elu ma pristup na xxx SP, a. s, kde v €asti kontakty méze vyhladat
zamestnanca, alebo pracovisko SP, a.s. — zamestnanec ma zakazané podavat
akékolvek informacie o ktorych sa dozvie z xxx.
evidencia navstev a vozidiel

[ ]

e kontrola objektu a jeho okolia prostrednictvom kamerového systému

e kontrola zamestnancov pri prihlasovani a odhlasovani sa z dochadzkového
systému pomocou kamery

e kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel

e vydavanie a evidencia klti¢ov

e kontaktovanie zodpovednych oséb pri vzniku MU

e poCas nepritomnosti druhého zamestnanca preberd vSetky povinnosti
z pracoviska FO &. 2

2. FO ¢. 2 - stanovisko xxx

e kontrola vstupu zamestnancov

e podavanie informacii navstevnikom a ich usmernenie

e sprevadzanie navstev pre manaZzment
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sprevadzanie hosti povolenych akcii konanych v xxx

obchadzkova &innost,

kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel,

kontrola miesta vzniku mimoriadnej udalosti v objekte signalizovanej PS a EPS.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle ¢l. 3 Smernice na vykon straznej
sluzby. V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat MDC a aj zamestnanca SP, a. s. uvedeného v €l. 6 nahlasovanie MU.

CL.5.
OBCHODZKY
5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchodzky je realizovany podla trasy obchddzky a €asového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchddzky sa vykonavajl v rozpati predpisanych ¢asov
nepravidelne pokial vtomto RO nie je uvedené inak. Pofas obchddzky druhy
zamestnanec na stanovisti FO sleduje pohyb zamestnanca, ktory vykonava vonkajSiu
kontrolu prostrednictvom KS. V pripade ohrozenia privolédva na pomoc policiu, atd'.

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit' si uzamknutie dveri, ¢i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., ¢i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.

(3) Zavady zistené poéas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podfa druhu zavady
nasledne informuje prislichajuceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6 Zoznam
kontaktnych oséb.

5.2. Trasa obchddzky:

1. Obchddzka €. 1

e stanoviste straznej sluzby vstupna hala prizemie
vytahom na xxx. poschodie
kontrola na xxx. poschodi
nasledne kontrola jednotlivych poschodi, prizemie
suterén a spéat’ na stanoviste €.1

2. Obchoédzka €. 2

stanoviste FO vstupna hala prizemie - vychod hlavnym vstupom

obhliadka vonkaj$ich priestorov okolo budovy smerom k bankomatu z lavej strany
smer ku xxx

pokraéuje hornym radom garazi,

na konci radu garazi schodistom dolu

dolnym radom garazi a spat na stanoviste FO cez parkovisko pred budovou

5.3. Casovy harmonogram

1. Denna sluzba
e pracovné dni
o zamestnanec FO &. 2 vykona obchédzku €. 2. v Ease medzi xxx a pred
ukonéenim sluzby vykona obchddzku €. 1 a 2,
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o vykon obchddzky podla individuainych potrieb v dany den, alebo priamych
pokynov zamestnanca FO €. 1 pre dohlad nad parkoviskom, budovou,
xxx, okolim, vykon prac na poschodiach a pod.

¢ dni pracovného vofna a sviatky:
o objekt a okolie sleduje pomocou KS
o najmenej jedna obchbédzka €. 1, po€as sluzby
2. Nocna sluzba
o objekt a okolie sleduje pomocou KS
o vykona najmenej jednu obchddzku €. 1 v €ase po 21:00 hod

CL. 6.

~ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatefa a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou Ramcovej dohody.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe
Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:
1 Ixxx | xxx [xxx | xxx
Pre potreby operativneho rieSenia:
2 XXX XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX XXX
4 XXX XXX XXX XXX
5 XXX XXX XXX XXX
6 XXX XXX XXX XXX
7 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a udrzby
8 XXX XXX XXX XXX
9 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti '
XXX XXX XXX XXX
10
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : v suteréne

Plyn : regulaéna stanica plynu — vedfa kotolne
Elektrina : v suteréne

PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Gstrednom kareni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ xxx

Poruchy internych telefénov XXX
Ustredna tf. Hovorov xxx
Poruchy vytahov - xxx XXX
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Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi OPB —
uvedeny v &l. 6 xxx :

XXX

PORUCHY

Elektricky prud — elektrarne (SSE) XXX
Plyn — plynarne XXX
Voda - vodarne XXX
Ustredné kurenie a kotolfia XXX
XXX

Zdravie, Graz XXX
Poziar — Hasitska zachranna sluzba XXX
Policia XXX
Mestska policia XXX

CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom Gcinnosti tychto ,ReZimovych opatreni® sa rusi platnost ReZimovych opatreni
vydanych dnha 01.06.2016

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha ¢. 2 — Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha ¢. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Priloha ¢- 5 — Rozmiestnenie parkovacich miest

ReZimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytladok €&islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytlacok &islo 2 — Zmluvna spoloénost
Vytlagok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx.

Tieto ReZimové opatrenia sU spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ucelom rezimovych opatreni je Specifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum uéinnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, as. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidenéné &islo vozidla

SKV Systém kontroly vstupu

KS Kamerovy systém

DC Datové centrum IT

FO Fyzicka ochrana

OPB QOdbor postovej bezpeénosti

OBIT Qddelenie bezpeénosti Informaénych technoldgii
MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

MV Motorové vozidlo

PCO Pult centralnej ochrany

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
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éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : administrativha budova a parkovisko pred budovou, vedia budovy oploteny
priestor, kde sa nachadzaju xxx.

Administrativha budova

Poschodie Funkéné vyuzitie priestoru

Suterén Bez suterénu

Prizemie Hlavny vstup do budovy, pracovisko a miestnost straznej
sluzby, vymenna stanica, hlavny rozvadzac elektrickej
energie.

1. poschodie Vedlajsi vstup do objektu, administrativne priestory
organizaénych jednotiek SP, a.s.,

2. poschodie administrativne priestory organizaénych jednotiek SP, a.s.

3. poschodie Administrativne priestory organizaénych jednotiek SP, a.s.,
ubytovne, strojoviia vytahu

Objekt je oploteny uzatvoreny branou pre motorové vozidla, spojovacou branou do arealu
XXX.

Parkovisko

Zoéna Parkovanie pre

A SluZzobné vozidla SP, a.s.

B Sukromné vozidla zamestnancov SP, a.s.

1.4. Stanoviste strazeného objektu:
Na prizemi budovy po pravej strane hlavného vstupu do budovy.

podavanie telefonickych informacii, prepajanie hovorov
evidencia navstev a vozidiel

fyzicka kontrola objektu a jeho okolia

kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu

vydavanie a evidencia kli¢ov

kontaktovanie zodpovednych osdb pri vzniku MU
podavanie informacii navstevnikom a ich usmernenie
kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel,

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢clenov :

| Nepretrzite | 1 zamestnanec FO

ReZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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2.1.

CL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, cez hlavny vchod musi byt
skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajlci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe
svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy a na identifikaciu oséb
sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN NN

<

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisiusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce S§tatny poZiarny dozor (dohfad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnu ¢innost' podfa osobitného zakona — sluzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat

v

v

prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte SP,
a. s., za Ucelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu dobu,
prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno3atou s evidentnym Cislom,
¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpelenych PS
s vystupom na pult centrdlnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpeénosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného utvaru za Uelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Ukony, ktoré slvisia s vykonom &innosti
zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.
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(5)

Zamestnanci SP, a. s.:

a) pouzivajt na vstup hlavny vchod do budovy asu povinni sa preukdzat platnym

Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska:

(6)

(7

(8)

2.2,

e po preukazani sa plathnym Preukazom SP, a.s. sa zamestnanec presunie na svoje
pracovisko prostrednictvom vytahu alebo schodista.

e pobyt zamestnancov v budove je mozny len v pracovnhom €ase od 06:00 do 18:30
hodiny, vinom €ase len zamestnanci, ktorych na to opraviiuje preukaz zamestnanca
Slovenske] posty, a.s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného,
ktoré opraviiuje zamestnanca na pobyt vbudove v mimopracovnom ¢ase.
Zamestnanec alebo jeho priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie
prediozit na stanovisti FO.

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavy vchod

a) Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b).

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moZnost' nahliadnut
do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych udajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po budove.
Navsétevy sa modzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
navstivenému. NAavsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny
zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za iu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.

f) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“ a pri jej odchode kartu odoberie.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajiceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanovite straznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev. '

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefonnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajiiceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu pohybovat len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

a) Vjazd vozidiel na parkovisko je umozZneny len sluzobnym MV a sikromny MV
zamestnancov SP, a.s. do naplnenia parkoviska.

b) FO kontroluje, aby na parkovisku parkovali len vozidla zamestnancov SP, a.s., a podla
z6n uvedenych nizsie.

c) Parkovisko je rozdelené do zén:

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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e Zbna A (oznacena znackou zakaz vjazdu — neplati pre sluzobné MV) — vylucne
len pre sluzobné MV a vozidlda manazmentu — 5 parkovacich miest (2 s pozdiznym
statim a 3 so Sikmym statim)

e zobna B — urena pre sluzobné a sukromné MV

d) Dodavatelia sluZieb a prac pre SP, a.s. maju povolené parkovanie len v pripade vofného
miesta a na dobu nevyhnutna.

e) Sukromné navstevy — parkovanie nemaju povolené.

f) Vozidla eviduje FO v Knihe prichodu a odchodu MV

CL. 3.
KEUCOVY REZIM

a) Nahradné kluce od kazdej miestnosti su umiestnené na tabuli v miestnosti FO oznafené
stitkom a Gislom miestnosti.

b) Vydavanie nahradnych kfucov:

e Zamestnanec FO mozZe vydat nahradné kluce zo stanovista FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu
uloZzeného na stanovisti alebo mena uvedeného na obalke) a preukdze sa platnym
sluzobnym preukazom. Kazdé zapozi¢anie kfu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania kluov®, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod
zapozi€ania, datum, €as a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

o Pri vrateni klu¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obalke v3etky Gdaje, ktoré
boli na pévodnej obalke, pred FO vilozi do nej nahradny klG¢ a poslednu pdvodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopfiu podpiSe spolu s preberajucim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapec€atenia.

e Zamestnanec FO v defi vydania nahradnych klG€ov opravnenej osobe, najneskor v 1.
pracovny den oznami tato skutoénost nadriadenému zamestnancovi, zamestnanca,
ktory si kfu€ prevzal.

c) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kli¢a vo dverach pri
obchadzkovej ¢innosti zamestnanec FO skontroluje ¢&i sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost uzamkne nahradnym kli€om, o udalosti vyrozumie xxx a v prvy
pracovny defl kompetentného vedlceho pracovnika danej organizanej zloZky. Obalku
od miestnosti zapecati (podla bodu b) druhy odsek). Zapeéatenie podpiSe cez chlopfiu
zamestnanec FO.

d) Klu¢e od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zaklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych v zozname kontaktnych oséb, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchovej sluzby, ktorého sprevadza zamestnanec FO.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy .. ; - sUzamknutie, - |’ " Otvorenie: !

Hlavny vchod do admlnlstratlvnej budovy

Pondelok az piatok 19:00 5:30

(Sobota, nedefla, sviatok — uzamknuté)

Boény vstup do budovy vzdy zamknuté len pri MU

Vstup do objektu — brana

Pondelok aZz piatok 19:00 5:30

(Sobota, nedela, sviatok — uzamknuté)

Vstup do objektu — brani¢ka

Pondelok az piatok 19:00 5:15

(Sobota, nedefa, sviatok — uzamknuté)

Vstup do objektu — brana ku xxx . | len pri vyvoze smeti,
P J trvalo uzamknuté pripadne pri MU

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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4.1.

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)
(6)

(7)
(8)

(9)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Pri vzniku poziaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite

a) o situacii informovat' xxx a riadit’ sa jeho pokynmi

b) na jeho pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeenia verejného poriadku

vsulade so vSeobecnou Smernicou na vykon strdZznej sluzby vydanou zmluvnou

spolo¢nostou

Vykonavat fyzick( ochranou s maximalnou pozornostou

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho

konania privolat’ policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu riaditefa

SOMO.

Informovat’ povereného pracovnika miesta plnenia a xxx o vzniku kazdej mimoriadnej

udalosti.

Vykonavat kontrolu vna$anych alebo odna$anych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.

S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnaSanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrZiavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci do Knihy sluzieb

(e) Podozrenie z protipravnej innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec neprediozi
formular - Povolenie na vnasanie aodnasanie veci, oznami okamzite xxx
a kompetentnému vedicemu pracovnikovi.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a. s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Képiu dokladu ulozit’ na vratnici FO.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odna8a z pracoviska zamestnanec FO privola zodpovedného sluzbukonajiuceho
vedlceho zamestnanca, ak sa mu s nim nepodari skontaktovat, tak FO nepovoli
vstup/vystup danych veci, ktoré st predmetom udalosti.

Postup zamestnanca FO pri signalizacii naru$enia PS, poziaru alebo poruchy v chranenom
priestore

(a) Délezité casti objektu xxx st zabezpeéené PS, SKV, EPS, SHZ a hlasiCom poruchy
kotoine.

(b) Signal o naruseni objektu je vyvedeny na vratnicu FO a xxx. FO zabezpeci kontrolu
naruSeného priestoru a nasledne zabezpeci vyrozumenie na xxx a kompetentnym
zamestnancom XxxX.

(c) Ak prenikne signdl narusenia objektu v mimopracovna dobu a situacia to vyZzaduje:

»  Vyrozumie xxx
» vyrozumie kontaktného zamestnanca organizacnej jednotky xxx
» vyrozumie zamestnanca xXxx
(d) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat podla charakteru narusenia
» cudzia osoba
= podla moznosti Elen FO osobu zaisti do prichodu policie, alebo
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= sleduje jej Cinnost, pripadne Unikovu cestu, jej opis, evE. vozidla,
smer uniku, ...
» voda (zatopenie), nefunkéna klimatizacia (prehriatie), kontaktovat' xxx
» poziar
= pokial je to mozné, okamzite vypne oznadenym vypinadom
(vypina&mi) privod elektrického pradu k zariadeniam
= POZOR - nezabudat, ze xxx sa neda vypnut z el. energie
(e) O vyskyte narusenia je potrebné vykonat zaznam do ,Knihy sluzieb“ a upovedomit
zodpovednych zamestnancov podia CL. 6. tychto RO.
(f) Kotolna
» Porucha je signalizovana opticky a akusticky obsluhe — xxx
» Pri hlaseni poruchy kotolne zamestnanec FO okamzite telefonicky
kontaktuje nadriadeného zamestnanca dodavatefa xxx.

(g9) Kazdu mimoriadnu udalost hlasi na xxx.

4.2. Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Poplachovym systémov su chranené len &asti xxx na prizemi a vonkaj$i oploteny dvor pri
xxX. Signal o naruSeni objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO a xxx.

(2) Systém PS zapina do stavu ,ZAP“ sluzbukonajlci zamestnanec xxx.

(3) Systém PS uvadza do stavu ,VYP* sluzbukonajlci zamestnanec xxx.

(4) Signdl o naruseni objektu je vyvedeny na vratnicu FO a xxx. FO zabezpeci kontrolu
naru$eného priestoru xxx a nasledne zabezpe&i vyrozumenie na xxx a kompetentnym
zamestnancom xxx.

(5) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat’ podla charakteru narusenia

» cudzia osoba
= podla moznosti élen FO osobu zaisti do prichodu policie, alebo
= sleduje jej €innost, pripadne unikovl cestu, jej opis, ev€. vozidla,
smer Uniku, ...
» voda (zatopenie), nefunkéna klimatizacia (prehriatie), kontaktovat’ xxx
> pozZiar
= pokial je to mozZné, okamzite vypne oznalenym vypinadom
(vypinaémi) privod elektrického pradu k zariadeniam
» POZOR - nezabudat’, Ze xxx sa neda vypnut’ z el. energie

4.3. Systém kontroly vstup — povinnosti zamestnancov FO

(1) SKV su zabezpeéené len Easti xxx na prizemi v budove.

(2) Zamestnanci xxx a inych oddeleni xxx maju svoje karty pre vstup cez SKV.

(3) Dodavatelia alebo zamestnanci inych organizaénych zloziek SP, a. s., ktori maju na to
platné povolenie alebo opravnenie, tak tieto dostanu kartu na vstup cez SKV proti podpisu
od SBS, az po zapisani do knihy vydavanie kariet apo telefonickom potvrdené
zamestnancov xxx, Zze uvedena osoba méze vstlpit do xxx.

(4) Pri odchode z xxx musi osoba kartu k SKV vratit a zamestnanec SBS si zapiSe Cas
vratenia karty. '

4.4. Kamerovy systém - povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém v AB budove xxx tvori sibor snimacich, obrazovych, prepinacich
zariadeni aje povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby
zamedzit naruseniu verejného poriadku, bezpeénosti v objekte, viazdu neopravnenym
MV, pripadne riesit MU v €asti xxx, ktoré je hlavne pokryté kamerami.

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznaCené v zmysle zakona €. 18/2020 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych Udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu ozna&enia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca xxx.
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(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut' moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore. '

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa m6zu poskytndt’ len na ucely trestného konania,
alebo konania o priestupkoch opravnenym 3tatnym organom na zaklade pisomnej
Ziadosti a so suhlasom xxx.

(5) Vzniknutd poruchu KS je zamestnanec FO povinny hlasit’ xxx uvedenému v €l. 6. pod
poradovym &islom 1, ktory zabezpeéi odstranenie vzniknutej poruchy.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €l. 3 Smernice na vykon stréaznej
sluzby. V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat xxx a zamestnanca SP, a. s. uvedeného v &l. 6 nahlasovanie MU.

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchodzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podla trasy obchddzky a asového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchddzky sa vykonavaju v rozpati predpisanych ¢asov
nepravidelne pokial v tomto RO nie je uvedené inak.

(2) Pri obchbdzke je povinnostou zamestnanca FO overit' si uzamknutie dveri, &i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., €i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.

(3) Zavady zistené po€as obchodzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podia druhu zavady
nasledne informuje prislichajuceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6 Zoznam
kontaktnych oséb. V pripade ohrozenia privolava na pomoc policiu, atd.

5.2. Trasa obchodzky:

1. Obchoédzka €. 1
e stanoviste straznej sluzby vstupna hala prizemie
e kontrola v8etkych poschodi
e kontrola prizemia a spat na stanoviste FO

2. Obchodzka €. 2
e stanoviste FO vstupna hala prizemie - vychod hlavnym vstupom
e obhliadka vonkajsich priestorov smerom k brane
¢ kontrola uzamknutia braniéiek

5.3. Casovy harmonogram

1. Denna sluzba
e pracovné dni
o nastupujlici zamestnanec vykona obchédzku &. 1 a 2
o kontrola parkoviska — kazdé dve hodiny
¢ dni pracovného vofna a sviatky:
o najmenej 4 obchddzky v nepravidelnych intervaloch
2. No¢na sluzba
o najmenej 4 obchddzky &. 1 v nepravidelnych intervaloch
o najmenej 4 obchddzky €. 2 v nepravidelnych intervaloch

ReZimové opatrenia pre straZnu sluzbu
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CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatefa a osd6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou .4 Ramcovej zmluvy bezpeénostnej sluzby.

Por. | Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
gislo Potas pracovnej | V pracovnej aj
doby mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 |xxx | xxx [ xxx [ xxx
Pre potreby operativneho riedenia: ' . '

2 XXX XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX XXX

5 XXX XXX XXX XXX

6 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a udrzby

7 XXX XXX XXX XXX

8 XXX XXX XXX XXX

9 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

XXX XXX XXX XXX
10
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : oproti hlavného vchodu medzi vytahom a schodistom
Ustredné kdrenie : v miestnosti &. xxx po tri ventili, treba zatvorit' vSetky tri v skupine
Elektrina : v miestnosti €. xxx, a tu je aj hlavny vypina¢ vytahu
PORUCHY

Vséetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Gstrednom kureni je | xxx
potrebné okamzite nahlasit p. xxx

Poruchy internych telefénov Gstredna tf. Hovorov p. xxx XXX
Poruchy vytahov — xxx XXX
Poruchy kamerového a poplachového systému, pripadne pre potreby XXX

operativneho nahldsenia navstev, vjazdov a parkovania volat’ p. xxx

PORUCHY
Elektricky prud — elektrarne (SSE) XXX
Plyn — plynarne XXX
Voda - vodarne XXX
Ustredné kurenie a kotoliia XXX
Zdravie, uraz ) XXX
PozZiar — HasiCska zachranna sluzba XXX
Policia XXX
Mestska policia XXX
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CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom uéinnosti tychto ,ReZimovych opatreni® sa rusi platnost ReZimovych opatreni
vydanych dna 01.06.2016

Zoznam priloh:

Priloha ¢. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha ¢. 2 — Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha ¢. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup
Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlacok &islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytla¢ok &islo 2 — Zmluvna spolo€nost
VytlaCok Cislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlacok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystri'ca

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
XXX.

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha Cislo 6 k Rd&mcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostoou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum u€innosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SKV Systém kontroly vstupu

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidengné Eislo vozidla

EPS Elektronicka poziarna signalizacia

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpe€nosti

OoBIT QOddelenie bezpeénosti Informaénych technoldgii
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PCO Pult centrdlnej ochrany

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
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éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE
1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
Xxx
Xxx
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : poschodova budova, dvor, parkovisko a garaze

Budova posty, administrativa, apartmany a byty

Poschodie Funké&né vyuZitie priestoru

Suterén Kotolna, kryt CO, sklad materidlu, elektricka rozvodna
1. poschodie xxx, stanoviste FO

2. poschodie XXX

3. poschodie XXX

4. poschodie XXX

Garaze — 4 garaze -

Parkovisko — 24 parkovacich miest

1.4. Stanoviste strazeného objektu:

Po pravej strane hlavného vstupu do dvora objektu.

podavanie telefonickych informacii

evidencia navstev a vozidiel

fyzicka kontrola objektu a jeho okolia

kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu

vydavanie a evidencia kfuCov

kontaktovanie zodpovednych 0séb pri vzniku MU
kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

| Nepretrzite | 1 zamestnanec FO

éL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do objektu musi byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu
podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO.
Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost' nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu osdb sa pouzivaju

nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce $tatny pozZiarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnd ¢innost' podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

c¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat’
v’ prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢€inu v objekte SP,

a. s., za Ucéelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu dobu,
prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovnosatou s evidenénym Cislom,

v Clenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpefenych PS

s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpelnosti,
prisiusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovno$aty,

v minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, S§tatny tajomnik MDaV SR,

generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizacného Gtvaru za (¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

v’ zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa

nachadzaju na mieste zasahu, st povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ kony, ktoré sivisia s vykonom &innosti
zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom po3tovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
a) zamestnanci xxx pouzivaju na vstup do objektu vZdy vratnicu FO z xxx a su povinni sa

b)

(6)

preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s.
(novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Zamestnanci ostatnych organizaénych jednotiek pouZivaji na vstup:

e pocas otvaracich hodin xxx pouzivaju vstup pre xxx

e mimo otvaracich hodin xxx a v mimopracovnom ¢ase vstupuju cez vratnicu FO
Zamestnanci SP, a.s., ubytovani v apartmanoch pouzivaju samostatny vstup z xxx, ktory
je obojstranne opatreny slepou klu€kou.

Navstevy — zamestnancov xxx vstupuju do objektu len po vratnicu, navstiveného im
zavola FO. Navitevy zamestnancov ostatnych organizanych jednotiek vstupuju len po
vratnicu alebo v ¢ase otvaracich hodin posty pouziju vstup pre xxx.

a) Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit' doklad na identifikaciu uvedeny

v bode 2.b).

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(7)

(8)

(9)

2.2,

(1)
(2)

(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

(8)

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpecit, aby cudzia osoba nemala moznost’ nahliadnut
do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych Gdajov osdb podliehajacich kontrole a evidencii v zmysle tychto
reZimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zadkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po budove.
Navstevy sa modzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. SluZbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
navitivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny
zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.

f) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva® a pri jej odchode kartu odoberie.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefonnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajlceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte straznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajuceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu pohybovat len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Obyvatelia prenajatych bytov — vstupuju do objektu samostatny vchodom z xxx, ktory je
obojstranne opatreny slepou kluckou. Pri prichode MV vstupuji do objektu vchodom
z dvora, ktory je tieZz obojstranne opatreny slepou klfu¢kou, dvere s povinni za sebou
zavriet'.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

FO vykonava kontrolu vjazdu motorovych vozidiel na zaklade povoleni vjazdu vydanych
poverenymi in§pektormi Odboru poStovej bezpeénosti Slovenskej posty, a. s.,

povoleny vjazd bez vydaného povolenia maju len vozidla cestnych kurzov a sluZobné
vozidla oznatené logom Slovenskej posty, a. s. alebo po preukdzani sa sluZzobnym
preukazom,

kazdy vstup avystup motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe evidencie
motorovych vozidiel®, '

FO vykonava namatkovld kontrolu batoZinového priestoru aloznej plochy motorového
vozidla pri vstupe a vystupe,

odpad z objektu je vyvazany firmou xxx v utorok a vo Stvrtok v rannych hodinach,

povolenie na vjazd pred opustenim vozidla vyloZi majitel za Celné sklo.

Dodavatelia sluzieb a prac pre SP, a.s. maju povolené parkovanie len v pripade volného
miesta a na dobu nevyhnutni.

Sukromné navstevy — parkovanie nemaju povolené.

ReZimové opatrenia pre stréaznu sluzbu
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CL. 3.

KLUCOVY REZIM

a) Nahradnych kli¢e od apartmanov a kancelarii v objekte su v zape&atenych obalkach v
priruénej pokladnici. VSetky nahradné klu¢e su uvedené v zozname. Na stanovisti
fyzickej ochrany s zavesené na paneli kliée od motorovych vozidiel.

b) Vydavanie nahradnych kfacov:

e Zamestnanec FO méze vydat nahradné kltuce zo stanovista FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu
uloZzeného na stanovisti alebo mena uvedeného na obalke) a preukaze sa platnym
sluzobnym preukazom. Kazdé zapozi€anie kfu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania klu€ov®, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod
zapozi¢ania, datum, €as a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

e Pri vrateni kfu¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obalke v3etky udaje, ktoré
boli na pévodnej obalke, pred FO vlozi do nej nahradny klG¢ a poslednu pbvodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopfiu podpiSe spolu s preberajacim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapeéatenia.

e Zamestnanec FO v den vydania nahradnych kfaéov opravnenej osobe, najneskér v 1.
pracovny defi oznami tuto skuto€nost’ vedicemu xxx.

c) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfuéa vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec FO skontroluje & sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost uzamkne nahradnym klGéom, o udalosti vyrozumie inSpektora
OPB a v prvy pracovny defi veduceho posty. Obalku od miestnosti zape€ati (podfa bodu
b) druhy odsek). Zapec€atenie podpisSe cez chlopfiu zamestnanci FO.

d) Kli¢e od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zaklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych vzozname kontaktnych oséb, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchove;j sluzby, ktorého sprevadza zamestnanec FO.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy Uzamknutie | Otvorenie
Vstupna brana do dvora objektu — posuvna | Otvorena len pri prejazde motorovych vozidiel
Hlavny vstup do xxx
XXX - po. — pi. 19:00 08:00

So. 12:00 08:00
Mreza smerom na 1. nadzemné podlaZie — 16:10 07:00
len v pracovné dni
Vedlajsi vstup z xxx - pre najomnikov Uzamknuty nepretrzite — zodpovedaiju

najomnici
CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

4.1. Specifické povinnosti

(1)

(2)

(3)

Pri vzniku poZiaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite

a) o situacii informovat’ xxx a veduceho xxx a riadit’ sa ich pokynmi

b) na ich pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeenia verejného poriadku
v silade so vSeobecnou Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vykonavat fyzick(l ochranou s maximalnou pozornostou

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(4) Zamedzovat' incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napiha znaky protipravneho
konania privolat policiu.

(5) Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

(6) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu xxx.

(7) Informovat povereného pracovnika miesta plnenia a xxx o vzniku kazdej mimoriadne;
udalosti,

a) kontrolovat stav technickych zariadeni zabezpe€ujucich ochranu objektu

b) priebezne — EPS pomocou zariadeni vyvedenych na stanovisti FO

(8) otvaranie a zatvaranie brany - po€as prichodov a odchodov poStovych cestnych kurzov
k vymenisku zaverov, je zamestnanec FO povinny zatvorit posuvnd branu a zvysit
ostrazitost po€as vymeny.

(9) pocas prevozu penazi zmluvnou spoloénostou, musi byt po ich prichode do objektu
vstupna posuvna brana trvalo uzatvorena, az do ich odchodu a zamestnanec FO musi
zvysit' ostrazitost po€as vymeny a nesmie sa vzdialit zo stanovista FO.

(10) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.
S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odna8anych veci vykondva zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly pozna€i do Knihy sluZieb

(e) Podozrenie z protipravnej €innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite xxx a xxx.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Koépiu dokladu ulozit’ na vratnici FO.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnada na pracovisko alebo
odnasa zpracoviska zamestnanec FO privold zodpovedného sluZzbukonajuceho
veduceho zamestnanca alebo veduceho xxx.

(11)Postup zamestnanca FO pri signalizacii naruSenia, poziaru alebo poruchy v chranenom
priestore

(a) Dolezité Casti objektu su zabezpetené PS, EPS a hlasiCom poruchy kotolne. _

(b) Signal o naruseni objektu je vyvedeny na xxx, ktoré prostrednictvom zmiuvnej SBS
xxx zabezpeti kontrolu objektu vonkaj$ou obhliadkou plasta objektu.

(c) Po preniknuti signalu o naruSeni objektu v pracovnej aj mimopracovnej dobe
zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny Uzko spolupracovat’ s SBS xxx,
pripadne zasahovej jednotky policie.

(d) Ak prenikne signal naru$enia objektu v mimopracovni dobu a situécia to vyZzaduje:

»  Vyrozumie xxx
> vyrozumie kontaktného zamestnanca tejto organizatnej jednotky
» vyrozumie zamestnanca xxx
(e) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat’ podla charakteru narusenia
» cudzia osoba
= podla moznosti ¢len FO osobu zaisti do prichodu zasahovej
jednotky, alebo
= sleduje jej ¢innost, pripadne Unikovu cestu, jej opis, eve€. vozidla,
smer uniku, ...
> poziar
= pokial je zo mozné, okamzite vypne oznaenym vypinatom
(vypinaémi) privod elektrického prudu k zariadeniam

(f) O vyskyte narusenia je potrebné vykonat zaznam do ,Knihy sluzieb® a upovedomit
zodpovednych zamestnancov podfa CL. 6. tychto RO.

(g) Kotolna :

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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» Porucha je signalizovana opticky a akusticky obsluhe — xxx
» Pri hlaseni poruchy kotolne zamestnanec FO okamzite telefonicky
kontaktuje nadriadeného zamestnanca dodavatela (firma xxx)
(h) Kazdu mimoriadnu udalost hlasi na xxx.

4.2. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €. 3 Smernice na vykon strazne;
sluzby. V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat' xxx a zamestnanca SP, a. s. uvedeného v &l. 6 nahlasovanie MU.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchddzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podfa trasy obchddzky a €asového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchddzky sa vykonavaju v rozpati predpisanych Casov
nepravidelne pokial vtomto RO nie je uvedené inak. V pripade ohrozenia privolava na
pomoc policiu, atd.

(2) Pri obchodzke je povinnostou zamestnanca FO overit’ si uzamknutie dveri, ¢i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.

(3) Zavady zistené po€as obchdédzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podfa druhu zavady
nasledne informuje prislichajuceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢&l. 6 Zoznam
kontaktnych oséb.

5.2. Trasa obchodzky:
(1) stanoviste straznej sluzby
(2) smerom k dvoru a popri dvore xxx
(3) kontrola dvora - uzamknutie motorovych vozidiel
(4) vonkajSie avnutorné priestory budovy, kontrola uzamknutia vSetkych vstupov do

budovy
5.3. Casovy harmonogram
Deri Hodina pocet
Pondelok aZ piatok Od 21:00 hod do 05:00 3 — v neprav. intervale

Sobota

Od 15:00 do 24:00

3 — v neprav. intervale

Nedela, sviatok

Od 00:00 do 24:00

6 - z toho dve
v ¢ase od 06:00 do 18:00

ReZimové opatrenia pre straZznu sluzbu
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CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou Rdmcovej dohody.

Por. | Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
dislo Pocas pracovnej doby | V pracovne;j aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [xxx [ xxx | xxx | xxx
Pre potreby operativneho rieSenia: ‘

2 XXX XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a udrzby

5 XXX XXX XXX XXX

6 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

. XXX XXX XXX XXX

CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : hlavny uzaver - v suteréne posty, dielfha udrzbara
Plyn : hlavny uzaver - v suteréne kotolia
Elektrina : hlavny vypinaé — suterén xxx pod xxx
PORUCHY
Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kudreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ xxx
Poruchy internych telefonov XXX
Ustredia tf. Hovorov xxx
Poruchy vytahov xxx XXX
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi xxx XXX
PORUCHY

Elektricky prud — elektrarne (SSE) XXX

Plyn — plynarne XXX

Voda - vodarne XXX

Kotolfia — xxx XXX

Zdravie, Uraz XXX

Poziar — Hasi¢ska zachranna sluzba XXX

Policia XXX

Mestska policia XXX

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom c¢innosti tychto ,Rezimovych opatreni® sa rusSi platnost Rezimovych opatreni
vydanych dna 01.06.2016

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok €islo 1 — Zmiuvna spoloénost
Vytlagok Eislo 2 — Zmiuvna spoloénost’
Vytlagok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok Eislo 4 — Slovenska posta, a. s.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bysvtrica.

REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx.

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Rdmcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v sulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum ucinnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidené&né &islo vozidla

EPS Elektronicka poZiarna signalizacia

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpeénosti

OBIT Oddelenie bezpet€nosti Informaénych technolégii
XXX XXX '
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

MV Motorové vozidia

PCO Pult centralnej ochrany

PM Postové mizeum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodné rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
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éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : administrativna budova ~ dvojposchodova z &asti podpivni¢end,
parkovisko vo dvore, objekt je oploteny uzatvoreny branou pre MV. Objekt je zabezpeCeny EPS
vyvedenou na vratnicu SBS, PS a KS.

Administrativha budova — Funkéné vyuzitie priestoru

Poschodie Miestnosti — nazov a &islo Zodpovedny veduci | Kontakt

Suterén priruény sklad XXX XXX
archiv prevadzkovych dokladov

Prizemie regulaéna stanica plynu XXX , XXX
vratnica

Specialny archiv
prevadzkovy archiv
pracoviska skupiny xxx
prezuvaren

vymenisko uzaverov:
pracoviska skupiny xxx
zalozné servery
elektricka rozvodna

1. poschodie pracoviska skupiny xxx XXX XXX
kuchynka
servery

2. poschodie podkrovie XXX XXX
Satne —

terasa (chladiace veze,
klimatizaéné zariadenia) —
plynova kotolfia —

pracovisko skupiny xxx
Parkovisko ' . :
Parkovanie pre sluZzobné a sukromné MV zamestnancov SP, a.s.

1.4. Stanoviste strazeného objektu:

Miestnost na lavej strane hlavného vstupu do objektu.

e podavanie telefonickych informacii

evidencia navstev a vozidiel
fyzicka kontrola objektu a jeho okolia
kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu
vydavanie a evidencia klucov
kontaktovanie zodpovednych osdb pri vzniku MU
kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel,

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

| Nepretrzite | 1 zamestnanec FO ]

ReZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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2.1.

CL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, cez hlavny vchod musi byt
skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podfa predlozenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe
svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy a na identifikaciu osdb
sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujlce sa vlastnym dokladom:

ANANR N NN

<

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluZzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce Statny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnu €innost' podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat:

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte SP,
a. s., za uCelom zaistenia stép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebni dobu,
prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidenénym Eislom,
Clenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatefa, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpe&nosti,
prisludnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mozu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného utvaru za G€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré stvisia s vykonom ¢innosti
zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(Lj) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za

doklady totoznosti.
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(5)

Zamestnanci SP, a. s.:

a) pouzivaju na vstup hlavny vchod do budovy z ulice a st povinni sa preukazat platnym

Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska:

(6)

(7)

(8)

2.2,

e po preukdzani sa platnym Preukazom SP, a.s. sa zamestnanec presunie na svoje
pracovisko.

e pobyt zamestnancov v budove je mozny len v pracovnom &ase, vinom Case len
zamestnanci, ktorych na to opraviuje preukaz zamestnanca Slovenskej posty,
a.s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného, ktoré opraviuje
zamestnanca na pobyt v budove v mimopracovnom &ase. Zamestnanec alebo jeho
priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie predlozit na stanovisti FO.

¢ Pracovna doba administrativnych zamestnancov od 6:00 do 18:00
Pracovna doba zamestnancov xxx od 5:00 do 22:00 (operativne sa mbzu vyskytnut' aj |
noéné sluzby)

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavy vchod z ulice

a) Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b).

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moZnost nahliadnut
do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych Udajov oséb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto |
rezimovych opatreni sa zaru€uje v stlade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po budove.
Navstevy sa moézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
nav§tivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny
zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukoncenia navstevy spat na vratnicu.

f) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“ a pri jej odchode kartu odoberie.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluZzbukonajiceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte straznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluZzbukonajaceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mbézu pohybovat len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

a) Vjazd vozidiel na parkovisko je kontrolovany zamestnancami FO, prostrednictvom KS
alebo osobne.

b) FO kontroluje, aby na parkovisku parkovali len vozidld zamestnancov SP, a.s.

c) Parkovisko sa nachadza vo dvore za budovou.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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d) Dodavatelia sluzieb a prac pre SP, a.s. maju povolené parkovanie len v pripade volného
miesta a na dobu nevyhnutnu.
e) Sukromné navstevy — parkovanie nemaju povolené.

CL. 3.
KLUCovy REZIM

a) Nahradné kfuée od kazdej miestnosti su v zapefatenej obalke ulozené v bezpefnostnej
schranke na vratnici. Kliée na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri su
zavesené v skrinke na to uréenej. VSetky nahradné klGée sG uvedené v zozname
ulozenom na vratnici FO.

b) Vydavanie nahradnych kfucov:

e Zamestnanec FO mdze vydat nahradné kluce zo stanovista FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZzadovanej miestnosti (podfa zoznamu
ulozeného na stanovisti) a preukadze sa platnym sluzobnym preukazom. Kazdé
zapozi€anie kl'G€a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfd¢ov",
kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod zapoZiania, datum, €as a Citatelny
podpis preberajuceho zamestnanca.

e Pri vrateni klu¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obalke vietky udaje, ktoré
boli na pbévodnej obalke, pred FO vlozi do nej nahradny klG¢ a poslednu pévodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopAiu podpiSe spolu s preberajicim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapecatenia.

e Zamestnanec FO je povinny v def vydania nahradnych klGéov opravnenej osobe,
najneskdr v 1. pracovny den oznami tuto skutoénost’ xxx).

e V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kli¢a vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec FO skontroluje & sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost uzamkne nahradnym kli€om, o udalosti vyrozumie xxx
a v prvy pracovny den xxx.

c) Obalku od miestnosti zapeéati (podla bodu b) druhy odsek). Zape€atenie podpise cez
chlopfiu zamestnanec FO.

d) Kli€e od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zdklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych v zozname kontaktnych oséb, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchovej sluzby ktorého sprevadza zamestnanec FO.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy a Uzamknutie.. . Otvorenie .
Hlavny vstup do objektu .

vstupné dvere z ulice Po p’aggf’(’)‘g j dobe 5.00
Pondelok az piatok '

Sobota, nedela, sviatok — uzamknuté Uzamknuté uzamknuté

Ostatné

Podla potreby pri vymene zaverov alebo pri
potrebe operativnej Upravy pracovného ¢asu
v objekte (noéné sluzby)

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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41.

(1)

(2)

(3)
(4)
(5)

(6)

(7)
(8)

(9)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Pri vzniku poZiaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamZite

a) o situacii informovat' xxx a zodpovedného veduiceho objektu a riadit’ sa ich pokynmi

b) na ich pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku

vsllade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou

spoloénostou. '

Vykonavat fyzickdl ochranou s maximainou pozornostou

Otvaranie a zatvaranie brany k pristupovej ceste na parkovisko za budovou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho

konania privolat’ policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit’ fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu xxx.

Informovat povereného pracovnika miesta plnenia a xxx o vzniku kazdej mimoriadnej

udalosti,

a) kontrolovat stav technickych zariadeni zabezpecujucich ochranu objektu

b) denne (priebezne) — zariadenie PS, KS, EPS pomocou zariadeni vyvedenych na
stanovisti FO

Ak EPS hlasi poziar, zamestnanec FO okamzite prekontroluje priestor v ktorom je poZiar .

hlaseny, v pripade pozZiaru postupuje podla poziarnej poplachovej smernice objektu. Pri

falosnom poplachu skutoénost zapiSe do ,Knihy sluzieb® a nasledne informuje

zodpovedného veduceho objektu xxx.

(10) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.

4.2.

(1)

(2)
(3)

S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnaSanych alebo odnasanych veci. -

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZzovana ludska ddstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaé&i do “Knihy sluZieb®

(e) Pri kontrole vnasanych/odnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych/odnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Képiu dokladu ulozit’ na vratnici FO

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola zodpovedného vediceho zamestnanca,
ak sa mu s nim nepodari skontaktovat, tak FO nepovoli vstup/vystup danych veci, ktoré
su predmetom udalosti.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Dolezité ¢asti objektu su zabezpeéené poplachovym systémom. Signal o naruSeni objektu
je vyvedeny na stanovi§te zamestnancov FO. Zamestnanec FO je povinny ovladat
manipulaciu s PS.

Systém PS zapina do stavu ,ZAP* sluzbukonajuaci zamestnanec FO.

Systém PS uvadza do stavu ,VYP* sluzbukonajuci zamestnanec FO.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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4

(5)

(6)

(7)
(8)
(9)

(10)

(1)

4.3.

(1)

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP* alebo ,VYP* zamestnanec FO musi tuto
skutoénost oznamit operatorovi xxx podla nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo XY
a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnut do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu
straZenia, meno a priezvisko oznamujucej osoby, pripadne uviest dévod*.
V pripade neumyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tito skuto€nost oznamit operatorovi xxx podla nasledovného vzoru: ,Tu objekt
Cislo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko oznamujucej
osoby”. Nasledne systém opatovne uviest’ do potrebného stavu.
V pripade zistenia falo$ného poplachu spdsobeného poruchou systému tuto skutoénost’
oznamit operatorovi xxx podia nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY a heslo XY, PS
vykazuje technickt poruchu, meno a priezvisko oznamujucej osoby.
Vzniknutl poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit’ zamestnancovi
xxx uvedenému v ¢l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory zabezpe€i opravu.
Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.
Veddci zamestnancov FO je povinny kazda personalnu zmenu zamestnanca FO oznamit
zamestnancovi xxx uvedenému v él. 6. pod poradovym ¢Cislom 1, z dévodu zaSkolenia
s technickymi zariadeniami a zabezpeenia vykonania zmeny prihlasovacich kodov
v systéme PS.
Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.
Postup zamestnanca SBS pri signalizacii naru$enia, poZiaru alebo poruchy v chranenom
priestore.
Dolezité Casti objektu st zabezpedené PS a KS.

1.  Signal o naruseni objektu je vyvedeny na stanovisko FO.

2. Po preniknuti signalu o naruseni objektu v pracovnej aj mimopracovne;j

dobe zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny Gzko

spolupracovat s xxx, pripadne zasahovou jednotkou policie

3. Ak prenikne signal narusenia objektu v mimopracovnl dobu a situacia to

vyZaduje:

*  vyrozumie zamestnanca xxx
» vyrozumie kontaktného zamestnanca tejto organizacnej jednotky

4. Po vstupe do chraneného priestoruvpostupovat’ podla charakteru narusenia
a) cudzia osoba
= podla moznosti ¢len FO osobu zaisti do prichodu zasahovej jednotky,

alebo

= sleduje jej &innost, pripadne unikovu cestu, jej opis, SPZ vozidla, smer
Uniku, ... atd.

b) poziar

= pokial je zo mozné, okamzite vypne oznadenym vypinaom (vypinacmi)
privod elektrického pradu k zariadeniam,
5. Ovyskyte naruSenia je potrebné vykonat zdznam do Knihy sluZieb
a upovedomit’ zodpovednych zamestnancov podla CL. 6 tychto RO.

6. Kotolna
Porucha je signalizovana opticky a akusticky zamestnancovi SBS systémom
PS na stanovisko FO
7. Kazdl mimoriadnu udalost’ hlasi na xxx.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO
Kamerovy systém v budove tvori stbor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je

povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit' naruseniu
verejného poriadku a bezpeénosti v objekte.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(2)
Q

(4)
(5)

(6)
(7)
(8)

4.4.

(1)

5.1.

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti FO a je pod neustalim dohladom
FO. Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat alebo inak s nim manipulovat.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré st monitorované kamerovym systémom su oznacené
v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni
niektorych Udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu ozna&enia, je povinnostou zamestnanca
FO na to upozornit zamestnanca xxx.

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informéacie o zaznamenanych
udalostiach v kam. systéme ako aj poskytnit moznost’ prehliadnut’ si udalosti na monitore.
Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnut len na ucely trestného konania,
alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zaklade pisomnej Ziadosti
a so suhlasom xxx.

Vzniknutt poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit zam. xxx uvedenému v €l.6.pod
poradovym &islom 1, ktory zabezpeéi odstranenie vzniknutej poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je na stanovisti FO.

Kraée od racku su uloZzené uzamestnancov servisnej spoloénosti xxx a duplikat je
u zamestnanca xxx.

Povinnosti pri vzniku MU
Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €l. 3 Smernice na vykon straznej
sluzby. V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat MDC a zamestnanca SP, a. s. uvedeného v &l. 6 pre nahlasovanie MU.

CL.5.
OBCHODZKY
Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany podfa trasy obchddzky a ¢asového harmonogramu
uvedeného vbode 5.2. Obchddzky sa vykonavaju vrozpati predpisanych casov
nepravidelne pokial v tomto RO nie je uvedené inak. V pripade ohrozenia privolava na
pomoc policiu, atd.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, €i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.

(3) Zavady zistené poéas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podlfa druhu zavady
nasledne informuje prislichajiceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v él. 6 Zoznam
kontaktnych oséb.

(4) Zamestnanci FO nemaju povoleny vstup do miestnosti tzv. ,serverovne®, vizualne véak
kontroluju hodnoty teplomerov v oboch miestnostiach, ktoré sa nachadzaju v miestnosti
straznej sluzby. V pripade prekrocenia stanovenych limitov, neodkladne informuju
zodpovednych zamestnancov objektu xxx (v CL. 6).

5.2. Trasa obchddzky a éasovy harmonogram:

: | Obchoédzkyvéase | ¢ Trasa obchédzky
Pondelok az Od 18:00 do 05:00 hod. Obchddzka zaéne na stanovisti
piatok Nepravidelne kazdé xxx hod. tak, | zamestnanca fyzickej ochrany,

aby €asovy rozdiel medzi postupne prechadza priestormi
obchadzkami nebol dih§i ako 3 | suterénu, prizemia, 1. poschodia, 2.
hod ., mimo priestorov poschodia a spat

s nepretrzitou prevadzkou resp.

no¢nou zmenou

ReZimové opatrenia pre straZnu sluzbu
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Pri vymene zmien zamestnancov
po skon€eni vymeny uzaverov

s poStovymi kurzami aj kontrola
vonkajsich priestorov, spojena

s uzavretim brany do dvora.

Obchédzka zaéne na stanovisti
zamestnanca FO, postupne prechadza
priestormi suterénu, prizemia, 1.
poschodia, 2. poschodia, okolo budovy
a kontrola dvora, po ukon&eni kontroly
dvora navrat zadnym vstupom do
budovy.

Sobota,
nedela, sviatok

Piatok od 23:00 hod.

do pondelka do 05:00 h.
Vnatorné priestory nepravidelne
kazdé xxx hod. tak, aby ¢asovy
rozdiel medzi obchadzkami nebol
dlh§i ako 3 hod.

Obchédzka zaéne na stanovisti
zamestnanca fyzickej ochrany,
postupne prechadza priestormi
suterénu, prizemia, 1. poschodia, 2.
poschodia

Vonkajsie priestory pri kazdej
vnutornej obchddzke vizualne
prostrednictvom okien na 1.
poschodi..

Obchédzka zaéne na stanovisti
zamestnanca FO, postupne prechadza
priestormi suterénu, prizemia, 1. posch.,
2. posch. a spat’

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

a za vykon kontroly je prilohou Ramcovej dohody.

Por.
cislo

Meno a priezvisko

Funkcia

PTL

Pocas pracovnej doby

Mobil

V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 |xxx | xxx [ xxx | xxx
Pre potreby operativneho rieSenia;

2 XXX XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX XXX

5 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a udrZby

6 XXX XXX XXX XXX

7 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

8 XXX XXX XXX XXX

CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : na prizemi v miestnosti €.xxx je hlavny uzaver vody, vodovodna Sachta sa
nachadza pri brane do dvora

Plyn : v miestnosti €. xxx — pred budovou v pravo od hlavného vchodu
Elektrina : na prizemi v miestnosti €. xxx — elektricka rozvodiia je hlavny isti¢

Plynova kotolfia: v miestnosti €.xxx

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kudreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ p. xxx

Poruchy internych telefonov XXX
Ustredna tf. Hovorov p. xxx

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi OPB — | xxx
uvedeny v €l. 6 p. xxx

PORUCHY

Elektricky prud — elektrarne (SSE) XXX

Plyn — plynarne XXX

Voda - vodarne XXX

Hlasenie portch verejného osvetlenia | xxx

Poruchy plynovej kotolne XXX

XXX

Poruchy ustredného kurenia a elektriny | xxx

XXX

Klimatizacia - XXX

signalizacia poruchy je vyvedena na

vratnicu ,

Pokles tlaku vody vo vykurovacom XXX

systéme NTPK - signalizicia poruchy je

vyvedena na vratnicu

Zdravie, Graz XXX

PozZiar — Hasi€ska zachranna sluzba XXX

Policia XXX

Mestska policia XXX
CL.8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Dnom Géinnosti tychto ,Rezimovych opatreni“ sa rusi platnost ReZimovych opatreni
vydanych dna 01.06.2016.

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Rezimové opatrenia st spracované v 4 vytla¢koch:

Vytlagok Cislo 1 — Zmluvna spolo€nost’
Vytlaéok €islo 2 — Zmluvna spoloénost
Vytlaok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

Dnha Meno a priezvisko Podpis

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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Slovenska poété, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banské Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
XXX.

Tieto ReZimové opatrenia si spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX ' XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum udinnosti:
Cislo vytlacku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SKV Systém kontroly vstupu

SSM Sekcia spravy majetku

ST Slovak Telekom

ECV Evidené&né &islo vozidia

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpeénosti

OBIT Oddelenie bezpe€nosti Informaénych technolégii
ONA Oddelenie najomnej agendy

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PCO Pult centralnej ochrany

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

poschodova budova, dvor, parkovisko a garaze

Budova posty, administrativa, sluzobné byty, najomcovia
Poschodie Funk&né vyuZitie priestoru
Suterén Kryt CO, sklady CO, plynova kotolfa, skladové priestory
Prizemie Prevadzkové priestory, archiv
1. poschodie Administrativne priestory SP, a. s. ,
XXX
sluzobné byty,
Poschodie Komeréné vyuzitie priestoru
2. poschodie prenajaté priestory na zaklade zmluv s ONA,
sluzobné byty
Garaze - 4 garaze
Parkovisko — 31 parkovacich miest

1.4. StanoviSte strazeného objektu:
Po pravej strane hlavného vstupu do dvora objektu.
e podavanie telefonickych informacii

evidencia navstev a vozidiel

fyzicka kontrola objektu a jeho okolia

kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu
vydavanie a evidencia kldov

kontaktovanie zodpovednych osbéb pri vzniku MU
kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

| Nepretrzite

| 1 zamestnanec FO

éL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujlica do objektu musi byt’ skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu
podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO.
Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost’ nebude umozneny vstup.

ReZimové opatrenia pre strédznu sluzbu
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(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu os6b sa pouzivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AANENENENEN

\

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce S$tatny poziarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnu &innost podfa osobitného zakona — sluzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujlice do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat:

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte SP,
a. s., za UCelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnid dobu,
prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidenénym &islom,
Clenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeéenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sllade so
zdkonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpecnosti,
prisluSnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovnosatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

minister dopravy, vystavby a regionaineho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mozu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za Géelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

Zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Ukony, ktoré suvisia s vykonom &innosti
zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodisky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a) zamestnanci xxx a ostatnych organizaénych jednotiek pouzivaji na vstup na pracovisko
zamestnanecky vstup z dvora objektu. Zamestnanci su povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

(6) Navstevy — vstupuji vchodom zo xxx.

Kazd4 osoba vstupujuca ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost nahliadnut’
do Knihy navstev.

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(7

(8)

(9)

d) Ochrana osobnych (dajov os6b podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezZimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po budove.
Navstevy sa modZu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
navstivenému. Navsteva vyCkd na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny .
zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spéat’ na vratnicu.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a

dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym

kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajiceho zamestnanca

FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je

povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte straznej sluzby. Vstup musi byt

zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup

a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty s telefonnym

kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajuceho

zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.

Vstup musi byt zaznamenany do Knihy nav$tev. Dodavatelia sa mdézu pohybovat' len

v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Obyvatelia sluzobnych bytov — maju samostatny vstup pod branou.

(10) Najomcovia - pouzivaji od 17:50 do 08:00 hod. vstup do prenajatych priestorov zo xxx.

2.2,

(1

(2)

(3)
(4)

Mimo tohto ¢asu pouzivaji vstup do posty pre zakaznikov SP, a.s. zo xxx. Pritomnost
v prenajatych priestoroch po 18:00 hod. musia telefonicky oznamit zamestnancovi fyzickej
ochrany.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Vjazd do dvora maju povoleny

(a) sluzobné MV SP, a.s.

(b) MV zamestnancov v sluzbe na zaklade povolenia na vjazd vydaného xxx, len do
zaplnenia vyhradenej parkovacej plochy

(c) MV ndjomcov na zaklade zmluvy o prenajme parkovacej plochy — maju pridelené
parkovacie miesto

(d) MV firiem s hromadnym podajom zasielok na zéklade povolenia na vjazd vydaného xxx
resp. povolenim na dlhodoby alebo kratkodoby vstup

(e) Vozidld dodavatelov sluzieb a prac pre SP, a.s., ak maju v preukazoch na vstup
udelené toto povolenie

Prejazd dvorom majua povolené

(a) sluzobné MV xxx - na zaklade preukazu zamestnanca xxx,

(b) MV dodavatelov xxx - na zaklade pracovnych preukazov vydanych xxx,

(c) ostatny dodavatelia, ktori sa preukazu dodacim listom, na jeho zdklade zamestnanec
FO kontaktuje zodpovedni osobu objednavatela, ktord doprevadza vozidlo

(d) MV zamestnancov xxx a firiem (xxx) maju povoleny prejazd, na zéklade aktualneho
zoznamu vozidiel, ktory je prilohou dodatku k Dohode o kryti nakladov. dohody o kryti
nakladov a povolenia na vjazd vydaného xxx.

odpad z objektu je vyvazany firmou xxx v dnoch pondelok, streda a piatok v rannych

hodinach cca medzi 06:00 — 07:00 hod,

kazdy vjazd a vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe evidencie

motorovych vozidiel®.

ReZimové opatrenia pre straznu sluZbu
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¢L. 3.

KLUCOVY REZIM

(1) Uschova nahradnych kFfaéov

a)

od pracovisk SP, a.s.:
» kancelarie - v zape€atenych obalkach,
» od prenajatych priestorov
» nahradné klfi¢e od vchodovych dveri priestorov xxx (v uzavretom
a zapedatenom vrecusku.
Obalky a vrecusko sU ulozené v uzamknutej priruénej pokladnici. KIG¢ je
v Uschove zamestnanca FO.
od prenajatych nebytovych priestorov najomcov, v zapecatenych obalkach, na kazdej
obalke je uvedeny kontakt koho je potrebné vyrozumiet' v pripade nutného otvorenia
obalky a pouzitia kltu¢a.
Kliaée od zaparkovanych sluzobnych MV a na bezné pouzivanie (garaze, sklady
s vyradenym nabytkom a pod.) s ulozené v uzamknutych skrinkach.
Obalky su oznalené C&islom miestnosti, menom zamestnanca, pripadne najomcu
a kontaktom na nich v mimopracovnu dobu.
Zapecatené kluce su uloZzené v uzamknutej priruénej pokladnici.

(2) Vydavanie nahradnych kfucov:

a)

b)

c)

Zamestnanec FO modze vydat nahradné kftce zo stanoviSta FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu
uloZzeného na stanovisti alebo mena uvedeného na obalke) a preukaZze sa platnym
sluZzobnym preukazom. Kazdé zapozi¢anie kfu€a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania klaov“, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dovod
zapozi¢ania, datum, as a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

Pri vrateni kltca opravneny zamestnanec uvedie na novej obéalke vSetky udaje, ktoré
boli na povodnej obalke, pred FO vloZi do nej nahradny kfu¢ a poslednu pévodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopfiu podpiSe spolu s preberajucim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapecatenia.

Zamestnanec FO v def vydania nahradnych kluéov opravnenej osobe, najneskér
v 1. pracovny den oznami tuto skutoénost’ xxx.

(3) Vpripade zistenia neuzamknutej miestnosti, alebo najdenia kfu€a vo dverach pri
obchadzkovej ¢innosti zamestnanec FO skontroluje &i sa v miestnosti niekto nenachadza,
miestnost uzamkne nahradnym klG€om, o udalosti vyrozumie xxx a v prvy pracovny def aj
xxx. Obalku od miestnosti zapecati (podla bodu b) druhy odsek). Zapeatenie podpise cez
chlopiu zamestnanci FO.

(4) Kruée od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zdklade suhlasu zamestnancov
xxx uvedenych v zozname kontaktnych oséb, v pripade poruchy zamestnancovi poruchove;j
sluzby ktorého sprevadza zamestnanec FO.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy

Uzamknutie | Otvorenie

Vstupna brana z xxx do dvora objektu —

Otvorena len pri prejazde motorovych vozidiel

posuvna

Plechova vstupna brana z xxx 20:00 05:00

Hlavny vstup do posty

XXX - po. — pi. 18:00 08:00
S0. 11:00 08:00

Nakladno-osobny vytah - po. — pi. 20:00 04:30
SO. 06:00 12:00

Mreza na 2. poschodi — len v prac. dni 17:50 08:00

Vedlajs§i vstup — xxx

len v prac. dni 18:00 neotvara

RezZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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4.1.

(1)

(2)

(3)
(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

(9)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Pri vzniku poziaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite

a) o situacii informovat’ xxx a xxx a riadit sa ich pokynmi

b) na ich pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku
vsulade so v8eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vykonavat fyzick( ochranou s maximalnou pozornostou

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich osdb napr. réznych predajcov.

Nepripustit’ fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu xxx.
Informovat povereného pracovnika miesta plnenia a xxx o vzniku kazdej mimoriadnej
udalosti,

a) kontrolovat' stav technickych zariadeni zabezpecujlcich ochranu objektu

otvaranie a zatvaranie brany - po¢as prichodov a odchodov postovych cestnych kurzov
k vymenisku zaverov, je zamestnanec FO povinny zatvorit posuvni branu a zvysit
ostraZitost po€as vymeny.

pocCas prevozu pefiazi zmluvnou spoloénostou, musi byt po ich prichode do objektu
vstupna posuvna brana trvalo uzatvorend, az do ich odchodu a zamestnanec FO musi
pocas vymeny zvysit ostrazZitost a nesmie sa vzdialit zo stanovista FO.

(10) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaSanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.

S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnadanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly pozna€i do Knihy sluzieb

(e) Podozrenie z protipravnej €innosti — odna3ania veci, na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite xxx a xxx.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnaSanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Képiu dokladu ulozit’ na vratnici FO.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnada na pracovisko alebo
odnasa zpracoviska zamestnanec FO privola zodpovedného sluZbukonajuceho
veduceho zamestnanca alebo xxx.

(11)Postup zamestnanca FO pri signalizacii naruSenia, poziaru alebo poruchy v chranenom

priestore

(a) Dolezité Casti objektu si zabezpe€ené PS a hlasic¢om poruchy kotolne.

(b) Signal o naruseni objektu je vyvedeny na xxx, ktoré prostrednictvom zmluvnej SBS
xxx zabezpedi kontrolu objektu vonkajSou obhliadkou plasta objektu.

(c) Po preniknuti signalu o naruSeni objektu v pracovnej aj mimopracovnej dobe
zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny Gzko spolupracovat s SBS,
pripadne zasahovej jednotky policie.

(d) Ak prenikne signal narusenia objektu v mimopracovnu dobu a situacia to vyZaduje:

> vyrozumie Xxx
> vyrozumie kontaktného zamestnanca tejto organizaénej jednotky
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» vyrozumie zamestnanca xxx
(e) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat podfa charakteru narusenia
» cudzia osoba
* podla moznosti ¢len FO osobu zaisti do prichodu zasahovej
jednotky, alebo
* sleduje jej €innost, pripadne unikovl cestu, jej opis, eve€. vozidla,
smer Unikuy, ...
> poziar
= pokial je to mozné, okamzite vypne oznatenym vypinaom
(vypinaémi) privod elektrického pradu k zariadeniam
(f) O vyskyte naruSenia je potrebné vykonat' zaznam do ,Knihy sluzieb® a upovedomit
zodpovednych zamestnancov podra CL. 6. tychto RO.
(g) Kotolna
> Porucha je signalizovana opticky a akusticky na stanovisti FO
» Pri hlaseni poruchy kotolne zamestnanec FO okamzite telefonicky
kontaktuje zamestnanca dodavatela xxx.
(h) Kazdd mimoriadnu udalost hlasi na xxx.

4.2. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €l. 3 Smernice na vykon strazne;j
sluzby. V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat’ xxx a zamestnanca SP, a. s. uvedeného v €&l. 6 nahlasovanie MU.

CL.5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podlfa trasy obchédzky a ¢asového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchddzky sa vykonavaju v rozpati predpisanych ¢asov
nepravidelne pokial v tomto RO nie je uvedené inak. V pripade ohrozenia privolava na
pomoc policiu, atd.

(2) Pri obchodzke je povinnostou zamestnanca FO overit’ si uzamknutie dveri, ¢i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., & sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.

(3) Zavady zistené po€as obchdédzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a podla druhu zavady
nasledne informuje prisiichajuceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v él. 6 Zoznam
kontaktnych osob.

5.2. Trasa obchddzky:
(1) stanoviste straznej sluzby
(2) smerom k dvoru xxx
(3) kontrola dvora - uzamknutie motorovych vozidiel
(4) vonkajSie avnutorné priestory budovy, kontrola uzamknutia vSetkych vstupov do

budovy
5.3. Casovy harmonogram ,
Def Hodina polet
Pondelok aZz piatok Od 21:00 hod do 05:00 3 — v neprav. intervale
Sobota Od 15:00 do 24:00 3 — v neprav. intervale
Nedela, sviatok Od 00:00 do 24:00 6 - z toho dve
v ¢ase od 06:00 do 18:00

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a 0s6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou Ramcovej dohody.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe
Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:
1 |xxx [ xxx | xxx | xxx
Pre potreby operativneho riedenia:
2 XXX XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajlcich sa budovy a udrzby
4 XXX XXX XXX XXX
5 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
XXX XXX XXX XXX
6
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : jeden je v suteréne, pri plynovej kotolni

: druhy je pri hlavnhom vstupe do dvora na xxx
Plyn : hlavny uzaver - v suteréne v piestore plynovej kotolne
Elektrina : priestor rozvadzaca v suteréne pri plynovej kotolni
PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kudreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ xxx

Poruchy internych telefénov XXX
Ustredha tf. Hovorov p. xxx

Poruchy vytahov — xxx XXX
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi XXX

oddelenia ochrany postovej siete p. xxx

PORUCHY
Elektricky prad — elektrarne (SSE) XXX
Plyn — plynarne XXX
Voda - vodarne XXX
Kotolfha — xxx XXX
Zdravie, Graz XXX
Poziar — Hasifska zachranna sluzba XXX
Policia XXX
Mestska policia XXX
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CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Dnom (cinnosti tychto ,Rezimovych opatreni® sa rusi platnost Rezimovych opatreni
vydanych dna 01.06.2016

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha ¢. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok €islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytla€ok Gislo 2 — Zmluvna spolocnost
Vytlaok Cislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.
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S reZimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

Dnia Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx.

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha Eislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum Gc&innosti:
Cislo vytlacku

Podpis: _ Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidenéné &islo vozidla

FO Fyzicka ochrana

KS Kamerovy systém

OPB Qdbor postovej bezpe€nosti

MU Mimoriadna udalost

MDC Muitifunkéné dohladové centrum

MV Motorové vozidlo

PCO Pult centralnej ochrany

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

RO Rezimové opatrenia

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
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éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
‘ XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Objekt je po celom obvode oploteny plechom a pletivom. Do objektu sa
vstupuje z hlavnej cesty cez mechanickd vstupnd rampu, alebo cez bo¢ni posuvna branu
oviadanu zo stanoviska FO. Boéna brana je uréena pre nadrozmerné motorové vozidla. -
V objekte s nasledovné organiza¢né jednotky:

e xxx (zamestnanci SP, a. s.)
e xxx (zamestnanci SP, a. s.)
e Xxxx (zamestnanci SP, a. s.)

Administrativha budova

Poschodie Funk&né vyuZitie priestoru |
Suterén - plynova kotolnia,
viavo od vstupnej brany Satna, sklady, miestnost kuri¢a,

denna miestnost vodiov,

vpravo od vstupnej brany archiv, socialne zariadenie
garaze

Prizemie — stanoviste fyzickej ochrany,

Vlavo jedalen, sklad CO,

Satfna zamestnancov,

miestnost' vodicov,

sklad, server,

denna miestnost’ zamestnancov,

Vpravo socialne zariadenie,

administrativne priestory (kancelarie)
1. posch. viavo administrativne priestory xxxx
Dvor

vlavo od hlav. komunikacie |parkovacia plocha motorovych vozidiel SP, a. s.
prizemie administrativnej budovy tvoria - garaze

vpravo od hlav. komunikéacie | parkovacie plochy MV SP, a. s.
koterec pre psa

Hala HSS ZV a OU zv Funkéné vyuZitie priestoru : .

Hala je jednopodlazna Kotolfia, $atne, socidlne zariadenia, sprchy, kuchynka,
prevadzkové miestnosti, serveroviia

1.4. Stanoviste strazeného objektu:

Po lavej strane hlavného vstupu do dvora objektu.

e podavanie telefonickych informacii

evidencia navstev a vozidiel
fyzicka kontrola objektu a jeho okolia — pochédzkova Cinnost
fyzicka kontrola &innosti v hale — pochédzkova &innost'
kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu
nahodna kontrola batoziny zamestnancov

ReZimové opatrenia pre straznu sluZzbu
XXX
Strana 3212



e vydavanie a evidencia kfu€ov
¢ kontaktovanie zodpovednych 0sdb pri vzniku MU
e kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidiel

1.5. Doba vykonu FO a pocet €lenov :

Nepretrzite 1 zamestnanec FO
Qd nedele 17:45 do soboty 18:30 1 zamestnanec FO
CL. 2.

REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do objektu, vchadza cez hlavny vchod, kde musi byt
skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa predloZzenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe
svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu osdb sa pouzivaju
nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujice sa vlastnym dokladom:
obciansky preukaz,
cestovny pas, diplomaticky pas,
poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,
prisiusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,
osoby vykondvajlce $tatny poziarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnd ¢innost podfa osobitného zakona — sluZzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly, .
sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),
v povolenie na kratkodoby vstup,
v povolenie na dlhodoby vstup.

T NENENRNRNRN

«

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte SP,
a. s., za UCelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebni dobu,
prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym Cislom,

v Blenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpefenych PS
s vystupom na MDC, z dovodu zaistenia pachatela, v sulade so zakonom 473/2005 Z.
z. o poskytovani sluzieb v oblasti sikromnej bezpe€nosti, prisludnost k SBS preukazuje
&len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne umiestnenym identifikaénym
preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, S§tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, méZu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedliceho zamestnanca organizaéného
Gtvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v" zloZky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
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zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Ukony, ktoré savisia s vykonom &innosti
zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1). '

(4) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovaZuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
a) pouzivaju na vstup do objektu hlavny vstup do dvora, kde pred mechanickou rampou su
povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s., a do administrativnej budovy su
taktiez povinny sa preukazat platnym Preukazom SP, a.s. pri stanovisti FO. Ak
zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie
preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti
straznej sluzby.
b) Cesta administrativnych zamestnancov a vodiCov na pracoviska:

po preukazani sa platnym Preukazom SP, a.s. sa zamestnanec presunie na svoje -
pracovisko resp. si vyzdvihne klée od prislusného sluzobného MV.

pobyt zamestnancov v objekte je mozZny len v pracovnom &ase, vinom Case len
zamestnanci, ktorych na to opraviuje preukaz zamestnanca Slovenskej posty,
a.s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného, ktoré opravnuje
zamestnanca na pobyt v budove v mimopracovnom &ase. Zamestnanec alebo jeho
priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie predlozit na stanovisti FO.
Pracovna doba administrativnych zamestnancov od 6:00 do 18:00

Pracovna doba vodi¢ov MV - podfa platnych zmenovych planov

c) Cesta zamestnancov do haly:

(6)
a)

b)
c)

d)

e)

e po preukazani sa platnym Preukazom SP, a. s., sa zamestnanec presunie
z vratnice FO na svoje pracovisko do haly cez hlavny vstup do haly uréeny na
vstup/vystup zamestnancov.

e pobyt zamestnancov v objekte je mozny len v pracovnom ¢&ase, v inom Case len
zamestnanci, ktorych na to opravnuje preukaz zamestnanca Slovenskej posty, a.
s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného, ktoré
opravhuje zamestnanca na pobyt v budove alebo v hale v mimopracovnom Case.
Zamestnanec alebo jeho priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie
predloZit na stanovisti FO.

e Pracovna doba zamestnancov - podla platnych zmenovych planov

Navstevy — vstupuju na vratnicu FO, ale nesmu vstapit’ do objektu — Cakaju na vratnici.

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navsteyv, _
Zamestnanec FO je povinny zabezpecit, aby cudzia osoba nemala moznost nahliadnut
do Knihy navstev.

Ochrana osobnych udajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zadkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup navstevy do objektu, dvora a haly.
Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenému. .
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. pride k navsteve na vratnicu FO.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby VStUp a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty s telefonnym
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(8)

2.2,

kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajuceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte straznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefonnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajuceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu pohybovat len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Viazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel
a) Vjazd do dvora maju povoleny len
= sluzobné MV SP, a. s.
=vozidla dodavatelov sluzieb a prac pre SP, a.s., ak maju v preukazoch na vstup
udelené toto povolenie
b) Vjazd sukromnych MV zamestnancov SP, a.s. do dvora je zakazany!!!
¢) odpad z objektu je vyvazany firmou xxx ,
d) kazdy vjazd a vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe evidencie
motorovych vozidiel®,
e) FO vykonava nahodnu kontrolu batozinového priestoru aloznej plochy motorovych
vozidiel pri vstupe a vystupe,

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

a) Nahradné kfuée od pracovisk zamestnancov SP, a. s., v administrativnej budove a od
garazi su umiestnené na stanovisti FO. Obalky si oznaéené &islom miestnosti, menom
zamestnanca a kontaktom na nich v mimopracovnu dobu.

b) Nahradné kluce od &asti haly xxx su ulozené u dispefera xxx

c) Nahradné kla€e od Casti haly xxx s uloZzené u dispe€era xxx

d) Kliée od zaparkovanych sluzobnych MV ana beZzné pouzivanie sU ulozené
v uzamknutych skrinkach na stanovisti FO.

e) Kluce od vchodov do haly st v sobotu ulozené v zapecatenej brasni. V brasni je ich
zoznam. Dispecer postovej prepravy po kontrole objektu vchody uzamkne a kiti€e podfa
zoznamu vlozi pred &lenom FO do brasne, ktor(l zapecati. Prevzatie brasne sa poznadi
v knihe Vydaj kltcov.

f) Brasna je uloZzena v priruénej pokladnici umiestnenej na vratnici FO.

g) V nedelu pri nastupe dispe€era do sluzby mu bradnu proti podpisu v knihe vydaj kfucov
odovzda.

h) Preberania bradne a vydanych klu€ov je evidované v Knihe (vydaj klu€ov). Pri evidencii
je potrebné uviest €as, datum, Eitatelne paliCkovym meno, priezvisko preberajuceho

* a podpis.

i) Vydavanie nahradnych kfucov od administrativnej budovy:

e Zamestnanec FO modze vydat nahradné kli€e zo stanovista FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podfa zoznamu
ulozeného na stanovisti a preukaze sa platnym sluzobnym preukazom). Kazdé
zapozicanie kli¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfu€ov",
kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod zapoZi€ania, datum, ¢&as a Citatelny
podpis preberajuceho zamestnanca.

e Pri vrateni kli¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obalke vSetky Gdaje, ktoré
boli na pévodnej obalke, pred FO vlozZi do nej nahradny klu¢ a posledni pdvodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopAu podpiSe spolu s preberajucim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapec€atenia.
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XXX
Strana 6z 12



e Zamestnanec FO v defi vydania nahradnych kliéov opravnenej osobe, najneskor v 1.
pracovny den oznami tuto skutoénost p. xxx (ak ide o priestory xxx) resp. p. xxx (ak
ide o priestory xxx), resp. p. xxx (ak ide o priestory xxx).

j) Pouzitie duplikatov klta€ov je tiez mozné v pripade MU.

k) V pripade zistenia neuzamknutej miestnosti alebo najdenia kfuCa vo dverach pri
obchadzkovej ¢innosti zamestnanec FO skontroluje & sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost uzamkne, o udalosti vyrozumie zodpovednu osobu za miestnost
a udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

I) Klaée od technického zazemia zamestnanec FO vyddva na zaklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych v zozname kontaktnych o0s6b, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchovej sluzby ktorého sprevadza zamestnanec FO.

m)Vydavanie kficov od zaparkovanych a pridelenych sluzobnych MV:

e Kli¢e mozno vydat len zamestnancovi, ktory ma na to opravnenie — zaznam
o prevadzke motorového vozidla, ktory je vyplneny a podpisany zodpovednym
zamestnancom a platny pre ten defi

¢ 0 vydani klucov je vedena evidencia v knihe vydaja klucov

e vpripade, Ze je podozrenie na pouzitie alkoholu u vodi€a, kld¢ nevyda a privola
zodpovedného zamestnanca

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)
(8)

Vstupy 4 ¢ « % % 0 v oy )t iUzamknuti€ % % % " Otvorenie
Vstupna brana do dvora objektu v sobotu 18:30 V nedelu 17:45
sviatky su rieSené
operativne podla
usmernenia Xxx
Ovladana mechanicka rampa Otvorena len pri vjazde alebo vyjazde MV
Zodpoveda FO
Vchod do ¢asti administrativnej budovy | v pracovné dni 18:00 v pracovné dni 06:00
XXX
Boéna posuvna brana Otvara sa a zatvara pri prichode a odchode PCK
- zodpoveda FO
CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
4.1. Specifické povinnosti

Pri vzniku poziaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite

a) o situacii informovat' xxx a riadit’ sa ich pokynmi

b) na ich pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy

c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku
vsulade so v8eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat’ policiu.

Zamedzit vstupu neZiaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$iého sthlasu riaditela
SOMO.

otvaranie a zatvaranie rampy hlavného vstupu do objektu ma na zodpovednost pracovnik
FO.

Vykonavat fyzicka ochranou s maximalnou pozornostou.

Vykonavat kontrolu vnaSanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a.
s.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(9)

4.2,

(1)
@)
(3)

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odna$anych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v§etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaé¢i do Knihy sluzieb a do zoSita kontrola batozZiny

(e) Podozrenie z protipravnej Cinnosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasSanie a odnaSanie veci, oznami okamzite inSpektorovi
odboru bezpecnosti posty, nasledne p. xxx alebo p. xxx (ak ide o zamestnanca xxx)
alebo p. xxx (ak ide o zamestnanca xxx), resp. p. xxx (ak ide o zamestnanca xxx)

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predioZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(9) Képiu dokladu ulozit’ na vratnici FO.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola zodpovedného veduceho zamestnanca,
ak sa mu s nim nepodari skontaktovat, tak FO nepovoli vstup/vystup danych veci, ktoré
su predmetom udalosti.

Postup zamestnanca FO pri signalizacii naruSenia, poZiaru alebo poruchy v chranenom
priestore
a) Administrativha budova je chraneny len klasickou ochranou a KS
b) V pripade zistenia narusenia objektu alebo jeho &asti v pracovnej dobe o naruSeni
objektu ihned informuje xxx alebo xxx alebo ich zastupcov
c) Hala xxx je chranena PS a KS, v pripade zistenia narusenia objektu alebo jeho &asti
v pracovnej dobe o naruseni objektu ihned informuje xxx alebo xxx alebo jeho zastupcu.
d) v mimopracovnej dobe zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny
= ydalost nahlasit na xxx a riadit’ sa jeho pokynmi,
= ak je to potrebné (na zaklade pokynu xxx) prekontroluje objekt z vonkajsej strany
a zistenie oznami xxx,
» vpripade zasahu zasahovej jednotky policie s fiou spolupracuje ariadi sa jej
pokynmi
e) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat podfa charakteru narusenia
] cudzia osoba
» podla moznosti ¢len FO osobu zaisti do prichodu zasahovej jednotky, alebo
> sleduje jej €innost, pripadne Unikovu cestu, jej opis, ev. €. vozidla, smer
aniku.
= poziar
> pokial je to mozné, okamzite vypne oznalenym vypinaéom (vypinaémi)
privod elektrického pradu k zariadeniam
f) O vyskyte naruSenia je potrebné vykonat zaznam do Knihy sluZieb a upovedomit
zodpovednych zamestnancov podfla CL. 6 tychto RO.
g) Kazda mimoriadnu udalost’ hlasi na MDC

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v objekte tvori stibor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je
povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit naruSeniu
verejného poriadku a bezpeénosti v objekte.

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na prizemi v administrativnej budove
v miestnosti vedla stanovista FO — miestnost SOMO-BEZP.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré st monitorované kamerovym systémom st oznacené
v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych UGdajov a o zmene a doplneni
niektorych udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou zamestnanca
FO na to upozornit zamestnanca OPB.

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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4)

(5)

(6)
(7)
(8)

4.3.

4.4.

(1)

5.1.

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnuat len na uéely trestného konania,
alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zaklade pisomnej Ziadosti
a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

Vzniknutd poruchu KS je zamestnanec FO povinny hlasit inSpektorovi OPB uvedenéemu
v €l. 6. pod poradovym Eislom 1, ktory zabezpeci odstranenie vzniknutej poruchy.
Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany -
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je u xxx.

Kitée od racku su uloZené uzamestnancov servisnej spoloénosti xxx a duplikat je
u zamestnanca OPB.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Cela hala je zabezpelena PS, ktory je vyvedeny na xxx.

PS nie je vyvedeny na stanoviste FO.

O poplachu v objekte bude zamestnanca FO informovat’ xxx alebo externa siréna PS.

Povinnosti pri vzniku MU
Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €l. 3 Smernice na vykon straznej
sluzby. V sutlade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat zamestnanca SP, a. s. uvedeného v €l. 6 nahlasovanie MU.

CL. 5.

OBCHODZKY

Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany podla trasy obchédzky a Casového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchédzky sa vykonavaju v rozpati predpisanych ¢asov
nepravidelne pokial vtomto RO nie je uvedené inak. V pripade ohrozenia privolava na
pomoc policiu, atd.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci nenastala
porucha vody, plynu, elektriny a pod., &i sa v objekte nenachadzaji osoby ktoré tam
nepatria.

(3) Zavady zistené poCas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podia druhu zavady
nasledne informuje prislichajiceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢l. 6 Zoznam
kontaktnych osdb. V pripade ohrozenia privolava na pomoc policiu, atd.

5.2. Trasa obchodzky:

(1)

Jeden zamestnanec fyzickej ochrany pri obchddzke zabezpeduje

a)
b)
c)

d)

e)

dohlad proti nekalej manipulacii zamestnancov SP, a. s. v xxx

dohlad proti nekalej manipulacii zamestnancov SP, a. s. v xxx

obchadzkovu &innost — dvor — vonkajsie priestory budovy a haly aZz po vonkajsie
parkovisko sukromnych MV zamestnancov pred administrativnou budovou,

aby zamestnanci konciaci pracu odchadzali z haly cez hlavny vstup na to ureny kde
je instalovany systém kontroly vstupu (Citacka kariet) a prechadzali popri vratnici
SBS.

nahodnu batozinovll kontrolu zamestnancov prichadzajucich a odchadzajucich
z prace — o kontrole sa uvedenie zapis do knihy Kontrola batoZiny, kde sa podpise
zamestnanec SP a aj FO. Je stanoveny minimalny pocet kontrol batoZiny a to xxx ks
za kazdy def a miesto batozinovej kontroly je prioritne uréené v chodbe pri vratnici
SBS - toto miesto je monitorované kamerovym systémom.
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(2) Zamestnanec fyzickej ochrany (stala sluzba) z vratnice zabezpecuje:

5.3. Casovy harmonogram

bezpeény prichod/odchod postovych cestnych kurzov + ich evidenciu

evidenciu prichadzajlcich a odchadzajucich motorovych vozidiel

nahodnl batozinovl kontrolu zamestnancov prichadzajucich a odchadzajucich
z prace — o kontrole sa uvedenie zapis do knihy Kontrola batoZiny, kde sa podpiSe
zamestnanec SP a aj FO.

pomocou KS sleduje plast objektu, vnutorné priestory administrativnej budovy a aj
vonkajSie parkovisko stikromnych MV zamestnancov SP, a. s.

vypustenie sluzobného psa — iba ak v celom aredly nie je ziadny zamestnanec
kontrola uzamknutia garazi, kontrola neporusenia okien

kontrola haly — uzamknutie dveri a neporusenia okien

kontrola dvora - uzamknutie parkujucich motorovych vozidiel — ak niektoré vozidlo
bude odomknuté, je potrebné o danej skutoénosti urobit zapis do knihy sluzieb
a hned rano informovat’ aj xxx.

vonkajsie priestory administrativnych budov z xxx.

e Zamestnanec FO ¢&. 1 vykonava obchddzky takmer nepretrzite.

e Zamestnanec FO €. 2 vykonava obchddzky az, ked je sdm v sluZbe a to od soboty

18:30 do nedele 17:45 hod., frekvencia podfa tabulky

Den Hodina Pocet
Sobota 0Od 18:30 do 24.:00 3 — v neprav. intervale
Nedela, sviatok Od 00:00 17:30 7 - ztoho tri

v Case od 06:00 do 17:30

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy

CL. 6.

ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB

ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

a za vykon kontroly je prilohou Ramcovej dohody.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
gislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [xxx | xxx | xxx | xxx
Pre potreby operativneho rieSenia xxx:

2 XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby operativneho rieSenia xxx:

5 XXX XXX XXX XXX

6 XXX XXX XXX XXX

7 XXX XXX XXX XXX

8 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a udrzby

9 - [xxx XXX XXX XXX

10 | xxx XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti ,

XXX XXX XXX
11
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CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : jeden uzaver vody — suterén, Satna xxx

Plyn : jeden uzaver plynu — na stene administrativnej budovy od xxx

Elektrina : priestor trafostanice vo dvore v blizkosti bo¢nej brany

PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni

je potrebné okamzite nahlasit xxx XXX
Poruchy internych telefénov XXX
Ustredfa tf. Hovorov xxx

Pre potreby operativneho nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania XXX
volat zamestnancovi xxx

PORUCHY
Elektricky prad — elektrarne (SSE) XXX
Plyn — plynarne XXX
Voda - vodarne XXX
Zdravie, Uraz XXX
Poziar — Hasi¢ska zachranna sluzba XXX
Policia XXX
Mestska policia XXX

CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom Gcinnosti tychto ,ReZimovych opatreni® sa rusi platnost Rezimovych opatreni
vydanych dfia 01.12.2019.

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlaéok €islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytlaéok E&islo 2 — Zmluvna spoloénost
Vytlacok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok €&islo 4 — Slovenska posta, a. s.

ReZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli obozndmeni zamestnanci
zmluvnej spoloénosti:

Diha Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx.

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Rdmcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK's. r. o.

Ugelom reZimovych opatreni je 3pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum U€innosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

SSM Sekcia spravy majetku

ECV Evidenéné &islo vozidla

FO Fyzicka ochrana

KS Kamerovy systém

OPB Qdbor postovej bezpeénosti

OBIT Oddelenie bezpecénosti Informaénych technolégii
MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohfadové centrum

MV Motorové vozidio

PCO . Pult centralnej ochrany

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

RO ReZimové opatrenia

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR | Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

RezZimové opatrenia pre stréaZznu sluzbu
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éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Objekt je po celom obvode oploteny plechom a pletivom. Do objektu sa
vstupuje cez posuvnu vstupnl branu z hlavnej cesty ovladanu zo stanoviska FO za ktorou
je manualna rampa.

Administrativna budova

Poschodie Funké&éné vyuZitie priestoru

Prizemie Sklady, WC, kotolna, $atne vodi¢ov a denna miestnost
zamestnancov, sklad olejov a mazadiel

1. posch. administrativne priestory

Dielne , ,

Prizemna budova | V stidasnosti sa nevyuZivaju

Dvor ]

Parkovacia plocha Po celej ploche vyasfaltované s vyznacenim parkovacich
miest

1.4. Stanoviste strazeného objektu:
V xxx — po avej strane hlavného vstupu do dvora objektu.

podavanie telefonickych informacii

evidencia navstev a vozidiel

fyzicka kontrola objektu a jeho okolia

kontrola zamestnancov pri vstupe do objektu

vydavanie a evidencia kfu¢ov

kontaktovanie zodpovednych oséb pri vzniku MU
kontrola parkovania — kontrola vjazdu a vyjazdu vozidie!

1.5. Doba vykonu FO a pocet Clenov :

[ Nepretrzite | 1 zamestnanec FO

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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21.

(1) Kazda osoba vstupujuca do objektu xxx, vchadza cez hlavny vchod, kde musi byt

éL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa predlozenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe
svoju totoZznost nebude umozZneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu oséb sa pouZivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujice sa viastnym dokladom:

ANANANANYA SN

<

v
v

obc&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce statny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontroinu €innost’ podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom a poverenim
na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s., nemusia
preukazat’

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte SP,
a. s., za Ucelom zaistenia stép z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu dobu,
prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidenénym &islom,
¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatefa, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzZieb v oblasti sukromnej bezpec€nosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, $tatny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDaV SR,
moézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za u€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zZlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitela
zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Ukony, ktoré suvisia s vykonom ¢&innosti
zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a) pouzivaju na vstup do objektu hlavny vstup do dvora, kde pred manualnou rampou su
povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz
SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) SBS vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti SBS.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska:

(6)

a)

b)
c)

d)

po preukazani sa platnym Preukazom SP, a.s. sa zamestnanec presunie na svoje
pracovisko resp. si vyzdvihne kltée od prisluSného sluzobného MV.

pobyt zamestnancov v objekte je mozny len v pracovnom Case, vinom Case len
zamestnanci, ktorych na to opraviiuje preukaz zamestnanca Slovenskej posty,
a.s.(pismeno A), alebo pisomné povolenie priameho nadriadeného, ktoré opravnuje
zamestnanca na pobyt v budove v mimopracovnom &ase. Zamestnanec alebo jeho
priamy nadriadeny je povinny toto pisomné povolenie predloZit na stanovisti FO.
Pracovna doba administrativnych zamestnancov od 6:00 do 18:00

Pracovna doba vodi¢ov MV — podla platnych zmenovych pianov

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavy vstup do dvora

KaZda osoba vstupujlica ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b). '

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpecit, aby cudzia osoba nemala moznost nahliadnut
do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Gdajov os6b podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) V zaujme bezpetnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev po objekte.

Navitevy sa moézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., alebo
zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky
navitivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny
zamestnanec SP, a. s. si navétevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost
a sprevadza ju az do ukon&enia navstevy spat’ na vratnicu.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty s telefonnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajiceho zamestnanca
FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je .
povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviSte strdznej sluzby. Vstup musi byt
zaznamenany do Knihy navstev.

(8)

2.2.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup
a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluZzbukonajuceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mbézu pohybovat' len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

a)

b)
c)

d)

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Vjazd vozidiel na parkovisko je umozneny len sluzobnym MV a sukromny MV
zamestnancov SP, a.s., ktory maju vydané povolenie na vjazd a parkovanie v tomto
objekte a zamestnancom, ktory si oficidlne pri§li prevziat’ sluzobné osobné MV pridelené
na pracovnu cestu.

FO kontroluje, aby na parkovisku parkovali len vozidla zamestnancov SP, a. s.
Dodavatelia sluzieb a prac pre SP, a.s. maji povolené parkovanie len v pripade volného
miesta a na dobu nevyhnutnu.

Sdkromné navétevy — parkovanie za manualnou rampou nemaju povolené.

Vozidla eviduje FO v Knihe prichodu a odchodu MV

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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f) FO vykonava nahodni kontrolu batoZinového priestoru aloznej plochy motorovych
vozidiel pri vstupe a vystupe z objektu.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

a) Nahradné kliuée od pracovisk zamestnancov SP, a.s., a od dielenskych priestorov su
umiestnené na stanovisti SBS v uzatvorenom poistenom liste a v fiom sa nachadzaju
zapelatené jednotlivé obdlky podla zoznamu kli€ov. Obalky su oznagené Cislom
miestnosti, menom zamestnanca, pripadne aj kontaktom na nich v mimopracovnu dobu.

b) Kli¢e od zaparkovanych sluzobnych MV ana beZzné pouzivanie (garaze, sklady
s vyradenym nabytkom a pod.) st uloZzené v skrinke na kltuce

c) K uschovanym kla€om je vyhotoveny zoznam, ktory je prilohou €. 5 tychto RO.

d) Vydavanie nahradnych kfacov:

e Zamestnanec FO méze vydat nahradné klic¢e zo stanovista FO len zamestnancovi
SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZzadovanej miestnosti (podla zoznamu
ulozeného na stanovisti a preukaze sa platnym sluzobnym preukazom). Kazdé
zapozi¢anie kli¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klu€ov*,
kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod zapozi€ania, datum, €as a Eitatelny
podpis preberajuceho zamestnanca.

e Pri vrateni klu¢a opravneny zamestnanec uvedie na novej obalke vSetky udaje, ktoré
boli na pévodnej obalke, pred FO vioZi do nej nahradny klu¢ a poslednu pdvodnu
obalku. Na zadnej strane sa cez chlopfiu podpiSe spolu s preberajucim
zamestnancom FO a vpredu na obalke uvedie datum zapecatenia.

e Zamestnanec FO v den vydania nahradnych kltG€ov opravnenej osobe, najneskér v 1.
pracovny defl oznami tuto skuto€nost’ xxx.

e) Pouzitie duplikatov kfucov je tiez mozné v pripade MU.

f) V pripade zistenia neuzamknutej miestnosti alebo najdenia kfaéa vo dverach pri
obchadzkovej ¢&innosti zamestnanec FO skontroluje, & sa v miestnosti niekto
nenachadza, miestnost’ uzamkne nahradnym kfuéom, o udalosti vyrozumie zodpovednu
osobu za miestnost’ a udalost' zaznamena v Knihe sluZieb.

g) Kliée od technického zazemia zamestnanec FO vydava na zéklade suhlasu
zamestnancov xxx uvedenych v zozname kontaktnych o0séb, v pripade poruchy
zamestnancovi poruchovej sluzby ktorého sprevadza zamestnanec FO.

h) Vydavanie kfu¢ov od zaparkovanych a pridelenych sluzobnych MV:

e Klice mozno vydat len zamestnancovi, ktory ma na to opravnenie — zaznam
o prevadzke motorového vozidla, ktory je vyplneny a podpisany zodpovednym
zamestnancom a platny pre ten def

¢ 0 vydani klG¢ov je vedena evidencia

e v pripade, Ze je podozrenie na pouZzitie alkoholu u vodi¢a, SBS klUG¢ nevyda a privola
zodpovedného zamestnanca

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Vstupna brana do dvora objektu v prac. dni 17:00 V pracovné dni
05:30
v sobotu, v nedelu V noénych hodinach
a sviatok uzamknuté | podfa potreby v zmysle
zmenovych planov

Ovladana mechanicka rampa Otvorena len pri viazde alebo vyjazde MV

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
4.1. Specifické povinnosti

(1) Privzniku poziaru v objekte, alebo hrozby terorizmom okamzite
a) o situacii informovat’ xxx a riadit’ sa ich pokynmi
b) na ich pokyn vyhlasit vyzvu na opustenie budovy
c) zabezpedit otvorenie vietkych vychodov

(2) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku
vsulade so v8eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

(3) V pripade potreby usmernit pouzivatelov poStovych sluZieb o moznost’ vyuzitia sluzby pri
dalSom priehradkovom pracovisku.

(4) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku |nC|dentu ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat' policiu.

(5) Zamedzit vstupu nezZiaducich oséb napr. réznych predajcov.

(6) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu xxx.

(7) otvaranie a zatvaranie brany hlavného vstupu do objektu méa na zodpovednost' pracovnik
FO.

(8) Vykonavat fyzick( ochranou s maximalnou pozornostou.

(9) FO vykonava nahodnu kontrolu batoZinového priestoru aloZznej plochy motorovych
vozidiel pri vstupe a vystupe z objektu.

(10) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaanych veci zamestnancom Slovenskej poéty, a
S.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odna$anych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe
- priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZzovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci do Knihy sluzieb

(e) Podozrenie z protipravnej €innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite xxx a jednému
Z XXX.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predioZit' formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Képiu dokladu ulozit’ na vratnici FO.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnaSa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola zodpovedného xxx. Ak sa mu s nim
nepodari skontaktovat tak FO nepovoli vstup/vystup danych veci, ktoré si predmetom
udalosti.

(11)Postup zamestnanca FO pri narueni, poziare alebo poruchy v chranenom priestore
a) Objekt je chraneny len klasickou ochranou a KS.
b) V pripade zistenia naruSenia objektu alebo jeho Casti v pracovnej dobe o naruSeni
objektu ihned informuje xxx a ihned riesi vzniknutl situaciu.
c¢) v mimopracovnej dobe zamestnancov SP, a. s., je zamestnanec FO povinny
= udalost nahlasit na xxx a riadit’ sa jeho pokynmi,
* ak je to potrebné (na zaklade pokynu xxx) prekontroluje objekt z vonkajSej strany
a zistenie oznami xxx,
= vpripade zasahu zasahovej jednotky policie s fiou spolupracuje ariadi sa jej
pokynmi

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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4.2.

(1)

(2)
(3)

4)

(5)

(6)
(7)
(8)

4.3.

M

5.1.

d) Po vstupe do chraneného priestoru postupovat podfla charakteru narusenia
. cudzia osoba
> podla moznosti Elen FO osobu zaisti do prichodu zasahovej jednotky, alebo
> sleduje jej &innost, pripadne Gnikovl cestu, jej opis, SPZ vozidla, smer
Uniku.
] poziar
> pokial je to mozné, okamzite vypne oznaenym vypinacom (vypina¢mi)
privod elektrického pradu k zariadeniam
e) O vyskyte narusenia je potrebné vykonat zaznam do Knihy sluZieb a upovedomit
zodpovednych zamestnancov podfa CL. 6 tychto RO.
f) Kazdi mimoriadnu udalost’ hlasi na xxx.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v objekte tvori stibor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je
povinnostou zamestnancov FO sledovat’ monitor a v pripade potreby zamedzit naruseniu
verejného poriadku a bezpecnosti v objekte.

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na prvom poschodi v budove.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré st monitorované kamerovym systémom su oznacené
v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych Gdajov. Ak by do$lo k znehodnoteniu oznacenia, je povinnostou zamestnanca
FO na to upozornit zamestnanca xxx.

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit mozZnost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnit len na ucely trestného konania,
alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zéklade pisomnej Ziadosti
a so suhlasom xxx.

Vzniknutd poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit xxx uvedenému v ¢l. 6. pod
poradovym &islom 1, ktory zabezpeéi odstranenie vzniknutej poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je u xxx.

Kli¢e od racku s uloZzené uzamestnancov servisnej spolo¢nosti xxx a duplikat je
u zamestnanca xxx.

Povinnosti pri vzniku MU

Zamestnanec FO, pri vzniku MU postupuje v zmysle €l. 3 Smernice na vykon straznej
sluzby. V sllade s Internym predpisom SP, a. s. je jeho povinnostou o vzniknutej MU
informovat' xxx a zamestnanca SP, a. s. uvedeného v éi. 6 nahlasovanie MU.

CL. 5.

OBCHODZKY
Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany podla trasy obchddzky a ¢asového harmonogramu
uvedeného v bode 5.2. a 5.3. Obchédzky sa vykondvaju v rozpati predpisanych Casov
nepravidelne pokial vtomto RO nie je uvedené inak. V pripade ohrozenia privolava na
pomoc policiu, atd.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit’ si uzamknutie dveri, Ci nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria.
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(3) Zavady zistené poas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a podfa druhu zavady
nasledne informuje prislichajliceho zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6 Zoznam
kontaktnych osdb. V pripade ohrozenia privolava na pomoc policiu, atd.

5.2. Trasa obchodzky:
(1)stanoviste straznej sluzby
(2)kontrota uzamknutia administrativnej budovy a stvisiacich €asti budovy
(3)kontrola uzamknutia dielenskej budovy, kontrola neporusenia okien
(4)kontrola dvora - uzamknutie parkujucich motorovych vozidiel
(5)vonkajsie priestory administrativnych budov z xxx

5.3. Casovy harmonogram

Den Hodina Pocet
Pondelok aZ piatok Od 21:00 hod do 05:00 3 — v neprav. intervale
Sobota Od 15:00 do 24:00 3 — v neprav. intervale

Nedefa, sviatok

Od 00:00 do 24:00

7 - z toho tri

v Case od 06:00 do 18:00

CL. 6.
_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a os6b odberatefa zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou Ramcovej dohody.

Por. {Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 |xxx | xxx [ xxx | xxx
Pre potreby operativneho rieSenia:

2 XXX XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa budovy a Gdrzby

4 XXX XXX XXX XXX

5 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

XXX XX XXX XX
6
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : pred administrativhou budovou
Plyn : pred administrativhou budovou
Elektrina . v elektrickom rozvadzaci na stene administrativnej budovy a na stene

opravarenskej dielne

PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Gstrednom kureni | xxx

je potrebné okamzite nahlasit xxx

Poruchy internych telefénov XXX

Ustredia tf. Hovorov xxx

Pre potreby operativneho nahlasenia navstev, vjiazdov a parkovania
volat zamestnancovi xxx

XXX

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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PORUCHY

Elektricky prud — elektrarne (SSE) XXX
Plyn — plynarne XXX
Voda - vodarne XXX
Zdravie, Uraz XXX
Poziar — Hasi€ska zachranna sluzba XXX
Policia XXX
Mestska policia XXX

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom ucinnosti tychto ,ReZimovych opatreni® sa rusi platnost RezZimovych opatreni
vydanych dna 01.06.2016

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Povolenie na kratkodoby vstup

Priloha €. 5 — Zoznam klG¢éov na stanovisti FO

ReZimové opatrenia s spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok €islo 1 — Zmluvna spoloénost’
Vytlagok €islo 2 — Zmluvna spolo€nost’
Vytlacok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlacok Eislo 4 — Slovenska posta, a. s.

RezZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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S reZimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx, boli oboznameni zamestnanci
SBS:

DhAa Meno a priezvisko Podpis

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
XXX
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

Tieto ReZimové opatrenia sU spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou

spoloénostou.

%

L.,

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE

XXX

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum spracovania : Datum uéinnosti:
Cislo vytlagku :

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia

XXX
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OoPB QOdbor postovej bezpeénosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunk€éné dohfadové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republlky
CRP Centrum regionalneho predaja

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

administrativha budova

Poschodie

Funkéné vyuzitie priestoru

Prizemie, 1.poschodie prava | Prevadzka posty xxx

strana budovy

1. az 2. poschodie lava|Prevadzka posty xxx

strana budovy

1. az 4. poschodie stred|Administrativne priestory xxx

budovy
Prizemie, stred budovy Strazna sluzba
Suterén Kotolha, pivniéné priestory

1.4. Stanoviste strazeného objektu : Pri vstupe do budovy

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Pondelok — piatok 05:00 hod. do 20:30 hod 1 zamestnanec FO

Sobota

07:00 hod. do 13:00 hod 1 zamestnanec FO

¢L. 2.

Rezimové opatrenia
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21.

REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych os6b

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, musi byt’ skontrolovana z hfadiska
opravnenosti vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluZbukonajici
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost nebude
umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do priestorov ana identifikaciu oséb sa
pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N NN YN

<

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce Statny poziarny dozor (dohl'ad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolni ¢&innost podia osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte

SP, a. s., za Utelom zaistenia stbp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
Cislom, ‘

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia péachatefa, v sllade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpecfnosti,
prisludnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného uUtvaru za Uelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zdsahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

Rezimové opatrenia
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(5)

a)

b)

(6)

f)

(7)

(8)

2.2,

(1

(2)
3)

Zamestnanci SP, a. s.:

pouzivaju na vstup hlavny vchod do budovy, sG povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska — cez hlavny vchod do budovy,
/stanoviste FO/.

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavny vchod do budovy /stanoviste FO /

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut’ do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Gdajov os6b podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruéuje vsulade so zadkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpe€nosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mbézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
moézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit' vjazd motorovym vozidiam :
- uvedenych v zozname predlozenom zmluvnym prepravcom :
- Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujucim poStové
zasielky,
- odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predloZzenych dokladov .
Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,, Knihe
evidencie motorovych vozidiel.
Vykonat nematkovl kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP, prepravujucich postové
zasielky.

ReZimové opatrenia
XXX
Strana 4z 9



(4) Zamedzit' vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemajua opravnenie vjazdu.
CL.3.
KLUCOVY REZIM

3.1. Nahradné klaée od kazdej miestnosti v objekte RR su oznagené Stitkom a umiestnené
v uzamknutej skrinke na stanovisti FO €. 1, na hlavhom vchode.
Zoznam klG¢ov umiestnenych na stanovisti €islo 1 je prilohu &. 3

3.2. Vydavanie nahradnych kltucov:

(1) Zamestnanec FO mbéze vydat nahradné kltCe zo stanovista fyzickej ochrany len
zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat’ do poZzadovanej miestnosti
(podla zoznamu uloZeného na stanovisti FO) a preukaze sa platnym Preukazom SP,

a.s..

(2 ) Kazdé zapozi¢anie kl'u¢a musi byt zaznamenané do ,, Knihy vydavania a preberania
kli¢ov“, kde sa presne uvedie meno, priezvisko a dévod zapozi€ania, datum, ¢as
a Citatelny podpis preberajiceho zamestnanca.

(3) Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZzenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Hlavny vchod do administrativnej budovy |20:00 06:00

Pondelok az piatok

Sobota 14.00 06:00

Velka brana do dvora PriebeZne

Pondelok az piatok podla potreby

Sobota

Mala brana do dvora

Pondelok aZ piatok 20:30 05:00

Sobota 12:30 05:00
CL. 4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
4.1. Specifické povinnosti

(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

(2) Zamedzovat' incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplia znaky protipravneho
konania, privolat policiu.

(3) Pri prichode prepravcu zmluvnej spoloénosti zamestnanec FO je povinny zatvorit’ branu
uréenu na vjazd motorovych vozidiel a malG branku do dvora. Bo¢ny vchod do budovy
musi byt uzamknuty avo dvore nesmie byt nikto okrem pracovnikov zmiuvnej
spolo¢nosti a zamestnancov

(4) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnaSanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasSanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

ReZimové opatrenia
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(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v ,Knihe sluzieb ,,

(e) podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnaSanie veci, oznami okamZite
veducej posty. Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predioZit
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veducu poSty.

4.2. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém v miestnosti FO je uréeny na monitorovanie veflkej brany do dvora,
ktorou je povoleny vjazd motorovych vozidiel do dvora. Je povinnostou zamestnancov
FO sledovat monitor av pripade potreby zamedzit naruSeniu verejného poriadku
a bezpenosti. Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti FO.
Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat alebo inak s nim manipulovat.

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su
oznacené v zmysle zadkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu ozna&enia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnat moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnit len na Ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym Statnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

(5) Vzniknutu poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit’ inSpektorovi OPB uvedenému
v €l. 6. pod poradovym Cislom 1, ktory zabezpedéi odstranenie vzniknutej poruchy.

(6) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti FO.

4.3.Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit na MDC ¢l. 6., por. €. 5.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchéodzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podla trasy obchddzky a Casu uvedeného v bode
5.2.

(2) Pri obchbdzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pocas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nésledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢1.6 .

5.2. Trasa obchédzky:

(1) Obchddzku vykonava zamestnanec v FO zo stanovidta &islo 1 v Case :
Vnuatorna obchdédzka - xxx

Rezimové opatrenia
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(2) Smer vnutornej obchédzky :
stanoviste FO
kuchynka, jedalen, chodba na prizemi
1.,2.,3.,4., poschodie : Kancelarske priestory
pri obchddzke nesmie byt pouzity vytah

CL. 6.

 ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly:

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 XXX inSpektor XXX XXX

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev .
v objekte: : ' »

2 XXX XXX XXX XXX

Pre potreby opatreni tykajlcich sa Posty

3 XXX Manezer p6st XXX XXX

4 XXX Veduca posty XXX XXX

‘Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

5 XXX XXX XXX
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : suterén

Plyn : suterén

Elektrina : chodba na prizemi
PORUCHY

V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kareni | 0903 454 532
je potrebné okamzite nahlasit’ veducej posty

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni veducej poSty volat servisna Voda : 7003150

spoloénost’ Plyn :0850111727
Elektrarne :
085111555
Poruchy internych telefénov 12129

Ustredna tf. hovorov

Rezimové opatrenia
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Poruchy vytahov

XXX

Poruchy kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi oddelenia
ochrany postovej siete — uvedeny v &l. 6 pod pol. 1

XXX

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha €. 3 — Zoznam klu¢ov umiestnenych na stanovisti Cislo 1

RezZimové opatrenia su spracované v 4 vytlakoch:

Vytlaéok &islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytla€ok €islo 2 — Zmluvné spolo€nost
Vytlaok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx a poSty xxx boli

oboznameni zamestnanci Zmluvnej spolo¢nosti

Dna Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

Tieto RezZimové opatrenia sU spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsllade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou

spoloénostou.

Ny

o N

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE

XXX

Vypracoval:
XXX
XXX

Schvalil:
XXX,
XXX

Datum aktualizacie :

Datum G&innosti:

Cislo vytlagku :

Podpis:

Podpis:

Rezimové opatrenia
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromnd bezpe€nostna sluzba

FO Fyzickd ochrana

OPB Qdbor postovej bezpe€nosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
CRP Centrum regionalneho predaja

L. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

Slovenska posta, a. s.

_rozsiahly objekt

Poschodie Funké&né vyuzitie priestoru
Prizemie - prava strana|xxx
budovy

Prizemie — stred budovy

Strazna sluzba,

1. poschodie - lava strana|Zamestnanci SP, a.s.,
budovy

2. poschodie XXX

Suterén Kotolna, kryt CO

Zadny vchod - lava strana | xxx

budovy

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Lava strana hlavného vstupu do budovy

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ Nepretrzite

| 1 zamestnanec FO
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2.1.

¢L. 2.
REZIM VSTUPU O0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, xxx musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podfa predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajlci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe svoju
totoznost’ nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do priestorov Oddelenie dopravy ana
identifikaciu osdb sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N N N NN

\

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poziarny dozor (dohlad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnG c&innost podfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného orgénu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat’
v’ prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného inu v objekte

SP, a. s., za Uéelom zaistenia stdp z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
gislom,

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpefenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zadkonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stikromnej bezpecnosti,
prisludnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly, .
zlozky Integrovaného zachranného systému pri zdsahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).
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(4) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za

(5)

a)

b)

(6)

a)

e)

(7)

(8)

2.2

(1)

(2)
(3)

doklady totoZnosti.

Zamestnanci SP, a. s.:

pouzivaju na vstup hlavny vchod do budovy, si povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska — cez hlavny vchod do budovy,
/stanoviste FO/

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavny vchod do budovy /stanoviste FO /

Kazdd osoba vstupujica ako navsteva: musi predioZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Gdajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto

rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych dajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpelnosti nie je dovolené umoznit vstup avofny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. NavSteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju aZ do ukonéenia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s teleféonnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je  povinnostou
sluzbukonajlceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mobzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd. vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit' vjazd motorovym vozidlam :

- klientom, ktori si idu vyzdvihnat balik na oddelenie dodavania balikov

- odkontrolovat’ osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podfa

prediozenych dokladov .

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,, Knihe
evidencie motorovych vozidiel®.
Vykonat nematkovl kontrolu batoZinového priestoru a loZnej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP, prepravujucich postové
zésielky.
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(4)

3.1

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaji opravnenie vjazdu.
CL.3.

KLUCOVY REZIM

. Nahradné kluce od kancelarskych priestorov objekte xxx su

v zapeCatenej obalke v uzamknutej skrinke.
Kraé od skrinky je uloZeny v druhej skrine, v ktorej st ulozené kltuce od vozidiel.
Zoznam klG¢ov umiestnenych na stanovisti €islo 1 je prilohu &. 3

3.2. Vydavanie nahradnych kftucov:
(1) Zamestnanec FO méze vydat nahradné kituce zo stanovidta fyzickej ochrany len

zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti
(podfa zoznamu uloZeného na stanovisti FO) a preukaze sa plathym Preukazom SP,
a.s..

(2 ) Kazdé zapozi¢anie kftu¢a musi byt zaznamenané do , Knihy vydavania a preberania

kla¢ov“, kde sa presne uvedie meno, priezvisko a dévod zapoZi€ania, datum, Cas
a Citatefny podpis preberajuceho zamestnanca.

3.3. V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri

obchadzkovej ¢innosti, zamestnanec FO skontroluje, €i sa v miestnosti niekto nena-
chadza .Odomkne skrinku a miestnost’ uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.
Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Hlavny vchod do dvora — velka brana 16:30 07:00
14:00 . 06:00
CL.4

4.1.

(1)

(2)

(3)

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon strdznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania, privolat’ policiu.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vna$anych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasSanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odndsanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priru¢na batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZzovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v ,Knihe sluzieb ,,
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(e) podozrenie z protipravnej &innosti — odna8ania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, oznami okamzite
veducej posty. Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit
formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnéasa z pracoviska zamestnanec FO privola veducu oddelenia dopravy Zilina .

4.2. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém v miestnosti FO je uréeny na monitorovanie prednej a zadnej brany
ktorou je povoleny vjazd motorovych vozidiel do dvora. DalSie kamery su uéené na
monitorovanie dvora . Je povinnostou zamestnancov FO sledovat’ monitor a v pripade
potreby zamedzit naruseniu verejného poriadku a bezpeénosti. Zaznamové zariadenie
rack je umiestnené u veducej oddelenia dopravy.

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznacené v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznacenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat’ akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnat’ moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa moézu poskytnut len na uGcCely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym Statnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so stihlasom riaditefa sekcie ochrany majetku a oséb.

(6) Vzniknutu poruchu je zamestnanec FO povinny hilasit’ in§pektorovi OPB uvedenému
v ¢l. 6. pod poradovym &islom 1, ktory zabezpeci odstranenie vzniknutej poruchy.

(6) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je na stanovisti FO.

4.3.Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit na MDC &l. 6 polozka 4.

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podla trasy obchddzky a ¢asu uvedeného v bode
5.2.

(2) Pri obchodzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., €i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pocas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného — veduca posty

5.2. Trasa obchodzky:

(1) Obchddzku vykonava zamestnanec v FO zo stanovista Cislo 1 v Case :
Vnutorna obchédzka - xxx
VonkajSia obchddzka - xxx

(2) Smer vnutornej obchddzky :
stanoviste FO

Rezimové opatrenia
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1.,2., poschodie
motorové vozidla /vonkajSia obhliadka vozidiel/
dvor / kontrola, €i sa tu nepohybuju cudzi ludia/
(3) Smer vonkajSej obchédzky:
zo stanovista FO
kontrola zatvorenia okien
pohyb podozrivych oséb, uloZzenie podozrivych predmetov atd'.

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmiuvy
a za vykon kontroly:

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
&islo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 XXX in§pektor XXX XXX

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, viazdov a parkovania navstev
v objekte: ‘

2 XXX vedulca XXX XXX

Pre potreby opatreni tykajucich sa Strediska dopravy Zilina

. XXX
3 XXX veduca XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
XXX
4 XXX XXX
XXX

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : suterén

Plyn : suterén

Elektrina : rozvodiia v areali

PORUCHY

V8etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kudreni | xxx

je potrebné okamzite nahlasit’ veducej xxx

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni veducej xxx volat’ servisnu Voda : 7003150

spoloénost Plyn :0850111727
Elektrarne :
085111555

Poruchy internych telefonov 12129

Ustredha tf. hovorov

Poruchy vytahov XXX
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Poruchy kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi oddelenia | xxx
ochrany postovej siete — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha ¢. 3 — Zoznam kltu¢ov umiestnenych na stanovisti ¢islo 1

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok €islo 1 — Zmluvna spolo€nost
VytlaCok €islo 2 — Zmluvna spoloénost
Vytlaok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci zmluvnej spolo¢nosti
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Meno a priezvisko

Podpis

Rezimové opatrenia
XX
Strana 9z 9




N

- Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

 REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE

XXX

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je 3pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v sulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalit:

XXX XXX

XXX XXX

Datum spracovania : Datum uéinnosti:
Cislo vytlagku :

Podpis: Podpis:

Rezimové opatrenia
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromnd bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpeénosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefébnna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodnd rada Slovenskej republiky

MDVaRR SR Ministerstvo dopravy vystavby aregionalneho rozvoja Slovenskej
republiky

CRP Centrum regionalneho predaja

éL.1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

administrativha budova

Poschodie Funkéné vyuzitie priestoru

Prizemie Postova prevadzka — xxx

1. poschodie Administrativne priestory SP, a.s., doru€ovatelia
Najomcovia — xxx

Samostatna XXX.

budova vo dvore _

Budova s dielfiou prazdna

1. a 2. poschodie

Najomcovia bytov — xxx

Budova vo dvore posty Garaze

1.4. Stanoviste strazeného objektu : Budova vo dvore posty - garaze

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Od 05:00 hod. - 20:00 hod. pondelok az piatok 1 zamestnanec FO

Od 05:00 hod - 13:00 hod. sobota 1 zamestnanec FO

CL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Rezimové opatrenia
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21.

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, xxx musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat' pri vstupe svoju
totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do priestorov xxx a na identifikaciu osdb sa
pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

ANANANA N NN

\

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prisludnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce Statny poziarny dozor (dohl'ad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolni ¢innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisluSnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného orgéanu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:
v’ prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného inu v objekte

SP, a. s., za Ucelom zaistenia stép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidentnym
Cislom,

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpe€enych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpeénosti,
prisludnost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
moéZu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vediceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za G€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zloZky Integrovaného zachranného systému pri zasahu, fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zdsahu, suU povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

ReZimové opatrenia
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b)

(6)

pouzivaju na vstup hlavny vchod do budovy, si povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska — cez hiavny vchod do budovy,

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavny vchod do budovy

Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.1., 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpe€it, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto

e)

(7)

(8)

2.2,
(1)

(2)
(3)

rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych ttidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avofny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat' len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vy€ka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefonnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajlceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
modzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel
Umoznit’ vjazd motorovym vozidlam :
- uvedenych v zozname predloZzenom zmluvnym prepravcom,
- Slovenskej posty, oznaéenym logom Slovenskej posty, prepravujicim postové
zasielky,
- odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla
predloZenych dokladov .
Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,, Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.
Vykonat nematkovu kontrolu batozinového priestoru a loZnej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel ozna¢enych logom SP, a. s. prepravujucich poStové
zasielky.

(4) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu.
(5) Pre najomcov a hromadnych podavatelov bolo vydané povolenie vjazdu do dvora posty.

CL. 3.
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3.1

KLUCOVY REZIM

. Nahradné kluc¢e od kazdej miestnosti v objekte xxx su ulozené v obalke

a uzamknuté v trezore na stanovisti FO¢. 1.
Zoznam klGcov umiestnenych na stanovisti ¢islo 1 je prilohu €. 3

3.2. Vydavanie nahradnych klu€ov:
(1) Zamestnanec FO mé6ze vydat nahradné kli¢e zo stanovista fyzickej ochrany len

zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat do poZzadovanej miestnosti
(podla zoznamu uloZeného na stanovisti FO) a preukaze sa platnym Preukazom SP,
a.s..

(2 ) Kazdé zapozi€anie klu6a musi byt zaznamenané do ,, Knihy vydavania a preberania

kfucov, kde sa presne uvedie meno, priezvisko a dévod zapozi€ania, datum, Cas

a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

3.3. V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfti€a vo dverach pri

obchadzkovej €innosti, zamestnanec FO skontroluje, Ci sa v miestnosti niekto nena-
chadza .Odomkne skrinku a miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.
Vstupy ' Uzamknutie Otvorenie
Hlavny vchod do posty 18:00 07:00
Pondelok az piatok
Sobota 14:00 07:00
Administrativha budova 20:00 05:00
CL.4

41.

(1)

(2)
(3)

(4)

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost' zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou. )

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfia znaky protipravneho

konania, privolat policiu.

Pri prichode prepravcu zmluvnej spolo¢nosti zamestnanec FO je povinny zatvorit’ branu

uréenu na vjazd motorovych vozidiel . Boény vchod do budovy musi byt uzamknuty a vo

dvore nesmie byt nikto okrem pracovnikov zmluvnej spolo€nosti a zamestnancov PoSty

Xxx 1.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaSanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnaSanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v ,Knihe sluzieb ,,

(e) podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, oznami okamzite

Rezimové opatrenia
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veducej posty. Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho. ’

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit' sa kontrole veci, ktoré vnada na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola vedicu posty.

4.2. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém v miestnosti FO je ur€eny na monitorovanie priestorov posty. Je
povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor av pripade potreby zamedzit
naru$eniu verejného poriadku a bezpe€nosti. Zaznamové zariadenie rack je
umiestnené u veducej podty.

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su
oznacené v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych Gdajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékofvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost prehliadnut si udalosti na
monitore.

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mdézu poskytndt len na ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym S§tatnym organom na zéklade
pisomnej ziadosti a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a os6b.

(5) Vzniknutd poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit inSpektorovi OPB uvedenému
v &l. 6. pod poradovym &islom 1 ktory zabezpedi odstranenie vzniknutej poruchy.

(6) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti FO.

4.3.Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢&l. 6 polozka 4.

¢L. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchodzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany podia trasy obchddzky a ¢asu uvedeného v bode
5.2.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pocas obch6dzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného — veduca posty

5.2. Trasa obchodzky:

(1) Obchédzku vykonava zamestnanec v FO zo stanovista Cislo 1 v Case :
Pondelok -piatok - xxx
Sobota — xxx

(2) Smer obchddzky :
Stanoviste FO
Dvor xxx
1.,2., poschodie — administrativnej budovy

ReZimové opatrenia
XXX
Strana 6z 9



CL. 6.

ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB

ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy

a za vykon kontroly:

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL

Mobil

&islo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj

mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 XXX inSpektor XXX

XXX

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev

v objekte:
2 [ xxx | ManaZer po&t | xxx [ xxx
Pre potreby opatreni tykajucich sa Posty _ :
3 XXX Veduca posty XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
4 XXX XX XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : pri budove posty
Plyn : nie je
Elektrina : rozvodfia suterén
PORUCHY
V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni | xxx

je potrebné okamzite nahlasit veducej posty

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni vedicej posty volat' servisnd

Voda : 09156445053

spoto&nost elektrarne :
085113555

Poruchy internych telefénov 12129

Ustredna tf. hovorov

Poruchy vytahov “{ Nie je

Poruchy kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi odboru XXX

postovej bezpenosti — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

CL. 8.

Rezimové opatrenia
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ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:

Priloha ¢&. 1 = Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha ¢. 3 — Zoznam klu¢ov umiestnenych na stanovisti €islo 1

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlatkoch:

Vytlagok €islo 1 — Zmluvna spolo¢nost
Vytlagok €islo 2 — Zmluvna spolo&nost
Vytladok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci zmluvnej spoloénosti:

Dna Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizadnska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou

spoloénostou.

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE

XXX

Vypracoval:
XXX
XXX

Schvalil:
XXX
XXX

Datum spracovania :

Datum Gc&innosti:

Cislo vytlagku :

Podpis:

Podpis:

RezZimové opatrenia
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpetnostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

O0OPS Oddelenie ochrany postovej siete

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
CRP Centrum regiondlneho predaja

éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : administrativha budova

Poschodie Funkéné vyuzZitie priestoru

Prizemie Postova prevadzka —xxx

1. poschodie Administrativne priestory SP, a.s., ndjomcovia

2. poschodie Administrativne priestory SP, a.s., kancelarie SP, a.s.,
najomcovia

3. poschodie Kancelarie SP, a.s., ,

Dvor Parkovisko sluzobnych vozidiel SP, a.s., - PCK,
XXX

Suterén Kotoliia, kryt CO, skladové a prenajaté priestory

1.4. Stanoviste strazeného objektu : Priestory pri vnutornom vchode podjazdu do
dvora xxx
1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

QOd 05:00 hod. — 19:00 hod. pondelok az piatok 1 zamestnanec FO

Od 05:00 hod — 12:00 hod. sobota 1 zamestnanec FO

Rezimové opatrenia
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2.1.

-

CL. 2.

REZIM VSTUPU O0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osoéb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, xxx musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajlci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat' pri vstupe svoju
totoZnost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do priestorov posty xxx a na identifikaciu oséb sa
pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N N NN

<

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce §tatny poZiarny dozor (dohlad), tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolni ¢&innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v’ prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte

SP, a. s., za Uucelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
Eislom,

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatefa, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sitkromnej bezpe&nosti,
prislunost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnos3aty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za U€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zdsahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, st povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ Ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zAachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu. :

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpeCnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).
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(4)

(5)

a)

b)

(6)

e)

(7)

(8)

2.2,

(1)

(2)
(3)

Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

Zamestnanci SP, a. s.:

Pouzivaju na vstup sluzobny vchod do budovy, su povinni sa preukdzat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska — cez hlavny vchod do budovy,

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavny vchod do budovy

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predlozZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych udajov os6b podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. NavSteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fAu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefbnnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit’ na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mébzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit vjazd motorovym vozidlam :
- uvedenych v zozname predlozenom zmluvnym prepravcom,
- Slovenskej posty, oznaéenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postové
zasielky,
- odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predloZzenych dokladov .
Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,, Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.
Vykonat nematkovu kontrolu batozinového priestoru a loZznej plochy motorového vozidlia
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP, prepravujucich postové
zasielky.
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(4) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu.
(5) Pre najomcov a hromadnych podavatelov bolo vydané OPB povolenie vjazdu do dvora
posty.

CL. 3.
KLUGOVY REZIM

3.1. Nahradné klti¢e od objektu budovy posty xxx a brany su uloZzené
v uzamknutej skrinke na stanovisti FO ¢. 1.
Zoznam kluCov umiestnenych na stanovisti €islo 1 je prilohu &. 3

3.2. Vydavanie nahradnych kfucov:

(1) Zamestnanec FO moze vydat nahradné kluCe zo stanovista fyzickej ochrany len
zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat’ do pozadovanej miestnosti
(podfa zoznamu uloZeného na stanovisti FO) a preukaze sa platnym Preukazom SP,
a.s..

(2 ) Kazdé zapozitanie klu¢a musi byt zaznamenané do ,, Knihy vydavania a preberania
klaéov*; kde sa presne uvedie meno, priezvisko a dévod zapozi€ania, datum, €as
a Citatelny podpis preberajiceho zamestnanca.

3.3. V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia ki'i€a vo dverach pri
obchadzkovej ¢innosti, zamestnanec FO skontroluje, &i sa v miestnosti niekto nena-
chadza .Odomkne skrinku a miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Otvaranie brany 19:00 05:15
Pondelok aZ piatok

Sobota 11:30 05:15
Hlavny vchod do budovy 17:00 05:15
Vchodové dvere Il. poschodie 18:30 05:30
Vchodové dvere lll. poschodie 18:30 05:30

Brana do dvora posty xxx je otvorena v pracovné dni od 05:15 hod. do 19:00 hod.,
mimo ¢asu pre jej uzatvorenie po&as vymeny zaverov.

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
41. Specifické povinnosti

(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeenia verejného poriadku
v sllade so v8eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo€nostou .

(2) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania, privolat policiu.

(3) Pri prichode prepravcu zmluvnej spolo€nosti, zamestnanec FO je povinny zatvorit branu
uréenu na vjazd motorovych vozidiel . Bo&ny vchod do budovy musi byt uzamknuty a vo
dvore nesmie byt nikto okrem pracovnikov zmluvnej spolo€nosti a zamestnancov posty

(4) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaSanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
XXX
(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO

podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.
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(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat’ predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v ,Knihe sluzieb ,, :

(e) podozrenie z protipravnej €innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
veducej posty. Pri kontrole vnééanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny prediozit
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam
vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracowsko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veducu posty.

4.2. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO
(1) Kamerovy systém v miestnosti FO nie je .
4.3.Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsullade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu MU
oznamit na MDC ¢&l. 6 polozka 4.

CL.5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podfa trasy obchédzky a ¢asu uvedeného v bode
5.2

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria. v

(3) Zavady zistené polas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb”-a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného — veduca posty

5.2. Trasa obchodzky:

(1) Obchodzku vykonava zamestnanec v FO zo stanovista Cislo 1 v €ase :
Pondelok -piatok - xxx
Sobota — xxx

(2) Smer obchddzky :
Stanoviste FO
Dvor XXX
1.,2., 3., poschodie — administrativnej budovy
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_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatefa a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
dislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 XXX inSpektor XXX XXX

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navSstev

v objekte: .

2 | xxx | Vedica posty [ xxx [ xxx
Pre potreby opatreni tykajucich sa PoSty.

3 XXX Manezer p6st XXX XXX

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

4 XXX XXX XXX

CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit veducej posty

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni veducej poSty volat’ servisnu Voda :

spolo&nost 044/5521993
elektrarne :
0800159000

Poruchy internych telefénov 12129

Ustrednia tf. hovorov

Poruchy plynu 0850111727

Poruchy kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi oddelenia | xxx
ochrany postovej siete — uvedeny v &l. 6 pod pol. 1

CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:
Priloha &. 1 — Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Zoznam motqrovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha €. 3 — Zoznam kla¢ov umiestnenych na stanovisti Cislo 1

Rezimové opatrenia
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Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlaéok €islo 1 — Zmluvna spolo€nost
Vytla€ok €&islo 2 — Zmluvna spoloénost
Vytladok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci zmluvnej spolo€nosti
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Meno a priezvisko

Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizdnska cesta 9, 975 99 Banskéa Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA
!’RE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
i XXX

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha ¢islo 6 k Ramcovej dohode uzatvorene;j
medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ucelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany v objekte
XXX v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX C | XXX

XXX XXX

Datum spracovania : Datum ucinnosti:
Cislo vytlacku :

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromnad bezpeénostna sluzba

FO Fyzickda ochrana

oPB Odbor postovej bezpelnosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohfadové centrum

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV a RR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky

XXX Hlavné spracovatelské stredisko
CL.1.

ZAKLADNE UDAIJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX
1.2. Objekt je majetkom: Slovenska posta, a. s.
1.3. Opis objektu: administrativna a prevadzkova budova
Poschodie * .. % . ° .  #- | Funkéné vyuZitie priestoru

1. Nadzemné podla2|e (1NP) Stanoviste €. 1 FO, sluZobné a prevadzkove prlestory XXX

2. Nadzemné podiaZie (2NP) SluZobné priestory xxx

1.4. Stanoviste straZzeného objektu : Pri vstupe do budovy, miestnost 102

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Stanoviste €. 1 — prava strana pri vstupe do budovy 1 zamestnanec FO
od nedele 17:00 do sobota 17:00, miestnost 102

¢L. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kaida osoba vstupujica do administrativnej budovy, xxx musi byt skontrolovana z hfadiska
opravnenosti vstupu podfa predloZenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
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()

(3)

(4)

zamestnanec FO. Osobdam, ktoré odmietnu preukdzat pri vstupe svoju totoZnost nebude
umozneny vstup.

Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do priestorov xxx na identifikdciu os6b sa pouzivaju
nasledovné doklady:

a)

b)

A SANENENENRN

<

zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

Osoby preukazujace sa vlastnym dokladom:

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prislusnici Slovenskej mformacnej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — siluzobnym preukazom,

osoby vykondvajlce $tatny poZiarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohlad), alebo
kontrolnii &innost podfa osobitného zakona — slufobnym preukazom a poverenim na
vykonanie kontroly,

slufobny preukaz (prisluinika PZSR, ZP SR, Slovenske]j informaénej sluzby, Colnej spravy,
zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s., nemusia

v

preukazat:
prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢&inu v objekte SP, a. s., za
ucelom zaistenia stdp z miesta trestného ¢inu na nevyhnutne potrebnd dobu, prislusnost k PZ
SR preukazuje policajt sluZobnou rovno3atou s evidenénym &islom,
¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a. s., zabezpecenych PSN s vystupom
na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v stlade so zdkonom 473/2005 Z. z.
o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpecnosti, prislusnost k SBS preukazuje ¢len
zasahovej skupiny rovnosatou SBS sviditefne umiestnenym identifikatnym preukazom na
favej strane rovnos3aty,
minister dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR, generdiny
riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDaV SR, mdZu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedliceho zamestnanca organizatného utvaru
za Ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,
zloZky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa nachadzaju na
mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom velitefa zasahu alebo
opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia s vykonom cinnosti zadchrannych zloZiek
Integrovaného zdchranného systému pri zasahu.

Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpeénosti, to je Preukaz
zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie vjazdu motorovym
vozidlam (vzory priloha €. 1).

Iné doklady (ako napr. vodiCsky preukaz, preukaz poistenca a pod.} sa nepovazuju za doklady
totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a. pouZivaji na vstup hlavny vchod do budovy, st povinni preukazat sa platnym Preukazom
SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne
na stanovisti straznej sluZby.

ReZimové opatrenia
XXX
Strana 3z10



b. cesta zamestnancov xxx na pracoviska — cez hlavny vchod do budovy, dvere ¢. 100 -
(stanoviste ¢ 1 FO), dvere ¢ 101 (opatrené magnetickym zamkom, gulou
a samozatvaracim systémom)

a) Do prevadzkovych priestorov (priestory 1NP od dveri ¢. 111) xxx nesmu vstupovat cudzie osoby

bez vedomia vediceho xxx resp. nim povereného zamestnanca. Plati to aj pre:
a. rodinnych prislusnikov zamestnancov SP, a. s.,
b. ostatnych zamestnancov SP, a. s., ktori svojim pracovnym zaradenim nepatria na xxx.

(6) Do slufobnych priestorov (priestory 2NP od dveri ¢. 110) mdZu vstupovat:

a. zamestnanci SP, a. s. vykondvajuci metodick( a kontrolnd cinnost po preukazani sa
platnym sluzobnym preukazom v stlade s touto smernicou,

b. zamestnanci Slovenskej posty, a.s. po preukdzani sa platnym sluZobnym preukazom
pripadne aj poverenim ku kontrole,

c. zamestnanci doddvatelskych organizacii, ktori vykonavaju v prevadzkovych priestoroch
xxx urlitd objednani Cinnost, sa preukazuju pracovnym preukazom, alebo inym
povolenim vstupu, vydanom zamestnancom OPB.

d. osoby vykonavajlice S$tatny dozor (dohfad) a kontrolnd cinnost podfa osobitného
predpisu.

e. veduci xxx resp. nim povereny zamestnanec je povinny po odkontrolovani povolenia
vstupu, doprevadzat tieto osoby v prevadzkovych priestoroch xxx.

(7) Pri odchode zobjektu a pocas pracovnej doby je zamestnanec povinny na poZiadanie SBS,
kontrolujiceho zamestnanca resp. vedlceho xxx podrobit sa prehliadke batoZiny, zdznam o
vysledku podpide zamestnanec v prisluSnom zazname.

(8) Do sluZobnych priestorov 1INP je vstup cez dvere ¢. 101, ktoré si opatrené gufou,
samozatvaracim systémom a elektronickym zdmkom. Dvere sa otvaraju po priloZeni karty pre:

a. zamestnancov xxx pri vstupe pridelenou kartou

zamestnancov inych zloZiek SP, a.s., ktorych pracovisko je v budove pridelenou kartou

vodicov oddelenia dopravy xxx pridelenou kartou

vodicov ostatnych prevadzkarni dvere otvara pracovnik SBS jemu pridelenou kartou

. navSteva kartou to uréenou prevzatou od SBS

Karty pre navitevy avodi¢ov zinych xxx vydava a odobera SBS. O tom vedie samostatny

zaznam.

o o0 o

(9) Navstevy - vstupuju do objektu xxx cez hlavny vchod —dvere €. 100

a. Kaida osoba vstupujica ako navsteva musi predloZit doklad na identifikdciu uvedeny
v bode 2.b).

0. Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy ndvstev,

c. Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moZnost nahliadnut do
Knihy navstev.

d. Ochrana osobnych (dajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii vzmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje v stlade so zdakonom 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

e. V zdujme bezpeénosti nie je dovolené umozZnit vstup a volfny pohyb navstev po budove.
SluZzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy ozndmi telefonicky navstivenému.

f.  Navsteve vyda Cipovu kartu pre vstup do sluZzobnych priestorov a ndvitevu usmerni ¢o sa
tyka pohybu po budove. Kartu po ukonéeni navitevy nasledne prevezme.

(10) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a dodacim
listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefonnym kontaktom,
poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat
zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa
dostavit na stanoviste straZnej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.
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(11) Dodévatelia prac a sluZieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a

2.2.

™)

(2)

(3)

(4)
(5)

3.1.

3.2.

3.3.

34

dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefénnym
kontaktom, poverenym preberanim price alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajiceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie prace alebo sluzby. Vstup musi
byt zaznamenany do Knihy ndvitev. Dodavatelia sa mdéZiu pohybovat len v priestoroch
uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umo?znit vjazd motorovym vozidlam :

a. uvedenych vzozname predloZenom zmluvnou spolo¢nostou Slovenskej posty,
oznalenym logom Slovenskej posty, prepravujlicim postové zasielky,

b. odkontrolovat osoby vmotorovom vozidle zhfadiska opravnenosti vstupu podla
predloZenych dokladov.

Kaidy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe evidencie

motorovych vozidiel“. Vjazd vozidiel postovych kurzov k vymeniskam zdverov je stanoveny

cez samostatny vjazd opatreny rampou. Rampu diafkovo obsluhuje pracovnik SBS.

Vykonat namatkov( kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla pri

vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP, prepravujucich po3tové zasielky.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidldm, ktoré nemaju oprévnenie vjazdu.

Parkovanie sikromnych vozidiel zamestnancov v manipulatnom priestore xxx nie je

umoZnené.

€L. 3.
KLUCOVY REZIM, PSN

Nahradné kfu¢e od kaZdej miestnosti v objekte xxx sU uloZené udispecera xxx, ktory je
zodpovedny aj za ich vyddvanie.

Vydavanie nahradnych klftcov:
Zodpovedny dispecer xxx

Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZzenom objekte.

Dispeéer xxx odomykd hlavny vstup do budovy v nedefu o0 18:00 hod.

a zamyka v sobotu o 17:00 hod./1NP).

Kfaée od budovy xxx zamestnanec odovzda na uschovu zamestnancovi FO xxx, v zapecatenej
obélke resp. zaplombovanom vrecku oproti podpisu.

Kli¢e od dveri 102 — stanovisko SBS su pridelené zamestnancom FO. Po ukonleni pracovnej
doby (sobota o 17:00) nechavaju dvere neuzamknuté.

Vystup signalu PSN

je vyvedeny na Multifunkéné dohfadové centrum (MDC) Bratislava, ktoré pini funkciu
centralizécie riadenia v oblasti bezpe¢nosti. PS st zabezpecené sluZzobné a prevadzkové priestory
XXX:

a. zénaé. 1 - 1NP - pracovisko vypravne zdverov, pracovisko vypravne uzaverov
= kdédovanie PSN zéna €. 1
e aktivovanie: sobota xxx
e deaktivovanie: nedefa xxx
b. zéna é&. 2 - 2NP - administrativne priestory, socidlne zdzemie prevadzky
»  kodovanie PSN zéna €. 1
e aktivovanie: pondelok - piatok xxx
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4.1.
(1)

(2)
(3)

e deaktivovanie: pondelok -piatok o 06:00 hod.
(v pripade kontroly a pod. bude z6na mimoriadne odkédovana aj v inom &ase)

Aktivovanie a deaktivovanie PS zabezpeCuje zamestnanec FO podfa pokynov uréenych
zamestnancov:

a.

b.

C.

» zdnadé. 1
o dispeler xxx
e vedduci zmeny
o veduci xxx resp. nim povereny zamestnanec

= z6nac.2
veduci xxx
veduci jednotlivych oddeleni
kontrolor xxx
¢ technoldg xxx
. zamestnanci inych zloZiek SP podfa zoznamu, ktory predklada vedici xxx
Zamestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu s PS a vedici zamestnanec FO:

je povinny kazdu persondlnu zmenu zamestnanca FO oznamit zamestnancovi uvedenému
vél. 6. Pod poradovym <¢&islom 1, zdovodu poucenia stechnickymi zariadeniami
a zabezpecenia vykonania zmeny prihlasovacich kédov v systéme PS.
Po preniknuti signdlu o naruseni objektu v pracovnej dobe zamestnancov SP, a. s., je
povinny si overit tuto skutoénost v zéne z ktorej signal prenikol a nasledne po prichode
zasahovej jednotky ttto tam nasmerovat.
Ak vznikne signal naru$enia objektu v mimopracovni dobu asituicia to vyzaduje je
povinny vyrozumiet kontaktného zamestnanca prislusnej organizacnej jednotky.

¢éL.a
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

$pecifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku v stlade
so vieobecnou Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou spolo¢nostou.
Zamedzovat incidentom av pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania, privolat policiu.

Vykondavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty, a. s.

d.

b.

Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO podrobit
sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom rozsahu
na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri sebe - priru¢na
batoZina, kabelka, a pod.

Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody anesmie byt
ponizovana ludska ddstojnost.

Vykonanie kontroly poznaéi v ,,Knihe sluzieb ,,

Podozrenie z protipravnej innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamiite veducej posty. Pri
kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formuldr - Povolenie na
vnasanie a odnaganie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci aj s povolenim
nadriadeného veddceho.

Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola vediceho xxx.
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4.2. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém v miestnosti FO je uréeny na monitorovanie vefkej brany, ktorou je povoleny
vjazd motorovych vozidiel do areélu a do dvora, vchod do budovy a celého oplastenia budovy.
Je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit naruseniu
verejného poriadku a bezpeénosti.

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom si oznalené
v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych
udajov. Ak by do3lo kznehodnoteniu oznacenia, je povinnostou zamestnanca FO na to
upozornit zamestnanca OPB.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych udalostiach
v kamerovom systéme ako aj poskytnit moZnost prehliadnut si udalosti na monitore.

(4) Zéaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnut len na acely trestného konania, alebo
konania o priestupkoch opravnenym $tatnym orgdnom na zéklade pisomnej Ziadosti a so
sthlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

(5) Vzniknutl poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit in§pektorovi OPB uvedenému v ¢l. 6. pod
poradovym Cislom 1, ktory zabezpedi odstranenie vzniknutej poruchy.

(6) Nahldsenie poruchy ako aj kaidy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevddzkovej knihe ,priemyselnd televizia“, ktord je na stanovisti FO.

4.3.Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsullade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutt MU
oznamit na MDC ClI. 6. por.&. 6.

¢L. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchodzky:
(1)  Vykon obchddzky je realizovany podla trasy obchddzky a ¢asu uvedeného v bode 5.2.
(2) Priobchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i nenastala porucha
vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., ¢i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria.
(3) Zavady zistené pocas obchddzky zapide do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje zamestnanca
SP, a.s. uvedeného v €L 6, bod 2 .

5.2. Trasa obchodzky:
(1) Obchédzku vykondva zamestnanec v FO zo stanovista Cislo 1:

= priestor okolo celej budovy
(2) Kontroluje najma:

a. nenarusenost objektu,

b. pohyb neopravnenych osdb v noénych hodinach,

c. iné podozrivé skutoCnosti
(3)  Pri pochddzke musia byt dvere 102 do miestnosti SBS zamknuté.
(4) Obchddzku vykona zamestnanec FO v nocnej prevadzke kaZdé xxx
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¢L. 6.

ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB

ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatefa aosdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy aza

vykon kontroly :

Mobil
PTL . .
Por. L . Y . |V pracovne;j aj
o Meno a priezvisko Funkcia Pofas pracovnej| . .
cislo doby mimopracovnej -

dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 XXX InSpektor OPB XXX

XXX

Pre potreby operativneho rie$enia nahlasenia ndvstev, vjazdov a parkovania navitev v objekte:

2 XXX Veduci XXX 300¢
3 XXX Veduca XXX XXX XXX
4 XXX Veduca odd. XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajucich sa XXX a XXX
5 XXX Veduci XXX XXX
5 XXX Veduca XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
6 Yo XXX
XXX XXX
CL. 7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : miestnost 105
Plyn : nie je v objekte
Elektrina : miestnost 124
PORUCHY
Vietky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kdreni je 0903 550 120

potrebné okamZite nahldsit XXX

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni veducej HP volat servisnt spolo¢nost

Voda : 7003150
Elektrarne:085111555

Poruchy internych telefénov
Ustredria tf. hovorov

12129
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¢L. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 - Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

ReZimové opatrenia su spracované v 4 vytlatkoch:

Vytlagok &islo 1 — Zmluvna spolo¢nost
Vytlagok &islo 2 — Zmluvna spolo¢nost
Vytlacok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.
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S reZzimovymi opatreniami pre vykon straZnej sluzby objekte xxx boli oboznameni
zamestnanci Zmluvnej spoloénosti

Dna Meno a priezvisko Podpis
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