Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
XXX.

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo€nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum ucéinnosti:
Cislo vytlacku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:
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SP, a.s.

Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpenostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

SOMO-BEZP Sekcia ochrany majetku a oséb — odbor poStovej bezpe€nosti
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefonna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
APB Administrativho — prevadzkova budova

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

XXX
XXX
XXX
Slovenska posta, a. s.

administrativno-prevadzkova budova

Prizemie

Funkéné vyuZitie priestoru

Sklad balikov, strojovna vytahu, manipulaéna miestnost

skladnikov, nakladacia rampa - vymenisko, kartovacie

oddelenie

|. Poschodie

Funkéné vyuZitie priestoru

Triediaca linka, prevadzkové priestory posty Xxx,

regionalna novinova sluzba

Il. Poschodie

Funk&né vyuZitie priestoru

Colnica, kancelarie

Ill. Poschodie

Funké&éné vyuzitie priestoru

Kancelarie, mala a velka zasadactka, inSpekéna izba

V. Poschodie

Funkéné vyuzitie priestoru

Archiv xxx, vzduchotechnika, vychod na strechu

Strecha

Komeréne vyuzitie

4 antény

Dvor

Parkovisko motorovych vozidiel

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

Vratnica pri sluzobnom vchode do objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ Nepretrzite

| 1 zamestnanec FO

Rezimové opatrenia
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21,

éL. 2.

REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativno-prevadzkovej budovy, musi byt
skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podla prediozenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri
vstupe svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu os6b sa pouZivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N NN

<

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislus$nici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poziarny dozor (dohlad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnG c¢innost podfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluZzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného Cinu v objekte

SP, a. s., za uelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidennym
Cislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpelenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia péchatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzZieb v oblasti sukromnej bezpecénosti,
prisludnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikanym preukazom na lavej strane rovnos$aty,

minister dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDV SR,
generélny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluZzieb MDV SR,
méZu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

Zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, sU povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom c¢innosti zachrannych zlozZiek Integrovaného zachranného systemu pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpelnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

Rezimové opatrenia
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(4)
(5)

a)

b)

(6)

b)

c)

d)

e)

(7)

(8)

(9)

Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

Zamestnanci SP, a. s.:
pouzivaju na vstup sluZzobny vchod a s povinni sa preukazat platnym Preukazom SP,
a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.
Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska cez sluzobny vchod.

Navstevy — vstupuju do objektu cez sluzobny vchod.

Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala mozZnost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych udajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézZu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vy€ka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefobnnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo siuzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mozu pohybovat’ len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Pouzivatelia postovych sluzieb vstupuju hlavhym vchodom do objektu v €ase od 07.30
hod. do 19.00 hod. (pondelok az piatok) a od 08.00 hod. do 10.00 hod. (v sobotu) bez
kontroly vstupu.

(10)Ubytovni hostia vstupuju sluZobnym vchodom na zaklade ubytovacieho poukazu

2.2,

a preukazuji sa dokladom totoznosti. Pobyt sa zaznamenava do “Knihy ubytovanych
hosti.*

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

e sluzobnym neoznadenym a sukromnym vozidldam, ktoré maju vydané povolenie
vjazdu odborom postovej bezpeénosti, v prilohe ¢&. 1,
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e uvedenych v zozname v prilohe &islo 3, v poznamke zoznamu su uvedené telef. Cisla

 na ktoré je potrebné oznamit' prichod.,

¢ Slovenskej posty, oznagenym logom Slovenskej poSty, prepravujucim postove
zasielky,

¢ odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podfa
predlozenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.

(3) Vykonat namatkovii kontrolu batoZinového priestoru aloznej plochy motorového
vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP prepravujlcich
postové zasielky.

(4) Odpad z objektu je vyvaZany firmou Brantner Xxx.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte Xxx.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

3.1. Umiestnenie nahradnych kPiucov:

je na vratnici objektu v uzamknutej skrinke.

3.2. Vydavanie nahradnych kFucov:

- Zamestnanec SBS modze vydat nahradné klGfe zo stanovista straznej siuzby len
zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla
zoznamu uloZeného na stanovisti) a preukaze sa platnym preukazom SP, a.s.. Kazdé
zapozi¢anie kfiéa musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfu¢ov,
kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapoZi¢ania, datum, Cas a Citatelny

podpis preberajuceho zamestnanca.

- Zamestnanec SBS je povinny nasledne informovat’ o vydani kfu¢a zodpovedného
veduceho.

3.3. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.

Vstupy Otvorenie Uzamknutie
Hlavny vchod — pondelok az piatok 07.30 hod. 19.00 hod.
Sobota 08.00 hod. 10.00 hod.
Prechodové dvere dvorana - colnica uzamknuty
(pondelok az nedela)
Sluzobny vchod uzamknuty

CL. 4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

Rezimové opatrenia
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41.

(1)

(2)
3

4
(5)

(6)

(7)
(8)
(9)

4.2.

(1)

(2)
(3)
4)

4.3.

(1)

Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkévej sluzby vyplyva povinnost zabezpeenia verejného poriadku
v stlade so vS8eobecnou Smernicou na vykon strdznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

V pripade potreby usmernit’ pouzivatelov poStovych sluzieb o moznost vyuzitia sluzby

pri dalSom priehradkovom pracovisku. )

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfa znaky protipravneho

konania privolat' policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich osdb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$lého suhlasu

riaditela SOMO.

Pouzivatela postovych sluzieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,

citlivym spdsobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych telefénov, pripadne

upozornit' na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

doprovod pri prenasani pefiazi

otvaranie zatvaranie brany — cestné kurzy

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnaSanych a odnaSanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat’ predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska ddstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v ,Knihe kontrol*

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnasSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
inSpektorovi SOMO-BEZP, nadriadenému  veducemu (vedlcemu oddelenia,
vedicemu posty).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduiceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnada na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola nadriadeného vedtceho.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Doélezité Casti objektu su zabezpedené poplachovym systémom. Signdl o naru$eni
objektu je vyvedeny na stanoviste zamestnancov FO (kontrolka - LED) ana
Multifunkéné dohladové centrum. Zamestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu.
Vzniknutd poruchu PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
SOMO-BEZP uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom €.1., ktory zabezpeci opravu.
Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Veduci zamestnancov FO je povinny kazdu personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v él. 6. pod poradovym ¢&islom €&.1., z d6évodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami.

Kamerovy systém - povinnosti zamestnancov FO
Kamerovy systém v objekte tvori subor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni

a je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit
naruseniu verejného poriadku a bezpeénosti v objekte.

Rezimové opatrenia
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

4.4.

(1M

5.1.

5.2

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti FO a je zabezpelené
nepretrzitou ochranou PS na PCO. Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat’ alebo
inak s nim manipulovat.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su
oznatené v zmysle zadkona &. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych tdajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznacenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca SOMO-BEZP

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost' prehliadnut si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnut' len na acely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym S$tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a osdb.

Vzniknutd poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit inSpektorovi SOMO-BEZP
uvedenému v €l. 6. pod poradovym Cislom €. 1, ktory zabezpe&i odstranenie vzniknutej
poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je na stanovisti FO.

Povinnosti pri vzniku MU

V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit na MDC, kontakt - &l. 6. por. €. 3.

CL. 5.

OBCHODZKY
Vykon obchodzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podfa trasy obchodzky.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., ¢i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pocCas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢lanku 6.

Trasa obchodzky:

(1) Obchddzku vykonava zo stanovista cez sklad - parkovisko odstavenych
motorovych vozidiel.

(2) V dobe od 19.30 hod. v pondelok az piatok kazdi druhu hodinu.

(3) V sobotu, nedelu a sviatok kazda hodinu

(4) Priestory napojené na PS musia byt odkontrolované este pred zapojim PS do stavu
straZenia.

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.6 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Rezimové opatrenia
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Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Podas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

[ xxx

1 | xxx | inspektor | xxx

Pre potreby opatreni tykajucich sa Hlavnej posty

2 | xxx | Vedlca posty | xxx | xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

3 XXX XXX XXX
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : kartovacie oddelenie - $atne
Plyn : v asti zelezni€nej budovy
Elektrina . prepravna hala na prizemi - sklad

PORUCHY

VSetky vzniknuté poruchy na elektrine, vode a ustrednom kureni je
potrebné okamzite nahlasit’ p. xxx

Elektrarne : tel. C.
0800 123 332

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni volat Vodarne : tel. €.
p. XXX 052 /7729 548
Poruchy internych telefénov Plynarne : tel. €.
Ustredna telef. hovorov p. XXX 0850 111 727
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi Hasiéi : tel. €.

SOMO-BEZP — xxx

052 /7870 111

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest
Priloha €. 5 — Zoznam zamestnancov objektu

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytiackoch:

Vytlaok €islo 1 — LAMA SK, s.r.o
VytlaCok €islo 2 — LAMA SK, s.r.o
Vytlagok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok Eislo 4 — Slovenska posta, a. s.

Rezimové opatrenia
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu APB Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS.:

Dnha Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska xxx, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX
XXX

Tieto ReZimové opatrenia st spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.
Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat’ podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx Xxx v sulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou

spolo€nostou.
Vypracoval: Schvalil:
XXX XXX
Datum aktualizacie Datum uginnosti:
Cislo vytladku
Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:
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SP, a.s. Slovenska xxx, a.s.

SBS Sukromnd bezpecénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpe€nosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

EVC Evidené&né &islo vozidla

RR PO Regiondlne riaditel'stvo Xxx

0SS Oblastné spracovatelské stredisko

CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu:

Xxx Xxx
Xxx
XXX XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska xxx, a. s.

1.3. Opis objektu : Z hladiska vyuzitia priestorov je objekt suborom budov (sektor budov A
— F) sréznym funkénym a komerénym vyuzitim - administrativna ast, prevadzkova &ast
(xxx Xxx) a prenajata Cast.

ReZimové opatrenia
XXX XXX
Strana 2z 19




Sektor | Poschodie Funké&né vyuzitie priestoru
budov
A prizemie Prevadzka xxx Xxx
1. poschodie Prevadzka xxx Xxx
2. poschodie Administrativne priestory
B 1.poschodie Prevadzka xxx Xxx, podatelia
2. poschodie Administrativne priestory
D 1.poschodie Administrativne priestory, priestory archivu
suterén Sklad balikov xxx, ukryt CO
E prizemie Sklady, priestory regulaénej stanice plynu a kotola
F prizemie Oblastné spracovatelské stredisko
Sektor | Poschodie Komeréné vyuZitie priestoru
budov
A 3. poschodie Prenajaté miestnosti €. xxx
A 3. poschodie Prenajaté miestnosti €. xxx
A 3. poschodie Prenajaté miestnosti €. xxx
B prizemie Prenajaté priestory pre Slovak Telecom
C cely komplex Volné priestory na prengjom
E prizemie Prenajaté miestnosti €.xxx
E prizemie XXX
E prizemie XXX
E prizemie XXX
E prizemie XXX

V strede dvora sa nachadza pristreSok pre parkujuce sluzobné motorové vozidla SP, a.s.
(priloha &.4)

Do objektu so suborom budov xxx Xxx veda 4 vchody:
v" z xxx ulice vstup do sektora budovy C a vchod pri vchode do xxx Xxx, ktorym sa

zaroven da vojst’ aj do administrativnej Casti

vz ul. xxx, sa vyuZiva ako hlavny sluzobny vchod pre zamestnancov xxx Xxx

v" vchod do dvora z ul. xxx, cez hlavnu branu pri stanovisti SBS, je ureny pre
vjazd vozidiel SP, a.s. a vozidiel s vydanym povolenim.

v" vchod z ul. xxx, vedla stanovistia SBS je uréeny pre zamestnancov xxx Xxx.

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Cast budovy po pravej strane vstupu do objektu pri hlavnej brane
z ulice xxx. Miestnost je zabezpefena poplachovym systémom, okna
a dvere su zabezpelené mreZou. Vstupna brana do objektu dvora
xxXx XxX je snimana kamerovym systémom.

1.5. Doba vykonu FO a pocet élenov :

Od pondelka 04:00 hod do piatku 04:00 do 21:00 hod. |1 zamestnanec FO

Sobota od 04:00 hod. do 13:30 hod./ okrem sviatkov

éL. 2.

REZIM VSTUPU O0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
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21.

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnych &asti celého komplexu budov, ako aj do
prenajatych priestorov v budove, musi byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu
podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO.
Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do administrativnych Casti celého komplexu
budov, ako aj do prenajatych priestorov v budove, a na identifikaciu os6b sa pouzivaju
nasledovné dokiady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

AN N N NN

\

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prisludnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poZiarny dozor (dohflad), statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnd &innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colne;
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:
v’ prislu$nici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte

SP, a. s., za (i€elom zaistenia stép z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidenénym
Cislom,

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpefenych PS
s vystupom na pult centrélnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v stlade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpeénosti,
prislusnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDV SR,
mdzu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za Uc¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

Zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpetnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovaZuju za
doklady totoznosti.
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(5)

a)

b)

>

(6)

b)
c)

d)

e)

(7

(8)

Zamestnanci SP, a. s.:
pouZivaji na vstup vchod zulice Xxx, vedla stanovistia SBS, druhy vchod, ktory
vyuzivaji zamestnanci SP, a.s. je taktiez z ulice Xxx, slazi ako hlavny sluzobny vchod
pre zamestnancov asu povinni sa preukadzat platnym Preukazom SP, a. s. Ak
zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie
preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na
stanovisti straznej sluzby.
Vchod pre administrativnych zamestnancov na pracoviskd je z Masarykovej ulice,
vedla hlavného vchodu na postu Xxx, ktorym sa zarovel da prejst aj do
administrativnej Gasti priestorov v budove.
Zamestnanci, ktorym bolo vydané povolenie vjazdu motorovym vozidlom, vchadzaju
cez branu vedla stanovistia SBS a su povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a.
s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti strdznej sluzby. Zamestnanec FO usmerni zamestnanca
k volnému parkovaciemu miestu na zaparkovanie sukromného motorového vozidla.

Zamestnanci — prenajatych firiem pouzivaju na vstup na pracovisko hlavny vchod do
administrativnej budovy vedla vchodu do xxx Xxx z xxx ulice a vchod cez hlavna branu
SBS. SO povinni predlozit menny zoznam svojich zamestnancov s uvedenim Cisla
obcianskeho preukazu a podla potreby ho pravidelne aktualizovat.

Navstevy k sukromny firmam vstupuju do objektu hlavnym vchodom vedla vchodu
do xxx. Nie st kontrolovan¢ FO. :

Navsteva vstupujica cez stanoviSte SBS

KaZda osoba vstupujlica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut’ do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajlicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sUlade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vyCkd na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukon€enia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej xxx s teleféonnym
kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou sluzbukonajuceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie tovaru. Zamestnanec
SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste straznej sluzby. Vstup
musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej xxx
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2.2,

>
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A\

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

s teleféonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mdzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit’ vjazd motorovym vozidlam:

a) Sluzobnym neoznadenym uvedenym v zozname ,Vozidla Slovenskej xxx, a. s.
s prednostnym vjazdom“ — priloha €. 3, sluzobnym a sdkromnym vozidlam, ktoré
maju vydané povolenie vjazdu odborom postovej bezpeénosti, vzor je v prilohe €. 1.

b) Slovenskej xxx, oznaenym logom Slovenskej xxx, prepravujucim postové zasielky.

Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla

predlozenych dokladov.

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe

evidencie motorovych vozidiel“.

Zabezpe(it parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel vo dvore objektu Hlavnej xxx

Xxx, podla vyznaenych parkovacich miest pod pristreSkom.

Vykonat' namatkovu kontrolu batozinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla

pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP prepravujucich postové

zasielky.

Odpad z objektu je vyvazany firmou Technické sluzby mesta Xxx, dva krat tyzdenne

v €ase od 07:00 hod. do 15:00 hod.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidldm, ktoré nemaji vydané povolenie

vjazdu motorovym vozidlom.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

Nahradné kli¢e SP, a.s. od kazdej miestnosti, skladov, rozvodne elektriny, vody,
plynu a kotolne sU oznacené a umiestnené v uzamknutej skrinke na kli€e na
stanovisti SBS pri hlavhom vchode.

Nahradné kfGée od prenajatych kancelarii si umiestnené v zapeatenej skrinke
s uvedenim kontaktnej osoby atelef. Cisla, umiestnenej na stanovisti SBS pri
hlavnhom vchode.

Pri strate kf'u€ov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest fyzickd vymenu
zamkov. Vymenu zamkov zabezpetuje sprava budov. Skodu znaSa zamestnanec,
ktory ju sposobil. Svojvolné zhotovenie klG€ov zamestnancami nie je mozné.

Vydavanie nahradnych kfucov:

» Zamestnanec SBS mobze vydat nahradné klfice zo stanovista fyzickej ochrany len
zamestnancovi SP, a. s. azamestnancovi ktory je opravneny vstupovat do
pozadovanej miestnosti (podla zoznamu uloZzeného na stanovisti) a preukaze sa
platnym preukazom SP, a.s., resp. pracovnym preukazom. Kazdé zapoZitanie kli¢a
musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klucov®, kde sa presne
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uvedie meno, priezvisko dévod zapoZic¢ania, datum, <&as a Citatelny podpis
preberajuceho zamestnanca.

> Zamestnanec SBS méze odpecatit prislusni obalku len so stuhlasom RR PO, pre
objekty SP, a.s. , alebo zodpovedného zamestnanca prenajatej firmy. O odpecateni

sa vykona zaznam.

3.5 Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy

Uzamknutie

Otvorenie

Hlavna posuvna brana

po. — pia. 20:15 hod.
sobota 12:30 hod.

po. — piat. 04:00 hod.
sobota 04:00 hod.

poas dni  pracovného
pokoja a sviatkov je ftrvalo
uzatvorena. Otvara sa
podfa potreby  vjazdu
a vyjazdu motorovych
vozidiel prenajatych firiem
na zaklade dialkového

ovladaéa, ktory bol
najomcom  preukazatelne
odovzdany.

po. — pia. /Pre verejnost/ | po. — pia. 07:00 hod.
sobota 08:00 hod.

Vchody do objektu xxx Xxx
U ulice Xxx a Masarykove;j ulice 19:00 hod.

sobota 12:00 hod.
potas dni  pracovného

pokoja a sviatkov
a mimopracovnej doby su
vchody uzamknuté.

Najomnici moézu pouzivat
iba vchod cez stanoviste
SBS - dialkovy ovladda¢ od
brany a C&ipovy zamok na
tretie poschodie im bol
preukazatelne odovzadny

» Za uzamykanie pridelenych kancelarii a uzatvarania okien zodpovedaja prislusni
zamestnanci. Kluée ktoré st im pridelené nosia ich so sebou. Duplikaty kld¢ov st
uloZené a oznaéené Stitkom od administrativy SP, a.s. na stanovisti SBS zmluvnej
spoloénosti.

Pouzivaju ich upratovacky. Prevzatie a odovzdanie klucov sa riesi oproti podpisu na
stanovisti SBS.

> Pri strate kfiCov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest vymenu zamku.

Vymenu a zhotovenie kli€ov zabezpeduje spravca budovy. Pri zavinenej strate
klaéov, resp. poskodeni mechanizmu zdmku, 8kodu znaSa zamestnanec ktory ju
spoésobil. Svojvolné zhotovenie kli€ov zamestnancami nie je dovolené.

> Po pracovnej dobe a v diioch pracovného pokoja, sluzbukonajiici SBS zaznamenava
pohyb 0séb v knihe navstev / zamestnanec SP,a. s. a prenajata firma pod hlaviCkou —
meno, pracovisko, prichod a odchod/
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> Vchod a branu do dvora objektu otvara a zatvara zamestnanec SBS. Tato ¢innost je
v kompetencii sluzbukonajuceho zamestnanca SBS zmluvnej spolo¢nosti.

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
41. Specifické povinnosti

(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
vsulade so v3eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou.

(2) V pripade potreby usmernit pouzivatelov postovych sluzieb o moznost vyuzitia sluzby
pri dalSom priehradkovom pracovisku.

(3) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat' policiu.

(4) Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

(5) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu
riaditela SOMO.

(6) Pouzivatela postovych sluzieb, ktory v poStovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,
citivym spésobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych telefénov, pripadne
upozomit na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

(7) Pri prichode zmluvného prepravcu zamestnanec FO je povinny zatvorit branu uréenu na
vjazd motorovych vozidiel. V &ase preberania finanénych hotovosti zmluvnou
spolo¢nostou by sa vo dvore nemali zdrziavat’ cudzie osoby.

(8) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej xxx,
a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO

~ podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnaSanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci v Evidencii kontroly vnaSanych a odnasanych veci.

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnaSanie veci, oznami okamzite
veducej xxx, popripade vedicej odd. BACK — OFFICE.

(f) Pri kontrole vnaSanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnaSanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veducu xxx Xxx, popripade veducu
oddelenia BACK — OFFICE.

4.2. Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Zamestnancom SBS nie je dovolené zasahovat do zariadenia PS aj napriek oznameniu
z MDC. Pri poplachu na PS a pripadného vyjazdu, MDC zabezpeluje kontaktni osobu
pracovnika xxx Xxx.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU
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(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutat MU
oznamit na MDC, kontakt - &l. 6. por. €. 5.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky

Vykon obchédzky je realizovany je realizovany podla trasy obchddzky a €asu
uvedeného v bode 5.2.

(1) Zistené nedostatky pocas vykonu sluzby, sluzbukonajuci Elen fyzickej ochrany zapise
do ,Knihy odkazov* a upovedomi striedajuceho €lena fyzickej ochrany.
Do knihy odkazov je nutné zaznamenavat vzniknuté udalosti ako napr. rézne odkazy,
kratkodobé nariadenia od inSpektora IBP, RR PO, straty povoleni vjazdu,
neplatné povolenia a pod.

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO vSimat’ si uzatvorenie okien a overit
si uzamknutie dveri, i nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa
v objekte nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené po€as obchédzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a nésledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢l. 6, pod por.€. 3, alebo 4.

5.2. Trasa obchodzky:

Obch6dzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista SBS a postupne
prechadza objekt /mimo vnutrajsku budovy, ktora je pod PS /v ¢ase — po odchode
zamestnancov, maximaine od 20:15 hod. nasledovne:

» Stanoviste SBS — hlavna brana — vchody z dvora objektu — oplotenie objektu —

uzamknutie vchodov do budov z dvora objektu — vizualna kontrola uzatvorenia okien
— nepravidelna kontrola uzamknutia motorovych vozidiel — uzamknutie vchodu do xxx
- stanoviste SBS.

> V sobotu zamestnanec fyzickej ochrany vykonava obchddzku v €ase xxx

> Obchddzka je vykonavana po pracovnej dobe zamestnancov SP, a.s. Pri pochddzke
sa zamestnanec SBS zameriava aj na hlavny uzaver elektriny, plynu a vody.

5.3. Casovy harmonogram obchadzky:
» Pracovny defi /utorok — piatok/ xxx.

> Sobota od xxx.
> Pondelok od xxx.

Rezimové opatrenia
XXX XXX
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_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osdb odberatela a 0s6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpeénostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
Sislo ] Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 | xxx [ Inpektor OPB [ xxx | xxx

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev
v objekte: . : v :

2 XXX Riaditel XXX XXX

Regionalneho
riaditel'stva Xxx

Pre potreby opatreni tykajucich sa Xxx

3 XXX Veduca xxx XXX XXX
4 XXX Veduci odd. XXX XXX
BACK-OFFICE
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
5 XXX XXX XXX
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda: vodomer - 3achta vrohu dvora pri fontane a v pivniénych priestoroch
budovy/sekcia B/.

Plyn: je umiestneny pred regulaénou stanicou pri kotolni.

Elektrina: hlavny vypinaé pre vietky budovy je umiestneny pri vymenisku zaverov, vedla

trafostanice

PORUCHY
Elektricky prud — elektrarne . 0850123333
Plyn — plynarne 7715501

Rezimové opatrenia
XXX XXX
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Voda - vodarne

0800123332

Poruchy ustredného kurenia,

056 6868200, 0903
628490

Poziar 150
Zachranna sluzba 155
Policia 158, 112

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha ¢. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha ¢. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest pod pristreSkom

Priloha &- 5 — Zoznam motorovych vozidiel s vydanym povolenim na vjazd a parkovanie

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytla€ok €islo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytladok €islo 2 — LAMA SK, s.r.o

Vytla€ok E&islo 3 — Slovenska xxx, a. s.
Vytlacok &islo 4 — Slovenska xxx, a. s.

S reZimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS Zmluvnej spolo¢nosti:

Dia Meno a priezvisko

Podpis

ReZimové opatrenia
XXX XXX
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Priloha €. 1 K Rezimovej ochrane
Vzor €.1 PREUKAZ SP, a. a.

Rezimové opatrenia
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Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre Predstavenstvo, Dozornu radu, a riaditefov Usekov a

sekcii

Slovenska posta, a.s.
Néazov organizaénej jednotky

Slovenska

POSTA

F— titul, mene a prie2visko,

; iu}i:!ﬂil .-,-vmzv-v -

— pracovnd pozicia

[

ST LA

i|_.lzvl:'istne opravneni

Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre ostatnych zamestnancov

Slovenska posta, a.s.
Nazov organizanej jednotky

A

Slovenska

l—_(ﬂtul‘ meno a priezvisko,

] rogobgé cislo,__—_.|»—» s

.. Pracovné pozicia

-

l détum vydania,

podpls vyddvajtceho

I==izv_ld§_tggggrdvnenie N

I | —

Vzor .2

Predna strana

Povolenie na dihodoby vstup

Zadna strana

X

& POSTA

Meno a priezvisko:

Cislo obd. preukazu

Plati do 30.05.2011

Povolenie na dlihodoby vstup éislo

Driitel je opravneny vstupovat do objektov SP, a. s.

Plati s obtianskym preukazom !

Daldie zéznamy:

Détum: 15.05.2008
Vydal : Odbor postovej bezpecnosti

Podpis:

Vzor &.3 Karta navstevy

Rezimové opatrenia
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ié @ Slovenska posta, a.s.
c%POSTA
NAVSTEVA

VISITE
VISITEUR BESUCHER
Cislo: 001

Vzor ¢.4 Povolenia na \)jazd

g SLOVENSKA POSTA, a. s.
§ Partizanska cesta 9
3 POSTA Y75 % Banska Bystrica

POVOLENIE VJAZDU ¢
do objektu ........

Firma
PRENOSNE
Podaj zasielok - len na ¢as
nevyhnutnej manipulacie

Plati do: 31.3.2008

Driitel' povolenia wjazdu je povinny riadit sa pokynmi SBS

Priloha €.2 k Rezimovej ochrane

ReZimové opatrenia
XXX XXX
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Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na preukazoch SP, a. s.

Ostatné prevadzkové

Opravneni
zrvsvt: :|e Administrativne budovy |Posta strediska Uréené pre poznamka
P mimopracovn mimopracov mimopracov
v prac.dobe ej dobe v prac.dobe |nejdobe v prac.dobe inejdobe
Predstavensto, dozorn4 rada,
postovy ombudsman, riaditelia
usekov a sekcii, riaditelia CRP,
OPB, tajomnik kancelarie
generaineho riaditel'a, vedici
odboru na vybavovanie
oznamene;j protispolocenskej
A ANO ANO ANO ANO ANO ANO ginnosti a audit, vedica odboru
riadenia pobockovej siete,
veduci odboru stratégie IT,
oddelenie bezpetnosti
informacnych technoldgii,
odbor kontroly, inSpekcie a
staznosti, odbor 3pecifickych Riaditelia CRP do
bezpetnostnych €innosti a prevadzok post vo
multifunk&éného dohl'adového | vlastnej pdsobnosti
. A,NO v pbsobnosti
B ANO NIE ANO S0 S,Uhlasgm NIE NIE zamestnanci p&st viastného
navd:daatl?hﬁo pracoviska
ANO . i
, . . v pdsobnosti
c ANO NIE NIE NIE ANO | sosthiasom zamesinanci prevédzkovych viastného
nad;;a'izzé:o stredisk okrem po3ty pracoviska
veau
ANO zamestnanci Usekov a sekcii,
ihlasom ktori nevykonavaju metodické a v pdsobnosti
D ANO sc:ﬁu " a:gh NIE NIE NIE NIE kontrolné Einnosti na postach a viastného
na r:ja( e h ° ostatnych prevadzkovych pracoviska
veduceno strediskach
ANO ANO ANO zamestnanci Usekov a sekcii,
so sthlasom | so sprievodom so sprievodom Ktorf vykonévaji technicke,
E ANO nadriadeného | zodpovedného NIE zodpovedného NIE metod;:éha kontlrczln’e :nnosn
vediceho zamestnanca zamestnanca na postac ? osta ny(.: .
prevadzkovych strediskach
ANO ANO
so sprievodom s0 sprievodom - . -
\' ANO NIE zodpovedného NIE zodpovedného NIE vodici sekcie logistiky
zamestnanca zamestnanca

A Opraviiuje k vstupu a vjazdu do vSetkych administrativnych a prevadzkovych priestorov SP, a. s.

B Opraviiuje zamestnancov pdst k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a na postu
v pdsobnosti viastného pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so sthlasom
nadriadeného vediceho

C Opraviiuje zamestnancov prevadzkovych stredisk okrem zamestnancov pdst k vstupu do
administrativnych budov v pracovnej dobe a na prevadzkové stredisko v pdsobnosti viastného
pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so suhlasom nadriadeného veduceho

D Opraviiuje zamestnancov Gsekov a sekcii k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a
v mimopracovnej dobe so sthlasom nadriadeného vedtceho. Neopraviiuje ich k vstupu do
prevadzkovych priestorov xxx a ostatnych prevadzkovych stredisk.

E Opraviiuje zamestnancov Usekov a sekcii k vstupu a vjazdu* sluzobnym motorovym vozidlom do
administrativnych budov v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so sihlasom nadriadeného
veduceho a k vstupu a vjazdu* sluzobnym motorovym vozidlom do prevadzkovych priestorov xxx
a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom zodpovedného zamestnanca.
Uvedeni zamestnanci vykonavaju zasobovacie, technické, metodické a kontrolné Einnosti
v prevadzkovych strediskach. (* pri viazde do objektov chranenych FO je potrebné sa riadit pokynmi
zamestnanca FO)

\/ Opraviiuje voditov sekcie logistiky k vstupu a vjazdu sluzobnym motorovym vozidlom do
administrativnych budov v pracovnej dobe k vstupu a vjazdu sluzobnym motorovym vozidlom do
prevadzkovych priestorov pdst a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom
zodpovedného zamestnanca.

Priloha €. 4
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Rozmiestnenie parkovacich miest pod pristreSkom.

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Navsteva | NavS§teva| Xxx Xxx Xxx Xxx Xxx Xxx Xxx Xxx 5
Xxx Xxx Xxx | Xxx RR RR
9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18.
T CRPP | Odd.account| Xxx Xxx 5
T - RPaP CPIT OIUN OIUN MOPO| PO managmet RR |R RR
PO, KE

Parkovacie miesta budi oznaéené tabufkami s prisluS§nym textom — napr. MO PO

Priloha €.5

Rezimové opatrenia
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ZOZNAM MOTOROVYCH VOZIDIEL S VYDANYM POVOLENIM
NA PARKOVANIE V OBJEKTE XXX XXX

P.E. Evid. Cislo Typ Priezvisko a meno Poznamka
1 xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
KIA SPORTAGE
2 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Octavia
3 [|xxx Hyundai, XXX Zamestnanec SP, a.s.
Suzuki
4 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Opel Corsa
5 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
6 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Audi
7 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Seat Leon
8 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Yeti
9 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Super B
10 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Opel Astra
11 |Xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Toyota
12 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Suzuki VITARA
13 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Ford Focus
14 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
LADA VESTA
15 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
16 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
W - GOLF
17 |xxx XXX Najomca
SEAT
18  |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda ROOMSTER
19 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
BMV
20 [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Nissan Micra
21 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Volkswagen Golf
22 Ixxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Fabia
23 |xxx XXX Najomca
Skoda Octavia
24 |xxx XXX Najomca
LAND ROVER
25 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Citroen C3

Rezimové opatrenia
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26 |xxx XXX Najomca
27  |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Dacia Daster
28  |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Peugeot 207
29  |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Hyunday Tuscon
30 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
31 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
32 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
33 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Octavia
34  |xxx XXX SBS
Hyunday
35 |xxx XXX SBS
36 [xxx XXX SBS
37  Ixxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Kia CEED, Skoda Fabia
38 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
Skoda Fabia

39  [xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
40 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
41 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
42  Ixxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
43  |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
44 Ixxx XXX

Najomca
45  |[xxx XXX

Najomca
46  ixxx XXX

Najomca
47  |xxx XXX

Najomca
48 |xxx XXX Zamestnanec SP, a.s.
49  [xxx XXX Néajomca
50 [xxx XXX Najomca
51
52
53

Rezimové opatrenia
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54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.0.
Ucelom rezimovych opatreni je Specifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo&nostou.

Vypracoval: Schvalil:
XXX XXX
Datum aktualizacie Datum uéinnosti:
Cislo vytlacku
Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpe€nostna sluzba

Rezimové opatrenia
XXX
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FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpe€nosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost’

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

Xxx
Xxx
Xxx
XXX XXX

Slovenska posta, a. s.

Xxx, xxx tvori komplex jednopodlaznych budov, jednej dvojpodiaznej

uréenych pre administrativne ucely, gardaZzovanie vozidiel SP, a.s. a €asti priestorov ktoré su
prenajaté. V objekte su situované rozvodne elektrickej energie, plynu a vody. Cely objekt je
oploteny so vstupnou a vedlajSou branou. Vstupna brana slGzi ako hlavny vchod do objektu.
VedlajSia brana je trvalo uzamknuta. NepouZiva sa.

1.3.1. Prenajaté priestory:

Najomca Komeréné vyuZitie priestoru :

XXX Prenajaté dielne 1, D1 + 62,5 m? parkovama plocha
XXX Prenajaté mlestnostl €. 103,104,105, dielha

XXX Prenajaté dielne €. 15,16,17 + 4 parkovacie plochy
XXX Prenajaté miestnosti €. 3a 4

XXX Prenajaté sklady 2,3,4,5,6 + 15 m? parkovacie plochy

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

(1) Stanoviste fyzickej ochrany SBS zmluvnej spolo¢nosti sa nachadza po favej strane pri
vstupe /hlavna brana / z xxx ulice do objektu

(2) Budova od hlavnej brany po lavej strane objektu sluzi okrem stanovista SBS aj pre
administrativne G€ely SP, a.s a Satni pre vodi€ov.

(3) Ostatné budovy a garaze su prenajaté.

1.5. Doba vykonu FO a pocet élenov :

Rezimové opatrenia
XXX
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| nepretrzite | 1 zamestnanec FO

21.

éL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do objektu Xxx, musi byt skontrolovana z hfadiska
opravnenosti vstupu podia predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoZnost nebude
umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu Xxx a na identifikdciu os6b sa
pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

NANENENENEN

<

v
v

obc&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce §tatny poZiarny dozor (dohlad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontroini c¢innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného Cinu v objekte

SP, a. s., za uéelom zaistenia st6p z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
éislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a. s., zabezpedenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zadkonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpeénosti,
prisludnost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDaV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vediceho
zamestnanca organiza¢ného Utvaru za u€elom pracovnej navitevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet uUkony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

ReZimové opatrenia
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(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpe€nosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a) pouzivaju na vstup na pracovisko hlavny vchod do objektu cez hlavnu branu z Xxx
ulice asu povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec
nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu)
zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej
sluzby.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je cez hlavny vchod do objektu
cez hlavnu branu z Xxx ulice a s povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s.
Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straZznej sluzby.

(6) Navstevy — vstupuji do objektu hlavnym vchodom, cez hlavnui branu, popri stanovisti
fyzickej ochrany z Xxx ulice. '

a) Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

b)  Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c¢) Zamestnanec FO je povinny zabezpeit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

Ochrana osobnych udajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

d) V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.

e) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(8) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Povinnostou zamestnanca fyzickej ochrany je umoZnit viazd motorovym vozidlam:
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b)
c)

d)

f)

g)

h)

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

(1)

sluZobnym neoznacenym a stkromnym vozidlam, ktoré maju vydané povolenie vjazdu
odborom postovej bezpeénosti, vzor v prilohe ¢&. 3,

uvedenych v zozname v prilohe &islo 4

Slovenskej posty, oznaéenym logom Slovenskej poSty, prepravujucim poStové
zasielky,

odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov.

vodi¢ motorového vozidla ktorému bol umozneny vjazd do objektu SP, a.s. sa riadi
pokynom sluzbukonajuceho zamestnanca SBS. Na zaklade vydaného povolenia je
povinny pocas parkovania v objekte povolenie umiestnit’ na vidite'nom mieste vo vnutri
motorového vozidla /Celné sklo, resp. palubna doska/

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.

Vykonat preukazatelne namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loZnej plochy
motorového vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaéenych logom SP
prepravujucich postové zasielky.

Odpad z objektu je vyvazany firmou Technické sluzby mesta Xxx jeden krat tyZdenne
v ¢ase od 07:00 hod. do 15:00 hod.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objektoch SP, a.s.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

Nahradné kluce SP, a.s. od kazdej miestnosti, skladov, rozvodne elektriny, vody,
plynu a kotolne. s oznaCené a umiestnené v zapelatenej obélke v uzamknutej
skrini na stanovisti fyzickej ochrany pri hlavnom vchode.

Nahradné kluce /prenajaté firmy/ s umiestnené v zapelatenej obalke s uvedenim
kontaktnej osoby a telef. ¢isla, umiestnenej na stanovisti fyzickej ochrany pri hlavnom
vchode.

Zoznam klG¢ov umiestnenych na stanovisti SBS je prilohou €.6

Pri strate klucov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest fyzick( vymenu
zamkov. Vymenu zamkov zabezped&uje garazmajster oddelenia dopravy Xxx.
Skodu znasa zamestnanec, ktory ju spdsobil. Svojvolné zhotovenie klticov
zamestnancami nie je mozné.

Vydavanie nahradnych kfacov:

Zamestnanec fyzickej ochrany modze vydat nahradné klu€e zo stanovista fyzickej
ochrany len zamestnancovi SP, a. s. azamestnancom prenajatej firmy, ktory je
opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu uloZeného na
stanoviéti) a preukaze sa platnym preukazom SP, a.s. Kazdé zapoziCanie kfu¢a musi
byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klaov*, kde sa presne uvedie
meno, priezvisko dévod zapoZiania, datum, &as a Citatelny podpis preberajaceho
zamestnanca.
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(2) Zamestnanec fyzickej ochrany méze odpedatit prisiusnd obélku len so suhlasom
samostatného referenta Xxx /objekty SP, a.s./, alebo veduceho zamestnanca
prenajatej firmy /objekty ostatné/. O odpecateni obéalky sa vykona zaznam.

(3) Krace od rozvodne elektriny, plynu, vody a kotolne sa mézu vydat len so suhlasom

XXX XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX

(4) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, skladu a pod. alebo najdenia kluca vo
dverach pri obchadzkovej ¢innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa
v miestnosti niekto nenachadza. O udalosti vyrozumie referenta dopravy, alebo
prislusného zamestnanca prenajatej firmy, odpecati obalku /skrinku/ a miestnost
uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

3.5. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Za uzamykanie pridelenych kancelarii a uzatvarania okien zodpovedaju prisiusni
zamestnanci. Klae ktoré s im pridelené nosia ich so sebou a duplikaty klGov su
uloZené v zapecatenych obalkach na stanovisti SBS Zmluvnej spolo¢nosti.

(1) Pri strate kltucov od jednotlivych kancelérii je potrebné previest vymenu zamku. Vymenu
a zhotovenie kli¢ov zabezpeduje garaZmajster oddelenia dopravy Xxx. Pri zavinenej
strate kftCov, resp. posSkodeni mechanizmu zamku, $kodu znasa zamestnanec ktory ju
sposobil. Svojvolné zhotovenie kli€ov zamestnancami nie je dovolené.

(2) Po pracovnej dobe a v diioch pracovného pokoja, sluzbukonajici SBS zaznamenava
pohyb oséb v knihe navstev / zamestnanec SP, a. s., a prenajata firma pod hlavickou —
meno, pracovisko, prichod a odchod/

(3) Otvaranie a zatvaranie hlavného vchodu z Xxx ulice je v kompetencii
sluzbukonajuceho zamestnanca SBS.

a) Hlavna brana je trvalo uzatvorena mimo pracovnej doby Otvara sa podla potreby
vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel SP, a.s. a vozidiel s platnym opravnenim
vjazdu do objektu.

b) Zavora je spustend, otvara sa len na &as potreby vjazdu a vyjazdu motorovych
vozidiel

¢) Hlavna brana otvorena od 05:00 hod. do 20:00 hod. v pracovny deri. V sobotu
otvorena od 05:30 hod. do 13:30 hod.

d) Hlavna brana nepretrzite uzamknuta v defi pracovného pokoja a sviatkov. Otvara
sa len podla potreby.

e) pracovna doba na Xxx je od 05:00 hod. do 16:00 hod. v pondelok — piatok.
V sobotu od 05:00 hod. do 13:00 hod. v uvedeny &as sa hlavna brana otvara
a zatvara. PoCas pracovnej doby otvaranie a zatvaranie sa realizuje cez
elektricka zavoru.

f) Otvaranie a zatvaranie administrativnych miestnosti je zabezpeCena
zamestnancom, ktory ma pridelend administrativnu miestnost.

g) zamestnanci /prenajaté firmy/ maju v zmluve dohodnuty €as prenajatia na dennu

. dobu 24 hod. Za otvaranie a zatvaranie prenajatého priestoru zodpoveda
prislusny zamestnanec prenajatej firmy.

CL.4
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41.

(1)
(2)

(3)
4

(5)

4.5.

(M

5.1.

5.2.

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho

konania privolat' policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo3lého suhlasu

riaditefa SOMO.

Vykonavat' kontrolu vna$anych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrzZiavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost’.

(d) Vykonanie kontroly poznaci v Evidencii Kontroly vnaSanych a odnadanych veci.

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, ozndmi okamZite
samostatnému referentovi Xxx.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vna3a na pracovisko alebo
odna8a z pracoviska zamestnanec FO privola samostatného referenta Xxx (Ing.
Stanislav Novotny).

Povinnosti pri vzniku MU

V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit na MDC, kontakt - &l. 6. por. &. 3.

CL. 5.

OBCHODZKY
Vykon obchddzky:
Vykon obchédzky je realizovany podla trasy obchddzky a ¢asu uvedeného v bode 5.2.

(1) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., & sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené pocas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v €1.6, pod por. islom 1alebo 2.

Trasa obchddzky :
Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovidta SBS a postupne

prechadza objekt v ¢ase — po odchode zamestnancov, maximalne xxx.
nasledovne:

Rezimové opatrenia
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1) Stanoviste SBS — hlavna brana — sklady — garaze - oplotenie objektu — uzamknutie
vchodov do budov — uzatvorenie okien — namatkova kontrola uzamknutia motorovych
vozidiel — stanoviSte SBS.

2) Obchddzka je vykonavana po pracovnej dobe a v dni pracovného pokoja. Pri
pochddzke sa zamestnanec SBS zameriava aj na hlavny uzaver elektriny, plynu
a vody. /poskodenie, resp. iné okolnosti/
5.3. Casovy harmonogram obchédzky:
v" Pracovny defi /pondelok — piatok/ xxx. kazda xxx
v nepravidelnych intervaloch.
v' 'V dni pracovného pokoja a sviatkov, po€as sluzby xxx v nepravidelnych intervaloch

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpectnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
Sislo Poc&as pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx | xxx | xxx [ xxx

Pre potreby opatreni tykajucich sa Xxx R

2 [ xxx [ xxx [ xxx | xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

3 - XXX XXX XXX
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : vodomer — pri vstupnej brane /vodomerna Sachta/

Plyn : je umiestneny pri kotolni /pri vedlaj$ej brane za budovou emisnej kontroly/
Uzaver : plynu a vody je umiestneny aj v plynovej kotolni

Elektrina : hlavny vypinac pre vSetky budovy je umiestneny v miestnosti stanovista SBS

anagarazi €. 9.

PORUCHY:
Elektricky prad — elektrarne 7712361
Plyn — plynarne 7715501, 7714567

Rezimové opatrenia
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Voda - vodarne 0800123332,

Poziar 150

Zachranna sluzba 155

Policia 158, 112
CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory interych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha ¢. 2 — Zoznam vozidiel SP, a.s. s prednostnym vjazdom

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s vydanym povolenim na vjazd
Priloha €. 4 — Zoznam parkujlicich motorovych vozidiel — ndjomcovia.
Priloha &. 5 — Zoznam klu¢ov na stanovisti SBS v zapefatenych obalkach

RezZimové opatrenia s spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok Eislo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytladok €islo 2 — LAMA SK, s.r.o
Vytlaéok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaéok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS zmluvnej spolo¢nosti:

Dna Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Priloha é.1 K Rezimovej ochrane

Vzor ¢.1 PREUKAZ SP, a. a.

Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre Predstavenstvo, Dozornl radu, a riaditelov Usekov a
sekcii

RezZimové opatrenia
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Slovenska posta, a.s.
Nazov organizatnej jednotky

’_ﬂzltul mene a priezvisko, l ferteditag 2
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Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre ostatnych zamestnancov

ska

: Slovenska posta, a.s.

2 P OSTA Nazov organizacnej jednotky

A

love

famam it meno a priezvisko, - I osobné Eislo ;

pracovnd pozicia, S H—%

|____‘~ -~ ZVidstne oprivnenie I podpls vydava]uceha‘i

Vzor €.2 Povolenie na dlhodoby vstup

Predna strana

Zadna strana

Povolenie na dlhodoby vstup Cislo

Meno a priezvisko: ereeasaressreastnEataatasetsnRarnraratne

Cislo ObE. PrEUKAZU  vveversenssensrermerraersssssnnensrens

Dritel je oprévneny vstupovat do objektov SP, a. s.

Plati do 30.05.2011 Plati s ob&ianskym preukazom !

Dslsie zéznamy:

Détum: 15.05.2009
Vydal : Odbor poitovej bezpecnosti

Podpis:

Vzor €.3 Karta navstevy

Rezimové opatrenia
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g @ Slovenska posta, a.s.
«%POSTA
NAVSTEVA
VISITE
VISITEUR BESUCHER
Cislo: 001
Vzor ¢.4 Povolenia na vjazd

2 P57 SLOVENSKA POSTA, a. s.

g i Partizanska cesta 9
% : 975 99 Banska Bystrica

POVOLENIE VJAZDU ¢
do objektu

Firma
PRENOSNE
Podaj zasielok - len na éas
nevyhnutnej manipulacie

Plati do: 31.3.2008

Dritel’ povolenia vjazdu je povinny riadit sa pakynmi SBS

Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na preukazoch SP, a. s.

Rezimové opatrenia
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Oprévnenie Ostatné prevadzkové
k vstupu Administrativne budovy |Posta strediska UrEené pre poznamka
mimopracovn mimopracov mimopracov
v prac.dobe ej dobe v prac.dobe |nej dobe v prac.dobe |nejdobe
Predstavensto, dozorna rada,
poStovy ombudsman, riaditelia
Usekov a sekcii, riaditelia CRP,
OPB, tajomnik kancelérie
generalneho riaditel'a, veduci
odboru na vybavovanie
oznamenej protispoloenskej
A ANO ANO ANO ANO ANO ANO &innosti a audit, veduca odboru
riadenia pobockovej siete,
vedUci odboru stratégie IT,
oddelenie bezpetnosti
informa&nych technolégii,
odbor kontroly, in¥pekcie a
staZnosti, odbor Specifickych Riaditefia CRP do
bezpeénostnych ¢innosti a prevadzok pdst vo
multifunkéného dohl'adového vlastnej pbsobnosti
ANO . .
. v pdsobnosti
B ANO NIE ANO so sthiasom NIE NIE  |zamestnanci po&t viastného
"avd;aﬂi?hé:° pracoviska
ANO v pésobnosti
c ANO NIE NIE NIE ANO | sosthlasom [zamestnanci prevadzkovych viastného
nadriadeného [stredisk okrem po3ty iska
vedlceho pracovis
ANO zamestnanci Usekov a sekii,
) oh ktori nevykonavaju metodické a v pdsobnosti
D ANO so;u " as:r:n NIE NIE NIE NIE kontrolné &innosti na po3tach a viastného
na r:ja’ enh ° ostatnych prevadzkovych pracoviska
veduceho strediskach
ANO ANO ANO zamestnanci Usekov a sekcii,
E ANO so sGhlasom | so sprievodom NIE s0 sprievodom NIE ktotr;ylj(c{né\;ajuttzlchngké, "
nadriadeného | zodpovedného zodpovedného ::po; éshaa Zr;t;t:;chmnos !
vediceho zemestnanca zamestnanca prevadzkovych strediskach
ANO AnO
< s0 sprievodom $0 sprievodom as . o
v ANO NIE zodpovedného NIE zodpovedného NIE vodici sekcie logistiky
zamestnanca zamestnanca

A Opraviiuje k vstupu a vjazdu do v8etkych administrativnych a prevadzkovych priestorov SP, a. s.

B Opraviiuje zamestnancov post k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a na postu
v pdsobnosti vlastného pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so suhlasom
nadriadeného veduceho

C Opraviiuje zamestnancov prevadzkovych stredisk okrem zamestnancov p6st k vstupu do
administrativnych budov v pracovnej dobe a na prevadzkové stredisko v pdsobnosti viastného
pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so sthlasom nadriadeného veddceho

D Opraviiuje zamestnancov Usekov a sekcii k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a
v mimopracovnej dobe so sihlasom nadriadeného veduceho. Neopravriuje ich k vstupu do
prevadzkovych priestorov posty a ostatnych prevadzkovych stredisk.

E Opraviiuje zamestnancov Usekov a sekcii k vstupu a vjazdu* sluzobnym motorovym vozidlom do
administrativnych budov v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so sthlasom nadriadeného
vediceho a k vstupu a vjazdu* sluzobnym motorovym vozidiom do prevadzkovych priestorov posty
a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom zodpovedného zamestnanca.
Uvedeni zamestnanci vykonavaju zasobovacie, technické, metodické a kontrolné Cinnosti
v prevadzkovych strediskach. (* pri vjazde do objektov chranenych FO je potrebné sa riadit pokynmi
zamestnanca FO)

Vv Opraviiuje vodicov sekcie logistiky k vstupu a vjazdu sluzobnym motorovym vozidiom do
administrativnych budov v pracovnej dobe k vstupu a vjazdu sluzobnym motorovym vozidiom do
prevadzkovych priestorov pdst a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom
zodpovedného zamestnanca.

Priloha €.

3
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Zoznam motorovych vozidiel s
vydanim povolenim na vjazd

P.&. |Evid.Cislo .~ - [Typ . |Priezvisko @ meno | Poznamka
1 XXX Hyundai XXX
2 XXX S — Rapid XXX
3 XXX S - Fabia XXX
4 XXX S — Fabia XXX
5 XXX Kia Ceed XXX
6 XXX Peugebt XXX
7 XXX Hyundai XXX
8 XXX Chevrolet XXX
9 XXX Seat XXX
10 XXX Citroen saxo XXX
11 XXX Skoda Octavia XXX
12 XXX KIA -Ceed XXX
13 XXX VW Polo XXX
14 XXX Citroen Xara XXX
15 XXX Skoda Octavia XXX
16 XXX Skoda Fabia XXX
17 XXX VW -Polo XXX
18 XXX Honda XXX
19 XXX XXX
S - YETI
20 XXX VW Golf XXX
21 XXX S - Felicia XXX
22 XXX Peugeot XXX
23 XXX Hyundai XXX
24 XXX XXX
Chevrolet
25 XXX XXX
Skoda Octavia
26 XXX S Fabia XXX

RezZimové opatrenia
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27

XXX

Hyundai

XXX

28

29

30

31

Priloha ¢.4
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ZOZNAM PARKUJUCICH MOTOROVYCH VOZIDIEL - NAJOMCOVIA -

P.C. Evid. ¢islo Typ Poznamka ’
1 1 Osobné XXX
2 2 Osobné XXX
3 3 Osobné XXX
4 4 Osobné XXX
5 5 Osobné XXX
6 1 Osobné XXX
7 2 Osobné XXX
8 |3 Osobné XXX
9 4 Osobné XXX

10 |6 Osobné XXX
1 |7 Osobné XXX
12 |8 Osobné XXX
13 |9 Osobné XXX
14 |10 Osobné XXX
15 |5 Osobné XXX
16 |6 Osobné XXX
17 {7 Osobné XXX
18 |10 Osobné XXX
19 |xxx Peugeot XXX
20 |xxx Peugeot Bipper XXX
21 [xxx Skoda Fabia XXX
22 oxx Fiat Ducato XXX
22 |xxx Fiat Ducato XXX
Priloha &. 5

Zoznam kFacov na stanovisti SBS v zapecatenych obalkach

P.c.

Obatka ¢islo /
skrinka

Kancelaria

Zapecatil

1
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11

12

13
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Tieto Rezimové opatrenia st spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.
Ucelom reZzimovych opatreni je 3pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany

v objekte Xxx v sulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.
Vypracoval: . Schvlil:
XXX ) ) XXX
Datum aktualizacie Datum udinnosti:
Cislo vytlaéku
Podpis: _ Podpis:
Pouzité skratky:
SP, a.s. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

Rezimové opatrenia
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FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpelnosti

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohlfadové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
Xxx
Xxx
XXX XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Xxx je subor prizemnych budov, rozdelenych do troch celkov, kde su
situované rozvodne elektrickej energie, plynu a vody.

vV prvej budove sa nachadza administrativna &ast s pridruzenou kotolfiou a hlavnou
branou so stanovistom fyzickej ochrany SBS zmluvnej spolognosti.

v" V druhej budove st umiestnené garaze na parkovanie motorovych vozidiel.

v' V tretej budove s umiestnené sklady a garaze na parkovanie motorovych vozidiel.

Najomca “ * .. . 7 5. i komeréné vyuZitie priestoru’ " -
XXX Miestnost ¢.13 — zadna Cast’ admm/stratlvnej budovy
XXX Parkovacie miesta o rozlohe 90 m?

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Administrativna budova po pravej strane vstupu do objektu Xxx, z xxx ulice.

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

| Nepretrzite | 1 zamestnanec FO

CL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujliica do objektu Xxx musi byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti
vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajici zamestnanec
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FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe svoju totoZznost nebude umozZneny
vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu Xxxa na identifikaciu oséb sa
pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N NN NN

\

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce Statny poziarny dozor (dohfad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnd ¢innost podlfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluZzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte

SP, a. s., za uc¢elom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
islom, ‘

élenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatefa, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpetnosti,
prisludnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja SR, $tatny tajomnik MDV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluZzieb MDV SR,
moézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za uéelom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zdsahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet uUkony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha ¢&. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
a) pouzivaju na vstup na pracovisko hlavny vchod do objektu cez hlavni branu z Xxx

ulice a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec
nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu)
zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej
sluzby.
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(6)

(7)

d)

e)

(8)

(9)

2.2.

(1)

Zamestnanci prenajatych firiem:

Veduci fiiem su povinni predlozit zamestnancom SBS menny zoznam svojich
zamestnancov s uvedenim &isla ob&ianskeho preukazu a podla potreby ho pravidelne
aktualizovat. Pouzivaju na vstup na pracovisko hlavny vchod do objektu a su povinni
sa preukazat platnym obéianskym preukazom. Ak sa zamestnanec nepreukaze
platnym ob¢&ianskym preukazom ( strata alebo odcudzenie obéianskeho preukazu) ¢len
fyzickej ochrany vyrozumie jeho nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti FO —
hlavna brana.

Navstevy:
Vstupuju do objektu Xxx hlavnym vchodom z Xxx ulice, vedla stanovitia SBS Zmluvnej
spoloénosti.

Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev. '

Ochrana osobnych Gdajov os6b podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zadkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vy&ka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefonnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefébnnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat’ len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Viazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Povinnostou zamestnanca fyzickej ochrany na xxx, pracovisko
Xxx je:

Umoznit' vjazd motorovym vozidlam:

v'sluzobnym neoznaéenym a stukromnym vozidlam, ktoré maji vydané povolenie
vjazdu odborom postovej bezpeénosti, vzor v prilohe €. 4,

v'uvedenych v zozname v prilohe €islo 3.

v'Slovenskej posty, oznaéenym logom Slovenskej posty, prepravujucim poStové
zasielky,
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(2)

(3)

(4)

(5)

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

(1)

(2)

3)

v'odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov.

v'vodi¢ motorového vozidla ktorému bol umozneny vjazd do objektu SP, a.s. sa riadi
pokynom sluzbukonajiceho zamestnanca SBS. Na zaklade vydaného povolenia je
povinny po¢as parkovania v objekte povolenie umiestnit na viditefnom mieste vo
vnutri motorového vozidla /Eelné sklo, resp. palubna doska/

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel®.

Vykonat namatkovl kontrolu batoZinového priestoru a loZnej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP prepravujlicich postové
zasielky.

Odpad z objektu je vyvazany firmou BAPOS Xxx, jeden krat tyzdenne /streda/ v ase od
07:00 hod. do 15:00 hod.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte SP, a.s., Xxx.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

Nahradné klu¢e SP, a.s. od kazdej miestnosti, skladov, rozvodne elektriny, vody,
plynu a kotolne. st oznalené a umiestnené v zapelatenej obalke v uzamknutej
skrini na stanovisti fyzickej ochrany pri hlavnom vchode.

Nahradné kluce /prenajaté firmy/ s umiestnené v zapeCatenej obédlke s uvedenim
kontaktnej osoby a telef. &isla, umiestnenej na stanovisti fyzickej ochrany pri hlavhom
vchode.

Zoznam klG¢ov umiestnenych na stanovisti SBS je prilohou ¢&. 5.

Pri strate klicov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest' fyzickii vymenu
zamkov. Vymenu zdmkov zabezpecuje zodpovedny zamestnanec Oddelenia dopravy
Kosice, pracovisko Xxx. Skodu znaSa zamestnanec, ktory ju spésobil. Svojvolné
zhotovenie kliéov zamestnancami nie je mozné.

Vydavanie nahradnych kFaéov:

Zamestnanec fyzickej ochrany mdzZe vydat nahradné kiu€e zo stanovista fyzickej
ochrany len zamestnancovi SP, a. s. azamestnancom prenajatej firmy, ktory je
opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti (podia zoznamu uloZzeného na
stanovisti) a preukaze sa platnym preukazom SP a.s. Kazdé zapozi€anie kli€a musi
byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfu¢ov”, kde sa presne uvedie
meno, priezvisko, dévod zapozZi€ania, datum, c&as a Citatefny podpis preberajuceho
zamestnanca.

Zamestnanec fyzickej ochrany méze odpedatit prisludnd obalku len so suhlasom
zodpovedného zamestnanca Xxx /objekty SP, a.s./, alebo vediceho zamestnanca
prenajatej firmy /objekty ostatné/. O odpecateni obalky sa vykona zaznam.

Klucée od rozvodne elektriny, plynu, vody a kotolne sa mé2u vydat len so sihlasom
zodpovedného zamestnanca:
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Ing. Stanislav Novotny Samostatny referent| 051 7732153 0903 640108

oddelenia  dopravy
KoSice, pracovisko
Presov

XXX

XXX XXX XXX

(4) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, skladu a pod. alebo najdenia kfuca vo
dverach pri obchédzke, zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa v miestnosti

niekto nenachadza. O udalosti vyrozumie zodpovedného zamestnanca /gardZmajster/

Xxx, alebo prislusného zamestnanca prenajatej firmy, odpecati obalku /skrinku/
a miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

3.5. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

(1) Za uzamykanie pridelenych kancelarii a uzatvarania okien zodpovedaju prisiusni
zamestnanci. Kluce ktoré st im pridelené nosia ich so sebou a duplikaty kldCov su
ulozené v zapedéatenych obalkach na stanovisti SBS Zmluvnej spoloénosti. /upratovacka
si prebera klt€e zo stanovista SBS.

(2) Pri strate klu¢ov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest vymenu zamku. Vymenu
a zhotovenie klGCov zabezpecuje zodpovedny gardazmajster OD Xxx. Pri  zavinenej
strate klaGov, resp. poskodeni mechanizmu zamku, $kodu zna$a zamestnanec ktory ju
spbsobil. Svojvolné zhotovenie kli€ov zamestnancami nie je dovolené.

(3) Po pracovnej dobe a v dfioch pracovného pokoja, sluzbukonajici SBS zaznamenava
pohyb 0séb v knihe navétev / zamestnanec SP, a. s. a prenajata firma pod hlaviCkou —
meno, pracovisko, prichod a odchod/

(4) Otvérania a zatvaranie hlavného vchodu je vkompetencii sluZbukonajiceho
zamestnanca SBS Zmluvnej spolo¢nosti.

v

41.

Hlavna brana je trvalo uzatvorena mimo pracovnej doby Otvara sa podla potreby
vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel SP, a.s. a vozidiel s platnym opravnenim
vjazdu do objektu.

Zavora je spustenda, otvara sa len na ¢as potreby vjazdu a vyjazdu motorovych
vozidiel

Hlavna brana otvorena od 05:00 hod. do 16:00 hod. v pracovny den .V sobotu
otvorena od 06:30 hod. do 09:00 hod.

Hlavna brana nepretrzite uzamknuta v den pracovného pokoja a sviatkov. Otvara
sa len podla potreby.

Otvaranie a zatvaranie administrativnych miestnosti je zabezpeena
zamestnancom, ktory ma pridelent administrativnu miestnost.

CL.4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

Specifické povinnosti
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(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
v sulade so v8eobecnou Smernicou na vykon strdznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

(2) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplha znaky protipravneho
konania privolat policiu.

(3) Zamedzit' vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

(4) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$lého suhlasu
riaditela SOMO.

(5) Vykonavat kontrolu vnaSanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnaSanych alebo odnaSanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnadanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v Evidencii Kontroly vnaSanych a odnasanych veci.

(e) Podozrenie z protipravnej ¢&innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vna$anie a odnasanie veci, oznami okamzite
garazmaijstrovi Oddelenia dopravy, pracovisko Xxx.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit' formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného vediceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privolda garaZmajstra Oddelenia dopravy,
pracovisko Xxx.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit na MDC kontakt - ¢l. 6 polozka 4.

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchdédzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany podla trasy obchédzky a €asu uvedeného v bode

5.2. Zavady zistené poCas obchédzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a
nasledne informuje kontaktného zamestnanca uvedeného v bode 6 pod poloZzkou 2
alebo 3.

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., €i sa v objekte nenachadzaji
osoby ktoré tam nepatria.

5.2. Trasa obchddzky:

(1) Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanoviSta SBS a postupne
prechadza objekt v Ease — po odchode zamestnancov, maximalne xxx. nasledovne:
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v/ Stanoviste SBS - hlavna brana — administrativne priestory — kotolfia - sklady —
garaze - oplotenie objektu — uzamknutie vchodov do budov — uzatvorenie okien -
namatkova kontrola uzamknutia motorovych vozidiel — stanoviste SBS.

v" Obchddzka je vykonavana po pracovnej dobe a v dni pracovného pokoja. Pri
pochbédzke sa zamestnanec SBS zameriava aj na hlavny uzaver elektriny, plynu
a vody.

5.3. Casovy harmonogram obchédzky:

v" Pracovny defi /pondelok — piatok/ od xxx. kazd( xxx hodinu
v nepravidelnych intervaloch.

v"V dni pracovného pokoja a sviatkov, po&as sluzby kazdu xxx v nepravidelnych
intervaloch

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpeénostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
Sislo Poc&as pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx [ xxx | xxx | xxx
Pre potreby opatreni tykajucich sa Xxx
2 XXX { Xxx XXX XXX
3 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti .

XXX XXX
4 XXX

CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : vodomer — pri vstupnej brane /vodomerna Sachta/
Plyn - mimo objektu za stanovistom SBS

Uzaver : plynu a vody je umiestneny aj v kotolni
Elektrina : hlavny vypinaé pre vSetky budovy je umiestneny v miestnosti v administrativnej

budove - rozvadzac

PORUCHY

| Elektricky prud — elektrarne | 0800123332

RezZimové opatrenia
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Plyn — plynarne

0850111727

Voda - vodarne

054 4722432

Poziar 150, 054 4722222
Zachranna sluzba 155
Policia 158, 112

¢L. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha ¢. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha ¢. 4 — Zoznam motorovych vozidiel s vydanym povolenim na vjazd/parkovanie.
Priloha ¢- 5 — Zoznam kltiCov na stanovisti SBS v zape&atenych obalkach.

ReZimové opatrenia s spracované v 4 vytlackoch:

Vytlaéok €islo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytlagok E&islo 2 — LAMA SK, s.r.o

Vytlaéok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlacok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S reZimovymi opatreniami pre vykon straZnej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS Zmluvnej spoloénosti:

Dnia Meno a priezvisko

Podpis

Rezimové opatrenia
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Priloha é.1 K Rezimovej ochrane

Vzor &.1 PREUKAZ SP, a. a.

Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre Predstavenstvo, Dozornd radu, a riaditelov Gsekov a
sekcii

Rezimové opatrenia
XXX
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Slovenska posta, a.s.
Nazov organizagnej jednotky

Slovenska

POSTA

titul, meno a prieZvisko e sasnsen.

=i Rracovnd pozicia,

B4 vydon/Geas

'
i
]_—\,zylzis'tne oprdvnenie, | fpodpis Praavaucehid] I

Predna strana Preukazu SP, a. s., vydavana pre ostatnych zamestnancov

Y
2 wé Slovenska posta, a.s.

3 Nézov organizanej jednotky

3 POSTA

titul, meno a priezvisko, S— [| ,[Mﬂ%ﬁ‘

P 2d pozicia  —~ddwm vydania. 5
— | I
g |

Zvidétne opravnente ... | podpis vydavajiceho
| — |

Vzor €.2 Povolenie na dihodoby vstup

Predna strana

Zadna strana

2
g
gl
@
Povolenie na dihodoby vstup ¢islo
teno a priezvisko: [ setrseetrentranrEnearnrnaenne
Cislo 00G. PreUKBZU.  wevvsrsssreeensessrsracsrasessnaarsensense

Driitel’ je oprévneny vstupovat do objektov SP, a. s.

Plati do 30.05.2011 Plati s obéianskym preukazom !

Daldie zéznamy:

Détum: 15.05.2009
wydal : Odbor posdtovej bezpednosti

Podpis:

Vzor €.3 Karta navstevy

Rezimové opatrenia

XXX

Strana 11z 15




1

ey,
H\Y K s posta, a.s.
H b‘ ovenska posta, a.s

Vel

& POSTA
NAVSTEVA
VISITE
VISITEUR BESUCHER
Cislo: 001
Vzor ¢.4 Povolenia na vjazd
2 EXE=5J] SLOVENSKA POSTA, a.s.
s Partizanska cesta 9
% 975 99 Banska Bystrica

POVOLENIE VJAZDU &
do objektu ........

Firma
PRENOSNE
Podaj zasielok - len na ¢as
nevyhnutnej manipulacie

Plati do: 31.3.2008

Driitel’ powvolenia vjazdu je povinny riadit sa pokeynmi $BS

Priloha €.2 k Rezimovej ochrane

Rezimové opatrenia
XXX
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Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na preukazoch SP, a. s.

< . Ostatné prevadzkové
Opravnenie - . ) ,
K vstupu Administrativne budovy |Posta strediska Urdené pre poznamka
mimopracovn mimopracov mimopracov
v prac.dobe ej dobe v prac.dobe |nejdobe v prac.dobe {nej dobe
Predstavensto, dozorné rada,
poStovy ombudsman, riaditelia
usekov a sekcil, riaditelia CRP,
OPB, tajomnik kancelarie
generélneho riaditel'a, vedici
odboru na vybavovanie
oznamenej protispolotenskej
A ANO ANO ANO ANO ANO ANO ¢innosti a audit, veduca odboru
riadenia poboctkovej siete,
veduci odboru stratégie IT,
oddelenie bezpetnosti
informaénych technolégii,
odbor kontroly, in§pekcie a
staznosti, odbor Specifickych Riaditelia CRP do
bezpeénostnych Cinnostia prevadzok pést vo
multifunkéného dohlladového vlastnej pdsobnosti
A’NO v posobnosti
B ANO NIE ANO so §uhlas om NIE NIE zamestnanci pd5t vlastného
nader(lja,denhého pracoviska
vediceho
A,NO " . v pdsobnosti
c ANO NIE NIE NIE ANQ | sosthiasom fzamestnanci prevédzkovych viastného
nad;:‘d;r;]ého stredisk okrem posty pracoviska
vediceho
ANO zamestnanci Usekov a sekcii,
. ktori nevykonavajl metodické a v pdsobnosti
D ANO 0 sluhlasom NIE NIE NIE NIE kontrolné &innosti na postach a viastného
nadna’deného ostatnych prevadzkovych pracoviska
veduceho strediskach
ANO ANO ANO zam’estnanci u‘s(ekov a'sekcii,
i so sthlasom | so sprievédom s0 sprievodom Ktori vykonévaju techm‘c‘ké, R
E ANO A . NIE NIE metodické a kontrélne &innosti
nadriadeného | zodpovedného zodpovedného na podtach a ostatnych
veduceho zamestnanca zamestnanca ) N
prevadzkovych strediskéch
ANO ANO
i so sprievodom so sprievodom . X -
\' ANO NIE . zodp%vedného NIE zodpovedného NIE vodi&i sekcie logistiky
zamestnanca zamestnanca

Opravriuje k vstupu a vjazdu do v&etkych administrativnych a prevadzkovych priestorov SP, a. s.

Opraviiuje zamestnancov pdst k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a na postu
v posobnosti vlastného pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so suhlasom
nadriadeného vediceho

Opravriuje zamestnancov prevadzkovych stredisk okrem zamestnancov pdst k vstupu do
administrativnych budov v pracovnej dobe a na prevadzkové stredisko v pésobnosti viastného
pracoviska v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so sthlasom nadriadeného vediceho

Opraviiuje zamestnancov Usekov a sekcii k vstupu do administrativnych budov v pracovnej dobe a
v mimopracovnej dobe so sthlasom nadriadeného vediceho. Neopraviuije ich k vstupu do
prevadzkovych priestorov posty a ostatnych prevadzkovych stredisk.

Opraviuje zamestnancov Usekov a sekcii k vstupu a vjazdu™ sluZzobnym motorovym vozidlom do
administrativnych budov v pracovnej dobe a v mimopracovnej dobe so suhlasom nadriadeného
vedlceho a k vstupu a vjazdu* sluzobnym motorovym vozidlom do prevadzkovych priestorov posty
a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom zodpovedného zamestnanca.
Uvedeni zamestnanci vykonavaja zasobovacie, technické, metodické a kontrolné Cinnosti

v prevadzkovych strediskach. (* pri vjazde do objektov chranenych FO je potrebné sa riadit pokynmi

zamestnanca FO)

Opraviiuje vodicov sekcie logistiky k vstupu a vjazdu sluZzobnym motorovym vozidlom do
administrativnych budov v pracovnej dobe k vstupu a vjazdu sluzobnym motorovym vozidlom do
prevadzkovych priestorov post a ostatnych prevadzkovych stredisk v pracovnej dobe so sprievodom
zodpovedného zamestnanca.

Priloha ¢.

4

Rezimové opatrenia
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ZOZNAM MOTOROVYCH VOZIDIEL S VYDANYM POVOLENIM
NA VJAZD / PARKOVANIE

P.&. |Evid. Cislo Typ Priezvisko a meno |Poznamka -

1 XXX S- Felicia XXX Zamestnanec SBS

2 XXX osobné XXX Strazna sluzba

3 XXX S Fabia XXX Strazna sluzba

4 XXX Skoda Fabia XXX Strazna sluzba

5 XXX VW Turan XXX Zamestnanec S.P. /garazmajster/
6 XXX S Fabia XXX Zamestnanec S.P. /vodi&/
7 XXX XXX Zamestnanec S.P. /vodi¢/
8 XXX S - Fabia XXX Zamestnanec S.P. /vodig/
9 XXX Renault Clio XXX Zamestnanec S.P. /vodi¢/
10 |xxx S Felicia XXX Zamestnanec S.P. /vodi&/
11 XXX Skoda XXX Spréva budov

12 XXX Renault XXX Zamestnanec SBS

13 XXX KIA XXX Najomca - umyvarka

14 XXX S - Fabia XXX Najomca - umyvarka

15 Osobne XXX Prenosné povolenie

16 Osobné XXX Prenosné povolenie

17 XXX S — Fabia XXX Zamestnanec

18 XXX VW Golf XXX Zamestnanec S.P. /vodi¢/
19 XXX Mercedez Benz XXX Zamestnanec

20 XXX Citroen XXX Zamestnanec

21 XXX Hyundai XXX Zamestnanec

Priloha&. 5

Rezimové opatrenia

XXX
Strana 14z 15




Zoznam klG&ov na stanovisti SBS v zape&atenych obalkach

Obalka ¢islo /
skrinka

Kancelaria

Zapecatil

10

T

12

13

14

"15

16

17

18

19

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
Xxx

Tieto ReZimové opatrenia si spracované ako priloha &islo 6 k Rdmcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.0.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluZzby vydanou zmluvnou
spolo€nostou. '

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum G&innosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:

Rezimové opatrenia
XXX
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromnd bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

SOMO-BEZP Sekcia ochrany majetku a oséb — odbor postovej bezpeénosti
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
RR Regionalne riaditel'stvo

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Posta Xxx
Xxx
XXX XXX

1.2. Objekt je majetkom : xxx

1.3. Opis objektu

: prevadzkova budova

Objekt je majetkom Xxx, a.s..
Budova je poschodova s pivnicami. Na vyvySenom prizemi budovy je poSta v tvare
obdiznika. Do posty vedie viacej vchodov okrem hlavného vchodu pre verejnost do postovej
dvorany cez vstupnu chodbu. VSetky vstupy okrem hlavného st pocas doby pre verejnost

uzamknuté (duplikaty klu€ov su v trezore v hlavnej pokladnici).

VyvySené prizemie  _  |Funkéné vyuZitie priestoru .

Poverena xxx

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

pri hlavhom vchode pre verejnost’ do posty

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Pondelok — piatok
(okrem dni
pokoja a sviatkov)

1 zamestnanec SBS
pracovného

05.00 hod. az 21.00 hod.

Sobota

1 zamestnanec SBS

07.30 hod. aZ 11.30 hod.

CL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

Rezimové opatrenia
XXX
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(1) Kazda osoba vstupujica do prevadzkovej budovy, v &ase od 05.15 hod. aZ 07.00 hod.
a od 19.00 hod. az 21.00 hod. (v pondelok az piatok) a od 07.30 hod az 08.00 hod. a od
11.00 hod. az 11.30 hod. (v sobotu) musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti
vstupu podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluZzbukonajlci zamestnanec
FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost nebude umozneny
vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do prevadzkovej budovy a na identifikaciu oséb
sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa viastnym dokladom:

AN N NN

<

v
v

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisiu$nici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce $tatny poziarny dozor (dohlad), $tatny zdravotny dozor (dohtad),
alebo kontrolnad ¢&innost podfa osobitného zakona - sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluZobny preukaz (prisludnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v’ prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte

SP, a. s., za GCelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovno$atou s evidenénym
cislom,

¢lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpelenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatefa, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpetnosti,
prisludnost k SBS preukazuje Elen zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDV SR, generélny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedliceho zamestnanca
organizaného Utvaru za U¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

Zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, sU povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom cinnosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpeclnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuji za
doklady totoznosti. '

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

Rezimové opatrenia
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(6)

b)
c)

d)

f)

(7)

(8)

pouzivaju na vstup hlavny vchod a su povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a.
s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Navstevy — vstupuju do objektu hlavnym vechodom

Kazda osoba vstupujiuca ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Udajov oséb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezZimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zadkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup avofny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdZzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Nav$teva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukon€enia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s teleféonnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluZzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

(9) Pouzivatelia postovych sluzieb vstupuju hlavnhym vchodom do objektu v ¢ase od 07.00

3.1.

hod. do 19.00 hod. (pondelok az piatok) a od 08.00 hod. do 11.00 hod. (v sobotu) bez
kontroly vstupu.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM
Umiestnenie a vydavanie kfacov :

Zamestnanec SBS prideleny kIG€ od hlavnych vstupnych dveri odovzda

zamestnancovi kartovacieho oddelenia SP, a.s. na podpis v éase hodin pre verejnost
a spatne ho prebera po ukonéeni hodin pre verejnost.

3.2.

Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v straizenom objekte.

Rezimové opatrenia
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Hlavny vchod do objektu otvara a zatvara zamestnanec kartovacieho oddelenia za
Ucasti zamestnanca fyzickej ochrany SBS v pondelok az piatok 0 05.15 hod. a v sobotu
0 07.30 hod.. Pracovna doba zamestnancov SP, a.s. je od 05.00 hod. do 21.00 hod.
(pondelok az piatok) a v sobotu od 07.30 hod. do 11.30 hod.. Pre verejnost zamestnanec
SBS otvara hlavny vchod o 07.00 hod. (v pondelok aZz piatok) a 08.00 hod. (v sobotu).
Zatvara hlavny vchod o 19.00 hod. (v pondelok az piatok) a 11.00 hod. (v sobotu).

3.3. Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZzenom objekte.

Vstupy — hlavny vchod Otvorenie Uzamknutie

Pre zamestnancov — pondelok az piatok | 05.15 hod. 21.00 hod.
sobota 07.30 hod. 11.30 hod.
Pre verejnost — pondelok az piatok 07.00 hod. 19.00 hod.
sobota , 08.00 hod. 111.00 hod.
Nedela - uzamknuty

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
4.1. Specifické povinnosti

(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

(2) V pripade potreby usmernit pouzivatelov poStovych sluzieb o moznost vyuZitia sluzby
pri dalSom priehradkovom pracovisku.

(3) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat policiu.

(4) Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

(5) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu
riaditefa SOMO.

(6) Pouzivatela postovych sluzieb, ktory v poStovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,
citlivym spdsobom upozornit' na piktogram nepouZivania mobilnych telefénov, pripadne
upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

(7) doprovod pri prenasani penazi

(8) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrZiavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi ,Knihe kontrol*

(e) Podozrenie z protipravnej ¢&innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasSanie a odnasanie veci, oznami okamZite
in§pektorovi SOMO-BEZP, nadriadenému vedicemu (zmendrovi, veducemu
oddelenia, vedicemu posty).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

Rezimové opatrenia
XXX
Strana 5z 8




(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit' sa kontrole veci, ktoré vna$a na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola nadriadeného vedaceho

4.2. Poplachovy systém

(1) Dolezité Casti objektu si zabezpecené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na Multifunkéné dohladové centrum.

4.3. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Vsullade s internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknuta MU
oznamit na MDC, kontakt - €l. 6. por. &. 5.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany - vnutorna obchddzka je vykonévana v dobe od 7.00
hod. do 19.00 hod. (v pondelok az piatok) a po€as sobét od 08.00 hod. do 11.00 hod.
XXX.

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, uzatvorenie okien, Ci sa v objekte
nenachadzaju osoby, ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené poéas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného uvedeného v ¢lanku 6 por. €. 1.

5.2. Trasa obchodzky:

Viykona kontrolu priestorov WC, spojovacich chodieb a miestnosti pri pokladni¢nej
miestnosti.

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.6 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
&islo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx [ xxx | xxx [ xxx
Pre potreby opatreni tykajlcich sa PoSty Xxx

2 XXX XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

RezZimové opatrenia
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XXX XXX
5 XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : suterén

Plyn > nie je

Elektrina : suterén

PORUCHY

V8etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni
je potrebné okamzite nahlasit p. xxx

Elektrarne : tel. &
0800 123 332

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni volat

XXX

Vodarne : tel. &
055/7952 777

Poruchy internych telefonov
Ustredia telef. hovorov

Plynarne : tel. €
0850 111 727

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi

SOMO-BEZP — xxx

Hasici : tel. &
05577270 211

Zoznam priloh:

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha €. 2 — Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Zoznam zamestnancov Po3ty Xxx

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlakoch:

Vytladok €islo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytlagok Eislo 2 — LAMA SK, s.r.o

Vytlaok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

Rezimové opatrenia
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

| , REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE xxx

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha €islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banské Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je Specifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vslUlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizicie Datum u&innosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
XXX
Strana 1z 11



SP, a.s. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
SOMO-BEZP Sekcia ochrany majetku a 0séb — odbor postovej bezpeénosti
PS Poplachovy systém
KS Kamerovy systém
MU Mimoriadna udalost
MDC Multifunkéné dohladové centrum
PTL Pevna telefénna linka
PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
' ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
XXX Hlavné spracovatelské stredisko
SVFT Centrum vysporiadania finanénych transakcii
APB Administrativho — prevadzkova budova
RR Regionalne riaditelstvo

L. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
Xxx
XXX
Xxx
1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.
1.3. Opis objektu :
Administrativno-prevadzkova budova (dalej APB) je 5 poschodova so suterénom, v ktorom
sU situované rozvodne el. energie, vody a plynu. Pred budovou je parkovisko neuzatvorene
zo strany xxx a prijazdovej cesty. K budove je pribudovana xxx, v ktorej sa nachadza xxx. Do
haly veda xxx, ktoré st doCasne prekryté. Hala sa uzatvara dvojdielnou plechovou branou
ovladanou veducim Caty xxx. Kbudove je pri¢lenena nakladacia rampa (pergola) pre
pristavenie 13 nakladnych motorovych vozidiel, ktora je zastreSend a slGZi aj ako odkladaci
priestor pre kontajnery, manipulaéné voziky a inG drobni mechanizaciu xxx Xxx xxx. Pri
pergole je plechova garaz so Siestimi vstupmi.
Na jednotlivych poschodiach sa nachadzaju:
e na prizemi je hlavny (do Posty Xxx) a vedlaj§i vstup (sluzobny) do budovy, nakladacia
rampa pre prijem avydaj balikov Posty Xxx axxx Xxx so vstupom z parkoviska,
vymenisko kartovacieho oddelenia XXX Xxx xxx. Pred nimi parkuje poStovy cestny kurz
xxx. SluZobny manipulaény vstup z pergoly do prekladkovej haly, manipulaény vstup
z pergoly do objektu a uzamknuty treti vedlajsi vstup xxx). Na prizemi sa nachadza posta
Xxx , pracoviska XXX XXX xxx, XXX Xxx, XXX, pracovisko strdZznej sluzby (stanoviste),
miestnost pre zasobovanie kuchyne, socidlne miestnosti — pre verejnost’ uzamknuté, dva
osobné vytahy a tri nakladné vytahy. Vstup do suterénu je zo strany hlavného vchodu
zamreZovany (ovladanie Cipom, resp. kla€om). Nahradné kfice su pri vstupoch na stenach
v ochrannej skrinke so sklom.
e Na prvom poschodi je xxx Xxx (oddelenie spracovania xxx), Satne a denné miestnosti
XXX XXX xxx, Sekcie spravy majetku SP, a.s., dielne a sklady ENGIE services, as., a.s.,
miestnost’ strdznej sluzby, priruény archiv Useku financii SP, a.s., socialne miestnosti.
Poschodie je rozdelené dverami na ovladaci €ip, resp. klG¢ - pre verejnost (z hlavneho
vchodu) a kédovaci zamok do prevadzkového zazemie (zo sluzobného vchodu).
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e Na druhom poschodi su administrativne priestory XXX XXX xxx a XXX Xxx a
prevadzkové priestory XXX XXX xxx (vstup cez kédovaci zamok), POSTservis Mail (vstup
cez videovratnika), ubytovia vodi¢ov PCK (12 miestnosti) a socialne miestnosti.

e Na tretom poschodi zo strany hlavného vchodu je xxx Xxx axxx Xxx. Zo strany
sluZzobného vchodu su kancelarie SVFT Xxx (oddelenie spracovania agend), vypo&tova
hala a kancelarie Useku informaénych technolégii SP, a.s. a socidlne miestnosti.

e Na Stvrtom poschodi sU kancelarie Useku financii SP, a.s., regiondlne miesto
predplatného tlae Xxx, kancelarie Useku ludskych zdrojov, a.s., kancelarie Useku
informaénych technolégii SP, a.s.. Vytah zo strany sluzobného vchodu konéi na tomto
poschodi a tiez dva nakladné vytahy. Na poschodi sa nachadzaju socialne miestnosti.

e Na piatom poschodi sa nachadza kuchyna s prevadzkovym zazemim (nakladny vytah
z prizemia zo strany sluZzobného vchodu), v priestoroch jedaine je bufet. V suCasnom
obdobi su prazdne — neprevadzkuju sa. Zo strany hlavného vchodu s kancelarie Sekcie
ochrany majetku a osdb SP, a.s., kancelarie Useku informaénych technolégii SP, a.s.,
kancelaria Oddelenia prevadzky SP, a.s., strojovita vytahov, vstup na strechu a socialne
miestnosti.

e Vsuteréne su sklady a dielne Sekcie spravy majetku SP, a.s., archivy. Su tu dva
nakladné vytahy ajeden osobny zo strany hlavného vchodu (nakladné su oviadané
¢ipom).

: R i .| Komeréné vyuZitie -
|. poschodie XXX
Ill. poschodie XXX

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

~

Vratnica pri sluzobnom vchode do objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet €lenov :

Nepretrzite 1 zamestnanec FO
Nedela az sobota 1 zamestnanec FO 18.00 hod. az 12.00 hod., okrem
sviatkov

Ukonéenie v defl sviatku o 05:00
hod., nastup def po sviatku o 05:00
hod.

CL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych os6b

(1) Kazda osoba vstupujuca do objektu musi byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti
vstupu podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci zamestnanec
FO. Osobam, ktoré odmietnu preukézat pri vstupe svoju totoZnost' nebude umozneny
vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu os6b sa pouzivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujtce sa viastnym dokladom:
v obéiansky preukaz,

Rezimové opatrenia
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cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Finanénej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolni ¢&innost podlfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontroiného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:
v prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného Cinu v objekte

SP, a. s., za u€elom zaistenia stép z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
Gislom,

Clenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpeénosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoSaty,

minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, mbzZu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho zamestnanca
organiza¢ného Utvaru za u¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zdsahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpe€nosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a)

b)

(6)

pouZivaju na vstup sluzobny vstup a sU povinni sa preukazat platnym Preukazom SP,
a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska cez sluzobny vstup.

Navstevy — vstupuju do objektu cez sluzobny vstup.

KaZda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut’ do Knihy navstev.
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d)

e)

(7)

(8)

9)

Ochrana osobnych Gdajov os6b podliehajuacich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zdkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb néavstev
po budove. Navstevy sa moZu pohybovat’ len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za nu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukon&enia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Naviteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s teleféonnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je povinnostou
sluZbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy nav3tev. Dodavatelia sa
mé6zu pohybovat' len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Ostatné vstupy do objektu sl uzamknuté a prechod nimi je povoleny vzmysle
Bezpecnostnych poriadkov podty Xxx, XXX Xxx, Xxx , xxx @ XXX XXX XxXx.

(10) Zamestnanci Slovenskej posty - po§ta Xxx a XXX Xxx pouzivaji na vstup na pracovisko

2.2.

boéné vchody do budovy v zmysle platnych Bezpe€nostnych poriadkov uvedenych poat.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

e sluzobnym neoznaéenym a sUkromnym vozidlam, ktoré maju vydané povolenie
vjazdu odborom postovej bezpe&nosti, vzor v prilohe €. 1.,

e uvedenych v zozname v prilohe &islo 3, v poznamke zoznamu su uvedené telef.
gisla na ktoré je potrebné oznamit prichod.,

e Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujicim postové
zasielky,

¢ odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe

evidencie motorovych vozidiel®.

(3) Vykonat namatkovl kontrolu batoZinového priestoru aloZnej plochy motorového

vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel ozna¢enych logom SP prepravujucich
poStové zasielky.

(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou KOSIT Xxx.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu

a parkovania v objekte APB Xxx .
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CL.3.
KEUCOVY REZIM
3.1. Umiestnenie nahradnych kl'icov:
je na vratnici objektu v uzamknutej skrinke.
3.2. Vydavanie nahradnych klac¢ov:

- Zamestnanec SBS moze vydat’ nahradné kluée zo stanovista strédznej sluzby len
zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla
zoznamu uloZzeného na stanovisti) a preukaze sa platnym preukazom SP, a.s.. Kazdé
zapozi¢anie klu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klacov",
kde sa presne uvedie meno, priezvisko dovod zapozi€ania, datum, Cas a Citatelny
podpis preberajliceho zamestnanca.

- Zamestnanec SBS je povinny nasledne informovat’ o vydani kfi¢a inSpektora SOMO-
BEZP (uzamknuta skrinka).

3.3. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.

Hlavny vchod do objektu otvaraju a zatvaraju povereni zamestnanci PoSty Xxx v pondelok az
piatok o 7.00 hod. do 19.00 hod., v sobotu 0 8.00 hod. do 11.00 hod.. V nedelu je hlavny
vchod uzamknuty. Prechodové dvere z vestibulu posty ku schodistu a vytahu v pondelok az
piatok uzamykaju o 18.00 hod. V sobotu a v nedelu su zatvorené.

Vedlajsi (sluZzobny) vchod do objektu je otvoreny denne od 05:00 hod. do 18.30 hod. (pri
stanovisti SBS), okrem ¢asu pochddzok.

V mimopracovnu dobu je povoleny vstup len na zaklade pisomného povolenia nadriadeného
zamestnanca.

Pracovna doba zamestnancov XXX XXX xxx je podla rozdelenia sluzieb. Zamestnanci mézu
vstupovat do objektu pol hodiny pred nastupom do sluzby a opustit objekt do pol hodiny po
ukoncéeni sluzby. V ¢ase mimo sluzby maju vstup do objektu povoleny len v zmysle bodu
3.3..

Pracovna doba zamestnancov Posty Xxx je podfa rozdelenia sluzieb od 6.30 hod. do 19.30
hod. (pondelok az piatok) v sobotu o 7.30 hod. do 11.30 hod.. V mimopracovnej dobe vstup
az po tel. suhlase p. xxx

Pracovnd doba zamestnancov SP, a.s. v kancelariach je od 6.00 hod. do 18.00 hod.
(pondelok az piatok). V éase mimo pracovni dobu maju vstup do objektu povoleny len
v zmysle bodu 3.3..

Pracovna doba Pobocky colného Gradu je od 7.30 hod. do 15.30 hod. (pondelok azZ piatok).
V mimopracovnej dobe vstup az po tel. suhlase p. xxx

3.4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZzenom objekte.

Vstupy Otvorenie Uzamknutie
Hlavny — pondelok az piatok 07.00 hod. 19.00 hod.

- _sobota 08.00 hod. 11.00 hod.
Sluzobny — pondelok az nedela 05.00 hod. 18.30 hod.
(okrem Casu vykonania pochddzok)

P

CL.4
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4.1.

(1

(2)
(3)

4
(5)

(6)

(7)
(8)

4.2,

(1)

(2)
(3)

4.3.

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v sllade so v8eobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

V pripade potreby usmernit pouzivatelov postovych sluzieb o moznost vyuzitia sluzby

pri dalSom priehradkovom pracovisku.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplifa znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$lého suhlasu

riaditefa SOMO.

Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,

citlivym spdsobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych telefénov, pripadne

upozornit’ na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

doprovod pri prenasani pefiaznej hotovosti do Xxx

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnaSanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska doéstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznadi ,Knihe kontrol“

(e) Podozrenie z protipravnej Cinnosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnaSanie veci, oznami okamzite
indpektorovi SOMO-BEZP, nadriadenému vedicemu (zmenérovi, veducemu
oddelenia, vedicemu posty).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vna3anie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola nadriadeného veduceho.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité &asti objektu si zabezpetené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO ana Multifunkéné dohladove
centrum.

Vzniknuta poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
SOMO-BEZP uvedenému v €&l. 6 pod poradovym E&islom ¢&. 1, ktory zabezpedi opravu.
Veduci zamestnancov FO je povinny kaZdi personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v ¢l. 6. pod poradovym Cdislom 1, z ddvodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Rezimové opatrenia
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(1) Kamerovy systém v objekte tvori sibor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni
a je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit
naruseniu verejného poriadku a bezpeénosti v objekte.

(2) Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti XXX a je zabezpetené
nepretrzitou ochranou PS na PCO. Zamestnanci FO maji zakazané ho otvarat alebo
inak s nim manipulovat.

(3) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznacené v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznacenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit’ zamestnanca SOMO-BEZP.

(4) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat’ akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

(56) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytndt len na ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym S$tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so stihlasom riaditela sekcie ochrany majetku a osdb.

(6) Vzniknutu poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit inSpektorovi SOMO-BEZP
uvedenému v €l. 6. pod poradovym &islom 1, ktory zabezpedi odstranenie vzniknutej
poruchy. _

(7) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je na stanovisti FO.

(8) KIuée od racku st uloZené v zapecatenej obalxxx na SOMO-BEZP.

4.4. Rozdelenie pracovnych povinnosti zamestnancov FO

1 zamestnanec — stanovi$te FO — monitor kamerového systému, systém EPS, vedenie Knih
a potrebnej evidencie, kontrola vstupu do objektu sluzobnym vchodom

2 zamestnanec — dvor, objekt — Pri vykladke a nakladke do vozidiel PCK, zmluvnych
dodavatelov sa pohybuje medzi motorovymi vozidlami pri pergolach.

Na jednotlivych poschodiach vykona kontrolu uzamknutia kancelarii, kontroluje
zabezpeCenie hlavnych uzaverov elektriny, plynu avody, uzatvorenie okien
v administrativnej €asti a uzamknutie odstavenych vozidiel.

Pri prichode PCK na vymenisko kartovacieho oddelenia XXX vykondva obchédzku pri
vozidle poas vymeny.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU

(1) VsUlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutt MU
oznamit na MDC, kontakt - &l. 6. por. &. 7. :

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchddzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany v dobe od xxx. (v pondelok az piatok).

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu, uzatvorenie okien, €i sa v objekte
nenachadzaju osoby, ktoré tam nepatria. Kontroluje uzamknutie odstavenych
vozidiel.

(3) V priebehu vykonavania obchddzok je zakazané pouzivat vytah.

(4) Zavady zistené po&as obchédzky zapiSe do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6 pod poradovym &islom 1.

Rezimové opatrenia
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5.2. Trasa obchodzky:

Obchédzka zaéne na stanovisti zamestnanca SBS, postupne prechadza priestormi:
Stanovi$te zamestnanca SBS - V. poschodie az po suterén - parkovisko kontrola
odstavenych motorovych vozidiel — vozidla vykonavajuce vymenu na pergole.

5.3. Casovy harmonogram

V priebehu pracovnych dni : od xxx hodinu

V sobotu, nedefu:. v sobotu od xxx hodinu.

Vo sviatok: kazdu xxx hodinu.

CL. 6.

~ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0sOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a osdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.6 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
Sislo Pocas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx [ xxx | xxx [ xxx
Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev
v objekte: L ' o -
2 | [ xxx [ xxx [ xxx
Pre potreby opatreni tykajlcich sa XXX Xxx xxx e
3 XXX XXX XXX XXX
4 XXX XXX XXX
Pre potreby opatreni tykajacich sa Xxx 2
5 XXX XXX XXX - XXX
6 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti : : :
XXX XXX

7 XXX

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : hlavny uzaver v suteréne budovy
Plyn : hlavny uzaver v suteréne budovy
Elektrina : hlavny uzaver na I. poschodi

Rezimové opatrenia
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PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kureni | Elektrarne :  tel. C.

je potrebné okamzite nahlasit’ p. xxx 0800 123 332

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni volat Vodarne : tel. &.
p. XXX 055 /7952 777

Poruchy internych telefénov Plynarne : tel. €.

Ustredna telef. hovorov  p. xxx 0850 111 727

Poruchy vytahov — dispecer XXX Xxx xxx klapka xxx

Servisny technik XXX

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi Hasiéi : tel. €.

SOMO-BEZP — xxx 055 /7270 21

CL.8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Driom UGcinnosti tychto ,ReZimovych opatreni” sa rusi platnost ReZimovych opatreni
vydanych dna 01.09.2020

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha ¢. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha €. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest

RezZimové opatrenia s spracované v 4 vytlackoch:

Vytlaéok €islo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytladok €islo 2 — LAMA SK, s.r.o
Vytladok €islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Xxx

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Rdmcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom reZimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vsllade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: : Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum uginnosti

Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

| SP, a.s. | Slovenska posta, a.s. ]

Rezimové opatrenia
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SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

SOMO-BEZP Sekcia ochrany majetku a osdb — odbor postovej bezpecnosti
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost’

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
CSPPSaA Centrum spracovania postového platobného styku a agend

éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Xxx

XXX

Xxx
1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.
1.3. Opis objektu : Postova budova Xxx 12 je subor jednopodiaznych budov
a dvojpodlaznej budovy, nepodpivnienych do tvaru xxx. V objekte su situované rozvodne
elektrickej energie, plynu a vody. Do objektu je vstup — tri cez branu do dvora, kde sa
nachadza aj stanoviSte straZnej sluzby. DalSie vstupy - jeden je zboénej strany pre
zamestnancov posty Xxx — sluZzobny vchod, 1 pre klientov posty Xxx — hlavny vstup do posty,
1 pre najomcov v objekte a posledny pre klientov Xxx. Dvor je prazdny. St€astou budovy su
dve garaze pre sluzobné motorové vozidla SP, a.s., s vjazdom z dvora. Cely objekt nie je
oploteny a je sucastou sidliska.

Prizemie Funk&né vyuzitie priestoru

V budove vpravo su prevadzkové priestory posty Xxx 12.

V &elnej budove suU prevadzkové priestory posty Xxx 12 a

najomcovia.

V budove vlavo, ktora je dvojpodlazna sa nachadza

stanoviste fyzickej ochrany SBS, najomcovia a

Centrum spracovania poStového platobného styku a agend

Poschodie Funkéné vyuzitie priestoru

Centrum spracovania poStového platobného styku a agend

Vsetky budovy su navzajom pospdjané a tvoria jeden celok.

Strechy Na streche sa nachadza zariadenie Centra spracovania

(klimatizacia)

Komeréné vyuzitie

Najomcovia XXX

XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

ReZimové opatrenia
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1.4. Stanoviste strazeného objektu :

prevadzkova budova vlavo na prizemi pri vstupe do objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Od

sviatkov. Ukoncéenie pred sviatkom o0 22:00 hod.,
nastup po sviatku o 05:00 hod..

05:00 hod. pondelok do 22:00 hod. piatok okrem 1 zamestnanec FO

21,

(1)

(2)

CL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

Kazda osoba vstupujlica do objektu musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti
vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluZzbukonajuci zamestnanec
FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoZznost nebude umozZneny
vstup. Ostatné vstupy do objektu st uzamknuté a prechod nimi je povoleny v zmysle
najomnych zmluv, resp. Bezpe€nostného poriadku posty Xxx

Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu os6b sa pouZivaju
nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlce sa vlastnym dokladom:

obd&iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlce $tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolni ¢innost podla osobitného zakona - sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisluSnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v povolenie na kratkodoby vstup,

v povolenie na dlhodoby vstup.

AN NN YN

\

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,

nemusia preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte
SP, a. s., za uéelom zaistenia stdép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenCnym
Eislom,

v’ &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpefenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sikromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,
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3)

(4)

(5)

a)

b)

(6)

e)

(7)

(8)

v minister dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR, Statny tajomnik MDV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDV SR,
mézu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode veduceho
zamestnanca organizaéného Utvaru za G€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

v’ zloZky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zdsahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitefa zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpeénosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

Zamestnanci SP, a. s.:
pouzivaju na vstup hlavny vchod do ich prevadzkovej budovy asu povinni sa
preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s.
(novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.
Cesta zamestnancov na pracoviska - PoSta Xxx a najomcovia pouzivaju na vstup na
pracovisko boéné vchody do budovy.

Navstevy — vstupuji do objektu hlavnym vchodom prevadzkovej budovy vedla
stanovista SBS.
Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).
Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,
Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup avolny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. NavSteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukon&enia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®“.

3

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
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2.2,

prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat' len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit' vjazd motorovym vozidlam:

e sluZobnym neoznaenym a stukromnym vozidlam, ktoré maju vydané povolenie
vjazdu odborom postovej bezpeénosti, vzor v prilohe ¢. 1.,

e uvedenych v zozname v prilohe &islo 3, v poznamke zoznamu si uvedené telef. Cisla
na ktoré je potrebné oznamit prichod.,

e Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej poSty, prepravujucim postové
zasielky,

» odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predloZzenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe

evidencie motorovych vozidiel“.

(3) Vykonat namatkova kontrolu batoZinového priestoru aloZznej plochy motorového

vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP prepravujicich
postové zasielky.

(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou KOSIT Xxx.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu

3.1.

3.2.

3.3.

(1)

(2)

3.4.

a parkovania v objekte xxx Xxx.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

Klace od XXX Xxx od kazdej miestnosti, skladov, rozvodne elektriny, vody a plynu su
oznaené a umiestnené v uzamknutej skrini na stanovisti fyzickej ochrany pri
hlavhom vchode.

Pri strate kft€ov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest fyzicku vymenu
zamkov. Vymenu zamkov zabezpeduje veduica xxx Xxx. Skodu znasSa zamestnanec,
ktory ju spdsobil. Svojvolné zhotovenie kft¢ov zamestnancami nie je mozné.

Vydavanie kfucov:

Zamestnanec fyzickej ochrany moézZe vydat nahradné kfuée zo stanovista fyzickej
ochrany len zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej
miestnosti (podla zoznamu uloZzeného na stanovisti) a preukaze sa platnym preukazom
SP, a.s., resp. povolenim vstupu. Kazdé zapozi€anie klu€a musi byt zaznamenané do
.Knihy vydavania a preberania kluéov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod
zapozi¢ania, datum, €as a Citatefny podpis preberajuceho zamestnanca.

V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, skladu a pod. alebo néjdenia kfu€a vo
dverach pri obchadzkovej ¢innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje &i sa
v miestnosti niekto nenachadza. O udalosti vyrozumie vedicu OS PPS Xxx, miestnost
uzamkne a klG¢ uloZi v skrinke. Udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

RezZimové opatrenia
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(1

()

(3)

Za uzamykanie pridelenych kanceldrii a uzatvarania okien zodpovedaju prisiudni
zamestnanci. Kltée si preberaji na stanovisti SBS.

Pri strate kluéov od jednotlivych kancelarii je potrebné previest vymenu zamku.
Vymenu a zhotovenie kli€ov zabezpefuje veduca oddelenia PPS Xxx. Pri zavinenej
strate kluCov, resp. poSkodeni mechanizmu zamku, $kodu znaSa zamestnanec, ktory
ju spdsobil. Svojvolné zhotovenie kli¢ov zamestnancami nie je dovolené.

Otvaranie a zatvaranie hlavného vchodu je v kompetentného sluzbukonajuceho
zamestnanca SBS - zamestnanci xxx maju pristupovi magnetickd kartu.
o Hlavna branka sa otvara cez videovratnika
o Hilavna brana je nepretrzite uzamknutd, otvara ju podla potreby zamestnanec
SBS - fyzickej ochrany.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Hlavna branka nepretrZite cez videovratnika

Hlavna brana nepretrzite podla potreby

(4)

4.1.

(1)

(2)

(3)
4)

()

Otvaranie a zatvaranie hlavného vchodu po ukondeni strazenia v piatok je
v kompetentného sluzbukonajiceho zamestnanca SBS, ktory nastupuje podla
rozdelenia sluzieb v pondelok rano a kli¢e od miestnosti FO, vstupnych dveri a branky
si berie so sebou a ma ich ulozené v byte, oddelené od sukromnych tak, aby k nim
nemala pristup nepovolana osoba.

o Duplikaty kfuéov od branky, hlavného vstupu a mlestnostl FO su ulozené
v zapecCatenej obalke na stanovisti FO na OD Xxx, xxx, kde je 24 hodinova FO
pre pripad mimoriadneho nenastipenia do zmeny, resp. inej mimoriadnej udalosti
na objekte. Stcastou obalky je menny zoznam oséb, ktorym je mozZné uvedenu
obalku vydat. Druha sada uvedenych duplikatov klticov je ulozena v zapecatene;
obalke s kontaktnymi osobami, ktorym je mozné uvedent obalku vydat’ v hlavnej
pokladnici posty Xxx 12.

o Duplikat klaca od branky a hlavného vstupu bol prideleny najomcovi (ST, a.s.) pre
potreby vstupu mimo dobu straZenia.

o Duplikat kiu€a od hlavnej brany je prideleny aj veducej poSty Xxx pre pripad
potreby otvorenia, ked nie je pritomny zamestnanec SBS - fyzickej ochrany a
v zapeCatenej obalke na stanovisti FO na OD Xxx, xxx, kde je 24 hodinova FO
pre potreby mimoriadneho zaparkovania sluzobnych motorovych vozidiel v
objekte.

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho
konania privolat’ policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu
riaditela SOMO.

Otvaranie a zatvaranie brany — cestné kurzy, najomcovia

Rezimové opatrenia
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(6)

4.2,

(1)

(2)

(3)
(4)

4.3.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnaSanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykondva zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priru¢nd batozZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi ,Knihe kontrol®.

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, ozndmi okamZite
inSpektorovi SOMO-BEZP, nadriadenému vedicemu (vedicemu oddelenia,
veducemu posty).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska, zamestnanec FO privola veduceho oddelenia, veducu posty.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité Casti objektu sU zabezpelené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO a na Multifunkéné dohfadové
centrum. Zamestnanec FO je povinny ovladat’ manipulaciu.

Vzniknutt poruchu PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
odboru postovej bezpetnosti uvedenému v él. 6 pod poradovym E&islom ¢€.1, ktory
zabezpedi opravu.

Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamend do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdl personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v €l. 6. pod poradovym ¢&islom ¢,1, z dévodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v objekte tvori subor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni
a je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit
naruseniu verejného poriadku a bezpeénosti v objekte.

Zaznamové zariadenie je umiestnené na stanovisti FO. Zamestnanci FO maju
zakazané ho otvarat alebo inak s nim manipulovat.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su
oznaéené v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych udajov. Ak by do$lo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca odboru poStovej bezpecnosti.
Zamestnanci FO maji zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moZnost' prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa méZzu poskytnat len na Ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym S$tatnym organom na zéaklade
pisomnej Ziadosti a so sthlasom riaditefa sekcie ochrany majetku a oséb.

Vzniknutd poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit inSpektorovi SOMO-BEZP
uvedenému v ¢l. 6. pod poradovym &islom €.1, ktory zabezpe€i odstranenie vzniknutej
poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,kamerovy systém®, ktora je na stanovisti FO.

Rezimové opatrenia
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4.4. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Vsulade s internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutt MU
oznamit na MDC, kontakt - &l. 6. por. &. 5.

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podla trasy obchddzky.

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené poCas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢&l. 6 pod poradovym Eislom €. 1.

5.2. Trasa obchodzky:

Obchédzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista SBS a postupne

prechadza objekt v éase od xxx nasledovne:

e Stanoviste SBS — hlavna brana — vedfajsie vchody — uzamknutie vchodov do budov —
uzatvorenie okien — uzamknutie vchodu do posty - stanoviste SBS.

e Obchddzka je vykonavana po pracovnej dobe. Pri pochédzke sa zamestnanec SBS
zametriava aj na hlavny uzaver elektriny, plynu a vody.

5.3. Casovy harmonogram obchédzky:

e Pracovny den /pondelok — piatok/ od xxx hodinu v nepravidelnych intervaloch.

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.6 Ramcovej zmluvy bezpe€nostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Pocas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanec zodpovedny za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx [ xxx [ xxx [ xxx

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev
v objekte:

2 [ xxx [ xxx [ xxx [ xxx

Pre potreby opatreni tykajucich sa PoSty Xxx 12 ,

3 XXX XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti

Rezimové opatrenia
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XXX XXX
5 XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : priamo na vratnici
Plyn . nie je
Elektrina : miestnost ¢. 64
PORUCHY

V8etky vzniknuté poruchy na elektrine, vode a Ustrednom kureni je Elektrarne : tel. €.
potrebné okamzite nahlasit p. xxx 0800 123 332

Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni volat Vodarne : tel. €.
p. XXX 055/7952 777
Poruchy internych telefénov Plynarne : tel. €.
Ustredha telef. hovorov p. XXX 0850 111 727
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi Hasiéi : tel. &.
SOMO-BEZP — xxx 055 /7270 211

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha €. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha €. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha €. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha ¢. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest

ReZimové opatrenia st spracované v 4 vytlackoch:
Vytlaéok Cislo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytlaéok &islo 2 — LAMA SK, s.r.o

Vytlaéok Eislo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaéok Eislo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Centrum vysporiadania

finan¢nych transakcii boli oboznameni zamestnanci SBS:

ReZimové opatrenia
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Meno a priezvisko

Podpis
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MY

™

Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banské Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Xxx

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia s spracované ako priloha €islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.
Uéelom rezimovych opatreni je Specifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany

v objekte Xxx v sllade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

Xxx XXX

Datum aktualizacie Datum uginnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:
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SP, as. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

SOMO-BEZP Sekcia ochrany majetku a 0s6b — odbor postovej bezpe€nosti
PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

Xxx
Xxx
Xxx

XXX, XXX

1.3. Opis objektu : _ Aredl sa sklada z administrativno-prevadzkovej budovy (haly), ktora
je prizemna v tvare obdlznika. V jednej €asti haly je situovana rozvodiia el. energie a v dvore
sa nachadza $achta na vodu. Plyn nie je v objekte. Okolo budovy do tvaru ,U* je odstavna
plocha - parkovisko. Vstup do celého aredlu je uzatvoreny dvojdieinou branou. Pri vystupe sa
nachadza stanoviste SBS (v unimobunke).
V jednotlivych ¢astiach haly sa nachadzaju:

e V prvej je dispeding postovej prepravy, kancelarie prevadzky dopravy.
V druhej je zazemie pre vodi€ov — Satne a socialne priestory.
V tretej su garaze a buduca dielfha.
Okolo budovy z vonkaj$ej strany na odstavnej ploche parkuju sluZzobné vozidla.
Vonkaj§i prenajaty priestor (odstavna plocha) na parkovanie nie je oddeleny od
ostatného majetku majitefa.
Cely aredl je oploteny s centralnou vstupnou branou, ktora sa na noc uzamyka.
V aredly su dalSie tri vstupné brany majitefa na dalSie pozemky.
¢ Na spevnenom dvore sa nachadza poklop vlastnej studne majitefa.

| Komeréné vyuZitie
Nie je

Areal

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Vratnica v unimobunke pri vychode z objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ Nepretrzite | 1 zamestnanec FO

éL. 2.

REZIM VSTUPU O0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Rezimové opatrenia
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2.1.

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujica do objektu musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti
vstupu podla predloZenych dokladov. Kontrolu vykonava sluZbukonajlici zamestnanec
FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe svoju totoZznost nebude umozZneny
vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu osbb sa pouzivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

NSENENENENEN

(\

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlce $tatny poZiarny dozor (dohlad), tatny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolni ¢&innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluZzobny preukaz (prislusnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a."s.,
nemusia preukazat:
v' prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného inu v objekte

SP, a. s., za Géelom zaistenia stdp z miesta trestného ¢inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
¢islom,

élenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpeénosti,
prisludnost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikanym preukazom na lavej strane rovno3aty,

minister dopravy, vystavby a regionaineho rozvoja SR, Statny tajomnik MDV SR,
generalny riaditel sekcie elektronickych komunikacii a poStovych sluzieb MDV SR,
moé2Zu vstupovat do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vediceho
zamestnanca organiza¢ného Utvaru za U€elom pracovnej navstevy alebo vykonania
kontroly,

ZloZzky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zlozZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poStovej bezpeénosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
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b) -

(6)

e)

(7)

(8)

2.2,

pouzivaju na vstup hlavny vchod do objektu asu povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska cez sluzobny (boény) vchod.

Navstevy — vstupuju do objektu cez hlavny vchod.

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predlozZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto

rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zdkonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup avofny pohyb navstev
po budove (hale). Navstevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP,
a. s., alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlici zamestnanec FO prichod navstevy
oznami telefonicky navstivenému. Navsteva vyGka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navitevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukon€enia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
moézu pohybovat' len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

e sluzobnym neoznadenym a sukromnym vozidiam, ktoré majua vydané povolenie
vjazdu odborom postovej bezpecnosti, vzor v prilohe &. 1.,

¢ uvedenych v zozname v prilohe €islo 3, v poznamke zoznamu su uvedené telef. Cisla
na ktoré je potrebné oznamit’ prichod.,

¢ Slovenskej posty, oznadenym logom Slovenskej poSty, prepravujucim poStové
zasielky,

¢ odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla
predloZzenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe

evidencie motorovych vozidiel®.

(3) Vykonat namatkovi kontrolu batoZinového priestoru aloZnej plochy motorového

vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaéenych logom SP prepravujucich
postové zasielky.
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(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou KOSIT Xxx.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaja opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte Xxx.

CL.3.
KLUCOVY REZIM
3.1. Umiestnenie nahradnych klacov:
je na vratnici objektu v uzamknutej skrinke.
3.2. Vydavanie nahradnych kfacéov:

- Zamestnanec SBS moéze vydat’ nahradné klue zo stanovidta straznej sluzby len
zamestnancovi SP, a.s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla
zoznamu uloZzeného na stanovisti) a preukaze sa platnym preukazom SP, a.s.. Kazdé
zapoziCanie kfu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klu¢ov*,
kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapoziCania, datum, Cas a Citatefny
podpis preberajuceho zamestnanca.

- Zamestnanec SBS je povinny nasledne informovat’ o vydani kfi€a zodpovedného
veduceho.

3.3. Otvaranie azatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.

Branu do celého objektu otvaraju a zatvaraju zamestnanci SBS v pondelok aZ piatok o 4.00
hod. do 22.00 hod., v sobotu 0 4.00 hod. do 14.00 hod.. Okrem uvedeného €asu a v nedelu
je brana uzamknuta.

Pracovna doba zamestnancov strediska je podla rozdelenia sluZzieb od 6.00 hod. do 15.00
hod.. V ¢ase mimo sluzby maji vstup do objektu povoleny len na zaklade pisomného
povolenia nadriadeného veduceho.

Pracovna doba zamestnancov SP, a.s. v kancelariach je od 6.00 hod. do 18.00 hod.
(pondelok az piatok). V ¢ase mimo pracovnu dobu maju vstup do objektu povoleny len na
zaklade pisomného povolenia nadriadeného veduceho.

Vodiéi si preberaju klu¢e od MV od SBS v Knihe prevzatia klu€ov oproti podpisu.

Vstup do objektu v mimopracovn( dobu len na zaklade pisomného povolenia nadriadeného
vedulceho.

Vstupy Otvorenie Uzamknutie
Brana — pondelok azZ piatok 04.00 hod. 22.00 hod.
sobota 04.00 hod. 14.00 hod.
V nedelu vstupy uzamknuté

CL. 4
éPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

41. Specifické povinnosti

Rezimové opatrenia
XXX
Strana 5z 9




(1)

(2)
(3)

4)
(5)

(6)
(7)
(8)

4.2.

(1)

(2)
(3)

4.3.

4.4,

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpe&enia verejného poriadku
v sUlade so vieobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

V pripade potreby usmemit pouzivatelov postovych sluZieb.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napiiha znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich osdb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoS$lého sudhlasu

riaditela SOMO.

doprovod pri prenasani pefiazi

otvaranie zatvaranie brany — cestné kurzy v noénych hodinach

Vykonavat kontrolu vnaganych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZzovana ludska ddstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznac€i v ,, Knihe kontrol*

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnaSanie veci, oznami okamzite
indpektorovi SOMO-BEZP, nadriadenému vedicemu (veducemu oddelenia ochrany
postovej siete).

(f) Pri kontrole vnaanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g9) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola nadriadeného veduceho.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

DéleZité &asti objektu si zabezpecené poplachovym systémom. Signél o naruseni
objektu je vyvedeny sirénou na stene haly. Zamestnanec FO je povinny ovladat
manipulaciu.

Vzniknutd poruchu PS, zamestnanec FO je povinny okamZite nahlasit zamestnancovi
SOMO-BEZP uvedenému v ¢l. 6 pod poradovym &islom €. 1., ktory zabezpeci opravu.
Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdu personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit' zamestnancovi uvedenému v ¢l. 6. pod poradovym &islom &. 1., z ddévodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami.

Rozdelenie pracovnych povinnosti zamestnanca FO
Stanoviste FO — vedenie Knih a potrebnej evidencie, kontrola vstupu do objektu
Dvor, hala — pri vykladke a nakladke do vozidiel SP, a.s. sa pohybuje medzi
motorovymi vozidlami.
V pracovnych dfioch po 16.00 hod. vykona kontrolu uzamknutia kancelarii, kontroluje
zabezpetenie hlavnych  uzaverov elektriny avody, uzatvorenie okien
v administrativnej ¢asti, uzamknutie odstavenych vozidiel a pohyb oséb v objekte.
Pri prichode vozidiel do objektu je vonku pri vstupe a vykonava obchédzku pri
vozidlach.

Povinnosti pri vzniku MU
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(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd MU
oznamit' na MDC, kontakt - &l. 6. por. &. 3. '

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchodzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany v dobe od xxx (v pondelok aZ piatok).

(2) V objekte haly vykona kontrolu uzamknutia kancelarii, kontroluje zabezpecenie
hlavného uzaveru elektriny, uzatvorenie okien v administrativnej Casti, uzamknutie
odstavenych vozidiel a pohyb 0s6b v objekte.

(3) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody a elektriny a pod., €i sa v objekte nenachadzaju osoby, ktoré
tam nepatria.

(4) Zavady zistené po&as obchddzky zapise do ,Knihy sluzieb” a nasledne v pracovnych
dhoch rano informuje zamestnanca SP, a.s. uvedeného v €l. 6 pod poradovym Cislom
€. 2., ktory zabezpedi napravu.

5.2. Trasa obchodzky:
Obchédzka zaéne na stanovisti zamestnanca SBS, postupne prechadza priestormi:
Stanoviste zamestnanca SBS ~— odstavna plocha okolo haly - kontrola odstavenych
motorovych vozidiel — boény vstup do kancelarskych priestorov — uzamknutie dveri
a okien a spat’ po stanoviste.

5.3. Casovy harmonogram
V priebehu pracovnych dni : od xxx hodinu

V sobotu, nedelu: v sobotu od xxx do pondelka xxx hodinu.

Vo sviatok : xxx hodinu.

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.6 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
Séislo Pocas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly:

1 [ xxx [ xxx [ xxx [ xxx

Pre potreby operativneho rie§enia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev
v objekte : '

2 | xxx | xxx [ xxx | xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti
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XXX XXX
3 XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : hlavny uzaver v Sachte na parkovisku pred stanovistom
Plyn > nie je
Elektrina : hlavny uzaver - zadna &ast haly pri vstupnych dverach
PORUCHY
Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, vode a uUstrednom kureni je Elektrarne : tel. €.
potrebné okamzite nahlasit p. xxx 0800 123 332
Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni volat Vodarne : tel. €.
P. XXX 055/7952 777
Maijitel objektu xxx Plynarne : tel. ¢.
0850 111 727
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi Hasiéi : tel. &.
SOMO-BEZP — xxx 055 /7270 211

éL. s.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha ¢é. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

v

Priloha €. 2 — Prehl'ad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha €. 4 — Zoznam zamestnancov objektu

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok Cislo 1 — LAMA SK, s.r.o
Vytladok €islo 2 — LAMA SK, s.r.o
Vytla€ok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlaok €islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S reZimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni

zamestnanci SBS:
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Meno a priezvisko

Podpis
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