Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

'REZIMOVE OPAT

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha €islo 6 k Ramcove; dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou - zmluvnou

spoloénostou.

RENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY XXX

Vypracovatl: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXXX

Datum aktualizacie Datum Uéinnosti:
islo vytlagku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

FO Fyzicka ochrana

GR Generalny riaditel

IT Informaéné technoldgie

LZ Ludské zdroje

MDC Multifunkéné dohladové centrum

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
MU Mimoriadna udalost

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

OaM Obchod a marketing

OPB Odbor postovej bezpeénosti

PCO Pult centralnej ochrany

PO Poziarna Ochrana

PP Pracovné prostredie

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

SES Sekcia elektronickych sluzieb

SBS Sukromna bezpedénostna sluzba

SF Sekcia financii

SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SPFZ Sekcia predaja firemnym zakaznikom

SPPS Sekcia prevadzky postovej siete

SSLC Sekcia sluzieb logistickych &innosti

SSM Sekcia spravy majetku

SSRPP Sekcia stratégie a riadenia projektov a procesorov
UGRaF Usek generalneho riaditela a financii

upP Usek prevadzky

UPSRP Usek pobo&kovej siete a reatailového predaja
USLU Usek sluzieb

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

¢L. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu:
Slovenska posta , a. s.

Xxx
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom:  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu. Z hiadiska vyuzitia priestorov je xxx suborom vSetkych
priestorov s réznym funkénym a komerénym vyuzitim:
» Administrativne priestory SP, a. s.
» Prevadzkové priestory — Xxx
» Komeréné vyuZitie

Poschodie | Funkéné vyu

Suterén ryt, sklady,

Prizemie Prevadzka xxx

1. az 3 posch. Administrativne priestory

Rezimové opatrenia
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1. poschodie Cast prevadzky xxx

Pr

3. poschodie Prenajaté miestnosti €. 333 a 334 SPPS, a.s.
Prizemie, Postova banka, a.s.

Suterén Postova poistoviia — na archivaciu dokumentov
Prizemie . | Coca Cola, Kavomaty, Zdravomat-automaty

1.4. Stanoviste straZeného objektu : po lavej strane hlavného vstupu do objektu

Do priestoru stanovista straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
Vynimkou st osoby uvedené:
> v &l. 6 pod poradovym &islom 1. a 2.,
> veduci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolo&nosti ktora zabezpecuje FO,
> upratovacia sluzba vzdy v pritomnosti sluzbukonajliceho zamestnanca FO,
» servisni zamestnanci za Uelom odstranenia poruchy na technickych
zariadeniach.

1.5. Doba vyvkonu straznej sluzby a pocet ¢lenov :

| nepretrzite [ 2 zamestnanci FO na stanovisti na hlavnom vstupe B

éL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osé6b

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej gasti  xxx musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podla predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajlici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju
totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej éasti xxx a na identifikaciu
os6b sa pouzivaju nasledovné doklady:

a) Zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor &. 1 a prehlad opravneni k vstupu
uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2).
b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokiadom:

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prislusnici Slovenskej informaénej sluzby - sluzobnym preukazom,

prisiusnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlce §tatny poZiarny dozor (dohfad), tatny zdravotny dozor (dohlad),

alebo kontrolni &innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom

a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v povolenie na kratkodoby vstup,

v povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte
SP, a. s., za uéelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu

AN N N N N
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dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidencnym
Gislom,

glenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sikromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovnosatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDaV SR, generaliny riaditef sekcie
elektronickych komunikécii a postovych sluzieb MDaV SR, mézu vstupovat do -
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vediceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za ugelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci Slovenskej posty:

a) Pouzivaju na vstup na pracovisko hlavny vchod® z xxxx su povinni sa preukazat

b)

platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy
zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti FO. Vzor Preukazu SP, a. s. je
prilohou &. 1. '

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska na 1. aZ 4. poschodie je mozna
hlavnym schodistom alebo vytahom na 2. a 3. poschodie. Vytah na 1. poschodie mézu
pouzivat len zamestnanci xxx, nakolko dvere vytahu sa otvaraju elektromagnetom.

(6) Pouzivatelia postovych sluzieb vstupuju vchodom xxxx pripadne popri stanovisti FO.
Vstup do prieginkov a PO Boxov pre klientov je z xxxx
(7) Navstevy — vstupuju do objektu hlavnym vchodom z Namestia SNP &. 35.

a)

b)

a)

) -

h)

Kazda osoba vstupujuca ako navsteva musi predlozit doklad na identifikaciu uvedena
v bode (2) b).

Agenda registracie navstev je rieSena prostrednictvom ditacej jednotky, na ktorej
sluzbukonajlici zamestnanec FO zosnima preukaz totoZnosti. Zosnimané udaje o
navitevnikovi sa automaticky zaznamenaiju do elektronického navétevného systému
SP, a. s.

Ochrana osobnych tdajov oséb podliehajtcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zarutuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a 0 zmene a doplnenl niektorych zakonov.

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut’ do elektronického navstevného systéemu.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdzu pohybovat’ len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO.

Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenému.
Navéteva vyéka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s.
si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost a sprevadza ju az do
ukoné&enia navstevy spat na vratnicu. ‘
Navstevy tykajuce sa riaditefov organizatnych jednotiek zamestnanec FO oznami
prislu$nej asistentke uvedenej v ¢l. 6 v tabulka pod bodom 2

Po schvaleni navstevy asistentkou, zamestnanec FO ju odprevadi na pokyn
asistentky na prislusny sekretariat alebo priamo k navétivenému riaditelovi.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.
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(8) Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefSnnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(9) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace
alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu
pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2, Vjazd, vyiazd a parkovanie motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca
fyzickej ochrany

(1) Zamestnanec FO je povinny umoznit' vjazd motorovym vozidlam:

a) Sluzobnym neoznatenym uvedenym vzozname \Vozidla Slovenskej posty, a. s.
s prednostnym vjazdom* — priloha €. 3, sluzobnym a sikromnym vozidlam, ktoré
maju vydané povolenie vjazdu odborom postovej bezpeénosti, vzor je v prilohe €. 1.

b) Uvedenym v zozname predlozenom zmluvnou spoloénostou  prepravujucou
finanéné hotovosti — priloha €. 5.

c) Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky.

d) Motorovym vozidiam na zaklade telefonického povolenia riaditefa sekcie ochrany
majetku a oséb, alebo riaditelov SP, a. s. prostrednictvom asistentiek uvedenych v ¢l.
6.

(2) Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hradiska opravnenosti vstupu podfa
predlozenych dokladov uvedenych v prilohe €. 1. a 2.

(3) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel".

(4) Zabezpetit parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel vo dvore objektu Hiavnej
postovej budovy podfa vyznagenych parkovacich miest uvedenych v prilohe €. 4.

(5) Parkovacie miesta uvedené v prilohe 4, po telefonickom alebo pisomnom oznameni
asistentkou riaditela SOMO, alebo asistentiek riaditefov SP, a. s je moZné v pripade
nepritomnosti zamestnanca s pridelenym parkovacim miestom vyuZit' pre zaparkovanie
iného sluzobného motorového vozidla.

(6) Ak je parkovacie miesto vyuzité pre iné sluzobné motorové vozidlo, majitel sluzobného
motorového vozidla musi sluzbukonajicemu zamestnancovi FO oznamit kontakt na ktory
je mozné v pripade potreby ho vyrozumiet (napr. o preparkovani motorového vozidia).

(7) Dodrzat kapacitu dvora, Vv pripade obsadenej kapacity citlivym spdsobom upozornit
vodita nasledovnou formou: ,prepadte, z dévodu obsadenej kapacity dvora Vam
neméZem umoznit vjazd a zaparkovanie®,

(8) V &ase od 10:00 hod. do 11:30 hod. zabezpedit volné parkovacie miesto €. 7 pre
motorové vozidlo zabezpedujuce dovoz stravy do jedalne.

(9) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaji opravnenie vjazdu
a parkovania v XxXxx

(10)V pripade akychkolvek nezhéd kontaktovat zamestnancov uvedenych v él. 6. Pod
polozkou 1. alebo 2.

(11) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loZnej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP prepravujicich postove
zasielky.

(12) Odpad z objektu je vyvazany firmou OLO v diioch pondelok, streda a piatok v rannych
hodinach cca medzi 04:00 — 05:00 hod.

CL.3.

Rezimové opatrenia
Xxx, XxX
Strana 5z 13



KLUCOVY REZIM

3.1. Umiestnenie duplikatov kl'i¢ov na stanovisti fyzicke] ochrany:

(1) Duplikaty klu&ov od kazdej miestnosti si oznaCené Stitkom a umiestnené v zapecatenej
skrinke FO.

(2) Duplikaty kfa¢ov od priestorov xxx su uloZené v uzavretom a zapecatenom vrecusku.

(3) Duplikaty kli&e najomcov su v zape&atenych obalkach, na kazdej obalke je uvedeny
kontakt koho je potrebné vyrozumiet v pripade nutného otvorenia obalky a pouzitia kfuca.

(4) Kiige na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri sU zavesené v skrinke na to -
uréenej.

(5) VSetky duplikaty kli€e st uvedené v zozname.

3.2. Vydivanie duplikatov kl'i¢ov:

(1) Zamestnanec FO mdZe vydat duplikat klGéa len zamestnancovi SP, a. s., ktory je
opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podia zoznamu ulozeného na
stanoviéti) a preukaze sa platnym Preukazom SP, a. s. KaZdé zapoZiCanie kfu¢a musi
byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kftucov", kde sa presne uvedie
meno, priezvisko, dévod zapoZitania, datum, Cas a Citatelny podpis preberajuceho
zamestnanca.

(2) Zamestnanec FO je povinny nasledne informovat o vydani kfiéa  zodpovedného
vedulceho zamestnanca.

3.3. Pouzitie duplikatu kl'aéa

(1) V pripade nevyhnutnej potreby v mimopracovnej dobe alebo inej nepritomnosti
zamestnanca v kancelarii (havarie vody, ponechané svetlo, a pod.) zamestnanec FO
pouzije duplikat kfua zo zapecatenej skrinky, o com vykonda zapis. Skrinku opatovne
zapedati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(2) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri
obchddzkovej &innosti zamestnanec FO skontroluje &i sa v miestnosti niekto nenachadza

odpedati skrinku a duplikdtom klti¢a miestnost uzamkne. Dalej postupuje tak ako v ods.

(1).
3.4. Otvaranie azatvaranie vchodov, pracovna doba v straZenom objekte.

(1) Pracovna doba zamestnancov na jednotlivych prevadzkach Xxx:

odd [ Pondelok - piat
Univerzalne 06:30 — 20:30 06:30 — 18:30
a spolo¢né
priehradky
Ceniny 07:30 - 16:30 — —
Pokladia 05:15 - 21:30 — —
Dorucovatelia 06:00 - 20:00 —— —
Noc¢né triedenie nepretrzite od nedele | ukoncenie zmeny nastup na zmenu
vecera do soboty 0 07:00 0 18:30
rana
PO BOXy nepretrzite od nedele | ukoncenie zmeny nastup na zmenu
vecera do soboty 0 07:00 0 18:30
rana nepretrzite v
Reklamacie 06:30 — 20:30 — —
Vedlci zamestnanci 06:00 — 20:30 — —

ReZimové opatrenia
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(2) Hodiny pre verejnost’ Xxx

Oddelenie " Pondelok - piatok Sobota Nedefa
Univerzalne 07:00 - 20:00 07:00 - 18:00

a spoloéné 07:00 - 20:00 07:00 - 18:00

priehradky

Odd. cenin 08:00 — 1600 — —
PO BOXy 07:00 - 19:00 —_— —

(3) Povoleny vstup najomcov na zaklade ,,Zmluvy o najme nebytovych priestorov®:

Najomca R

XXX nepretrzite

XXX nepretrzite

XXX Poboé&ka hodiny pre verejnost: pondelok, streda: 10:00 do 18:00
utorok, Stvrtok, piatok: 08,30 do16,30

(4) Otvaranie a zatvaranie vchodov v objekte:

podfa potreby
uzamykacich hodin

uzamykacich hodin

Druha brana podla stanovenych otvaracich a

Brana pre vstup os6b podra stanovenych otvaracich a

Vstupy — -~ [Dobauzamykania . | 'aotvarania
Vstupna brana pri postovej banke k . .
bankomat Otvorena nepretrzite
Mreza oddelujuica bankomat od dvora zatvorena
Mreza k vstupu do Postovej banky po., ut., §t., pi., 0 17:00 08:00
v stredu 0 18:00 '
Hlavné bran i . .
Jedna brana na \}jlazd motorovych vozidiel sa otvara po.-pia. 0 20:00 06:00

sobota, nedela a vo sviatok uzamknuté

Dvere na 2. a 3. poschodi Z xxxx po.- pia. / 18:00 06:00
Dvere do prevadzky + mreza 20:00 07:00
Brana do PO BOXov Z XXXX. 19:00 07:00
Mreza do suterénu Uzamknuta

Mreze pri PO BOXoch

st uzamknuté nepretrzite, pre pripad mimoriadnej udalosti je
klu& od mrezi umiestneny v skrinke pod ochranou PS
a pohotovostny kIGE je na stanovisti straZnej sluzby.

Vstupné dvere Z Xxxx

si_uzamknuté nepretrzite sliZia ako Unikovy vychod
v pripade mimoriadnej udalosti

Vstupna brana z xxxx

si uzamknuté nepretrzite slizia ako Unikovy vychod
v pripade mimoriadnej udalosti -

3. 5. Pri kazdej manipulacii s rolovacimi mrezami je nutné venovat zvy$enu pozornost, aby
v &ase manipulacie s mreZou sa pod fiou nenachéadzala osoba.

CL.4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO PRE strazeny OBJEKT

4.1. Povinnosti zamestnancov_FO pri prichode vozidiel prepravujucich periazné

hotovosti

(1)  Pri prichode prepravcu finanénych hotovsti, zamestnanec FO je povinny zatvorit branu
pre vjazd motorovych vozidiel ako aj pre vstup osob.

Rezimové opatrenia
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)

©)

4.2.
(1)

)
©)

(4)

®)

(6)

(7)

(8)
(©)

(10)

(11
(12)

Zvydent kontrolni &innost je povinny venovat osobam vstupujucim branou pri
Postovej banke, ktora je otvorena nepretrzite. Brany sa otvaraju po odchode
prepravcu.

Po&as zimnej sezény v pripade mimoriadnej situacie padajuceho snehu zo strechy
budovy natiahnut bezpeé&nostni pasku pred fasadu objektu. Ako stojan v kombinacii
s dopravnymi kuZzemi je moZné pouZzit aj ocelové tyée vysoké cca 1m, ktoré primarne
sluzia ako bariéra, aby na miesta vyhradené na parkovanie riaditefov vo dvore
nezastalo iné auto.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Dolezité &asti objektu su zabezpetené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO ana Multifunkéné dohladové
centrum. Zamestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu s PS z ddvodu prepinania
jednotlivych zén xxxx— listové oddelenie, pefiazné oddelenie.

Jednotlivé zény sa prepinaji na rezim zapnutia a vypnutia prichodom a odchodom
zamestnanca posty odovzdavajliceho zapecatené kli¢e od svojho pracoviska.

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP" alebo ,VYP* zamestnanec FO musi
tato skuto&nost oznamit' operatorovi MDC podria nasledovného vzoru: ., Tu objekt Cislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa ned4 zapndt do stavu stréZenia alebo vypnut zo stavu
straZenia, meno a priezvisko oznamujtcej osoby, pripadne uviest dévod".

V pripade nelimyselného vyvolania falo§ného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tito skutognost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: ,Tu
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujicej osoby". Nasledne systém opatovne uviest do potrebného stavu.

V pripade zistenia faloSného poplachu sposobeného poruchou systému tdto
skuto&nost oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technickd poruchu, meno a priezvisko oznamujicej osoby.

Po preniknuti signalu o naru$eni jednotlivych zon posty v pracovnej aj mimopracovnej
dobe zamestnancov posty, je povinny si overit tato skutognost v zone z ktorej signal
prenikol a nasledne po prichode zésahovej jednotky tato tam nasmerovat.

Ostatné z6ny — pokladiia a komorovy trezor hlavnej xxx, kancelarie useku fudskych
zdrojov na 2. poschodi, miestnosti useku informaénych technologii na 3. poschodi,
serverovne, miestnosti generalneho riaditela na 2. poschodi, kancelaria riaditela sekcie
ochrany majetku a oséb na 1. poschodi, kancelaria podpredsedu predstavenstva +
asistentiek na 1. poschodi si koéduju zamestnanci a pri preniknuti signalu o naruseni
musi byt okamzite vyrozumeny prisluSny zamestnanec, ktorého povinnostou je
dostavit na pracovisko z ddvodu obhliadky pracoviska a zresetovania poplachu.
Vstupovat' do tychto miestnosti si opravneni len zamestnanci zaskoleni na obsluhu
systému PS a pridelenym pristupovym kédom, nie zamestnanci FO.

Ak signal o naruseni objektu vznikne poruchou PS, zamestnanec FO je povinny tuto
udalost okamzite nahlasit zamestnancovi OPB uvedenému v ¢l. 6 pod poradovym
¢islom 1, ktory zabezpedi opravu.

Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Vedlici zamestnancov FO je povinny kazdi personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v é&l. 6. pod poradovym ¢&islom 1, z doévodu
pouéenia s technickymi zariadeniami a zabezpedenia vykonania zmeny prihlasovacich
kddov v systéme PS.

Giselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Zamestnancom FO su pridelené 2 kusy prenosnych panik tlacitok. Jedno tlacitko je
povinny nosit' pri sebe zamestnanec FO vykonavajuci poriadkovi a hliadkovu ¢innost
v postovej dvorane. Tak isto musi mat' pri sebe v gase obchddzok. DalSie musi byt
v pohotovosti na stanoviti FO tak, aby v nevyhnutnom pripade mohlo byt okamzite
pouzite.

RezZimové opatrenia
Xxx, Xxx
Strana 8z 13



4.3.

(1)
)

3

(4)

©)

(6)

(7)
(8)

4.4.
™

c)

c)

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v xxxx tvori subor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je
povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor av pripade potreby zamedzit
naruseniu verejného poriadku a bezpec¢nosti v xxx.

Zaznamové zariadenie je umiestnené na stanovisti FO a je zabezpegené nepretrzitou
ochranou PS na PCO. Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat alebo ina¢ s nim

manipulovat. .
Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su

oznadené v zmysle zakona & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o0 zmene
a doplneni niektorych Gdajov. Ak by do$lo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost' prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnit' len na UCely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym Statnym organom na zaklade
pisomnej ziadosti a so suhlasom riaditefa sekcie ochrany majetku a osdb. Zhravat
z&znam je opravneny len servisny technik zmluvnej spolocnosti alebo inSpektor odboru
postovej bezpe€nosti.

Vzniknutt poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit zamestnancovi uvedenému v &l
6. pod poradovym &islom 1. Kontaktny inSpektor zabezpedi odstranenie vzniknutej
poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyseina televizia“, ktora je na stanovisti FO.

Kluge od racku su uloZené v zape&atenej obalke na stanovisti FO a duplikat je uloZeny
u asistentky riaditefa sekcie ochrany majetku a osob.

Specifické povinnosti zamestnancov FO pre XXX a xxxX
Stanoviste straznej sluzby dvaja zamestnanci FO s nepretrzitym vykonom sluzby:

a) Zabezpetit poriadkovi a hliadkova Einnost a pinit opatrenia vyplyvajuce -

z jednotlivych &lankov tychto rezimovych opatreni.

b) Na poziadanie vedicej Xxx vykonat doprovod zamestnancovi posty prenasajucemu

pefiazné hotovosti.
Zamedzit vstupu neziaducich oséb na schodite a do postovej haly napr. réznych
predajcov.

d) Nepripustit fotografovanie a fiimovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu riaditefa

SOMO.

a) Postova dvorana xxx - sledovat’ monitor av pripade vzniku incidentu ktory napifia

znaky protipravneho konania zabezpecit poriadkovu sluzbu a privolat policiu.

b) Na poziadanie vedlcej xxx zabezpeCit v postovej dvorane, poriadkovu a hliadkovu

sluzbu a riadit sa jej pokynom.

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpe&enia verejného
poriadku v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou
zmluvnou spolo¢nostou.

d) V pripade potreby usmernit pouZivatefov postovych sluZieb o mozZnost vyuZitia sluzby

pri dal§om priehradkovom pracovisku.

e) Zamedzit vstupu neziaducich osdb na schodiste posty ado postovej haly napr.

réznych predajcov.
Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu riaditela

SOMO.

g) Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného

telefonu,  citlivym spdsobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych
telefonov, pripadne upozornit na stimenie hovoru, zddvodu vyruSovania
zamestnancov za priehradkou ako aj ochrany klientov.

Rezimové opatrenia
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4.5.
(1)
©)

(4)
®)

4.6.
(1)

()

4.7.

(1)

)

5.1.

(1)
()
(3)
(4)

(5)
(6)
(7)
(8)
(9)
(10
(11)
(12)
(13)

5.2,
(1)
(2)

Zmluvny prepravca na preberanie a odovzddvanie brasne a tlace

Brasnu s postou pre xxxxx kuriér odovzdava sluZzbukonajucemu zamestnancovi FO
v pracovnych diioch rano cca o 06:45 hod. a odpoludnia ju prevezme cca o 18:00 hod.
Bragna musi byt uloZena na bezpeEnom mieste a vkladat do nej postu modzu len
asistentky riaditelov.

O prevzati a odovzdani brasne vykonat zapis do knihy na to uréene;j.

V &ase 04:30 hod. aZ 05:00 hod. preberie od kuriéra dennu tla¢. Nasledne telefonicky .
prevzatie dennej tlate oznami zamestnancovi xxx prie€inky — na klapku 385.

Usmernenie klientov pri podévani staznosti
Klienta pozadujiceho podanie reklamacie alebo staZnosti usmernit, 2e reklamacie a
staznosti sa podavajd na prizemi xxx, miestnost ¢&islo xxx - oznadenie

JREKLAMACIE".
V pripade, Ze v uvedenej miestnosti sa nenachadza zamestnanec SP, a.s. je mozné
podat reklamaciu, staznost v postovej hale — pri okienku veduceho Front Office.

Povinnosti pri vzniku mimoriadnej udalosti

V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢l. 6 polozka 5.

V pripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia, ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny poZiadat veduceho xxx,
v jeho nepritomnosti zastupujliceho zamestnanca SP, a. s.

CL. 5.

OBCHODZKY

Trasa obchédzky:

stanoviste straznej sluzby —

— smerom k vchodu z XXXXxx —

— na 3. poschodie —

—» kontrola chodby pri serverovni — dvere & 315 su uzamknuté nepretrzite
pohotovostny klué je pri dverach v skrinke — kontrola neporusenosti —

— smerom na hlavnu chodbu —

— a2 na medziposchodie k velkej zasadacke —

—» odtial smerom na 2. poschodie - kontrola uzamknutia dveri na schodiste k poste —
— hlavna chodba na 2. poschodi —

— smerom k zadnému schodi$tu —

— na 1. poschodie —

— smerom k suterénu, kontrola suterénu —

— kontrola dvora - uzamknutie motorovych vozidiel —

—s vonkajsie priestory budovy - kontrola uzamknutia vietkych vstupov do budovy.

Vykon obchédzky:

Pri vonkajsich obchddzkach si zamestnanec FO musi v8imat uzatvorenie okien
a overit' si uzamknutie vietkych vstupnych dveri do budovy.

Pri vatornych obchédzkach je povinnostou overit’ si uzamknutie dveri v mimopracovne;j
dobe av pracovnej dobe tych, ktoré maju byt uzamknuté, neporusenost skriniek
s kluémi pri Gnikovych vychodoch, ¢i nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahov
a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby ktore tam nepatria.

Rezimové opatrenia
Xxx, Xxx
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(3) Zavady zistené po&as obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v €l. 6. Pod por.¢. 1, alebo 2.

5.3. Casovy harmonogram:

V pracovné dni prva obchddzka zaéina o xxxx Po xxx hod. vykonat nepravidelné
obchddzky minimalne $tyri a posledna o xxxxx.

xxxxxx vykonat minimaine $est’ obchédzok.

O kazdej obchdédzke musi byt vykonany zaznam.

¢L. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil

Gislo Poéas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a-za vykon kontroly: - R '

1 [xxx | xxx [ xxx [ xxx

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, vjazdov a parkovania navstev

v objekte: - ’ : : o L

2 XXXX XXX XX XX

Pre potreby operativnych opatreni tykajucich sa ‘xxx -

3 | xxxx  xxx XXX | XXXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti o -

4 XXX XXX XXX

cL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

7.1. Hlavné uzavery

Voda: jeden uzaver vody - suterén,
druhy uzaver vody v prizemi. Xxxx

Plyn: jeden uzaver plynu - v priestore jedalne - suterén
druhy uzaver — xxxx

Elektrina: priestor trafostanice xxxxx

7.2. Nahlasovenie portch

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode je potrebné
okamzite nahlasit’ xxx XXX
alebo pxxx
alebo xxxx

V3etky vzniknuté poruchy na Ustrednom kureni, vytahoch internych
telefénoch a havarijné stavy je potrebné okamzite nahlasit
XXXX XXX

Rezimové opatrenia
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XXX XX

Poruchy PS, kamerového systému, evidovania navstev sa nahlasuju XXXX
zamestnancovi Xxx — XXXX

¢L. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia pre vykon FO st spracované v 4 vytlackoch:
Vytlagok &islo 1 a 2 — zmluvna spolo&nost
Vytlagok &islo 3 a 4 — Slovenska posta, a. s.

Zoznam priloh:

> Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

> Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

> Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

> Priloha &. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest vo dvore xxx

> Priloha &. 5 — Zoznam motorovych vozidiel zmluvnej spoloénosti na prepravu financnych
hotovosti

> Priloha &- 5 - Zoznam zamestnancov v budove XXXxxx

Rezimové opatrenia
Xxx, XXX
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S rezimovymi opatreniami pre vykon FO objektu xxx boli oboznameni zamestnanci SBS

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banské Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia st spracované ako priloha ¢islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spoloénostou

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum u&innosti: 01.01.2021
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
XXX
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpecnostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

BO Back Office

RR Regionalne raditel'stvo

SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

OPB Odbor postovej bezpecnosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDV SR Ministerstvo dopravy, vystavby Slovenskej Republlky
CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
Xxx
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Budova je 3 poschodova so suterénom, v ktorom su situované
~ rozvodne elektrickej energie a vody a hlavny uzaver plynu, ukryt CO, na prizemi je hlavny
vchod a vedlaj§i vchod do budovy, vymenisko zaverov.

E.Suteren ' : Sklhad acn}, "skléd( “o'de

archlv “administrativne priestory

SP, a.s., pracovna dielfa zamestnancov udrzby, miestnost
upratovaciek

Prizemie Prevadzkoveé priestory, doru¢ovatelska miestnost, kancelarie
vedUcich zamestnancov

1. poschodie Administrativne priestory RR, administrativne priestory SP,

: a.s.
2. poschodie Zasadacka, administrativne priestory RR

Admlnlstratlvne priestory SP, ass.

\3 poschodle

2. poschodie
3. poschodie
Strecha

1.4. Stanoviste strazeného objektu : .
Stanoviste FO objekte vo dvore posty

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Rezimové opatrenia
XXX
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Pondelok — piatok 1 zamestnanec FO
04:30-20:30

Sobota 1 zamestnanec FO
05:15-13:15

CL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnhancov a ostatnych oséb '

(1) Kazda osoba vstupujlica do administrativnej budovy, sluiobny vchod cez rampu musi
byt skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa predlozenych dokladov.
Kontrolu vykonava sluzbukonajtici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat
pri vstupe svoju totoZnost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe cez sluZzobny vchod cez rampu a na identifikaciu
os6b sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujtice sa vlastnym dokladom:

v obdiansky preukaz,

v cestovny pas, diplomaticky pas,

v poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

v prisludnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZzobnym preukazom,

v prislunici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

v osoby vykonavaijuce tatny poziarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolnG &innost podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej

spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),
v povolenie na kratkodoby vstup,
v’ povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat’

v prisluénici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného Cinu v objekte
SP, a. s., za U&elom zaistenia stép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpedéenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v stlade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stkromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zésahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikanym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy, vystavby, S$tatny tajomnik MDVSR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDVSR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vediceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za G¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzajli na mieste zasahu, st povinné podriadit’ sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

Rezimové opatrenia
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©)

(4)

©)

a)

b)

©)
a)

b)

c)

d)

e)

(7)

(8)

9)

2.2,

Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie

vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za

doklady totoZznosti.

Zamestnanci SP, a. s.:
pouzivaji na vstup sluzobny vchod cez rampu a su povinni sa preukazat platnym
Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.
Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je sluZobnych vchodom cez
rampu

Navstevy — vstupuju do objektu sluZobnym vchodom cez rampu

Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musi predlozZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpegit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto

rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navitevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajtici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vyckd na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukongenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je  povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Najomnici bytov vstupuju do objektov cez vchod z xxx.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit vjazd motorovych vozidlam

a) Sluzobnym neoznacenym uvedenym vzozname Vozidia Slovenskej posty, a. s.
s prednostnym vjazdom*“ — priloha €. 3, sluzobnym vozidlam,
b) Uvedenym v zozname predloZzenom zmluvnou spoloénostou — priloha €. 5.
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(2)
©)

4)

3.1

3.2

(M

)
©)
(4)

c) Slovenskej posty, oznagenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky.

Kazdy vjazd a vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v Knihe evidencie
motorovych vozidiel.

Vykonavat priebezné kontroly batoZinového priestoru aloznej plochy motorového
vozidla pri vjazde a vyjazde mimo vozidiel oznaéenych logom SP, a.s. prepravujlcich
postové zasielky .

Zamedzit' vjazd a parkovanie motorovych vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu = =

a parkovanie vo dvore objektu.
CL.3.
KLOCOVY REZIM

Nahradné kiuge od kaZzdej miestnosti aod vstupov do budovy su umiestnené
v zapetatenych obalkach v uzamknutej priruénej pokladnici na stanovisti FO. Na
zapedatenych obalkach je uvedené meno zodpovedného zamestnanca a telefonicky
kontakt.

Vydavanie nahradnych kfiéov

Zamestnanec FO méZe vydat nahradné kitge zo stanovita straZnej sluzby len
v mimoriadnych pripadoch a aZ po odsuhlaseni zodpovednych zamestnancov, ktory je
uvedeny ma obalke, Vydavanie kltigov bez suhlasu zodpovedného zamestnanca je
zakazane!

Zodpovedny zamestnanec je povinny nasledne (najneskdr najblizsi pracovny de)
odpeéatent obalku opatovne zapecatit.

Pri vymene zamku je zodpovedny zamestnanec povinny zabezpecit vymenu kfuca
v zapecatenej obalke.

Kazdé zapozi¢anie kiuéa musi byt zaznamenané do Knihy vydavanie a preberanie
klaéov, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, datum, Cas a Citatelny podpis
preberajliceho zamestnanca.

3.3 Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Brana do dvora posty

Pondelok — piatok 17:00-4:30 04:30-17:00
Sobota 09:00-13:15 05:15-09:00
Od soboty 13:15 az do pondelka do

04:30 je brana nepretrzite uzavreta

Hlavny Vchod pre klientov

Pondelok - piatok 19:00-07:00 07:00-19:00
Sobota 11:00-do pondelka [ 08:00-11:00
08:00
(1) Pondelok aZ piatok otvara branu zamestnanec FO po 17:00 len v pripade

(2)

prichodu a odchodu kurzového vozidla a v pripade vjazdu vozidiel s opravnenim
na vjazd a parkovanie vo dvore objektu po zazvoneni na zvoncek, ktory je
zvonku pri brane.

Zamestnanec FO podas doby, kedy je brana otvorena vyuZiva rampu, ktoru
ovlada automaticky zo stanovista FO.

Hlavny vchod pre klientov otvara a zatvara sluzbukonajuci zmenar.
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(3)
(4)

41.

(1)

)

(3)
(4)

(5)
(6)

4.2,

(1)

(2)
()
(4)

-

Ostatné dvere do prevadzkovych priestorov v strdZzenom objekte otvaraju
a zatvaraju povereny prevadzkovy zamestnanci.
Pracovna doba zamestnancov posty Xxx je v pracovnych diioch od 4:45 hod.
max. do 20:00 hod. a v sobotu od 7:45 hod. do 12:00 hod. V mimoriadnych
pripadoch (prevadzkové dévody) je zmenar povinny nahlasit zamestnancovi FO
zdrZanie sa zamestnancov v straZzenom objekte.

L. 4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat' incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfia znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit vstupu neZiaducich osob napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu

riaditefa SOMO.

otvaranie zatvaranie brany — Cestne kurzy

Viykonavat kontrolu vnasanych alebo odnéasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v3etkych vnasanych a odnad$anych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci Knihy kontrol

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzZite
nadriadenému vedicemu (zmenarovi, vedicemu oddelenia, vedicemu posty a pod.)

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola bezprostredného nadriadeného.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité Casti objektu su zabezpe&ené poplachovym systémom. Signal o naru$eni
objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO ana Multifunkéné dohladové
centrum. Zamestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu.

Systém PS zapina do stavu ,ZAP" sluZbukonajuci zamestnanec FO.

Systém PS uvadza do stavu ,VYP* zamestnanec FO.

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP“ alebo ,VYP* zamestnanec FO musi
tuto skutognost’ oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnut do stavu straZenia alebo vypnit zo stavu
strézenia, meno a priezvisko oznamujucej osoby, pripadne uviest dévod”.

V pripade neumyselného vyvolania falosneho poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tato skutotnost oznamit operatorovi MDC podfia nasledovného vzoru: ,Tu
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objekt Gislo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujucej osoby*. Nasledne systém opatovne uviest do potrebného stavu.

(6) V pripade zistenia falosného poplachu spdsobeného poruchou systému tuto
skuto&nost oznamit’ operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicki poruchu, meno a priezvisko oznamujicej osoby.

(7) Vzniknutd poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
Odboru postovej bezpe&nosti uvedenému v &l. 6 pod poradovym ¢islom 1, ktory
zabezpedi opravu.

(8) Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

(9) Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdu personalnu zmenu zamestnanca FO

oznamit zamestnancovi uvedenému v é&l. 6. pod poradovym d&islom 1, z dovodu
zadkolenia s technickymi zariadeniami a zabezpecenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

(10) Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kodov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

4.3. Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢l. 6 polozka 4.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tdto skutoénost oznami veducemu
posty Xxx, v jeho nepritomnosti zastupujicemu zamestnancovi a inSpektorovi OPB,
na zabezpecenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchddzky:

(1) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., ¢i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené pocas obchodzky zapise do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v Cl. 6

5.2. Trasa obchodzky:
1. Stanoviéte straznej sluzby — Suterén a jednotlivé poschodia
2. Kontrola jednotlivych poschodi budovy (uzamknutie kancelarii, okien vypnutie el.
spotrebiCov atd')
3. Vykon obchddzky je realizovany po uzamknuti objektu pred ukonéenim vykonu
sluzby xxx podfa trasy obchbdzky
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_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB |
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osdb odberatela a osdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpectnostnej sluzby.

Por.
Gislo
'Za

R R,

mestnancizodpovedni:

TR R g AT

‘Pre potreby opatre

2

‘Nahlasovanie

4 XXX

CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda . V suteréne — miestnost €. 61: kotolha

Plyn : nenachadza sa v objekte

Elektrina -V suteréne — miestnost &. 64: Elektrorozvodiia
 PORUCHY

Vetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kudreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit p. xxx
Havarie mimo pracovnu dobu xxx XXX
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuiju zamestnancovi odboru | XXx
postovej b ezpegnosti — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia
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Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehl'ad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha ¢- 5 — Zoznam zamestnancov

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlatkoch:

Vytlacok gislo 1 —
Vytlagok &islo 2 —
Vytladok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluZby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

| , REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia si spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spolo¢nostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie: Datum u&innosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpecénostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
POU Postova ohlasovna a Ulozia
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb
OPB Odbor postovej bezpeénosti
PS Poplachovy systém
.| KS Kamerovy systém

1 MU Mimoriadna udalost
MDC Multifunkéné dohladové centrum
PTL Pevna telefénna linka
PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDV SR Ministerstvo dopravy, vystavby Slovenskej repubhky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Slovenska posta, a.s.
Xxx
XXX

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

Budova je 2 poschodova so suterénom, v ktorom su situované

rozvodne elektrickej energie a vody, na prizemi je hlavny vchod a vedlajsi (sluzobny) vchod
do budovy, vymenisko zaverov.

Sklad tlagiv, ostatné skladové priestory, dielfia, kotolna,

2. poschodie

Prizemie

Prizemie Prevadzkové priestory, doru¢ovatefska miestnost, kancelarie
veducich zamestnancov, in§pekéna izba,

1. poschodie Prevadzkové priestory, doruéovatelska miestnost, kancelaria
veducej oddelenia, in§pekéna izba zmenarov,
Zasadacka jedalen, mustratnvn rie SP,a.s

XXX samosta y vchod pr| vratn|C|

1. poschodie

XXX

1.4. Stanovis$te strazeného objektu :

Pri sluzobnom vchode do objektu xxx

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ Nepretrzite

[1 zamestnanec FO

éL. 2.
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2.1.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, cez sluzobny vchod musi byt
skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podfa predloZenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri
vstupe svoju totoZnost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy cez sluzobny vchod
a na identifikaciu oséb sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujtice sa vlastnym dokladom:

ANANANA AN

<

v
4

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informacénej sluzby — sluZobnym preukazom, '
prisiusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce §tatny poziarny dozor (dohlad), statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolnG &innost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte

SP, a. s., za U&elom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
Cislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpetenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje Elen zésahovej skupiny rovno8atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby a, $tatny tajomnik MDV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDV SR, mdzu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za Uéelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zlozZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavane xxx, to je Preukaz zamestnanca SP, a.

S.,

Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie vjazdu motorovym vozidlam

(vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
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b)
(6)
a)

b)
c)

d)

e)

(7)

(8)

)

2.2

(1)

pouzivaju na vstup sluzobny vchod a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP,
a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je cez sluZzobny vchod

Navstevy — vstupuju do objektu sluzobnym vchodom cez vratnicu

Kazda osoba vstupujlica ako navéteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov oséb podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 182018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat' len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom,  poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mbzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Najomnici ubytovacich izieb a ich navstevy

a) xxx, jej povinnostou je informovat pracovnikov fyzickej ochrany o prichode
ubytovanych

b) V &ase od xxx vstupuju do objektu sluzobnym vchodom cez vratnicu.

c) Mimo &asu uvedeného v bode a) - zazvonenim na zvonéek, ktory je pred vstupom do
objektu. Zamestnanec FO otvori sluZzobny vchod a umozni vstup ubytovanych.

d) Navstevy xxx st povolené v &ase xxx Ubytovany je povinny si navstevu vyzdvihnat na
stanovisti FO.

e) Navéteva sa moze pohybovat len v sprievode ubytovaného. Prespavanie navstev na
ubytovacich izbach je zakazané.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

-Sluzobnym neoznaenym a sukromnym vozidlam, ktoré maju povolenie vjazdu
uvedené na zadnej strane povolenia na dihodoby vstup, vydanom vodicovi.

-Uvedeny v zozname v prilohe ¢.4

Rezimové opatrenia
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-Uvedeny v zozname v prilohe .5

-Vozidlam firmy OLO zabezpedujlcej odvoz odpadu.

-Vozidlam uvedenych v zozname predlozenom zmluvnou spolo&nostou.

-Slovenskej posty, oznaéenym logom Slovenskej posty, prepravujicim postové zasielky.

(2) Kazdy vjazd a vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v Knihe evidencie
motorovych vozidiel.

(3) Vykonavat preventivny kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového
vozidla pri vjazde a vyjazde mimo vozidiel oznacenych logom SP, a.s. prepravujucim
postové zasielky.

(4) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania xxx.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

31. Nahradné klG¢e od kazdej miestnosti su umiestnené v zapecatenej skrinke na
stanovisti fyzickej ochrany.
Kluge uréené na denné pouzivanie su umiestnené v uzamykatelnej skrinke na
stanovisti fyzickej ochrany.

3.2. Vydavanie nahradnych kfa¢ov

1 Zamestnanec fyzickej ochrany moze vydat nahradné kfuce zo stanovis§ta straznej
sluzby len zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej
miestnosti a preukaze sa platnym preukazom SP, a.s. (podfa zoznamu ulozeného na
stanovisti).

(2) Kazdé zapozi¢anie kiiéa musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania
kluéov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, datum, ¢&as , dovod a Citatefny
podpis preberajuceho zamestnanca.

3 Zamestnanec fyzickej ochrany méze odpecatit skrinku len so sthlasom riadiacich
zamestnancov posty. O odpeéateni sa vykona zaznam.

Vydavanie klugov bez sthlasu zodpovedného zamestnanca je zakazané !
3.2 Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Pondelok - piatok:

Sluzobny vchod:

XXX

Otvara azatvara zamestnanec fyzickej ochrany. Zo stanoviSta straznej sluzby
obsluhuje elektronického vratnika.

Brana do dvora posty:

XXX

xxx. Zamestnanec fyzickej ochrany pogas doby, kedy je brana otvorena vyuziva zo
stanovista straznej sluzby rampu, ktort obsluhuje automaticky.

Po&as vymeny zaverov a prichodom vozidla zmluvného prepravcu zabezpecujuceho
prepravu finanénych hotovosti je élen FO povinny branu do dvora posty uzavriet’.

V pripade prichodu dalSieho pos$tového cestného kurzu, v ¢ase, ked' je brana
uzavret, je &len FO povinny takéto vozidlo vpustit' do dvora a ihned’ potom branu
opétovne uzamknut’

Hlavny vchod:
xxx uzavrety nepretrzite. Sluzbukonajuci xxx otvéra vchod na ¢as nevyhnutnej manipulacie.
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XXX.
Hlavny vchod otvara a zatvara xxxx

Hlavny vchod (pre zamestnancov firiem v prenajatych priestoroch) — 2. poschodie :

XXX

xxx Zékaznici sa do priestorov firiem na tomto poschodi dostavaju prostrednictvom
elektronického vratnika umiestneného pred mrezou.

Hiavny vchod otvara a zatvara xxx

Sluzobny vchod pre zamestnancov Slovenskej posty, a.s. - 2. poschodie:
XXX _
Hlavny vchod otvara a zatvara xxxx, ktory zarovefi skontroluje priestory na tomto

poschodi.

Sobota :

Sluzobny vchod:
XXX

Brana do dvora posty:
XXX

Hlavny vchod:
XXX

Hlavny vchod (pre zamestnancov firiem v prenajatych priestoroch) — 2. poschodie :
Uzavrety nepretrzite

Sluzobny vchod pre zamestnancov Slovenskej po$ty, a.s. - 2. poschodie:
Uzavrety nepretrZite

Ostatné dvere do prevadzkovych priestorov v straZzenom objekte otvaraju a zatvaraju
povereni prevadzkovi zamestnanci. V mimopracovhom ¢ase v pripade potreby (vietor atd.)
zamestnanec FO upovedomi  xxx azabezpei uzatvorenie okien v prevadzkovych
priestoroch. V pripade, Ze xxx nie je v objekte zabezpedéi uzatvorenie okien zamestnanec
fyzickej ochrany.

Pracovna doba zamestnancov firiem a zamestnancov SP, a.s. v prenajatych priestoroch
v pracovnych dioch je max. do xxxx., Xx uzamyka hlavny vchod pre klientov.

Pracovna doba zamestnancov xxxx je v pracovnych dioch max. Xxxx V mimoriadnych
pripadoch (prevadzkové dévody) je xxx povinny nahlasit zamestnancovi SBS zdrzanie sa
zamestnancov v strazenom objekte. xxxx

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
41. Specifické povinnosti

(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezped&enia verejného poriadku
v sulade so vdeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou. _

(2) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplia znaky protipravneho
konania privolat’ policiu.

(3) Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

(4) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého sdhlasu xxxx

(5) Otvaranie zatvaranie brany — ostatné cestné kurzy
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(6)

(7)

Pri vzniku poplachu a privolani vyjazdu v no¢nej zmene je povinnostou pracovnikov FO
sprevadzat po objekte vyjazdovi skupinu. Zamestnanci FO sa riadia pokynom
vyjazdovej skupiny

Vykonavat' kontrolu vnasanych alebo odnadanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiiceho zamestnanca FO

podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom

rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri

sebe - priru&na batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrZiavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt

ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci Knihy kontrol
(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec

nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnasanie veci, oznami okamzite
nadriadenému vedicemu xxx

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -

Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo

4.2.

M

(2)
)
(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

43.

odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola bezprostredného nadriadeného.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité &asti objektu si zabezpe&ené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na stanoviste zamestnancov FO ana Multifunkéné dohladove
centrum. Zamestnanec FO je povinny ovladat’ manipulaciu. :
Systém PS zapina do stavu ,ZAP" sluZbukonajuci zamestnanec FO.

Systém PS uvadza do stavu ,VYP* zamestnanec FO.

Ak sa zariadenie PS neda uviest' do stavu ,ZAP* alebo ,VYP* zamestnanec FO musi
tito skuto&nost oznamit operatorovi MDC podria nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnut do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu
straZenia, meno a priezvisko oznamujtcej osoby, pripadne uviest dévod".

V pripade neimyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tato skutoénost oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu
objekt ¢islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujicej osoby“. Nasledne systém opétovne uviest do potrebného stavu.

V pripade zistenia faloSného poplachu spésobeného poruchou systému tuto
skuto&nost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: Tu objekt Gislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicka poruchu, meno a priezvisko oznamujucej osoby.
Vzniknutt poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
Odboru postovej bezpeénosti uvedenému v ¢&l. 6 pod poradovym ¢islom 1, ktory
zabezpedi opravu.

Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdi persondlnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v é&l. 6. pod poradovym ¢islom 1, zdévodu
zadkolenia s technickymi zariadeniami a zabezpecenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO
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(1) Kamerovy systém xxx tvori subor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je
povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit
naruseniu verejného poriadku a bezpeénosti na xxx

(2) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznadené v zmysle zakona &. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene
a dopineni niektorych udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca Odboru postovej bezpe¢nosti.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych

udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit moznost prehliadnut’ si udalostina

monitore.

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mozu poskytnut len na Ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym Statnym orgdnom na zaklade
pisomne;j Ziadosti a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

(5) Vzniknutd poruchu je zamestnanec FO povinny hiasit in§pektorovi odboru postovej
bezpeénosti uvedenému v &l. 6. pod poradovym Cislom 1 ktory zabezpecti odstranenie
vzniknutej poruchy.

(6) Nahlasenie poruchy ako aj kaZdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselina televizia“, ktora je na stanovisti FO.

4.4. Povinnosti pri vzniku MU

1) V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢&l. 6 poloZka 5.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat prvotne
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tito skutoénost’ oznami vedicemu
xxx, vjeho nepritomnosti zastupujucemu zamestnancovi a in§pektorovi OPB, na

zabezpedtenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchodzky:

(1) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., Ci sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené pocas obchddzky zapise do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6 '

5.2. Trasa obchddzky: :
1. Stanoviste straznej sluzby — Suterén a jednotlivé poschodia
2. Kontrola jednotlivych poschodi budovy (uzamknutie kancelérii, okien vypnutie el.
spotrebicov atd')
3. Vykon obchddzky je realizovany xxx
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CL.6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a oséb odberatefa zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
gislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj

: : I — —— mimopracovne] dobe
Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly: - R -

1 [ xxx [ xx [ xxx | xxx
Pre potreby opatreni tykajticich sa Posty - ' R o
2 XXX Veduca posty XXX XXX
3 XXX Veduca BO XXX XXX

4 XXX Veduca POU XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti -~ -~ . .~~~ . o

5 XXX XXX XX

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda -V suteréne — miestnost &. 61:kotofna

Plyn - Nenachadza sa v objekte

Elektrina -V suteréne — miestnost &. 64: elektrorozvodia
PORUCHY

Vetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kdreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ xxx

Havarijne poruchy mimo pracovnd dobu MDC XXX

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuiju zamestnancovi odboru | Xxx
postovej bezpeénosti — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1 '

CL.8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:
Priloha &. 1 - Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha &- 5 — Zoznam zamestnancov
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Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok &islo 1 —
Vytlacok &islo 2 —
Vytladok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS:

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia st spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banskéa Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vstlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum Géinnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

RezZimové opatrenia
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SP, as. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpecnostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
OPb Odbor postovej bezpeénosti
SOMO Sekcia ochrany majetku a os6b
PS Poplachovy systém
KS Kamerovy systém
MU Mimoriadna udalost
MDC Multifunkéné dohfadové centrum .
PTL " | Pevna telefénna linka -
PZ SR, , Policajny zbor Slovenskej republiky
ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDV SR Ministerstvo dopravy, vystavby Slovenskej republiky
CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu ;
: Slovenska posta, a.s.
Xxx
Xxx
Xxx

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Dvojposchodova administrativna budova

Suterén ielfa, hygienické zariadenie so sprchami, CO kryt,
rozvodne el. energie a vody .

Prizemie Prevadzkové priestory posty, sklad tladiv, sluZobny byt

1. poschodie Prevadzkové priestory, administrativne priestory, sluzobny
byt '

2. poschodie Priestory rekreagéného zariadenia, zasadacka, sluzobny byt

1.4. Stanoviste straZzeného objektu :
Dvor Hlavnej posty Xxx

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

V pracovné dni pondelok aZ piatok 1 zamestnanec FO

05:00-20:30 hod.

Sobota 05:00-13:30 1 zamestnanec FO
CL.2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

ReZimové opatrenia
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21.

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujlica do administrativnej budovy, cez branu popri stanovisti FO musi
byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podfa predlozenych dokladov.
Kontrolu vykonava sluzbukonajtici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat
pri vstupe svoju totoZnost nebude umoZneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do Administrativnej budovy a na identifikaciu
osdb sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

AN N N NN

<

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas, '
poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

prisludnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlice §tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontroln(i &innost podla osobitného zakona - sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly, :
sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenske; informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat’
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte

SP, a. s., za uéelom zaistenia stép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisiugnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpecnosti, .
prislu$nost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikatnym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy, vystavby SR, Statny tajomnik MDV SR, generainy riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, st povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zlozZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poétovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha ¢. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.: :
a) pouzivaju na vstup na pracovisko vstup okolo stanovista FO pri rampe do dvora a su-

povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz
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(6)

b)
c)

d)

e)

)

(8)

2.2

M

(2)
&)

(4)
(%)

SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO
vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Navstevy — vstupuju do objektu hlavnym vchodom administrativnej budovy, alebo cez
branu do dvora popri stanovisti FO

Kazda osoba vstupujica ako naviteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev, o
Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

Ochrana osobnych tdajov 0séb podliehajticich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruluje v stlade so zakonom 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vytka na prijatie v priestore pri vratnici.
Viyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukongenia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat' zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mozu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit vjazd motorovym vozidlam:
-sluzobnym neoznagenym, ktoré maji vydané povolenie vjazdu odborom postovej

‘bezpeénosti, vzor €.1.,

-Slovenskej posty, oznagenych logom Slovenskej posty, prepravujicim postové zasielky,
-odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podfa
predloZenych dokladov.
Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v Knihe
evidencie motorovych vozidiel.
Vykonavat priebezné kontroly batozinového priestoru aloznej plochy motoroveho
vozidla pri vjazde avyjazde, mimo vozidiel oznacenych logom SP prepravujlicich
postové zasielky.
Odpad =z objektu je vyvazany firmou OLO vdhoch pondelok, streda a piatok
v doobediiajsich hodinach.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovych vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte posty Xxx.

-

CL. 3.
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3.1

KLUCOVY REZIM

Na stanovisti FO sa nenachadzaju Ziadne duplikaty klti€ov od priestorov v objekte.

3.2. Otvaranie a zatvaranie vchodov v straZzenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Hlavny vchod pre klientov posty

Pondelok az piatok 19:00 07:00
Sobota _ 11:30 8:00

Vchod do déchodkového oddelenia pre
klientov posty

Pondelok az piatok 19:00 07:00
Sobota 11:30 08:00
Vstup — brana do dvora objektu

Pondelok az piatok 20:00 5:00
Sobota 12:15 5.00

3.3 Vstupy do priestorov rekreacného zariadenia a do sluZobného bytu su trvalo

4.1.

(1)

(2)

(3)
(4)

()

uzamknuté, odomykaju a zamykaju pouZivatelia priestorov.
CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpe&enia verejného poriadku
v stlade so véeobecnou Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou.

Zamedzovat' incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napliia znaky protipravneho

konania privolat’ policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predos$lého suhlasu

riaditela SOMO.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrZiavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt .
ponizovana ludska déstojnost. .

(d) Vykonanie kontroly poznaci Knihy kontrol -

(e) Podozrenie z protipravnej Cinnosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
neprediozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
nadriadenému vedicemu (zmenarovi, vediicemu oddelenia, vedicemu posty a pod.).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnaganie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola bezprostredného nadriadeného.

Rezimové opatrenia
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4.2. Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢l. 6 poloZka 4.

2) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tato skutoénost oznami veducemu
posty Xxx, v jeho nepritomnosti zastupujicemu zamestnancovi a in§pektorovi OPB,
na zabezpedenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY
5.1. Vykon obchddzky:

(1) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené poas obchodzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6

5.2. Trasa obchodzky:
1. Stanoviéte straznej sluzby — Suterén a jednotlivé poschodia, dvor a priestory pokial
nie st pod ochranov
2. Kontrola jednotlivych poschodi budovy (uzamknutie kancelarii, okien vypnutie el.
spotrebiCov atd.)
3. Vykon obchédzky je realizovany po uzamknuti objektu pred ukonéenim vykonu
sluzby xxx podfa trasy obchddzky.

CL.6.
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_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a osob odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
&islo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

1 | xxx | xxx [ xxx | .Ixxx
Pre potreby opatreni tykajucich saPolty - < o et e
2 XXX XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti = -~~~ - =~ - . o
XXX XXX
4 XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : Suterén
Plyn : Suterén
Elektrina : Vo dvore strazeného objektu
PORUCHY

V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni | xxx
je potrebné okamZite nahlasit' p. xxx

Havarie mimo pracovnu dobu xxx XXX

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi XXX
oddelenia ochrany postovej siete — uvedeny v &l. 6 pod pol. 1

CL.8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:
Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha ¢- 5 — Zoznam zamestnancov

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlatkoch:

Vytlacok Cislo 1 —
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Vytlagok &islo 2 —
Vytlacok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok Cislo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Hlavna xxx boli oboznameni
zamestnanci.:

RezZimové opatrenia
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Meno a priezvisko

Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
POSTY Xxx

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha ¢islo 4 k Ciastkovej zmluve &. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte  posty Xxx v sulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou LAMA SK s.r.o.

Vypracoval: Schvalil:

Xxx Xxx

Xxx Xxx

Datum aktualizacie Datum ucinnosti:
Cislo vytlatku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpecnostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpe€nosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja Slovenskej
republiky

CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Xxx

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

administrativna budova, prevadzka posty

e

‘Poscho YU
suterén prie
uzaver vody
prizemie Prevadzka posty
1. poschodie Prevadzka posty, stredisko predplatného tlace
2. poschodie Zasadagka, usek informacnych technologii

1. poschodie

vstup z ulice xxx

boény | Regionalne obchodné centrum

XXX

1.-3 poschodie boény vstup | Byty

Dvor posty

Spoloény s T-Com, vstup do objektu budovy T

Com(uzamknuty, vstup do bytovych jednotiek (uzamknuty)

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

pri vstupe do dvora posty

1.5. Doba vykonu FO a poéet élenov :

[ nepretrzite

[1 zamestnanec FO ]

¢L. 2.

Rezimové opatrenia
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REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osdéb

(1) Kazdad osoba vstupujica do administrativnej budovy, zdvora posty musi byt
skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podla predloZenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri
vstupe svoju totoZznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do budovy z dvora poéty a na identifikaciu oséb
sa pouzivaju nasledovné doklady: '
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

v obgiansky preukaz,

v cestovny pas, diplomaticky pas,

v poslanci NR SR - v ramci poslaneckeho prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

v prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

v prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

v osoby vykonavajlce $tatny poziarny dozor (dohfad), §tatny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolnG &innost podlfa osobitného zadkona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej

spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),
v povolenie na kratkodoby vstup,
v' povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:

v prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢&inu v objekte
SP, a. s., za Uéelom zaistenia stop z miesta trestného Cinu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
¢islom, ,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stkromne; bezpeénosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditefne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnoS$aty,

v minister dopravy a vystavby SR, Statny tajomnik MDV SR, generalny riaditel’ sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDV SR, mbé2u vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Gtvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zioZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
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a) pouzivaju na vstup z dvora posty a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a.”
s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska z dvora posty.

(6) Navstevy — vstupuju do objektu z dvora posty

a) Kazda osoba vstupujica ako navSteva: musi prediozit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b). '

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala moZnost
nahliadnut do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych udajov osdéb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. '

e) Vzaujme bezpetnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa moézu pohybovat' len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s., .
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajtici zamestnanec FO prichod navétevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vylka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za Au
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.

f) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty -
s telefonnym  kontaktom,  poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(8) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mozu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidiam:

e sluzobnym neoznagenym vozidlam, na zéklade vydaného sluzobného preukazu
vodiéa a opravnenia na fiom, uvedenom.

e vozidlam na ktoré je potrebné oznamit prichod spolocnosti podavajlicej postove
zasielky

e Slovenskej posty, oznagenym logom Slovenske; posty, prepravujucim postové
zasielky,

« odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predloZenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel”.

(3) Vykonat namatkovui kontrolu batoZinoveho priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaéenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky. _

(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou xxx v ditoch pondelok, utorok, streda, piatok v
rannych hodinach.
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(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaiju opravnenie vjazdu

2.6. T- Com — vjazd a parkovanie vozidiel :
Do dvora posty maju povoleny vstup zamestnanci T-Comu , ktori parkuju motorove
vozidlo v garazi ST, a. s. a maju vydané povolenie Odborom postovej bezpecnosti.
CL.3.
KLUCOVY REZIM

3.1. Nahradné klude od miestnosti s oznadené Stitkom a umiestnené v uzamykatefnej

skrinke na stanoviéti fyzickej ochrany. Na stanovisti si otvaracie karty od dveri na

prizemi, sl(Zia pre vodi¢ov strediska dopravy na pouzivanie socialnych zariadeni.

3.2. Vydavanie nahradnych kFaéov:
(1) Zamestnanec fyzickej ochrany méze vydat kiiée zo stanovista fyzickej ochrany len

zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti
(podla zoznamu uloZeného na stanovist) a preukaze sa platnym sluzobnym
preukazom. Kazdé zapoZianie klfG¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania
a preberania kligov“, kde sa presne uvedie meno, priezvisko doévod zapozZicania,
datum, &as a &itatelny podpis preberajliceho zamestnanca. ZapoZi¢anie otvaracej

karty sa eviduje v samostatnom zoSite.

3.3. Vpripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kliéa vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa v miestnosti

niekto nenachadza. Miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb. .

4. OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

4.1. Brana do dvora posty :
Od xxx hod. uzavreta nepretrzite

Od xxx hod. poéas vymeny zaverov zatvorend — alebo ak tomu brani sustavny pohyb

vozidiel, zamestnanec FO vykonava ostrahu pri zatvorenej zavore.

¢éL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

4.1. Specifické povinnosti,

Rezimové opatrenia
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(1) Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost’ zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so véeobecnou Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénost'ou

(2) V pripade potreby usmernit’ pouzivatelov postovych sluZieb o moznost vyuzitia sluzby
pri dalSom priehradkovom pracovisku.

(3) Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napliia znaky protipravneho
konania privolat policiu.

(4) Zamedzit vstupu neziaducich os6b napr. réznych predajcov.

(5) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu
riaditela SOMO.

(6) Pouzivatela postovych sluzieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,
citlivym spésobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych telefonov, pripadne
upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

(7) prijimat po&as vykonu sluzby stkromné navstevy,

(8) opustit straZzeny objekt bez vystriedania,

(9) pouzivat teleféonnu linku za inym ucelom ako sluzobnym, nesmie povolit’ ich pouZivanie cudzim
osobam.

(10) Vykonavat' kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej
posty, a. s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych Veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana [udska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznagi do knihy sluzieb

(e) Podozrenie =z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnasanie veci, oznami okamZite
nadriadenému vedlcemu (zmenarovi, vedicemu oddelenia, vedicemu posty a pod.)

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veduceho posty

(h) kontrola objektu a jeho okolia prostrednictvom kamerového systému

(i) Zamestnanec FO ma pridelené prenosné tiesfové tlagidlo, ktoré ma pri sebe v Case
vykonavania obchddzky , pofas vymeny zaverov. V pripade vyvolania falo§ného
poplachu, zamestnanec FO tuto skutoCnost telefonicky nahlasi na Multifunkéné
dohladové centrum — Xxx na odvolanie vyjazdovej jednotky.

4.2. Povinnosti pri vzniku MU

(1)  Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC &. 6 polozka & 6 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v &l. 6 pod poradovym &islom 1,4,5.

Rezimové opatrenia
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(2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny poziadat' veduceho posty
xxx, vjeho nepritomnosti zastupujuceho zamestnanca SP, a. s. o zabezpecenie
potrebného.

CL. 5.

OBCHODZKY

5.1. Vykon obchéodzky:
a) je realizovany podra trasy obchddzky a ¢asu uvedeného v bode 5.2.
Zavady zistené po&as obchddzky zapise do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
kontaktného zamestnanca uvedeného v bode .
b) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit' si uzamknutie dveri, €i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria

5.2. Trasa obchddzky

Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista zamestnanca FO,
postupne prechadza priestormi stanoviSte zamestnanca FO - Iil. posch aZz po prizemie
a suterén smerom na dvor posty, kontrolu odstavenych motorovych vozidiel a po uzamknuti
brany obchadza objekt z ulice a kontroluje uzatvorenie okien a uzamknutie vchodu do posty
pre klientov. V objekte posty — administrativnej &asti kontroluje uzamknutie dveri , vypnutie
osvetlenia, uzatvorenie okien..

Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany :
Xxx

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpeénostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko .| Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dohe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon kontroly: - -

1 [ Xxx [ odborny ingpektor | Xxx | XXX

Pre potreby operativneho riesenia nahlasenia néyétev;,vjazdov a parkovania navstev -
v objekte: R o R T AR ST
2 | Xxx [ Veduci posty [ Xxx [ Xxx
Pre potreby opatreni tykajucich sa Posty
4 Xxx Veduci posty XXX Xxx
Veduca odd.
S Ko FRONT-OFFICE | Xxx
Veduci odd.
6 X BACK-OFFICE | ™ Xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti =~ = = -~ - 0

RezZimové opatrenia
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6 Xxx Xxx Xxx

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : suterén v ozna&enej miestnosti
Plyn : v objekte TCOM

Elektrina : rozvodfia v suteréne vedla archivu
PORUCHY

V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kureni | Xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ Xxx

Poruchy internych telefénov Xxx
Xxx

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi odboru | Xxx
postovej bezpe¢nosti — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

¢L. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha &- 5 — Zoznam zamestnancov objektu,

Priloha &. 6 — zoznam vozidiel parkujucich vo dvore

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok &islo 1 —
Vytlacok Gislo 2 —
Vytladok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu posty Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS ...

Rezimové opatrenia
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Meno a priezvisko

Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Xxx

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 4 k Ciastkovej zmluve ¢&. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SKs.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je Specifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spoloénostou LAMA SK s.r.o.

Vypracoval: Schvalil:

Xxx Xxx

XXX XXX

Datum aktualizacie : Datum Gcinnosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

RezZimové opatrenia
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s. v
SBS Sukromna bezpecnostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
OPB Odbor postovej bezpeénosti
PS Poplachovy systém
KS Kamerovy systém
MU Mimoriadna udalost
MDC ) | Multifunk&né dohladové centrum
PTL Pevna telefénna linka
PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
ZP SR Zelezniéna policia Slovenske] republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby aregionalneho rozvoja Slovenskej
republiky
CL.1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE
1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Xxx
1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : administrativha budova

‘Poschodie kéné vyuzitie priestoru
prizemie garaz, administrativne priestory, archiv
1. poschodie Administrativne priestory '
2. poschodie Zasadacka, kotolha, administrativne priestory

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
pri vstupe do objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ Cas vykonu: 6:00- 18:00 hod. [1 zamestnanec FO |

CL. 2,

RezZimové opatrenia
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21.

REZIM VSTUPU O0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej budovy, musi byt skontrolovana z hfadiska
opravnenosti vstupu podfa predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat' pri vstupe svoju totoZnost nebude
umozneny vstup. :

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu a na identifikaciu os6b sa pouzivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlce sa viastnym dokladom:

AN N N NN

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce §tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnG  &innost podrfa osobitného zdkona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujiice do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte
SP, a. s., za uéelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnul
dobu, prislunost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
¢islom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s,, zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti stkromnej bezpecnosti,
prislu$nost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, Statny tajomnik MDV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikéacii a postovych sluzieb MDV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov. SP, a. s, Vv sprievode vediceho zamestnanca
organizaéného Gtvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu, fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom poétovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

RezZimové opatrenia
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(%)

a)

6)

e)

(7)

(8)

3.1.

3.2

Zamestnanci SP, a. s.:
Su povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni
Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu)
zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej
sluzby.

Navstevy —

Kazdé4 osoba vstupujica ako naviteva: musi predloZit doklad na identifikaciu

uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev, :
Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost’

nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych udajov os6b podiiehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsUlade so zakonom 18/2010 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a o zmene a dopineni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navitevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vy¢kd na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukoncenia navstevy spat' na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom,  poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnost'ou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

CL. 3.
KLUGOVY REZIM

Nahradné kluée od miestnosti st oznagené S$titkom a umiestnené v uzamykatelne;
skrinke na stanovisti fyzickej ochrany.

Vydavanie nahradnych kfacov:

Zamestnanec fyzickej ochrany moéze vydat kli¢e zo stanovista fyzickej ochrany len
zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti
(podia zoznamu uloZzeného na stanovist) a preukédze sa platnym sluZzobnym
preukazom. KaZdé zapozZi¢anie kfu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania
a preberania kliéov‘, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapoZitania,
datum, ¢éas a &itatefny podpis preberajiceho zamestnanca.

Rezimové opatrenia
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3.3.

34

41.

(1)

@)

©)
(4)

(5)
(6)
(7)
@)

(9)

4.2,

V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfuca vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje ¢&i sa v miestnosti
niekto nenachadza. Miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Zamestnanec fyzickej ochrany rano 006.00 hod. otvori vchodové dvere do

adminietrativnej budovy @ 18,00 hod . dvere uzamkne . Dvere do administrativhych . ..

priestorov su zatvorené a otvaraju elektronicky ovladanim so stanovi§ta FO pri
prichode zamestnancov. Zamestnanec FO ma pridelené pristupové kédy k PS a kluce
od vstupnych dveri do objektu. Kazdy zamestnanec FO ma prideleny svoj otvaraci kod.

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti,

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
v stlade so vieobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplia znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit vstupu neZiaducich osob napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu

riaditefa SOMO.

Dohliada na vymenu zaverov s cestnym kurzom

Prijimat po&as vykonu sluzby stikromné navstevy.

Opustit strazeny objekt poCas vykonu sluzby.

Pouzivat teleféonnu linku za inym Géelom ako sluZobnym, nesmie povolit' ich pouzivanie

cudzim osobam.

Viykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na v8etkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska ddstojnost. '

(d) Vykonanie kontroly poznaci do knihy sluzieb

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec:
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
inSpektorovi oddelenia ochrany postovej siete. Pri kontrole vnasanych veci je
zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular - Povolenie na vnasanie
a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci ajs povolenim
nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit' sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola jeho nadriadeného zamestnanca
alebo indpektora ochrany postove;j siete.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Rezimové opatrenia
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(1)

()
(3)

Q)

(5)

(6)
(7)
8)

9)

4.3.

(1)

(2)

51.

52

‘-

Dolezité Easti objektu si zabezpedené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na Multifunkéné dohfadové centrum. Zamestnanec FO je povinny
ovladat manipulaciu.

Systém PS zapina do stavu ,ZAP* sluZbukonajtici zamestnanec FO,

Systém PS uvadza do stavu ,VYP* zamestnanec FO Ak sa zariadenie PS neda uviest
do stavu ,ZAP* alebo ,VYP* zamestnanec FO musi tuto skutoénost oznamit
operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo XY a heslo XY zariadenie
PS sa ned4 zapnut do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu straZenia, meno

a priezvisko oznamujucej osoby. pripadne uviest dévod®,
V pripade netimyselného vyvolania falo8ného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo

vypnutie tuto skutoénost oznamit' operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: WU
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujticej osoby*. Nasledne systém opétovne uviest do potrebného stavu.

V pripade zistenia falo§ného poplachu sp6sobeného poruchou systému tato
skuto&nost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicka poruchu, meno a priezvisko oznamujicej osoby.
Vzniknutt poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
oddelenia OPB uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory zabezpedi opravu.
Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Vedlci zamestnancov FO je povinny kaZzdi personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v &. 6. pod poradovym cEislom 1, zdévodu
zadkolenia s technickymi zariadeniami a zabezpecenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Povinnosti pri vzniku MU

V stllade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknuti

MU oznamit na MDC &l. 6 polozka & 4 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v é&l. 6 pod poradovym &islom 1.

V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat' prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny pozZiadat riaditefa
uvedeného v &l. 6. pod polozkou &. 3. na zabezpecenie potrebného

CL. 5.
OBCHODZKY

Vykon obchodzky:

(1)Vykon obchddzky je realizovany podra trasy obchédzky uvedejej v bode 5.2
(2)Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i

nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu apod., ¢&i sa v objekte
nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené po&as obchddzky zapise do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje

zamestnanca SP, a.s. uvedeného uvedeného v &l. 6 pod poradovym Cislom 1

Trasa obchddzky:

Obchddzka v priebehu pracovnych dni : pred uzamknutim budovy o 18,00 hod.
zaéne na stanovisti zamestnanca fyzickej ochrany, postupne prechadza priestormi:

Rezimové opatrenia
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stanoviéte zamestnanca fyzickej ochrany - lll.posch.....az po prizemie (adm. budova)
smerom pred budovu Xxx ( kontroluje uzamknutie dveri kancelarii a okien, uzamyka
prechodové dvere na chodbe ).

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmiuvy
a za vykon kontroly je prilohou &.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
dislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmiuvy a za vykon kontroly:

1 [ Xxx [ odborny indpektor | Xxx ] Xxx

Pre potreby operativneho rieSenia nahlasenia navstev, ; : e

2 [ Xxx [ odborny indpektor | Xxx [ Xxx

Pre potreby opatreni tykajdcich-sa objektu -~ .~ . - S e

3 | Xxx ] [Riaditelka RR___ | Xxx [ Xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti =~ = . . 70 w0

4 Xxx Xxx Xxx
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : za budovou RR

Plyn : na budove RR, vedra stanovista FO

Elektrina : na prizemi v budove RR, vedla stanovi§ta FO
PORUCHY

V&etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kureni | Xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ Xxx
Poruchy internych telefénov Xxx Xxx

Poruchy PS, sa nahlasuju zamestnancovi oddelenia ochrany postovej | Xxx
siete — uvedeny v ¢l. 6 pod pol. 1

RezZimové opatrenia
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CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravnenl k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s. |

Priloha &- 5 — Zoznam zamestnancov objektu,
Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlaéok &islo 1 —
Vytlaéok Eislo 2 —
Vytladok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

Rezimové opatrenia
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS ..................

Dna Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Xxx

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha Cislo 4 k Ciastkovej zmluve ¢. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SKs.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vsUlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolocnostou LAMA SK s.r.o.

Vypracoval: Schvalil;

Xxx Xxx

XXX Xxx

Datum aktualizacie Datum u&innosti:
islo vytlagku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

[ SP, as. | Slovenska posta, a.s.

RezZimové opatrenia
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SBS Sukromna bezpecénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpeénosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunk&né dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenske] republiky -

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Siovenskej republiky

MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej
republiky .

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Xxx
Xxx
XXX

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :
vyrobna hala f. Xxx
2 oschodova budova vfavo od vjazdu do dvora

dve administrativne budovy, stolarska dieliia, parkovacie plochy,

suteren

Relaxacne centrum rozvodna elektrin

y, garaze
1.poschodie Administrativne priestory, stanoviste FO, $atne vodicov,
zasadacka, kotolfa ’

2. poschodie Administrativne priestory

‘Poscho
suterén

1.poschodova budova vpravo o d V|azdu do dvora

araze

1.poschodie

Administrativne priestory v najme

Prizemna budova — vyrobna hala Xxx.
Prizemna budova — stolarska dielfa, sklad

cov

VoIné plochy a parkovacie miesta

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

V administrativnej budove oddelenla XXX

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ nepretrite

[1 zamestnanec FO B

CL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Rezimové opatrenia
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21.

Vstup zamestnancov a ostatnych osdb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, dvora objektu a objektov
umiestnenych vo dvore musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa
predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO. Osobam,
ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoznost' nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do administrativnej budovy, dvora objektu
a objektov umiestnenych vo dvore na identifikiciu os6b sa pouzivaju nasledovné

doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa viastnym dokladom:

AN N N N NN

<

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informacénej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlice §tatny poZiarny dozor (dohlad), §tatny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolni &nnost podla osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisiudnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do. objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:

v

4

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte
SP, a. s., za udelom zaistenia stop z miesta trestného ¢inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnosatou s evidenénym
¢islom, :

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpeCenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stikromnej bezpecnosti,
prisludnost k SBS preukazuje tlen zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, tatny tajomnik MDV SR, generainy riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, mbzu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vedlceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za Ggelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, st povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaneho zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavane odborom po§tovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
~ vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha ¢. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

Rezimové opatrenia
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e)

(7)

(8)

2.2,

pouzivaju na vstup preukaz SP, a. s. a sU povinni sa preukazat platnym Preukazom
SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska hlavnym vchodom pri stanovisti
FO

Navstevy — vstupuju do objektu cez stanoviste FO
Kazda osoba vstupujuca ako navsteva: musl predio2it doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).
Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,
Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut’ do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov a o zmene a doplineni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a vofny pohyb navstev
po budove. Navétevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za nu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukoncenia navétevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mdZu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

1. Umoznit vjazd motorovym vozidiam:

2. Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty,

3. Vozidlam ktoré maju prenajaté parkovacie plochy, preukazujui sa povolenim na

vjazd a parkovanie.

Vozidlam f. Xxx — preukazuji sa povolenim na vjazd a parkovanie.

Vozidlam f. Xxx — preukazuji sa povolenim na vjazd a parkovanie.

Vozidlam Xxx — preukazuju sa povolenim na vjazd a parkovanie

odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podia

predloZzenych dokladov.

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe

evidencie motorovych vozidiel".

9. Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a lozne; plochy motorového
vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznacenych logom SP prepravujucich
postové zasielky.

10. Odpad z objektu je vyvazany firmou LOBBE .

Noa~

g
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3.1.

3.2

3.3.

11. Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie
vjazdu .
CL. 3.

o KLUCOVY REZIM
KLUCOVY REZIM
Nahradné kluge od miestnosti a motorovych vozidiel st oznacené $titkom a umiestnené
v uzamykatelnej skrinke na stanovisti fyzickej ochrany..

Vydavanie nahradnych kfacov:

(1) Zamestnanec fyzickej ochrany méZe vydat kli&e zo stanovista fyzickej ochrany len

zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti
(podfa zoznamu ulozeného na stanovist) a preukaze sa platnym sluzobnym
preukazom. Kazdé zapoziéanie kfi¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania
a preberania kfugov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapozi€ania,
datum, &as a Citatefny podpis preberajiceho zamestnanca.

V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa v miestnosti
niekto nenachadza. Miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Qtvorenie

brana XXX Xxx

Hlavny vchod do administrativnej budovy | Xxx XXxx
CL.4

41.

(1)

)

(3)
(4)

©)

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti,

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
vstlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfia znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit' vstupu neZiaducich osob napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predosiého suhlasu

riaditela SOMO.

Viykonavat' kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odna8anych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v knihe sluzieb
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(e) Podozrenie z protipravnej ¢&innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasSanie veci, oznami okamzite
inSpektorovi oddelenia bezpeénosti posty. Pri kontrole wvnasanych veci je
zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular - Povolenie na vnasanie
a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych veci ajs povolenim
nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola nadriadeného zamestnanca.

4.5. Povinnosti pri vzniku MU

(1) Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd
MU oznamit na MDC é&l. 6 polozka & 4 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v ¢&l. 6 pod poradovym ¢&islom 1 a 2.

(2) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat prvotné
hladsenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny poZiadat Xxx v jeho
nepritomnosti zastupujiceho zamestnanca SP, a. s., 0 zabezpelenie potrebného.

¢L.5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchdédzky:

Obchddzka zaéne na stanovisti zamestnanca fyzickej ochrany, postupne prechadza
priestormi:

Stanoviste zamestnanca fyzickej ochrany - Il.posch.....aZ po prizemie a suterén (adm.
budova) smerom na dvor objektu obchadza budovy po pravej strane potom budovu dielni,
kontrolu odstavenych mot.vozidiel. Kontroluje uzamknutie dveri, vypnutie osvetlenia
uzatvorenie okien, oplotenie objektu.

Obchédzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany :

V priebehu pracovnych dni : Xxx

V sobotu nedelu: Xxx

CL.6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych os6b odberatela a osob odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmiuvy bezpecnostne; sluzby.
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Por. [Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil

dislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj

) _ ‘ . mimopracovnej dobe
Zamestnanci zodpovedni-za predmet zmluvy-a za vykon kontroly: —~ - . . - ) iR
1 [ Xxx [ odborny indpektor [ Xxx [ Xxx
Pre potreby. operativneho rieSenia nahlasenia navétev, vjazdov a parkovania navitev
vobjekte: - e e d e o
2 Xxx Samostatny Xxx Xxx

Xxx referent Xxx
3 , Xxx
Nahlasovanie mimoriadnych udalosti ... .0 .=~~~ Sae o b v e
4 Xxx Xxx Xxx

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : pred administratibnou budovou
Plyn : na boénej stene administrativnej budovy
Elektrina : rozvodiia v suteréne administrativnej budovy

Véetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kudreni | Xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ Xxx

Poruchy internych telefénov Xxx Xxx

CL. 8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:
Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlatkoch:

Rezimové opatrenia
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Vytlacok gislo 1 —
Vytlacok Eislo 2 —

Vytlaok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlacok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu XXX boli oboznameni
zamestnanci SBS :

Dna

Meno a priezvisko

Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
POSTY Xxx

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha Cislo 4 k Ciastkovej zmluve &. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SKs.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte hlavnej posty Xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou
zmluvnou spolo¢nostou LAMA SK s.r.o. :

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum Géinnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:

Rezimové opatrenia
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Pouzité skratky:

SP, as. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
OPB QOdbor postovej bezpeénosti
PS Poplachovy systém
KS Kamerovy systém
MU Mimortadna udalost
MDC Multifunkéné dohladové centrum
PTL Pevna telefénna linka
PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
P SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej
republiky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

XXX
XXX
XXX
Slovenska posta, a. s.

3 samostatne stojace administrativne budovy , garaze,

Budova €.1

Poschodie- " .| Ftink&né vyuzitie priestoru® T T Ty

suterén Skladové priestory, archiv, CO kryt sklad CO hlavny uzaver
plynu

prizemie Prevadzka posty

1. poschodie Administrativne priestory, zasadacka, T COM — ustredia

2. poschodie Administrativne priestory

Budova €. 2

‘Poschodie - -~ i .-+ Funk&né vyuZitie priestoru:

prizemie archiv

1. poschodie Administrativne priestory,

Budova €.3

Poschodie 1 ~TElink&né vyuZitie priestoru:

prizemie Archiv, stanoviste FO

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

V prizemnej budove oproti vjazdu do dvora

Rezimové opatrenia
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1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

XXX 1 zamestnanec FO
éL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osdb

(1) Kazda osoba vstupujtica do administrativnej budovy, musi byt skontrolovana z hladiska
opravnenosti vstupu podla predlozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat' pri vstupe svoju totoZnost’ nebude
umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy a na identifikaciu
0s6b sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujtice sa viastnym dokladom:

AN N NN

AN

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislu$nici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce Statny poZiarny dozor (dohlad), $tatny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnt &innost podfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly, '

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného cinu v objekte

SP, a. s., za uéelom zaistenia stop z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prisludnost k PZ SR preukazuje policajt sluZzobnou rovnoSatou s evidenénym
Cislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecCenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stukromnej bezpe&nosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zadsahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDV SR, generalny riaditel' sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, moézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vedliceho zamestnanca
organiza&ného Utvaru za Gigelom pracovnej ndvétevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zésahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri

- zasahu.

Rezimové opatrenia
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(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je

Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidiam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za

®
a)

b)
(6)

b)

c)

d)

e)

(7)

(8)

2.2,

1)

doklady totoznosti.

Zamestnanci SP, a. s.:
pouzlivaju na vstup z dvora objektu a st povinnl sa preukazat' platnym Preukazom SP,
a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straZnej sluzby.
Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska z dvora objektu.

Navstevy — vstupuju do administrativnej budovy z dvora posty. Navstevy do prevadzky
posty hlavnym vchodom do posty Xxx, kontrolu vstupu vykonavaju povereny
zamestnanci posty.

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpetit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajticich kontrole a evidencii v zmysle tychto

rezimovych opatreni sa zaru€uje vsulade so zakonom 18/2010 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navétevy oznami
telefonicky navstivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navétevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit' na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluZby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

Rezimové opatrenia
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e sluzobnym neoznaéenym vozidlam, na zaklade vydaného sluzobného preukazu
vodi¢a a opravnenia na fiom, uvedenom.

e vozidlam na ktoré je potrebné oznamit' prichod spolocnosti podavajucej postove
zasielky

e Slovenskej posty, oznagenym logom Slovenskej posty, prepravujdcim postové
zasielky,

e odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podfa

predloZzenych dokladov.
(2) Kazdy vjazd ako aj vyJazd motorového vozidia mus! byt Zaznamenany v ,Knlhe

evidencie motorovych vozidiel“.

(3) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loZznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaenych logom SP prepravujtcich postové
zasielky.

(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou CLEAN CITY v diioch pondelok, utorok, streda,
piatok v rannych hodinach.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie, ktoré nemaju opravnenie vjazdu.

CL. 3.
KLUGOVY REZIM

4.1.

Na stanovigti fyzickej ochrany su v skrinke v zape&atenych obalkach uloZzené nahradné kfuce
od kazdej administrativnej miestnosti Regiondlneho postového centra. V skrinke su
zavesené kluce od:

-Hlavna brana + visiaci zamok

-Stanovisko zamestnanca SBS

-Vchod do hlavnej budovy byvalého Xxx

-Vchod do suterénu hlavnej budovy byvalého Xxx

-Vchod do socialnych priestorov

-registraturneho strediska

Pohyb kitgov sa eviduje v ,Knihe vydavania a preberania klticov*, na zaklade predloZenia
sluzobného preukazu a opravnenosti vstupu do pozadovanej miestnosti.

4.2,

Vydavanie nahradnych kfucov:

.~ Zamestnanec fyzickej ochrany méZe vydat nahradné klti¢e len zamestnancovi SP, a. s,
ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti (podia zoznamu uloZeného na
stanoviéti) a preukaZe sa platnym sluZobnym preukazom. Ka2dé zapoZiCanie klica
musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfacov’, kde sa presne uvedie
meno, priezvisko dévod zapoZi¢ania, datum, Cas a Citatelny podpis preberajuceho
zamestnanca.

43.

V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢éa vo dverach pri
obchddzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje i sa v miestnosti niekto
nenachadza, telefonicky vyrozumie zamestnanca uvedeného na obalke, odpecati prislusnu
obalku s nahradnym kftugom a kancelariu uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Rezimové opatrenia
Xxx
Strana 5z 10



Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Vchod do budovy Xxx Xxx
So, Ne Uzamknuty
Hlavna brana do dvora XXX Xxx

V &ase vymeny zaverov sa brana uzatvara

4.1.

(1)

)
®)

(4)
()

(6)

7)

4.5,

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
$pecifické povinnosti,

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpecenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou

V pripade potreby usmernit pouzivatelov postovych sluzieb o moznost’ vyuzitia sluzby

pri dal§om priehradkovom pracovisku.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho

konania privolat' policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu

riaditela SOMO.

Pouzivatela postovych sluzieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného telefonu,

citlivym spdsobom upozornit' na piktogram nepouzivania mobilnych telefénov, pripadne

upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyru$ovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnéSanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZzovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznagi v knihe sluzieb.

(e) Podozrenie z protipravnej ¢&innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formuldr - Povolenie na vna$anie a odna$anie veci, oznami okamzZite
veducemu oddelenia FO a BO, veducemu posty .

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny prediozit' formular -
Povolenie na vnaganie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného vedtceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola vedlicemu posty, veducemu oddelenia
FO a BO.

Povinnosti pri vzniku MU

RezZimové opatrenia
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(1) V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd
MU oznamit na MDC ¢&l. 6 polozka & 4 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v ¢&l. 6. pod poradovym &islom 1. a 2.

(2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny poZiadat vediceho posty
Komarno 5, vjeho nepritomnosti zastupujiceho zamestnanca SP, a. s., o
zabezpecenie potrebného. '

éL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchddzky:

(1) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu apod., ¢i sa v objekte
nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria. '

(2) Zavady zistené pogas obchddzky zapise do ,Knihy sluzieb” a
nasledne informuje zamestnanca SP, a.s. uvedeného uvedenéeho v ¢l. 6 pod
poradovym ¢islom 1 a 2.

5.2. Trasa obchodzky:

1. stanoviste straznej sluzby
2. kontrola dvora, zaparkovanych vozidiel a uzamknutie objektov.

6.3.

Casovy harmonogram:
Pondelok az piatok o: Xxx
Sobota o: Xxx

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Rezimové opatrenia
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Zoznam kontaktnych osdb odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpe¢nostnej sluzby.

Meno a priezvisko

Spektor

L. 7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda R : v suteréne objektu
Plyn : v suteréne objektu
Elektrina Y sutéréne objektu
PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kureni | Xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ p. Xxx

¢L.s.

ZAVEREENE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia
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Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s..
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha &. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest
Priloha &- 5 — Zoznam zamestnancov objektu,

Rezimové opatrenia sl spracované v 4 vytlackoch:

Vytlacok &islo 1 —
Vytlaéok &islo 2 —
Vytlaéok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu posty Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS ...........ccoceiinn

Dna Meno a priezvisko Podpis

RezZimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

] REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Posty
Xxx

Verzia 1

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha Cislo 4 k Ciastkovej zmluve &. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SKs.r.o.

U&elom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou LAMA SK s.r.o.

Vypracoval: Schvalil:

Xxx Xxx

Xxx Xxx

Datum aktualizacie : Datum Géinnosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Rezimové opatrenia

Xxx
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor pos$tovej bezpednosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunk&éné dohladové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regiondineho rozvoja Slovenskej
' republiky

¢L. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

Xxx
Xxx
Xxx
Slovenska posta, a. s.

administrativna budova

s

prizemie

1.poschodie

Zasadacéka, administrativne priestory SP, a.s.,

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

Samostatna miestnostvedia hlavnej brany

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

| nepretrzite

[1 zamestnanec FO ]

¢L. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych os6b

(1) Kazda osoba vstupujica do prevadzky posty cez stanoviste FO a dvor posty, musi byt
skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa predioZenych dokladov. Kontrolu
vykonava sluzbukonajuci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri
vstupe svoju totoZnost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do ana identifikaciu os6b sa pouzivaju
nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

Rezimové opatrenia
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b) Osoby preukazujuce sa vlastnym dokladom:

AN N N NN

<

v
v

obg¢iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informacénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislugnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlice $tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolni ¢&innost podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom:
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisludnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Coinej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,

nemusia preukazat’
v prislugnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte

SP, a. s., za Uelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislunost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom, '

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS

s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpecnosti,
prisludnost k SBS preukazuje tlen zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, statny tajomnik MDV SR, generalny riaditel sekcie

elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, moézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za Ugelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa

nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpefnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
a) pouzivaji na vstup branu do dvora posty asl povinni sa preukazat platnym

b)

a)

b)

Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je samostatnymi vchodmi

z ulice.
Navitevy — vstupuju do objektu spravidla cez vstup pre klientov.
Kazda osoba vstupujuca ako naviteva: musi predloZit doklad na identifikaciu

uvedeny v bode 2.b).
Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Rezimové opatrenia
Xxx
Strana 3z8



c) Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Gdajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezZimovych opatreni sa zarutuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. oochrane
osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

d) Vzaujme bezpecnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Néavsteva vyCké na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. sl navstevu vyzdvihne na vratnicl, nesle za fu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat' na vratnicu.

e) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(8) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazujd Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navétev. Dodavatelia sa
mozu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vijazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Vstupna brana do dvora posty je uzatvorena. Otvara sa len na nevyhnutny ¢as pri
vjazde a vyjazde vozidiel s povolenim vjazdu.

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

e sluzobnym neoznadenym vozidiam, na zaklade vydaného sluzobného preukazu
vodiéa a opravnenia na fiom, uvedenom.

e vozidldam na ktoré je potrebné oznamit' prichod spoloCnosti podavajucej postové
zasielky

« Slovenskej posty, oznagenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky,

« odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podfa
predlozenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidia musi byt Zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel”.

(3) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinoveho priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde avyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaji opravnenie vjazdu

CL.3.
KLUCOVY REZIM
Clen straznej sluzby ma v uschove kluce od:
-univerzalny klé od hlavnej brany a visiaceho zamku

-kIug od stanovidta straznej sluzby — vchodové dvere
-klué od vchodu pre zamestnancov

Rezimové opatrenia
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-Cip

ova karta od vchodu pre zamestnancov

- klfué€ od kotoine

- kli¢ od miestnosti elektrickych rozvodov — hlavny uzaver elektriky
- klug od skladu — hlavny uzaver vody

- kii€ od vchodovych dveri na strechu

Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie
Hlavna brana Po kazdom vyjazde pri kazdom vjazde
CL.4

4.1.

(1)

@)
©)

(4)
(©)

6)

(7

4.5,

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti,

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou

V pripade potreby usmernit pouzivatelov postovych sluzieb o moznost vyuzitia sluzby

pri dal$om priehradkovom pracovisku.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplia znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit vstupu neZiaducich osdb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu

riaditefa SOMO.

Pouzivatela podtovych sluZieb, ktory v podtovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,

citlivym sposobom upozornit na piktogram nepouZivania mobilnych telefénov, pripadne

upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyrusovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.
Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaSanych veci zamestnancom Slovenskej

posty, a. s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odné$anych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaéi v knihe sluZieb :

(e) Podozrenie z protipravnej Cinnosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
vedtcej oddelenia, veducemu posty. Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP,
a.s. povinny predloZit formuldr - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom
je uvedeny zoznam vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veducu posty v jej nepritomnosti
vedUcu oddelenia

Povinnosti pri vzniku MU

Rezimové opatrenia
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(1) Vsulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd
MU oznamit na MDC &l. 6 polozka & 6 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v &l. 6 pod poradovym &islom 3 a 4.

(2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny poziadat veduceho posty
Xxx, vjeho nepritomnosti zastupujuceho zamestnanca SP, a. s., 0 zabezpedenie
potrebného.

CL. 5.

OBCHODZKY
5.1. Vykon obchddzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany zamestnancom FO

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pogas obchddzky zapise do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢&l. 6 pod poradovym Cislom 3 a 4.

5.2. Trasa obchédzky:

1. stanoviste straznej sluzby

2. kontrola dvor, kontrola vstupov do objektu a spat na stanovisko. Obchddzku potvrdi
gipovou kartou pri vehode pre zamestnancov posty

3. Casovy harmonogram:

Pondelok az piatok od XXX XXX

Sobota od Xxx Xxx

Nedela a vo sviatok XxX XxX
CL.6

Rezimové opatrenia
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_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB |
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osdb odberatefa a os6b odberatefa zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou &.4 Ramcovej zmiuvy bezpecnostnej sluzby. :

Meno a priezvisko Funkcia

s

TVedca posty
Veduca odd.
oo BACK-OFFICE

S

0s

|6 Xxx Xxx
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda - Sklad vedra sluZzobného vchodu od parkoviska
Plyn - Plechova skrifia na parkovisku vedfa sluzobného vchodu
Elektrina - Miestnost elektrickych rozvodov vedla sluZzobného vchodu od
parkoviska
. PORUCHY

V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a astrednom kareni | Xxx
je potrebné okamzite nahlasit Xxx

CL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:
Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd |
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, as.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
ReZimové opatrenia sU spracované v 4 vytiatkoch:
Vytlagok &islo 1 -
VytlaGok &islo 2 -

Vytlagok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

Rezimové opatrenia
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS ....... fereeeerereeen

Dnia Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE Xxx

Verzia 1,

Tieto ReZimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 4 k Ciastkovej zmluve &. 1
k Ramcovej dohode uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA
SK s.r.o. ‘

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxxv stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo¢nostou LAMA SK s.r.o.

Vypracoval: Schvalil:

Xxx Xxx

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum G&innosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia

XxX
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpecénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Qdbor postovej bezpe€nosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost’

MDC Multifunkéné dohladové centrum

PTL Pevné telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

MDVaRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regiondlneho rozvoja Slovenskej
republiky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Xxx
Xxx
Xxx

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.
administrativna budova

1.3. Opis objektu :

 Poschodi Funkéné VyuZil st

suterén Skladové priestory, bar pod postou, archiv, kotoliia, dieliia,
bankomat

Prizemie Prevadzka posty :

1.poschodie Postovy dorugovatelia, oddelenie IT, veduci posty, prenajaté
priestory

2.poschodie Zasadac&ka, prenajaté priestory, sekcia spravy majedku,
oddelenie dopravy, odbor postovej bezpeénosti.

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

Vo dvore Xxx v samostatnej budove

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ nepretrzite

|1 zamestnanec FO B

éL. 2.

REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osdb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, musi byt skontrolovana z hladiska
opravnenosti vstupu podfa predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat’ pri vstupe svoju totoZznost' nebude
umozneny vstup.

RezZimové opatrenia
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(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe a na identifikaciu oséb sa pouZivaju nasledovné
doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujuce sa viastnym dokladom:

AN NA NN NN

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby ~ sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poziarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolni &innost podfa osobitného zakona - sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisludnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:
v prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte

SP, a. s., za Uelom zaistenia stép z miesta trestného inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS

s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
2akonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stkromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje &len zésahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikanym preukazom na favej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDV SR, generalny riaditel' sekcie

elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduiceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za uéelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa

nachadzaju na mieste zasahu, st povinné podriadit’ sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpeénosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

a)

(6)

pouZivaiju na vstup z dvora posty a su povinni sa preukézat platnym Preukazom SP, a.
s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho
vyzdvihne na stanovisti straZnej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska z dvora posty.

Navstevy — vstupuju do objektu prednostne hlavnym vchodom z obchodne;j ulice. Ak
vstupuje z dvora posty tak :

RezZimové opatrenia
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a) Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

b)  Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpetit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev. :

a) Ochrana osobnych udajov oséb podliehajlicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje v sulade so zakonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Gdajov a o zmene a doplnenl niektorych zakonov.

d) Vzaujme bezpegnosti nie je dovolené umoZnit vstup a vofny pohyb navstev
po budove. Navétevy sa mozu pohybovat len v pritomnostl zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajtici zamestnanec FO prichod navétevy oznami
telefonicky navstivenému. Naviteva vy¢ka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navitevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukon&enia navstevy spat na vratnicu.

e) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(8) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
médzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Umoznit' vjazd motorovym vozidlam:

o sluzobnym neoznagenym vozidlam, na zaklade vydaného sluzobného preukazu
vodi¢a a opravnenia na fiom uvedenom

e vozidlam na ktoré je potrebné oznamit prichod spolocnosti podavajlcej postové
zasielky

e Slovenskej posty, oznaenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky,

« odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu podla
predloZenych dokladov.

(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt Zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.

(3) Vykonat namatkovd kontrolu batoZinoveho priestoru a loZznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznadenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky. :

(4) Odpad z objektu je vyvazany firmou LOBBE v drioch pondelok, utorok, streda, piatok v
rannych hodinach.

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaj opravnenie vjazdu

2.3. T- Com - vjazd a parkovanie vozidiel
Do dvora posty majli povoleny vstup zamestnanci T-Comu .

CL.3.

Rezimové opatrenia
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KLUCOVY REZIM
3.1. Nahradné klaée od miestnosti sii oznaéené §titkom a umiestnené v uzamykatelnej

skrinke na stanovisti fyzickej ochrany..

3.2. Vydavanie nahradnych kFicov:
Zamestnanec fyzickej ochrany méze vydat kfi¢e zo stanovi§ta fyzickej ochrany len
zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti

(podia zoznamu uloZeného na stanovit) a preukaze sa plathnym sluzobnym . .

preukazom. Ka2dé zapozitanie kli¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania
a preberania kfucov‘, kde sa presne uvedie meno, priezvisko ddvod zapoZitania,
datum, &as aditatelny podpis preberajuceho zamestnanca. O vydani kfuca
zamestnanec FO informuje vedlceho posty alebo veducich zmeny

3.3. Vpripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje ¢i sa v miestnosti
niekto nenachadza. Miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

4. OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

4.1. Brana do dvora posty :
Od Xxx uzavreta nepretrzite
Od Xxx otvorena.

4.2. Obsluha PS : zamestnanec FO prepina PS na denny ana no¢ny reZim spolu so
zamestnancom posty. Zamestnanec FO ma prideleny otvaraci kéd a zamestnanec
posty ma prideleny kiU¢.

Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy otvorenie uzamknutie
Dvere do administrativnej budovy z dvora | Xxx XxX
MreZa na 1. poschodi XXX Xxx
Hiavny vchod (Obchodna ulica) XXX Xxx
Dvere do administrativnej budovy z dvora | Xxx Xxx
Mreza na 1. poschodi XxX Xxx
CL.4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

4.1. Specifické povinnosti,

Rezimové opatrenia
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(1)

@)
3)

4
®)

(6)

Q)

4.2,

(1)

(@)
3)
(4)

(5)

(6)

(7)

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpe&enia verejného poriadku
v stlade so vSeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénost'ou

V pripade potreby usmernit pouzivatefov postovych sluzieb o moZnost vyuZitia sluzby

pri dal§om priehradkovom pracovisku.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napliia znaky protipravneho

konania privolat' policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich oséb napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu

riaditefa SOMO.

Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného telefénu,

citlivym spésobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych telefénov, pripadne

upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania zamestnancov za priehradkou ako
aj ochrany klientov.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odna8anych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vSetkych vnasanych a odnaSanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batoZina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznagi v knihe sluzieb

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaSanie a odnasanie veci, oznami okamZite
nadriadenému veddcemu (vedticemu oddelenia, vedicemu posty ). Pri kontrole
vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular - Povolenie na
vnasanie aodnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnaSanych veci
aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(f) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo

odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola veduceho posty alebo veduceho
oddelenia

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité &asti objektu su zabezpetené poplachovym systemom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na stanoviSte zamestnancov FO ana Multifunkéné dohfadové
centrum. Zamestnanec FO je povinny oviadat' manipulaciu.

Systém PS zapina do stavu ,ZAP* sluzbukonajici zamestnanec FO,

Systém PS uvadza do stavu ,VYP* zamestnanec FO _

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP* alebo ,VYP* zamestnanec FO musi
tuto skutoénost oznamit operatorovi MDC podia nasledovného vzoru: ,Tu objekt Cislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa nedé zapnut do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu
stréZenia, meno a priezvisko oznamujtcej osoby, pripadne uviest dévod”.

V pripade nelimyselného vyvolania falo8ného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tito skutoénost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: ,Tu
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujiicej osoby*. Nasledne systém opéatovne uviest do potrebného stavu.

V pripade zistenia falodného poplachu sposobeného poruchou systému tuto
skutoénost’ oznamit' operatorovi MDC podfia nasledovného vzoru: Tu objekt ¢islo XY
a heslo XY, PS vykazuje technickd poruchu, meno a priezvisko oznamujucej osoby.
Vzniknutd poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi
odboru postovej bezpegnosti uvedenému v ¢&l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory
zabezpeci opravu.

Rezimové opatrenia
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(8)

9)
(10)

4.3.

M

(2)

5.1.

52.

Vedlci zamestnancov FO je povinny kaZdu personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v él. 6. pod poradovym d&islom 1, z ddvodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami a zabezpelenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS u vedlceho posty.

Zamestnanec FO ma pridelené prenosné tiesfiové tlacidlo, ktoré ma pri sebe v ¢ase
vykonavania obchddzky , po¢as vymeny zaverov. V pripade vyvolania faloSného

poplachu, zamestnanec FO tuto skutocnost' telefonicky nahlasi na Xxx na odvolanie
vyjazdovej jednotky.

Povinnosti pri vzniku MU

V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC &l. 6 polozka & 4 a informovat. zamestnanca SP, a. s.
uvedeného v él. 6. pod poradovym &islom 1. a 2.

V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia, ak je potrebné spisat prvotné
hiasenie s fotodokumentaciou je zamestnanec FO povinny pozZiadat Xxx, vjeho
nepritomnosti zastupujuceho zamestnanca SP, a. s., 0 zabezpeCenie potrebného.

CL.5.
OBCHODZKY

Vykon obchodzky:

(1) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, €i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu apod., ¢&i sa v objekte
nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené pogas obchédzky zapise do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje

zamestnanca SP, a.s. uvedeného poradové ¢islo 2

Trasa obchédzky:. Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo

stanoviéta zamestnanca FO, postupne prechadza priestormi stanoviste zamestnanca FO -
Iil. posch aZ po prizemie a suterén smerom na dvor posty, kontrolu odstavenych motorovych
vozidiel a po uzamknuti brany obchadza objekt z ulice a kontroiuje uzatvorenie okien
a uzamknutie vchodu do posty pre klientov. V objekte posty — administrativnej casti
kontroluje uzamknutie dveri , vypnutie osvetlenia, uzatvorenie okien..

Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany :

XXX,

CL.6.

~ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a osdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

RezZimové opatrenia
Xxx
Strana 7z 10



Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Podas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe
Zamestnanm zodpovedm za predmet zmluvy azavykon kontroly: - o ’
1 |Xxx Iodborny inspektor IXxx T [Xxx
Pre potreby opatreni tykajticich.sa PoSty s , o
2 XXX Veduca posty Xxx XXX
Vedlca odd.
3 X BACK-OFFICE | ™
Veduca odd.
4 FRONT- OFFICE Xxx
‘Nahlasovanie mimoriadnych-udalosti-. .. . .° o
4 Xxx Xxx Xxx
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : v suteréne vedla bankomatu
Plyn : v objekte TCom
Elektrina - rozvodfia sa nachadza pred vstupnou branou na vymenisko zaverov
PORUCHY

Véetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kareni
je potrebné okamzite nahlasit’ Xxx

Xxx

Zoznam priloh:

éL.s.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Rezimové opatrenia
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Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha &- 4 — Zoznam zamestnancov posty

Priloha &. 5 — Zoznam prenajatych kancelarii

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlacok &islo 1 —
Vytlacok gislo 2 —
Vytlagok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok ¢islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straZnej sluZby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS .........c.ccceeviiiininnn

Dna Meno a priezvisko Podpis

RezZimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
XXX.

Tieto Rezimové opatrenia st spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.
Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou

spolo¢nostou.
Vypracoval: Schvalil:
XXX XXX
XXX XXX
Datum aktualizacie Datum udinnosti:

islo vytiacku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpecnostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

OPB Odbor postovej bezpecnosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohl'adové centrum .

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

CL.1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

- administrativna budova s kotolfiou

- garaze

- budova dielne, umyvarka , olejoviia, skliad, sklad pneu, zvarovia
- budova stanovista straznej sluzby

- volné plochy

- prenajaté priestory a plochy su prilohou ¢. 4

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Vo dvore objektu po pravej strane pri vstupe z ulice v samostatnej budove straznej

sluzby.

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

[ nepretrzite

[ 1 zamestnanec FO

Rezimové opatrenia
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CL.2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych osdb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, do prevadzkovych priestorov musi
byt skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podia predlozenych dokladov.
Kontrolu vykonava sluzbukonajlici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat
prl vstupe svoju totoZznost' nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy, do prevadzkovych
priestorov a na identifikaciu osdb sa pouzivaju nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. —preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlice sa viastnym dokladom:

v’ obciansky preukaz,

v cestovny pas, diplomaticky pas,

v poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

v prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

v prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

v osoby vykonavaijlice §tatny poziarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolnG &innost podfa osobitného zakona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej

spravy, zamestnanca dozorného alebo kontroliného organu a pod.),
v' povolenie na kratkodoby vstup,
v' povolenie na dihodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat’

v prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte
SP, a. s., za Uéelom zaistenia stép z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
¢islom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti sukromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnosatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za U&elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit’ sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré sUvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpenosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidiam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodiCsky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

Rezimové opatrenia
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(5)

Zamestnanci SP, a. s.:

a) pouzivaju na vstup vchod od ulice pri stanoviti Fo a s povinni sa preukazat' platnym

b)

(©)

e)

(7)

(8)

(9)

2.2,

(1)

Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si
ho vyzdvihne na stanovisti straznej stuzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska pouzivaju na vstup vchod od
ulice pri stanovisti FO.

Navstevy — vstupuju do objektu vchodom od ulice popri stanovisti FO.

Kazda osoba vstupujuca ako navéteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost’
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov osdb podliehajicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje vsllade so zékonom 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit’ vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navétevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukonéenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navéteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej poSty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mdzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Identifikacia zamestnancov firiem v prenajatych priestoroch SP, a.s. :

Kazda firma je povinna predloZit menny zoznam svojich zamestnancov s uvedenim
&isla ob&ianskeho preukazu a zoznam motorovych vozidiel, ktoré vchadzaju a parkuju
v objekte.

Vjazd, vyvijazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

« uvedenym v zozname prediozenom zmluvnou spolocnostou.

« Slovenskej posty, a.s. oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky,

« odkontrolovat osoby v motorovom vozidie z hiadiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov.

e najomcom a hromadnym podavatelom po preukazani sa platnym povolenim vjazdu
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(2) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe -

3)

(4)

3.1.

3.2,

(1)

()

evidencie motorovych vozidiel".

Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP, a.s. prepravujucich postove
zasielky.

Zamedzit' vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaiju vydané alebo maiju
neplatné opravnenie vjazdu. (Povolenie vjazdu, povolenie na dlhodoby vstup.)

¢L. 3.
KLUCOVY REZIM

Nahradné klaée od kazdej miestnosti su oznaené &titkom a umiestnené
v uzamykatelnej skrinke na stanovisti fyzickej ochrany. Zoznam kfaéov umiestnenych
na stanovisti je prideleny pracovnikovi FO.

Vydavanie nahradnych kfaéov:

Zamestnanec fyzickej ochrany moze vydat nahradné kluce zo stanovista fyzickej
ochrany len zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat’ do pozadovanej
miestnosti (podla zoznamu ulozeného na stanoviét) a preukaze sa platnym
Preukazom SP, a.s.

Zamestnanec fyzickej ochrany je povinny o odomknuti skrinky vykonat zaznam do Knihy

denného hlasenia. Kazdé zapoziéanie kli¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania kfu¢ov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod
zapoziGania, datum, &as a ¢itatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

3.3. Vpripade zistenia neuzamknutej kancelérie, alebo najdenia klaéa vo dverach pri

obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje ¢&i sa v miestnosti
niekto nenachadza. Miestnost uzamkne a udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

3.4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

41.

(1)

()

(3)
(4)

(%)

Brana do objektu xxx :
Uzamknuta : v pracovnych diioch od 20:30 hod do 04:30 hod.
V sobotu od 12:00 hod. do pondelka 04:30 hod.

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpedenia verejného poriadku
v stlade so véeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spolo¢nostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplia znaky protipravneho
konania privolat' policiu.

Zamedzit vstupu neziaducich osob napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$lého suhlasu
riaditefa SOMO -

Viykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a. S.
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4.2,

5.1.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajlceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na véetkych vnaganych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priru¢na batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej siobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(d) O vykonanej kontrole vyhotovi zamestnanec FO zapis.

(e) Podozrenie z protipravnej ¢&innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnaganie a odnasanie vecl, oznami okamzite xxx.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny prediozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho. '

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit' sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola xxx.

(h) Clen straznej sluZby nie je opravneny podavat oficiaine za SP, a. s., stanoviska
masovokomunikaénym prostriedkom. Tieto podava len Odbor komunikacie.

Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢&l. 6 polozka 4.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tuto skutocnost’ oznami veducemu
oddelenia xxx, Vvjeho nepritomnosti zastupujicemu zamestnancovi a inSpektorovi
OPB, na zabezpecenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY

Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podra trasy obchodzky a &asu uvedeného v bode 5.2

* (2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci

nenastala porucha vody, plynu, elektriny a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby

ktoré tam nepatria.
(3) Zavady zistené pocas obchddzky zapise do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l.6 pod poradovym &islom 2. a 3.

5.2. Trasa obchédzky:

(1

Obchddzka zaéne na stanovisti zamestnanca fyzickej ochrany, postupne prechadza

okolo objektu garazi, dielne, administrativnej budovy a kontrolu volnej plochy a
odstavenych motorovych vozidiel, kde zérovef vykonava kontrolu uzamknutia a uzatvorenia
okien. .

Viykona kontrolu uzamknutia dveri kancelérii, dielne, umyvarky, skladu, olejovne, garazi.

V pracovné dni:  od xxx hod. do xxx
V sobotu, nedefu : v sobota od xxx hod. do pondelka do xxx hod.

Vo

()

sviatok: XXX

Predmetom vnitornej obchodzky je :

Rezimové opatrenia
XXX
Strana 6z 9



e kontrola uzamknutia administrativnej budovy

(3) Predmetom vonkajsej obchodzky je:
e vizualna kontra zatvorenia okien,
e pohyb podozrivych osdb,
¢ ulozenie podozrivych predmetov v blizkosti budovy, atd'.

éL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatefa a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpecénostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
cislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmét 'zmluvy»a-»Za-vykon kontroly:

1 XXX In§pektor XXX XXX

Pre potreby opatrenitykajlcichsaxxx . . . -

2 XXX Garazmajster XXX XXX

3 XXX Veduci XXX XXX

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti: =« - - ' ~

4 XXX XXX XXX

éL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : vlastna studna,

Plyn : pred objektom

Elektrina : v objekte dielne

Elektricky prad — elektrarne 0800 111 567
Plyn - plynarne 0800 111 727

CL.8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Zoznam priloh:
Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd
Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha & .4 — Zoznam prenajatych priestorov a pléch
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Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytiagok &islo 1 — Zmluvnej spoloCnosti
Vytladok &islo 2 — Zmluvnej spoloCnosti
Vytlaok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok Cislo 4 — Slovenské posta, a. s.
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S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS zmiuvnej spolo€nosti:

Dia Meno a priezvisko Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY XXX

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vstlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum spracovania Datum G¢innosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:
Pouzité skratky:
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EVC Evidenéné &islo

FO Fyzicka ochrana

KS Kamerovy systém

MDC Multifunkéné dohladové centrum
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
MU Mimoriadna udalost’

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
OPB | Odbor postovej bezpeénosti

PCO Pult centralnej ochrany

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

USLU Usek sluZieb

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

SL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. N4zov a adresa strazeného objektu:
Slovenska posta, a. s.
Xxx
XXX
XXXX

1.2. Objekt je majetkom: Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu:

Z hradiska vyuzitia priestorov je xxx siborom vsetkych priestorov s ré6znym funkénym a
komerénym vyuZzitim:

» Administrativne priestory SP, a. s.

> Xxx

> Komeréné vyuzitie

schodie = Funkéné vylZzitie priestorti
Sklad CO, archiv, kotolna

Suterén
Prizemie Posta

| 1. poschodie Sklady, administrativne miestnosti SP, a.s.
2. poschodie Zasadacia miestnost, jedalerl a kuchyna
Poschodie ‘
Prizemie XXXX
1. poschodie XXXX.

1.4. Stanoviste strazeného objektu : po favej strane vstupu pre zamestnancov

Do priestoru stanovi$ta straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
Vynimkou su osoby uvedené:
a) v él. 6 pod poradovym ¢islom 1. a 2,
b) veduci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolognosti ktora zabezpecuje FO,
c) upratovacia sluzba vZdy v pritomnosti sluzbukonajiceho zamestnanca FO,
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d) servisni zamestnanci za (Zelom odstranenia poruchy na technickych
zariadeniach.

1.5. Doba vykonu straznej sluzby a poéet élenov :

[ nepretrzite | 1 zamestnanec FO

CL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych os6b

(1) Kazda osoba vstupuijtica do objektu xxx musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti
vstupu podra predloZenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajtici zamestnanec
FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoZnost' nebude umozneny
vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu xxx ana identifikaciu oséb sa
pouzivaju nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor ¢. 1 a prehlad opravneni k vstupu
uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2).
b) Osoby preukazujlce sa vlastnym dokladom:

obc¢iansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prisludnici Slovenskej informacnej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom, :

osoby vykonavajlice $tatny poziarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohlad),

alebo kontrolnil &nnost podla osobitného zakona — sluzobnym preukazom

a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v povolenie na kratkodoby vstup,

v povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného €inu v objekte

" SP, a. s., za Uu&elom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislunost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
Gislom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti stukromne; bezpedénosti,
prislusnost k SBS preukazuje €len zasahovej skupiny rovnosatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnoSaty,

v minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, Vv sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za uéelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu, fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet’ ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

AN N N NN

Rezimové opatrenia
XXX, XXX
Strana 3z 11



(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpe¢nosti, - Preukaz
zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie vjazdu
motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4)Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci Slovenskej posty: Pouzivaju na vstup na pracovisko vchod zo zadnej
strany xxx popri vratnici a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak
zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie
preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti
FO. Vzor Preukazu SP, a. s. je prilohou &. 1. '

(6) Pouzivatelia postovych sluzieb vstupuju na postu vchodom z xxxx

(7) Navstevy — md2u pouZit' vstup pre pouzivatelov postovych sluzieb, alebo vstup popri
vratnici. Ak vstupujl popri vratnici st povinni:

a) Kazda osoba vstupujlica ako navsteva musi predlozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode (2) b).

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych udajov os6b podiiehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaru€uje.

e) Vzaujme bezpegnosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO.

f) Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenému.
Navéteva vyéka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny zamestnanec SP, a.
s. si navitevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost a sprevadza ju az do
ukon&enia navstevy spat na vratnicu. Toto opatrenie sa tyka zamestnancov
organizaénych jednotiek mimo prevadzky posty. Sukromna navsteva ohlasena
zamestnancovi posty nesmie vstupovat do prevadzkovych priestorov posty.
Zamestnanec posty ju vybavi v priestore pri vratnici.

g) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

(8) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je povinnostou

sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(9) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace
alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mozu
pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca
fyzickej ochrany

(1) Zamestnanec FO je povinny umoznit’ vjazd motorovym vozidlam:

a) Uvedenym v zozname predloZzenom zmluvnou spoloénostou prepravcu — priloha €.
4.

b) Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky. _

c) Spolonosti OLO za ucelom vyvozu odpadu v dioch pondelok, streda a piatok v .
rannych hodinach cca medzi XXxxXx.

d) Externym kuriérom oznaCenym logom SP, a. s.
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(2) Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu a vjazdu podfia
predlozenych dokladov. ‘

(3) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel”.

(4) Zabezpetit kontrolu a zaznamenavanie odchodu a prichodu sluzobnych motorovych
vozidiel z objektu. ‘

(5) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte dvora xxx. Sukromnym motorovym vozidlam zamestnancov posty
vydava suhlas na jednorazové parkovanie vo dvore vedUci posty.

(6) Zamestnanec FO je zodpovedny za otvdranie a zatvaranie brany do dvora na &as
nevyhnutny prejazdu postovych kurzov. Postovy kurz oCakava na zaklade ,Prehladu
prichodu cestnych kurzov*, preloZeného veducim posty.

(7) V pripade akychkolvek nezhéd kontaktovat zamestnancov uvedenych v¢l. 6. Pod
polozkou 1. alebo 2.

(8) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidia
pri vjazde avyjazde, mimo vozidiel oznaCenych logom SP prepravujucich postové
zasielky.

éL. 3.
KLUCOVY REZIM
3.1. Umiestnenie duplikatov kl'd¢ov na stanovisti fyzickej ochrany:

(1) Duplikaty kfG&ov od uréenych miestnosti (okrem xxx) su oznaéené §titkom a umiestnené
v zapetatenej skrinke FO.

(2) Kraéovy rezim xxx je rieSeny samostatne v bezpecnostnom poriadku xxx.

(3) Duplikaty kla&ov najomcov si v zapecatenych obalkach, na kazdej obalke je uvedeny
kontakt, koho je potrebné vyrozumiet v pripade nutného otvorenia obalky a pouZitia
kltca.

(4) Klaée na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri pridelené zamestnancom FO,
ktori st opravneni s nimi disponovat, su zavesené v skrinke na to uréene;j.

(5) Na stanovisti FO odovzdavaju klGée aj vodici od parkujucich sluzobnych motorovych
vozidiel. Zamestnanec FO ich uschova pod zamok.

(6) Vsetky duplikaty klticov sd uvedené v zozname.

(7) Kazdé zapoZitanie a odovzdanie kiu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania
a preberania kiuéov“.

T

3.2. Vydévanie a pouZitie duplikdtov kl'icov_od _administrativnych a prenajatych
priestorov:

(1) Duplikaty kiugov od miestnosti administrativnych priestorov a prenajatych priestorov, su
oznadené étitkom a umiestnené v zapecatenej skrinke FO.

(2) Od tychto miestnosti moZe zamestnanec FO vydat duplikat klu¢a len zamestnancovi SP,
a. s., alebo najomcovi, ktory je opravneny vstupovat' do pozadovanej miestnosti (podfa
zoznamu uloZeného na stanovisti) a preukaze sa platnym Preukazom SP, a. s., alebo
Povolenim na dihodoby vstup.

(3) Kazdé zapozi¢anie klu¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania
klucov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko, dévod zapoziania, datum, Cas
a ¢itatelny podpis preberajuceho zamestnanca, alebo dévod pouzitia klica
zamestnancom FO.

(4) Zamestnanec FO je povinny nasledne informovat o vydani kfu¢a zodpovedného
vedliceho zamestnanca.

(5) Nevratenie alebo stratu zapoZi¢aného kfuca sluzbukonajlci zamestnanec FO oznami
bez zbyto&ného odkladu nadriadenému veddcemu, ktory zabezpe¢i vymenu vloZky
zamku a zabezpedi odovzdanie nového kit¢a na stanoviste FO.
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(6) V pripade nevyhnutnej potreby v mimopracovnej dobe alebo inej nepritomnosti
zamestnanca v kancelarii (havarie vody, ponechané svetlo, a pod.) zamestnanec FO
pouzije duplikat kli&a zo zapecatenej skrinky, o ¢om vykona zapis. Skrinku opéatovne
zapedati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(7) Ak pri obchadzkovej &innosti zisti neuzamknutt kancelariu, alebo néjde kfd¢ vo dverach
skontroluje, & sa v miestnosti niekto nenachadza, odpecati skrinku a duplikatom kfuca

miestnost uzamkne. Dalej postupuje tak ako v ods. (3) a (4).

3.3. Duplikaty kl'i¢ov a ich pouZitie od priestorov xxx

(1) Kracovy rezim xxx je rieSeny samostatne v bezpecnostnom poriadku xxx.

(2) Pre pripad mimoriadnej udalosti (hrozba $kody na majetku alebo ujmy na zdravi a Zivotoch
zamestnancov v désledku havarie alebo poziaru a pod.) st na stanovisti FO v prirucnej
pokladnici v zabezpe&enych obalkach ulozené nahradné kfice od vstupov do miestnosti
xxx. Véetky odovzdané kli¢e su evidované v zozname potvrdenom veducim posty
a preberajicim zamestnancom FO.

(3) O pouziti nahradného klti¢a v zmysle ods. (2), musi sluZbukonajlci zamestnanec FO
okamzite vyrozumiet veduceho poséty, alebo nim povereného zamestnanca, pripadne
zamestnancov SP, a.s. uvedenych v ¢&l. 6 pod bodom 1. alebo 2.

3.4. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strdzenom objekte.

(1) Pracovna doba v straZzenom objekte:

Organizatna Pondelok - piatok ~ Sobota - Nedela.
jednotka oo o R

XXX 05:00 — 21:30 07:00 - 15:00 -
Organizaéné 06:00 - 18:00 - -
jednotky

(2) Hodiny pre verejnost’ xxx

Organizatna 1 Pondelok - piatok- Sobota - Nedela
jednotka : T ; e : .
XXX 07:00 — 19:00 08:00 — 12:00 —

(3) Povoleny vstup najomcov na zéklade ,Zmluvy o najme nebytovych priestorov*:

Najomca [ Povoleny vstup. - . -

XXX nepretrzite

XXX nepretrzite, pouziva vstup z Vlasteneckého namestia
XXX Len poéas hodin pre verejnost’ xxx

(4) Otvaranie a zatvaranie vchodov v objekte:

Vstupy : s Doba uzamykania a otvarania
Hiavny ,vchpd pre zamestnancov - XXX XXX
pracovné dni

Hiavny vchod pre zamestnancov - XX X
sobota

Hlavny vchod pre zamestnancov -— uzamknuty

nedela a sviatok

Vchod pre verejnost v pracovnych diioch XX XX
— v sucinnosti so zamestnancami posty

Vchod pre verejnost vsobotu - XXX XXX
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v séinnosti so zamestnancami posty I

Vchod pre verejnost nedela a sviatok uzamknuty

Brana do dvora Otvaranie a zatvaranie na &as nevyhnutny prejazdu
postovych cestnych kurzov

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO PRE STRAZENY OBJEKT

4.1. Z poriadkove] a hliadkove] sluzby vyplyva povinnost zabezpelenia verejného poriadku
v stlade so vdeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spolognostou.

4.2. Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifa znaky protipravneho
konania privolat policiu. -

4.3. Zamedzit vstupu neziaducich osdb napr. réznych predajcov.

4.4. Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu
riaditela SOMO.

4.5. Na poziadanie veduceho xxx:

(1) Usmernit pouzivatelov postovych sluZieb o moZnost vyuzitia sluzby pri dalSom
priehradkovom pracovisku.

(2) V postovej hale zamedzit incidentom av pri
znaky protipravneho konania privolat policiu.

(3) Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného
telefénu,  citivym spdsobom upozornit na piktogram nepouZzivania mobilnych
telefénov, pripadne upozornit na stimenie hovoru, zddvodu vyrusovania
zamestnancov za priehradkou ako aj ochrany klientov.

4.6. Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,
a.s.

(1) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajiiceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odna$anych veci.

(2) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruénéa batoZina, kabelka, a pod.

(3) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(4) Vykonanie kontroly poznaci do Knihy kontrol.

(5) Podozrenie z protipravnej cinnosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
neprediozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
indpektorovi oddelenia bezpectnosti posty a veducemu xxx.

(6) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(7) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola jeho bezprostredného nadriadeného.

47 Zamestnanci sa mozu zdrziavat na pracovisku len po¢as vykonu pracovnej zmeny

uvedenej v ods. 3.4., po pracovnej zmene len so stihlasom svojho nadriadeného.
Povolenie ,zdrziavat sa na pracovisku mimo pracovnej doby” predlozi veduci
prisiu$nej organizagnej jednotky zamestnancom FO.

4.8. Pevnu telefénnu linku, ktora je majetkom SP, a. s. je mozZné pouZit len na sluzobné

Ugely tykajuce sa vyrozumenia v zmysle tychto rezimovych opatreni. Je zakazané
uskuto&novat stikromné telefénne hovory.

pade vzniku incidentu, ktory napifia

4.9. Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Rezimové opatrenia
XXX, XXX
Strana 7z 11



(1) Xxx je zabezpe&ena poplachovym systémom. Signal o naruseni objektu je vyvedeny
xxx. Zamestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu s PS z dévodu prepinania
jednotlivych zén Xxx. '

(2) Jednotlivé zény sa prepinaju na rezim zapnutia'a vypnutia prichodom a odchodom
zamestnanca posty odovzdavajlceho zapegatené kfuce od svojho pracoviska.

(3) Prepina sa &ast objektu v ktorej nie je noéna zmena. Cely objekt sa zabezpecuje
v sobotu po odchode posledného zamestnanca a ¢ast objektu sa odkoduje v nedelu
veder prichodom prvého zamestnanca na no¢né triedenie

(4) Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP* alebo ,VYP“ zamestnanec FO musi
tuto skuto&nost oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu objekt ¢islo
XY a heslo XY zariadenie PS sa nedé zapnut do stavu stréZenia alebo vypnat' zo
stavu stréZenia, meno a priezvisko oznamujicej osoby, pripadne uviest dévod"”.

(5) V pripade neimyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tito skutoénost oznamit operatorovi MDC podra nasledovného vzoru: ,Tu
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujticej osoby*. Nasledne systém opatovne uviest do potrebného stavu.

(6) V pripade zistenia faloného poplachu spbsobeného poruchou systému tuto
skuto&nost oznamit operatorovi MDC podlia nasledovného vzoru: Tu objekt éislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicku poruchu, meno a priezvisko oznamujticej 0soby.

(7) Po preniknuti signalu o naruseni jednotlivych zén posty v pracovnej aj mimopracovnej
dobe zamestnancov posty, je povinny si overit tito skutoénost v zéne z ktorej signal
prenikol a nasledne po prichode zasahovej jednotky tuto tam nasmerovat.

(8) Ostatné zény — xxx a pri preniknuti signalu o naruseni musi byt okamzZite vyrozumeny
prislusny zamestnanec, ktorého povinnostou je' dostavit na pracovisko z ddévodu
obhliadky pracoviska a zresetovania poplachu. Vstupovat do tychto miestnosti su
opravneni len zamestnanci zaSkoleni na obsluhu systému PS a pridelenym
pristupovym kédom, nie zamestnanci FO.

(9) Ak signal o naruseni objektu vznikne poruchou PS, zamestnanec FO je povinny tuto
udalost okamzite nahlasit zamestnancovi oddelenia OPS uvedenému v ¢l. 6 pod
poradovym ¢&islom 1, ktory zabezpeCi opravu. '

(10) Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik. :

(11)Vedci zamestnancov FO je povinny kaZdu personainu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v &l. 6. pod poradovym Eislom 1, z doévodu
poudenia s technickymi zariadeniami a zabezpelenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS. i

(12) Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS. |

(13) Pri pracovnom stole zamestnanca FO je poplachové tlagitko panik Je povinnostou
zamestnanca FO, aby v nevyhnutnom pripade mohlo byt okamZite pouzité.

4.10. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1) Kamerovy systém xxx tvori sibor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni a je
povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor av pripade potreby zamedzit
narudeniu verejného poriadku a bezpecnosti. ‘

(2) Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti FO a je zabezpecené
nepretrzitou ochranou PS na PCO. Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat alebo
inaé¢ s nim manipulovat.

(3) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznacené piktogramom. Ak by doslo k znehodnoteniu oznadenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

(4) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit moznost prehliadnut’ si udalosti
na monitore. ‘
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(5) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnut len na ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so sthlasom riaditela sekcie ochrany majetku a os6b.

(6) Vzniknuti poruchu je zamestnanec FO povinny hiasit zamestnancovi uvedenému
vE&. 6. pod poradovym &islom 1. Kontaktny inSpektor zabezpeli odstranenie
vzniknutej poruchy.

(7) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt
zaznamenany v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti FO.

(8) Kiuge od racku su uloZené v zapeCatenej obalke na stanovisti FO a duplikat je
uloZzeny u veduceho xxx.

4.11. Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC &l. 6 polozka 2.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat’ prvotné
hidsenie s fotodokumentaciou zamestnanec FO tuto skutoénost oznami vedicemu
xxx, v jeho nepritomnosti xxxxx, na zabezpecenie potrebného.

éL. 5.

OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky:.

(1) Vykon obchédzky je realizovany 1 zamestnancom FO ihned po odchode posledného
zamestnanca z administrativnej ¢asti, ked je uzamknuty vstup pre verejnost aj vehod
pre zamestnancov a nasledne v nepravidelnych intervaloch.

(2) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, i
nenastala porucha vody, elektriny a pod., ¢i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré
tam nepatria. Pri vonkaj$ej obchddzke si zamestnanec FO musi véimat uzatvorenie
okien a overit’ si uzamknutie véetkych vstupnych dveri do budovy.

(3) O kazdej obchddzke musi byt vykonany zaznam.

(4) Zavady zistené pogas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6. pod por. & 3 a pod por. & 1 (informuje
potas pracovnej doby, pripadne ihned rano pri prichode do zamestanania).

(5) Vonkaj$ie kamery st nasmerované na zaparkované sluzobné vozidla. Je povinnostou
FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit naru$eniu verejného poriadku
a bezpecnosti.

5.2. Trasa obchédzky:
(1) Kontrola jednotlivych poschodi a &asti posty, ktora nie je pod ochranou PS.
CL.6.

_ ZOZNAM: KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj

‘ ‘ mimopracovnej dobe
Zamestnanec zodpovedny za predmet zmluvy a za:vykon:kontroly: - T e e
1 [ xxx [ xxx [ xxxx [ xxx

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti « -~ - =~ . .
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2 XXX XXX XXX

3 XXX XXX XXX XXX
4 XX XXX XXX

éL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

7.1. Hlavné uzavery

Voda: Sachta v priestoroch administrativnej Casti objektu — chodba pri
stanovisti FO,
Elektrina: trafostanica — chodba pri stanovisti FO

7.2. Nahlasovenie poruch

Véetky vzniknuté poruchy je potrebné okamzZite nahlasit”
elektrinu plyn a vodu — Xxx XXX
Vetky vzniknuté poruchy na Gstrednom kureni, vytahoch internych
telefonoch a havarijné stavy je potrebné okamzite nahlasit

XXXX XXX
Poruchy PS a KS sa nahlasuju zamestnancovi OPB XXX

éL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia pre vykon FO st spracované v 4 vytlackoch:
Vytladok &islo 1 a 2 — zmluvna spolocnost
Vytladok &islo 3 a 4 — Slovenska posta, a. s.

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a VjaZd

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, as.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha & 4 — Zoznam motorovych vozidiel zmluvnej spoloCnosti prepravujuce; finan&né
hotovosti

Priloha &. 5 — Zoznam zamestnancov

Priloha &. 6 — Prehlad prichodov cestnych kurzov — aktualny predklada veduci poSty

YV VVVY
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S rezimovymi opatreniami pre vykon FO objektu xxx boli oboznameni zamestnanci SBS.
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

~ REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE
XXX.

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SKs.r.o.
Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v stllade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmiuvnou

spolo¢nostou.
Vypracoval: Schvalil:
XXX XXX
XXX XXX
Datum aktualizacie Datum uéinnosti:
islo vytlatku
Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

HP Hlavna posta

VP Veduca posty
FO _| Fyzicka ochrana

OPB Qdbor postovej bezpelnosti _

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohfadové centrum

PTL Pevna telefonna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Siovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

1.2. Objekt je majetkom :

1.3. Opis objektu :

Prizemie a ast 1.poschodia

XXX
XXX
XXX
Slovenska posta, a. s.

administrativna budova je dvojposchodova

S T i S

Ié;béfova b;evédzi(a

1. poschodie a 2. poschodie

Administrativne priestory SP, a.s., vedlca prevadzkoveho
strediska, doru€ovatelia,

Najo

1. a 2. posch. z dvora

Ustredna Slovak Telekom, a.s., GTS Slovakia, s.r.o.

Dvor — budova prizemie

Doruéovatelia balikov a kuriér expresnych sluZieb

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Po pravej strane zadného vstupu do objektu od ulice xxx

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

105:00 - 20:15 hod. pondelok aZ piatok

1 lzamestnanec FO

05:15 — 12:30 hod. sobota

1 zamestnanec FO

ReZimové opatrenia
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21.

éL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych os6b

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, do prevadzkovych priestorov xxx
musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa predioZenych dokladov.
Kontrolu vykonava sluzbukonajlci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat
pri vstupe svoju totoznost nebude umozZneny vstup. -

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do administrativnej budovy, do prevadzkovych
priestorov xxx a na identifikaciu oséb sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujtice sa vlastnym dokladom:

AN N N N YN

AN

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informaénej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlice §tatny poZiarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontroinG &innost podfa osobitného zadkona — sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prisludnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dihodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby‘ vstupujuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat: '

v

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte
SP, a. s., za Uelom zaistenia stop z miesta trestného ¢inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sikromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje €len zasahove] skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie -
elektronickych komunikacii a postovych sluZieb MDaV SR, mdzu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, V sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloziek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi€sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.
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©)

a)

b)

(6)

b)
c)

d)

e)

(7)

(8)

2.2.

(1)

()

Zamestnanci SP, a. s.:
pouZivaju na vstup zadny vchod do budovy od ulice xxx a su povinni sa preukazat
platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy
zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.
Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska pouzivaju na vstup zadny vchod
do budovy od ulice xxx

Navstevy — vstupuji do objektu hlavnym vchodom do budovy z xxx a zadnym
vchodom z ulice xxx popri stanovisti FO.

Kazda osoba vstupujlica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Gdajov osdb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 182018 Z. z. oochrane
osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup avolfny pohyb navstev
po budove. Navétevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Naviteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navstevu vyzdvihne na vratnici, nesie za nu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukoncenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navéteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom,  poverenym preberanim  tovaru. Je povinnost'ou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat' zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Umoznit' viazd motorovym vozidlam:

e uvedenym v zozname prediozenom zmluvnou spolo€nostou

o Slovenskej posty, a.s. oznagenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postové
zasielky,

« odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov.

e najomcom a hromadnym podévatefom po preukazani sa platnym povolenim vjazdu

Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.
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3)

(4)

3.1.

3.2,

(1)

()

3.3.

Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznacenych logom SP, a.s. prepravujucich postové
zasielky.

Zamedzit' vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaja vydané alebo maju
neplatné opravnenie vjazdu. (Povolenie vjazdu, povolenie na dihodoby vstup.)

CL. 3.

KLrUGOVY REZIM

Nahradné kluée od kaZzdej miestnosti su oznacené Stitkom a umiestnené v xxx na
stanovisti fyzickej ochrany. Zoznam klG¢ov umiestnenych na stanovisti je prideleny
pracovnikovi FO.

Vydavanie nahradnych kfaéov:

Zamestnanec fyzickej ochrany méZe vydat nahradné kluce zo stanovista fyzickej
ochrany len zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej
miestnosti (podfa zoznamu uloZeného na stanovist) a preukaze sa platnym
Preukazom SP, a.s. '

Zamestnanec fyzickej ochrany je povinny o odomknuti skrinky vykonat' zaznam do Knihy

denného hlasenia. Kazdé zapozidanie klfG¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy
vydavania a preberania klucov‘, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod
zapoziéania, datum, &as a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

V pripade zistenia neuzamknutej kanceldrie, alebo ndjdenia kfuca vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa v miestnosti
niekto nenachédza. Miestnost uzamkne a udalost zaznamena v Knihe sluZieb.

3.4. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Dvere z dvora do administrativnej budovy

amreza ' 20:00 05:00

Mreza zaslvacia na schodisku 2. 20:00 05:05

poschodie

Dvere do suterénu 20:00 05:00
CL.4

4.1.

(1)

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
$pecifické povinnosti
Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpedenia verejného poriadku

vsulade so véeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.
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)

(3)
(4)

©)

4.2,

(M

()

©)
(4)

(5)

4.3.

(1)

(2)

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho

konania privolat policiu.

Zamedzit' vstupu neziaducich osob napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predo$lého suhlasu

riaditela SOMO

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajtceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci. _

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych vecl vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrZiavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska déstojnost.

(d) O vykonanej kontrole vyhotovi zamestnanec FO zapis.

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
neprediozi formuldr - Povolenie na vna$anie a odnasanie veci, oznami okamzite
veducemu hlavnej posty.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného vedUceho.

(9) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privold vedUceho hlavnej posty.

(h) Po odchode posledného pouzivatela poStovych sluzieb vykonat sucinnost so
zamestnancom posty pri jej uzamknuti.

(i) Clen straznej sluzby nie je opravneny podavat oficialne za SP, a. s., stanoviska
masovokomunikaénym prostriedkom. Tieto podava len Odbor komunikacie.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Délezité Gasti objektu st zabezpe&ené poplachovym systémom. Signal o naruseni
objektu je vyvedeny na Multifunkéné dohladové centrum. Zamestnanec FO je povinny
ovladat’ manipulaciu s poplachovym systémom.

V pripade neimyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tuto skutoénost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: ,Tu
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujticej osoby“. Nasledne systém opétovne uviest do potrebného stavu.

Vzniknut poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzZite nahlasit zamestnancovi
OPB uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom 1. ktory zabezpeci opravu.

Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdu persondinu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v &l. 6. pod poradovym ¢islom 1, z dévodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami a zabezpeCenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v objekte xxx tvori sibor snimacich, obrazovych, prepinacich
zariadeni a je povinnostou zamestnancov FO sledovat’ monitor av pripade potreby
zamedzit naru$eniu verejného poriadku a bezpeénosti v objekte xxx.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznacené v zmysle zakona &. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
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a doplneni niektorych Gdajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznagenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

(3) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

(4) Zaznamy monitorovanych priestorov sa moézu poskytnit len na ucely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym S$tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so suhlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

(6) Vzniknutl poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit' inSpektorovi OPB uvedenému
v &1. 8. pod poradovym &islom 1. ktory zabezpeti odstranenie vzniknutej poruchy.

4.4. Povinnosti pri vzniku MU

1) V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢l. 6 polozka 5.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat prvotne
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tuto skutoénost’ oznami vedicemu
posty ‘xxx, v jeho nepritomnosti zastupujucemu zamestnancovi a in§pektorovi OPB,
na zabezpecenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky:

(1) Vykon obchddzky je realizovany podfa trasy obchddzky a &asu uvedeného v bode 5.2
(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju

osoby ktoré tam nepatria.
(3) Zavady zistené potas obchddzky zapise do JKnihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &1.6 pod poradovym &islom 2. a 3.

5.2. Trasa obchddzky:
(1) Obchédzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista v ¢ase:

Pondelok az piatok:
05:00 — 05: 25 , 16:30 —17:00
18:45 -19:15

Sobota :
05:15 - 05:30
11:00 — 11:30

(2) Predmetom vnutornej obchédzky je :

e kontrola uzamknutia administrativnych miestnosti
e kontrola uzamknutia dveri do poéty z administrativnej budovy
o odkontrolované musia byt poschodia, prizemie aj suterén

(3) Predmetom vonkajsej obchddzky je:
¢ vizualna kontra zatvorenia okien,
¢ pohyb podozrivych 0séb,
e uloZenie podozrivych predmetov a balikov v blizkosti budovy, atd..
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(4) Smer vonkajsej pochddzky :

zo stanovista FO

smer kontroly od vchodu z ulice xxx

dvor posty xxx

na 2. poschodie — kancelarie, WC

kontrola chodby, dvere na povalu a boéné schodiste

smer na prizemie — dvere do $atne zamestnancov posty
smerom k suterénu, kontrola suterénu

kontrola dvora — uzamknutie motorovych vozidiel a garazi
kontrola pracovisk posty — uzamknutie dveri, zatvorenie okien

CL.6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych oséb odberatela a osob odberatela zodpovednych za predmet zquvy
a za vykon kontroly je prilohou €.4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni-za predmet:zmluvy a za vykon kontroly:= . - -~ : ¢ oc

1 [ xxx | Inspektor | |

Pre potreby opatreni tykajucich sa xxx: . e L L
2 XXX Manazer post

3 XXX Veduca

4 XXX Veduca

Nahlasovanie mimoriadnych udalosti -~ . = . ..

5 XXX XXX XXX

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda - uzaver vody — pri stanovisti FO , druhy uzaver vody v suteréne

Plyn : uzaver plynu v suteréne — plynova kotolfa

Elektrina : rozvodia - suterén

PORUCHY
[VSetky vzniknuté poruchy je potrebné okamZite nahlasit ]
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Elektricky prad — elektrarne

0800 111 567
0903704208

Plyn — plynarne

0800 111727

Voda - vodarne

0800 121 333,
0903704208

Poruchy plynového Ustredného karenia

0907139177

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi odboru

postovej bezpeénosti — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

CL.8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Priloha &. 2 — Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

ReZimové opatrenia st spracované v 4 vytlackoch:

Vytladok &islo 1 — Zmluvna spoloénost
Vytlagok &islo 2 — Zmluvna spolocnost
Vytlagok ¢&islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok ¢&islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS zmluvnej spolognosti:
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Meno a priezvisko

Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY V OBJEKTE XXX

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsllade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizécie Datum ué&innosti:
islo vytiacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:
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EVC Evidenéné &islo

FO Fyzicka ochrana

IS Inkasné stredisko

MDC Multifunkéné dohladové centrum
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
MU Mimoriadna udalost

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
OPB . ‘Odbor postovej bezpeénosti

0OS SIPO Oddelenle spracovania SIPO

PCO Pult centralnej ochrany

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
SBS Sukromna bezpecénostna sluzba
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

VOFO VedUca oddelenia front ofis

ZP SR Zelezni¢na policia Slovenskej republiky

L. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu:

Slovenska posta , a. s.
XXX

1.2. Objekt je majetkom:  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu:

Budova ma dve nadzemné podlazia.

Z hradiska vyuzitia priestorov je xxx sUborom vsetkych
priestorov s réznym funkénym a komerénym vyuzitim:

» Administrativne priestory SP, a. s, '

> Xxx

» Komeréné vyuZitie

£ OS (CHE VYUZIt
suterén Sklady, CO kryt
Prizemie Prevadzka Xxx,
Archiv SP, a. s.
Skoliace priestory
Administrativne priestory - organizacné utvary SP, a.s.,
1. posch. Cast prevadzky Xxx v
Zasadacka, :
Administrativne priestory - organizaéné utvary SP, a.s.,
2.posch. Oddelenie spracovania SIPO,
Administrativne priestory - organizaéné utvary SP, a.s.,
Suterén Sklady, kotoliia, CO kryt
Prizemie XXX
Prizemie XXX

1.4. Stanoviste strazeného objektu : po pravej strane vjazdu do dvora

Do priestoru stanovi§ta straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
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Vynimkou su osoby uvedené:

v ¢l. 6 pod poradovym &islom 1.,

veduci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolo¢nosti ktora zabezpecuje FO,
upratovacia sluzba vzdy v pritomnosti sluzbukonajticeho zamestnanca FO,
servisni zamestnanci za Uéelom odstranenia poruchy na technickych
zariadeniach.

VVVYVY

1.5. Doba vykonu straznej sluzby a pocet &lenov :

[ 06:00 — 18:00 hod. [ 1 zamestnanec nepretrZite 1

éL. 2.
REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL
2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujuca do objektu xxx xxx musi byt skontrolovana z hladiska
opravnenosti vstupu podfa prediozenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoZznost’ nebude
umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe dvorom do administrativnej ¢asti objektu ana
identifikaciu oséb sa pouzivaju nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor €. 1 a prehlad opravneni k vstupu
uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2) _
b) Osoby preukazujtice sa vlastnym dokladom:

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v rdmci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prislugnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZobnym preukazom,

prisludnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce §tatny poZiarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohlad),

alebo kontrolni &innost podla osobitného zakona — sluZzobnym preukazom

a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v' povolenie na kratkodoby vstup,

v povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte
SP, a. s., za uéelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovnoSatou s evidenénym
gislom,

v &enovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v stlade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti stikromnej bezpenosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, moézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vedliceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za icelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitefa zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktore suvisia

AN NN NS
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s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je

Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za

©)

a)

b)

(6)
)

doklady totoZnosti.

Zamestnanci Slovenskej posty:

Pouzivaju na vstup na pracovisko vstup dvorom popri vratnici a su povinni sa
preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastnl Preukaz SP, a. s. *
(novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti FO. Vzor Preukazu SP, a. s. je
prilohou &. 1.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je mozna z dvora schodistom
oproti vratnice a schodiStom oproti hlavného vjazdu.

Pouzivatelia postovych sluZieb vstupuju na po$tu vchodom xxx

Navstevy — do administrativnej ¢asti vstupujd dvorom popri vratnici ana postu za

veducou posty vstupom do posty z xxx.

a) Kazda osoba vstupujuca ako naviteva musi predloZit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode (2) b).

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych tdajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vstlade so zakonom 18/2018 Z. z. oochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) Vzaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO.

f) Sluzbukonajuci zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenému
a klienta inkasnému stredisku.

) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®.

g
(8) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a

dodacim listom na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s teleféonnym  kontaktom, poverenym preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(9) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby

2.2,

(1)

vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenske] posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajlceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace
alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mozu
pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca
fyzickej ochrany

Zamestnanec FO je povinny umoznit vjazd motorovym vozidlam:

a) Sluzobnym neoznaenym uvedenym v zozname \Vozidla Slovenskej posty, a. s.
s prednostnym vjazdom" — priloha €. 3,

b) Sluzobnym a stukromnym vozidlam, ktoré maju vydané povolenie vjazdu odborom
postovej bezpecnosti, vzor je v prilohe €. 1.

¢) Uvedenym v zozname predloZzenom zmluvnou spolo¢nostou prepravujucou finanéné
hotovosti (priloha &. 5.)
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d) Slovenskej posdty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujicim postové
zasielky.

(2) Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu podfa
predlozenych dokladov uvedenych v prilohe &. 1. a 2.

(3) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel“.

(4) Zabezpedit parkovanie sluZzobnych motorovych vozidiel vo dvore objektu xxx podfa
vyznaéenych parkovacich miest uvedenych v prilohe €. 4.

~ (5) Dodrzat kapacitu dvora, v pripade obsadenej kapacity citivym spdésobom upozornit
vodiéa nasledovnou formou: ,prepéddéte, z dévodu obsadenej kapacity dvora Vam
nem6Zem umoznit vjazd a zaparkovanie®. _

(6) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktore nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania.

(7) V pripade akychkolvek nezhdd kontaktovat zamestnancov uvedenych vé&l. 6. Pod
polozkou 1. alebo 2.

(8) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidia
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznacenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky.

(9) Odpad z objektu je vyvazany firmou OLO v diioch pondelok, streda a piatok v rannych
hodinach cca medzi 04:00 — 05:00 hod.

CL.3.
KLUEOVY REZIM
3.1. Umiestnenie duplikatov kfu¢ov na stanovisti fyzickej ochrany:

(1) Duplikaty klu€ov od kaZdej miestnosti su oznagené Stitkom a umiestnené v zapeCatenej
skrinke FO.

(2) Duplikaty kIi&ov od priestorov xxx su uloZzené v uzavretom a zapeCatenom vrecusku.

(3) Duplikaty kfuge najomcov s v zapedatenych obalkach, na kazdej obalke je uvedeny
kontakt koho je potrebné vyrozumiet v pripade nutného otvorenia obalky a pouzitia kftuca.

(4) Klage na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri su zavesené v skrinke na to
uréene;j.

(5) Vsetky duplikaty kli€ov sU uvedené v zozname.

3.2. Vydavanie duplikatov kficov:

(1) Zamestnanec FO moze vydat duplikat kfGca len zamestnancovi SP, a. s., ktory je
opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu uloZeného na
stanovisti) a preukaze sa platnym Preukazom SP, a. s. Kazdé zapozicanie kfi¢a musi
byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania klaéov“, kde sa presne uvedie
meno, priezvisko, dévod zapoZi€ania, datum, cas a gitatelny podpis preberajuceho
zamestnanca.

(2) Zamestnanec FO je povinny nasledne informovat o vydani klfuga zodpovedného
zamestnanca.

3.3. Pouzitie duplikatu kfuca

(1) V pripade nevyhnutnej potreby v mimopracovnej dobe alebo inej nepritomnosti
zamestnanca v kancelarii, (havarie vody, ponechané svetlo, a pod.) zamestnanec FO
pouzije duplikat kiuca zo zapelatene; skrinky, o &om vykona zapis. Skrinku opatovne
zapedéati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(2) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfu¢a vo dverach pri
obchadzkovej ¢innosti zamestnanec FO skontroluje ¢i sa v miestnosti niekto nenachadza
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odpedati skrinku a duplikatom kfuéa miestnost’ uzamkne. Dalej postupuije tak ako v ods.

(1).
3.4. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.

(1) Pracovna doba:

Pondelok - piatok Sobota Nedela
Xxx , 05:30 — 22:00 07:00 — 13:00
Oddelenie spracovania 06:00 — 18:00 _ _—
SIPO
Archiv SP, a.s.
XXX XXX
XXX XXX XXXX
(2) Hodiny pre verejnost.

Pondelok - piatok Sobota Nedela
XXX 07:00-18:30 08:00—12:00

(3) Otvéaranie a zatvaranie vchodov v objekte:

Vstupna brana do dvora 20:00 05:30
Pocas dia je zatvorena, otvara sa na Gas nevyhnutny prejazdu
motorovych vozidiel

Vstup na schodiste — vedtca posty 20:00 05:30
Vstup na odd. spracovania SIPO 20:00 05:30
XXX

Vstup kotolnha Uzamknuty, otvara sa len pri vstupe do kotolne

3.5. Pri prichode zmluvného prepravcu prepravujuceho finanéné hotvosti, zamestnanec
fyzickej ochrany je povinny zatvorit' branu uréent na vjazd motorovych vozidiel a branu
pre vstup osdb.

Brana sa otvara po odchode prepravcu. _

3.6. Zamestnanec FO po skoné&eni hodin pre verejnost uzamyka vstup pre pouzivatelov
postovych sluZieb spolu so zamestnancom posty.

CL. 4.
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

4.1. Zabezpeéit poriadkovu a hliadkovu €innost' a pinit opatrenia vyplyvajuce z jednotlivych
élankov tychto rezimovych opatreni.

4.2. Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpedenia verejného poriadku
v stlade so vieobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spolo€nostou.

4.3. Zamedzit vstupu neziaducich osdb na schodistia napr. réznych predajcov.

4.4. Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu riaditela SOMO.

4.5. Na poziadanie veducej posty zabezpeCit:

a) Poriadkovt a hliadkovu sluzbu vo dvorane posty, zamedzit incidentom a v pripade
vzniku incidentu, ktory napifia znaky protipravneho konania privolat policiu.

b) V pripade potreby usmernit pouzivatefov postovych sluzieb o moznost vyuzitia sluzby
pri dal§om priehradkovom pracovisku.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

c) Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného
telefénu,  citivym spdsobom upozornit na piktogram nepouZivania mobilnych
telefonov, pripadne upozornit na stimenie hovoru, zdbvodu vyrusovania
zamestnancov za priehradkou ako aj ochrany klientov.

Pri prichode zmiuvného prepravcu prepravujuceho financné hotovosti zamestnanec
fyzickej ochrany je povinny zatvorit branu uréent na vjazd motorovych vozidiel a branu
pre vstup osdb.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odna$anych veci zamestnancom Slovenskej
posty, a. s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odna$anych vecl.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnadanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod. _

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost. '

(d) Vykonanie kontroly poznaci do Knihy vykonanych kontrol

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnaSania veci, na ktoré zamestnanec
nepredloZi formular - Povolenie na vnadanie a odnasanie veci, oznami okamzite
nadriadenému vedicemu zamestnanca a MDC.

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny prediozit formular -
Povolenie na vnaganie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit’ sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola jeho veduceho.

Pevnu telefénnu linku, ktora je majetkom SP, a. s. je moZné pouzit len na sluzobné
udely tykajuce sa vyrozumenia v zmysle tychto reZimovych opatreni. Je zakazané
uskuto&riovat sukromné telefénne hovory.

Na stanoviéti zamestnancov FO je prenosné panik tlagitko pripojené k PS xxx. Panik
tlagitko je zamestnanec FO povinny mat na stanovisti FO v pohotovosti tak, aby
v nevyhnutnom pripade mohlo byt okamzite pouZité, nosit ho pri sebe pri vykone
obchadzkovej &innosti ako aj pri poriadkovej a hliadkovej innost v postovej dvorane.

4.10. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

(1)

()

©)

(4)

(5)

(6)

Kamerovy systém tvori sibor snimacich zariadeni umiestnenych na obvodovom plasti
objektu xxx. Monitor je umiestneny na stanovisti straznej sluzby a je povinnostou
zamestnancov FO ho sledovat av pripade potreby zamedzit naru$eniu verejného
poriadku a bezpec€nosti.

Zaznamové zariadenie rack je umiestnené na stanovisti FO a je zabezpecené
nepretrzitou ochranou PS na PCO. Zamestnanci FO maju zakazané ho otvarat’ alebo
inak s nim manipulovat.

Verejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom sl oznacené v zmysle
zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych
udajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznaéenia, je povinnostou zamestnanca FO nato
upozornit zamestnanca OPB.

Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informéacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost prehliadnut’ si udalosti na
monitore.

Zaznamy monitorovanych priestorov sa méZu poskytnit len na Gcely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym Statnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so sthlasom riaditela sekcie ochrany majetku a oséb.

Vzniknutll poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit xxxx uvedenému v ¢l. 6. pod
poradovym &islom 1, ktory zabezpeci odstranenie vzniknutej poruchy.

Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kameroveho systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti FO.
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(8)

Kraée od racku su uloZzené xxxx XXxx.

4.11. Povinnosti pri vzniku MU

5.1.

5.2,

(1)
@)

3)
(4)

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknuti
MU oznamit na MDC ¢l. 6 polozka 2. '

2) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebne spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou zamestnanec FO poziada vediceho posty, v jeho
nepritomnosti zastupujliceho zamestnanca SP, a. s.

¢L.5.
 OBCHODZKY

Trasa obchodzky:

(1) Po odchode posledného zamestnanca z objektu pondeiok az piatok cca xxx vykonat
obhliadku:

stanoviste fyzickej ochrany,

vstup do &asti schodista Inkasného strediska,

obchddzka 1. a 2. poschodia — kontrola uzamknutia dveri, pozhasinanie svetiel,

uzamknutie vchodu IS a kontrola uzamknutia vchodu na schodiste do archivu,

kontrola uzamknutia vstupov na postu,

vstup do &asti schodidta na postu kontrola uzamknutia dveri, pozhasinanie

svetiel,

obhliadka vonkajSich priestorov,

spat na stanoviste fyzickej ochrany,

AR NN N Y

(2) V mimopracovnej dobe zamestnancov objektu je povinnostou zamestnanca FO
sledovat kamerovy systém zamedzit incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory
naplfia znaky protipravneho konania privolat' policiu.

Vykon obchodzky:

Pri vonkaj$ich obchédzkach si zamestnanec FO musi vSimat uzatvorenie okien
a overit' si uzamknutie vietkych vstupnych dveri do budovy.

Pri vutornych obchédzkach je povinnostou overit' si uzamknutie dveri v mimopracovnej
dobe av pracovnej dobe tych, ktoré maju byt uzamknute, neporusenost skriniek
s kfu&mi pri Gnikovych vychodoch, ¢i nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahov
a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby ktoré tam nepatria.

Pri kazdej obchadzkovej &innosti musti mat' pri seme prenosné panik tladitko v zmysle
ods. 4.9.

Zavady zistené podas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢l. 6. Pod por.€. 1, alebo 2.
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¢L. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
&islo Potas pracovnej doby | V pracovne| a)
mimopracovne] dobe

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za vykon'kontroly: - = -

1 [ xxx [ xxx } [ xxx ] [ xXx

imoriadnych'udalosti - .=~ o0 o

2 XXX XXX XXX

Pre potreby operativnych opatreni tykajucichsaXxxaOS SIPO-._~*. -

3 XXX XXX XXX XXX

4 XXX XXX XXX XXX
5 XXX XXX XXX XXX
CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda: plynova kotolha
Elektrina: v suteréne pod ustredfiou

Nahlasovanie porich

Vaetky vzniknuté poruchy je potrebné okamzite nahlasit:
elektrinu plyn a vodu - Xxx XXX
Vsetky vzniknuté poruchy na Ustrednom kureni, vytahoch internych
telefonoch a havarijné stavy je potrebné okamzite nahlasit

XXX XXX
Poruchy PS, kamerového systému, evidovania navstev sa nahlasuju XXX
zamestnancovi xxxx — uvedeny v €l. 6.
pod pol. 1

CL.8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Rezimové opatrenia pre vykon fyzickej ochrany su spracované v §tyroch vytlackoch:
Vytladok &islo 1 — zmiuvna spoloCnost

Vytiagok &islo 2 — zmluvna spolocnost.
Vytlaéok &islo 3 a 4 — Slovenska posta, a. s.

Zoznam priloh:

» Priloha & 1 - Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Rezimové opatrenia
Xxx, Xxx
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> Priloha &. 2 — Prehtad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

> Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

» Priloha & 4 — Zoznam motorovych vozidiel zmluvnej spolo¢nosti prepravujicej financné
hotovosti

» Priloha €. 5 — Zoznam zamestnancov

> Priloha &. 6 — Rozmiestnenie parkovacich miest vo dvore xxx

Rezimové opatrenia
Xxx, XXx
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S rezimovymi opatreniami objektu Xxx boli oboznameni zamestnanci fyzickej ochrany.

Dna Meno a priezvisko Podpis

Rezimové opatrenia
Xxx, XXX
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY
V OBJEKTE XXX

Tieto ReZimové opatrenia st spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxx, vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum Géinnosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

RezZimové opatrenia
XXX
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FO Fyzicka ochrana

KS Kamerovy systém

MDC Multifunkéné dohladové centrum

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

OFOaP oddelenie filatelistického obchodu a propagacie
OPB Odbor postovej bezpeénosti

PS Poplachovy systém

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

RO RezZimova ochrana

SBS Sukromna bezpeénostna sluZzba

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

éL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

Z hradiska vyuZitia priestorov je xxx suborom vsetkych
priestorov s réznym funkénym a komerénym vyuZitim:
» Administrativne priestory SP, a. s.

» Predajha xxx

suterén

araz

Prizemie

predajiia, stanoviste SBS

1. az 5. poschodie

administrativne priestory

1.5. Stanoviste strazeného objektu : recepcia pri vstupe do priestorov XXX
Do priestoru stanovista - recepcie straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim

osobam!

Vynimkou st osoby uvedené:
> v &l. 6 pod poradovym &islom 1. a 2.,
> vedUci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolognosti ktora zabezpecuje FO,

» upratovacia

sluzba vzdy v pritomnosti sluzbukonajiceho zamestnanca FO,

> servisni zamestnanci za u&elom odstranenia poruchy na technickych zariadeniach.

1.6. Doba vykonu straznej sluzby a poéet ¢lenov :

[od 05:45 do 18:15 pondelok az piatok v pracovné dni |1 zamestnanec FO ]

éL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

RezZimové opatrenia
XXX
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21.

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujuca do administrativnej €asti XXX musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podra predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajlci zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju
totoZnost’ nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do administrativnej Casti XXX a na identifikaciu
0s0b sa pouzivaju nasledovné doklady:
a) Zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor & 1 a prehlad opravneni k vstupu
uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2).

b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

AN N N NN

<

v
v

obdiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prisludnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislugnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajlce $tatny poZziarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohtad),
alebo kontrolni &innost podla osobitného zakona - sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislu$nika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat’

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného cinu v objekte
SP, a. s., za Ucelom zaistenia stdp z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovnosatou s evidenénym
gislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v stulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpenosti,
prisludnost k SBS preukazuje tlen zasahovej skupiny rovnoSatou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy a vystavby SR, Statny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel' sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, mézu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného utvaru za G¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

Rezimové opatrenia
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b)
(6)

a)

b)
c)

d)

e

f)
)

(8)

2.2.

(1)

()
3)

3.1.

3.2

pouzivaji na vstup na pracovisko hlavny vchod xxxx asu povinni sa preukazat
platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy
zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska na xxx

Navstevy — vstupuju do objektu hlavnym vchodom  xxx.
Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predloZit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).
JeJ vstup musl byt zaznamenany do Knihy navstev,
Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala mozZnost
nahliadnut do Knihy navstev.
Ochrana osobnych udajov oséb podliehajtcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zarucuje v sulade so zakonom.
V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mozu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlici zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vytka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navitevu vyzdvihne na vratnici, nesie za nu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukoncenia navstevy spat’ na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajuceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajticeho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace
alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu
pohybovat' len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

Na parkovanie sluZzobnych motorovych vozidiel je vyuzivana podzemna garaz.
Rozmiestnenie parkovacich miest je prilohou €. 4.

Cudzim osobam je vjazd do podzemnych garazi zakazany. Vjazd povoluje veduci XXX.
Vstup xxx je natrvalo uzamknuty, otvara sa len na dobu nevyhnutnu pri vyvazani
odpadu. '

CL. 3.
KLUCOVY REZIM
Krage od vstupnych dveri a prepinacieho zariadenia PS do objektu XXX ma pridelené
veduci XXX a sluzbukonajlci zamestnanec FO oproti podpisu (priloha €. 6 kRO -

Odovzdavaci protokol klfi&ov a prevzatie zodpovednosti za pridelené kfuce od
hlavného vstupu do objektu XXX, xxx).

Duplikat kliéov je uloZzeny v zapeCatenej obalke na stanoviéti FO xxxx s uvedenim za
akych podmienok méze byt kiu¢ zapoZicany.

Rezimové opatrenia
XXX
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3.3.

Zodpovednost zamestnanca FO za pridelené kltce:

(1) Pridelené kia&e musi mat uschované na bezpetnom mieste tak, aby nedoslo k ich strate

alebo zneuzitiu.

(2) Je zakazané zamiefat si kiue, poZiciavat alebo odovzdavat ich do doCasnej Uschovy

(3

(4)

3.4.

3.5.
1

inému zamestnancovi. TaktieZ je zakazané vyhotovovat duplikaty klu€ov, ponechavat
kli¢e v zamkoch.

V pripade straty alebo odcudzenia klG¢a je povinnostou zamestnanca, ktorému bot kfu&
prideleny, tato skutoénost ihned nahlasit zmluvnej spoloénosti, ktora neodkladne
zabezpe&i vymenu zamku. Zamestnanec SP, a. s. uvedeny v &l. 6 pod polozkou 1 alebo
2 zabezpeéi odovzdavaci protokol a zape&atenie a uloZenie novych duplikatov.

Pri strate alebo odcudzeni pridelenych kfugov, uhradi zmluvna spoloénost vsetky
naklady spojené s vymenou zamku a vyrobou novych kltiéov. O oslobodeni od uhrady
uvedenych nakladov rozhodne SP, a. s. odbor postovej bezpe¢nosti v pripade, ak
k odcudzeniu kltuéov dolo bez zavinenia drZitela (v pripade kradeZe na osobe, kradeze
vlamanim, lipeze).

Nahradné kluée od miestnosti XXX st ulozené v zape&atenej skrinke. Za zapecatenie
skrinky je zodpovedny zamestnanec FO.

Vydavanie nahradnych kitucov:

Zamestnanec FO moéze vydat nahradné kii¢e zo stanovista straZnej sluzby len
zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti
(podra zoznamu uloZzeného na stanovisti) a preukaze sa Preukazom SP, a. s.

(2) Kazdé zapozianie kfi€a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania

36.
(1)

klugov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapoZiCania, datum, ¢as
a ¢&itatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

Pouzitie nahradného kluga:

V pripade nevyhnutnej potreby napr. havérie vody, ponechané svetlo, a pod.
zamestnanec FO pouZije nahradny kiu¢ zo zapetatenej skrinky, o éom vykona zapis.
Skrinku opatovne zaped&ati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(2) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kli¢a vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec FO skontroluje & sa v miestnosti niekto
nenachadza odpeéati skrinku a nahradnym kluéom miestnost uzamkne. Dalej
postupuje tak ako v ods. (1).

3.7. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Hlavny vchod XXX XXX

Vstup pri hlavnom vchode vlavo Trvale uzamknuty

Vstup xxx Trvale uzamknuty Pri vyvazani odpadu

OLO

Garaz — brana z ulice Uzatvorena Pri vjazde a vyjazde

motorovych vozidiel

Dvere z garaZe do administrativnej budov | xxx XXX

Rezimové opatrenia
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4.1.

4.2.

4.3.
4.4,

45.

4.6.

(M

@)
©)
(4)
(4)

(6)

7)

(8)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO PRE DANY OBJEKT

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeenia verejného poriadku
v stlade so vdeobecnou Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifta znaky protipravneho

konania privolat' policiu. ‘

Zamedzit vstupu neziaducich os6b napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu

riaditela SOMO.

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na véetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
poniZovana ludska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci do Knihy kontrol.

(e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vna$anie a odnasanie veci, oznami okamzite xxx. -

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného vedtceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola jeho bezprostredného nadriadeného.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov SBS

Dolezité &asti objektu s zabezpe&ené poplachovym systémom na hlasenie narusenia.
Signal o naruseni objektu je vyvedeny na stanoviste zamestnancov FO ana
Multifunk&né dohfadové centrum. Zamestnanec FO je povinny oviadat manipulaciu.
Systém PS zapina do stavu ,ZAP* sluzbukonajuci zamestnanec FO, ktory uzamyka
objekt.

Systém PS uvadza do stavu ,VYP“ zamestnanec FO nastupujuci na pracovnu zmenu,
ktory odomyka objekt.

Jednotlivé zény sa prepinaju do stavu ,ZAP* a ,VYP* prichodom a odchodom
zamestnancov zodpovednych za skladové priestory.

Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP* alebo ,VYP* zamestnanec FO musi
tuto skuto&nost oznamit operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: ,Tu objekt cislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnut do stavu stréZenia alebo vypnut zo stavu
stréZenia, meno a priezvisko oznamujicej osoby, pripadne uviest dbvod".

V pripade neumyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tGto skutonost ozndmit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujiicej osoby*. Nasledne systém opétovne uviest do potrebneho stavu.

V pripade zistenia falo8ného poplachu sposobeného poruchou systému tuto
skutodnost oznamit' operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: Tu objekt cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicki poruchu, meno a priezvisko oznamujucej osoby.
Vzniknutt poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzZite nahlasit zamestnancovi
oddelenia OPS uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory zabezpeci opravu.

Rezimové opatrenia
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9)
(10)

(11

(12)

(13)

(14)

(19)

4.7.

(1)

(2)
©)

4.8.

Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

Po preniknuti signalu o naruseni jednotlivych zén v pracovnej dobe zamestnancov
XXXU, je sluzbukonajlci zamestnanec FO povinny si overit tito skutofnost v zéne
z ktorej signal prenikol. Ak sa jedna ofalo$ny poplach oznami MDC odvolanie
zasahovej jednotky.

V mimopracovnu dobu po preniknuti signélu o narudeni objektu na MDC, MDC vysle
zasahovu jednotku na preverenie naruSenia objektu. V pripade zistenia narusenia
objektu musi byt okamzite vyrozumeny veduci xxx, pripadne xxx ktorého povinnostou
Je dostavit na pracovisko z ddvodu obhlladky pracoviska. Vstupovat' do objektu
v mimopracovni dobu ako aj jednotlivych chranenych miestnosti st opravneni len -
zamestnanci zagkoleni na obsluhu systému PS s pridelenym pristupovym kédom.
Zastupca zmluvnej spoloénosti je povinny kazdl personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v é&l. 6. pod poradovym ¢&islom 1, z dbvodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami a zabezpecenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kédov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

Zamestnancom FO je prideleny 1 kus prenosného panik tlagitka. Panik tlaitko musi
byt v pohotovosti na stanovisti straznej sluzby tak, aby v nevyhnutnom pripade mohlo
byt okamzite pouzité. Zamestnanec FO pred uzamknutim objektu vykona obchadzkovu
¢innost a tlagitko je povinny nosit pri sebe.

Prihlasovaci kéd k poplachovému systému je prideleny vedicemu Xxxx a XxX uvedeni
v &l. 6. pod polozkou 3 a 4.

Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Kamerovy systém v xxx tvori jedno shimacie zariadenie umiestnené na sledovanie
vjazdu do garaze. Je povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade
potreby zamedzit naruseniu verejného poriadku a bezpecnosti v objekte.

Vzniknutu poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit zamestnancovi uvedenému v &l.
6. pod poradovym &islom 1. Kontaktny xxx zabezpeti odstranenie vzniknutej poruchy.
Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kamerového systému musi byt zaznamenany
v Prevadzkovej knihe KS, ktora je na stanovisti straznej sluzby.

Povinnosti pri vzniku MU

a) V sUlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd

MU oznamit na MDC ¢l. 6 poloZka 4.

- b) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat prvotné

5.1.
(1)
2

3)

hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tdto skutoénost oznami veducemu
XXX, v jeho nepritomnosti xxx.

CL.5.
OBCHODZKY

Vykon obchédzky:

Vykon obchddzky je realizovany po uzamknuti objektu pred ukon&enim vykonu sluzby
xxx hod. podla trasy obchddzky.

Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, ¢i nenastala
porucha vody, plynu, elektriny, vytahu apod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby
ktoré tam nepatria.

Zavady zistené poéas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢l. 6. Pod por.¢. 1, alebo 2.

Rezimové opatrenia
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Podas vykonavania obchddzky je zakazané pouzivat vytah.

5.2. Trasa obchodzky:

AN N U N N N N NN

stanoviste straznej sluzby
5. Poschodie
4. Poschodie
3. Poschodie
2. Poschodie
1. Poschodie
vchod z Jozefske)
prizemie, prechodova chodba
suterén garaz
suterén sklady

CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatela a os6b odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou &4 Ramcovej zmluvy bezpecnostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
cislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe
Zamestnanci zodpovedni za:predmet zmluvy'a za vykon kontroly: .~~~ = ¢ - C R
T e Dax __ fex
Pre potreby operativneho rieSenia nahldsenia:navstev, . .o ot
2 XXX. XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX XXX
Nahlasovanie-mimoriadnych udalosti .~ .- = Gl
4 XXX XXX XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : podzemna garaz
Plyn : pred vstupom do podzemnej garaze
Elektrina - prechodova chodba na prizemi za miestnostou pre upratovacky
PORUCHY
V&etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a Ustrednom kareni
je potrebné okamzite nahlasit’ xxx XXX
XXX
Pri havarijnych stavoch po vyrozumeni pxxx XXX

Rezimové opatrenia
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volat’ servisnu spolo¢nost’ xxx

Poruchy internych telefénov XXX
Ustredna tf. Hovorov

Poruchy vytahov - xx XXX
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi xxx — | Xxx

uvedeny v ¢l. 6 pod pol. 1

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

CL.s.

ZAVERECNE USTANOVENIE

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom
Priloha &. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest v garazi XXXU

Priloha &- 5 — Zoznam zamestnancov XXX

Priloha &. 6 — odovzdavaci protokol kii¢ov a prevzatie zodpovednosti za pridelené kftuce od

hlavného vstupu do objektu XXX, xxxx

Rezimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlagok &islo 1 — zmluvna spoloCnost
Vytlagok &islo 2 — zmluvna spolo¢nost
Vytlaok ¢&islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytladok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

RezZimové opatrenia
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S reZimovymi opatreniami pre vykon straZnej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS zmluvnej spolo€nosti

Dna Meno a priezvisko | Podpis

Rezimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY V XXX

Tieto Rezimové opatrenia su spracované ako priloha ¢islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx v sulade so VSeobecnou smernicou na vykon straznej sluzby vydanou
zmluvnou spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum Datum u&innosti:
Cislo vytlatku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia pre straznu sluzbu
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CO Civilna ochrana

FO Fyzicka ochrana

SS Hlavné spracovatelské stredisko
MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
MU ' Mimoriadna udalost

MVS Medzinarodné vymenné stredisko
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
OPB Odbor postovej bezpeénosti

OSA Oddelenie spracovania agend
OUN Oddelenie udrzby nehnutelnosti
XXX Postova prepravna budova

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba
SLOG Sekcia logistiky

SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb
SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

VZ Vypravila zaverov

V ODD Veduci oddelenia

VU Vypraviia uzaverov

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

¢L. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Miesto plnenia vykonu :
XXX

1.2. Objekt je majetkom : Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu:
Z hladiska vyuzitia priestorov je XXX stborom v$etkych priestorov s réznym funkénym a
komerénym vyuzitim:
» Administrativne priestory SP, a. s.
> Prevadzkové priestory: xxx
XXX
XXX
XX
> Komeréné vyuzitie

XK ’

Poschodie Funkéné vyuzitie priestoru

Suterén XXX

Prizemie XXX

Prizemie XXX

1. poschodie XXX,

2. poschodie XXX,

3. poschodie XXX

4. posch. az 5. posch. Administrativne priestory organizacnych jednotiek SP, a. s.
2. posch. az 5. posch. Administrativne priestory xxx — boény trakt
PR T i
Poschodie Funkéné vyuZitie priestoru

suterén XXX

Rezimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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Prizemie a 1 poschodie XXX
2. poschodie XXX
Unimobunky XXX

Komeréné vyu2itie — xxx. .-

Komeréné vyuzZitie

Poschodie

4 poschodie XXX
Suterén XXX
Prizemie — vstupné hala XXX

4 poschodie miestnosti €. XX
418,419,427 az 434,

XXX XXX

2. poschodie XXX

4. poschodie €. 405 az 412 | xxx

5. poschodie apartman

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
&islo 1) - administrativna budova po lavej strane vstupu
&islo 2) - vjazd do dvora po pravej strane

¢éislo 3) - kolajova hala

¢islo 4) — rampa €. 3k xxx

Do priestoru stanovista straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
Vynimkou st osoby uvedené:

VVVY

zariadeniach.

servisni zamestnanci

v &l. 6 pod poradovym &islom 1. 4
vedUgci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolo&nosti ktora zabezpecuje FO,
upratovacia sluzba vzdy v pritomnosti sluzbukonajuceho zamestnanca FO,

za UGelom odstranenia poruchy na technickych

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Nepretrzite

4 zamestnanci FO

06:00 — 18:00 hod.

v pracovné dni — pondelok az piatok

1 zamestnanec FO

Nedefa od 19:00 do
Soboty 19:00

1 zamestnanec FO

1.6. Vykon na jednotlivych stanovistiach

Stanoviste ¢.1

administrativha budova — hlavny

nepretrzite

06:00 — 18:00 pondelok az -

1 zamestnanec FO
1 zamestnanec FO

vchod piatok
Stanoviste €. 2 - dopravny vchod nepretrzite 2 zamestnanci FO
Stanoviste ¢. 3 - kolajova hala nepretrzite 1 zamestnanec FO

Stanoviste €. 4 — rampa ¢. 3 a Posta

XXX

do soboty 19:00 hod.

Nedela nastup o 19:00 hod.

1 zamestnanec FO

éL. 2.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

Rezimové opatrenia pre straznu sluzbu
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(1) Kazda osoba vstupujtica do administrativnej budovy a do dvorov musi byt skontrolovana
z hladiska opravnenosti vstupu podfa predloZzenych dokladov. Kontrolu vykonava
sluzbukonajlci zamestnanec FO na jednotlivych stanovistiach. Osobam, ktoré odmietnu
preukazat' pri vstupe svoju totoZznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do objektu XXX ana identifikaciu oséb sa
pouzivaju nasledovné doklady:

a) Zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor ¢. 1 a prehlad opravneni k vstupu

uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2)

b) Osoby preukazujtice sa vlastnym dokladom:

ob¢lansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prislusnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislunici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce $tatny poziarny dozor (dohlad), Statny zdravotny dozor (dohlad),

alebo kontrolnd &innost podia osobitného zakona - sluZobnym preukazom

a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZ SR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v’ povolenie na kratkodoby vstup,

~ v povolenie na dihodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujiuce do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat:

v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte
SP, a. s., za Udelom zaistenia stdp z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnt
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovnosatou s evidenénym
gislom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a. s, zabezpecenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje tlen zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne -
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, $tatny tajomnik MDVRR SR, generainy riaditel
sekcie elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDVRR SR, méZu vstupovat
do prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedlceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za Ugelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3)Interné dokumenty pre vstup a vijazd vydavané odborom postovej bezpe€nosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzor priloha €. 1,)

(4)Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci Slovenskej posty:

a) Pouzivaji na vstup na pracovisko hlavny vchod do administrativnej budovy -
stanoviste &. 1 a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Zamestnanec
SP, a. s. pri kazdom prichode aodchode zbudovy priloZi kartu k prichodovej
a odchodovej &itadke. Po autorizacii sa uvolni turniket na vykonanie prechodu. Ak
zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. a pristupovy kartu (novy zamestnanec,
strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory
si ho vyzdvihne na stanoviéti FO. Vzor Preukazu SP, a. s. je prilohou €. 1.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska na 1. az 4. poschodie je mozna
hlavnym schodistom alebo vytahom.

AR NN NN
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¢) Zamestnanci xxx vstupuju na pracovisko bo€nym vstupom xxx
(6) Pouzivatelia postovych sluzieb:
a) xxx vstupuju do objektu hlavnym vchodom administrativnej budovy.
b) xxx vstupuju do objektu popri rampe €. 3.
c) Ak pouzivatel postovych sluZieb potrebuje vybavit mimo posty aj v administrativne;
gasti budovy sluzbukonajlci zamestnanec FO postupuje v zmysle ods. (7) a).
(7) Navstevy — vstupuju do objektu hlavnym vchodom do administrativnej budovy.
a) Kazda osoba vstupujuca ako navsteva musi predloZit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode (2) b).
"~ b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.
c) Zamestnanec FO Je povinny zabezpelit, aby cudzia osoba nemala mo2nost

nahliadnut do Knihy navétev.

d) Ochrana osobnych tdajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsUlade so zakonom 122/2013 Z. z. oochrane
osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e) Zamestnanec FO vyda navsteve Kkartu ,Navsteva“. Navstevnik prilozi kartu
k prichodovej &itatke. Po autorizacii sa uvolni turniket na vykonanie prechodu.

f) Sluzbukonajici zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenému.

g) Z dévodu volného pohybu navitev na Colny urad na 4. a 5. poschodie, v zaujme
bezpecnosti je zamestnanec FO povinny upozornit navstevu na umiestnenie karty
JNAVSTEVA" na viditelnom mieste.

h) Navstevy xxx povinny si vyzdvihnat na stanovisti FO €. 1.

(9) Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kréatkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim tovaru. Je  povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. '

(10)Dodavatelia prac a sluzieb
a) Sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a dodacim listom, na

ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty s telefonnym kontaktom,
poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou sluzbukonajuceho
zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace alebo sluzby.
Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mézu pohybovat' len
v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

b) Ak sa jedna o udrzbu xxx sluzbukonajici zamestnanec FO vyrozumie jedného z
nasledovnych zamestnancov:

Meno Z‘:‘:g;’:: Od - do T+, &islo Mobilné &islo
XXX nepretrzite Xxx
.. XX
XXX nepretrzite
XXX XXX 07:00 - 15:00 XXX XXX
XXX XXX 07:00 - 15:00 | xxx XX
XXX XX 06:00 - 18:00 XXX XXX

(11) Agentirni zamestnanci
Agentdrnym  zamestnancom  zmluvnych spolo¢nosti uvedenym v zozname
predlozenom xxxx zamestnanec FO vyda farebne rozliSent visactku podfa post

Rezimové opatrenia pre straznu sluzbu
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2.2

(1

(2)
(3)
(4)

(6)

(6)

(7)
(8)

2.3.

(1)

a oddeleni. Visaéky su odislované a &islo vydanej visatky zamestnanec FO poznadi
v zozname. Vzor visacky podfa oddeleni je v prilohe Cislo 11.

Vjazd a vyjazd motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca fyzickej ochrany na
dopravnom vchode - stanoviste €. 2.:

Umoznit' vjazd motorovym vozidlam:

a) Manazérskym vozidlam uvedenym v prilohe €. 3 - Prehlad pridelenia manazérskych
vozidiel“.

b) Sukromnym motorovym vozidiam, ktoré maju vydané povolenle vjazdu xxx -
_Rozmiestnenie parkovacich miest* je prilohou & 4. avzor povolenia vjazdu
a parkovania je v prilohe &. 1. Stukromné motorové vozidlo, napriek vydanému
povoleniu mdze parkovat len v pripade volného miesta, neobsadeného sluzobnym
motorovym vozidlom SP, a. s.

c) Sluzobnym motorovym vozidlam SP, a. s. —maju prednostné parkovanie nie len na
miestach vyhradenych na parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel ale aj na
miestach, ktoré st vyhradené na parkovanie stikromnych motorovych vozidiel.

d) motorovym vozidlam uvedenym v zozname - v prilohe ¢&islo 6, v poznamke
zoznamu sU uvedené tf. &isla na ktoré je potrebné oznamit' prichod spoloCnosti
podavajlcej postové zasielky,

e) Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenske]j posty, prepravujucim postove
zasielky,

Motorovym vozidlam na zaklade telefonického povolenia xxxx

Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hladiska opravnenosti vstupu a vjazdu

podfa predlozenych dokladov.

Zaznamenat kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla do ,Knihy evidencie

motorovych vozidiel".

Vykonat namatkovl kontrolu batoZinového priestoru aloznej plochy motorového

vozidla pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznaCenych logom SP prepravujlcich

postové zasielky.

Vykonavat kontrolu neporusenia plomby a gisla plomby na dverach motorového

vozidla - na zadnej, pripadne aj boénej strane motorového vozidla prepravujuceho

postové zasielky podfa zoznamu postovych cestnych kurzov, resp. adresnych
prevadzkarni, podliehajicich plombovaniu. Zoznam doda xxx Cisla plomb musia byt
totozné s &islami plomb na prepravnom doklade vystavenom pre prislusny postovy
cestny kurz, resp. adresnu prevadzkarefi. Vykonanu kontrolu zamestnanec FO potvrdi

v prepravnom doklade (zozname) vodi¢a peciatkou a podpisom.

Komunalny odpad z objektu je vyvazany firmou OLO v dfoch pondelok, streda a

piatok v doobedfajdich hodinach, nadrozmerny odpad je vyvazany firmou

ENVIROSAN nepravidelne, na zaklade objednavky.

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu

a parkovania v XXX.

V ¢ase prichodu kurzu xxxx obmedzit parkovanie sluzobnych motorovych vozidiel

v zadnej Casti dvora — XxxX, XXXX.

Vjazd a vyjazd motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca fyzickej ochrany na
dopravnom vchode - stanoviste €. 4.:

Umoznit vjazd motorovym vozidlam:

a) sluzobnym neoznaéenym a sukromny vozidlam, ktoré maja vydané povolenie
vjazdu xxxx, vzor v prilohe &. 1.,

b) uvedenych v zozname predkladanom a aktualizovanom xxxx

c) Slovenskej posty, oznaenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky,

d) odkontrolovat osoby v motorovom vozidle z hfadiska opravnenosti vstupu a vjazdu
podra predlozenych dokladov.
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(2)

Zaznamenat kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla do ,Knihy evidencie
motorovych vozidiel“.

(3) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidla

(4)

®)

3.1.

3.2,
Q)

()

(3)
(4)

3.3.

3.4

Hlavny vchod ‘do admlnls‘t“ra'tfvnej budovy
Pondelok az piatok

pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky.
Vykonavat kontrolu neporusenia plomby a&isla plomby na dverdch motorového
vozidla - na zadnej, pripadne aj boé&nej strane motorového vozidla prepravujiceho
postové zasielky podfa zoznamu poStovych cestnych kurzov, resp. adresnych
prevadzkarni, podliehajlicich plombovaniu. Zoznam doda xxxx. Cisla plomb musia byt
totozné s &islami plomb na prepravnom doklade vystavenom pre prislusny poStovy
cestny kurz, resp. adresnt prevadzkarefi. Vykonanu kontrolu zamestnanec FO potvrdi
v prepravnhom doklade (zozname) vodi¢a peciatkou a podpisom.
Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaji opravnenie vjazdu
a parkovania v XXX. .

CL. 3.

KLUCOVY REZIM

Nahradné klu&e od kazdej miestnosti sl oznagené Stitkom a umiestnené v uzamknute;
skrinke na stanovisti fyzickej ochrany xx. Kli¢e na bezné pouZivanie otvarania
a uzamykania vstupnych dveri st na stanovi$ti xxx
Vydavanie nahradnych kfac¢ov:
Zamestnanec fyzickej ochrany méze vydat nahradné kluce zo stanovista fyzickej
ochrany xxx len zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do
pozadovanej miestnosti (podfa zoznamu uloZeného na stanovist) a preukaze sa
platnym Preukazom SP, a. s. Kazdé zapoZi¢anie kfu€a musi byt zaznamenané do
,Knihy vydavania a preberania kfti¢ov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod
zapozitania, datum, &as a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.
Skrinka s nahradnymi kltuémi musi byt uzamknuta, otvara sa len na &as nevyhnutny
k vydaju alebo uschove kfi¢ov. Zamestnanec fyzickej ochrany otvoreni skrinky
avydaja kluéa vykona zaznam. Kluce je povinny uschovat do skrinky s uloZzenymi
obalkami. KIG& od tejto skrinky uschova tak aby nedoslo k jeho strate alebo zneuzitiu.
Nahradné pohotovostné kliée od miestnosti xxx st ulozené v zapecatenej skrinke xxx.
Trafostanica — kluée od trafostanice je zakazané vydavat. Pri prichode technikov
revidujlcich toto zariadenie zamestnanec FO je povinny:
a) v Knihe navitev zaznamenat servisného technika, ktory bude vykonavat
éinnosti v trafostanici,
b) doprevadzat servisného technika, trafostanicu odomknut a nasledne pri
odchode uzamknut.
¢) v nevyhnutnych pripadoch vyrozumiet xxx uvedeného v ¢&l. 6 pod por. & 7,
v jeho nepritomnosti xxx uvedeného v €l. 6 pod por. ¢. 6.
V pripade zistenia neuzamknutej kanceldrie, alebo najdenia kluéa vo dverach pri
obchadzkovej &innosti zamestnanec fyzickej ochrany skontroluje Ci sa v miestnosti
niekto nenachadza. O udalosti vyrozumie sluzbukonajiceho xxx odpecati skrinku
a miestnost uzamkne. Udalost zaznamena v Knihe sluzieb.

OTVARANIE A ZATVARANIE VCHODOV V OBJEKTE

Sobota X XX

Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny
zamestnanec fyzickej ochrany stanovista Eislo 1

Kridiové dvere 2.4.5. posch. - pracovné dni
Sobota, nedela, sviatok — uzamknuté

XXX XXX

Rezimové opatrenia pre straznu sluzbu
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Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny

zamestnanec fyzickej ochrany xxx

XXXX

Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny XXX XXX
zamestnanec fyzickej ochrany stanovista €islo 1

XXXX XXX XXX
Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny Priebezne sa otvara pri vjazde
zamestnanec fyzickej ochrany stanovita Cislo 4 motorovvch vozidiel

Rampa €. 3 a xxxx
Za otvaranie a uzamykanie je zodpovedny XXX XX
zamestnanec fyzickej ochrany stanovista &islo 4

3.5. Hlavny vchod do administrativnej budovy xxxx priebeZne otvara zamestnanec FO
stanovista ¢&. 1:
1) Prichodom zamestnancov s nepretrzitou prevadzkou.
(2) Prichodom zakaznika za Udéelom poskytnutia sluzby ,bankomatu‘. Na zaklade
preukazania sa bankomatovou kartou.
3.6. xxx
Na zaklade poziadavky vznesenej sluzbukonajlicim xxx, podielat sa xxx na kontrole
uzamknutosti prevadzok posty anasledne celého objektu. Po skontrolovani
a uzamknuti objektu zmenar odovzda kltice zamestnancovi fyzickej ochrany.

éL. 4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
NA JEDNOTLIVYCH STANOVISTIACH

4.1. Stanoviste ¢islo 1 xxxx

(1) Zabezpetit poriadkovu a hliadkov( €innost a pinit opatrenia vyplyvajlice z jednotlivych
&lankov tychto rezimovych opatreni.

(2) Na poziadanie xxxx vykonat' doprovod zamestnancovi posty prenasajucemu peiazne
hotovosti.

(3) Zamedzit vstupu neziaducich os6b na schodiste ado posétovej haly napr. réznych
predajcov.

(4) Mimo hodin pre verejnost neumoznit' vstup verejnosti xxx

(5) xxxx hod. na zvukové pouZzitie zvonéeka je umoznenie vstupu:

a) zamestnancov s nepretrZitou prevadzkou,
b) zakaznikov za G&elom poskytnutia sluzby ,bankomatu®, na zaklade preukazania sa
bankomatovou kartou.

(6) V pripade potreby na poZiadanie xxx, usmernit pouzivatefov postovych sluZieb
o moznost vyuzitia sluzby pri dalSom priehradkovom pracovisku.

(7) V postovej hale zamedzovat' incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfa
znaky protipravneho konania privolat’ policiu.

(8) Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v postovej dvorane telefonuje z mobilného
telefonu,  citlivym spésobom upozornit na piktogram nepouzivania mobilnych
telefonov, pripadne upozornit na stimenie hovoru, z dévodu vyruSovania
zamestnancov za priehradkou ako aj ochrany klientov.

(9) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez sthlasu xxxx.

(10) Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej
posty, a. s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluZbukonajlceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vna$anych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, vrecka kabata, nohavic a pod.

ReZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska dbstojnost. Kontrolu zamestnanec FO vykona na stole pri
stanovisti FO za paravanom

(d) Kontrolu odnasanych veci zpracoviska vykonava podla nahodného vyberu
zamestnancom uvedenym v zozname predlozenom odborom spracovatelskych
logistickych €innosti:

v v ktoromkolvek &ase ked zamestnanec opusta budovu aj kratkodobo (cbed,
fajcenie a pod.)
v v ¢asoch odchodu zamestnancov xxx

(e) Vykonanie kontroly pozna¢l vo formutari & 221 — ,Zaznam o vykonanych kontrolach®,
(priloha &. 9).

(f) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnasania veci na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, (priloha ¢. 8) oznami okamzite
ingpektorovi oddelenia bezpe&nosti posty uvedenému v ¢&l. 6. Pod poradovym gislo 1
a nadriadenému vedlicemu. (zmenérovi, vedicemu oddelenia, vedicemu posty
apod.)

(g) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predloZit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, (priloha &. 9), na ktorom je uvedeny
zoznam vnasanych veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(h) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola sluzbukonajiceho zmenara.

(11) Pristupovy systém — turniket
(1) Navod na obsluhu branky a turniketu

ODCHOD PRICHOD

TRVALE UVOUNENIE BRANKY
pre PRICHOD
prepnut prepina& do polohy |

UVOUNENIE BRANKY
pre PRICHOD
stiagit tlagidlo

TRVALE UVOLNENIE BRANKY
pre ODCHOD
prepnut prepina¢ do polohy Il

UVOLNENIE BRANKY
pre ODCHOD
stlagit tlagidlo

TURNIKET

ODCHOD PRICHOD

> | <

TURNIKET UVOLNENY

TURNIKET UVOUNENY
pre PRICHOD

pre ODCHOD

(2) Popis ginnosti

Rezimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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Pri prichode zamestnanec a navstevnik prilozi kartu k prichodovej Citatke, po
autorizacii sa na 6 sekund uvolni turniket na vykonanie prechodu, rozsvietia sa
zelené 3ipky na vrchnom kryte a aktivuje sa zvukova signalizacia.

Pri odchode zamestnanec priloZi kartu k odchodovej &itacke, po autorizacii sa na 6
sekdnd uvolni turniket na vykonanie prechodu, rozsvietia sa zelené Sipky na vrchnom
kryte a aktivuje sa zvukova signalizacia. Navstevnik viozi navstevnu kartu do Strbiny
hltaga, po autorizacii sa karta zhltne ana 6 sekind uvolni turniket na vykonanie
prechodu, rozsvietia sa zelené Sipky na vrchnom kryte a aktivuje sa zvukova

signalizacia. Ak navétevnik vloZi nespravnu kartu, po uplynuti 6 sekund sa karta
z hitata vysunle von. Zamestnanec FO vyberle karty z hitata Jeho odomknutim.

(3) RieSenie nudzovych stavov:

(12)

(13)

(14)
4.2,
(1)
(2)

Ak doslo k vypadku napajania alebo od poziarnej centraly ty¢e turniketov automaticky
padnl. Po obnoveni napéajania alebo odstranenia poZiaru je treba zdvihnat' kazdu
padnutl tyé a pokyvat fiou okolo vodorovnej kfudovej polohy tak, aby zapadla
zapadka.

Poplachovy systém — signal o narueni priestorov zabezpecenych PS je vyvedeny na

MDC ako aj na zamestnancov fyzickej ochrany na xxx

a) Zamestnanec FO je povinny ovladat’ manipuléciu s PS a veduci zamestnancov FO
je povinny kazd( personalnu zmenu zamestnanca FO oznamit zamestnancovi
uvedenému v &l. 6. Pod poradovym &islom 2 alebo 1, zddvodu poucenia
s technickymi zariadeniami a zabezpe&enia vykonania zmeny prihlasovacich
kodov v systéme PS.

b) Po preniknuti signalu o naruseni objektu v pracovnej dobe zamestnancov SP, a.
s., je povinny si overit tato skutotnost v zéne z ktorej signal prenikol a nasledne
po prichode zasahovej jednotky ttito tam nasmerovat.

c) Ak vznikne signal narusenia objektu v mimopracovnu dobu a situacia to vyzaduje je
povinny vyrozumiet kontaktného zamestnanca prisluénej organizacnej jednotky.

Kamerovy systém v XXX tvori stbor snimacich, obrazovych, prepinacich zariadeni

aje povinnostou zamestnancov FO sledovat monitor a v pripade potreby zamedzit

naru$eniu verejného poriadku a bezpeénosti v XXX.

(a) Zaznamové zariadenie rack je umiestnené xxx. Zamestnanci FO XXX

(b) Verejné aj neverejné priestory, ktoré si monitorované kamerovym systémom su
oznagené v zmysle zékona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych ddajov. Ak by doslo kznehodnoteniu oznacenia, je
povinnostou zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB. »

(c) Zamestnanci FO maju zakdzané poskytovat akékolvek informacie
o zaznamenanych udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnit moznost
prehliadnut si udalosti na monitore. Monitor musi byt umiestneny tak, aby udalosti
na fiom nemohli sledovat cudzie osoby.

(d) Vzniknut( poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit zamestnancovi uvedenému
v &l. 6. Pod poradovym &islom 1. xxx zabezpe¢i odstranenie  vzniknutej poruchy.

(e) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy servis kameroveho systému musi byt
zaznamenany v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia“, ktora je na stanovisti
FO.

(f) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mézu poskytnit' len na Gcely trestného
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym $tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so suhlasom xxx Prezerat a zhravat zaznam je opravneny len
-xxx uvedeny v &l. 6 pod poradovym Cislom 1.

(g) Kruge od racku su uloZené xxxx

Vzniknut( mimoriadnu udalost okamzite nahlasit kontaktnym zamestnancom SP.

Stanoviste Cislo 2 — xxx
Zabezpetit poriadkovu a hliadkovu &innost a plnit' opatrenia vyplyvajlice z jednotlivych

¢lankov tychto rezimovych opatreni.
Zamedzit vstupu a vjazdu neziaducich do dvora XXX napr. réznych predajcov.

Rezimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
(9)
(10)

(11)
(12)

(13)

4.3.
(1)

2)

(3)

(4)
(%)

4.4
(1)
(2)
@)
(4)
(5)
(6)
()
4.5.

(1)

)

Vykonavat' obchadzkovu kontrolu podla ¢l. 5.

Na poziadanie xxxx vykonat' kontrolu manipulacie s poStovymi zasielkami na xxxx.
Vykonavat kontrolu opravnenosti vstupu pesich oséb do chraneného xxx

Vykonavat kontrolu vynasaného materialu a batoZin, o vykonanej kontrole vykonat
zapis.

Zabezpecit klucovy rezim v zmysle ¢&l. 3.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu xxx.

Vykonavat hliadkovu &innost pred ukonéenim hodin pre verejnost xxx

Na poziadanie zamestnancov xxx vykonat doprovod pri prenasani finanénych
hotovosti.

Vzniknuti mimoriadnu udalost okamzite nahlasit kontaktnym zamestnancom SP.
Zamestnancovi, ktory si chce uloZit v strdZenom, uzatvorenom UloZisku bicykel
zamestnanec FO vyda oéislovanu karti¢ku. Vzor je v prilohe 11. Tato karta sa vydava
dvojmo oproti podpisu. V evidencii sa uvedie meno zamestnanca, ktory si tam ulozil
bicykel, &islo karty, &as prevzatia a vratenia Jedna kartitku si zamestnanec zavesi na
bicykel a druh( si poneché u seba. Pri odchode obe karty odovzda zamestnancovi FO.
Zabezpetit aby na parkovacich miestach 6 az 21 v Case xxx neparkovali sikromné ani
sluzobné motorové vozidla. Uvedené parkovacie miesta st vyhradené pre parkovanie
postovych cestnych kurzov. priloha Cislo 4.

Stanoviste cislo 3 — xxxx:

Zabezpetit poriadkovu a hliadkovu &innost’ a pinit opatrenia vyplyvajuce z jednotlivych
&lankov tychto rezimovych opatreni.

Zamedzit' neopravnenym osobam vstup Xxx. Xxx

Kontrola xxxx so zameranim na neopravnené vynasanie postového materialu.

Kontrola zamestnancov xxx vstupujlcich xxx z hladiska opravnenosti vstupu.
Vzniknutt mimoriadnu udalost okamzite nahlasit’ kontaktnym zamestnancom SP.

Stanoviste ¢islo 4 — xxx

Zabezpetit poriadkovu a hliadkovu &innost a pinit opatrenia vyplyvajlce z jednotlivych
&lankov tychto rezimovych opatreni.

Umoznit' vjazd motorovym vozidlam uvedenym v prilohe €.7 za ucelom hromadného
podaja postovych zasielok.

V pripade podavatela, ktory este nerealizoval podaj zasielok je potrebné okamzite
kontaktovat' xxx

Zamedzit vjazd a parkovanie motorovych vozidiel, ktoré nie su uvedené v zozname.
Vykonavat kontrolu manipulacie s postovymi zasielkami na xxx

Vykonavat kontrolu opravnenosti vstupu pesich osob do chraneného arealu.

Vzniknut( mimoriadnu udalost okamzite nahlasit kontaktnym zamestnancom SP

Povinnosti pri vzniku MU

V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit na MDC ¢&l. 6 poloZka 3.

V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat prvotné hlasenie
s fotodokumentaciou vyrozumie sluzbukonajiceho xxx v dioch pracovného pokoja
a vo sviatok udalost nahlasit na Multifunkéné dohladové centrum a xxx.
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éL. 5.
OBCHODZKY

5.1. Vykon obchédzky je realizovany podfa trasy obchédzky a ¢asu uvedeného v bode 5.2.
Zavady zistené po&as obchddzky zapise do ,Knihy sluZieb® a nasledne informuje
kontaktného zamestnanca uvedeného v bode 6. Pod polozkou 1 alebo 2.

5.2. Trasa obchodzky Cislo 1:
Obchodzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista &islo xxx

(1) Predmetom pochddzky je kontrola uzamknutia xxx

(2) Odkontrolované musia byt poschodia, prizemie aj suteréen.

(3) Po vykonani kontroly objekt xxxx uzamkne a klu¢e odovzda zamestnancovi fyzickej
ochrany.

5.3. Trasa obchddzky Cislo 2:
Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany zo stanovista Cislo xxx v case xxxx

(1) Od stanoviste dopravného vchodu pochddzka pokracuje smerom —

(2) — xxx —

3) —xxx —

4) - xxx—

(5) — xxx —

(6) — xxx —

(7) — xxx —

8) — xxx —

(9) — na 2. Poschodi - kontrola obidvoch chodieb —

(10)— na 1. Poschodi — kontrola obidvoch chodieb —

(11) — smerom do suterénu az na koniec chodby — kontrola bufetu, skladov a ostatnych
priestorov — spat’' na stanoviste Cislo xxx

5.4. Trasa obchodzky ¢islo 3:
Obchddzku vykonava zamestnanec fyzickej ochrany z xxx :
— smer pochddzKy je po xxx — je potrebné si  vdimat a hlavne zamedzit pohybu
zamestnancov SP, a. s. a cudzim osobam —
—» dalej pokradovat xxx — véimat' si neopravnené vynasanie postového materialu. Pri
zisteni odloZenych, poskodenych postovych zasielok okamZite privolat
kontaktného zamestnanca uvedeného v bode 7 pod polozkou &islo 1.

5.5. Trasa obchodzky ¢&islo 4:

Obchddzku vykonava zamestnanec FO zo stanoviéta Cislo xxx

¢L. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatela a osdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly.

Por. . . Mobil
&isl Meno a priezvisko Funkcia SEL nei doby | V Pracovnej aj
Islo otas pracovnej coby mimopracovnej dobe

RezZimové opatrenia pre stréznu sluzbu
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edmetizmltvyzaizavyKonikKontroly: & S
XXX XXX
“ 2 XXX XXX XXX XXX

llasovaniemimoriadnyehitidalostis il & e

XXX XXX XXX
iPréipotrebyopatrenis SaprevadzoRvIXXXE
19 XXX XXX :

XXX
10 | xxx XXX XXX
11 XXX XXX XXX
12 | xxx XXX XXX
13 | xxx v XXX | xxx

L. 7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

Voda : vodomer — suterén pri kotolni,
Plyn : na pravej strane vstupu do budovy,
suterén — pri bufete :
Elektrina - trafostanica — zadna strana poloautomatickej triedicky balikov

Nahlasovenie poriach

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode je pdtrebné

okamzite nahlasit’ xxx XXX
Véetky vzniknuté poruchy na Ustrednom kureni, vytahoch internych XXX
telefénoch a havarijné stavy je potrebné okamzite nahlasit

XXX

Poruchy PS, kamerového systému, evidovania navstev sa nahlasuju XXX
zamestnancovi xxx — uvedeny v &l. 6 pod pol. 1

CL.8.
ZAVERECNE USTANOVENIE
Rezimové opatrenia pre vykon fyzickej ochrany su spracované v 4 vytlackoch.

Vytladok &islo 1, 2 pre zmluvny spolo&nost
Vytladok ¢islo 3, 4 pre SP, a. s.

ReZimové opatrenia pre straznu sluzbu
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Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehl'ad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha &. 4 — Rozmiestnenie parkovacich miest vo dvore xxx

Priloha & 5 — Zoznam motorovych vozidiel zmiuvnej spolo¢nosti prepravujucej pefiazné
hotovosti

Priloha &. 6 — Zoznam spolo&nosti podavajlcich postové zasielky

Priloha &. 7 — Zoznam dolezitych tf. spojenl v objekte

Priloha &. 8 — F-221, Zaznam o vykonanych kontrolach

Priloha &. 9 — F-222, Povolenie na vnasanie a odnasanie veci.

Priloha &. 10 - Navod na obsluhu branky a turniketu
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S rezimovymi opatreniami pre vykon fyzickej ochrany v objekte xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS zmluvnej spolo¢nosti.

Dia Meno a priezviéko “ Podpis
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY XXX

Tieto Rezimové opatrenia si spracované ako priloha &islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte Xxxv silade so Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum Géinnosti:
Cislo vytlatku

Podpis: Podpis:
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Pouzité skratky:

FO " | Fyzicka ochrana

IT Informacéné technoldgie

KR Krizové riadenie

MDC Multifunkéné dohladové centrum

MDaV SR Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky
MU Mimoriadna udalost

NR SR | Narodna rada Slovenskej republiky

ODD Oddelenie

OPB Odbor postovej bezpeénosti

ORD Oddelenie regionalneho doru€ovania

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

SBS Sukromna bezpecnostna sluzba

SEBS Stredisko expresnych a balikovych sluzieb
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

SRIP Stredisko realizacie interiérov post

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky

éL. 1.
ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE
1.1. Nazov a adresa strazeného objektu:

Slovenska posta, a. s.
XXX

1.2. Objekt je majetkom:  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu:

Z hiadiska vyuzitia priestorov je Xxx stborom vSetkych priestorov s réznym funkénym a
komerénym vyuzitim:

> Administrativne priestory SP, a. s.

> Prevadzkové a dielenské priestory

> Komercéné vyuzitie

Ty

hod

Samostatna budova + XXX

hangar 3 vfavo

Samostatna budova + XXX

hangar 3 vfavo

Samostatna budova + XXX

hangar 3 vlavo

AB XXX

AB + prevadzka XXX
Parkovacia plocha sluzobnych motorovych vozidiel
Vyhradena parkovacia plocha stikromnych motorovych
vozidiel

Prizemie, 1. poschodie XXX

prizemie Xxx

prizemie Organizacné utvary SP - IT

prizemie XXX

Rezimové opatrenia
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1 poschodie XXX

1 poschodie XXX
1 poschodie XXX
1 poschodie XXX
2 poschodie XXX
3 poschodie

\Poschodier . ./ 0
Prizemie XXX
Strecha | xxx

1.4. Stanoviste straZeného objektu : po lavej strane hlavnej vstUpnej brany do objektu

Do priestoru stanovista straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
Vynimkou su osoby uvedené:

a) v &l. 6 pod poradovym &islom 1. a 2.,

b) veduci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spoloénosti ktora zabezpecuje FO,

c) upratovacia sluzba vzdy v pritomnosti sluzbukonajliceho zamestnanca FO,

d) servisni zamestnanci za u&elom odstranenia poruchy na technickych zariadeniach.

1.5. Doba vykonu straznej sluzby a poéet élenov :

[ nepretrzite [ 2 zamestnanci FO na stanovisti na hlavnom vstupe

SL. 2.
REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

2.1. Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazdad osoba vstupujica do objektu xxx xmusi byt skontrolovana z hladiska
opravnenosti vstupu podra predloZenych dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat' pri vstupe svoju totoznost' nebude
umozneny vstup. :

(2) Na preukazovanie totoZnosti pri vstupe do xxxna identifikaciu oséb sa pouzivaju
nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s. (vzor &. 1 a prehlad opravneni k vstupu
uvadzanych na preukazoch SP, a. s. vzor €. 2).
b) Osoby preukazujlce sa vlastnym dokladom:

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,

prisludnici Slovenskej informacnej sluzby — sluZobnym preukazom,

prisludnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavaijlice $tatny poziarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohlad),

alebo kontrolni &innost podfa osobitného zakona - sluZobnym preukazom

a poverenim na vykonanie kontroly,

v sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacne; sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

v povolenie na kratkodoby vstup,

v povolenie na dlhodoby vstup.

¢) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s,

nemusia preukazat:

v prislunici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného cinu v objekte
SP, a. s., za uelom zaistenia stop z miesta trestného &inu na nevyhnutne potrebnu

ANANA N NAE
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dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

v &lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpelenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpeénosti,
prislusnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

v minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generainy riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, mé6zu vstupovat do

. prevadzkovych priestorov SP, a. s., v sprievode vedlceho zamestnanca
organiza&ného Utvaru za utelom pracovne] navstevy alebo vykonanla kontroly,

v zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzicke osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, su povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet uUkony, ktoré sdvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané xxx, to je Preukaz zamestnanca SP, a.
s., Povolenie na kratkodoby a dihodoby vstup a Povolenie vjazdu motorovym vozidlam
(vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodiésky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci Slovenskej posty:

Pouzivaju na vstup na pracovisko hlavnu vstupn( branu xxx a st povinni sa preukazat

platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy

zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti FO. Vzor Preukazu SP, a. s. je

prilohou &. 1.

(6) Navstevy — vstupuju do objektu hlavnou vstupnou branou xxx, popri stanovisti FO.

a) Kazda osoba vstupujlica ako navsteva musi predloZit doklad na identifikaciu uvedena
v bode (2) b). :

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

c) Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

d) Ochrana osobnych udajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zarutuje v stlade so zakonom 18/2018 Z. z. oochrane
osobnych udajov a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov.

e) Vzaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove a areali xxx. Navstevy sa mézu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca
SP, a. s., alebo zamestnanca FO.

f) Sluzbukonajlici zamestnanec FO prichod navstevy oznami telefonicky navstivenemu.
Navsteva vycka na prijatie v priestore pri vratnici. Vyrozumeny zamestnanec SP, a.
s. si navétevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fiu zodpovednost a sprevadza ju az do
ukonéenia navstevy spat na vratnicu.

g) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva®“. ( priloha €. 2)

(7) Najomcovia a ich navstevy na zaklade ,Zmluvy o prenajme nebytovych priestorov”

a) Na vstup a preukazovanie sa platia opatrenia ako v bode (6)

b) V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev alebo
klientov najomcu po budove a v areali xxx. Navstevy alebo klienti sa mézu pohybovat
len v pritomnosti najomcu, alebo zamestnanca FO.

c) Najomca si navitevu vyzdvihne na vrétnici, nesie za fiu zodpovednost a sprevadza
ju aZ do ukonéenia navstevy spéat na vratnicu.

(8) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby vstup a
dodacim listom na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posSty
s telefénnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
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tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit’ na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(9) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP na prebratie prace
alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa mozu
pohybovat' len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

(10) Zmluvny prepravca na xxx— vjazd branou ¢. 1. Preukazuje sa ,Povolenim na
dlhodoby vstup.

(11) Klienti na xxx - vybrani klienti uvedeni v prilohe &. 7 — vjazd kamiénom

(12) Zakaznici na xxx — vjazd branou & 1, zamestnanec FO o prichode zakaznika
telefonicky vyrozumie zamestnanca ,strediska“. Zakaznika zapiSe do prislusnej
dokumentacie.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca
fyzickej ochrany

(1) Umoznit vjazd motorovym vozidlam:
a) Sluzobnym neoznagenym vozidlam uvedenym v zozname ,Vozidld Slovenskej posty,
a. s. s prednostnym vjazdom* — priloha ¢&. 3,
b) Sluzobnym oznadenym aj neoznatenym logom Slovenskej posty — vodi¢ sa
preukaze preukazom SP, a.s.
c) Sukromnym, ktoré maju vydané povolenie vjazdu xxx vzor je v prilohe €. 1.
d) Uvedenym v zozname predloZzenom zmluvnou spolo¢nostou prepravujicou financné
hotovosti (priloha &. 5.).
e) Slovenskej posty, oznalenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postové
zasielky.
f) Klientom na xxx po predchadzajicom telefonickom oznameni zodpovednému
zamestnancovi prislusnej organizaénej jednotky.
g) Spoloénosti OLO za uéelom vyvozu odpadu v rannych hodinach.
h) Externym kuriérom oznaenym logom SP, as., po preukazani sa Povolenim na
dihodoby vstup.
i) kamiénom uvedenym v prilohe &.7 — branou €. 2
(2) Odkontrolovat osoby v motorovom vozidle zhfadiska opravnenosti vstupu podla
predlozenych dokladov uvedenych v prilohe €. 1. a 2.
(3) Zaznamenat kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla do ,Knihy evidencie
motorovych vozidiel“.
(4) Zamedzit vjazd a parkovanie motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte xxx. '
(5) V pripade akychkolvek nezhdd kontaktovat zamestnancov uvedenych v ¢l. 6. Pod
polozkou 1. alebo 2.
(6) Vykonat namatkovui kontrolu batoZinového priestoru a loznej plochy motorového vozidia
pri vjazde avyjazde, mimo vozidiel oznagenych logom SP prepravuijticich postové
- zasielky.
(7) Odpad z objektu je vyvazany firmou OLO v rannych hodinach.
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L. 3.
KLUCOVY REZIM

3.1. Umiestnenie duplikatov kfi€ov na stanovisti fyzickej ochrany:

(1) Duplikaty kltd&ov od kaZdej miestnosti su oznatené Stitkom a umiestnené v uzamknutej
skrinke na kluge.

(2) Duplikaty - kli&e najomcov su v zape€atenych obalkach, na kaZdej obalke je uvedeny
kontakt, koho je potrebné vyrozumiet v pripade nutného otvorenia obalky a pouZitia kft¢a
a sl umiestnené ako v bode 1.

(3) Klaée na bezné pouzivanie otvarania a uzamykania dveri si zavesené v skrinke na to
uréene;.

(4) VSetky duplikaty klaCov su uvedené v zozname.

3.2. Denné vydavanie a preberanie kfi€ov od jednotlivych organizaénych jednotiek:

(1) Krage od dielenskych priestorov su uloZzené v skrinke xxx. Kra¢ od miestnosti technika
xxx sa odovzdava sluZzbukonajicemu zamestnancovi FO v zapec€atenej $katulke.

(2) Kluge od xxx, samostatny vstup avjazd xxx — sa odovzdavaju zamestnancom FO
v zapecCatenej Skatulke.

(3) xxxx sa odovzdavaju zamestnancom FO v zapeCatenej skatulke.

(4) xxx.

(5) Zamestnanec FO zapi$e odovzdanie do evidencie na to urCenej. Evidencie musi
obsahovat zoznam zamestnancov, opravnenych odovzdavat a preberat zapecatenu
Skatulku s klGémi.

3.3. Vydavanie duplikatov kfacov:

(1) Zamestnanec FO mbze vydat duplikat kliéa len zamestnancovi SP, a. s., ktory je
opravneny vstupovat do pozadovanej miestnosti (podla zoznamu ulozeného na
stanoviéti) a preukaze sa platnym Preukazom SP, a. s. Kazdé zapoZianie kli¢a musi
byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania kfuCov®, kde sa presne uvedie
meno, priezvisko, doévod zapoZitania, datum, &as a Citatefny podpis preberajticeho
zamestnanca.

(2) Zamestnanec FO je povinny nasledne informovat o vydani klaca zodpovedného
veduceho zamestnanca.

3.4. Pouzitie duplikatu kfiéa

(1) V pripade nevyhnutnej potreby v mimopracovnej dobe alebo inej nepritomnosti
zamestnanca v kancelarii (havarie vody, ponechané svetlo, a pod.) zamestnanec FO
vyrozumie xxx Po schvéleni xxx pouzije duplikat kiuéa zo zapecatenej skrinky, o ¢om
vykona zapis. Skrinku opatovne zapecati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(2) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kfiéa vo dverach pri
obchodzkovej &innosti zamestnanec FO skontroluje &i sa v miestnosti niekto nenachadza
odpecati skrinku a duplikatom klG¢a miestnost uzamkne. Dalej postupuje tak ako v ods.

(1).
3.5. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v straZenom objekte.

(1) Pracovna doba v strazenom objekte:

Organizac¢né jednotky _ Pracovna doba:
XXX XXX
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XXX Podla potreby
XXX XXX

XXX o Ixxx

XXX NONSTOP
XXX XXX

XXX

XXX XXX

XXX XXX

XXX , — e I Nepretrzite
XXX XXX

XXX Nemaju obmedzeny &as
XXX Nepretrzite

(2) Otvaranie a zatvaranie vchodov v objekte:

S)Ioa(vny vchod do administrativnej budovy Uzamknuty nepretr3ite
Brana &. 1 do objektu na vstup a vjazd XXX ] XX
XXX
Brana ¢&. 2 do objektu na vjazd XXX
XXX Brana uzamknuta
XXX
XXX XX
XXX XXX XXX
XXX XXX XXX
XXX Otvara sa len na &as nevyhnutny prechodu pocas
obchddzky
CL.4

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

4.1. Zabezpetit poriadkovu a hliadkovy ¢innost a plnit’ opatrenia vyplyvajlce z jednotlivych
&lankov tychto rezimovych opatreni.

4.2. Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpedenia verejného poriadku
vstilade so vSeobecnou Smernicou na vykon straZnej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

4.3. Zamedzit vstupu neZiaducich osdb napr. réznych predajcov ako aj zamedzovat
incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory napifa znaky protipravneho konania
privolat policiu.

4.4. Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu xxx

4.5. Zabezpedit otvaranie a zatvaranie jednotlivych bran v stlade s ¢l. 3.5. ods. (2).

4.6. Poplachovy systém povinnosti zamestnanca FO.

(1) Prevadzky — xxx sU zabezpecené poplachovym systémom s vyvedenim signalu
o narudeni objektu na Multifunkéné dohladové centrum. Po preniknuti signalu
o narudeni niektorého z uvedenych objektov, ak operator vysiela hliadku, tuto
skutoénost oznami sluzbukonajlicemu zamestnancovi FO v zneni ,xxx Zamestnanec
FO ju odakava a nasmeruje na prislusni prevadzku. Prichod zasahovej jednotky
oznami na MDC. '
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(2) éansqestnanec FO je povinny ovladat manipulaciu s PS vyvedenym na stanoviste
BS.

(3) Ak signal o naru$eni objektu vznikne poruchou PS v mimopracovni dobu
zamestnancov prislu$nej prevadzky, zamestnanec FO je povinny tuto udalost
okamzite nahlasit MDC a nasledne prvy pracovny defi zamestnancovi OPB, ktory
zabezpedi opravu.

(4) Vedlci zamestnancov FO je povinny kazdu personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit kontaktnému zamestnancovi OPB z dovodu zabezped&enia vykonania zmeny
kodov v systéme PS.

4.7. Kamerovy systém

(M

)

Kamerovy systém v objekte xxx tvorl stbor snimacich, obrazovych, prepinacich
zariadeni Snimacie zariadenia vo verejnych priestoroch a prevadzkovych priestoroch
s umiestnené za Uéelom zabezpeéenia ochrany verejného poriadku a bezpecnosti,
predchadzaniu, zamedzovaniu, odhalovaniu a dokumentovania trestnej &innosti,
zistovania jej pachatelov, vySetrovania, stihania trestnych Cinov.

Verejné aj neverejné priestory, ktoré sG monitorované kamerovym systémom st
oznadené v zmysle zakona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene
a doplneni niektorych tdajov. Ak by doslo k znehodnoteniu oznaéenia, je povinnostou
zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

4.8. Zamestnanci sa mdzu zdrziavat na pracovisku len po€as vykonu pracovnej zmeny

uvedenej v ods. 4.1., po pracovnej zmene len so suhlasom svojho nadriadeného.
Povolenie ,zdrziavat sa na pracovisku mimo pracovnej doby“ predlozi veduci prislusne;
prevadzky zamestnancom FO.

4.9. \/ykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej

posty. a. s.
(1) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluZbukonajiceho zamestnanca FO

podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(2) Kontrolu vnaganych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vsetkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, vrecka kabata, nohavic a pod.

(3) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost. Kontrolu zamestnanec FO vykona na stole na
stanovisti FO.

(4) Vykonanie kontroly pozna¢i v Knihe kontrol.

(5) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnasania veci na ktoré zamestnanec nepredlozi
formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite xxx

(6) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(7) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktore vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola xxx.

4.10. Pevnu telefonnu linku, ktora je majetkom SP, a. s. je mozné pouzit' len na sluZobné

Ggely tykajice sa vyrozumenia v zmysle tychto rezimovych opatreni. Je zakazané
uskutoénovat sukromné telefénne hovory.

4.11. Verejny aneverejné priestory Prevadzok xxx  su monitorované kamerovym

systémom. Zaznamové zariadenia su v jednotlivych prevadzkach.

4.12. Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu
MU oznamit' na MDC ¢l. 6 polozka 3.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat’ prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou zamestnanec FO tuto skutoénost oznami vedicemu
oddelenia dopravy v jeho nepritomnosti dispeCerovi a inSpektorovi OPB.

éL. 5.

RezZimové opatrenia
XXX XXX
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51.

OBCHODZKY
Vykon obchodzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany zamestnancom FO:

v XXX,
v XXX.

(2) Pri obchodzke Je povinnostou zamestnanca FO overit sl uzamknutle dverl, &l
nenastala porucha vody, plynu, elektriny a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby
ktoré tam nepatria. Pri vonkaj$ich obchédzkach si zamestnanec FO musi vSimat
oplotenie, uzamknutie prechodovych bran, uzatvorenie okien a overit si uzamknutie
vietkych vstupnych dveri do budovy.

(3) O kazdej obchddzke musi byt vykonany zaznam.

(4) Zavady zistené potas obchddzky zapise do JKnihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v é&l. 6. pod por. & 3 a pod por. €. 1 (informuje
poéas pracovnej doby, pripadne ihned rano pri prichode do zamestanania).

5.2. Trasa obchodzky:

1) Stanoviste zamestnanca FO
2) XxX.
3) xxx
4) xxx
5) xxx
6) xxx
7) xxX

éL. 6.

~ ZOZNAM KONTAKTNYCH 0SOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osdb odberatela a os6b odberatefa zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
éislo Pogas pracovnej doby | V pracovnej aj

mimopracovnej dobe

Zamestnanci zodpovedni.za predmet zmluvy. a za vykon-kontroly: - -~

1

XXX XXX XXX XXX

2

XXX XXX XXX XXX

Nahlasovanie mimoriadnych-udalosti © + ..o 7

3

XXX

Pre potreby operativnych opatreni tykajucich sa organizaénych jednotiek v objekte:

4 XXX XXX XXX
5 XXX XXX XXX
6 XXX XXX XXX
7 XXX XXX XXX
8 XXX XXX XXX
9 XXX XXX XXX

Rezimové opatrenia
XXX XXX
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CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

7.1. Hlavné uzavery

Voda: Sachta pri regulaénej stanici plynu,
Plyn: regulaéna stanica plynu — pri administrativnej budove xxx
Elektrina: trafostanica

7.2. Nahlasovenie porich

Vetky vzniknuté poruchy je potrebné okamzZite nahlasit:
elektrinu plyn a vodu - XxX XXX

Vsetky vzniknuté poruchy na Ustrednom kureni, vytahoch
internych telefonoch a havarijné stavy je potrebné okamzite
nahlasit

XXX XXX

Poruchy PS sa nahlasuju zamestnancovi xxx— uvedeny v ¢l. 6 XXX
pod pol. 1

éL. 8.

ZAVEREGNE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia pre vykon FO st spracované v 4 vytlackoch:
Vytladok &islo 1 a 2 — zmluvna spolonost
Vytlagok &islo 3 a 4 — Slovenska posta, a. s.

Zoznam priloh:

» Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

> Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

» Priloha €. 3 - Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

». Priloha & 5 — Zoznam motorovych vozidiel zmiuvnej spoloénosti prepravujucej financné
hotovosti

» Priloha &- 6 - Zoznam zamestnancov jednotlivych organizacnych jednotiek

» Priloha &. 7 — Zoznam spolo&nosti — kamidénova doprava

> Priloha &. 8 — Prehlad ocislovania bran

RezZimové opatrenia
XXX XXX
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S rezimovymi opatreniami pre vykon FO xxx boli oboznameni zamestnanci SBS zmiuvnej
spoloénosti.

Rezimové opatrenia
XXX XXX
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

REZIMOVE OPATRENIA PRE VYKON STRAZNEJ
SLUZBY
PRE OBJEKT SP, a. s. Xxx

Tieto ReZimové opatrenia sU spracované ako priloha ¢islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte SP, a.s. xxx v stlade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloc¢nostou.

Vypracoval: Schvalik:

XXX XXX

Datum aktualizacie Datum ucinnosti:
Cislo vytlatku _

Podpis: Podpis:

Rezimové opatrenia
Pre objekt SP, a. s., xxx,
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Pouzité skratky:

CPIT1 Centrum podpory informacnych technolégii 1

CS DDaD Centrum spracovania déchodkov, davok a dobierok

CSPPSaA BA Centrum spracovania postového platobného styku a agend Bratislava

EVC Evidenéné &islo

FO Fyzicka ochrana

KS Kamerovy systém

MDC v Multifunk&né dohfadové centrum

MDVaRR SR Ministgrstvo dopravy, vystavby a regionadlneho rozvoja Slovenske]
republiky

MU Mimoriadna udalost

NR SR Narodna rada Slovenskej republiky

OoPB Odbor postovej bezpe€nosti

PBDaD Pracovisko bezodkladnej dobierky a davok

PCEVS Pracovisko — centralna evidencia vyplatnych strojov

PCO Pult centralnej ochrany

PKPPS Pracovisko kontroly postového platobného styku

PS PPS BA Pracovisko spracovania postového platobného styku Bratislava

PS Poplachovy systém

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

SBS Sukromna bezpecnostna sluzba

SOMO Sekcia ochrany majetku a 0séb

SP, a.s. Slovenska posta, a.s.

éL. 1.

ZAKLADNE ObAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa straZeného objektu:

1.2, Objekt je majetkom:

1.3. Opis objektu:

Slovenska posta, a. s.
XXX

Slovenska posta, a. s.

Z hradiska vyuZitia priestorov je objekt SP, a. s., xxx, suborom véetkych priestorov s
roznym funkénym vyuzitim:

» Administrativne priestory SP, a. s.

> XXX

hSutere'n k

k|ady

Regulaéna stanica plynu

Kotolna

Prizemie

XXX

XXX

XXX

Satha

Rozvodiia VN/NN

XXX

XXX

Rezimové opatrenia
Pre objekt SP, a. s., xxXx,
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Sklady

1. posch. Administrativne priestory

XXX

XX

XXX

XXX

Serverovia

2. poschodie XXX

Strojoviia vytahu

XXX

XXX

XX

Zasadacka

Administrativne priestory organizaénych utvarov SP, a.s.

1.4. Stanoviste stréZeného objektu : po pravej strane hlavného vstupu do objektu

Do priestoru stanovista straznej sluzby je prisny zakaz vstupu cudzim osobam!
Vynimkou s osoby uvedené:

» v é&l. 6 pod poradovym ¢&islom 1.

» veduci a kontrolni zamestnanci zmluvnej spolo¢nosti ktora zabezpecuje FO,

> upratovacia sluzba vZdy v pritomnosti sluZbukonajiiceho zamestnanca FO,

> servisni zamestnanci za Udéelom odstranenia poruchy na technickych
zariadeniach.

1.5. Doba vykonu straznej sluzby a pocet élenov :

"Od nedele 18:00 hod. do soboty 18:00 hod. | 1 zamestnanec FO ]

2.1.

¢L. 2.

REZIM VSTUPU OSOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do objektu SP, a. s., xxx, musi byt skontrolovana z hfadiska
opravnenosti vstupu podfa predloZenych dokiadov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuci
zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat pri vstupe svoju totoZnost nebude
umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do objektu SP, a. s., xxx a na identifikaciu os6b
sa pouzivaju nasledovné doklady:

a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.
b) Osoby preukazujlce sa vlastnym dokladom:

AN NN NN

AN

AN

obdéiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislu$nici Slovenskej informaénej sluzby — sluzobnym preukazom,

prislusnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlice tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnG &innost podla osobitného zadkona - sluzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informaénej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

Rezimové opatrenia
Pre objekt SP, a. s., xxx,
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c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujice do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte

SP, a. s., za Gdéelom zaistenia stdp z miesta trestného €inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislusnost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovno$atou s evidenénym
Cislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpegenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dovodu zaistenia pachatela, v sulade so

zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpecnosti, .

prisludnost k SBS preukazuje &len zasahovej skupiny rovnosatou SBS s viditelne

umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty, '
minister dopravy a vystavby SR, §tatny tajomnik MDaV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDaV SR, méZu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného Utvaru za U&elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zéachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaju na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom -
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zéchrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3)Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpeénosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4)Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti. ‘

(5) Zamestnanci Slovenskej posty:

a)

b)

c)

So sidlom pracoviska v objekte SP, a. s., xxx, vstupuju na pracovisko hlavnym
vchodom z xxx. Na otvaranie dveri im sluZi elektronicka ¢ipova karta, ktorej platnost
overuje zamestnanec fyzickej ochrany pocitatom. Ak zamestnanec nevlastni
elektronickti &ipov( kartu ani Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo
odcudzenie preukazu) zamestnanec fyzickej ochrany vyrozumie jeho nadriadeného
zamestnanca, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti. Vzor Preukazu SP, a. s. je
prilohou &islo 1. Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na preukazoch SP, a.s. je
prilohou €. 2.

Ostatni zamestnanci, ktori nemaiju sidlo pracoviska v objekte SP, a. s., Xxxx sa
preukazuju pri vstupe do budovy zamestnancovi FO, preukazom SP, a. s. Vzor
Preukazu SP, a. s. je prilohou &islo 1. Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na
preukazoch SP, a.s. je prilohou €. 2.

V &ase nepritomnosti stréZenia objektu FO m6Zu v nevyhnutnom pripade vstupovat
len osoby s pridelenym prihlasovacim kédom, po zapoZi¢ani kltica na straznej sluzbe
xxx. (Zoznam je prilohou €. 6).

(6) Klienti a zakaznici poSty xxxx vstupuju samostatnym vchodom xxx v ¢ase hodin pre
verejnost (vynimka je uvedena v bode 4.2).
(7) Sukromné navstevy:

a)

b)
c)

d)

e)

Kazda osoba vstupujuca do objektu SP, a. s., xxx ako sukromna navsteva musi
predloZit doklad na identifikaciu uvedeny v bode (2) b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Zamestnanec FO je povinny zabezpedit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut’ do Knihy navstev.

Ochrana osobnych Gdajov oséb podliehajlcich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 182018 Z. z. o ochrane
osobnych Gidajov a 0 zmene a doplnen niektorych zakonov.

V zaujme bezpednosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdéZu pohybovat' len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.,
alebo zamestnanca FO.

Rezimové opatrenia
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a) Sluzbukonajlici zamestnanec FO prichod sukromnej navstevy oznami telefonicky
navétivenému zamestnancovi. Vyrozumeny zamestnanec objektu SP, a. s. xxx, si
navétevu osobne vyzdvihne na vratnici, iba so sthlasom priameho nadriadeneho
zamestnanca, ¢o aj oznami pri vyzdvihnuti navitevy zamestnancovi FO. Nesie za fiu
pInt zodpovednost po dobu trvania navstevy a sprevadza ju osobne az do ukonéenia
navstevy spat na vratnicu.

f) Sukromné navitevy sa mozu pohybovat len v priestoroch na to uréenych alen
v pritomnosti zamestnanca SP, a. s.

g) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

h) Po ukon&eni navstevy zamestnanec FO kartu preberie spat a sukromnu navstevu
odpie v Knihe navstev.

(8) Dodavatelia tovarov prac a sluZieb:

a) Ktori vstupuju do objektu, ale odovzdaju zamestnancovi SP, a.s. tovar, zasielku
a pod. priamo na vratnici, sa nezapisuju do Knihy navstev. ,

b) Ktori vstupuji za Ggelom servisu, inStalacie, prezentacie alebo inych komerénych
aktivit tretich stran na zaklade kratkodobého alebo dlhodobého povolenia vstupu sa
zapisuju do Knihy navstev.

c) Zamestnanec FO o tom vZdy informuje kompetentného zamestnanca SP a. s., ktory
osobne pride na vratnicu.

d) Dodavatelia sa mdzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu a to

vZdy v sprievode zamestnanca SP a.s.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel — povinnosti zamestnanca
fyzickej ochrany

(1) Zamestnanec FO je povinny umoznit' vjazd motorovym vozidlam:
a) Sluzobnym neoznadenym uvedenym v zozname \Vozidid Slovenskej posty, a. s.
s prednostnym vjazdom*“ — priloha €. 3, sluzobnym a sukromnym vozidlam, ktoré
maju vydané povolenie vjazdu odborom postovej bezpeénosti, vzor je v prilohe €. 1.
b) Uvedenym v zozname predlozenom zmluvnou spoloénostou prepravuijticou finan¢ne
hotovosti (priloha €. 4.)
c) Slovenskej posty, oznatenym logom Slovenskej posty, prepravujucim postove
zasielky.
d) Spoloénosti OLO za Ucelom vyvozu odpadu v diioch utorok, streda a Stvrtok v
dopoludnajsich hodinach.
(2) Odkontrolovat' osoby v motorovom vozidle z htadiska opravnenosti vstupu a vjazdu podla
predloZenych dokladov. .
(3) Kazdy vjazd ako aj vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v ,Knihe
evidencie motorovych vozidiel”.
(4) Zabezpedit kontrolu a zaznamenavanie odchodu a prichodu sluzobnych motorovych
vozidiel z objektu.
(5) Zamedzit vjazd a parkovanie ~motorovym vozidlam, ktoré nemaju opravnenie vjazdu
a parkovania v objekte dvora SP, a. s. xxx.
(6) V pripade akychkolvek nezhéd kontaktovat zamestnancov uvedenych v ¢&l. 6. pod
polozkou 1.
(7) Vykonat namatkovu kontrolu batoZinoveého priestoru a loznej plochy motorového vozidla
pri vjazde a vyjazde, mimo vozidiel oznacenych logom SP prepravujlcich postové
zasielky.

éL. 3.
KrUCOVY REZIM

3.1. Kluge od vstupnych dveri, prepinacieho zariadenia PS a &ipovu kartu do objektu SP, a.
s., xxx ma pridelenu kazdy zamestnanec FO oproti podpisu priloha €. 7 kRO -

Rezimové opatrenia
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Odovzdavaci protokol klugov a prevzatie zodpovednosti za pridelené kltuce od

hlavného vstupu do objektu SP, a. s., Xxx.

3.2 Duplikat kiuéov je uloZeny v zape&atenej obalke na stanovisti FO xxx, s uvedenim za
akych podmienok a komu méze byt klti¢ zapoZi¢any.
3.3. Zodpovednost zamestnanca FO za pridelené kluce:

(1) Kazdy zamestnanec FO zodpoveda za pridelené klG¢e a Cipovu kartu a musi ich mat
uschované na bezpeénom mieste tak, aby nedoslo k ich strate alebo zneuzitiu.

(2) Je zakazané zamienat si klice, poziciavat' alebo odovzdavat ich do docasnej uschovy
inému zamestnancovi. Taktiez je zakazané vyhotovovat duplikaty kfGcov, ponechavat
klti¢e v zamkoch.

(3) V pripade straty alebo odcudzenia klG¢a je povinnostou zamestnanca, ktorému bol
krué prideleny, tuto skutoénost ihned nahlasit zamestnancovi SP, a.s. uvedenému v €l.
6 pol. &. 1. ‘

(4) Pri strate alebo odcudzeni pridelenych kftucov a gipovej karty, uhradi zmiuvna
spoloénost vietky naklady spojené s vymenou zamku a vyrobou novych klugov. O
oslobodeni od uhrady uvedenych nakladov rozhodne SP, a. s. odbor postovej
bezpe&nosti v pripade, ak k odcudzeniu klucov doslo bez zavinenia drzitela (v pripade
kradeZe na osobe, kradeze vlamanim, lupeze).

3.4. Duplikaty kfu¢ov od kazdej miestnosti su v zapedatenych obaikach uloZené

v bezpednostnej schranke na stanovisti FO. Kli¢e na bezné pouzivanie otvarania

a uzamykania dveri su zavesené v skrinke na to uréenej. _

3.5. Nahradné kitge od posty sa denne odovzdavaju a preberaju v zapecatenej krabicke.
3.6. V3etky nahradné kluce su evidované v zozname.
3.7. Vydavanie nahradnych kltucov:

(1) Zamestnanec FO modze vydat nahradné kfuce zo stanovi§ta straznej sluzby len
zamestnancovi SP, a. s., ktory je opravneny vstupovat do poZadovanej miestnosti
(podfa zoznamu uloZeného na stanovisti) a preukaze sa Preukazom SP, a. s. Za
aktualne Udaje zodpoveda kompetentny veduci zamestnanec SP a.s.

(2) Kazdé vydanie kli¢a musi byt zaznamenané do ,Knihy vydavania a preberania
klugov*, kde sa presne uvedie meno, priezvisko dévod zapozi¢ania, datum, cas
a Citatelny podpis preberajuceho zamestnanca.

(3) Nahradné kli¢e od xxx zamestnanec posty denne pri odchode z pracoviska
odovzdava apred prichodom na pracovisko prebera v zapecatene; krabicke od
sluzbukonajiceho zamestnanca FO, o com zamestnanec FO vedie zaznam.

(4) Zape&atena krabi¢ka s nahradnymi kfd€mi od posty sa moze otvorit' a kluce pouzit
len v pripade mimoriadnej udalosti. Zamestnanec FO o otvoreni zapecatenej krabicky
a pouziti kli¢a musi okamzite vyrozumiet’ xxx

3.8. Pouzitie nahradného kltu¢a zamestnancom FO:

(1) V pripade nevyhnutnej potreby v mimopracovnej dobe alebo inej nepritomnosti
zamestnanca v kanceldrii (havarie vody, ponechané svetlo, a pod.) zamestnanec FO
pouzije duplikat kliéa zo zapetatenej skrinky, o om vykona zapis. Skrinku opatovne
zapetati s uvedenim datumu, ¢asu a podpisom.

(2) V pripade zistenia neuzamknutej kancelarie, alebo najdenia kli¢a vo dverach pri
obchédzkovej Ginnosti zamestnanec FO skontroluje ¢&i sa v miestnosti niekto
nenachadza odpeéati skrinku a duplikdtom kli¢a miestnost uzamkne. Dalej
postupuje tak ako v ods. (1).
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3.9. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strdZzenom objekte.

(1) Pracovna doba v strazenom objekte:

Organizaéna ~ Pondelok - piatok- [ - . - Sobota : Nedela
jednotka . ol ol o) B oo b

XXX XXX - —
XXX XXX

XXX XXX — -
Organizag¢né XXX - -
jednotky

(2) Hodiny pre verejnost’ PoSty Bratislava 11

Organizaéna | Pondelok-piatok | - Sobota | Nedefa

iednotka | TR e T

XXX XX - —

(3) Otvaranie a zatvaranie vchodov v objekte:

Vstupy - o roE U E0 U |Dobauzamykania- . . | “aotvarania

Hlavny vstup do objektu, vstupné dvere

z uliceY, pond%lok az [Jaiatok i xxx XXX

Hlavny vstup do objektu, vstupné dvere XXX

z ulice, piatok uzamknutie xxx

Hlavny vstup do objektu, vstupné dvere

z ulice, xxx XX

Posuvné dvere za hlavnym vstupom otvaraju a uzatvaraji sa automaticky
prostrednictvom &itaéky SKV

XXX XXX

Vstup z ulice xxx XXX l XX

1) Zamestnanec fyzickej ochrany rano xxx hod. odomkne vstup z ulice xxx uzamkne,
zaroveh si overi & na xxx sa nenachadza klient, ak ano zotrva aZz do odchodu
posledného klienta.

2) Za odomykanie a uzamykanie posty je zodpovedna xxx

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO

41 Zabezpetit poriadkovl a hliadkovu &innost a plnit opatrenia vyplyvajuce Z jednotlivych
&lankov tychto rezimovych opatreni.

4.2. Zamedzit vstupu neziaducich osdb do objektu SP, a.s., Xxx.

4.3. Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu xxx

1.4. Zamestnanci SP, a.s. sa mdzu zdrziavat na pracovisku len po¢as vykonu pracovnej
zmeny uvedenej vods. 3.9. (1) po pracovnej zmene len so suhlasom svojho
nadriadeného. Povolenie ,zdrziavat sa na pracovisku mimo pracovnej doby* predlozi
veduci prislusnej prevadzky zamestnancom FO.

1.5. Pri odchode z objektu je zamestnanec SP, a. s. povinny na poziadanie zamestnanca
FO podrobit sa prehliadke batoziny. Zaznam o vysledku podpi$e zamestnanec FO
v prislusnom zo$ite. O vysledku kontroly batoZiny zamestnanec FO informuje
prisluéného vediceho zamestnanca.
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1.6. Pevnu telefénnu linku, ktora je majetkom SP, a. s. je mozné pouzit len na sluzobné
uéely tykajlice sa vyrozumenia v zmysle tychto reZimovych opatreni. Je zakazané
uskutoénovat stikromné telefénne hovory.

1.7. Na poziadanie xxx dostavit' sa na postu a reSpektovat jej poZiadavky.

1) V pripade potreby usmernit' pouzivatelov postovych sluZieb o trpezlivost.

2) V postovej hale zamedzovat incidentom av pripade vzniku incidentu, ktory napina
znaky protipravneho konania privolat' policiu.

3) Zamedzit vstupu neZiaducich osdb do postovej haly napr. réznych predajcov.

4) Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez suhlasu xxx

5) Pouzivatela postovych sluZieb, ktory v poStove] dvorane telefonuje z niobiiného
teleféonu, citivym spdsobom upozornit na piktogram nepouZivania mobilnych
telefénov, pripadne upozornit na stimenie hovoru, zdbévodu vyrusovania
zamestnancov za priehradkou ako aj ochrany klientov.

1.8. O xxx umoznit vstup zamestnancom spolo¢nosti xxx po preukazani sa JKartickou
splnomocnenca* (Zltej farby) a odprevadzat ich chodbou na prizemi na postu.

1.9. Cestné kurzy

1) Pondelok aZ piatok umoznit vjazd cestnému kurzu o xxx za Ucelom vyloZenia
materialu xxx. za u&elom vyloZenia a v pripade potreby aj nakladania materialu pre
potreby xxx

2) Pondelok az piatok xxx. umoznit vjazd cestnému kurzu za ucelom nakladania
materialu pripraveného na vymenisku xxx.

3) Pondelok a2 $tvrtok xxxx. umoznit vjazd cestnému kurzu za ucelom vyloZenia aj
nakladania pripraveného materialu xxx. :

4) Vodi¢ odovzda sluzbukonajicemu zamestnancovi FO képiu zoznamu odovzdaného
alebo prebratého materialu.

~ 5) Zamestnanec FO vlozi zoznam do pripraveneho obalu zaveseného na skrini.

6) xxx je napojena kurzami na xxx v sulade s Planom postovej prepravy — pondelok az
piatok v Easoch xxx.

7) Pridelovd aodvodova sluzba pre xxx - je napojena vzmysle <&asového
harmonogramu na zmluvna spoloénost prepravujdcu financné hotovosti xxx

8) Brana sa otvara len na €as nevyhnutny na umoznenie vjazdu a vyjazdu cestnych
kurzov. Podas zotrvania cestnych kurzov v priestoroch dvora musi byt brana

uzavreta.
1.10. Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO
1) Délezité miestnosti v objekte — serverovne, posta avstupy do objektu su

zabezpedené poplachovym systémom. Signél o naruSeni objektu je vyvedeny na
Multifunk&né dohfadov centrum. Zamestnanci FO, veduca posty a zamestnanci IT su
povinni ovladat manipulaciu.

2) Systém PS - vstupy do objektu zapina do stavu LZAP“ sluzbukonajuci zamestnanec
FO, ktory uzamyka objekt v xxx '

3) Systém PS — vstupy do objektu uvadza do stavu _VYP* zamestnanec FO nastupujuci
na pracovnu zmenu, ktory odomyka objekt v xxx.

4) xxx sa prepina do stavu ,ZAP* a ,VYP* prichodom a odchodom zamestnanca posty.

' Opatrenia k PS mé zapracované v bezpecnostnom poriadku. Za funkénost zariadenia
zodpoveda zamestnanec posty.

5) Serverovne xxx sa prepinaju do stavu ,ZAP“ a ,VYP* len na dobu nevyhnutnu na
pracovny vykon v danom priestore zamestnancami CPIT. Za funkénost zariadenia
a zabezpedenie priestorov do stavu ,ZAP* a ,VYP* zodpovedaju zamestnanci Xxx.

6) Ak zamestnancovi FO sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP“ alebo ,VYP,
musi tato skutodnost oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: ,Tu
objekt Gislo XY a heslo XY zariadenie PS sa neda zapnut do stavu stréZenia alebo
vypnat zo stavu straZenia, meno a priezvisko oznamujiicej osoby, pripadne uviest
dévod“. V nevyhnutnom pripade informuje $pecialistu OPB uvedeného v ¢l. 6 pod
por. &. 1.

7) V pripade neumyselného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tato skutoénost oznamit' operatorovi MDC podra nasledovného vzoru:. ,Tu
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objekt Gislo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujticej osoby*. Nasledne systém opatovne uviest do potrebného stavu.

8) Vpripade zistenia falodného poplachu spoésobeného poruchou systému tuto
skuto&nost oznamit' operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technicki poruchu, meno a priezvisko oznamujicej osoby.

9) Ak poplachové zariadenie zposty, alebo serverovne CPIT signalizuje pocéas
pracovnej doby posty narusenie objektu, zamestnanec fyzickej ochrany pomocou
kamerového systému identifikuje &i sa jedna o ostry poplach z dévodu mimoriadnej
udalosti, alebo falo$ny poplach zaprigineny poruchou techniky.

10) Pri vzniku ostrého poplachu identifikovaného ako prepad posty je povinny okamzite
vyrozumiet’ policiu.

11) Ak zariadenie PS umiestnené na vratnici signalizuje naru$enie objektu alebo poruchu
po&as vykonu sluzby, zamestnanec FO je povinny tuto udalost okamzite nahlasit
zamestnancovi OPB uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom 1.

12) Nahlasenie poruchy zapiSe do ,Prevadzkovej knihy PS, do ktorej sa zapisuje aj
odstranenie poruchy, kazdy servis a kontrola vykonana servisnym technikom.

13)Pri pracovnom stole zamestnanca FO je poplachové tlacitko panik Je povinnostou
zamestnanca FO, aby v nevyhnutnom pripade mohlo byt okamZite pouZité.

14)V mimopracovnu dobu po preniknuti signalu o naruseni objektu na MDC, MDC vysle
zasahovu jednotku na preverenie naruSenia objektu. V pripade zistenia narusenia
objektu musi byt okamzite vyrozumeny $pecialista OPB uvedeny v ¢l. 6 pod por. €. 1.

15) Ciselna evidencia pridelenych pozicii pouzivatefov PS zamestnancov FO a ostatnych
opravnenych zamestnancov objektu SP, a. xxx, musi byt uvedena v
Prevadzkovej knihe PS.

16) Kazda pozicia ma svoj prihlasovaci kéd, ktory si zadava zamestnanec sam.

17) Velitel FO je povinny zabezpedit prostrednictvom $pecialistu OBP, uvedeny v ¢l. 6
pod por. &. 1:

a) preukazatefné oboznamenie zamestnancov, ktorym bol prinlasovaci kéd PS
prideleny, s manipulaciou a &innostou,
b) zabezpeéit okamziti zmenu prihlasovacich kdédov v pripade, Ze doslo kich
prezradeniu, vzniku podozrenia zo zneuZitia a pri zmene zamestnanca.
1.11. Kamerovy systém — povinnosti zamestnancov FO '

1) Kamerovy systém v objekte SP, a. s. xxx tvori subor snimacich, obrazovych

- zariadeni umiestnenych jednak na plasti budovy ako aj v spolo€nych priestoroch na
prizemi a v priestore posty s vyvedenim obrazu na vratnicu.

2) Exteriérové kamery umiestnené na plasti budovy umoznuju ziskat prehlfad o diani
v okoli budovy a je povinnostou zamestnancov FO sledovat’ monitor a v pripade
potreby zamedzit' naru$eniu verejného poriadku a bezpeénosti objektu SP, a. s., xxx.

3) Sledovat kameru umiestnent v hale pre verejnost posty, & v priestoroch zle
viditefnych vedtcou posty, sa nezdrzuje cudzia osoba.

4) Ak vznikne podozrenie, Ze sa v tychto priestoroch dihsi &as neopravnene zdrZuje
cudzia osoba, zamestnanec FO je povinny tito skutocnost preverit' osobne na poste.

5) Verejné aj neverejné priestory, ktoré su monitorované kamerovym systémom su
oznadené na viditelnom mieste. Ak by doslo kznehodnoteniu oznalenia, je
povinnostou zamestnanca FO na to upozornit zamestnanca OPB.

6) Zamestnanci FO maju zakazané poskytovat akékolvek informacie o zaznamenanych
udalostiach v kamerovom systéme ako aj poskytnut moznost prehliadnut’ si udalosti
na monitore.

7) Zaznamy monitorovanych priestorov sa mozu poskytnut' len na ucely trestneho
konania, alebo konania o priestupkoch opravnenym §tatnym organom na zaklade
pisomnej Ziadosti a so suhlasom xxx.

8) Vzniknutt poruchu je zamestnanec FO povinny hlasit zamestnancovi uvedenému
v &l. 6. pod poradovym &islom 1. Kontaktny xxx zabezpe&i odstranenie vzniknute]
poruchy.

9) Nahlasenie poruchy ako aj kazdy  servis kamerového systému musi byt
zaznamenany v Prevadzkovej knihe ,priemyselna televizia®, ktora je na stanovisti FO.
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1.12. Povinnosti pri vzniku MU

5.1.

(1)
@)
3)

(4)
©)

5.2.

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutu

MU oznamit na MDC ¢l. 6 polozka 2.

2) V pripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat prvotné

hlasenie s fotodokumentaciou zamestnanec FO pozZiada zamestnanca uvedeného
v &l. 6. pod polozkou 4 az 9.

¢L. 5.
OBCHODZKY

Vykon obchodzky:

Vykon obchddzky je realizovany zamestnancom FO — xxx

V sobotu pred uzamknutim objektu vykona poslednu obchodzku v zmysle ods. 3 tohto
¢lanku.

Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri,
neporudenost skriniek s kitiémi pri Unikovych vychodoch, Ci nenastala porucha vody,
plynu, elektriny, vytahu a pod., &i sa v objekte nenachadzaju osoby, ktoré tam nepatria.
Pri vonkaj$ej obchddzke si zamestnanec FO musi vSimat uzatvorenie okien a overit' si
uzamknutie vSetkych vstupnych dveri do budovy.

O kazdej obchddzke musi byt vykonany zaznam.

Zavady zistené poas obchddzky zapiSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v &l. 6. pod por. &. 5 a pod por. &. 1 (informuje pocas
pracovnej doby, pripadne ihned rano pri prichode do zamestanania). Nedostaky
tykajlce sa posty, nahlasuje vedcej posty.

Trasa obchodzky:
Stanoviéte zamestnanca FO, postupne prechadza priestormi prizemia + dvor, 1.
poschodie, 2. poschodie. a suterénu.

CL.6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYCH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatela a oséb odberatefa zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly.

Zamestnanci zodpovedni za predmet zmluvy a za-vykon kontroly: . = -

Por. éislo Funkcia PTL Mobil

Meno a priezvisko Potas  pracovnej | V pracovnej aj
doby mimopracovnej dobe
1 XXX XXX 025930276 0903 284503
Vyrozumenie pri vzniku mimoriadnej udalosti -~~~ * . o o - T e
2 Policia 158, 112
3 XXX XXX XXX
7 Pre p’otreby’operativ‘he'hb_rriieé'ehia?fn"ahlésénia"n_a’vétev,*servisu a.vjazdov. - .
4 XXX XXX XXX XXX
3 XXX XXX XXX XXX
4 XXX XXX XXX
5 XXX XXX XXX XXX
8 XXX XXX XXX XXX
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XXX

9 XXX XXX XX

éL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

7.1. Hlavné uzavery

Voda; hlavny uzaver vody - suterén v miestnosti Eislo 016 pod schodami,
Vodova $achta sa nachadza pred objektom na chodniku

Plyn: hlavny uzaver plynu - pred budovou pod svahom v strede medzi
hlavnym a vedraj$im vchodom

Elektrina: hlavny isti&¢ sa nachadza v miestnosti &. dv 123 (trafostanica)

v hlavnom rozvadzadi

7.2. Nahlasovenie poruch

V3etky vzniknuté poruchy je potrebné okamzZite nahlasit: XXX
elektrinu plyn a vodu — Xxx

V3etky vzniknuté poruchy na Ustrednom kureni, vytahoch
internych telefénoch a havarijné stavy je potrebne okamzite

nahlasit

XXXX " xxx
Poruchy PS a KS sa nahlasuju zamestnancovi xxx— uvedeny

v ¢l. 6 pod pol. 1 XX

éL. 8.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Rezimové opatrenia pre vykon FO st spracované v 4 vytlackoch:
Vytlagok &islo 1 a 2 — zmluvna spolocnost
Vytlagok &islo 3 a 4 — Slovenska posta, a. s.

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 - Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 - Prehfad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.

Priloha &. 3 - Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha &. 4 - Zoznam motorovych vozidiel zmluvnej spoloénosti prepravujucej finanéné
hotovosti

Priloha €. 5 - Zoznam zamestnancov

Priloha &. 6 — Odovzdavaci protokol kltucov ‘

Priloha & 7 — Zoznam zamestnancov opravnenych zapoZi¢at kltice od objektu v Case

nepritomnosti FO, s pridelenym prihlasovacim kédom.

VVV VVVY
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S rezimovymi opatreniami pre vykon FO objektu xxx boli oboznameni zamestnanci SBS.:
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia s spracované ako priloha Cislo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SK s.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmiuvnou
spolo¢nostou.

Vypracoval. Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizécie Datum uéinnosti:
islo vytlacku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
XXX
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SP, as. Slovenska posta, a.s.

SBS Sukromna bezpeénostna sluzba

FO Fyzicka ochrana

SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb

OPB QOdbor postovej bezpeénosti

PS Poplachovy systém

KS Kamerovy systém

MU Mimoriadna udalost

MDC Multifunkéné dohfadové centrum

PTL Pevna telefénna linka

PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky

ZP SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
MDV SR Ministerstvo dopravy, vystavby Slovenskej republiky

L. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :

Slovenska posta a.s.
Xxx
XXX
XXX

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu :

Budova je dvojposchodova

Suterén Skladové priestory posty, kotolia,
a elektriny

Prizemie Priestory posty

1. poschodie Administrativne priestory

2. poschodie Zasadacka

1. poschodie XXX

2. poschodie Prenajaté byty

1.4. Stanoviste strazeného objektu :

Vratnica — UNI bunka vedla vstupnej brany do dvora

1.5. Doba vykonu FO a poéet &lenov :

Pondelok az piatok
04:15-20:30

1 zamestnanec FO

Sobota
04:30-15:30

1 zamestnanec FO

éL. 2.

ReZimové opatrenia
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21.

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Vstup zamestnancov a ostatnych oséb

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, cez branu do dvora pre klientov
musi byt skontrolovana z hladiska opravnenosti vstupu podfa prediozenych dokladov.
Kontrolu vykonava sluzbukonajici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu preukazat
pri vstupe svoju totoZznost nebude umozZneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoZznosti pri vstupe do cez vchod do dvora a na identifikaciu oséb
sa pouzivaju nasledovné doklady: '
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlice sa vlastnym dokladom:

AN N NN

<

v
v

obcCiansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

posianci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislusnici Slovenskej informaénej sluzby — sluZobnym preukazom,

prisiugnici Colnej spravy — sluZobnym preukazom,

osoby vykonavajlce §tatny poZiarny dozor (dohfad), statny zdravotny dozor (dohlad),
alebo kontrolnG &innost podia osobitného zakona — sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly,

sluzobny preukaz (prislusnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujuce do objektov SP, a. s.,
nemusia preukazat:
v prisludnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného &inu v objekte

SP, a. s., za Uelom zaistenia stdp z miesta trestného Cinu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislugnost k PZ SR preukazuje policajt sluzobnou rovno$atou s evidenénym
gislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpectenych PS
s vystupom na pult centralnej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluzieb v oblasti stkromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje ¢len zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditeine
umiestnenym identifikaénym preukazom na lavej strane rovnosaty,

minister dopravy, vystavby SR, $tatny tajomnik MDV SR, generainy riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, mébzu vstupovat do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode vediceho zamestnanca
organiza&ného Utvaru za U¢elom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktoré sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet ukony, ktoré suvisia
s vykonom &innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom postovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidlam (vzory priloha €. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoznosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:

Rezimové opatrenia
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a)

b)
(6)

f)
(7)

8)

2,2,

pouzivaji na vstup branu na dvor zulice xxx popri stanovi§ti asu povinni sa
preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec nevlastni Preukaz SP, a. s.
(novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu) zamestnanec FO vyrozumie
nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej sluzby.

Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je cez branu na dvor z ulice xxx

Navstevy — vstupujl do objektu cez hlavny vchod pre klientov z ulice Xxx

Kazda osoba vstupujica ako navsteva: musi predlozit doklad na identifikaciu
uvedeny v bode 2.b).

Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

Zamestnanec FO je povinny zabezpeéit, aby cudzia osoba nemala moznost’
nahliadnut’ do Knihy navstev.

Ochrana osobnych udajov osdb podiliehajuicich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zaruCuje vsulade so zakonom 18/2018 Z. z. oochrane
osobnych udajov a o0 zmene a doplinenl niektorych zakonov.

V zaujme bezpeénosti nie je dovolené umoznit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mdzu pohybovat len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navstevy oznami
telefonicky navstivenému. NavSteva vytka na prijatie v priestore pri vratnici.
Vyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navétevu vyzdvihne na vratnici, nesie za nu
zodpovednost a sprevadza ju az do ukongenia navstevy spat na vratnicu.
Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

Dodavatelia tovarov sa preukazuji Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom,  poverenym  preberanim tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajticeho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mdzu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Do dvora maju povoleny vjazd bez vydania povolenia:

-vozidia Slovenskej posty a.s., zoznam vozidiel prednostnym vjazdom je priloha €.2
-vozidla zmluvného prepravcu zabezpegujliceho prepravu finanénych hotovosti

Prichod takéhoto vozidla je &len FO povinny telefonicky nahlasit' pred jeho
vpustenim do dvora zamestnancom pokladne posty.

-vozidla Technickych sluZieb za uelom odvozu odpadu

(2) Iné vozidla maju vjazd povoleny len na zaklade platného povolenia.
(3) Kazdy vjazd a vyjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v Knihe evidencie

motorovych vozidiel.

CL. 3.
KLUCOVY REZIM

RezZimové opatrenia
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3.1

Na stanovisti zamestnanec FO ma prideleny klté od brany do dvora objektu a od pivnice,
kde je socialne zariadenie. KltU&e je povinny uschovavat tak, aby nedoslo k strate alebo
k zneuzitiu.

3.2 Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte

(1)

Brana do dvora ‘

V Pondelok az piatok od 4:15 hod. zamestnanec FO , priebezne odomyka branu do
dvora pre vstup zamestnancov a vjazd vozidiel. Vo veéernych hodinach uzamkne branu
po odchode posledného zamestnanca posty, najneskor o 20:30 hod.

V sobotu priebezne odomyka branu od 4:30 hod. a zamyka najneskér o 15:30 hod.
podfa prichodov a odchodov postovych cestnych kurzov a motorovych vozidiel, ktoré
maju povolenie vjazdu. |

Vo Stvrtok zamestnanec FO odovzdava proti podpisu kiti¢e od brany a stanoviska SBS
vodiovi, ktory v sobotu v &ase od 00:30 otvori branu do dvora. Vodi¢ zodpoveda za
otvaranie auzamykanie brany do dvora. Klice vodi¢ vracia zamestnancovi FO
v pondelok.

(2) Vstup pre verejnost’ posty

Za odomykania a uzamykanie vstupu pre verejnost posty je zodpovedny zamestnanec
posty v doprovode zamestnanca FO.

3.3 Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

Brana je trvalo uzatvorend, otvara sa iba na ¢as nevyhnutny na prejazd motorovych vozidiel

Vstupy Uzamknutie Otvorenie

Hlavny Vchod pre klientov :

Pondelok az piatok 18:00-7:30 07:30-18:00

Sobota 11:00 az do pondelka|08:00-11:00
07:30

Brana do dvora posty

Pondelok az piatok 20:30-4:15 4:15-20:30

Sobota 15:30- az do pondelka | 04:30-15:30
CL.4

4.1,

(1)

@)

(3)
(4)

()
©)

SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Z poriadkovej a hliadkovej sluzby vyplyva povinnost zabezpeéenia verejného poriadku

v stlade so vieobecnou Smernicou na vykon straznej sluZby vydanou zmluvnou

spoloénostou. )

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfia znaky protipravneho

konania privolat policiu. :

Zamedzit' vstupu neziaducich osdb napr. roznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predos$lého suhlasu

riaditefa SOMO.

otvaranie zatvaranie brany — ostatné cestné kurzy

Vykonavat kontrolu vnasanych alebo odnaganych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajliceho zamestnanca FO
podrobit sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.
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4.2.

5.1.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina; kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat' predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana fudska dostojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci Knihy kontrol

(e) Podozrenie z protipravnej ¢innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec
nepredlozi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
nadgia)denému vedicemu (zmenarovi, vedicemu oddelenia, veducemu posty
a pod.).

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola bezprostredného nadriadeného.

Povinnosti pri vzniku MU

1) V sulade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd
MU oznamit' na MDC ¢l. 6 polozka 3.

2) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste plnenia ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentaciou, zamestnanec FO tuto skutocnost’ oznami vedicemu
posty Xxx 1, v jeho nepritomnosti zastupujucemu zamestnancovi a in§pektorovi OPB,
na zabezpetenie potrebného.

CL.5.

OBCHODZKY
Vykon obchddzky:

(1) Vykon obchédzky je realizovany v zmysle cf. 6 Smernice pre fyzicki ochranu podla
trasy obchodzky a ¢asového harmonogramu. '

(2) Pri obchddzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, &i
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., €i sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(3) Zavady zistené pocas obchddzky zapisSe do ,Knihy sluzieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v €l. 6 pod bodom €. 1.

5.2. Trasa obchodzky:
Stanoviste FO — dvor — vstupy vo dvore objektu — uzatvorenie okien — kontrola
hlavného vchodu a spat na stanoviste.
5.3. Gasovy harmonogram:
Pondelok az piatok od 04:15-06:00, xxx hodinu
18:00 - 20:30
Sobota od 04:30 — 06:00 xxx hodinu

Rezimové opatrenia
XXX
Strana 6z 9



_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY
|

Zoznam kontaktnych osdb odberatela a oséb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou &.4 Ramcovej zmluvy bezpe&nostnej sluzby.

Por. |Meno a priezvisko Funkcia |PTL Mobil
éislo Potas pracovnej doby | V pracovnej aj
b mimopracoyne' dobe

vedniza prédmet zmiuvy aizai

CL.7.

HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH

|
'

Voda - Sachta pred budovou posty
Plyn : Pred budovou posty
Elektrina : V suteréne budovy posty
PORUCHY

Vsetky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kdreni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit’ p. xxx |
Havarie mimo pracovnu dobu xxx l XXX
Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuji zamestnancovi odboru | xxx
postovej bezpeénosti — uvedeny v ¢l. 6 pod pol. 1

¢L.8.

ZAVERECNE USTANOVENIE

!

RezZimové opatrenia
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Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha ¢- 5 — Zoznam zamestnancov

ReZimové opatrenia st spracované v 4 vytlaékoch:

Vytlagok éislo 1 —
Vytlacok gislo 2 —
Vytlagok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlacok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu xxx xxx boli oboznameni
zamestnanci SBS:

Dia Meno a priezvisko Podpis

ReZimové opatrenia
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Slovenska posta, a. s., Partizanska cesta 9, 975 99 Banska Bystrica

, REZIMOVE OPATRENIA
PRE VYKON STRAZNEJ SLUZBY V OBJEKTE XXX

Verzia 1

Tieto Rezimové opatrenia st spracované ako priloha ¢islo 6 k Ramcovej dohode
uzatvorenej medzi Slovenskou postou, a. s., Banska Bystrica a LAMA SKs.r.o.

Ugelom rezimovych opatreni je $pecifikovat podmienky vykonu fyzickej ochrany
v objekte xxx vsulade so Smernicou na vykon straznej sluzby vydanou zmluvnou
spoloénostou.

Vypracoval: Schvalil:

XXX XXX

Datum aktualizécie Déatum uginnosti:
Cislo vytlagku

Podpis: Podpis:

Pouzité skratky:

Rezimové opatrenia
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SP, a.s. Slovenska posta, a.s.
SBS Sukromna bezpeénostna sluzba
FO Fyzicka ochrana
OoPB Odbor postovej bezpeénosti
SOMO Sekcia ochrany majetku a oséb
PS Poplachovy systém
KS Kamerovy systém
MU Mimoriadna udalost
MDC Multifunkéné dohladové centrum
PTL Pevna telefénna linka
PZ SR, Policajny zbor Slovenskej republiky
P SR Zelezniéna policia Slovenskej republiky
NR SR Narodna rada Slovenskej republiky
CcO Civilna Ochrana
MDV SR Ministerstvo dopravy, vystavby Slovenskej republiky
CL. 1.

ZAKLADNE UDAJE O OBJEKTE

1.1. Nazov a adresa strazeného objektu :
Slovenska posta, a.s.
Xxx
Xxx
Xxx

1.2. Objekt je majetkom :  Slovenska posta, a. s.

1.3. Opis objektu : Administrativna budova
Budova je trojposchodova.

,,,,, unk¢ uzitie

Suterén Jedalen, skladové priestory, archiv, CO kryt, sklad CO,
hlavny uzaver kurenia

Prizemie Stanoviste fyzickej ochrany, posta, kuchynka, administrativne
priestory SP, a.s.

| 1. poschodie Zasadacka, administrativne priestory, vypoctové stredisko,

vzduchotechnika-Slovak Telecom, a.s.

2. poschodie Administrativne priestory, kuchynka

3. poschodie Administrativne priestory, kuchynka

1.4. Stanoviste strazeného objektu :
Po lavej strane hlavného vstupu do objektu

1.5. Doba vykonu FO a pocet ¢lenov :

Pondelok az piatok len pracovné dni 1 zamestnanec FO
04:00-20:00 '
Sobota 1 zamestnanec FO
03:25-13:30

CL.2

REZIM VSTUPU 0SOB A MOTOROVYCH VOZIDIEL

Rezimové opatrenia
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2.1.

Vstup zamestnancov a ostatnych osob

(1) Kazda osoba vstupujica do administrativnej budovy, z Xxx ulice popri stanovisti fyzickej
ochrany musi byt skontrolovana z hfadiska opravnenosti vstupu podra predlozenych
dokladov. Kontrolu vykonava sluzbukonajuici zamestnanec FO. Osobam, ktoré odmietnu
preukazat pri vstupe svoju totoznost nebude umozneny vstup.

(2) Na preukazovanie totoznosti pri vstupe do budovy a na identifikaciu osdb sa pouzivaju
nasledovné doklady: '
a) zamestnanci SP, a. s. — preukaz SP, a. s.

b) Osoby preukazujlce sa viastnym dokladom:

AN N S NN

<

v
v

obciansky preukaz,

cestovny pas, diplomaticky pas,

poslanci NR SR - v ramci poslaneckého prieskumu — preukazom poslanca NR SR,
prislugnici Slovenskej informacénej sluzby — sluZobnym preukazom,

prislugnici Colnej spravy — sluzobnym preukazom,

osoby vykonavajuce §tatny poziarny dozor (dohfad), Statny zdravotny dozor (dohfad),
alebo kontrolni &innost podfa osobitného zakona — sluZzobnym preukazom
a poverenim na vykonanie kontroly, ‘

sluzobny preukaz (prisluSnika PZSR, ZP SR, Slovenskej informacnej sluzby, Colnej
spravy, zamestnanca dozorného alebo kontrolného organu a pod.),

povolenie na kratkodoby vstup,

povolenie na dlhodoby vstup.

c) V nasledovnych osobitnych pripadoch sa osoby vstupujiice do objektov SP, a. s,
nemusia preukazat: :

v

v

prislusnici vyjazdovych skupin PZ SR, v pripade spachania trestného ¢inu v objekte
SP, a. s., za uéelom zaistenia stdp z miesta trestného inu na nevyhnutne potrebnu
dobu, prislu$nost k PZ SR preukazuje policajt sluZobnou rovnosatou s evidenénym
gislom,

&lenovia zasahovej skupiny pri vstupe do objektov SP, a.s., zabezpecenych PS
s vystupom na pult centrainej ochrany, z dévodu zaistenia pachatela, v sulade so
zakonom 473/2005 Z. z. o poskytovani sluZieb v oblasti sukromnej bezpecnosti,
prislusnost k SBS preukazuje Clen zasahovej skupiny rovno$atou SBS s viditelne
umiestnenym identifikaénym preukazom na favej strane rovnosaty,

minister dopravy, vystavby a SR, $tatny tajomnik MDV SR, generalny riaditel sekcie
elektronickych komunikacii a postovych sluzieb MDV SR, mdzu vstupovat' do
prevadzkovych priestorov SP, a. s, v sprievode veduceho zamestnanca
organizaéného utvaru za Ucelom pracovnej navstevy alebo vykonania kontroly,

zlozky Integrovaného zachranného systému pri zasahu; fyzické osoby, ktore sa
nachadzaji na mieste zasahu, si povinné podriadit sa rozhodnutiam a prikazom
velitela zasahu alebo opravnenej osoby, ako aj strpiet Ukony, ktoré suvisia
s vykonom ¢&innosti zachrannych zloZiek Integrovaného zachranného systému pri
zasahu.

(3) Interné dokumenty pre vstup a vjazd vydavané odborom pdétovej bezpecnosti, to je
Preukaz zamestnanca SP, a. s., Povolenie na kratkodoby a dlhodoby vstup a Povolenie
vjazdu motorovym vozidldm (vzory priloha &. 1).

(4) Iné doklady (ako napr. vodi¢sky preukaz, preukaz poistenca a pod.) sa nepovazuju za
doklady totoZnosti.

(5) Zamestnanci SP, a. s.:
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a) pouzivaju na vstup hlavny vchod do budovy z Xxx Ulice popri stanovisti fyzickej
ochrany a st povinni sa preukazat platnym Preukazom SP, a. s. Ak zamestnanec
nevlastni Preukaz SP, a. s. (novy zamestnanec, strata alebo odcudzenie preukazu)
zamestnanec FO vyrozumie nadriadeného, ktory si ho vyzdvihne na stanovisti straznej
sluzby.

b) Cesta administrativnych zamestnancov na pracoviska je schodiskom.

(6) Navstevy — vstupuju do objektu hlavny vchod do budovy z Xxx ulice popri stanovisti
fyzickej ochrany '

a) Kazda osoba vstupujtica ako navsteva musi predlozit doklad na identifikaciu uvedeny
v bode 2.b). :

b) Jej vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev,

'c) Zamestnanec FO je povinny zabezpetit, aby cudzia osoba nemala moznost
nahliadnut do Knihy navstev.

a) Ochrana osobnych Udajov oséb podliehajucich kontrole a evidencii v zmysle tychto
rezimovych opatreni sa zarutuje vsulade so zakonom 122/2013 Z. z. oochrane
osobnych udajov a o zmene a doplnenl niektorych zakonov.

d) Vzaujme bezpeénosti nie je dovolené umozZnit vstup a volny pohyb navstev
po budove. Navstevy sa mozu pohybovat' len v pritomnosti zamestnanca SP, a. s,
alebo zamestnanca FO. Sluzbukonajlci zamestnanec FO prichod navitevy oznami
telefonicky navétivenému. Navsteva vyCka na prijatie v priestore pri vratnici.
Viyrozumeny zamestnanec SP, a. s. si navitevu vyzdvihne na vratnici, nesie za fu
zodpovednost' a sprevadza ju az do ukoncenia navstevy spat na vratnicu.

e) Zamestnanec FO vyda navsteve kartu ,Navsteva“.

(7) Dodavatelia tovarov sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dihodoby vstup a
dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefonnym  kontaktom, poverenym  preberanim  tovaru. Je povinnostou
sluzbukonajliceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
tovaru. Zamestnanec SP, a. s. je povinny po vyrozumeni FO sa dostavit na stanoviste
straznej sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev.

(8) Dodavatelia prac a sluzieb sa preukazuju Povolenim na kratkodoby alebo dlhodoby
vstup a dodacim listom, na ktorom je uvedené meno zamestnanca Slovenskej posty
s telefénnym kontaktom, poverenym preberanim prace alebo sluzby. Je povinnostou
sluzbukonajiceho zamestnanca FO kontaktovat zamestnanca SP, a. s. na prebratie
prace alebo sluzby. Vstup musi byt zaznamenany do Knihy navstev. Dodavatelia sa
mézu pohybovat len v priestoroch uvedenych na povoleni vstupu.

2.2. Vjazd, vyjazd a parkovanie motorovych vozidiel

(1) Vjazd a vyjazd motorovych vozidiel je cez dvor objektu.
Do dvora maju povoleny vjazd bez vydania povolenia:
- Vozidla Slovenskej posty a.s.
- Vozidla Slovak Telecomu
- Vozidla zmluvného prepravcu zabezpeéujiceho prepravu finanénych hotovosti

(2) Vozidla inych firiem maji vjazd povoleny len na zaklade platného povolenia vydaného
inpektorom OPB uvedeny v ¢lanku €.6 pod Eislom 1.

(3) Kazdy vjazd motorového vozidla musi byt zaznamenany v Knihe evidencie motorovych
vozidiel

CL. 3.
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3.1

3.2.

a)

KLUCovY REZIM

Na stanoviéti zamestnanec FO ma pridelené kltuge od brany do dvora objektu, hlavného
vchodu do budovy z Xxx ulice, vchodovych dveri na stanoviste FO aod pristupove;j
cesty - mrezi na poschodia a do pivniénych priestorov.

Krage je povinny uschovavat tak, aby nedoslo k strate alebo k zneuzitiu.

Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.
Brana do dvora

V pondelok az piatok od 04:00 hod. do 05:30 hod zamestnanec fyzickej ochrany,
priebezne odomyka branu do dvora pre vstup zamestnancov. Od 5:30 hod. je brana
otvorena a zamestnanec fyzickej ochrany pocas doby, kedy je brana otvorena vyuziva
20 stanoviéta straznej sluzby rampu, ktorG obsluhuje automaticky.

V pondelok az piatok sa brana zatvara o 17:00.

V sobotu je brana zatvorena apriebezne sa odomyka od 03:25 hod. azamyka
najneskdor o0 13:30 podfa prichodov a odchodov postovych cestnych kurzov
a motorovych vozidiel, ktoré maju povolenie vjazdu.

b) Vstup pre verejnost’ posty

Za odomykanie a uzamykanie vstupu pre verejnost’ posty je zodpovedny zamestnanec
Hiavnej posty Xxx v sprievode zamestnanca fyzickej ochrany.

Pri prichode vozidla zmluvného prepravcu, ktory zabezpedujlceho prepravu finanénych
hotovosti, zamestnanec fyzickej ochrany je povinny a zatvorit branu uréenu na vjazd
motorovych vozidiel.

3.3. Otvaranie a zatvaranie vchodov, pracovna doba v strazenom objekte.
Pracovna doba:

Xxx

Oddelenie Pondelok - piatok Sobota

Univerzalna priehradka 06:30 — 18:15 07:00 — 12:00

Podaj zasielok na uver | 07:30-18:00
postovného, hromadny

podaj

Spolo¢na priehradka 05:00 — 19:00 07:00 - 12:00
Spoloéna priehradka 07:30 - 18:00 07:15-11:15
XXX 05:00 — 19:30 07:00 - 12:00
XXX 04:30 — 19:30 04:30 - 12:30

Hodiny pre verejnost Hlavnej posty Xxx

Pondelok - piatok Sobota
07:30 - 18:00 07:30 - 10:30
3.3. Otvaranie a zatvaranie vchodov v strazenom objekte.

[Vstupy | Uzamknutie | Otvorenie |

ReZimové opatrenia
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Vchod do administrativnej Po. - Pia/19:30 Po.-Pia. / 5:30
So0/12:30 So/7:00
Ne / uzamknuty
Hlavna brana do dvora Po - Pia./ 17:00 Po.-Pia. / 5:30
So/uzamknuta So / uzamknuta

otvara sa priebezne

otvara sa priebezne

Ne / uzamknuta

Vonkajéi vchod do posty (balikové odd.) Po — Pia /18:00 . Po-Pia./7:30
So/10:30 So/7:30

Ne / uzamknuty _ )
Vnutorna hala vchod Po - Pia /18:00 Po - Pia./7:30
So/10:30 So/7:30

Ne / uzamknuty

4.1.

(1)
(2)

)
(4)

()

(6)
(7)

CL.4
SPECIFICKE POVINNOSTI ZAMESTNANCOV FO
Specifické povinnosti

Zamedzit' vstupu neZiaducich os6b napr. réznych predajcov.

Nepripustit fotografovanie a filmovanie, ktoré sa realizuje bez predoslého suhlasu

riaditefa SOMO.

Pri prichode prepravcu zamestnanec fyzickej ochrany je povinny zatvorit branu. Brany

sa otvarajl po odchode prepravcu.

V diioch socialnych davok vykonava zamestnanec FO poriadkovu a hliadkovu ¢innost

v postovej hale posty Xxx, z ¢oho mu vyplyva povinnost zabezpecenia verejného

poriadku v sulade so vieobecnou smernicou na vykon straznej sluzby vydanou

zmluvnou spoloénostou.

Zamedzovat incidentom a v pripade vzniku incidentu, ktory naplfia znaky protipravneho

konania privolat' policiu.

Otvaranie zatvaranie brany — ostatné cestné kurzy.

Vlykonavat kontrolu vnasanych alebo odnasanych veci zamestnancom Slovenskej posty,

a.s.

(a) Zamestnanec SP, a. s. je povinny na vyzvanie sluzbukonajuceho zamestnanca FO
podrobit’ sa kontrole vnasanych alebo odnasanych veci.

(b) Kontrolu vnasanych a odnasanych veci vykonava zamestnanec FO v nevyhnutnom
rozsahu na vietkych vnasanych a odnasanych veciach, ktoré ma zamestnanec pri
sebe - priruéna batozina, kabelka, a pod.

(c) Pri kontrole sa musia dodrziavat predpisy o ochrane osobnej slobody a nesmie byt
ponizovana ludska déstojnost.

(d) Vykonanie kontroly poznaci Knihy kontrol.

~ (e) Podozrenie z protipravnej &innosti — odnasania veci, na ktoré zamestnanec

4.2,

nepredloZi formular - Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, oznami okamzite
nadriadenému vedicemu (zmendrovi, vedicemu oddelenia, veducemu posty
a pod.). '

(f) Pri kontrole vnasanych veci je zamestnanec SP, a.s. povinny predlozit formular -
Povolenie na vnasanie a odnasanie veci, na ktorom je uvedeny zoznam vnasanych
veci aj s povolenim nadriadeného veduceho.

(g) Ak zamestnanec odmietne podrobit sa kontrole veci, ktoré vnasa na pracovisko alebo
odnasa z pracoviska zamestnanec FO privola jeho bezprostredného nadriadeného.

Poplachovy systém — povinnosti zamestnancov FO

Rezimové opatrenia -
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(1) Cast objektu - vstupna hala do administrativnej Casti budovy je zabezpecena
poplachovym systémom. Signal o naruSeni objektu je vyvedeny na stanoviste
zamestnancov FO a na Multifunkéné dohladové centrum. Zamestnanec FO je povinny
ovladat manipulaciu.

(2) Posta si zabezpeduje zapnutie a vypnutie PS samostatne.

(3) Ak sa zariadenie PS neda uviest do stavu ,ZAP“ alebo VYP* zamestnanec FO musi
tito skuto&nost oznamit' operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: ,Tu objekt Gislo
XY a heslo XY zariadenie PS sa nedéa zapnut do stavu straZenia alebo vypnut zo stavu
stréZenia, meno a priezvisko oznamujticej osoby, pripadne uviest dévod”.

(4) V pripade neumyseiného vyvolania faloSného poplachu napr. neskoré zapnutie alebo
vypnutie tuto skuto&nost oznamit operatorovi MDC podfa nasledovného vzoru: JIU -
objekt &islo XY aheslo XY, omylom som vyvolal poplach, meno a priezvisko
oznamujucej osoby*. Nasledne systém opétovne uviest do potrebného stavu.

(5) V pripade zistenia faloSného poplachu spoésobeného poruchou systému tuto
" skutoénost oznamit' operatorovi MDC podla nasledovného vzoru: Tu objekt Cislo XY
a heslo XY, PS vykazuje technick poruchu, meno a priezvisko oznamujtcej osoby.

(6) Vzniknut poruchou PS, zamestnanec FO je povinny okamzite nahlasit zamestnancovi

oddelenia OPB uvedenému v &l. 6 pod poradovym &islom 1, ktory zabezpeci opravu.

(7) Oznamenie o nahlaseni poruchy zaznamena do Prevadzkovej knihy PS. Odstranenie
poruchy zaznamena servisny technik.

(8) Vedulci zamestnancov FO je povinny kazdu personalnu zmenu zamestnanca FO
oznamit zamestnancovi uvedenému v él. 6. pod poradovym d&islom 1, zdévodu
zaskolenia s technickymi zariadeniami a zabezpeCenia vykonania zmeny
prihlasovacich kédov v systéme PS.

(9) Ciselna evidencia pridelenych prihlasovacich kodov pre zamestnancov FO musi byt
uvedena v Prevadzkovej knihe PS.

4.3. Povinnosti prj vzniku MU

1) V stlade s Internym predpisom SP, a. s. je povinnostou zamestnanca FO vzniknutd
MU oznamit na MDC ¢l. 6 poloZka 3.

2) Vpripade vzniku $kody pri MU v mieste pinenia ak je potrebné spisat prvotné
hlasenie s fotodokumentéaciou zamestnanec FO tito skutonost oznami vedicemu
posty Xxx, v jeho nepritomnosti zastupujicemu zamestnancovi a in§pektorovi OPB,
na zabezpecenie potrebného.

CL. 5.
OBCHODZKY !

5.1. Vykon obchodzky:

(1) Pri obchédzke je povinnostou zamestnanca FO overit si uzamknutie dveri, Ci
nenastala porucha vody, plynu, elektriny, vytahu a pod., Ci sa v objekte nenachadzaju
osoby ktoré tam nepatria.

(2) Zavady zistené poas obchddzky zapise do ,Knihy sluZieb” a nasledne informuje
zamestnanca SP, a.s. uvedeného v ¢&l. 6.

5.2. Trasa obchédzky:
1. Stanoviéte straznej sluzby — Suterén a jednotlivé poschodia
2. Kontrola jednotlivych poschodi budovy (uzamknutie kanceldrii, okien vypnutie el.
spotrebicov atd'.)
3. VWkon obchédzky je realizovany po uzamknuti objektu pred ukonéenim vykonu.
sluzby xxx podla trasy obchddzky.

Rezimové opatrenia
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CL. 6.

_ ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB
ZODPOVEDNYH ZA PREDMET ZMLUVY A ZA VYKON KONTROLY

Zoznam kontaktnych osob odberatela a osdb odberatela zodpovednych za predmet zmluvy
a za vykon kontroly je prilohou ¢.4 Ramcovej zmluvy bezpeénostnej sluzby.

Por. Meno a priezvisko Funkcia PTL Mobil
&islo Poé&as pracovnej doby | V pracovnej aj
mimopracovnej dobe

1 [ xxx [ xxx XXX ]Xxx |
Pre potreby opatreni tykajlicich.sa PoSty Xxx "= =~ .& =i o0 o Th c T
2 [ xxx [ xxx [ xxx [ xxx
Nahlasovanie. mimoriadnych udalosti. = .~~~ = - oo Lo o
XXX XXX
3 XXX
CL.7.
HLAVNE UZAVERY A HLASENIE PORUCH
Voda : Bacsakova ulica, pred objektom posty
Plyn : Vo dvore pri malej branke
Elektrina : prizemie pri mrezovych dverach — vchod na poschodie
PORUCHY

V3etky vzniknuté poruchy na elektrine, plyne, vode a ustrednom kareni | xxx
je potrebné okamzite nahlasit' p. xxx
Havarie mimo pracovnu dobu xxx XXX

Poruchy PS, kamerového systému sa nahlasuju zamestnancovi XXX
oddelenia ochrany postovej siete — uvedeny v €l. 6 pod pol. 1

CL.8.

Rezimové opatrenia
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ZAVERECNE USTANOVENIE

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 — Vzory internych dokumentov na vstup a vjazd

Priloha &. 2 — Prehlad opravneni k vstupu uvadzanych na Preukazoch SP, a.s.
Priloha &. 3 — Zoznam motorovych vozidiel s prednostnym vjazdom

Priloha ¢&- 5 — Zoznam zamestnancov

RezZimové opatrenia su spracované v 4 vytlackoch:

Vytlacok Eislo 1 —~
Vytlaéok Eislo 2 —
Vytlaéok &islo 3 — Slovenska posta, a. s.
Vytlagok &islo 4 — Slovenska posta, a. s.

S rezimovymi opatreniami pre vykon straznej sluzby objektu Xxx boli oboznameni
zamestnanci.:

Rezimové opatrenia
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Meno a priezvisko

Podpis
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