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Uvod, pouzité zna éky a skratky

Online aplikacia Nahlasovania zahraniénych pracovnych ciest je aplikacia, ktord umoznuje klientom
Union poistovne, a.s. suzatvorenou Hromadnou poistnou zmluvou poistenia zahrani¢nych
pracovnych ciest, nahlasovat zahrani¢né pracovné cesty svojich zamestnancov prostrednictvom
internetu.

detail

| vymazat’

prida t' zamestnanca do hlasenia
&1 prida t' zamestnanca do zoznamu

Autorizacia uzivate Fov

Vstup do aplikacie je mozny priamo cez https://www.union.sk/hpz/ alebo cez internetovd stranku
www.union.sk, pricom pre nahlasovanie zahraniénych pracovnych ciest je ur€eny odkaz v jej lavej
¢asti, v boxe s ndzvom Online poistenia s ndzvom Nahlasovanie zahraniénych pracovnych ciest.
Uzivatel sa identifikuje loginom a heslom, ktoré mu zaSle Union poistovna, a.s.

Po prihlaseni je uzivatelovi k dispozicii funkénost popisana nizSie. Po ukongeni prace s aplikaciou
staci kliknat na odkaz odhlasenie v pravej hornej ¢asti stranky alebo v lavom menu.

Union__ Nahlasovanie zahraniénych pracovnych ciest

Poisfovia

User name : |
Password : |
Locale : I Slovak - I
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Pridat zamestnanca do hlasenia

V tejto Casti uzivatel zadava Udaje o zahrani¢nej pracovnej ceste konkrétneho zamestnanca.

Union Nahlascvanie zahraniénych pracovnych ciest

Poistovha

Daturr: 1822211 I_Zivstel: T2eth | Qulhldseiz

ricd du hlds

Pridat’ zamestnanca do hlasenia -
istng Flatnost’ od Platnost’ do

& mliny -~ K produktu Minimalnc poistng Zl'ava
| [k [11725002 715 oo 0,00 1.£.2011 21.12.0009
E}' 11736008 736 1601 5,00 1.€.2011 31.12.9809

Copyright @ 2011 Astan ITM ..o, Vselky créva whradene.
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Najskor musi uzivatel vybrat poistnd zmluvu, v ramci ktorej bude zamestnanec poisteny. Urobi tak
kliknutim na ikonu . pricom sa zobrazi zoznam zamestnancov platnych pre dand poistnd zmluvu,
z ktorého uzivatel vyberie konkrétneho zamestnanca, ktory cestuje na zahrani¢nd pracovnu cestu.
Zamestnanca je mozné

- vyhladat v zozname v spodnej ¢asti stranky
vyhladat pomocou filtra vo vrchnej €asti stranky, priCom vyhladavanie funguje dynamicky, t.j.

po zadani napr. zac¢iatoéného pismena v mene sa zobrazi ponuka vSetkych mien v zozname
zamestnancov zacinajucich tymto pismenom.

Menw; | Rudié Cislo: |

Priezvisko: | Détum narcdenia:

bt aalat

Pridat zamestnanca do zoznamu

Titul Mene Pricaviskio + Radné Gisla Détum narodenia Bktivmy
| & Tost Teos 8253106860 1981383 Ao
obr. 3

V pripade, Ze zamestnanec eSte nie je uvedeny v zozname zamestnancov je mozné ho do tohto
zoznamu pridat, a to kliknutim na tlacitko ,Pridat zamestnanca do zoznamu*.

— Zamesthanec
Titul: | Rodne cisto: | @
Mene: * | 0] Détum narodenia: * | @
Priszvisko: * [ @ Aktimy ~
Ulozt

* = povinny dca,
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Po vyhladani konkrétneho zamestnanca a kliknuti na ikonu sa zobrazi okno na zadanie Udajov
o poistovanej zahrani€nej pracovnej ceste, pricom vlave] €asti okna za nachadzaji daje
o poistovanom zamestnancovi. Udaje o zahrani¢nej pracovnej ceste sa zadavaju v pravej ¢asti okna,
ato:

- platnost od

- platnost do

- balik poistenia

- miesto konania

rizikova skupina

Kolbénka ,Poznamka“ je uréena pre potreby uzivatela a je do nej mozné zadat akykolvek text.

I.:Idije o zahraniénej pracovnej ceste -

Titul: Platnest’ od: * I—E' (.!-:-
L= Test Platnast’ o * |—E| @
Prianisko: IE?I Bulik: * Im @
Rodné Gislo: FARFTARRRA Miesta konania: * | Prozim vyberte e )
Datum narodenia;  19.8.19E3
Rizlkova skupina: * [Frasim et =] @
Poznamka:
N =T
~= pasinng ica
obr. 5

Ak uzivatel zadal spravne vSetky vstupné Udaje, zamestnanec je automaticky zaradeny do
prislusného mesacného hlasenia.

Oprava udajov o pois t'ovanej ceste
VSetky opravy v zadanych Gdajoch o poistovanej ceste je mozné opravit v ¢asti Prehlad hlaseni (vid
nizsie).

Prehlad hlaseni

V tejto Casti uzivatel najde prehlad vSetkych mesaénych hlaseni vytvorenych prostrednictvom
aplikacie Nahlasovanie zahrani¢nych pracovnych ciest. Hlasenia je mozné
= filtrovat’ podla

- obdobia hlasenia od

- obdobia hlasenia do

- datumu zaloZenia od

- datumu zaloZenia do

- datumu uzavretia od

- datumu uzavretia do

- stavu

- Cisla hromadnej poistnej zmluvy
= usporiadat podla

- datumu zaloZenia

- datumu uzavretia

- obdobia hlasenia

- stavu

- Cisla hromadnej poistnej zmluvy



Union__ Nahlascvanie zahraniénych pracovnych ciest

Poistoviia

Daturr: 1982211 1_Ziystel: Taeth [ Didhldceniz

Obwdobie hldsania od: I o - I l’l 2011 - I Ohdabie hlisenia od I - III E

Catum zalozenia od: I—E Datum zalozenia do: I— i
Catum uzatvorenia od: I—E Ddtum uzatvorenia do: I— E
Zmens Fezla Staw: [Fe ahmedraria o] Cislo 7mlngy: [z mmertenin =]
CosLmenty |
Cislo hlasenia Datwin zalozenia Datum uzatvorenia Chiebie ~ Stav Cislo @y
&G04 19.5.201° 5318 2011 Otvare g 117I6105

Copyright @ 2011 Aston ITM =.r.o. ¥elky prava whradeng,
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Po kliknuti na ikonu sa uzivatelovi zobrazi detail hlasenia, pricom v hornej Casti obrazovky su
zobrazené suhrnné informéacie o zmluve, ku ktorej bolo hlasenie vytvorené. V tejto €asti je mozné

- pridat zamestnanca do hlasenia

- editovat Udaje o poistovanej ceste konkrétneho zamestnanca, po kliknuti na ikonu

- zruSit Udaje o poistovanej ceste konkrétneho zamestnanca, po kliknuti na ikonu |

- hlasenie ulozit

- hlasenie uzatvorit — hlasenie je mozné uzatvorit kedykolvek v priebehu aktualneho mesiaca,

pricom automaticky sa hlasenie uzatvori v 5. den nasledujliceho mesiaca
- wytlacit poziadavku na platbu poistného
- wytlaCit mesacné hlasenie

.
o LTON. Nahlascvanie zahraniénych pracovnych ciest
Poisloviia
Dature: 1922311 | Fivstel: Tacts | Didhliceaia
Pretad el e Mazv Tzsts Olulobie EFE = Dalily DAZIC
peistnika hlasania: * poistenia:
Cisln hlaseniaz5 )21 Kol prowfukee: 58 Pomamka:
Cislo zmhng: 11736008 lava: 0,00 %
Minsinricalr e 15,30 Fuising spohc *,00
poistne:

Zeid planost TMIG‘SIO Kinaia |

E \Edrapa lurista

=

Meno a premiske |
| lest 1est

*= puir nf duaj

Copyright @ 2011 Aztan TM ¢.ro. Vielky frava whradend.

obr. 7



PrehlPad zmlav

Vtejto Casti uzivatel najde detail vSetkych poistnych zmlav cestovného poistenia s online
nahlasovanim poistenych os6éb, ktoré ma v Union poistovni, a.s. uzatvorené.

Union_- Nahlascvanie zahraniénych pracovnych ciest

Poistovia

Dature: 1922111 |_Fivstel: Tacth | Didhldcenia

Prehlad zmlay -

o zmlny Kad produldu Minimalne poistné Zlava Dlatnost” od Platnost’ da Zommam balikow
11735008 735 0,00 0,00 18201 31120909 PREMIUM, WCRIL
11736008 733 16,00 5,00 1.8.201 31128999 BASIC

Copyright® 2011 Aston ITM s.r.0. Véelky crava whradene.
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PrehlPad zamestnancov

V tejto Casti uzivatel najde zoznam vSetkych zamestnancov, pricom jednotlivé zdznamy moze
prehliadat, editovat a tiez m6ze do zoznamu pridavat zamestnancov.

Union__ Nahlasovanie zahrani¢nych pracovnych ciest

Poisfevia

Datum; 19.8.2011

Uivatel: Tests | Odhlasenie

Prehlad zamestnancoy -

Meno: | Rodné cislo: |
Prieavisko: [ Akthy: [ Bez cbmedzenia =
Ditum narodenia: F =

Zoznam
|M Meno Priezvisko Rodne cislo | Didtum narodenia Aldnvmy
| Zadanym kritériam nawhovujo Ziadne zaznamy

Copyright @ 2011 Aston [TM 5.r.0. VEetky prava whradeng,
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V pripade, Ze zamestnanec eSte nie je uvedeny v zozname zamestnancov je mozné ho do tohto
zoznamu pridat, a to kliknutim na tlacitko ,Pridat zamestnanca do zoznamu*.



— Zamesthanec
Titul: | Rodne cisto: | @
Mene: * | : 0] Détum narodenia: * | @
Priszvisko: * [ @ Aktimy ~

* = povinny dca,

obr. 10

V pripade, Ze zamestnanec je uvedeny v zozname zamestnancov je mozné jeho (daje editovat, a to
po kliknuti na ikonu , pricom sa uzivatelovi zobrazi detail zamestnanca.

V pripade, Ze je zakliknuty chceck box ,Aktivny* zamestnanca je mozné poistit, v pripade, Ze nie je
zakliknuty chceck box ,Aktivny* zamestnanca nie je mozné poistit.

Union

Poisfovha

Nahlasovanie zahrani¢nych pracovnych ciest

Ufivatel” T2st4 | Odh

Detail zamestnanca -

Daturn: 26.8.2011

Titul: |

Meno: * [1ana @
Priezvisko: * [Mala @
Rodné cislo: |82856077158 @
Déatum narodenia: * e EH@

Rktimy I

= =

*= povinng (daj

Copyright ® 2011 Aston [T s.r.0. WEetky préva whradené.
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Zmena hesla

V tejto Casti si uzivatel méze zmenit svoje pristupové heslo.

Union

Poistoviia

Nahlascvanie zahrani¢nych pracovnych ciest

I_Zivstel: Tasth | Ddhlaceniz

Staré heslo: ' |

Daturr: 1922311

vy du hilds

Freh'ad hilaseni

Preti'ad ariliy

Nové heslo: * [

Frel Y Motwrdte heslo: |

ZImens Fesla

Co<Lm

*_ pavirng Gdaj

Copyright® 2011 Aston ITM 5.r.0. Véelky rava whradene.
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Dokumenty

V tejto Casti uzivatel najde ddlezité dokumenty v 3 sekciach:
- VSeobecné poistné podmienky

- Oznamenia poistnej udalosti

- UZivatelska prirucka

- Iné



