Zmluva o poskytovani archiva¢nych sluzieb
uzatvorend podla § 269 ods. 2 zékona €. 513/1991 Zb. Obchodného zékonnika

Uzatvorend medzi:

DodavatePom:

Nazov: Pavol Kapralcik

Adresa sidla: Udica 134

ICO: 35230 657

DIC: 1037668434

Zastupeny: Pavol Kapral¢&ik

a

Odberatelom:

Nazov: OBEC Ochodnica

Adresa sidla: Ochodnica 121, 023 35 Ochodnica
ICO: 00314153

DIC: 2020553 1@1

Zastupeny: Radoslav Duroska, starosta obce

I. Predmet zmluvy
1.1. Dod4vatel’ na zaklade Zivnostenského opravnenia, vydaného Okresnym uradom Povazska
Bystrica, Zivnostenské oddelenie, pod ¢islom 306-9163, vykondva viazanu Zivnost' Sprava
registratiry. Na zaklade dojednanych podmienok v tejto zmluve sa zavizuje vykonat
archivaéné prace v rozsahu dohodnutom touto zmluvou.

II. Rozsah a obsah predmetu zmluvy
2.1. Doddvatel sa zavizuje vykonat’ pre odberatel’a nasledovné archivaéné prace:

a/ vypracovanie registratirneho poriadku a planu v zmysle platnej legislativy

b/ analyza stavu dokumenticie v registratirnom stredisku objedndvatel’a aich nasledné
roztriedenie na dokumenty, ktorym ku ditu spracovania uplynula lehota uloZenia
a dokumenty, ktoré musia byt nad’alej archivované

¢/ vypracovanie vyrad’'ovacieho protokolu dokumentov odberatela, ktorym uplynula lehota
uloZenia, na zdklade registratirneho planu odberatela platného v Case poskytnutia sluzby
v zmysle zékona €. 395/2002 Zb. z. o archivoch a registratiirach a suvisiacej legislativy

d/ vytvorenie elektronického osobného prostredia, priprava vyrad’ovacieho protokolu
v elektronickej podobe na predloZenie tzemne prislu§nému $tatnemu archivu objednavatel’a

e/ usporiadanie dokumentov, ktorym neuplynula lehota uloZenia v priestoroch registraturneho
strediska objednédvatela podla druhov aroénikov dokumentov, vypracovanie zoznamu



vSetkych uloZenych dokumentov v registraturnom stredisku v pisomnej aj elektronicke;j
podobe,

f/ vytriedenie dokumentov z pivniéného registratirneho strediska, ktoré nie st uréené na
skartaciu, su napadnuté plestiou, ale je mozZné ich eSte spracovat’. Ich rozloZenie, oSetrenie
Specialnym pripravkom a nasledné vysusenie tak, aby aspoti Ciastoéne boli zastavené plesne
na povrchu dokumentov a bolo ich mozné uloZit’ do registratury

g/ fyzicka likvidacia - skartdcia dokumentov, ktorym uplynula lehota uloZenia v zmysle
$tatnym archivom odsthlaseného vyrad’ovacieho protokolu

III.  Povinnosti odberatel’a
3.1. Odberatel je povinny:
a/ spristupnit’ zhotovitelovi potrebné priestory a vSetku svoju dokumentaciu k nahliadnutiu
tak, aby zhotovitel mohol spisat’ komplexny vyrad’ovaci protokol dokumentov navrhnutych
na vyradenie
b/ pripravit’ vetky dokumenty, uréené na archivovanie z jednotlivych kancelarii
¢/ dodrziavat’ harmonogram prdac pisomne spracovany a odsuhlaseny obidvomi zmluvnymi
stranami pred za&iatkom prac, ktory tvori Prilohu €. 1 tejto zmluvy
d/ participovat’ na vypracovavani vyrad’ovacieho protokolu — odkonzultovat’ s doddvatel'om
v8etky dokumenty e$te pred odovzdanim vyrad’ovacieho protokolu do Statneho archivu.

IV.  Povinnosti dodavatel’a
4.1. Dodavatel je povinny:
a/ Gzko spolupracovat’ so zamestnancami objedndvatela pocas celej doby trvania tejto
zmluvy
b/ dodrZiavat harmonogram prac pisomne spracovany a odstihlasenyobidvomi zmluvnymi
stranami pred zaéiatkom prac, ktory tvori Prilohu €. 1 tejto zmluvy
¢/ chranit’ vlastnicke prava objedndvatela a zachovavat ddvernost’ pri priamych, alebo
sprostredkovanych informéciach, podkladoch a dokumentacii, s ktorou pri praci pride do
styku, dodrZiavat prisnu mldanlivost o akychkol'vek informdaciach, dotykajucich sa
objednévatela.

V. Doba plnenia

5.1. Tato zmluva sa uzatvara na dobu pocas vykonavania préac, ktoré st predmetom tejto
zmluvy, tj. zmluva zanikd dilom podpisania preberacieho protokolu vykonanych prac
obidvomi zmluvnymi stranami. U&nnost nadobuda diiom podpisu tejto zmluvy obidvomi
zmluvnymi stranami a zverejnenim na webovom sidle obce. Presny popis plnenia
jednotlivych bodov predmetu zmluvy je uvedeny v harmonograme prac, ktory tvori Prilohu ¢&.
1 tejto zmluvy.

VI. Platobné podmienky
6.1. Cena je uzatvorena dohodou, v zmysle Zakona 18/96 Zb.z. o cenéch.

6.2. Cena sluzieb zahrnutych v predmete zmluvy uvedenych v bode I. tejto zmluvy je
=3.450,00 € /slovom TritisicStyristopdt'desiat Eur/. Dodéavatel’ nie je platcom DPH, suma za
sluzby je kone¢na a nenavysuje sa o Ziadne d’alSie ¢iastky.



VII. Zavereéné ustanovenia
7 1. Pokial nebolo dohodnuté v tejto zmluve inak, platia pre zmluvné vztahy prislusné
ustanovenia Obchodného zakonnika a sGvisiace pravne predpisy.

7.2. Tato zmluva je vypracovana v 2 vyhotoveniach, z ktorych 1 vyhotovenie obdrzi
objednévatel’ a 1 vyhotovenie zhotovitel. Zmluvné strany prehlasuju, Ze tato zmluva bola
uzavrets na zaklade ich slobodnej a vdZnej véle a ich rozhodnej snahe rie$it’ vyjedndvanim
vietky problémy, ktoré mdZu pri jej plneni vzniknat. Dalej prehlasuju, Zze sa dokladne
oboznamili s jej obsahom, porozumeli jej a na znak stihlasu s fiou pripjaji svoje podpisy.
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PRILOHA €. 1 K ZMLUVE QO POSKYTOVANI ARCHIVACNYCH SLUZIEB

CASOVY HARMONOGRAM ARCHIVACNYCH PRAC

dokumentov po
lehote uloZenia

*odvoz aj fyzicku likvidiciu zabezpeduje dodévatel

Nazov Popis ¢innosti Cas plnenia
¢innosti
Vstupny audit Popis skquového stavu l.fegi‘stratury ku dﬁu.za.é'a:tia pr_éc, najmi rozsah V deti zadatia fyzickch
ﬁ(;il;gid:ma dokumentacie biodegradagnymi ¢initel'mi a ndvh mozZného préc — navhujeme
*vytvori doddvatel’ 04.04.2022
1. Vypracovanie ,Registraturneho poriadku a planu* Nasledne po doruceni
Vypracovanie fjt.j 1.qilnteme,j §memilce a vecne §t'r1C11ktl;1r0\{anlél}o Z.Ofnamu gkt'ivl?}? - podpisanej zmluvy na
Registratirneho | menticie spolu s presnymi dobami uloZenia/ na podmienky Gradu v | 5 0 g0
22 _g stilade so Zakonom ¢. 395/2002 Z.z. a VyhlaSkou ¢. 628/2002 a so R , , ,
poriadku a zapracovanim najnovsich legislativnych poZiadaviek, - priprava na dodavatela. DOdavat?l
planu“ zaregistrovanie na §tatnom archive preelozi odberatel'ovi
*vytvori dodavatel Reg. poriadok a pldn na
odsuhlasenie
a schvalenie $tatnym
archivom do 10
pracovnych dni od
obdrzania zmluvy.
Zavedenie systému registratirneho strediska : Po podpise zmluvy -
Zriadenie a/ clertlrtra’lizécilell dtokgmlfrztov_ zo‘vzéetk)’/ch od;ie)leni a’pt(”)vto,dn)'/ch Cedick navrhujeme
2 registratirnych stredisk (v pivnici a na povale) v registratirnom stredisku "
SySter,nu b/ vytriedenie dokumentov po lehote uloZenia — na skartaciu 04.04. - 08.04.2022
cen'tralneho ¢/ vytriedenie dokumentov na pripadné odovzdanie do 3tétneho archivu
registratirneho | d/ uloZenie zostavajticich spisov podl'a rodnikov, druhov a stredisk.
strediska UloZenie dohodnutych druhov dokumentécie do archivaénych boxov
e/ vypracovanie
- $titkov v zmysle legislativnych poZiadaviek /vratane znaciek,
lehot uloZenia atd’/ - oznacenie vietkej dokumentécie §titkami,
- knihy vypoZigiek z registraturneho strediska,
- zoznamu dokumentov uloZenych v reg.stredisku,
*zabezpetuje dodavatel
Vyrad’ovacie konanie: Podla pritomnosti
Zabezpedenie a/ vytvorenie osobného elektronického prostredia starostu — navrhujeme
SradisvacIehs b/ vypracovanie navrhu na vyradenie a jeho elektronické podanie $tdtnemu 08.04.2022 (pri
YIS S archfvu + oponentira k ndvrhu T prip. i
konania *zabezpetuje dodavatel v nahradnom termine
podla Gstnej dohody)
Zakladné Vytriedenie dokumentov z pivni¢ného registrattirneho strediska, ktoré nie | Pocas prace v termine
odetrenie st urené na skartéciu, su napadnuté plesiiou, ale je mozné ich este 04.04.-08.04.2022
AolinTntEy spracovat’. Ich rozloZenie, o3etrenie $pecidlnym pripravkom a nasledné
N e vysusenie tak, aby aspoil ¢iasto¢ne boli zastavené plesne na povrchu
poskodenych dokumentov a bolo ich moZné uloZit' do registratiry
lestiou *zabezpeduje dodavatel’ v spolupraci s pracovnikmi obecného tradu
pecu] polup p
kartacia — Skartacia — fyzick4 likvidacia dokumentov po lehote uloZenia v zmysle o 1 mesiaca o
p M
fyzicka zékona s ndslednym vydanfm certifikdtu o dodrZani zékonnych obdr¥ania Rozhodnutia
ol dmienok o 5
likvidacia e Statneho archivu

o schvaleni vyradenia,
na adresu dodavatel’a

Zaskolenie V pripade zdujmu zaskolenie AKEHOKOLVEK po¢tu pracovnikov, V termine podla Ustnej
zodpovednych ktori budd bezprostredne zabezpe€ovat chod predarchivnej starostlivosti | {oho dy so
ik na zaver prace ¢ i OU
PRSI *prednasku komplexne zabezpeduje dodévatel v priestoroch odberatel’a Zgmestpancamni
. - & -04- 2022
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