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Príloha č. 5   Poučenie oprávnenej osoby - VZOR 

 
 

 P O U Č E N I E  O P R Á V N E N E J  O S O B Y  
 prevádzkovateľa SP, a. s., Partizánska cesta 9, Banská Bystrica, IČO 36631124  

  
 

o právach a povinnostiach ustanovených zákonom č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov 
v znení neskorších predpisov a o zodpovednosti za ich porušenie 

 
 
 
 
................................................................................................................................................................... 
 titul, meno, priezvisko  
 
 
................................................................................................................................................................... 
 pracovné, služobné alebo funkčné zaradenie oprávnenej osoby, 
 
  
ktorý/á v rámci odbornej praxe spracúva osobné údaje zákazníkov Slovenskej pošty bol/bola 
poučený/poučená o svojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom č. 122/2013 Z. z. 
o ochrane osobných údajov a o zodpovednosti za ich porušenie v nasledovnom rozsahu: 
 
 
1. menovaný/á je povinný/á zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, ktoré spracúva alebo 

s ktorými príde do styku. Tie nesmie využiť ani pre osobnú potrebu a bez súhlasu 
prevádzkovateľa ich nesmie zverejniť a nikomu poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po ukončení spracúvania osobných údajov. Povinnosť mlčanlivosti trvá aj po zániku funkcie 
oprávnenej osoby alebo po skončení jej pracovného pomeru alebo obdobného pracovného 
vzťahu, 
  

2. povinnosť mlčanlivosti neplatí, ak je to nevyhnutné na plnenie úloh súdu a orgánov činných v 
trestnom konaní podľa osobitného zákona a neplatí ani vo vzťahu k Úradu na ochranu osobných 
údajov SR pri plnení jeho úloh podľa zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov, 
  

3. porušenie povinností vyplývajúcich zo zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov je 
sankciovateľné podľa § 68 predmetného zákona až do výšky 3 000 eur, ako aj podľa § 374 
Trestného zákona (Neoprávnené nakladanie s osobnými údajmi) a § 247 Trestného zákona 
(Neoprávnený prístup do počítačového systému), 

 
4. menovaný/á je povinný/á uplatňovať a dodržiavať organizačnú smernicu OS-11 Ochrana 

osobných údajov, s ktorou sa oboznámil/a. 
  
 
Rozsah oprávnení : 
 
Oprávnená osoba má prístup k informačným systémom a aplikáciám, identifikovaným jednotným 
spôsobom tak, aby bolo zabezpečené definované priradenie jej prístupových práv a následne 
uľahčená verifikácia, čím je zabezpečený jednoznačný spôsob identifikácie a autentizácie. Na základe 
korektnej identifikácie a autentizácie nasleduje autorizácia, ktorá oprávnenej osobe udeľuje určité 
práva a povolené aktivity. 

 
Popis povolených činnosti : 
 
najmä získavanie osobných údajov, ich zhromažďovanie, zaznamenávanie, vyhľadávanie, 
prehliadanie, využívanie, uchovávanie, likvidácia, poskytovanie a sprístupňovanie.  
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Popis povolených operácií s osobnými údajmi je uvedený v aktuálnej pracovnej náplni oprávnenej 
osoby, v zozname činností, ktoré študent/ka bude vykonávať, v platných organizačných smerniciach 
a organizačných postupoch SP, a.s., v obchodných podmienkach, v technologických postupoch a v 
inej dokumentácii SP, a.s. 
 
 
Podmienky spracúvania osobných údajov: 
 
- elektronicky v centrálnom systéme Slovenskej pošty 
- manuálne v papierovej forme 
 
 
 
Poučenie vykonal/vykonala: 
 
 
 
..................................................................................................................................................................................................................... 

Titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie alebo funkcia osoby vykonávajúcej poučenie a jej podpis   

  

  

 
Deň poučenia:   ....................................... 
 
 
 
Svojím podpisom potvrdzujem, že poučeniu som porozumel/porozumela v celom rozsahu. 
 
 
 

                                                                                                                                            

........................................................... 

          podpis oprávnenej osoby 

  

 

 

Deň odkedy osoba prestala byť oprávnenou osobou: ......................................... 

 vyplniť v prípade ak poučená osoba prestala vykonávať činnosti ako oprávnená osoba 


