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zvnuva. o spor-upnAcr pRr pRE vAnzrovaNi or sroKovANEJ
PoDATELNE MESTA KoSrcr

V MESTSxn"r ia,su KoSTCE _ NAD JAZEROM
L. 6'/lzazl/

uzavretd medzi zmluvnfmi stranami :

I. Mesto Ko5ice

Sidlo: Trieda SNP 48/A, 040 11 KoSice

teo: ooogt t:s
Ote:202t186904

StatutArny org6n: Ing. Jaroslav Poladek - prim6tor mesta

(d'alej len,,mesto")

a

II. Mestski iast'Ko5ice - Ko5ice - Nad jazerom

Sidlo: Poludnikov|7,040 12 KoSice

Ieo: 00691038

DIi: 2021186871

Statut6rny org6n: Ing. Mgr. Lenka Kovadevidov6 - starostka mestskej dasti

(d'alej len,,mestskd iast"')

(mesto a mestskd dast'd'alej spolu len,,ryluvntl strany")

Zmluvne strany podl'a ustanoveni a $ 269 ods. 2 Obchodn6ho z6konnika uzatvbrajri trito
zmluvu o spolupr6ci pri prev6dzkovani dislokovanej podatefne mesta v mestskej dasti

(d alej len ,,zmluva"):



PREAMBALA

Zmluvnd strany,

berilc na vedomie platny legislativno-prdvny stav, podl'a ktordho mesto je samostatny ilzemny
samosprdvny a sprdvny celok Slovenskej republilqt, priiom mestskd iasti vykondvaju

samosprdvu v rozsahu zverenom zdkonom a Smtfuom mesta Koiice,

nadvdzuitic na projekt Elektronizdcia sluiieb mesta Koiice (realizovanti v rdmci OP6 -
Operaindho programu Informatizircia spoloinosti, ktory bol implementovany v rokoch 2014 -

l5 a v siliasnosti prebieha jeho trvald udriatel'nost'), v rdmci ktordho mesto uzatvorilo
partnerstvo so vietkymi mestslqtmi iast'ami

hladajilc d'aliie formy pribliienia uradov miestnej samosprdvy obyvatel'om mesta, ktori su
zdroveit obyvatefmi pr{sluinej mestskej iasti,

maiilc na zreteli skutoinost', ie vytvorenie dislokovanej podatelne mesta Koiice mimo sidla
Magistrdtu mesta Koiice spojendho s poradenstvom k elektronickej komunikdcii m6ie

na iednei strane napom1ct' k vyiiiemu vyuZitiu dostupnych elektronicl<1tch sluiieb mesta, iim
ddide na strane obyvatefov k uietreniu iasu aj poplatkov a naui[ ich vyui[vat' modernd /brmy

komunikdcie (v d1sledku toho sa naplnia pdvodnd ciele projektu elektronizdcie sluiiibl,
a na druhei strane zjednoduii moinost'doruiovania listinnych podan{ adresovanych priamo

mestu bez nutnosti osobnej ndvitevy Magistrdtu mesta Koiice,

dohodli so na podmienkach spoluprdce pri prevddzkovanf podatefne mesta na miestnom
ilrade mestskej iasti podl'a tejto zmluvy.

Clinot< I
Predmet a riiel zmluvy

l. Predmetom zmluvy je riprava zmluvnych podmienok, pr6v a povinnosti zmluvnych str6n
pri prev6dzkovani dislokovanej podatel'ne mesta v mestskej dasti a d al5ich s tym
srivisiacich n6leZitosti.

Dislokovanou podatel'iou je vysunutd pracovisko podatel'ne mesta, ktore nie je
previidzkovand na Magistr6te mesta Ko5ice (v mieste sidla mesta). Na ridely tejto zmluvy
sa dislokovanou poclatel'fiou rozumie dislokovan6 podatel'ria zriadendpodl'a dl. II.

Dislokovan6 podatel'f,a plnf zitkladne rilohy podatefne mesta asluLi najmii naprevzatie
neelektronickych podani adresovanych mestu zaudelom ich dorudenia mestu (d'alej len
,,slui,by dislokovanej podatel'ne"). Udinky dorudenia neelektronickych podani mestu
prostrednictvom dislokovanej podatel'ne sri rovnak6 ako tidinky dorudenia
neelektronick;fch podani mestu prostrednictvom centr6lnej podatel'ne mesta
na Magistriite mesta Ko5ice (v mieste sidla mesta).

Osobami oprrivnenymi vyuZivat' sluZby dislokovanej podatel'ne sri fyzicke osoby
a pr6vnick6 osoby (bez ohl'adu na to, di majri evidovany pobyt alebo sidlo v meste alebo
v prisluSnej mestskej dasti). Opr6vnenie vytZit'sluZby dislokovanej podatefne vo vzt'ahu
k vlastn;fm neelektronickfm podaniam prinitleLi aj samotnej mestskej dasti.

Prev6dzkovanie dislokovanej podatel'ne bude zabezpedovat'mestsk6 dast'v srilade s touto
zmluvou a podl'a zixaznych pokynov mesta.
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2.

J.

Zmluvne strany vykon6vajir flohy podl'a tejto zmluvy na vlastne n6klad1,
prostrednictvom opr6vnenych os6b (vlastnjch zamestnancov) bez n6roku na odmenu
abeznitroku na in6 finandne vyrovnanie.

ilfnok II
Zriadenie dislokovanej podatel'ne

Mesto sa zavaztje zriadit' dislokovanri podatefiu na irzemi mestskej dasti v mieste sidla
mestskej dasti (t. j. na miestnom frade mestskej dasti), a to odo dfla 01 . mhja2022.

Ztechnickych d6vodov, ktord neumoZnia zriadenie dislokovanej podatel'ne od d6tumu
urdenom v odseku 1, m6Ze mesto stanovit' neskor5i d6tum zriadenia dislokovanej
podatefne. O tejto skutodnosti mesto bezodkladne zaSle pisomnti inform6ciu mestske.j
dasti.

Zrrademe dislokovanej podatel'ne protokoldrne potvrdia obe zmluvnd strany
prostrednictvom svojich poveren;ich os6b. Sridast'ou protokolu je aj potvrdenie mestskej
dasti o prevzati prezentadnej pediatky mesta s presne urdenym diselnym oznadenim . Yzor
protokolu je prilohou zmluvy. 

1

ikinok III
Postup pri prevridzkovani dislokovanej podatel'ne

Mestsk6 dast' urdi osobu opr6vnenti preberat' neelektronick6 podania adresovand mestu
v dislokovanej podatefni (d'alej len ,dotknutd podanie"). Opr6vnenou osobou mOZe byt'
vyludne zamestnanec mestskej dasti, pripadne Statut6rny org6n mestskej dasti (starosta)
alebo zdstupca starostu mestskej dasti (d alej len ,,zamestnfinec dislokovanej
podatel'ne").

Zamestnanec dislokovanej podatel'ne je povinny zaevidovat' prevzate dotknute podanie
v elektronickom syst6me spr6vy registratriry mesta a odovzdat' ho poverendmu
zamestnancovi mesta.

Podrobnosti o postupe zamestnancov dislokovanej podatel'ne pri preberani a spracovanf
dotknutych podani sf uvedend v prilohe d. 1. Mesto je opr6vnen6 pisomnym ztxaznym
pokynom dorudenym mestskej dasti spresnit' postup uvedeny v prilohe d. I aj
bez nutnosti uzatvorit'dodatok k tejto zmluve.

Postup podfa tejto zmluvy sa nevzt'ahuje na neelektronickd podania dorudene mestskej
dasti, ktor6:

a) boli adresovand mestu e5te pred zriadenim dislokovanej podatel'ne; zaprvotn6ho
prijemcu takychto podani sa povaZuje mestsk6 dast';

b) boli adresovand mestskej dasti, avSak z obsahu podania vyplyva, Ze kompetentnou
osobou na rie5enie veci je mesto; v takom pripade sa podanie eviduje v registratfre
mpstskej dasti, ktor6 postupuje podfa platnych pr6vnych predpisov (napr. postripenim
veci podfa g 20 Spr6vneho poriadku)

c) sa tykajir oznitmeni a listin zasielanych podfa zttkona 18012014 Z. z. o podmienkach
vykonu volebndho priwa a o zmene a doplneni niektorych z6konov v zneni neskor5ich
predpisov, najmii ak je ako adres6t urdeny prim6tor mesta, zapisovatef mestskej
volebnej komisie alebo predseda mestskej volebnej komisie.
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Cl6nok IV
Z6l<ladn6 povinnosti zm luvnych striin

Mesto sa zavdzuje:

a) zriadit' pristupov6 pri:a do elektronickdho systemu spr6vy registratirry mesta
pre zamestnancov dislokovanej podatel'ne, a to osobitne pre kaZd6ho poveren6ho
zamestnanca;

b) odovzdat' mestskej dasti prezentadnu pediatku s n6zvom org6nu verejnej spr6vy
,,Mesto KoSice" (d'alej len,,preze ntaind p eiiat ka,,);

c) poskytovat' metodickd usmernenia pd dinnostiach srivisiacich s elektronick;fm
syst6mom spr6vy registratfry mesta;

d) zaslat' mestskej dasti zoznam zamestnancov mesta poverenych na prevzatie
dotknutlfch podanf (dl. III ods. 2); tym nie je dotknut6 opr6vnenie zamestnanca mesta
pr eukdzat sa vlastnym ( samo statn;f m) poverenf m

e) zabezpedit' technick6 vybavenie (hardv6r PC, multifunkdnd zariadenie a
prisluSny softvdr) na elektronickd spracovanie zaznamov a spisov a na vyhotovenie
skenov.

Mestsk6 dast' sa zav azuje:

a) zaslat' mestu zoznam urdenych zamestnancov dislokovanej podatefne a priebeZnu
aktualizitciu tohto zoznaml;

b) postupovat' pri prevSdzkovani dislokovanej podatefne podl'a tejto zmluvy (vr6tane
priloh);

c) vytvorit'primerand organizadno-materi6lne podmienky zaridelom plnenia riloh podfa
tejto zmluvy;

d) uskutodnit'v5etky potrebnd opatrenia za fdelom znemoZnenia pristupu neopr6vnenych
os6b do elektronick6ho syst6mu sprdvy registratriry mesta;

e) prevziat' prezentadni pediatku a uskutodnit' primerand opatrenia za ridelom jej
zabezpe(,enia pred stratou, odcudzenfm alebo inou neopr6vnenou manipul6ciou.

Pre ridely efektivnej komunik6cie pri plnenibelnychtiloh zmluvnd strany urdia kontaktn6
osoby v protokole o zriadeni dislokovanej podatel'ne (dl. II ods. 3).

il:lnok v
Trvanie a ukonienie zmluvn6ho vzt'ahu

Zmlllva sa uzatvdra nadobu urditri do31. decembra 2022, soskri5obnou dobou
na obdobie pol roka (6 mesiacov).

Zmluva nadobrida platnost' dflom jej podpisania oboma zmluvnymi stranami a fdinnost'
df,or.n nasledujricim po dni jej zverejnenia na webovom sidle mesta (www.kosice.sk).

Zmluva zanikd nazitklade pisomnej dohody zmluvnlfch str6n alebo odsttipenim
od zmluvy niektorou zo zmlwnych str6n vfludne z d6vodu uvedendho v tejto zmluve, ak
d'alej nie je uvedend inak.

Mesto m6Ze odstfpit'od tejto zmhvy, ak mestsk6 dast'hrubo poruSi povinnosti stanovend
touto zmluvou a ak n5sledky poru5enia svojbj povinnosti neodstr6ni bez zbytodndho



t.

odkladu po tom, ako ju na to mesto yyzve. Podas skirSobnej doby (do 6 mesiacov odo diia
fdinnosti zmluvy) moZe mesto odstripit' od zmluvy aj bez uvedenia dOvodu.

Mestskii dast' mOZe odstupit' od zmluvy, ak mest o nezabezpedi pre zamestnancov
dislokovanej podatel'ne funkdny pristup do elektronickdho syst6mu spr6vy registratfiry
mesta, ak mesto neodstr6ni technickd prekifiky bez zbytodndho odkladu po tom, ako ho
na to mestskd dast' yyzve.

Odstripenim od zmluvy sa zmluva zru5uje ku driu dorudenia odstripenia od zmluvy druhej
zmluvnej strane.

Zmluva talej zanrkd vlfpoved'ou bez udania d6vodu sjednomesadnou v;ipovednou
lehotou, ktord za(ina plynrit' vZdy od prvdho dfla kalend6rneho mesiaca nasledujriceho
po mesiaci, v ktorom bola vypoved'doruden6 druhej zmluvnej strane.

Po z6niku zmluvy je mestsk6 dast' povinn6 najmii bezodkladne odovzdat' mestu
prezentadnri pediatku a v5etky prevzate dotknutd podania.

eklnok Vl
Ochrana osobnych ridaiov

So zretel'om na skutodnost', Le adres6tom neelektronickych podani dorudovanych
prostrednictvom dislokovanej podatel'ne je mesto (t. j nie mestsk6 dast'),
prev6dzkovatel'om na irdely spracfvania osobnych fdajov, ktor6 bezprostredne srivisia
s vyuZivanim sluZieb dislokovanej podatel'ne, je mesto. Mestsk6 dast' vystupuje v pozicii
sprostredkovatefa v zmysle prislu5nych pr6vnych predpisov v oblasti ochrany osobnych
irdajov (nariadenie Eur6pskeho parlamentu a Rady (EU) 20161679 o ochrane fyzickfch
osdb pri spractvani osobn;1ich ridajov a o volnom pohybe takychto irdajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95l46lES, z6,kon (,. l8l20r8 Z. z. o ochrane osobnych ridajov).

Povinnosti mestskej dasti ako sprostredkovatefa pri spractivani osobnych fdajov urduje
osobitnS zmluva, ktoni zmluvn6 strany :uzatvitraju v nadviiznosti na tirto zmluvu.

Pre ridely poskytovania inform6cii podfa osobitn6ho predpisu (ztkon C,. 2lll2}O0 Z. z.
o slobodnom pristupe k inform6ci6m) - ak sa tieto inform6cie tfkajri obsahu
neelektronic(fch podani, ktord boli doruden6 mestu prostrednfctvom dislokovanej
podatefne (d'alej len ,divernd informdcie") - je povinnou osobou qiludne mesto.
Za d6verne inform6cie sa nepovaZujri vSeobecne Statistick6 ridaje o podte podani
dorudovanych prostrednictvom dislokovanej podatel'ne, ani informdcie vzt'ahujtice sa
na dinnost' mestskej dasti pri prev6dzkovani dislokovanej podatefne, ktord nie sri
sp6sobild ohrozit' prixa a pr6vom chr6nend ztnjmy dotknutlfch os6b (os6b, ktord vyuZili
sluZby dislokovanej podatel'ne).

Ak bude Ziadost' o poskytnutie ddvernych inform6cii doruden6 mestskej dasti, mestsk6
dast' postripi trito Ziadost' mestu na vybavenie v sulade s osobitnym predpisom ($ 15
ods. 1 zitkona (,. 21112000 Z. z.). Postup podfa predchSdzajricej vety sa nepouZije
v pripade, ak mestsk6 dast' ziskala d6verne inform6cie vlastnou uradnou dinnost'ou (t. j.
neliskala ich v srivislosti s prev6dzkovanim dislokovanej podatefne).
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Ckinok VII
Osobitn6 ustanovenia

1. Zmluvnd strany sa zavazuji vzttjomne sa informovat' o v5etkych vyznamnych
skutodnostiach, ktord mOZu mat vyznamny vplyv na plnenie povinnosti urdenych touto
zmluvou ako aj pre realizftciu predmetu zmluvy.

Ak sa kedykol'vek zmluvnym stran6m stane zn6ma okolnost', ktor6 m6Ze byt'podnetom
pre neplnenie ktorejkol'vek podmienky vymedzenej v zmluve, t6to zmluvn6 strana je
povinn6 bezodkladne upovedomit'druhu zmluvnf stranu, Specifikujric podrobnosti tlizchto

okolnosti a strany majri pokradovat' v spolupr6ci tak, aby zabezpedili riadne plnenie
zmluvy.

Zmhvne strany sa dohodli, Le v pripade, ak by sa kedykol'vek v budtcnosti zistilo, Ze

niektor6 z ustanovenf tejto zmluvy je neplatn6 alebo nevykonatefn6, platnost'
a vykonatelnost' ostatn;fch ustanoveni zmluvy tym nebude dotknut6. Zmluvne strany sa
zavan\i formou dodatku k tejto zmluve nahradit' takto neplatnd alebo nevykonatefnd
ustanovenie zmluvy in;im ustanovenim, ktore bude svojou povahou najbliZSie povahe
neplatndmu alebo nevykonatefndmu ustanoveniu, a to s prihliadnutim na,v6fu oboch
zmluvnych str6n obsiahnutri v te.ito zmluve.

ildnok VIII
Zixere(n6 ustanovenia

1. Zmhvne strany sa dohodli, Le zmluvny vzt'ah zaloLeny touto zmluvou sa bude riadit'
podas celej doby trvania zixdzkov z nej vyplyvajtcich prisluSnymi ustanoveniamt ztrkona
(,.513119912b. Obchodny z6konnik v zneni neskorSich predpisov.

2. Zmluvu je moZn6 menit' alebo dopif,at' len nazitklade vzftjomnej dohody zmluvnych
str6n.

3. Neoddelitefnou sridast'ou tejto zmluvy sri prilohy:

a) priloha d. I * podrobnosti o postupe pri prev6dzkovani dislokovanej podatel'ne;

b) priloha L 2 - vzor protokolu o zriadeni dislokovanej podatel'ne.

4. Zmluva je vyhotoven6 v Styroch rovnopisoch, po dva rovnopisy pre kaLdi zmluvnf
stranu.

5. Zmluvnd strany vyhlasujri, Ze si zmluvu riadne a ddsledne preditali, jej obsahu a pr6vnym
ridinkom znej vyplyvajucich porozumeli, ich zmluvnd prejavy sri dostatodne jasn6, urditd
a zrozumrtefn6, podpisujrice osoby sri opr6vnene kpodpisu tejto zmluvy anaznak
srihlasu ju podpisali.

V KoSiciach dfla 27 'gt- 7W.7 v Kosiciach df, a .. . .Q 1., . .!,..[.,..1..-o.,Lt

r7^tF --' " Z

r H
^..g. Mgr. Lenka Ko'
starostka mestskej d

r'

q,rAdN
tng. Jaroslav Polacer
prim6tor mesta
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PRILOHA i. 1:

Podrobnosti o postupe pri prev ildzkovanf dislokovanej podatel,ne

r. vSposECNE rNroRuAcm

1.1 Prfvne predpisy srivisiace s prev6dzkovanim podatel'ne

o Zirkon (,. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach ao doplneni niektorych ziikonov
v zneni neskor5ich predpisov

Vyhl65ka Ministerstva vnftra SR d. 62812002 Z. 2.. ktorou sa vykon6vajir niektord
ustanoveniazitkonao archivoch a registratrirach a o doplneni niektoqich zirkonov

Vyhl65ka Ministerstva vnritra SR d. 4l)l2}l5 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratriry orgiinov verejnej moci a o tvorbe spisu

o Nariadenie Eur6pskeho parlamentu a Rady (EU) 20161679 227. aprila 2016 oochrane
fyzickych os6b pri spracuvani osobn;1ich 

-ridajov 
a o vol,nom pohybe takychto ridajov,

ktorym sa zru5uje smernica 95l46lES

o Zitkon (,. l8l20l8 Z. z. o ochrane osobnych ridajov a o zmene a doplneni niektorych
ziikonov v zneni neskor5ich predpisov

1.2 Intern6 predpisy mesta Ko5ice

o Smernica (,.3/201_6 Registratfrny poriadok pre elektronicky systdm spr6vy registratriry
Magistr6tu mesta KoSice

. organizadny poriadok Magistr6tu mesta Kosice ridinny od 1. aprila 2015

1.3 zikladn6 informrlcie o sprrive registratrirnych ziznamov:
(1) Sprdvu registratrirnych zdznamov vedie Magistr6t mesta Kosice (ako zakladny

organizadny tttvar mesta Ko5ice, d'alej len ,,magistrdf') prostrednictvom elektronickdho
informadndho systdmu na spr6vu registratfry (d'alej len ,,elektronick;f syst6m spr6vy
registratfry"). Magistrdt zabezpeduje ochranu ridajov elektronickeho systemu spravy
registratriry pred poSkodenfm, neZiaducou zmenou alebo neopriivnenym pouZitim.

Dislokovand podutel'fiu je vysunute pracovisko podatel'ne magistr6tu na mestskych
dastiach, pridom kontaktnym odbornym ftvarom magistr6tu v itazkach organizadnej
povahy vo vzt'ahu k mestsk;fm dastiam je refer6t hospod6rskej spr6vy laaetenii
riadenia vntitornych procesov magistrdtu.

Refer6t infbrmatiky oddelenia riadenia vnftornych procesov magistr6tu usmeriuje
dinnost' podatel'ne magistrdtu, usmeriuje poverenych zamestnancov na riseku spr6vy
registratriry a spravuje registratrirne stredisko magistr6tu- Funkciu sprdvcu registiatriry
magistrdtu zabezpeduje povereny zamestnanec referiitu informatiky oddelenia riadenia
vnritomych procesov magistr6tu. Spr6vca registratriry metodicky usmeniuje

(2)

(3)



zamestnancov dislokovanej podatefne, koordinuje a zodpoved| za
dinnosti srivisiace so spr6vou registratriry magistr6tu, vr6tane dinnosti

v5etky odborn6
registratrirneho

(4)

(5)

strediska a pripravy vyrad'ovacieho konania.

Evidencia zaznamov v registratrire sa vedie v St6tnom j azyku S lovenskej republiky.

Magistr6t vedie evidenciu ziznamov a spisov prostrednictvom elektronick6ho systdmu
spr6vy registratriry s produktovym ozna(,enim ,,Helios Green - modul Registratrira,
vetzia 44.10 WEB" od spolodnosti Intelsoft East, spol. s r. o. TrebiSov, ktory je v zhode
so Standardmi ustanovenymi osobitn;fmi predpismi. Elektronicky systdm spr6vy
registratriry m6 vydany certifik6t o posrideni zhody Ministerstvom vnftra Slovenskej
republiky (d'alej tieL,,re gis trat fi rny sy std m").

(6) Zinnamu sa pridefuje v chronologicko-numerickom rade evidendne dislo ztnnamu
a poradov6 (,islo zivnamu v r6mci spisu. Elektronicky systdm spr6vy registratriry
zaznamenava hi st6riu zaznamu.

2. POSTUP PRI SPRACOVANI DOTKNUTVCH PODANI

2.1 P r ev zatie dotknutych n eelektronickych podani

(1) Zamestnanec dislokovanej podatefne prijima dotknutd neelektronickd podania (d'alej
len ,podama") dorudene do dislokovanej podatefne osobne, ak su adresovan6 mestu
resp. magistr6tu.

(2) Zamestnanec dislokovanej podatel'ne skontroluje spriivnost' adresy, podet priloh
a skontroluje neporu5enost' obalov z6sielok.

(3) Prevzatie podania, ktor6 Ziadatel' podal osobne, m6ie zamestnanec dislokovanej
podatel'ne potvrdit' odtladkom prezentadnej pediatky na k6pii podania, na osobitnom
lfstku s d6tumom prevzatia.

2.2 Evidovanie podani

(1) Zamestnanec dislokovanej podatel'ne triedi zdsielky na z6sielky, ktor6 sa:

a) otvoria a n6sledne zaevidujri,

b) odovzd6vajri adres6tom neotvorend.

(2) Zamestnanec dislokovanej podatel'ne neotv5ra sfkromnd z6sielky, zdsielky, na ktorych
je uvedend, Ze sa nesmri otv6rat', zdsielky obsahujrice utajovand skutodnosti (tieto
preber6 refer6t CO, BOZP a PO magistr6tu), zisielky adresovand ftvaru
zabezpe(ujticemu agendu l'udskych zdrojov, zisielky ozna(ene heslom verejndho
obstarS'vania, vyberovdho konania, ponukoveho konania, oznadene slovom
,,NEOTVARAf", ako aj z6sielky adres-ovand prim6torovi, n6mestnikom prim 6tora,
riaditel'ovi magistr6tu, hlavn6mu kontrol6rovi mesta a z6sielky, ktord nie sf adresovand
magistr6tu. Neotvoren6 z6sielky sa ozna(ia na ob6lke odtladkom prezentadnej pediatky
s d6tumom dorudenia a n6sledne zaeviduju v. systdme ako neotvoren6listovd z6sielka.

(3) Za srikromnf sa povaZuje kaLd6, zdsielka, na ktorej je meno a priezvisko adres6ta
uvedend pred ndzvom magistriitu.
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(4) Na prijatd z6sielky zamestnanec dislokovanej podatel'ne odtlad i prezentadnt pediatku
(s niizvom ,,Mesto KoSice"). Prezentadna peeiatka sa odtl6da spravidla v hornej dastifavej strany zirznamu tak, aby vsetky ridaje zostali ditatel'nd. vodtladku prezentadnej
pediatky zamestnanec dislokovanej podat"l'r. ,yrrrudf d6tum dorudenia, podet priloh
a evidendne dislo zdznamu, ak ho_ zaividoval do registratfrneho dennika. 5"isil;;;j;
sa do odtladku prezentadnej pediatky vpi5u na prisluirom ftvare magistr6tu.

(5) Prijat6 zdznamy ako zmluvy, dohody a vykon6vacie protokoly sa oznadia prezentacnou
pediatkou na poslednej zadnej strane.

(6) Zamestnanec dislokovanej podatel'ne zabezpeduje evidenciu zdznamu v registratfrnom
systdme v registratfrnom denniku s identifik6ciou,,A,,.

(7) v registrahirnom denniku sa vypira3ri ridaje podl,a uZivatefskej prirudky,
(8) Povereny zamestnanec dislokovanej podatel'ne m6 pristupovd priwa v denniku len

do svojej zloiky.

(9) Zamestnanec dislokovanej podatel'ne vyhotovi scan podania vo form6te pDF a pripoji
ho ako prflohu k zaevidovandmu registratrirn emu zdznamu. V pripade vtidsieho rozsahu
oskenuje maxim6lne 3 strany. Ak podanie pozost6va zo sprievodn6ho listtl.a z d,alsich
priloh, scan sa vyhotovuje len zo sprievodn6to listu.

2.3 Odovzdanie podani mestu

(1) Dotknutd podania sa nesmf odovzdat, mestu
v registratrirnom systdme.

bez zaevidovania prislu5ndho zlznamu

dislokovanej podatel'ne
pred spustenim prevridzky

osobn;fch ridajov, ochrana

(2) Zamestnanec 
. 
dislokovanej podatel'ne zaevidovand podania od.ovzd(t poveren6mu

zamestnancovi mesta spolu s dvomi vyhotoveniami denndho zoznamu zLznamov
v mieste dislokovanej podatel'ne. Povereny zamestnanec potvrdi ich prevzatie podpisom
a odovzdd na d'alsie spracovanie do centr6lnej podatel,ne magistriitu.

2.4 Ostatn6 ustanovenia

(1) Referiit hospod6rskej spr6vy oddelenia riadenia vnritornych procesov magistr6tu vedie
centr6lnu evidenciu riradnych pediatok. Zamestnanec refer6tu zabezped,i vyrobu
a prevzatie prezentadnej pediatky pre dislokovant podatel'f, u.

(2) spr6vca registratriry magistr6tu zabezpedi zamestnancom
Skolenia na tiseku spriivy registratriry a IS Helios Green, a to
dislokovanej podatefne.

(3) Mesto zabezpedi aj d'alsie nevyhnutn6 skolenia (ochrana
informiicii v informadnyich syst6moch mesta)



PRILOH A (.2:
Protokol o zriadenf dislokovanej podatel,ne

CLI
Strany protokolu

I. Mesto Ko5ice
Sidlo: Trieda SNp 4glA, 040 l l Ko5icetio: ooogt t:s
lL",.r1r.-, orgiin: Ing. Jaroslav poladek _ primdtor mesra(d'alej len,,mesto,,)

II. Mestskri iast'Ko5ice _ Nad jazerom
S.fdlo: poludnikov6 7, 040 f Z?oSi..
1eo: 00691020 -Jrwv 

l
statutrirny orgiin:-Ing' Mgr. Lenka Kovadevidov6 - starostka mestskej dasti ' .:(d'alej len,,mestskA tas:;)

ct. lt
Zriadenie dislokovanej podatelhe

Strany protokolu 
-potvrdzuju, ze na zaklad..e zmruvy o sporupriici pridislokovinej podateln" *".tu'Kosi; , mestskej dasti Kosice - Nad jazerom r'y\i.l;!;N(d'alej \en ,,zmruva") bola .riua"ri nusredovna dirr"r."r"rl podate|ia:

Miesto dislokovanej podatel,ne:
Miestny rirad Mests[ej dasti KoSice - Nad jazerom, adresa: poludniko vir 7 , 04012 Ko.ice
Dritum zriadenia dislokovanej podatel,ne:

01.05.2022

ir. rrr
Prevzatie prezentainej peiiatky mesta

Strany protokolu potvrdzujri, ze povereny zamestnanec mestskej dasti prevzal od mestanasledujricu prezentadnri peiiatku _.rtu,

llryqro KoSrcD EDislokovand podatel'fia

ff:i oe-05-zozz

Prflohy: C ry.,

[v. [.: ttyb.:



eu nas u ntaktna osoha

meno a priezvisko Petra USdkovii

petra.usakova@kosice. sk

05st6419843

emailov6 adresa

telefonicky kontakt

ir. rv
Urienie kontaktnych os6b

Zamesto i leduirica kontak

Za mestskri dast'i e urden6 nasledujuca kontaktn6 osoba:

\.{artinzr Zanrbo r'.vo v d

tnarti na. zilnr bor1,,tivaiii,, i aze ro k o s i ce. s k

{}55//102771 .1

Strany protokolu si navzirjom bezodkladne pisomne oznS:mia zmenu kontaktnych os6b;
na zmenu kontaktnych os6b sa nevyZaduje podpisanie dodatku k tomu protokolu'...

it. v
Zi*ereilnfl ustanovenia

Protokolje vyhotoveny v Styroch rovnopisoch, po dva rovnopisy pre kaZdf stranu protokolu.

/
V KoSiciach dna ../:L,.{..,.i.ri*

ZaMesto Ko5ice:

meno a priezvisko Junkcia podpis

Petra U56kovd referent pre podatel'iu

Za Mestskf tast'Ko5ice - Nad jazerom:

meno a priezvisko /unkcia

asistent

ved.r:;dd. rrn ritor"n*j sprhvv

"'t-"*

llodpis
Ivota llrclilovir

Ivica I(rausovd

Erik h.4atei

meno a priezvisko

emailov6 adresa

telefonicky kontakt


