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SMERNICE
pre vvkon striZnej sluiby

Uvadnté nstanovemnls

Tito smemnica je zévimnym imternym predplsom KONDOR SLOVAKIA sro. pre
viethich pracovmikov zradengch do smifne] shufhy, Pri vikone ochramy objektov i uvedeni
pracovnici povinnd riadif' sa ustanoveniami a Elinkami tejto smemnice, ako 2j internymi predpismi
obsedndvatela stridnej slufby dantho objeki,

11
Objekt ochrany

7a ohjekt ochrany & ostrahy je povafovany celf aredl Ubelového zarisdenia Narodného
bezpetnostaého dradu (@alej len NBU¥) v Brunevelach v priestore chranidenom oplotenim, so
waeticimi prindleXiacimi budovami a objekimi, s materidlom a vybavenim v nich uloZenych.

L2
Stanovisko striine] shuFby

Stanovisko smafne slufby je slufobmd miestmost’ v prizemi hlaveej budovy za priestorom
recepcie, V tamto priestore &) umiestiené ndhradné kTisée od budov 8 micsinosti a v Ease sluby plnd
tie# funkecin ohlasovie podiarov. Ftohto ddvodu md Babit refimovéhoe pracoviska. Plati prisny
zikaz vpiitat 8 umodnif zdrioval’ s v priestore vritmice infm osebim, ako tlenom stradne| slufhy
vo wikane shufhy, kontrolngm orginom alebo zodpovednym fimkciondrom MBU alebo ingm
pracevnikam NBLU na ziklade pisomného poverena,

(W
Yikon sludly

Vykondva s podl'a rozpisa sladich na dany mesiac. Rozpis sladieh zosmvige v spalupriel
s pracovnikom urdenym pre vikon shufhy v SBS. Jedna kipia tohto planu je urmisainend v shidobne)
miestnosti na viditelnom mieste, prepis rozdelownika je v knihe slufieb zaznamenany podia
skuteéne edpracovanich smien. Kaddy dlen stridme; slufby je povinng sa aktuaine ohoznamavar s
rozpisom shuieb tak, aby boli zabezpeiené vietky smeny. Pripadné zmeny v rozdelovaiku shakieh e
modné vykoadvat len v mimoriadeych a odbvodnenyeh pripadoch s povolenim vedemia 5B3 50
zaberpetenim nihrady. O vietofch vykonarjch smendch musi by? thned® infarmovany pracownik
SBS povereny riadenim vikonu slaiby.




Vikon slufieh je stanoveny:
- vpracovné dni - jednym pracovnikom od 18.00 - 06.00 hod.
- wdni prac, volna a pokoja = nepretrZite jedn¥m pracovaikem od 06,00 do 06.00 hod,

Vopripade vyfiadania bude smena  posilnena o d'aliich pracovaikov v zdvislosti od riciene
situdcic.

Mastup a ukonfenie slufby:

Mistup do sluZby, preveatie slufby a straZenych objektov ako aj vybavenia je nastupujici pracovnik
povinny zaznamenat” do knihy slufieb spolu so zistenimi nedostatkami, Viysledkom preveatia sludhy
musl byl edovedanie vietkfch informaeii k zabezpedeniu riadreho chodu slufby pre novi smenu
a zistenie stavu odovedavancho ohjektu, vritane vndtorného vybavenia a vonkajSicho eplotenia,

1.4
Predmetom strifenin, ochrany, ostrahy a kontroly je

- aredl NBU so vietkymi vnitornymi objektmi , priestormi, vozidlami a majetkom v tomto
arcili s ciel'om zabrinit' jeho narufeniu, potkodeniu majetku a ohrozeniu pracovnikev a
personalu

= priesior  vmitormého  penmetra, po obvodovich  hraniciach  aredlu, zamedzenie
vykomdvania nepovolenvch Emnosti v blizkostt objekiov (zakladanie ohfa, sledovanie
cinnostt v ohjekte, krade? materidlu a pod.)

- ochrana k zabraneniu vstupn nepovolanyeh osob

- zahezpedenie vstupu - zamestnancov NBU

- ndvEtey a cudzich osdb
- voridiel pri vjazde apohybe v aredli ako i prepravovaného
materialu
ochrana pred pofiarmi z tiulu jej zabespedenia v mimopracovnom éase (ohlasoviia
poEiarovy

- Ginnost’ pri veniku mimoriadnyeh alebo havarijngch situdeif fplyn, voda, elektring

chod technologickych zariadeni - kotolfa, osvetlenie, intalicie

1.5
Spisob strifenia

Zaberpedenie strafenia objektov a dodriiavanie stanoveného refimu v strifenom priestore
s5a prevadza vvkondvanim nepravidelnych obchidzok.

Clenovia strifnej sluzby zazmamendvaja vikon obchidzok zipizom do knihy a pomocou
mitalovaného ebehiidzkového systémuo s tym, % v mimopracovnom Ease je ich treba vykondvat
vnepravidelnyeh intervaloch, wEdy pri preveati slutby vykonat' obchadzku celého vnitorného
oplotenia ajedenkrit za  dve hodiny vykonat obehidzku vonkajdicho plasta objekie { kadtiel ).
W opracovnom  Case je doraz kladeny hlavme na kontrolnd &innost pri vstupe do objekiu,
o zaberpecenie navitev spolu s ostrahow priestory vstupe & blizkeho okolia.

CL6
Eedim vstupn a viazdu do objektu

Sirikna sluZba:
- vykondava ochranu a ostrahu objektu tak, aby zamedzila vstupu alebo vjazdu
nepovalanym osobim alebo zadriala naruiitelov objekiu,



- registruje a zabezpeZuje evidenciu a pohyb ohlisenych i neohldsenych navitev. O
vietkych névitevach vykond  zdznam do knihy ndvitev so  vietkymi
nilefitost'ami,

- kontroluje vjazd a v¥jazd vozidiel a dohliada na sprivme parkovamie na
vymedzenych miestach, zistuje potrebné nileZitosti ( meno vodica, typ vozidla,
§PZ, firma). O vietkjch nilefitostiach sivisiacich s vjazdom vozidiel vykond sluZba
zhznam do Knihy evidencie vozidiel, v pripade zistenych nedostatkov je stridny povinny
vyzadovat' ich nipravu. Pri zisteni protiprivnej énnosti informuje o tom zodpovedného
pracovnika objektu a vykona zipis do Knihy mimoriadnych udalosti,

- zasahuje primeranfm spdsobom v zistenych alebo ohlisenych pripadoch nevhodného
sprivania akejkol'vek osoby, ktoré ohrozuje Zivot, zdravie a bezpeinost’  zamestnancov
alebo majetok NBU, Pritom je oprivmena poufif jednotlivé vecné bezpefnosné
prostriedlcy uréené na paralyzovanie osib; kaZda takito udalost’ musi byt’ zaznamenana
v knihe slufich a v knihe mimoriadnych udalosti. Ak pri riefeni vzniknute) situdcie boli
poufité veené bezpetnostné prostriedky, je nutné wykonat' podrobny ziznam udalosti do
Knihy zdsahov. Nisledne to musi byt ohlisené prislunym funkciondrom SBS a NBU.

€17
Povinnosti stridnej sluiby

Vedenie SBS

Vykonava na objekte prvotné riadiace, organizafné a kontrolné ukony, priom
spolupracuje s pracovnikom SBS zodpovednym za vykon slefby a pracovnikmi objedndvatel’a,
ktori maji Cinnost strafnej slufby vo svojej kompetencii. Je nadriadeny ostatnym pracovaikom,
ktori si zaradeni do wykonu slufby na danom objekte. Zabezpeduje chod sluZby SPracovaninm
mesaénych planov, ktoré predkladd na schvilenie 5 dni pred koncom plymicche mesiaca. V pripade
potreby realizuje vimenu sluZieb tak, aby boli pokryté vietky smeny s dodrZanim pravidiel striedania
pracovnikov. Kontroluje previdzanie zipisov do jednotlivich materidlov vedenej dokumentécie tak,
aby splfiovali dané poZiadavky abeli informagne presné. Vpripade zistenych nedostathov
zubezpetuje ich odstrinenie. Na konci mesiaca vykond mesaénii uzivierku v knihe sludieb podl'a
predilage. V spoluprici s uréenym pracovnikom SBS sa podiel'a v potrebrom rozsahu na persondlnej
prici a kontrolnej dinnosti.

Clen stradnej sluiby je povinny:

Prevziat sluzbu a oboznamit' sa s odkazmi a reSenymi problémami predchidzajicich smien.
§ tymito skutodnostami je povinny oboendmit’ daltieho nastupwjiceho pracovnika strdinej sluZby,
K prevzatiu slufby patri tic: Konmtrola a prebratie strifenyech priestorov a objektov s potvrdenim
nedostatkov alebo ich neporufenost,

Po prevzati slufby je &len strifnej sluZby zodpovedny za dodriavanic spdsobu strafenia
ohyekiu.

Vniknuté problémy musia rieSif podla charakteru v rimei kompetencii straZne) sluZby alebo
v spoluprici so zodpovednymi pracovnikmi NBU, KONDOR SLOVAKIA 2 prislusnikmi POLICIE.

Ka#dd mimoriadnu udalost musi zaznamenat do Zofita priebehu sluZieb alebo Knihy
zasahov a to podl'a charakteru udalosti. Dalej podla stupfia zévaZnesti o nej informovat’ ihned” alebo
pri odovzdavani sluzby prislusnych pracovnikov NBU a KONDOR SLOVAKIA. Pri mimoriadnych
udalostiach taktieZ informuje sluZbukonajiceho prislufnika NBU na tel. £ .

Dualei ie povinny:
- nastupovat’ do sluzby véas, podl'a daného rozpisu, nilefite upraveny a ustrojeny fvid’, prilohal,
vybaveny patriénymi dokladmi a v takom v stave, aby jeho spasobilost’ k slufbe nebola
znifend vplyvom alkoholw, liekov alebo injch latok,




- meukondif’ slufbu skdr, ako bude vystriedany ( 50, NE, SV ) a dbat' na striktng
dodr#iavanie viiitorného poriadkn NBU,
chrinit’ majetok NBU pred zni€enim, poikodenim alebo odeudzenim,
vykondvar’ obehidzky a kontroly dostupnych priestorov, so zameranim na neperufenast’
oplotenia, uzatvorenia ohjektov, celistvost’ sklenenych vipini okien 2 dveri a uzamknutie
vstupnych brin, dveri, vozidiel a iného materidlu. O vykonanych obchddekach a ich vysledku
spravi zaznam v Knihe slufich,

poznat’ victky postupy a sivisiace dinnosti pri narufeni objektn nepovolanou osobou a
pri veniku mimoriadnych alebo havarijngch sitedeii /poZiar, havirie, virazy, a pod./

ovlidal’ rozmiestnenie a obslubu  hlavnych uzdverov wvody, plynu, elektriny a
technologickyeh zariadeni |

ak sl v objekte inStalované zabezpedovacie systémy, poznal ich rormiestnenic a
ovlidanie pri pravidelnom redime alebo pri poruche,

- odstrafovat’ neodkladne zistené nedostatky, ktoré by mohli viest' k veniku poZiaru alebo
Jeho rozdireniu. Nedostatky, ktoré nemdde sim odstranit, je povinng ihmed' ohlisit’
urtenym pracovnikom NBL a 8BS,

= vpripade poziaru vyhlasi® pofiarny poplach, privolat’ hasiéski  jednotku  a vykonat

l:‘."paln:nld. pre jej uéinny zésah,

- pri vadnom narufeni vergjného ponadku, v bezprostrednom priestore pri chrinenom objekte,

vyrozumiet’ prislusny divar Policie,

= po ukonfeni pracovne) doby prebera kl'ide od priestoru striZne sluZzby od ordentho

pracovnika ohjekiu NBU, konfroluje uzambknutie dostupnich priestorov.  Klde miZe
vydival' tha oprivnenym osobdm . Venimku tvoria  kontrolné orginy s poverenim alebo
mimoriadne okolnosti,

CL8
Oprivaenia pracovoikoy strafne] sluFhy

Pracovnik striZnej sluby je opravneny:

kontrolovat’ osoby, kioré vstupuji do objektu alebo ho opiitaja a podadovat’ od nich
predlodenie prisluinveh dokladov /preukaz totoZnosty, priepustka, ndvitevny listok apod./,

kontroloval’ pri vjazde a vyjazde vozidld, ich loZné plochy, batoZinové a iné priestory,
povolenia na jezdu a prepravovany materidl. Famedzit® vstupu vozidly, klordho vodi
alcho  spolujazdci nemdiu preukdzat’ totofnost a dfel wvstupu avijazd vozidla
5 podozrenim na nelegdlny v¥voz materidlu,

poZadoval’ v objekte od kafdého potrebnd vysvetlenie pri podozreni z neoprivneného
mdrziavania sa v objekte,

vyzvat' v objekte kaZdého, kio je podozrivy z neoprivneného vstupu, aby preukézal svoju
totodnost @ opelvienta na zdrégiavanie sa v objekte 2 pokial' takéto oprivnenic nemd, aby
objekt opustil,

vyzvat' v objekte kaidého, kto ohrozuje zdravie alebo #ivot ingj osoby alebo poikodzuje
majetok a poruduje pravidli obdianskeho spoluzitia, aby od takéhoto konania upustil,

- zadriat’ osobu, ktord hola pristihnutd pri trestnom &ine, alebo bezprostredne po fiom, ak
Je to potrebnd na zistenie je) totodnosti alebo na zabrdnenie jej dtckw, Thto osobu je
povinny thned' odovedat” orginom P2,

- vstupovat' do vietkych dasti budov, priestorov a objektov NBU s vinimkou pripadov,
ktoré uri zodpovedny funkeionar WEU, Ak  pri mimoriadnyeh udalostiach | podiar,
zatopenie apod) poudije strifna sluZba  na vstup do takychto priestorov  kTide
vzapefatenyeh obaloch, musi otom vykonal' zdpis a vyrozumie! zodpovedného
funkeiondra NRL,




Lo
Zakazané finnosti

Pracovnikom stranej slufby je zakizand:

pofival’ alkeholické nidpoje alebo litky znifujice spisobilost’ pre vykon slufby ako aj
nastupovat’ do slufby pod vplyvom takychio latok,

svojvol'ne menit’ rozpis slufieb, bez vedomia nadriadenych,

nebezpeéne alebo neopatrne zaobehadzat so zhrafion a infmi vecnymi bezpednostnymi
prostriedkami,

opiitat objekt, ckrem pripadov spojenych s plnenim sluZobnych dloh,

pouFivat slufobhné telefony na sikromné acely,

umodnit parkovanie sikromnych vozidiel v objekte, okrem pripadov so schvilenymi
vynimkami,

prijimat’ na stanovidti sikromné nivitevy,

poskytovat’ informicie nepovolanym osobim o objektoch NBU a situacii v chrinenom
priestore ako ) daliich skutodnostiach tvoriacich predmet sluZobného tajomstva,

CL 10
Kontrola vykonu sluFby

Kontrolu vj.rkxmu sluby pracovnikov SBS s0 oprivneni vykondvat’

riaditel’ SBS KONDOR 3LOVAKTA
pracovnik SBS zodpovedny za vikon sluby
velitel' objekm

urleni funkcioniri NBU

prislufnici PZ.

D kaidq vykonane] kontrole a jej vysledku se vykona zdpis do knihy slufieb. Kontrola
vykonavana v ramet §titnecho dozoru prevedie ziznam do Infpekénej knihy.

Sithlasi:

s

—
Sch

Ing. Igor Labath

riaditel KONDOR SLOVAKLA




Priloha €.1
k smemmici pre vykon sluihy

VYZRROJ A VYSTROJ
| shufobni rovnotata  /kodel'a 5 oznadenim SBS, viazanka, &ierne nohavice a poltopanky alebo

Siemy maskovaci odev, Slerne tricko s oznadenim SBS, kanady/,
2.opasok,

3 slzotvomy prostriedok — VASR,
4. puta,

5, tonfa,

(3. baterka,

T.doklady /sluzobny preukaz, vodiésky preukaz, preukaz odborne) spasobilosti, zbrojny preukaz/,

Priloha é.2
k smernict pre vwkon sluZby

VISKU STRAZNEJ SLU

Smemmice pre vwkon slu#by
Kniha slufieh

Kniha mimoriadnych udalosti
Kniha zisahov

Inspekini kniha

Forha navitev

Kniha evidencic vozidiel

Kniha evidencie a v¥daja kItéov
. Kniha priepustiek

0. Podriarna kmiba
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