Schvalil:

Platnost’ smernic od :

01.01.2012

KONDOR SLOVAKIA s.r.0., licencia &. 001194 Igor Labath, riaditer KONDOR
SLOVAKIA s.r.o.

SMERNICE
pre vykon straznej sluzby

Uvodné ustanovenie

Tato smernica je zaviznym internym predpisom KONDOR SLOVAKIA s.r.o. pre
vSetkych pracovnikov zaradenych do straznej sluzby. Pri vykone ochrany objektov st uvedeni
pracovnici povinni riadit’ sa ustanoveniami a ¢lankami tejto smernice, ako aj internymi predpismi
objednavatela strdznej sluzby daného objektu.

(L1
Objekt ochrany

Za objekt ochrany a ostrahy je povazovany cely areal Utelového zariadenia Narodného
bezpecnostného uradu (d’alej len ,NBU“) v Brunovciach v priestore ohranicenom oplotenim, so
vSetkymi prindleziacimi budovami a objektmi, s materialom a vybavenim v nich uloZenych.

CL2
Stanovisko straznej sluzby

Stanovisko straznej sluzby je sluZobna miestnost’ v prizemi hlavnej budovy za priestorom
recepcie. V tomto priestore st umiestnené nahradné kli¢e od budov a miestnosti a v ¢ase sluzby plni
tiez funkciu ohlasovne poziarov. Z tohto dovodu ma Statit rezimového pracoviska. Plati prisny
zakaz vpustat’ a umoznit’ zdrzovat’ sa v priestore vratnice inym osobam, ako ¢lenom straznej sluzby
vo vykone sluzby, kontrolnym organom alebo zodpovednym funkciondrom NBU alebo inym
pracovnikom NBU na zéklade pisomného poverenia.

C13
Vykon sluzby

Vykonava sa podPa rozpisu sluZieb na dany mesiac. Rozpis sluZieb zostavuje v spolupraci
s pracovnikom urcenym pre vykon sluzby v SBS. Jedna kopia tohto planu je umiestnend v sluzobnej
miestnosti na viditel'nom mieste, prepis rozdelovniku je v knihe sluZieb zaznamenany podla
skuto¢ne odpracovanych smien. Kazdy ¢len straznej sluzby je povinny sa aktuidlne oboznamovat’ s
rozpisom sluzieb tak, aby boli zabezpecené vSetky smeny. Pripadné zmeny v rozdel’ovniku sluzieb je
mozné vykonavat' len v mimoriadnych a odévodnenych pripadoch s povolenim vedenia SBS so
zabezpecenim nahrady. O vSetkych vykonanych zmenach musi byt ihned’ informovany pracovnik
SBS povereny riadenim vykonu sluzby.



Vykon sluZieb je stanoveny:

v pracovné dni - jednym pracovnikom od 18.00 — 06.00 hod.
v dni prac. vol'na a pokoja — nepretrzite jednym pracovnikom od 06.00 do 06.00 hod.

V pripade vyZiadania bude smena posilnena o d’alS§ich pracovnikov v zavislosti od rieSenej

situacie.

Nastup a ukoncéenie sluzby:

Nastup do sluzby, prevzatie sluzby a strazenych objektov ako aj vybavenia je nastupujuci pracovnik
povinny zaznamenat’ do knihy sluZieb spolu so zistenymi nedostatkami. Vysledkom prevzatia sluzby
musi byt odovzdanie vSetkych informacii k zabezpeceniu riadneho chodu sluzby pre novi smenu
a zistenie stavu odovzdavaného objektu, vratane vnutorného vybavenia a vonkajSieho oplotenia.

Cl4
Predmetom strazZenia, ochrany, ostrahy a kontroly je

areal NBU so vietkymi vnitornymi objektmi , priestormi, vozidlami a majetkom v tomto
areali s ciePom zabranit’ jeho naruSeniu, poskodeniu majetku a ohrozeniu pracovnikov a
personalu
priestor vnutorného perimetra, po obvodovych hraniciach arealu, zamedzenie
vykondvania nepovolenych Cinnosti v blizkosti objektov (zakladanie ohna, sledovanie
¢innosti v objekte, kradez materialu a pod.)
ochrana k zabraneniu vstupu nepovolanych osob
zabezpedenie vstupu - zamestnancov NBU

-navstev a cudzich osdb

- vozidiel pri vjazde apohybe v aredli ako i prepravovaného

materialu

ochrana pred pozZiarmi z titulu jej zabezpeCenia v mimopracovnom cCase /ohlasoviia
poziarov/
¢innost’ pri vzniku mimoriadnych alebo havarijnych situacii /plyn, voda, elektrina/
chod technologickych zariadeni — kotolna, osvetlenie, inStalacie

C15
Sposob straZenia

ZabezpecCenie strazenia objektov a dodrziavanie stanoveného reZimu v straZenom priestore
sa prevadza vykondvanim nepravidelnych obchdodzok.

Clenovia straznej sluzby zaznamenavaji vykon obchddzok zipisom do knihy a pomocou
inStalovaného obchodzkového systému s tym, ze v mimopracovnom case je ich treba vykonavat
v nepravidelnych intervaloch, vzdy pri prevzati sluzby vykonat obchddzku celého vnutorného
oplotenia ajedenkrat za dve hodiny vykonat' obchddzku vonkajSieho plasta objektu ( kastiel ).
V pracovnom ¢ase je doraz kladeny hlavne na kontrolnu cinnost' pri vstupe do objektu,
a zabezpeCenie navs§tev spolu s ostrahou priestoru vstupu a blizkeho okolia.

Cl6
Rezim vstupu a viazdu do objektu

Strazna sluzba:

vykondva ochranu a ostrahu objektu tak, aby zamedzila vstupu alebo vjazdu
nepovolanym osobam alebo zadrzala narusitel’ov objektu,



- registruje a zabezpecuje evidenciu a pohyb ohlasenych i neohldsenych navstev. O
vSetkych navstevach vykona zaznam do knihy navStev so vSetkymi
nalezitostami,

- kontroluje vjazd a vyjazd vozidiel a dohliada na spravne parkovanie na
vymedzenych miestach, zistuje potrebné nalezitosti ( meno vodica, typ vozidla,
SPZ, firma). O vsetkych nalezitostiach suvisiacich s viazdom vozidiel vykoné sluzba
zaznam do Knihy evidencie vozidiel, v pripade zistenych nedostatkov je strdzny povinny
vyzadovat’ ich napravu. Pri zisteni protipravnej ¢innosti informuje o tom zodpovedného
pracovnika objektu a vykona zapis do Knihy mimoriadnych udalosti,

- zasahuje primeranym spdsobom v zistenych alebo ohlasenych pripadoch nevhodného
spravania akejkol'vek osoby, ktoré ohrozuje Zivot, zdravie a bezpecnost zamestnancov
alebo majetok NBU. Pritom je opravmena pouzit jednotlivé vecné bezpetnostné
prostriedky uréené na paralyzovanie os6b; kazda takato udalost’ musi byt’ zaznamenana
v knihe sluzieb a v knihe mimoriadnych udalosti. Ak pri rieSeni vzniknutej situdcie boli
pouzité vecné bezpecnostné prostriedky, je nutné vykonat’ podrobny zdznam udalosti do
Knihy zisahov. Nasledne to musi byt’ ohlasené prisluinym funkciondrom SBS a NBU.

CL7
Povinnosti straznej sluzby

Vedenie SBS

Vykonava na objekte prvotné riadiace, organizacné a kontrolné ukony, pricom
spolupracuje s pracovnikom SBS zodpovednym za vykon sluzby a pracovnikmi objednavatela,
ktori maju ¢innost’ straznej sluzby vo svojej kompetencii. Je nadriadeny ostatnym pracovnikom,
ktori st zaradeni do vykonu sluzby na danom objekte. ZabezpeCuje chod sluzby spracovanim
mesaénych planov, ktoré predklada na schvalenie 5 dni pred koncom plyniiceho mesiaca. V pripade
potreby realizuje vymenu sluzieb tak, aby boli pokryté vSetky smeny s dodrzanim pravidiel striedania
pracovnikov. Kontroluje prevadzanie zapisov do jednotlivych materidlov vedenej dokumentacie tak,
aby splnovali dané poziadavky aboli informacne presné. V pripade zistenych nedostatkov
zabezpecuje ich odstranenie. Na konci mesiaca vykona mesaénu uzavierku v knihe sluzieb podla
predtlace. V spolupréci s ur¢enym pracovnikom SBS sa podiel’a v potrebnom rozsahu na personalnej
praci a kontrolnej ¢innosti.

Clen straznej sluzby je povinny:

Prevziat’ sluzbu a oboznamit’ sa s odkazmi a rieSenymi problémami predchadzajicich smien.
S tymito skutocnostami je povinny oboznamit' d’alSieho nastupujuceho pracovnika straznej sluzby.
K prevzatiu sluzby patri tiez kontrola a prebratie straZenych priestorov a objektov s potvrdenim
nedostatkov alebo ich neporusenosti.

Po prevzati sluzby je ¢len straznej sluzby zodpovedny za dodrziavanie spdsobu strazenia
objektu.

Vzniknuté problémy musia riesit’ podl'a charakteru v ramci kompetencii straznej sluzby alebo
v spolupraci so zodpovednymi pracovnikmi NBU, KONDOR SLOVAKIA a prislusnikmi POLICIE.

Kazda mimoriadnu udalost musi zaznamenat do ZoSita priebehu sluZieb alebo Knihy
zasahov a to podla charakteru udalosti. Dalej podla stupiia zavaZnosti o nej informovat’ ihned alebo
pri odovzdavani sluzby prislugnych pracovnikov NBU a KONDOR SLOVAKIA. Pri mimoriadnych
udalostiach taktieZ informuje sluzbukonajuceho prisluinika NBU na tel. €. XXXXXXXXXXX.

Dalej je povinny:
- nastupovat’ do sluzby véas, podl'a daného rozpisu, nalezite upraveny a ustrojeny /vid’. priloha/,
vybaveny patricnymi dokladmi a v takom v stave, aby jeho sposobilost’ k sluzbe nebola
zniZena vplyvom alkoholu, liekov alebo inych latok,




- neukonéit’ sluzbu skoér, ako bude vystriedany ( SO, NE, SV ) a dbat’ na striktné
dodrZiavanie vniitorného poriadku NBU,

- chranit majetok NBU pred zni¢enim, pos§kodenim alebo odcudzenim,

- vykonavat’ obchddzky a kontroly dostupnych priestorov, so zameranim na neporusenost’
oplotenia, uzatvorenia objektov, celistvost’ sklenenych vyplni okien a dveri a uzamknutie
vstupnych bran, dveri, vozidiel a iného materialu. O vykonanych obchdédzkach a ich vysledku
spravi zaznam v Knihe sluZieb,

- poznat’ vietky postupy a suvisiace ¢innosti pri naruseni objektu nepovolanou osobou a
pri vzniku mimoriadnych alebo havarijnych situdcii /poZiar, havarie, irazy, a pod./

- ovladat’ rozmiestnenie a obsluhu hlavnych uzaverov vody, plynu, elektriny a
technologickych zariadeni ,

- ak st vobjekte inStalované zabezpeovacie systémy, poznat ich rozmiestnenie a
ovladanie pri pravidelnom rezime alebo pri poruche,

- odstranovat’ neodkladne zistené nedostatky, ktoré by mohli viest' k vzniku poZiaru alebo
jeho roz8ireniu. Nedostatky, ktoré nemédze sam odstranit, je povinny ihned’ ohlasit’
uréenym pracovnikom NBU a SBS,

- vpripade poziaru vyhlasit’ poZiarny poplach, privolat’ hasi¢skii jednotku a vykonat

opatrenia pre jej ucinny zasah,

- pri vaznom narusSeni verejného poriadku, v bezprostrednom priestore pri chranenom objekte,

vyrozumiet prislusny utvar Policie,

- po ukonceni pracovnej doby prebera kluce od priestoru straznej sluzby od uréeného

pracovnika objektu NBU, kontroluje uzamknutie dostupnych priestorov. Kluge moze
vydavat’ iba opravnenym osobam . Vynimku tvoria kontrolné organy s poverenim alebo
mimoriadne okolnosti.

C1.8
Opravnenia pracovnikov straznej sluzby

Pracovnik straznej sluzby je opravneny:
- kontrolovat’ osoby, ktoré vstupuji do objektu alebo ho opustaji a pozadovat od nich
predlozenie prislusnych dokladov /preukaz totoznosti, priepustka, navstevny listok apod./,

- kontrolovat’ pri vjazde a vyjazde vozidla, ich loZné plochy, batozinové a iné priestory,
povolenia na jazdu a prepravovany material. Zamedzit’ vstupu vozidlu, ktorého vodic¢
alebo spolujazdci nemdézu preukazat totoznost a UcCel vstupu avyjazd vozidla
s podozrenim na nelegalny vyvoz materialu,

- pozadovat’ v objekte od kazdého potrebné vysvetlenie pri podozreni z neopravneného
zdrziavania sa v objekte,

- vyzvat v objekte kazdého, kto je podozrivy z neopravneného vstupu, aby preukazal svoju
totoznost’ a opravnenia na zdrZiavanie sa v objekte a pokial’ takéto opravnenie nema, aby
objekt opustil,

- vyzvat’ v objekte kazdého, kto ohrozuje zdravie alebo zivot inej osoby alebo poskodzuje
majetok a porusuje pravidla ob¢ianskeho spoluzitia, aby od takéhoto konania upustil,

- zadrzat’ osobu, ktora bola pristihnuta pri trestnom ¢ine, alebo bezprostredne po fiom, ak
je to potrebné na zistenie jej totoznosti alebo na zabranenie jej tuteku. Tuto osobu je
povinny ihned’ odovzdat’ organom PZ,

- vstupovat do vsetkych ¢asti budov, priestorov a objektov NBU s vynimkou pripadov,
ktoré uréi zodpovedny funkcioniar NBU. Ak pri mimoriadnych udalostiach ( poziar,
zatopenie a pod.) pouzije strazna sluzba na vstup do takychto priestorov kluce
v zapecatenych obaloch, musi otom vykonat zapis a vyrozumiet zodpovedného
funkcionara NBU.



CLo9
Zakazané ¢innosti

Pracovnikom straznej sluzby je zakazané:

pozivat’ alkoholické napoje alebo latky znizujuce spdsobilost’ pre vykon sluzby ako aj
nastupovat’ do sluzby pod vplyvom takychto latok,

svojvolne menit’ rozpis sluzieb, bez vedomia nadriadenych,

nebezpecne alebo neopatrne zaobchadzat’ so zbraifou a inymi vecnymi bezpecnostnymi
prostriedkami,

opust’at’ objekt, okrem pripadov spojenych s plnenim sluzobnych tloh,

pouzivat’ sluZzobné telefony na sikromné tcely,

umoznit'’ parkovanie sikromnych vozidiel v objekte, okrem pripadov so schvalenymi
vynimkami,

prijimat’ na stanovisti sikromné navstevy,

poskytovat’ informacie nepovolanym osobam o objektoch NBU a situacii v chranenom
priestore ako aj d’al$ich skuto¢nostiach tvoriacich predmet sluzobného tajomstva.

C1. 10
Kontrola vvkonu sluzby

Kontrolu vykonu sluzby pracovnikov SBS st opravneni vykonavat’:

Suhlasi:

riaditel’ SBS KONDOR SLOVAKIA
pracovnik SBS zodpovedny za vykon sluzby
velitel’ objektu

uréeni funkcionari NBU

prislusnici PZ.

O kazdej vykonanej kontrole a jej vysledku sa vykona zapis do knihy sluzieb. Kontrola
vykonavana v ramci $tatneho dozoru prevedie zdznam do In§pekénej knihy.

Schval'uje:
Ing. Igor Labath
riaditel KONDOR SLOVAKIA



Priloha ¢.1
k smernici pre vykon sluzby

VYZBROJ A VYSTROJ

1. sluzobné rovnosata /kosela s oznaCenim SBS, viazanka, Cierne nohavice a poltopanky alebo
¢ierny maskovaci odev, Cierne tricko s oznacenim SBS, kanady/,

2.opasok,

3. slzotvorny prostriedok — VASR,

4. puta,

5. tonfa,

6. baterka,

7.doklady /sluzobny preukaz, vodi¢sky preukaz, preukaz odbornej sposobilosti, zbrojny preukaz/.

Priloha ¢.2
k smernici pre vykon sluzby

ZOZNAM EVIDENCIE NA STANOVISKU STRAZNEJ SLUZBY:

Smernice pre vykon sluzby
Kniha sluzieb

Kniha mimoriadnych udalosti
Kniha zasahov

InSpekéna kniha

Kniha navstev

Kniha evidencie vozidiel

Kniha evidencie a vydaja kl'acov
. Kniha priepustiek

0. Poziarna kniha
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