Zmluva o poskytovani uétovnych sluzieb

(dalej len ,,Zmluva“ v prisluSnom gramatickom tvare)

uzavreta podla § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika

Dodavatelom:

Obchodné meno:
Sidlo:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Zastupena:

E-mail:
Bankové spojenie:

Cislo uétu:

Objednavatefom:

Obchodné meno:
Sidlo:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Statutarny organ:

Bankové spojenie:
IBAN:
E-mail:

Registracia:

medzi

ARCANO GROUP s.r.0.

Svabinského 15-17, 851 01 Bratislava
36 684 457

2022255851

SK2022255851

Zuzana Strosova, konatel

info@ekonexgroup.sk
Tatrabanka a.s.

SK23 1100 0000 0026 2818 5214

Technické sluzby Starého Mesta, a.s.
Zilinska 1, 811 05 Bratislava

35 804 092

2020281846

SK 2020281846

Ing. Jan Krta, predseda predstavenstva
Ing. Patricia Martincova, ¢len predstavenstva
Marek Vrbicky, ¢len predstavenstva
VUB Banka a.s.

SK09 0200 0000 0031 0048 2856
info@tssm.sk

OR OS BA |, odd.: Sa, vl. &. 2639/B



I
PREDMET ZMLUVY

Predmetom tejto zmluvy je spracovavanie Uétovnictva a mzdovej agendy Dodavatelom
a poskytovanie poradenskych sluzieb pre Objednavatela v rozsahu uvedenom v ¢l. Il ods. 1

za odplatu podla ¢l. IV. tejto zmluvy.

Il.
ROZSAH VYKONAVANYCH PRAC

(1) Dodavatel sa zavazuje vykonavat pre Objednavatela nasledovné sluzby:

a)

)
k)

vedenie Uétovnictva spolo¢nosti v sulade s pravnymi normami platnymi
v Slovenskej republike;

spracovanie mzdovej agendy v sulade s platnymi pravnymi predpismi;
spracovanie ro¢nej Uétovnej zavierky v stlade s platnymi pravnymi predpismi;
spracovanie priznania k dani z prijmov pravnickych oséb;

spracovanie priznania k dani z pridanej hodnoty;

spracovanie danovych priznani ku vSetkym typom dani, ktorym podlieha
podnikatel'ska €innost' objednavatela;

mesacéné prehlady o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan z prijmu zo
zavislej €innosti, roéné hlasenie o vyucétovani dane a o Uhrne prijmov zo zavislej
¢innosti;

zastupovanie objednavatela na zaklade jeho pisomného splnomocnenia v styku so
Socialnou poistoviiou, zdravotnymi poistoviiami, colnymi tradmi, auditormi a inymi
subjektami;

spracovanie inych podkladov, vykazov a analyz podla potreby objednavatela na
zaklade pisomnej objednavky objednavatela;

evidencia dlhodobého majetku objednavatela;

poradenska Cinnost' a stanovisko dafového poradcu k otazkam objednavatela na
zaklade pisomnej objednavky objednavatela;

spracovanie suhrnného vykazu k dani z pridanej hodnoty (dalej ,Suhrnny vykaz*)

(2) Sluzby a prace presahujuce rozsah sluzieb vykonavanych Dodavatelom uvedeny v &l.
I ods. 1 tejto zmluvy bude Objednavatel uplatiiovat u Dodavatela osobitnymi
pisomnymi objednavkami, resp. dodatkom k tejto zmluve.




il
POVINNOSTI ZMLUVNYCH STRAN

(1) Objednavatel sa zavazuje odovzdavat' véetky potrebné doklady s nalezitostami podla
Prilohy €. 2 v tychto lehotach:

a)

b)

d)

doklady k priebeznému spracovaniu Ucétovnictva s mesacnou periodicitou,
najneskér do 10. diia nasledujuceho kalendarneho mesiaca. Neskor$ie dodanie
dokladov, pripadne dodato¢né Upravy po termine, v ktorom sa Dodavatel zaviazal
odovzdat’ Objednavatelovi spracované dariové priznanie, bude mozné akceptovat
az po vzajomnej dohode zmluvnych stran a s 30% priplatkom k dohodnutej cene
vypracovanie vykazu DPH;

podklady k spracovaniu dani z prijmov pravnickych oséb najneskér do 28. februara
nasledujiceho po skonéeni prislusného darového obdobia. NeskorSie dodanie
dokladov, pripadne dodato¢né Upravy po termine, v ktorom sa Dodavatel zaviazal
odovzdat’ Objednavatelovi spracované dariové priznanie, bude mozné akceptovat
az po vzajomnej dohode zmluvnych stran a s 30% priplatkom k dohodnutej cene
vypracovania dafiového priznania a suvisiacich vykazov;

podklady potrebné k spracovaniu mzdovej agendy a oznamenia o zrazkovej dani
najneskér do 5. dna v mesiaci nasledujiceho po mesiaci, za ktory sa mzdy
spracovavajl. NeskorSie dodanie dokladov, pripadne dodatoéné uUpravy po
termine, v ktorom sa Dodavatel zaviazal odovzdat Objednavatelovi spracované
mzdy alebo oznamenie o zrazkovej dani, bude mozné akceptovat' az po vzajomnej
dohode zmluvnych stran a s 30% priplatkom k dohodnutej cene vypracovania
miezd a suvisiacich vykazov;

podklady k vypracovaniu Intrastatu a hlasenia pre Colny urad najneskér 7
pracovnych dni pred koncom lehoty na podanie Intrastatu a hlasenia pre Colny
urad. NeskorSie dodanie dokladov, pripadne dodatoéné uUpravy po termine,
v ktorom sa Dodavatel zaviazal odovzdat’ za Objednavatela spracovany Intrastat
a hlasenia pre Colny urad, bude mozné akceptovat az po vzajomnej dohode
zmluvnych stran a s 30% priplatkom k dohodnutej cene vypracovania uvedenych
hlaseni a vykazov;

podklady k vypracovaniu Suhrnného vykazu, a to najmé vydané faktary, najneskoér
do 10. dia nasledujuceho kalendarneho mesiaca, v pripade, ze Objednavatel
vydané faktury nedoda bude to Dodavatel povazovat za to, Ze Objednavatel nema
faktary, ktoré je potrebné vykazat v Suhrnnom vykaze anebude niest
zodpovednost za pripadné $kody spésobené nepodanim alebo neskorym podanim
Suhrnného vykazu.

(2) Dodavatel sa zavazuje dodrziavat nasledovné lehoty voéi prislusnym Gradom ak
Objednavatel dodrzal lehoty podla &l. Ill ods. 1:

a)

zakonné lehoty na odovzdavanie hlaseni, vykazov, prehladov a danovych priznani
prislusnym uradom (Socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, dafiové Urady, colné
urady), ak Objednavatel dodrzal lehoty podra ¢l. lll ods. 1;




pri sluzbach podla €l. Il ods. 1 pism. a) do 25. dnha kalendarneho mesiaca
nasledujiceho po mesiaci alebo $tvrtroku, za ktory sa DPH odvadza za podmienky,
Ze bol dodrzany termin podla ods. 1 pism. b) tohto ¢lanku;

pri sluzbach podla ¢l. Il ods. 1 pism. ¢) ad) do 25. marca kalendarneho roka
nasledujuceho po skonéeni prislusného danového obdobia za podmienky, Ze bol
dodrzany termin podla ods. 1 pism. b) tohto ¢lanku;

pri sluzbach podla €l. Il ods. 1 pism. d) pre Intrastat a hlasenie pre Colny urad do
30. diia kalendarneho mesiaca nasledujliceho po mesiaci, za ktory sa spracovava
Intrastat alebo hlasenie pre Colny trad za podmienky, Ze bol dodrZany termin podfa
ods. 1 pism. d) tohto ¢lanku;

pri sluzbach podra ¢&l. Il ods. 1 pism. c) pre vypracovanie miezd a oznamenie
o zrazkovej dani do 15. dia kalendarneho mesiaca nasledujuceho po mesiaci, za
ktoré sa mzdy a oznamenie vypracovali, pre prehlady o odvedenych preddavkov
na daf zo zavislej ¢innosti do 30. dia kalendarneho mesiaca nasledujuceho po
skonéeni mesiaca, za ktory sa vypracoval av pripade roéného hlasenia do 30.
marca po skon&eni kalendarneho roka;

pri inych sluzbach podla €l. Il ods. 1 v lehote dohodnutej s Objednavatelom;

pri sluzbach podrla ¢l. Il ods. 1 pism. €) pre vypracovanie Suhrnného vykazu do 25.
diia kalendarneho mesiaca nasledujuceho po mesiaci alebo Stvrtroku, za ktory sa
Suhrnny vykaz podava, za podmienky, Ze bol dodrzany termin podfa ods. 1 pism.
e) tohto ¢lanku.

(3) Dodavatel sa zavazuje dodrziavat nasledovné lehoty voc&i Objednavatelovi ak
Objednavatel dodrzal lehoty podla &l. Ill ods. 1:

a)

b)

oznamit Objednavatelovi vysku dafovej povinnosti DPH najneskor 1 pracovny der
pred povinnostou odvodu DPH prostrednictvom e-mailu, faxu, telefonicky alebo
osobne odovzdanim prevodného prikazu;

oznamit' Objednavatelovi vySku odvodu danovej povinnosti dane z prijmu
najneskér do 25. marca po skonéeni dafiového roku prostrednictvom e-mailu, faxu,
postou, telefonicky alebo osobne odovzdanim prevodného prikazu;

pripravit hotové mzdy a odoslat' vykazy do 30. diia v mesiaci nasledujuceho po
mesiaci, za ktory sa mzdy vyhotovili. Vyhotovené mzdy obsahuju: prevodné prikazy
na mzdy, prevodné prikazy na odvody poistného a dane, vyplatné pasky, vyplatnu
listinu, vystupné doklady skonéenych zamestnancov;

(4) V pripade, ak si Objednavatel nesplni povinnost predlozit v§etky potrebné podklady
a danové doklady riadne a véas podlia ods. 1 tohto ¢lanku, Dodavatel vyzve raz pred
terminmi podfa ¢&l. lll ods. 1 na doplnenie potrebnych podkladov a datiovych dokladov
a nie je viac povinny Objednavatela upozorfiovat’ na nedostatky. Dodavatel odovzda
hlasenia, vykazy, prehlady, danové priznania ainé prislusné doklady prislu$nym
uradom s dokladmi, ktoré ma vterminoch podra ¢&l. Il ods. 2alebo po obdrzani
GCtovnych dokladov v najkratSsej moznej lehote, nema v$ak povinnost dodrzat
prisludné lehoty podla ods. 2 tohto ¢lanku a nezodpoveda za pripadné sankcie, pokuty
a penale, pokial budi uloZzené alebo vzniknl v dosledku takto porusenej povinnosti
Objednavatela.



(5) Dodavatel nesie zodpovednost' za $kody, ktoré vzniknl objednavatelovi na zaklade
nedostato¢ného pripadne neodborného vykonu jeho povinnosti. Objednavatel
zodpoveda za $Skodu spdsobenl neuplnostou, obsahovou alebo vecnou
nespravnostou Uc¢tovnych dokladov odovzdanych dodavatelovi na spracovanie.
Dodavatel nezodpoveda za chyby v Uctovnictve, ktoré vznikli nasledkom nespravne
alebo neuplne vyhotovenych dokladov Objednavatelom.

(6) Objednavatel sa zavazuje poskytnut Dodavatelovi potrebnu suinnost na vykonavanie
dohodnutej &innosti v rozsahu aterminoch dohodnutych v tejto zmluve a v sulade
s prilohou ¢&. 2, ktora je nedelitelnou su&ast'ou tejto zmluvy.

(7) Dodavatel sa zavézuje vykonat prace v rozsahu a spésobom uréenym v tejto zmluve
ato nestranne ana pozadovanej odbornej Urovni podla prislusnych pravnych
predpisov platnych v SR.

(8) Objednavatel sa zavézuje, Ze v pripade oznamenia dariovej kontroly dariovym
Uradom, oznami tuto skutoénost dodavatelovi najneskér 5 pracovnych dni pred
terminom kontroly, pokial sa tato kontrola ¢asovo a predmetne tyka predmetu tejto
zmluvy. Ak Objednavatel tuto skutoénost neoznami, zodpoveda za pripadné sankcie
ulozené dafiovym Uradom v plnom rozsahu.

(9) Dodavatel a Objednavatel sa dohodli, Ze pre vzajomnu komunikaciu budu pouzivat
nasledovné kontakty:

Dodavatel’: Objednavatel
KoreSpondenéna adresa: KoreSpondenéna adresa:
TSSM, a.s.
Zilinska 1
811 05 Bratislava
Elektronicka komunikacia: Elektronické komunikacia:
Info@ekonexgroup.sk info@tssm.sk
Telefénne éEisla: Telefénne éisla:
0907911 111 Strosova 0910 113 637 Ing. Martincova
0915 975 198 uctovnicka
0917 211 296 mzdy

Zmluvné strany vyhlasuju, ze za relevantni pisomnu formu pre Ucely plnenia tejto
zmluvy povazuju aj e-mailovu komunikaciu na vy$sSie uvedené mailové adresy, okrem
ukonov tykajucich zmien alebo ukonéenia samotnej zmluvy.

L]

Dodavatel aj Objednavatel maju povinnost sa navzajom pisomne informovat
o pripadnych zmenach tychto Udajov. Druha emailova adresa bude doplnena na
zaklade prideleného Uétovnika. Doporuéujem a upozoriiujem objednavatela, aby vzdy
pri komunikéacii v képii uvadzal aj predmetnl hore uvedenu emailovu adresu, nakolko



je to jediné ako zhotovitel kontroluje svojich zamestnancov pri komunikacii
s objednavatelom.

IV.
ODMENA A PLATOBNE PODMIENKY

(1) Objednavatel sa za sluzby poskytnuté podla tejto Zmluvy zavazuje zaplatit odmenu:
e Za vedenie Uétovnictva 1416,67 EUR + DPH
e Za vedenie personalnej agendy a miezd 1050 EUR + DPH

(2) Dodavatel sa zavazuje vystavit a odoslat (e-mailom, faxom, postou) faktiru za vykonane
prace za mesiac do 15. dia v mesiaci nasledujiceho po mesiaci, za ktory boli vykonane.
Uhradu faktliry za vykonané sluzby sa zavdzuje Objednavatel zaplatit bankovym
prevodom na Ucet Dodavatela alebo v hotovosti do 10 dni od datumu prijatia faktury (e-
mailom, faxom, postou).

(3) Dodavatel je platca DPH a bude fakturovat' ceny podla zakona o DPH.

(4) V pripade omeskania Objednavatela s platbou je Objednavatel povinny zaplatit
Dodavatelovi Uroky z omes$kania v zakonom stanovenej vySke. aZz do uhradenia dlznej
sumy.

V.
OBCHODNE TAJOMSTVO

(1) Zmluvné strany su povinné zachovavat obchodné tajomstvo. Zmluvné strany nesmu
ziskané informacie zneuzit alebo spristupnit tretim stranam.

(2) So ziskanymi informaciami sU opravnené nardbat len osoby poverené zmluvnymi
stranami a to len v rozsahu nevyhnutnom na plnenie predmetu tejto zmluvy.

(3) Povinnost' zachovavat obchodné tajomstvo oboma zmluvnymi stranami nie je ¢asovo
obmedzena a plati aj po ukonéeni zmluvného vztahu.

VL.
ZAVERECNE USTANOVENIA

(1) Zmluva je uzatvorena na dobu uréitd, ato od 01.03.2022 do 29.02.2024, pripadne
vyCerpanim finanéného limitu uréeného pre tito zmluvu, a to aj bez potreby uzatvorenia
dohody o jej skonéeni.



(2) Objednavatel na zaklade podpisu tejto zmluvy odovzdal Dodavatelovi polozky podia
Prilohy ¢. 3.

(3) Zmluvu mozno pred uplynutim jej dojednaného trvania zrus$it dohodou zmluvnych stran
alebo na zaklade odstlpenia od zmluvy v pripadoch podla ods. 4 a 5. Oznamenie o
odstupeni od zmluvy musi byt podpisané $tatutarnym organom odstupujlcej strany a
nadobuda uc¢innost' diiom jeho doruéenia na adresu sidla druhej zmluvnej strany.

(4) Objednavatel je opravneny od tejto zmluvy odstlpit' s okamzitou Ucinnostou v pripade, ak
napriek predchadzajlicemu pisomnému upozorneniu a vyzve na odstranenie porusovania
povinnosti Dodavatel neposkytuje sluzby v dohodnutej kvalite ¢i v dohodnutych lehotach.
Po ukon&eni zmluvy je Dodavatel povinny vlehote 5 pracovnych dni vratit
Objednavatelovi vetky jeho doklady, ktoré mu Objednavatel protokolarne odovzdal.

(5) Dodavatel je opravneny od tejto zmluvy odstupit s okamzitou U€innostou v pripade, ak je
Objednavatel v omesékani s Uhradou opravnene a spravne vystavenej faktiry Dodavatela
po dobu viac ako 90 kalendarnych dni po lehote splatnosti faktury.

]

(6) Tato zmluva nadobuda platnost diiom podpisu oboma zmluvnymi stranami a ucinnost
v stlade s ust. § 47a zakona &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v spojeni s ust. § 5a
zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informdcii) diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia
na webovom sidle objednavatela..

(7) Tato zmluva modze byt doplnena a zmenena len pisomnymi dodatkami po vzajomnom
suhlase oboch zmluvnych stran.

(8) Ak akékolvek ustanovenie tejto zmluvy je alebo sa stane neplatnym, nema takato
neplatnost vplyv na platnost' ustanoveni tejto zmluvy.

(9) Zmluva sa vyhotovuje v 2 rovnopisoch, z ktorych kazda zmluvna strana obdrZi jeden.
Zmluvné strany vyhlasuju, Ze sa a obsahom tejto zmluvy pozorne a podrobne oboznamili,
porozumeli mu ana znak suhlasu ju slobodne avazne, bez natlaku alebo tiesne
dobrovolne podpisuiju.

V Bratislave diia ... 2.8 -02- 1%

r]— - ' 7 7 o ’
Objednavatel Dodavatel
Prilohy:

¢.1 — Nalezitosti odovzdavanych dokladov
¢.2 — Preberaci protokol



Priloha €. 1:

NALEZITOSTI DOKLADOV POTREBNYCH K ZAUCTOVANIU

Predkladané doklady musia mat' nasledovné nalezitosti:

1) Faktiry doslé:
o Identifikatné udaje odberatela a dodavatela: nazov spolo¢nosti, sidlo, ICO, DIC a IC
DPH v pripade platcu
e Datum vystavenia faktury
e Datum danovej povinnosti
e Datum splatnosti faktary
e Zaklad dane
e Suma DPH
o Celkova suma faktury
e Peciatka a podpis dodavatela
e Priloha k fakture — zmluva alebo objednavka a pod.

2) Faktury vystavené:
o Identifikaéné udaje odberatela a dodavatela: nazov spolo&nosti, sidlo, ICO, DIC a IC
DPH v pripade platcu, &islo viozky zapisanej v OR SR
e Poradové &islo
e Datum vystavenia
e Datum splatnosti
e Datum dafiovej povinnosti
e Zaklad dane
e Suma DPH
o Celkova suma faktuary
e Peciatka a podpis dodavatela
e Priloha k faktire — zmluva alebo objednavka a pod.

3) Banka:
o Vypisy z Uétu
e Vyberové a vkladové listky
e Prevodné prikazy

4) Pokladna:
e Prijmove a vydavkové pokladniéné doklady
e Hotovostné doklady o kupe a predaji




o Kopirované pasky z pokladnic, ak sa na nich vedie evidencia trzieb

5) Interné doklady:
e V/ymery na poplatky (odvoz a likvidacia odpadu, poplatky mestu, poistné a pod.)
e Leasingové zmluvy, splatkové kalendare
e Ostatné, ktoré nemozno zaradit do bodov 1-4

6) Doklady potrebné pri nastupe zamestnanca:

e HPP:

o Pracovna zmluva (Dodatok, Dohoda) — rodné &islo a vSetky ostatne

nélezitosti
Vyhlasenie
Zapocet rokov
Preukaz poistenca — kdpia
Cislo ugtu — kopia
Ak si zamestnanec uplatfiuje Darovy bonus: rodny list dietata,
potvrdenie o navsteve Skoly
o Mesac¢ny vykaz prace (podklad na vyhotovenie miezd)

O O O O O

e Dohoda o vykonani prace: max. 350 hodin do roka

o Dohoda o vykonani prace - rodné &islo a v8etky ostatné nalezitosti
o Vyhlasenie

¢ Dohoda o brigadnickej praci Studenta:
o Dohoda o brigadnickej praci $tudenta — rodné &islo a vSetky ostatne
nalezitosti
o Vyhlasenie
o Potvrdenie o navsteve $koly

Bez horeuvedenych dokladov nie je mozné vystavit mzdu !!!

VSetky zmeny v pracovnych zmluvach je potrebné priniest’ v képii ihned’ po podpise.

7) Doklady potrebné pri skonéeni pracovného pomeru zamestnanca:
e Vypoved alebo dohoda o skon&eni pracovného pomeru

8) Doklady potrebné pre mesaéné vyhotovenie miezd (HPP a DOVP):

o Vykaz prace zamestnancov:
o Pocet odpracovanych hodin
o Pocet dni dovolenky
o Poc&etdni PN
o Pocet dni absencie

e Vyska mzdy pripadne odmena, doloZena dodatkom (v pripade zmeny oproti pévodne

podpisanej pracovnej zmluve odovzdanej pri nastupe zamestnanca)



Priloha ¢. 2:

Peciatku Dodavatel prevzal dfia: .........ccccoevevviviiieinenn, A Odtlagok:

Peciatku Dodavatel vratil dia:

Dodavatel prevzal splnomocnenie na zastupovanie pred institiciami diia: ..............ccocvnininnnn,

Dodavatel prevzal splnomocnenie na preberanie posty diia:

Dodavatel prevzal:

...............................................................................................................

V Bratislave dia ..o T2 202

/ -
Objedné\/atel’ Dodavatel




