
Príloha č. l

Usmeľnenie č'.1ĺ2022

k vyúčtovaniu dotácie na podpoľu kultúry z rozpoětu Nitrianskeho samospľávneho kľaja

Usmeľnenie bližšie upravuje pravidlá a postupy, ktoré je potľebné dodržat' pľi
vyúčtovaní schválenej dotácie.

I.
Pľedloženie vyúčtovania

1. Prijímatel' je povinný vykonať výčtovanie najneskôr do termínu uvedenom v zmluve.
Ż. Elektľonické podanie vyúčtovania ,,Všeobecná agenda" musí byť platne podpísané

štatutárnym zástupcom, resp. písomne splnomocnenou osobou. Splnomocnenie na podanie

vyúčtovania musí b1ť podpísané oboma stľanami a musí obsahovať všetky zákonom
stanovené náleŽitosti. Splnomocnenie sa predkladá súčasne s vyúčtovaním dotácie.

3' Po doručení vyúčtovania príslušný Zamestnanec NSK prekontľoluje spľávnosť a úplnosť
vyúčtovania, vykoná administratívnu finančnú kontľolu (d'alej len ,,AFK")' Správu z AFK
alebo návrh spľávy z AFK prostredníctvom elektľonickej schľánky doručí prijímatel'ovi.
Je vhodné' aby pľijímatel' mal v elektronickej schránke aktivovanú sluŽbu notiÍikácie
došlých správ.

II.
oprávnenost'výdavkov

l ' Pľijímatel' je opľávnený pľedložiť vo vyúčtovaní len oprávnené výdavky. Za oprávnené
výdavĘ sa považujú len výdavky, ktoré sú, vzhl'adom na všetky okolnosti:
a) primeľané, t. j. zodpovedajú obvyklým cenám v danom mieste a čase ako aj potľebám

projektu,
b) vynaloŽené v súlade s nasledujúcimi pľincípmi:

ba) hospodárnosť (minimalizácia nákladov pľi ľešpektovaní ciel'ov projektu),

bb) účelnosť (priama vazba na projekt) a

bc) efektívnosť (maxim alizácia pomerov medzi výstupmi a vstupmi projektu)'

c) reálne - skutočne vynaloŽené,
d) správne - v súlade so Žiadosťou, VZN NSK č.3/2020, zmluvou, výzvou
e) aktuálne _ vynaložené arealizované v príslušnom kalendárnom roku,

Đ originálne _ t. j. sa navzájom neprekľývajú _ na úhradu jednej a tej istej poloŽky nie je

možné použiť podporu fomou dotácie a zćroveň finančné prostriedky z iných
programov rozpočtu NSK.

g) identifikovatel'né a preukázatel'né a musia byt'doloŽené účtovnými dokladmi, ktoré sú

riadne evidované u pľijímatel'a dotácie v súlade s platnou legislatívou.
2. Prijímatel' je povinný pouŽiť finančné prostriedky výlučne na. poloŽky

súvisiace s realizáciou schváleného pľojektu a výlučne v súlade so zmluvou. Prijímatel' je

opľávnený pouŽiť finančné prostľiedky výlučne v období oprávnenosti výdavkov, tzn.

všetĘ výdavky musia vzniknút'do teľmínu ľealizácie pľojektu a musia byt'uhľadené
pred dátumom vyúčtovania'

3. Za neoprávnený výdavok sa povaŽuje aj časť finančných prostľiedkov, vo vzťahu ku ktorej

prij írn ate l' nepred loží Žiadne al ebo re levantné vyúčtovan ie.

4. Účtovny doklad vyhotovený v inom ako štátnom jazyku musí byt' preložený
prijímatel'om s uvedením ,,za spľávnosť zodpovedá: čitatel'né meno a priezvisko + podpis
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osoby, ktorá pľeklad vyhotovila" Pľíslušný zamestnanec NSK je oprávnený vyžiadať si od
priiímatel'a
školv. pľekladatel'a. a ood.). Pľeklad z českého jazyka sa nevyžaduje.

5. Pri platbe v cudzej mene - pri výmene finančných pľostriedkov v zmenáľni a pľi platbe
v cudzej mene je potľebné priloŽiť doklad _kurz peňaŽných prostriedkov v cudzej mene
v danom období (aktuálny dátum : dátum úhľady).

III.
Finančné vyúčtovanie

l. Podkladom pľe riadne vyúčtovanie je spracovanie finančného vyúčtovania dotácie
na predpísanom fonnulári' zverejnenom na webovom sídle NSK
https://www.unsk'sk/zobrazlsekciu/dotacie-na-podporu-kultuľy-a-sportu (Vyúčtovanie
dotácie na podporu kultúry v zmysle VZN NSK ě.3/2020 v znęní neskoľších zmien).

Ż. Všetky pľedloŽené doklady musia byť zoradené v súlade s finančným vyúčtovaním. aby
bolo moŽné sa v nich jednoducho orientovať.

3. Poskýovatel'môŽe pri vyúčtovaní schválenej dotácie akceptovať len opľávnené výdavky.
4. V tabul'ke je potrebné uviesť pľehl'ad účtovných dokladov predloŽených k výčtovaniu

dotácie v členení:
'/ poľadové číslo - poradie ako sú doklady pľedkladané na vyúčtovanie - všetĘ

účtovné doklady musia byt'roztľiedené, očíslované tym isĘým číslom pľvotný
a dľuhotný doklad, (napľ. 1 - zmluva + l pľĺjmový doklad + l výdavkový doklaá
alebo l zmluva + l faktura + l výpis zučtu, apod. ), dokumenty musia byt'
usporiadané v stanovenom poľadí.
Ak sa na jednom doklade nachádzaju aj iné poloŽky, ktoré nie sú hradené zdoI'ácie,
prijímatel' je povinný na doklade jasne rozpísať aoznač,iť poloŽky' ktoré súvisia
s realizáciou pľojektu a sú hľadenéz dotácię. V prípade. Že časťje použitánavýdavky
hradené zdotácie ačasť na pokrytie povinného minimálneho spolufinancovania,
pľijímatel' je tento falct povinný jasne a zroA)mitel'ne uviesť vo vyúčtovaní.

'/ položka - druh oprávneného výdavku v zmysle zmluvy (napr' propagácia. prenájom
ozvučovacej techniky, kulturny program' materiálne zabezpeěenie, vecné ceny, atd'.).
oprávnené výdavky musia mať priamy súvis s ľealizovaným pľojektom - v ptípade,Že
to nie je jasné z dokladu, je potrebné doloŽiť doplňujúci doklad, z ktorého to bude
zrejmé.
Pozoľ: oprávnené výdavky na dokladoch (faktúľa' dodací list, atd'') musia byť
konkretizované, nie je moŽné akceptovať doklady na .,materiálne zabezpečenie/
mateľiálno- technické zabezpeč,enie' vecné ceny' darčekové/spomienkové/propagačné
predmety, a pod.".

opľávnený výdavok ubytovanie - k účtovným dokladom je potrebné doložiť zoznam
ubytovaných (podpísanáprezenčná listina s uvedením nlena. priezviska. podpisu) a účel
cesty, ku ktorému sa ubytovanie viaŽe
oprávnený výdavok kuriéľ, poštovné _ uznávané v prípade uvedenia v opnívnených
výdavkoch podl'a zmluvy Čl' u.
opľávnený qýdavok cestovné - k účtovným dokladom je potrebné doloŽit' zoznam
cestujúcich (podpísaná pľezenčná listina s uvedením mena. priezviska, podpisu)
v pľípade objednávania cestovného elektľonicky (letenky) - k účtovným dokladom
je potrebné predloŽiť aj doklad o registrácii (na sústredenie, sút'aŽ, atd'.), výpis zílčtu,
_ ak sú doklady' alebo registráciav inom jazyku' je potrebný preklad do štátneho jazyka
pofvľdenia o odovzdaní a prevzatí vecných cien - nevzťahuje sa na prevzatie medailí.
tľofejí, čestných plakiet. diplomov, poháľov a nevzt'ahuje sa na
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daľčekové' spomienkové' pľopagačné predmety a vecné ceny, ktorýchjednotková cena
je niŽšia ako l5 € (do výšky |4,99 c)
opľávnený výdavok vstupné (kultúľne aktiviĘ) - k účtovným dokladom je potrebné

doložiť zoznam účastníkov (podpísaná prezenčná listina s uvedením mena. pľiezviska,
podpisu)
oprávnený výdavok pľopagačné predmety a materiály - musia mať priamy
a preukázatel'ný súvis s realizovanýn projektom (nie s prijímatel'om)

opľávnený výdavok maľketingové stužby - musia mať pľiamy a preukázatel'ný súvis

s realizovaným projektom (propagácia' inzeľcia)

'/ typ dokladu:
e faktúľa _ v prípade dodania tovaru súčasťou faktúry je dodací ł'sĺ (dodací list sa

nevyŽaduje, ak fakturované poloŽky sú uvedené vo faktúre a na faktuľe je uvedený aj

dátum dodania); v prípade predloŽenia zálohovej faktuľy je potrebné predložiť aj

konečnú zúčtovaciu faktúľu
Dátum dodania tovaru alebo sluŽby' nie dátum vystavenia faktúľy, musí byť najneskôr

v deň konania podujatia a musí bý'uvedený na faktúľe alebo dodacom liste.

o zmluva _ zmluva o umeleckom výkone. zmluva s vydavatel'mi, Zmluva o dielo' zmluva
s agentúrami, dohoda o vykonaní práce, zmluva alebo dohoda o spolupráci, zmluva
o poskynutí sluŽby'...
Zmlwy musia by' podpísané oboma zlnluvnýlni stranami a musia obsahovať všetky
zákonom stanovené náIeŽitosti.

o blok z registľačnej pokladnice _ pri platbe kartou súčasťou (prílohou) je aj potvrdenie

o platbe kartou, ak nie je toto potvrdenie súčasťou bloku

'/ spôsob úhľady- pľevod/ hotovost'/ platba kaľtou
a) platba v hotovosti: pokladničný blok + výdavkový pokladničný doklad prijímatel'a

dotácie alebo zmluval faktúra + pľíjmový pokladničný doklad/ blok z pokladne +

výdavkový doklad prij ímatel'a dotácie
b) platba kartou cez internet- faktúra/ dok|ad, z ktorého bude zrejmé, za aký

tovar/sluŽby je úhrada + výpis zilčtu, resp' potvrdenie o vykonaní platby (príkaz na

úhradu nebude akceptovaný)
V prípade platby cez platobnú bránu - ak nie je možné stotoŽniť fakturu a potvrdenie

ozaplatení (nie sú zhodné údaje), je potľebné predloŽiť potvľdenie predávajúceho.że
uvedená platbaje úhradou tej ktorej faktúry.

c) platba pľevodom na účet: zmluvalfaktúra + výpis z účtu, resp. potvrdenie o vykonaní

platby (príkaz na úhľadu nebude akceptovaný)

d) platba kaľtou: pokladničný blok + doklad preukazujúci platbu kartou + v'ýpis z účtu

prijímatel'a dotácie/ potvrdenie o vykonaní transakcie

V pľípaĺle, źe bola platobná tľansakcia vykonaná súkľomnou platobnou kartou

1nápr. štatutárny záitupca občianskeho zdrużenia XYlzamestnanec školy.... zaplatí

tovar svojou platobnou kartou ), prijímatel'dotácie pľedloží aj doklad o.pľeplatení
dokladu iejto osobe - výdavkový pokladničný doklad vystavený prijímatel'om dotácie

majitel'ovi platobnej kaľty ako preplatenie hradeného dokladu alebo prevod z účtu

prijímatel'a dotácie na účet platitel'a kaftou.
Ak je tovai doručený cez kuriérsku sluŽbu, je potrebné pľedloŽit' príjmový doklad od kuľiéľa

o prijatí platby.
o príjmový pokladničný doklad/ vydavkovy pokladničný dok|ad - potrebné vyplniť

všetky poŽadované údaj e
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IV.
Povinné spolufinancovanie pľojektu

l ' PrijímateI' je povinný pred|oŽiť vyúčtovanie schválenej dotácie a minimálneho povinného
spolufinancovania, ktoré pľedstavuje minimálne l0% z celkovej hodnoty pľojektu
uvedene.j v Žiadosti'

Ż. Prijímatel'musí povinné spolufinancovanie vyúčtovať vo výške' ako je uvedené v zmluve.
3. Spolufinancovanie môže byť pouŽité len na aktivity priamo súvisiace s ľealizovanými

aktivitami projektu.
4. Minimálne spolufinancovanie nemôže bý realizované z ľozpočtu NSK- zťĺnanč,ných

pľostriedkov schválených alebo poskytnutých prij ímatel'ovi napľ. z iného projektu.

v.
Vecné vyhodnotenie projektu

l. Pľijímatel' je povinný stľučne (5 - |0 viet) opísať etapy realizácie pľojektu, popísať
ľealizované aktivity a dosiahnuté ciele azámery, ktoľé si stanoviIv žiadosti.

2. Vecné vyhodnotenie projektu prijímatel' uvádza na formulári finančného vyúčtovania'

vI.
Doklady o ľealizácii projektu a fotodokumentácia

l. Pľijímatel' je povinný predložiť všetky doklady pľeukazujúce ľealizáciu pľojektu plagáty,
pľogľamy, pozvánky, pútače, výstľiŽky z tlačę a pod.' (v štátnom jazyku) a zárovęťl
predloŽiť fotodokumentáciu z realizácie projektu.

Ż. Fotodokumentácia musí byt aktuálna a musí bý z nej zrejmé, Že projekt bol realizovaný
v zmysle Žiadosti.

3. Prijímatel' je opľávnený priloŽiť aj audiovizuálny záznam z realizácie pľojektu.
4' Prijímatel' zodpovedá Za oboznámenie účastníkov o výváraní fotodokumentácie

avideozáznamov V súlade s pľavidlamiochľany osobných údajov.
5. Vpľípade opľavy, úpľavy a(ldrżby pamätihodností aopľavy' udrżby, modernizácie,

rekonštrukcie, výstavby a skvalitnenia športovej infraštruktúry je potľebné pred|oŽiť
fotodokumentáciu pôvodného stavu a stavu po realizácii projektu.

VII.
Fotodokumentácia qýdavkov _ zakúpených vecí

l. Pľijímatel' je povinný pľedloŽiť fotodokumentáciu výdavkov - zakúpených vecí _
v prípade výdavkov podl'a $ 9 ods. 3 písm. c). h). i)' k)
VZN NSK č.3120Ż0. ato:
c) propagácia projektu (nie pľijímatel'a dotácie) - propagačné predmety,
h) mateľiálne zabezpečenie projektu (obstaľanie hnutel'ných vecí irivestičného

a neinvestičného chaľakteru),
i) technické zabezpeč,enie projektu (obstaľanie hnutel'ných vecí investičného

a neinvęstičného chaľakteru),
k) vecné ceny, odmeny do súťaŽí' športové trofeje. medaily.

Ż. Fotodokumentácia musí bý v súlade s predloŽenými účtovnými dokĺadmi'

fr:
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vIIr.
Propagácia NSK

l. Pľijímatel' je povinný pľedloŽiť infoľmácie o propagáciiNSK napr. printscreenom (snímka
obrazovky) inteľnetovej stránĘ, naskenovanou fotokópiou' ...

2. V pľípade nadobudnutia majetku alebo zhodnotenia majetku musí bý na predmetoch
a objektoch označenie ,,Realizované s finančnou podpoľou Nitľianskeho samosprávneho
kľaja" na najviditel'nejšom mieste. To neplatí' ak označenie nie je moŽné z technicĘch
dôvodov, vtedy sa oznaěenie vykoná v priestore realizźrcię projektu.

3. V prípade rea|izácie projektu pred podpisom zmluvy pľijímatel' je povinný predložiť
doklady preukazujúce informovanie laickej alebo odboľnej verejnosti po realizácii projektu.

4. Logo NsK je potrebné použiť len to, ktoré je zverejnené na
https ://www. unsk. slďzobralsekciu/lo ga-nsk.
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