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Usmernenie ¢. 1/2022

k vytétovaniu dotacie na podporu kultiry z rozpoétu Nitrianskeho samospravneho kraja

Usmernenie blizSie upravuje pravidla a postupy, ktoré je potrebné dodrZat’ pri
| vyuétovani schvalenej dotacie.
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PredloZenie vyidtovania

Prijimatel je povinny vykonat’ vyaétovanie najneskor do terminu uvedenom v zmluve.
Elektronické podanie vyG¢tovania ,,V3eobecnd agenda™ musi byt platne podpisané
Statutdrnym zastupcom, resp. pisomne splnomocnenou osobou. Splnomocnenie na podanie
vyl¢tovania musi byt podpisané oboma stranami a musi obsahovat’ vietky zdkonom
stanovené naleZitosti. Splnomocnenie sa predklada sucasne s vytictovanim dotacie.

Po doruéeni vytctovania prisluiny zamestnanec NSK prekontroluje spravnost’ a iplnost’
vytétovania, vykond administrativnu finanéni kontrolu (d’alej len ,,AFK*). Spravu z AFK
alebo navrh spravy z AFK prostrednictvom elektronickej schranky dorudi prijimatelovi.
Je vhodné, aby prijimatel’ mal v elektronickej schranke aktivovana sluzbu notifikdcie

doslych sprav.

IL
Opravnenost’ vydavkov

1. Prijimatel’ je opravneny predlozit’ vo vyuctovani len opravnené vydavky. Za opravnené

vydavky sa povaZzuju len vydavky, ktoré su, vzh’'adom na vSetky okolnosti:

a) primerané, t. j. zodpovedaji obvyklym cenam v danom mieste a Case ako aj potrebam
projektu,

b) vynaloZené v sulade s nasledujicimi principmi:
ba) hospodarnost’ (minimalizacia nakladov pri reSpektovani cielov projektu),
bb) iéelnost’ (priama vizba na projekt) a
be) efektivnost’ (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu),

¢) reélne - skuto¢ne vynalozené,

d) spravne - v stlade so ziadostou, VZN NSK ¢.3/2020, zmluvou, vyzvou

e) aktualne — vynaloZené a realizované v pristusnom kalendarnom roku,

f) originalne — t. j. sa navzdajom neprekryvaju — na thradu jednej a tej istej polozky nie je
mozné pouzit podporu formou doticie a zdroveri finan¢né prostriedky z inych
programov rozpoctu NSK,

g) identifikovatel'né a preukézatel'né a musia byt’ dolozené Gi¢tovnymi dokladmi, ktoré st
riadne evidované u prijimatel’a dotacie v sulade s platnou legislativou.

Prijimatel je povinny pouzit finanéné prostriedky vyluéne na. polozky
stvisiace s realizaciou schvaleného projektu a vyluéne v sulade so zmluvou. Prijimatel je
opravneny pouzit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, tzn.
vietky vydavky musia vznikniit’ do terminu realizicie projektu a musia byt uhradené
pred datumom vyicétovania.

Za neopravneny vydavok sa povaZuje aj Gast’ finanénych prostriedkov, vo vzt'ahu ku ktorej
prijimatel’ nepredloZi Ziadne alebo relevantné vyictovanie.

Uétovny doklad vyhotoveny v inom ako Stitnom jazyku musi byt preloZeny
prijimatelom s uvedenim ,za spravnost’ zodpoveda: Citatelné meno a priezvisko + podpis
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osoby, ktoré preklad vyhotovila®. Prislusny zamestnanec NSK je opravneny vyziadat’ si od
prijimatel’a odborne preloZeny preklad (preklad od prekladatel'skej agentiry. jazyvkovei
Skoly, prekladatela, a pod.). Preklad z Eeského jazyka sa nevyzaduje.

Pri platbe v cudzej mene — pri vymene finanénych prostriedkov v zmenarni a pri platbe
v cudzej mene je potrebné prilozit' doklad — kurz pefiaznych prostriedkov v cudzej mene
v danom obdobi (aktudlny datum = datum dhrady).

III.
Finan¢né vyuétovanie
Podkladom pre riadne vyugtovanie je spracovanie finanéného vyictovania doticie
na  predpisanom  formuldri,  zverejnenom na  webovom  sidle  NSK
https://www.unsk.sk/zobraz/sekciu/dotacie-na-podporu-kultury-a-sportu (Vyuctovanie
dotacie na podporu kultiry v zmysle VZN NSK ¢&. 3/2020 v zneni neskorsich zmien).
V3etky predloZené doklady musia byt zoradené v stilade s finanénym vytétovanim, aby
bolo mozné sa v nich jednoducho orientovat.
Poskytovatel moze pri vyictovani schvalenej dotacie akceptovat' len opravnené vydavky.
V tabulke je potrebné uviest’ prehl’ad Gétovnych dokladov predlozenych k vyuctovaniu
doticie v ¢leneni:
v" poradové &islo — poradie ako su doklady predkladané na vyuctovanie - vSetky
uétovné doklady musia byt’ roztriedené, o€islované tym istym &islom prvotny
a druhotny doklad, (napr. 1 - zmluva + 1 prijmovy doklad + 1 vydavkovy doklad
alebo 1 zmluva + 1 faktira + 1 vypis z G¢tu, a pod. ), dokumenty musia byt
usporiadané v stanovenom poradi.
Ak sa na jednom doklade nachadzaji aj iné polozky, ktoré nie sii hradené z dotécie,
prijimatel’ je povinny na doklade jasne rozpisat' a oznaéit' polozky, ktoré stivisia
s realizaciou projektu a su hradené z dotacie. V pripade, Ze &ast je pouZitd na vydavky
hradené z dotdcie a ¢ast’ na pokrytie povinného minimélneho spolufinancovania,
prijimatel je tento fakt povinny jasne a zrozumitelne uviest' vo vytuétovani.

v' polozka - druh opravneného vydavku v zmysle zmluvy (napr. propagécia, prenajom

ozvucovacej techniky, kultirny program, materiélne zabezpegenie, vecné ceny, atd’.).
Opravnené vydavky musia mat’ priamy savis s realizovanym projektom- v pripade, Ze
to nie je jasné z dokladu, je potrebné dolozit’ dopliiujuci doklad, z ktorého to bude
zrejmé.
Pozor: Opréavnené vydavky na dokladoch (faktara, dodaci list, atd’.) musia byt
konkretizované, nie je mozné akceptovat doklady na ,materidlne zabezpecenie/
materialno- technické zabezpecenie, vecné ceny, daréekové/spomienkové/propagacné
predmety, a pod.*.

* opravneny vydavok ubytovanie — k uétovnym dokladom je potrebné doloZit’ zoznam

ubytovanych (podpisana prezenéna listina s uvedenim mena. priezviska, podpisu) a tcel
cesty, ku ktorému sa ubytovanie viaze

* opravneny vydavok Kuriér, poStovné — uznavané v pripade uvedenia v opravnenych

vydavkoch podl'a zmluvy CI. I1.

¢ opravneny vydavok cestovné — k u¢tovnym dokladom je potrebné dolozit zoznam

cestujucich (podpisana prezencna listina s uvedenim mena. priezviska, podpisu)

* v pripade objednavania cestovného elektronicky (letenky) — k Gétovnym dokladom

Je potrebné predlozit’ aj doklad o registracii (na sustredenie, sutaz, atd’.), Vypis Z uctu,
—ak st doklady, alebo registracia v inom jazyku, je potrebny preklad do §tatneho jazyka

e potvrdenia o odovzdani a prevzati vecnych cien - nevzt'ahuje sa na prevzatic medaili,

trofeji,  Cestnych  plakiet,  diplomov, pohdrov  anevztahuje sa na
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a)

b)

d)

daréekové, spomienkové, propagacné predmety a vecné ceny, ktorych jednotkova cena
je nizsia ako 15 € (do vysky 14,99 €)

opravneny vydavok vstupné (kultirne aktivity) - k a¢tovnym dokladom je potrebné
dolozit zoznam té&astnikov (podpisana prezenéna listina s uvedenim mena, priezviska,
podpisu)

opravneny vydavok propagalné predmety a materialy — musia mat' priamy
a preukazatelny suvis s realizovanym projektom (nie s prijimatel'om)

opravneny vydavok marketingové sluzby — musia mat’ priamy a preukazatel'ny sivis
s realizovanym projektom (propagécia, inzercia)

v typ dokladu:

faktira — v pripade dodania tovaru suéastou faktury je dodaci list (dodaci list sa
nevyzaduje, ak fakturované polozky su uvedené vo faktire a na fakture je uvedeny aj
datum dodania); v pripade predloZenia zalohovej faktiry je potrebné prediozit’ aj
kone¢nt zGc¢tovaciu faktaru

Datum dodania tovaru alebo sluzby, nie datum vystavenia faktary, musi byt’ najneskor
v defl konania podujatia a musi byt uvedeny na faktire alebo dodacom liste.

zmluva — zmluva o umeleckom vykone, zmluva s vydavatePmi, zmluva o dielo, zmluva
s agentirami, dohoda o vykonani prace, zmluva alebo dohoda o spolupraci, zmluva
o poskytnuti sluzby....

Zmluvy musia byt podpisané oboma zmluvnymi stranami a musia obsahovat’ vsetky
zakonom stanovené nalezitosti.

blok z registraénej pokladnice — pri platbe kartou sicast’'ou (prilohou) je aj potvrdenie
o platbe kartou, ak nie je toto potvrdenie sii¢astou bloku

v' spdsob tdhrady- prevod/ hotovost’/ platba kartou

platba v hotovosti: pokladni¢ny blok + vydavkovy pokladni¢ny doklad prijimatela
dotacie alebo zmluva/ faktara + prijmovy pokladni¢ny doklad/ blok z pokladne +
vydavkovy doklad prijimatel'a dotacie

platba kartou cez internet- faktira/ doklad, zktorého bude zrejmé, za aky
tovar/sluzby je tihrada + vypis z Gctu, resp. potvrdenie o vykonani platby (prikaz na
thradu nebude akceptovany)

V pripade platby cez platobnu branu — ak nie je moZné stotoznit” faktiru a potvrdenie
o zaplateni (nie si zhodné tidaje), je potrebné predloZit’ potvrdenie predavajuceho, Ze
uvedena platba je thradou tej ktorej faktury.

platba prevodom na &et: zmluva/ faktira + vypis z G€tu, resp. potvrdenie 0 vykonani
platby (prikaz na Ghradu nebude akceptovany)

platba kartou: pokladni¢ny blok + doklad preukazujuci platbu kartou + vypis z uctu
prijimatela dotacie/ potvrdenie o vykonani transakcie

V pripade, %e bola platobna transakcia vykonana sikromnou platobnou kartou
(napr. Statutdrny zéstupca obéianskeho zdruzenia XY/zamestnanec Skoly.... zaplati
tovar svojou platobnou kartou ), prijimatel’ dotacie predlozi aj doklad o preplateni
dokladu tejto osobe - vydavkovy pokladni¢ny doklad vystaveny prij imatelom dotacie
majitelovi platobnej karty ako preplatenie hradeného dokladu alebo prevod z u¢tu
prijimatela dotacie na cet platitel'a kartou.

Ak je tovar doruéeny cez kuriérsku sluzbu, je potrebné predlozit’ prijmovy doklad od kuriéra
o prijati platby. .
o prijmovy pokladni¢ny doklad/ vydavkovy pokladni¢ny doklad — potrebné vyplnit

vietky pozadované udaje




IV.
Povinné spolufinancovanie projektu

I.  Prijimatel je povinny predloZit’ vyli¢tovanie schvélenej dotacie a minimalneho povinného
spolufinancovania, ktoré predstavuje minimalne 10% z celkovej hodnoty projektu
uvedenej v Ziadosti.

2. Prijimatel’ musi povinné spolufinancovanie vyuétovat’ vo vyske, ako je uvedené v zmluve.

3. Spolufinancovanie méze byt pouzité len na aktivity priamo suvisiace s realizovanymi
aktivitami projektu.

4. Minimdlne spolufinancovanie nemdZe byt realizované z rozpoétu NSK- z finanénych
prostriedkov schvédlenych alebo poskytnutych prijimatelovi napr. z iného projektu.

V.
Vecné vyhodnotenie projektu

1. Prijimatel’ je povinny stru¢ne (5 - 10 viet) opisat’ etapy realizacie projektu, popisat’
realizované aktivity a dosiahnuté ciele a zdmery, ktoré si stanovil v Ziadosti.
2. Vecné vyhodnotenie projektu prijimatel’ uvadza na formulari finanéného vya¢tovania.

VL
Doklady o realizacii projektu a fotodokumentacia

1. Prijimatel’ je povinny predlozit’ vSetky doklady preukazujice realizaciu projektu plagaty,
programy, pozvanky, putace, vystrizky z tlaée a pod., (v Stitnom jazyku) a zaroven
predlozit fotodokumentdciu z realizdcie projektu.

2. Fotodokumentacia musi byt’ aktudlna a musi byt’ z nej zrejmé, ze projekt bol realizovany

v zmysle Ziadosti.

Prijimatel’ je opravneny priloZit’ aj audiovizualny zaznam z realizacie projektu.

4. Prijimatel’ zodpoveda za oboznamenie castnikov o vytvarani fotodokumentacie
a videozaznamov v sulade s pravidlami ochrany osobnych udajov.

5. Vpripade opravy, Upravy a Gdrzby pamitihodnosti a opravy, udrzby, modernizicie,
rekonstrukcie, vystavby a skvalitnenia 3portovej infrastruktiry je potrebné predlozit’
fotodokumentaciu p6vodného stavu a stavu po realizacii projektu.
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VIIL.
Fotodokumentacia vydavkov — zakiipenych veci

I. Prijimatel je povinny predlozit' fotodokumentaciu vydavkov — zakipenych veci —
v pripade vydavkov podl'a § 9 ods. 3 pism. c), h). i), k)
VZN NSK ¢. 3/2020, a to:
¢) propagacia projektu (nie prijimatel’a dotécie) - propagacné predmety,
h) materidlne zabezpetenie projektu (obstaranie hnutelnych veci investi¢ného
a neinvesti¢ného charakteru),
i) technické zabezpeenie projektu (obstaranic hnutelnych veci investi¢ného
a neinvesti¢ného charakteru),
k) vecné ceny, odmeny do sut'azi, Sportové trofeje, medaily.
2. Fotodokumentacia musi byt' v sulade s predlozenymi uétovnymi dokladmi.
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VIII.
Propagacia NSK

Prijimatel’ je povinny predlozit informdcie o propagécii NSK napr. printscreenom (snimka
obrazovky) internetovej stranky, naskenovanou fotokopiou, ...

.V pripade nadobudnutia majetku alebo zhodnotenia majetku musi byt na predmetoch
a objektoch oznacenie ..Realizované s finanénou podporou Nitrianskeho samospravneho
kraja“ na najviditel'nejSom mieste. To neplati, ak oznacenie nie je mozné z technickych
dovodov, vtedy sa oznacenie vykona v priestore realizacie projektu.

.V pripade realizdcie projektu pred podpisom zmluvy prijimatel' je povinny predlozit
doklady preukazujice informovanie laickej alebo odbornej verejnosti po realizacii projektu.
. Logo NSK je potrebné pouzit len to, Kktoré je zverejnené na
hitps://www.unsk.sk/zobraz/sekciu/loga-nsk.
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