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9 Vlastny ndvrh pinenia

Vlastny navrh pinenia podla prilohy & 7 sitainych podkiadov, spracovany v suiade so vietkymi poZiadavkami
uvedenymi v prilohe ¢. 1 SP

9.1 Uvod

Tento materidl obsahuje subor vlastnosti ponukaného automatizovaného systému pre spravu registratary (IS
Fabasoft).

9.2 Predstavenie ponukaného produktu

Ponukané riedenie je postavené na baze produktu Fabasoft eGov-Suite. Fabasoft eGov-Suite vyhovuje legislativnym
poZiadavkdm v SR a otvdra cestu k plnej elektronizécii $tatneja verejnej spravy a uvedeniu principov eGovernmentu
do dennej praxe.

Fabasoft eGov-Suite je vykonny DMS a workflow systém, ktory umoiZhiuje elektronické spracovanie spisov a
pracovnych postupov. To predstavuje pine elektronické spracovanie vietkych Ziadosti, podani atd. bez zmeny
meédia, efektivnu podporu kazdodennej price, jednoduché poutivatelské rozhranie ulahujuce akceptdciu systému

poutivatefmi a rychly ndrast produktivity. Ako silny a vykonny produkt pre Document Management a Workflow je
Fabasoft eGov-Suite navySe aj nastrojom na G&innd procesnd inovaciu.

IS Fabasoft poskytuje predovietkym:

e komplexny prehfad o procesoch vo faze vybavovania dokumentov, napriklad:
o kto ma nevybavené dokumenty

o sledovanie terminu vybavenia, obehu dokumentov
o pohotové vyhladavanie evidovanych informacii a dokumentov, ktoré st vybavené a ulozené v
registratirnom stredisku
o zefektivnenie prace zamestnancov znifenim administrativnej naroénosti suvisiacej so spravou
registrattry
* presné a v€asné vykondvanie Cinnosti predpisanych zdkonnymi ustanoveniami
* eliminovanie narokov na fudskd pracu pri naraste mno#stva informacii prijimanych aj expedovanych
prostrednictvom elektronickych prostriedkov v rdmci internej aj externej komunikdcie,
* zniZenie n3kladov na tla¢ a potrebné média,
* efektivnejiie vyuZitie dostupnej vypoctovej techniky a sietového prepojenia ucCastnikov spresnenie,
prehladnost a skvalitnenie procesu spravy registratury

9.3 Legislativny ramec

Automatizovand sprava registratdry spifia legislativne poZiadavky z nasledovnych predpisov:

* Zdkon 364/2020 Z. z. Zikon, ktorym sa meni a dopifia zékon & 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskoréich predpisov a ktorym sa menia a
dopitiaju niektoré zékony

* Zakon €. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registrattrach a o doplneni niektorych zakonov,

* Vyhladka Ministerstva vnGtra Slovenske] republiky €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zékona o archivoch a registratirach a o dopineni niektorych zakonov,

Asseco Central Europe, a. 5., 04/2022




Elektronicky informagny systém na spravu registratiry G] -J_ _j- E C D

* Vyhladka Ministerstva vnutra Slovenskej republiky & 410/2015 Z. z., 0 podrobnostiach vykonu spravy
registratlry orgédnov verejnej moci a o tvorbe spisu,

* Vynos Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 525/2011 Z.z. o $tandardoch pre elektronické
informacné systémy na spravu registratury,

* dalSie vieobecne zavizné pravne predpisy, ktoré majl dopad na registrattru, napr. zdkon na ochranu
osobnych Gdajov a pod.,

¢ Certifikdt o posudeni zhody elektronického informaéného systému na spravu registratdry podta § 24

zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o doplneni niektorych zdkonov v znenf zakona ¢,
41/20117. 2.

V sucasnosti prebieha formalna zmena Ziadatela o posudenie z DWC Slovakia a. s. na Asseco Central Europe a.s..
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MINISTERSTVO VNUTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
SEKCIA VEREJINEJ SPRAVY

odbor archivov a registratir
Krizkova 7, 811 04 Bratislava

CERTIFIKAT O POSUDENI ZHODY

elektronického informaé&ného systému na spravu registratiry
podl'a § 24 zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach

a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor§ich predpisov
¢. SVS-0AR1-2022/017191

Produktové oznadenie posudzovaného
elektronického informa&ného systému na spravu registratiry:

Ziadatel o posﬁdenie\\

Asseco Central Européy
Galvaniho 19045/19 /.
821 04 Bratislav i
1CO: 35760419,

/4 vnitra Slovenskej

Informaény systém §7’y ]
Slovenskej republiky

republiky &. 525/2011%

¢. 20372021 Z. z. o §t spravu registratury
s tiroviiou hodnoteni
Overoval: Potvrdzuje:

Ing. Daniela Dvotdkova Mgr. Méria MriZova, PhD.
Mgr. Filip Ondriska riaditel’ka odboru archivov a registratiur

Ministerstva vntitra Slovenskej republiky
Bratislava, 19. méja 2022
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9.4 Popis technického riesenia

9.5 Architektura produktu Fabasoft eGov-Suite

ool Logicka arohitelbura produk by Faobasoft eLa0ov-Suite
2 ;

Produkt Fabasoft eGov-Suite je integrovany objektovo orientovany softvérovy produkt uréeny na rychlu
implementéciu komplexnej funkcionality v oblasti spravy dokumentov, spravy obsahu, automatizovanej spravy
registratury, workflow na baze objektovo orientovanych softvérovych komponentov.

Viacvrstvovd softvérova architekiiira produktu je zaloZend na architektire SOA (,,Service Oriented Architécture") a
vo vietkych trovniach stavia na otvorené, od vyrobcu a platformy nezévislé normy a $tandardy.

Obrazok 1: Logicka architektiura produkiu Fabasoft eGov-Suite/Folio

Pri vyvoji produktu Fabasoft eGov-Suite sa ddsledne prihliada na otvoreng, medzindrodné §tandardy a rozhrania.
Implementované rozhrania umoZiiuji jednoducht integraciu do stavajucej infradtruktary.

Okrem iného podporuje Fabasoft eGov-Suite nasledovné Standardy:

XML, SOAP, CORBA (cez Microsoft® COM), DCOM, MAPI, OLE/OLE2, OLE/COM, X.400 (cez Mail Integration), X.500,
WFMC, ADO, OLEDB, ODBC, ISAPI, LDAP V3, HTML, XHTML, XSL, SSL, hitp, htips, ActiveX, WVIL, WAP, WebDAV
PDF, Oracle OCI, ADSI.

’

Fabasoft eGov-Suite ponuka otvorené Web Services cez HTTP a XML, podporuje vymenu XML Dokumentov na
zéklade zaddvatefnych XML Schém, umoZiiuje autentifikaciu pouZivatelov cez ,Single Sign On“ {napr. vo webowvych
portéloch) a integruje postupy pre digitalnu signaturu.

Fabasoft eGov-Suite ponuka integréciu s centralnymi adresdrovymi slufbami. V prostredi Microsoft Windows
existuje prepojenie na Microsoft Active Directory.

Prostrednictvom hore uvedenych rozhrani je s Fabasoft eGov-Suite integrovany cely rad aplikacii.
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9.5.2 Referencna architektura Fabasoft oGov Suite

Pouzivatelia budd pracovat s Fabasoft eGov-Suite pomocou beiného web prehliadaca (tenky klient na baze HTML
a Java® Scripting).

Web klienti komunikuju cez HTTPS (Frontend Server) s Web Services, ktoré vyuZivaji Microsoft® Internet
Information Server (MS 1IS). HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) je zabezpecena verzia HTTP. Poskytuje
overenia a Sifrované komunikécie. Namiesto pouZivania jednoduchej textovej komunikacie, HTTPS Sifruje prenos
dat pouiitim SSL (Secure Socket Layer) protokolu alebo TLS (Transport Layer Security) protokolu a tym zaistuje
primerant ochranu pred odpocivanim komunikicie a pred utokom ,,Man in the middle”. Pre HTTPS komunikaciu
sa Standardne pouZiva TCP/IP port 443. Navrhované riedenie je otvorené pre rozdirenie o PK! infradtruktiru a
elektronicky podpis. Takéto roziirenie vyZaduje obojstrannt hibkovi analyzu. vV pripade poZiadavky na takéto
rozsirenie by toto muselo byt predmetom samostatného projektu alebo zmenovej poZiadavky.

Web Services ako aj Conversion services sa integrujl s Backend services (Backend Server) produktu Fabasoft eGov-
Suite.

Backend services komunikuju s Data services produktu Fabasoft eGov-Suite. Fabasoft Data services perzistentne
ukladaju Business Objekty a vyuZivaju na to sluzby databdzovych systémov na platforme podporovanych
operacnych systémov.

Fabasoft Web Services su bezstavové a umoiituju tym vysokl kalovatelnost priddvanim a rozSirovanim
serverovych systémov na lrovni Web Services, Backend services a Data Services (,Scale-Up” a ,Scale-Qut”).
Backend a Data services podporuju Microsoft Cluster Services, &im sa da dosiahnut vysoka dostupnost aplikacii.

Q.

Clients

Stotaie Area Helwark
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953 Prehlgd HW ndarokov

HW sizing je navrhnuty s chfadom na predpokladanu licenént politiku, t.z. 500 poZivatelov. Diskové oblasti su
navrhnuté s odhadom na 5 rokov aich velkosti budi finalizované a3 v analyze dodavaného rieSenia a bude
zohladnena aj kapacita potrebnd na migraciu dat zo starych systémov. Infrastruktdru navrhujeme zadlenit do
existujucej serverovej a sietove;j infradtruktury, a k existujucim sluzbam ako Active Directory, Mail server, pripadne
Certifikalna autorita. Rie$enie je moiné prevadzkovat vo virtualizaCnej platforme VMware alebo Hyper-V.

Navrhovana infradtruktira obsahuje volitelny server Proxy/Loadbalancer, ktory mdze byt stfastou dodavaného
riedenia, v zavislosti na moinostiach datacentra kde bude uvedené riegenie prevadzkované

HDD
Virtualny RAM os HDD HDD . . .
PE rver vCPU (GB) VLAN (GB) Data(GB) Data(GB) popis Operaény systém
Tier2  Tier2 Tier3
Produkéné prostredie
1 FABAPPP1 4 32 Aplikagna 80 3000 Aplikacny server MS Windows Server 2022 Std
2 FABSQLPL® - - - - 2500 Databdza -
3  FABLOGP1 2 12 Aplikacna 80 1000 Logovaci server MS Windows Server 2022 Std
4  FABCONP1 4 24 Aplikaéna 80 Konverzny server MS Windows Server 2022 Std
5 FABPRXP1 1 4 Prezentatnd 30 Proxy/Loadbalancer Debian 11/ Red Hat 8
6 FABAUTPL 4 12 Prezentacna 80 AT server MS Windows Server 2022 Std
7 FABWEBP1 4 24 Prezentacna 80 Webovy server MS Windows Server 2022 Std
8 FABWEBP2 4 24 Prezentacna 80 Webovy server MS Windows Server 2022 Std
9 FABINTPL 4 24 Prezentacna 80 Integracény server MS Windows Server 2022 Std
SPOLU 27 156 550 2500 4000
- g : - k Testovacie prostredie
10 FABAPPT1 4 16 Aplikacna 80 400 Aplikaény server MS Windows Server 2022 Std
11 FABSQLT1* - - - - 300 Databaza -
12 FABLOGT! 2 8 Aplikacna 80 300 Logovaci server MS Windows Server 2022 Std
13 FABCONT1 2 16 Aplikatna 80 Konverzny server MS Windows Server 2022 Std
14  FABPRXP1 1 2 Prezentatna 30 Proxy/Loadbalancer Debian 11 / Red Hat 8
15 FABAUTT1 2 12 Prezentalnd 80 AT server MS Windows Server 2022 Std
16 FABWEBT1 2 16 Prezentaéna 80 Webovy server MS Windows Server 2022 Std
17 FABINTT1 2 16 Prezentaénd 80 Integraény server MS Windows Server 2022 Std
15 86 510 300 700
: e T T _AkceptaEné prostfedle
18 FABAPPA1 4 12 Aplikatna 80 300 Aplikagny server MS Windows Server 2022 Std
19 FABSQLAL * B - - 200 Databaza -
20 FABLOGA1 2 12 Aplikacna 80 200 Logovatci server MS Windows Server 2022 Std
21 FABCONA1 2 16 Aplikacna 80 Konverzny server MS Windows Server 2022 Std
22 FABWEBAlL 2 16 Prezentalna 80 Webovy server MS Windows Server 2022 Std
SPOLU 10 56 320 200 500
VCPU ?g;’; Tier2 Tier3
SPOLU celkovo 52 298 4420 5200
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*  samostatnd indtancia previdzkovand na existujicom MS SQL serveri

Odportcana minimaina datova priepustnost siete serverovej infrastruktury je 1Gbps.

9.5.4  Zoznam vsetkych komponentov konsolidovaného riesenia

Kapitola obsahuje zoznam a struény popis zakladnych komponentov rieéenia:
Komponent

Verzia produktu a jeho Definicia SW komponentu
doleiité SW komponenty
Fabasoft eGov Suite/Folio Backend services SldZia na vykondvanie a riadenie

workflow nad objektmi v aplikacii
Fabasoft. Riadia ukladanie
Struktdrovanych dat do databdz

a neStruktirovanych dat do suborového
systému.

Web services SliZia na pristup pouzivatefov cez GUI
do aplikacie Fabasoft a k modulu
fulltextového vyhladavania

Conversion services SluZia na vykonavanie internych
konverzii stiborov z/do réznych
forméatov v aplikacii Fabasoft. Zaroven
vykonava OCR (Optical character
recognition), prevod dokumentu v
obrazkovej podobe na textovi.

Web integrations services SldZia na volania s externymi systémami
v ramci integrénych rozhrani.

AT services SldZia na vykonavanie automatickych
Uloh pre Backend a Weh/Integration
services v aplikacii Fabasoft.

9.5.5 MozZnosti skalovatelnosti HW/SW architektiry
Pri navrhu IT infrastruktdry systému boli zohladnené kiugové poiZiadavky zdkaznika, zamerané na:
» Vykon, funkénost a kapacita
o Skdlovatelnost
« Flexibilita
« Dostupnost

« Spravovatelnost
J APP server/BackEnd cluster
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® pridanim procesorov
= pridanim operaénej pamate
* rozsirenim diskového priestoru pre MMC oblast na Storage systéme
. DB server/Database cluster
= pridanim procesorov
* pridanim operaénej pamite
* rozsirenim diskového priestoru pre databazovii oblast na Storage systéme
* vytvorenim novych databaz pre ukladanie objektov aplikdcie Fabasoft.
* odfah&enim produkénej databazy presunutim objektov do vytvorenej archivnej databazy
: Web, Conversion, Integration
* pridanim procesorov
* pridanim operaénej pamite
* pridanim daisieho IS web poolu pre aplikaciu Fabasoft
* pridanim dalSieho web/konverzného servera rovnakych parametrov
. AT
* pridanim procesorov

* pridanim operaénej pamite

9.5.6  Prehlad pouZitych licencii

Nazov licencie Pocet
Microsoft Windows Server 2022 Std x64 17
Debian 11 / Red Hat 8 2
Microsoft SQL Server Standard 2019 perCore -
Microsoft Office 2019 Standard, x64 6
Fabasoft eGov Suite/Folio 500

9.5.7 Minimdine poZiadavky pre klientske stanice

Typ SW Verzia
Windows 10
Windows 11

Operacny systém

Microsoft Edge
Internetovy prehliada¢

Mozilla Firefox
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Google Chrome

Kancelarsky balik MS Office 2019

Prehliada¢ PDF Adobe Acrobat Reader DC

Odporucand minimalna datova priepustnost siete pre klientske stanice je 100 Mbps.

9.6 Nastroje poutité pri implementacii

V ramci implementdcie a realizacie diela budu poutité nasledovné nastroje:

Enterprise Architect v13 - CASE ndstroj pre systémovt analyzu a ndvrh, ktory pokryva cely Zivotny cyklus
vyvoja systému, tzn. od zadania poZiadaviek cez analyzu stavov, navrh modelov, testovanie a Udrzbu,
s vyuZitim diagramov v UML

Eclipse - open source integrovana vyvojova platforma (IDE) uréena pre programovanie v jazyku Java.
Fabasoft appDucx - vyvojové prostredie pre aplikdcie zaloZené na produktoch Fabasoft gud, Fabasoft Folio
a Fabasoft eGov-Suite.

Fabasoft appTest — testovacie prostredie pre automatizované testovanie softvérovych rieSeni a aplikdcii
BIRT - open source ndstroj zaloZeny na systéme Eclipse pre navrhovanie, vyvoj a spustanie zostav

lenkins - open-source nastroj, ktory sluzi na automatizaciu procesu vyvoja softwaru

SVN - Open-source nastroj pre spravu a kontrolu verzii projektu

Microsoft Office

8.7 Metodika pouZitd pri implementécii

V ramci implementécie a realizacie diela budu pouzité nasledovné metodiky:

PRINCE2 — metodika projektového riadenia

UML - graficky jazyk na vizualizdciu, $pecifikaciu, navrhovanie a dokumentaciu programovych systémov.
BPMN 2.0 - notdcia pre modelovanie podnikovych procesov, ktord poskytuje grafické znazornenie pre
Specifikdciu a modelovanie podnikovych procesov pomocou procesnych diagramov.

9.8 Zikladna filozofia systému

IS Fabasoft vychadza z principu centralizovanej spravy registratiiry. Automatizovany systém sprivy registratiry
umoiiiuje predovietkym:

* centralizaciu spravy registratiry

* automaticku tvorbu vietkych evidenénych pomdcok (napr. registratirny dennik) v elektronickej aj
tlaovej forme

* automatické pridelovanie ¢isla zaznamu a &isla spisu

* povloZeni skenovanej podoby dokumentu do zaznamu obeh dokumentu v elektronickej forme

¢ kontrolu vietkych povinnych Gdajov

* automaticky obeh zaznamov v elektronickej forme

* monitoring spracovania zdznamov a spisov

¢ vedenie histérie zdznamu a spisu

= sofistikované a rychle vyhladavanie informécii

¢ jednotnd formalinu Gpravu zéznamov pochadzajucich z &innosti organizacie — sada $ablon, generovanie
¢isla listu, a pod.

Asseco Central Europe, a. s., 04/2022




Elektronicky informaény systém na spravu registratury C] ﬂ E C D
® integraciu s inymi aplikdciami

9.9 Objektovy pristup

Systém automatizovanej spravy registratury je pne objektovo orientovany, t.j. vietko je objektom {napr. doruceny
zdznam, spis atd’).

KaZdy dokument v systéme bude implementovany ako objekt, ktory bude obsahovat popisné tdaje {metatdaje -
napr. nazov dokumentu, datum vzniku) a samotny cbsah (napr. elektronicky dokument alebo skenovany obraz
papierového dokumentu vo forméte PDF).

PouZivatel pracuje vidy s uréitym objektom, Zasto s pomocou kontextového menu nad tymto objektom.

Objekt je pre pouZivatela reprezentovany ikonkou a formularom, kiory je obvykle logicky rozéleneny na niekofko
zaloZiek. Zdlozky obsahuju jednotlivé ddaje (atribGty, vlastnosti, polia) objektu. Tieto pougivatel méze bud'
modifikovat alebo len &itat - v zavislosti od pristupovych prav, stavu objektu a pod.

Objekty majd svoje meno, ktoré bud' prideli systém pri ich vzniku a pousivatel ich neméze ovplyvnit {napr, meno
spisu alebo zéznamu) alebo pouZivatel mdZe meno objektu zadat sam {napr. pre objekty s obsahom Word, Excel).

Objekty moZno zaloZif, vyhiadavat, &itat, modifikovat, v niektorych pripadoch aj vymazat - vidy v zdvislosti od
pristupovych prév pouZivatela, prip. stavu objektu.

PouZivatelské rozhranie systému bude tvorené webovym klientom. Systém poskytne pouzivatelovi informacie vo
forme formuldra, ktory mdZe pozostavat z viacerych zilosiek. Kaida zaloska je urcend na vykonavanie uréitych
Linnosti. Jednotlivé zalozky bud( poutivatelovi zobrazené podla jeho roly a pristupovych prav.

9.10 Procesny pristup

Pracu s jednotlivymi dokumentmi (objektmi) moZno chapat v zmysle procesov ako postupnost aktivit nad danym
dokumentom. Na tychto aktivitich sa mdiu ziastiiovaf viaceri pouZivatelia, pricom procesy maju definovanu
vnidtornu logiku. Tok dokumentov v procesoch riadi systém, pricom prideluje pouZivatefom aktualne pracovné
ulohy na spracovanie alebo rieenie. Pouzivatelia budy méct ovplyvnit smerovanie dokumentu v procese.

Zakladny biznis scendr prace s registratirnymi objektami je nasledovny:

e podatelia resp. pracovisko zastdvajice post podatelne, zaeviduje kazdd informaciu (dokument,
obvykle pisomnost) na fubovofnom médiu (v papierovej podobe, e-mail, elektronicka podateifia,
audiovizualny zdznam, zapis rozhovoru, a pod.), ktord je dorutena do organizdcie (doruceny zaznam),

alebo vznikne v organizicii (odoslany alebo interny zéznam). Registratirny zaznam, ktory zodpoveda
dorucenému zaznamu v papierovej podobe obsahuje aj skenovan podobu takéhoto papierového listu
alebo dokumentu vo formate .tiff, .jpg, .bmp alebo .pdf.

» zodpovedny zamestnanec prideli doruteny zaznam referentovi na vybavenie a mdZe urlit pokyny pre
vybavenie

¢ referent doruteny zdznam vloZi do existujiceho spisu alebo pref vytvori novy spis

s referent vybavuje spis (vytvara odoslané externé/interné zaznamy v spise, vkladd dorufené zaznamy
do spisu, déva na vedomie, Ziada o pripomienky, pripravuje odpovede atd".)

* pritvorbe odpovede (odoslaného zdznamu) vyuZiva proces schvalovania a podpisovania

¢ referent oznadi spis ako vybaveny (po pripadnej kontrole nadriadenym) a nasledne ako uzavrety {po
pripadnej kontrole nadriadenym)

* spis sa uloZi do priruénej registratdry, po uplynuti 2 rokov prechadza do registratirneho strediska

¢ po uplynuti lehoty uloZenia sa spis stava predmetom vyradovacieho konania
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Systém poskytuje rozsiahlu a bohatt funkcionalitu. Prica so systémom je napriek tomu jednoduchd, pretoze kaidy
pouZivatel ma k dispozicii len tie &asti a funkcie systému, ktoré potrebuje pre svoju pracu, a to v zavisiosti od
kategorie, v ktorej je zaradeny (napr. zamestnanec podatelne, referent, vedici organiza¢ného ttvaru atd’).
Systém automatizovanej spravy registratGry spifia legislativne poziadavky, ako si:

* jednoznacna identifikdcia zéznamov a spisov

¢ spracovanie kaZdého zaznamu v ramci spisu

* dodrianie predpisaného spdsobu manipuldcie so spisom - od vzniku, vedenie v registrature aZ po

posudenie vo vyradovacom konani

* vedenie prisludnej dokumenticie o sprave registratiry

Aplikdcia spliiuje vietky legislativne poZiadavky, ufahéuje a zjednoduiuje pracu a starostlivost o registratiruy
organizdcie,

9.11 Pristupové prava

Pristupové prava st k objektom systému definované na Grovni objektu a jeho atributov. Technicky su rieiené
pomacou 3pecidlneho objektu ACL (Access Control List), ktory je pripojeny ku kaidému aplikaénému objektu. ACL
objekt obsahuje zoznam pristupovych tried na ziklade mandantov, skupin, pozicii, atributov v objektoch a inych
dynamickych prvkov pomocou ktorych vie vyhodnotit aktudlne prihladseného pouzivatela, jeho $tandardnu rolu
a tieZ procesnd rolu voéi objektu. Kazdy riadok v ACL objekte je moZné nastavit samostatne a tym povolif alebo
nepovolit pristup danej roly vyhladavat, editovat, ¢itat, zmenit obsah a rdzne iné funk&nosti nad objektom.
Tvorbu a spravu ACL objektov zabezpetuje administrator systému, nakotko tento objekt nie je viditelny pre
Ziadneho iného pougivatela.

Pristupové préava sa odvijaji z organizacnej Struktury, typu pouZivatela a prip. hodnét atribitov {napr. stav objektu
a pod.).

Kaidy pouiivatel aplikicie je v ramci organizalnej Struktlry zaradeny na urdity pracovni poziciu a pre pracu
s aplikdciou m3 pridelend uréitd rolu {obvykle len jednu). Z tejto role mu vyplyvaji pristupové prava pre pracu v
aplikacii.

9.12 Pouzivatelské rozhranie

PouZivatelské rozhranie systému bude tvorené webovym klientom, ktory je ¢leneny do portdlovych zaloziek,
predstavujicich jednotlivé &asti aplikdcie. Kafdd portilovs ziloska je uréend na vykonavanie uréitych &innosti.
Jednotlivé portalové zalozKy sa pouZivatelovi zobrazujd podla jeho roly a pristupovych prav. Poradie portalovych
zéloZiek bude systémom prednastavené pri prvom prihldseni sa pouZivatela. PouZivatel si bude méct zmenit
poradie portdlovych zéloZiek podfa potreby.
Systém poskytuje nasledovné $tandardné portalové zalozky:

e Zdasobnik prace

e FEvidencia DZ

¢ Zaznamy

* Spisy

e Dorucovanie
s DMS

* Vyhladavanie
e Zostavy
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e Agenda podriadenych
e Ukoncené aktivity

Zasobnik prace

NajdbleZitejsia portalova zéloZka pauZivatela. V zdsobniku prdce sa nachadza mnoZina objektov a aktivit (pracovné
dlohy) pridelované systémom jednotlivym poutivatelom v ramci procesov. Proces je postupnost ¢innosti (aktivit)
veddca k ur€itému cielu, napr. proces spracovania doru¢eného zéznamu. Jednotlivé aktivity mézu vykonavat rézni
pouZivatelia, pricom systém im spristupni potrebné formulre, Gdaje, dokumenty. Po vykonani danej aktivity mése
proces pokrafovat dalSou aktivitou u toho istého alebo daldieho uéastnika procesu (pouiivatela). Pridelovanie
aktivit (dioh) zabezpecuje systém. Systém zéroveti déva pouZivatelovi navod na vykonanie aktivity, a to tym, Ze mu
zndzorni pracovné kroky (Einnosti), potrebné na vykonanie danej aktivity.

KaZdy pouiivatel ma svoj viastny zdsobnik prdce. Po vykonani danej Glohy (aktivity) v ramci procesu sa uloha zo
zasobnika préce pouZivatela strati a proces pokrauje u daisieho Géastnika, ktorému sa v zésobniku prace objavi
pristusna Uloha, nadvézujica na predchéadzajicu aktivitu.

Samotny Zdsobnik prdce sa sklada z viacerych pod ziloZiek:
* Aktudine Ulohy — zoskupuje aktuélne tlohy pridelené systémom. Na tejto zdlofke moZno vykonavat
pracovné kroky.
» DZ na vybavenie — tito zadlozka poskytuje zoznam vsetkych doruéenych zaznamov, ktoré boli viozené
do spisu a pouZivatel na ne neodpovedal alebo ich inym spésobom nevybavil.

* Pozastavené/Cakajice — zoskupuje aktivity, ktoré pouZivatel aktudlne nespracovava a nemusia byt na
prvej podzalozke.

Hlavné principy zdsobnika prace:

° Kazdy pouZivatel ma svoj zésobnik prace a len v fiom moze vykonavat pridelené Glohy.

* KaZdy riadok v zdsobniku prace reprezentuje jeden objekt, resp. pridelent aktivitu {Glohu).
e Ulohy sa vykonavajit pomocou pracovaych krokov.

* Systém upozorni na nevykonanie povinného pracovného kroku.

* Povykonani tlohy sa Gloha zo zésobnika prace pouzivatela strati.

* So zasobnikom prdce treba pravidelne pracovat, odporuéa sa denne skontrolovat pocet a stav uloh
v zdsobniku prace.

9.13 Zakladné Casti systému

Navrhované rieSenie pozostdva z komponentov, ktoré vytvoria homogénny celok, ktory zabezpediautomatizované
spracovévanie udajov a elektronizaciu internych procesov organizacie. Popis komponentov navrhovaného riegenia
je obsahom nasledovnych kapitol.

9.14 Dokument manazment systém

Dokument manazment (DMS) je zakladny komponent IS Fabasoft umoZiiujici efektivnu tvorbu, spravu, pougivanie
a uloZenie elektronickych dokumentov, vrétane ich vdzby na metadata a dokumenty v papierovej podobe.
Zabezpeluje Citatelnost uloZenych dokumentov, integritu ulofeného obsahu, vyhladavanie uloZenych udajov a ich
distribuciu, ochranu udajov pred nepovolenym pristupom, zabrafiuje vzniku duplicitnych verzii, umoziiuje saasny
pristup fubovofného poétu opravnenych osdb k tym istym Gdajom. Vybudovanie DMS je nevyhnutné pre pravne
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zrovnopravnenie elektronickych a papierovych dokumentov a vyuZitie potencidlu elektronicky dorucenych
dokumentov.

Komponent DMS predstavuje jednotny datovy priestor (centralne GloZisko elektronickych dokumentov), ktory
umozni centralnu spravu informacii a prechod na plnl elektronicku formu dokumentécie v ramci vsetkych IS. DMS
vytvdra zakladny predpokiad na vytvorenie dynamického ,workflow” v rémci vietkych procesov. Vysledkom je
robustny, sofistikovany a bezpetny systém, ktorého zakladnymi atribdtmi su pine digitalizované dokumenty,
komplexny DMS na drovni technologickej infrastruktdry (HW a SW) i aplikatného vybavenia, dynamicky , workflow”
dokumentov a prepojenie s dalsimi informaénymi systémami.

DMS zabezpeduje nasledujice zakladné funk&nosti:

* ukladanie elektronickych dokumentov (ukladanie elektronickych dokumentov vytvorenych v externom
prostredi do centralneho elektronického datového uloziska),

* poskytovanie elektronickych dokumentov,

* poskytovanie informacii o elektronickych dokumentoch (vyhtadanie a spristupnenie elektronického
dokumentu bez obsahu na zéklade [ubovolnych metadat dokumentu, resp. na baze kfu¢ovych slov),

* verzionovanie - pInd podpora pre riadenie verzii, moznost pristupu ku jednotlivym verzidm dokumentu,
lubovolny pocet verzii dokumentu, automatické generovanie &isla verzii

* spoloZné spracovanie objektov - uzamykaci mechanizmus zabrafiuje stéasnti zmenu objektu viacerymi
pouzivatelmi

*  pristupové prava - pristupové priva na zéklade hierarchickej organizatnej struktary, pouZivateiské role
a zastupovanie

IS Fabasoft umoZiiuje integraciu na DMS riedenia tretich stran cez étandardné komunikaéné rozhrania.

9.15 Workflow

9.15.1 Zakladné a podporné procesy

Workflow management je komponent, ktory bude vo vieobecnosti sltzit na riadenie prace medzi zamestnancami
organizacie - tok informécif a Gloh bude riadeny automatizovanym systémom pre riadenie procesov.

Navrhované rieSenie bude pokryvat cely Zivotny cyklus registraturnych dokumentov — od ich vzniky, resp. prichodu
do organizdcie aZ po ich vybavenie ako aj procesy suvisiace s komunikdciou v stvislosti s internym spracovanim
podania, ale tieZ s pripravou a spracovanim vietkych ostatnych elektronickych dokumentov, ktoré vznikaji v
organizacii.

Automatizovana sprava registratiry bude poskytovat sadu 3tandardnych procesov, ktoré budii zamestnanci
organizécie vyuZivat pri spracovani a vybavovani registratlrnych zdznamov a spisov. Typickym prikladom procesu
je spracovanie podania. Proces spravidla zaéina zaevidovanim dorutenej koreSpondencie do systému na podatelni,
pokracuje pridelenim konkrétnemu spracovatelovi na vybavenie a konéi vioZenim zaznamu do spisu.

Systém bude automaticky vytvdrat a pridelovat procesné aktivity/ulohy prisludnym pouzivatelom v ramci daného
procesu (workflow) prostrednictvom zdsobnika prace.
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Elektronicky systém speavy rogrstratiry

Frofaionea na
— T AR
———
o1 Aromatctd
Vi
Referent
Interny
durnbany Wi
siamas
Domalawve zicnamy etdndm adesiovi; sarfam
umukliwmwh’ﬂq 0 ey

19
1 ensuschecied RFEE

Hrirudnd
adajov spisovdo RS tegistratin

ety Podatefiia

Prenn

Zivotny cyklus zéznamov a spisov

Navrh Standardnych procesov pre automatizovant spravu registratary:

* Procesy spracovania registratirnych zdznamov
© Spracovanie dorucenej koredpondencie - proces bude podporovat elektronickd evidenciu
externej dorucenej kore$pondencie, pridelenie spracovatelovi a vioZenie do spisu. Proces bude

iniciovany prichodom externého listu. Vysledkom procesu bude dorudeny registratdrny
zdznam evidovany v systémie a vlo¥eny v spise u spracovatela.

0 Vytvorenie a odoslanie odpovede - proces bude podporovat evidenciu, pripravu a odostanie
externého listu. Proces bude iniciovat spracovatel bud ako odpoved na jemu prideleny
doruCeny zaznam alebo ex-offo. Vysledkom procesu bude odoslany registratirny zaznam
evidovany v systéme, vioZeny v spise, podpisany a odoslany.

o Odoslanie interného listu - proces bude podporovaf evidenciu, pripravu a odoslanie interného
listu. Proces bude iniciovat spracovatel bud' ako odpoved' na jemu prideleny dorufeny zdznam
alebo ex-offo. Vysledkom procesu bude interny odoslany registratarny ziznam evidovany
v systéme, vioZeny vspise ana strane prijemcu spusteny proces spracovania interného
doruéeného registratiirneho zaznamu.

o Spracovanie interného listu - proces bude podporovat automatickl evidenciu internej
dorucenej kore3pondencie v systéme, pridelenie spracovatelovi a vloZenie do spisu. Proces
bude automaticky iniciovany systémom pri dorugeni interného odoslaného registratirneho

Asseco Central Europe, a. s., 04/2022




Elektronicky informatny systém na spravu registratury G“ J- -J"' E (: D

zaznamu. Vysledkom procesu bude interny doruéeny registraturny zdznam evidovany
v systéme a vioZeny v spise u spracovatela.
¢ Podporné procesy

o Schvalovanie registratdrnych zdznamov - proces bude podporovat sekvenéné schvalovanie
odosielaného registraturneho zdznamu vloZeného v spise.

o Zaslanie registratirneho zaznamu na vyjadrenie resp. vyfiadanie stanoviska - proces bude
podporovat paraleiné formulovanie stanovisk ku registratirnemu zaznamu viacerymi
pouZivatelmi. Vysledkom procesu budl evidované vyjadrenia/stanoviskd ku danému
registratirnemu zaznamu.

o Odoslanie registratirneho zaznamu na vedomie - proces bude umoifiovat odoslanie
registratdrneho zdznamu na vedomie (oboznamenie sa) ostatnym vybranym pouZivatefom
systému,

Systém bude v suvislosti s implementéciou elektronickych procesov (workflow) vyuZivat tzv. elektronické parafy -
budu sluzit ako jednoduchy spdsob elektronického parafovania dokumentov, vhodny pre interné vyuZitie v rdmci
organizdcie ako ekvivalent podpisu v papierove]j forme.

Upravu procesov je moiné implementovat na mieru podla zistenych procesov vo faze analyzy a ndvrhu riesenia.

9.16 Organizacna Struktira, pouZivatelia, roly a zastupovanie

9.16.1 Organizacna Struktura

Organiza&na Struktdra je v systéme zobrazend prisluinymi objektmi organizaCnych uUtvarov a tvori zéklad (spolu so
zobrazenim pouZivatefov a ich rolami) pre systém pristupovych prav a pridefovanie pracovnych Gloh v rédmci
procesov spracovania agendy.

Této organiza¢na Struktira sa tyka pouzivatefov, ktori budu pracovat s aplikdciou.

Synchronizécia organizaénej $truktury médze byt zabezpelend integraciou na HR systém. Integricia by bola
predmetom dodatotnej analyzy. Inicidlny import organizaCnej Struktiry sa zabezpetuje importom zo suboru.

9.16.2 Poufivatelia a roly

PouZivatelia a ich role budu v systéme reprezentovani prisluSnymi objektmi a spolu s organizaénou $truktirou budu
tvorit zaklad pre systém pristupovych prav a pridelovanie pracovnych dloh v rdmci internych procesov.

Rola pouZivatela je dvojica udajov — ‘pracovna pozicia’/‘organizacny Gtvar’, napr. utovnik/oddelenie zavizkov.
KaZdy pouZivatel bude mat pridelenu jednu $tandardnt rolu {vedci, asistent/asistentka, referent a pracovnik
podatelne), v ktorej bude so systémom pracovat. Niektori pouiivatelia méZu mat viaceré roly, medzi ktorymi sa
bude moZné prepinat (napr. po¢as zastupovania iného zamestnanca).

Pripojenie pouZivatelov do aplikacie je moiné a? po ich autentifikdcii.

Pristupové prava jednotlivych pouzivatelov sa vopred definované podla ich zaélenenia v organizaénej Strukture,
vykonavanych funkcii a pridelenych roli. Definovanie roli vykonavaju urfeni pouZivatelia s rolou
spravca organizacnej Struktlry. Pristupové prava budi nastavitelné s dostatoénou granularitou az na urover
jednotlivych poloZiek.

V3etky dofasné pouZivatelské data a nastavenia sd ukladané v pouZivatelskom profile.
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8.16.3 Zastupovanie

Pocas do¢asnej nepritomnosti zamestnanca {napr. z titulu dovolenky, choroby a pod.) bude existovat moznost uréit
zastupcu, ktory bude pokracovat v tlohach nepritomného zamestnanca. Zastupovanie mbze byt aj trvalé.
PouZivatel mdZe zadat pre seba zastupcu sam, pricom uréi asové obdobie od - do. Vedtici zamestnanec méze urdit
zéstupcu aj pre svojich podriadenych. Spravca aplikacie bude mat moznost uréit zéstupcu pre vietkych pougivatelov
systému.

Urgeny zastupca dostane poéas stanoveného obdobia k dispozicii rolu zastupovaného a bude sa méct do nej
prepnut a vykondvat Cinnosti zastupovaného. Ukony vykonané v zastupovani budu poznacené v histérii ¢innostia v
elektronickych parafach.

Jeden pouZivatel mbZe zastupovat viacerych inych pouZivatelov. Analogicky dany poutivatel mdie mat viacerych
zastupcov.

9.16.4 Spravcovské pristupy

IS Fabasoft ponuka skupinu pozicii, ktoré mézu byt pridelené pouzivatelom, a ktoré sltzia na poskytnutie Specidlnej
funkcionality pre spravu systému.

9.16.4.1 Spravca repistratury

Pozicia, ktora zabezpecuje pouivatefovi moZnost spravovat registratiru, vyhladavat a ¢itat vietky spisy, zdznamy
aich dokumenty, zabezpetit prechod registratiry do nového roka, presuvat spisy do registratirneho strediska
alebo vramci neho, vypoiiciavat spisy a vytvarat vyradovacie konanie. Spravca registratiry disponuje inym

uZivatelskym prostredim a v lom $pecidinymi funkciami, ktoré si popisané v kapitolach pre funkcionalitu sprévecu
registratury.

9.16.4.2 Sprévca prirutnej registratiry

Pozicia, ktord zabezpecuje pouZivatelovi moZnost spravovat priruénti registratiru prislugného organizalného
Utvaru avramci nej vyhladdvat spisy a zaznamy, zabezpetit presun spisov do priruCnej registratiry od
spracovatelov.

9.16.4.3 Spravca registra 0sdb

Pozicia, ktord zabezpeluje pouzivatelovi moZnost spravovat adresar celého systému. Spravca adreséra disponuje
funkcionalitami pre odstrénenie duplicit, vyhladanie nekompletnych subjektov adresdra, pricom dokaze editovat

vietky subjekty adresara.
8.16.4.4 Sprdvca organizacnej §truktiry

Sprévca organizatnej 3truktiiry ma kompetencie pri zmene organizacnej Struktiry. Vytvara a upravuje existujuce
zmeny organizacnej $truktiry a dokaze rozhodovat pri konfliktnych situcidch, ktoré méZu nastaf pri zmene 03,
vykonava zmeny zaradenia poutivatela, alebo deaktivuje pouivatefa v systéme.

8.16.4.5 Aplikatny spravca

Pozicia, ktora zabezpetuje pouZivatelovi moznost zachytdvat a riesit prvotné problémy pri spracovani, zachytavat
chyby aplikicie, spravovat pouzivatefov avyhladavat vietky uZivatelmi vytvorené objekty. Prideluje sa
pouzivatefovi, ktory zabezpe&uje v organizacii chod aplikacie na administratorskej Grovni.
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9.16.4.6 Administrator

Pozicia je pridelena spravidla vidy len jednému pouZivatelovi, ktord mu poskytuje neobmedzené prava pre spravu
a konfiguraciu systému. Pouiivate! stouto poziciou je pristupny len pre zhotovitela systému, z dévodu jeho
konfiguracie, odstrafiovania chyb a ostatnych (konov, ktoré su spité s chodom systému.

9.17 Automatizovana spréva registratiry

Systém bude zabezpetovat automatizovanu spravu registratry a jednozna¢nu centrdinu evidenciu a procesné
spracovanie vietkych registratirnych dokumentov vritane dokumentov, ktoré st prijaté, resp. odoslané cez
podatelfiu.

RieSenie bude pokryvat cely Zivotny cyklus registratirnych dokumentov — od ich zaevidovania, vioZenia do spisu a
vybavenia aZ po vyradenie. Bude podporovat procesné spracovanie registratirnych dokumentov s moznostou
eskaldcie a kontroly terminov, automatickd evidenciu vietkych registratiirnych dokumentov (zaznamov a spisov)
vratane prevodu papierovych dokumentov do digitainej formy, automatickd tvorbu vietkych evidenénych pomacok
(napr. registratirny dennik) v elektronickej aj tlaéovej forme, monitoring spracovania zdznamov a spisov, vedenie
histérie zaznamu a spisu, sofistikované a rychle vyhladavanie informacii, vietky potrebné funkcie pre spravcu
registratlry, napr. roénd uzdvierka spisov apod.

Automatizovana sprédva registratiry bude predstavovat z hladiska spracovania informacii s on-line aktualiziciou
centralizovany moduldrny systém, flexibilny voci zmenam legislativneho prostredia.

Automatizovana spréva registratiiry zabezpedi nasledovné zakladné funkénosti:

 evidenciu a spracovanie vietkych registratirnych dokumentov (zaznamov a spisov),

¢ spracovanie dokumentov, ktoré vstupujli/vystupuju do/z organizécie, s maximalnou mierou ich
automatizdcie a s vyuZitim workflow dokumentov vritane uplatnenia elektronického schvalovacieho
procesu,

e podpora elektronického vytvarania dokumentov prostrednictvom $abidn s automatickym vyplnenim
niektorych udajov,

» elektronické ukladanie dokumentov vo vidzbe na fyzické dokumenty,

» spristupfiovanie dokumentov a zabezpeienie elektronickej komunikacie vo vnitri organizacie,

*  Workflow procesov musi byt volne naviazany na organizaén( $truktiru, avéak dostatocne flexibilny, aby
sa procesy dali operativne adaptovat na pripadnd zmenu organizaénej 3truktlry. Pouzivatelia musia
mat moZnost ovplyvnit smerovanie dokumentu v procese, s ciefom minimalizovania potreby dprav SW
rieSenia z dévodu zmien organizanej $truktdry.

* tvorbuvietkych evidenénych pomécok (napr. registratirny dennik zdznamov) v elektronickej aj tiacovej
forme,

* spravu elektronickych aj papierovych zdznamov vo forme hybridného spisu. Na zabezpeéenie spravy
neelektronickych registratdrnych zéznamov umoznit spravovat ich metadata a digitalizovat ich obsah.
Tieto metadata umoZnia vyhladavat, sledovat, vybrat a posudzovat profilové udaje o listinnych
neelektronickych registratirnych zéznamoch a ich znazornenia (elektronicky obraz) a pridefovat k nim
pristupové prava rovnakym spdsobom ako k elektronickym registratGrnym zaznamom.

s uchovavat registratirne zdznamy a? do odovzdania do trvalej archivnej starostlivosti archivu alebo
zni¢enia po rozhodnuti vo vyradovacom konani.

» velektronickej forme zabezpeovat prijimanie, evidenciu, tvorbu, obeh, odosielanie, ukladanie,
zapoZiCiavanie, ochranu aautomatické alebo manuéiine vyradovanie registratirnych zdznamov
a spisov.
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9.18 Sprava registratury

9.18.1 Podatelfia

Podatelfa je miesto, ktoré zabezpeluje prijem, evidenciu a triedenie doruéenej kore3pondencie, importovanie
elektronickych dokumentov, pridefovanie tejto koreSpondencie organizaénym Gtvarom organizacie. Zvyéajne
zabezpectuje aj funkciu vypravne a zabezpeduje aj odosielanie zasielok.

Pracovnik podatelne disponuje aj Specidlnymi zostavami pre spravu podatelne, Z dévodu poskytovania informacii
ma 3pecialne pristupové prava, pomocou ktorych dokéze vyhfadat vetky zaznamy a vietky spisy v ramci systému
(bez moZnosti vyhiadania dokumentov a ¢itania ich obsahov).

Na podatelni mdze byt priradeny fubovolny potet pracovnikov, ktori pracuja subezne.

Podatelfia je definovand na konkrétnom organizaénom Utvare, pricom zabezpeéuje sluzby pre vietky hierarchicky
podriadené organizatné Gtvary.

Podatelfia umoifiuje vytaZovanim atribGtov z elektronickych formuldrov automatizované spracovanie
a prirad'ovanie doru€enych zaznamov na konkrétny OU.

Bude vytvorend jedna centrdlna podatelfia, na ktord budd smerované vietky elektronické zasielky prijaté do
schranky organizicie na UPVS, ak danu zasielku nebude moZné smerovat priamo na konkrétny Utvar alebo
konkrétneho spracovatela. IS Fabasoft podporuje vyber elektronickych sprav z viacerych schranok UPVS. Spravy s
nasledne automatizovane distribuované na zéklade identifikitora odosielatela v spréve na konkrétny OU. Dalsie
regionaine podatefne mdzu byt vytvorené na uréenych organizaénych dtvaroch/pobockach.

9.18.2 Spisy, zdznamy a dokumenty

89.18.2.1 Spisy

Spis je zakladny pojem vmodule automatizovanej spravy registratiry a predstavuje subor zdznamov
pojednavajlcich o jednej veci. V systéme je spis reprezentovany prisiu$hym objektom spis, ktory je v systéme
obrazom papierového spisu.

Systém plne podporuje elektronicky spis a umoZiiuje vykonat vietky Gkony, potrebné v rdmci Zivotného cyklu spisu.
Pre zaloZenie spisu je nevyhnutna pritomnost registratirneho planu v systéme, z ktorého sa spisu pri zaloZeni
prideli registratirna znacka, znak hodnoty a lehota uloZenia.

Spis sliZi ako obal na jednotlivé zaznamy, ktoré pouzivatel méze vkladat a vyberat zo spisu, resp. ich v spise priamo

vytvarat. Spis obsahuje vietky atributy (metadéta), potrebné pre jeho spracovanie v ramci Zivotného cyklu. Obsah
spisu tvoria jednotlivé zaznamy vioZené do spisu.

V aplikacii moZu byt spisy predmetom spracovania a pouZivatel ich mdie v kontexte svojich pristupovych prav
vyhladdvat, &itat, modifikovat, vkladat/vyberat/vytvarat zdznamy, aktivovat reporty nad tymto objektom. Spisy je
moZné taktiez navzajom prepajat cez sdvisiace spisy, odstupovat a po vybaveni vietkych zdznamov v spise aj
uzatvarat.
Systém podporuje niekolko typov spisov:

* Beiny (vecny) spis

e Zberny spis

* Agendovy spis

Z pohladu formy spisu je moiné zaloZit spis:

+ neelektronicky
o elektronicky
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e kombinovany

9.18.2.2 Registratirne zaznamy

Zaznam je jednym zo zdkladnych &asti v systéme Fabasoft. Predstavuje akulkolvek informaciu (dokument,
pisomnost, elektronicky subor), ktord bola prijaté alebo vytvorend povodcom a bola nasiedne zaevidovans v
registrature. V systéme Fabasoft je zdznam reprezentovany prislusnym objektom, ktory sa sklada z obsahu {napr.
subor Word, PDF, naskenovany papierovy dokument, atd') a k nemu prislu$nych metadat (napr. datum evidencie,
Cislo zéznamu, odosielatel, vec, atd'). V tychto objektoch (zdznamoch) st uchovavané jednotlivé registraturne
dokumenty, s ktorymi organizécia pracuje, pritom s v systéme jednoznadne identifikované a nasledne mozu byt
predmetom spracovania a pouZivatel ich méze v kontexte svojich pristupovych prav vyhladavat, ¢itat, modifikovat
a aktivovat nad nimi reparty.

Systém Fabasoft rozlisuje viaceré typy zaznamov z hladiska ich vzniku — teda & boli do organizacie doruéené alebo
z nej odoslané, prip. vytvorené v organizécii len pre internd potrebu:

* Doruceny zaznam (externy) - reprezentuje list (kore$pondenciu) doruéeny do organizicie na fubovolnom
médiu (papier, elektronicky subor) fubovofnym spésobom (postou, emailom, faxom, osobne, elektronicky).

* Odoslany zédznam (externy) - reprezentuje list (koreSpondenciu) vytvoreny v organizacii a odoslany
externému adresdtovi na fubovolnom médiu (papier, elektronicky stibor) fubovolnym spdsobom (postou,
emailom, faxom, osobne, elektronicky). Méie byt tvoreny ako odpoved' na doruceny zdznam alebo bez
odpovede ako Ex offo.

¢ Dorueny zéznam (interny) — reprezentuje list (kore$pondenciu) dorueny na niektory organiza¢ny
utvar, odoslany z iného organizaéného dtvaru tej istej organizacie.

* Odoslany zdznam (interny) — reprezentuje list (korepondenciu) vytvoreny na niektorom organiza&nom
Utvare a odoslany na iny organizaény Utvar. Méie byt tvoreny ako odpoved na doru¢eny zaznam alebo bez
odpovede ako Ex offo.

* Zaznam pre spis - reprezentuje registraturny dokument vytvoreny v organizdcii, ktory neobsahuje adresata
a dalej sa nedorutuje, napr. koncepcie, plany, ndvrhy riegeni a pod.

¢ Odoslany zdznam (kombinovany) - reprezentuje registratirny zaznam vytvoreny a odoslany spoloéne
externému aj internému adresatovi. Externému adresitovi bude registratirny zdznam zaslany na
fubovoinom médiu (papier, elektronicky sibor) lubovofnym spdsobom {po3tou, emailom, faxom, osobne,
elektronicky) a internému adresatovi automaticky v rdmci systému. Mdie byt tvoreny ako odpoved na
doruceny zaznam alebo bez odpovede ako Ex offo.

Systém podporuje aj bliffiu identifikdciu zdznamov na zéklade jeho obsahu. Pre tute identifikaciu sluZi ¢iselnik Qrub
zdznamu na formulari vietkych typov zdznamov. Md prvotny vyznam pri dorucenej kore$pondencii (DZex a DZin),
kedy systém na zaklade zvoleného druhu zaznamu a datumu doruéenia vypocita termin pre jeho vybavenie.

Ku kaZdému zdznamu je v systéme evidovand sada metaldajov, napr. Eislo zdznamu, ddtum evidencie, odosielatel,
adresat, spracovatel, typ zaznamu, &islo spisu, vec, forma origindlu {ne/elektronickd/hodnoverna elektronicka) atd'.
Potas etapy analyzy a implementécie projektu je mozné rozsirit typy a druhy zdznamov ako aj mnoZinu metadit,
ktoré sa k zdiznamom evidované.

9.18.2.3 Dokumenty

Z pohladu pouZivatela interpretuje uloZenia jedného dokumentu, stiboru z disku alebo prilohy. V ramci systému je
to viak objekt, ktory mézeme rozdelit na dve &asti:

¢ metaddata (atriblty) charakterizujice dany dokument, napr. datum vzniku, ddtum poslednejzmeny, velkost
obsahu, atd.
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e obsah dokumentu, ktory méze byt lubovorny, napr. sibor Word, Excel, PDF, XML a pod.

Systém umoZnuje uloZenia akgéhokolvek typu suboru, pricom niektoré maju pre svoje uloZenie samostatny
Specializovani objektovd triedu.

Dokumenty je moiné vkiadat do zdznamu importovanim stboru vritane spbsobu drag and drop. Pri odoslanych
zdznamoch je mozné dokument vytvorit aj z predefinovanej $ablény word a xml,

Pre vizualizaciu dokumentu si vyuZivané aplikdcie instalované na pracovnej stanici, s ktorymi su asociované
jednotlivé typy dokumentov. V pripade xmi dokumentov evidovanych na UPVS ako eFormuldr sa dokument
vizualizuje v sulade s HTML a PDF transformaciami daného formulara pre zobrazenie obsahu dokumentu.

Systém podporuje vytvaranie verzii obsahov pre definované typy dokumentov. Pouzivatel ma na zaklade toho
prehlad o tom, aké verzie daného dokumentu v systéme existujd a vie ich porovnat, aby zistil, aké rozdiely st medzi
nimi. Nova verzia obsahu elektronického dokumentu bude vytvorena automaticky systémom, a to vidy, ak doslo k
zmene obsahu elektronického dokumentu.

9.18.2.4 Cislovanie zaznamov a spisov

Cislovanie zéznamov a spisov zabezpefuje jednoznacnu identifikovatelnost zéznamov a spisov v rdmci organizacie.
Cisla prideluje systém automaticky pri zaloZeni objektu - nového zaznamu alebo spisu a to centralizovane pre celu
organizaciu.

Pre zdznamy a spisy sa poutiva samostatny &iselny rad, ktory zacina od 1 v rémci aktudlneho roka. Cislovanie
zaznamov a spisov sa odvija vidy od aktualneho roka registratury, ktory je ulozeny v konfiguraénom objekte.

Evidencné &islo zdznamu ma tvar: poradové_¢islo/aktualny_rok, napr. 247/2021
Registraturne Eislo spisu ma tvar: poradové_¢islo/aktuainy_rok/skratka_organ_atvaru, napr. 53/2021/TU

Pre Specidine agendy moze byt zriadeny samostatny &iselny rad v tvare podia poZiadavky zadavatela.

9.18.2.5 Zdielanie zdznamav a spisov
Zdielanie zdznamov a spisov je v ramci systému tvorené nasledovnymi funkciami:

- Proces Na vedomie

Proces Na vedomie je paralelny proces. UmoZfiuje dat na vedomie fubovolny zéznam akémukolvek pouzivatelovi
v rdmci systému. Pri Startovani tohto procesu ma pousivatel moZnost zapisat Pokyny, ktoré sa zobrazia vietkym
ucastnikom procesu. Potvrdenim formuldra systém vytvori paralelne aktivitu Na vedomie vietkym definovanym

pouZivatelom v ich zasobniku price. Po odoslani zaznamu na vedomie je v historii zdznamu evidovany zoznam
pouzivateiov, ktorym bol odoslany na vedomie. Prijemca zdznamu na vedomie si moze zobrazit obsah zaznamu,

jeho udaje, vioZit jeho elektronické dokumenty do priloh spisu alebo viozit képiu zdznamu do spisu.
- Proces Na stanovisko

Proces umoZiiuje odoslat fubovolny zéznam Na stanovisko akémukolvek pouzivatelovi v ramci systému. Proces
prebieha paralelne a jednotlivi pouZivatelia si m62u zaznam preéitat a zapisat ku nemu do preddefinovanej sabiény
svoje stanovisko. Odoslanim zdznamu do procesu systém vytvori paralelne aktivitu Na stanovisko vietkym
definovanym pouZivatefom v ich zdsobniku price. V tejto aktivite md7u zapisat svoje vyjadrenia. UZastnikmi
procesu mozu byt konkrétni pouiZivatelia, ale aj organizatné Gtvary. V pripade, e je ucastnikom procesu
organizalny Utvar, aktivita Na stanovisko sa nadtartuje v zasobniku préice len vedicim arganizacnych utvarov.
Zérovefi sa spracovatefovi zdznamu v jeho zdsobniku prace nastartuje aktivita Zaznam na stanovisko. Informuje
spracovatela o po€te vyZiadanych stanovisk a po&te uz dodanych stanovisk. Spracovatel zdznamu mb3e postupne
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sledovat zapisanie jednotlivych stanovisk a pripadne aj znovu odosielat zéznam na stanovisko alebo ukondit proces
nad zdznamom. VSetky stanoviska sii sticastou daného zaznamu a spracovate! ich ma k dispozicii.

- Pridelenie pristupu k spisu

Kontextovd funkcia nad spisom, ktord zobrazi formular pre vyber organizaného Utvaru alebo pouiivatefa, ktorému
md byt spis spristupneny. K nemu je nasledne nutné vybrat aj typ préva pre spristupnenie {(Na editovanie, Na
Citanie, Na obmedzené editovanie). Funkciou mdie spracovatel tieto prava menit pocas spracovania spisu. Systém
nasledne spristupneny spis na editovanie alebo cbmedzené editovanie zobrazi na zélozke Spisy, s pravom na pristup

pre danych pouZivatelov. Systém pri spristupneni, zmene pristupu alebo odobrati prav automaticky odosiela
notifikacny email danému pouZivatefovi s touto informaciou.

9.18.3 VyznaCovanie pravoplatnosti a vykonatelnosti rozhodnut

Funkcionalita spravoplatiiovania rozhodnuti umoZiiuje vo Fabasofte vyznatovat pravoplatnost / vykonatelnost
priamo nad doru€enymi odoslanymi zéznamami typu Rozhodnutie. Taktie? systém umoznuje odosielat pravoplatné
rozhodnutia daiSim adresatom. Nad zaznamami je umoZnené okrem iného zmenit stav rozhodnutia alebo v pripade
potreby Ciastoéne vyznatit pravoplatnost / vykonatelnost niektorych vyrokovych éasti. RieSenie zabezpeluje
prehfadny pristup ku vietkym informaciam spracovania rozhodnuti. Vietky vykonané aktivity st zapisané do
histérie zdznamu a taktie? su v zdzname vykonané prepojenia na jednotlivé elektronické dokumenty a dorucovacie
dlohy.

Funkcionalita poskytne predovietkym:

- Kompletna elektronizdcia vyznacovania pravoplatnosti a vykonatefnosti rozhodnuti v stlade s legislativou

- Transparentnost evidencie (systém vyiaduje vyznalenie pravoplatnosti alebo vykonatelnosti pred
uzavretim spisu)

- Monitoring stavu procesu a ukladanie vykonanych &innosti pri vyznatovani pravoplatnosti a vykonatelnosti
v tdajoch historie zaznamu

- Podpora pracovnych postupov pri praci s rozhodnutiami (napr. vypodet terminu vyznaéenia prévoplatnosti)
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9.18.3.1 Proces vyznafovania pravoplatnosti a vykonatelnosti v systéme
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9.18.3.2 Zmena stavu rozhodnutia

Systém umozZni v rdmci plynutia lehoty pre vyznacenie pravoplatnosti / vykonatefnosti uréit novy stav rozhodnutia,
v pripade Ze je potrebné zmenit stav rozhodnutia z dévodu nejakej udalosti. Tato funkcionalita umoZfiuje spravovat
stav rozhodnuti a udrZiavat aktudlny prehfad priamo v systéme. Zmena stavu rozhodnutia méze vzniknut
z nasledujacich  ddvodov: odvolanie Ucastnika, zmena stavu ¢iasto€nej prévoplatnosti/vykonatelnosti na

kompletn(, zastavenie konania, zrugenie rozhodnutia, odoslanie na nadriadeny orgdn alebo vzdanie sa odvolania
voci rozhodnutiu.

9.18.3.3 Vyznacenie pravoplatnosti/vykonate/nosti

Funkcia umoiZriuje vyznaéenie poZadovaného Ukonu nad rozhodnutim:
- vyznacenie pravoplatnosti
- vyznacenie vykonatelnosti
- vyznalenie pravoplatnosti a vykonatelfnosti

pricom vyznalenie Ukonu je moiné bud pre rozhodnutie vplnom zneni, alebo pre uréend vyrokovu ¢ast
rozhodnutia.
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9.18.3.4 Vygenerovanie dolozky pravoplatnosti / vykonatelnosti

DoloZka prdvoplatnosti a vykonatelnosti bude generovana na zaklade existujliiceho vieobecného formuléra
s ndzvom 50349287.DolozkaPravoplatnostiAVykonatelnosti.sk.

(https://formulare.slovensko.sk/ lavouts/eFLCM/DetaileoruEFormulara.aspx?vid=50349287.DolozkaPravoplam
ostiAVykonatelnosti.sk&vh=18&vl=4

9.18.3.5 Podpisanie doloiwy pravoplatniosti / vykonatelhost:
Zdkon o e-Governmente vy?aduje, aby dolozka pravoplatnosti, resp. vykonatelnosti bola neoddelitelne spojena
s elektronickym radnym dokumentom, ktorého pravne skutoénosti osvedéuje. Toto spojenie sa dosiahne tak, se

oba dokumenty (aj rozhodnutie aj dolozka) sa spoloéne podpitu kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
kvalifikovanou elektronickou pe&atou a pripoji sa k nim kvalifikovana elektronicka ¢asova peliatka.

Po podpisani existujiiceho rozhodnutia a priloZenej doloZky pravoplatnosti a vykonatelnosti spoloéne v jednom
ASICE kontajnery systém umo#ni odoslanie pravoplatného rozhodnutia zvolenym adresatom zaznamu,

9.18.4 Registratirny poriadok

Registratirny poriadok je interny predpis organizdcie, ktory upravuje vietky cinnosti suvisiace so spravou
registratury. V aplikdcii nie je registratdrny poriadok reprezentovany Ziadnymi objektmi, avSak postupy stanovené
v flom st premietnuté do logiky spracovania v ramci aplikacie.

9.18.5 Registraturny plan

Registratirny plan je zakladnou sicastou systému. Sldsi na pridelenie vecnej oblasti pri zaloZeni spisu. Z vecnej
oblasti sa odvodia zdkladné atribity spisu - znak hodnoty, lehota uloZenia a registraturna znaéka. V systéme je
registratdrny plan reprezentovany prislusnymi objektmi a je pouzivatelovi k dispozicii.

9.18.6 Registratdrne stredisko

Registratirne stredisko je miesto, kde sa ukladaju a ochrafiuju vybavené a uzatvorené registratdrne spisy vSetkych
organizacnych Gtvarov do uplynutia predpisanych lehét ulofenia a do ich vyradenia.

Registratirne stredisko zabezpeéuje najméa nasiedovné funkcie.

Zmena roka - umoéfiuje spravcovi registrattry zmenit rok v konfigurécii systému, a tym zabezpetit zmenu &islovania
spisov v registrature. Zmenu roka méze spravca registratury vykonat manualne, a to len v pripade, ak je aktudlny

systémovy rok vacsi ako rok registratury. Systém pondka pre spraveu registratuiry aj moznost vykonania zmeny roka

automatickym spbésobom podla zmeny systémového roka v pripade, ak sprévca registratiry o danl mo3nost
poZiada zhotovitela systému na konci kalendarneho roka. Funkcionalita pre zmenu roka poskytuje aj zoznam

vykonanych zmien pre udrianie histérie a pripadné kontrolovanie zmeny roka v pripade jej vykonania
automatizovanym spdschom.

Roéna uzdvierka spisov - uzavretie starého roka sa vykonava v posledny pracovny def kalendarneho roka. Zberné
spisy sa uzatvarajl obvykle raz do roka, aviak mozno ich ponechat otvorené aj dihsie.

Spisy z minulych obdobi, ktoré na zacdiatku nového roku si v riefeni (t.j. nie st vybavené ani uzavreté), je treba
preregistrovat do nového roku, tzn. pridelif im nové registratirne &slo. Tato funkcia umoZnuje vykonat
prefisiovanie spisov.

Vybavené spisy 2 minulych obdobi sa preéisluju a2 pri viozeni nového zaznamu, t.j. pri obnoveni spracovania.
Presun spisov do registratiirneho strediska - umoZiiuje presun(t spisy do registratirneho strediska. Systém vyberie
v3etky spisy za dany organiza&ny Gtvar a ro¢nik, ktoré maju byt presunuté do registratirneho strediska, t. j. spisy
uzavreté v zadanom roku. Spravca registratury maze doplnit Gdaje o lokacii spisov v registrattrnom stredisku.
Spracovanie je moZné vykonat selektivne pre jednotlivé organizaéné Utvary. Po ukonéeni zapisu lokicie je moiné
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vygenerovat zostavu ,Preberaci protoko! spisov.” Dostupny formuldr pre vyhiadavanie poskytuje vietky potrebné
atribaty pre vyhladanie.

Vyradovacie konanie - implementuje elektronické vyradovacie konanie spisov, v rdmci ktorého sa rozhodne, &i
spisy maju byt archivované alebo fyzicky zni¢ené. K dispozicii st prisluiné tlatové vystupy zo spracovania.
Vypofiitky/nahliadnutie - umo¥iuje evidovat vypoZicky, nahliadnutia, reverz a vypisy zo spisov v registratirnom
stredisku, pricom umoZfiuje zadat aj trvali vypoZigku spisu. Systém automaticky kontroluje termin ukonéenia
vypoiiCnej lehoty a na zdklade toho upozorfiuje na tento termin spravcu registratury podfarbenim objektu
a Ziadatela o vypo#itku emailovou notifikdciou. V ramci evidencie vypotii¢iek su ukladané vietky udaje, historia,
tlacové vystupy a zoznamy spisov.

Ukladacie jednotky - Do pohladu pre spravcu registratury je zapracovana ast préce s ukladacimi jednotkami, ich
vytvéranie, editovanie, spristupnenie, samotné zaradovanie spisov do nich ako aj priradovanie lokéacie jednotlivym
ukladacim jednotkam. Cislovanie ukladacich jednotiek je nastavené podla posiadaviek.

Zmena lokacie - umozZiiuje zmenu lokécie/ulozenia spisov v registratiirnom stredisku, ak st ukladané vo fyzickej
podobe. Lokdcia definuje miesto uloZenia spisu v registraturnom stredisku (miestnost, polica, regal, Uloina
jednotka...).

Sprava registratirneho planu - poskytuje spravcovi registratiry moZnost spravovat registratdrny plan formou
editdcie jednotlivych poloziek &iselnika, vytvaranie novych poloziek, deaktivovanie poloZiek a prezeranie pdvodnych
pldnov, v pripade aktualizicie celého registrattrneho planu.

Ukladacie jednotky - do prostredia pre spravcu registratury je zapracovand ast prace s ukladacimi jednotkami, ich
vytvaranie, editovanie, samotné zaradovanie spisov do nich ako aj priradiovanie lokacie jednotlivym ukladacim
jednotkam. Cislovanie ukladacich jednotiek je nastavené podla poziadaviek.

9.18.7 Priru¢na registratira

PriruCnd registratdra je v rdmci systému zabezpedované systémovou rolou ,spravca prirucnej registratary” ktora
disponuje samostatnym pracovnym prostredim. Jeho funkcionality sd rozsiahle a vztahuju sa prevaZne na spravu
priruCnej registratary dtvaru a vypoZi¢iavanie spisov. Systém podporuje spravu prirutnej registratiry samostatne
pre kazdy OU.

Spravca priruénej registratary vyufiva v rémci svojich funkcionalit v systéme sadu tlagovych zostav, ktoré mu
ufah&uju pracu s papierovymi dokumentmi.

Spravca prirunej registratary disponuje s nasledovnymi zakladnymi funkciami:

Presun spisov do prirucnej registratiry - umozZfiuje presunif spisy do prirunej registrattiry. Samotné spustenie
presunu spisov iniciuje spravca PRU. Po potvrdeni vyhladédvacieho formuldra systém automaticky vyhlada vietky
uzavreté spisy splfiajice vyberové kritéria, zobrazi ich v zozname spisov navrhnutych na presun a vygeneruje
zostavu Ndvrh na odovzdanie spisov do prirucnej registratiry. Spravca PRU si md¥e upravif zoznam najdenych
spisov, pripadne opédtovne vyhladat vietky spisy, upravit a pregenerovat prisluini zostavu. Takto vygenerovanl
zostavu alebo jej asti spravca PRU predioi spracovatefom spisov, aby mu dané spisy odovzdali do priru¢nej
registratury. Spravca PRU preberd spisy od spracovatela a v rdmci toho mdZe v zozname spisov presunu do PRU
zmenit spisu priznak, & sa jednd ofyzicky alebo elektronicky spis, oznatit spis za strateny alebo ponechany
u spracovatela. Systém po ukonceni preberania spisov do PRU automaticky vygeneruje zostavu Odovzddvaci
protokol spisov do priruénej registratury.
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Vyber spisov zPRU - poskytuje moZnost vyberu spisu alebo viacerych spisov z priruénej registratdry
k spracovatelovi. Spravca PRU iniciuje vyber pomocou vyberovych kritérii, systém vyhlada spis alebo zoznam spisov
a potvrdi ich vyber z PRU k spracovatelovi. Takéto spisy musi spravca PRU opitovne prevziat do PRU funkcionalitou

presunu spisov do PRU. Vybraty spis z PRU mdze spracovatel spracovavat ako aj ostatné uzavreté spisy s miestom
uloZenia U spracovatela.

9.18.8 Adresar

Adresér bude slZit na evidenciu pravnickych oséb (organizécii), organiza&nych Utvarov pravnickych osdb a fyzickych
0s8b, ktoré vystupuju ako odosielatelia dorucenej korespondencie (doruéenych zéznamov) alebo ako adresati
odosielanej kore3pondencie (odoslanych zaznamov).

Jednotlivé subjekty adresara:

s Osoba (identifikovand) - subjekt adresdra, ktory sluZi pre uloZenie jednoznagne identifikovanych osoh. V
pripade vytvorenie takejto osoby musi pouzivatel uviest miniméine jeden z identifikatorov, ktory musi byt
v ramci vietkych os6b jednoznaény.

¢ Osoba (neidentifikovana) - subjekt adresara, ktory slGZi pre uloZenie 0sdb, ktoré nie je moZné identifikovat.
V pripade vytvorenia takejto osoby je povinné uviest minimélne Priezvisko alebo Piné meno pravnickej
osoby.

» Organizaina jednotka - subjekt adresara, ktory sliZi pre uloZenie organizaénej jednotky k identifikovane]
osobe. Organizatnt jednotku mdZe poutzivatel zaloZit v pripade, ak systém vyhodnoti duplicitné ICO osoby.
Po zaloZenf organizagnej jednotky vznikne vizba medzi identifikovanou osobou a organizaénou jednotkou.

* Rozdefovnik externy - pre hromadnu kore$pondenciu je moZnost vytvorif rozdelovniky so zoznamom

subjektov. Sulasfou rozdelovnika modze byt identifikovana oscba, neidentifikovand osoba alebo
organizacna jednotka.

e Rozdefovnik interny - pre hromadnu internt kore3pondenciu a definovanie skupin pouZivatelov v procesoch
zaznamov je moZnost vytvorit interné rozdelovniky so zoznamom organizaénych Gtvarov.

Pre kaZdy subjekt adresdra je moZné evidovat niekolko typov adries (fyzické, postové, elektronické) a sadu udajov.
Pre inicidlne napinenie adresdra je moZné okrem migracie Udajov zo zdrojového systému vyufit aj inicidiny import
udajov z oficidinych zdrojov:

o Import Ciseinikov SUSR a Eiselnikov Slovenske] posty

* Import subjektov VS {verejnej spravy)

¢ Importinicializainej ddvky os6b z referencného registra RPO

Import inicializa¢nej davky adresnych bodov z referenéného registra RA
Import inicializatné ddvky elektronickych adries OVM s aktivovanou elektronickou schréankou

9.18.9 Reporty {Tlaové zostavy)

Systém poskytuje rézne tlacové zostavy pre pouZivatefov systému. Tlacovd zostava je v systéme reprezentovana
prisiusnym objektom na zdklade typu zostavy. Zoznam tlacovych zostav a ich maZnost tlade su charakterizované
typom Standardizovanej pozicie pouiivatela. Pracovnik podateine disponuje inymi zostavami ako referent alebo
sprévca registratury. Systém poskytuje nasledovné tlaové zostavy automatizovanej spravy registratiry pre
jednotlivé Standardizované pozicie, napr.:

Pre podateliiu:

o Dorucovaci zosit
s PoSstovy podaci hdrok
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Pre referenta:

s Spisovy obal
¢ Obsah spisu

Pre veduceho zamestnanca:

* Vonkajsia posta za organiza&ny Gtvar
* Vnutorna posta za organizaény Utvar
¢ Stavvybavenia dorucenych zdznamov

Pre spravcu registratury:

s Registratirny plan

* Registratrny dennik spisov

e Registratirny dennik zdznamov

¢ Menny register

» Stratené spisy

e Pocet spisov podla registratdrnej znacky

e Zoznam precislovanych spisov

¢ Ndvrh na odovzdanie spisov do registratarneho strediska
¢ Odovzdanie spisov so registratirneho strediska
* Navrh na vyradenie spisov so znakom hodnoty A
e Navrh na vyradenie spisov bez znaku hodnoty

* Protokol o vyradeni spisu so znakom hodnoty A
¢ Protokol o vyradeni spisov bez znaku hodnoty

¢ Zoznam vypoZi¢anych spisov

Tlacové vystupy v ramci jednotlivych spracovani, napr. roéna uzavierka spisov, vyradovacie konanie atd’. Pouzivate!
ma moZnost generovat reporty na zaklade vyberovych kritérii danej zostavy. Systém generuje reporty, len nad
skupinou objektov, na ktoré ma pouzivatel' prévo ich vyhiadat a na zaklade nim uréenych vyberovych kritérii.
Niektoré vyberové kritérid, ako napriklad &iselnik pouzivatefov st rovnako obmedzované na zaklade pristupovych
prav. Vygenerované reporty zostavaju k dispozicii pouZivatefovi v jeho pracovnom prostredi. Pouzivatel ich moze
tlacit alebo ukladat v elektronickej podobe k sebe na disk.

Vo faze analyzy a implementicie systému je moZné zrealizovat nové reporty podla poZiadavky.

9.18.10Vyhladéavanie

Systém poskytuje efektivny nastroj na vyhladavanie - vyhladavaci editor. Pomacou tohto nastroja moZe pougivatel
vyhladavat vietky objekty v systéme. Ako vyberové kritérid moze pouzit [ubovolné atributy objektu a ich
kombindcie. Vyhfaddvat moZno aj vo viacerych krokoch a vysledky z jednotlivych krokov kumulovat. Vyhfadané
objekty a ich atributy je moiné oznaéit a vyexportovat do MS Excel.

9.18.11Notifikacie

Systém poskytuje moZnost vytvarania a zasielania upozorneni poufivatefom systému, aby dochadzalo k plynutému
vybavovaniu agendy alebo informovanosti o jednotlivych skuto&nostiach. Notifikdcie upozorfiuji na vykonanie
jednotlivych operdcii v systéme alebo terminy, ktoré je potrebné dodriat,

Systém podporuje notifikovanie pouzivatelov prostrednictvom:
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¢ zasielania emailu cez SMTP server priamo do emailovej schranky pouZivatela
e podfarbovanim objektov v systéme

Jednotlivé typy e-mailovych notifikacii zo systému je moZné zapnut alebo vypnit spravcom aplikdcie az na troven
daného pouiZivatela.

9.19 Modul dorucovania

Modul dorucovania je zakladnym komponentom systému, ktory bude zabezpefovat cely proces odoslania
vystupného zaznamu a jeho priloh, doruenie zisielky uréenym adresdtom a evidenciu vysledku doruéovania
priamo v registrature.

Modul dorucovania zabezpeduje nasledujice zdkladné funkénosti:

s Vytvorenie dorufovacich uUloh po schvéleni aodoslani vystupného zdznamu — dorucovacia Uloha
predstavuje objektovy obraz jednej zasielky, ktord ma byt doruend jednému adresatovi. Ak je na zazname
viac adresatov, pre kazdého adresdta bude vytvorena jedna dorudovacia tloha

o Vytvaranie dorucovacich tloh z odoslanych registratirnych zaznamov
o Vytvaranie dorucovacich tloh volanim z externého systému

e Dorucovanie listinnych dokumentov vietkymi spbdsobmi doru€ovania (osobne, mailom, postou, kuriérom,
verejnou vyhlaskou atd’.)

¢ Dorucovanie elektronickych dokumentov do elektronicke] schranky adreséata na UPVS (do vlastnych rik, do
vlastnych rik s fikciou doruéenia, prostrednictvom CUET)

e Evidenciu vysledku dorucovania (Uspeiného aj netispedného) spolu s dditumom doruéenia, resp. ddtumom
vratenia pre kazdu dorucovaciu tlohu samostatne

e Evidenciu vysledku doru¢ovania aj pre zasielky dorucované prostrednictvom CUD

* Opakovanie netispe$ného dorucovania alternativnym spésobom

e Generovanie papierového aj elektronického podacieho harka pre zasielky dorufované postovym
operatorom, spracovanie podacieho harka, kontrolu spravnosti podacieho &isla pri manuainom zapisani
podacieho disla

s Zrudenie dorucovania pred odoslanim z vypravne organizdcie

e Spdtnd aktualizicia stavu odoslaného zaznamu podla vysledku dorufovania vsetkych suvisiacich
dorucovacich tloh

e Tiag elektronického dokumentu spolu s doloZkou o autorizécii v pripade listinného dorucovania listinného
rovnopisu elektronického dokumentu

¢ Sledovanie celého procesu dorufovania zasielok a poskytovanie informacie o aktualnom stave dorucovania

e Konfigurdciu procesu dorudovania a pristupovych prav k dorutovacim Gloham

9.19.1 Centrédlne Uradné doruovanie (CUD)

CUD je proces elektronického dorucovania do schranok ako spoloéného prostriedku pre Gradnu komunikaciu.
V rdmci CUD dochadza k prepojeniu spoloénych modulov UPVS a IS Slovenskej posty. Prostrednictvom tejto
integracie je moiné automatizovane zabezpelit prijatie spravy udorufovatela, vytlatenie pdvodného
elektronického dokumentu, vytlaenie doloiky adoruéenie pisomnosti adresatovi. KvyuZitiu dorucovania
rovnopisu cez Slovensklu po§tu dochadza prave vtedy, ked' elektronickd schranka adresata nie je aktivovana na
dorudovanie.
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Systém rozsirenim modulu doruovania, implementaciou generickych elektronickych formuldrov a Gpravou
komponentu pre integraciu na UPVS pre prijimanie novych typov technickych sprav v pinej miere podporuje sluibu
cup.

9.20 Anonymizacia

Anonymizacia dokumentov je v rdmci systému dostupna len pre dokumenty vo formate PDF, no v pripade inych
stborov je mozné v systéme jednoducho vykonaf aj konverziu do PDF. Pougivatel si zvoli nad PDF dokumentom
funkciu pre anonymizéciu a systém zobrazi zvoleny PDF dokument v editore, ktory umoZiiuje anonymizovat text
alebo oblast dokumentu:
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PouZivatel mdZe v pripade potreby vidy pokra&ovat alebo upravovat anonymizéciu nad originalnym dokumentom.

9.21 Skenovanie

Z hiadiska skenovania dokumentov do IS Fabasoft rozumieme dva pojmy - online skenovanie a offline skenovanie.
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Online skenovanie v redlnom ¢ase ukladd dokument do IS poéas evidovania zdznamu, t.j. naskenovany dokument
po uloZeni zaznamu bude okamZite sifastou zéznamu.

Pri rieSeni skenovania formou offline skenovania, definované automatické tloha péruje naskenované dokumenty
k zdznamom na zéklade jednoznaénych identifikatorov, ako napriklad &iarovy kéd. Tato automatické dloha zbieha
spravidla v urtitych intervaloch, takZe uloZené zaznamy budi obsahovat naskenovanu prilohu a# po sparovani. Toto
rieSenie sa odporica pri vysokych ndrokoch na poéty naskenovanych dokumentov, napriklad pri hromadnych
skenovaniach. Nasadenie online, resp. offline skenovania je potrebné zohladnit podla charakteru prace zakaznika s
{S registratdra, resp. inym modulom.

Podla typu skenovania dokumentov do IS Fabasoft, resp. modulov ktoré so skenovanim pracujd, spolo¢nost Asseco
Central Europe, a.s. doddva skenovaciu aplikdciu. Skenovacia aplikdcia zabezpeduje cez grafické rozhranie
komunikaciu so skenerom, skenovaci proces a nidsledné uloZenie naskenovaného dokumentu do IS. Pracovné
stanice, ktoré st uréené pre pracu so skenovanim dokumentov, musia okrem odpord¢anych nastaveni pre pracu
s IS Fabasoft spifiat ur¢ité technické a HW pozZiadavky, ktoré su popisané nizsie ako si Minimalne odpordcané
nastavenia pracovne]j stanice pre online/offline skenovanie do IS Fabasoft.

Skenovanie je primarne dostupné pre pracovnikov podatefne avybranych pouZivatelov, ktori budd povereni
evidovanim dorucenych zéznamov.

Systém moze byt integrovany aj na tladiaren &iarovych kédov, pomocou ktorej si pouzivatel vytladi ¢iarové kody pri
procese zaevidovania zéznamu alebo doruenky.

Systém je mozné integrovat aj na &itacku ¢iarovych alebo QR kddov pre komfortnejie zaddvanie identifikatora
skenovaného dokumentu.

Pre spravnost vykondvania skenovania a parovania dokumentov pomocou &iarovych kédov ma systém k dispozicit
samostatni spravcovskd rolu pre spriavu skenovania. Spravca skenovania moéZe v tejto roly zistovat nesparované
dokumenty, nedoskenované dokumenty alebo riesit duplicity pri zadavani &iarovych kédov.

Odportcané skenovacie zariadenia formatu A4

Typ skenera Pladny skener, Skener s poddvatom
Rozlifenic skenovania 1.200 DPI x 1.200 DPI (horizontilne x vertikalne)
Formity papicta Ad, AS; A6, B3, Letter, Legal, Exeeutive
Hibka farieh Vstup: 4R Bits Farba/ 16 Bits Ciemobiela , Vystup: 24 Bits Farba / 8 Bits Ciemobiela
Rychlost® skenovania
Rychlost” skenovania Cicmaobiela: 25 Sir/min, - Farba: 25 Str./inin. merané pomacnu Velkost: Ad | Roztisenie: 200 / 300.dpi, Ciernobicla: 50 obrazovimin. -

Farha: 50 obrazov/min. merané pomocou Velkost: A4, Rozlifenic: 200 7 300 dpi

Maniputicia s papierom/médiom

Spolahlivd dennd kapacita 3.000 Strany

Automatické podavanie 100 Strany.
dokumentov

Obojstranné skenovanie’  Ano
Pripojitel'nost’
Pripojky USB 2.0 typu B
Panel sietového rozhiania Volitelnd
Ethernetové nastavenia 10BASE-T/T00BASE-TX/T000BASE-T/Obojsineméllednosmems

Vieohecne
Ovlada¢ TWAIN, WIA

Napriklad:
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https://online.asbis.sk/epson-skener-workforce-ds-6500-ad4-usb-adf-duplex d174814 htmt
hitps://online.asbis.sk/epson-skener-workforce-ds-7500-a4-usb-adf-duplex_d174822.html

Typ skenera Plosny skener, Skener s podavacom

Rozlisenie skenovamia 600 DT x 600 DPI (horizontdng x venikaine)

Formaly papiera Ad, AS, A6, BS, Letter, Legal, Executive

Hlbka tarieh Vslup: 48 Bits Farba / 16 Bits Ciemobiela . Vystup: 24 Bits Farba / 8 Bits Ciemobicla

Manipulicia s papierom/médiom

Spolahliva denna kapacita 3.500 Strany

Automatické podavanie dokumentov 50 Strany

Obojstranné skenovanie Ano
Pripojitel'nost
Pripojky USB 2.0ypu B
Panel siet'ového.rozhrania Volitelné
Ethernetové nastavenia 10BASE-T/100BASE-T X/ L000BASE-T/Obojsmemé/lednosmemeé
Vieobecne
Ovladat TWAIN, WIA.

https://online.asbis.sk/hp-scanjet-pro-3000-s3-sheet-feed-scnr_d337667.html

9.22 Logovanie Ukonov

9.22.1 AuditLog

IS Fabasoft umoZiiuje evidovanie vSetkych zmien vykonanych nad objektom spolu s ¢asovou petiatkou zmeny
a uzivatefom, ktory zmenu vykonal, ako aj pracovnou stanicou, na ktorej bola zmena vykonana. Tento zoznam nie
je moZné menit. Zoznam tieZ obsahuje atribut, ktory sa zmenil, jeho pévodnt aj novt hodnotu.

MéZu byt definované rézne typy auditlogu, napr.:

s ¢jtat viastnost
* zmena viastnosti

» volanie akcie
»  &itat obsah

e pristup povoleny / zamietnuty
Udaje auditlogu nie si dostupné beinym pouzivatefom.

9.22.2 Histdria prihlasenia pouzivatela

Systém eviduje kaZdé prihlasenie a odhldsenie pouZivatela s tym, Ze uklada aj informaciu o pracovnej stanici a IP
adrese, z ktorej pouzivatel pristupoval.

9.22.3 Historia objektu

Nad jednotlivymi objektami je moZné evidovat a prezerat histériu objektu - zoznam udalosti vykonanych nad
objektom spolu s Casovou pediatkou zmeny a ufivatefom, ktory zmenu vykonal. Tento zoznam je stiCastou metadét
objektu a dokumentuje detailné ¢innosti a zmeny vykonané nad objektom.
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9.22.4 tlektronické parafy

Elektronickd parafa je jednoduchy spdsob elektronického parafovania dokumentov, vhodny pre interné vyugitie ako
ekvivalent podpisu (parafy) v papierovej forme. Systém ponuka preddefinované typy podpisov (paraf), napr.
Schvalujem, Zamietam a pod., ktoré moze pouzivatel v danom kontexte pougit.

Tieto parafy su sucastou prisiudného objektu, pre ktory boli pouZité (napr. dokument, zlozka) a dokumentuju tak
vietky délezité Gkony, resp. rozhodnutia nad danym objektom.

0 kaZdej parafe eviduje systém, kto ju pouiil {tzn. meno, priezvisko a rola), kedy ju pouzil, & pracoval ako zastupca,
atd.

9.23 Integracia
9.24 RieSenie integracie na UPVS

Integrdcia registratdry s UPVS bude zabezpetovat tieto hlavné ciele:

¢ Splnenie legislativnych poZiadaviek suvisiacich swvykonom verejnej moci elektronicky, elektronickou
komunikaciou a spravou registratiiry organov verejnej moci,

e Elektronizdcia a automatizacia obsluznych &innosti spojenych s integraciou na UPVS.

9.24.1 Komponentovy model

Z komponentového pohladu bude integrdcia IS Fabasoft s UPVS realizovana pomocou integraénej platformy a bude
zabezpefovat nasledovné &innosti a integraéné rozhrania:

s Konektor v $tandarde SKTalk 3 alebo IService spravy pre nevizualnu komunikaciu s UPVS.
* Autentifikdcia s UPVS (STS autentifikicia) t.j. Fabasoft sa bude autentifikovat len voéi IP §tandardnym

spbsobom (basic alebo NTLM).

e Automatizované vyberanie sprav cez sluzby modulu EKR UPVS zo schranky ingtitacie (pripadne podschranok
a priecinkov) a evidovanie podani a technickych spréav do IS Fabasoft.

s Automatizované evidovanie prijatého podania v systéme pre spravu registrattry ako DZEX .
e Automatizované uloZenie dokumentov v ¢itatelnej podobe ako elektronické prilohy DZEX.
* Integrdciu na modul eForm s logikou na strane IP, ktora zabezpedi:

o inicidlne napinenie vietkych eForm balikov do Fabasoftu prostrednictvom volania rozhrani Fabasoft
s moinostou vykonania opatovnej inicializacie v pripade potreby {prostrednictvom rovnakého
rozhrania ako pre prijem novych a zmenenych eForm)

o automatickeé zasielanie zmenenych a novych eForm halikov.

* VyuZivanie slufieb modulu CEP UPVS pre podpisovanie elektronickych podani a elektronickych priloh
kvalifikovanou elektronickou pecatou, udelenie &asovej pediatky a informativne overovanie elektronickych
podpisov.

s Odosielanie elektronickych podani do elektronickych schranok OVM prostrednictvom modulu G2G.
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