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Zmluva o dielo a licenčná zmluva 

č. 01-07-2018 
 

uzatvorená podľa § 536 a nasl. zákona č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení neskorších 
predpisov (ďalej len „Obchodný zákonník“) v spojení s § 65 a nasl. zákona č. 185/2015 Z. z. 

Autorský zákon v znení neskorších predpisov (ďalej len „Autorský zákon“) 
------------------------------------------------------------------------------------------  

 (ďalej len ako „Zmluva“) medzi zmluvnými stranami: 
 

  
Zhotoviteľ :  

Obchodné meno:    
Sídlo:   
IČO:       
Zapísaný:     

 
menom spoločnosti koná:  
DIČ:  
IČ DPH: 
Bankové spojenie - IBAN:   
BIC:  
ďalej len ako “Zhotoviteľ” 

RASAX alfa, spol. s .r.o. 
Výstavby 3/A, 040 11 Košice 
35 690 003 
Obchodný register Okresného súdu Košice I,  
Oddiel: Sro, Vložka číslo: 9335/V 
RNDr. Jaroslav Brdjar 
2020323481 
SK2020323481 
SK91 7500 0000 0002 8440 3863 
CEKOSKBX 
 

 
 
Objednávateľ:    

Obchodné meno:  
            
Sídlo:                                         
IČO:       
Zapísaný:     
 
Menom spoločnosti konajú:                        
   
DIČ:       
IČ DPH:      
Bankové spojenie - IBAN:   
BIC:                 
ďalej len ako “Objednávateľ” 

Verejné prístavy, a. s. 
Prístavná 10, 821 09 Bratislava 
36 856 541 
Obchodný register Okresného súdu Bratislava I,  
Oddiel: Sa, Vložka číslo: 4395/B 
Ing. Gabriel Szekeres, predseda predstavenstva 
Ing. Jozef Bódi, člen predstavenstva 
2022534008 
SK2022534008 
SK61 0200 0000 0024 1616 8551 
SUBASKBX 

 
Zhotoviteľ a Objednávateľ v ďalej tiež jednotlivo ako „Zmluvná strana“ a spoločne ako „Zmluvné 

strany“. 

 
 
 
 

 

[1] PREDMET ZMLUVY  
 
1.1 Predmetom tejto Zmluvy je záväzok Zhotoviteľa vytvoriť pre Objednávateľa Dielo, tak ako je to 

definované v čl. 2 tejto Zmluvy.   

1.2 Záväzku Zhotoviteľa podľa predchádzajúceho bodu tejto Zmluvy zodpovedá záväzok 
Objednávateľa uhradiť Zhotoviteľovi cenu, za riadne a včas dodané Dielo, dohodnutú podľa čl. 3 
tejto Zmluvy.  
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[2]  DIELO A SPÔSOB JEHO ZHOTOVENIA  
 
2.1 Dielom pre potreby tejto Zmluvy je dodávka softvéru na evidenciu, vybavovanie, obeh, 

označovanie, vyraďovanie a uschovávanie dokumentov spoločnosti Objednávateľa a analytické, 
implementačné a inštalačné práce, zaškolenie užívateľov a administrátorov vrátane dozoru pri 
nábehu do prevádzky programového vybavenia, , pri rešpektovaní platných legislatívnych noriem 
v rámci danej oblasti (ďalej len ako „Dielo“), a v súlade s bodom 2.2 tejto Zmluvy, v súlade s touto 
Zmluvou a v súlade so špecifikáciou uvedenou v Prílohe č. 1 - Opis predmetu, ktorá tvorí 
neoddeliteľnú súčasť tejto Zmluvy.  
 

2.2 Zhotoviteľ sa zaväzuje,  že do 3 dní od podpisu zmluvy  bude demonštrovať reálne  možnosti 
a schopnosti produktu s rozsahom školiacich a implementačných prác a Objednávateľ do 7 dní po 
podpise Zmluvy písomne potvrdí, že predmetný softvérový balík je v súlade s jeho potrebami 
popísanými v Prílohe č.1, ktorá je neoddeliteľnou súčasťou tejto Zmluvy. Súčasťou potvrdenia 
bude aj odsúhlasenie rozsahu školiacich a implementačných prác. V prípade písomného 
nepotvrdenia súladu Diela so špecifikáciou uvedenou v Pŕilohe č. 1 tejto Zmluvy, podľa prvej vety 
tohto článku, Nadobúdateľom sa Zmluvné strany dohodli na ukončení platnosti tejto Zmluvy 
dohodou. Za deň ukončenia platnosti tejto Zmluvy sa považuje deň, v ktorý márne uplynutie lehota 
na vydanie písomného potvrdenia. 
  

2.3 Zhotoviteľom dodané Dielo musí spĺňať minimálne nasledovné požiadavky: 
2.3.1 zabezpečiť evidenciu, prehľadnosť a vzájomné prepojenie obstarávaných modulov 

vychádzajúcich z potreby pokrytia a vzájomného prepojenia jednotlivých pracovísk 
zadávateľa; 

2.3.2 umožniť centrálnu evidenciu a spracovanie registratúrnych záznamov a spisov, sledovanie 
vybavenosti, odstupovanie, ročné uzávierky, vyraďovacie konania a ďalšie súvisiace 
činnosti; 

2.3.3 zabezpečiť podmienky pre internú a externú elektronickú komunikáciu zadávateľa s 
občanmi a inštitúciami; 

2.3.4 zabezpečiť automatizované prepojenie (komunikáciu) Diela s elektronickými schránkami 
(modulmi) ÚPVS, tak aby bol zabezpečený užívateľský komfort pri súčasnom dodržaní 
zákonných povinností. 

2.4 Zhotoviteľom dodané Dielo musí spĺňať minimálne technické požiadavky, parametre: 
2.4.1 prevádzkovateľný na systémoch Windows 7/8/8.1/10; 
2.4.2 server prevádzkovateľný na operačných systémoch Windows Server 2012+; 
2.4.3 typ databázy, ktorý je kompatibilný s databázovým systémom zadávateľa MS SQL Std; 
2.4.4 autentifikácia užívateľov cez prihlasovacie údaje (meno a heslo), podpora LDAP serveru 

(MS Active Directory); 
2.4.5 jednoduchý systém aplikácie bezpečnostných záplat dodávaného systému bez potreby 

zásahu administrátora; 
2.4.6 prevádzkovanie systému, bez ďalších dodatočných nákladov na licencie externých 

systémov. 

2.5 Zhotoviteľom dodané Dielo musí poskytovať minimálne nasledovné prístupy, počty užívateľov: 
2.5.1 Evidencia došlej a odoslanej pošty – 3 ks užívateľských licencií; 
2.5.2 Registratúrny denník – 30 ks užívateľských licencií; 
2.5.3 Registratúrne stredisko – 2 ks užívateľských licencií. 

2.6 Prístupy podľa bodu 2.5 vyššie sú poskytnuté pre dohodnutý maximálny počet aktívnych 
užívateľov, pričom aktívny užívateľ pre účely tejto Zmluvy je taký užívateľ, ktorý je zavedený v 
systéme a má aktivovaný prístup k systému, Dielu. V systéme sa môžu vyskytovať aj historickí 
užívatelia, ktorých prístupy sú deaktivované. 

2.7 Zhotoviteľ sa zaväzuje zaškoliť užívateľov a administrátorov, ktorí sú zamestnancami 
Objednávateľa, vrátane dozoru pri nábehu Diela do prevádzky. Školenie bude realizované podľa 
obojstranne odsúhlaseného rozsahu podľa podľa bodu 2.1. V prípade požiadavky na školenie 
mimo harmonogramu alebo nad rámec daného objemu tie budú vykonané na základe 
samostatnej objednávky podľa cenníkových cien Zhotoviteľa. 
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2.8 V prípade, že Zhotoviteľovi bude akákoľvek časť zadania nejasná, má Zhotoviteľ právo informovať 
sa u Objednávateľa, resp. vyžiadať si od Objednávateľa upresňujúce informácie a Objednávateľ 
má povinnosť poskytnúť mu súčinnosť, a to bez zbytočného odkladu. 

 
2.9 Zhotoviteľ sa zaväzuje vytvoriť Dielo s odbornou starostlivosťou v súlade s platnými právnymi 

predpismi a dodržiavať mlčanlivosť o skutočnostiach, ktoré sa dozvedel pri vytváraní Diela alebo 
v súvislosti s Dielom, a to aj po skončení platnosti tejto Zmluvy. V prípade dokázateľného 
porušenia tohto bodu Zmluvy, je Objednávateľ oprávnený od Zhotoviteľa žiadať náhradu škody.  

 
2.10 Zhotoviteľ je povinný riadiť sa pri vytváraní Diela pokynmi Objednávateľa a oznámiť 

Objednávateľovi všetky okolnosti, ktoré zistí a môžu mať vplyv na zmenu požiadaviek a pokynov 
Objednávateľa. 

 
2.11 Zhotoviteľ je povinný upozorniť bez zbytočného odkladu na nevhodné pokyny alebo poskytnuté 

materiály dané mu Objednávateľom, ak mohol Zhotoviteľ túto nevhodnosť zistiť pri vynaložení 
odbornej starostlivosti. 

 
2.12 Zhotoviteľ dodá Dielo, pozostávajúce z programov v tvare vykonávateľných objektov typu 

program a príslušnej dokumentácie. 
 

2.13 Zhotoviteľ nainštaluje Dielo na hardvér v rozsahu a termíne uvedenom v tejto Zmluve a v súlade 
s Prílohou č. 1 tejto Zmluvy. 
 

2.14 Zhotoviteľ nezodpovedá za nedodržanie termínu vykonania Diela, ktorý bude spôsobený 
prekážkou zo strany Objednávateľa. 

 
2.15 Akékoľvek výhrady k plneniu povinností súvisiacich s inštalovaním a implementáciou 

softvérového balíka vznesené ktoroukoľvek zmluvnou stranou po podpísaní odovzdávacieho 
protokolu budú riešené samostatne, dodatkami k tejto zmluve. 

 
2.16 Objednávateľ sprístupní predmetný hardvér s inštalovaným softvérom prostredníctvom 

vzdialeného pripojenia, znemožnenie tohto pripojenia sa bude pokladať za prekážku práce zo  
strany Objednávateľa. 
 

 
[3] CENA A PLATOBNÉ PODMIENKY 
 
3.1 Cena za vytvorenie Diela je Zmluvnými stranami dohodnutá vo výške 13.886,00 Eur (slovom: 

trinásťtisíc osemstoosemdesiatšesť eur) bez DPH. 
 
3.2 Cena za Dielo uvedená v predchádzajúcom bode 3.1 je konečná, vrátane nákladov na 

personálne zabezpečenie, materiál, veci, dopravu, zaškolenie užívateľov, nábehu Diela do 
prevádzky, poplatkov a iných činností potrebných k vykonaniu Diela.  

 
3.3 Zmluvné strany sa dohodli, že cena za Dielo podľa bodu 3.1 tejto Zmluvy bude uhradená 

Objednávateľom na základe faktúry vystavenej Zhotoviteľom po vytvorení Diela, ktorej splatnosť 
je 30 dní od jej doručenia Objednávateľovi. Faktúra musí obsahovať všetky údaje podľa platných 
právnych predpisov a jej prílohou musí byť preberací protokol. V prípade, ak faktúra nebude 
obsahovať náležitosti a údaje ustanovené platnými právnymi predpismi a touto Zmluvou, resp. 
nebude po stránke vecnej alebo formálnej správne vyhotovená, je Objednávateľ oprávnený 
takúto faktúru vrátiť Zhotoviteľovi na prepracovanie alebo doplnenie a nová lehota splatnosti 
začne plynúť dňom doručenia prepracovanej alebo doplnenej faktúry Objednávateľovi.  

 
3.4 V prípade, ak je počas platnosti tejto Zmluvy Zhotoviteľ evidovaný na Zozname platiteľov DPH, u 

ktorého nastali dôvody na zrušenie jeho registrácie v zmysle § 81 ods. 4, písm. b) druhého bodu 
zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov, tak sa menia a 
dopĺňajú doteraz dohodnuté platobné podmienky z tejto Zmluvy nasledovne:  

3.4.1 Objednávateľ zadrží čiastku 20 % z každej fakturovanej sumy bez DPH ako zábezpeku do 
doby preukázania zaplatenia dane uvedenej na predmetnej faktúre zo strany Zhotoviteľa v 
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súlade so zákonom 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov. 
Zábezpeka zaniká ku dňu preukázania zaplatenia dane z predmetnej faktúry 
Objednávateľovi Zhotoviteľom. Objednávateľ je povinný vykonať úhradu zábezpeky 
Zhotoviteľovi z predmetnej faktúry do 30 dní odo dňa preukázania zaplatenia dane 
Zhotoviteľom. 

 
 

[4] MIESTO A ČAS DODANIA DIELA 
 
4.1 Miesto dodania Diela je sídlo spoločnosti Verejné prístavy, a. s., Prístavná 10, 821 09 Bratislava. 
 
4.2 Zhotoviteľ dodá Dielo najneskôr do tridsatich (30) dní odo dňa nadobudnutia účinnosti tejto 

Zmluvy.  
 
4.3 Zhotoviteľ dodá Dielo na hardvérové vybavenie Objednávateľa, v súlade s požiadavkami 

Objednávateľa. 

4.4 Dielo sa považuje za dodané až prevzatím Diela Objednávateľom bez výhrad, na základe 
preberacieho protokolu podpísaného Zmluvnými stranami. Výhradou sa rozumie taká vada, ktorá 
znemožňuje prácu v aplikácii a je spôsobená Zhotoviteľom.  Ak takúto výhradu Objednávateľ 
neformuluje do troch (3) dní od predloženia preberacieho protokolu, Považuje sa preberací 
protokol za podpísaný bez výhrad. 

 
 
[5] DOBA TRVANIA ZMLUVY A JEJ ZÁNIK 
 
5.1 Zmluvné strany sa dohodli, že Zmluva sa uzatvára na dobu určitú, a to na dobu do riadneho 

dodania Diela v súlade s bodom 4.2 a 4.4 tejto Zmluvy. 
 
5.2 Zmluva skončí: 

5.2.1 uplynutím dohodnutej doby podľa bodu 5.1 tejto Zmluvy, alebo 
5.2.2 písomnou dohodou Zmluvných strán, alebo 
5.2.3 odstúpením od zmluvy podľa bodu 5.3 Zmluvy a v prípadoch, a spôsobom, ustanovených 

zákonom. 

5.3 Objednávateľ má právo od tejto Zmluvy odstúpiť v prípade, že: 
5.3.1 Zhotoviteľ je v omeškaní s vykonaním Diela dlhšie než tridsať (30) dní z dôvodov na strane 

Zhotoviteľa; 
5.3.2 Zhotoviteľ vstúpil do likvidácie alebo bude na jeho majetok súdom vyhlásený konkurz, 

reštrukturalizácia, alebo bude zamietnutý návrh na vyhlásenie konkurzu pre nedostatok 
majetku, alebo zanikne bez likvidácie a/alebo bude súdom vyhlásený úpadok Zhotoviteľa 
a/alebo Zhotoviteľ sa stane platobne neschopným. 

 
5.4 Účinky odstúpenia od tejto Zmluvy v súlade s bodom 5.3 tejto Zmluvy nastávajú dňom 

nasledujúcim po dni, v ktorom bolo odstúpenie doručené druhej Zmluvnej strane. 
 

5.5 V prípade odstúpenia od Zmluvy, nie sú Zmluvné strany povinné vrátiť si vzájomne poskytnuté 
plnenia; tým je dotknutý nárok na vydanie bezdôvodného obohatenia. 

 
 
[6]   VADY DIELA 
 
6.1   Zhotoviteľ zodpovedá za vady, ktoré má Dielo v dobe jeho odovzdania a v lehote pätnásť (15) dní 

po odovzdaní Diela Objednávateľovi. Vadou diela sa rozumie stav, ktorý znemožňuje prácu v 
aplikácii a je spôsobený Zhotoviteľom. Zhotoviteľ nezodpovedá za vady vzniknuté vplyvom chyby 
HW resp. operačného systému. 

 
6.2   Za vytknutie vád Diela sa považuje i zaznamenanie vád Diela do protokolu. 
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6.3   Zhotoviteľ je povinný vady Diela odstrániť v lehote piatich (5) pracovných dní od doručenia 
oznámenia o vytknutí vád Diela. 

 
6.4  Ak Zhotoviteľ neodstráni vady Diela v uvedenej lehote, má Objednávateľ právo na náhradu 

škody, ktorá mu vznikne v priamej súvislosti s vytknutými vadami Diela a Zhotoviteľ sa zaväzuje 
túto Objednávateľovi uhradiť.  

 
[7]  ZÁRUKA A ZODPOVEDNOSŤ ZA ŠKODU 
 
7.1  Zhotoviteľ týmto poskytuje záruku za akosť vecí v dĺžke 24 mesiacov odo dňa odovzdania Diela 

Objednávateľovi.  
 
7.2 Zhotoviteľ plne zodpovedá Objednávateľovi za dokázateľnú škodu spôsobenú Zhotoviteľom 

Objednávateľovi akýmkoľvek porušením povinnosti Zhotoviteľa uvedenej v tejto Zmluve. 
 
 
[8]   OBSTARANIE VECÍ K VYKONANIU DIELA A PRECHOD VLASTNÍCKEHO PRÁVA 
 
8.1 Kúpna cena vecí, ktoré Zhotoviteľ obstará k vykonaniu Diela je zahrnutá v Cene Diela. 
 
8.2 Ak vznikne uskutočnením Diela hmotná vec, prechádza vlastnícke právo k tejto veci na 

Objednávateľa odovzdaním Diela Objednávateľovi. 
 
[9]  LICENČNÁ ZMLUVA 
 
9.1 Zhotoviteľ poskytuje bezplatne Objednávateľovi k Dielu nevýhradnú licenciu, a to územne 

neobmedzenú, na dobu trvania majetkových práv k Dielu (ďalej ako „Licencia“). 
 
9.2   Licencia je udelená pre všetky spôsoby využitia v súlade s touto Zmluvou. 
 
9.3  Zhotoviteľ prehlasuje, že disponuje všetkými právami duševného vlastníctva k poskytnutiu vyššie 

uvedených autorských práv k Dielu. 
 
9.4 Zhotoviteľ nemá právo na akúkoľvek dodatočnú odmenu v súvislosti s autorskými právami k Dielu 

nedohodnutú v tejto Zmluve. 
 

9.5 Objednávateľ nemôže nakladať so žiadnou časťou programového vybavenia Diela a rovnako tak 
dokumentácie inak, ako je určené touto Zmluvou a dokumentáciou Diela. Rovnako nie je 
Objednávateľovi dovolené vytvárať žiadne kópie softvérového balíka, Diela, ako celku a ani jeho 
jednotlivých častí. 

 
9.6 Objednávateľ nesmie preniesť užívacie práva podľa tejto Zmluvy na tretiu osobu. 

 
9.7 Objednávateľ nie je oprávnený sprístupňovať Dielo a príslušnú dokumentáciu tretím osobám, 

okrem zamestnancov Objednávateľa, externých spolupracovníkov alebo osôb podieľajúcich sa na 
riadení a činnosti Objednávateľa, bez písomného súhlasu Zhotoviteľa. Objednávateľ je povinný 
zabezpečiť všetky opatrenia na zabezpečenie dodržiavania tohto ustanovenia jeho oprávnenými 
používateľmi Diela. 

 
 
[10] ZMLUVNÁ POKUTA 
 
10.1 V prípade, že sa Zhotoviteľ dostane do omeškania s vykonaním Diela dlhšie než tridsať (30) dní 

od termínu stanovenom v bode 4.2 tejto Zmluvy, a to z dôvodov na strane Zhotoviteľa, 
Objednávateľ je oprávnený požadovať zľavu z Ceny vo výške 1% z Ceny za každý deň 
omeškania až do vykonania Dielav maximálne do výšky 20% z ceny diela. 

 
10.2 Zmluvná pokuta nemá vplyv na náhradu škody a poškodená Zmluvná strana má právo 

požadovať náhradu škody od druhej Zmluvnej strany v plnej výške. 
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10.3 V prípade, že Objednávateľ je v omeškaní s úhardou faktúry, Zhotoviteľ má právo žiadať od 
Objednávateľa úroky z omeškania vo výške 0,5 % z dlžnej sumy za každý začatý deň omeškania. 

   
 
[11]    ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
 
11.1 Pokiaľ Zmluva neustanovuje inak, akékoľvek jej zmeny, dodatky a doplnenia, vrátane jej príloh, 

môžu byť prijaté iba na základe písomnej dohody oboch Zmluvných strán, a to formou písomných 
a očíslovaných dodatkov k Zmluve podpísaných osobami oprávnenými konať v mene každej zo 
Zmluvných strán. 

 
11.2 Zmluva sa riadi právnymi predpismi Slovenskej republiky. Pokiaľ táto Zmluva alebo všeobecne 

záväzné právne predpisy neustanovujú inak, budú sa vzájomné vzťahy Zmluvných strán Zmluvou 
výslovne neupravené riadiť príslušnými ustanoveniami Obchodného zákonníka a ostatných 
súvisiacich všeobecne záväzných právnych predpisov.  

 
11.3 Zmluva nadobúda platnosť dňom jej podpísania zástupcami oboch Zmluvných strán a účinnosť 

dňom nasledujúcim po dni jej zverejnenia v Centrálnom registri zmlúv vedenom Úradom vlády 
Slovenskej republiky.  

 
11.4 Zmluva je vyhotovená v troch (3) identických vyhotoveniach, z ktorých Objednávateľ obdrží po 

dvoch (2) vyhotoveniach a jedno (1) vyhotovenie obdrží Zhotoviteľ. 
 
11.5 Neoddeliteľnou súčasťou tejto Zmluvy je Príloha č. 1 – Opis predmetu.  
 
 
 

V Bratislave, dňa  

V mene Objednávateľa: 

  

   

  

..................................................................... 

Ing. Gabriel Szekeres 

predseda predstavenstva 

Verejné prístavy, a. s. 

V Košiciach, dňa 

V mene Zhotoviteľa: 

  

  

  

........................................................................... 

RNDr. Jaroslav Brdjar 

konateľ 

RASAX alfa, spol. s r.o. 

V Bratislave dňa  

V mene Objednávateľa: 

  

   

  

..................................................................... 

Ing. Jozef Bódi 

člen predstavenstva 

Verejné prístavy, a. s. 
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Elektronický informačný (automatizovaný) systém na správu a riadenie 
dokumentov/registratúry 

 
Stručný opis predmetu zákazky 
 
Predmetom obstarávania je dodávka softvéru (SW) na evidenciu, vybavovanie, obeh, označovanie, 
vyraďovanie a uschovávanie dokumentov  spoločnosti Verejné prístavy, a. s. (ďalej len „zadávateľ“), 
pri rešpektovaní platných legislatívnych noriem v rámci danej oblasti. Súčasťou predmetu 
obstarávania sú analytické, implementačné a inštalačné práce, zaškolenie užívateľov a 
administrátorov vrátane dozoru pri nábehu do prevádzky obstarávaného programového vybavenia. 
 
CPV kód 
 
72253200-5 Systémové podporné služby 
72227000-2 Poradenstvo pri integrácií softvéru 
72250000-2 Služby týkajúce sa podpory systému 

 
1. Podrobný opis predmetu zákazky 
 
1.1. Elektronický informačný systém musí spĺňať nasledovné požiadavky: 

 
- zabezpečiť evidenciu, prehľadnosť a vzájomné prepojenie obstarávaných modulov 

vychádzajúcich z potreby pokrytia a vzájomného prepojenia jednotlivých pracovísk 
zadávateľa, 

- umožniť centrálnu evidenciu a spracovanie registratúrnych záznamov a spisov, sledovanie 
vybavenosti, odstupovanie, ročné uzávierky, vyraďovacie konania a ďalšie súvisiace činnosti, 

- zabezpečiť podmienky pre internú a externú elektronickú komunikáciu zadávateľa  
s občanmi a inštitúciami, 

- zabezpečiť automatizované prepojenie (komunikáciu) SW správy registratúry  
s elektronickými schránkami (modulmi) ÚPVS, tak aby bol zabezpečený užívateľský komfort 
pri súčasnom dodržaní zákonných povinností, 
 

1.2. Špecifikácia automatického systému správy registratúry: 
 

- integrácia funkčnosti registratúry a systému na manažment dokumentov, 

- správa užívateľov / skupín užívateľov, pokročilá správa prístupových práv až na úroveň 
jednotlivých agend, správa neverejných spisov a záznamov, 

- integrovaná tvorba dokumentov rôznych typov (vlastné vzorové šablóny písomností 
zadávateľa, formuláre a pod.), 

- podpora exportu/importu údajov vrátane možnosti prepojenia na riešenia tretích strán, 

- modulárne riešenie jednotlivých činností (evidencia došlej a odoslanej pošty, registratúrny  
denník, registratúrne stredisko, atď.) 

- integrované schvaľovacie procesy (Workflow) podľa užívateľsky definovateľných diagramov, 

- možnosť definovania a editácie šablón schvaľovacích procesov priamo administrátorom 
systému, 

- konverzia dokumentov a podpora formátov PDF/A-1a,b a PDF/A-2a,b, 

- priama integrácia s produktmi MS Office vrátane prenosu údajov napr. do MS Word, 

- podpora Drag & Drop medzi súborovým systémom operačného systému a rozhraním aplikácií, 

- presná evidencia a klasifikácia nových záznamov (prichádzajúca a odchádzajúca “pošta“) v 
papierovej alebo elektronickej forme (e-maily, faxy a pod.), 

- vedenie centrálneho registratúrneho denníka záznamov tak, aby obsahoval údaje o prijatí, 
pridelení, tvorbe, vybavení, odoslaní záznamov, atď., 

- tlač preberacích protokolov pri odovzdávaní “pošty“ v papierovej podobe užívateľovi, 

- možnosť sledovať vybavenosť pridelených záznamov (ako, kedy, kým boli vybavené), 

- vyhľadávanie záznamov podľa evidovaných údajov v zázname, v spise (vec, odosielateľ,  
dátum, organizačný útvar, užívateľ, spôsob vybavenia, kľúčové slovo a pod.), 

- možnosť k jednotlivým záznamom evidovaným v systéme pripájať naskenované dokumenty a 
iné súbory, 

- verzovanie dokumentov, 
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- interná pošta, 

- možnosť užívateľsky definovateľných metadát pre záznamy, vyhľadávanie na základe týchto  
metadát, 

- automatické prideľovanie registratúrnej značky, znaku hodnoty a lehôt uloženia na základe  
registratúrneho plánu, 

- možnosť vyplnenia údajov systému na spisových obaloch a ich vytlačenia k novým /  
zaevidovaným záznamom / spisom, 

- správa spisov - automatické prideľovanie čísla záznamu a čísla spisu, zaraďovanie záznamov  
do spisov, vybavovanie spisov, uzatváranie spisov, prenos neuzatvorených spisov na konci 

nového roku s novým číslom spisu, pričom sa vyznačí ich súvislosť s predchádzajúcimi 
spismi, ročný prehľad spisov a pod., 

- vyplnenie a vytlačenie poštového podacieho hárku pre odosielanú “poštu“, 

- integrovaná tvorba elektronického poštového podacieho hárku, 

- zobrazovanie a tlač rôznych zostáv (napr. zoznamy záznamov ako výsledok vyhľadávania,  
ročný zoznam záznamov / spisov, menný register a pod.), 

- možnosť vytvárania vlastných tlačových zostáv administrátorom systému, 

- podpora zadávania a vyhľadávania podľa kľúčových slov, 

- definovanie prístupových práv zamestnancov k záznamom, spisom, agendám aj na základe  
organizačnej štruktúry, 

- ochrana záznamov a informácií pred neoprávneným prístupom, 

- delegovanie prístupových práv zo strany užívateľa na iného užívateľa (zastupovanie), 

- možnosť sledovať procesy, termíny vybavovania záznamov, ako aj spätného prezerania celej  
histórie, 

- možnosť vytvárania vlastných jednoduchých modifikácií vo vlastnej réžii bez objednávania  
služieb u dodávateľa (vytváranie tlačových zostáv, doplnenie metadát, vytvorenie a zmena 

schvaľovacích procesov, správa šablón dokumentov a pod.), 

- správa číselníkov (registratúrny plán, spôsob vybavenia, skupiny užívateľov, adresár,...), 

- podpora vytvárania a správy špecializovaných agend ako riadené dokumenty, personálna  
evidencia, projektová evidencia  a pod., bez obmedzenia ich počtu, 

- možnosť podrobného logovania jednotlivých vykonaných úkonov v rôznych úrovniach až po  
úroveň zmien hodnôt v jednotlivých poliach, 

- pokročilé možnosti vyhľadávania, 

- možnosť odovzdávania spisov, záznamov, súborov do registratúrneho strediska priamo zo  
systému evidencie spisov, záznamov, možnosť elektronického odovzdávania záznamov do 

registratúrneho strediska aj z iných systémov, možnosť manuálneho preberania písomností do 
registratúrneho strediska, preberanie ostatných špecializovaných agend, 

- správa registratúrneho strediska, vedenie lokačného prehľadu, správa výpožičiek, sledovanie  
lehôt uloženia, tvorba predbežných vyraďovacích zoznamov, podpora vyraďovacieho konania, 

- tvorba zoznamov a ich tlač v registratúrnom stredisku, 

- vyhľadávanie podľa registratúrnej značky, odovzdávajúceho a pod., 

- možnosť exportu spisov bez znaku hodnoty “A“, o ktorých sa rozhodlo, že sú archívne 
dokumenty, z registratúrneho strediska do Slovenského národného archívu, vyhotovovanie 
skenovaných kópií v 
registratúrnom stredisku 

 
1.3. Špecifikácia technických parametrov 

 

- prevádzkovateľný na systémoch Windows 7/8/8.1/10, 

- server prevádzkovateľný na operačných systémoch Windows Server 2012+, 

- typ databázy, ktorý je kompatibilný s databázovým systémom zadávateľa MS SQL Std, 

- autentifikácia užívateľov cez prihlasovacie údaje (meno a heslo), podpora LDAP serveru (MS 
Active  

Directory),  

- jednoduchý systém aplikácie bezpečnostných záplat dodávaného systému bez potreby zásahu  
 administrátora, 

- prevádzkovanie systému, bez ďalších dodatočných nákladov na licencie externých systémov. 
 



Príloha č. 1 - Opis predmetu 
 

 

 

1.4. Počet užívateľov automatizovaného systému 
 

- Evidencia došlej a odoslanej pošty – 3 ks užívateľských licencií 

- Registratúrny denník – 30 ks užívateľských licencií 

- Registratúrne stredisko – 2 ks  užívateľských licencií 
 

1.5. Osobitné požiadavky na splnenie: 
 

- Zaškolenie užívateľov a administrátorov vrátane dozoru pri nábehu do prevádzky 
obstarávaného programového vybavenia 

 
 

 

 

 

 

 

 


