PRACOVNE POSTUPY PRI REALIZACII A RIADENi AKTIVNYCH OBCHODOV

PRIAME UVERY
Faza ¢. 3 Posudzovanie a schvalovanie aktivnych obchodov Zmeny v
Kl CEPAO - Prie€¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta
C.r. Cinnost’ / aktivita Konkrétny postup Termin vykonu &innosti Vykonava Kontroluje Doklad Poznamka | LCLUCTLTE AO citanie zapis cia
vstup vystup body
29. |ziadost o vypracovanie zaslanie podkladu na vypracovanie UA + umiestnit do zdielaného prie¢inka |do 2 pracovnych dni od FP - --OUAn VOIR Ziadost o UA Ziadost' o |Z2_Ziadost
Uverovej analyzy (UA) a zaslat’ mailovu notifikaciu vyhodnotenie vysledkov UA _AO +
predbezného hodnotenia Z6_Ziadost
bonity klienta _0_uverovu
_analyzu
30. [|vytvorenie/aktualizacia vyplnenie formulara Podklady na vytvorenie/aktualizaciu skupiny HSO do 2 pracovnych dni od FP - - - OAdO VO/R Ziadost o tver + Podklad na Ziadost o (76 _Ziadost Podklady na
skupiny HSO vyhodnotenie vysledkov tabulkové prilohy + vytvorenie/aktualizaciu UA _0_uverovu vytvorenie/a
predbezného hodnotenia vysledok overenia skupiny HSO + _analyzu ktualizaciu
bonity klienta klienta v internych a mailova notifikacia skupiny
externych databazach HSO
31. zadanie udajov o skupine HSO a ur€enie hlavného ¢lena skupiny HSO do IS |ihned po doru¢eni Podkladu OAdO VO Podklad na IS SAP a Podklad na Z7_Uverova zamestnane [uloZenie
SAP a overenie dodrzania limitu angazovanosti na vytvorenie/aktualizaciu (kontrola 4 oc€i v |vytvorenie/aktualizaciu |vytvorenie/aktualizaciu _analyza ¢ OAdO formulara
skupiny HSO IS SAP) skupiny HSO skupiny HSO
32. |kontrola podkladov na « v pripade uplnosti podkladov priradenie spracovania UA analytikovi OUAn [do 2 pracovnych dni VO UAn R Doplnenie |Z6_ Ziadost Doplnenie
vypracovanie UA « v pripade neuplnosti podkladov — vratenie na doplnenie (otazky) Podklady |_o_uverovu podkladov
Doplnenie |_analyzu do Z6
Podklady
33. |vypracovanie UA vypracovanie UA s ratingovym protokolom + navrh stanovenia Rizikovej 10 pracovnych dni od prijatia [ OUAn a SV VO Uverova analyza UA Z7_Uverova|FP OUAn Uverova
prirazky Ziadosti o UA Ziadatela obchodu vypracovan |_analyza analyza
(formular) + Rizikova a Ziadatela a
prirdzka + mailova obchodu
notifikacia
34. |RT klienta v IS SAP natypovanie vyslednej RT klienta A VO ratingovy protokol databaza IS
35. |vypracovanie AHZ predlozenie podkladov na vypracovanie AHZ FP---SV VO/R formular "Podklady k Stanovenie AHZ znalecky Ziadost' o [z8_ziadost SV FP formular
Ziadosti o stanovenie (formular) + mailova  |posudok AHZ _0_AHZ "Podklady k
AHZ" notifikacia postou v Ziadosti o
papierovej stanovenie
forme + AHZ"
ostatné ,znalecky
dokumenty - posudok
scany na postou v
zdielanom papierovej
prie€inku forme +
ostatné
dokumenty -
scany v
zdielanom
priecinku
AHZ Z9 AHZ FPaA SV Stanovenie
stanovena AHZ
(formular)
36. |postupy suvisace s overenie / kontrola BP, ¢&i je OOV v zmysle Prikazu Predstavenstva SZRB |k ultimu mesiaca ORBR R databazaBP v IS a
overovanim OOV / a. s. "Obchody s osobami s osobitnym vztahom k banke a zoznam OOV
spriaznenymi osobami spriaznenymi osobami"
37. ak je klient OOV oznacenie BP v IS SAP ako OOV k ultimu mesiaca ORBR kontrola 4 oci v |databdza BP v IS informéacia pre FP
IS SAP
38. overenie OOV Navrhu FP VO/R databaza IS
39. |vypracovanie Navrhu na vypracovanie Navrhu po overeni vSetkych vysSie |5 pracovnych FP VO/R Navrh FP Ziadost' - [210_Navrh_|RM FP Navrh
schvalenie poskytnutia uvedenych postupov a na dni vypracuje |stanovisko [na_uver
obchodu zaklade UA, navrhu Rizikovej Navrh, RM
prirazky stanovenej kontroluje
analytikom a po stanoveni VOIR
AHZ supervizorom -
spracovanie Navrhu a
pripadna komunikacia s
klientom
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Faza c. 3

Posudzovanie a schvalovanie aktivnych obchodov

Zmeny v
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Cinnost / aktivita

Konkrétny postup
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Vykonava

Kontroluje

Doklad

vstup

vystup
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CEPAO - Prie€¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta

Citanie zapis cia

kontrolné AO
body

40.

41.

-> zakladné Udaje o Ziadatelovi a o aktivnom obchode (posudzovanie
klienta a jeho podnikatel'ského zameru prip. predchadzajucich skusenosti
s nim, minuly, su¢asny a o¢akavany stav, charakteristiku navrhovaného
obchodu, podmienky ¢erpania, splatkovy plan (pricom vyska planovanej
/mimoriadnej splatky Uveru nesmie byt vy$Sia resp. rovna vyske
vyCerpaného uveru z dévodu eliminacie vzniku zapornej amortizacie - FP
zabezpedi dodrzanie tejto zasady pri rokovani s klientom) vypoéet RPMN
(kalkulagka na spolo&nom adresari P:\ Specialne\BF_RPMN),

doba trvania averovej zmluvy, celkova €iastka, ktora bude musiet’
klient zaplatit’, naklady v pripade oneskorenych splatok,

a ostatné podmienky obchodu, podmienky zabezpecenia vratane
overenia majetku vSetkych zaviazanych oséb (najma diznika, rucitelov,
avalistov) pripoji fotodokumentaciu
predmetov zabezpecenia)

s dokladnym posudenim analytika, ktory posudi riziko obchodu, je pripustné
pri prevadzkovych uveroch €erpanie aj na zalohovu faktiru (ORKR navrhne
terminy a spésob kontroly dodania tovaru / sluzby v nadvaznosti na
uhradent fakturu a stanovi zmluvné podmienky).

V Navrhu na poskytnutie priameho Uveru musi FP jednozaéne uvadzat pri
kazdom uvere informéaciu o uhrade DPH.

Banka poskytuje investiéné uvery bez DPH, a preto je potrebnév navrhu
zaroven uviest spésob Uhrady celej sumy dodavatelskej faktury, t..
preukazanie uhrady DPH pred poskytnutim investiéného uveru z vlastnych
zdrojov klienta s vynimkou uplatnenia prenosu dariovej povinnosti pri
uplatfiovani DPH podla zakona o DPH.

Ak vo vynimoénych pripadoch z podmienok investiéného Uveru a analyzy
vypracovanej ORKR vyplynie potreba uhradit z Gveru aj DPH, FP je povinny
uviest tuto skuto€nost’ v Zavere¢nom zhrnuti Navrhu ako osobitnu
podmienku schvalenia investi€éného tveru kompetentnym organom.

V pripade financovanie miest a obci, ktoré nie su platcami DPH je mozné
poskytovat €erpanie uveru v plnej vyske vratane DPH.

Do podmienok €erpania uveru v tverovej zmluve musi administrator
OAdO zapracovat rozhodnutie kompetentného organu tykajtice sa
uhrady DPH (bud bez DPH alebo s DPH).

Dodrzanie tejto zmluvnej podmienky musi kontrolovat pri uvolfiovani
Cerpania Uveru vysporiadatel OVO.

42.

43.

44,

pravne stanovisko (nepovinna

priloha k-Navrhu)

vyziadanie pravneho stanoviska od pravnika OPaVP, v pripade potreby na
zaklade rozhodnutia VO/R a zaslanie suvisiacich podkladov / ich uloZenie v
CEPAO a IS SAP DMS (a zaslanie mailovej spravy o ulozeni v DMS)

v etape pripravyNavrhu

FP---P
OPaVvP

VO/R

mail / VL, vratane

pozadovanych priloh

vypracovanie pravneho stanoviska (odborny nazor na pravne riziko
suvisiace s obchodom a klientom), ide o stanovisko k zmluvnym
podmienkam obchodu, vratane zabezpecenia a schopnosti banky realizovat
zabezpeclenie z pravneho hladiska

v zmysle vnutornych
predpisov

P OPaVvP

VO/R

podklady FP

pravne stanovisko

zaslanie pravneho stanoviska a zarover jeho uloZenie v CEPAO a v IS SAP
DMS a zaslanie informativnej mailovej spravy o jej ulozeni v DMS

P OPaVP - - -
FP

VO/R

pravne stanovisko

45.

46.

kompletizacia Navrhu

v pripade rozdielnych stanovisk za RZ / OFB a RM ORKR (najma v pripade
ak v zmysle stanoviska ORKR neodporuca poskytnutie aktivneho obchodu),
riaditel ORRZ / OFB prekonzultuje s NGR pre OU d'al$i postup a NGR
pre OU rozhodne o predlozeni / nepredlozeni Navrhu kompetentnému
organu

ihned po doruceni
kompletného Navrhu
riaditefovi ORRZ a OFB a
jeho posudeni

R ORRZ / OFB

NGR pre UO

Navrh

stanovisko riaditela

ORRZ / OFB po

konzultacii s NGR pre

uo

v pripade ak na zaklade stanoviska riaditela ORRZ / OFB nebude Navrh
predlozeny kompetentnému organu na schvalenie pripravi firemny poraca
zamietavé stanovisko klientovi na jeho Ziadost o poskytnutie Uveru

najneskér do 5 pracovnych
dni po doru€eni stanoviska
riaditela ORRZ /OFB k
Navrhu

FP

VO/R

Navrh so stanoviskom
riaditefa ORRZ / OFB

(neodporuéenie na
predloZenie

kompetentnému organu

na schvalenie)

pisomné oznamenie

klientovi




PRACOVNE POSTUPY PRI REALIZACII A RIADENi AKTIVNYCH OBCHODOV

PRIAME UVERY

Faza ¢. 3 Posudzovanie a schvalovanie aktivnych obchodov Zmeny v
Kl CEPAO - Prie€¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta
C.r. Cinnost' / aktivita Konkrétny postup Termin vykonu &innosti Vykonava Kontroluje Doklad Poznamka |FLCHUCTLTE AO citanie zapis cia
vstup vystup body
47. |zaradenie Navrhu do procesu |Stanovisko RM k Navrhu a potvrdenie, resp. Uprava Rizikovej prirazky RM |2 pracovné dni RM R posudenie a Vyjadrenie v |Stanovisko [Z11_Stanov Navrh +
schvalovania (na zaklade e-mailovej notifikacie po stanovisku R ORRZ / R OFB) vyjadrenie stanoviska |zneni: RM isko_RM Rizikova
pre kompetentny odportca / prirazka
organ + mailova neodporuca;
notifikacia schvaluje /
neschvaluje
; vracia
Navrh spat
na
prepracovan
ie podla
platnych
kompetencii
pre
rozhodovani
eo
obchodoch
+ potvrdenie
/ Uprava
Rizikovej
prirazky
postupenie Navrhu kompetentnému organu / dopracovanie Navrhu podla ihned FP R Navrh na schvalenie so |mailova notifikacia pre Navrh na |Z14 Final_ |vSetci zaint. |zamestnane |Navrh s
stanoviska RM (najneskoér do 3 pracovnych vSetkymi prilohami - OVaSBO AO navrh ¢ OAdO, FP |prilohami
dni od stanoviska RM) formulare
48. kompletizacia Navrhu s podpismi vSetkych zamestnancov podielajucich sa |ihned OAdO R Navrh na schvalenie so |mailova notifikacia pre Navrh na |AO\ MIMO_|vSetci zaint. |zamestnane |Navrh s
na vypracovani Navrhu a predlozenie kompetentnému organu vSetkymi prilohami - ORRZ / OFB AO UZV\rok\tyz ¢ OAdO, FP [prilohami
formulare den
stanovisko R ORRZ/R OFB R Vyjadrenie v |Neodporué
zneni: am
odporuca/ |(neodporué
neodporuca; [ené pre
schvaluje/ |UzV);
neschvaluje |UzVv
; vracia (odporucen
Navrh spét | pre UZV)
na Neschvaluj
prepracovan|em
ie podra (neschvalen
platnych é mimo
kompetencii 0zv)
pre _[Mimo Uzv
rozhodovani (schvalené
€o mimo UZV')
obchodoch
49. v pripade kompetentného organu "UZV" zaradenia do programu UZV v zmysle vnutornych OAdO R Navrh na schvalenie so |mailova notifikacia pre Navrhna [AO\ UZW\ro tajomnik Navrh s
predpisov / Statdtu vSetkymi prilohami - OVaSBO AO K\UZV\tyzd uzv, FP prilohami
kompetentného organu formulare en
51. |rozhodnutie kompetentného |zabezpecenie podpisov podla kompetenéného poriadku a uloZzenie v zmysle vnutornych OAdO R Navrh na schvalenie so |Navrh (scan) so Rozhodnuti |AO\_MIMO_ |vSetci zaint. |zamestnane
organu kompletného navrhu do zdielaného priecinka predpisov / Statatu vSetkymi prilohami - vSetkymi vyjadrenia a e komp. UZVirok\tyz ¢ OAdO, FP
kompetentného organu formulare podpismi organu den
zodpovednymi

zamestnancami




PRACOVNE POSTUPY PRI REALIZACII A RIADENi AKTIVNYCH OBCHODOV

PRIAME UVERY

Faza ¢. 3 Posudzovanie a schvalovanie aktivnych obchodov Zmeny v
Klad CEPAO - Prie€¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta
Cur. Cinnost' / aktivita Konkrétny postup Termin vykonu &innosti Vykonava Kontroluje Dokla Poznamka |FLCHUCTLTE AO citanie zapis cia
vstup vystup body
52. |zapisnica z UZV uloZenie zapisnice z UZV tajomnik UZV Zépisnica z UZV tajomnik Rozhodnuti |AO\_UZV\ro |vSetci zaint. [tajomnik
zasiela e komp. K\UZV\tyzd uzv, FP
informéciu o [organu en
rozhodnuti
kompetentn
ého organu
po ulozeni
zéapisnice z
UzV do
CEPAO
53. |oznamenie rozhodnutia v pripade schvalenia obchodu informovanie klienta a priprava podkladov FP - - - klient Oznamenie o schvaleni / telefonicky,
kompetentného organu pre vypracovanie zmluvnej dokumentacie neschvaleni obchodu mailom,
« v pripade neschvalenia obchodu informovanie klienta osobne
alebo listom
(vzdy v
pripade
Specifickych
podmienok
vybranych
produktov,
napr.
JEREMIE) a
v pripade
zamietnutia
vzdy listom
(vzor
oznamenia -
manual
Vzory
dokumentov
pre AO) a
uloZenie
listu do DMS
(ED)
54. V pripade Oznamenia o schvaleni obchodu trva platnost schvalenych
podmienok do 60 dni odo dfa rozhodnutia kompetentného organu, v ramci
ktorych sa musi s klientom uzatvorit obchod a klient uhradi poplatok v
zmysle zmluvnych podmienok. Po tomto termine je potrebné opatovne
predlozit obchod na schvalenie kompetentnému organu formou navrhu na
55. |priprava podkladov pre prerokovanie schvalenych podmienok aktivneho obchodu s klientom najneskér nasledujuci FP VO/R Narh a rozhodnutie
realizaciu aktivnheho obchodu pracovny den po obdrzani kompetent. organu /
po jeho schvaleni rozhodnutia kompetentného uznesenie
organu
56. v pripade Uverov na obnovu bytového fondu, ktorych sa tyka aplikacia najneskér nasledujuci Ad---FP VO/R Narh a rozhodnutie formular Standardné
zakona o spotrebitelskych Gveroch, vypracovat formular SEIU a cez pracovny deri po obdrzani kompetent. organu / europske informacie
aplikacii LN Evidencia zmluv zaslat FP rozhodnutia kompetentného uznesenie o uvere (SEIU)
organu
57. formular SEIU FP za$le klientovi, ktory do 14 dni akceptuje / neakceptuje [najneskér nasledujici FP VO/R formular Standardné stanovisko klienta
podmienky Uveru pracovny deri po obdrzani eurépske informacie o
formulara SEIU z aplikcie LN avere (SEIU)
Evidencia zmluv




PRACOVNE POSTUPY PRI REALIZACII A RIADENi AKTIVNYCH OBCHODOV

PRIAME UVERY

Faza ¢. 3 Posudzovanie a schvalovanie aktivnych obchodov Zmeny v
Klad CEPAO - Prie€¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta
Cur. Cinnost' / aktivita Konkrétny postup Termin vykonu &innosti Vykonava Kontroluje Dokla Poznamka [ LGN AO citanie zapis cia
vstup vystup body
58. postup po obdrZani stanoviska klienta k formularu SEIU (akceptuje / najneskér nasledujuci FP---Ad VO/R stanovisko klienta aplikacia LN,
neakceptuje podmienky Gveru) pracovny der po obdrZani zapisanie poznamky:
stanoviska klienta - akceptované
(vypracovanie zmlav)
- neakceptované
(presun formulara cez
aplikaciu LN Evidencia
zmluv do statusu
"Dlhodobo
nepodpisané” a e-
mailovy oznam
"Neakceptované" )
59. v pripade suhlasu klienta s podmienkami schvaleného obchodu predloZenie [najneskér nasledujuci FP---Ad VO/R Navrh a dalSie podklady a
podkladov pre Uplné a spravne vypracovanie zmluvnych a inych pravnych [pracovny der po obdrzani relevantné doklady na udaje, ktoré
dokumentov rozhodnutia kompetentného Uplné a spravne sa
organu vypracovanie zmluvnych nenachadzaj
a inych pravnych U vinom
dokumentov k priecinku
poskytnutiu aktivneho CEPAO
obchodu




