PRACOVNE POSTUPY PRI REALIZACII A RIADENi AKTIVNYCH OBCHODOV

PRIAME UVERY

Faza ¢. 4 Realizacia aktivhych obchodov Zmeny v
Termin vykonu Doklad CEPAO - Priecinok v Pristup na Pristup na Dokumenta
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vstup vystup body
60. |vypracovanie zmluvnych a vyzva na doplnenie zmluvnych podkladov Ziadost' o doplnenie Ad VO mailova notifikacia Doplnenie
inych zavaznych dokumentov potrebnych udajov, ZP
ktoré sa nenachadzaju v
prie€inku klienta, alebo
udajov a skutocnosti,
ktoré sa v priebehu
procesu zmenili
61. doplnenie podkladov doplnenie podkladov k FP OAdO podklady k zmluve |mailova notifikacia Podklady [Z12_Zmluv |OAdO FP
zmluve do doplnene |ne_podklad
zadefinovanych y
podpriecinkov
62. vypracovanie zmluvnych a inych zavaznych dokumentov Ad, P VO Navrh a dalSie zmluvy a iné Podklady
podla schvalenych podmienok kompetentnym organom a relevantné doklady |zavazné kompletné
vzorov zmllv, zodpovednost za spravne vypracovanie ma na ich uplné a dokumenty
administrator a za ich kontrolu a pravnu Cistotu zodpoveda spravne odoslané FP k
veduci OAdO alebo jeho zastupca, pripadne veducim vypracovanie podpisu klientovi
oddelenia povereny administrator (finalna verzia) (finalna verzia)
Do podmienok ¢erpania uveru v tverovej zmluve musi kompletne so
administrator zapracovat rozhodnutie kompetentného vSetkymi prilohami,
organu tykajuce sa uhrady DPH (bud bez DPH alebo s ktoré maju byt ich
DPH). V pripade Cerpania investi¢nych uverov, neoddelitelnou
klientov platcov DPH, je klient povinny uhradit’ prislusnu sucastou (prip.
DPH a uhradu banke zdokladovat pred ¢erpanim uveru, s uvedenim pozn. na
vynimkou uplatnenia prenosu dariovej povinnosti pri ich doplnenie
uplatfiovani DPH podla zakona o DPH. firemnym
V pripade financovanie miest a obci, ktoré nie su platcami poradcom) v
DPH je mozné poskytovat Cerpanie Uveru v pinej vyske databéaze Lotus
vratane DPH. Notes "Evidencia
Ak je v podmienkach k AO zaviazany zriadit’ bezny Gcet zmlav"

| dotacény ucet v SZRB, je potrebné vzdy uzavriet s
klientom Zmluvu o zriadeni zalozného prava k
pohladavkam z tohto uétu, aj v tom pripade, ak FP tuto
podmienku neuviedol v navrhu a nie schvalena prislusna
vynimka (Metodické usmernenie ¢. 45/2013/130.00 zo
dria 21.5.2013)

SEPA Mandat B2B (Metodické usmernenie VL €. 15/2015/130 00 zo diia 12.3.2015)

NOVE UVEROVE OBCHODY:

Pri priprave zmluvnej dokumentacie OUAd vystavi SEPA Mandat — vzdy B2B ak ide o klienta, ktory ma v zmluvnej dokumentacii uvedené ako bankové spojenie niektort z vy$sie uvedenych bank,
resp. bank zo Zoznamu ucastnikov PS SIPS. Priebeznu aktualizaciu Zoznamu ucastnikov PS SIPS vykonava NBS (k 9.3.2015 je aktualna verzia 26). Zoznam Uc€astnikov PS SIPS je pristupny
zamestnancom OVaSBO v LN Vnutrobankové informéacie \ SEPA MANDATY — Zoznam ugastnikov PS SIPS a je aktualizovany z podnetu OUaV.

U ostatnych klientov, u ktorych nie je mozné aplikovat SEPA Mandat B2B, vyhotovi zamestnanec OVaSBO SEPA Mandat CORE.

Zamestnanec OVaSBO je povinny overit, ¢i je na SEPA Mandate B2B alebo CORE uvedeny:

* CID prijemcu SZRB - SK95BAN70000000012

* Identifikacné Cislo zmluvy — &islo Uverového uctu

a firemny poradca je povinny upovedomit klienta, aby svojej komerénej banke v suvislosti so SEPA Mandatom B2B alebo CORE zadal inStrukcie ohladom platnosti inkasa - do doby trvania zavazku
klienta vo€i SZRB a limitu na platbu — min. do vyske 120% istiny Gveru

Pri prvom &erpani tveru OVaSBO odkontroluje, &i klient dorucil banke potvrdenie suhlasu s inkasom B2B alebo CORE vo svojej banke. SZRB akceptuje potvrdenie suhlasu s inkasom na tlagivach
vydanych komerénou bankou (napr. Potvrdenie o autorizacii na inkaso, Avizo o zmene autorizacie na inkaso, Suhlas s inkasom, atd.)

Informaciu o zriadenom SEPA Mandate B2B alebo CORE uvedie zamestnanec OVO na ,Internom prevodnom prikaze na ¢erpanie uveru“/ ,Internom hromadnom prevodnom prikaze na ¢erpanie
uveru® pre potreby OEvO, ktory tuto skuto¢nost zaeviduje v IS SAP.
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EXISTUJUCE UVEROVE OBCHODY v portféliu RZ / OFVK:
Zmenu SEPA Mandatu B2B nie je potrebné riesit Dodatkom k Gverovej zmluve.
Pri kontakte s klientom z dévodu zmien zmluvnych podmienok (napr. prolongéacia Uveru, navysenie Uveru,...) formou Dodatku k Gverovej zmluve treba riesit' s klientom okrem iného aj zmenu SEPA
Mandatu CORE na B2B, aby mala SZRB ¢o najviac uverov klientov naviazanych na novy SEPA Mandat B2B a plne vyuzivala vyhody tohto mandatu.
Je potrebné dodrzat nasledovny postup:
* Pri priprave dodatku k Uverovej zmluvy zamestnanec OUAd skontroluje cez transakciu FSEPA_M2 - SEPA: Zmena mandatu, ¢i je na Uvere klienta zriadeny SEPA Mandat CORE alebo B2B.
* Ak je zriadeny SEPA Mandat CORE a ide o klienta, ktorého bankové spojenie je v komerénej banke zapojenej do schémy B2B (overi zamestnanec OUAd v aktualnom Zozname ucastnikov PS
SIPS), vygeneruje zamestnanec OVaSBO SEPA Mandat B2B a odosle ho firemnému poradcovi spolu s Dodatkom k Uverovej zmluve k podpisu a doru¢eniu klientovi.
» Zo strany klienta musi byt banke doru¢ené potvrdenie suhlasu s inkasom B2B. SZRB akceptuje potvrdenie suhlasu s inkasom na tlacivach vydanych komerénou bankou.
* Potvrdenie nového SEPA Mandatu B2B odosle firemny poradca mailom priamo OEvO za u¢elom zaevidovania zmeny SEPA Mandatu B2B v IS SAP a v képii na OAdO.
V pripade Dodatku k uverovej zmluve, ktorym dochadza k navySeniu Uveru, je potrebné, aby klient navysil aj limit na platbu, resp. ak sa predizuje splatnost’ Gveru, tak aj platnost suhlasu na inkaso.
63. zaslanie v aplikacii LN "Evidencia zmlav" vypracovanych |ihned, najneskor Ad---FP VO zmluvy a iné
zmlav a inych pravnych dokumentov (finalna verzia) za nasledujuci pracovny zavazné
ucelom ich prerokovania s klientom den po vypracovani a dokumenty
kontrole zmluvnych
dokumentov
64. |prerokovanie zmluvnych firemny poradca skontroluje sulad zmluvnych podmienok s |na zaklade rozhodnutia | FP, P OPaVP R aplikacia LN
dokumentov uznesenim kompetentného organu a potvrdenie o tom kompetentného organu "Evidencia zmlav"
uvedie v aplikacii LN "Evidencia zmlav"
65. prerokovanie podmienok Gveru v zmysle zmluvnych podla dohody s klientom| FP, P OPaVP R zmluvy a iné
dokumentov s klientom zavazné
(FP pri rokovani s klientom zabezpec€i dodrzanie zasady, dokumenty
Ze splatka averu - riadna / mimoriadna, nesmie byt vysSia
ako suma Cerpania uveru, z dévodu eliminacie zapornej
amortizacie)
66. v pripade potreby, na zaklade prerokovania s klientom, ihned, najneskér FP ---Ad R zmluvy a iné
zabezpeenie moznych Uprav zmluvnej dokumentacie s |nasledujuci pracovny zavazné
administratorom v ramci schvalenych podmienok den po prerokovani s dokumenty a
aktivneho obchodu, resp. zabezpecéenie schvalenia zmien |klientom poziadavka klienta
podmienok kompetentnym organom na zmenu cez
aplikaciu LN
"Evidencia zmlav"
67. |vyhotovenie definitivnej vyhotovenie a zaslanie definitivnej zmluvnej dokumentécie |ihned po zapracovani VO / zastupca VO, R zmluvy a iné
zmluvnej dokumentacie v elektronickej forme v aplikacii LN "Evidencia zmlav" zmien v zmluvnej VO / povereny V zavazné
dokumentacii ---FP dokumenty (finalna
verzia) v aplikacii
LN "Evidencia
zmlav"
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68. |uzavretie aktivneho obchodu a|overenie aktualnosti idajov v registroch vedenych na ihned, najneskoér FP VO, R zmluvy a iné
podpisanie zmluvnej internete napr. Obchodny / Zivnostensky register, nasledujuci pracovny zavazné
dokumentéacie www.katasterportal.sk, NCRzp, www.urplus.sk, vytlacenie |der po vyjadreni FP k dokumenty
zmlav a inych zavaznych dokumentov (finalna verzia) z obsahu zmluvnej
aplikacie LN "Evidencia zmlav", kompletnych so vSetkymi |dokumentacie najneskor
prilohami (napr. VOP, pri zaloznych zmluvach do katastra |do 60 dni odo dia
nehnutelnosti plnomocenstva podpisujucich za banku), ich [rozhodnutia
zabezpecenie proti pozmenovaniu (zhologramovanie), kompetentného organu
uzavretie zmluv s klientom, zabezpecenie podpisania o schvaleni aktivneho
zmluvnej dokumentécie za banku (datum, podpisy) podla |obchodu (po tomto
prilohy €. 4 organizaného poriadku termine je potrebné
nové rozhodnutie
kompetentného organu,
ak ma klient zaujem o
obchod)
69. uzavretie zmlav s klientom, zabezpecenie podpisania podla dohody s klientom FP VO/R zmluvy a iné
zmluvnej dokumentécie klientom v priebehu pracovného zavazné
dna, najneskér do 14.00 dokumenty
hod. najneskér do 60
dni odo dia rozhodnutia
kompetentného organu
70. |zadanie obchodu v IS zaevidovanie obchodu v IS v den uzavretia zmluvy OEvO R IS
71. |odovzdanie zmluvnych zaslanie elektronickej verzie uzavretych zmluv cez ihned v dany pracovny FP___S R original zmluvnej |V pripade zmeny zmluvnych
dokumentov OVaSBO aplikaciu LN "Evidencia zmliv" s doplnenim povinného den po podpisani OEvO dokumentéacie a v |podmienok, napr. formou dodatku k

pola "Datum podpisu" a s moznostou pripojenia
naskenovanej poslednej strany zmluvnych dokumentov s
podpismi zmluvnych stran, predlozenie originalov zmluv a
podkladov na OVaSBO za U¢elom vysporiadania Uveru a
zabezpecenia jeho spravy

zmluvnych dokumentov
zo strany Klienta,
najneskor do 14,00 hod
za Ucelom natypovania
relevantnych udajov do
IS ; v pripade dorucenia
elektronickej verzie
zabezpedit nasledne
dorucenie originalu
zmluvnej dokumentacie
OVaSBO nasledujuci
pracovny def po
podpise zmluvy (alebo v
inom najskorSom
termine podla moznosti
dorucenia)

elektronickej forme
cez databazu LN
"Evidencia zmlav" ,
ktora zodpoveda
obsahom
rovnopisu
podpisanej zmluvy
(doru¢enu FP od V
pred podpisom
zmluvy), t.j. aj s
doplnenymi udajmi
0 podpise zmluvy
(datum a
identifikacia osdb,
ktoré zmluvu
podpisali s
uvedenim "v.r." za
ich menami)

uverovej zmluve, doru€it najneskor
1 pracovny deri pred nadobudnutim
ucinnosti prislusnej zmeny. V
pripade ak je podmienkou zmeny
zmluvnych podmienok aj zaplatenie
poplatku, je potrebné dorugit
dodatok v der podpisania, prip. v
inoim termine tak, aby spravca
mohol zadat' vygenerovanie
predpisu poplatku minimalne 1
pracovny den pred dnom kedy klient
zasiela Uhradu poplatku. (Uvedené
je potrebné dodrziavat, aby dosla
Uhrada bola naparovana na predpis
poplatku, a nie na inu evidovanu
pohladavku po lehote splatnosti v

zmysle schvalenej priorizacie uhrady

platieb). vo vynimoé€nych pripadoch,
ked FP predpoklada podpisanie
dodatku v priebehu dfia, v takom
termine, ze v€as neodovzda
podklady spravcovi (po 14,00 hod),
zaSle FP e-mailom spravcovi
poziadavku na vygenerovanie
predpisu poplatku s tdajmi - ICO,
¢.uveru a vyska poplatku).
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72. uloZenie zmluvnych dokumentov k aktivnemu obchodu priebezne po uzavreti Ad VO zmluvné databaza v IS DMS
(averova zmluva a zabezpec€ovacie zmluvy) do IS SAP zmluvnych dokumentov dokumenty v
DMS v elektronickej forme, v ktorej vysporiadatel doplni  |na zéklade zistenia v databaze LN
identifikaciu (mena) podpisujucich s uvedenim "v. r." a databaze LN "Evidencia "Evidencia zmlav"
datumy podpisania zmlav" v stave zmluvy
"Zmluva podpisana"
73 |zmena statusu status - Zmluva ihned po doruceni S VO zmluvné databaza v IS
zmluvnych dokumentov, dokumenty
najneskor do 18.00 hod
z dévodu dennej
zavierky v IS
74. |evidencia Gveru v IS natypovanie povinnych / nepovinnych tdajov podla S kontrola 4 o€i v |zmluvné databaza v IS
prirucky LM ihned po doruéeni IS SAP dokumenty
75. na zaklade podpisanej zmluvy zada spravca OEvO zmluvnych S kontrola 4 o¢i v |zmluvné databaza v IS
zmluvné terminy erpania cez funkcionalitu ,Data aviza“. |dokumentov, IS SAP dokumenty
Nasimuluje Cerpania a ulozi 1. verziu planu €erpania najneskoér do 18.00
a splatkoveho kalendara. Na zaklade podpisanej uverovej |hod (povinné udaje) z
zmluvy spravca z OEvO zada podmienky Cerpania Gveru |dévodu dennej
a splacania uveru (nastavenie Urokovych podmienok, zavierky v IS a
vySku schvaleneho uveru, terminy planovanych cerpani |zauétovania udajov v
podla UZ, terminy splatok istiny, urokov a Grokov Gétovnictve banky a
z omeskania podla UZ). ostatné nepovinné
udaje, ktoré nemaju
vézbu na Uétovnictvo
banky nasledujuci
pracovny den
76. |kontrola splnenia podmienok |komunikacia s klientom za banku z jedného miesta, t. |priebezne FP VO/R uzavreté zmluvné
j. len FP, rokovanie s klientom, preberanie dokladov o dokumenty
splneni odkladacich podmienok pre poskytnutie aktivneho
obchodu a dokladov na €erpanie Uveru v sulade s u¢elom
77. predlozZenie podkladov o splneni odkladacich podmienok |priebezne FP---V VO/R doklady od klienta
uverovej / mandatnej zmluvy a podkladov na ¢erpanie --- najneskor o splneni
Uveru na odd. Gverovej administrativy spolu so Ziadostou |nasledujici pracovny odkladacich a
o Cerpanie Uveru def (Ziadost o &erpanie inych zmluvnych
uveru spolu s dokladmi podmienok a
na &erpanie) Ziadost o
cerpanie uveru
78. |dhrada poplatku na zaklade doslej uhrady poplatku od klienta, jeho IS S VO poplatok v zostave
priradenie k Uveru a vytvorenie predpisu na zaplatenie FO
poplatku a jeho priradenie k danému Gveru
79. kontrola uhrady poplatku, klient je povinny uhradit’ poplatok|ihned’ po vytvoreni S VO
v termine v zmysle zmluvnych podmienok v ramci 60 predpisu
dnovej lehoty platnosti schvalenych podmienok odo dra
schvalenia kompetentnym organom
80. zmena statusu - Poskytnutie Uveru
81. |popis procesu planovania na zaklade poziadavky klienta oznamenie o 5 pracovnych dni pred FP---S VO/R oznamenie klienta
platieb pre likviditu a erpanie |predpokladanom cerpani uveru planovanym Cerpanim
uveru averu (e-mailom)
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Realizacia aktivhych obchodov

C.r.

Cinnost’/ aktivita

Konkrétny postup

Termin vykonu
cinnosti

Vykonava

Kontroluje

Doklad

vstup

vystup

Poznamka

82.

83.

84.

85.

86.

87.

natypovanie v ramci modulu CML v IS SAP poziadavky na
predpokladané ¢erpanie Uveru na zaklade podkladov cez
funkcionalitu ,Platba“ a nasledne vymazanie ¢erpanej
vysky Uveru zo zalozky ,Data aviza“. Na kontrolu tohto
dvojkrokového ukonu bude vygenerovany report, ktory v
pripade bezchybného Ukonu nebude obsahovat Ziadne
hlasenie. Zadanim planovanej vySky cerpania odide cez
workflow poziadavka na verifikaciu Gerpanej vysky
verifikatorovi — inému spravcovi OEvO, ktory bude
nastaveny vo workflow. Spravca OEvO zmeni podmienky
pri evidenénej variabilnej sadzbe pri 1. Eerpani.

ihned

S

kontrola 4 o¢i v
IS SAP

oznamenie klienta
dorucené FP

databaza v IS

Zmeny v
CEPAO -

kontrolné
body

Prie¢inok v Pristup na Pristup na Dokumenta

AO

citanie

zapis

Cla

Natypovany udaj o ,pldnovanom Cerpani cez transakciu
Platba“ sa automaticky zobrazi v module TRM v cash
managemente ako planovana polozka, v ramci ktorého ma
odbor treasury moznost ziskavat informacie z predmetnej
zostavy/prehladu o vySke planovanych ¢erpani ihned
(prepojenie on line). Vo vykaze likvidity sa uvedena
informacia zobrazi nasledujuci pracovny defi, po zbehnuti
uzavierky dna.

S

kontrola vySky planovaného predbezného Cerpania

v dany pracovny deri po |S, FP (pasivny

zaslani poziadavky na

Cerpanie Uveru za
prislu§ného klienta

pristup)

databaza IS

prijatie Ziadosti o &erpanie Gveru od klienta, vratane
vSetkych podkladov o spineni odkladacich podmienok a
priprava podkladov pre €erpanie obchodu a poziadanie o
Cerpanie obchodu

uvolnenie finanénych prostriedkov - overenie splnenia
podmienok pre Eerpanie Uveru

do 7 pracovnych dni od

predlozZenia Ziadosti
klienta

FP---0VO

VO/R

Ziadost klienta o
Cerpanie Uveru +
interny formular
Ziadosti o Cerpanie
uveru

* v ramci poziadavky na ¢erpanie
obchodu sa vyjadria zodpovedni
zamestnanci podielajuci sa na
overeni podmienok pre ¢erpanie
(napr. supervizor, pravnik, ...)

¢ FP sa vyjadri, ¢i poZaduje
Cerpanie

Podklady
pre cerp.

Z_13 Cerpa
nie\_Aktual
ne_cerp

FP OVO

OVO - - - OEVO

VO/R

prevodny prikaz

Cerpanie

Z_13 Cerpa
nie

OEvO

FP OVO

Vysporiadatel OVO zabezpecuje pred uvolnenim ¢erpania
uveru kontrolu:

* splnenia odkladacich podmienok a podmienok pre
Cerpanie Uveru,

* U€elu na zaklade predlozenych dokladov od firemného
poradcu

* zaplatenia zmluvnej vySky poplatku

* datum do kedy je podla Uverovej zmluvy mozné Cerpanie
uveru

* dodrzania zmluvnej podmienky - rozhodnutie
kompetentného organu tykajuce sa uhrady DPH (bud’ bez
DPH alebo s DPH).

V pripade Cerpania investi€énych Gverov, klientov platcov
DPH, je klient povinny uhradit prislusnd DPH a uhradu
banke zdokladovat pred €erpanim uveru, s vynimkou
uplatnenia prenosu dariovej povinnosti pri uplatfiovani
DPH podla zakona o DPH.

priebezne

FP prebera od klienta darfiové
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Vysporiadatel OVO najneskér nasledujuci pracovny deri  |vSetci zodpovedni doklady - faktury, resp. iné
vyplni formular ,Poziadavka na €erpanie priameho zamestnanci sa musia relevantné doklady na €erpanie
uveru“ a predloZi ho na doplnenie stanoviska: vyjadrit najneskor V - - -supervizor uveru vo forme originalu, resp.
- supervizorovi ORKR, ktory overi splnenia zmluvnych nasledujuci pracovny |ORKR \% fotokdpie, ktoru pri prevzati overi s
podmienok z hladiska zabezpecéenia Uveru a posudenia den po obdrzani - - - pravnik doklady od klienta origindlom a predmetné overenie
opravnenosti Uhrady nakladov podfa ucelu uveru na podkladov, OPaVvP o splneni vyznaci na fotokopii (napr. "Overené
zaklade dokladov a rozpoctu investicnej akcie, vysporiadatel musi V - - -uréena odkladacich a s origindlom dnia ...., meno,
- pravnikovi OPaVP, ktory overi splnenia podmienok pre |zabezpedit proces osoba (v inych zmluvnych  |Poziadavka na priezvisko a podpis FP)
. o . - . - ; . . VO, R ) - L ) -
Cerpanie Uveru z pravneho hladiska na zaklade posutdenia |posudenia ¢erpania pripade, ak je podmienok cerpanie uveru Pri poslednej "Ziadosti klienta na
zmluvnych dokumentov predloZenych na ¢erpanie Uveru, |uveru tak, aby bola Cerpanie Uveru predlozené FP a Cerpanie uveru" predloZzenej
- uréenej osobe v pripade, ak je ¢erpanie Uveru do dodrzana zmluvna do senzitivnej / Ziadost o &erpanie klientom v pripade investi€éného
senzitivnej / zakazanej krajiny lehota na Cerpanie, t. j. |zakazanej uveru uveru FP / V_skontroluje dodrzanie
v priebehu 7 krajiny) celej investicie, t. j. dofinancovanie
Nasledne vysporiadatel zasle formular firemnému pracovnychdni (v [V---FP obstaravanej investicie, ukonéenie
poradcovi (scan mailovou postou na RZ a v papierove;j tejto lehote pred investicného celku, neprekrocenie
forme na OFVK), ktory potvrdi €i po termine schvalenia pozadovanym &erpanim investi€énych nakladov, prip. ich
uveru a uzavretia uverovej zmluvy sa zasadne nezmenili  |je klient povinny vykrytie z vlastnych zdrojov.
posudzované podmienky a nenastali skuto€nosti, ktoré by |predlozit Ziadost na
branili €erpaniu uveru, resp. ak boli zistené negativne cerpanie Uveru)
skuto€nosti, je FP povinny ich uviest vo formulari.
Vysporiadatel odkontroluje, &i klient spifia podmienky
pravnej sposobilosti na podnikatel'sku €innost, nie je voci
nemu vedené sudne konanie, exekucia, konkurzné
konanie, nema zavazky po lehote splatnosti voci vybranym
veritefom (Danovy urad, Socialna poistoviia, zdravotné
poistovne), resp. ak boli zistené negativne skuto¢nosti
uvedie ich vo formulari.
88. v pripade splnenia zmluvnych podmienok vystavenie ihned po overeni \% VO, R Poziadavka na platobny prikaz na
LInterného / Hromadného platobného prikazu na ¢erpanie |splnenia podmienok pre cerpanie averu Cerpanie Uveru
uveru“ v papierovej forme (tlacivo), ktory podpiSu v zmysle |Cerpanie Uveru a
podpisovych opravneni podla prilohy €. 4 organizaného |vyplneni formulara
poriadku dvaja zamestnanci Poziadavka na Cerpanie
uveru spolu so vSetkymi
stanoviskami
zainteresovanych
zamestnancov
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Realizacia aktivhych obchodov

Zmeny v

C.r.

Cinnost’/ aktivita

Konkrétny postup

Termin vykonu
cinnosti

Vykonava

Kontroluje

Doklad

vstup

vystup

Poznamka

CEPAO - Priecinokv Pristupna Pristup na Dokumenta

citanie zapis cia

kontrolné AO
body

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

predlozenie platobného prikazu v papierovej forme za
ucelom zabezpecenia kontrola Udajov z prevodného
prikazu na udaje v CML (v pripade odliSnosti spravca
opravi udaje v CML podla prevodného prikazu). Verifikator
Udaje zverifikuje a toto cerpanie ¢aka na automatické
zauctovanie, ktoré prebehne vo vecernej zavierke pred
driom Eerpania Uveru. V pripade zistenia odliSnosti
verifikator vrati vysporiadatelovi OVO naplanované
Cerpanie . Vysporiadatel OVO opravi planované cerpanie
a opatovne preposle verifikatorovi na odsuhlasenie kvoli
uvolneniu €erpania tveru. Po zauc¢tovani sa zmeni status
planovanej polozky na zauc¢tovanu polozku v module TRM
v cash managemente (zavazna rezervacia zdrojov). Pre
kontrolu, ¢i boli verifikované a zauctované vsetky
planované Cerpania v dany den, bude mat spravca OEvO
pristup do cash managementu, kde bude mat

k nahliadnutiu informaciu, ¢i su vSetky planované Eerpania
zauctované a teda, ¢i im systém mohol vygenerovat’
elektronické platobné prikazy.

IS - proces kontroly

Vas

Kontrola 4 oc€i v
IS

Len potvrdena
verifikacia (tzv.
kontrola 4 oci)
zabezpecCi
automatické
Uctovanie
Cerpania Uveru a
tymto
potvrdenim
aktivita vstupuje
do HUK av PS
sa generuje
elektronicky PP.

podpisany
platobny prikaz v
papierovej forme

Vo vynimo¢nych pripadoch potreby
Cerpania Uveru nad ramec
oznameného planovaného &erpania,
je potrebné najprv overit moznost
zdrojov na odbore treasury (FP) a
po potvrdeni zo strany odboru
treasury zadat poziadavku na
Cerpanie OVO, ktory vystavi v
pripade splnenia podmienok pre
Cerpanie Uveru prevodny prikaz a
Uhrada bude realizovana formou
"prioritnej platby".

predloZenie podkladov o prijimateloch platieb na Internom
/ Hromadnom PP pre &erpanie Gveru podla
skontrolovanych podmienok pre ¢erpanie Uveru v sulade s
ucelom uveru (napr. ucty dodavatelov)

ihned po overeni
splnenia podmienok pre
Cerpanie Uveru

V ---SBP

VO

Interny / Hromadny
PP na Cerpanie
averu s
identifikacnymi
udajmi o
prijimatefoch
platieb (podklad)

natypovanie udajov o platobnych spojeniach prijimatelov
platieb

ihned v pracovny den
po doruceni podkladov

S BP

K40

podklad s
identifikacnymi
udajmi o
prijimateloch
platieb

databaza v IS

oznamenie o Uprave terminov nerealizovanych
predpokladanych erpani (t.j. tych u ktorych neboli
splnené podmienky pre Cerpanie Uveru)

najneskor 1 pracovny
den pred ¢erpanim
uveru, €o je aj den pred
definitivnou verifikaciou
uvolnenia ¢erpania
uveru

FP---S

podklad od FP

Uprava terminov nerealizovanych predpokladanych
¢erpani, aby odbor treasury mal relevantnt informaciu on
line kvoli zabezpecovaniu zdrojov na nasledujuce obdobie
(t.j. tych u ktorych neboli splnené podmienky pre Eerpanie
uveru, napr. nezaplateny poplatok) ,a to sp6sobom podfa
inStrukcii FP

najneskor 1 pracovny
den pred Cerpanim
uveru, €o je aj den pred
definitivnou verifikaciou
uvolnenia ¢erpania
uveru

kontrola 4 o¢i v
IS

podklad FP

databaza v IS

a) vyradenie zo zostavy planovanych predbeznych
Cerpani (tzn. je predpoklad dlhSieho casového obdobia na
splnenie podmienok pre Cerpanie tveru a firemny poradca
nasledne opétovne v 5 driovej lehote oznami vysku
predpokladaného cerpania tveru),

Tieto upravy sa realizuju cez planovanie na transakcii
LPlatba® a ,Data aviza“a zobrazia sa nasledujuci
pracovny deri aj vo vykaze o likvidite.

b) posunutim terminu ¢erpania (predpoklad kratkeho
¢asového obdobia na splnenie podmienok pre ¢erpanie
lveru).

Tieto Upravy sa realizuju len cez planovanie na transakcii
,Platba“ a zobrazia sa nasledujuci pracovny deri aj vo
vykaze o likvidite.
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Termin vykonu Doklad CEPAO - Priecinokv Pristupna Pristup na Dokumenta
C.r. Cinnost' / aktivita Konkrétny postup &innosti Vykonava Kontroluje Poznamka kontrolné AO Citanie zapis cia
vstup vystup body
96. spustenie generovania zostavy F110 v dvoch fazach kazdy pracovny defiv |OUaPS databaza IS zostavy F110
(testovaci beh a uétovny beh). Zostavu F110 vytlagi dvoch cykloch
v testovacom behu v €leneni podfa miesta vzniku
platobnych prikazov (LM, TRM a FI — faktury)
a rozdistribuuje za ucelom kontroly platobnych navrhov pre
obchody TRM (odboru treasury), obchody CML (OVaSBO)
a faktury (OUaPS).
97. verifikacia zostavy F110 (napr. kontrola vySky ¢erpaného |kazdy pracovny defi v |Zodpovedni zostavy F110 z |potvrdenie zostav
uveru, platobného spojenia, atd) a potvrdenie (podpisom) |ramci 1. cyklu do 8,00 |zamestnanci IS
spravnosti zostavy hod., v rdmci 2. cyklu do|z prisluSnych
11.00 hod., v ramci 3. |odborov
cyklu do 14.00 hod. (OvasBO, OT
a OUaPS)
98. V pripade nezrovnalosti v F110 je potrebné opravit kazdy pracovny defiv  |Zodpovedni zostavy F110 z |opravené a
zistené nedostatky a az po ich opatovnej verifikacii méze [ramci 1. cyklu do 8.15 |zamestnanci IS potvrdené zostavy
byt spustena F110 v u¢tovnom behu a nasledne mézu byt |hod., v ramci 2. cyklu do|z prisluSnych
odoslané platby do clearingu. 11.15 hod. , vramci 3. |odborov
cyklu do 14.15 hod. (OvaSBO, OT
a OUaPS)
99. Podpisané zostavy (platobny navrh) z testovacieho chodu |kazdy pracovny deriv  |OUaPS potvrdena
F110, ktoré boli vytlatené podla miesta vzniku platobnych |ramci 1.cyklu do 8.30 zostava F110
prikazov verifikuje finanéné oddelenie oproti platobnému  |hod., v ramci 2.cyklu do
navrhu z F110 v testovacom behu za celu banku 11.30 hod. , v rdmci 3.
hromadne. Pri zhode vo verifikacii spusti zamestnanec cyklu len pre STORNA
OUaPS chod F110 v uétovnom stave v prisluSnych do 14.30 hod.
cykloch. V pripade, Ze pri verifikacii podpisanych
platobnych prikazov nenastala zhoda, je potrebné
presetrit rozdiely (zamestnanec OUaPS spolu so
zamestnancom za modul TRM a verifikatormi platobnych
navrhov) a podla vyjadrenia zamestnanca odboru treasury
vo vztahu k likvidite banky bud' povolia odchod finanénych
prostriedkov alebo prostriedky navrhnu zablokovat.
Zablokovanie prostriedkov vykona zamestnanec OUaPS.
Nasledne spusti platobny navrh z F110 v aétovnom behu.
SEPA inkaso na uéty CML (Doplnenie: Metodické usmernenie VL &. 76/2014/130 00 zo dria 26.11.2014)
100. |vytvorenie inkas vytvorenie suboru pacs.003 ¢asovy harmonogram OUaPS
platobného styku
101. |odoslanie inkas do SIPS-u uloZenie vygenerovaného suboru pacs.003 na dohodnuty |€asovy harmonogram |OUaPS - - - OIS subor pacs.003 INTO CC subor
disk, odoslanie suboru do SIPS-u platobného styku
102. |odmietnutie inkas pred diitom |nacitanie do$lého suboru pacs.002 zo SIPS-u C¢asovy harmonogram OIS - - - OUaPSs VO subor pacs.002
zuétovania bankou platitela platobného styku
103. |zuctovanie inkas v den valuty |zUcétovanie inkas na uéty CML IS SAP v dennej ZCML_SEPA_OP |zauétovanie
zavierke poloziek na zrkadle
a jednotlivych
uverovych uctoch
104. |oducétovanie inkas po dni nacitanie doslého suboru pacs.004 zo SIPS-u Casovy harmonogram OIS, OUaPS subor pacs.004
zuctovania platobného styku mailova informacia
pre OIS a ORBR
105. |vyrovnanie CpD uétu oductovanie zrusenych inkas z uétov CML a vyrovnanie ols mailova informacia
CpD uctu z bodu 5 mailova informacia
OIS pre OU
106. |zrusSenie inkasa po zuctovani |prikaz na vygenerovanie suboru pacs.007 v defi dorucenia VO storno v prikaz na
na zaklade prikazu majitela podkladov jednotlivych vygenerovanie
uctu - platitela moduloch pacs.007
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107. ulozenie vygenerovaného suboru pacs.007 na dohodnuty |€asovy harmonogram |OUaPS - - - OIS subor pacs.007 oductovanie na
disk, odoslanie suboru do SIPS-u platobného styku zrkadle a CpD ucte
108. storno/odparovanie poloziek v module CML a vyrovnanie Qols mailova informacia
CpD uctu




