Priloha 1: Specifikacia predmetu zmluvy

Predmetom zakazky je poskytnutie sluzby externého manazéra realizécie projektu , ktory zodpoveda za
organizacné, persondlne a technické zabezpeéenie riadenia projektu v rozsahu 950 hodin .

Ulohou Projektového manazéra je zodpovedat za vietky projektové aktivity a za riadenie projektu ako celku.
Projektovy manaZér riadi tim, stanuje a vedie pravidelné stretnutia v stginnosti s investorom. Jeho dlohou je
eliminovat rizikd a nachadzat vhodné rieenia. Zabezpetuje komunikaciu medzi poskytovatefom finanéného
prostriedku je zodpovedny za dodrianie Casového harmonogramu a dosahovanie vystupov projektu. Jeho
zodpovednostou je stlad priebehu projektu s pdvodnym planom a zabezpetduje véetky hodnotenia projektu
smerom k organu.

Hlavné ulohy projektového riadenia:

a) Projektovy manaZzment vo vsetkych fazach projektového cyklu ~ planovanie, implementacia,
monitoring, vyhodnotenie a nasledné aktivity

b) Komunikacia s dodavatelmi projektu tykajlca sa procesu realizécie projektu

c) Predbeina financna kontrola jednotlivych faktdr predloZenych dodavatefmi/zhotovitelmi, sledovanie
erpania jednotlivych poloZiek projektu podfa ekonomickej klasifikacie a predmetu podpory

d) Spoluprdca s internymi zamestnancami prijimatela NFP zabezpetujucimi odborné aspekty manazovania
jednotlivych aktivit

e) Konzultécie tykajuce sa siladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti NFP a pravidlami Opera¢ného
programu (najma opravnenosti vydavkov)

f) Priprava priebeznych monitorovacich sprav, zavere¢nej monitorovacej spravy, fiadosti o platbu a
zaverecnej Ziadosti o platbu spolu s potrebnymi prilohami

g} Uéast na kontrolnych drioch stavby minimaline 1 krat tyzdenne potas doby jej realizcie.

Popis ¢innosti:

- je zodpovedny za realizaciu projektu a komunikdciu s RO (SO/RO)

- zadava dlohy a riadi ¢lenov projektového timu,

- zodpoveda za dodrZiavanie $pecifickych cielov, ako aj hlavného ciela projektu

- koordinuje pracu v rdmci jednotlivych aktivit projektu, dosahovanie &iastkovych vystupov a
dodrziavanie ¢asového harmonogramu,

- kontroluje kvalitu realizicie jednotlivych aktivit,

- spraclva vystupy z hodnotenia spatnej vazby a hodnotenia kvality realizovanych aktivit,

- priprava podkladov pre zverejnenie informacie o realizacii projektu na web stranke prijimatela,

- priprava a zabezpecovanie informaénych tabul v stilade s manualom pre publicitu projektu.

- priprava a zabezpecenie zverejnenia informaénych ¢lankov o projekte v regionélnych elektronickych a
printovych médiach,

- koordinuje kompletné spracovanie finan¢nych podkladov projektu pre G&ely spracovania iadosti o
platbu,

3 rom projektu na Grovii riadiaceho organu,

- zabezpecuje plynuly chod uétovnej agendy projektu,

- zabezpecuje kompletné spracovanie Gctovnictva vratane spracovania G¢tovnych dokladov pre Géely
spracovania Ziadosti o platbu,

- pripravuje dokumentaciu pre Ucely spracovania Ziadosti o platbu — faktdry, krycie listy, zoznam
deklarovanych vydavkov, vypisy z G¢tu, doklady o poisteni majetku, doklady o zriadeni zaloiného
prava.
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