Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Riadiaci organ
pre Operaény program Zamestnanost a socialna
inklGzia

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEIA NENAVRATNEHO

FINANCNEHO PRISPEVKU
PRE NARODNE PROJEKTY
(Uplné znenie)

Operaény program Zamestnanost a socialna inklGzia

EUROPSKA UNIA

o >
Europsky ”

ZAMESTNANOST

socialny
fond A SOCIALNA INKLUZIA

august 2010

aktualizacia ¢. 3



RO pre Operaény program Zamestnanost a socialna inkltzia A

Eurépsky socialny fond

Predkladd: Ing. Katarina Krotdkova
riaditelka Odboru metodiky a publicity
Datum: 30.8.2010
Podpis: /’/ y (

o

Schvdlil: Ing. Jadn Rousek
generdiny riaditel
Sekcie riadenia ESF
Datum: 30. 8,2010
Podpis: /‘, oy (7

AL ,L&

Prirucka pre prijimatela



RO pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkl(zia

EuRorsKa O
H Eurépsky socialny fond

OBSAH

Lo UV OD ettt s et s e e e s e esese et aeesese et aeeseseneseneeeeene 5
1.1 PLATNOST A UCINNOST PRIRUCKY ....euvereeeeeseeereeeeeeeeeseeeeeseeeseeseseseeeeseseeesseeseseseseene 5
1.2 CIEL PRIRUCKY PRE PRIJIMATELA ..ottt eeeeeese e se e eeeseseeeseeeseseseseene 5
1.3 DEFINICIA POIMOV ..ottt seee s eesese e se e s eee s seeesesesessene 7
1.4 SKRATKY oottt e e e s e s st eeesese e saee s ee e ses e esaeesaseeeesasessseeesesesesses 17
2. SYSTEM REALIZACIE PROJEKTOV woieeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeseeeeeeseeeeseseeesseeeesseessseeessone 18
2.1 VSEBECNE INFORMACIE K REALIZACII PROJEKTU w.oovoieeeereeeeeseeeseeeeseeseesennens 18
2.1.1 VSCODECNE INFOIMACIE ..ottt eee et et eteeee et eeeeseesseeneeseennens 18
2.1.2 Naco nezabudnUt po podpiSe ZMIUVY? ......cccooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 18
2.2 MONITOROVANIE PROJEKTU ..oereeeereeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseeeeseseeeseeeseseeesesesesseeesesssessesesenens 20
2.2.1 Monitorovanie pocas realizacie projektU.........ccocooeveeeiieeieeeeceeeeeeeeeeenas 20
2.2.2 Monitorovanie po ukonceni realizacie projektuU.......cccooeeeeieiveeeeveicieeenne 22
2.2.3 Postupy pri realizacii zmien Udajov v Zmluve o poskytnuti NFP .................. 24
2.2.4 Postup a povinnosti prijimatela po ukonceni realizacie projektu ................. 27
2.3 FINANCNE RIADENIE REALIZACIE PROJEKTU .....ovvoveeeeeeeeeeeneeeeeseeeseeeeseessesesenens 27
2.3.1 OPravnenOSt VYAAVKOV .......ocoooiuieieieieieeeeeeeeeeeeeee ettt aes 28
2.3.2 SYSEEM PIALIED ...t 30
2.3.3 Preukazovanie opravnenosti VYdaVKOV .........iiiveieeeeceeceee e 43
2.3.4 Vratenie financnych prostriedkov od prijimatelov ........ccccooeveieeiccecicene, 57
2.4 VEREINE OBSTARAVANIE ..ot eeese e seeeeseseeseeesese e sseseseseseesesssssesesenens 59
2.5 INFORMACNY SYSTEM (ITMS) w.ooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeseessess e seeeeeseeesesseese e seeene 60
2.6 PUBLICITA PROJEKTU woooooeeeeeeeeeeeeeeeeseeesseeeeeseeeeseseeeseesesess e seessess e ssesssessseesesssssesesenens 62

3. KONTROLA A OVEROVANIE OPRAVNENOSTI VYDAVKOV
A DODRZIAVANIA POSTUPOV PRE ZISKANIE NFP ..ooooeeeeeeeereeeseeeereeenens 64
4, SANKCENY MECHANIZMUS oottt eeeeeeseee s seseseseees e ss s se s et eeeseese e 73
5. ZOZNAM SUCASNE PLATNYCH USMERNENI POSKYTOVATELA POMOCI
ZAVAZNYCH PRE PRIJIMATELA oot eese e ese et seeesas 77
6. PRILOHY oo seseee 78

Prirucka pre prijimatela



RO pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkl(zia

H Eurépsky socialny fond

1. UvoD

1.1 PLATNOST A UCINNOST PRIRUCKY

Prirucka pre prijimatela nadoblda platnost drfiom jej podpisania a schvalenia
generalnym riaditelom sekcie riadenia ESF, MPSVR SR a Gcinnost driom 1. 9. 2010.

Prirucka pre prijimatela je zavazna pre vSetkych prijimatelov s ktorymi riadiaci organ
uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP, ako aj pre prijimatela, ktorym je riadiaci organ tou
istou osobou a ktorému je NFP poskytovany na zaklade rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o NFP!, na ktorych sa zmluvné strany dohodli po dni nadobudnutia jej
platnosti a ucinnosti vratane jej dalSich aktualizacii.

Prirucka pre prijimatela pre narodné projekty nahradza Prirucku pre prijimatela pre
narodné a pilotné projekty.

Prirucka pre prijimatela je otvorenym dokumentom, v ktorom si riadiaci organ
vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat znenie priruéky v zmysle zmien
v nariadeniach EU, vo véeobecne platnych pravnych predpisoch, v Systéme riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013,
v Systéme finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 a platnych metodickych pokynoch CKO, usmerneni
CO, resp. zvlastného podnetu, ktory si prax vyziada. Aktualizacie prirucky pre
prijimatela su pre prijimatela zavazné.

V pripade rozporu tejto prirucky so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, SFR
SFaKF, SR SFaKF, metodickymi pokynmi a usmerneniami CKO a CO, tieto st vo vztahu
k priru¢ke nadradené. SR SFaKF a metodické pokyny CKO sl zverejnené na stranke
www.nsrr.sk (Dokumenty/Ostatné dokumenty), SFR SFaKF je zverejneny na stranke
www.finance.gov.sk (Eurdpske a medzinarodné zalezitosti/Finan¢né riadenie nastrojov
zahranicnej pomoci/Povstupové fondy EU/Programové obdobie 2007-
2013/Strukturdlne fondy a Kohézny fond/Materialy).

1.2 CIEL PRIRUCKY PRE PRIJIMATELA

Riadiaci organ pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkluzia (dalej aj ,RO",
vydava tuto Priru¢ku s ciefom oboznamit prijimatela, ktory realizuje narodny projekt,
s podmienkami k Uspesnej implementacii schvalenych projektov predloZzenych v ramci
priameho zadania, resp. vyzvania’/pisomného vyzvania® (dalej len ,Pisomného

' vzmysle § 12 ods. 1 zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolodenstva
v zneni nesk. predpisov

% pojmy pouzivané do nadobudnutia Uginnosti zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurépskeho spolo¢enstva v zneni nesk. predpisov
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vyzvania"“), na predkladanie projektov v ramci programového obdobia rokov 2007 -
2013 spolufinancovanych zo zdrojov Eurdpskeho socialneho fondu (dalej len ,ESF") pre
Operaény program Zamestnanost a socidlna inklGzia (dalej len ,,OP ZaSI").

Ulohou Priruc¢ky pre prijimatela je prehladnou formou usmernit prijimatela ako spravne
realizovat vecné a finan¢né riadenie projektu s cielom zabezpecit optimalnu realizaciu
projektu, ako aj jeho Uspesné ukoncenie. V niektorych pripadoch, ako je napriklad
opravnenost vydavkov vydava RO/poskytovatel’ pomoci samostatné usmernenie, ktoré
je povazované za podrobnejSie rozpracovanie prirucky a preto je ako také rovnako
zavazné pre prijimatela. Usmernenia riadiaceho organu OP ZaSI, ktoré su zavazné pre
prijimatela su zverejnené na internetovej stranke www.esf.gov.sk v Casti aktuality
a sUcasne v Casti dokumenty/prirucky a usmernenia pre prijimatelov, pripadne priamo
na: http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1984 .

Okrem postupov uvedenych v tejto Prirucke pre prijimatela je pre prijimatela pocas

implementdacie projektu zavazné reSpektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené:

1. v zadavacich podmienkach pisomného vyzvania, na zaklade ktorého bol projekt
predlozeny,

2. v schvdlenej Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej len ,ZoNFP");

3. v zmluve o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku/Rozhodnuti o schvaleni
Ziadosti o NFP* (dalej len ,Zmluvy o poskytnuti NFP“) uzavretej medzi prijimatelom
a poskytovatelom pomoci (ako aj k jej platnym dodatkom).

Jednotlivé prava a povinnosti prijimatelovi vzniknu po splneni vsetkych povinnosti vo
vysSie uvedenych dokumentoch. Prirucka pre prijimatela je dostupna v elektronickej
podobe na internetovej stranke www.esf.gov.sk. Riadiaci orgadn si vyhradzuje pravo
aktualizovat tato priru¢ku, pripadne vydavat usmernenia riadiaceho organu, ktoré
budl prijimatefov usmerfiovat pre dosiahnutie Uspesnej realizacie schvalenych
projektov. Z tohto dévodu je prijimatel povinny priebeZne sledovat internetovu stranku
www.esf.gov.sk

® pojem pouzivany po nadobudnuti zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurépskeho
spoloCenstva v zneni nesk. predpisov

*len v pripade, ak je poskytovatelom pomoci a prijimatelom ta ista osoba
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1.3 DEFINICIA POIMOV

e Aktivita - suhrn cinnosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to
vyClenenymi finanénymi zdrojmi za urcity cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridanu
hodnotu pre prijimatela a/alebo cielovd skupinu/uzivatelov vysledkov projektu
nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, vecne
a financ¢ne. Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

e Analyza nakladov a prinosov (cost benefit analysis) - nastroj, ktory je
pouzivany pri posudeni socialno-ekonomickej vyhodnosti financovania projektu
verejnymi zdrojmi (opravnenost podpory z verejnych zdrojov) algebrickymi
vypoctami moneterizovanych diskontovanych ekonomickych (nielen financnych, ale
aj napr. hospodarskych, socialnych, environmentalnych) nakladov a prinosov za
obdobie urcené v zavislosti od povahy investicie, pricom sa porovnava situacia bez
financovania projektu a s financovanim projektu;

e Celkova cena prace - je hruba mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody
zamestnavatela prislichajucich k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu
vyplyvaju zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR (odvody do zdravotnej
poistovne a Socialnej poistovni);

e Centralny koordinaény organ (dalej ,CKO")- Ustredny organ sStatnej spravy
urceny v NSRR zodpovedny za efektivnu a ucinnu koordinaciu riadenia pomoci zo
SF a KF vramci Narodného strategického referenéného radmca SR pre ciele
Konvergencia a Regiondlna konkurencieschopnost a zamestnanost v programovom
obdobi 2007-2013. V podmienkach SR plni Ulohy CKO do 30. 6. 2010 Ministerstvo
vystavby a regionélneho rozvoja SR a od 1. 7. 2010 Urad vlady SR;

e Certifikacia - potvrdenie spravnosti, oprdvnenosti a zdkonnosti vydavkov
a efektivnosti systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu;

e Certifikacny organ (dalej ,CO") - narodny, regionalny alebo miestny verejny
organ alebo subjekt menovany cClenskym Statom za Ucelom certifikacie vykazov
vydavkov a ziadosti o platbu predtym, ako sa zaSlu Eurdpskej komisii. Zakon C.
528/2008 Z. z o pomoci a podpore poskytovanej z fondov EU v zneni neskorsich
predpisov stanovuje, ze v podmienkach Slovenskej republiky certifikacny organ
rovnako pini Glohu organu zodpovedného za koordinaciu a usmerfiovanie subjektov
zapojenych do systému financného riadenia, vypracovanie Ziadosti o platbu, prijem
platieb z Eurdpskej komisie, ako aj realizaciu platieb, pricom certifikacnym
organom je ministerstvo uréené zakonom ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, a teda Ministerstvo financii SR. Vo vztahu k ététnej pokladnici vystupuje
certifikacny organ v mene Ministerstva financii SR ako klient Statnej pokladnice;

e Cielova skupina - osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby
vyuzivajuce vysledky realizacie projektu (napr. frekventanti vzdelavacieho
programu, navstevnici podporeného zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby).
Cielovou skupinou nie su clenovia projektového timu (riadiaci a administrativny
pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.);

e Den dorucenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za def dorucenia sa
v suvislosti s predkladanim dokumentov na RO v pripade ich osobného dorucenia
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povazuje den fyzického dorucenia na RO. V pripade zasielania dokumentov na RO
postou/kuriérom sa za den dorucenia dokumentu povazuje den odovzdania
dokumentu na takato prepravu, okrem pripadu dorucenia prijatého navrhu na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktorého
ucinky nastavaju az momentom dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy
o poskytnuti NFP/dodatku  k zmluve o poskytnuti NFP  postou/kuriérom
poskytovatelovi. Defn dorucenia je urcCujlici aj pre posudenie splnenia podmienky
dorucenia dokumentu v lehote stanovenej riadiacim organom. V pripade
predkladania pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa datum dorucenia
dokumentu vztahuje ku dfu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V pripade
zasielania dokumentov riadiaceho organu ziadatelovi/prijimatelovi sa za den
dorucenia povazuje den prevzatia dokumentu Ziadatelom/prijimatelom. V pripade
ak ziadatel/prijimatel’ nebol dorucovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo
bezddévodne odoprel pisomnost prijat, sa na doruovanie dokumentov riadiaceho
organu ziadatelom/prijimatelom vztahuju prisludné ustanovenia § 24 a 25 zakona
o spravnom konani;

e Eurdpsky socialny fond (dalej ,ESF') - finan¢ny nastroj Strukturalnej
a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k prioritdm EU, pokial ide o posilfiovanie
hospodarskej a socidlnej sudrznosti prostrednictvom zlepSovania moznosti
zamestnania sa a pracovnych prileZitosti, o podporu vysokej Urovne zamestnanosti
a zvySovanie poctu a kvality pracovnych miest. Robi tak prostrednictvom podpory
politik ¢lenskych Statov, ktoré si zamerané na dosiahnutie plnej zamestnanosti a
kvality a produktivity prace, na podporu socialnej inklGzie vratane pristupu
znevyhodnenych o0s6b k zamestnaniu a na zniZzenie narodnych, regiondlnych
a miestnych rozdielov v zamestnanosti (¢l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 z
5. jula 2006 o Eurédpskom socidlnom fonde, a ktorym sa zruSuje Nariadenie (ES) ¢.
1784/1999);

o Efektivnhost (efficiency) - maximalizovanie vysledkov <dinnosti vo vztahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na Urovni projektu je
chapana aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany
efekt projektu;

e Hodnotenie - kvalitativny ndastroj riadenia NSRR/OP. Ucelom hodnotenia je
posudit a zhodnotit efektivnost a Uéinnost uplatfovania nastrojov na dosiahnutie
cieflov NSRR/OP;

e Hospodarnost — minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, praca a sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality. Zasada
hospodarnosti znamena, Ze Ziadatel pri zabezpeceni realizacie projektu postupuje
¢o mozno najhospodarnejsie, t. j., ze ndklady na akukolvek predrealiza¢nu,
realizaCnu ¢i porealizaén( fazu projektu si minimalne a mozné a pritom sa este
stale dosiahne Ucel, ktory chce Ziadatel dosiahnut;

e financna analyza projektu - posudenie financnej vykonnosti projektu pomocou
financnych ukazovatelov zostavenych na zaklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v rdmci ktorej sa
preukazuje finanénd udrzatelnost vysledkov  projektov. V pripade projektov
generujucich prijmy podla ¢&l. 55 vSeobecného nariadenia sa na jej zaklade
stanovuje vysSka NFP;

e Harmonogram realizacie aktivit projektu - casovy ramec (rozpis, plan)
realizacie aktivit projektu, ktoré st nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela
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projektu. Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z ¢asového hladiska
vymedzeny zaciatok a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

e Indikadtor - meratelny ukazovatel, ktory umozfiuje monitorovat realizaciu
programu, prioritnej osi, opatrenia a projektu a hodnotit jeho vykonnost vzhladom
na stanoveny ciel. Nastroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel
je tvoreny definiciou, jednotkou, Casovym vymedzenim, pociatocnou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

e Individudlny projekt - projekt pri vybere ktorého neprebieha sutaz a ktory
realizuje vopred riadiacim organom urceny subjekt na =zaklade jedinecného
postavenia a funkcie tohto subjektu;

e IT monitorovaci systém (dalej ,ITMS"“) - informacny systém, vyvijany a
spravovany centralnym koordinacnym organom (dalej ,,CKO"), ktory zabezpecuje
evidenciu udajov o NSRR, vSetkych operacnych programoch, Ziadostiach o NFP,
projektoch, vsSetkych procesov spojenych s implementaciou S aKF. ITMS
zabezpecuje komunikaciu s databazou SFC2007 EU, monitorovacimi systémami
okolitych Clenskych krajin, ako aj ziadatelmi a prijimatelmi. Poskytuje prepojenia
s ISUF, systémom RIS a IS Statnej pokladnice;

e Konecny uzivatel’ - organ, organizacia, pravnickd osoba, fyzickd osoba alebo
administrativna jednotka, ktorej prijimatel realizujuci narodny projekt, poskytuje
financné prostriedky EU a Stadtneho rozpoCtu na spolufinancovanie na zaklade
podmienok uréenych zmluvou v ramci ESF;

e Kod (ITMS) projektu — 11 miestny kdéd projektu, ktory je ITMS generovany pri
vytvoreni projektu zo Ziadosti o NFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika
povodného projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je mozné v ITMS
vytvorit po zaevidovani Zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS;

e Krizové financovanie - vsulade s¢l. 34 vSeobecného nariadenia
komplementarny spbsob financovania opravnenych aktivit projektov spadajucich do
oblasti pomoci z druhého fondu (pre ERDF z ESF a naopak) v ramci limitu 10 %
prostriedkov EU na kazdu prioritni os OP s podmienkou, ze sU tieto opravnené
aktivity potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a su s nim priamo spojené.
Pre oblast socialnej inkl(zie podla ¢l. 3 ods. 1pism. c) bod i) Nariadenia Rady (ES)
¢. 1081/2006 o ESF a pre oblast udrzatelného rozvoja miest podla ¢l. 8 Nariadenia
Rady (ES) ¢. 1080/2006 o ERDF v ramci ciela ,Regionalna konkurencieschopnost
a zamestnanost™ plati limit 15 % prostriedkov EU na prioritnl os;

e Lehota - ak nie je vtomto dokumente, uvedené inak, za dni sa povazuju
kalendarne dni. Do plynutia lehoty sa nezapoditava den, ked doslo k skutoc¢nosti
urcujucej zaciatok lehoty. Lehoty urcené podla tyzdrov, mesiacov alebo rokov sa
koncia uplynutim toho dnia, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s driom, ked’ doslo
k skutocnosti urcujucej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa
konci poslednym driom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo
na den pracovného pokoja, je poslednym drfiom lehoty najblizsi nasledujuci
pracovny den. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na
RO, alebo ak sa podanie odovzdd na postova prepravu, ak nie je v tomto
dokumente uvedené inak;

e Majetok - majetok definovany zakonom o UcCtovnictve a zakonom o dani
Z prijmov;
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e Marginalizované romske komunity - koncentracie Romov, ktori trpia vysokou
mierou socidlnej exkl(zie a deprivacie, ako aj silnou socidlnou zavislostou na State,
charakteristické tiez osobitnou tradiciou zivota a inymi Specifickymi faktormi tohto
etnika;

e Meratel'ny ukazovatel’ - nastroj na meranie dosiahnutia ciel, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel
je tvoreny definiciou, mernou, jednotkou, Casovym vymedzenim, pociato¢nou
hodnotou a pozadovanou hodnotou;

e Meratel'ny ukazovatel’ dopadu - formalizované zobrazenie nasledkov
projektu/programu, ktoré prekracuje ramec bezprostrednych u(cinkov pomoci
(intervencie). Na vysledné hodnoty meratelnych ukazovatelov dopadu ma velky
vplyv externé prostredie (napr. dopyt, zmena legislativy a pod.), t.j. ich hodnoty
predstavuju kvalifikovany odhad, ktory sa nemusi naplnit;

e Meratel'ny ukazovatel’ vysledku - formalizované zobrazenie priamych a
okamzitych ucinkov pomoci (intervencii), t.j. ucCinkov, ktoré priniesol projekt alebo
program. Cielové hodnoty meratelnych ukazovatelov vysledku projektu su vzdy
zavazné;

e Meratel'ny ukazovatel’ vystupu - formalizované zobrazenie prac, sluzieb a
tovarov, ktoré boli spolufinancované NFP pocas realizacie aktivit projektu vyjadrené
z finan¢ného alebo vecného hladiska na Urovni opatrenia/prioritnej osi/operacného
programu;

e Miera finanénej medzery - podiel diskontovanych nakladov pociatocnej
investicie, ktory nie je pokryty diskontovanym cistym vynosom projektu. V sulade s
¢lankom 55 ods. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 opravnené vydavky projektu
nemo6zu prekrodit stéasni hodnotu investiénych nakladov odisteni o sudasnu
hodnotu cistého vynosu z investicie pocCas osobitného referen¢ného obdobia
zodpovedajuceho prislusnej kategorii investicie. V pripade projektov generujlcich
prijmy finanénd medzera predstavuje hodnotu celkovych opravnenych vydavkov,
na ktord sa uplatfiuje miera financovania stanovena Stratégiou financovania
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013;

e Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu (v
pripade investicnych projektov je miesto realizacie projektu spravidla identické
s miestom fyzickej realizacie projektu);

e Mil'nik - na Urovni projektu je zakladnym ukazovatelom pre okamzité posudenie
stavu realizacie projektu (prostrednictvom aktivit);

e Monitorovacia sprava projektu (d'alej len ,,Monitorovacia sprava™) - sprava
pripravena prijimatelom za prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminoch,
obsahujica vsSetky informacie o vecnej, finanCnej, Casovej a administrativnej
realizacii projektu. Po uplynuti prechodného obdobia bude monitorovacia sprava
vypracovana aj s technickou podporou ITMS;

e Monitorovacia navsteva - je monitorovanie realizacie projektu priamo na mieste
jeho realizacie poskytovatefom pomoci;

e Monitorovanie - pravidelnd dinnost, ktord sa zaoberd systematickym zberom,
triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informacii o sledovanych
OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby
vykonavania hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej urovni.
Na urovni projektu je hlavnym cielom monitorovania preverovanie suladu
implementacie projektu s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti NFP. Na Urovni
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programu sa monitoruje pokrok v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, co
zabezpecuje monitorovaci vybor OP v spolupraci s RO;

e Narodny projekt - je individualny projekt investicného alebo neinvesticného
charakteru s vopred riadiacim organom vymedzenym predmetom projektu, ktory
realizuje riadiacim organom vopred urceny subjekt vzhladom na jeho jedinecné
postavenie a funkcie (napr. osoba podla osobitného predpisu alebo osoba urcena
Statutdrnym organom RO). Narodny projekt je zalozeny na realizacii aktivit
a Cinnosti, ktoré vychadzaju z jasne stanovenych regionalnych alebo narodnych
politik alebo ktoré tieto politiky doplfiaju. Narodny projekt je viazany na stratégiu
definovani v ramci prislusného OP a realizovany najma s dbérazom na
odstranovanie regionadlnych disparit pricom reSpektuje UGzemné a odvetvové
aspekty rozvoja daného Uzemia;

e Nenavratny financny prispevok (alebo aj ,,NFP“) - suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatelovi na zdklade schvaleného projektu podla podmienok Zmluvy
o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku z verejnych prostriedkov v sulade
so zakonom 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;

e Neohlasenad monitorovacia navsteva - kontrola vykonand Poskytovatelom
pomoci v mieste realizacie aktivit projektu, ktoré prijimatel' deklaruje a su
predmetom uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti nenavratného financ¢ného prispevku
v obdobi realizécie projektu, s cielom overit najmé ich uskutoénenie, rozsah,
spOsob, pripadne materidlne alebo personadlne zabezpeclenie a pod. ato bez
predchadzajuceho oznamenia prijimatelovi;

e Nezrovnalost (Iregularita) — akékolvek porudenie legislativy Eurdpskej Unie
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho
je alebo by mohlo byt poskodenie véeobecného rozpoctu Eurdpskych spolodenstiev
alebo rozpoctov nimi spravovanych, a to bud znizenim alebo stratou vynosov
plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurdpskej Unie alebo zapocitanim
neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu Eurdpskej Unie;

e Operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim organom
prislusného operac¢ného programu, alebo na jeho zodpovednost podla kritérii
ustanovenych monitorovacim vyborom, ktorého vykonavanie jednym alebo
viacerymi prijimatelmi umoZfiuje dosiahnutie cielov prioritnej osi, na ktoré sa
vztahuje;

e Operaény program - dokument predlozeny ¢&lenskym $tatom a schvéleny EU,
ktory urcuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného sUboru priorit, ktorda sa ma
realizovat s pomocou fondu;

e Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutoCne vynalozené v ramci obdobia
stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo forme nakladov alebo vydavkov
prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera a ktoré boli vynalozené na operacie
vybrané na podporu v ramci operacnych programov v sulade s kritériami vyberu
a obmedzeniami stanovenymi nariadeniami Rady (ES) ¢&. 1083/2006, nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢ 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢. 1084/2006.
Opravnené vydavky pre projekty generujlce prijem upravuje ¢l. 55 naradenia Rady
(ES) ¢. 1083/2006. V podmienkach SR za stanovenie minimalnych Standardov
k opravnenosti vydavkov zodpoveda Centralny koordina¢ny organ;

e Opravnenost- je charakterizovand ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi,
finanénymi, Uzemnymi a Casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi
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riadiacim organom vo vyzve na predkladanie Ziadosti alebo v ozname o predkladani
projektovych zamerov velkych projektov alebo v pisomnom vyzvani;

e Organ auditu (dalej len ,,OA")- narodny, regiondlny alebo miestny verejny organ
alebo subjekt funkéne nezavisly od riadiaceho a certifikacného organu urceny
¢lenskym sStatom pre kazdy operacny program zodpovedny za overenie riadneho
fungovania systému riadenia a kontroly. V podmienkach Slovenskej republiky plni
Ulohy organu auditu Ministerstvo financii SR;

e Kontrola na mieste - je kontrola skutoCnosti poskytovatelom pomoci
u prijimatela, ktoré suvisia s finanénym riadenim projektu ako aj suladu realizacie
projektu so zmluvou o poskytnuti NFP a to v akejkolvek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu;

e Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostava
z formuldra a priloh, na zaklade ktorého prijimatel potvrdzuje vratenie financnych
prostriedkov EU a spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu v prisluSnom pomere na
stanovené ucty;

e Partner ziadatel'a - osoba, ktord sa spolupodiela na priprave projektu so
Ziadatelom a ktord sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatelom podla
zmluvy o poskytnuti NFP a podla zmluvy o partnerstve;

e Partner projektu - subjekt ktory sa podiela na realizacii projektu predovsetkym
v ramci Ciela 3 cezhraniCnej spoluprace vykonavajlci operacie na zaklade dohody
o spolupraci s vedlcim partnerom projektu a ostatnymi partnermi projektu;

e Pilotny projekt - je jedna forma narodného projektu. Pilotnost projektu je
vyjadrend jeho inovativnym charakterom. Pod inovativnym charakterom treba
rozumiet inovacie zamerané na proces, ktoré zahffiaji rozvoj novych metdd,
nastrojov alebo pristupov, ako aj zdokonalovanie existujucich metéd. Inovacie
zamerané na formulovanie novych cielov alebo pristupov k identifikacii novych a
slubnych kvalifikacii a otvaranie novych oblasti zamestnavania pre trh prace;

e Plan financovania (finan¢ny plan projektu) - ndavrh budlcich prijmov a
vydavkov projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajlci potrebam
riadiaceho organu a zaroven vyjadrujuci individudlne potreby Ziadatela vzhladom k
cielom projektu. Plan financovania obsahuje aj minimalne informacie o zdrojoch
financovania v Cdleneni podla potrieb riadiaceho organu a predpokladanych
vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizacie;

e Pisomné vyzvanie - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany
riadiaceho organu urceny pre jedného opravneného ziadatela, na zaklade ktorého
opravneny ziadatel vypracovava a predkladd jeden alebo viac individualnych
projektov alebo velky projekt;

e Platobna jednotka - organizacna zlozka Ustredného organu Statnej spravy alebo
ind pravnicka osoba zodpovedna za prevod prostriedkov zo Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie projektu. Prevod sa
realizuje na zaklade vykonania predbeznej financ¢nej kontroly pred platbou
prijimatelovi. Platobnu jednotku urcuje vlada v sulade s osobitnym predpisom. Vo
vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobnd jednotka v mene prislu$ného
ministerstva ako vnitorna organiza¢na jednotka klienta Statnej pokladnice;

o Poskytnutie zalohovej platby prijimatel'ovi - poskytnutie financnych
prostriedkov z vydavkov sStatneho rozpoltu za zdroj EU a spolufinancovania
statneho rozpoctu prijimatelovi formou zalohovej platby pre projekty financované
z ESF, resp. prijimatelovi Statnej rozpoctovej organizacii pre projekty financované
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z ESF, ERDF a Kohézneho fondu do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoctu
projektu po podpise zmluvy o poskytnuti NFP a preukazani prijimatela o zacati
realizacie projektu;

e Poskytovatel”’/Poskytovatel’ pomoci® - organ, ktory je zodpovedny za
pridelenie nenavratného finanéného prispevku;

e Prijimatel’ - organ, organizacia, pravnickd osoba, fyzickda osoba alebo
administrativna jednotka, ktorej su za ucCelom realizacie projektu alebo operacie
poskytované prostriedky Statneho rozpoctu urcené na spolufinancovanie a
prostriedky zo strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu;

e Prinos - pozitivne dopady realizacie projektu na prijimatela alebo na definovanu
ciefovl skupinu, ktoré moézu mat finanéna aj nefinanénd podobu. Jedna sa o sucet
vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov projektu;

e Pro rata - pomerne na projekt;

e Projekt - suhrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré
popisuje Ziadatel v Ziadosti o poskytnutie nenavratného financného prispevku a
ktoré realizuje prijimatel' v silade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. s
rozhodnutim o schvaleni ziadosti o NFP (v pripade, ak je prijimatel’ a RO ta ista
osoba);

e Projekt generujici prijmy - kazdy projekt zahrfiujuci investiciu do infrastruktury,
ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatelmi, alebo kazdy projekt
zahriiujuci predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé
poskytovanie sluzieb za poplatok;

e Refundacia - poskytnutie financnych prostriedkov prijimatelovi zo sikromného
sektora a prijimatelovi z verejného sektora na zaklade dohody s riadiacim
organom/sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom za zdroje
$tatneho rozpocétu a EU na zaklade Ziadosti o platbu, ktorej sucastou su ucétovné
doklady, ktoré prijimatel uhradil najskoér z vlastnych zdrojov;

e Riadiaci organ (dalej len ,RO“) - narodny, regionadlny alebo miestny verejny
organ alebo sukromny organ urceny cClenskym Statom, ktory je zodpovedny za
riadenie operacného programu. Riadiaci orgdn je menovany pre kazdy operacny
program. V podmienkach SR urcuje jednotlivé riadiace organy vlada SR;

e Splnomocnenie o delegovani pravomoci riadiaceho organu na
sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom - podrobnd zmluva
o delegovanych Ulohach, pravomociach a zodpovednostiach zmluvnych stran;

e Sprava o zistenej nezrovnalosti - dokument vyplneny riadiacim organom,
sprostredkovatelskym organom pod riadiacim orgadnom, platobnou jednotkou,
certifikaCnym organom alebo organom auditu, na zaklade ktorého je oficialne
zdokumentovana zistena nezrovnalost;

o Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom (dalej len ,SORQO")
verejny alebo sukromny organ konajuci v zodpovednosti riadiaceho organu, alebo
vykondvajuci Ulohy v mene riadiaceho organu. Rozsah a definovanie Uloh
sprostredkovatelského organu pod riadiacim organom je v kompetencii riadiaceho
organu a tvori sucast splnomocnenia o delegovani pravomoci;

e Systém financného riadenia strukturalnych fondov a Kohézneho fondu

® pojem podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP
® pojem podla Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013
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(dalej len ,SFR SFaKF") - komplex na seba nadvazujlcich a vzdjomne prepojenych
podsystémov a cinnosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje ucinné financné
planovanie, rozpoctovanie, pouzivanie, Ucltovanie, vykaznictvo, platba
prijimatelom, sledovanie financnych tokov, kontrola a audit pri realizacii pomoci zo
strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

o Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 - 2013 (dalej len ,SR SFaKF") definuje funkcie a Ulohy riadiacich
organov v oblasti riadenia a kontroly operacnych programov, dalej definuje
Standardné procesy a postupy riadenia SF a KF, ktoré su zavazné pre vsetky
subjekty zodpovedné za implementaciu operacnych programov;

o Statna pokladnica - organ Statnej spravy zriadeny v zmysle zakona ¢. 291/2002
Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov zabezpecujuci
sustavu ¢innosti v rdmci systému Statnej pokladnice, najmé centralizéciu riadenia
verejnych financii, realizaciu rozpocCtu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu
Uctov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

o Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovand z prostriedkov $tatneho rozpoctu
alebo akoukolvek formou z verejnych zdrojov podnikatelovi, ktord naridsa sutaz
alebo hrozi narusenim sutaze tym, ze zvyhodnuje urcité podniky alebo vyrobu
urCitych druhov tovarov a sluzieb moze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi
¢lenskymi Statmi EU;

e Strukturalne fondy - nastroje $trukturalnej politiky EU vyuZivané na dosiahnutie
jej cielov. K strukturdlnym fondom patria Eurdopsky fond regiondlneho rozvoja a
Eurdpsky socialny fond;

o Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z.
v zneni neskorsich predpisov;

o Uéastnici projektu - osoby priamo zUcastfiujiuce sa aktivit projektu
spolufinancovaného z ESF (napr. frekventanti vzdelavacich programov, ucastnici
socidlnych programov), pricom plati, ze na kazdého Ucastnika projektu sa viazu
vydavky projektu. U&astnikmi projektu nie su ¢lenovia projektového timu (riadiaci
a administrativni pracovnici, lektori, socidlni pracovnici a pod.) ani osoby cielovej
skupiny, ktoré vyuzivaju vysledky projektu, ale nezucastriuju sa priamo aktivit
projektu (napr. pri projektoch zameranych na vydanie publikacii pouzivatelia tychto
publikacii);

e Uéelnost - vztah medzi uréenym UGcelom vynaloZenia vydavkov projektu
a skuto¢nym Ucelom ich vynalozenia. Zasada ucelnosti znamena, Ze ziadatel je
opravneny pouzit poskytnuty NFP iba na Ucéel stanoveny v Zmluve o poskytnuti
NFP. Ucelnost vyuzitia vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie
pldnovanych vysledkov projektu;

e Udrzatel'nost projektu - udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu
definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov vysledku pri dodrzani
podmienky vyplyvajucej z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia po dobu piatich
rokov od ukoncenia realizacie projektu (obdobie udrzatelnosti projektu).
V slvislosti s implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi
podnikmi mbze RO svojim rozhodnutim obdobie udrzatelnosti projektu skratit na tri
roky (takéto rozhodnutie je RO povinny oznémit EU a prostrednictvom vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP aj potencidlnym Ziadatelom). Z ¢l. 57 ods. 1
vSeobecného nariadenia vyplyva podmienka, v zmysle ktorej nemo6ze pocas
obdobia udrzatelnosti projektu déjst k takej podstatnej zmene projektu, ktord by
ovplyviiovala povahu projektu alebo podmienky jeho vykonavania, alebo ktora by
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poskytovala pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo organu verejnej spravy
neopravnené zvyhodnenie a ktord vyplyva bud zo zmeny povahy vlastnictva
polozky infradtruktiry, alebo z ukoné&enia produktivnej ¢&innosti’ s vynimkami
vztahujlicimi sa na realizaciu projektov spolufinancovanych z ESF uvedenymi
v kapitole 4.2.3 Systému riadenia;

e Ukoncenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje
za ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné
aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre
posldenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratelnych ukazovatelov vysledku;

e Ukoncenie realizacie projektu - v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia
sa projekt povazuje za ukonleny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu
(skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu
(prijimatel uhradil, vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP.
Momentom ukoncenia realizacie projektu sa zac¢ina obdobie udrzatelnhosti projektu;

e Verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operacii, ktoré
pochadzaju z rozpocltu sStatu, regionalnych a miestnych organov a Eurdpskych
spoloCenstiev v suvislosti so Strukturalnymi fondmi a Kohéznym fondom, a
akékolvek podobné vydavky. Za podobny vydavok sa povazuje kazdy prispevok na
financovanie operacii pochadzajlci z rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo
zdruZeni jedného alebo viacerych regionalnych alebo miestnych organov, alebo
verejnopravnych subjektov konajucich v sulade so smernicou Eurdépskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 18/2004 z 31. marca 2004 o koordinacii postupov
zadavania verejnych zdkaziek na prace, verejnych zadkaziek na dodavku tovaru a
verejnych zakaziek na sluzby;

e Vlastné zdroje prijimatel'a financné a nefinanéné zdroje, ktorymi sa podiela
prijimatel’ na financovani projektu v stanovenej vyske a podiele. Za tieto zdroje sa
povazuju aj tie zdroje, ktoré prijimatel ziskal inak (okrem zdrojov zo Statneho
rozpocCtu), ako napr. Uver z banky alebo prispevok tretej osoby;

e Vyhlasenie o zacati a ukonceni realizacie projektu - je dokument, ktorym
prijimatel’ oznamuje RO/SORO datum zacatia alebo ukoncenia realizacie projektu.
Tato povinnost vyplyva zo zmluvy o poskytnuti NFP;

e Zaciatok realizacie aktivity projektu - aktivita projektu sa povazuje za zacatu
v den, kedy doslo k zacatiu jej fyzickej realizacie. Datum zaciatku realizacie aktivity
musi byt prijimatefom preukazatelny dokladom zodpovedajlicim charakteru aktivity
(napr. zdznamom v stavebnom denniku, zdapisnicou z pracovného stretnutia
a pod.);

e Zmluva o poskytnuti nenavratného financ¢ného prispevku (dalej len ,Zmluva
o poskytnuti NFP"“ pripadne ,Zmluva“) - podrobnda zmluva o podpore projektu
financovaného zo Strukturdlnych fondov alebo Kohézneho fondu a Statneho
rozpoCtu uzatvorena medzi riadiacim orgdnom/sprostredkovatelskym orgadnom pod
riadiacim orgdnom a prijimatelom, urcujuca podmienky poskytnutia pomoci, ako aj
prava a povinnosti zUlastnenych stran. Zmluva stanovuje prava a povinnosti
zmluvnych stran ako aj podmienky platné pre podporu projektu prostriedkami
verejnych rozpoctov, najma v sulade so zakonom 523/2004 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov;

" produktivnou &innostou sa rozumie aktivita, ktora produkuje tovary alebo sluzby; ukon&enim produktivnej ¢innosti sa
rozumie ukoncenie celej produktivnej ¢innosti prijimatela, ukonéenie tej €innosti prijimatela, ktora savisi s projektom, alebo
presun produktivnej ¢innosti do iného regiénu alebo do iného ¢lenského Statu
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e Zoznam vydavkov - doklad predkladany Ustredim prace, socidlnych veci
a rodiny, ktorym deklaruje vsetky realizované vydavky za prislusné obdobie;

e Ziadost o platbu (dalej len ,ZoP") - doklad, ktory pozostdva z formuldru Ziadosti
a povinnych priloh, na zaklade ktorého su prijimatelovi uhradzané prostriedky
Strukturalnych fondov/Kohézneho fondu a spolufinancovania zo statneho rozpoctu
v prislusnom pomere;

e Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava
z formulara Ziadosti a priloh, na zdklade ktorého ma prijimatel vratit finanéné
prostriedky EU a spolufinancovania zo statneho rozpoctu v prislusnom pomere na
stanovené Ucty.
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1.4 SKRATKY

AUV - Auto vlastné

AUS- Auto sluzobné

CKO - Centralny koordinacny organ

CO - CertifikaCny organ

EK - Eurdpska komisia

ERDF - Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (European regional development fund)
ES - Europske spolocenstvo

ESF - Eurdpsky socialny fond

EU - Eurdpska Unia

ITMS - IT monitorovaci systém

MPSVR SR - Ministerstvo prace socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
MS - Monitorovacia sprava

MVO - Mimovladne organizacie

NFP - Nenavratny finan¢ny prispevok

NMS - Nasledna monitorovacia sprava

NR SR - Narodna rada Slovenskej republiky

NSRR - Narodny strategicky referencny ramec

OA - Organ auditu

OP ZaSI - Operac¢ny program Zamestnanost a socidlna inkl(zia

PJ - Platobna jednotka

RO - Riadiaci organ

RO OP ZaSI - Riadiaci organ pre opera¢ny program Zamestnanost a socidlna inkltzia
SORO - Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim orgdnom

SFRSFaKF - Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu
SRSFaKF - Systém riadenia $trukturadlnych fondov a Kohézneho fondu

SF - Strukturalny fond

SR - Statny rozpodet

TP - Technicky preukaz

VO - Verejné obstaravanie

ZCN - Zakon o cestovnych nahradach

ZPC - Zahrani¢na pracovna cesta

ZoNFP - Ziadost o nendvratny finanény prispevok

ZoP - Ziadost o platbu
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2. SYSTEM REALIZACIE PROJEKTOV

2.1 VSEBECNE INFORMACIE K REALIZACII PROJEKTU

2.1.1 Vseobecné informacie

Realizaciou projektu sa rozumie realizacia aktivit v zmysle planovanych
a schvalenych aktivit v zmysle podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP, ktoré
sU podrobne popisane v schvalenej ziadosti o NFP a v sulade s pisomnym vyzvanim.
Zmluva o poskytnuti NFP pokryva fazu realizacie aktivit projektu a fazu po ukonceni
realizacie aktivit projektu. Prijimatel sa zavézuje dodrziavat ustanovenia zmluvy tak,
aby bol projekt realizovany riadne, véas a v sulade s jej podmienkami a postupovat pri
realizadcii  aktivit projektu s naleZitou starostlivostou. Prijimatel zodpoveda
poskytovatelovi pomoci za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu.

Prava a povinnosti prijimatela sG podrobne definované v Zmluve o poskytnuti NFP a
zaroven v jednotlivych castiach tejto Prirucky podla jednotlivych oblasti (financné
riadenie, publicita, monitoring, verejné obstaravanie a pod.).

Prijimatel’ je povinny pouzivat formuldre, ktoré su v prilohe Priruc¢ky. V pripade, Ze
riadiaci orgdn nema vytvoreny Standardny formular, prijimatel méze vykonat podanie
na vlastnom tladive. Vlastné tladivo je vSak potrebné vyhotovit v stilade s Manudlom
pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF (priloha ¢. 5). Riadiaci organ
akceptuje len formuldre, ktoré su vyplnené pisacim strojom, alebo na pocitaci. Rukou
vyplnené formulare sa neakceptuju.

2.1.2 Nado nezabudnit po podpise zmluvy?

Prijimatel m& povinnost zaslat riadiacemu organu Vyhlasenie o zaéati realizacie

projektu (priloha ¢. 1) do 14 kalendarnych dni od zaciatku realizacie projektu,
spolu s Podrobnym harmonogramom realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 2)
respektive, ak mu bolo umoznené zacat aktivity pred podpisom Zmluvy o poskytnuti
NFP, do 10 pracovnych dni od podpisu tejto Zmluvy. Odporu¢ame, aby prijimatel
vyhotovil Vyhldsenie o zalati realizacie projektu v troch exemplaroch. (Druhy
exemplar Vyhldsenia o zacati realizacie projektu prikladd k prvej predloZenej Ziadosti
o platbu, Bez predloZzenia Vyhlasenia o zacati realizacie projektu, budu Ziadosti
o platbu povazované za nelplné. Treti exemplar uchovava prijimatel u seba.)

Ak sa prijimatel omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3
mesiace od podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP je povinny bezodkladne poZiadat o jej
zmenu (priloha ¢. 3).

V pripade, ze prijimatel ani po uplynuti 3 mesiacov od podpisu Zmluvy o poskytnuti
NFP bezodkladne nepoziada o predlZzenie terminu zacatia realizacie aktivit projektu,
poskytovatel’ pomoci ma pravo odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade akychkolvek zmien v schvalenom harmonograme aktivit projektu v Ziadosti

o NFP, pripadne harmonogramu projektu uvedeného v monitorovacej sprave je
prijimatel povinny tato skuto¢nost ihned pisomne oznamit riadiacemu organu na
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tlaCive Oznamenie zmeny harmonogramu projektu (priloha ¢. 4) a sucasne ho
zaslat elektronicky na e-mail: harmonogram@employment.gov.sk.

Ak riadiaci organ zisti vykonanou neohldsenou monitorovacou navstevou, ze aktivita
nebola vykonana v uvedenom case a mieste, vSetky vydavky suvisiace s touto
aktivitou v danom termine posudi ako neopravnené. V pripade opakovaného zistenia,
sa toto zistenie posudi ako zavazné porusenie Zmluvy a riadiaci organ od Zmluvy
odstupi.

Pri zabezpecCovani aktivit projektu sa prijimatel’ zrejme nevyhne uzatvaraniu zmlav
s d'alsimi subjektmi (zamestnancami, dodavatelmi, konecnymi uzivatelmi, resp.
osobami cielovej skupiny a pod.). Z praktickych skusenosti si ako Poskytovatel pomoci
dovolujeme upozornit na najcastejSie sa vyskytujuce pochybenia prijimatelov uz pri
uzatvarani zmllv s inymi subjektmi.

Pri uzatvarani pracovnych zmllv, resp. zmlliv uzatvorenych mimopracovného pomeru
je potrebné neopomenut na skutocnost, ze zmluvy je potrebné uzatvorit v pisomnej
forme a to minimalne jeden den vopred, pred diiom zacatia vykonavania prace (napr.
v pripade dohody o vykonani prace). Inak vydavky za prace vykonané v den
uzatvorenia zmluvy nebudl poslidené za opravnené vydavky. Pre plynulost toku
finanénych prostriedkov odporiéame uzatvarat pracovné zmluvy resp. ich dodatky
s podrobnym popisom cinnosti, ktoré sa od zamestnanca budu vyZadovat pre Gcely
projektu. V pripade Ucasti zamestnanca na viacerych projektoch realizovanych
u jedného zamestnavatela, odporiéame jasne identifikovat ¢innosti, ktoré sa maju
vykonavat podla jednotlivych projektov. V pripade nereSpektovania tohto odporacdania,
sa prijimatel vystavuje zvySenému riziku neopravnenosti tychto vydavkov.

Pri uzatvarani pracovnych zmllv, resp. zmllv uzatvorenych mimopracovného pomeru
je potrebné zohladriovat Specifikd a obmedzenia pre konkrétny druh pracovného
pomeru napr. ¢asové obmedzenie pri dohode o vykonani prace, taktiez je potrebné
hladiet na nezluditelnost funkcii napr. funkcia starostu je nezluditelnd s funkciou
zamestnanca obce a pod., alebo Zze zamestnavatel nembze na tu istd pracu uzatvorit
dve rézne zmluvy s jednym zamestnancom a pod.. Podcenenie tychto skutocnosti uz
pri uzatvarani zmlav mdzZe prijimatelovi spdsobit nemalé problémy a to nie len tym, Ze
vydavky za vykonané prace budl povazované za neopravnené vydavky, ale
Ze poskytovatel pomoci bude musiet podat podnet prisludnym organom na ich
preSetrenie a vyvodenie dalSich dosledkov suvisiacich s poruSenim pravnych predpisov.

Pri uzatvarani zmlav, resp. dohéd s konecnymi uzivatelmi/osobami cielovych skupin, je
potrebné neopomenut, ze prijimatel bude musiet povinnosti ku ktorym sa zaviazal
voli poskytovatelovi pomoci aj naplnit a v pripade, Ze tieto povinnosti nebude vediet
naplnit on sam, lebo je viazany dalSou zmluvou napr. s kone¢nym uzivatelom, aby si
ich v tejto zmluve oSetril napr. predlozenie u¢tovnych dokladov.

Pri uzatvarani zmlUv s dodavatelmi je potrebné, nakolko poskytovany nenavratny
finan¢ny prispevok je verejnym finanénym prostriedkom na ktory sa vztahuje zakon ¢&.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov, aby pred uzatvorenim zmluvy prebehla
verejnd sutaz (verejné obstaranie, obchodnad verejnd sutaz, a pod.) V pripade
nevykonania verejnej sutaze, resp. nedodrzania podmienok v zmysle platnych
pravnych predpisov EU a SR sa prijimatel vystavuje dalSiemu riziku a to
neopravnenosti vsetkych vydavkov z takto uzatvorenych zmllv. Podrobnejsie vid.
usmernenie RO ¢. N5/2008 v platnom zneni (priloha €. 15).

Zaroven upozormujeme aby sa prijimatel pred uzatvorenim zmluvy s dodavatelom
podrobne oboznamil so svojimi povinnostami vyplyvajucimi so zmluvy o poskytnuti
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NFP tak, aby ich bol schopny plnit aj v pripade, ze dodavku tovarov alebo sluzieb
nevykonal sam, ale dodavatelska firma. Odpori¢ame zabezpedit si tieto povinnosti uz
v dodavatelskej zmluve.

Pred samotnou realizaciou aktivit projektu je potrebné nepozabudnut na povinnost
prijimatela zabezpedit publicitu projektu v zmysle Manudlu pre informovanie
a publicitu pre Prijimatelov v ramci ESF 2007-2013 OP ZaSI (dalej len ,Manual pre
informovanie a publicitu“), t. j. napr. oznadit budovu a miestnost v ktorej sa aktivita
projektu realizuje informacnou tabulou/plagatom. Podrobnejsie vid. Manual pre
informovanie a publicitu v platnom zneni (priloha ¢. 5).

Najneskér do 2 tyzdnov odo dna zadatia realizacie projektu musi prijimatel zaslat
poskytovatelovi pomoci vyplneny Formular prikladov dobrej praxe (priloha ¢. 1
Manualu pre informovanie a publicitu).

Pre spravnost finanéného riadenia projektu prijimatel projektu (ak je relevantny) si
musi po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti NFP doplnit a zosuladit svoj vnutorny
(interny) predpis k vedeniu Uctovnictva, evidencie majetku, registratury a pod., aby
bol schopny plnit podmienky poskytnutia nendvratného finanéného prispevku.
Podrobnejsie vid. kapitola 2.3 (Finan¢né riadenie pri realizacii projektu) ako aj ¢lanok
14 a 17 vSeobecne zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pokial' prijimatel’ nema otvoreny osobitny bankovy Gcet pre realizaciu prijmu platieb
a vydavkov spojenych s realizaciou projektu, odporuca sa otvorit si takyto Ucéet. Ak
pre realizaciu platieb (vydavkov) bude pouzity iny bankovy uUcet ako Ucet uvedeny
v Zmluve o poskytnuti NFP, je prijimatel takyto Ucet povinny ozndmit poskytovatelovi
pomoci najneskor v den uskutocnenia platby, inak uskuto¢nené vydavky z takéhoto
G¢tu budl povazované za neopravnené. Kazdi zmenu Uétu je potrebné oznamit
Poskytovatelovi pomoci.

2.2 MONITOROVANIE PROJEKTU

Monitorovacia sprava — komplexna sprava, ktoru poskytuje prijimatel poskytovatelovi,
o pokroku (stave) v realizacii aktivit projektu a plnenie dalSich povinnosti stanovenych
poskytovatelom v Zmluve o poskytnuti NFP ako aj o udrzani projektu. Obsah a forma
monitorovacej spravy je Standardizovany formular a pre prijimatela je zavazny vo
formate uréenom poskytovatelom pomoci (dalej aj , poskytovatelom™). Monitorovacia
sprava mdze byt priebezna, zavereénd a nasledna.

Pri realizacii projektu je doblezitd samotnd realizacia aktivit projektu a sucasne ich
monitorovanie.

2.2.1 Monitorovanie pocas realizacie projektu

U&elom monitorovania projektov po&as ich realizdcie je désledné a pravidelné sledovanie
pokroku (stavu) realizdcie aktivit projektu a plnenia dalS§ich povinnosti stanovenych
prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP (dalej aj ,,zmluva").

Prijimatel je povinny pocas platnosti a UCinnosti zmluvy pravidelne predkladaf
poskytovatelovi monitorovacie sprdvy vo formdate urcenom poskytovatelom, a to :
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a) priebeZni monitorovaciu spravu poéas realizdcie aktivit projekitu,

b) zavereé&nlU monitorovaciu sprdvu po ukonéeni realizacie aktivit projektiu,

»  Priebeznd monitorovacia sprdva (priloha ¢. 6)

Prijimatel je vzmysle zmluvy povinny predkladatf poskytovatelovi pocas trvania
realizdcie aktivit projektu priebezné monitorovacie spravy kazdych é mesiacov, ato
v termine do 15. kalenddrneho dnia pokial v zmluve nie je ustanovené inak8 mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej
monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom bola zmluva podpisand.

Napr.: ak je zmluva podpisand dna 10. 06. 2010, potom do 15. 12. 2010 je prijimatel povinny
predlozit prvU monitorovaciu sprévu.

V pripade, ak casovd oprdvnenost realizdcie aktivit projektu zahfia aj obdobie pred

vznikom platnosti a Ucinnosti zmluvy, prvd priebeind monitorovacia sprdva musi zahiat
okrem monitorovacieho obdobia qj obdobie od zaciatku realizécie aktivit projektu do
okamihu vzniku platnosti a U&innosti zmluvy.
Napr. ak bol prijimatel oprdvneny na zdklade vyzvy/pisomného vyzvania zacat realizéciu
projektu napr. 3 mesiace pred podpisom zmluvy, pricom podla ustanovenia prislusnej
zmluvy md povinnost predlozit prvd MS kazdych 6 mesiacov!, pricom prvym mesiacom,
ktory je predmetom MS je mesiac podpisu zmluvy. V takomto pripade bude prijimatel
monitorovaf projekt v prvej priebeznej MS za obdobie 6 mesiacov po podpise zmluvy
a zahrnie do toho aj obdobie 3 mesiacov pred platnosfou a Ucinnostou zmluvy, v rdmci
ktorych realizoval aktivity este v Case, ked prijimatelom nebol.

= Informdcia o UCastnikoch projektu (priloha &. 7)

Pocas realizécie aktivit projektu, a to za kazdy ukonceny kalenddrny rok realizGcie aktivit
projektu je priimatel povinny predkladat v termine do 15.1., resp. do 15.2. maximdines
(podla podmienok ustanovenych v zmiluve) roku nasledujiceho po monitorovanom
obdobi. Poskytovatel pomoci je oprdvneny doplnit obsah informdcie o U&astnikoch
projektu o Casti, ktoré z hladiska Statistického vykazovania informdcii o UCastnikoch
projektu pokladd za délezité.

Informdcie o UCastnikoch projektu sU riadiacemu orgdnu doruc¢ované v stanovenych
lehotdch v pisomnej forme. RO zabezpedi distribdciu formuldru informdcie o Ucastnikoch
projektu vrdtane potrebnych metodickych pokynov priimatelovi a zaddvanie
predmetnych Udajov z informdcie o UCastnikoch projektu po jej posudeni do ITMS, pricom
povinnost evidencie predmetnych Udajov do ITMS je platnd od terminu 1. 1. 2011.

V pripade, ked termin ukoncenia realizacie aktivit projektu spada k terminu 31. 12., sa
za postacujlce povazuje predlozenie predmetnej informacie 1x, a to v termine do
15.1., resp. do 15.2. maximalne® (podla podmienok ustanovenych v zmluve) roku
nasledujuceho po monitorovanom obdobi.

V pripade, ak zadiatok realizcie aktivit projektu nastal pred platnostou a Ucinnostou
zmluvy, prijimatel’ do prvej informacie o Ucastnikoch projektu zahrnie aj obdobie od
zacCiatku realizacie aktivit projektu do okamihu vzniku platnosti a tcinnosti zmluvy.

Povinnost predkladania informdcie o Ucastnikoch projektu sa vzfahuje na vietky projekty
spolufinancované z ESF. Vynimkou sU projekty, ktoré nemaju konkrétnych uUcastnikov

8 plati napr. pre Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
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projektu?, tj. uktorych vzhladom na zameranie aktivit projektu nie je moiné zbieratf
a vykazovat informdcie o tychto jednotlivych Ucastnikoch projektu.

Postup k sprdvnemu vyplneniu formuldru tvori prilohu 7a - Vysvetlenie a zjednodusenie
poziadaviek na zber Udajov o UcCastnikoch programov vo vztahu k projektom
spolufinancovanym z ESF a ich odovzddvanie Komisii v sUlade s vykondvacim nariadenim
Rady 1083/2006 a jeho prilohou XXIII.

= Zd&vereCnd monitorovacia sprava (priloha €. é)

Prijimatel je vsulade so zmluvou povinny predlozit poskytovatelovi zdverecnu
monitorovaciu spravu do 15 dni od ukoncenia realizicie aktivit projektu!® pokial v zmluve
nie je ustanovené inakl. zdverecnou monitorovacou spréavou projektu sa rozumie
poslednd priebeznd monitorovacia sprdva projektu.

Spolu so zavere¢nou Monitorovacou spravou projektu je prijimatel' povinny
predlozit aj Informaciu o Ucastnikoch projektu (priloha &. 7) za prisluéné obdobie od
1.1. daného roku do ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel' pomoci vyhodnoti po predlozeni zdverecnej monitorovacej spravy (t.j.
poslednej priebeznej monitorovacej spravy) naplnenie prijimatelom stanovenych
hodno6t meratelnych ukazovatelov vysledku projektu, ktoré su nutnou podmienkou pre
dosiahnutie ciefa a Ucelu projektu. V pripade, Zze konecnda hodnota ukazovatelov
vysledku nedosiahne planované hodnoty stanovené v prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti
NFP/rozhodnutia o poskytnuti NFP, je poskytovatel pomoci opravneny uplatnit
sankciu ato znizenim zmluvne dohodnutej vysky poskytnutia ~NFP pomernym
kratenim, v zavislosti od vykazanej, skutoCne dosiahnutej hodnoty naplnenia
stanovenych meratelnych ukazovatelov vysledku a to az do vysky celého poskytnutého
NFP.

Riadiaci orgdn pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkllzia (dalej aj OP
ZaSI) pre pripady nenaplnenia stanovenych hodn6t meratelnych ukazovatelov
vysledku projektu, ktoré si prijimatel vybral a k naplneniu ktorych sa podpisom
zmluvy o poskytnuti nenavratného financ¢ného prostriedku zaviazal, pristupil
k zadefinovaniu zakladnych pravidiel sankéného mechanizmu v podmienkach projektov
realizovanych z alokacie pre OP ZaSI, pozri Sankény mechanizmus, kapitola 4.

Postup k sprdvnemu vyplneniu formuldra priebeinej a zavereénej monitorovacej spravy
tvoria prilohy éa - Postup k vyplneniu monitorovacej spravy a 6b - Vyklad k tabulke €. 11
monitorovacej spravy projektu, t.j. prispevok projektu k zamestnanosti.

2.2.2 Monitorovanie po ukonceni realizacie projektu

Ucelom monitorovania projektov po ukonéeni ich realizécie je sledovanie dodrziavania
povinnosti prijimatela tykajlcej sa udrzatelhosti projektuChyba! zalozka nie je definovana. o
plnenia dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP.

® napr. pri projektoch, ktoré su zamerané na vydanie publikacii v ramci publicity a pod.
% podra &lanku 2. bod 2.4. zmluvy
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Zosumarizované vystupy monitorovania na urovni projektu tvoria podklady pre
zostavovanie vyrocnych sprav a zaverecnej spravy o vykonavani OP.

Prijimatel je povinny po ukonéeni realizdcie projektu predkladat poskytovatelovi
nasledné monitorovacie spravy vo formate urenom poskytovatelom, a to:

c) ndsledny monitorovaciu _sprdvu po ukonéeni realizdcie projekiv _aZi do
vkonéenia platnosti a U€innosti Zmluvy.

e Nasledna monitorovacia sprava (priloha ¢. 8)

Prijimatel v sulade so zmluvou predklada nasledné Monitorovacie spravy projektu
pocas obdobia, ku ktorému sa zmluvne zaviazal - t.j. poCas 5 rokov, resp. 3 rokov
(ato v projektoch, predmetom ktorych su operacie, ktoré podliehaju povinnosti
zachovania investicii alebo wudrzania pracovnych miest vytvorenych malymi
a strednymi podnikmi)'' odo drfia ukoncenia realizacie aktivit projektu, minimalne raz
za 12 mesiacov a to do 15. kalendarneho dna mesiaca nasledujliceho po sledovanom
obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy,
je mesiac ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Ukoncenie realizacie projektu zahffia ukoncenie realizacie aktivit projektu, t.j.
ukoncenie vecnej realizacie projektu, ako aj ukoncenie financnej realizacie projektu. V
pripade, ak k ukonceniu realizacie projektu doslo neskér ako k ukonceniu realizacie
aktivit projektu, prva naslednd monitorovacia sprava zahffia okrem monitorovaného
obdobia aj obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu do ukoncenia realizacie
projektu.

Naslednd monitorovacia sprava projektu obsahuje Udaje o aktuadlnych hodnotach
udrzania (zachovania) zmluvne stanovenych meratelnych ukazovatelov vysledku
projektu. Nenaplnenie ukazovatelov, resp. neudrZzanie hodnot meratelhych
ukazovatelov vysledku dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizacie projektu po
dobu udrZatelnosti projektu musi byt prijimatelom zddévodnené (pozri sankény
mechanizmus, kapitola 4). Nasledna monitorovacia sprava obsahuje Udaje, ktoré su
potrebné pre overenie splnenia podmienky udrzania vysledkov projektu v zmysle ¢l. 57
ods. 1 Nariadenia Rady (ES) 1083/2006.

Pre Ucely dodrzania povinnosti udrzania vysledkov projektu prijimatel zabezpeci, aby
nedosSlo k podstatnej zmene projektu v pripadoch, ak tieto projekty podliehaju
povinnosti zachovat investiciu podla uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci v zmysle
¢lanku 107 Zmluvy o fungovani Eurdpskej Unie.

Monitorovacie spravy projektu su poskytovatelovi pomoci dorucované prostrednictvom
verejného portalu ITMS. V prechodnom obdobi, pocas ktorého prijimatel nebude este
povinny priebezné monitorovacie spravy, zaverecni monitorovaciu spravu a nasledné
monitorovacie spravy projektu vypifiat a odosielat elektronicky prostrednictvom
verejnej Casti ITMS, bude tieto doru¢ovat nahradnym spésobom, t.j. v pisomnej forme
(pozri ¢ast 2.5 Informadny systém ITMS)

Nesplnenie povinnosti predkladania monitorovacich sprav:

V suvislosti so zabezpelenim vcasného a spravneho predkladania monitorovacich

™ podra uplatnitelnych pravidiel o §tatnej pomoci v zmysle Clanku 107 zmluvy ofungovani’El'J v zmysle nariadenia ES
v €lanku 57 ods.1 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU), ktorym sa meni a doplfia nariadenie Rady (ES) ¢.
1083/2006.
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sprav projektu prijimatelom, ako aj zabezpecenim plnenia dalSich povinnosti
vyplyvajucich zo zmluvy, je poskytovatel opradvneny vyuzit niektory zo
zabezpecovacich prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR (napr. institat
zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat monitorovacie
spravy projektu v sulade s podmienkami zmluvy).

Ak prijimatel' porusi tito povinnost a ak to uréi poskytovatel pomoci, prijimatel je
povinny vratit NFP alebo jeho ¢ast v sulade s ¢lankom 10 VZP.

Posudenie Udajov obsiahnutych v monitorovacej sprave:

Poskytovatel' posudzuje Udaje predlozené prijimatelom prostrednictvom prislusnej
monitorovacej spravy projektu a prislusnej informéacie o Ucastnikoch projektu.
Poskytovatel vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie prislusSnej monitorovacej
spravy projektu v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu,
neprilozenia pozadovanych priloh a/alebo zadania Udajov, ktoré su nejasné, chybné
alebo sU v rozpore so zmluvou. Prijimatelovi bude poskytnuta primerana lehota na
odstranenie nedostatkov monitorovacej spravy v rozsahu minimalne 7 dni.

2.2.3 Postupy pri realizacii zmien idajov v Zmluve o poskytnuti NFP

Uzatvoren( zmluvu o poskytnuti NFP je mozné menit iba na zaklade dohody oboch
zmluvnych strédn ato vyluc¢ne vo forme pisomného a ocislovaného dodatku k nej,
pokial' v Zmluve o poskytnuti NFP nie je ustanovené inak. Zmenu zmluvy o poskytnuti
NFP nie je potrebné vykonat v pripade, ak ddjde k zmene v subjekte poskytovatela
pomoci na zaklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu.

Prijimatel je povinny oznamit poskytovatelovi pomoci vSetky zmeny a skutocénosti,
ktoré maju vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa
akymkolvek spdsobom zmluvy o poskytnuti NFP tykaju alebo mdzu tykat, ato aj
v pripade, ak ma prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich z tejto zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku. Prijimatel je povinny
predlozit pisomn( Ziadost o povolenie vykonania zmeny zmluvnych podmienok pred
nastanim okolnosti, ak je mozné tieto okolnosti predvidat.

Poskytovatel pomoci zabezpedi posldenie Ziadosti prijimatela o povolenie vykonania
zmeny (priloha ¢. 3) a jej schvalenie resp. neschvdlenie. V pripade jej schvalenia sa
zmena zmluvnych podmienok vykona vypracovanim dodatku k zmluve poskytovatelom
pomoci.

Zmena zmluvnych podmienok nie je nutna v nasledujicich pripadoch:

- ak sa prijimatel omeskd so zalatim realizacie aktivit projektu o menej ako 3
mesiace,

- ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 %. Tato odchylka
nesmie mat za nasledok zvysenie vydavkov uréenych na riadenie Projektu a na
publicitu a informovanost;

- ak odchylka v rozpocte jednej z aktivit Projektu neprekroci 15%; Tato odchylka
nesmie mat za nasledok zvy$enie vydavkov uréenych na riadenie Projektu a na
publicitu a informovanost;
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- ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu zniZila o
menej ako 25% oproti povodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku
projektu;

- ak je sucastou zmluvy o poskytnuti NFP plan cerpania rozpoltu vydavkov
projektu podla jednotlivych rokov (Rozpocet ro¢nych vydavkov projektu), tento
zostava zachovany pocas celej doby platnosti a Ucinnosti zmluvy.

Povolené odchylky sa posudzuju vzdy k hodnotdm uvedenym v zmluve
o poskytnuti NFP pri jej podpise a nie k jej dodatkom.

Zmena zmluvnych podmienok nie je mozna:

- ak sa zmena tyka podmienok poskytnutia pomoci (§ 5 zak. ¢. 528/2008 Z. z. v zn.
nesk. predpisov), ktoré boli uvedené v pisomnom vyzvani a ktoré prijimatel’ musi
splnat pocas platnosti a G¢innosti zmluvy:

a) opravnenost ziadatela,

b) opravnenost partnera, ak sa partner spolupodiela na realizacii narodného
projektu,

c) opravnenost aktivit realizécie narodného projektu,
d) opravnenost vydavkov realizdcie ndrodného projektu,
e) opravnenost miesta realizécie ndrodného projektu,
f) ¢asova opravnenost realizacie narodného projektu,
g) kritérid pre vyber narodnych projektov, ktoré zahfmiaju
1. hodnotiace kritéria,
2. vyberové kritéria,
h) spbsob financovania,
i) dalSie podmienky poskytnutia pomoci.
- zaroven, zmenu zmluvnych podmienok nie je mozné vykonat ak sa zmena tyka:

- zvySenia podielu, respektive absoliutnej vysky nenavratného financného
prispevku na projekt,
- zasadnej zmeny predmetu projektu.

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP sa vypraciva najma v nasledujucich
pripadoch:

- ak sa prijimatel’ dostal do omeskania s ukoncenim realizacie aktivit projektu
alebo mozno rozumne predpokladat, Ze k takémuto omeskaniu déjde. Dohodou
mozno predlzit lehotu na ukondenie realizacie aktivit projektu najviac o 18
mesiacov oproti pévodnému dohodnutému terminu ukoncenia realizacie aktivit
projektu, pokial tento termin ukoncenia realizacie projektu spadd do terminu
ukoncenia realizacie aktivit uvedeny v pisomnom vyzvani;

- ak sa prijimatel omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3
mesiace;
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- ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov prekroci 15 %. Tato odchylka
nesmie mat za nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu a na
publicitu a informovanost;

- ak odchylka v rozpocte jednej z aktivit Projektu prekroci 15%; Tato odchylka
nesmie mat za nasledok zvy$enie vydavkov uréenych na riadenie Projektu a na
publicitu a informovanost;

- ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu znizila o
viac ako 25% oproti pévodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku
projektu.

- zmena indikatorov v sulade s platnym ciselnikom indikatorov.

- zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial' takouto zmenou
neddjde k podstatnej zmene projektu a nezmenia sa ciele projektu;

- zlucenie aktivit projektu, ktoré maju kladny vplyv na plnenie cielov projektu a
jeho ukazovatelov

- ak nastanld okolnosti vyluujice zodpovednost'? ktoré maju vplyv na
ustanovenia zmluvy.

Zmenu zmluvnych podmienok méze iniciovat:
- Prijimatel;
- Poskytovatel pomoci na podnet zamestnanca povereného implementaciou
projektu, na zaklade zisteni kontroly na mieste, alebo na zaklade zmien
sUvisiacich s reviziou prislusného OP alebo zmien suvisiacej legislativy.

Z dbévodu, Ze podkladom na uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP je schvalena ziadost
o NFP je pre zachovanie jej konzistentnosti a nadvéaznosti premietnut tieto zmeny aj
v Ziadosti o NFP. Redlne sa v3ak schvalend Ziadost o NFP nemeni, len sa uvadza v jej
aktudlnom zneni po premietnuti vykonanych zmien v zmluve o poskytnuti NFP.

Zmeny Uudajov v Ziadosti o NFP, ktoré nemaju vplyv na zmenu zmluvnych podmienok
budd schvalené/neschvalené listom poskytovatela pomoci.

Zmena Gdajov v Zmluve o poskytnuti NFP a sGiéasne Gdajov v Ziadosti o NFP
na podnet prijimatel'a

V pripade navrhu zmeny UGdajov v schvélenej Ziadosti o NFP, z ktorych vychadzaju
udaje v prilohe €. 2 Zmluvy, pripadne zmluvnych podmienok na zdklade poZiadavky
prijimatela, prijimatel pouzije formuldr Ziadost o povolenie vykonania zmeny (priloha
¢. 3).

Vyplnené a vytlacené tladivo Ziadosti o povolenie vykonania zmeny podpisané a
opeliatkované Statutdrnym organom prijimatela je potrebné zaslat poskytovatelovi
pomoci doporuéene, resp. ho mdze prijimatel dorudit osobne v podatelni MPSVR SR.
K Ziadosti je potrebné prilozit vSetky doklady suvisiace s navrhovanou zmenou.

V pripade, Ze zmena, ktoru Prijimatel pozaduje, nema vplyv na zmenu zmluvy a jej
priloh, ale meni sa len Ziadost o NFP (alebo jej prilohy), vypracuje poskytovatel pomoci
- akceptacné stanovisko, resp. listom prijimatelovi oznami neschvalenie Ziadosti.

2 Pod pojmom okolnosti vylugujlice zodpovednost sa rozumeijti okolnosti, ktoré maju zasadny vplyv na realizaciu projektu,
ale ziadna zo zmluvnych stran ich neméze ovplyvnit.
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Zmena zmluvnych podmienok na podnet poskytovatel’a pomoci

Zmena zmluvnych podmienok na podnet poskytovatela pomoci je navrhovanad v
odévodnenych pripadoch, ked je potrebné zabezpecit UspeSnu realizaciu projektu
s vynimkou podmienok, ked’ zmena zmluvnych podmienok nie je mozna.

V pripade identifikovania potreby vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti NFP
poskytovatel' pomoci pripravi navrh dodatku zmluvy o poskytnuti NFP a zasle ho
prijimatelovi.

V pripade, ak dbjde k zmene Systému financ¢ného riadenia Strukturdlnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013, k zmene Systému riadenia
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013,
k zmene Priru¢ky pre prijimatela atouto zmenou dojde k zmene textu zmluvy
o poskytnuti NFP, poskytovatel pomoci oznami prijimatelovi nové znenie zmenenych
¢lankov zmluvy prostrednictcvom Oznamenia o zmene textu Zmluvy (listom
poskytovatela pomoci).

Aj v pripadoch, kedy nie je nutné robit zmenu zmluvnych podmienok formou dodatku
k Zmluvy, je prijimatel povinny oznamit zmeny pisomne, formou listu.

Ukonécenie zmluvného vztahu
K ukonéeniu zmluvného vztahu dochadza:

- splnenim zavéazkov zmluvnych stran (v pripade riadneho ukoncéenia vztahu na
zaklade uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP),

- dohodou alebo odstupenim od zmluvy (v pripade mimoriadneho ukoncenia
zmluvného vztahu).

Podmienky odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP Specifikuje zmluva o poskytnuti
NFP. Odstupenie od zmluvy sa uplatni najma v pripade podstatného porusenia zmluvy
o poskytnuti NFP ako je napr.: ak prijimatel vykona ukon pocas vykonu kontroly
procesu verejného obstaravania Uradom pre verejné obstaranie; ak poskytovatel
opakovane zisti kontrolou na mieste bez oznamenia, Ze sa aktivita nerealizovala
a prijimatel tato skutoénost ihned neoznamil poskytovatelovi pomoci; ak v lehote do 3
mesiacov od podpisu zmluvy o poskytnuti NFP prijimatel nezacne realizovat projekt
a ak nepoziada poskytovatela pomoci o jej predizenie a pod..

2.2.4 Postup a povinnosti prijimatel’a po ukonceni realizacie projektu

Po ukondeni realizacie projektu okrem predloZenia zavereCnej monitorovacej spravy je
prijimatel je povinny zaslat poskytovatelovi pomoci Vyhlasenie o ukonéeni projektu
(priloha ¢. 1) a to do 14 kalendarnych po ukonceni realizacie aktivit projektu.

2.3 FINANCNE RIADENIE REALIZACIE PROJEKTU

Sposob vedenia Uctovnictva pre zaznamenanie skutocnosti tykajlcich sa projektu,
ktoré je prijimatel, resp. aj partner projektu (ak je relevantny) povinny viest je
upraveny v § 30 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurépskeho spoloCenstva v zneni neskorsich predpisov.
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Ak je prijimatel’ a partner Gétovnou jednotkou®?, U&tuje o skutoénostiach
tykajucich sa projektu

a) v analytickej evidencii a na analytickych Uctoch v Cleneni podla jednotlivych
projektov, ak uctuju v sustave podvojného Uctovnictva,

b) v Gétovnych knihdch'? so slovnym a &iselnym oznacenim projektu v U¢tovnych
zapisoch, ak Uctuju v sustave jednoduchého Uctovnictva.

Ak prijimatel’ a partner, nie si Gétovnou jednotkou,*® vedl evidenciu majetku,*?
zavézkov, 13 prijmov!? a vydavkov?!? tykajlcich sa projektu v G&tovnych knihach!? so
slovnym a ciselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto
evidencie, preukazovanie zapisov a spésob ocefovania majetku a zavazkov sa
primerane pouziji ustanovenia osobitného predpisu®® o U¢tovnych zapisoch, Gétovnej
dokumentéacii a spdsobe ocenovania.

Ak ma prijimatel’ alebo partner sidlo alebo miesto podnikania mimo Gzemia
Slovenskej republiky, je povinny viest G¢tovnictvo tykajlce sa poskytovania pomoci

podla pravneho poriadku Statu, na uzemi ktorého ma sidlo alebo miesto podnikania.

prijimatel a partner uchovavaju a ochranuju Guctovnu dokumentaciu, evidenciu a inu
dokumentéciu tykajlcu sa projektu podla osobitnych predpisov.!?

Na zaklade vysSie uvedeného vyplyva, Ze prijimatel a partner projektu si musi po
uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti NFP doplnit a zosuladit svoj vnutorny (interny) predpis
k vedeniu uctovnictva, evidencie majetku, registratiry a pod., aby vedel plnit
podmienky poskytnutia nendvratného finan¢ného prispevku.

2.3.1 Opravnenost vydavkov

Vo vseobecnosti plati, Ze opravnené vydavky predstavuju vydavky, ktoré
boli skutoc¢ne vynaloZzené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov prijimatela za predpokladu, Ze s potrebné na uspokojivé
vykonavanie projektu a s s nim priamo spojené a ktoré boli vynalozené na
projekt vybrany na podporu v ramci operacného programu v sulade s kritériami vyberu
a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢ 1081/2006 a s prisluSnou vyzvou/priamym
zadanim/pisomnym vyzvanim na predkladanie Ziadosti o NFP respektive
dokumentéaciou, na ktori sa prislusnd vyzva/priame zadanie'*/pisomné vyzvanie
odvolava.

Vydavok je opravneny, ak spifia vdetky podmienky uvedené v usmerneni RO ¢&.
N3/2007 k opravnenosti vydavkov v platnom zneni (www.esf.gov.sk).

Zaznamy v Uctovnictve a vystupy z Gctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku
dosiahnutého pri realizacii schvaleného projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie
platieb a ulahdit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany riadiaceho organu,

3y zmysle zak. &. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni nesk. predpisov
pojem na oznacenie ,pisomného vyzvania“ do vstupenia platnosti a ucinnosti z. €. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov Eurépskeho spoloc¢enstva
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platobnej jednotky, certifikacného organu, organu auditu a Eurdpskej komisie, resp.
Eurdépskeho dvora auditorov.

Podrobnejsie informacie o opravnenosti vydavkov sU uvedené v plathom zneni
vydaného usmernenia RO ¢. N3/2007 k opravnenosti vydavkov (Priloha ¢. 16), ktoré je
zverejnené na internetovej stranke:

www.esf.gov.sk (http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=1984).

Prijimatel je povinny realizovat svoje vydavky (Uhrady dodavatefom tovarov, sluzieb,
prac, personalne vydavky, a pod.) v opravnenom obdobi definovanom v zmluve
o poskytnuti NFP.

Poskytovatel pomoci pozaduje predlozenie ziadosti o platbu (zaverec¢na platba) do 2
mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu.

2.3.2 Postupy pri platbach

Prostriedky ESF a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie sa prijimatelovi poskytuju
na zadklade Ziadosti o platbu. Pre vSetky druhy platieb prijimatel' pouziva jeden
formular Ziadosti o platbu (dalej aj ZoP). Ziadost o platbu je uvedena v prilohe &. 9.
Upozorfiujeme prijimatelov, Ze formular Ziadosti o platbu je vo formate tabulkového
programu MS Excel (*.xls) a obsahuje dve zdlozky - samotnu Ziadost o platbu a
Zoznam deklarovanych vydavkov. Pokyny k vyplneniu Ziadosti o platbu a Zoznamu
deklarovanych vydavkov su uvedené v prilohe (priloha ¢. 9a). V pripade, Ze v priamom
zadani poskytovatel pomoci povolil opravnenost vydavkov partnera v projekte
a vydavky partnera boli schvalené v Ziadosti o NFP, vydavky partnera sa podla jeho
uctovnych dokladov uvadzaju na samostatnom zozname deklarovanych vydavkov. Pre
kaZzdého partnera sa zoznam deklarovanych vydavkov uvadza osobitne a priradi sa mu
nasledujuce poradové Cislo t. j. 2 atd.. Udaje zo zoznamov deklarovanych vydavkov sa
prenasaju do samostatnej ziadosti o platbu.

Za Ucelom sledovania cerpania jednotlivych rozpoctovych poloziek je prijimatel
povinny ku kaZzdej Ziadosti o platbu (okrem zalohovej platby), priloZit vyplnend tabulku
Prehlad ¢erpania rozpoctu podla schvalenych ZoP (priloha ¢. 10).

Ku kazdej Ziadosti o platbu (okrem zdlohovej platby) je prijimatel povinny priloZit
Vyhlasenie prijimatela o realizacii dalSich projektov (priloha ¢. 17).

Kazdu ziadost o platbu (formular) vyhotovuje prijimatel’ v troch rovnopisoch, pricom
jeden rovnopis zostava u prijimatela, dva rovnopisy predklada poskytovatelovi pomoci.
Sudastou ziadosti o platbu je aj podpornd dokumentacia. Podporni dokumentaciu
prijimatel’ vyhotovuje v troch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis zostdva u
prijimatela a dva rovnopisy predkladd implementujicemu organu. Ak povaha
Gétovného dokladu neumozZfiuje vystavit tri vyhotovenia podpornej dokumentdcie,
prijimatel uchovédva origindl a nim overené fotokdpie (petiatka'> + podpis
Statutarneho orgdnu prijimatela, resp. nim poverenou osobou) zasiela poskytovatelovi
pomoci. V pripade, Ze podporna dokumentacia je nedostato¢nd na posudenie
opravnenosti uplatneného vydavku, prislusSny zamestnanec poskytovatela pomoci
(manazér riadenia vydavkov), ktory predmetn( Ziadost o platbu overuje, ma pravo

5y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutoénené iba podpisom Statutarneho organu prijimatela
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doziadat od prijimatela dalSsie dokumenty potrebné k spravnemu posudeniu
opravnenosti vydavkov.

Prijimatel predklada poskytovatelovi pomoci v ramci ziadosti o platbu:

< Ziadost o platbu (zalohova platbu) - tdto Ziadost sa predkladd bez
podpornej dokumentacie. Vynimkou je prva ziadost, ktorej prilohou je
Vyhlasenie o zacati realizacie projektu.

< Ziadost o platbu (zGétovanie zalohovej platby) a Ziadost o platbu
(priebezna platbu, resp. zaverecnu platbu) - tieto ziadosti sa predkladaju
s podpornou dokumentaciou, ktord preukazuje opravnenost uplatnenych
vydavkov.

Prijimatel’ Ziadost o platbu predklada poskytovatelovi pomoci v sulade so Zmluvou
o poskytnuti NFP. Ziadost o platbu sa vyplfiuje vidy elektronicky, prip. na pisacom
stroji. Rukou vyplfiované Ziadosti o platbu nebudl akceptované. V pripade, ak
prijimatel’ urcitd ¢ast Ziadosti o platbu nevypliiuje, prisluéné policko ostane prazdne.

Od 1. 1. 2010 je prijimatel povinny zasielat poskytovatelovi pomoci pisomnd verziu
Ziadosti o platbu a sG¢asne je povinny vyplfiovat elektronicky formuladr Ziadosti
o platbu cez verejny portal ITMS.

(blizsie informacie o ziskani pristupov do verejného portalu su dostupné na
internetovej stranke https://www.itms.sk/itms_portal/)

Ak prijimatel’ nie je opravneny na 100 % financovanie z prostriedkov ESF a Statneho
rozpoCtu a realizacia projektu je podmienena spolufinancovanim z vlastnych zdrojov,
kazda platba prijimatelovi z prostriedkov ESF a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie
je realizovana do vysky suctu pomeru ESF a Statneho rozpoctu, t. j. musi byt
doplnena zdrojmi prijimatela v pomere schvalenom na projekt.

Niektoré osobitosti finan¢ného riadenia narodnych projektov
realizovanych prijimatelom Ustredie prace socialnych veci a rodiny
v zmysle osobitného zakona

Ustredie prace, socialnych veci a rodiny je $pecificky prijimatel, ktory realizuje ndrodné
projekty OP ZaSI v zmysle osobitného zakona®®. Tento prijimatel' predklada
k vydavkom uskuto&nenym v zmysle zdkona len Zoznamy vydavkov*?. K ostatnym
vydavkom, ktoré mu vznikaju pri realizacii tychto projektov predklada podpornu
dokumentdciu k ziadosti o platbu ako ostatni prijimatelia podla prislusnej skupiny
opravnenych vydavkov.

2.3.2 Systém platieb

Prijimatel mdze realizovat len systém platieb, ktory mu umozriuje uzatvorend Zmluva
o poskytnuti NFP (vid. bod 5.1 Specifickych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP)
a podla podmienok v nej ustanovenych.

'® napr.: z. &. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov, z. &.
561/2008 Z. z. o prispevku na starostlivost o dieta a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 571/2009
Z.z. apod.
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OP ZaSI vyuziva:

- systém refundacie,

- systém zalohovych platieb,

- kombinacia systému refundacie a zalohovych platieb.

Konkrétny systém platieb je mozné realizovat, len v pripade, Ze je prijimatel
opravnenym prijimatelom pre ten ktory typ financovania, pokial mu tento sp6sob
stucasne umoznuje aj zmluva o poskytnuti NFP:

Systém financovania Opravneny prijimatel

zalohova platba subjekty verejnej spravy
subjekty sukromného sektora

Statne rozpoctové organizécie

kombinacia zalohovej subjekty verejnej spravy
platby a refundacie subjekty sukromného sektora

Statne rozpoctové organizécie

refundacia subjekty verejnej spravy

subjekty sukromného sektora

Finan¢né toky nendavratného finanéného prispevku sa realizuju na zaklade
predlozenia Ziadosti o platbu prijimatelom. V univerzalnom formulari Ziadosti o platbu
(priloha ¢. 9) prijimatel len vyznadi zaskrtnutim aky druh Ziadosti o platbu predklada
(zélohova platba, zuUc¢tovanie zdalohovej platby, predfinancovanie, zuctovanie
predfinancovania, priebezna platba a zavere¢na platba, pricom predfinancovanie
a zuctovanie predfinancovania v OP ZaSI nie je pripustné. Poskytovatel pomoci
akceptuje aj formular Ziadosti o platbu, ktory tvori prilohu ¢. 3a platného Systému
finan¢ného riadenia pre strukturalne fondy a Kohézny fond na programové obdobie
2007 - 2013 (zverejneny je na internetovej stranke www.finance.gov.sk v cCasti
Eurdpske a medzindrodné zaleZitosti/Povstupové fondy EU/Programové obdobie 2007-
2013/strukturalne fondy a Kohézny fond/Materialy). V pripade pouzitia tohto formularu
vak prijimatel’ musi doplnit do prisluénych poli¢ok logd ESF a OP ZaSI, ktoré su
v elektronickej verzii zverejnené na internetovej stranke www.esf.gov.sk
(http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=53). Odporuca sa poskytovatelovi
pomoci zasielat Ziadost o platbu v pisomnej podobe vytlaéenl z verejného portalu
ITMS, ktord prijimatel opatri podpisom Statutdrneho organu prijimatela, resp. aj
peciatkou prijimatela.

Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoctu na
spolufinancovanie preplacaju v pomere stanovenom na projekt na zaklade skutocCne
vynalozenych vydavkov prijimatefom, tzn. Ze prijimatel je povinny realizovat vydavky
najskor z vlastnych zdrojov atie mu budd pri jednotlivych platbach refundované
v pomernej vyske. Kazda platba prijimatelovi z prostriedkov EU a $tatneho rozpoctu na
spolufinancovanie je realizovand len do vysky suctu pomeru prostriedkov EU a
Statneho rozpoctu na spolufinancovanie schvaleného na projekt.
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Postup pri predkladani Ziadosti o platbu:

1.
2.

Prijimatel uhradi vydavky dodavatelovi/zhotovitelovi z vlastnych zdrojov.

Prijimatel' predkladd Ziadost o platbu (priebeznd platba) v EUR poskytovatelovi
pomoci. V ramci formuldra Ziadosti o platbu uvedie Cerpanie rozpoctu projektu
podla skupiny vydavkov v Zmluve o poskytnuti nendvratného financného
prispevku.

Prijimatel’ predkladd spolu so ziadostou o platbu aj Gétovné doklady - minimalne
jeden rovnopis origindlu alebo koépiu®® faktiry, pripadne dokladu rovnocennej
dokaznej hodnoty a vypis z bankového Uctu, pripadne vydavkovy pokladni¢ny
doklad (origindl alebo képiu overenu peciatkou®® a podpisom Statutarneho organu
prijimatela), ktory potvrdzuje uhradenie vydavkov deklarovanych v Ziadosti o
platbu. DalSi rovnopis originalu faktury, pripadne dokladu rovnocennej ddkaznej
hodnoty, si ponechava prijimatel. V pripade predlozenia képie Uctovnych dokladov
prijimatefom, musi byt kdpia overend pediatkou a podpisom Statutdrneho organu
prijimatela.

Poskytovatel pomoci do 5 kalendarnych dni odo dna prijatia pisomnej verzie
Ziadosti o platbu zaregistruje tato ziadost o platbu v ITMS.

Poskytovatel pomoci vykona kontrolu podla ¢l. 60 nariadenia Rady (ES) C.
1083/2006 a ¢l. 13 nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006, ktoré zahriiuje
administrativnu kontrolu a v pripade potreby kontrolu na mieste v sllade so
Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 - 2013 ako aj v sulade s ustanoveniami § 24b az 24j zakona ¢.
528/2008 Z. z. v zneni nesk. predpisov. V pripade, ak sa Poskytovatel pomoci
rozhodne pocas vykonu administrativnej kontroly vykonat kontrolu na mieste,
lehoty na administrativnu kontrolu Ziadosti o platu su pozastavené. Administrativna
kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti ziadosti o platbu.
V ramci kontroly formaélnej spravnosti poskytovatel pomoci overi pravdivost,
kompletnost a spravnost vyplnenia ziadosti o platbu. V pripade zistenia formalnych
nedostatkov vyzve prijimatela, aby v stanovenej lehote doplnil svoju Ziadost o
platbu. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov!’ alebo nedoplnenia
pozadovanych Udajov v stanovenej lehote, Ziadost o platbu zamietne.

Poskytovatel pomoci vykona kontrolu vecnej spravnosti - kontroluje redlnost,
opravnenost, spravnost, aktudlnost a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov.
kontroluje, ¢i pozadovana suma v Ziadosti o platbu zodpoveda Udajom uvedenym
v prilozenych Gc¢tovnych dokladoch a inej podpornej dokumentacii a ¢i tato suma
zaroven zodpovedd rozpoltu projektu v Zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku. Pri kontrole matematickej spravnosti sa preukazatelne
kontroluje spravnost Udajov o dodanych tovaroch, sluzbach a pracach vo vztahu
k mnoZstvu alebo objemu a jednotkovej cene, sucet jednotlivych poloziek
uvedenych na predloZzenej faktire alebo inom relevantnom uc¢tovnom doklade.
Kontroluje sa sulad s pravnymi predpismi SR a EU (najmé& $tatna pomoc, verejné
obstardvanie, pomoc de minimis, publicita), ako aj sulad s prislusSnymi priru¢kami
a usmerneniami poskytovatela pomoci. Poskytovatel pomoci v pripade potreby
vykond kontrolu na mieste, ktorej cielom je najma kontrola skuto¢ného dodania
spolufinancovanych tovarov, uskuto¢nenych prac alebo poskytnutych sluzieb.

17

zavazny nedostatok je nedostatok, ktory ma zavazny negativny vplyv na realizaciu projektu, resp. je v rozpore so

vSeobecne zavaznym predpisom
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7. Po vykonani kontroly poskytovatel pomoci do stanovenej lehoty Ziadost o platbu
schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov)!®
alebo ju znizi o relevantni sumu. V pripade schvalenia poskytovatel pomoci
predlozi tuto Ziadost o platbu spolu so zdznamom z administrativnej kontroly
pripadne inymi dokladmi v zavislosti od dohody s platobnou jednotkou platobnej
jednotke do 42 kalendarnych dni od zaregistrovania Uplnej Ziadosti o platbu v
ITMS.

8. Platobnda jednotka po schvaleni ziadosti o platbu poskytovatelom pomoci vykona
overenie ziadosti o platbu, vratane predbeznej financnej kontroly do 14
kalendarnych dni od prijatia ziadosti o platbu, ktoré zahriiuje overenie dokladov
predlozenych poskytovatelom pomoci - zdznamu z administrativnej kontroly
a Ziadosti o platbu. Platobna jednotka vykona na predloZzenych dokladoch overenie
formalnej spravnosti, ktoré =zahriiuje overenie pravdivosti, kompletnosti a
spravnosti vyplnenia Udajov v zdzname z administrativnej kontroly a Zziadosti
o platbu. Platobna jednotka rovnako overi stlad deklarovanej sumy so schvalenym
rozpoctom platobnej jednotky. Platobna jednotka nasledne schvali alebo neschvali
Ziadost o platbu. V pripade schvalenia Ziadosti o platbu platobnd jednotka zahrnie
sumu do nasledovnej suhrnnej ziadosti o platbu, ktord spolu s Ciastkovym vykazom
vydavkov za operacny program vV intervale dvakrat do mesiaca podla stanovenych
terminov predklada certifikacnému organu.

9. Certifikacny orgdn vykond overenie na svojej Uurovni, ktoré zahriuje
administrativne overenie, pripadne overenie na jednotlivych Urovniach riadenia
vratane prijimatela na zaklade kombindcie analyzy rizik a ndhodného vyberu.
Administrativne overenie pozostava z overenia formalnej a vecnej spravnosti
suhrnnej Ziadosti o platbu. V rdmci overenia formalnej spravnosti overi pravdivost,
kompletnost a spravnost vyplnenia sihrnnej Ziadosti o platbu. Rovnako overuje
suhrnn( Ziadost o platbu z hladiska rozpoétovych limitov podla prioritnych osi
a opatreni na zaklade CdCiastkového vykazu vydavkov predlozeného platobnou
jednotkou. Certifikaény orgdn suhrnnl ziadost o platbu schvali, neschvali,
pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov)®® alebo ju znizi o
relevantni sumu do 14 kalendarnych dni od predloZenia!® sihrnnej Ziadosti
o platbu certifikacnému organu. Prvym dnom lehoty pre spracovanie suhrnnej
Ziadosti o platbu certifikaénym organom sa rozumie prvy kalendarny defl po dni
kedy bola pisomna verzia sihrnnej Ziadosti o platbu zaregistrovana certifikacnym
organom.

10. CertifikaCny organ v den schvalenia sthrnnej Ziadosti o platbu a po jej spracovani
v ITMS informuje platobnd jednotku a v zavislosti od zostatku na osobitnom
mimorozpo¢tovom Ucte prevddza prostriedky EU prostrednictvom Statnej
pokladnice na prisludny prijmovy uéet platobnej jednotky zriadeny v Statnej
pokladnici.

11. Platobna jednotka je opravnena ihned, najneskor do 7 kalendarnych dni po prijati
informacie o schvaleni suhrnnej Ziadosti o platbu certifikatnym orgdnom, zadat
platobné prikazy prostrednictvom Statnej pokladnice na prevod prostriedkov EU
a Stdtneho rozpoltu na spolufinancovanie prijimatelovi. Ziadost o platbu
(zavereénu platbu) moéze byt platobnou jednotkou uhradend len v pripade, ak ma
prijimatel’ vysporiadané finanéné vztahy.

'8 potas pozastavenia schvalovania Ziadosti o platbu st lehoty na schvalenie suhrnnej Ziadosti o platbu preruSené az do
doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatelom.

'® predlozenim suhrnnej Ziadosti o platbu sa rozumie datum zaregistrovania pisomnej verzie sthrnnej Ziadosti o platbu
certifikatnym organom
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Poskytovatel pomoci uchovava original Ziadosti o platbu, original zaznamu
z administrativnej kontroly, vypisy z Gc¢tov, jeden rovnopis origindlu alebo koépiu
G¢tovnych dokladov overené petiatkou a podpisom Statutdrneho organu prijimatelaZ®®.

Platobna jednotka uchovava original suhrnnej Ziadosti o platbu, original zaznamu
z administrativnej kontroly, kopie ziadosti o platbu, pripadne iné doklady v zavislosti
od dohody s poskytovatelom pomoci.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel
pomoci povinny zabezpedit vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel’ neodkladne, resp. s dostatoCnym cCasovym predstihom informuje
poskytovatela pomoci o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na
iny subjekt;

b) prijimatel vykona Uhradu vSetkych svojich zavazkov voli
dodavatelom/zhotovitelom, ktoré vyplyvaji z implementacie projektu a ktoré
vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Nasledne predlozi Ziadost
o platbu (priebezna platba) podla bodu 2 tejto Casti materialu.

Po predlozeni Zziadosti o platbu (priebezna platba) poskytovatelovi pomoci a jej
schvaleni certifikaénym orgdnom v suhrnnej ziadosti o platu méze ddjst k prechodu
prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav
a povinnosti na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v
ITMS.

Systém zdlohovych platieb (okrem $tatnych rozpodtovych organizacii)

V pripade prvej ziadosti o platbu (zdlohovl platbu) k formuldru ziadosti o platbu
prijimatel’ povinne prikladd vyhlasenie o zacati realizacie projektu (priloha ¢. 1).
Oznacenie ziadosti o platbu (zalohova platba) prijimatel vykona vpisanim , X" pri texte
»Zalohova platba" v Casti 4 - Identifikacia Ziadosti o platbu formulara ziadosti o platbu.

Zatriedenie zalohovej platby do Cdiselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do
systému ITMS sa v pripade poskytnutia zalohovej platby Statnej rozpoctovej
organizacie uvedie kéd 637033 - Zalohy na projekty Eurdpskej unie. V pripade
poskytnutia zalohovej platby Ostatnym prijimatelom (okrem Statnej rozpoctovej
organizacie) sa uvedie kéd podla jeho typu?°.

Zuctovanie zalohovej platby prijimatel vykona tiez na formulari Ziadosti o platbu spolu
so zoznamom deklarovanych vydavkov (priloha ¢. 1 Ziadosti o platbu) a podpornou
dokumentdciou. Oznacenie ziadosti o platbu (zuctovanie zalohy) prijimatel vykona
zaskrtnutim , X" pri texte ,Zuctovanie zalohy" v Casti 4 — Identifikacia Ziadosti o platbu
formuldra ziadosti o platbu.

Zatriedenie vydavkov zUctovania zalohovej platby do ciselnika ekonomickej klasifikacie
vydavkov do systému ITMS sa v pripade vydavkov Statnej rozpoctovej organizacie
uvedie kéd konkrétneho vydavku ekonomickej klasifikacie. V pripade zuctovania
zalohovej platby Ostatnym prijimatelom (okrem Statnej rozpocltovej organizacie) sa
uvedie kéd podla jeho typu, nie kod konkrétneho vydavku.

V pripade kombinacie systému zalohovych platieb a refundacie prijimatel poziada
o zalohovu platbu a vykonava zuctovanie poskytnutej zalohy podla vyssie uvedeného
spOsobu.

% Metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky &. MF/010175/2004-42 zo diia 8. decembra 2004
v platnom zneni
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Pri priebeznej platbe prijimatel’ postupuje rovnako ako pri zuctovani zalohovej platby,
s tym rozdielom, ze na tlacive ziadosti o platbu pri texte ,Priebezna platba", v Casti
identifikacia ziadosti o platbu, zaskrtne poli¢ko ,X",

To znamena, ze v pripade kombinacie systému zalohovych platieb a refundacie méze
prijimatel jednotlivé Ziadosti o platbu predkladat len na jeden z uvedenych systémov,
tzn. Ze vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb neméze prijimatel
kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundéacie v jednej ziadosti
o platbu. V takom pripade prijimatel predkladd samostatne Zziadost o platbu
(zU¢tovanie zdlohovej platby) a samostatne ziadost o platbu (priebeznd platba).
V pripade zmeny pravnej subjektivity prijimatela na typ, ktory v zmysle dasti 4.5.4
Systému finanéného riadenia, nie je opravneny dalej vyuzivat systém zalohovych
platieb, prijimatelovi nie sU poskytované ziadne platby az do doby =zuctovania
poskytnutych zalohovych platieb.

Prijimatelia, okrem $tatnej rozpoctovej organizacie mdzu realizovat systém zalohovych
platieb, resp. kombinacie systému zalohovych platieb a refundacie, v sulade
s rozhodnutim poskytovatela pomoci v spolupraci s prijimatelom (Zmluva o poskytnuti
NFP).

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované do vySky maximalne 40 %
z opravnenych vydavkov projektu na zdklade postupov riadiaceho organu
zapracovanych v relevantnych dokumentoch (vnatorny manudl a iné). V pripade
kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vyska prvej zalohovej
platby vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati
realizacie projektu, t. j. do vysky maximalne 40 % z relevantnej Casti rozpoctu
projektu (z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU a Statneho rozpoctu) vypocitanej
podla nizsie uvedenych spOsobov, pri zohladneni podmienok zaverecnej platby na
projekt (vid. bod 17. tejto Casti) a to aj v pripade kombinacie systému refundacie
a systému zalohovych platieb.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie na zaklade vyhlasenia o zacati realizacie projektu, resp.
na zaklade zuctovania poskytnutej zalohovej platby.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatela uskutocriuje v dvoch
etapach - etape poskytovania zalohovej platby a etape refundacie.

Etapa poskytovania zalohovej platby

1. Prijimatel po zalati realizacie projektu predklada zZiadost o platbu (zalohov( platbu)
poskytovatelovi pomoci v zmysle zmluvnych podmienok, a to maximalne do vysky
40 % zopravnenych vydavkov (z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU
a Statneho rozpoctu) z prvych 12 mesiacov realizacie projektu z prostriedkov
zodpovedajlcich podielu EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie.

Vyska maximalnej zalohovej platby sa odvija od nasledovného:
A. Prvy roény rozpocet projektu je zndmy?!

- v pripade, ak pldnovana dizka realizicie projektu nepresahuje 12 mesiacov,
vyska zdélohovej platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov

2 7a ,znamy rozpocet* sa od 15. 7. 2010 povazuje rozpocet, ktorého zmluva o poskytnuti NFP obsahuje plan ¢erpania
rozpoctu vydavkov projektu podfa jednotlivych rokov (Rozpocet ro€nych vydavkov projektu). Ak uz bola poskytnuta prva
zalohova platba, maximalna vySka zalohovej platby sa poskytuje do vySky vypocitanej podla spésobu vypoctu pouzitého pri
jej prvom poskytnuti a to po€as celej doby realizacie projektu.
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zodpovedajlcich podielu prostriedkov EU a Statneho z relevantnej Casti
rozpoctu projektu zodpovedajucich podielu prostriedkov EU a statneho rozpoctu
na spolufinancovanie;

- v pripade, ak planovand dizka realizdcie projektu presahuje 12 mesiacov
a projekt zacina v mesiaci januar kalendarneho roka, vyska zalohovej platby
predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov z relevantnej casti
rozpoCtu projektu prvého roka projektu zodpovedajucich podielu prostriedkov
EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie;

- v pripade projektov, ktorych realizacia zacina v priebehu kalendarneho roka
okrem mesiaca januar, maximalna vyska zalohovej platby sa vypocita na
zaklade nasledujlceho vzorca:

prvy rocny nasledujuci rocny
o g rozpocet pocet rozpocet
max[rl’\al =04x [ projektu z + (12 mesiacov  )x1/n X projektu z
na vyska . - o .
prostriedkov realizacie prostriedkov
poskytnu o . .
ter zodpovedajucic projektu zodpovedajucich
) h podielu EU a vV prvom podielu EU a SR
zalohove x !
2 SR na kalendarno na
j platby ) i .
spolufinancova m roku spolufinancovani
nie e

n = pocet mesiacov realizacie projektu v nasledovnom roku

B. Prvy roCny rozpocet projektu nie je znamy, je nulovy, alebo velmi nizky
VysSka maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

- v pripade, ak pldnovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov,
vySka zalohovej platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov
zodpovedajucich  podielu  prostriedkov EU  a $tdtneho rozpoltu na
spolufinancovanie:

0,4 x celkova suma NFP

- v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska
zalohovej platby predstavuje celkovi sumu NFP/pocet mesiacov realizacie
projektu pripadajucu na pocet mesiacov realizacie projektu v prvom roku jeho
realizacie.

0,4 x celkova suma NFP celkovy poCet mesiacov x 12
/ realizacie

- ak dizka realizicie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby
predstavuje celkovl sumu NFP/pocCet mesiacov realizacie projektu pripadajucu
na pocCet mesiacov realizacie projektu v prvom roku jeho realizacie je menej
ako 12 kalendarnych mesiacov.
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2. Prijimatel predkladd spolu so ziadostou o platbu aj vyhlasenie o zacati realizacie
projektu s uvedenim datumu zacatia realizacie projektu v zmysle zmluvnych
podmienok definovanych v zmluve o poskytnuti nenavratného financného
prispevku.

3. Poskytovatel pomoci do 5 kalendarnych dni odo dria prijatia pisomnej verzie
Ziadosti o platbu zaregistruje tato ziadost o platbu v ITMS.

4, Poskytovatel pomoci vykona kontrolu podla ¢l. 60 nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006 a ¢l. 13 nariadenia Komisie (ES) ¢. 1828/2006, ktoré zahriiuje
administrativnu kontrolu a v pripade potreby kontrolu na mieste v stlade so
Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 - 2013. V pripade, ak sa Poskytovatel pomoci rozhodne pocas
vykonu administrativnej kontroly vykonat kontrolu na mieste, lehoty na
administrativnu kontrolu Ziadosti o platbu su pozastavené. Administrativna kontrola
pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti ziadosti o platbu. V ramci
kontroly formalnej spravnosti kontroluje pravdivost, kompletnost a spravnost
vyplnenia Zziadosti o platbu. V pripade zistenia formalnych nedostatkov vyzve
prijimatela, aby v stanovenom c¢ase doplnil svoju Zziadost o platbu. V pripade
zistenia zdvaznych nedostatkov??, alebo nedoplnenia pozadovanych (dajov
v stanovenej lehote, Ziadost o platbu zamietne.

5. Poskytovatel pomoci v ramci kontroly vecnej spravnosti skontroluje overi
opodstatnenost a readlnost poziadavky prijimatela.

6. Po vykonani kontroly poskytovatel pomoci Ziadost o platbu schvali, neschvali,
pozastavi (do &asu odstrdnenia identifikovanych nedostatkov)?® alebo ju zniZi
o relevantn( sumu. V pripade schvalenia poskytovatel pomoci predloZi tuto Ziadost
o platbu spolu so zdéznamom z administrativnej kontroly platobnej jednotke do 14
kalendarnych dni od zaregistrovania Uplnej Ziadosti o platbu v ITMS.

7. Platobnd jednotka po schvaleni ziadosti o platbu poskytovatelom pomoci vykona
overenie ziadosti o platbu, vratane predbeznej financnej kontroly do 14
kalendarnych dni od prijatia Ziadosti o platbu, ktoré zahrfiuje overenie dokladov
predlozenych Poskytovatelom pomoci - zaznamu z administrativnej kontroly
a Ziadosti o platbu. Platobna jednotka vykona overenie formalnej spravnosti, ktoré
zahrmuje overenie pravdivosti, kompletnosti a spravnosti vyplnenia (dajov
v zazname z administrativhej kontroly a Ziadosti o platbu. Platobna jednotka
rovnhako overi sllad deklarovanej sumy so schvalenym rozpoctom platobnej
jednotky. Platobna jednotka nasledne schvali alebo neschvali Ziadost o platbu.

8. Platobna jednotka najneskor do 7 kalendarnych dni od schvdlenia Ziadosti o platbu
zada platobné prikazy na Ghradu prijimatelovi prostrednictvom Statnej pokladnice
z rozpoctovanych vydavkov (z vydavkového UG¢tu) pomerne za zdroje EU
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie.

9. Prijimatel’ je povinny poskytnutl zalohovu platbu priebezne z(étovavat?®, pricom
najneskér do 6 mesiacov odo dna pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte
prijimatela je povinny zuétovat minimalne 50 % z poskytnutej zalohovej platby.
V pripade nedodrZania tejto podmienky je prijimatel’ povinny bezodkladne,
najneskor do 7 kalendarnych dni od ukoncenia uvedeného obdobia 6 mesiacov,
vratit platobnej jednotke sumu nezuctovaného rozdielu. V takom pripade sa o tuto

22 zavazny nedostatok je nedostatok, ktory ma zavazny negativny vplyv na realizaciu projektu, resp. je v rozpore so

vS§eobecne zavaznym predpisom

2 potas pozastavenia schvalovania Ziadosti o platbu st lehoty na schvalenie sthrnnej Ziadosti o platbu prerusené aZ do
doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatelom

2 za defi zuétovania sa povazuje den zaslania ziadosti o platbu prijimatelom poskytovatelovi pomoci
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sumu zaroven znizuje vysSka nenavratného financného prispevku. V pripade
vratenia nezuc¢tovanej zalohovej platby do vyska 50 % pred uplynutim obdobia 6
mesiacov sa o tuto sumu vyska nenavratného finanéného prispevku neznizuje.

Prijimatel’ v rdmci zucCtovania zalohovej platby na predpisanom formulari ziadosti
o platbu (zuctovanie zalohovej platby) uvedie Cerpanie podla skupiny vydavkov
v zmluve o poskytnuti nenavratného financného prispevku. Poskytovatelovi pomoci
spolu s formuldrom Ziadosti o platbu predklada aj uc¢tovné doklady - minimalne
jeden rovnopis originalu alebo képiu®® faktdry, pripadne dokladu rovnocennej
dokaznej hodnoty. Dalsi rovnopis originalu Gc¢tovného dokladu si ponechava
prijimatel. V pripade predlozenia koépie uctovného dokladu prijimatelom, tato je
overena pediatkou?® a podpisom S&tatutdrneho orgdnu prijimatela. Prijimatel
rovnako predkladd vypis z bankového ctu, pripadne vydavkovy pokladni¢ny
doklad (original alebo képiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela) potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoltu na
spolufinancovanie a vypis z UCtu potvrdzujlci skutoc¢né uhradenie Uctovnych
dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi.

10. Poskytovatel pomoci vo vztahu k Ziadosti o platbu (zUc¢tovanie zalohovej platby
postupuje obdobne ako v bode 3. a 4.

11.Poskytovatel pomoci vykond kontrolu vecnej spravnosti — kontroluje redlnost,
opravnenost, spravnost, aktudlnost a neprekryvanie sa narokovanych vydavkov.
Kontroluje, ¢i pozadovana suma v Ziadosti o platbu (zGc¢tovanie zalohovej platby)
zodpoveda Udajom uvedenym v prilozenych Gctovnych dokladoch a inej podpornej
dokumentdcii, a ¢i tdto suma zaroven zodpovedd rozpoctu projektu v Zmluve
o poskytnuti nenavratného financ¢ného prispevku. Pri kontrole matematickej
spravnosti sa preukazatelne kontroluje spravnost Udajov o dodanych tovaroch,
sluzbach a pracach vo vztahu k mnozstvu alebo objemu a jednotkovej cene, suclet
jednotlivych poloZiek uvedenych na predloZenej fakture alebo inom relevantnom
uc¢tovnom doklade. Kontroluje sulad s pravnymi predpismi SR a EU (najmé verejné
obstardvanie, sStatna pomoc, pomoc de minimis, publicita), ako aj sulad
s prislusnymi priruckami a usmerneniami poskytovatela pomoci. Poskytovatel
pomoci v pripade potreby vykona kontrolu na mieste, ktorej ciefom je najma
skontrolovanie skuto¢ného dodania spolufinancovanych tovarov, uskuto¢nenych
prac alebo poskytnutych sluzieb.

12.Po vykonani kontroly poskytovatel pomoci Ziadost o platbu (zU¢tovanie zalohovej
platby) schvali, neschvali, pozastavi (do c¢asu odstranenia identifikovanych
nedostatkov)?’ alebo ju zniZi o relevantnt sumu. V pripade schvalenia poskytovatel
pomoci predlozi tato Ziadost o platbu spolu so zdznamom z administrativnej
kontroly platobnej jednotke do 42 kalendarnych dni od zaregistrovania Uplnej
Ziadosti o platbu v ITMS.

13.Platobnd jednotka vo vztahu k Ziadosti o platbu (zU¢tovanie zalohovej platby)
postupuje obdobne ako v bode 7. V pripade schvélenia zahrnie sumu zuctovanych
vydavkov z poskytnutej zalohovej platby do nasledovnej suhrnnej Ziadosti o platbu,
ktord spolu s Ciastkovym vykazom vydavkov za operacny program vV intervale
dvakrat do mesiaca podla stanovenych terminov predklada certifikaénému organu.

14. Certifikacny orgdn vykond overenie na svojej urovni, ktoré zahrnuje
administrativne overenie, pripadne overenie na jednotlivych Urovniach riadenia

%y pripade predkladania kdpie uctovnych dokladov poskytovatel pomoci v ramci overovania na mieste na zaklade postupov
vo vnutornom manuali overi zhodnost kopie uctovnych dokladov predlozenych poskytovatelovi pomoci a originalov
uloZzenych u prijimatela

%y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutoénené iba podpisom Statutarneho organu prijimatela
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vratane prijimatela na zaklade kombinacie analyzy rizik a ndhodného vyberu.
Administrativne overenie pozostava z overenia formalnej a vecnej spravnosti
suhrnnej ziadosti o platbu. V rdmci overenia formalnej spravnosti overi pravdivost,
kompletnost a spravnost vyplnenia suhrnnej Ziadosti o platbu. Rovnako overuje
suhrnnl Ziadost o platbu z hladiska rozpoctovych limitov podla prioritnych osi
a opatreni na zdklade Cdiastkového vykazu vydavkov predlozeného platobnou
jednotkou. Certifikaény orgdn suhrnnl ziadost o platbu schvali, neschvali,
pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov)?’ alebo ju znizi o
relevantni sumu do 14 kalendarnych dni od predloZenia® sihrnnej Ziadosti
o platbu certifikacnému organu. Prvym dnom lehoty pre spracovanie suhrnnej
ziadosti o platbu certifikaénym organom sa rozumie prvy kalendarny den po dni,
kedy bola pisomna verzia sihrnnej Ziadosti o platbu zaregistrovana certifikacnym
organom.

15. Certifikacny organ v den schvalenia sihrnnej ziadosti o platbu a po jej spracovani
v ITMS informuje platobnd jednotku a v zavislosti od zostatku na osobitnom
mimorozpo¢tovom Uéte prevadza prostriedky EU prostrednictvom stétnej
pokladnice na prislusny prijmovy Ucet platobnej jednotky zriadeny v Statnej
pokladnici.

16. Prijimatel’ je opradvneny poziadat o dalSiu zalohovl platbu najskér sudasne
s podanim ziadosti o platbu (zUcCtovanie zalohovej platby). Poskytovatel pomoci
prostrednictvom platobnej jednotky zabezpeci Uhradu finanénych prostriedkov na
zaklade ziadosti o platbu (poskytnutie zalohovej platby) az po schvaleni
predlozenej Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby) certifikaCnym organom
v ramci suhrnnej ziadosti o platbu. Poskytovatel pomoci v Uzkej spolupraci
s platobnou jednotkou zodpovedd za stanovenie postupu, ktory ma zabranit
neopravnenému vyplateniu zalohovej platby prijimatelovi.

17.V pripade, ak predchadzajuca zalohova platba nebola poskytnutd v maximalnej
moznej vyske, prijimatel moZe poZiadat o daldiu zalohovl platbu vo vyske sictu
certifikaCnym organom schvélenych finanénych prostriedkov EU a Statneho
rozpoctu na spolufinancovanie a sumy rovnajlcej sa rozdielu maximalnej vysky
zalohovej platby a predchadzajucej poskytnutej zalohovej platby. Sucet tychto
prostriedkov, a teda vyska poskytnutej zalohovej platby, je maximalne 40 %
relevantnej ¢asti rozpoctu projektu.

18. Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zuctovava obdobnym sp6sobom
v zmysle bodov 2. - 15. Zéalohové platby sa tymto sposobom poskytuju az do
momentu dosiahnutia maximalne 95 % opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked' bola suma znizena poskytovatelom pomoci.

Etapa refundacie

19.Po vyclerpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je
prijimatel’ povinny zostavajucich minimalne 5 % z celkovych opravnenych
vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EU a $tidtneho rozpoétu na
spolufinancovanie, uhradit najskér z vlastnych zdrojov. Az po preukdzani tejto

" po¢as pozastavenia schvalovania sthrnnej Ziadosti o platbu sU lehoty na schvalenie sthrnnej Ziadosti o platbu
preruSené az do doby odstranenia nedostatkov v suhrnnej ziadosti o platbu platobnou jednotkou, poskytovatefom pomoci
alebo prijimatelom

% predlozenim sthrnnej Ziadosti o platbu sa rozumie datum zaregistrovania pisomnej vezie suhmnej Ziadosti o platbu
certifikatnym organom
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uhrady a ukonceni projektu je prijimatel' opravneny poziadat o zdvereénl platbu
zostatku zo zdrojov EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie®®.

20. Prijimatel’ predkladd Ziadost o platbu (zdvere¢n( platbu) spolu s Uétovnymi
dokladmi vratane vypisu z bankového Uctu (original alebo képiu overenu peciatkou
a podpisom Statutarneho organu prijimatela)!® poskytovatelom pomoci.

21.Poskytovatel pomoci vo vztahu k zZiadosti o platbu (zdvere¢n( platbu) postupuje
obdobne ako v bodoch 3., 4., . a 11. a 12. V pripade schvalenia Ziadosti o platbu
poskytovatel pomoci predlozi tato ziadost o platbu spolu so zdznamom
z administrativnej kontroly pripadne inymi dokladmi v zavislosti od dohody
s platobnou jednotkou platobnej jednotke do 42 kalendarnych dni od
zaregistrovania Uplnej ziadosti o platbu v ITMS.

22.Platobnd jednotka vo vztahu k Ziadosti o platbu (zdvere¢nej platby) postupuje
obdobne ako v bode 7. a 8. a v pripade schvalenia zahrnie schvalend sumu do
nasledovnej suhrnnej ziadosti o platbu, ktord spolu s diastkovym vykazom
vydavkov za operacny program v intervale dvakrat do mesiaca podla stanovenych
terminov predklada certifikacnému organu.

23. CertifikaCny organ postupuje obdobne ako v bode 14. a 15.

24.Platobna jednotka je opravnena ihned, najneskor do 7 kalendarnych dni po prijati
informacie o schvaleni suhrnnej Ziadosti o platbu zadat platobné prikazy
prostrednictvom Statnej pokladnice na uhradu zostatku financnych prostriedkov EU
a Stdtneho rozpo¢tu na spolufinancovanie prijimatelovi. Ziadost o platbu
(zavereéna platba) mdze byt platobnou jednotkou uhradend len v pripade, ak ma
prijimatel’ vysporiadané finanéné vztahy.

Poskytnutie zalohovej platby si nevyzaduje suhlas certifikacného organu. Certifikacny
organ prevadza prostriedky EU na platobnl jednotku na zadklade skuto¢ne ¢erpanych
(zuUctovanych) prostriedkov zo zalohovych platieb prijimatelom, zaradenych platobnou
jednotkou do suhrnnej ziadosti o platbu a schvalenych certifikaénym organom.

ZalohovU platbu mozno zuctovat predlozenim viacerych ziadosti o platbu (ztétovanie
zalohovej platby). Odpori¢ame, aby vystavenie Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohy)
bolo v stlade s kritériami hospodarnosti a efektivnosti (neodpori¢ame predkladat
Ziadosti o platbu na nizke sumy vo velmi kratkych intervaloch, napr. 3 - krat do
mesiaca). Nezucltovany zostatok zalohovej platby je automaticky priradeny
k nasledovnej zalohovej platbe v momente jej poskytnutia prijimatelovi. Prijimatel
moéze disponovat finanénymi  prostriedkami EU  a Stdtneho rozpodtu na
spolufinancovanie v maximalnej vyske 40 % z relevantnej Casti rozpoctu.

V pripade, ak nebude prijimatelovi poskytnuta dalSia zdlohova platba a prijimatel’ uz
nepredlozi poskytovatelovi ziadne dalSie Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej
platby), prijimatel je povinny nezUltovany rozdiel zalohovej platby vratit platobnej
jednotke na zadklade vzdjomnej komunikdcie s poskytovatelom pomoci. Prijimatel
predlozi poskytovatelovi pomoci ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov.

Platobna jednotka poskytuje zalohové platby prijimatelom na transferovej podpolozke
ekonomickej klasifikacie, na ktorej sa zalohova platba prijimatelom aj zuctuje.

® y pripade, ak prijimatel pri realizacii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov, projekt moze byt
ukonéeny aj ziadostou o platbu (zuctovanie zalohovej platby). O tejto skuto€nosti je prijimatel povinny informovat
poskytovatela pomoci. Poskytovatel pomoci je v takomto pripade povinny v zazname z administrativnej kontroly uviest, ze
Ziadost' o platbu (zu¢tovanie zalohovej platby) pIni funkciu zavere¢nej ziadosti o platbu. Platobna jednotka je zarover
povinna v sprievodnom liste k suhrnnej ziadosti o platbu identifikovat takuto Ziadost o platbu (zU¢tovanie zalohovej platby)
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Poskytovatel pomoci ma pravo kedykolvek vykonat kontrolu projektu na mieste.
Kontrola na mieste je zamerana na dodrziavanie podmienok zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku. Prijimatel je povinny umoznit vykon kontroly na
mieste. Z kontroly na mieste poskytovatel pomoci vypracuje spravu v sulade s § 24i

zdkona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni
neskorsich predpisov.

Poskytovatel pomoci uchovava original Ziadosti o platbu, original zaznamu
z administrativnej kontroly, original vyhlasenia o zacati realizacie projektu, vypisy
z Uctov, jeden rovnopis originalu alebo képiu Uctovnych dokladov overené peciatkou a
podpisom Statutdrneho organu prijimatela®.

Platobna jednotka uchovava origindl suhrnnej ziadosti o platbu, origindl zaznamu
z administrativnej kontroly, kopiu Ziadosti o platbu, pripadne iné doklady v zavislosti
od dohody s poskytovatelom pomoci.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel
pomoci povinny zabezpedit vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel' neodkladne, resp. s dostatoénym casovym predstihom informuje
poskytovatel pomoci o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na
iny subjekt;

b) prijimatel’ =z poskytnutej zalohovej platby uhradi vsetky zavazky voci
dodavatelom/zhotovitelom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré
vznikli pred prechodom prdv a povinnosti na iny subjekt. Tieto vydavky zahrnie do
Ziadosti o platbu (zUc¢tovanie zalohovej platby), ktord predlozi poskytovatelovi
pomoci podla bodu 9 tejto Casti;

c) prijimatel prevedie zostatok zalohovej platby na ucet platobnej jednotky v sulade
so Systémom finan¢ného riadenia;

d) prijimatel' nasledne vypracuje ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov, ktoré
spolu s vypisom z Uctu preukazujlicim vratenie finan¢nych prostriedkov dorudi
poskytovatelovi pomoci.

Po zuctovani (schvaleni certifikatnym organom)/vrateni nezictovanej Casti zalohovej
platby, mdze byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.
Postup pre evidenciu prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt v ITMS
upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

Systém zalohovych platieb pre prijimatelov — Statne rozpoctové organizacie

Vyplacanie prijimatela - Statnej rozpoétovej organizacie sa mdze realizovat systémom
zalohovych platieb alebo systémom refundacie podla zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku. Prijimatel méze kombinovat uvedené systémy.
Pre Statne rozpoctové organizacie plati rovnaky postup ako pre ostatnych prijimatelov
okrem nasledovnych rozdielov:

Prijimatel’ realizujici narodny projekt moZe tieto prostriedky poskytovat konecnym
uzivatelom na zaklade zmluvy v sulade s § 20, ods. 2 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Zalohové platby sa poskytuju do momentu dosiahnutia 100 % opravnenych vydavkov
na projekt.

Po poskytnuti poslednej zadlohovej platby na projekt je prijimatel povinny z(c¢tovat cely
zostatok nenavratného finanéného prispevku, a to najneskér do 3 kalendarnych
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mesiacov od ukoncenia realizacie projektu. Nezuctovany rozdiel zalohovej platby je
prijimatel povinny vratit platobnej jednotke na zdaklade vzadjomnej komunikécie
s poskytovatelom pomoci. Prijimatel' predlozi poskytovatelovi pomoci ozndmenie
o vysporiadani finanénych vztahov a posledn( Ziadost o platbu (zUcétovanie zalohovej
platby), ktora pIni funkciu zaverec¢nej ziadosti o platbu.

Poskytnutie zalohovej platby si nevyzaduje suhlas certifikacného organu. Certifikacny
organ prevadza prostriedky EU platobnej jednotke na zaklade skutoCne Cerpanych
(zuctovanych) prostriedkov zo zalohovych platieb prijimatelom, zaradenych platobnou
jednotkou do suhrnnej Ziadosti o platbu a schvalenych certifikacnym organom.

Zalohovl platbu mozno zuctovat predlozenim viacerych ziadosti o platbu (ztétovanie
zalohovej platby). Nezuctovany zostatok zalohovej platby je automaticky priradeny
k nasledovne poskytnutej zalohovej platbe v momente jej poskytnutia prijimatelovi®.
Prijimatel méze disponovat finanénymi prostriedkami v maximalnej vyske 40 %
z relevantnej Casti rozpoctu.

Na konci rozpoctového roka moze poskytovatel pomoci po dohode s prijimatelom
rozhodnUt o poskytnuti nizéej zalohovej platby, ato len do vysky potrebnej na
realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného roka. V nasledujicom
rozpo¢tovom roku moze poskytovatel pomoci poskytnut dal$iu zalohovu platbu bez
povinnosti schvalenia 40% predchadzajlcej zalohovej platby certifikatnym orgadnom,
ale maximalne do vysky 40% z relevantnej Casti rozpoCtu projektu.

Presun prostriedkov prijimatelom sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky,
ktord zabezpedi Ziadost o Upravu limitov vydavkov rozpoétu prijimatela rozpocétovym
opatrenim na zaklade Ziadosti o platbu (zalohovu platbu).

Po schvaéleni ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby) platobnd jednotka
prostrednictvom ISUF upravi evidenciu k poskytnutej zalohovej platbe alebo jej casti
v stlade s podpolozkami rozpoctovej klasifikacie uvedenymi v Ziadosti o platbu
(zUctovanie zalohovej platby), ktoré zodpovedaju realnemu cerpaniu zalohovej platby
alebo jej Casti.

Poskytovatel pomoci ma pravo kedykolvek vykonat kontrolu projektu na mieste.
Kontrola na mieste je zamerand na dodrziavanie podmienok zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku. Prijimatel je povinny umoznit vykon kontroly na
mieste. Z kontroly na mieste poskytovatel pomoci vypracuje spravu v sulade s § 24i

zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni
neskorsich predpisov..

Poskytovatel pomoci uchovdva original Ziadosti o platbu, origindl zaznamu
z administrativnej kontroly, origindl vyhlasenia o zacati realizdcie projektu, vypisy
z Uctov, jeden rovnopis originalu alebo kdpiu Uctovnych dokladov overené peciatkou a
podpisom Statutarneho organu prijimatela.

Platobna jednotka uchovava original sdhrnnej Ziadosti o platbu, origindl zaznamu
z administrativnej kontroly, kopie Ziadosti o platbu, pripadne iné doklady v zavislosti
od dohody s riadiacim organom.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel
pomoci povinny zabezpedit vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel’ neodkladne, resp. s dostatoénym casovym predstihom informuje
poskytovatela pomoci o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na
iny subjekt;

% pri respektovani Usmernenia k prechodu rozpoctovych rokov, ktoré je kazdoro¢ne pripravované certifikatnym organom
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b) prijimatel’ z poskytnutej zalohovej platby uhradi vsSetky zavazky vodi
dodavatelom/zhotovitelom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré
vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Tieto vydavky zahrnie do
Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby), ktord predlozi poskytovatelovi
pomoci;

c) prijimatel prevedie zostatok zalohovej platby na Ucet platobnej jednotky v sulade
so Systémom financ¢ného riadenia;

d) prijimatel' ndsledne vypracuje ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov, ktoré
spolu s vypisom z UuCtu preukazujucim vratenie finanénych prostriedkov doruci
poskytovatelovi pomoci.

Po zUctovani (schvaleni certifikaénym organom)/vrateni nezuctovanej Casti zalohovej
platby, mdze byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.
Postup pre evidenciu prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt v ITMS
upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

2.3.3 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenost vydavkov musi byt preukdzatelnd v Uctovnictve prijimatela a vetky
G¢tovné pripady musia byt dolozené uGc¢tovnymi dokladmi. Prijimatel’ dokladuje
poskytovatelovi pomoci vSetky opravnené vydavky.

Opravnené vydavky preukazuju prijimatelia najma tymito druhmi uctovnych dokladov:
» dodavatelské faktury
= pokladni¢né doklady
* interné doklady
= vypisy z bankového Uctu.

Ak vyssie uvedené doklady nemaja nalezitosti iuctovného dokladu, k Ziadosti
o platbu sa tieto doklady predkladaja sicasne s Gc¢tovnym dokladom!

U¢tovny doklad je preukézatelny Gc¢tovny zdznam, ktory musi obsahovat:

a) slovné a ciselné oznacenie Uctovného dokladu,

b) obsah Uctovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,

c) pefaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia Uctovného dokladu,

e) datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

f) podpisovy zdznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Gctovny pripad v Uctovnej
jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznacenie Uctov, na ktorych sa Gctovny pripad zalctuje v uctovnych jednotkach
Gctujucich v sustave podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Pre Ucely predbeznej finanénej kontroly sa poskytovatelovi pomoci opravnenost
vydavkov preukazuje:

v

> sumarizaénymi harkami (Priloha ¢. 11) - preukazuju sa mzdové vydavky
odborného, riadiaceho a administrativneho personalu v pracovnopravnom
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pomere a mimo pracovnopradvhom pomeru3! a mzdové vydavky cielovych
skupin v pripade vlastnych  zamestnancov  a odvody zamestnanca
a zamestnavatela do SP, prisludnej zdravotnej poistovni a dafiovému Gradu.
Sumarizacnymi harkami sa tiez dokladuju nahrady pri pracovnej ceste osoOb
v pracovnopravnom pomere ako aj mimo pracovnopravneho pomeru a oséb
cielovej skupiny.

V pripade uvedenia vydavku, ktory je nepriamym vydavkom, sa takyto vydavok
v sumarizanom harku uvadza, tak ze pred menom osoby prijimatel uvedie
oznacenie: ,NV")

Sumarizaény harok je prepisom informacii z uc¢tovnych dokladov, ktoré
prijimatel uchovava u seba.

> uctovnymi dokladmi - preukazuju sa ostatné druhy vydavkov.

> zoznamami vydavkov (len v pripade vydavkov skupiny opravnenych
vydavkov 641001, 642014, 642030, 642032 a 644000, ktoré uskutocnuje
Ustredie prace, socidlnych veci a rodiny)

Uhradenie vydavku sa doklada:
- vypisom z bankového Uctu - v pripade bezhotovostnej Uhrady
- vydavkovym pokladni¢nym dokladom, vypisom z Uc¢tovnych knih (dennika alebo
pefiazného dennika) resp. pokladniénym dokladom®2.- v pripade hotovostnej
Uhrady.

Prijimatel m& moznost realizovat platby v hotovosti tykajice sa realizdcie aktivit
Projektu. Vydavky uhradzané v hotovosti pre kapitadlové vydavky, ktoré zahfnaju
vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane
vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o
dani z prijmov, nie si opravnené. V pripade Uhrad spotrebného materialu si vydavky
uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu
332,- EUR.

Platba platobnou kartou vydanou k Gctu prijimatela nie je hotovostnou platbou.

V pripade, Ze prijimatel' uhraddza vydavky spojené s projektom v inej mene ako
domacej mene, prislusné uctovné doklady vystavené dodavatelom v cudzej mene su
platobnou jednotkou preplacané formou refundacie v domacej mene. Opravnenym
vydavkom pri dodavkach tovarov a sluZieb ako aj vyplaty naroku sim v cudzej mene*?
je zalctovany>*, celkovy, skutoéne realizovany vydavok v cudzej mene prepocitany na
domdacu menu, podla platnych G&ovnych pravidiel®®, ktord je pri hotovostnych
platbach po prepocte na domacu menu v sllade s ustanovenim ¢lanku 16 bod 2.15
VZP Zmluvy o poskytnuti NFP.

* mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 — 228 z. €. 311/2001 Z. z.
Zakonnika prace vzneni nesk. predpisov (t. j. dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej cinnosti a dohoda
o brigadnickej praci studentov) a vztahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial prijmy z takejto ¢innosti su
predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (napr.
nepomenovana zmluva, v niektorych pripadoch prikazna zmluva uzatvorena podla Obé&ianskeho zakonnika a pod.)

% yystavenym elektronickou registraénou pokladnicou podra zakona &. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registraénej
pokladnice a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach
v sustave Uzemnych finanénych organov v zneni neskorSich predpisov v zneni nesk. predpisov

% Napr. zak. &. 283/20002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

*V stilade s &lankom 11 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP

* 74k, &. 431/2002 Z .z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov
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V pripade, ak obstaravany/prenajaty majetok je opatreny vyrobnym cislom, alebo
inymi identifikaénymi znakmi je potrebné ich uvedenie zo strany dodavatela na
fakture, dodacom liste, alebo preberacom protokole a pod..

Podporna dokumentacia, ktor( predkladd prijimatel spolu so Ziadostou o platbu, je
odlisSna v zavislosti od toho, ¢i predklada:

- prvu ziadost o platbu alebo ak je vydavok uplatneny prvy raz (dalej len ,I.")
- alebo ak ide o vydavok, ktory je uplatiiovany opakovane (dalej len , IL."“)

V zmluve o poskytnuti NFP su v rozpocte projektu opravnené vydavky uvadzané v tzv.
~Skupinach vydavkov" podla ¢iselnika opravnenych vydavkov.

Prijimatel predklada k jednotlivym opravnenym vydavkom nasledovni podpornu
dokumentaciu: (Pozn.: ,skupiny vydavkov" su v texte uvadzané v ramceku)

UPOZORNENIE:

Zamestnanec riadiaceho organu, spravidla manazér riadenia vydavkov, pre spravne
postdenie opravnenosti vydavkov predloZenej Ziadosti o platbu je opravneny od
prijimatela pozadovat aj dalSie suvisiace dokumenty (napr.: doklady, evidencie
a pod.), ktoré prijimatelovi ukladd vSeobecne zavézny pravny predpis Slovenskej
republiky, alebo takyto doklad prijimatel vyhotovuje v ramci svojich internych
predpisov (napr. prijemka, vydajka, prevodka, prepravny list a pod.) pripadne ak ma
prijimatel’ k dispozicii iny priamy, alebo nepriamy dokaz preukazujuci uskutocnenie
predmetu vydavku (napr. videozdznam, fotodokumentacia a pod.) je prijimatel
povinny hotomuto zamestnancovi na poziadanie predlozit, alebo jeho existenciu
mu oznamit ihned pri vyZiadani dalSej podpornej dokumentdcie k uplatnenému
vydavku, ktord sa beZne predkladd ku konkrétnej skupine opravneného vydavku,
alebo ju predlozit k vyziadanému pisomnému vyjadreniu prijimatela. Na dodatoéne
predlozené dokumenty (dokazy) riadiaci organ nebude prihliadat.

Bezné vydavky

610 620 osobné naklady

I.

Sumarizacny harok, pracovna zmluva, prip. vymenovanie do statnej sluzby, napln
prace, resp. opis Statnozamestnaneckého miesta, rozhodnutie o mzde (ak nie je
stcastou pracovnej zmluvy), pracovny vykaz (tlacivo - priloha &. 12), prehldsenie -
sthlas so spracovanim osobnych uUdajov, vykazy do Sociadlnej a zdravotnych
poistovni spolu s povinnymi prilohami, prezencna listina (tladivo - priloha ¢&. 13),
pisomny doklad obsahujlci Udaje o jednotlivych zlozkdch mzdy a o vykonanych
zrazkach a o celkovej cene prace (vyplatna paska konkrétnej osoby) a doklad
o Uhrade (Cistej mzdy, odvodov, dane, a pod, kopia zaslaného ozndmenia o zmene
osoby na pozicii/funkcii v projekte.

II.

Sumarizacny harok, prezencna listina (tlacivo - priloha ¢. 13), pracovny vykaz
(tlac¢ivo - priloha ¢. 12), doklad o Uhrade, kdpia zaslaného oznamenia o zmene
osoby na pozicii/funkcii v projekte.
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V pripade, Ze ten isty zamestnanec vykonava prace v ramci projektu cerpajuceho
financie z ESF a popritom vykondva prace financované z inych zdrojov, prijimatel je
opravneny uplatriovat si len pomernd vysku nakladov suvisiacich so zamestnancom.
Zaroven je povinny dolozit presny spdsob vypoc¢tu pomernej vysky vydavkov
uplatiiovanych pre projekt.

631 001 Tuzemské cestovné nahrady
631 002 Zahrani¢né cestovné nahrady

I.,

Sumarizacny harok, cestovny prikaz vratane dokladov preukazujucich uskuto¢nenie
vydavku (cestovné listky, doklady o ubytovani a pod.), faktira v pripade
dodavatelského spOGsobu napr. pri letenkach, pri pouziti AUV - overena kopia TP,
doklad o zdkonnom poisteni, doklad preukazujuci cenu PHM (doklad o nakupe, prip.
iny doklad, ktorym prijimatel' preukadze cenu PHM v Case jej pouzitia), vypocet
vydavkov v pripade alikvotnej Casti pripadajicej na projekt (ak je relevantny),
v pripade zabezpeclenia cesty Uclastnikov (os6b cielovej skupiny) dodavatelsky
prikladd sa zoznam U(castnikov k fakture, doklad o Uhrade. prezencna listina
(tla¢ivo - priloha ¢. 13) (ak je relevantnd). V pripade pouZitia taxi prilozit
odovodnenie nevyhnutnosti vyuzitia tohto druhu dopravy.

II.,

Sumarizacny harok, doklad o Uhrade, prezencna listina (tlacivo - priloha ¢. 13) (ak
je relevantnd). V pripade pouzitia taxi priloZit odévodnenie nevyhnutnosti vyuzitia
tohto druhu dopravy.

632 001 Energie
632 002 Vodné, stocné
632 003 Postové sluzby a telekomunikacné sluzby

I,II,
Faktura, doklad o Uhrade, pripadne vypoclet uplatnenej alikvotnej Casti ak je to
relevantné.

633 001 Material Interiérové vybavenie

633 002 Material Vypoctova technika

633 003 Material Telekomunikacna technika

633 004 Material Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a
naradie

633 005 Material Specialne stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie

633 006 Material Vseobecny

633 007 Material Specialny

I, II.

Zmluva (ak je relevantna®®), faktira, dodaci list (ak z dokladu nie je zrejmé, ¢o je
predmetom dodania), alebo pokladni¢ny doklad, zaradenie majetku do pouzivania,
doklad o Uhrade.

633 009 Material Knihy, ¢asopisy, noviny, ucebnice, u¢ebné pomocky
a kompenzacné pomaocky

% vid. usmernenie RO &. N5/2008 (Priloha &.18)
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I., II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, co je
predmetom dodania, zmluva®®, doklad o Uhrade.

633 010 Material Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

I., II.

VSetky doklady ohladom vzniku nakladu a jeho poskytnutia pre Gcely projektu -
Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, co je
predmetom dodania, zmluva®, preberaci protokol o prevzati poskytnutého
oSatenia a pracovnych pomoécok zamestnancovi, alebo cielovej skupine, doklad
o Uhrade.

633 012 Material Osobna spotreba dietata

I, II.
Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, doklad o Ghrade.

633 013 Material Softvér a licencie

I., II.
Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, co je
predmetom dodania, zmluva®, zaradenie majetku do pouzivania, doklad o Uhrade.

633 015 Paliva ako zdroj energie

I., II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, doklad o Uhrade, vypocet narokovanej pomernej
Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

633 016 Material Reprezentacné

I., II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, doklad o Uhrade, prezenéna listina (tlagivo - priloha
¢. 13), vypocet prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Uclely projektu (ak je
relevantny).

633 019 Material komunikacna infrastruktara

I., II.
Faktara, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, zaradenie majetku do pouzivania, doklad o Uhrade.

634 001 Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny
634 002 Servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené
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I., II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, co je
predmetom dodania, zmluva®®, vypocet prijimatela narokovanej pomernej &asti pre
Ucely projektu (ak je relevantny).

634 003 Poistenie (dopravné)

I., II.
Poistna zmluva, doklad o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej casti
pre Ucely projektu (ak je relevantny).

634 004 Prepravné a najom dopravnych prostriedkov

I, II.
Faktira, zmluva®®, zoznam prepravovanych oséb, doklad o Ghrade, vypocet
prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

634 005 Karty, znamky, poplatky (dopravné)

I, II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, co je
predmetom dodania, doklad o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej
Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

634 006 Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky (dopravné)

I, II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®¢, preberaci protokol o prevzati poskytnutého
oSatenia a pracovnych pomoécok zamestnancovi, alebo iny doklad preukazujuci jeho
prevzatie, doklad o Uhrade.

635 001 Udrzba Interiérového vybavenia
635 002 Udrzba Vypoétovej techniky
635 003 Udriba telekomunikaénej techniky
635 004 Udrzba Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia
635 005 Udrzba Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
635 006 Udrzba Budov, objektov alebo ich Casti
635 007 Udrzba Pracovny odevov, obuvi a pracovnych pomécok
635 008 l:ldriba Knih, uéebnych pomoécok a kompenzaénych pomocok
635 200 Udrzba Ostatného

I., II.

Faktara, alebo pokladni¢ny doklad, doklad o vykonani prace a spotrebovaného
materidlu (napr.: montazny list, protokol o vykonani prace, zakazkovy list,
potvrdenie o vykonanych sluzbach a pod.), zmluva®®, doklad o Ghrade.

636 001 Najom Budov, objektov alebo ich casti
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Faktura (s uvedenim predmetu ndjmu, obdobia najmu, velkosti objektu najmu
v m?a ceny za m?, pripadne aj daldich nakladov, ktoré st zahrnuté do ceny najmu,
ako je napr. upratovanie, energie a pod., ak tieto Udaje neobsahuje zmluva),
zmluva®®, vypis z katastra nehnutelhosti na predmet najmu?®/, doklad o Uhrade.
vypocet prijimatela narokovanej pomernej cCasti pre Ucely projektu (ak je
relevantny).

II1.

vid'I., okrem zmluvy.

Pozn.:

V pripade, Ze prijimatel vyuZiva pre realizaciu ESF projektu samostatni miestnost,
resp. vymedzenu plochu, ktord je oddelend od ostatnych priestorov objektu, nadjomné
je vypoditané podla rozmeru miestnosti alebo vymedzenej plochy ako st¢&in m?
a jednotkovej ceny ndjomného.

V pripade, Ze prijimatel vykonava Cdcinnosti tykajuce sa projektu ESF v objekte,
v ktorom vykonava aj iné aktivity hradené z inych zdrojov, pricom priestory nie su
zretelne oddelené pre projekt ESF a iné aktivity, potom je prijimatel' opravneny
uplatfiovat si pomernd vysku najomného. Zaroven je povinny dolozit presny spdsob
vypoctu pomernej vysky vydavkov uplatfiovanych pre projekt.

636002 Najom Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia

636003 Najom sSpecialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a
materialu

636004 Najom Dopravnych prostriedkov

I.
Faktira, zmluva®®, doklad o spdsobe vypoétu pomernej ¢asti najmu, doklad
o vypocte ndjomného a ostatnych sluzieb (ak je relevantny), doklad o Uhrade.

II.

Faktura, doklad o Uhrade.

636005 Najom Zo zmluvy o najme veci s pravom kapy prenajatej veci

I.

Faktdra, zmluva o najme s pravom kupy prenajatej veci, odpisovy plan, interny
Uuctovny doklad o zalUctovani nakladu, vypoclet prijimatela narokovanej pomernej
Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

II.

Faktura, doklad o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej Casti pre
Ucely projektu (ak je relevantny).

636006 Najom vypoctovej techniky

I.
Faktira, zmluva®®, doklad o spdsobe vypoétu pomernej ¢asti ndjmu, doklad
o vypocte najomného a ostatnych sluzieb (ak je relevantny), doklad o Uhrade.

% postaéuje informativny vypis z www.katasterportal.sk
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II.
Faktara, doklad o Uhrade.

636007 Najom softvéru

I.
Faktira, zmluva®®, doklad o spdsobe vypoltu pomernej ¢&asti najmu, doklad
o vypocte najomného a ostatnych sluzieb (ak je relevantny), doklad o Uhrade.

II.

Faktura, doklad o Uhrade.

637 001 Skolenie kurzy, seminare, porady, konferencie, sympézia
637 002 Konkurzy a sataze

I.
Faktlra s podrobnym rozpisom fakturovanych poloziek s uvedenim ich mnozstva
a jednotkovej ceny, zmluva*®(odpori¢ame uzatvarat pisomn( zmluvu aj ked
prijimatelovi nevznikla povinnost uzatvorit takdto zmluvu) s podrobnym popisom
predmetu podla jednotlivych poloziek, ktoré tvoria vyslednu cenu za dodavkuy, t. j.
podrobny popis vykonanych prac, Uhrada suvisiacich vydavkov napr. poskytnuty
material (mnozstvo, jednotkova cena), vyplata nahrad osobam cielovej skupiny
(napr. poskytnutie stravy, obcerstvenia a pod..) V pripade =zabezpecenia
stravovania a ubytovania dodavatelsky, pozadovanou prilohou k fakture je dodaci
list, ak faktira neobsahuje podrobny rozpis predmetu dodania (pri stravovani sa
vyzaduje uvedenie poskytnutého jedla a napojov), k faktire prijimatel’ priloZi aj
prezen¢nu listinu s potvrdenim na ktorej bude uvedené prebratie stravného
a poskytnutie ubytovania Ucastnikmi a presny termin a ¢as konania aktivity. VSetky
polozky, ktoré su predmetom fakturdcie musia byt uvedené v podrobnom
komentéri rozpoltu projektu schvélenej Ziadosti o NFP. Odporticame, aby
vykonané prace, ktoré su sucéastou sluzieb boli podloZzené pracovnymi
vykazmi*®, dokladmi o ndkupe pouzitého materidlu, potvrdenim prevzatia
poskytnutych nahrad osobami cielovej skupiny, prezenénymi listinami*®) doklad
o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak je
relevantny).

II.

vid' 1., okrem zmluvy.

637 003 Propagacia, reklama a inzercia

I.,II

Faktura s dokladom potvrdzujucim propagaciu, reklamu, inzerciu (vytlacok, resp.
fotokdpia), doklad o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej Casti pre
Ucely projektu (ak je relevantny).

637 004 VSeobecné sluzby
637 005 Specialne sluzby

I.,
Faktlra s podrobnym rozpisom fakturovanych poloziek s uvedenim ich mnozstva
a jednotkovej ceny, zmluva*®(odpori¢ame uzatvarat pisomni zmluvu aj ked

% pouzit standardné tladivo z priloh tejto prirucky
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prijimatelovi nevznikla povinnost uzatvorit takito zmluvu) s podrobnym popisom
predmetu podla jednotlivych poloziek, ktoré tvoria vyslednu cenu za dodavku
sluzby, t. j. podrobny popis vykonanych prac, Uhrada suvisiacich vydavkov napr.
poskytnuty material (mnoZstvo, jednotkova cena), vyplata ndahrad osobam cielovej
skupiny (napr. cestovné, poskytnutie obcerstvenia a pod..) VSetky polozky, ktoré
su_predmetom fakturacie musia byt uvedené v podrobnom komentari rozpoctu
projektu schvalenej Ziadosti o NFP. Odporicame, aby vykonané prace, ktoré su
sucastou sluzieb boli podlozené pracovnymi vykazmi®, dokladmi o nakupe
pouzitého materidlu, potvrdenim prevzatia poskytnutych nahrad osobami cielovej
skupiny, prezenénymi listinami®*®) doklad o Uhrade, vypolet prijimatela
narokovanej pomernej Casti pre Gcely projektu (ak je relevantny).

II.
vid' I. okrem zmluvy

637 006 Nahrady

I. a Il
Faktara, pripadne iny doklad o vecnom obsahu poskytnutej nahrady s identifikaciou
0s0Ob, ktorym bola nadhrada poskytnutda, doklad o Uhrade.

637 007 Cestovné nahrady inym ako vlasthym zamestnancom

I.
Doklad preukazujuci uskuto¢nenie vydavku (cestovné listky, doklady o ubytovani
a pod.), predvolanie/pozvanie ak je relevantné, dohoda, pripadne ind zmluva
z ktorej prijimatelovi vznikd povinnost Uhrady cestovnych ndhrad inych ako
vlastnym zamestnancom, vypocet prijimatela pomernej Casti vydavku na projekt
(ak je relevantné), doklad o Uhrade, prezencna listina (tlacivo — priloha ¢. 13) (ak
je relevantnd), sumarizacny harok len v pripade, ak nejde o uzatvoreny
dodavatelsko-odberatelsky vztah.

II.

sumarizacny harok len v pripade, ak nejde o wuzatvoreny dodavatelsko-
odberatelsky vztah, doklad o Uhrade, prezenénad listina (tladivo — priloha ¢&. 13) (ak
je relevantna).

637 009 Nahrada mzdy a platu

I.alIl.
Vsetky dokumenty tykajuce sa vyplaty nahrady mzdy a platu t. j. vzniku
naroku, doklad o Uhrade vydavku, vypocet prijimatela pomernej ¢asti vydavku na
projekt.

637 010 Na Glohy vyskumu a vyvoja

I. all.
VSetky dokumenty tykajuce sa vzniku nakladu, doklad o Uhrade, vypocet
prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Gcely projektu (ak je relevantny).

¥ pouzit standardné tladivo z priloh tejto prirucky
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637 011 Stadie, expertizy, posudky

I. a Il

Faktlra s podrobnym rozpisom fakturovanych poloziek s uvedenim ich mnozstva
a jednotkovej ceny, zmluva®®(odporGi¢ame uzatvarat pisomnd zmluvu aj ked
prijimatelovi nevznikla povinnost uzatvorit pisomnG zmluvu) s podrobnym popisom
predmetu podla jednotlivych poloziek, ktoré tvoria vyslednd cenu za Stadie,
expertizy a posudky t. j. podrobny popis vykonanych prac, Uhrada suvisiacich
vydavkov napr. poskytnuty material (mnoZstvo, jednotkova cena), VSetky polozky,
ktoré su predmetom fakturdcie musia byt uvedené v podrobnom komentari
rozpoctu projektu schvélenej Ziadosti o NFP. Odpori¢ame, aby vykonané préce,
ktoré su su&astou ceny boli podlozené pracovnymi vykazmi*®, dokladmi o nakupe
pouzitého materialu) doklad o Uhrade, vypocet prijimatela narokovanej pomernej
Casti pre ucely projektu (ak je relevantny). Jedno vyhotovenie studie, expertizy,
alebo posudku.

637 012 Poplatky a odvody

I.alIl
Vsetky dokumenty tykajuce sa vzniknutého nakladu, doklad o Uhrade, vypocet
prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

637 014 Stravovanie

I.

Evidencia cenin, potvrdenie o prevzati stravnych listkov, doklad o Uhrade (v
pripade vlastnej jedalne casti sumy Uhrady zamestnanca a ostatnych prispevkov
k cene jedla), pri zabezpeleni stravovania dodavatelsky - faktura, zmluva;,
v pripade cielovej skupiny aj prezencna listina (tlacivo - priloha ¢. 13).

II.

Faktura, potvrdenie o prevzati stravnych listkov, doklad o Uhrade, v pripade
cielovej skupiny a lektorov aj prezencna listina (tlacivo - priloha ¢. 13).

637 015 Poistné iné ako do ZP, SP a povinného poistenia vozidla

I.all.
Poistna zmluva, doklad o Uhrade

637 023 Kolkové znamky

I.

doklad o nakupe s uvedenim prijimatela Ucelu jeho pouzitia, evidencia cenin,
doklad o Uhrade (ak doklad o nakupe zaroven neslizi aj ako doklad o Uhrade)

II.

doklad o nakupe s uvedenim prijimatela Gcelu jeho pouzitia, doklad o Uhrade (ak
doklad o nakupe zaroven neslizi aj ako doklad o Uhrade)

637 027 Odmeny zamestnancov mimo pracovného pomeru

“ pouzit Standardné tladivo z priloh tejto prirucky
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I.

Sumarizaény harok, dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej cdinnosti,
dohoda o brigadnickej praci Studentov, prip. uzatvorenie zmluva uzatvorena podla
obdianskeho zdkonnika, ak je vykonavana praca zavislou pracou*!, pracovny vykaz
(vyplneny na tlacive - priloha ¢. 12), pisomny doklad obsahujici Udaje
o jednotlivych zlozkach mzdy a o vykonanych zrazkach a o celkovej cene prace
(vyplatnd paska konkrétnej osoby), prezencna listina (tlacivo - priloha ¢ 13)
z realizovanej aktivity (napr. v pripade lektora), doklad o Uhrade (Cistej mzdy,
odvodov, dane, a pod.), kolektivha zmluva v pripade, Zze je dohodnutd vysSia
percentualna sadzba z vymeriavacieho zakladu pre nahradu prijmu za docasnu PN,
képia zaslaného oznamenia o zmene osoby na pozicii/funkcii v projekte, vypocet
prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

II.

Sumarizacny harok, prezencna listina (tlacivo - priloha ¢. 13) z realizovanej aktivity
(napr. v pripade lektora), pracovny vykaz (vyplneny na tlacive - priloha ¢. 12),
doklad o Uhrade, képia zaslaného oznamenia o zmene osoby na pozicii/funkcii
v projekte, vypocet prijimatela narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak
je relevantny).

637 036 Reprezentacné vydavky

I. a Il

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, doklad o Uhrade, prezencna listina (tlacivo -
priloha ¢. 13) ucastnikov hlavnych aktivit projektu. vypocet prijimatela
narokovanej pomernej Casti pre Ucely projektu (ak je relevantny).

‘ 642 001 Transfery prispevkovej organizacii

(Vydavky transferovych platieb su opravnené len pre jedného prijimatela a to
Ustredie prace socialnych veci a rodiny pre vydavky uskuto¢nené podla osobitného
zakona)

I, II.
Zoznam vydavkov*?

‘ 642 014 Transfery Jednotlivcovi

(Vydavky transferovych platieb su opravnené len pre jedného prijimatela a to
Ustredie prace socialnych veci a rodiny pre vydavky uskuto¢nené podla osobitného
zakona)

I., II.
Zoznam vydavkov?*?

‘ 642 030 Transfery Priplatky a prispevky

(Vydavky transferovych platieb si opravnené len pre jedného prijimatela a to
Ustredie prace socialnych veci a rodiny pre vydavky uskuto¢nené podla osobitného
zakona)

“ podra § 1 ods. 2 z. €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov, alebo ak prijmy z takejto ¢innosti su
predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni nesk. predpisov.

2 hodra Systému finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 - 2013

3 podra Systému finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 - 2013
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I., II.
Zoznam vydavkov*?

\ 642 032 Na aktivne opatrenia trhu prace

(Vydavky transferovych platieb st opravnené len pre jedného prijimatela a to
Ustredie prace socialnych veci a rodiny pre vydavky uskuto¢nené podla osobitného
zakona)

I., II.
Zoznam vydavkov?*?

‘ 644 000 Transfery nefinanénym institaciam

(Vydavky transferovych platieb su opravnené len pre jedného prijimatela a to
Ustredie prace socialnych veci a rodiny pre vydavky uskuto¢nené podla osobitného
zakona)

I, II.
Zoznam vydavkov*

Kapitalové vydavky - vydavky kriZzového financovania

711 001 Nakup pozemkov
711 002 Nakup lesov

I., IL.
Zmluva, vypis z katastra nehnutelhosti na nakupovany pozemok, faktura (ak je
relevantnd), zaradenie majetku do pouzivania, doklad o Uhrade

711 003 Nakup softvéru ‘

I, II.
Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade.

711004 Nakup licencii

I., II.
Faktara, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, karta dlhodobého majetku, doklad o UGhrade.

712 001 Nakup budov, objektov alebo ich cCasti
712 002 Nakup budov alebo objektov urcenych na likvidaciu

I.,II.
Zmluva, vypis z katastra nehnutelnosti na nakupovany pozemok, faktira (ak je
relevantna), karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade

713 001 Nakup interiérového vybavenia
713 002 Nakup vypoctovej techniky
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713 003
713 004

713 005

713 006
714 001
714 002
714 003

Nakup telekomunikacnej techniky

Nakup prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia

Nakup sSpecialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia
a materialu

Nakup komunikacnej infrastruktary

Nakup osobnych automobilov

Nakup Autobusov

Nakup Motocyklov, ¢lnov, trojkoliek, stvorkoliek

714 004 Nakup Nakladnych vozidiel, tahadov, pripojnych vozidiel, dopravnych

714 005
714 006

pracovnych strojov, traktorov
Nakup Specialnych automobilov
Nakup Dopravnych lietadiel, vrtul'nikov

I, II.

Faktura, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je
predmetom dodania, zmluva®®, karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade.

717 001 Realizacia novych stavieb

I.,
Stavebné povolenie, projekt, zmluva, faktlira, alebo pokladni¢ény doklad, dodaci
list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je predmetom dodania, stavebny dennik za
prislusné obdobie uplatnenych vydavkov (vypis, alebo jeho képia), doklad
o Uhrade.

II.

zmluva, faktlra, alebo pokladni¢ny doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé,
¢o je predmetom dodania, stavebny dennik za prislusné obdobie uplatnenych
vydavkov (vypis, alebo jeho kodpia), karta dlhodobého majetku (ak je relevantna),
doklad o Uhrade.

717 002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb
717 003 Pristavby, nadstavby, stavebné Gpravy

I,

Oznamenie stavebného uradu*, zmluva®®, faktlra, alebo pokladni¢ny doklad,
dodaci list, ak z dokladu nie je zrejmé, Co je predmetom dodania, stavebny dennik
za prislusné obdobie uplatnenych vydavkov (vypis, alebo jeho kopia) ak je
relevantny, karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade.

II.

Zmluva®®, faktlira, alebo pokladniény doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je
zrejmé, Co je predmetom dodania, stavebny dennik za prislusné obdobie
uplatnenych vydavkov (vypis, alebo jeho kdpia) ak je relevantny, karta dlhodobého
majetku, doklad o Uhrade.

718 002
718 003

Modernizacia Vypoctovej techniky
Modernizacia Telekomunikacnej techniky

“ vzmysle § 57 ods. 2 a5 zak. ¢ 50/1976. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni
neskorsich predpisov
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718 004 Modernizacia Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia

718 005 Modernizacia Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia

718 006 Modernizacia softvéru

718 007 Modernizacia komunikacnej infrastruktary

I., II.
Zmluva®®, faktira, alebo pokladniény doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je
zrejmé, Co je predmetom dodania, karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade.

719 013 Nakup zvierat zakladné stada a tazné zvierata

I, II.
Zmluva®®, faktira, alebo pokladniény doklad, dodaci list, ak z dokladu nie je
zrejmé, ¢o je predmetom dodania, karta dlhodobého majetku, doklad o Uhrade.

Osobitné typy opravnenych vydavkov:

901 Odpisy dlhodobého hmotného majetku
902 Odpisy dlhodobého nehmotného majetku

Pre UcCely posudzovania opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje
danovy odpis (vypocitany z opravnenej ceny majetku) maximalne do vysky
pomernej casti roénych odpisov stanovenych s presnostou na mesiace ¢&i dni
pripadajlce na dobu realizacie projektu.

I.
Karta dlhodobého majetku®’, odpisovy plan ak ho karta majetku neobsahuje,
vypocet pomernej Casti odpisov prislichajucich k danému projektu, Uuc¢tovny doklad
o zauctovani odpisov.

II.
uctovny doklad o zauctovani odpisov, vypocet pomernej casti odpisov
prislichajucich k danému projektu

910 Pausalne nepriame vydavky

V projektoch, ktoré sa realizuju na zaklade zaslaného priameho zadania/pisomného
vyzvania do 15. 6. 2010 vsSetky polozky nepriamych vydavkov sa preukazuju
podpornou dokumentaciou, ktord sa bezne predklada k vyssie uvedenym skupinam
vydavkov podla ich vecného hladiska. Napr. najomné za priestory vyuzivané
realizaCnym timom projektu prijimatel’ k Ziadosti o platbu predlozi dokumentaciu,
ktoru by inak predkladal pri skupine vydavkov 636 001.

920 Rezerva na nepredvidané vydavky

Z charakteru skupiny vydavku a Ucelu jej pouzitia vyplyva, Ze realizacia vydavkov
Z tejto polozky nie je mozna, preto k nej prijimatel’ nepredkladd Ziadnu podpornu
dokumentaciu.

“® Karta dlhodobého majetku sa predklada vzdy na kazdy dihodoby majetok z ktorého sa po prvy raz uplatriuju odpisy.

Prirucka pre prijimatela 56




RO pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkl(zia

H Eurépsky socialny fond

Niektoré z dovodov, pre ktoré budu vydavky posudené ako neopravnené:

> Porusenie vsSeobecne zavaznych pravnych predpisov (napr. zakona
o verejnom obstaravani, zakona o Uc¢tovnictve vratane vykonavacich predpisov,
zakona o rozpoctovych pravidlach a ostatnych pravnych predpisov vztahujucich
sa na dany typ vydavku) alebo

> Nedodrzanie podmienok poskytnutia NFP (napr. porusenie podmienok
zmluvy, odmietnutie kontroly na mieste, nepredloZzenie dokumentacie
k projektu preukazujlicej redlnost, spravnost a opravnenost vydavkov,
nedodrzanie podmienky spolufinancovania prijimatelom (ak relevantné),
duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavky, realizovanie aktivity
v rozpore so zmluvou) alebo

> Umysel podvodu (napr. falo$né dokumenty, fiktivne dcinnosti a ostatné
umyselné konanie s ciefom ziskat neopravneny prospech) alebo

> Iné dovody (napr. nepredloZzenie uGplnej podpornej dokumentacie,
neodstranenie odstranitelnych nedostatkov identifikovanych poskytovatelom
pomoci v ramci administrativnej kontroly ziadosti o platbu na zaklade vyzvy
poskytovatelom pomoci v termine uréenom vo vyzve, nezachovanie odbornej
garancie os6b podielajucich sa na realizacii projektu ESF napr. pri ich zmene.
a pod.).

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativnej kontroly
Ziadosti prijimatel'a o platbu predlozenej poskytovatelovi pomoaoci,
poskytovatel’ pomoci vyzve prijimatel'a na ich odstranenie. Ak nasledne
prijimatel’ zasle Ziadost a podporni dokumentaciu druhykrat s rovnakymi
nedostatkami identifikovanymi ako pri predchadzajucej administrativnej
kontrole, nerespektujuc pokyny poskytovatela pomoci, poskytovatel’ pomoci
posudi takéto vydavky ako neopravnené a znizi narokovanu sumu v ziadosti
o platbu o sumu vydavkov, ku ktorym prijimatel’ ani na zaklade vyzvy
nepredlozil relevantni podporni dokumentaciu preukazujicu opravnenost
uskutoé¢neného vydavku. Za odstranenie nedostatkov sa nepovazuje ich
Ciastocné odstranenie.

2.3.4 Vratenie financnych prostriedkov od prijimatel’'ov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vo vSeobecnosti vykonava vratenim prispevku
alebo jeho casti, alebo vzajomnym zapocitanim pohladdvok z prispevku alebo jeho
cCasti.

Vratenie finanénych prostriedkov EU a spolufinancovania $tatneho rozpodtu, ktoré
platobna jednotka poskytla prijimatelovi, sa uskutoCnuje v pripadoch:

— Prijimatel nevycerpal poskytnuté prostriedky EU a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu,

—  Prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu z titulu mylnej platby,
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— Prijimatel’ porusil povinnosti stanovené v zmluve o poskytnuti NFP (najma
porusenie financnej discipliny a vznik nezrovnalosti), na zaklade tejto
skuto¢nosti mu vyplyva povinnost vratit poskytnuté finanéné prostriedky,

— vratenie financnych prostriedkov v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP,

— ainych (napr. prijimatel' pocas realizacie projektu vykazal prijem vytvoreny z
projektu).

V jednotlivych pripadoch vratenia prostriedkov poskytovatel’ pomoci zasle prijimatelovi
Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov a v képii certifikaénému organu a platobnej
jednotke.

Prijimatel je povinny odviest vynos, resp. vratit NFP alebo jeho Cast alebo Cisty prijem
uvedeny v Ziadosti o vrateni financnych prostriedkov do 50 kalendarnych dni odo dna
dorucenia Ziadosti o vrateni finanénych prostriedkov.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel' poskytovatelovi pomoci.
Prijimatel zasiela Ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov (Priloha ¢. 14) do 10
kalendarnych dni odo dna uskutoCnenia Uhrady prostriedkov v slilade s vypisom
z bankového Uctu, resp. Upravy rozpoctu formou rozpoctového opatrenia. Pokyny k
vyplneniu Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov su uvedené v prilohe (Priloha
¢. 14a). Prilohou Ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov je vypis z bankového
uctu. Prijimatel’ zasiela poskytovatelovi pomoci Ozndmenie o vysporiadani finan¢nych
vztahov aj v pripade ak vracia neztc¢tovanu zalohov( platbu pred uplynutim lehoty 6
mesiacov - t. j. z vlastnej iniciativy (povinnost zlGc¢tovat 50 % z poskytnutej zadlohovej
platby do 6 mesiacov odo dna pripisania financnych prostriedkov na ucet.

V pripade vratenia vynosov z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie poskytnutych
systémom zalohovej platby tak, aby prijimatel' v zmysle § 7 ods. 1 pism. m) zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy odviedol k 31. januaru
nasledujuceho roka do primov Statneho rozpoctu skutoény vynos, ktory vznikol
z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, t. j. po odpoditani alikvotnej c&asti
poplatkov za vedenie Uctov, pripadne celého poplatku, ak ich vedie na osobitnom Ucte,
prijimatelov usmerniuje platobna jednotka.

Vzajomne zapoditat pohladavky z prispevku alebo jeho ¢asti je mozné, ak

a) ma poskytovatel pomoci pohladavku z prispevku alebo jeho Casti voci prijimatelovi
a zaroven prijimatel ma pohladavku z prispevku alebo jeho <casti vodi
poskytovatelovi pomoci,

b) so vzdajomnym zapocitanim pohladavok z prispevku alebo jeho casti suhlasi
poskytovatel pomoci po schvaleni certifikacnym organom,

c) prispevok poskytnuty prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvéleny certifikacnym
organom,

d) prijimatel predlozil Ziadost o platbu a ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov
alebo na vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku alebo jeho casti dal podnet
poskytovatel pomoci; suma schvalena v Ziadosti o platbu poskytovatelom pomoci
musi byt vysSia ako suma schvédlend poskytovatelom pomoci v ozndmeni o
vysporiadani finanénych vztahov.

Vzajomne zapoditat pohladavky z prispevku alebo jeho &asti je mozné, ak sucasne su
splnené podmienky uvedené vyssie a ak je prijimatel povinny vysporiadat
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a) prijem z projektu,

b) prispevok alebo jeho ¢ast v stlade so zmluvou alebo

c) nezrovnalost okrem nezrovnalosti, ktord je porusenim finan¢nej discipliny, a o
ktorej sa zacalo konanie o ulozeni odvodu, pokuty alebo penale prislusnou spravou
financnej kontroly alebo ministerstvom financii podla osobitného predpisu.

Poskytovatel pomoci bezodkladne ozndmi prijimatelovi vykonanie vzdjomného
zapocitania pohladavok z prispevku alebo jeho Casti.

Vzajomnym zapocitanim pohladavok z prispevku alebo jeho casti zanikaju tieto
pohladavky vo vyske, v ktorej sa kryju.

Na vzdjomné zapoditanie pohladdvok z prispevku alebo jeho dcasti sa vztahuju
ustanovenia § 358 az 364 Obchodného zakonnika, ak zakon ¢. 528/2008 Z. z. v zneni
nesk. predpisov neustanovuje inak.

Vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku alebo jeho ¢asti nie je mozné vykonat,
ak je prijimatelom sStatna rozpoctova organizacia.

Ak poskytovatel pomoci zisti nesplnenie povinnosti prijimatela vratit prispevok alebo
jeho Cast a nevykona sa vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku alebo jeho
Casti, vyzve prijimatela na vratenie prispevku alebo jeho casti. V tomto pripade
prijimatel’ vrati prostriedky Eurdpskej unie schvalené certifikathym organom na
osobitny Ucéet Ministerstva financii SR vedeny v Statnej pokladnici a prostriedky
$tatneho rozpoltu vrati podla osobitného predpisu®®. Ak prijimatel nevrati prispevok
alebo jeho cast na zaklade vyzvy podla prvej vety alebo neuzavrie s poskytovatefom
pomoci dohodu o splatkach podla § 28a zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni nesk.
predpisov, poskytovatel pomoci postupuje podla osobitného predpisu®’.

2.4 VEREIJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel’ ma pravo zabezpecit od tretich os6b dodavku tovarov, sluZieb a prac
potrebnych pre realizaciu aktivit Projektu, ¢im sa prijimatel’ stdva osobou povinnou
postupovat v silade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani a je
povinny v zmysle § 7 zakona o verejnom obstardvani pouzivat relevantny postup
zadavania.

Prijimatel’ je povinny v ramci realizacie schvaleného projektu uzatvarat zmluvy
s dodavatelmi tovarov, prac a sluzieb v pisomnej forme na zaklade zdkona ¢. 25/2006
Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Podrobnejsie
informacie k verejnému obstardvaniu su uvedené v osobithnom usmerneni RO .
N5/2008 (Priloha €. 15), ktoré je zverejnené na stranke www.esf.gov.sk.

46 zakona &. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov
7§ 31 ods. 10 zakona &. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov
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2.5 INFORMACNY SYSTEM (ITMS)

ITMS - IT monitorovaci systém pre Strukturalne fondy slizi na komplexné sledovanie
priebehu realizacie projektov a stavu ¢erpania prostriedkov na Grovni jednotlivych SF,
operacnych programov, prioritnych osi, opatreni a projektov. Zabezpecenie funkénosti
ITMS je plne v kompetencii Centralneho koordinacného organu v spolupraci s
Certifikanym organom.

Ulohou prijimatelov je zadavat povinné Gdaje do verejne pristupnej ¢asti ITMS.

* Od 1.1.2010 prijimatel povinne zadava Udaje Ziadosti o platbu do verejného
portalu ITMS.

= Predpokladd sa, ze uUdaje tykajuce sa monitorovacej spravy bude povinné
zadavat do verejného portdlu od 1.10.2010*8. Do tejto doby plati  Hlavnou
ulohou je zadavanie udajov z hlaseni o realizacii projektu do ITMS, t. j.
vyplnanie hlavne Udajov o milnikoch, aktivitach.

VYTVORENIE PRISTUPU PRIJIMATELA DO VEREINEJ CASTI ITMS II.

Verejnd East ITMS je pristupnd cez adresu http://www.itms.sk. Na tejto stranke je
mozné najst o pristup do ITMS, kontakt na spravcu ITMS aj pokyny k vyplneniu
Ziadosti. Pristup do verejnej casti moézu ziskat véetci Ziadatelia/Prijimatelia pre
programové obdobie 2007 - 2013.

Cely postup ziskania pristupu je rozpisany na vysSie uvedenej internetovej stranke.
Z neho v skratke vyberame:

1. Uzivatel vyplni a odosle elektronickd formu ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta
prostrednictvom Portalu ITMS (V Ziadosti definuje subjekt prijimatela, uzivatelské
meno a heslo. Heslo musi vyhovovat bezpeénostnym podmienkam pre heslo.).

2. Uzivatel' Ziadost odosle elektronicky, vytladi, podpiSe, da overit notadrovi a zasle
doporucéenou postou Ziadost o aktivaciu uzivatelského konta na adresu Datacentra
(Datacentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava).

3. Datacentrum na zaklade kontroly elektronickej a papierovej verzie ziadosti aktivuje
konto uzivatela, vytlaéi a zasle postou na adresu Statutdrneho organu uzivatela
grid kartu.

4. Uzivatel sa po obdrzani grid karty mdZe prihlasit na portal ITMS a vyuZivat vietky
sluzby v ramci svojich projektov a ZoNFP.

5. Jeden Ziadatel méze mat aj viac uzivatelskych kont na Portali ITMS. Uzivatelia
maju pristup ku vSetkym evidenciam ziadatela, ku ktorému patria.

Autentifikacia prijimatela

1. Uzivatel sa do verejnej casti ITMS prihlasuje pomocou jednoznacného login
(definuje sam), tajného hesla (definuje a spravuje sam) a pomocou grid karty 7x7,
ktor( dostane postou od CKO. Heslo uzivatela je mozné menit len cez Portal ITMS.

2. Postup zmeny hesla:

i. Zadanie aktudlne platného hesla
ii. Zadanie nového hesla
iii. Potvrdenie nového hesla

8 Skutoény termin prechodu predkladania monitorovacich sprav prijimatelom aj cez verejny portal ITMS poskytovatel
pomoci oznami prijimatelom jeho zverejnenim na internetovej stranke www.esf.gov.sk.
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V pripade zabudnutého hesla uzivatel' zada prihlasovacie meno a e-mail adresu. Po
overeni Udajov sa uzivatelovi prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po nasledujicom
prihldseni bude musiet uzivatel heslo zmenit. Heslo je doru¢ené na mailovl adresu
uzivatela. Vygenerované heslo musi vyhovovat bezpeé¢nostnym podmienkam pre heslo.

ZADAVANIE UDAJOV VZTAHUJUCICH SA NA PROJEKTY DO ITMS

KedZe ITMS je rozhodujucim nastrojom pre zabezpecenie transparentnosti,
kontrolovatelnosti a auditovatelnosti procesov cerpania Strukturdlnych fondov,
zabezpecuje poskytovatel pomoci pre Ucely kontroly, monitorovania a auditu priebehu
procesov Cerpania SF U(dajov do ITMS k predloZzenym ziadostiam/projektom
v procesoch:

a. Registracia Ziadosti o NFP - evidencia identifika¢nych (dajov Ziadosti o NFP

Evidencia finan¢nych tdajov projektu

Evidencia udajov horizontalnych indikatorov

Evidencia Uudajov o hodnoteni projektov

Evidencia indikatorov projektu

Evidencia zmluvy o poskytnuti NFP

Evidencia Uudajov o vykonanom verejnom obstarani (VO)

> Q " 0o a0 o

Evidencie udajov monitorovacich hlaseni

Evidencie finan¢nych operacii

Zadavanie udajov z monitorovacich sprav do ITMS v prechodnom
obdobi

. Prijimatel’ je povinny do 15. kalendarneho dina od ukoncenia sledovaného
obdobia zaslat v papierovej podobe monitorovaciu spravu za prislusné
monitorovacie obdobie. Sprava obsahuje Udaje vztahujlce sa k sledovanému
obdobiu a taktiez planované aktivity na nasledujiuce obdobie. V Sprave su
uvedené nasledovné povinné Udaje o projekte:

o realizované aktivity (vratane verejného obstaravania, kde je to relevantné);

o dosiahnuté hodnoty vystupovych, pripadne vysledkovych ukazovatelov
(vratane nedodrzania planovanych hodnét, ak je to relevantné);

o posuny adobvody vzniku posunov pri plneni casového a financného
harmonogramu projektu. i

. V prechodnom obdobi prijimatel’ nevyplia Gdaje monitorovacej spravy
priamo v ITMS, ale uGdaje do systému ITMS zadavaja povereni
zamestnanci poskytovatela pomoci, po vzajomnej komunikacii s
prijimatel'om.

Zadavanie Gdajov z monitorovacich sprav do ITMS (po prechodnom
obdobi)
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Po sfunkcneni verejného portalu ITMS pre monitorovacie spravy budlu  vSetci
prijimatelia povinni zaddvat Udaje do verejnej €asti ITMS, v spolupraci s manazérom
monitorovania v nasledujucich krokoch:

ITMS v den, ku ktorému ma byt v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP vypracovana
prislusna monitorovacia sprava (dalej MS), automaticky elektronicky vyzve prijimatela
na jej dodanie.

Tato vyzva je zaslana v kopii prislusnému manazérovi monitorovania.

e Formular MS vytvoreny na Portali ITMS obsahuje identifikacné Gdaje prijimatela
a projektu, informacie o plathom harmonograme realizacie aktivit projektu,
informacie o platnom finanénom plane projektu, planované hodnoty
vystupovych ukazovatelov (vratane ukazovatelov horizontalnych priorit, kde je
to relevantné). Tieto Udaje su nacitané z ITMS.

e Prijimatel vypifia na portdli ITMS do formuldra MS najneskér do
15. kalendarneho dna nasledujiceho mesiaca od ukoncenia sledovaného
obdobia Udaje vztahujlce sa k sledovanému obdobiu:

o o realizovanych aktivitach (vratane verejného obstaravania, kde je to
relevantné);

o o dosiahnutych hodnotdch vystupovych, pripadne vysledkovych
ukazovatelov (vratane nedodrzania planovanych hodnot ak je to
relevantné);

o 0 posunoch a dévodoch vzniku posunov pri plneni ¢asového a financného
harmonogramu projektu.

Monitorovanie realizac¢nej fazy projektu je ukoncené Zaverecnou monitorovacou
spravou projektu, vratane finan¢ného vysporiadania zo strany prijimatela, v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP.

Zaverec¢na monitorovacia sprava projektu ako aj Naslednd monitorovacia sprava je
pripravovana v rovnakych krokoch ako priebeZzna monitorovacia sprava projektu.

2.6 PUBLICITA PROJEKTU

Na Urovni kazdého projektu spolufinancovaného z ESF je potrebné dodrziavat zakladné
usmernenia informovania a publicity, ktoré definuje Manual pre informovanie a
publicitu pre Prijimatelov v ramci ESF 2007 - 2013 Operacny program
Zamestnanost a socialna inklazia (Priloha & 5) zverejneny taktiez na webovej
stranke www.esf.gov.sk.

Prijimatelia si povinni informovat Géastnikov projektu a verejnost o tom, ze aktivity,
ktoré realizuji, sa uskutoériuji vdaka pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom
poskytnutym z Eurdpskeho socidlneho fondu. Prostrednictvom informacnych aktivit sa
povinni v ¢o najvééSej moznej miere prispiet k vymene skusenosti a $ireniu
osvedcenych postupov, pri¢om neustéle zddraziiuju spoluticast EU.

Finan¢na spoluldast EU, konkrétne ESF musi byt zdéraznend v priebehu celej doby

realizacie projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit, ako aj po jeho
ukonceni, a to pre vsSetkych zainteresovanych - od cielovych skupin az po vSeobecnu
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verejnost (pri prezentacii projektu napr. v médidch, na internete a vyrocnych
spravach, pocas konferencii, seminarov a pod.).

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie informovanosti o pomoci z
ESF, pri vymene skuUsenosti a Sireni osvedCenych postupov, ako aj ich vecné a
organizacné zabezpecenie zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel’ vSak musi
splfiat minimalne poziadavky v oblasti informovania a publicity (prvky/informacie) na
zabezpeclenie zviditelnenia spoluti¢asti EU. Konkrétne komunika¢né ndstroje uvadza
Ziadatel v Ziadosti o nenavratny financény prispevok.

Prijimatel musi spifiat_ miniméalne nasledovné poziadavky:

- zabezpedit informovanost véetkych Ucastnikov aktivit projektu o tom, Ze projekt je
spolufinancovany z ESF na zaklade konkrétneho operacného programu;

- pre verejnost vydat jasnG spravu o tom, Ze projekt bol podporeny na zdklade
konkrétneho opera¢ného programu spolufinancovaného z Eurdpskeho socidlneho
fondu;

- zabezpedit, aby kazdy dokument, vratane prezencnej listiny a certifikdtu o
absolvovani aktivity a inych dokumentov tykajucich sa projektu, obsahoval logo ESF a
logo OP ZaSI a vyhldsenie o tom, Zze Operaény program Zamestnanost a socidlna
inkluzia, na zaklade ktorého sa projekt realizuje, je spolufinancovany z Eurdpskeho
socialneho fondu;

- najneskér do 2 tyzdriov odo dria zadatia realizacie projektu zaslat vyplneny Formular
prikladov dobrej praxe ESF a) (vid. priloha ¢. 1 manudlu) zverejneny na webovej
stranke www.esf.gov.sk na RO na mailovl adresu esf@employment.gov.sk a podla
vyzvy aj na prislusné SORO na mailovu adresu info@sia.gov.sk alebo fsr@fsr.gov.sk;

- pred ukoncenim realizcie projektu zaslat vyplneny Formular prikladov dobrej praxe
ESF b) (vid. priloha ¢. 2 manualu) zverejneny na webovej stranke www.esf.gov.sk
spolu s fotodokumentaciou (minimalne 3 fotografie najviac vystihujice zamer
projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku ako aj z konca realizacie aktivit projektu)
na RO na mailovu adresu esf@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na prislusné SORO
na mailovu adresu info@sia.gov.sk alebo fsr@fsr.gov.sk.

Poziadavky pri realizacii jednotlivych nastrojov, informacné opatrenia
a komunikacné nastroje, povinné a dobrovol'né komunikacné cesty, ako aj
technické charakteristiky opatreni st uvedené v Manuali pre informovanie a
publicitu pre Prijimatel'ov v rdmci ESF, ktoré je prijimatel’ povinny dodrziavat.

Prijatim financnych prostriedkov prijimatel si¢asne vyjadruje sthlas so zaclenenim do
Zoznamu prijimatelov pre Ucely informovania a publicity. Prijimatel zaroven suhlasi so
zverejnenim nasledovnych informacii v zozname prijimatelov: nazov a sidlo
prijimatela; nazov, ciele a struény opis projektu; miesto realizacie projektu; casovy
ramec realizacie projektu; predpokladany koniec realizacie aktivit projektu; celkové
naklady na projekt; vyska poskytnutého nendvratného financného prispevku;
indikatory projektu; fotografie a audiovizuadlne zadznamy z miesta realizacie aktivit
projektu. Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim uvedenych Udajov tiez inymi
sp6sobmi, a to na zaklade rozhodnutia poskytovatela.
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3. KONTROLA A OVEROVANIE OPRAVNENOSTI
VYDAVKOV A DODRZIAVANIA POSTUPOV PRE
ZISKANIE NFP

Kontrola projektov je vykonavana ako:
- administrativna kontrola a
- kontrola na mieste.

ADMINISTRATIVNA KONTROLA

Administrativna kontrola mdze byt z procesného hladiska vykondvana ako:
- administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac
a suvisiacich postupov;
- administrativna kontrola ZoP;
- administrativna kontrola inych skuto¢nosti.

z ktorej poskytovatel pomoci vypracuje zaznam.

Poskytovatel pomoci oboznamuje prijimatela so zavermi uvedenymi v zazname z
administrativnej kontroly a to v pisomnej alebo elektronickej forme v zavislosti od
sposobu komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom pomoci uvedenom
v zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade, ak sa na zdklade zaverov administrativnej kontroly ma zacat konanie podla
zadkona o spravnom konani, poskytovatel pomoci je povinny vyZziadat od prijimatela
v lehote urcenej poskytovatelom pomoci pisomné vyjadrenie k zaverom
administrativnej kontroly, ktoré sa spolu s dalS$im dokladmi a pisomnostami
vztahujicimi sa k predmetu administrativnej kontroly priloZia k zaznamu
z administrativnej kontroly.

Vykondvanie administrativnej kontroly je moZné vykonat v akejkolvek faze pocas
alebo po ukonceni realizacie projektu, pricom predmetom kontroly méze byt aj
overenie vykonu predchadzajucich kontrol, ktoré poskytovatel pomoci vykonal
u prijimatela.

Administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a
suvisiacich postupov

Poskytovatel pomoci vykonava administrativnu kontrolu obstaravania tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov (dalej aj ,obstaravanie"), ktoré
zahffiaju administrativnu kontrolu:
- pravidiel a postupov stanovenych zadkonom o verejnom obstaravani;
- postupov prijimatela, ktory pri obstaravani nie je povinny postupovat v zmysle
zakona o verejnom obstaravani;
- postupov pri obstarani zakazky, na ktorl sa zakon o verejnom obstaravani
nevztahuje (§ 1 ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov).

Cinnostou poskytovatela pomoci nie je dotknutd vyluénd a konecnd zodpovednost
prijimatela ako verejného obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 7 zakona
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o verejnom obstaravani za vykonanie verejného obstaravania pri dodrZani vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zadkladnych principov verejného obstaravania
a zmluvy o poskytnuti NFP.

Administrativna kontrola zZiadosti o platbu®®

Ciefom administrativnej kontroly ZoP je najma kontrola opravnenosti a redlnosti
vydavkov narokovanych v ramci ziadosti o platbu v stlade so zmluvou o poskytnuti
NFP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa prislusnd zmluva o poskytnuti NFP odvolava, na
zaklade kontroly formalnej a vecnej spravnosti prijimatelom predlozenej ziadosti
o platbu vratane u(ctovnych dokladov ainej podpornej dokumentacie v sulade
s poziadavkami Systému financ¢ného riadenia.

Administrativna kontrola ZoP sa vykondva vo vztahu ku kaZdej prijatej ziadosti
prijimatela o platbu pred Uhradou nim narokovanych vydavkov.

Proces administrativnej kontroly zaéina dorudenim pisomnej formy ZoP
poskytovatelovi pomoci.

Administrativna kontrola ZoP zahffia:
- kontrolu formalnej spravnosti;
- kontrolu vecnej spravnosti.

V pripade zistenia formalnych nedostatkov v predloZenej ZoP poskytovatel pomoci
vyzve prijimatela, aby v primeranej lehote ktord mu uréi poskytovatel pomoci
doplnil/zmenil predloZzenl Ziadost o platbu. Za primeran( sa povazuje lehota nie
kratSia ako 7 kalendarnych dni odo dria dorucenia tejto vyzvy.

Po doplneni/zmene pozadovanych Udajov alebo dokumentov zo strany prijimatela
v stanovenom case poskytovatel pomoci vykona opéatovnd kontrolu formalnej
spravnosti ZoP. Poskytovatel pomoci zamietne ZoP v pripade neodstrénenia
nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych (dajov v stanovenom case zo strany
prijimatela.

Zamietnutie ZoP z ddvodu nesplnenia kritérii formalnej spravnosti nema za nasledok
preklasifikovanie narokovanych vydavkov do kategorie neopravnenych vydavkov
a prijimatel’ ma pravo zaradit tieto vydavky do nasledujucich ZoP.

Poskytovatel pomoci po kontrole formalnej spravnosti ZoP kontroluje vecnl spravnost
predloZzenej ziadosti o platbu a dokladov tvoriacich jej povinné prilohy vo vézbe na
zmluvu o poskytnuti NFP. Kontrola vecnej spravnosti spodiva najma v kontrole
opravnenosti, spravnosti, realnosti, aktualnosti a neprekryvania sa narokovanych
vydavkov.

Poskytovatel pomoci kontroluje opravnenost narokovanych vydavkov vo véazbe na
prislusnu skupinu vydavkov a prislusnu aktivitu projektu, na miesto realizacie, ¢asovu
opravnenost, cielovl skupinu a na realizaciu prislusného verejného obstaravania.

Poskytovatel' pomoci v ramci kontroly opravnenosti vydavkov preveruje aj:

9 sa rozumie Ziadost o zalohovt platbu/ziétovanie zalohovej platby/priebeznu platbu/zavereénu platbu v zmysle Systému
finanéného riadenia.
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a) prijatie opatreni prijimatelom na odstranenie nedostatkov zistenych pri kontrole
na mieste;
b) dodrzanie povolenych limitov vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ pomoci je opravneny v nevyhnutnom rozsahu vyzadovat od prijimatela
poskytnutie origindlov alebo kdépii dokladov, zdznamov dat na pamatovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu
a ostatnych informacii a dokumentov suvisiacich s vykonom administrativnej kontroly
vecnej spravnosti ZoP nad rdmec tych, ktoré je prijimatel povinny predkladat na
zédklade zmluvy aj bez pisomného vyzvania. RO je povinny za tymto Uéelom vydat
prijimatelovi potvrdenie o ich prevzati a v pripade, ak nie sU potrebné na dalsi vykon
administrativnej kontroly, je RO povinny vratit ich prijimatelovi.

V pripade zistenia odstranitelnych nedostatkov pri kontrole vecnej spravnosti
poskytovatel pomoci vyzve prijimatela, aby v primeranej lehote (nie kratSej ako 7
kalendarnych dni odo dna dorucenia tejto vyzvy) doplnil predlozend ziadost o platbu,
resp. jej prilohy.

Po doplneni pozadovanych (dajov alebo dokumentov zo strany prijimatela
v stanovenom case vykona poskytovatel pomoci opatovnu kontrolu vecnej spravnosti.
V pripade neodstranenia nedostatkov prijimatelom, preklasifikuje vydavky tykajuce sa
tychto nedostatkov ako neopravnené.

Preklasifikovanie vydavkov uvedenych v ZoP do kategérie neopravnenych
vydavkov z dévodu nesplnenia kritérii vecnej spravnosti ma za nasledok, Ze prijimatel
nema pravo zaradit tieto vydavky do nasledujtcich ZoP.

Po uskuto¢neni administrativnej kontroly ZoP poskytovatel pomoci Ziadost o platbu
schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo
schvali vo vysSke znizenej o sumu neopravnenych vydavkov.

Poskytovatel pomoci oboznami prijimatela so zavermi z administrativnej kontroly ZoP.

Administrativna kontrola inych skutoénosti (monitorovacia navsteva)

Cielom administrativnej kontroly inych skuto¢nosti je zabezpedit kontrolu dodrZiavania
povinnosti, ktoré prijimatelovi vyplyvaji zo Zmluvy o NFP a tych skutocnosti, ktoré
mézu mat na dodrzanie podmienok Zmluvy o NFP vplyv.

Vykonanie administrativnej kontroly inych skuto¢nosti mdze byt kedykolvek pocas
platnosti a Ucinnosti Zmluvy o NFP na zaklade analyzy rizik alebo na zaklade vyberu
vzorky.

Administrativnou kontrolou inych skutoénosti méze poskytovatel pomoci ziskat
primerané informacie o objektivnhom stave a priebehu realizovaného projektu,
vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu a o tych skutocnostiach, ktoré
maju alebo by mohli mat na realizdciu projektu zdsadny vplyv (napr. identifikacia a
odpocet prijimatelom prijatych opatreni, ktoré sG pre realizaciu projektu alebo
dosiahnutie ciefov  projektu nevyhnutné a impulzom ktorych boli zavery
predchadzajucich kontrol projektu, sulad skutocnosti uvedenych v monitorovacich
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spravach s redlnym stavom, zistovanie vysky Cistych prijmov prijimatela generovanych
projektom a pod.).

Z kazdej administrativnej kontroly inych skutocnosti poskytovatel pomoci vypracovava
zdznam z administrativnej kontroly inych skutocnosti a oboznamuje prijimatela s jeho
zavermi.

KONTROLA PROJEKTU

Poskytovatel pomoci kontrolou overuje ¢i spolufinancované tovary sa skuto¢ne dodali,
¢i spolufinancované prace sa skuto¢ne vykonali a spolufinancované sluzby sa poskytli
a ze vydavky na projekty vykazané prijimatelmi sa skuto¢ne vynalozili a su v sulade
s predpismi Eurdpskej Unie a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR. Uvedené
overenie vykonava so zretelom dodrziavania zdsady spravneho financného riadenia.

Kontrola zahffia administrativne, financné, technické a fyzické hladiskd potreby
projektov.

Poskytovatel pomoci vykonava predbeznu a priebeznd finanénu kontrolu v sulade so
zakonom ¢. 502/2001 Z. z. v zneni nesk. predpisov a kontrolu projektu v sulade so
zadkonom ¢&. 528/2008 Z. z. v zneni nesk. predpisov. Uvedené druhy kontrol vykonava
spravidla jednym Ukonom.

Predmetom kontroly projektov je overenie plnenia podmienok poskytnutia pomoci,
stilad ZoP a suvisiacej dokumentécie s predpismi SR, medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju prostriedky zo zahranicia
a uzatvorenymi zmluvami podla Obcianskeho zakonnika alebo obchodného zakonnika.
Kontrolou projektu sa overuje aj hospodarnost, efektivnost, Ucinnost a Ucelnost
pouzitia nendvratného finanéného prispevku.

Poskytovatel pomoci je opravneny poverit vykonom kontroly projektov pravnickd
osobu (prizvanu osobu), ktorda ma odborné, personalne a materidlne predpoklady na
vykon tejto kontroly.

KONTROLA NA MIESTE

Kontrola na mieste mdzZe byt vykonana v akejkolvek faze pocas alebo po ukonéeni
realizacie projektu. Za moment skoncenia kontroly na mieste je povaZzované dorucenie
spravy, prip. ak sa vypraclva dodatok k sprave, dorucenie dodatku k sprave
prijimatelovi.

Kontrola na mieste sa vykonava z podnetu poskytovatela pomoci alebo na zaklade
podnetu od tretich subjektov, a to napriklad v nasledovnych pripadoch:
- v pripadoch zakladajucich pochybnosti o Udajoch uvedenych v Ziadosti
prijimatela o platbu pri vykone administrativnej kontroly;
- v pripade neplnenia si povinnosti prijimatela vyplyvajdcich zo zmluvy
o poskytnuti NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich sprav projektu
v stanovenych terminoch);
- v pripadoch identifikdcie nedostato¢ného pokroku v implementacii projektu,
resp. identifikacie inych nedostatkov a skutocnosti ohrozujucich implementaciu
alebo financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu;

Prirucka pre prijimatela 67



RO pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkl(zia
HFuousky socialny fond

- na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery
z certifikaénych overeni);
- na zaklade vzorky alebo na zaklade analyzy rizik.

Predmetom kontroly na mieste mozu byt vsSetky skuto¢nosti suvisiace
s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajlcich zo zmluvy o poskytnuti
NFP, napriklad:

- kontrola skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na faktlirach ainych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil
prijimatel RO ako sucast ZoP. V rdmci uvedeného sa overuju aj origindlne
doklady, ktoré nie sU sucdastou dokumentacie k projektu suUstredenej
na prislusnom RO. Pri pracach je to najmé& stavebny dennik, v ktorom sa
chronologicky zaznamenavaju vsetky Udaje o vykonanych stavebnych pracach
vo vztahu k spotrebovanému materidlu vratane zdmeny materidlov
odsuUhlasenych stavebnym dozorom, k poctu os6b, ktoré vykonali stavebné
prace a k dizke trvania prac. Pri sumarizaénych hérkoch st to Gétovné doklady,
ktoré boli zahrnuté do sumariza¢nych hdarkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventarizacné Cisla nadobudnutého tovaru, dodacie listy
a uctovné zaznamy;

- kontrola suladu realizdcie projektu so zmluvou o poskytnuti NFP (cielmi
projektu vyjadrenymi meratelnymi ukazovatelmi, rozpoctom,
harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrolu dalsich
podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP;

- kontrola, ¢i prijimatel predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne
informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si dalSich
povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP;

- kontrola, ¢ su v Uu¢tovnom systéme prijimatela zaluctované vSetky skutocnosti,
ktoré sa tykaju projektu asu predmetom Uctovnictva podla zakona
o UcCtovnictve, a to bud v analytickej evidencii a na analytickych Uctoch pre
projekt (ak prijimatel' Uctuje v sustave podvojného UGctovnictva), alebo v
uctovnych knihach a ciselnym oznacenim projektu v Uctovnych zapisoch (ak
prijimatel’ GCtuje v sustave jednoduchého uUctovnictva); v pripade, Ze prijimatel
nie je uctovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2 zdkona o Uctovnictve, vedie
evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov tykajlcich sa projektu v
uctovnych knihach pouzivanych
v jednoduchom Uuctovnictve so slovnym a ciselnym oznacenim projektu pri
zapisoch v nich;

- kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 55 vSeobecného
nariadenia;

- kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

- kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti
ochrany Zivotného prostredia;

- kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

- kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prisluSsnymi kontrolnymi orgdnmi a organom auditu;

- kontrola, ¢& prijimatel’ uchovdva dokumenty podpornej dokumentacie
v originalnom vyhotoveni;

- kontrola neprekryvania sa vydavkov;

- kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z
¢l. 57 vSeobecného nariadenia.

Kazdy projekt musi byt predmetom kontroly na mieste minimalne jedenkrat pocas
jeho realizacie, najneskor vsak pred uhradenim zaverecnej ZoP.
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Zakladné pravidla kontroly na mieste

Termin kontroly na mieste poskytovatel pomoci oznami prijimatelovi v lehote
najmenej 3 kalendarne dni pred diom zacatia kontroly na mieste, a to postou
alebo elektronickou postou. Poskytovatel pomoci v oznameni informuje prijimatela
najma o predmete, termine, pravdepodobnom =zadiatku a pravdepodobnej dizke
trvania kontroly na mieste, ako aj o povinnosti prijimatela zabezpedlit relevantnu
dokumentdciu a Ucast relevantnych oséb. Kontrolu na mieste st opravneni vykonavat
zamestnanci poskytovatela pomoci a prizvané osoby len na zaklade pisomného
poverenia na vykonanie kontroly na mieste vydaného uréenym vedulcim
zamestnancom poskytovatela pomoci.

V odévodnenych pripadoch v zavislosti od charakteru projektov (napr. projekty
financované z Eurdpskeho socidlneho fondu) je poskytovatel pomoci opravneny
vykonat kontrolu na mieste, zameranl na zistenie realnosti aktivit projektu, bez
predchadzajiceho oznamenia tejto skutoCnosti prijimatelovi.

Kontrolnu skupinu tvoria minimalne dve osoby.

Zamestnanci poskytovatela pomoci su pri vykonavani kontroly na mieste opravneni v
nevyhnutnom rozsahu:

a) vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok kontrolovaného subjektu alebo vstupovat do obydlia, ktoré
kontrolovany subjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej Cinnosti, ak je to
nevyhnutné na vykon kontroly na mieste,

b) vyZadovat od kontrolovaného subjektu v uréenej lehote poskytnutie originalov
dokladov, zdznamov dat na pamétovych médidch prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a
dokumentov potrebnych na vykon kontroly na mieste,

c) odoberat aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu origindly dokladov,
zdznamy dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoétovej techniky, ich
vypisy a ostatné informacie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zavaznym
pravnym predpisom zakazané a ktoré su potrebné na zabezpecenie dbdkazov,
vratane inych materidlov nevyhnutnych na dalSie Ukony sulvisiace s kontrolou
na mieste,

d) vyzadovat od kontrolovaného subjektu prepracovanie opatreni na napravu
nedostatkov zistenych kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku,
ak zamestnanci riadiaceho organu odoOvodnene predpokladaju vzhladom na
zavaznost nedostatkov zistenych kontrolou na mieste, Ze tieto opatrenia budu
neucinné, a predlozenie pisomného zoznamu tychto opatreni v lehote urcenej
riadiacim organom.

Zamestnanci poskytovatela pomoci su pri vykonavani kontroly na mieste povinni:

a) vopred oznamit kontrolovanému subjektu predmet, Ucel a termin zacatia
kontroly na mieste; ak by ozndmenim o zadati kontroly na mieste mohlo ddjst k
zmareniu Ucelu kontroly na mieste, st povinni oznamenie urobit najneskér pri
zacati kontroly na mieste,

b) preukazat sa poverenim na vykonanie kontroly na mieste a predlozit preukaz
totoznosti alebo sluzobny preukaz,
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c) vydat kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati originalov dokladov,
pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov kontrolovaného subjektu a
zabezpedit ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim;
tieto veci poskytovatel pomoci vrati tomu, komu sa odobrali, ak nie su potrebné
na dalsi vykon kontroly na mieste,

d) oboznamit kontrolovany subjekt so spravou a vyZiadat od neho v lehote uréenej
poskytovatelom pomoci pisomné vyjadrenie k zistenym nedostatkom uvedenym
VvV sprave,

e) preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v sprave
a zohladnit opodstatnené namietky v dodatku k sprave,

f) pisomne oznamit neopodstatnenost namietok kontrolovanému subjektu,

g) dorudit spravu kontrolovanému subjektu.

Povinnost uvedend v pism. c) sa nevztahuje na doklady, pisomnosti, zdznamy dat na
pamatovych médidch prostriedkov vypoctovej techniky, vystupy projektu a ostatné
informacie, ktoré je kontrolovany subjekt povinny predkladat na zéklade zmluvy aj bez
osobitného vyziadania.

Vys$sie uvedené opravnenia a povinnosti sa vztahuju na prizvané osoby.
Kontrolovany subjekt je opravneny:

a) vyzadovat od zamestnancov poskytovatela pomoci a prizvanej osoby
preukdzanie poverenia na vykonanie kontroly na mieste a predloZenia preukazu
totoznosti alebo sluzobny preukaz,

b) vyZadovat od poskytovatela pomoci a prizvanej osoby potvrdenie o odobrati
originalov dokladov, zdznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov a ostatnych informacii potrebnych na vykon
kontroly na mieste,

c) pisomne sa vyjadrit k zistenym nedostatkom uvedenym v sprave z kontroly na
mieste v lehote urcéenej poskytovatelom pomoci; ak sa kontrolovany subjekt k
zistenym nedostatkom uvedenym v sprave nevyjadri alebo nevznesie namietky,
povazuju sa zistené nedostatky uvedené v sprave za akceptované,

d) vyzadovat od poskytovatela pomoci odovzdanie spravy z kontroly na mieste.

Kontrolovany subjekt a jeho zamestnanci su povinni:

a) vytvorit podmienky na vykonanie kontroly na mieste a zdrzat sa konania, ktoré
by mohlo ohrozit jej zacatie a riadny priebeh,

b) oboznamit pri zacati kontroly na mieste poskytovatela pomoci a prizvanl osobu
s bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory kontrolovaného
subjektu,

c) predlozit poskytovatelovi pomoci na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych
inymi orgdnmi, ktoré maju vztah k predmetu kontroly na mieste,

d) umoznit poskytovatelovi pomoci vstup do objektu, zariadenia, prevadzky,
dopravného prostriedku alebo na pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré
kontrolovany subjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej ¢innosti,

e) predlozit v lehote uréenej poskytovatelom pomoci vyziadané doklady a
vyjadrenia, vydat mu na jeho vyziadanie pisomné potvrdenie o ich Gplnosti,

f) poskytnut informacie o predmete kontroly na mieste,

g) poskytnut sicéinnost na vykonanie kontroly na mieste,
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h) prijat v uré¢enej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou
na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku,

i) predlozit poskytovatelovi pomoci pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych
na napravu nedostatkov zistenych kontrolou na mieste a o odstraneni pricin ich
vzniku, o uréeni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené kontrolou
na mieste a o uplatneni opatreni voci nim podla osobitného predpisu,

j) prepracovat a predlozit poskytovatelovi pomoci pisomny zoznam opatreni na
napravu nedostatkov zistenych kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich
vzniku, ak poskytovatel pomoci vyZzadoval ich prepracovanie a predlozenie
pisomného zoznamu tychto opatreni.

O kontrolnych zisteniach kontroly na mieste riadiaci organ vypracuje spravu z kontroly
na mieste, ktora obsahuje:

a) oznacenie poskytovatela pomoci,

b) mena a priezviska zamestnancov poskytovatela pomoci a prizvanych osob,
ktoré kontrolu na mieste vykonali,

c) oznacenie kontrolovaného subjektu®°,

d) predmet kontroly na mieste,

e) miesto a ¢as vykonania kontroly na mieste,

f) zavery kontroly na mieste, opis zistenych nedostatkov, oznacenie vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov, ktoré sa porusili, dokladov a pisomnosti
preukazujlcich zistené nedostatky,

g) zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahujlcich sa k predmetu kontroly na
mieste,

h) zoznam priloh, ktoré tvoria najma doklady a pisomnosti vztahujlce sa k
predmetu kontroly na mieste,

i) datum vyhotovenia spravy,

j) podpisy zamestnancov poskytovatela pomoci a prizvanych osob,

k) lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom.

- oznacenie riadiaceho organu, ktory vykonal kontrolu na mieste;

- oznadenie prijimatela/partnera/kontrolovaného subjektu (obchodné meno, sidlo, ICO,
pravna forma) a projektu;

- miesto a Cas fyzického vykonania kontroly na mieste;

- mena a priezviska osob, ktoré kontrolu na mieste vykonali;

- predmet kontroly na mieste;

- objem overenych finanénych prostriedkov a ich percentudlny podiel vo vztahu k
Yiadanym opravnenym vydavkom projektu (uviest aj kéd/-y ZoP, ktorej/-ych sa
overené financné prostriedky tykaju), prip. objem finanénych prostriedkov
zodpovedajucich skuto¢ne dodanym, nameranym alebo inym spésobom overitelnym
kvantitam a kvalitam dodanych sluzieb tovarov

97

a prac a ich podiel na celkovych nakladoch ak je to mozné v Case vykonu kontroly na
mieste v zmysle zmluvnych podmienok, ktoré boli dohodnuté na zdklade vysledku
verejného obstaravania (v pripade zmluvnych podmienok FIDIC, ktoré su pouzivané
pri pracach velkého rozsahu, kde priebezné mnozstvd vykonavanych prac su
odhadované, alebo stanovené na zaklade tzv. harmonogramu platieb), ak relevantné;

- popis pouzitej metodoldgie na vyber vzorky kontrolovanych finanénych prostriedkov
(v pripade, ak nebola vykonana 100% kontrola);

% kontrolovanym subjektom je prijimatel, partner a ina osoba podfa § 1 pism. b) zakona &. 528/2008 Z. z. v zneni nesk.
predpisov.
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- zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahujlcich sa k predmetu kontroly na mieste;

- zavery kontroly na mieste, opis zistenych nedostatkov s uvedenim vseobecne
zavaznych pravnych predpisov ktoré sa porusili, oznacenie dokladov a pisomnosti
preukazujlcich zistené nedostatky a navrhy opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a pricin ich vzniku;

- identifikované neopravnené vydavky, prip. nezrovnalosti;

- povinnost prijimatela a urcenie lehoty, v ktorej je prijimatel povinny prijat opatrenia
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku;

- povinnost prijimatela predlozit RO informaciu o splneni opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku (napr. prostrednictvom
monitorovacej spravy);

- datum vyhotovenia spravy a podpisy 0s0b, ktori kontrolu na mieste vykonali;

- zoznam priloh a samotné prilohy, ktoré tvoria najma doklady a pisomnosti
vztahujice sa k predmetu kontroly na mieste (napr. fotografie, fotokdpie
dokumentacie);

- lehotu na podanie pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v sprave.

Ak sa na zaklade kontroly na mieste ma zacat konanie podla zdkona o spravhom
konani, k sprave z kontroly na mieste sa prilozia doklady a iné pisomnosti vztahujlce
sa k predmetu kontroly na mieste.

Ak proti kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave z kontroly na mieste kontrolovany
subjekt pisomne podal v lehote urCenej poskytovatelom pomoci opodstatnené
namietky, alebo vysli najavo nové skutocnosti, ktoré v Case oboznamovania so
spravou neboli zndme, poskytovatel pomoci vypracuje dodatok k sprave z kontroly na
mieste. Dodatok k sprave z kontroly na mieste je sucéastou spravy z kontroly na
mieste.

Kontrola na mieste je skoncena doruenim spravy z kontroly na mieste. Ak sa
vypraclva dodatok k sprave z kontroly na mieste, kontrola na mieste je skoncena
dorucenim dodatku k sprave.

Okrem poskytovatela pomoci, nakolko prostriedky nenavratného financ¢ného prispevku
si verejnymi prostriedkami EU a SR maju pravo a povinnost kontrolovat tieto
prostriedky aj ostatné kontrolné organy (CertifikaCny organ, Organ auditu, Najvyssi
kontrolny Urad, Urad vlddy SR - OLAF, Audit EK). Kontrolné procesy tychto organov sa
riadia prisluSnymi pravnymi predpismi, s ktorych prijimatelovi, resp. partnerovi
vyplyvaju dalSie povinnosti. Napr. v pripade certifikacného overovania su prijimatel a
partner povinni na poziadanie predlozit certifikaénému orgdnu nim urcené Gctovné
zdznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a v technickej forme, ak prijimatel alebo
partner vedu Uétovné zaznamy alebo evidenciu v technickej forme.* TUto povinnost
maju prijimatel a partner po dobu, po ktor( st povinni viest a uchovavat Gétovnu
dokumentaciu, evidenciu alebo ini dokumentaciu.
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4. SANKCNY MECHANIZMUS

Riadiaci organ (dalej aj RO) pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inklizia
(dalej aj OP ZaSI) pristpil k zadefinovaniu zakladnych pravidiel sankcného
mechanizmu v podmienkach projektov realizovanych z alokacie pre OP ZaSI pre
pripady nenaplnenia stanovenych  hodnot meratelnych ukazovatelov vysledku
projektu, ktoré si prijimatel' vybral a k naplneniu ktorych sa podpisom zmluvy
o poskytnuti nenavratného finan¢ného prostriedku zaviazal.

V pripade, Ze prijimatel nedosiahne naplnenie planovanych hodnot meratelnych
ukazovatelov vysledku podla dohodnutych zmluvnych podmienok, dochadza
k poruseniu zmluvy o poskytnuti NFP, zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ustanovenia §
31 ods. 1 pism. j) - t.j. nehospodarnemu, neefektivnemu a neucinnému vynakladaniu
verejnych prostriedkov®!. Ukazovatele vysledku projektu kvantifikuju sluzby, produkty
a opatrenia dostupné pre cielovl skupinu, resp. konecnych uzivatelov na zaklade prac,
tovarov, sluzieb a podporenych aktivit, spolufinancovanych nenavratnym finan¢nym
prispevkom projektu a su zavislé najma na cinnosti prijimatela.

Poskytovatel pomoci v ramci pisomného vyzvania na predkladanie Zziadosti
o nenavratny financ¢ny prispevok (dalej aj ,ziadosti o NFP") stanovil akceptovatelnu
odchylku nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku projektu vo vyske 5%, resp.
v intervale od 5 % do 25 %, ktora je uvedena v zmluve o poskytnuti NFP v ¢lanku 10
ods. 1 pism. g) vSeobecne zmluvnych podmienok, resp. v ¢l. 5 bod 5.14 zmluvy. Do
tohto limitu sa sankcia neuplatriuje.

Spravidla plati, Ze pre projekty realizované najmé& v oblasti socidlnej inkluzie je
tolerovatelnd miera nenaplnenia vysledkového ukazovatela vyssia ako pri projektoch
realizovanych v oblasti zamestnanosti, resp. budovania kapacit.

Naplnenie hodnét meratelného/-nych ukazovatela/-ov vysledku daného projektu do
konca realizacie aktivit projektu je pre prijimatela zadvazné. Nenaplnenie hodn6t
vysledkového ukazovatela/-ov projektu definovanych v zmluve o poskytnuti NFP
v prilohe 2, pri reSpektovani zmluvne akceptovanej odchylky, je preto povazované za
porusenie zmluvnych podmienok za ktorych boli verejné prostriedky poskytnuté
a poskytovatel pomoci je opravneny uplatnit sankciu na pomerné kratenie vysky
zmluvne dohodnutého poskytnutia NFP. Pri vrateni NFP, resp. jej casti sa pouzije
postup uvedeny v ¢lanku 10 ods. 7 a nasl. vSeobecne zmluvnych podmienok zmluvy
o poskytnuti NFP, pricom prijimatel pouzije tlaciva v prilohe (pril. ¢.14, 14a).

% stbezne so zakonom &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.
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V oddvodnenych pripadoch, t. j. v pripadoch, ked pocas realizacie projektu prijimatel
o tejto situacii pisomne informoval poskytovatela pomoci, intenzivhe s nim
komunikoval a ani napriek tomu sa mu nepodarilo v jeho spolupraci zvratit neziaduci
stav, poskytovatel pomoci méze rozhodnut, Ze sankciu neulozi. Uvedené sa pouzije
najma v pripade projektov socidlnej inklGzie a nérodnych projektov Ustredia a Gradov
PSVR, kedy je mozné zobrat do Gvahy vysledky réznych slvisiacich aktivit, ktoré musi
prijimatel realizovat a ktoré sa nemonitorujl cez meratelné ukazovatele.

Meratelné ukazovatele vysledku projektu v pripade narodnych projektov realizovanych

Ustredim a Gradmi PSVR sU zavislé aj od nasledujlcich externych vplyvov:

- zmena vysky jednotlivych opravnenych prispevkov z operacného programu ZaSI,
poskytovanych v zmysle platnej legislativy (napr. vo vézbe na zmenu vysky
priemernej mzdy, zivotného minima a pod.)

- legislativne zmeny podmienok a vysSky poskytovania prispevkov cielovej skupine.

Dosiahnutie stanovenych hodn6t meratelnych ukazovatelov projektu je nutnou
podmienkou pre dosiahnutie ciela a Ucelu projektu. Naplnenie prijimatelom
stanovenych hodn6t meratelnych ukazovatelov vysledku projektu poskytovatel pomoci
vyhodnoti po predlozeni zavere¢nej monitorovacej spravy (t.j. poslednej priebeznej
monitorovacej spravy). V pripade, ze kone¢nd hodnota ukazovatelov vysledku
nedosiahne planované hodnoty stanovené v prilohe ¢ 2 zmluvy o poskytnuti
NFP/rozhodnutia o poskytnuti NFP, je poskytovatel pomoci opravneny uplatnit sankciu
ato znizenim zmluvne dohodnutej vysky poskytnutia NFP pomernym kratenim,
v zavislosti od vykazanej, skutocne dosiahnutej hodnoty naplnenia stanovenych
meratelnych ukazovatelov vysledku a to az do vysky celého poskytnutého NFP. Pre
dohodnutd vysku poskytnutia NFP suU urcujuce udaje platné v Case podpisu zmluvy
o poskytnuti NFP.
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Riadiaci organ pre OP ZaSI vypracoval nasledovné kritéria sankéného mechanizmu:

Interval dosiahnutej
hodnoty Sankcia
vysledkového zo zmluvne dohodnutej vy§ky poskytnutia NFP*2
ukazovatel’a
projekty s akceptovanou toleranciou projekty s akceptovanou toleranciou
nenaplnenia meratel'nych nenaplnenia meratelnych
ukazovatel'ov vo vyske ukazovatelov Vv intervale
5% nad 5 % do 25 % vratane
95% a viac neuplatiiuje sa neuplatiiuje sa
75% - 94% do 10% z vysky NFP neuplatiiuje sa
65% - 74% do 20% z vysky NFP do 10% z NFP
55% - 64% do 30% z vysky NFP do 15% z NFP
45% - 54% do 40% z vysky NFP do 20% z NFP
35% - 44% do 50% z vysky NFP do 30% z NFP
25% - 34% do 70% z vysky NFP do 50% z NFP
15% - 24% vratenie poskytnutej vysky NFP do 70% z NFP
0% - 14% vratenie poskytnutej vysky NFP vratenie poskytnutej vysky NFP

Postup uplatiovania sankéného mechanizmu:

V pripade, ak si prijimatel' zvoli jeden vysledkovy ukazovatel, pri postdeni naplnenia
ukazovatela sa vychadza z jeho hodnoty.

V pripadoch, ked si prijimatel' zvoli viac ako jeden vysledkovy ukazovatel, plati
nasledovny postup:

Pri vypocCte dosiahnutej hodnoty viacerych meratelnych ukazovatelov sa vychadza zo
suctu absolutnej hodnoty planovaného poctu jednotiek - meratelnych ukazovatelov
projektu, ktory predstavuje 100 % naplnenia zavazku zmluvy o poskytnuti NFP. Pomer
suctu dosiahnutych hodnot meratelnych ukazovatelov k suctu planovanych hodnét
meratelnych ukazovatelov projektu (krat sto) predstavuje dosiahnutd Groven
meratelnych ukazovatelov projektu v percentualnom (t.j. relativnom) vyjadreni.

%2 podra prilohy &. 2 Pokynu GRS &. 2/2010

Prirucka pre prijimatela 75




RO pre Operaény program Zamestnanost a socidlna inkl(zia

Eurépsky socialny fond

Dosiahnuta aroven Sucet dosiahnutych Sucet planovanych
meratel'nych = ( hodndt meratelnych : hodnot meratelnych ) x 100
ukazovatelov v % ukazovatel'ov ukazovatelov

Dosiahnuta uroven naplnenia meratelnych ukazovatelov sa zaokruhluje na celé percento nahor.

Pri uplatneni sankcie sa zohl'adnuje:

vySka zmluvne dohodnutého poskytnutia NFP;

% naplnenia stanovenych meratelnych ukazovatelov;

vySka sankcie vyjadrena vo financnej hodnote;

- limit na uplatnenie sankcie (t.j. vyska zmluvne dohodnutej vysky poskytnutia NFP po
odpocitani hodnoty sankcie);

- skuto&né Cerpanie NFP>3

Vyska sankcie sa neuplatni, ak prijimatel na dosiahnutie ukazovatelov vysledku
vynaloZil (¢erpal®®) k nim prislichajicu pomernu ¢ast NFP.

To znamena, zZe:

> sankcia sa uplatni
ak je pomerné Cerpanie NFP <
k dosmhnu,tym meratelnym < sankcia sa neuplatni
ukazovatel'om
Sankcia =  (NFP - Hodnota sankcie v €)
pricom

NFP x % sankcie
Hodnota sankcie v € =

100

%% suhrn opravnenych vydavkov schvalenych Certifikaénym organom
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5. ZOZNAM SUCASNE PLATNYCH USMERNENI POSKYTOVATELA
TELA POMOCI ZAVAZNYCH PRE PRIJIMATELA

Usmernenie RO €. N3/2007 k oprdvnenosti vydavkov pre programové obdobie 2007 —
2013 v platnom zneni

Usmernenie RO ¢. N5/2008 k overovaniu zaddvania zdkaziek na realizéciu schvdlenych
aktivit tretim subjektom v platnom zneni

Aktudlne znenie uvedenych usmerneni je zverejnené na internetovej sirdnke
www.esf.gov.sk v ¢asti aktuality a siéasne v Easti dokumenty/priruéky a usmernenia pre
prijimatelov, pripadne priamo na: http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=1984.
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6. PRILOHY

Priloha 1 - Vyhlasenie o zacati/ukonceni realizacie projektu

Priloha 2 - Podrobny harmonogram realizacie aktivit projektu

Priloha 3 - Ziadost o povolenie vykonania zmeny

Priloha 4 - Oznamenie zmeny harmonogramu projektu

Priloha 5 - Manual pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF (2007
- 2013) Operacny program Zamestnanost a socialna inkllzia

Priloha 6 -  Monitorovacia sprava k projektu (priebeznd, zaverecna)

Priloha 6a - Postupy k vyplfiovaniu monitorovacej spravy (MS)

Priloha 6b - Vyklad k tabulke 11 MS - prispevok projektu k zamestnanosti

Priloha 7 - Informacia o Ucastnikoch projektu

Priloha 7a - Vysvetlenie a zjednoduSenie poziadaviek na zber Udajov o Ucastnikoch
programov ESF a ich odovzdavanie Komisii v sulade s vykonavacim
nariadenim nariadenia Rady 1083/2006 a jeho prilohou XXIII

Priloha 8 -  Nasledna monitorovacia sprava projektu

Priloha 9 -  Ziadost o platbu 5

Priloha 9a - Pokyny k vyplneniu Ziadosti o platbu a Zoznamu deklarovanych
vydavkov

Priloha 10 - Prehlad ¢erpania rozpoctu podla schvalenych ZoP

Priloha 11 - Sumariza¢ny harok

Priloha 12 - Pracovny vykaz

Priloha 13 - Prezencna listina

Priloha 14 - Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov

Priloha 14a - Pokyny k vyplneniu Ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov

Priloha 15 - Usmernenie RO ¢. N5/2008 k overovaniu zadavania zakaziek na
realizaciu schvalenych aktivit tretim subjektom v aktudlnom zneni

Priloha 15a - Prilohy k Usmerneniu RO ¢. N5/2008 (zip)

Priloha 16 — Usmernenie RO ¢. N3/2007 v aktualnom zneni k opravnenosti vydavkov
pre programové obdobie 2007 - 2013

Priloha 17 - Vyhlasenie prijimatela o realizacii dalSich projektov
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