Priloha 4 - Manipulacia s informaciami

Priloha ¢C. 4

Klasifikacia informacii

Elektronicka

Forma
zaznamu Cinnost Verejné Interné Chranené
informacii
Len pre autorizované Len pre autorizované
, Bez osobitnych osoby, autentifikacia osoby, autentifikacia
Pristup . L . S .
opatreni. minimalne na zéklade minimalne na zaklade
hesla. hesla.
Modifikacia Podlieha autorizacii. Podlieha autorizacii. Podlieha autorizacii.

Kopirovanie

Pre potreby zamestnancov
SP, a. s., a definované

. . Neobmedzené. , . S povolenim spracovatela.
(rozmnoZovanie) osoby zmluvného subjektu P P
neobmedzené.
Pocet exemplarov Neobmedzeny Neobmedzeny Neobmedzeny

UloZenie

Bez osobitnych
opatreni.

Primerana fyzickd ochrana;
zamedzit moznosti
nahodného zverejnenia.

Primerana fyzicka ochrana;
zamedzit
neautorizovanému
pristupu; Sifrovanie.

Prenos - e-mail

Bez osobitnych
opatreni.

V rdmci domény
SLPOSTA.SK bez osobitnych
opatreni; mimo domény
SLPOSTA.SK sifrovane.

Vramci domény
SLPOSTA.SK aj mimo nej
sifrovane.

Prenos- ostatné
elektronické kanaly

Bez osobitnych
opatreni.

V rdmci domény
SLPOSTA.SK bez osobitnych
opatreni; mimo domény
SLPOSTA.SK sifrovane.

Vramci domény
SLPOSTA.SK aj mimo nej
sifrovane.

Prenos -na fyzickom
nosici (CD, USB...)

Bez osobitnych
opatreni.

Déveryhodny spésob
transportu; ochrana pred
fyzickym poskodenim
pocas transportu;
Sifrovanie.

Déveryhodny spdsob
transportu; ochrana pred
fyzickym poskodenim
pocas transportu; balenie,
ktoré prezradi pokus o
otvorenie prepravného
obalu; sSifrovanie.

Bez osobitnych

Standard DoD 11/

Standard DoD 11/

Likvidacia opatreni demagnetizacia/ demagnetizacia /
P ’ mechanicka destrukcia. mechanicka destrukcia.
Pre potreby zamestnancov
Papierova Pristu Bez osobitnych SP,a.s., a definované S povolenim spracovatela
P P opatreni. osoby zmluvného subjektu P P ’
neobmedzené.
parafy: odborny garant
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Kopirovanie

Bez osobitnych

Pre potreby zamestnancov
SP, a. s., a definované

Priloha ¢C. 4

S povolenim spracovatela.

(rozmnoZovanie) opatreni. osoby zmluvného subjektu
neobmedzené.
Pocet exemplarov Neobmedzeny Neobmedzeny Neobmedzeny

UloZenie

Prenos - fax

Bez osobitnych
opatreni.

Bez osobitnych
opatreni.

Primerana fyzickd ochrana;
zamedzit moZnosti
nahodného zverejnenia.

Bez osobitnych opatreni.

Primerana fyzicka ochrana;
zamedzit
neautorizovanému
pristupu (napr.
uzamykatelna skrina,
uzamykatelna zasuvka, a
pod.)

Pod dohladom pri
prijimajucom faxe.

Prenos - papierova
forma

Bez osobitnych
opatreni.

Déveryhodny spdsob
transportu; ochrana pred
fyzickym poSkodenim
pocas transportu.

Déveryhodny spdsob
transportu; ochrana pred
fyzickym poskodenim
pocas transportu; balenie,
ktoré prezradi pokus o
otvorenie prepravného
obalu; adresa prijimatela
musi obsahovat aj meno
konkrétnej osoby, pre
ktoru su informécie urcené.

Likvidacia
vyradenych
registraturnych
zaznamov (riadi sa
0S-13 Registraturny
poriadok)

Skartacia podla DIN
32757 stupen 3

Skartacia podla DIN 32757
stupen 3

Skartacia podla DIN 32757
stupen 3

Likvidacia
papierovych nosicov
nepodliehajucich
vyradovaciemu
konaniu

Bez osobitnych
opatreni.

Skartacia podla DIN 32757
stupen 3

Skartacia podla DIN 32757
stupen 3

Osobna

Telefonicky, ustnym
podanim

Bez osobitnych
opatreni.

Upozornit prijimatela, Ze
ide o interné informacie.

Upozornit prijimatela, Ze
ide o chranené informacie.

parafy:
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