Z ML UV A :s/2019

o zabezpeceni bezplatnej odbornej praxe
ziakov Obchodnej akadémie v Senici

uzatvorena medzi: Obchodnou akadémiou, Dlha 256/10, 905 80 Senica
ICO: 00400220
v zastupeni: Ing. Miroslavou Prikopovou, riaditelkou Skoly

a

organizaciou: Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Krajske riaditel'stvo Hasi¢ského a zachranného zboru v Trnave,
Vajanského 22,917 77 Trnava

v zastupeni: plk. JUDr. Vojtech Valkovi¢, riaditel

Zmluvu o zabezpeceni odbornej praxe uzatvaraju za nasledovnych podmienok:

1
Predmet zmluvy

1.1 Predmetom zmluvy je zavazok zabezpecit odbornu prax v zmysle zakona
¢.61/2015 Z. z. o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a podla zakona ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti
a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov. Odborna prax bude vykonavana za ticelom
ziskania zruénosti a navykov v praxi.

2
Zmluvné podmienky

Obchodna akadémia sa zavazuje:

2.1 Oboznamit svojich Studentov s terminom a miestom konania odbornej
praxe.

2.2 Odovzdat pred nastupom na odbornu prax zoznam Studentov, ktori sa
zucCastnia na odbornej praxi, so zakladnymi osobnymi tidajmi.

2.3 Zabezpecit kontrolu studentov pocas vykonu praxe.

Organizacia sa zavazuje:

2.4  Zabezpecit pracovné miesto pre vykon praxe.

2.5 Zabezpecit zamestnanca, ku ktorému budu Studenti pocas praxe
prideleni.

2.6 Oboznamit Studentov s predpismi o bezpecnosti a ochrane zdravia pri
praci, o povinnosti zachovavat ml¢anlivost o skuto¢nostiach tvoriacich



predmet podnikového tajomstva, ako aj o inych skutocnostiach
doverného charakteru, s ktorymi pridu do styku pri vykone odbornej
praxe.

3
Termin a miesto vykonu praxe

3.1 Prax bude vykonavana v termine od 13. 05. 2019 do 24. 05. 2019.
Odborna prax sa bude vykonavat v ¢ase od 8.00 h do 14.30 h.

3.2 Povereny zamestnanec, ktory organizacne zabezpeci tato prax na jed-
notlivych utvaroch a poskytne Ziakovi odbornu konzultaciu:
pplk. Ing. Mariena Szabova

3.3 Prax bude vykonavat ziak 3.rocnika Obchodnej akadémie v Senici
Maria Szabova, III. B

3.4 Ziaci budu vykonavat odbornu prax bez naroku na odmenu.

4
Zaverecné ustanovenia

4.1 Zmeny tejto zmluvy moézu byt vykonané len pisomnymi dodatkami po
predchadzajucej dohode zmluvnych stran.

4.2 Zmluva nadobuda platnost dnom podpisu oboma zmluvnymi stranami
a ucinnost dnom 13. 05. 2019.

4.3 Zmluva je uzavreta na dobu urcitu do 24. 05. 2019.

4.4 Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, z ktorych kazda strana
obdrzi
jeden exemplar.

Senica

plk. JUDr. Vojtech Valkovic Ing. Miroslava Prikopova

riadite! KR HaZZ v Trnave riaditelka OA Senica



Odporucana obsahova napli zaverecnej sprave z praxe:

e pokladni¢na agenda — PPD, VPD, pokladni¢na kniha,

e Dbezhotovostny platobny styk — prikaz na thradu, hromadny prikaz na uhradu,
vypisy z uctov,

e cvidencia zasob, prijemky, vydajky, skladov¢ karty, evidencia prijatych faktur,

e vyplatné a zictovacie listiny, mzdové listy, vypocet miezd a socidlnych davok,
vykazy poistného,

e formy uctovania v spolo¢nosti, ictovanie jednotlivych ekonomickych agend
Vv priebehu roka, ro¢nd tctovna uzavierka a zavierka,

e cvidencia dlhodobého majetku — inventarne karty, odpisovy plan, sposob
vypoctu odpisov dlhodobého majetku,

o fakturicia a predaj vyrobkov, tovarov a sluzieb — dokumentécia odbytu,

e vkladové a iverové produkty banky, postup pri zalozeni uctu, pri poskytnuti tiveru,
uctovné operacie v banke, doklady stvisiace s bankovymi operaciami,

e typy poisteni, poistné zmluvy v poist'ovniach,

e socidlne a zdravotné poistenie, ¢innosti v zdravotnej a socidlnej poistovni,

e sluzby tradu préce, socialnych veci a rodiny, evidencia nezamestnanych,
rekvalifikécia, davky a prispevky vyplacané z uradov prace,

e prijmy a vydavky obce a mesta, miestne dane a poplatky, uctovnictvo obce (mesta),
alebo inych rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii.

Zaverecnd sprava by mala obsahovat’ 10 stran, velkost’ pisma 12, riadkovanie 1,5 (do poctu
stran sa nerataju prilohy). Do poctu stran sa rata ivod, potvrdenie o absolvovani praxe, obsah,
zaver. Sucast'ou prace je prilohova ¢ast’, ktora obsahuje vyplnené doklady.



