Priloha &. 1 Zmluvy o poskytovani sluzieb € SOP SR/156/2019

PODROBNA SPECIFIKACIA PREDMETU ZMLUVY

1. NAZOV PREDMETU ZMLUVY
Narodnd konferencia s medzindrodnou ucastou

2. OPIS PREDMETU ZMLUVY
Predmetom zdkazky je zabezpedéenie 2-driovej narodnej konferencie s medzinarodnou ucastou,
organizovanej pri prilezitosti 100.vyrocia statnej ochrany prirody na Slovensku.

Termin konania: 15.- 16. oktéber 2019
Miesto konania: Banskobystricky kraj

Pocet 0sOb: cca 150

Minimalne poZiadavky objednavatela:

A. Ubytovanie a strava pre clenov vyboru konferencie

a) Zabezpecenie ubytovacich sluzieb
e Banskobystricky kraj, prirodné prostredie (max. 50 km od Banskej Bystrice)
e kategdria hotela min. 4%,
e ubytovanie pre cca 150 os6b na 1 noc (z 15.10. na 16.10.2019), z toho:

- pre cca 30 os6b v jednol6zkovych izbach s vlastnym prislusenstvom,

- pre cca 120 os6b v dvojlozkovych izbach s vlastnym prisluSenstvom, uprednostiujeme
oddelené postele (nie manzelské a ani pristelky).

Sucastou ceny za ubytovanie bude aj dan za ubytovanie.

b) Zabezpecenie stravovacich sluzieb
e RANAIJKY -1 x 2.defi konferencie — pre cca 150 0s6b
Menu formou teplého a studeného ranajkového bufetu vratane teplych a studenych
nealkoholickych napojov — kdva, mlieko do kavy, hygienicky cukor, horuca voda v termoskach,
vyber z balenych ¢ajov (Cierny, zeleny, ovocny, méatovy), pitnd voda s citrénom v dzbanoch.

e OBED - 2 x celkovo pocas konferencie — z toho:
1. den konferencie pre cca 150 osé6b,
2. den konferencie pre cca 150 os6b, v pripade exkurzie formou suchych balickov

Menu formou teplého a studeného bufetu — odporuca sa vyber z:
- min. 2 teplych polievok (min. 0,33 I/o0s.) — v pomere 50:50,
- min. 3 teplych hlavnych jedal, z toho st dve masité (min. 150 g/os.) a jedno bezmasité
(zeleninové, mucne, ryba — min. 220 g/os.), vratane priloh (min. 200 g/os.) — v pomere
1/3:1/3:1/3,
- zeleninovych/ovocnych $aladtov (min. 150 g/os.), dezertu (zakusok, ovocie) a 0,33 |
nealkoholického napoja na osobu.



o OBCERSTVENIE (coffee break) - 3 x celkovo pocas konferencie, z toho:
1. den konferencie - 1 x pre cca 150 os6b — doobeda,
1. den konferencie - 1 x pre cca 150 0s6b — poobede,
2. den konferencie - 1 x pre cca 150 os6b — doobeda.

Menu na kazdy jednotlivy coffee break:
- kava — presso alebo ekvivalent, smotana do kdvy, - hygienicky baleny cukor ku kave aj
k ¢aju, porciovany med, caj (vyber z balenych porciovanych c¢ajov — mix cajov: zeleny,
ovocny, Cierny, bylinkovy), hordca voda, porcie citrénu k ¢aju,
- Cerstvé slané a/alebo sladké pecivo (kanapky, kolaciky, chlebicky...) v pocte 2 ks/ osobu
(spolu min. 100 g/osoba) + ovocie a pod.

Minerdlna voda pocas vSetkych coffee breakov spolu v nasledovnej skladbe:

- minerdlna voda jemne perliva (0,33 I) - cca 125 ks, - minerdlna voda perliva (0,33 ) —
cca 125 ks, - mineralna voda neperliva (0,33 1) — cca 125 ks, podavana v sklenenych
flasiach, neotvorend, otvarat sa bude podla potreby.

Priestor na podavanie coffee breakov musi byt primeranej velkosti a v blizkosti konferenc¢nej
miestnosti, vyZaduje sa aj prislusny inventdr a obsluha.

e VECERA -1 x 1. defi konferencie — pre cca 150 0s6b — sldvnostny charakter

Menu formou teplého a studeného bufetu, odporic¢ame:

- polievka (min.0,33 I/o0s.),

- vyber z min. 3 teplych hlavnych jedal, z toho st 2 masité (min. 150 g/os.) a jedno
bezmisité (zeleninové, mucne, ryba — min. 220 g/os.), vratane priloh (min. 200 g/os.) — v
pomere 1/3:1/3:1/3,

- zeleninové/ovocné Salaty (min. 150 g/os.),

- dezerty (zakusky, ovocie),

- Sunkové narezy so zeleninovou oblohou,

- syrové narezy s ovocnou oblohou,

- banketové pecivo, chlieb,

- studeny catering formou finger food (drobné porcie pestrych chutoviek),

- napojovy stol: minerdlna voda jemne perliva (0,5 I/0s.) a vyber min. z 3 druhov dzZisov

(0,5l/0s./z 3 druhov spolu)

V ramci zabezpecenia stravovacich sluZieb objednavatel pozaduje sklenené pohare a salky,
nerezové lyzicky na kavu a ¢aj.

B. Prenajom konferencnych miestnosti a materidlno-technické zabezpecenie

a) Prendjom konferenénych miestnosti — na 2 dni

e 1 konferenénd miestnost s kapacitou minimdlne 250 miest (pre 150 c¢lenov vyboru
konferencie a moznou Ucastou verejnosti, médii a inych ) - uréena na prednasky, prezentacie




a nasledne na slavnostny vecer. Vybavenie miestnosti stolickami a stolmi na pisanie —
usporiadanie formou Skolského sedenia, predsednickym stolom pre 8 o0s6b a recnickym
pultom pre lektorov. Pocas sldvnostného vecera poZadujeme okruhle stoly, pddium
a parket, stolicky oblecené do bielych navlekov, na stoloch primerana kvetinova vyzdoba.

e 1 konferenéna miestnost s kapacitou minimalne 65 miest — urena na panelovu diskusiu,
prezentacie a prednasky. Sedenie formou recepcie/Skolské. Tato poziadavka bude doplnena
na zaklade konkrétneho programu, ktory bude konzultovany s poskytovatelom sluZieb.

e Vybavenie miestnosti poZzadovanou prezentacnou technikou.

e Priestor a plochy na prezentaciu, v ramci ktorych sa umiestnia roll-upy a cca 2 panely so
Sirkou cca 2,5 m a vyskou 2 m (plagatové prezentdcie sa mozu umiestnit aj v ramci priestoru
na coffee break). Panely zabezpedi poskytovatel, roll-upy zabezpeci objednavatel.

e 1 uzamykatelnd miestnost pre organizatorov konferencie na uskladnenie materidlov a
pomoécok.

b) Materidlno-technické zabezpecenie (prenajom prezentacnej techniky a vybavenia) — na 2 dni

Konferenénd miestnost pre 250 oséb:

e dataprojektor, notebook, premietacie platno, velkoplosna stena z plazmy, vhodny aj vacsi
kontrolny monitor pre predndasajuceho,

e Standardné ozvucenie konferencénej miestnosti (tzv. maly zvuk), vhodné na organizované
podujatie a min. 3 mikrofény, z toho 2 x prenosny,

e pripojenie na internet,
e personalne zabezpecenie obsluhy techniky a technického priebehu programu.

Konferenénd miestnost pre 65 osdb:

e dataprojektor, notebook, premietacie platno,
e pripojenie na internet,
e personalne zabezpecenie obsluhy techniky a technického priebehu programu.

C. Exkurzia pre ¢lenov vyboru konferencie

a) Zabezpecenie exkurzie — pre cca 150 os6b — 2 .den konferencie
e plne klimatizovany autobus (pocet autobusov podla pocétu Ucéastnikov) na zabezpecenie
exkurzie, konanej v ramci 2. diia konferencie popoludni (vzdialenost max. 2 x 55 km, stojné max.
3 hod.),
¢ zabezpecenie prepravy prostrednictvom overeného autobusového dopravcu (autobusovy
dopravca musi mat platné opravnenie na poskytovanie prislusnych prepravnych sluZieb s platne
uzavretym povinnym zmluvnym poistenim zodpovednosti za Skodu spdsobenu prevadzkou
motorového vozidla),
® zabezpecenie pripadnych sprievodcovskych sluZzieb a vstupného pocas exkurzie, program
exkurzie po vzajomnej dohode s objedndvatelom.

D. Organizacné zabezpecenie konferencie
Sucastou komplexného organizatného zabezpecenia konferencie st nasledovné sluzby:
e realizacia nahravky priebehu odborného programu konferencie a fotodokumentacie
odborného a sprievodného programu,



® zabezpecenie vyroby a inStalacie 1 samostatného panelu s informdciami o konferencii, s
rozmermi cca 3 x 2 m, ktory sa umiestni v konferenénej miestnosti na viditelnom mieste,

* zabezpecenie vytlacenia a instaldcie informacii o konferencii (program, plagaty, navigacné
tabulky, ...),

e spolupraca s objednavatelom pri akvizicii U¢astnikov konferencie (rozposielanie pozvanok e-
mailom, zhromazdovanie prihlasok konferencie, priebezna e-mailova komunikdcia s G¢astnikmi
konferencie a poskytovanie informacii o konferencii aj v anglictine),

¢ spolupraca s objednavatelom pri priprave a zabezpeceni sprievodného programu konferencie,
t. j. exkurzie, 2.den konferencie,

¢ zabezpecenie prezencnych listin (priprava, zostavenie, tlac) v 2 originaloch, prezencné listiny
na exkurziu budu osobitne v 2 origindloch,

¢ persondlne zabezpecenie pri registracii Ucastnikov konferencie (min. 2 osoby) - poskytovanie
informdcii aj v angli¢tine a podpis prezencnych listin Uc¢astnikov v 2 originaloch,

e v sUvislosti so slavnostnym odovzdavanim cien osobnostiam, ktoré sa pricinili o ochranu
prirody a krajiny na Slovensku a ktoré sa bude konat pocas slavnostného vecera, objednavatel
pozaduje zabezpedit:

- pripravu scenara na slavnostny vecer (scenar bude odkonzultovany s objednavatelom),
Upravu priestorov a celkovej scény, ktoré by mali mat slavnostny charakter,

realizaciu slavnostného vecera,
profesionalneho moderatora,
vystupenie folklérnej skupiny.

Zabezpecenie timocnickych sluzieb
Objednavatel pozaduje pocas celého 1.dra konferencie vratane slavnostného vecdera zabezpedit
timocnicke sluzby do anglického jazyka (simultdnne timocenie, vratane prislusnej timocnickej
techniky).

Dalsie poZiadavky objednavatela:

* miesto konania a termin konania konferencie st zavazné,

epod poctom ucastnikov konferencie sa rozumie celkovy pocet ucastnikov vratane
prednasajlcich a programovo-organizacnych pracovnikov objednavatela, mimo organizacnych

pracovnikov poskytovatela sluZieb,

e na konferencii sa vyzaduje osobna pritomnost min. 1 zastupcu/organizacného pracovnika
poskytovatela sluZieb, ktory bude operativhe zabezpecovat organizacné zaleZitosti pocas
konferencie. Komunikacia so subdodavatelom (poskytovatefom ubytovacich, stravovacich a
dalsich sluzieb) je stic¢astou zmluvnych povinnosti poskytovatela sluzieb.

e (roven vybraného hotela/miesta konania musi zodpovedat medzinarodnému charakteru
konferencie,

* poskytovatel identifikuje vybrany hotel/miesto konania, kde podujatie planuje organizacne
zabezpedit,

ev aredli zariadenia, v ktorom sa kona konferencia, sa vyZaduje moznost bezplatného
parkovania jej ucastnikov a parkovania autobusu/ov na zabezpedenie nastupu a vystupu
Ucastnikov sprievodného programu (max. 40 parkovacich miest),

¢ v celom zariadeni — mieste konania konferencie — sa vyzaduje bezplatné kvalitné pripojenie na
internet,

e objednavatel spresni predpokladany pocet (prihldsenych) os6b na zabezpelenie sluZieb
najskor 2 dni, najneskér 24 hodin pred konanim konferencie bez toho, aby poskytovatel sluzieb
Uctoval storno poplatky,



e objednavatel si vyhradzuje prdvo na zmenu programu (obsahovu ¢i €asovld a pod.) z
objektivnych dovodov. V pripade takychto okolnosti je objednavatel oprdvneny operativne
presunut jednotlivé sluzby podla potreby pri zachovani celkovej objednanej dodavky sluzieb ¢o
do poctu a kvality v rdmci zmluvne dohodnutého finanéného rdmca konferencie. Ide najma o
presun poctov porcii medzi jednotlivymi stravovacimi sluzbami.

e ¢as podavania stravy sa prispdsobi redlnemu priebehu programu konferencie,

* menu sa schvali po potvrdeni miesta konania konferencie, menu musi resSpektovat poziadavku
na pripadné diétne obmedzenia Ucastnikov (vegetarianska, bezlepkova strava a pod.), ¢o sa
spresni e-mailom najneskér do 24 hod. pred zaciatkom konferencie,

e naroky zo strany poskytovatela sluZieb na finanéné plnenie nad ramec zmluvy nebudu
objednavatelom uznané — sluzby poskytnuté pocas konferencie a dodatocne pri fakturdcii
vyhodnotené poskytovatefom ako nadstandardné nad rozsah zmluvy bude znasat vodi tretej
strane vyluéne poskytovatel sluzieb,

epri priprave grafickych materidlov konferencie sa musi reSpektovat dizajn manual
objednavatela, t. j. SOP SR



