Zmluva o vedeni uctovnictva a mzdovej agendy ¢. 32/2023-4
uzatvorend v zmysle § 269 ods. 2 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zikonnika v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ako ,,zmluva”)

medzi
Objednavatel Zakladna skola Hany Zelinovej
ICO: 378116818
DIC:
So sidlom: Cachovsky rad 34, 038 61 Vrutky
Statutar: Mgr. Lubica Prochdzkova, riaditel'ka skoly
Bankové spojenie:
IBAN:
e-mail:
(d'alej ako ,, objedndvatel™)
a
Dodavatel: Mesto Vratky
ICO: 00647209
DIC: 2020591716
So sidlom: Némestie S. Zachara 4, 038 61 Vruatky
Statutar: Mgr. Branislav Zacharides, primator mesta
Bankové spojenie: Vseobecnd tiverovéa banka, a.s.
IBAN: SK04 0200 0000 0000 1172 4362
e-mail: miriam.podhorska@vrutky.sk

(dalej len , doddvatel™)
(dalej spolu len ako , zmluvné strany” alebo jednotlivo ,zmluvnd strana)

CLL

Predmet zmluvy

1.1 Predmetom tejto zmluvy je zavdzok doddvatela poskytovat objednavatelovi podla jeho
poziadaviek sluzby a vykon préac v oblasti vedenia t¢tovnictva a miezd a stvisiacich ¢innosti v stilade
so zdkonom ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢. 583/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlach tizemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢&. 523 /2004
Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov, zdkona ¢. 553/2003 Z.z.
o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone préce vo verejnom zaujme v platnom zneni, ako
i v stlade s ostatnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky, a to v nasledovnom rozsahu:

a) Spracovanie a vedenie ti¢tovnych dokladov,

b) Spracovanie a vedenie pomocnych knih o stave majetku, zaradenie, vyradenie a inventarizacia
majetku,

c) Spracovanie vystupnych zostdv - Hlavna kniha, Cerpanie rozpo¢tu, Stvaha, Vykaz o plneni
rozpoctu, Vykaz ziskov a strat,

d) Spracovanie individualnej ac¢tovnej zavierky, spracovanie stvrtroénych a ro¢nych finanénych
vykazov a ich predlozenie do systému RIS SAM, spracovanie podkladov pre konsolidovanu
Gctovni zavierku - spracovanie formuldra vzajomnych vztahov konsolidovaného celku,
spracovanie formulara vzdjomnych vztahov stthrnného celku a ich predlozenie do systému RIS
SAM,

e) Vedenie mzdového tctovnictva a personalistiky - spracovanie miezd, spracovanie vystupov
miezd, spracovanie vyplatnych péasok, vykazov pre zdravotnu a socialnu poistoviiu, hlasenia
pre DDS, hlasenia pre datiovy tdrad, ro¢né ziuctovanie dane z prijmov zo zavislej ¢innosti,
Stvrtroéné arocné vykazy tykajlice sa mzdovej agendy, vratane Skolskych vykazov o
zamestnancoch ainé doklady podla potreby objednavatela ajeho zamestnancov v oblasti



mzdovej. Spracovanie celej persondlnej agendy odberatela - pracovna zmluva, ndpln prace,
mzdovy dekrét, dohoda o vykonani préace, dohoda o pracovnej ¢innosti a iné.
f) Podavanie ekonomickych informacii, poradenské a konzulta¢né sluzby, stcinnost pri
kontroldch a auditoch, spoluprdca pri zostavovani rozpoctu, sledovanie ¢erpania rozpoctu
a vykonavanie zmien rozpoctu,
a to po dobu trvania zmluvného vztahu a zdvédzok objednavatela zaplatit dodavatelovi za poskytnuté
sluzby dohodnutti odmenu.

CL II.

Cas a miesto plnenia
2.1 Zmluvné strany sa dohodli na presnych terminoch vykonu poskytnutych sluzieb nasledovne:
A. Uctovné doklady budu preberané tyzdenne prisluného mesiaca dodavatelom protokolarne
(oznacenie na dokladoch datumom prevzatia).
B. Mesac¢na uzavierka tétovnictva bude vykonand k 10-temu kalendarnemu diiu nasledujtaceho
mesiaca.
C. Koncoro¢na tc¢tovnd zéavierka vratane vykaznictva bude odovzdand do 25.1. nasledujiceho
roka.
D. Mzdové doklady k spracovaniu miezd budta odovzdavané k5. diiu nasledujiceho mesiaca
objednavatelom dodévatelovi protokolarne. Podklady k vyplate miezd budd dodéavané
k 12.temu dru nasledujtceho mesiaca po mesiaci, za ktory sa mzda vyplaca. V pripade, Ze na
deni odovzdania podkladov k vyplate miezd pripadne sviatok alebo vikend, dodavatel
odovzdd podklady deni pred diiom na ktory pripadne sviatok alebo vikend. V pripade
prihlasovania nového zamestnanca, alebo odhlasenia zamestnanca odberatela je povinny na
zéklade dotaznika tato informaciu zaslat' dodavatel'ovi 1 defi vopred.
2.2 Zmluvné strany berti na vedomie, Ze pri ostatnych terminoch platia lehoty urcené jednotlivymi
platnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky.
2.3 Miestom plnenia pri vedeni G¢tovnictva objedndvatela bude sidlo dodéavatela.

CL III

Cena plnenia
3.1 Vyska odmeny dodavatela za poskytovanie sluzieb Specifikovanych v ¢l. I tejto zmluvy bola medzi
zmluvnymi stranami stanovend dohodou v stulade so zakonom ¢. 18/1996 Z.z. o cendch v zneni
neskorsich predpisov a bude dodavatel om t¢tovana na zaklade faktary.
3.2 Odmena za poskytované sluzby v zmysle predmetu zmluvy bod a) az d) je stanovena vo vyske
600,- EUR (slovom: Sesto eur) mesa¢ne, bod e) je odmena stanovena vo vyske 7,50 eur (slovom: sedem
eur 50/100) mesacne za jedného kmerniového zamestnanca na zaklade pracovnej zmluvy a odmena vo
vyske 4,- eura (slovom Styri eurd) pri zamestnancoch na zaklade dohdd.
3.3 Splatnost faktiry je 14 dni odo diia jej dorucenia objednavatel'ovi.
3.4 V pripade, ak je objednavatel v omeskani s thradou odmeny dodévatel'ovi $pecifikovanej podla
bodu 3.2 tejto zmluvy, dodévatel si vyhradzuje v stlade s ustanovenim § 369 ods. 1 Obchodného
zékonnika vyuctovat trok z omeskania vo vyske 0,05% za kazdy defi omeSkania z nesplatenej Casti
odmeny.
3.5 Vpripade, ak dodavatel je v omeSkani s poskytovanim sluzieb aterminmi ich realizdcie
$pecifikovanymi v bode 2.1 tejto zmluvy, si objednéavatel vyhradzuje v stilade s ustanovenim § 369 ods.
1 Obchodného zdkonnika vyuctovat trok z omeskania vo vyske 0,05% za kazdy deinl ome$kania
z odmeny definovanej v bode 3.2 tejto zmluvy.

CL 1V

Prava a povinnosti objednavatela
4.1 Objednavatel je povinny zabezpecit pre dodavatela na plnenie jeho zmluvného zavazku:
a) Dorucovanie kompletnych a bezchybnych té¢tovnych dokladov na spracovanie dodéavatel'ovi.
Jednd sa najmé o tieto doklady: pokladni¢né prijmové a vydavkové doklady, dodavatel'ské
a odberatel'ské fakttry, vypisy z bankovych tétov, rozpocet organizacie.
b) Sucinnost a konzultacie pri realizacii prac v oblasti doplnujacich informacii k poskytovanym
dokladom a dokumentom.



¢) Dorucovanie kompletnych mzdovych dokladov na spracovanie dodavatelovi a to najma:
dochadzku, dovolenkové listky, priepustky, PN doklady, a iné.

4.2 V pripade omeskania objednavatela pri odovzdavani dokladov, prip. inych podkladov v zmysle
¢lanku 4.1 tejto zmluvy, nezodpoveda dodavatel za pripadny vznik skody v dosledku ich
oneskoreného spracovania alebo oneskoreného odovzdania vykazov. Ak objedndvatel neodovzda
doklady, prip. iné podklady v zmysle bodu 4.1 tejto zmluvy ani v dodatocnej lehote urcenej
dodavatel'om, je dodavatel opravneny odsttpit od tejto zmluvy v zmysle ¢l. VI tejto zmluvy.
4.3 V pripade, ze doklady objednavatela buda vykazovat nedostatky tykajtice sa ich obsahu alebo
formy, st zmluvné strany povinné zabezpelit prejednanie zistenych nedostatkov, pricom sa
objednavatel zavidzuje reSpektovat pripomienky dodavatela tykajtice sa predkladanych tétovnych
dokladov. V pripade, Ze uvedené pripomienky nebudd zo strany objednavatela reSpektované,
dodavatel nie je zodpovedny za vecnt spravnost prevzatych tétovnych dokladov a dodavatel je
opravneny odsttpit od zmluvy s okamzitou téinnostou podla bodu 6.5 tejto zmluvy.
4.4 Objednévatel sa zavidzuje riadne a vcas zaplatit dodavatelovi odmenu za poskytnuté sluzby
v zmysle bodu 3.2 tejto zmluvy.
4.5 Objednavatel zarucuje, Ze vSetky doklady predkladané na spracovanie a zatc¢tovanie st uplné,
formaélne a vecne spravne.
4.6 Zodpovednost za tctovné vykazy voci tretim osobam nesie objednavatel, dodavatel zodpoveda za
uc¢tovné a mzdové vykazy objednavatelovi.
4.7 Objednavatel berie na vedomie, Zze dodavatel nie je povinny kontrolovat pravost, vecnost
a opravnenost odovzdanych dokladov.
4.8 Objednavatel je povinny bez zbyto¢ného odkladu upozornit dodédvatela na nedostatky v plneni
predmetu zmluvy.
4.9V pripade potreby je objednavatel povinny udelit dodavatel ovi pisomné splnomocnenie na konanie
vo veciach stvisiacich s poskytovanim sluzieb.

CLV

Prava a povinnosti dodavatela
5.1 Dodavatel sa zvidzuje poskytovat sluzby s odbornou starostlivostou a v stlade s platnymi
pravnymi predpismi a zaroveti vykonavat sluzby svedomite, zodpovedne, riadne a vcas.
5.2 Dodévatel zodpoveda za spravnost obsahu a vystupu tctovnictva a mzdovej agendy a za skody
vzniknuté z eventudlnych nesprévnosti za podmienky, Ze objedndvatel bude odovzdavat prvotné
doklady v dohodnutom termine.
5.3 V pripade, Ze sluzby poskytnuté dodavatelom budt vykazovat obsahové ¢i formalne nedostatky
v rozpore so vSeobecne zavdznymi pradvnymi predpismi alebo s dohodou zmluvnych strdn, ma
objednavatel narok na bezplatné odstranenie zistenych nedostatkov.
5.4 Dodévatel je zodpovedny za skutocné skody, ktoré vznikli preukdzatelne z hrubej nedbanlivosti
pocas vykonu jeho prace a poskytnuti sluzieb.
5.5 Dodéavatel je povinny pracovat hospoddrne so zverenymi prostriedkami, predmetmi
a dokumentéciou poskytnutou objednavatelom.

CL VI

Doba trvania zmluvy a ukonéenie zmluvy
6.1 Tato zmluva sa uzatvara na dobu neurcita od 1.4.2023.
6.2 Tato zmluvu mozno skoncit:

A. pisomnou dohodou zmluvnych stran,

B. pisomnou vypovedou ktorejkol'vek zo zmluvnych strdn s dvojmesa¢nou vypovednou lehotou,
ktord zacina plynut prvym diiom mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved
dorucend druhej zmluvnej strane,

C. okamzitym odstipenim od zmluvy podla odsekov 6.4 a 6.5 tejto zmluvy.

6.3 Skoncenie zmluvného vztahu niektorym zo spdsobov uvedenych v ¢lanku VI tejto zmluvy sa
nedotyka povinnosti zmluvnych stran vysporiadat vzajomné zavazky vzniknuté pocas trvania tejto
zmluvy. O odovzdani dokladov, pisomnosti poslednej uctovnej zavierky je dodavatel povinny
vypracovat odovzdavajuci protokol.



6.4 Ktorakolvek zo zmluvnych strdn je opravnend okamzite odstapit od zmluvy pre pripad
podstatného porusenia zmluvnych povinnosti druhou zmluvnou stranou. Za podstatné porusenie
zmluvy sa bude povaZovat najmé, nie vak vylucne:

a) Opakované porusenie ktorejkol'vek z jeho zmluvnych povinnosti,

b) Nedodrzanie zakonom, nariadenim, predpisom, opatrenim terminu odovzdania vykazov.
6.5 Odsttpenim od zmluvy sa zmluva nerusi od pociatku, ale az odo diia dorucenia odsttpenia od
zmluvy druhej zmluvnej strane. Odsttipenie od zmluvy musi mat pisomnu formu, musi byt dorucené
druhej zmluvnej strane osobne, prostrednictvom postového podniku alebo kuriérskej sluzby a musi
v nom byt uvedeny konkrétny dovod odsttipenia inak je neplatné.

CL VII
Dorucovanie

7.1 Zmluvné strany sa dohodli, Ze vSetky pisomnosti, oznamenia, resp. informacie, ktoré st zmluvné
strany povinné si vzajomne poskytnat podla zmluvy, buda vyhotovené v pisomnej forme (d’alej len
»pisomnosti”), ak sa zmluvné strany v zmluve nedohodli inak. Pisomnosti si budd Zmluvné strany
vzdjomne dorucovat nasledovnym sposobom:

a) E-mailom,

b) Osobne,

c) Prostrednictvom posty alebo dorucovatel'a - kuriéra.
7.2 Pri dorucovani pisomnosti prostrednictvom e-mailu sa pisomnost povazuje za dorucent
momentom prijatia spravy o jeho doruceni na e-mailovti adresu prislusnej zmluvnej strany.
7.3 Pri osobnom dorucovani sa povinnost dorucit pisomnost podla zmluvy povazuje v konkrétnom
pripade za splnent dilom, v ktorom si zmluvné strany pisomne potvrdia takéto dorucenie pisomnosti.
7.4 Adresy na dorucovanie pisomnosti je kazda zo zmluvnych stran opravnend jednostranne menit,
pri¢om také zmeny st Géinné voci druhej zmluvnej strane momentom dorucenia novych adries.

CL VIII

Dovernost informacii
8.1 Zmluvné strany sa dohodli, Ze vSetky skuto¢nosti, informdcie a tdaje, ktoré sa zmluvné strany
dozvedeli v stvislosti s plnenim predmetu zmluvy st dévernymi informéciami, o ktorych st zmluvné
strany povinné zachovavat ml¢anlivost, ak d'alej nie je dohodnuté inak. Takyto zavizok nie je ¢asovo
obmedzeny.
8.2 Zmluvné strany sa zavdzuju, Ze doverné informdcie bez predchddzajiceho pisomného stthlasu
druhej zmluvnej strany dalej neposkytnd tretim osobam a ani neumoZznia pristup tretich osob
k déovernym informacidm bez predchadzajuceho pisomného povolenia druhej zmluvnej strany. Za
tretie osoby sa nepokladaju ¢lenovia organov zmluvnych strdn, zamestnanci zmluvnych stran, auditori
alebo pravni a ini poradcovia zmluvnych stran, ktori st viazani ohlfadne im spristupnenych dévernych
informécii povinnostou ml¢anlivosti na zaklade zakona.
8.3 Za porusenie povinnosti zachovavat mlcanlivost podla tohto ¢ldanku sa nepoklada ich poskytnutie
prislusnym Statnym orgénom, pokial to vyplyva zo zdkona, v sidnych, rozhodcovskych a sprdvnych
konaniach, ako aj ich pouzitie, pokial sa stali verejne znamymi.

CL IX

Zaverecné ustanovenia
9.1 Ak niektoré z ustanoveni zmluvy bude z akéhokol'vek doévodu povazované za neplatné alebo
nevykonatelné, budu tieto neplatné alebo nevykonatelné ustanovenia povazované za oddelené od
zvysnych ustanoveni, ktoré ostanti medzi zmluvnymi stranami v platnosti.
9.2 U¢innostou tejto zmluvy konéi platnost zmluvy o vykonani odbornych prac & 184/11-4 medzi
zmluvnymi stranami uzavretd diia 1.1.2012.
9.3 Pravne vztahy vyslovne neupravené touto zmluvou sa riadia prislusnymi ustanoveniami
Obchodného zakonnika a subsididrne ustanoveniami Obcianskeho zakonnika, ako aj ostatnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky.
9.4 Zmeny a dodatky tejto zmluvy mézu byt vykonané vylu¢ne formou pisomného dodatku k zmluve,
odstihlaseného a podpisaného oboma zmluvnymi stranami.



9.5 Zmluva nadobtida platnost difiom podpisu oboma zmluvnymi stranami a G¢innost driom
nasledujacim po dni jej zverejnia v Centralnom registri zmlav objednavatelom.

9.6 Zmluvné strany stucasne vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, bez natlaku, nie v tiesni,
nie v omyle a nie za ndpadne nevyhodnych podmienok.

9.7 Zmluvné strany vyhlasuji, Ze zmluvu si precitali, jej obsahu porozumeli a na znak stihlasu s jej
obsahom ju vlastnoruc¢ne podpisali v dvoch rovnopisoch, pricom kazda zo zmluvnych stran obdrzi po
jednom rovnopise.

Vo Vratkach,....occooeeeeeeeeeennn,
Objednévatel Dodévatel
Zakladna skola H. Zelinovej Mesto Vritky

Mgr. Lubica Prochazkové Mgr. Branislav Zacharides



