Zmluva o sprave registratiiry

uzatvorend podla § 269 ods. 2 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika
v zneni neskorSich predpisov

medzi zmluvnymi stranami:

1. Objednavatel:  Urad pre verejné obstaravanie

RuZova dolina 10, 821 09 Bratislava

I1CO: 313797903

DIC: 2021511008

Bankové spojenie: Statna pokladnica

Cislo tétu: 7000062756/8180

Zastupeny: JUDr. Miroslav Hlivdk, PhD., LLM
predseda turadu

d’alej len ,,objednavatel™

2. Poskytovatel’: Ing. Michajla Kotocova

Hagarova 13, 831 05 Bratislava

Zivnostensky register ¢.103-2272 OU v Bratislave OZP
ICO: 174 69 627

IC DPH: SK1020186420

Bankové spojenie: TATRA BANKA
¢.0.:2621228058/1100

zastupeny: Ing. Michajla KotoCova

d’alej len ,,poskytovatel

1

2)

3)

Clanok L

Objednavatel’ ako pdvodca registratiry zveruje podla ustanovenia § 16 ods. 1
pism. b) zékona. €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon®) spravu registratiry poskytovatel'ovi za podmienok
uvedenych v tejto zmluve.

Poskytovatel' sa zavdzuje za podmienok uvedenych v tejto zmluve vykonavat
pre objednédvatela spravu registratiry v sulade s prisluSnymi ustanoveniami
zdkona a v stulade s vyhlaskou ¢. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zédkona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov
a vSetkymi suvisiacimi zdkonmi, predpismi a usmerneniami.

Objedndvatel sa zavidzuje platit’ poskytovatel'ovi za plnenie podl'a bodu 2) odplatu
vo vySke aspdsobom podla d’al§ich ustanoveni tejto zmluvy a poskytovat mu



sucinnost’ nevyhnutnu pre plnenie jeho povinnosti v rozsahu a spésobom podla
d’al$ich ustanoventi tejto zmluvy.

Clanok IL

1) Poskytovatel sa zavdzuje vykondvat spravu registratiry v nasledovnom rozsahu:

a. zabezpelovat spravu registratiry elektronickym informaénym
systémom (bezpecny, riadeny a kontrolovany obeh zdznamov v ramci
organizacie),

b. preberat, ukladat’ aoznafovat registratirne zdznamy do registratirneho
strediska v ur€enych terminoch z jednotlivych organiza¢nych utvarov (riadne
upravené spisy, oznacené, na zaklade preberacich zoznamov podla
chronologicky usporiadanych registratirnych znaliek, podla rokov
so zachovanim ¢iselného poradia v rdmci registratirnej znacky narastajicim
spdsobom),

c. vyradovat registratirne zdznamy v registratirnom stredisku v pravidelnom
intervale, zostavovat’ zoznamy so znakom hodnoty ,,A“ a bez znaku hodnoty
»A“ po uplynuti lehoty uloZenia, vypracovavat névrhy na vyradenie
pre Ministerstvo vnutra SR Slovensky narodny archiv,

d. spolupracovat pri  vyradovani zdznamov s prisluSnymi  Utvarmi
objednavatel’a,

e. zabezpeCovat' odvoz schvélenych vyradenych registratirnych zaznamov
bez znaku hodnoty ,,A“ na likvidaciu certifikovanou firmou zaoberajicou
sa odvozom a skartovanim zdznamov na naklady poskytovatela,

f. ukladat' registratirne zédznamy so znakom hodnoty ,,A“ do archivneho
depozitu, vytvarat" archivny fond schvélenim vyrad’ovacieho konania
registratirnych zdznamov so znakom hodnoty ,,A“,

g. spracovévat’ vSetky registratirne zdznamy v registratirnom stredisku, ktorym
neuplynula lehota uloZenia formou tzv. prirastkovej knihy, ktord je vedena
priebezne a vyvadzat’ vyradené zdznamy z prirastkovej knihy registratirneho
strediska,

h. aktualizovat’ registratirny poriadok a registratirny plan pre objednévatela,

i. umoZiovat’ opravnenym osobam nazerat’ do spisov, vypoZi€iavat’ a vydavat
vypisy a odpisy zo spisov v rozsahu opravnenych narokov Ziadatela a to len
na zdklade pisomnej Ziadosti opatrenej podpismi nadriadenych podla
podpisovych vzorov (vypoZi¢ny listok),

J. metodicky  usmerfiovat  zamestnancov  objednévatela,  kontrolovat
dodrziavanie ustanoveni registratirneho poriadku a registratirneho planu
a zabezpec€ovat’ Skolenia k nim.



2)

3)

4)

5)

D)

2)

3)

4)

3)

Cinnosti podPa bodu 1) bude poskytovatel’ vykonavat' v priestoroch objednavatel’a
s vyuZzitim inventéra tychto priestorov.

Cinnosti podla bodu 1) bude poskytovatel' zabezpedovat' bez pevného &asového
harmonogramu tak, aby pri ich vykone boli dodrzané lehoty a terminy stanovené
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a Registratirnym poriadkom
aregistratirnym planom objednédvatela. Poskytovatel bude vykondvat ¢innosti,
ktoré st predmetom tejto zmluvy tak, aby boli ukoncené v deri skoncenia
zmluvného vztahu v ¢asovom rozpiti totoZznom s pracovnou dobou objednavatel’a
a kontakt so zamestnancami objednavatel'a podla tejto zmluvy bude realizovat’ vo
vopred dohodnutom ¢asovom termine.

Po ukonceni C¢innosti pre objednavatela je poskytovatel povinny odovzdat
objednéavatel'ovi na zdklade pisomného protokolu:

a. registraturne stredisko — wuloZené a spracované podla prisluSnych
ustanoveni zakona,

b. prirastkovt knihu registraturneho strediska,

c. pisomny protokol, obsahujici zoznam pisomnosti dokumentujucich
vykonanie vSetkych €innosti v rozsahu dohodnutom v zmluve.

V pripade ukoné&enia zmluvy pred uplynutim dohodnutej doby, a to z akéhokol'vek
dovodu, je poskytovatel’ povinny v defi ukonéenia zmluvného vzt'ahu odovzdat
objednavatel'ovi na zadklade pisomného protokolu registratirne stredisko a vSetky
dokumenty z €innosti spravy registratury podl'a bodu 4) v rozsahu vykonanom ku
diiu ukoncenia zmluvy.

Clanok III.

Poskytovatel' je povinny vykondvat’ Cinnosti podla €l. II. bodu 1) tejto zmluvy
s osobitnou odbornou starostlivostou a v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi.

Poskytovatel' sa zavdzuje informovat’ objedndvatela o vSetkych skutocnostiach,
ktoré by mali vplyv na predmet tejto zmluvy, resp. na kvalitu a rozsah ¢innosti
poZadovanych objednavatel'om.

Poskytovatel je povinny poucit objednavatela o vSetkych skutocnostiach
potrebnych k tomu, aby si objednavatel’ riadne a v stilade s prisluSnymi pravnymi
predpismi plnil svoje povinnosti v oblasti spravy registratury.

Poskytovatel' je povinny kedykol'vek pocas tucinnosti tejto zmluvy poskytnat
objednavatelovi informdcie a vysvetlenia ukonov nim vykonanych. Poskytovatel’ je
povinny prerokovat’ s objedndvatel'om vSetky zéleZitosti spojené s vykonom jeho
¢innosti pre objednéavatel’a tak, aby tento nebol v pochybnostiach.

Poskytovatel je povinny zachovdvat mlcanlivost’ o vSetkych skutoCnostiach,
o ktorych sa dozvedel pri vykone svojej ¢innosti pre objednavatela, ato aj po
ukonceni zmluvného vzt'ahu. Pocas trvania tejto zmluvy je poskytovatel’ povinny
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6)

7)

8)

)

2)

)

2)

vykondvat’ svoju Cinnost’ tak, aby chrénil zdujmy a dobré meno objednavatela.
Tuto povinnost’ maju aj spolupracujice osoby podla bodu 5.

Poskytovatel’ je v plnom rozsahu zodpovedny za vSetky Skody, ktoré sposobi on
alebo nim poverené osoby, poruSenim povinnosti vyplyvajucich z tejto zmluvy
aporuSenim prisluSnych pravnych predpisov vztahujicich sa k ¢innosti
poskytovatela podla €l. II. bodu 1) tejto zmluvy. V pripade, Ze poskytovatel, prip.
nim poverené osoby, spdsobi takymto svojim konanim Skodu, je povinny tato
objednavatel’ovi v plnom rozsahu nahradit’. Poskytovatel nezodpovedéd za $kody,
ktoré svojim konanim, resp. ne¢innost’'ou sposobil objednéavatel’.

Poskytovatel’ sa zavdzuje nahradit’ vSetky sankcie ulozené objednavatel'ovi Statnym
odbornym dozorom v oblasti spravy registratiry v suvislosti s vykonévanymi
pracami, ich omeskanim, prip. chybnym spracovanim.

Poskytovatel’ nezodpoveda za uvedené sankcie, pokial’ k nim do$lo v stvislosti
s omeSkanim alebo neposkytnutim sucinnosti zo strany objednévatel’a.

Clanok IV.

Poskytovatel’ je opravneny spractivat’ osobné udaje vylu¢ne v sulade s pravnymi
predpismi a pokynmi prevadzkovatela, ktoré su definované v internych predpisoch,
pokynoch a bezpecnostnych pravidlaich zavedenych v prostredi objednavatela,
vtejto zmluve ana zéklade poverenia k spracivaniu osobnych udajov v mene
objednavatel’a, ktoré je neoddelitelnou sucastou tejto zmluvy. Pri poskytovani
sluZieb aspraciivani osobnych udajov je Poskytovate osobou poverenou
spracivanim osobnych idajov v sulade s ¢l. 29 Nariadenia.

Poskytovatel’ je povinny zachovévat’ ml€anlivost o osobnych udajoch, ktoré
spractiva. Povinnost’ ml€anlivosti trva aj po skon¢eni zmluvného vztahu.

Clanok V.

Objednavatel’ sa zavdzuje vytvorit' pre vykon cinnosti podla ¢lanku II. tejto
zmluvy v priestoroch registraturneho strediska objednavatel’a vyhovujlice pracovné
podmienky pre poskytovatela tak, aby zodpovedali pracovnym podmienkam
vykonavania spravy zédznamov, s vynimkou poskytovania osobnych ochrannych
pomdcok a hygienickych potrieb.

Objednavatel’ sa =zavdzuje znaSat’® vSetky odovodnené materidlne néklady
nevyhnutné pre plnenie uloh poskytovatela podla ¢l. II. bodu 1 tejto zmluvy
(spisové obaly, spisové dosky, archivne Skatule - kartény, boxy) a podobne.
Odovodnenost’ nakladov eSte pred ich vynaloZenim postdi na zdklade pisomného
podnetu poskytovatel’a zodpovedny zamestnanec objednévatel’a.



Clanok VI

1) Za plnenia podla ¢l. II. tejto zmluvy sa objednavatel’ zavédzuje platit
poskytovatelovi  pauSdlnu odplatu vo vyske 493,76 EUR (slovom
Styristodevétdesiatri EUR 76 centov ) mesacne vratane DPH. Dohodnuté vyska
odplaty pokryva vSetky naklady poskytovatela spojené s plnenim zmluvy,
s vynimkou nékladov, ktoré podl'a ¢l. V. bodu 2) bude znaSat’ objednévatel’.

2) Odplata podl'a bodu 1) bude platend vo vzt'ahu k danému kalenddrnemu mesiacu
na zaklade faktiry poskytovatela obsahujicej nélezitosti datiového dokladu
vystavenej do 15. dila nasledujuceho kalendarneho mesiaca so splatnostou 14 dni
od jej dorucenia a prilohy k faktire suvedenim prehl'adu vykonanych prac
v danom mesiaci.

3) Objednéavatel’ zaplati odplatu poskytovatel'ovi za posledny mesiac zmluvného
vztahu po tom, ¢o obdrzi pisomné vystupy v navéaznosti na predmet plnenia podla
¢l. II. bodu 1) v dohodnutej lehote splatnosti, ktord zacina plynut’ odo dia
odovzdania pisomného protokolu podl’a €l. II. bodu 4) tejto zmluvy.

Clanok VIL.
1) Této zmluva sa uzatvara na dobu urcitt s i€innost’ou od 1. 9. 2019 do 31. 8. 2020.

2) Kazda zo zmluvnych strdn je opravnena tuto zmluvu vypovedat’ aj bez uvedenia
dovodu vypovede v trojmesaénej lehote so zaciatkom jej plynutia od prvého dia
kalendarneho mesiaca nasledujuceho po doruceni vypovede druhej zmluvne]
strane.

Clanok VIIL

1) Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto zmluvy mozu byt’ uskuto¢nené len pisomnou
dohodou zmluvnych stran formou dodatku k tejto zmluve.

2) Této zmluva je vyhotovena v Styroch rovnopisoch, z ktorych kazda zo zmluvnych
stran obdrZi dva rovnopisy.

3) Zmluvné vztahy neupravené touto zmluvou sa budi riadit’ prisluSnymi
ustanoveniami Obchodného zédkonnika.

4) Zmluvné strany si zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli, pri¢om svoju vol'u
uzavriet’ zmluvu prejavili slobodne a vazne. Prehlasuji, Ze tato zmluva nebola
uzatvorena v tiesni, ani za napadne nevyhodnych podmienok a na znak suhlasu ju

vlastnoruéne podpisuju.

5) Tato zmluvy nadobuda platnost’ diiom podpisu zmluvnymi stranami a u€innost’
diiom nasledujicim po dni zverejnenia v Centralnom registri zmlav.



6) Zmluvné strany bert plne na vedomie, Ze podl'a § 10 ods. 3 zédkona ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorSich predpisov porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva
nie je ani zverejnenie zmluvy podla §5a ods. 1.

V Bratislave dna

Poskytovatel’

v Hlivék, PhD., LLM Ing. Michajla KotoCové

predseda tradu

ng. Michajla Kotocov
Hagarova 13, 831 51 Bratislava
ICO: 17469627
IC DPH: SK1020186420
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