Priloha ¢.4 k Dohode

Audit trail
v sulade s ¢l. 3, bodom 3.3. Dohody a jej priloh

Definicia
Audit trail predstavuje schému kontrolnych zdznamov, ktory sa vztahuje na uzavrety systém a/alebo urceny
program obsahujuci niekolko zloziek, ako su: tok finanénych prostriedkov, tok dokumentov, uctovnych
zdznamov, toky dat, kontrol atd’. Zaznamy audit trail umoznia agentire a UKSUP identifikovat’ aktudlne
vybavované poziadavky, vybavené poziadavky, tok pozadovanych a doplitujucich dokumentov. Audit trail by
mal poskytntt’ jasny prehl'ad o spdsobe vykonavanych kontrol, komunikécie medzi institiciami, toku vstupnych
a vystupnych informacii, ktoré sii v dohode medzi agentiirou a UKSUP definované. Popisany audit trail ma
zlepsit’ stupeil informovanosti, systém toku dokumentacie a kontroly na tirovni manazmentu. Obsahuje jednotlivé
pracovné postupy, podporni dokumentaciu a systémy dat so stanovenim zodpovednosti. Zdokumentovane
zaznamenava riadenie, kontrolu vykonavania delegovanych ¢innosti a vykazovanie kontrolnych zisteni.
Prehlad pouzZivaného systému - proces pohybu dokumentov je mozné rozdelit’ na pohyb v ramci organizacie,
¢ize vnutorné prostredie a pohyb dokumentov medzi organizaciou a externou institiiciou, resp. preverovanym
subjektom, ¢ize vonkajsie prostredie.

1) Popis toku dokumentov medzi vecne prislu$nou sekciou agentiry a UKSUP :
Pohyb dokumentov vo vnitornom prostredi organizacie ako aj vo vonkajSom je vo vztahu k delegovanym
¢innostiam riadeny vecne prisluSnou sekciou agentary, pretoze odtial’ vychadzaju vSetky poziadavky a tu sa aj
sustred’uju vystupy, ktoré vecne prislusna sekcia agentiry charakterizuje vo svojich poziadavkach smerovanych
na UKSUP alebo paralelne na sekciu kontroly, ¢ize vo vstupoch. Proces toku dokumentov medzi agentiirou
a UKSUP je z jednej strany ohranieny poziadavkou zo strany agentury, ktora je presne $pecifikovana z hl'adiska
legislativy, su¢innosti so sekciou kontroly, miesta a ¢asu splnenia poziadavky.
Po splneni poziadavky zo strany UKSUP je agentire zaslany vysledok, &ize vystup, ktorym je proces toku
dokumentov ukonceny. Medzi vnitornym a vonkajSim prostredim prebieha komunikécia, ktora ma odstranit’
pripadné nedostatky a zabranit nedorozumeniam, tak aby bol vykon delegovanej cinnosti maximalne
transparentny a plnohodnotny.

2) Popis toku dokumentov medzi UKSUP a vecne prisluinou sekciou agentury :
Vysledkom ¢innosti UKSUP je vystup, ktory je zaslany na vecne prislusnu sekciu, kde slazi ako podklad na
kladné, alebo negativne vybavenie ziadosti, alebo ako podporna dokumentacia pri komunikécii s inymi sekciami
vo vnutri agentury, pripadne so subjektmi z vonkajs$ieho prostredia, ktorych sa delegovana ¢innost’ priamo dotkla.
Pracovné postupy st zostavené tak, aby bola zabezpecena centralizacia pri rozhodovacich procesoch, ako aj pri
tokoch informacii. Systém toku dokumentacie v ramci agentary sa riadi vnutornymi normami.

V pripade poziadaviek v elektronickej podobe si kazdy odbor agentury vybavuje samostatne.



Tok dokumentov — delegované ¢innosti
v sulade s ¢l. 3, bodom 3.3. Dohody a jej priloh
1. Delegované ¢innosti

Tok dokumentov z UKSUP na agentiiru

Zodpovedny utvar: generélny riaditel! UKSUP a koordinator pre delegované ¢innosti UKSUP

Cinnost: vypracovanie Manazérskeho vyhlasenia a opisu pouzitych prostriedkov

Typ dokumentu: Priloha ¢.1 k dohode o0 delegovani ¢innosti

Druh informacie: pisomna

Forma: elektronicka

Termin: podla ¢l. 7, bod 7.2. - do konca mesiaca janudr po zaciatku kazdého kalendarneho roka

Adresat / zodpovedny utvar: generalny riaditel’ agentury / Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Na vedomie: Odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti (PPA)

Forma a miesto uchovavania originalov dokumentov : Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Zodpovedny utvar agentury: Sekcia kontroly na mieste (PPA)

2. Evidencia kontrol
Tok dokumentov z UKSUP na agentiiru

Zodpovedny utvar : koordinator pre delegované ¢innosti UKSUP

Cinnost: vypracovanie evidencie kontrol

Typ dokumentu : Priloha ¢.2 k dohode o delegovani ¢innosti

Druh informacie : elektronicka

Forma : elektronicka

Termin : podla ¢l. 7, bod 7.3. - do 10 pracovnych dni po skonéeni kazdého kalendarneho mesiaca

Adresat / zodpovedny tutvar : Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Forma a miesto uchovavania originalov dokumentov: Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Zodpovedny utvar agentary : Sekcia kontroly na mieste (PPA)

3. Priame podpory
Neprojektové opatrenia V ramci Strategického planu SPP SR 2023 - 2027
Tok dokumentov z agentiiry na UKSUP

Zodpovedny utvar : Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Cinnost’: zaslanie zoznamu Ziadatel'ov vybranych RA/NV/EV pre vykon delegovanej ¢innosti - kontrola na mieste

Typ dokumentu : Poziadavka na vykon kontroly na mieste + sprievodné doklady

Druh informacie : pisomna / elektronicka

Forma : papierova / elektronicka

Termin : podla ¢l. 6, bodu 6.2, 15 pracovnych dni pred uskuto¢nenim delegovanych ¢innosti

Adresat / zodpovedny utvar: Odbor kontroly (OK),
Odbor ekologickej pol'nohospodarskej vyroby (OEPV)
Na vedomie : elektronicky riaditel’ OK UKSUP a riaditel’ OEPV UKSUP

Forma a miesto uchovavania origindlov dokumentov : papierova / elektronicka, sekcia kontroly (PPA)

Zodpovedny utvar UKSUP: Oddelenie kontroly ochrany rastlin (OKOR),
Odbor ekologickej pol'nohospodarskej vyroby (OEPV)




Tok dokumentov z UKSUP na agentiiru

Zodpovedny utvar: koordinator pre delegované ¢innosti UKSUP

Cinnost’: zaslanie dokumentov z vykonanej kontroly na mieste

Typ dokumentu: Sprava z kontroly na mieste + prilohy

Druh informacie: pisomna/elektronicka

Forma: papierova

Termin: podl'a ¢l. 7, bod 7.7., do 10 pracovnych dni po ukonéeni kontroly

Adresat / zodpovedny utvar: Sekcia kontroly na mieste (PPA)

Forma a miesto uchovavania originalov dokumentov: papierova, spis Ziadatel’'a na agentire

Forma a miesto uchovavania képii dokumentov: elektronicka/papierova, OK, OEPV UKSUP

Zodpovedny utvar agentary: Sekcie kontroly na mieste (PPA)

4. Opatrenia spolo¢nej organizacie trhu
Sektorové intervencie v ramci Strategického planu SPP SR 2023 - 2027
Tok dokumentov z agentiiry na UKSUP

Zodpovedny utvar: Sekcia organizacie trhu a §tatnej pomoci (PPA)

Cinnost: zaslanie dokumentov potrebnych pre vykon delegovanej ¢innosti - kontrola na mieste

Typ dokumentu: Poziadavka na vykon kontroly na mieste + sprievodné doklady

Druh informacie: elektronicka

Forma : elektronicka

Termin: podla ¢l. 6, bod 6.3., priebezne pocas kalendarneho roku

Adresat / zodpovedny utvar : Odbor vinohradnictva a vinarstva (OVV UKSUP)

Na vedomie: Sekcia kontroly na mieste/ Odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti (PPA)

Forma a miesto uchovavania originalov dokumentov : papierova , spis ziadatel'a na agenture

Zodpovedny utvar UKSUP : Odbor vinohradnictva a vinarstva (OVV UKSUP)

Tok dokumentov z UKSUP na agentiiru

Zodpovedny utvar: Odbor vinohradnictva a vinarstva (OVV UKSUP)

Cinnost’: zaslanie dokumentov z vykonanej kontroly na mieste

Typ dokumentu: Sprava z Kontroly na mieste + Kontrolny list + prilohy / posudenie projektu

Druh informacie: elektronicka

Forma: elektronicka

Termin: podl'a ¢l. 7, bod 7.8., priebezne, podl'a Poziadavky na vykon kontroly na mieste

Adresat / zodpovedny ttvar: Sekcia organizacie trhu a $tatnej pomoci (PPA)

Na vedomie: Sekcia kontroly na mieste/ Odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti (PPA)

Forma a miesto uchovavania origindlov dokumentov: papierova , spis ziadatel'a na agentare

Forma a miesto uchovavania képii dokumentov: elektronicka/papierova , OVV UKSUP

Zodpovedny utvar agentury: Sekcia organizacie trhu a Statnej pomoci (PPA)




