
Mandátna zmluva 
uzatvorená  v zmysle § 566 a nasl. zákona č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „Obchodný zákonník“) 
 

 
 

Mandant: 
Meno a Priezvisko (obchodné meno): Mestský úrad Spišská Belá 
Štatutárny zástupca :        Ing. Mgr. Peter Zibura, primátor mesta 
Bydlisko (sídlo):    Petzvalova 272/18, 059 01  Spišská Belá 
Dátum narodenia (IČO):   00326518 
DIČ:      2020674953 
(ďalej len „mandant“) 
 
a 
 
Mandatár: 
Meno a Priezvisko (obchodné meno): Žaneta Lacková 
 
Bydlisko (sídlo):    Hviezdoslavova 1154/65, 059 01  Spišská Belá 
Dátum narodenia (IČO):    
DIČ:       
IBAN:                               
Bankové spojenie:     
 
(ďalej len „mandatár“) 

 

 

 

 

Článok I 

Predmet zmluvy 

 

1. Predmetom tejto zmluvy je záväzok mandatára, že bude pre mandanta, na jeho účet 

vykonávať za odplatu činnosti mandatára zamerané na spracovanie registratúrnych 

záznamov mandanta v zmysle zákona č. 395/2002 Zb. z. o archívoch a registratúrach 

a o doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon o archívoch a registratúre“) a súvisiacej 

legislatívy. Konkrétne ide o vyradenie prvej časti registratúrnych záznamov 

v registratúrnom stredisku mandanta. 

2.  Činnosť, na ktorú sa mandatár zaviazal podľa Článku I., bod 1. tejto Zmluvy, je povinný             

uskutočňovať podľa pokynov mandanta a v súlade s jeho záujmami, ktoré mandatár pozná 

alebo musí poznať. Mandatár je povinný oznámiť mandantovi všetky okolnosti, ktoré zistil 

pri zariaďovaní záležitosti a ktoré môžu mať vplyv na zmenu pokynov mandanta.  Od 



pokynov mandanta sa môže mandatár odchýliť, len ak je to naliehavo nevyhnutné v 

záujme mandanta a mandatár nemôže včas dostať jeho súhlas. 

 

 

Článok II 

Odplata 

 

1. Mandatárovi prináleží za spracovanie vyradenia prvej časti registratúrnych záznamov 

podľa Článku I., bod 1. tejto Zmluvy odplata vo výške 1 500,- Eur (jedentisícpäťsto eur). 

2. Zmluvné strany prehlasujú, že cena za predmet zmluvy uvedený v Článku I., bod 1. tejto 

zmluvy je záväzná, konečná a zahŕňa všetky náklady dodávateľa súvisiace s riadnym 

plnením tejto zmluvy. 

 

3. Zmluvné strany sa dohodli, že odplata za riadne spracovanie registratúry, tak ako je 
uvedené v Článku I., bod 1. tejto Zmluvy, je splatná na základe faktúry vystavenej po 
odovzdaní prác mandantovi. Lehota splatnosti faktúry je 14 dní odo dňa doručenia faktúry 
objednávateľovi.  
 

4. Mandatár zodpovedá za správnosť a úplnosť doručenej faktúry, ktoré musia obsahovať 
všetky náležitosti uvedené v zákone č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších 
predpisov (ďalej len „zákon o účtovníctve“), zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej 
hodnoty v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o dani z pridanej hodnoty“). 
V prípade ak faktúra nebude obsahovať požadované náležitosti, zistia sa vecné, alebo 
obsahové chyby či nejasnosti, mandant je oprávnený vrátiť ich mandatárovi na doplnenie, 
alebo prepracovanie. V takomto prípade začína plynúť nová lehota splatnosti, a to odo dňa 
doručenia opravenej alebo doplnenej faktúry.  

 

 

 

Článok III 

Práva a povinnosti mandatára 

 

1. Mandatár je povinný postupovať pri zariaďovaní záležitosti osobne, s náležitou odbornou 

starostlivosťou, tak aby mandantovi nevznikla škoda alebo iná ujma na jeho právach. 

 

2. Mandatár sa zaväzuje zachovávať mlčanlivosť o dôverných informáciách, ktoré sa 

dozvedel pri zariaďovaní obchodnej záležitosti pre mandanta. Za dôvernú informáciu sa 

považuje aj obchodné tajomstvo mandanta. Táto povinnosť trvá aj po skončení tohto 

zmluvného vzťahu. 

3. Mandatár je povinný odovzdať bez zbytočného odkladu mandantovi veci, ktoré za neho 

prevzal pri vybavovaní záležitosti. 

 



 

 

Článok IV 

Práva a povinnosti mandanta 

 

1. Mandant je povinný mandatárovi odovzdať včas veci a informácie, ktoré sú potrebné na 

zariadenie záležitostí podľa tejto zmluvy, ak z ich povahy nevyplýva, že si ich má mandatár 

obstarať sám. 

 

2. Mandant je povinný zaplatiť mandatárovi za výkon činnosti podľa tejto zmluvu odplatu (čl. 

II ods. 1). 

 

3. Mandant je povinný vystaviť mandatárovi plnomocenstvo, ak si zariadenie záležitosti 

podľa tejto zmluvy vyžaduje uskutočnenie právnych úkonov v mene mandanta. Vystavenie 

plnomocenstva nenahrádza ani prevzatie zmluvného záväzku mandatárom konať v mene 

mandanta, a to ani v prípade, že osoba, s ktorou mandatár rokuje, o tomto záväzku vie. 

 

Článok V 

Trvanie a zánik zmluvy 

 

1. Táto zmluva nadobúda účinnosť dňom nasledujúcim po dni jej zverejnenia a  končí dňom 

odovzdania prác v registratúrnom stredisku mandanta.  

 

2. Táto zmluva môže byť zrušená písomnou dohodou zmluvných strán mesiac vopred. 

 

 

Článok VI 

Záverečné ustanovenia 

 

1. Zmluvné strany si zmluvu pred jej podpisom prečítali, je pre nich určitá a zrozumiteľná 

a vyjadruje ich slobodnú a vážnu vôľu. Na znak súhlasu ju vlastnoručne podpisujú. 

 

2. Zmluva sa vyhotovuje v 2 rovnopisoch, pričom obe zmluvné strany obdržia po jednom 

rovnopise. 

 

3. Zmluvu možno meniť a dopĺňať len písomnými dodatkami podpísanými oboma 

zmluvnými stranami. 

 



4. Právne vzťahy neupravené touto zmluvou sa spravujú  príslušnými ustanoveniami 

o mandátnej zmluve upravenými v Obchodnom zákonníku, ako aj inými dotknutými 

všeobecne záväznými právnymi predpismi platnými a účinnými v Slovenskej republike. 

 

5. Zmluva nadobúda platnosť dňom podpisu všetkými účastníkmi a účinnosť dňom 

nasledujúcim po dni jej zverejnenia. 

 

 

 
V Spišskej Belej  dňa  
 
 
Mandant: Mandatár: 

 

 

. 

 

 

 

 


