Priloha €. 3 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku SPPolo¢ne pre komunity &. 34052023
Pokyny pre spracovanie zidverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku
(Tento materidl Vam pomézZe pri spracovani sprdv o pouZiti financného prispevku.)

Prijemca je povinny vyuctovat celd sumu finanéného prispevku, t. j. 100%.

Zaverena sprava musi byt doruéena elektronicky vyplnenim on-line formularu s nazvom Zavereéna
sprava na https://nadaciaspp.egrant.sk/ v termine do 15. novembra 2023.

A. Programova sprava obsahuje informdcie tykajlce sa vyhodnotenia projektu

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vésho podporeného projektu. Tato sprava
by mala byt odpovedou na predloZeny projekt (zhodnotenie a popisanie aktivit ktoré ste v ramci
zariadenia zrealizovali, popiste vystupy a vysledky projektu).

A. 2. Sucastou programovej spravy si aj kopie ¢lankov, ktoré boli publikované v médiach a tykali sa
projektu.

A. 3. K zaverecnej spréve je potrebné priloZit fotografie v elektronickej podobe, ktoré dokumentuju
priebeh projektu a Prilohu €. 5 Suhlas dotknutych 0s6b s vyhotovenim a pousitim obrazovych,
zvukovych, obrazovo-zvukovych a/alebo audiovizualnych zaznamoch zaznamov.

B. Finan¢na spréava obsahuje vydétovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizaciu vaého
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE:

Financné vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom on-line
formuldru na https://nadaciaspp.egrant.sk/, kde priklad4te naskenované Gétovné doklady:

1. Kvyuctovaniu Ziadame predloZit fotoképie prvotnych aj druhotnych Gétovnych dokladov.

2. Naskenované uctovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku nfusia byt zretelne
oznacené napisom Naddcia SPP.

3. Uctovné doklady roztriedite, oCislujete a naskenované priloZite podla kategérii uvedenych v zmluve.

4. Originaly uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej Ultovej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné nasej kontrole.

5. Vpripade, Ze je prijemca platcom DPH, predloZi ako stcast zévereénej spravy potvrdenie o tejto

skutoCnosti a zdrover predloZi aj potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych &innosti ako

realizdcia projektu v zmysle podpisanej zmluvy.

Originaly G¢tovych dokladov si ponechdvajte vo svojej G¢tove] evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole. Prvotné uétovné doklady (od dodavatelov): faktury; vypisy z registraénych
pokladnic; cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom; darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti
finan¢ného prispevku). Druhotné uétovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokladni¢ny
doklad organizécie v pripade hotovostnej platby; bankovy vypis organizécie (nie prevodovy prikaz) v
pripade bezhotovostnej platby. Pri kazdej faktdre musite zdokumentovat spdsob jej uhrady, napr.
vypis z Uctu, vydavkovy a prijmovy doklad. K vydavkovému bloku musi byt prilozeny Géet z pokladne
alebo faktura. Pri vyuctovani sluZieb: faktura alebo ind zmluva o sluzbe; dafiovy doklad autorizujuci
zaplatenie faktdry: bezhotovostnd platba - vypis z G¢tu (nie prikaz na Uhradu); hotovostnd platba -
prijmovy pokladni¢ny doklad od dodévatela spolu s o&islovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.
Pri vydctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zdkona &. 283/2002 Zb.



o cestovnych nahradach v platnom zneni; dafovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych
nakladov: bezhotovostnd platba - vypis z Utu, hotovostnd platba — vydavkovy pokladni¢ny doklad.

PRI VYUCTOVANI ...

SluZieb:
x  Faktura alebo ind zmluva o sluzbe;
x  Dariovy doklad autorizujici zaplatenie faktdry:
x  bezhotovostnd platba - vypis z u¢tu (nie prikaz na thradu);
x  hotovostnd platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od doddvatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladnicnym dokladom.

Cestovného:

x  Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zdkona ¢.119/1992 Zb.;
% Dafiovy doklad autorizujlici preplatenie cestovnych ndkladov:

—  bezhotovostnd platba - vypis z uctu

—  hotovostnd platba —vydavkovy pokladni¢ny doklad.

x  Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom; cestovné ndklady hradené prostrednictvom grantu
nemaju charakter sluZobnej cesty a nie je moZné pri nich uplatriovat si ndklady podla zdkona
£.283/2002 Z.z. Do cestovnych ndkladov nemézu byt zahrnuté stravné, amortizdcia osobného
vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych prdvnych predpisov.

x  Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit képiu technického preukazu auta a blok
z registracnej pokladne o ndkupe benzinu.

x  priloZit prehlad ciest, uviest odkial kam a ddtum cesty, pocet kilometrov — vytladit z internetu udaje
o vzdialenosti trasy.

VZOREC na vypodet: Pocet km*PHM*priemernd spotreba/100

Mzdovych ndkladov:

Vypldcanie odmien sa riadi Zdkonnikom prdce a Zdkonom o nelegdlnej prdci a nelegdlnom
zamestndvani ¢. 82/2005

x Doklad na zdklade ktorého je vypldcand mzda zamestnanca, ktory je zamestnany na
zéklade pracovnej zmluvy, dohody o pracovnej cinnosti, dohody o vykonani prdce alebo
dohody o brigddnickej prdci Studentov — scan zmluvy/dohody alebo posledny platny
dodatok kzmluve urcujici platové podmienky alebo platovy dekrét zamestnanca.
V pripade odmien vypldcanych nad rdmec ndrokovatelnej mzdy — rozhodnutie o udelenf
odmeny.

x  Doklad o vyuctovani mzdy zamestnanca, zamestnankyne - vyplatnd pdska zamestnanca,
zamestnankyne alebo vyplatnd listina alebo mzdovy list.

x  Doklad preukazujuci uhradu mzdy zamestnanca:

% pezhotovostnd platba - vypis z uctu
- hotovostnd platba —~vydavkovy pokladnicny doklad

x  Doklad preukazujici uhradu odvodov (do socidlnej a zdravotnej poistovne) za
zamestnanca:

- bezhotovostnd platba - vypis z uctu.



