SUBLICENCNA ZMLUVA
uzatvorena podla § 72 zakona €. 185/2015 Z.z. Autorsky zakon
(dalej len ,Zmluva’)
Cislo zmluvy: 2019/175

medzi zmluvnymi stranami:

Nazov: Statna ochrana prirody Slovenskej republiky
So sidlom: Tajovského 28B, 974 01 Banska Bystrica

V zastupeni:

ICO: 17058520

DIC: 2021526188

IC DPH: nie je platitelom DPH

Bankové spojenie; Statna pokladnica

Cislo uctu IBAN:

(dalej v texte len ako ,Statna ochrana prirody* v prislusnom gramatickom tvare)

a
Nazov: Slovenska republika
zastupena Ministerstvom financii SR
Sidlo: Stefanovicova 5, 817 82 Bratislava 15
zastupené:
ICO: 00151742
DIC: 2020798351
IC DPH: nie je platitelom DPH
Bankové spojenie; Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

Cislo uctu IBAN:

(dalej v texte len ako ,Ministerstvo financii v prislushom gramatickom tvare).

Preambula

Dia 27.11.2013 Ministerstvo financii uzavrelo Zmluvu o dodavke a implementacii dokumentacného
systemu zabezpecujuceho elektronicke spracovanie spisov a administrativnych procesov, ¢. 2013151202
(dalej ako ,Zmluva o dielo"), ktorého zhotovitelom je spoloénost CGI Slovakia s. r. 0., Bratislava, ICO: 35
760 273.
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Diia 31. 03, 2015 bolo odovzdané aprevzaté dielo ,Dodavka a implementacia SW riesenia vratane
Integracie s externymi systémami (v pripade potreby), migracie dat (v pripade potreby), dodavky
dokumentécie, Skoleni, postimplementacnej podpory prevadzky rieSenia v trvani 3 mesiacov od nasadenia
rieSenia do produktivnej prevadzky 1.fazy - Automatizovana sprava registratary”, ku ktorému v zmysle
Zmluvy o dielo nadobudlo Ministerstvo financii ako objednavatel Sasovo neobmedzenu (po dobu pravne
ochrany majetkovych prav trvajlcu) nevyhradnu licenciu.

Diia 31.03.2016 bolo odovzdané aprevzaté dielo ,Dodavka postimplementadnej podpory prevadzky
rieSenia pre moduly Podania, Faktlry, Zmluvy a dohody, Pripomienkové konanie v trvani 3 mesiacov
od nasadenia rieSenia do produktivnej prevadzky 2. fazy — Administrativne procesy MF SR", ku ktorému
v zmysle Zmluvy o dielo nadobudlo Ministerstvo financii ako objednavatel ¢asovo neobmedzenu (po dobu
pravnej ochrany majetkovych prav trvajucu) nevyhradnu licenciu.

Dria 25.10.2016 na zaklade predchadzajlicej Ziadosti Ministerstva financii (“Ziadost o udelenie sthlasu na
poskytnutie sublicencie organom verejnej moci aich podriadenym organizaciam zo dfa 13.10.2016)
zhotovitel udelil Ministerstvu financii pisomny ,V8eobecny sthlas na sublicenciu DKS ako celku vSetkymi
organmi verejnej moci SR, vratane ich podriadenych organizacii. Suhlas nezahffia licencie k SW
Fabasoft.

Diia 15.11.2016 Ministerstvo financii uzavrelo Ramcovu dohodu na poskytovanie sluzieb podpory a
rozvoja Dokumentacného systému (DKS), ¢. 2016105202 (dalej ako ,Ramcova dohoda na poskytovanie
sluzieb podpory a rozvoja DKS"*) s poskytovatelom CGl Slovakia s. r. 0., Bratislava, ICO: 35 760 273. Na
z&klade ¢lanku 8 bod 8.1 Ramcovej dohody na poskytovanie sluZieb podpory a rozvoja DKS poskytovatel
udelil Ministerstvu financii vyslovny suhlas na udelenie sublicencie na pouZivanie diela, ktoré bolo
vytvorené poskytovatelom v ramci poskytovania sluZieb podla tejto zmluvy, pre akékolvek tretie osoby, &i
na prevedenie takej licencie na tretie osoby verejnej spravy.

Dnia 13.12.2018 sa uskutocnilo stretnutie medzi Statnou ochranou prirody a Ministerstvom financii, kde na
zaklade Ziadosti Statnej ochrany prirody Ministerstvo financii suhlasilo s udelenim sublicencie na
Dokumentacny systém (DKS) ako celok pre Statnu ochranu prirody. Suhlas nezahffa licencie k SW
Fabasoft.

Diia 1.8.2019 Ministerstvo financii uzavrelo Ramcovl dohodu na poskytovanie sluZieb podpory a rozvoja
Dokumentaéného systému (DKS), ¢. 2019/022 (dalej ako ,Ramcova dohoda na poskytovanie sluZieb
podpory a rozvoja DKS") s poskytovatelom Dynatech s. r. o., Bratislava, ICO; 35 737 581. V zmysle &l. 8
bod 81 Ramcovej dohody na poskytovanie sluzieb podpory arozvoja DKS poskytovatel udelil
Ministerstvu financii vyslovny suhlas na udelenie sublicencie na pouZivanie diela pre akékolvek tretie
osoby, &i na prevedenie takej licencie na tretie osoby verejnej spravy.

~ QL
Ucel zmluvy

1. Na ugely tejto zmluvy su autorskymi dielami, na ktorych pouZitie udeluje Ministerstvo financii stihlas
podla &lanku |l bod 4 tejto Zmluvy:

- Dokumentaény systém zabezpeCujlci elektronické spracovanie spisov a administrativnych
procesov,

- Moduly: Automatizovana sprava registratury, Ziadanka na prepravu, Cestovné prikazy, Evidencia
nepritomnosti, PoZiadavky na objednavky, Podania, Faktury, Zmluvy a dohody a Pripomienkové
konanie
(dalej ako ,autorskeé dielo”).

Podrobna $pecifikacia autorského diela je uvedena v prilohe ¢. 2 Zmluvy o dielo. Suhlas podlia

¢lanku 1. bodov 2. az 4. sa nevztahuje na licencie k SW Fabasoft.
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2. Uelom tejto Zmluvy je udelenie sthlasu Ministerstva financii podla élanku Il bod 1. aZ 3. tejto Zmluvy
na pouzitie autorského diela podla &lanku Il bod 4. tejto Zmluvy Statnou ochranou prirody, a to za
podmienok uvedenych v tejto Zmluve. Ministerstvo financii vyhlasuje, Ze je opravnené na udelenie
sthlasu na pouzitie autorského diela Statnou ochranou prirody v rozsahu udelenej licencie.

CL. 1
Predmet zmluvy

1. Ministerstvo financii, na zaklade sthlasu zhotovitela (€lanok V1. bod 8 tejto Zmluvy), udeluje Stétnej
ochrany prirody nevyhradny sthlas na pouZitie autorského diela v rozsahu licencie, ako bola udelena
Ministerstvu financii, najmé v rozsahu § 19 ods. 4 pism. a) az d) autorského zakona, Go zahffia g
pravo modifikovat, spracovavat alebo upravovat autorské dielo podla ¢lanku Il bod 3 a 4 tejto Zmluvy,
a to vyluéne pre vlastnu potrebu. Statna ochrana prirody je na zaklade tohto sthlasu zarover
opravnené vyuZzit tretie osoby/dodavatelov na uUcely pouZitia, najma pokial ide o modifikécie,
spracovanie alebo Upravy autorského diela pre vlastnu potrebu, ato vlasthymi silami alebo
dodavatel'sky prostrednictvom tretich stran.

2. Suhlas podla bodu 1 tohto ¢lanku Ministerstvo financii udeluje ako ¢asovo neobmedzenu nevyhradnu
licenciu (trvajucu po dobu pravnej ochrany majetkovych prav).

3. Suhlas podla bodov 1 a 2 tohto Slanku Ministerstvo financii udeluje v rozsahu uvedenom v &lanku
| bod 1 s podrobnou Specifikaciou uvedenou v prilohe €. 2 tejto Zmluvy. Suhlas sa dalej vztahuje aj na
zmeny rozsahu afunk&nosti autorského diela realizované na zaklade Ramcovej dohody na
poskytovanie sluzieb podpory a rozvoja DKS Ministerstva financii s poskytovatelom CGl Slovakia. V
pripade zmien meniacich rozsah a funkCnost autorského diela bude Ministerstvo financii bez
zbytoéného odkladu o tejto skutodnosti informovat’ Statnu ochranu prirody elektronickou formou (e-
mailom) vecne prislugného vedliceho zamestnanca Statnej ochrany prirody.

4. Suhlas podla ¢lanku | a bodov 1 az 3 tohto ¢lanku sa nevztahuje na licencie zakladného SW Fabasoft,
na ktorom je autorskeé dielo podla ¢lanku | tejto Zmluvy vytvorené.

CL.
Odmena

Suhlas podla Cl. | a Il poskytuje Ministerstvo financii bezodplatne.

CLiv
Sposob vyuzitia autorského diela
Zavedenie elektronického informadného systému na spravu registratiry a administrativnych procesov
Statnej ochrany prirody z dévodu nevyhnutnosti plnenia zakona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
0 e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov, ktory vSetkym organom verejnej spravy uklada

povinnost' najneskér do 01. 11. 2016  zabezpedit' vykon verejnej moci elektronickymi prostriedkami
v plnom rozsahu.

CLV
Osobitné ustanovenia

1. Ministerstvo financii je opravnené udelit sublicenciu na pouZzitie autorského diela na zaklade:
a) Zmluvy o dielo ¢. 2013151202 zo dha 27.11.2013,

b) Ramcovej dohody ha poskytovanie sluzieb podpory a rozvoja Dokumentaéného systému (DKS),
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¢) Pisomného slhlasu spolocnosti CGl Slovakia, s. r. 0., zhotovitela dokumentacného systému
zabezpedujuceho elektronické spracovanie spisov a administrativnych procesov, na udelenie
sublicencie pre vSetky Gasti autorského diela DKS (Moduly: Automatizovana sprava registratdry,
Ziadanka na prepravu, Cestovné prikazy, Evidencia nepritomnosti, PoZiadavky na objednavky,
Podania, Faktdry, Zmluvy a dohody a Pripomienkové konanie) pre pouZitie vSetkych Casti diela
podla &l. Il tejto zmluvy Statnou ochranou prirody,

d) Clanku 8 bod 8.1 Ramcovej dohody na poskytovanie sluzieb podpory a rozvoja DKS &. 2019/022.

2. Vpripade, Ze sa preukaze, Ze vyhlasenie Ministerstva financii podla bodu 1 tohto ¢lanku
je nepravdivé, bude Ministerstvo financii povinné nahradit $kodu spdsobent Statnej ochrane prirody
nepravdivostou tohto vyhlasenia. Statna ochrana prirody je povinné pouzivat autorské dielo vyluéne
v rozsahu udelenej sublicencie a hepostUpit' udelenu sublicenciu Ziadnej tretej osobe (okrem svojich
podriadenych organizacii). Naroky zmluvnych stran na nahradu skody sa budu riadit’ ustanoveniami
Obdgianskeho zakonnika v plathom zneni.

3. Prava apovinnosti z tejto sublicenénej zmluvy prechadzaju na pravneho nastupcu Statnej ochrany
prirody iba na zaklade predchadzajluceho pisomného suhlasu Ministerstva financii. V takom pripade
v§ak plati, Ze udeleny sthlas na zaklade tejto zmluvy sa vztahuje na pravheho nastupcu v rozsahu, v
akom bude potrebné zabezpedit pripadnu migraciu dat, zabezpeSenie zachovania Uradnych
zaznamov, chod otvorenych spravnych konani a povinnosti vyplyvajlice zo v8eobecne zavaznych
pravnych predpisov tak, aby nebol ohrozeny vykon verejnej moci.

Cl. VI
Zaverecné ustanovenla

1. Natuto Zmluvu avztahy z nej vyplyvajlce sa pouZiju primerane ustanovenia zakona &. 185/2015 Z.z.
Autorsky zakon v zneni neskorSich predpisov, ktoré st svojou povahou najblizsie konkrétnej pravnej
skutoCnosti vyplyvajlcej z tejto Zmluvy, ako aj ustanoveniami Obchodného zakonnika v plathom zneni
a ostatnymi sUvisiacimi pravnymi predpismi platnymi na uzemi Slovenskej republiky.

2. Uprava autorskych prav podla &lanku 12 Zmluvy o dielo, sa pouzije posas platnosti a uginnosti tejto
zmluvy len v pripade, ak tato zmluva neustanovuje inak.

3. Zmluva je vyhotovena v Siestich (6) vyhotoveniach, z ktorych kazdy je originél, pricom Ministerstvo
financii obdrzi tri (3) vyhotovenia a Statna ochrana prirody obdrZi taktieZ tri (3) vyhotovenia.

4, Zmluvné strany vyhlasuju, Zze si Zmluvu riadne preditali, porozumeli jej obsahu, Ze ju uzatvarajl
slobodne a vazne a na znak sthlasu s fiou ju potvrdzuju svaojimi viastnoruénymi podpismi.

5. V8etky zmeny a dodatky Zmluvy sU platné len v pisomnej forme s riadnymi podpismi
oboch zmluvnych stran.

6. Zmluva nadoblda platnost dnom jej podpisania oboma zmluvnymi stranami aucinnost diom
nasledujucim po dni jej prvého zverejnenia v Centralnom registri zmiuv, ktory vedie Urad vlady SR.

7. V pripade, Ze akékolvek ustanovenie tejto Zmluvy je, alebo sa stane neplatnym, neucinnym a/alebo
nevykonatelnym, nie je tym dotknuta platnost, (¢innost’ a/alebo vykonatelnost ostatnych ustanoveni
tejto zmluvy, pokial to nevyluduje v zmysle prisludnych pravnych predpisov samotna povaha takého
ustanovenia. Zmluvné strany sa zavazujl bez zbytotného odkladu po tom, ako zistia, Ze niektoré z
ustanoveni tejto Zmluvy je neplatné, neucinné a/alebo nevykonatelné, nahradit’ dotknuté ustanovenie
ustanovenim novym, ktorého obsah bude v ¢o najvat8ej miere zodpovedat voli zmluvnych stran v
Case uzatvorenia tejto Zmiuvy.
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8. Tato Zmluva sa riadi pravhym poriadkom Slovenskej republiky. Spory tykajuce sa tejto Zmluvy
sa zmluvné strany zavazuju riesit’ prednostne dohodou a vzajomnym rokovanim. Ak dohoda nie je
moZna, na rieSenie sporov z tejto zmluvy su prislusné véeobecné sudy Slovenskej republiky.

9. Neoddelitelnd sugast Zmluvy tvori priloha;

- Priloha &. 1: pisomny sthlas zo dfia 25.10.2016 “Udelenie vSeobecného suhlasu na sublicenciu
DKS* spolo¢nosti CGI Slovakia, s. r. 0., zhotovitela dokumentatného systému zabezpelujluceho
elektronické spracovanie spisov a administrativnych procesov, na udelenie sublicencie DKS ako
celku vSetkym organom verejnej moci SR aich podriadenym organizaciam pre pouZitie
autorskeého diela organmi verejnej moci a ich podriadenymi organizaciami.

- Priloha €. 2: Podrobné Specifikacia autorského diela udelenej sublicencie.

- Priloha &. 3. Odkaz na centrainy register zmlliv — Ramcova dohoda na poskytovanie sluzieb
podpory arozvoja DKS €. 2019/022.

Za Statnu ochranu prirody: Za Slovensku republiku zastupenu
Ministerstvom financii SR:

Datum: Datum:

Podpis: Podpis:

Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:
Funkeia: Funkeia:
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Priloha ¢. 1

CE Slovakia sro.

Suché Mto 1

f11 05 Oralislava, Slovenska republisa

zapigard v oochodnom regiztn Okresndha siedu BT
wddigl e, vieika 1351178

I 30 780 273 5 DIC 202144R057 /15 NPH: SKM2 1248057
Tl +4FT 257 BEZ 111 ] Fax +421 267 352112

cgl.coan

Albin Kotiar o T
vedici eluzobraha Gradu __Ut4F
Minizierstva financi Sovenske; republiky

Vas list Sislo: MEAD1930372016-177 v Bratelave, dia 25.0kidbra 2016

Veg: Jadost o udelene vicabaenshe suklasy na sublicenciu DKS
Waeny pan rigditar,

na rakiate Vaie znora uvedens) Zizdosl o uoeleniz vEzohernéhs suhlasu na sublicenciu DKS ako
Sl

Automatizovand sprava Regislatory,
Fladanky na prepravy,

- Cestowré prikazy,

- Evicencia nepritomnost,

- Po#adavky a ohjednavky,

- Pndania

- Faklory,

- Zmluwy a dahody,

- PFripgmienkovg konanis

pre pouiitie Diela vAetkymi arganml vergjre) moc SR wratane ich ocdriadenych organizacil,
udehyje spaleinost Gl Slovaka sro, sko zhotovitel Dokumentaznaha systému (DKS) na
zaklade Zminvy o dodévke a mplementdci dokumentaéného systému rabezpesujaceho
slaktronic<e spracovanie spisov & administretiviych procesov (flsk zmievy Objedndvatela:
2013151202, dislo zmluvy Doddavatela: 441/5T682012-5K), sihiasna stancviskn

S pozdravam

Ivo Petrentik
Wice Prasidanl Censulling Services
CGI Slovskia. s rao

Exparen lhe menmijmens

Sublicenéna zmluva Strana 6z 24



Priloha ¢. 2

Podrobna specifikacia autorského diela udelenej sublicencie

Zakladné moduly MFSR pouzité v referenénom
rieSeni DKS ASR
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1 Uvod

11 Uéel dokumentu

Dokument 8pecifikuje rozsah aspbésob zhotovenia autorského diela dokumentatného systému
zabezpelujuceho elektronické spracovanie dokumentov a administrativnych procesov (dalej aj ako
,DKS"), ktory zhotovitel spracoval na zaklade analyzy sUCasnej situacie a Specifikacie poZiadaviek

Objednavatela, vypracovany na zaklade Zmluvy o dielo (dalej aj ako ,ZoD"), Glanok 5.

Dokument vychadza zo Specifikacie autorského diela, obsiahnutej v Prilohe &. 1A a 1B ZoD, je vystupom

fazy analyzy.

Specifikacia riesenia
Kapitola obsahuje detailny popis procesov registratury pokryvajuci  kompletny Zivotny cyklus
registraturnych dokumentov — od ich vzniku, resp. prichodu do organizacie, cez evidenciu, vloZenie do

spisu, vybavenie aZ po vyradenie.

Hlavnou &innostou je podporit’ spracovanie a obeh dokumentov v elektronickej alebo sucinne papierove
forme. Jej vynimocné postavenie voci ostatnym administrativnym agendam spoCiva v tom, Ze im
poskytuje informacie o organizanej Strukture, adresare fyzickych a pravnickych oséb, distribuéné
zoznamy pre smerovanie, Sablony dokumentov. Vo&i nim je v pozicii vstupnej azaroven vystupnej

aplikacie pri spracovani administrativnych procesov.

Integracia
Kapitola obsahuje popis integracie so systémami ITIM, SAP HR a AD z dévodu potreby zabezpeCenia

automatizovanej zmeny OS, pouzivatelov a ich agendy v systéme DKS.
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2 Ciele dokumentu

Cielom dokumentu je dodavka popisu rieSenia dokumentadného systému, ktory zabezpedi elektronické
spracovanie spisov a spracovanie administrativnych procesov. Popis rieSenia tak vytvori komplexny
systém spravy dokumentov v elektronickej podobe. Pri tom budl redpektované relevantng, platné pravne

predpisy Slovenskej republiky, ako aj Europskej Unie, ktorymi je Slovenska republika viazana.

RieSenie ma z pohladu prinosov zabezpedit’
o zvySovanie efektivity prace s dokumentmi,
e zniZenie Casovej haroCnosti spracovania dokumentov,
o skratenia doby ich vybavovania,
o zvySenie dostupnosti dokumentov, ako i prehladu o stave vybavenia dokumentov,
e organizovany obeh dokumentov,

o redukciu nakladov, zavedenim bezpapierového obehu dokumentov.

21 Doslé zaznamy

Prijem doruCenych zaznamov vykonava podatelia ministerstva (podatelfia). Vsetky doslé dokumenty,
baliky, cenné a dobierkové zasielky dorudené postou, kurierom alebo osobne, prebera pracovnik

podatelne.

Doslé zaznamy sa zaregistruju v podatelni a oznalia sa prezentaénou peciatkou s vynimkou zasielok,
ktoré sa neotvaraju. Doslé zaznamy registrované priamo na Utvaroch (faxy, maily, osobne prevzaté

dokumenty, ...) sa oznadia prezentadnou peciatkou dostupnou na podatelni.

Neotvaraju sa zasielky adresované;

- priamo na zamestnanca (meno adreséata je pred nazvom ministerstva),

- ministrovi, 8tatnym tajomnikom, veducemu Uradu, pripadne dalS§im vopred uréenym osobam.

2.2 Pohyb zaznamov

Zaznamy (podania) opatrené odtlaCkom prezentaCnej peliatky zamestnanci podatelne roztriedia, v
sulade s organizadnou Strukturou. Roztriedené zaznamy si preberaju z priehradiek povereni zamestnanci
organizabnych Utvarov, ktorym bola pisomnost priradena na vybavenie. Elektronicky sa jednotlivé
zaznamy prideluju na vybavenie prostrednictvom zakladnej SW funkénosti — Pridelovanie.

V pripade podania tykajuceho sa viacerych Utvarov, o jeho prideleni s konecnou platnostou rozhodne

veduci sluzobného Uradu.
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2.3 Odoslané zaznamy

Na dosly zaznam (podanie) sa odpoveda pod Cislom spisu, do ktorého bol zaznam vloZeny na vybavenie.
Do tohto spisu sa zaradi aj odpoved na dodly zaznam. Odosielané zaznamy ,ex offo” sa vytvaraju nad
novym spisom. V pripade, Ze sa vytvara interny zaznam systém generuje 2 zaznamy — odoslany pre

autora a dosly pre adresata.

24 Spisy a sledovanie vybavovania

Kazdy dosly zaznam (podanie) musi byt zaradeny do spisu. Veduci zamestnanec vyznadi na pokynovy
listok spbsob vybavenia, termin a priezvisko zamestnanca, ktory spis vybavi. Zaznamy (spisy), ktoré su
,vo vybavovani su uloZzené u referentov. Zaznamy (spisy), ktoré s uz vybavené su ulozené v prirudnych

registraturach alebo priamo u referentov, ktori ich riesili.

2.5 Ukladanie spisov

Spis ostava ulozeny v priruénej registratire 2 roky od vybavenia. Dvojroéna lehota zagina plynat od 1.
januéara nasledujuceho roka po vybaveni spisu. Pogas tejto doby musia byt ulozené v uzamykatelnych

skriniach.

Organizacny Utvar pred odovzdanim spisov do registratirneho strediska je povinny:

o skontrolovat obsah a Uplnost,

o vyradit zo spisov prebytoné exemplare a pod.

Spisy sa odovzdavajl uloZzené v Sanonoch, roztriedené podla vecnych hladisk. V jednom Sanone maju
byt uloZzené spisy s rovnakym znakom hodnoty a lehotou uloZenia a kazdy Sandn sa musi oznadit

Stitkom, ktorého popis urduje prislusny registratirny poriadok.

2.6 Funkéné vlastnosti SW aplikacie

Automatizované spracovanie SPR bolo navrhnuté tak, aby vyhovovalo legislative SR, internym predpisom
MF SR a tak, aby v maximalnej miere vyhovovalo Sirokému okruhu pouZivatelov. Systém tvori jednotiaci
prvok pri vedeni evidencie vSetkych Uradnych zaznamov. Nenahradza vedenie Specializovanych
evidendii, ktoré spravujl tie ktoré oblasti Sinnosti ministerstva (napr. evidenciu faktur, evidenciu zmlQy,
Uloh). Sucasné rieSenie vytvara centrainy register pre evidenciu vSetkych druhov zédznamov suvisiacich

s ¢innostou ministerstva ako celku. Zaroven je jednotiacim prvkom pre nasledné vyradovanie zaznamov.
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2.7 Vecné funkcnosti

2.71 Elektronicka evidencia zaznamov

Sudasna automatizovana sprava registratury zabezpeduje nahradu prvotnej tvorby papierovych dennikov

a evidencia je primarne elektronicka.

272 Efektivne vyhladavanie zaznamov v registratirnom denniku

Centralizacia evidencie v elektronickej forme zabezpeduje vyhladavanie zaznamov v ramci existujucich
dennikov (vyhladavanie v pohladoch, zotriedenych pohladoch av celej databaze spodporou Full-

textového vyhladavania)

213 Definovanie pristupovych prav k jednotlivym zaznamom

Systém je ,poziCne riadeny” nad jednoznadne nadefinovanou hierarchickou organizaénou Struktiurou MF
SR. Pristup k zaznamom je na zaklade uplatnenia zasady viditelnosti zaznamov z hora dole (nadriadeny
vidi zaznamy svojho podriadeného, ale nie naopak). Vyhradne Vlastnik zaznamu ma pravo jeho
modifikacie, pridelovania a spracovavania. Okrem 8tandardného pristupu je mozné zaznamom nastavit

Specialne pristupové prava — Nadriadeny a vyber.

274 Tvorba postovych podacich harkov pre Slovenski postu a jednotlivych doru¢ovacich
zositov

Postové podacie harky sU generované automatizovane z existujlcej evidencie v elektronickych dennikoch
stym, Ze doporuCené zaznamy su Speciainym sposobom identifikované. Tvorba postovych podacich
harkov a doruCovacich zositov je parametrizovatelna a opakovatelna aj niekolkokrat denne podla potreby

Zamestnancov.

21.5 Sledovanie vybavovania jednotlivych zaznamov

Aplikacia umoZziuje kompetentnym zamestnancom sledovat’ kolobeh vybavovania jednotlivych zaznamov
a spisov spravnym kategorizovanim zéznamov v dennikoch a sledovanim terminov vybavenia. Pri
nedodrZiavani terminov vybavenia sU zasielané notifikacie do mailového systému vlastnika ako

nesplnenie Ulohy.
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2.7.6 Jednoznaéna identifikacia osoby zodpovednej v uréitom ¢asovom okamihu za pracu so
zaznamami

S kazdym zaznamom ma moznost pracovat' v jednom Casovom okamihu iba jeden zamesthanec, prave
ten, ktory mal prideleny zaznam na vybavenie. Informacie o operaciach so zaznamom/spisom sl
zaznamenané v histérii dokumentu vo formate datum, Gas, pozicia pouzivatela s &islom organizatného

Utvaru, operacia.

217 Komplexna praca so spismi

Systém zabezpeCuje moznost vytvarania novych spisov, zaradovania zaznamov do spisov, vybavovania -
uzatvarania spisov, vyradovania spisov, presun nevybavenych spisov do nasledujlceho kalendarneho

roka.

218 Podpora tvorby zaznamov

Systém umozriuje vytvaranie novych zaznamov v elektronickej forme podla preddefinovanej $ablony

uloZenegj v systéme, ale oddelenej od metadat.

279 Statistické funkcie pre prehlady a vyhodnocovanie

SluZia hlavne veducim zamestnancom, spravcovi ametodikovi SPR pre spracovavanie roznych

vystupnych prehladov pre dokladovanie plnenia kvalitativnych ukazovatelov prace MF.

2.7.10 Podpora specialnych dennikov

Podpora sa tyka Specializovanych agend ako staZnosti, peticie a Ziadosti o informacie. Pre tieto tri

agendy sa vytvara Specialny formuléar pre sledovanie a vybavenie podania.

2.71.11 Registraturny plan

Registratirny plan je zakladnou poméckou na Ucelné a systematické oznaGovanie a ukladanie spisov a
nadvazuje na registratirny poriadok. Je to subor ucelenych informacii, popisujucich kategorizaciu
zaznamov a spisov podla vecného obsahu. Registratirny plan obsahuje pre kazdl vecnu skupinu

zaznamov/spisov znak hodnoty a lehotu uloZenia.
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2712 Znak hodnoty a lehota uloZenia

Znak hodnoty a lehota uloZenia poskytuju informacie o dokumentarnej hodnote zaznamu/spisu. Lehota
uloZenia je obdobie, potas ktorej zostavaju zaznamy ulozené v registratire ministerstva. Po uplynuti

lehoty uloZenia sa vykona hodnotenie a vyradenie zaznamov.
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3 Integracie

3.1 Integracia DKS na UPVS

Integracia DKS na UPVS zabezpeduje zakladny proces spracovania elektronickjch podani, ktorych
adresatom je MF SR a priprava, spracovanie a elektronické odosielanie elektronickych Uradnych
dokumentov z MF SR a UPPVII do elektronickych schranok ugastnikov konani s podporou ich

podpisovania kvalifikovanym elektronickym podpisom a kvalifikovanou elektronickou pecatou.

Predmetom realizacie nie sU funkcionality a integracie zabezpedujlce komplexné fungovanie elektronicke;
Uradnej komunikécie napr. vyznaGovanie pravoplatnosti a vykonatelhosti elektronickych rozhodnuti a ich
zasielanie na UPVS alebo Uhrada spravnych poplatkov a pokut prostrednictvom Modulu elektronickych

platieb UPVS, pripadne dalSie integracie a funkcionality, ktoré nie sii spomenuté v tomto dokumente.

Integracia DKS na UPVS zabezpe&uje nizsie uvedené funkcionality.

o evidenciu DZext do systému DKS formou stiahnutych sprav z eDeskovej schranky OVM

e podpisanie odosielanych dokumentov elektronickou pe¢atou alebo mandantnym certifikatom
e overovenie dostupnosti schranky adresata

o odosielanie OZext zo systému DKS do eDeskovej schranky adresata

o evidovanie spatnej vazby z UPVS formou zaevidovania doruCenky k prislusnému OZext

3.2 Integracia so systémom MS Exchange Server

Systém DKS je integrovany na Exchange server MF SR, pri¢om vyuZiva komunikaciu na zaklade SMTP.
ZDKS budu poCas spracovania jednotlivych procesov a Cinnosti automaticky generované notifikadné
mailové spravy adresované jednotlivym pouzivatelom do mailového klienta v ramci Exchange servera.

Integracia ha Exchange je vyuZivana aj pri odosielani OZex formou e-mailov zo systému DKS.

3.3 Integracie so systémom MS Outlook

Implementéacia integracie je realizovana ako Add-In hosteny v prostredi MS Outlook avolanim URL

aplikacie s parametrami na strane DKS pre evidovanie DZex s posunutim obsahu samotného e-mailu.
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Samotny Add-In bude implementovat’ ovladacie tlaGidlo pre funkcionalitu evidencie dorudeného e-mailu
ako novy DZex v DKS.

Po oznageni jedného emailu v MS Outlook a vykonanim funkcie tladidla sa zobrazi formular systému DKS
pre vytvorenie hového DZex s predvyplnenymi udajmi z e-mailu vo formulari:
e Vec - vyplni z predmetu e-mailu
o QOdosielatel = na zaklade emailovej adresy odosielatela emailu vyhlada subjekt v adresari
av pripade, ak existuje len jeden, tak ho vyplni do atributov
e  Spdsob dorugenia = prednastavi na e-mail
e Pisomnosti = predvyplni samotny obsah e-mailu

PouZivatel dalej pokraCuje rovnako ako v pripade manualneho zaevidovania e-mailu.

34 Integracia so systémami balika MS Office

Systém DKS je integrovany so systémami balika MS Office, pri¢om vyuZziva komunikaciu na zaklade
Fabasoft Tool Manger nainstalovanom na koncovej stanici pouzivatela. V ramci komunikacie s MS Office
systém priamo z webového prehliadada otvara obsah uloZeny na serveri v asociovanej aplikacii na
lokalnej stanici pouzivatela. V pripade editovania obsahu anasledného uloZenia je obsah stboru
pomocou Tool Managera ukladany primarne v systéme DKS a aZ na vynUtenie pouZivatela (funkciou

UloZit ako v MS Office aplikacii) si mbze obsah ulozit' aj lokaine.

V ramci integracie na editor MS Word sU vyuZivané jeho Standardné funkcionality pre generovanie Sablon
pomocou Doc properties a Mail marge. Pre porovnavanie obsahu verzii je vyuZivana funkcia Compare

dokumentu.
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4 Workflow (procesy, aktivity, pracovné kroky a zasobnik prace)

Vramci systému DKS je vytvoreny komponent pre riadenie procesov, ich vykonavanie pomocou aktivit
a pracovnych krokov nad definovanymi typmi objektov (zaznamy, dokumenty alebo iné typy objektov). Z
pohladu pouZitej technologie, komfortu pre pouZivatelov a tieZz riadenia procesov spracovania je
komponent workflow neoddelitelhou sucastou modulu ASR, pripadne inych modulov, ktoré vyZaduju

procesné spracovanie.

Workflow zabezpeluje prevazne:

o automatizaciu pracovnych postupov, pri ktorom su dokumenty, informacie alebo Ulohy
odovzdavané medzi Ucastnikmi podla vymedzenych pravidiel a podmienok na dosiahnutie

celkového ciela,

o riadi sled pracovnych aktivit s moZnymi pracovnymi krokmi, priradenie vhodného pouZivatela

alebo systému sUvisiacich s réznymi krokmi Sinnosti,

o je volne naviazany na organizaCnU Strukturu, priCom pouZivatelia maju moznost’ ovplyvnit
smerovanie dokumentu v procese, s cielom minimalizovania potreby Uprav rieSenia, z dévodu

zmien organizaénej Struktury.

Vykonavanie procesov riadenych komponentom workflow prebieha u pouZivatela na portalovej zélozke
Zasobnik prace / Aktualne ulohy, kde mé prehlad v8etkych svojich spustitelhych a vykonavanych aktivit.
Samotné vykonavanie aktivity je realizované pomocou pracovnych krokov.

Tvorba procesov, aktivit aich pracovnych krokov je zaleZitost implementacie systému DKS a pouZivatel
ma moznost Startovat' len definované procesy nad jednotlivymi typmi objektov a vykonavat ich aktivity

pomocou pracovnych krokov,
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Proces

Proces predstavuje zakladny objekt workflow, ktory je vykonavany nad danym procesnym objektom (napr.

zéznam, dokument a iné) azoskupuje v jednoduchosti zoznam aktivit, ktoré je mozné vramci

implementovanych podmienok v fiom vykonavat.

Zakladné stavy procesu su:

planovany - proces bol vytvoreny, vratane vSetkych, s tym spojenych dat, ale eSte nie sl

splnené podmienky, ktoré by zadali vykonavanie procesu

beZiaci - proces zacal, vykonavanie a niektoré zo svojich aktivit boli zahajené (boli spinené

prislugné podmienky na vykonanie aktivity)

pozastaveny - proces je, bol zaCaty, ale z ur¢itého dévodu doslo k jeho pozastaveniu a Ziadna

aktivita neprebieha, az kym sa procesu nezmeni stav na beZiaci
ukonceny — proces splnil podmienky pre dokonGenie

zruseny - realizacia procesu bola zastavena pred jeho beznym dokonéenim.
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6 Aktivita

Aktivita je zakladnou entitou procesu azodpoveda za vykonanie ucelensj Ulohy U¢astnika procesu
pomocou definovaného zoznamu pracovnych krokov v aktivite na to, aby bol proces posunuty do dalSe

aktivity alebo do iné stavu.
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7

71

Zakladny prehlad pouZzitych modulov systému Fabasoft

Zasobnik prace
Evidencia DZ

Spisy

Zaznamy
Vyhladavanie

Zostavy

Agenda podriadenych
Ukondené activity
Absencia
Autodoprava
Pracovné cesty
PoZiadavky

Zmluvy a dohody
Pripomienkové konanie
Novinky

Fulltextovy vyhladavad

Doruéovanie

Zasobnik prace

V zasobniku prace sa nachadza mnoZina objektov a aktivit (pracovné ulohy) pridelované systémom

jednotlivym pouZivatelom v ramci procesov. Proces je postupnost ¢innosti (aktivit) vedlca k urditému

cielu, napr. proces spracovahia doru¢eného zaznamu. Jednotlivé aktivity mézu vykonavat rozni

pouZivatelia, pricom systém im spristupni potrebné formulére, Udaje, dokumenty. Po vykonani danej

aktivity mbze proces pokraCovat daldou aktivitou u toho istého alebo dalSieho uCastnika procesu

(pouzivatela). Pridelovanie aktivit (Uloh) zabezpeduje systém.

Zhrnutie hlavnych principov zasobnika prace:

Kazdy pouZivatel méa svoj zasobnik prace alen v iom moze vykonavat pridelené Ulohy.

Kazdy riadok v zasobniku prace reprezentuje jeden objekt, resp. pridelenu aktivitu (Ulohu).

Ulohy sa vykonavaji pomocou pracovnych krokov.

Systém upozorni ha nevykonanie povinného pracovného kroku.

Po vykonani Ulohy sa Uloha zo zasobnika prace pouZivatela strati.

So zasobnikom prace treba pravidelne pracovat, odporica sa denne skontrolovat pocet a stav

Uloh v zasobniku prace.
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7.2 Evidencia DZ

Portalova zaloZka poskytuje nastroje na vytvaranie doruCenych zaznamov (externych) s moznostou
skenovania ich fyzickej podoby alebo importu elektronickych suborov. Pozostava z dvoch podzéloZiek —

Dorucené zaznamy a Dokumenty.

Dorucené zaznamy
Podzalozka Dorucené zaznamy poskytuje moznost vytvérania doruéenych zaznamov (externych)
spbsobom prvej evidencie metadat do formuléara anésledne knim skenovanie alebo importovanie

obsahov dorugenych zaznamov.

Dokumenty

Podzalozka Dokumenty poskytuje opaCny spdsob evidencie, kedy pouZivatel' najprv naskenuje alebo
importuje elektronické dokumenty jednotlivo, pripadne davkovym skenovanim. Nésledne oznadi
dokument, ktory bude evidovat a zatlai na tladidlo Zaevidovat ako doruGeny zaznam. Systém nasledne
poskytne formular pre vytvorenie zaznamu av druhej polovici obrazovky zobrazi dokument v PDF na

Citanie. PodzaloZka poskytuje aj odstranenie importovaného dokumentu v zozname.

1.3 Spisy

Portalova zaloZka poskytuje komplexny prehlad a spracovanie vsSetkych typov spisov pouZivatela
amoznost vytvorenia, zaznamu v spise, uUzavretia avybavenie spisu pomocou prislugnych tladidiel.
Sklada sa z troch podzaloZiek, v ktorych je zobrazeny zoznam spisov podla ich stavov -
V rieSeni, Uzavreté a Spristupnené, v ktorej je zobrazeny zoznam spisov inych spracovatelov, ktori pridali

pravo naich editovanie danému pouZzivatelovi.

74 Zaznamy

Portalova zélozka zabezpeluje zakladnU pracu so zaznamami, adresarom a Sablénami. Je rozdelena na

zélozky Odoslané zaznamy, Zaznamy pre spis, Doru¢ené zaznamy (e-maily), Adresar.a Moje Sablony.

1.5 Vyhladavanie

Portalova zaloZka poskytuje moZnost komplexného vyhladavania v aplikécii samothym produktom
Fabasoft eGOV Suite na zéklade zakladnych alebo rozSirenych vyhladavacich formularov jednotlivych
typov objektov amoznost vytvorit si zoznam vyhladanych zaznamov, spisov, subjektov adreséra,

dokumentov a inych pouzivatelmi vytvorenych objektov. PouZivatel moze zoznam vyhladanych objektov

Sublicenéna zmluva Strana 20z 24



upravovat podla svojich potrieb. Pomocou tladidla Hiadat vyhlada aprevezme jednotlivé objekty do

zoznamu a tlacidlom Skryt poloZku zase odstrani oznadené objekty zo zoznamu.

7.6 Zostavy

Portalova zélozka poskytuje vytvaranie zostav pomocou tlaGidla Nova zostava a poskytuje aj zoznam uz
vytvorenych a vyhladanych zostav. PouZivatel mdZe zoznam zostév editovat a upravovat ho podla
svojich potrieb. Pomocou tladidla Hiadaf vyhlada aprevezme zostavy do zoznamu atladidlom Skryt

poloZku zase odstrani oznadené zostavy zo zoznamu.

1.7 Agenda podriadenych

Portalova zalozka poskytuje komplexny prehlad vSetkych podriadenych organizabnych Utvarov a

pouzivatelov v stromovej Strukture, priom pri pouZivatelovi poskytuje prehlad jeho:

e Zasobnika prace so zalozkami:
o Aktualne Ulohy
o DZnavybavenie

o Cakajuce /S terminom

e  Spisov so zaloZkami:
o VrieSeni
o Uzavreté

o Spravom na pristup

Zasobniky prace sU spristupnené len na Citanie a pouZivatel' v nich nemdZze vykonavat a zobrazovat

jednotlivé pracovné kroky.

7.8 Ukonéené aktivity

Portalova zalozka poskytuje komplexny prehlad vSetkych vykonanych aktivit daného pouzivatela., Sklada
sa zo stromovej Struktury zloZiek s vykonanymi aktivitami rozdelenych po mesiacoch a z vyhladavacieho
formulara pre vyhladanie. Vykonané aktivity su spristupnené len na ¢itanie a pouZivatel v nich méze

prezerat jednotlivé &innosti a histériu ich vykonania.
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79 Absencia

Dochadzkovy systém slUZi ha evidenciu vSetkych nepritomnosti na pracovisku. Kazdy zamestnanec pred
vstupom na pracovisko v dochadzkovom systéme zaeviduje svoj prichod av pripade opustenia
pracoviska urdi typ. Na zaklade tychto udajov Spracovatel’ dochadzky kontroluje jej spravnost a v pripade

do systému SAP za Ugelom evidencie a aktualizicie zostatkov dovolenky alebo napr. OCR.

710 Autodoprava

Autodoprava pokryva evidenciu a proces schvalovania a spracovania ZNP (Ziadanky na prepravu) v rami
MF SR. Modul ZNP umozfiuje elektronizaciu procesov spracovania ZNP. Podporuje jednotlivé kroky
spracovania dokumentadnym systémom a umozZfiuje zmeny v priebehu procesov spracovania. Riesenie
ponuka zabezpedeny pristup k informaciam o stave spracovania ZNP véetkym Uéastnikom procesu bez

nutnosti viest' podporné agendy.

7.1 Pracovné cesty

Modul obsahuje detailny popis procesov cestovnych prikazov pokryvajuci Zivotny cyklus od vzniku CP,
cez spracovanie preddavkov a zaloh aZ po vyudtovanie CP. SuCasne zabezpeGuje schvalovaci proces
obehu CP. Predmetom modulu je umoznit elektronizaciu procesov spracovania CP a podporit’ jednotlivé
kroky spracovania dokumentadnym systémom. RieSenie ponukne zabezpeleny pristup k informaciam o

CP zodpovednému zamestnancovi a jeho nadriadenému bez nutnosti viest' podporné agendy.

712 PozZiadavky

PoZiadavky obsahuju procesy poZiadaviek na objednanie tovarov, prac a sluzieb pokryvajuci kompletny
Zivotny cyklus — od ich vzniku, resp. prichodu do organizacie, cez evidenciu, vloZenie do spisu, vybavenie

az po vyradenie.

Predmetom rieSenia je umoznenie elekironizacie procesov spracovania poZiadaviek na objednanie,
podporuje jednotlivé kroky spracovania dokumentaénym systémom a umoZniuje zmeny v priebehu
procesov spracovania. RieSenie ponuka zabezpeCeny pristup k informacidam o poZiadavkach na

objednanie zodpovednému zamestnancovi a jeho nadriadenému bez nutnosti viest podporné agendy.
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713 Zmluvy a Dohody

Modul Zmluvy a Dohody obsahuje proces spracovania zmliv a dohdéd pokryvajuci kompletny Zzivotny
cyklus zmlav aich dodatkov - od ich vzniku, resp. doru¢enia navrhu zmluvy do organizécie, cez
pripomienkovanie, schvalovanie az po pripadne zverejnenie dokumentu na intranete, internete MF SR

a Centralneho registra zmluv.

714 Pripomienkoveé konanie

Pripomienkové konanie obsahuje proces pripomienkového konania, spracovaného na zaklade st¢asného
procesu pripomienkového konania zmldv, sU¢asného procesu MPK (medzirezortné pripomienkové
konanie). Predmetom je zachovat elektronizaciu procesov zadavania pripomienok, podporit’ jednotlivé
kroky spracovania dokumentadnym systémom a umoZznit' zmeny v priebehu procesov spracovania.
RieSenie ponlka zabezpeteny pristup k informaciam o pripomienkach zodpovednému zamesthancovi a

jeho nadriadenému bez nutnosti viest’ podporné agendy.

715 Novinky

Portalova zaloZka poskytuje prehlad informacii o novych alebo zmenenych funkcionalitach prinaganych
pouZivatelom v ramci nasadzovani jednotlivych releasov zo strany zhotovitela. PouZivatel si méZe na

zélozke pomocou vyberu zo zoznamu precitat text jednotlivych noviniek v systéme.

7.16 Vyhladavanie

Portalova zélozka poskytuje vyhladavanie pomocou modulu fulltextovy vyhladavag. PouZivatel vykonava
samotné vyhladavanie pomocou jedného riadka, v ramci ktorého definuje potrebny vyhladavaci dotaz.
Vysledky vyhladavania su nasledne zobrazené v hlavnom okne, rozdelené do definovanych kategorii
(zaloZiek). Pouzivatel ma pri vysledkoch vyhladavania k dispozicii detailny nahlad na objekt a méze
vysledky utriedit, zUzit' vyhladavacie kritéria podla ¢asovej osi. Vysledky hladania mdze pouzivatel

spracovavat prislugnymi funkciami (tlacidla, resp. dvojklik), ktoré su zavislé od pristupovych préav.
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https:/iwww.crz.gov.sk/index.php?1D=4137008&I=sk
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