Origindly Oétovych dokladov si ponechavajte vo svoje] Gltovej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné nadej kontrole.

Prvotné uétovné doklady (od dodéavatelov): faktiry, wpisy z registrainych pokladnic,
cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti
finanéného prispevku).

Druhotné Gétovné doklady (autorizujuce platbu): vydavkovy pokladnitny doklad organizacie
v pripade hotovostnej platby, bankovy vypis organizacie (nie prevodovy-prikaz) v pripade
bezhotovostnej platby. Prl kaZdej faktiare musite zdokumentovat sposob jej hrady, napr.
vypis 2 Gltu, vydavkovy a prijmovy doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZeny Gtet 2
pokladne alebo faktura.

Pri vyuétovani slukieb: faktura alebo ind zmluva o sluZbe, datovy doklad autorizujlci
zaplatenie faktiry: bezhotovostna platba - wpis 2 Gétu (nie prikaz na uhradu), hotovostna
platba - prijmovy pokladniény doklad od dodavatela spolu s odislovanym vydavkovym
pokladniénym dokladom,

Pri vytctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom peikaze v zmysle zdkona &
283/2002 Zb. o cestovnych ndhraddch v platnom zneni danovy doklad autorizujlci
preplatenie cestovnych nakiadov i) bezhotovostna platba - vypis 2 Ulty, ii) hotovostna
platba - vydavkovy pokladnicny doklad.

hotovostna platba - wdavkovy pokladni¢ny doklad.

PRI VYUCTOVANI:

Sluzieb:

¢ Faktira alebo ind zmluva o slube;
* Dahovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
o bezhotovostna platba - vypis z ultu (nie prikaz na Ghradu),
© hotovostnd platba - prijmovy pokladniény doklad od dodavatela spolu s
oéislovanym vydavkovym pokladniénym dokladom.

Cestovného:

* Cestovné doklady na cestovnom prikaze v 2mysie zdkona & 283/2002 Z.z
0 cestovnych ndhradach v znenl neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o cestovnych
nahradach”),

* Danovy doklad autorizujici preplatenie cestovnych nakladov:

¢ bezhotovostna platba - vypis z Gltu
© hotovostna platba - vydavkovy pokladniény deoklad,

* Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom. Cestowné ndkiady hradené
prostrednictvom grantu nemaju charakter sluZobnej cesty a nie je moZné pri nich
uplatiiovat si ndklady podfa z&kona o cestownych ndhradach. Do cestovnych nakiadov
nemd2u byt zahrmuté stravné, amortizécia osobného vozidla ako ani iné vydavky
podla osobitnych pravnych predpisov.
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