
Z M L U V A 
o poskytovaní služieb spracovania mzdovej a personálnej agendy 

 

Číslo zmluvy poskytovateľa: 01/2023 

Číslo zmluvy obce:   

(ďalej len „zmluva“) 

 

 

Čl. I.  

Zmluvné strany 

 

1. Poskytovateľ:   
 

Ing. Katarína Pavlisová 

Clementisova 663/4, 911 01 Trenčín 

Živnostenský register č. 350-49678, Okresný úrad Trenčín 

IČO: 55 535 941 

DIČ: 1079569634 

Nie je platiteľ DPH 

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s. 

IBAN: SK81 5600 0000 0006 6498 3003 BIC  KOMASK2X  

   (ďalej len „poskytovateľ“) 

 

2. Objednávateľ:  

 

Obec Horné Srnie 

Zapísaná v zozname miest a obcí, kód obce 506036 

Zastúpená: Mgr. Juraj Húserka, starosta obce 

Družstevná 430/1, 914 42 Horné Srnie  

IČO: 00 311 588 

DIČ: 2021091501 

Nie je platiteľ DPH   

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s. 

IBAN: SK16 5600 0000 0006 8171 9001 BIC  KOMASK2X 

        (ďalej len „objednávateľ“) 

 

 

Čl. II.  

Úvodné ustanovenia 

 

     Zmluvné strany sa dohodli, že vzájomné vzťahy pri poskytovaní mzdových a personálnych 

služieb upravia nepomenovanou zmluvou podľa § 269 ods. 2 Obchodného zákonníka č. 

513/91 Zb. v platnom znení. 

 

 

Čl. III.  

Oprávnenie k poskytovaniu mzdových a personálnych služieb 

 

     Poskytovateľ je na základe živnostenského osvedčenia oprávnený k poskytovaniu 

mzdových a personálnych služieb. 



Čl. IV. 

Predmet zmluvy 

 

     Poskytovateľ sa zaväzuje spracovávať pre objednávateľa personálnu a mzdovú agendu, 

ktorá zahŕňa: 

 výpočet miezd podľa dochádzky zamestnancov; 

 prevodný príkaz banke, odosielanie výplatných pások elektronicky; 

 vypracovanie a elektronické zaslanie výkazov do zdravotných poisťovní, 

sociálnej poisťovne, DDS; 

 príprava výplatných listín; 

 potvrdenia rôzneho druhu pre pracovnoprávne účely vrátane podkladov pre 

daňové priznanie; 

 príprava všetkých podkladov pri uzatváraní a ukončení pracovného pomeru; 

 spracovanie a zaslanie prehľadu preddavkov na daň z príjmov; 

 vypracovanie ročného zúčtovania dane zamestnancov; 

 vypracovanie nových platových výmerov od 01.09.2023; 

 prihlasovanie, odhlasovanie zamestnancov, dohodárov do poisťovní; 

 zasielanie evidenčných listov dôchodkového poistenia; 

 vypracovanie štvrťročných štatistických výkazov o práci; 

 súčinnosť, osobná účasť a predloženie požadovaných dokumentov pri 

prípadnom nahlásení kontroly od vonkajších subjektov; 

 bežný mesačný servis na požiadanie – stav čerpania dovoleniek, nadčasov, 

vykonanie opráv a iné. 

 

 

Čl. V.  

Odmena za poskytované služby 

 

     Objednávateľ poveruje poskytovateľa  činnosťami uvedenými v článku IV. tejto zmluvy a 

zaväzuje sa za tieto služby platiť na základe vzájomnej dohody paušálnu odmenu vo výške  

420,00 € /slovom štyristodvadsať eur/ mesačne. 

 

     Podkladom pre úhradu odmeny je daňový doklad – faktúra, ktorú poskytovateľ vystaví do 

desiateho dňa mesiaca nasledujúceho po mesiaci, za ktorý sa faktúra vystavuje so splatnosťou 

do 14 dní odo dňa jej doručenia. 

 

     Dojednaná odmena môže byť zmenená na základe obojstrannej dohody pri zmene rozsahu 

uvedených činností, a to od kalendárneho mesiaca nasledujúceho po mesiaci, v ktorom zmena 

rozsahu požadovaných činností nastala. Zmena odmeny sa dojednáva písomným dodatkom k 

tejto zmluve.  

 

 

Čl. VI.  

Práva a povinnosti objednávateľa 

 

     Objednávateľ je povinný poskytnúť poskytovateľovi  potrebnú súčinnosť, hlavne je 

povinný odovzdávať včas všetky doklady potrebné k spracovaniu miezd do 4. dňa každého 

kalendárneho mesiaca za predchádzajúci mesiac.  

 



 

Čl. VII.  

Zodpovednosť poskytovateľa 

 

     Poskytovateľ je povinný dojednané činnosti pre objednávateľa  vykonávať podľa platných 

zákonov, hlavne zákona o účtovníctve, osnov pre vedenie účtovníctva, zákona o daniach 

z príjmov a ďalších zákonov.  

 

     Poskytovateľ zodpovedá za správne spracovanie všetkých obdržaných dokladov z hľadiska 

zákona o účtovníctve a ďalších súvisiacich zákonov, za včasné vyhotovenie dokladov, 

výkazov a ďalších dokumentov, ktoré sa zaviazal vykonávať podľa článku IV., ktoré sú 

viazané zo zákona termínom odovzdania a úhrady a ku ktorým obdržal od objednávateľa v 

termíne potrebné podklady.  

  

       Poskytovateľ sa zaväzuje zachovávať obchodné tajomstvo objednávateľa. Tento záväzok 

sa vzťahuje i na akékoľvek ďalšie skutočnosti týkajúce sa objednávateľa aj po ukončení 

zmluvného vzťahu. 

 

     Poskytovateľ je oprávnený použiť k plneniu dohodnutých úloh aj iné osoby, pričom 

zodpovedá objednávateľovi tak, ako by ich vykonal sám.    

 

 

Čl. VIII.  

Platnosť zmluvy  
 

     Táto zmluva sa uzatvára na dobu určitú s účinnosťou od 01.09.2023 do 31.08.2024. 

Platnosť nadobúda dňom jej podpisu oboma zmluvnými stranami a účinnosť jej zverejnením 

na centrálnom registri zmlúv v zmysle platných právnych predpisov. Možno ju ukončiť 

vzájomnou dohodou alebo výpoveďou s dvojmesačnou výpovednou lehotou, ktorá začína 

plynúť od 1. dňa mesiaca nasledujúceho po doručení písomnej výpovede.  

 

 

Čl. IX.  

Odovzdanie dokladov  
 

     V prípade ukončenia zmluvy budú všetky doklady a výkazy objednávateľovi odovzdané 

poskytovateľom až po vyrovnaní všetkých finančných záväzkov, týkajúcich sa ich zmluvných 

vzťahov.  

 

 

 Čl. X.  

Záverečné ustanovenia 
 

     Všetky ustanovenia tejto zmluvy možno meniť len vzájomnou dohodou, písomnou  

formou. 

 

     Táto zmluva  je vyhotovená v 2 exemplároch, z ktorých každá zmluvná strana dostane po 

jednom vyhotovení.  
 



     Táto zmluva bola uzavretá v súlade s príslušnými ustanoveniami Obchodného zákonníka a 

ostatnými všeobecne záväznými právnymi predpismi platnými na území Slovenskej 

republiky. 

 

     Všetky oznámenia a komunikácia medzi zmluvnými stranami podľa tejto zmluvy sa 

uskutočňujú predovšetkým písomne vrátane e-mailovej komunikácie. 

 

     Každá zmluvná strana je povinná písomne (resp. e-mailom) bezodkladne informovať 

druhú zmluvnú stranu o zmene akýchkoľvek kontaktných alebo iných údajov týkajúcich sa jej 

činnosti alebo jej zamestnancov. 

 

     Zmluvné strany vyhlasujú, že si túto zmluvu celú pozorne prečítali a porozumeli celému 

jej obsahu. Zmluvné strany vyhlasujú, že ich zmluvná voľnosť nie je nijako obmedzená. 

Zmluvné strany prehlasujú, že túto zmluvu uzatvárajú slobodne a vážne, nie v tiesni, ani za 

nápadne nevýhodných podmienok a na znak súhlasu so všetkými bodmi tejto zmluvy ju 

vlastnoručne i podpisujú. 

 

 

V Trenčíne, dňa 31. augusta 2023                         V Hornom Srní, dňa 31. augusta 2023  

 

 

Za poskytovateľa:                            Za objednávateľa: 

 

 

 

........................................                                           ........................................... 

 


