Obchodna akadémia, Akademika Hronca 8, RoZiava
Dohoda o termine a pracovnej naplni vykondvania odbornej praxe
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DOHODA O TERMINE A PRACOVNEJ NAPPNI
VYKONAVANIA ODBORNEJ PRAXE ZIAKOV SKOLY
NA PRACOVISKU ZAMESTNAVATELA

Na zaklade podpisanej Zmluvy o poskytovani suvislej odbornej praxe Ziakov zo dia
(datum podpisu zmluvného partnera)
11. 07 L0XD

.................................

urCuje riaditel'stvo Skoly termin a pracovnu ndplii na vykonavanie stvislej odbornej
praxe :

1. termin: 18. 09. -29.09. 2023
1. termin: 13.05.-24. 05. 2024

Pracovna ndpli: - oboznamenie sa s organizanym poriadkom institicie/podniku
(vratane organizacnej Struktiry, stanov, spolocenskej zmluvy,
podnikatel'ského zameru, podnikatel’ského planu — podl'a
charakteru institucie/podniku)

- obeh dokladov (prijem, triedenie, evidencia, archivacia)

- spracovanie ekonomickych informacii (ruéné spracovanie,
spracovanie na PC) — programové vybavenie, ekonomicka
agenda, uctovanie, vypliiovanie vykazov

- administrativne prace (pisanie obchodnych listov,
vnutropodnikovych pisomnosti, zamestnaneckych pisomnosti)

- spoloCenska komunikacia (oboznamenie sa s firemnou
kultirou, obchodné rokovania, vzt'ahy na pracovisku)

Vvhlasenie zmluvného partnera:

Na I. termin suvislej odbornej praxe s uvedenou pracovnou napliiou sme schopni
zabezpetit' prax pre ...../J..... Ziakov.

Na II. termin stuivislej odbornej praxe s uvedenou pracovnou naplnou sme schopm
zabezpecit’ prax pre ............ Ziakov.

...........

podpis zmluvného partnera
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