Priloha é. 2 - Finan¢na analyza nakladov na zabezpecenie
vzdeldavania v zimnom semestri 2011/2012

Univerzita

Pocet frekventantov

75% prakticky jazyk / 25% jazykovy
systém z celkového objemu jazykovych
predemtov na jeden semester, d'alej 50%

interkultdrna komunikacia / 50%
didaktika z celkového objemu
odbornych predmetov v ZS 2011/2012

801 802 | 8ot [ 802
UK Bratislava
prakticky jazyk 257 96 90 23 130,00/ 8 640,00
jazykovy systém 403 174 30 12 090,00 5 220,00
interkultirna komunikacia 392 174 45 17 640,00 7 830,00
didaktika 405 174 50 20 250,00/ 8 700,00
UK Bratislava spolu 73 110,00( 30 390,00
STU Bratislava
prakticky jazyk 157 78 90 14 130,00 7 020,00
STU Bratislava spolu 14 130,00 7 020,00
[TU Trnava
prakticky jazyk 286 1 90 25 740,00 90,00
jazykovy systém 332 1 30 9 960,00 30,00
interkultirna komunikacia 332 1 45 14 940,00 45,00
didaktika 885 1 50 44 250,00 50,00
TU Trnava spolu 94 890,00 215,00
ZU Zilina
prakticky jazyk 578 90 52 020,00
jazykovy systém 572 30 17 160,00
interkultirna komunikacia 579 45 26 055,00
didaktika 19 50 950,00
ZU Zilina spolu 96 185,00
TU Zvolen
prakticky jazyk 212 90 19 080,00
jazykovy systém 190 30 5 700,00
interkultirna komunikacia 190 45 8 550,00
TU Zvolen spolu 33 330,00
TU KoSice
prakticky jazyk 418 90 37 620,00
jazykovy systém 414 30 12 420,00
interkultirna komunikacia 418 45 18 810,00
TU KosSice spolu 68 850,00
[UPJS Kosice
prakticky jazyk 468 90 42 120,00
jazykovy systém 470 30 14 100,00
interkultirna komunikacia 470 45 21 150,00
UPJS Kosice spolu 77 370,00




PU Presov

prakticky jazyk 4 90 360,00
jazykovy systém 4 30 120,00
interkulturna komunikacia 4 45 180,00
didaktika 1076 50 53 800,00
PU Presov spolu 54 460,00
UJS Komarno pod UK Bratislava

prakticky jazyk 104 90 9 360,00
jazykovy systém 104 30 3 120,00
interkulturna komunikacia 104 45 4 680,00
didaktika 104 50 5 200,00
UJS Komarno spolu 22 360,00

[Spolu vzdelavaci program B 1.1

[ 534 685,00] 37 625,00]

C
. . . 38% objemu interkulturnej komunikacie
Univerzita Pocet frekventantov / 62% objemu didaktiky z odbornych
predmetov v ZS 2011/2012
801 | 802 | 801 [ 802

UK Bratislava

interkultirna komunikacia 15 3 34 510,00 102,00
didaktika 15 3 56 840,00 168,00
UK Bratislava spolu 1 350,00 270,00
|Spolu vzdelavaci program C | [ | 1350,00] 270,00]

Celkova opravnena vyska vydavkov za zimny semester
2011/2012 v zavislosti od poctu frekventantov podla
jednotlivych akreditovanych vzdelavacich programov

801 B1.2 C
UK Bratislava 73 110,00 1 350,00
STU Bratislava 14 130,00
TU Trnava 94 890,00
ZU Zilina 96 185,00
TU Zvolen 33 330,00
TU Kosice 68 850,00
UPJS Kosice 77 370,00
PU Presov 54 460,00
UJS KN pod UK Bratislava 22 360,00
802 B1.2 C
UK Bratislava 30 390,00 270,00
STU Bratislava 7 020,00
TU Trnava 215,00
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* mesiac, v ktorom bude ukoncené vzdelavanie frekventantov vratane pisomného a Ustneho

testovania podra zmluvy

B1.2
predmet pocet hodin Rocvet spolu % z&KI. cena jednotk.
tyzdnov cena
prakticky jazyk 6 12 72 75% 120 90,00
jazykovy systém 2 12 24 25% 120 30,00
interkultdrna komunikacia 2 12 24 50% 90 45,00
didaktika* 2 12 24 50% 90 45,00

* Z dévodu zabezpecenia didaktiky vSetkych jazykov z pohladu celého Slovenska sa k pausalnej sume 45 eur
prirdtava 5 eur na pokrytie nakladov univerzit spojenych so zabezpecenim vzdeldvania aj na neuniverzitnych
centrach a v skupinach jazykov finaéne nevyhodnych (skupina ma menej ako 30 frekventantov), celkova

narokovatelna suma = 50 eur.

C
predmet pocet hodin Rocvet spolu % zakl. cena jednotk.
tyzdnov cena
interkultirna komunikacia 3 12 36 38% 90 34,00
didaktika 5 12 60 62% 90 56,00
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Operacny program

* VZDELAVANIE *
*x y *x

POKYNY K VYPLNANIU PREZENCNYCH LISTIN

1. Poskytovatel’ vzdeldvacich sluZieb je povinny prostrednictvom lektora vyplnit’ prezencnii

listinu dosledne a podla nizsie uvedenych pokynov.

2. Poskytovatel' je povinny prostrednictvom lektora v ramci prezenénych listin uviest

tabul’ku so zakladnymi tidajmi o projekte vyplnenu podl'a nasledovného vzoru:

Prioritna os :

Reforma systému vzdeldvania a odbornej
pripravy

Moderné vzdeldvanie pre vedomostnui
spolo¢nost’ pre Bratislavsky kraj

Opatrenie :

1.1 Premena tradi¢nej Skoly na modernd
4.1 Premena tradicnej Skoly na modernd pre
Bratislavsky kraj

Prijimatel :

SPU Bratislava

Nazov projektu :

Vzdelavanie uclitelov ZS v oblasti CJ v
suvislosti s Koncepciou vyucovania CJ na ZS a
SS

Kéd ITMS projektu :

26110130001/26140130001 (uvddza sa zvldst’
pocet frekventantov pre Konvergenciu a zvldst’
pre RKaZ)

Aktivita, resp. ndzov semindra :

potrebné doplnit’ konkrétnu aktivitu na
hodine* (nesmu sa naraz uvddzat’ 2 aktivity)

- Aktivita 1.1. Doplijiice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitelov 1. stupiia ZS s droviiou AQ

na uroveil A2 (prakticky jazyk)

- Aktivita 1.1 Dopliiujiice vzdeldvanie kvalifikovanych ugitelov 1. Stuptia ZS s troviiou A0

na durovenl A2 (jazykovy systém)

- Aktivita 1.3. Dopliujice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitel'ov 1. stupiia ZS : pedagogicko-

psychologickych zdkladov vyucovania a didaktiky CJ (didaktika cudzieho jazyka)

- Aktivita 1.3. Dopliujiice vzdeldvanie kvalifikovanych uéitel'ov 1. stupiia ZS : pedagogicko-

psychologickych zdkladov vyu€ovania a didaktiky CJ (interkultirna komunikécia)



- Aktivita 2.1. Rozirujice vzdeldvanie pre uitelov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologické zaklady vyucovania CJ pre mladsi Skolsky vek (interkultirna komunikdacia)

- Aktivita 2.2. Rozirujice vzdeldvanie pre uitelov CJ na 2. stupni ZS o pedagogicko-

psychologické zdklady vyucovania CJ o didaktiku CJ pre mladsi Skolsky vek (didaktika)

3.

KaZzd4 prezencna listina musi mat v hlavicke oznacenie povinnymi logami:

Eurépskej tnie (EU)

e Projektu Vzdeldvanie uéitelov ZS v oblasti CJ v stvislosti s Koncepciou vyuovania

CJnaZS aSS (educj)

e Logom Stitneho pedagogického tstavu (SPU)
¢ Logom operacného programu Vzdeldvanie

Absencia frekventanta na prezencnej listine musi byt’ v silade s vyplnenou elektronickou
prezencnou listinou na portali (aktualizdcia na portdli musi byt uskuto¢nend najviac 24
hodin po uskuto¢neni danej aktivity). Nesplnenie tohto pokynu sa bude povazovat za
porusenie zmluvy zo strany poskytovatela.

Absencia sa uvadza pri mene frekventanta, ktory sa lekcie nezicastnil. Podobnym
spdsobom sa oznaGuje aj oznaGenie individudlneho Studijného planu (ISP) pri mene
chybajiceho frekventanta, ktorému bol individudlny Studijny plan schvdleny zo strany
Statneho pedagogického tstavu.

Prezenénu listinu podpisuji vSetci pritomni frekventanti a lektor.

V druhej tabul’ke prezencnej listiny su lektori poskytovatela povinni uviest’ nasledujice

udaje:

Datum (konania lekcie)

Mesto (obec)

Cas konania lekcie (od - do)

Meno lektora

Vzdelavacie centrum

Univerzita/ Vysokd Skola pod
ktoru vzdeldvacie centrum patri

8.

Za spravnost a kontrolu udajov v predloZenych prezencnych listindich zodpoveda
poskytovatel’.

Poskytovatel’ predkladd jeden original prezenénej listiny za tGéelom monitoringu na SPU
vzdy 14. deii po ukonceni daného mesiaca v semestri, v ktorom sa vzdeldvacia aktivita

uskutoCnila, pricom prezencné listiny usporiada podla vzdeldvacich centier. Pri



10.

11.

12.

13.

14.

usporadivani prezencné listiny z daného mesiaca zadeli najprv za kaZdého lektora
a nasledne usporiada prezencné listiny podla vzdeldvacich centier, resp. vzdeldvacich
skupin, v stlade s databazou frekventantov, ktord tvori neoddelitelni prilohu ¢. 1
Ciastkovej zmluvy.

Poskytovatel predkladd rozdelené a skontrolované prezencéné listiny za tcelom
monitoringu s priloZenym prehl'adom odovzdanych prezencnych listin za predkladané
monitorovacie obdobie na adresu: Stitny pedagogicky tstav, PhDr. Katarina
Vaskaninova — manazér monitoringu, Pluhova 8, 830 00 Bratislava, najneskor do 14. dia
v mesiaci.

V pripade, Ze manaZér monitoringu zisti nedostatky v spracovani a kontrole prezenénych
listin, vSetky prezencné listiny vrati najneskor do 14 dni od ich prijatia poskytovatel'ovi.
Poskytovatel’ je povinny poslat’ opravené, resp. podla pokynov objednavatel’a upravené
prezencné listiny spdt’ na adresu objedndvatel’a najneskdr do 14 dni odo diia obdrzania
vyzvy objednavatel’a na ich opravu.

Pre udcely spravneho postupu pri monitoringu vzdeldvacich aktivit je poskytovatel
opravneny komunikovat’ s objedndvatel'om prostrednictvom kontaktnej osoby - manaZéra
monitoringu elektronicky na adrese: katarina.vaskaninova@statpedu.sk, resp. telefonicky

na Cisle 0914 321 741.

SPU dalej uvddza vzor prezenénej listiny spolu s komentarmi k jednotlivym polozkdm

tabulky:
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Prioritna os:

Reforma systému vzdeldvania a odbornej pripravy
Moderné vzdeldvanie pre vedomostni spolo¢nost pre
Bratislavsky kraj \

- Komentar [S1]: uvddza sa

zvldst pre Konvergenciu a zvldst’
pre RKaZ

Opatrenie: I[.1: Premena tradiénej §koly na modernd
1.4: Premena tradic¢nej Skoly na modernu pre
Bratislavsky krajL 77777777777777777777777777777
Prijimatel’: SPU Bratislava

Nézov projektu:

Vzdelavanie uéitelov ZS v oblasti CJ v sdvislosti
s Koncepciou vyucovania CJ na ZS a SS

- Komentar [S2]: uvddza sa

zvldst pre Konvergenciu a zvldst’
pre RKaZ

Ko6d ITMS projektu:

26110130001,26140130001)

Aktivita, resp. ndzov semindra

Jazykové vzdeldvanie kvalifikovanych u¢itelov 1. stupha
ZS
Aktivita ..o

- Komentar [S3]: uvddza sa

zvldst pre Konvergenciu a zvldst’
pre RKaZ

Prezenc¢na listina

Datum

Vzdelavacie centrum — nazov, adresa,
¢islo miestnosti

Cas trvania lekcie

Lektor

Univerzita/ Vysoka skola

Meno a priezvisko frekventanta

Podpis Adresa skola frekventanta
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Prehl'ad harmonogramu vyucby za faktirované obdobie
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Moderné vzdeldvanie pre vedomostni spolo¢nost’/
Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

et

* Operainy program *

*VZDELAVANIE*
* Ok

Univerzita: TU KosSice - priklad z novembra 2009
Lektor Vzdelavacie centrum Kraj |Datum Cas zatiatku Cas ukonéenia  |Pocet hodin
vzdelavania vzdelavania
Molndr 78 Komenského Reviica BB 30.11.2009 14:30 20:30 6,00
Pelikdnova 78 P.O.Hviezdoslava Reviica BB 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Vacul¢iakova 78§ Srobarova Rimavskd Sobota BB 19.11.2009 14:15 20:15 6,00
Juhdsz Z8 Skultétyho Tornal’a BB 27.11.2009 13:00 19:00 6,00
Bicakova 78 Mukacevské Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Semanova 78 Mukacevskd Presov PO 27.11.2009 14:00 20:00 6,00
Nemcokova 78 Mukacevské Presov PO 23.11.2009 14:00 19:00 5,00
Petrikova 78 Mukacevskd Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molndrova 78 Mukacevskd Presov PO 26.11.2009 14:00 20:00 6,00
Molndrova 78 Mukacevskd Presov PO 28.11.2009 12:00 18:00 6,00
Knutova 78 Mukacevskd Presov PO 25.11.2009 14:00 20:00 6,00
Busikova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Cepigové Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 15:15 21:15 6,00
Lakticova Gymnazium Stockela Bardejov PO 27.11.2009 13:30 19:30 6,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 24.11.2009 14:30 17:30 3,00
Druskova Gymnazium Stockela Bardejov PO 19.11.2009 14:30 16:00 2,00
Kralova Gymnazium Stockela Bardejov PO 30.11.2009 14:30 19:00 5,00
Siskovicova 78 Dr. Fischera Kezmarok PO 27.11.2009 14:45 20:45 6,00
Potocnikova Z8§ Pribinova, Trebisov KE 20.11.2009 14:00 20:00 6,00
Rynikova 78 Komenského, Sobrance KE 28.11.2009 14:00 20:00 6,00
Leskova Gymnézium P.J.Saférika, Rozhava KE 20.11.2009 14:00 20:00 6,00
Matis Gymnézium P.J.Saférika, Rozhava KE 20.11.2009 14:15 20:15 6,00
Rynikova 78 Komenského, Michalovce KE 30.11.2009 14:00 20:00 6,00
Kulcsarova 78 Kossutha, Kralovsky Chlmec KE 21.11.2009 9:00 15:00 6,00
Gencirova TU KJ Vysokoskolskd 4, KE KE 19.11.2009 14:30 20:30 6,00
Czéreova TU KJ Vysokoskolskd 4, KE KE 30.11.2009 14:00 20:00 6,00
Celkovy pocet hodin: 147,00
VYPRACOVAL:
Meno a priezvisko:
Dédtum:
Podpis:
SKONTROLOVAL:
Meno a priezvisko:
Dédtum:
Podpis:

Strana 1z 1




Priloha ¢. 5

x X x

2l SPUY e

e Operacny program
* 3TATNY PEDAGOGICKY USTAV * VZDELAVANIE *
Eurépska unia D ¢ X *
Eurdpsky socidlny fond Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spolo¢nost/
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Preberaci protokol

o poskytnuti sluzieb v zmysle ¢iastkovej zmluvy o zabezpeceni vzdelavacich sluzieb

uzatvorenej dia ......ccoeeeeenes 2012 medzi nasledovnymi zmluvnymi stranami:

Objednavatel’: Statny pedagogicky tdstav
Sidlom: Pluhova 8, Bratislava
ICO: 30 807 506
V mene ktorého kond: Ing. Katarina KalaSova, riaditel’ka

(d’alej aj ako ,,objednévatel)

a
Poskytovatel’: (uvedie sa nazov prislusnej vysokej Skoly)
Sidlo:
I1CO:
Vmene  ktorej kond: ... koordinator

vzdelavacich aktivit pri VS  menovany  Statutirnym
zastupcom VS

(d’alej aj ako ,,poskytovatel)

Objedndvatel' vzdeldvacich sluzieb Stitny pedagogicky tstav tymto potvrdzuje, Ze
vzdeldvacie aktivity podla vzdeldvacieho programu ...............cccceeeennee. (doplni sa nazov
prislusného vzdeldvacieho programu), ktoré su realizované v ramci narodnych projektov
sndzvom Vzdeldvanie ulitelov zdkladnych $kdl v oblasti cudzich jazykov v stvislosti
s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na zdkladnych a strednych Skolach (ITMS kéd
Projektov: ...ccoeveiieiieeee e ) boli poskytovatelom vzdeldvania v zimnom semestri

2011/2012 poskytnuté v celkovom objeme hodin ...........cccevuveennee. (doplni sa pocet hodin) na
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vSetkych frekventantov v predlozenom fakturacnom obdobi od ..... do (uvedie sa fakturacné

obdobie) v zimnom semestri 2011/2012.

Fakturovand suma tvori .......... % pausidlnych vydavkov (vySka % sa uvedie v stlade

s finan¢nou analyzou za predkladané fakturované obdobie).

NeoddeliteI'nt prilohu tohto protokolu tvori zoznam skupin, do ktorych boli frekventanti
rozdeleni s menami jednotlivych lektorov, prostrednictvom ktorych poskytovatel

vzdeldvacich sluzieb realizuje predmetné vzdeldvanie.

NeoddeliteI'nou prilohou tohto preberacieho protokolu je aj urcenie datumov a Casov,

v ktorych boli vzdeldvacie sluzby poskytované jednotlivymi lektormi vysokej Skoly.

V Bratislave dia ..................... Vo, dna (datum vystavenia FA)
Ing. Katarina Kalasova (doplnit’ meno a titul koordinétora a
riaditel’ka SPU nazov prislusnej vysokej Skoly)
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Pokyny k oznacovaniu a publicite

Poskytovatel’ je povinny oznacit’ kazdd miestnost’ pocas realizicie vzdeldvacej aktivity, t. j.

vzdeldvania jazykového alebo odborného, plagitom v silade s Manudlom pre informovanie

a publicitu. Plagity poskytovatelom (vzdeldvacim centrdm a univerzitdim) zasle na zdklade

ich poziadavky Stitny pedagogicky ustav ajeho vzor bude zverejneny na portali

www.educj.sk v Casti “OznacCovanie®. Poziadavku na pocet plagitov je poskytovatel’ povinny

zaslat’ na adresu ivana.gregorova@statpedu.sk. Pocet plagdtov musi byt v silade s poctom

prenajatych miestnosti a jeden plagat musi byt umiestneny na budove vzdeldvacieho centra

poskytovatel’a.

Sposob oznacenia:

Poskytovatel’ je povinny kazdd budovu vzdeldvacieho centra (v rdmci jazykového aj
odborného vzdeldvania) oznaCit na viditelnom mieste plagitom a vyplnenym
informacnym letdkom, ktory je poskytovatel'ovi (jeho lektorom) k dispozicii na portali
www.educj.sk. Pocas vyucby je poskytovatel’ povinny kazdda ucebiiu vo vnitri

oznacit’ plagatom.

Povinnosti lektora:

poskytovatel’ je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujiceho (jazykové
aj odborné vzdeldvanie) na zaCiatku kazdej vzdeldvacej aktivity skontrolovat’
oznacenie budovy a ucebne plagitom. V pripade zistenych nedostatkov je povinny
upozornit na ne riaditela vzdeldvacieho centra, resp. koordindtora univerzity
aelektronicky na nedostatok upozornit manazéra publicity na adrese

ivana.gregorova@statpedu.sk,

poskytovatel’ je povinny zabezpeCit' oznaCenie miestnosti plagitom a informa¢nym

.....



- poskytovatel’ je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujiceho (jazykové
aj odborné vzdeldvanie) zdokumentovat' oznacenie budovy (vyhotovit' fotografiu
s vyuZzitim napr. mobilného telefénu, fotoaparatu),
- poskytovatel’ je povinny prostrednictvom svojho lektora, resp. vyucujiceho (jazykové
aj odborné vzdeldvanie) zdokumentovat’ oznacenie ucebne (vyhotovit' fotografiu
s vyuzitim napr. mobilného telefénu, fotoaparatu) tak, aby boli na fotografii zachyteni
frekventanti poCas vzdeldvania, oznaCenie ucebne a pripadne oznacené ucebnice alebo
notebooky, (v pripade, Ze sa frekventanti nebudd ochotni vyfotografovat’, staci, ak na
fotografii bude zachytena ucebna s plagiatom a napriklad ucebnice),
- poskytovatel’ je povinny vyhotovit’ 5 kusov fotografii (1-krat budova, 4-krat ucebia)
ku kazdej fakture,
- poskytovatel’ je povinny zabezpecit, aby fotodokumentaciu lektor zaslal prislusSnému
koordinatorovi, pri¢om fotky budi oznacené nasledovne:
o priezvisko lektora, jazyk s droviiou, vzdeldvacie centrum, semester s rokom
a poradovym ¢islom,
o Pekna_AJ_A1_ZS B. S. Timravy Trencin_ZS11-12_01
- v pripade, Ze aktivita, ktord sa realizuje, nie je jazykovym ani odbornym vzdeldvanim,
ale napriklad Skolenim k softvéru a je hradend prostrednictvom samostatnej faktury,
vSetky body stuvisiace s oznacovanim sa uplatiiuji v plnom zneni aj v takomto pripade
a lektor resp. vyucujuci (jazykové aj odborné vzdeldvanie) zaSle koordinatorovi 5
fotografii z tejto aktivity
o fotografie budi oznacené nasledovne: meno lektora, ndzov aktivity,
vzdeldvacie centrum, semester a poradové ¢islo

o Pekna_skolenie k softveru_ZS B. S. Timravy Trencin_ZS11-12_01

Povinnosti koordinatorov poskytovatela:

Poskytovatel’ je povinny zabezpecit’ prostrednictvom svojich koordinatorov:

- sumarizéaciu fotodokumentacie za vsetkych svojich lektorov a jej napélenie na CD, pricom
okrem fotodokumenticie bude CD obsahovat’ zoznam lektorov, v ktorom bude uvedené
priezvisko a meno lektora, aktivita (Jazykové alebo odborné vzdeldvanie, Skolenie k softvéru),
vzdeldvacie centrum, jazyk s droviiou, semester a rok,

- CD bude oznacené ako Fotodokumentacia_vzdeldvacie centrd_néazov univerzity,

- zaslanie CD na Stéatny pedagogicky tdstav — CD sa doklad4 len k jednej faktire za kazdy

semester.



- oznacenie miestnosti, v ktorych si pracovnici plateni z prostriedkov ESF plagdtmi.
- zaslanie poziadavky, v ktorej bude uvedeny pocet potrebnych plagitov na adresu

ivana.gregorova@statpedu.sk Po oznaceni miestnosti je nutné vytvorit’ fotodokumentaciu (1

fotografia za miestnost’) a napdlit’ ju na CD s fotodokumentaciou zo vzdeldvacich centier.
o fotky budi v samostatnom prie€inku, ktory bude pomenovany podl'a univerzity
o fotky budi pomenované: ndzov univerzity (skratka)_miestnost ESF_poradové Cislo
o ZU ZA_miestnost ESF_1
Fotodokumentacia miestnosti pracovnikov ESF na CD sa dokladd len k jednej faktire za

kazdy semester.
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Priloha ¢. 7

Pokyny Kk distribicii knizni¢éného fondu (ucebnice, doplnkova odborna literatira
a dokumentacia)

V pripade, Ze sa v texte pouZiva pojem lektor, koordindtor alebo kontaktnd osoba poskytovatela, ide
o zamestnancov poskytovatel’a. Za splnenie povinnosti, ktoré si v nasledovnom texte uvadzané pri
lektorovi, koordindtorovi alebo kontaktnej osobe poskytovatela je zodpovedny poskytovatel.
Plnenie dloh poskytovatela prostrednictvom nim urenych os0b nezbavuje poskytovatela
zodpovednosti za splnenie tychto dloh.

V pripade, 7e sa v texte pouZiva pojem VS alebo univerzita, ide o poskytovatel'a vzdeldvacich
sluZieb, s ktorym Stéitny pedagogicky udstav (dalej aj ako ,,SPU* alebo ,,0bjedndvatel*) uzatvéra
pisomnd zmluvu o zabezpeceni vzdeldvania frekventantov v rdmci projektu Vzdeldvanie ucitel'ov
zékladnych $kol v oblasti cudzich jazykov v savislosti s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na
zékladnych a strednych skoléch.

Povinnosti lektora:

1. Lektor je povinny potvrdit’ na Preberacom protokole (vid’ Priloha ¢. 11) medzi riaditel'om
vzdeldvacieho centra (zodpovednou osobou) prevzatie ucebnic od riaditela vzdeldvacieho
centra, a to svojim podpisom spolu s datumom prebratia a vyplnit’ preberaci protokol medzi
riaditelom vzdeldvacieho centra (zodpovednou osobou) a lektorom, s podpismi oboch
zucCastnenych stran a uvedenim datumu prevzatia. (jeden origindl podpisaného Preberacieho
protokolu odovzda lektor riaditelovi vzdeldvacieho centra a jeden origindl je urCeny pre
SPU, pri¢om lektor ma priavo vyhotovit' si taktieZ 'ubovolny pocet képii uvedeného
preberacieho protokolu pre vlastné ucely)

2. Lektor rozda ucebnice frekventantom podl'a zoznamu evidencnych ¢isel ucebnic, ktorymi sd
ucCebnice oznafené aktory je uvedeny v Preberacom protokole k ucebniciam pre
frekventantov, pricom kazdému frekventantovi je priradend ucebnica s vopred uréenym
evidenénym ¢islom.

3. Frekventanti uvedd datum prebratia u¢ebnic a podpiSu Preberaci protokol k ucebniciam pre
frekventantov. V pripade, Ze niektory frekventant ucebnice nepreberie, prislusny lektor
napiSe do Preberacieho protokolu doévod, pre¢o dand ucebnica nebola prebrata.



Lektor je povinny do Preberacieho protokolu k ucebniciam pre frekventantov zaznamenat
vSetky zmeny, ktoré suvisia s rozdelenim ucebnic frekventantov (t.j. odstipeni frekventanti,
frekventanti, ktori prestipili do inej skupiny alebo pristipili zinej skupiny, zmeny
evidencnych cisel, pridelenie ucebnice inému frekventantovi ako je uvedené v preberacom
protokole a akékol'vek d’alSie zmeny).

Zvysné ucebnice lektor odovzdd svojmu koordinatorovi spolu s Protokolom neodovzdané
ucebnice. (vid. Priloha ¢. 9)

V pripade, ked’ niektory frekventant preberie sadu aZ po odoslani Preberacieho protokolu
k ucebniciam pre frekventantov koordindtorovi, vyplni Protokol o neskorSom prebrati
frekventantského stuboru ucebnic a odosle ho koordinatorovi. (vid’. Priloha ¢. 10).

Vsetky materidly uvedené v bode 8. tejto prilohy je lektor povinny odovzdat’ koordindtorovi
do 14 dni od podpisania Preberacieho protokolu k ucebniciam pre frekventantov
frekventantmi. Tuto povinnost' je lektor povinny splnit’ aj v pripade, ak do uvedeného
terminu neodovzda vSetky ucebnice frekventantom.

Zoznam materialov, ktoré lektor odovzdava koordinatorovi:

a)  Preberaci protokol medzi riaditel’om (zodpovednou osobou) a lektorom s uvedenym
datumom a podpisom lektora a riaditel'a vzdeldavacieho centra.

b)  Preberaci protokol k uCebniciam pre frekventantov s podpisom frekventantov, s
uvedenym datumom, odovodnenim chybajucich podpisov a vSetkymi zmenami, ktoré
stvisia s preberanim ucebnic.

c)  Preberaci protokol k neodovzdanym ucebniciam spolu s ucebnicami odovzda lektor
svojmu koordinatorovi. Koordinator potvrdi svojim podpisom prevzatie uc¢ebnic. Dva
protokoly zostavaju koordindtorovi a jeden si nechava lektor.

d) Zvysné ucebnice.

e) Protokol o neskorsom prebrati frekventantského siuboru ucebnic odovzda lektor
svojmu koordinétorovi.

Povinnosti koordinatora:

1.

Koordindtor je povinny o postupoch pri prebrani a odovzdavani ucebnic informovat’ vsSetkych
lektorov, ktori patria pod jeho univerzitu.

Koordindtor je povinny vSetky udaje (vlektormi dodanych materidloch) dokladne
skontrolovat’, pripadne doplnit’.

Poskytovatel' zodpovedd prostrednictvom koordinitora za spravnost udajov a v€asné dorucenie
kompletnych materiglov na SPU.

Koordinitor je povinny na vyzvu SPU uskutoénit akykolvek presun uéebnic z ktoréhokol'vek
vzdelavacieho centra na SPU, univerzitu ¢i na iné vzdeldvacie centrum na ndklady univerzity, do 10
pracovnych dni odo dila obdfZania vyzvy.



5. Koordinétor je povinny zaslat’ zoznamy neodovzdanych ucebnic v elektronickej podobe, po kazdej
uskutocnenej distribtcii, tak aby bolo zrejmé aké ucebnice asakymi evidenénymi cislami sa
nachddzaji na danej univerzite (u frekventantov danej univerzity Koordindtor je povinny dodat
elektronicky zoznam do 1 mesiaca od zaslania Materidlov suvisiacich s odovzddvanim ucebnic za
poslednu uskuto¢nent distribuciu.

6. Koordindtor je povinny spristupnit SPU vietky ucebnice, ktoré st uskladnené u poskytovatela
(prislusnej univerzite) a boli nakipené za finan¢né prostriedky v rdmci daného projektu.

7. Koordindtor je povinny osobe zodpovednej za ucebnice nahldsit’ zmenu lektora. Zaroven je povinny
nového lektora informovat o jeho povinnostiach ohl'adom vSetkych postupov pri odovzdavani
a preberani ucebnic. V pripade, Ze lektor ukonéi pracovny pomer u poskytovatela, predlozi mu
poskytovatel'’ na vyplnenie Protokol (vid. Priloha €. 12), ktory je uverejneny a dostupny na portali
www.educj.sk pod oznaCenim: KniZnica, Protokoly (ndzov stboru Vymena lektorov). Poskytovatel
zabezpeci odovzdanie kompletnej lektorskej sady novému lektorovi. Kazdd zo zucastnenych stran
obdrzi jeden vyplneny origindl protokolu. Jeden origindl Preberacieho protokolu zasle koordinator
poverenej osobe objedndvatela do 14 dni od podpisu zmluvy snovym lektorom. Protokol posle
koordinétor na niZSie uvedend koreSpondenc¢nd adresu.

8. Koordinétor je povinny poskytniit’ objedndvatelovi (SPU) vietku poZadovani suéinnost pri evidencii
ugebnicového fondu SPU a distribucii knih.

9. VSetky kompletne vyplnené hore uvedené dokumenty sivisiace s distribtciou a prebratim uéebnic pre
frekventantov zaSle koordindtor do 14 dni od ich dorucenia zo strany lektorov, resp. 4 tyZdne od ddtumu
prebratia ucebnic frekventantmi (rata sa podl'a vzdeldvacej skupiny, ktord podpisala prebratie uc¢ebnic
najneskdr) na niZSie uvedend adresu.

10. Neodovzdané ucebnice je koordindtor povinny ponechat na univerzite alebo na vyzvu zo
strany SPU, koordindtor sady prerozdeli, pripadne na vyzvu zasle na SPU. Koordindtor ich
modze pouzit' pre novych/preradenych frekventantov v rdmci svojich vzdeldvacich centier.
O tomto kroku je v8ak nevyhnutné vopred poZiadat’ poverent osobu na SPU a pockat’ na jej
schvdlenie, t.j. v elektronickej podobe koordindtor posle vyplneny Protokol o prerozdeleni
ucebnic, (vid'. Priloha 8.) na adresu jezkova@statpedu.sk. Po sihlasnej odpovedi zo strany
SPU je koordintor povinny do 14 dni zaslat poStou na adresu SPU vytladeny Protokol
o prerozdeleni ucebnic spolu s ddtumom, podpisom frekventanta

Materialy suvisiace s odovzdavanim ucebnic, ktoré je poskytovatel’ povinny nechat’ vyplnit’
urenymi osobami a zaslat’ vyplnené a podpisané na adresu SPU:

1. Kompletne vyplneny Preberaci protokol medzi riaditelom (zodpovednou osobou) a
lektorom:
¢ podpisany riaditelom vzdeldvacieho centra,
e podpisany lektorom s ddtumom prebratia od riaditel'a vzdeldvacieho centra.
2. Kompletne vyplneny Preberaci protokol k ucebniciam pre frekventantov:
® podpisany vSetkymi frekventantmi, ktori sa vzdeldvaji v danej skupine spolu
s odovodnenim, ak niektory podpis chyba,
® 5o zaznamenanim vSetkych zmien, ktoré suvisia s prebratim ucebnic.

Pri nedodrzani vysSie uvedenych povinnosti zo strany poskytovatela, podmienok odovzddvania
ucebnic a terminov nemdzZe objedndvatel’ vykonat zictovanie financovania predmetnych ucebnic.
V pripade, Ze poskytovatel nesplni prostrednictvom lektora a koordindtora, resp. d’alSich jemu
podriadenych o0s6b povinnosti uvedené v tejto prilohe, je objedndvatel oprdvneny pozastavit
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uhradenie poslednej faktiry vo vySke 10% ceny vzdeldvacich sluzieb, a to az do splnenia v tejto
prilohe uvedenych povinnosti poskytovatela vzdeldvacich sluZieb.

Kontaktnd osoba a adresa, na ktori je poskytovatel povinny zaslat vsetky vysSie uvedené protokoly,

pripadne neodovzdané ucebnice:

MgA. Vendula Jezkova

Pluhova 8

830 00 Bratislava

Povinnosti koordinatora siuvisiace sobjednavanim a preberanim odbornej
literatdry:

1.

Koordinatori univerzit poskytujicich vyucbu odbornych predmetov zasSlu do terminu
dodatoéne stanoveného zo strany SPU zoznam poZadovanej odbornej literatiry, ktory bude
predloZeny na schvélenie expertnému timu.

Odbornd literatira musi byt vyberand s ohladom na jej vyuZzitie, ¢im sa rozumie priprava
lektora na vyucbu odborného predmetu.

Jednotlivé tituly je moZné objednat’ v maximdlnom pocte tri kusy.

Vedenie projektu ma pravo pripadne upravit objedndvku vzhladom na schvéleny rozpocet
predmetného projektu. Nédklady na odbornu literatiru na jeden semester pre jednu univerzitu
(poskytovatela) nesmu prekroc€it’ sumu 100 €.

Specifikdciu pozadovanej odbornej literatiry je poskytovatel prostrednictvom svojho
koordinétora povinny vo forme o aki poziada SPU zaslat’ formou objednévky na elektronicku
adresu: jezkova@statpedu.sk.

Koordinitor je povinny uviest' v objednivke vietky SPU pozadované informécie. Koordindtor je
zodpovedny za vyber kontaktnej osoby a za splnenie zdvizkov uvedenych niZsie.

Postup pri preberani odbornej literatiiry (za splnenie vSetkych povinnosti kontaktnou osobou,
ktoré st uvedené nizsie zodpoveda poskytovatel’ — vysoka skola):

Povinnosti kontaktnej osoby — osoby poverenej vzdelavacim centrom/vysokou Skolou na
preberanie a komunikaciu pri preberani odbornej literatiry:

1.

Kontaktnd osoba je povinnd dokladne skontrolovat’” dodané knihy a vsSetky d’alSie dorucené
materialy.

V pripade, ze zdsielka nebola dodand v silade s preberacim protokolom, kontaktnd osoba je
povinnd otom C¢o najskor informovat poverend osobu pani MgA.Vendulu Jezkovd na
elektronickej adrese: jezkova@statpedu.sk alebo prostrednictvom tel. ¢isla: 0914 345 755,

02/492 761 14 tak, aby mohlo ddjst’ k promptnej ndprave.



3. Kontaktnd osoba je povinnd prerozdelit’ dodanu literatiru vyhradne iba lektorom, ktori vyucuju
odborné predmety na prisluinej univerzite - VS zabezpecujiicej v spoluprici so Stitnym
pedagogickym ustavom vzdeldvanie v projekte: ,,Vzdeldvanie ucitelov zdkladnych $kol v
oblasti cudzich jazykov v stvislosti s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na zdkladnych
a strednych Skolach.*

4. Lektor prislusnej vysokej Skoly je povinny potvrdit’ prevzatie knih a d’alS§ich materidlov na
Preberacom protokole — prislusny jazyk - odborna literatira, a to svojim podpisom spolu s
datumom prebratia v troch origindloch.

5. Jeden origindl Preberacieho protokolu si kontaktnd osoba ponechd, druhy originél protokolu
odovzdd koordindtorovi a treti original preberacieho protokolu odosle do 14 dni od prebratia
zasielky ucebnic na adresu uvedenu vyssie v tejto prilohe.
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Protokol o prerozdeleni u¢ebnic

Priezvisko + meno
- odovzdavajici

Vzdelavacie
Centrum

Podpis -
odovzdavajici

Vzdelavacie
Centrum

Priezvisko + meno
- preberajici

Datum
odovzdania

Podpis -
preberajici

Uc¢ebnica + komponenty

(CD, DVD, CD-ROM) [ Evidenéné &islo

Datum
prebratia

Koresponden¢na adresa

Pozndmka: chyba komponent, vada Korespondené¢na adresa

Stranalzl




Priloha ¢. 9
Protokol k neodovzdanym ucebniciam

(VZOR)
\." Vs ¥ *
** * ** \V4 ’ ] * . *
s SPW "
* * Operacny program
* x Kx STATNY PEDAGOGICKY USTAV ¥ VZDELAVANIE X
Eur6nska ani Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spolo¢nost/ * *
u[ugpspkyssccia'?y fou,.:“a Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU ¥_
Neodovzdané ucebnice
. Priezvisko + meno .. Nazov a Uroven ] Y s
Pocet Vzdelavacie centrum . . Evidencné cislo
frekventanta ucebnice
1.]Julia Kapuletova ZS Romeova, Na balkéne 1, Verona Allegro 3, Li+CD FK-14-00001529
2.
3.
4,
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.




Priloha ¢. 10
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Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spolo¢nost/
Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU

Protokol o neskorSom prebrati frekventantského stuboru ucebnic

Podpis
Univerzita Lektor Centrum Ut¢ebnica Komponenty odovzdavajiceho
UPJS KE ZS, Za vodou 1, 001 01, Total English 1x StudentsBook+DVD
Jozef Novak Novakov Intermediate I1x WorkBookW/K+CD-ROM
Priezvisko Meno Kores. Adresa Eviden¢né ¢islo Podpis preberajiceho Datum prebratia
Novakovych 30, Novakov, 001 FK-00-001111
Novakova Anna 01
Novakovych 30, Novékov, 001 |FK-00-001111
Novakova Anna 01
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Priloha ¢. 11

Preberaci protokol
medzi riaditel’om vzdelavacieho centra a lektorom o prebrati balika u¢ebnic

Nazov vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko riaditel'a vzdelavacieho centra:

Adresa vzdelavacieho centra:

Titul, Meno, Priezvisko lektora:
Predmet odovzdania/prebratia:

(Ndzov ucebnice, Evidencné cislo, Komponenty (SB+CD-ROM, WB+DVD)

Détum a miesto prebratia uc¢ebnic:

Podpis riaditel’a vzdeldvacieho centra a pecCiatky vzdeldvacieho centra:

Podpis lektora:
Pluhova 8 Telefon Fax ICO Internet
P. 0. BOX 26 02/49276 111 02/49276 195 30807506 www.statpedu.sk

830 00 Bratislava 3
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Preberaci protokol
k vymene ucebnic medzi lektormi

Odovzdavajuci:

meno a priezvisko:

datum narodenia:

adresa trvalého pobytu:
adresa zamestnéavatela (ZS):
adresa Skoliaceho centra:
dalej len ,,odovzdavajici

Koordinator:

meno a priezvisko:

adresa zamestnavatela (ZS):
dalej len ,,koordinator*

Preberajuci:

meno a priezvisko:

datum narodenia:

adresa trvalého pobytu:
adresa zamestnavatela (ZS):
adresa Skoliaceho centra:
d’alej len ,,preberajici®

Datum a miesto 0dovzdania: ..........eeeeeeeeeeeeeeeeeeiieieeeeeeeeeenns

Opis odovzdavaného predmetu:

Ndazov ucebnice: Napr. New English File Elementary
Evidencné ¢islo: Napr. FK-00-00000

Chyby + chybajice

komponenty: Napr. poskrabané CD

Vietky sudcasti sady +
CD, CD-Romy, DVD a
pocet: TB + CD 1ks + 1ks

SB 1 ks

WB + CD-Multirom 1ks + 1ks

CD (2) 1ks

dalej aj ako ,.,tovar*

Podpisom tohto protokolu preberajici potvrdzuje, Ze prevzal za pritomnosti koordinitora od
odovzddvajuceho vysSie Specifikovany tovar oznaceny vlajkou Eurépskej tnie, odkazom na Eurépsku
uniu a Eurdpsky socidlny fond, logom opera¢ného programu Vzdeldvanie, vyhldsenim v tvare
,Moderné vzdeldvanie pre vedomostnu spolocnost/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov ES*. Tovar
bol zakidpeny Stitnym pedagogickym tstavom v ramci projektu Vzdeldvanie ucitelov zdkladnych
SkOl v oblasti cudzich jazykov v suvislosti s Koncepciou vyucovania cudzich jazykov na
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zdkladnych a strednych Skoldach, ITMS koéd projektu 26110130001, 26140130001
z prostriedkov EU.

Akékol'vek poskodenie vyssie uvedeného tovaru, ktoré je zjavné pri preberani tovaru, resp. nasledne
pri komplexnej prehliadke preberaného tovaru, preberajici ozndmi odovzddvajicemu do desiatich
kalendarnych dni a nésledne poZiada odovzddvajiceho o ndpravu Skody, ktord vznikla na tovare
z dévodu, Ze odovzdavajici odovzdal tovar poskodeny, netdplny alebo inak znehodnoteny.

Odovzdavajuici a Preberajuici tymto zaroven vyhlasujud, Ze sihlasia so spracovanim osobnych
tidajov Statnym pedagogickym tstavom, ktoré odovzddvajici a preberajici poskytli pre tcely
vypracovania tohto protokolu, a to v silade so zdkonom ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov v rozsahu uvedenom v tomto protokole a pre ucely
projektu Vzdeldvanie ucitelov zdkladnych $kol v oblasti cudzich jazykov v suvislosti s
Koncepciou vyu€ovania cudzich jazykov na zdkladnych a strednych Skolach.
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