
ZMLUVA O SPRACOVANÍ A VEDENÍ ÚČTOVNÍCTVA A MZDOVEJ A PERSONÁLNEJ AGENDY 

uzavretá podľa § 269 ods. 2 zákona č. 513/1991/ Zb. Obchodný zákonník v znení neskorších právnych 

predpisov (ďalej len „Obchodný zákonník“) 

 

Zmluvné strany: 

 

Obchodné meno:   Aliancia sektorových rád 
Sídlo:    Nevädzova 806/5, 821 01 Bratislava 
Adresa pre  
doručovanie písomností:  Jarošova 1, 831 03 Bratislava 
IČO:    55209491 
V zastúpení:   Mgr. Andrej Klimant, generálny riaditeľ 
IBAN:  
Kontaktná osoba:  PhDr. Jana Hogh 
Telefón:   0904455557 
e-mail:     jana.hogh@alianciasr.sk 
(ďalej len „objednávateľ“) 

 

a 

 

Obchodné meno: my office 8 s. r. o. 
Sídlo:   Za stanicou 10 
IČO:   55187285 
V zastúpení:    
IBAN:   SK04 1100 0000 0029 4014 4249 
Kontaktná osoba: Ing. Andrej Makara 
Telefón:                            0903 534 149 
e-mail:                              office@acsem.sk 
(ďalej len „poskytovateľ“) 
 

  

 

(objednávateľ a poskytovateľ  spolu aj ako „zmluvné strany“) 

 

 

Uzatvorili túto zmluvu o spracovaní a vedení účtovníctva a mzdovej a personálnej agendy (ďalej len 

„zmluva“) 
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I. 

Všeobecné ustanovenia 

 

Zmluvné strany uzatvárajú túto Zmluvu ako výsledok verejného obstarávania na predmet zákazky :“ 

Spracovanie a vedenie účtovníctva“, vykonaného verejným obstarávateľom – objednávateľom v súlade 

so zákonom č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „zákon o VO“). 

II. 

Právny rámec 

1.  Vzájomné vzťahy zmluvných strán sa riadia ustanoveniami Obchodného zákonníka. Vzájomné práva 

a povinnosti a nároky vzniknuté na základe tejto Zmluvy alebo v súvislosti s ňou medzi 

objednávateľom a dodávateľom sa riadia touto Zmluvou, všetkými dokumentmi, na ktoré Zmluva 

odkazuje a právnymi predpismi SE a EÚ v ich platnom znení. 

 

2. V prípade, že počas platnosti tejto dohody dôjde k zmene právnych predpisov vydaných príslušnými 

orgánmi SR alebo EÚ, zmluvné strany sa zaväzujú odo dňa nadobudnutia ich platnosti a účinnosti 

postupovať podľa novoprijatého platného právneho predpisu. V prípade, že pri zmene právnych 

predpisov bude ktorýkoľvek z účastníkov dohody považovať za účelné upraviť Zmluvu dodatkom, 

zaväzujú sa zmluvné strany uzatvoriť dodatok k dohode v rozsahu zosúladenia s platnými právnymi 

predpismi. 

III. 

Predmet zmluvy 

1. Poskytovateľ sa touto zmluvou zaväzuje vykonávať v zmysle príslušných právnych predpisov pre 

objednávateľa za odmenu základné finančné služby v nasledovnom rozsahu: 

a. vedenie účtovnej agendy (podvojné účtovníctvo) v súlade so zákonom č. 431/2002 Z. 

z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov a opatrení vydaných na jeho vykonanie 

alebo s ním súvisiacich a v zmysle iných všeobecne záväzných predpisov, 

b. vedenie mzdového účtovníctva a personálnej agendy podľa všeobecne záväzných 

predpisov platných v tejto oblasti, 

c. daňové výstupy 

d. mzdy a personalistiku najmä 

• vedenie personálnej agendy podľa jednotlivých zamestnancov klienta 

• evidencia, spracovanie a výpočet miezd, vedenie mzdových listov 

• vyhotovovanie výplatných pások, výplatných listín, rekapitulácií, prehľadov 

dovolenky, zápočtových listov  

• prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov zo Sociálnej poisťovne 

a príslušnej zdravotnej poisťovni pri vzniku, zániku, zmene 

pracovnoprávneho vzťahu zamestnanca klienta, ako aj pri poskytnutí 

pracovného voľna bez náhrady mzdy, mesačné výkazy a pod., 

e. zastupovanie klienta na základe plnej moci pred zdravotnými poisťovňami, daňovým 

úradom, Sociálnou poisťovňou a účtovných a daňových kontrolách 

(ďalej len „základné finančné služby“ 

a vykonávať ďalšie doplnkové služby, ktoré sú uvedené v čl. III. ods. 2. na základe 

požiadavky/pokynu objednávateľa. 
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2. Na základe písomnej  požiadavky/pokynu má objednávateľ  ďalej právo požadovať od poskytovateľa 

poskytnutie doplnkových služieb, a to najmä, ale nie len: 

a. výkazníctvo nad rámec základného paušálu 

b. administratívne práce nad rámec základných služieb  

c. evidencia majetku  

 

3. Objednávateľ sa touto zmluvou zaväzuje zaplatiť poskytovateľovi za činnosti označené ako základne 

finančné služby uvedené v čl. I bod. 1  a činnosti uvedené v čl. I bod 2 dohodnutú odmenu uvedenú 

v čl. IV. tejto zmluvy.  

 

4. Poskytovateľ má právo požadovať odplatu za doplnkové služby len v prípade, ak bol o vykonanie 

doplnkovej služby vopred požiadaný na základe písomnej požiadavky objednávateľa. Zmluvné strany 

sa dohodli, že písomná požiadavka na poskytnutie doplnkových služieb môže byť realizovaná aj 

v elektronickej forme. V požiadavke je objednávateľ povinný vymedziť presný rozsah doplnkových 

služieb.  

IV. 

Odmena 

1. Zmluvné strany sa dohodli na odmene za poskytované základné finančné služby uvedené v čl. I. bod 

1 tejto zmluvy vo výške 125 eur /mesiac ako základný paušál tvorený 70 eur mesačný paušál + 55 

eur mesačný paušál za daňové výstupy. K základnému paušálu sa pripočíta: 

a. 15 ,- eur/zamestnanec/mesiac za mzdovú evidenciu, 

b. 1,- eur /účtovná položka (zápis v denníku účtovných zápisov) 

 

 

2. Poskytovateľ má právo požadovať odplatu za doplnkové služby, a to: 

a. výkazníctvo nad rámec základného paušálu: 70,- eur/hodina 

b. administratívne práce nad rámec základných služieb: 50,- eur/hod.  

c. evidencia majetku : do 1-3 ks 15,- eur/mesiac každý ďalší kus 4 ,- eur /mesiac 

 

3. Celková výška odmeny za poskytované základné finančné služby a doplnkové služby za obdobie 

trvania zmluvného vzťahu je stanovená dohodou zmluvných strán na 50 000,- eur (slovom 

päťdesiattisíc eur).  

4. Objednávateľ je povinný zaplatiť dohodnutú odmenu za poskytované základné finančné služby  

a doplnkové služby prostredníctvom bankového prevodu na účet uvedený v záhlaví tejto zmluvy 

poskytovateľa vždy najneskôr do 30 dní odo dňa riadneho doručenia faktúry vystavenej 

poskytovateľom. Odmena sa považuje za zaplatenú dňom jej pripísania na účet poskytovateľa.  

5. Poskytovateľ je oprávnený vystaviť faktúru najneskôr k 15. dňu kalendárneho mesiaca 

nasledujúceho po mesiaci, v ktorom pre objednávateľa vykonával základné finančné služby uvedené 

v čl. III. ods. 1 a doplnkové služby  uvedené v čl. III. ods.  2. 

6. Faktúra musí obsahovať náležitosti daňového dokladu podľa § 74 zákona č. 222/2004 Z. z. o dani 

z pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov. V prípade, ak doručená faktúra nebude obsahovať 

všetky náležitosti daňového dokladu, objednávateľ je oprávnený vrátiť faktúru poskytovateľovi na 

jej opravu alebo doplnenie. V tomto prípade začína plynúť nová lehota splatnosti faktúry po jej 

opätovnom doručení objednávateľovi.  
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7. Zmluvné strany berú na vedomie, že faktúru je možné vystaviť a doručiť podľa tejto zmluvy ako aj 

v zmysle zákona č. 215/2019 Z. z. o zaručenej elektronickej fakturácií a centrálnom elektronickom 

systéme  a o doplnení niektorých zákonov (ďalej len „215/2019 Z.z.). Takáto faktúra musí obsahovať 

všetky náležitosti podľa § 2 ods. 2 zákona č. 215/2019 Z.z. 

8. Zmluvné strany sa dohodli, že objednávateľ neposkytne poskytovateľovi na predmet zmluvy 

preddavkovú platbu, ani zálohu.  

9. Odmena podľa tohto článku tejto zmluvy zahŕňa všetky náklady poskytovateľa súvisiace so splnením 

záväzku poskytovateľa podľa tejto zmluvy.  

10. Poskytovateľ si vyhradzuje právo jednostranne upraviť výšku odmeny za poskytovanie základných 
finančných služieb a doplnkových služieb len o mieru inflácie v Slovenskej republike meranej ročným 
indexom spotrebiteľských cien zverejnenej Štatistickým úradom Slovenskej republiky za kalendárny 
rok raz ročne, a to za predpokladu, že miera inflácie bude vyššia než 2,5 %, a to písomným 
oznámením, ktoré musí byť objednávateľovi doručené najneskôr dva mesiace odo dňa zverejnenia 
miery inflácie Štatistickým úradom. Výška odmeny sa upraví odo dňa zmeny údaja o výške inflácie 
zverejnenej Štatistickým úradom len o mieru inflácie podľa prvej vety oproti predchádzajúcemu 
kalendárnemu roku a uplatní sa v najbližšej nasledujúcej faktúre. 

 

V.  

Práva a povinnosti zmluvných strán 

1. Poskytovateľ je povinný vykonať základné finančné služby ako aj doplnkové služby uvedené v čl. III 

tejto zmluvy s odbornou starostlivosťou, v súlade s príslušnými všeobecne záväznými predpismi, 

podľa odborným vedomostí a znalostí zohľadňujúc pri tom potreby objednávateľa. 

 

2. Poskytovateľ zodpovedá za dodržanie všetkých stanovených termínov pri výkone činností 

uvedených v čl. III tejto zmluvy vyplývajúcich zo všeobecne záväzným predpisov ako aj 

z dohodnutých termínov.  

3. Objednávateľ je povinný bezodkladne poskytnúť poskytovateľovi súčinnosť nevyhnutnú na 

vykonanie činností uvedených v čl. III tejto zmluvy, a to najmä včas odovzdať poskytovateľovi  všetky 

potrebné podklady a informácie nevyhnutné na ich včasnú a riadnu realizáciu. 

4. Poskytovateľ je povinný prevzaté podklady nevyhnutné na realizáciu činností uvedených v čl. III tejto 

zmluvy bezodkladne preskúmať a včas upozorniť objednávateľa na nedostatky a nesprávnosti 

v odovzdaných podkladoch.  

5. Poskytovateľ je povinný upozorniť dodávateľa na všetky zmeny týkajúce sa jeho činnosti, ktoré by 

mohli mať podstatný vplyv na správnosť a úplnosť vykonávania predmetu tejto zmluvy.  

6. Poskytovateľ je povinný pri spracovaní osobných údajov postupovať v súlade s ustanoveniami 

zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov ako aj v súlade s  čl. 

28 nariadenia č. 2016/679 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom 

pohybe takýchto údajov (GDPR). 

  

7. Zmluvné strany sa zaväzujú, že pred poskytnutím osobných údajov objednávateľom poskytovateľovi 

na účely plnenia zmluvy uzavrú Zmluvu o sprostredkovaní spracúvania osobných údajov, ktorej 

návrh je prílohou tejto zmluvy. 
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8. Poskytovateľ zodpovedá za škodu, ktorá bude objednávateľovi spôsobená v dôsledku porušenia 

ustanovení tejto zmluvy alebo všeobecne záväzných predpisov pri plnení tejto zmluvy. Akékoľvek 

pokuty alebo sankcie, ktoré budú objednávateľovi  v tejto spojitosti uložené, je poskytovateľ povinný 

nahradiť v lehote 7 dní odo dňa doručenia písomnej výzvy na plnenie objednávateľa.  

 

VI. 

Povinnosť zachovávať mlčanlivosť 

1. Akékoľvek informácie obsiahnuté v tejto zmluve, ako aj akékoľvek skutočnosti a informácie, ktoré sa 

dodávateľ dozvedel na základe alebo v súvislosti s touto zmluvou sa považujú za dôverné 

a dodávateľ sa zaväzuje ich nezverejniť, neposkytnúť, nevyužiť pre seba, alebo iné osoby a ani ich 

nesprístupniť tretím osobám bez predchádzajúceho písomného súhlasu objednávateľa. N účely 

splnenia tejto povinnosti je poskytovateľ povinný v každom jednotlivom prípade zadovážiť udelenie 

predchádzajúceho písomného súhlasu dotknutej osoby so získavaním spracovaním a archivovaním 

osobných údajov takejto dotknutej osoby v zmysle príslušných právnych predpisov SR, osobitne 

zákon č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov. Táto povinnosť trvá 

aj po ukončené platnosti a účinnosti tejto zmluvy.  

 

2. Pre účely tejto zmluvy sa za „dôverné informácie“ považujú všetky osobné údaje, informácie, dáta, 

záznamy, správy, vedomosti, dohody a iné informácie, ktoré nie sú verejne známe a ktoré 

objednávateľ poskytol poskytovateľovi na základe alebo v súvislosti s plnením predmetu tejto 

zmluvy v akejkoľvek forme.  

3. V prípade ak dôjde k porušeniu povinností podľa tohto článku vzniká objednávateľovi právo na 

náhradu škody, ktorá mu týmto porušením povinností vznikla.  

 

VII. 

Kontrola 

1. Poskytovateľ sa zaväzuje umožniť výkon finančnej kontroly príslušným kontrolným orgánom 

a vytvoriť podmienky pre jej výkon v zmysle príslušných predpisov Slovenskej republiky a ako 

kontrolovaný subjekt pri výkone kontroly riadne plniť povinnosti, ktoré mu vyplývajú z uvedených 

predpisov. 

 

2. Poskytovateľ berie na vedomie, že odmena za predmet zmluvy bude uhrádzaná z verejných 

prostriedkov, pričom je povinný strpieť výkon kontroly/auditu  overovania súvisiaceho 

s poskytnutými službami vykonaného oprávnenými osobami.   

 

VIII. 

Trvanie a zánik zmluvy 

1. Táto zmluva sa uzatvára na dobu určitú, a to na obdobie 48 mesiacov odo dňa nadobudnutia 

účinnosti tejto zmluvy, alebo do vyčerpania celkovej odmeny uvedenej v čl. 4 ods. 3 tejto zmluvy, 

podľa toho, ktorá skutočnosť nastane skôr.    

 

2. Túto zmluvu je možné ukončiť predčasne: 

a. odstúpením ktorejkoľvek zmluvnej strany 
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b. výpoveďou zo strany objednávateľa alebo poskytovateľa 

c. zánikom jedného zo zmluvných strán bez právneho nástupcu 

d. dohodou zmluvných strán 

 

3. Objednávateľ môže od zmluvy odstúpiť: 

a. v prípade podstatného porušenia tejto zmluvy zo strany poskytovateľa, pričom za 

podstatné porušenie sa považuje nedodržanie stanovených termínov vyplývajúcich zo 

všeobecne záväzných predpisov alebo z dohody zmluvných strán, 

b. v prípade nepodstatného porušenia zmluvy, len ak poskytovateľ svoju povinnosť 

nesplnil ani v dodatočnej lehote, ktorá mu na to bola poskytnutá, 

c. v prípade, ak poskytovateľ poruší svoju povinnosť uvedenú v čl. VII. 

 

4. Poskytovateľ môže od zmluvy odstúpiť v prípade, ak je objednávateľ v omeškaní s úhradou riadne 

vystavenej faktúry podľa tejto zmluvy po dobu dlhšiu ako 20 dní po lehote splatnosti; skončeniu 

musí predchádzať upozornenie na neplnenie  platobných povinností objednávateľa a na možnosť 

predčasného ukončenia zmluvy.  

 

5. Odstúpenie od zmluvy nadobúda účinnosť dňom doručenia písomného oznámenia o odstúpení od 

zmluvy doručeného druhej zmluvnej strane. 

6. Zmluvu je možné skončiť písomnou výpoveďou ktorejkoľvek zo zmluvných strán bez uvedenia 

dôvodu. Zmluvné strany sa dohodli na 1 mesačnej výpovednej lehote, ktorá začne plynúť prvým 

dňom kalendárneho mesiaca nasledujúceho po doručení písomnej výpovede druhej zmluvnej 

strane. 

7. Skončením Zmluvy zanikajú všetky práva a povinnosti zmluvných strán s výnimkou ustanovení 

upravujúcich nároky na náhradu škody vzniknutej porušením tejto zmluvy, ustanovení zmluvy, ktoré 

vzhľadom na svoju povahu majú trvať aj po skončení tejto zmluvy. 

 

IX. 

Záverečné ustanovenia 

 

1. Táto zmluva sa riadi a vykladá so slovenským právnym poriadkom. Vzťahy zmluvných strán vyslovene 

neupravené touto zmluvou sa spravujú príslušnými ustanoveniami Obchodného zákonníka a zákona 

o VO. 

2. Zmluvné strany sa zaväzujú riešiť prípadné spory vyplývajúce z tejto zmluvy prednostne formou 

zmieru prostredníctvom svojich štatutárnych orgánov alebo splnomocnených zástupcov. 

3. Zmluva podlieha povinnému zverejňovaniu podľa § 5a ods. 1 zákona o slobodnom prístupe 

k informáciám a zákona č. 546/2010 Z. z., ktorým sa dopĺňa zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník 

v znení neskorších predpisov  a ktorým sa menia a dopĺňajú niektoré zákony. Poskytovateľ berie na 

vedomie povinnosť objednávateľa zverejniť túto zmluvu. 

4. Zmluva nadobúda platnosť dňom jej podpísania oboma zmluvnými stranami a účinnosť dňom 

nasledujúcim po dni jej zverejnenia v Centrálnom registri zmlúv.  

5. Zmluvu je možné meniť alebo dopĺňať iba formou písomných očíslovaných dodatkov, ktoré budú jej 

neoddeliteľnou súčasťou, s výnimkou zmeny identifikačných údajov zmluvných strán, prípadne 

zmeny identifikačných údajov z dôvodu zániku zmluvnej strany s právnym nástupcom a zmeny 

zmluvy z dôvodu uvedenej v čl. IV. ods.10. 
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6. Pokiaľ by sa ktorékoľvek ustanovenie tejto zmluvy stalo neplatným alebo nevymožiteľným, táto 

skutočnosť nespôsobí neplatnosť ani nevymožiteľnosť ostatných ustanovení zmluvy, ak nevyplýva z 

právneho poriadku SR inak. Zmluvné strany  sú povinné bez zbytočného odkladu nahradiť neplatné 

ustanovenia ustanoveniami platnými tak, aby sa čo najmenej odlišovali od pôvodných ustanovení, 

majúc vždy na zreteli predmet a účel tejto zmluvy.  

7. Zmluva je vyhotovená v štyroch (4) rovnopisoch, dva (2) rovnopisy pre objednávateľa a dva (2) 

rovnopisy pre poskytovateľa 

8. Zmluvné strany vyhlasujú, že obsah tejto zmluvy je prejavom ich slobodnej vôle, zmluva nebola 

uzatvorená v tiesni a ani za nápadne nevýhodných podmienok. Súčasne vyhlasujú, že si ju riadne a 

dôsledne prečítali, jej obsahu porozumeli a na znak súhlasu ju vlastnoručne podpísali. 

 

 

 

V Bratislave dňa ...................     V Bratislave dňa ....................... 

 

 

Za objednávateľa :      Za poskytovateľa: 

.............................................     ................................................. 

Mgr. Andrej Klimant      Ing. Andrej Makara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


