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Mandatna zmluva
uzatvorena v sulade s ust. § 566 a nasl.
Obchodného zékonnika v zneni neskorsich predpisov

Mandatar: K a K Consulting, s.r.o.
Na letisko 1153, 058 01 Poprad
Zastupena : Ing. Daniela Kleinova, konatel’ spolo&nosti
Ing. Jozef Benko, konatel’ spolo¢nosti
ICO: 44 147 457
IC DPH: SK2022594959
Cislo ttu: .
Mandant: Letisko Poprad — Tatry, a.s.
Na letisko 100, 058 98 Poprad
Zasttipena: Ing. Ivana Herkel’ova, predseda predstavenstva
PhDr. Marian Sojik, PhD., élen predstavenstva
ICO: 35912 651
IC DPH: SK2021915621
Bankové spojenie:  VUB Poprad
Cislo tdtu: SK79 0200 0000 0019 3823 8751

uzatvaraju podl'a ustanovenia § 566 a nasl. Obchodného zékonnika tiito mandatnu zmluvu -

L
PREDMET ZMLUVY

Mandatar sa touto manddtnou zmluvou zavizuje vykondvat poradenské sluzby
v oblasti iCtovnictva, spracovévat’ iiétovné doklady v podvojnom uétovnictve, miezd a DPH
na ucet a v prospech klienta. Vykonavat® zastupovanie poas datiovej kontroly na DU ato
vsulade splnou mocou udelenou mandantom. Sugastou dohodnutych sluzieb je tiez
spracovanie kompletnych roénych vysledkov, dafiového priznania, stivahy, vykazu ziskov
a strat, poznamok za Gctovné obdobie, vykonanie inventarizicie majetku a inventarizacie
uctov ku konci roka.

Mandatir sa zaviizuje, Ze pri vykone Cinnosti dohodnutej v tejto zmluve bude
postupovat’ s odbornou starostlivost'ou.

Mandatar sa zavizuje, Ze dohodnuti &innost” bude vykonévat' v stlade so zikonom
o dani s prijmov, d’al8ich platnych zdkonov v Slovenskej republike, vykonavacich pravnych
predpisov a usmerneni, ktoré upravujii postupy Gétovania alebo suvisiace &innosti, ako aj
internych predpisov mandanta.

Cinnost, na ktori sa mandatar zaviazal podla tejto zmluvy je povinny uskutoétiovat’
podla pokynov mandanta av sulade sjeho zdujmami, ktoré mandant poznd alebo musi
poznat’.

Mandatar sa zavizuje ozndmit mandantovi v8etky okolnosti, ktoré zistil pri
zariad’ovani zaleZitosti a ktoré m6ézu mat’ vplyv na zmenu pokynov mandanta.



Mandatér sa méze odchylit’ od pokynov mandanta iba v pripade, len ak je to naliehavo
nevyhnutné v zdujme mandanta alebo ak jeho pokyn je vrozpore so zdkonom. O tejto
skuto¢nosti sa mandatar zavizuje informovat’ mandanta a v pripade, Ze tento trva na splneni
pokynu, mandatdr nezodpovedd za Skodu spdsobenti vykonanim pokynu v rozpore so
zakonom,

II.
LEHOTA PLNENIA

Mandatér sa zavizuje vykondvat’ ¢innost podl'a &l. 1. od 01.06.2020.

a) Mandatér sa zavizuje vykonavat’ ¢innost’ do 31.05.2021.

b) Mandatér sa zavizuje zabezpegit' externého pracovnika na vykondvanie Gétovnictva
a ekonomického poradenstva pre dany subjekt.

II.
ODPLATA

Mandatérovi za jeho ¢innost’ prishicha mesané odmena vo vyske 800,00 EUR bez
DPH (s DPH 960,00 EUR). Za koncoro¢nii uzévierku, ktorej suéastou je aj vypracovanie
datiového priznania a roémi inventarizéciu G¢tuje firma naviac platbu vo vyske 800,00 EUR
bez DPH. (s DPH 960,00 EUR ).

V pripade, ak v svislosti so zabezpedenim &innosti podla tejto zmluvy vzniknt iné
neocakavané naklady, ktoré bude musiet’ alebo uz mandatar nevyhnutne a tiéelne vynalozil pri
zabezpe€ovani Cinnosti pre mandanta, tento sa zaviizuje po predchadzajucom sithlase ich
uhradit’ vo vyske, ktort mu mandatar preukéaZe.

Mandatéar po uplynuti prislu§ného mesatného obdobia vystavi datiovy doklad, ktory
doruéi do sidla mandanta.

Zmluvné strany si dohodli 20-diiovu lehotu splatnosti odmeny, ktord zaéina plynut
odo diia dorucenia datiového dokladu.

Prévo na vystavenie dafiového dokladu za spracovanie koncoro&nej utovnej zavierky
vznikd mandantovi dfiom prevzatia a odovzdania uétovnej zdvierky, dafiového priznania a
d’alSej uctovnej dokumentacie za dany kalendarny rok mandantovi.

Splatnost” odplaty za spracovanie koncorognej z4vierky je 20 dni odo dila prevzatia
daniového dokladu.

V pripade, ak datiovy doklad nebude obsahovat zikonné zaleZitosti dafiového
dokladu, mandant je povinny o tejto skutognosti bezodkladne informovat’ mandatara, pri¢om
v désledku toho nedochddza k zmene lehoty splatnosti, s vyhradou ak mandant namieta
vySku fakturovanej Ciastky. V takom pripade sa splatnost” odplaty posiiva odo diia dorudenia
nového opraveného datiového dokladu, na obsahu ktorého sa zmluvné strany dohodli.

Iv.
POVINNOSTI STRAN

Mandatar je povinny postupovat’ pri zariadovani zaleZitosti s naleZitou odbornou
starostlivostou, tak aby mandantovi nevznikla §koda alebo ind ujma na jeho pravach.

Mandatar sa zavizuje, Ze &innost’” dohodnuti podla tejto zmluvy bude vykonavat
pravidelne, hlavne spracovanie uétovnych dokladov, teda vedenie utovnictva spolodnosti



zabezpe¢i v pravidelnych tyzdennych intervaloch a odsthlasenie inventarizacie pokladne 4 x
rocne.
1. Interné doklady — zatétovanie
- Uverz VUB Leasing
- Uver z Volkswagen Leasing 2x
- Finantny leasing — VUB Leasing 2x
- Vydaj stravovacich poukaZok pre zamestnancov
- Predpokladana tvorba rezervy na nevyuétované dovolenky
- Rozuctovanie stravovacich poukazok
- Zalctovanie kratenia naroku na odpocet DPH
- Zaigtovanie nadspotreby APH — podklad spracuje skladnik
- Centové vyrovnanie tétov skladu
- Kurzové rozdiely — zo saldo-konta
- Centové vyrovnanie — zo saldo-konta
- Predpisy réznych zéviizkov a pohl'adavok napr. poistenie, spravne a stidne
poplatky, narok na poistné plnenie, nérok na vratenie DPH zo zahranidia, predpis
dotacie z uradu prace,
- Zavizky z beznych nakupov platenych platobnou kartou spoloénosti
- Dan z motorovych vozidiel — §tvrtro¢ne predpis preddavku
- Dari z motorovych vozidiel — predpis zti¢tovania po podani dafiového priznania
- Poplatky za rédiostanice a frekvencie — §tvrtroéne, roéne — v zmysle predpisu
- Poplatok za RTVS — §tvrtroéne v zmysle predpisov
- Zaudtovanie naroku na dotacie
- Zuttovanie pouZitia dotécii na zéklade vytétovania

2. Dodavatel'ské faktary
- Faktury za elektricki energiu a plyn na zaklade roéného zdlohového daiiového
dokladu
- Dodavatel'ské faktiiry
- Zalohové faktury
- Zalohové faktury datiové
- ZiCtovanie uhrad zo zilohovych faktdr

3. Odberatel'ské faktary
Do 15 dni po skon¢eni mesiaca vystavit' ndgjomné odberatel'ské faktiry
- Ostatné odberatel'ské faktury do 15 dni od datumu dodania
- Kontrola odberatePskych faktur vystavenych na obchodnom useku — vypraviia

4. Zauctovanie pokladni¢nych dokladov z:

Pokladfia 0 — Centralna pokladiia

Pokladnia 1 — Valutova pokladiia CZK
Pokladiia 2 — Valutova pokladiia USD
Pokladiia 3 — Valutova pokladiia PLN
Pokladiia 4 — ERP na pracovisku Vypraviia
Pokladia 5 — Parkovaci automat



Pokladiia 6 — ERP na pracovisku Pokladia
5. Vypisy z bankovych Gétov
- Vypisy z bezného bankového tétu
- Vypisy z fondovych ugtov

6. Kontrola saldo-konta

7. Sklady
- Kontrola a uzavretie jednotlivych skladov po natétovani prvotnych dokladov
skladnikmi
- Prevod uétovnych davok zo skladu do u&tovnictva
- Kontrola u¢tov hlavnej knihy na kone¢ny stav jednotlivych skladov

8. Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok
- Evidencia zaradenie nového hmotného majetku
- Evidencia vyradenie hmotného majetku podl’a potreby alebo na zdklade
rozhodnutia inventarizaénej komisie
- Preradenie alebo iné net&tovné opravy
- Mesacne uctovanie odpisov — prevod davky do tétovnictva
- Uzavretie aplikacie
- Inventiry a inventarizacie v ramci zdkona

9. Drobny hmotny majetok
- Evidencia v aplikacii podl'a potreby
- Vyradenie, preradenie podla potreby alebo na zaklade inventiry a rozhodnutia
inventariza¢nej komisie
- Iné neuctovné opravy
- Inventiry a inventarizacie v ramci zakona

10. DPH
- Do 25. v mesiaci zatiétovanie a podanie datiového priznania k DPH

- Do 25. v mesiaci podanie kontrolného vykazu
- Do 25. v mesiaci po skonceni §tvrtroka podanie stihrnného vykazu

11. Spotrebné dafi z mineralneho oleja
- Do 25. v mesiaci spracovanie a podanie dafiového priznania k SD z MO
- Do 10. v mesiaci poslat’ ozndmenie o vydanom mnoZstve paliva do Agentiry
EOSA

12. Mzdy
- Zauctovat’ davku vytvorent v aplikacii PaM (personalistika a mzdy)

13. Datiové priznanie k dani z prijmov
- VSetky uzavierkové operacie



- Zostavenie riadnej udtovnej zavierky
- Komunikécia s auditorom
- Inventarizacia pohl'adavok a zavizkov

14. Konsolidacia
- Priprava podkladov a spracovanie IUZ do konsolida¢ného balika v ramci
konsolid4cie verejnych financii podla poZiadaviek Ministerstva dopravy
a Ministerstva financii.

Mandatar sa zavizuje zidastiiovat finanénych a datiovych kontrol, ako aj auditov

spoloc¢nosti.

Mandatir sa zavizuje, Ze vietky potrebné w&tovné doklady na spracovanie
podvojného uctovnictva bude spracovavat' v uétovnom programe Mandanta cez vzdialeny
pristup prostrednictvom vytvoreného uZivatePského konta v programe SOFTIP Plus,
v Mandantom spristupnenych aplik4ciach.

Mandant je povinny predloZit' vietky potrebné uétovné doklady na spracovanie
podvojného tctovnictva kazdy piatok v tyzdni.

Inak je mandant povinny odovzdat’ mandatarovi véas vietky ostatné veci, doklady
ainformdcie, ktoré su potrebné na zariadenie zaleZitosti alebo vykonanie &innosti
dohodnutych v tejto zmluve.

Zavézok vyhotovit' dafiové priznanie asnim sdvisiace Uétovné a iné doklady
mandatar splni ak ich odovzd4 mandantovi s Sasovym predstihom tak, aby ich tento mohol
riadne a v€as dorudit’ na prisludny datiovy urad.

V pripade, Ze sa zmluvné strany dohodnu, 7e dafiové priznanie doru¢i datiovému tiradu
mandatdr, mandant je povinny na vyzvu mandatara sa dostavit’ do sidla mandatéra za udelom
odsuhlasenia aschvélenia vysledku spracovania uétovnych dokladov a zabezpelit' ich
podpisanie. Inak mandatir nezodpovedd za 3$kodu vzniknuti v désledku omeskania
s doru¢enim dafiového priznania.

Mandant odovzda vetky nevyhnutné ti¢tovné doklady priamo konatefom spoloénosti
alebo pracovnitke poverenej spracovanim tychto dokladov na zaklade pokynu konatel'a
spolo¢nosti. Stcast'ou odovzdania dokladov bude preberaci protokol, v ktorom budi uvedené
jednotlivé typy dokladov, datum apodpisy obidvoch strén. Mandatir po zatitovani
prisluSnych dokladov opitovne odovzda protokol aj s dokladmi mandantovi s potvrdenim
oich zauCtovani. Odovzdanie zauétovanych dokladov apreberanie novych dokladov zo
strany mandatara sa bude uskutociiovat’ jedenkrat tyzdenne a v pripade potreby na zaklade
Ziadosti mandanta dva krat tyZdenne v sidle spoloénosti mandanta, obvykle v piatok.
Stucastou preberania podkladov bude aj poskytnutic konzulticie za udelom spravneho
roztriedenia podkladov arie§enia pripadnych otizok tykajucich sa uctovnej agendy
spoloCnosti v zdvislosti od potrieb mandanta, minimalne viak 1 hodinu a v pripade potreby na
zdklade Ziadosti mandanta dva krat tyZdenne. PoZiadavky na konzulticie alebo stretnutia typu
ad-hoc jednej alebo druhej strany budi po spresneni terminu a miesta hradené v ramci

poradenskej ¢innosti.

V stvislosti s odovzdanim G&tovnych a d’alsich stvisiacich dokladov m4 mandant
povinnost vyslovne upozornit' na vetky skutoénosti rozhodné pre spracovanie tychto
dokladov, hlavne na tie, ktoré sa oproti predchadzajuce obdobiu zmenili .

Mandatdr ma povinnost’ spracovat’ uétovné doklady jednak na zaklade takto
oznamenych rozhodnych skutoénosti, ktoré viak musia byt riadne a véas doloZené zakonom



poZadovanym dokladmi. Tieto doklady musia byt predloZené v originali spolu s képiou,

pri¢om mandant si na spracovanie poneché képiu potom, &o jej obsah overil oproti originalu.
Mandant je povinny poskytntt’ mandatérovi v pripade potreby a na vyzvu mandatara

v8etku potrebnd su¢innost’ tak, aby mandatar mohol svoju €innost’ vykonavat riadne a véas.

Mandatér je povinny odovzdat’ bez zbytoéného odkladu mandantovi veci, doklady
a iné podklady, ktoré za neho prevzal pri vybavovani zdleZitosti podla tejto zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze Mandant je kedykol'vek pocas trvania tejto zmluvy
opravneny nahliadnut’ a skontrolovat’ stav svojej Gi¢tovnej dokumenticie vedenej a uschovane;
Mandatdrom a Mandatér je povinny takéto nahliadnutie alebo kontrolu Mandantovi
bezodkladne umoznit. Mandatar je takisto povinny poskytnit® Mandantovi na poZiadanie
akukol'vek informdciu, ktorou disponuje alebo ktorou by mal disponovat, a ktora sa tyka
UCtovnictva Mandanta.

Mandatar je povinny vydat kedykoIvek Mandantovi na poziadanie jeho udtovnu
dokumentéciu v pisomnej a technickej forme v zmysle definicie uvedenej v § 31 zakona ¢,
431/2002 Z.z. o 1i¢tovnictve a Mandant je opravneny o toto vydanie kedykol'vek poZiadat. Ak
si Mandatar nesplni aktikol'vek povinnost’ stanovent v troch predchddzajucich vetach ani v
lehote 10 pracovnych dni odo diia dorudenia pisomnej Ziadosti Mandanta o splnenie tejto
povinnosti, bude Mandant opravneny od tejto zmluvy odstupit’ a zdrovenl oprdvneny Ziadat od
Mandatara zmluvni pokutu vo vyske 50,00 EUR (slovom pdtdesiat eur) za kazdy defi
omeSkania po¢nuc diiom pisomnej vyzvy na plnenie. Ak sa zmluva skon&i dia 31.12.2020,
Mandatér je povinny riadne a véas vypracovat a odovzdat Mandantovi vietku uctovni
dokumentéciu tykajicu sa kalendirneho roka 2020 vratane uctovnej zavierky a dafového

priznania.

V.
ZAVAZOK MLEANLIVOSTI

Mandatdr sa zavézuje, Ze¢ zachovd mléanlivost o vSetkych skuto&nostiach
a informacidch, o ktorych sa dozvie alebo inak zisti v savislosti s vykonom ¢innosti
dohodnutej v tejto zmluve.

Mandatar sa zavizuje, Ze urobi v3etky opatrenia na to, aby skuto¢nosti a informacie,
ktoré podliehaju zavizku ml&anlivosti neboli oznidmené, zverejnené alebo inak spristupnend
tretim osobam.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze mandatér méZe poskytnit’ niektoré informécie alebo
doklady organom ¢innym v trestnom konani, stdom, spravnym organom alebo inym
organom, iba na zéklade vyslovného pokynu mandanta.

Tento suhlas musi mandant udelit’ pisomne, pri¢om za splnenie pisomnej formy sa
povaZuje e-mailovd sprava alebo sprava zasland faxom. V pripade, 7e suhlas bude
mandantom udeleny Ustne, musi byt tento v lehote 3 pracovnych dni doplneni pisomnou

formou.

VI
ZODPOVEDNOST ZA SKODU



Mandatar zodpovedd za $kodu, ktord spdsobil mandantovi v stvislosti vykonom
Cinnosti pre potreby a ti¢ely mandanta.

Mandatér zodpoveda za §kody, ktoré vzniknii mandantovi na zaklade nedostatoéného,
pripadne neodborného vykonu povinnosti mandatara podra tejto zmluvy.

Mandatér zodpoveda hlavne za $kodu, ktorti spdsobi porusenim svojich povinnosti
vramci vykonu dohodnutej &innosti vtejto zmluve, pritom ide o Skodu spdsobent
nespravnym vedenim tétovnictva alebo tym, e mandantovi bola uloZend pokuta, penile,
poplatok, pefiaZny trest na zaklade ob&ianskopravnych, trestnopravnych, obchodno-pravnych
predpisov a predpisov spravneho prava.

Zéavazok uhradit’ takto vzniknutd pokutu mandatérovi nevznikd, ak poruSenie jeho
povinnosti podla tejto zmluvy zavinil mandant ( hlavne omeskanim s odovzdanim dokladov
riadne a v€as alebo ak ku Skode doslo na zéklade vyslovného pokynu mandanta, pri¢om na
nevhodnost’ alebo nezakonnost’ tohto pokynu bol zo strany mandatara vyslovne upozorneny ).

Mandatar sa zavizuje, Ze na zabezpedenie nahrady $kody za ktoru zodpoveda podla
tejto zmluvy zabezpedi riadne poistenie zodpovednosti za $kodu spdsobent pri vykone
profesie, priom sa d’alej zavizuje, Ze zabezpedi, aby toto poistenie platilo pocas celej doby
platnosti tejto zmluvy.

VIL
VYPOVED ZMLUVY

Obidve strany mdzu zmluvu vypovedat z akychkolvek dévodov (pripadne bez uvedenia
dbvodov) pisomnou vypovedou,ato vo vypovednej lehote 1 mesiac, ktord zadina plynut’
1. diiom mesiaca nasledujuceho po dorugeni vypovede druhe; zmluvnej strane.

Zmluvu je mozné vypovedat’ &iastoéne alebo v celom rozsahu.

Vypoved' sa povaZuje za Géinnd, ak ju jedna zmluvna strana platne dorudila druhej
zmluvnej strane v pisomnej podobe do sidla druhej zmluvnej strany.

Za platé dorufenie vypovede sa povaZuje aj v pripade, ak poSta vrati spat’
dorucovanu vypoved ako nedoruditelni, alebo ak dorudenie bolo zmarené konanim alebo
opomenutim druhej zmluvnej strany. Uéinky dorudenia nastant aj vtedy, ak druhd zmluvna
strana odmietne prijatie pisomnosti prevziat’.

Osobné doruCovanie sa povazuje za platné, ak toto bolo urobené vo vzfahu
k Statutdrnemu zastupcovi alebo osobe poverenej preberanim zasielok a posty.

Od ucinnosti vypovede az do jej uplynutia  je mandatér povinny pokradovat’
v ¢innosti, na ktord sa vypoved’ vztahuje. Zaroveil je viak povinny mandanta v primeranej
lehote upozornit’ na opatrenia potrebné na to, aby sa zabréanilo vzniku Skody bezprostredne
hroziacej mandantovi nedokongenim &innosti alebo nepokratovanim v tejto &innosti.

Predmetné upozornenie musi byt urobené v pisomnej forme, pricom za platné
dorugenie upozornenia sa povaZuje dorudenie postou, faxom alebo e-mailom, na kontaktné
adresy, ktoré su beZne pouZivané medzi zmluvnymi stranami.

V pripade vypovedania zmluvy za &innost riadne uskutotnenu do uplynutia
vypovednej lehoty md mandatr ndrok na thradu dohodnutej odplaty, pripadne nékladov
vynaloZenych v sulade stouto zmluvou. Narok na &ast' odmeny je viazany na vysledok
dosiahnuty pri zariad’ovani zaleZitosti.

VIII
ODSTUPENIE OD ZMLUVY



Zmluvné strany si dohodli aj pravo na odstipenie od tejto zmluvy ato v pripade
zavazného porusenia zmluvnych podmienok.

Zo strany mandanta vznikd ndrok na odstiipenie v pripade, ak mandatar riadne a véas
nedokon¢i roénu uétovnu zavierku, pri¢om porusenie tejto povinnosti nezavinil mandant
alebo v suvislosti s priebeZznym spracovanim &tovnictva mu bola ulo¥ens pokuta, za vznik
ktorej zodpoveda mandatar a tento bezodkladne neriesi jej thradu. Ak je omeSkanie s thradou
pokuty spOsobené &innostou alebo konani poistovne, toto pravo na odstiipenie mandant
nema.

Mandatér ma pravo od zmluvy odstipit v pripade, ak je mandant ome8kani s uhradou
za poskytnuté sluZby a to viac ako 50 dni alebo ak je v omeskani s viac ako dvomi uhradami.

Ustanovenie tykajice sa vzajomnych povinnosti a dorudovanie odstupenia od zmluvy
budii primerant posudzované podfa dohodnutych podmienok v &l. VII. Vypovedanie zmluvy.

VL
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato zmluva nadobuda platnost’ ditom podpisu oboma zmluvnymi stranami.

Tato zmluva nadobida tinnost’ diom nasledujicim po dni zverejnenia v Centrilnom
registri zmluv, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky. Zmluvné strany stihlasia so
zverejnenim v Centralnom registri zmlav, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky a na
webovom sidle mandanta.

Zmluvné strany sa dohodli, ze vietky pripadné zmeny zmluvy sa uskutoénia len
v pisomnej forme po vzajomnej dohode zmluvnych stran.

Zmluvné strany podpisom tejto zmluvy potvrdzuju, Ze tito uzatvaraji na zdklade ich
slobodnej a vazne véle, Ze tlito nepodpisuju v stvislosti s omylom, ktory by mohol spdsobit’
neplatnost’ tejto zmluvy, Ze vietky ustanovenia tejto zmluvy st im zrozumitelné a urdité.

Pokial’ nie je v tejto zmluve dohodnuté inak, riadia sa prava a povinnosti zmluvnych
stran Obchodnym zdkonnikom, predovsetkym ustanoveniami o mandétnej zmluve.

Zmluva je vyhotovend v2 exemplaroch z ktorych kaZda strana dostane jedno

vyhotovenie.
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