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ZMLUVA O VEDENI A SPRACOVANI MZDOVEJ AGENDY
uzavreta podla ustanoveni § 269 ods. 2 Obchod. Zakonnika v zneni
neskorsich predpisov v platnom zneni (dalej ako ,Zmiuva’):

Interné &islo zmiuvy: 3/2024/SZS DK/11

Clanok 1
Zmluvné strany
Odberatel" Dodavatel:
Obchodné meno: Stredna zdravotnicka Skola Obchodné meno:
Sidlo: M. Hattalu 2149, 02601 Dolny Kubin Sidlo:
ICO:; 00607045
DIC: 2020566251 ICO:
V mene ktorej kona: Mgr. Alojz Suty, riaditel Skoly DIC:
kontakiné idaje:  riaditel@szsdk sk, +421917557174 IC DPH:
IBAN: SK22 8180 0000 0070 0048 8618 Statutamy organ:
BIC/SWIFT:  SPSRKBA zapis v OR:
(dalej len ,Odberatel") kontaktne (daje:
IBAN:

(dalej len ,Dodavatel”)

biel.consult s.r.o.

Obvodova cesta 1270/18,
Ruzomberok 034 01

56078722

2122209804

Dodavatel nie je platca DPH
Karol Biel, konatel

VloZka islo: 84543/L

karol.biel@biel.sk, +421918911524
SK80 0200 0000 0049 5039 5059

{Dodavatel a Odberatel dalej spolocne g ako ,Zmiuvné strany”)

Zmiuvné strany uzatvaraji tito Zmluvu o vedeni a spracovani mzdovej agendy za nasledovnych podmienck:

a cene za podmienck dohodnutych v tejto Zmiuve.

Clanok 2

Predmet zmluvy
1. Predmetom zmluvy je poskytovanie sluZieb v oblasti vedenia, spracovania a evidencie mzdovej agendy, vykonania
rocneho zictovania dane z prijmu zo zavislej Cinnosti, spracovanie Statistickych vykazov v celom rozsahu, termine

2, Rozsah prac a sluzieb poskytnutych Dodavatelom v prospech Odberatela je dohodnuty tak, aby redpektoval pravne
predpisy Slovenskej republiky upravujice problematiku, ktora tvori predmet tejto zmluvy.

Clanok 3

Prava a povinnosti Dodavatela
1. Dodavatel sa zavazuje v oblasti spracovania mzdovej agendy vykonavat nasledovné cinnosti:

a) kompletne spracovat a evidovat mzdovi agendu a mzdy (vratane dovolenky, nahrad prijmu, nadéasov, zrazok,
dafiového bonusu ai.) zamestnancov podfa stredisk: kola, Skolska jedalen, podnikatelska Cinnost, projektova
¢innost v programe Magma.

b) zhromazdovat, spracovat a evidovat kompletné mesacné Viykazy odpracovanych hodin a dochadzky do
zamestnania vSetkych zamestnancov - podkladov pre vypocet mzdy. V pripade problémov komunikovat so
zamestnancami, resp. ich priamymi nadriadenymi.

¢) spracovat kompletné mzdové vystupy pre zalétovanie miezd pre ekonomické oddelenie odberatela

telefén: 043 /58648 13

fax: 043 /586 28 38
1Eo: 000 607 045
email:  skola@szsdk.sk

bankové spojenie: Statna pokladnica

disho Gftu:
1BAMN;
web ikoly:

T000488618/8180
SK22 8180 0000 0070 0048 8618
www.szsdk.sk
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d) rozposielat vyplatné pasky zasifrovane na emaily zamestnancov

e) zabezpecovat odvody poistného do prislusnych poistovni a odvodov do DDS

f) zabezpeCovat hromadné vykazy vo vztahu k zdravotnym poistovniam v pripade napr. pracovnej neschopnosti,
neplateneho volna

g) zasielat mesacne vykazy poistného do poistovni a DDS (aj ELDZ)

h) Vypracovat podklady k prikazom na Ghradu vo vztahu k poistovniam a dafiovému tradu, zraZzkam a pod.

i) realizovat odvody miezd a zrazok na osobné Gty zamestnancov

j) sprévne vedenie evidenénych listov dochodkového zabezpedenia, mzdovych listov, zapottovych listov a ich
spravnu archivaciu

k) vykonavat vietku potrebni pisomni agendu v oblasti miezd

I) presné a dosledné vedenie mzdovej agendy, vypracovanie bankovych vypisov zamestnancov

m) vykonavat spravnu archivaciu mzdovej agendy

n) vypracovat poZzadované vykazy sivisiacich so mzdovou agendou (napr. mesacna platova inventira) podfa
poziadaviek zriadovatela ZSK

o) vypracovat intemé prehfady, Statistiky, (daje stvisiace so mzdovou agendou podfa stredisk

p) vydavat zamestnancom potvrdenia stvisiace s mzdovou agendou (vyska prijmu, vyske zrazenych preddavkov
dane zo zavislej Cinnosti, potvrdenie o zdanitelnej mzde) ich vytlacenie a zaslanie

q) vypracovat pozadované Statistické vykazy, roéného ziétovania dane, potvrdenia pre "2%"

r} vypracovat vykazy: o praci Skol 1-04, Praca /A 2-04, pre TREXIMA, pripadne iné sivisiace s mzdovou agendou

s) vypracovat Viykaz o pineni povinného podiel zamestnancov - ob&anov so zdravotnym postihnutim

t) v ramei svojich kompetencii proaktivne a samostatne komunikovat so zriadovatefom ZSK, Socialnou poistoviou,
zdravotnymi poistoviiami, Dafiovym Gradom, pripadne inymi relevantnymi inétituciami

u) zodpovednost za sebavzdelavanie, profesijny rozvoj a reSpektovanie aktualnych a relevantnych pravnych
predpisov (napr.: Zakonnik prace, zakon €. 552/2003 Z. Z. zakon o vykone prace vo verejnom zaujme a p.)

v} nahlasovat a odhlasovat relevantné informéacie do Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni, DSS, pripadne
inym relevantnym intitGciam

w) reSpektovat prisiuiné podmienky vzajomnej Zmluvy o spracovani osobnych Gdajov pre mzdove Gcely (GDPR)

x) vykonavat zakladnu finanéni kontrolu podfa intermej Smemice

y) poskytovat beZne konzultacie a poradenstvo zamestnancom a odberatelovi v oblasti mzdovej agendy podfa ich
potreby osobne, telefonicky resp. elektronickou komunikaciou

z) pinit dalSie Ulohy slvisiace s vykonavanim mazdovej agendy uréené odberatelom po vzajomnej dohode s
dodavateflom v zmysle Zmluvy o spracovani mzdovej agendy

(dalej len ,Sluzby dodavatela’).

2. Dodavatel v poskytovani Sluzby dodavatefa:

a) zodpoveda za kvalitu a spravnost predmetu zmluvy, za spravnost vyhotovenych miezd za aktualny mesiac podfa
tejto zmluvy =

b) je opravneny pozadovat predioZenie dokladov tykajicich sa ich vecnej, formalnej a pravnej stranky resp. inych
pokladov nevyhnutnych na pinenie predmetu tejto zmluvy

¢) nezodpoveda za spravnost predloZenych dokladov tykajlcej sa ich vecnej, forméainej a pravnej stranky resp.
inych pokladov nevyhnutnych na pinenie predmetu tejto zmiuvy.

d) nezodpoveda za Skody vzniknuté odberatelovi, ak ich pricinou je nepredioZenie alebo nespristupnenie dokladov
a informécii potrebnych k plneniu predmetu tejto zmluvy, resp. ak ich predloZenie alebo spristupnenie nie je
vykonane nacas v sulade a podmienkami dohodnutymi v élanku 4, odsek 1, pism. b) tejto zmluvy.

e) sazavazuje spracovaf Statistické vykazy do dfia, ktoré sl stanovené jednotlivymi institciami vo vztahu
spracovania Statistickych vykazov ako aj podla potreby zamestnavatela

telefdn:
fan:
I¢0:
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f) riadne zabezpedit uzamykanie poskytnutej kancelarie a zamedzit zneuZitiu osobnych udajov &i dokumentacie
slvisiacej so mzdovou agendou

g) sazavazuje dodrZiavat vzajomne uzatvoren( Zmluvu o spracivani osobnych Gdajov pre mzdoveé tcely v pinom
rozsahu

Clanok 4
Prava a povinnosti odberatela
Odberatel sa zavazuje ;

a) zabezpecit bez osobitného poziadania véasné predloZenie vsetkych dokladov a inych nevyhnutych podkladov a
informacii nevyhnutnych k poskytnutiu SluZieb dodavatela,

b) zabezpecit vietky nevyhnutné poklady pre poskytnutie Sluzieb dodavatela, doruéi dodavatefovi na sekretariat
Skoly (€l. 8, pis a)) najneskdr do Stvrtého kalendameho diia nasledujiceho mesiaca za predchadzajici mesiac,

¢) dodrziavat platné predpisy Slovenskej republiky suvisiace s mzdovou agendou,

d) pravidelne kontrolovat plnenie kvality, véasnosti, presnosti a poskytovania jednoznaénych a akiuaine plat
informécii dodavatelom zamestnancom odberatela predmetu tejto Zmluvy,

e) k zodpovednosti za Gpinost, spravnost a opodstatnenost vSetkych predloZenych dokladov a informéacii, a to po
stranke vecnej, formalnej a pravne).

f) znasat naklady na pripadné skolenie Dodavatela v oblasti mzdového softwaru Magma, pripadné Skolenia v oblasti
miezd a personalistiky, ktoré Dodavatel bude absolvovat a to a2 po predchadzajicej vzajomnej dohode,

g) znasat naklady na mzdovy uétovny SW Magma vratane nakladov na jeho aktualizaciu,

h) zabezpedit vstup do kancelarskeho priestoru Odberatela, v ktorom bude moZné poskytovat Sluzby dodavatefa,

i) zabezpeéit v poskytnutej kancelarii nevyhnutné kancelarske pomacky a technické zabezpeenie s potrebnymi
pristupovymi pravami pre spravne spracovanie Mzdovej a agendy.

i) wvyvijat potrebni sidinnost v rozsahu uvedenom v tejto Zmluve a dalej v nevyhnutnom rozsahu podla
opodstatnenych poziadaviek Dodavatefla.

k) dodrziavat vzajomne uzatvorenl Zmluvu o spracuvani osobnych Odajov pre mzdové uéely v pinom rozsah

Clanok 5

Odmena a platobné podmienky
Zmluvné strany si po vzajomne] dohode stanovili vydku odmeny za dodané sluzby Mzdovej agendy v sume 600,00
EUR (slovom: Seststo eur) mesaéne.
Vyska odmeny sa bude wykonavat bezhotovostnym prevodom na bankovy (¢et Dodavatela na zaklade
fakturacie. Dodavatel vystavi faktiru aZ po spravnom spracovani miezd - najskdr 12. defi v mesiaci za spracované
mzdy za predchadzajici mesiac. Faktira je splatna do 14 dni odo diia vystavenia fakftry.
Dodavatel si vyhradzuje pravo fakturovat odberatefovi zmiuvny Grok z omeskania v zmysle § 369 Obchodného
zakonnika za oneskorené plnenie pefainého zavazku zo strany Odberatela vo vyske 0,05% fakturovanej sumy
za kazdy aj zataty den omeskania.
Odberatel si vyhradzuje pravo pozastavit zaplatenie faktiry v pripade nepresného spracovanie miezd az do jeho
napravy. Za omeskanie spracovania miezd zavineného jednoznaéne dodavatefom bude odberatel redukovat mesacni
odmenu o zmluvnu pokutu vo vyske 0,05 % fakturovanej sumy za kazdy aj zaCaty defi omeskania.

Clanok 6
Doba platnosti Zmluvy
Zmluva sa uzatvara na dobu uréit( od 01.04.2024 do 31.12.2024.
Zmiuvné strany sa dohodli, Zze zmluvny vztah je mozné skonéit aj pred uplynutim doby, na ktori sa zmluva uzatvara, a
to nasledovnym spdsobom:

telefén: 043 /58648 13 bankové spojenie; Stitna pokladnica
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Wman.
b) odstipenim od Zmluvy zo strany Odberatela v pripade, Ze Dodavatel napriek pisomnému upozorneniu opakovane
porusi akukolvek povinnost podfa tejto Zmiuvy,
c) odstipenim od Zmluvy zo strany Dodavatela v pripade, Ze Odberatel napriek pisomnému upozomeniu opakovane
porudi povinnosti podia tejto Zmluvy,
d) pisomnou vypovedou zo strany Odberatela alebo Dodavatela aj bez uvedenia divodu.
3. Vypovedna doba, ak nie je dohodnuté inak, st dva kalendame mesiace a zagina plynat prvym diiom kalendareho
mesiaca nasledujuceho po doruceni pisomnej vypovede druhej zmluvnej strane.
4. Vypoved' musi byt druhej zmluvnej strane preukazatelne dorutena. Vypovedna lehota zagina plynut prvy def mesiaca
nasledujuceho po doruéeni vypovede druhej zmluvngj strane a kondi poslednym diom nasledujiceho mesiaca.
5. Najneskér ku diu skoncéenia platnosti Zmluvy odovzda Dodavatel Odberatelovi vietky podklady / dokumenty
poskytnuté mu Odberatefom pre Ocely plnenia tejto Zmiuvy, O odovzdani podkladov / dokumentov spisu Zmluvné
strany preberaci protokol.

Clénok 7
Spracuvanie osobnych udajov a miéanlivost' a ochrana osobnych Gdajov

K. tomuto élanku bude v den podpisu tejto zmluvy podpisana Zmluva o spracovani osobnych (dajov pre mzdove uéely, ktorej
predmetom bude GUprava vzajomnych prav a povinnosti zmluvnych stran pri spracivani osobnych udajov dotknutych osab
Dodavatefom (Sprostredkovatefom) v mene Odberatela (Prevadzkovatela) a poverenie Dodavatela (Sprostredkovatefa)
Odberatelom (Prevadzkovatelom) spracivanim osobnych Udajov, ktoré Odberatel (Prevadzkovatel) spractva vo svojich
informaénych systémoch, v rozsahu a za podmienok, ktoré budi stanovené v uvedenej zmluve.

Clanok 8
Miesto vykonu

Miesto vykonu plnenia tejto zmluvy je tak sidlo Odberatefa ako aj miesto Dodavatela:
a) pre zhromazdovanie a prvotné spracovanie vstupnych podkladov (Vykazov odpracovanych hodin a dochadzky,
resp. inych sivisiacich podkladov) mzdovej agendy v mzdovom software MAGMA, pre komplexnu evidenciu a
archivaciu relevantnych spisov, dokumentov u Odberatela: sekretariat Skoly, M. Hattalu 2149, 02601 Dolny Kubin,
b) pre kompletné spracovanie mzdovej agendy, spracovanie Statistickych vykazov a pre ostatne Cinnosti
registratnych a oznamovacich povinnosti, ktoré sa vykonavaju elektronickymi prostriedkami, ktoré je moizne
vykonavat aj v mieste Dodavatela,

Clanok 9
Termin odovzdania Dodavanych sluzieb

1. Dodavatel sa zavazuje spracovat a odovzdat mzdy a zaslat na Ucty zamestnancov vZdy spravne a véas do vyplatneho
terminu vzdy najneskér do 12. v mesiaci.

2. Dodavatel sa zavazuje spracovat personalne Gkony podla potreby Ddberatela

3. Dodavatel sa zavazuje spracovat Statistické vykazy do diia uvedenych institiciami, ktorym sa predkladaji Statisticke
vykazy, ako aj podfa potreby Odberatefa.

4. Dodavatel sa zavazuje vietky fyzické doklady potrebné a slvisiace so SluZbou dodavatela uchovavat' len v sidle
Odberatela.

5. Odberatel sa zavazuje v dostatoénom predstihu informovat Dodavatela o vykonani prace, ktora je neodkladna a nie je
beine vykonavana Dodavatelom poéas kalendarneho mesiaca.

telefon: 043 /58648 13 bankové spojenie; Statna pokladnica
fax: 043 /586 28 38 tlslo Oftu: T00D488618/8180
IE0: 000 607 045 IBAN: SK22 8180 0000 0070 0048 8618
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Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

1. Zmiuvné strany md2u menit obsah tejto zmluvy, pripadne prijimat dodatky k tejto zmluve len pisomne po vzajomne
dohode.

2. Dodavatel sa zavazuje do 1.4.2024 uzavriet poistnd zmluvu zodpovednosti za skodu pri vykone Cinnosti, ktoré su

predmetom tejto zmiuvy a kopiu takejto zmluvy predioZi do 2.4.2024.

Zmluvné strany svojim podpisom potvrdzujl, Ze si zmluvu precitali, rozume;u jej a uzatvarajl ju slobodne a bez natlaku.

Zmiuva sa vyhotovuje v troch vyhotoveniach: 1 pre Dodavatela a 2 pre Odberatefa.

Zmiuva sa uzatvara na dobu urcity

Zmluvné strany ber(i na vedomie skutotnost, Ze tato Zmiuva bude zverejnena v Centralnom registri zmliv vedenym

Uradom viady SR. Tato Zmiuva nadobuda platnost diom podpisu zmluvnymi stranami a uéinnost difom nasledujucim

po dni jej zverejnenia v CRZ. Tato zmluva bude zverejnena aj na www szsdk.edupage sk vten isty def

ako v Centralnom registri zmiuv.

7. Dodavatel ako dotknuta osoba podfa zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a nariadenia EP a Rady (EU)
¢ 2016/679 (Nariadenie GDPR) berie navedomie, Ze osobné (daje uvedené v tejto zmluve budd
spraclvané, archivované a likvidovane v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR a EL. Sthlas Dodavatela udeleny
podla tohto odseku sa vydava na celu dobu platnosti a trvania tohto zmluvného vztahu a po jeho skonéeni po dobu jéj
archivovania a po dobu archivovania dokumentacie.

oo e

\/ Dolnom Kubine dna: 27. (3. 2024

Odberatel" Dodavatel’

Stredna zdravotnicka skola biel.consult s.r.0.

Mgr. Alojz Suty riaditef skoly Karol Biel, konatel |
telefén: 043 /5864813 bankové spojenie; Statna pokladnica

fax; 043 /586 28 38 tislo Uctu; TFOOOABBE18/5180



