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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 24170129
uzavretd podla § 51 zdkona ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,Obciansky zakonnik")

Poskytovatel: Nadéacia ZSE

so sidlom: Culenova 6, 816 47 Bratislava

zapisand: Register Nadéacii Ministerstva vnltra SR. Registracné ¢islo: 203/Na-2002/1089
bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

IBAN: SK67 1100 0000 0029 4123 6014

BIC: TATRSKBX

ICO: 42 364 248

Statutadrny orgén: Peter Bednér, spravca

(dalej len , poskytovatel™)

a

Prijemca: Mestska kniZnica v Bratislave
sidlo: Klariska 16, 814 79 Bratislava

ICO: 00179736

IBAN: SK9375000000004020888738
Statutarny organ: Tomas Stefek

(dalej len , prijemca“)

uzatvaraju tito Zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku (dalej len ,zmluva“)
v nasledovnom znenf:

Clanok |
Predmet plnenia

1. Na zdklade rozhodnutia poskytovatela zo dha 10.4.2024 poskytovatel poskytne prijemcovi finanény
prispevok vo vyske 1100 EUR (dalej len ,finanény prispevok”) na projekt: Umoznime detom
plnohodnotne travit ¢as v kniznici.

2. Finan¢ény prispevok bude prijemcovi poskytnuty na zdklade Ziadosti prijemcu zaslanej
Poskytovatelovi v elektronickej podobe prostrednictvom online formuldra a v slGlade s jeho
podmienkami na internetovej strdnke poskytovatela www.nadaciazse.sk, zo dna 1.2.2024 v ramci

Zamestnaneckého grantového programu na zaklade odporlG&ania zamestnanca, ktory odporuca
projekt, a to po splneni podmienok stanovenych v ustanoveniach tejto zmluvy vratane priloh k nej.
PouZitie finan&ného prispevku je Gc¢elovo viazané na realizéciu projektu, ktorého popis a rozpocet je
sGCastou Ziadosti nachddzajicej sa v elektronickom systéme na internetovej stranke
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poskytovatela.
. Poskytovatel odovzdd prijemcovi finan¢ny prispevok bezhotovostnym prevodom pefaznych
prostriedkov na Géet prijemcu uvedeny v zahlavi tejto zmluvy, po podpisani tejto zmluvy oboma

zmluvnymi stranami v terminoch uvedenych v Prilohe ¢. 1 - Podmienky poskytnutia financného

prispevku, ktora tvori neoddelitelnd sucast tejto zmluvy.

Clanok Il
Prava a povinnosti zmluvnych stran

. Prijemca sa zavazuje, Ze finanény prispevok pouzije spésobom a podla podmienok, ktoré su
uvedené Prilohe ¢ 1 - Podmienky poskytnutia finanéného prispevku, ktord tvori neoddelitelnu
sUcast tejto zmluvy.

. Prijemca sa zavazuje, Ze finan¢ny prispevok pouZije na verejnoprospesné Gcely a len spbésobom,
ktory je v stlade s ust. § 50 zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.
Toto ustanovenie sa vztahuje aj na vsetkych prijemcom podporenych partnerov a ich aktivity v
rédmci naplnenia Gcelu pouzitia finanéného prispevku podla tejto zmluvy.

. Prijemca sa zavazuje, Ze pri vyuziti finan¢ného prispevku bude postupovat v stlade so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Gcelu pouZzitia
finan¢ného prispevku podla tejto zmluvy, pri zachovani moréinych Standardov a dodrziavania
zasad etiky a tak, aby nebolo poskodené dobré meno a/alebo dobra povest poskytovatela a/alebo
jeho zriadovatela. Prijemca tiez potvrdzuje, Ze je obozndmeny so skutocnostou, Zze poskytovatel sa
pri riadeni svojich vztahov riadi principmi zakotvenymi v Etickom kédexe skupiny ZSE, ktorého
znenie je zverejnené na internetovej stranke www.skupinazse.sk/sk/O-spolocnosti/Etika-a-

transparentnost. Prijemca sa zavazuje dodrZiavat rovnaké zasady pri riadeni svojich vztahov s

tretimi osobami.

. Prijemca sa zavézuje, ze pri vyuziti finan¢ného prispevku sa zdrzi akéhokolvek konania, ktoré by
mohlo byt zo strany tretich os6b povaZzované za nemoralne, za konanie v rozpore s dobrymi
mravmi a etikou alebo konania, ktoré by bolo spOsobilé ohrozit dobré meno, dobri povest di
sposobit akukolvek ujmu poskytovatelovi a/alebo jeho zriadovatelovi a/alebo spolo¢nostiam v
ramci skupiny ZSE. Pod skupinou ZSE sa na Ucely tejto zmluvy povaZzuju zriadovatel poskytovatela
a véetky zriadovatelom poskytovatela ovlddané osoby v zmysle ustanovenia § 66a ods. 1 zakona ¢.
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich pravnych predpisov.

. Prilemca sa zavazuje, Ze pri vyuziti finanéného prispevku bude konat tak, aby nevzbudil u tretich
osbb dojem, ze poskytovatel akymkolvek spbésobom podporuje, propaguje alebo vyjadruje
sympatie/nesympatie alebo akykolvek svoj postoj voci politickej strane, politickému hnutiu, ich
programu alebo vo¢i subjektom, zdruzeniam alebo organizacidm potlacajucim zakladné ludské
prava, podporujucim rasovl alebo rodovi neznasanlivost, extrémizmus, a pod. alebo voci
programu alebo ideoldgii takychto subjektov.

. Prijemca vyhlasuje, Ze (i) poskytol poZadované ozndmenia a informéacie, ziskal vietky potrebné
opravnenia a sthlasy s poskytovanim osobnych Udajov poskytovatelovi na Ucely uvedené v tejto
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zmluve vrdtane zverejnenia Udajov a (ii) poskytnutim akychkolvek osobnych Gdajov
poskytovatelovi a ich ndslednym pouZzitim poskytovatelom v rozsahu a za podmienok vyplyvajucich
z tejto zmluvy vratane ich zverejnenia neddjde k porudeniu platnych pradvnych predpisov ani prév
tretich strdn. Ak sa preukéze, ze ktorékolvek vyhlasenie podla predchadzajlicej vety je ¢o i len v
¢asti nepravdivé, nelpliné alebo nespravne, poskytovatel je oprédvneny odstipit od tejto zmluvy a
prijemca je povinny poskytovatelovi nahradit vzniknutd Skodu v rozsahu vyplyvajicom z pravnych

predpisov.

Clanok Il
Vratenie finanéného prispevku

. Poskytovatel je oprdvneny od zmluvy odstupit, v pripade ak

a) prijemca pouzije finanény prispevok v rozpore s G¢elom tejto zmluvy podla &lI. |,

b) sa prijemca dopusti takého konania, (i) ktoré méze ohrozit obchodné zaujmy poskytovatela
alebo jeho zriadovatela; (ii) ktoré je v rozpore s platnym pravnym poriadkom Slovenskej republiky,
a to najma ale nielen vo vztahu k Gcelu tejto zmluvy; (iii) ktoré je v rozpore s etickymi principmi a
z&kladnymi pravidlami mordlky a ako také modze ohrozit dobré meno a/alebo obchodnu povest
poskytovatela, jeho zriadovatela,

c) prijem¢a nepredlozi zavereénu spravu podla prilohy &. 2 tejto zmluvy alebo nelplind zéverednu
spravu nedoplini v dodatolnej lehote, ktord nesmie byt kratdia ako 15 dni, urlenej vo vyzve
poskytovatela na doplnenie zavereénej spravy,

d) prijemca porusi povinnost vyplyvajicu z ¢l. Il bod 5 tejto zmluvy,

e) v pripadoch uvedenych v ¢l. Il bode 6 tejto zmluvy.

. OdstUpenie od zmluvy je G¢inné doruc¢enim pisomného ozndmenia o odstipeni poskytovatela od
zmluvy prijemcovi alebo neskorsim diiom uvedenym v pisomnom oznameni o odstipeni od zmluvy.
. Prijemca je povinny najneskér do 30 dni odo dna zaniku tejto zmluvy vratit poskytnuty financny
prispevok v plnej vyske poskytovatelovi.

Clanok IV
Zaverecné ustanovenia

. Vztahy medzi zmluvnymi stranami blizSie neupravené v tejto zmluve sa riadia prislusnymi
ustanoveniami Obcianskeho zakonnika a daldimi relevantnymi vseobecne zavaznymi pravnymi

predpismi Slovenskej republiky.

2. Zmluva nadobuda platnost a G&innost diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami.

. Zmluva bola vyhotovend v dvoch (2) rovnopisoch. Jeden (1) exemplar je urleny pre poskytovatela

a jeden (1) pre prijemcu.



®¥.ZSE

4. Neoddelitel'nt sicast tejto zmluvy tvoria nasledovné prilohy:
Priloha ¢. 1 - Podmienky poskytnutia finan¢ného prispevku
Priloha ¢. 2 - Pokyny pre spracovanie zdverecnej spravy o pouziti finan¢ného prispevku.
5. Zmluvné strany prehlasuju, Zze predmetnd zmluvu podpisali slobodne a vazne a ich zmluvné volnost
nebola obmedzend, tato zmluva nebola uzavretd v tiesni a za ndpadne nevyhodnych podmienok.
Zmluvné strany prehlasuju, Ze si zmluvu precitali, s jej obsahom sudhlasia, na znak ¢oho ju

podpisuju.
Bratislava, dna 10.4.2024 Bratislava, dna
A4t oLy
N\
Y el G 1
...................................................................... \\‘/
Peter Bednar Tomés Stefek
spravca

M



Priloha €. 1 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku ¢. 24170129
Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku

Finan¢ny prispevok je poskytnuty na zaklade Ziadosti o podporu projektu: Umoznime detom pinohodnotne
travit ¢as v kniznici a je Ucelovo viazany na realizaciu tohto projektu. Finanény prispevok je ureny pre
Mestska kniznica v Bratislave.

Finanény prispevok je uréeny na pokrytie poloziek podla Struktiry rozpoctu, navrhnutej prijemcom v

ziadosti o prispevok.

Rozpocet:

Néklady suvisiace s realizéciou projektu 1100 eur

Detailny rozpocet je sucastou Ziadosti prijemcu o podporu projektu (ziadost zaslana poskytovatelovi v
elektronickej podobe prostrednictvom online formuldra na internetovej stranke poskytovatela
www.nadaciazse.sk). Polozky uvedené v tomto rozpocte su pre prijemcu zavazné.

Aktivity naplanované v projekte je nevyhnutné zrealizovat v obdobi od podpisu Zmluvy o poskytnuti

finan&ného prispevku oboma zmluvnymi stranami do 15.11.2024.

2. Poukazanie platby

’

Financny prispévok poskytne poskytovatel prijemcovi najneskér do 30 kalendarnych dni po podpisani
Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku oboma zmluvnymi stranami. Podpisom Zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku sa prijemca zavazuje reSpektovat podmienky pouzitia financného prispevku a
terminy stanovené v zmluve a vo véetkych prilohach, ktoré tvoria jej neoddelitelnd sucast.

Finanény prispevok poskytovatel vyplati prijemcovi naraz v 100% vyske, t.j. 1100 eur.

3. Zavereéna sprava o pouziti finanéného prispevku

Do 30 dni po ukonéeni projektu, najneskér vsak do do 15. novembra 2024 je prijemca povinny predlozit
poskytovatelovi Z&vere¢nd spravu o pouziti finan¢ného prispevku (dalej aj ,zaévere¢nd sprava“), a to
elektronickym doruc¢enim fotoképii dokladov preukazujicich takéto pouzite v sulade s pokynmi uvedenymi
v dokumente , Zavereéné sprava“ zverejnenom na internetovej stranke poskytovatela www.nadaciazse.sk

. Skenované fotokdpie Gc¢tovnych dokladov hradenych z tohto finan¢ného prispevku musia byt zretelne
oznacené napisom Nadacia ZSE.

Zavereénd sprava bude obsahovat suhrn aktivit prijimatela podniknutych v rémci projektu, sdhrn
dosiahnutych vysledkov, vylGétovanie pouZitia finanéného prispevku v prisludnej faze a popis naslednych
aktivit. Prijemca sa zavézuje posielat fotografie v digitdlnej podobe. Fotografie su dokumentaciou o

priebehu realizacie podporeného projektu a st st¢astou zaverecnej spravy.
4.Vyuétovanie finanéného prispevku

V sllade so schvéalenym rozpoc¢tom poskytne prijimatel vyGctovanie vydavkov vratane zoznamu dalsich
zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako financnej podpory, ziskanej v obdobi ¢erpania finan¢ného
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prispevku na projekt.

Originaly G¢tovnych dokladov si prijemca ponechd vo svojej Gctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykol'vek pristupné na Ucely kontroly zo strany poskytovatela alebo nim splnomocnenej osoby, a to po

dobu 5 rokov po ukonceni projektu.

Kontrolu vyGétovania finan¢ného prispevku uskutoéni poskytovatel do 30 dni od obdrZania vyuctovania a
zavere¢nej spravy o projekte. V pripade nedostato¢ného vyuctovania finanéného prispevku (napr.
nespravne alebo neulplné doklady, nedéveryhodné vyuZitie prostriedkov) si poskytovatel vyhradzuje
pravo pozadovat vysvetlenie a doplnenie vyGctovania v plnej vyske spornej Ciastky. Prijemca je povinny
vyUctovanie doplnit a poskytnut vysvetlenie najneskér do 10 dni od poziadania poskytovatela.

Ak prijemca nebude schopny predlozit kompletné alebo spravne vyuctovanie, poskytovatel je opravneny
pozadovat od prijemcu vratenie spornej Ciastky, t.j. Ciastky nespravne, nelplne alebo nedostatocne
vylGc¢tovanej. Prijemca je povinny takuto ciastku vrétit do 60 dni od obdrzania vyzvy na vratenie
finan¢nych prostriedkov od poskytovatela. Poskytovatel je oprédvneny pozadovat vratenie financného
prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial vyGctovanie pouzitia financného prispevku nezodpoveda

rozpo&tu projektu a Géelu, na ktory bol financny prispevok prijemcovi poskytnuty.
5. Verejné podakovanie za financ¢ny prispevok

Ak prijemca chce medializovat finanény prispevok a ak v medializacii pouZzije zmienku o podpore
poskytovatela, zavdzuje sa zmienku pouZit nasledovne: ,Tento projekt (tato aktivita) sa uskutocnil vdaka
finan¢nej podpore Nadacie ZSE.”

Pokial sa prijemca rozhodne pouzit logo Nadécie ZSE, dizajn manudl mu poskytne poskytovatel v
elektronickej podobe, resp. mu zapoZi¢ia banner s logom naddcie. Pouzitie loga sa prijemca zavazuje

konzultovat s pracovnikmi Nadacie ZSE.

6. Podmienky poskytnutia finané¢ného prispevku

« Finanény prispevok z projektu méze byt pouzity len k verejnoprospesnym Ucelom a v sulade so
schvalenym rozpoctom na schvéleny projekt.

« Prijemca je povinny pri vyuZiti finan¢ného prispevku postupovat v stlade so vSeobecne zavéaznymi
pravnymi predpismi, platnymi normami a dobrymi mravmi vo vztahu k Ucelu pouzitia finan¢ného
prispevku, pri zachovani moralnych Standardov a dodrziavania zasad etiky a tak, aby nebolo
poskodené dobré meno a/alebo obchodnd povest poskytovatela.

e Prijemca sa pri vyuziti finan¢ného prispevku zdrzi akéhokolvek konania, ktoré by mohlo byt zo
strany tretich os6b povaZované za nemordlne, za konanie v rozpore s dobrymi mravmi a etikou
alebo konania, ktoré by bolo spdsobilé ohrozit dobré meno a/alebo obchodnu povest poskytovatela.

e Hmotnl zodpovednost za poskytnuté financné prostriedky nesie prijemca zodpovedny za realizaciu
projektu.

« Prijemca méze uskutoénit presun financii len v rdmci schvélenych rozpoctovych poloZiek do vysky
15% z celkovej sumy grantu bez predbezného suhlasu poskytovatela, zavazuje sa vSak dodatocne
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o tom informovat v zdverecnej sprave.

V pripade, Ze prijemca potrebuje uskuto¢nit presun finanénych prostriedkov do inych poloZiek
rozpoctu, ktoré neboli predmetom projektu (vid. Priloha €. 1 a ¢lanok I. zmluvy), musi vopred
pisomne poziadat o suhlas poskytovatela a akykolvek presun uskutocnit aZz po prijati pisomného
sUhlasu poskytovatela.

Urokové vynosy ziskané z finan&ného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavazuje vyuzit ich
na Ucely suvisiace s podporenym projektom.

V pripade, ze by pri realizacii projektu malo déjst k zmenam oproti schvalenému projektu, prijemca
sa zavazuje bezodkladne pisomne ohlasit tuto skuto¢nost poskytovatelovi.

Prijemca sa zavazuje, ze vopred a vCas oznami poskytovatelovi terminy najdélezitejSich aktivit,
ktoré sa tykaju realizacie podporeného projektu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo navstivit
prijemcu a zGcastnit sa vsetkych / najddlezitejsich aktivit podporeného projektu.

Prijemca sa zavazuje ponechat si vlastnicke prdva k veciam ziskanym na zdklade grantu a
zabezpecovat Udrzbu predmetu na ktory bol grant poskytnuty v silade s projektom a realizovat
dozor nad technickym stavom tohto predmetu minimalne poc¢as doby trvania zmluvy.

Prijemca grantu sa zavéazuje zachovat predmet, na ktory bol grant poskytnuty podla projektu v
prevadzke pocas celého obdobia trvania Zmluvy, zveladovat, upravovat a rozsirovat, avsak musi
zachovat pévodny zdmer na ktory bol grant poskytnuty a pévodné vlastnicke vztahy k tomuto
predmetu.

Poskytovatel je opravneny bezodplatne uzivat ndzov, znacky, ochranné znamky a/alebo loga
prilemcu a/alebo zobrazenie pracovnikov prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych, obrazovo-
zvukovych a/alebo audiovizudlnych zaznamoch, ktoré budd/mézu byt Sirené (spristupnené
verejnosti) prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych médii a/alebo
prostrednictvom inych informacnych a komunikacnych médii vratane internetu, najma

prostrednictvom web strdnky www.nadaciazse.sk.

Prijemca udeluje v zmysle prislusnych ustanoveni zakona ¢&. 185/2015 Z.z. autorsky zdkon v zneni
neskorsich predpisov (dalej len autorsky zakon“) poskytovatelovi bezodplatné opravnenie -
nevyhradnu licenciu na pouzitie autorskych diel tykajlcich sa projektu, a to obrazovych, zvukovych,
obrazovo-zvukovych a audiovizudlnych zdznamov vyhotovenych prijemcom. Licencia zahffia prava
podla § 19 ods. 4 autorského zdkona casovo, teritoridlne a vecne neobmedzené. Prijemca udeluje
poskytovatelovi sdhlas na udelenie stuhlasu tretej osobe na pouzitie diela vytvoreného prijemcom v
rozsahu poskytovatelovi udelenej licencie (tzv. sublicenciu).
Akdkolvek zmena pri pouziti finan¢ného prispevku prijemcom musi byt vopred pisomne
odsuhlasend poskytovatelom. Ide najma o tieto zmeny:

a) zmena v Casovom plane projektu,

b) ohrozenie realizacie projektu,

c) zmeny ovplyviujlce Gcelové vyuzitie finané¢ného prispevku,

d) organizécia nie je schopna zabezpecit planovany finan¢ny vklad do rozpodétu do rozpoctu z
inych zdrojov,

e) v organizacii déjde k zmeném, ktoré rozhodujicim spésobom ovplyvnia jej ¢innost, vratane
zmeny sidla organizacie,

f) zmena osoby zodpovednej za projekt.




B9 ZSE

o V pripade nedodrzania podmienok prijemcom, alebo ak dojde pri realizacii projektu k déleZitym
zmendm bez slhlasu poskytovatela, je poskytovatel oprévneny pozadovat vratenie financného
prispevku, ktory bol prijemcovi poskytnuty.

V pripade zaniku organizacie prijemcu v priebehu realizécie projektu je tento povinny vratit nevyCerpany
zostatok finan¢ného prispevku a vsetko technické vybavenie, ktoré bolo zakipené z prostriedkov
poskytnutého finan¢ného prispevku.

Podpisom Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku potvrdzuje prijemca svoj suhlas s uvedenymi
podmienkami poskytnutia finan¢ného prispevku.
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Priloha €. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku €. 24170129
Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku

Prijemca je povinny vylctovat celd sumu finanéného prispevku, t.j. 100%.

Zavereénd programova aj finan¢na sprava musi byt doru¢ena elektronicky vyplnenim online formuléru s
ndzvom Zavere¢na sprava na internetovej strdnke poskytovatela www.nadaciazse.sk v termine do 30 dni
od ukonéenia aktivit projektu, najneskor vSak do 15. novembra 2024.

A. Programova sprava obsahuje informacie tykajlce sa vyhodnotenia projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.

Pod vyhodnotenim projektu rozumieme vase zhodnotenie vdsho podporeného projektu. Tato sprava by
mala byt odpovedou na predlozeny projekt.

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit, ktoré ste v rdmci projektu zrealizovali. PopiSte vystupy a vysledky
projektu. Udaje uvadzajte ¢o najkonkrétnejsie, napr.

s Ako ste naplnili ciele stanovené v projekte.

o PopisSte odozvu ludi, Sirokej verejnosti.

« Spomefte zaujimavé momenty z pripravy a realizacie projektu (¢o vés potesilo, prekvapilo, zaujalo
Gcastnikov a pod.)

2. Boli naplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak dno, ako? Ak nie, pre€o nie?
3. Uvedte, aké faktory ovplyviiovali priebeh projektu v pozitivnom i negativnom zmysle.
4. Aké su Vase plany do buducnosti, resp. akou formou chcete v projekte pokracovat. Ak &no, za akych

okolnosti.

A. 2. Sucastou programovej spravy su aj naskenované képie clankov, ktoré boli publikované v
médiach a tykali sa projektu.

A. 3. K zdvereénej sprive je potrebné prilozit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu.

B. Finanéna sprdava obsahuje vylctovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizaciu vasho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNE) PODOBE:

Finan¢né vyuétovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom online formularu
na internetovej stradnke poskytovatela www.nadaciazse.sk, kde prikladate naskenované G¢tovné doklady:

1. Naskenované G&tovné doklady hradené z tohto finanéného prispevku musia byt zretelne oznacené

napisom ,Nadacia ZSE".
2. U¢tovné doklady roztriedite, oéislujete a naskenované prilozite podla kategérii uvedenych v zmluve a

jej prilohéach.

Originély G&tovych dokladov si ponechdavajte vo svojej uctovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole.

Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov): faktiry, vypisy z registratnych pokladnic, cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom, darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku).




E NADACIA

Druhotné tuctovné doklady (autorizujuce platbu): vydavkovy pokladni¢ny doklad organizacie v pripade
hotovostnej platby, bankovy vypis organizécie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.

Pri kazdej faktlire musite zdokumentovat spésob jej uhrady, napr. vypis z Gctu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt prilozeny Glet z pokladne alebo faktira.

PRI VYUCTOVANI:
Sluzieb:

o Faktura alebo ind zmluva o sluzbe;
¢ Danovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
o bezhotovostna platba - vypis z Uctu (nie prikaz na Uhradu);
o hotovostnad platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od dod&avatela spolu s odislovanym
vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Cestovného:

« Danovy doklad autorizujlci preplatenie cestovnych nékladov:
o bezhotovostna platba - vypis z Gctu
o hotovostnd platba - vydavkovy pokladni¢ny doklad.

e Cestovné ndklady hradené prostrednictvom grantu nemaju charakter sluzobnej cesty a nie je
mozné pri nich uplatnovat si naklady podla zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradéach v
zneni neskorsich predpisov. Do cestovnych ndkladov nemé6Zu byt zahrnuté stravné, amortizacia
osobnér;o vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

o Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit képiu technického preukazu auta a blok z
registracnej pokladne o nékupe benzinu.

o Prilozit prehl'ad ciest, uviest odkial kam a ddtum cesty, pocet kilometrov - vytladit z internetu Gdaje
0 vzdialenosti trasy.

 VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100.
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